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1. identificacién

N* ContrataVigencia 10538/2025
Nombre Cabildo CABILDO INDIGENA INGA DE BOGOTA
Fecha Inico Operackn 6/11/2028 Fecha Final Oparacién 31/07/2028
Nombre profesional del Cabildo DEICY TATIANA JANSASOY CHASOY

Nombre apoyo de geshin documental DIEGO CAMPOS

N U ":-__vz: I DPER/ ‘.‘Y‘T‘! ~AMACTA

Localidad SANTAFE CANDELARIA
Bamo LA CADELARIA

Direccidn CALLE12#9-66 PISO4
Celutar 3138771174

Cormmeo electronico ildoingab ad ail.com

gt

ORGANIZACION DOCUMENTAL EXP

ACTIVIDAD N DESCRIPCIGN DE LA ACTIVIDAD
CUMPLE NO CUMPLE NO APLICA

Se verifica que los expedientes se encuentren rotulados conforme
L los fineamientos establecidos (nombre de serie, codificacién de

acuerdo a las Tablas de Retencldn Documental, fechas extremas, x
nimero de carpeta, entre otros)

Los di estdn organizados sigulendo el orden cronolégico
de los trémites X

Los tipos documentales que conforman las historias sociales estdn
3 | foliados de forma consecutiva, legible, sin omisién, nl repeticién y X
en sentido de lectura humana

La Ficha SIRBE generica se encuentra diligenclada en su totalidad,
4 |de do con las ac ‘ y dades reportadas para cada x
historial social

La Ficha SIRBE que contiene la seccién H de seguimiento se
5 | encuentra diligenciada e incorporada en el expediente de historia x
soclal de acuerdo con la ditima fecha de seguimiento

ORGANIZACION FISICA Y
TECNICA DE LOS

Se efectud lo limpieza documental de los expedientes, retirando
6 | material abrasivo como ganchos de d y clips. Asimismo, x
se evidencia que no b adhesivos nl separadores.

Cada historks soclal cuenta con su hola de control diligenciada y
actualizadas con le tolalided de los tipos documentales que
conforman el expediente y sigubendo los ineamientos para su X

reghtro.

Lasd == fos iafaricrns & b . de
8 |perforacion se sdheridos en una hoje blanca de papel X
bond wmaho cana.

Las historias soclales egresadas se radicaron en la subdireccion
local correspondiente. x

PRESENTA
aﬂulmmml NO APUCA

ACTIVIDAD N DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD




Las carpetas y cajas se encuentran en buen estado fislkco y
. estan correctamente Identificadas X
CONDIQONES DE
ALMACENAMIENTO Y
CONSERVAQION Las unidades de conservacidn se encuentran en espacios
2 | limplos y ordenados, con condiclones adecuadas para su X
manejo, y estén ublcadas sobre estanteria metdlica.
PRESENTA
ACTIVIDAD N DESCRIPOION DE LA ACTIVIDAD g e ORSERVACIONES
CONTROL DOCUMENTAL Y 1 El inventario documental FUID se encuentra actualizado y es
TRAZABILIDAD coincidente con el archivo fisico X

Durant hlliul?fioie}nlbﬂmumllzdelaonmpaﬁamienloalCabildolngawnelﬂn:leaarhsacﬂvﬂadcsruhclor-duawldnw
ra el cierre de contrato 10535 de las Historias Sociales, durante las visitas se:

- Cotejaron que las hojas de control estuvieran actualizadas y acorde a la conformacidn del expediente

- Se brindd apoye con la actualizacion de los FUID

- Se corrigieron datos de los participantes en la hoja de control

- Se validé y corrigic foliacién de las hoja de control

|- Se subsand la codificacién de las series y subseries documentale segtin versién de la TRD

- Se ajustaron los expediente con las fechas cronolégicas para no alterar el orden y conformacidn de la Historia Social

Quien Atiende la Visita - Quien realiza la visita
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|Nota: La firma de este documento implhca aceptaciin de todo lo escrito.




