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	DENOMINACIÓN DEL BIEN O SERVICIO (objeto contractual)
	PRESTACION DE APOYO LOGISTICO  PARA LA ORGANIZACIÓN Y EJECUCION DE EVENTOS QUE DESARROLLA LA SECRETARIA DE DESARROLLO PARA PROMOCIONAR  EL EMPRENDIMIENTO Y FOMENTAR EL EMPLEO EN EL MUNICIPIO DE SOGAMOSO EN EL MARCO DE LOS PROYECTOS FORTALECIMIENTO DEL EMPRENDIMIENTO, TEJIDO EMPRESARIAL E IMPULSO A LA ECONOMIA POPULAR  Y EL PROYECTO SOGAMOSO FORMAL: IMPULSANDO EL DESARROLLO LABORAL EN EL MUNICIPIO DE SOGAMOSO





	CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC, V.14.080)

		Código
	Descripción

	80141607
	GESTIÓN DE EVENTOS

	81141601
	Logística

	80111623
	Servicios temporales de compra y logística.

	






	ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS, OBRAS O SERVICIOS A ENTREGAR



	1. TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIO APOYO LOGISTICO  

[bookmark: _3znysh7]OBJETO: “PRESTACION DE APOYO LOGISTICO  PARA LA ORGANIZACIÓN Y EJECUCION DE EVENTOS QUE DESARROLLA LA SECRETARIA DE DESARROLLO PARA PROMOCIONAR  EL EMPRENDIMIENTO Y FOMENTAR EL EMPLEO EN EL MUNICIPIO DE SOGAMOSO EN EL MARCO DE LOS PROYECTOS FORTALECIMIENTO DEL EMPRENDIMIENTO, TEJIDO EMPRESARIAL E IMPULSO A LA ECONOMIA POPULAR  Y EL PROYECTO SOGAMOSO FORMAL: IMPULSANDO EL DESARROLLO LABORAL EN EL MUNICIPIO DE SOGAMOSO



2.3 Descripción Detallada De Las Actividades A Desarrollar: El contratista con plena autonomía técnica, administrativa y bajo su propia responsabilidad realizará las actividades que se enumeran en el aparte de obligaciones generales y específicas del presente estudio.

	DESCRIPCION
	UNIDAD
	CANTIDAD

	Instalación Tarima con carpa 6, 70 x5,80  metros, equipada con punto de energía, para el desarrollo de eventos durante 3 días
	Unidad
	1

	Sistema de Sonido Profesional el cual deberá contar con los siguientes elementos: Consola de 24 canales, ocho (8) Array de 1500 vatios cada una, cuatro (4) bajos activos de 200 vatios cada uno, un (1 ) micrófono inalámbrico y dos (2) micrófonos de diadema, computador incluido para el manejo y control del sistema de sonido, conexiones compatibles con dispositivos como celular, Tablet, USB, Portátil u otros medios que permitan la reproducción de sonido y música según necesidades x 3 días.
	Unidad
	1

	Suministro e instalación pantalla LED 4x 2 metros   por  2 días
	Unidad
	2

	Servicio de  vigilancia en horario de 7 am a 7 pm x 3 días
	Unidad
	3

	Servicio de transporte  ( ida y vuelta) en el perímetro urbano del Sogamoso para recoger y entregar 35 carpas
	Global
	1

	Personal logístico para armado y desarmado de  carpas y  demás actividades de montaje  y desmontaje de la feria
	Unidad
	6

	Servicio de animador por dos días
	Unidad
	1

	Disposición de Sonido: una consola digital de 16 canales, 2 micrófonos, y dos cabinas de amplificación para el desarrollo de la feria del empleo
	Unidad
	1

	Elaboración y rotación de una cuña radial  por 3 días previos  a la feria de empleo, que tenga rotación mínima de 10 veces al día en una de las emisoras más escuchadas en la región
	Unidad
	1

	Perifoneo  por las principales calles del municipio durante los dos días anteriores al evento durante mínimo 3 horas diarias
	Unidad
	1

	Un maestro de ceremonias que se encargara de dirigir el evento , leer el orden del día y coordinar temas relacionados  con la feria de empleo- 5 HORAS
	Unidad
	1

	Ambiente y escenario debidamente organizado con una mesa principal para agrupar a 6 personas con su mantel respectivo, y sillas dispuestas.
	Global
	1

	Arreglo floral en forma horizontal como decoración de la mesa principal en flores tropicales  y con medidas de 60 cmx30 cm x15 cm
	Unidad
	1

	Personal logístico que apoye las actividades de montaje y desmontaje ( organización de sillas, mesas, carpas) y  que oriente a las personas que participara en la feria de empleo
	Unidad
	6

	Alquiler de  sillas plásticas en perfectas condiciones
	Unidad
	200

	Alquiler de  mesas  con medida mínima de 80cm x 70 cm en material plástico o madera en perfecto estado
	Unidad
	50

	Transporte de carpas ida y vuelta ( perimetró urbano Sogamoso)
	Global
	1

	Botellas de agua de 350cc de marca reconocida 
	Unidad
	50









	INFORMACIÓN ADICIONAL REQUERIDA / CALIDAD MINIMA / PATRONES DE DESEMPEÑO MINIMOS

DESCRIBIR ANEXOS SI SE APORTAN.
	El contratista deberá garantizar el desarrollo de las actividades según la directriz dada por la supervisión en calidad, tiempo y cumplimiento 




OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
1. Cumplir con las especificaciones técnicas mínimas exigidas por el Municipio de Sogamoso.
2. Disponer oportunamente del personal operativo, técnico, logístico y de apoyo necesario para la ejecución de las actividades contratadas, garantizando que cuente con la experiencia, capacidad y elementos requeridos para el cumplimiento adecuado de sus funciones.
3. Garantizar la instalación, disposición, operación y retiro de los elementos, equipos, mobiliario, estructuras y demás componentes logísticos requeridos para las actividades contratadas, de acuerdo con las cantidades, características y especificaciones definidas por la entidad.
4. Garantizar la adecuada operación de los equipos y elementos técnicos que sean requeridos para el desarrollo de las actividades, incluyendo, cuando corresponda, su instalación, operación, supervisión técnica y desmontaje.
5. Participar en las reuniones de coordinación, comités, mesas de trabajo, visitas técnicas y demás espacios convocados por el supervisor o por la Administración Municipal relacionados con la planeación, ejecución y evaluación de los eventos
6. Cumplir las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en materia de seguridad, prevención de riesgos, (cuando corresponda), instalaciones eléctricas, estructuras temporales, utilización de equipos, gestión de residuos y demás aspectos asociados a las actividades efectivamente contratadas.
7. Presentar al supervisor los informes de ejecución que sean requeridos, acompañados de los respectivos soportes documentales, fotográficos, audiovisuales y demás evidencias necesarias para acreditar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

	LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO
	Municipio de Sogamoso (Boyacá)

	PLAZO DE EJECUCIÓN
	Se pacta por el término de UN (01) MES que empiezan a contabilizarse a partir de la suscripción del acta de inicio.  


	FORMA DE PAGO
	El Municipio pagará el precio del contrato así:
El Municipio cancelará el valor del contrato que se suscribe mediante un único pago, una vez realizadas el 100% de las actividades contratadas, previa presentación de todos los formatos.
Para efectuar los pagos será necesario:
· Informe ejecución contractual (Formato agb-01-f-23, versión 7) Imprimir con orientación vertical y tamaño de texto apropiado para lectura"	
· Factura (responsabilidad tributaria) o soporte (formato agb-01-f-28, versión 1) radicar en of. de contratación, para el número de radicado solicitado por la plataforma SECOP II.
· Entradas y salidas del almacén cuando aplica.	
· Copias de pagos a seguridad social (salud, pensión, arl), planillas y recibos de pago (periodo de cobro o ejecución) *persona jurídica: certificación de parafiscales por revisor fiscal o representante legal, antecedentes disciplinarios jcc y fotocopia de la tarjeta profesional	
· Informe actividades o evidencias (si aplica) firmado por proveedor y vo.bo. supervisor
· Certificación de cumplimiento por parte del supervisor del contrato donde conste el cumplimiento del servicio.
· Acta de liquidación final
NOTA: El contratista se obliga a dar cumplimiento al pago de los impuestos, estampillas, tasas, contribuciones y demás tributos de carácter municipal que gravan la celebración del presente contrato, tal como lo señala el estatuto de rentas municipal creado mediante el acuerdo 024 de 2024.




	ACEPTACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS
	
Señor proveedor o contratista potencial: Al remitir cotización y/o propuesta, usted está aceptando que la misma cumple con la totalidad de los requerimientos incluidos en el presente documento y que incluye la totalidad de costos y gastos, directos e indirectos, así como los impuestos, asociados a la ejecución del contrato. Así mismo, que, en caso de resultar adjudicatario del proceso de selección correspondiente, podrá prestar el servicio y/o entregar el bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente documento



NOTA: Esta ficha es obligatoria para la adquisición de bienes con características técnicas uniformes, bienes y/o servicios a adquirir a través de mínima cuantía, selección abreviada y subasta inversa. Para licitación pública, concurso de méritos y contratación directa (convenios de asociación, interadministrativos, de colaboración es opcional. Para obras, debe siempre presentarse el presupuesto apropiado para esa tipología de contrato obligatoriamente al igual que para alquiler de maquinaria. 


FIRMA
__________________________
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