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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA CONTRATACION POR MiNIMA CUANTIA

. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
El presente estudio se elabora en cumplimiento de los principios que rigen la Contratacion Estatal y
en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE CONTRATACION:

La Delegacion Departamental de la Registraduria Nacional del Estado Civil en el departamento de
La Guaijira, requiere adelantar un proceso de contratacion para la adquisicion de equipos de aire
acondicionado, con el fin de garantizar condiciones adecuadas de climatizacion en las diferentes
areas administrativas, operativas y de atencién al ciudadano.

La necesidad se fundamenta en que la sede de la Delegacién de La Guajira y Registraduria
Especial de Riohacha y luego del desarrollo de obras de mantenimiento, se generaron nuevos
espacios que requieren unidades de climatizacion para el confort térmico de los usuarios y
servidores publicos, asi como el desempefio adecuado de los equipos tecnolégicos, biométricos y
de sistemas utilizados para el desarrollo de las funciones misionales de la Entidad.

La adquisicion de los nuevos equipos permitira:
e Mantener condiciones ambientales éptimas para la permanencia del personal y usuarios.

e Garantizar la operaciéon adecuada de los sistemas informaticos, redes y equipos de misién
critica.

e Prevenir riesgos de sobrecalentamiento y fallas asociadas a altas temperaturas.

e Cumplir con los requerimientos técnicos definidos por la Entidad para el correcto
funcionamiento de la infraestructura fisica y tecnoldgica.

Por lo anterior, se hace necesario contratar la adquisicion de los equipos de aires acondicionado
que cumplan con las especificaciones técnicas minimas exigidas, asegurando su eficiencia,
durabilidad y capacidad para brindar un ambiente climatizado adecuado para la prestacion
continua y eficiente del servicio a cargo de la Delegacion Departamental.

ITEM ELEMENTO CANTIDAD CAPACIDAD

1 Aire acondicionado 1 36.000 BTU

2 Aire acondicionado 4 24.000 BTU
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2. OBJETO A CONTRATAR.
2.1 Objeto a Contratar

Adquisicién de equipos de aire acondicionado para la Delegacion Departamental de La Guajira y
Registraduria Especial de Riohacha, conforme a las especificaciones técnicas definidas por la
Entidad.

2.2 Alcance del objeto

Para la adquisicién el contratista debera entregar los equipos de aire acondicionado requeridos,
en las capacidades, caracteristicas técnicas y especificaciones definidas por la Entidad,
garantizando que dichos equipos sean nuevos, originales, de fabrica, y cuenten con la garantia
oficial del fabricante.

La adquisicion incluye el transporte, cargue y descargue hasta la Delegacion Departamental de
La Guajira y Registraduria Especial de Riohacha, en el departamento de La Guajira. Lo
cuales deberan entregar en las siguientes sedes:

DELEGACION SEDE DIRECCION
La Guajira Delegacion Departamental de La Guajira calle 15 # 7 - 61 piso 2
La Guajira Registraduria Especial Riohacha calle 15# 7 - 61 piso 1

2.3 Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso se encuentra clasificado asi:

Caédigo =
UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
40101701 40000000 40100000 40101700 Aires

Acondicionados

2.4 Tipo de contrato
El contrato por celebrar serd de compraventa.
2.5 Autorizaciones, permisos y/o licencias

Para la ejecuciéon no se requiere la obtencion de licencias, permisos o autorizaciones especiales
por parte de la Entidad contratante.
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No obstante, el proponente debera garantizar que los equipos ofrecidos cumplan con las normas
técnicas, certificaciones de seguridad eléctrica, etiquetado energético y demas requisitos aplicables
exigidos por la legislacién colombiana y por los fabricantes.

Asimismo, sera responsabilidad del contratista contar con los registros comerciales, permisos de
importacion, certificaciones de conformidad o documentos equivalentes que exijan las autoridades
competentes para la comercializacion de este tipo de equipos en el pais.

2.6 Especificaciones Técnicas

Los equipos de aire acondicionado objeto del presente proceso deberan cumplir con las siguientes
especificaciones técnicas minimas, las cuales son de obligatorio cumplimiento por parte del

contratista:

REGISTRO FOTOGRAFICO TIPOS DE AIRE ACONDICIONADO

AIRE MINI SPLIT INVERTER

ab,
nverter:

AIRE TIPO CASSETTE INVERTER
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AIRE TIPO TECHO INVERTER
%
ég
2.6.1 Caracteristicas Técnicas Generales

Tipo de producto INVERTER

Flujo de aire: minimo 4 velocidades con sistema automatico de direccién.

Refrigerante ecoldgico tipo R410A y/o R32, libre de sustancias agotadoras de la capa de
0zono.

Alimentacién eléctrica compatible con voltajes 110V o 220V,

Eficiencia energética minima Clase A o B, certificada de acuerdo con la normatividad
vigente en Colombia.

Unidad interior con filtro removible y lavable.

Sistema de autodiagnostico y proteccion ante sobrecargas o fallas eléctricas.

Bajo nivel de ruido (= 45 dB para unidades internas).

Garantia minima de 1 afo para la unidad completa y 5 afios para el compresor.

Tarjeta integrada para conectividad WiFi , ThinQ (wifi)

2.7 Obligaciones del futuro contratista

El futuro contratista se obligara para con la Entidad, en relacion directa con el objeto del contrato, a
lo siguiente:

Entregar los equipos y elementos objeto del contrato conforme a las especificaciones
técnicas establecidas, garantizando su entrega en 6ptimo estado en los lugares sefialados
por la Entidad. En caso de que alguno de los equipos o elementos sea entregado en malas
condiciones, el contratista debera proceder a su reemplazo inmediato, sin que ello genere
costos adicionales para la Entidad.
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e Los equipos y elementos entregados deberan ser nuevos, originales, no remanufacturados,
de primera calidad, no son clones y pertenecen a marcas reconocidas en el mercado
nacional e internacional y cuenten con la garantia oficial del fabricante.

e Certificacion de garantia: Acreditar, mediante certificacion expedida por el fabricante, el
tiempo y las condiciones de garantia de los equipos de aire acondicionado objeto del
contrato. La certificacién deberd contener, como minimo, los seriales, fecha de inicio y
finalizacion de la garantia, contada a partir de la fecha de entrega de los elementos a la
Entidad.

e Acta de entrega: Suscribir un acta de entrega con el funcionario designado para recibir los
equipos de aire acondicionado (EAA) en sitio, la cual debera ser firmada y entregada a la
Entidad como soporte del cumplimiento contractual.

e Descargue y desempaque: El descargue y desempaque de los equipos y elementos sera
responsabilidad del personal designado por el contratista, quien debera garantizar la
correcta manipulacion, seguridad y preservacion de estos.

¢ Inventario detallado: Entregar un inventario detallado de los equipos y elementos, que

incluya: marca, modelo, serial, accesorios, ubicacion de envio, remisiones firmadas y
demas datos asociados a cada equipo de aire acondicionado (EAA).

e El contratista debera realizar la entrega en las condiciones pactadas y entregar todos los
manuales, accesorios, controles, soportes, anclajes y demas elementos necesarios para
el adecuado funcionamiento de los equipos.

2.8 Obligaciones de la Entidad

La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

—_

Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacién que sea necesaria
para el adecuado cumplimiento del contrato

3.  Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los términos
legales.

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que
de él forman parte.

5 Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

2.9 Plazo de ejecucion

El plazo de ejecucion del contrato sera de quince (15) dias calendarios, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.
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210 Lugar de ejecucion del contrato

El contrato se ejecutara en la Delegacion Departamental de la Registraduria Nacional del Estado
Civil en La Guajira, ubicada en la ciudad de Riohacha — La Guajira.

2.11 Supervision

La supervision del contrato sera ejercida por los delegados de la RNEC en La Guajira, quienes
tendran a su cargo realizar las actividades propias que ésta demanda y contara con el apoyo del
profesional asignado para tal fin 0 a quien designe el ordenador del gasto.

3. MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con la Ley 1150 de 2007, articulo 2, numeral 5, la Entidad, adelantara un proceso
de contratacion de Minima Cuantia, en atencion a que el valor estimado para del futuro contrato es

de Veintitrés millones quinientos mil pesos ($23.500.000.00)MiL., incluido IVA
y los demas impuestos y erogaciones a que haya lugar, valor que no supera el 10% de la menor
cuantia del presupuesto de la Entidad, de conformidad con lo establecido en la Circular interna No.
02 del 14 de enero de 2025.

El proceso de seleccién de minima cuantia se efectuara de conformidad con las reglas previstas en
el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, “Transparencia en contratacion de minima cuantia”,
reglamentado en el capitulo 2, seccién 1; Subseccion 5 (de la minima cuantia) articulo 2.2.1.2.1.5.1
y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021 y el Manual de
Contratacion de la Entidad, asi como la normativa que la modifique, adicione o complemente.

Para la seleccion del contratista la entidad aplicara los principios de economia, transparencia y
responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que rigen la funcién
administrativa.

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicaran las normas
comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en el pliego de condiciones, o en
las adendas que se expidan durante el desarrollo del proceso. El contrato resultante del
procedimiento de seleccion estard sometido a la Ley Colombiana y en especial, se regira por las
disposiciones pertinentes, ademas de las normas del Cédigo de Comercio y Caédigo Civil en lo que
éstas fueren aplicables.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
4.1 Valor del contrato:

El valor total del contrato es la suma de Veintitrés millones quinientos mil pesos
($23.500.000.00)M/1., incluido IVA y los demas impuestos y erogaciones a que haya lugar
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Justificacion.

El presupuesto oficial se determiné siguiendo lo indicado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1, del Decreto
1082 de 2015 en virtud del cual, cuando el valor del contrato esté determinado por precios
unitarios, la Entidad debe incluir la forma en que los calculé y soportar sus calculos de presupuesto
en la estimacion de aquellos.

Por lo tanto, se realizdé un estudio de mercado con objeto de estructurar el presupuesto oficial del
proceso.

COTIZ EMPRESA
R&H SUMINISTROS VALOR
ASESORIAS Y COTIZ EMPRESA PROMEDIO VALOR PROMEDIO
DESCRIPCION | CANTIDAD CONSULTORIAS SAS SERVISPROC UNITARIO TOTAL
Suministro de
Aire
acondicionado
de 36.000BTU 1| $6.350.000 $8.050.000 $7.200.000 $7.200.000
Suministro de
Aire
acondicionado
de 24.000BTU 4 | $4.350.000 $3.800.000 $4.075.000 $16.300.000
VALOR TOTAL PROMEDIO 23.500.000.00

Esta gestion evidencia el esfuerzo realizado por la Entidad para obtener cotizaciones validas y
suficientes que permitieran soportar técnicamente el valor estimado del componente. No obstante,
debido a la limitada respuesta del mercado y con el fin de garantizar la objetividad en la estimacion
presupuestal, se procedié a utilizar como referencia el promedio de los precios unitarios publicados
en las paginas oficiales de los fabricantes y distribuidores autorizados de equipos de aire
acondicionado en Colombia, tales como LG, Samsung, Mabe, York entre otras, los cuales reflejan
los valores vigentes del mercado nacional para equipos con caracteristicas técnicas equivalentes.

4.1.1 Calculo del presupuesto

El célculo del presupuesto estimado con los valores unitarios estimado en la cotizaciones recibidas
de los equipos de aire acondicionado (EAA) incluido transporte a la delegacion departamental de
La Guajira,

Con base en lo anterior, el valor total estimado del contrato de adquisicion de aires para la
delegacion de La Guajira es la suma de Veintitrés millones quinientos mil pesos

7
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($23.500.000.00)M/L.), para la vigencia 2026, valor que servira como referencia para la
estructuracion y planeacion del proceso de contratacién correspondiente, en aplicacién de los
principios de economia, transparencia y planeacién establecidos en la normativa vigente.

4.2 Disponibilidad presupuestal

El Fondo Rotatorio de la Registraduria - FRR contara con la disponibilidad presupuestal para
desarrollar el objeto del presente proceso por valor de Veintitrés millones quinientos mil pesos
($23.500.000.00)M/L.)) incluido IVA. Los recursos estan amparados segun el certificado de
Disponibilidad Presupuestal que expedira el jefe de presupuesto de la Entidad.

4.3 Forma de pago

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil FRR pagara al futuro contratista
el valor del contrato asi:

Se realizara un (1) pago equivalente al cien por ciento (100%) del valor total del contrato, una vez
se cumplan los siguientes requisitos:

e La entrega total de los equipos en la Delegacion Departamental de La Guajira ubicada en la
Calle 15 No. 7-61 de Riohacha.

¢ Que la Entidad haya verificado el cumplimiento de las especificaciones técnicas,
condiciones de calidad y demas requisitos establecidos en el proceso de contratacién.

e Que el contratista presente la factura y/o cuenta de cobro debidamente elaborada, junto con
los certificados de cumplimiento o actas que acrediten la correcta entrega de los equipos de
aire acondicionado.

Para el pago EL CONTRATISTA debera presentar:

e Remision de los elementos entregados, y recibidos por la entidad.
Informe de seguimiento y certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor
del contrato.

e Acreditacion del pago de aporte al sistema de seguridad social atendiendo a lo
establecido en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la ley 789 de 2002

e Cuenta de cobro y/o factura electrénica debidamente cargada en las plataformas SIIF y
SECORP II. Asi mismo, se debe remitir el archivo contenedor (.zip) a la supervision.

NOTA 1: Los pagos sefialados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada por el Consejo
Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El tramite para el pago efectivo de las facturas estara sujeto a
los procedimientos administrativos internos de la Entidad y del Ministerio de Hacienda.

NOTA 2: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta del futuro contratista
para cuyos efectos la Entidad hara las retenciones del caso y cumplira las obligaciones fiscales
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que le competen y que ordene la Ley. El proponente debe tener en cuenta en el valor de la
propuesta que la Entidad efectua los descuentos de Ley vigentes.

NOTA 3: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para pago de esta
solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo documento y/o se presente en
debida forma. Las demoras que se presenten por este concepto seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

NOTA 4: Factura electrénica: Se empleara la facturacién como requisito para su aceptacion y
pago, mediante el mecanismo de la factura electrénica en cumplimiento del Decreto 1929 de
2007 y demas normas que lo adicionen, modifiquen, sustituyan o deroguen.

5. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras domiciliadas
en Colombia, cuya actividad econémica principal u objeto social sea igual o similar al objeto a
contratar, ya sea de manera individual o a través de consorcios o uniones temporales, conforme a
lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

La Entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de los documentos de caracter
juridico exigidos en la Invitacién Publica. El proponente que presente el menor precio, pero que no
cumpla con alguno de los requisitos habilitantes o formales establecidos, sera rechazado.

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad
revisara las ofertas econoémicas y verificara que la oferta de menor valor cumpla con todas las
condiciones de la invitacion. En caso de que dicha oferta no cumpla, se procedera a verificar las
condiciones de la propuesta con el segundo menor precio, y asi sucesivamente, hasta identificar la
oferta mas favorable que cumpla con los requisitos exigidos.

5.1. FACTORES DE VERIFICACION

5.1.1 HABILITACION JURIDICA: Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y
documentos de caracter juridico, establecidos en la Invitaciéon Publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla con alguno
de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADO, y se procedera de conformidad con lo
indicado en el numeral 2.3 de esta invitacion.

5.1.1.1. PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente constituidas, cuya
actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a contratar, en forma individual
0 asociados en consorcios o uniones temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80
de 1993 y sus normas reglamentarias.
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5.1.1.2. CARTA DE PRESENTACION Y SU COMPLEMENTO (FORMATO No. 1)

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el representante legal de
Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segun el caso y cargado en la respectiva invitacion publica
- Plataforma transaccional SECORP |II.

5.1.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL.

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certificado expedido por la
Camara de Comercio de su jurisdiccion o de la Entidad competente segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de autorizacion expresa del
organo social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y firmar el
contrato hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restricciéon, debe contar con dicha
autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacién sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida con fecha no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y recepcion de propuestas de la
invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera fecha de
cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo de ejecucién
y liquidacién del contrato y un (1) afio mas.

La matricula mercantil se debera haber renovado en los términos establecidos en el articulo 33 del
codigo de Comercio y debera estar en firme.

5.1.1.4. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.
Se admitira la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes deben cumplir
las condiciones sefialadas en la ley y en el presente documento, condiciones especificas que

deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la Unidon
Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deben sefialar las reglas basicas que regulen las

relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de participacion de cada uno de
los integrantes.

10
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Los integrantes de un Consorcio o Union Temporal responderan por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el articulo 7 de la Ley
80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta o
del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal; en este
ultimo caso, sefialaran los términos y extensién de la participacion en la propuesta y en su
ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Registraduria
Nacional del Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Uniéon Temporal deben acompafiar los
documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en forma
independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente documento. A su vez,
designaran el representante del consorcio o unién temporal, en el documento de conformacién de
este, el cual debe estar firmado por cada uno de los integrantes con la firma autorizada de cada
una de las partes.

La propuesta debe ser cargada en la plataforma SECOP Il a través del usuario registrado del
Consorcio o Unién Temporal.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracién igual a la del término del contrato, su
liquidacién y un (1) afilo mas.

5.1.1.5. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, REPORTES SOBRE AUSENCIA DE
RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA Y PENAL

5.1.1.5.1. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente debera allegar la Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente diligenciada y
suscrita por su representante legal, indicando su nombre, documento de identidad y demas
informacioén solicitada en dicho formato.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucién Politica, el articulo 8° de la Ley
80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1778 de 2016, la Ley 1952 de 2019,
la Ley 2014 de 2019 y demas normas concordantes. El proponente declarara, bajo la gravedad del
juramento, en el formato No. 1- CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y SU
COMPLEMENTO COMPROMISO ANTICORRUPCION, que no se encuentra incurso dentro de
dichas inhabilidades e incompatibilidades.

5.1.1.5.2. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES FISCALES
VIGENTE

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Fiscales vigente. Si
se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes tanto del representante legal
como de la empresa proponente, y la Registraduria Nacional del Estado Civil, de conformidad con
el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultarad en el Boletin de responsables Fiscales vigente
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expedido por la Contraloria General de la Republica, que el oferente no se encuentre incluido en el
mismo.

Para las personas juridicas se verificara que ni los representantes legales ni la empresa se
encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo de contrato
con él. En el caso que el proponente sea un consorcio o union temporal, se le realizara la revision
anterior a cada una de las personas juridicas o naturales que los conforman.

5.1.1.5.3. CERTIFICACI(:)N DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Disciplinarios
vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes del representante legal
de la empresa proponente, y EL Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, de
conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara la pagina de la Procuraduria
General de la Nacién para verificar que el proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificara que ni los representantes legales ni la empresa se
encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo de contrato
con él. En el caso que el proponente sea un consorcio o union temporal, se le realizara la revisién
especificada en el inciso anterior a cada uno de los integrantes que los conforman.

5.1.1.5.4. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Judiciales vigente.
Si se trata de una persona juridica deberé aportar los antecedentes del representante legal de la
empresa proponente, y el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, de
conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara la pagina de la Policia Nacional
para verificar que el proponente no tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificara que los representantes legales no reporten antecedentes
judiciales, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo de contrato con él. En el
caso de que el proponente sea un consorcio o uniéon temporal se realizard la consulta al
representante legal y a cada uno de los integrantes que lo conforman.

5.1.1.5.5. VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS —RNMC”

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse con multas
vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por el cual se expide el
Caodigo Nacional de seguridad y Convivencia” consultard la pagina de la Policia Nacional para
verificar que el proponente se encuentre al dia en el pago de las multas establecidas en el Cédigo.
En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Uniéon Temporal cada uno de los
representantes legales de sus integrantes debera cumplir con este requisito.

NOTA GENERAL: El proponente debera aportar la Fotocopia de su Cédula de Ciudadania en caso
de ser persona juridica la del Representante Legal, las personas naturales extranjeras, deberan
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acreditar su existencia mediante la presentacién de la copia de su pasaporte, y si se encuentran
residenciadas en Colombia, mediante la presentacion de la copia de la Cédula de Extranjeria
expedida por la autoridad colombiana competente, en el caso de que el proponente sea un
Consorcio o Unién Temporal cada uno de los representantes legales de sus integrantes deberan
aportar la Fotocopia de su Cédula de Ciudadania

5.1.1.5.6. CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral primero del articulo 6 de la Ley estatutaria 2097 de
2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores alimentarios morosos (REDAM) y se
dictan otras disposiciones”, el cual indica “(...) 1. El deudor alimentario moroso solo podra contratar
con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad
también se predica del deudor alimentario moroso que actue como representante legal de la
persona juridica que aspira a contratar con el Estado. (...)", el proponente debera allegar el
“Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM” descargado a través del enlace
https://carpetaciudadana.and.gov.co/ o la plataforma electronica y/o medio autorizado que sea
puesto a disposicién por el Gobierno Nacional para tal fin.

Para el caso de las personas juridicas se debera aportar el “Certificado de deudores alimentarios
morosos REDAM” del representante legal. En el caso de proponente plural cada uno de sus
integrantes, sea persona juridica (representante legal) o natural, debera aportar los certificados de
deudores alimentarios morosos REDAM y cumplir individualmente con las condiciones exigidas en
este numeral.

El precitado certificado debera tener una fecha de expedicion igual o inferior a los tres meses
anteriores a la fecha de cierre del proceso.

5.1.1.5.7. PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

El oferente debera acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando a ello hubiere lugar, de conformidad
con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.
En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos establecidos
en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal,
cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejaran
constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar el pago
de los aportes de manera independiente.

En el caso de Personas Naturales este requisito se debera acreditar con la presentacion de la
planilla integrada de liquidacién de aportes —PILA, para el mes correspondiente al que se acredita
el requisito, es decir a la fecha de cierre del proceso.

5.1.2 HABILITACION TECNICA: El analisis técnico no tiene ponderacion alguna ya que consiste
en el estudio que debe realizar la Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los
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requerimientos técnicos establecidos en el presente estudio, en la invitacion al oferente, con miras
a establecer la habilitacidn técnica para contratar.

5.1.2.1 EXPERIENCIA:

El proponente debera presentar con su propuesta maximo dos (2) certificaciones de experiencia o
acta de liquidacion, de contratos ejecutados cuyo objeto y/o actividades ejecutadas sean iguales o de
similares a las del objeto a contratar (“Adquisicion y puesta en sitio de equipos de aire
acondicionado para la Delegacion Departamental de La Guajira y las sedes en las que se prestan
los servicios de la RNEC conforme a las especificaciones técnicas definidas por la Entidad”), y la
sumatoria del valor de las certificaciones, sea igual o superior al presupuesto oficial estimado para el
contrato a celebrar.

La Entidad verificara la experiencia especifica reportada en las certificaciones aportadas en el
Formato No. 2 — Experiencia Habilitante del Proponente

Las certificaciones de experiencia deberan contener, entre otra, la siguiente informacion.

Nombre de la entidad o empresa contratante.

Nombre del contratista.

Objeto y/o actividades ejecutadas.

Valor del contrato.

Fecha de inicio y terminacion.

Fecha de expedicion de la certificacion.

) Nombre y firma de quien certifica.

) Direccién, Teléfono y/o correo electrénico del contratante.

O Qo
N Nt N N N

JQD20 Q0

En caso de que la certificaciéon y/o soportes no contengan la totalidad de la informacién indicada,
se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para complementar la
informacion:

e Copia del contrato o de la orden de compra, con su respectiva copia de recibo a
satisfaccion, cuando haya lugar, debidamente firmada por las partes.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no se cuente con la
certificacion respectiva, se debera informar el niumero y afio de contrato, para realizar la
verificacién pertinente.

NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones; en caso de acreditar la experiencia con facturas,
estas deberan cumplir con los requisitos de ley.

NOTA 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya participado

como integrante de un consorcio o unién temporal, se tomara en cuenta solamente el valor
correspondiente a su participacion. La certificacién debera contener esta informacién o en su
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defecto el proponente debera aportar el respectivo documento de constitucion del consorcio o
unién temporal.

5.1.2.2. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES

Con el proposito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1860 de 2021, el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil a partir del
analisis del sector, determiné para el presente proceso de contratacidon la procedencia de la
aplicacion de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el cumplimiento de los mismos
se encuentra supeditado a la acreditacion de la condicion diferencial y que estos son
excluyentes con relacién a los requisitos habilitantes técnicos definidos en el presente
documento.

El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es de numero de certificaciones
de experiencia:

El proponente que acredite su condicion de MIPYME, podra acreditar la experiencia
minima habilitante con un maximo de tres (3) certificaciones de experiencia o acta de liquidacion.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la informacién indicada,
se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para complementar la
informacién:

NOTA 1: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union temporal.

NOTA 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos
Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que
se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de 2015.

5.2. Propuesta economica

5.2.1 Criterios de verificacion de la propuesta econémica

El Comité Evaluador certificara los siguientes aspectos en el Formato No. 4 “PROPUESTA
ECONOMICA”, lo que determinara si la propuesta cumple en la evaluacion:

A) El Formato No. 4 “PROPUESTA ECONOMICA”, se deberan diligenciar en su totalidad y no
debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. En caso de que el proponente
no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta sera rechazada.

B) Los valores ofertados para el VALOR UNITARIO OFERTADO de cada uno de los items del

FORMATO No. 4 PROPUESTA ECONOMICA en ningln caso deberan ser mayores al
VALOR UNITARIO DE REFERENCIA, so pena de rechazo de la propuesta.
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El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO del Formato No. 4
“PROPUESTA ECONOMICA” deberan presentarse en pesos colombianos y sin centavos,
en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustard asi: hasta $0,49 se
redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de $0, 50 en adelante se aproximara
al valor del peso siguiente.

El VALOR TOTAL (Incluido I.V.A) Formato No. 4 PROPUESTA ECONOMICA en ningun caso
debera ser mayor al 100% del valor del presupuesto oficial estimado para el proceso de
seleccién y/o a su respectivo valor de referencia, so pena de rechazo de la propuesta

Para efectos de evaluacién se procedera a verificar que el numero, la descripcion, la
cantidad y la unidad de cada item propuesto, corresponda a la establecida en el Formato
No. 4 OFERTA ECONOMICA.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos e impuestos
que genere la ejecucidn del contrato, cubriendo todas las obligaciones y posibilidades de
riesgos que emanen del mismo y demas inherentes a la ejecucion del contrato; por ningun
motivo se consideran costos adicionales.

Correccion aritmética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
OFERENTE en el Formato No. 4 “PROPUESTA ECONOMICA”, seran corregidos por la
Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para efectos de la PROPUESTA. La
correccion se realizara en el momento de la verificacion de la propuesta. Por error
aritmético, se entiende aquel en que incurre el oferente cuando realiza una indebida
operacion matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.
Las correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los eferentes, seguin el procedimiento
anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en que incurra al
indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o
pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

Cuando se presente error, omisién o inexactitud en el IVA o impuestos, éstos seran ajustados
de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

Para efectos de verificacion se partira del valor unitario propuesto en el Formato No. 4
“PROPUESTA ECONOMICA”, se verificara que dichos valores se encuentren redondeados
al peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el redondeo correspondiente. Con los valores
unitarios redondeados se verificara aritméticamente las propuestas, se ajustaran los valores en
los productos o en la sumatoria de los valores totales ofertados. EI VALOR TOTAL
PRESUPUESTO COSTO BASICO, corregido y ajustado al peso, sera el utilizado para la
comparacion con las demas propuestas habiles.

NOTA 1: Para que el oferente realice su oferta econémica, la Entidad entregara un formato
adjunto a la Invitacién Publica, con la informacién que no es susceptible de cambios por parte
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del oferente. Si el oferente modifica las unidades o las cantidades que alli aparecen,
incurrira en causal de rechazo de la propuesta.

NOTA 2: El valor total del contrato sera el consignado en la casilla VALOR TOTAL INCLUIDO
IVA.

NOTA 3: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del estado Civil se reserva la
posibilidad de verificar las propuestas econémicas (radicadas), de acuerdo con el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la informacion a su
alcance estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual requerira al
oferente para que explique las razones que sustenten

el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas las explicaciones,
el comité Econdmico evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta
explicando sus razones.

Los comités respectivos revisaran las ofertas econdmicas y verificaran que la de menor
VALOR TOTAL DE LOS AIRES ACONDICIONADOS INCLUIDO IVA, cumple con las
condiciones de la invitaciéon. Si ésta no cumple con ellas, se verificara el cumplimiento de los
requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor VALOR TOTAL DE LOS AIRES
ACONDICIONADOS OFERTADOS INCLUIDO IVA, y asi sucesivamente.

La adjudicacién se hard a la oferta con el menor VALOR TOTAL DE LOS AIRES
ACONDICIONADOS OFERTADOS INCLUIDO IVA, siempre que se encuentre en
condiciones de mercado, satisfaga las necesidades técnicas de la entidad, y resulte
habilitada.

Nota: No se realizara adjudicacion parcial.
5.3. Elegibilidad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5 y 7 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera de acuerdo con
los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 la Entidad ha incluido la estimacion,
tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en el actual proceso de
contratacion, entendidos estos como los eventos que pueden afectar la ejecucion contractual y
cuya ocurrencia no puede ser predicha de manera exacta por las partes involucradas en el
Proceso de Contratacion. Asi mismo, segun el Decreto 1082 de 2015 se define el Riesgo como un
evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del
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Proceso de Contratacién o en la ejecucion de un contrato. También, el Decreto 1082 de 2015
establece que la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa
para el cumplimiento de sus metas y objetivos.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato en su ejecucion de
acuerdo con las caracteristicas de este son los siguientes:

MATRIZ DE RIESGOS

. Limitacion
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7. ANALISIS DE APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con el Manual para el manejo de los acuerdos Comerciales en proceso de
contratacion, version M-MACPC-14, los procesos de naturaleza de mantenimiento de aires
acondicionados no se encuentran cobijados bajo Acuerdos Comerciales de conformidad con el

siguiente cuadro:
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Presupuesto del
Entidad Proceso de Excepcion Proceso de
Acuerdo Comercial Estatal Contratacion aplicable Contratacion
incluida Superior al Valor al A-C. cubierto porel A.C.
del A-C

Chile Si NO NO NO
Alianza Pacifico México NO N/A N/A NO
Peru Si NO NO NO
Canada Si NO NO NO
Chile Si NO NO NO
Corea NO N/A N/A NO
Costa Rica Si NO NO NO
Estados Unidos Si NO NO NO
Estados AELC Si NO NO NO
México NO N/A N/A NO
El Salvador Si NO NO NO
Triangulo Norte Guatemala Si NO NO NO
Honduras NO NO N/A NO
Unidon Europea Si NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A NO

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

8.GARANTiAS,QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

El proponente que resulte favorecido con esta contratacién debera constituir a favor del Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, una garantia Unica (con una entidad
bancaria o una compafia de seguros legalmente establecida en Colombia), de conformidad con el
Decreto 1082 de 2015, que ampare los siguientes riesgos:

a.

d.

Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las obligaciones
derivadas del contrato y del pago de la clausula penal y multas en caso de incumplimiento
total o parcial por parte del contratista, por un valor asegurado igual al 10% del valor total
del contrato y vigente por el término de ejecucion de éste y seis (6) meses mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por un valor asegurado igual al 10%
del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion de éste y un (1) aflo mas.

Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Que
garantice los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones laborales del
contratista derivadas de la contratacién de personal utilizado en el territorio nacional para la
ejecucion del contrato, por un valor asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total
del contrato y vigente por el término de ejecucién de este y tres (3) aflos mas.

Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: De acuerdo con el articulo
2.2.1.2.3.2.9 del decreto 1082 de 2015 que ampare eventuales reclamaciones de terceros
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derivadas de la responsabilidad civil extracontractual que surja de las actuaciones, hechos
u omisiones del contratista. Esta péliza debe cubrir también los perjuicios ocasionados por
eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que
surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de sus subcontratistas autorizados, o en su
defecto, debe acreditar que el subcontratista cuenta con seguro propio con el mismo objeto
y el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional sea el asegurado. El valor asegurado
debera ser de 200 SMMLYV y vigente por el termino de ejecucién del contrato.

: w“{* ) ?‘* - - ﬁ%
FABIAN ENRIQUE DAZA MORALES JOS JAVIER DIAZ SOCARRAS
Delegados Departamentales de La Guajira

Proyecto: Lorena ¢ Revis6: Oriana O
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