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SALOMON ELIAS MEJIA SANCHEZ
Uefe Dpto. de Gestién del Talento Humano

PARA ELIANA SEVERICHE PENARANDA

DE

CARGO Jefe Departamento de Gestion de Compras y Contratacién

FECHA 25/08/2026

ASUNTO | SOLICITUD DE ORDEN DE COMPRA

Cordial saludo,

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 51 - contratacién a traves de ordenes de
compras del Acuerdo Superior No. 000023 del 27 de noviembre de 2023 (Estatuto de
Contratacion de la Universidad del Atlantico), por medio del presente me permito solicitar
la siguiente contratacion teniendo en cuenta las siguientes caracteristicas:

No. Version del Plan de 45

Plan Anual de Adquisiciones

Adquisiciones

Consecutivo N/A

Objeto Prestar servicios como capacitador (COACH) en temas relacionados con la
promocién de la salud mental, el bienestar emocional y la motivacidn
personal, contribuyendo al fortalecimiento del desarrollo integral de
estudiantes, docentes y personal administrativo de toda la comunidad
universitaria de la Universidad del Atlantico.

La salud mental y el bienestar emocional son factores fundamentales
para el desempefio, la motivacion y la calidad de las relaciones
interpersonales al interior de la Universidad del Atlantico. En ese orden
ideas, y teniendo en cuenta el contexto laboral cada vez mas dinamico
y exigente, resulta necesario generar espacios que promuevan el
desarrollo personal, el fortalecimiento de habilidades emocionales y la
construccion de entornos de trabajo saludables.

En virtud de lo anterior, el Departamento de Gestion de Talento
Humano, dentro del programa de capacitacion, contenido en el Plan de
Bienestar, se ha contemplado la realizacién de una jornada académica
masiva en la que se logre dirigida a brindar herramientas que permitan
a los participantes fortalecer su desarrollo y crecimiento personal,
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promoviendo una gestion consciente de las emociones, el sentido de

propdsito y los valores humanos, de manera que se contribuya a un
mejor clima organizacional, laboral y emocional.

La jornada motivacional que se pretende desarrollar, esta encaminada

a generar espacios de reflexidon y motivacidn, que pueda impactar
positivamente la cultura organizacional, fomentando entornos de
trabajo saludables, empaticos, comprometidos, productivos y el
trabajo en equipo, como una necesidad imperante hoy en la actividad
institucional

Teniendo en cuenta lo anterior, se considera que la actividad debe a
ejecutar debe estar dirigida por un coach especializado y reconocido
ampliamente en temas motivacionales con amplia experiencia que
brinde a la comunidad universitaria, herramientas de reflexion y
crecimiento personal, permitiendo afianzar valores humanos
esenciales para la convivencia universitaria.

Esta iniciativa fortalece la cultura organizacional al promover la
empatia, el compromiso y la resiliencia, contribuyendo a un mejor clima
laboral y al bienestar mental a la comunidad Educativa de Ia
Universidad del Atlantico.

QUINCE MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA MIL PESOS ($15.470.000) Moneda

Presupuesto . . . .
P Legal Colombiana, IVA incluido y todos los tributos que se generen con
ocasion a la celebracién, ejecucién y liquidacién del contrato.
La Universidad para la atencién del compromiso derivado de la presente
orden
de compras, cuenta con el siguiente certificado de disponibilidad
presupuestal
asf:
NUMERO FECHA RUBRO VALORA
Disponibilidad CERTIFICADO CERTIFICADO PRESUPUESTAL UTILIZAR DEL
Presupuestal DISPONIBILIDAD | DISPONIBILIDAD (copiGoy RUBRO
PRESUPUESTAL. | PRESUPUESTAL. NOMBRE) PRESUPUESTAL
162 03/06/2026 Servicios de 8.000.000
Educacion
668 06/04/2026 5.000.000
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Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de anilisis para
conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacién desde
la perspectiva legal, comercial y técnica. Para determinar el valor de los
bienes y/o servicios solicitados se realizd la consulta de los precios
Andlisis de precios actuales del mercado en la region, mediante un estudio de mercado, a
través de solicitudes de cotizacidn de acuerdo al listado de proveedores
y el andlisis de las mismas, como consecuencia se llegd a la conclusién
de que el valor del bien o servicio a contratar es QUINCE MILLONES
CUATROCIENTOS SETENTA MIL DE PESOS ($15.470.000) moneda Legal
Colombiana, IVA incluido y todos los tributos que se generen con
ocasion ala celebracidn, legalizacidn y ejecucion de la orden de compra.

LA UNIVERSIDAD cancelara al CONTRATISTA el valor de la orden de
compras en moneda legal colombiana una vez se encuentre aprobado
EL P.A.C. (Programa anual mensualizado de Caja), De la siguiente
manera:

e Dos pagos discriminados asi

Forma de Pago
¢ Un pago anticipado SIETE MILLONES SETECIENTOS TREINTA'Y CINCO

MIL PESOS (3 7.735.000) moneda Legal Colombiana, IVA incluido,
dentro de los cinco (05) dias calendario siguientes a la fecha de
radicacion en el Departamento de Gestidn Financiera del Acta
de recibo a satisfaccion por parte de Supervisor de la Orden de
Compras y la correspondiente factura.

e Un segundo pago por SIETE MILLONES SETECIENTOS TREINTA
Y dNCO MIL PESOS (7.735.000) moneda Le
gal Colombiana, IVA incluido, dentro de los quince (15) dias
calendario siguientes a la fecha de radicacion en el
Departamento de Gestidn Financiera del Acta de recibo a
satisfaccion por parte de Supervisor de la Orden de
Compras y la correspondiente factura, previa presentacion
la certificacion del pago de seguridad social y parafiscales
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(si hay lugar a ello) por el Contratista.
Son las siguientes:
e Profesional con reconocimiento nacional en procesos de
formacién, motivacion y desarrollo humano.
Especificaciones e Experiencia comprobada minima de 2 afios como
tecnicas conferencista en eventos empresariales, institucionales o
académicos.

e Trayectoria en temas relacionados con liderazgo, bienestar
emocional, salud mental, propdsito de vida, crecimiento
personal y valores humanos.

e Habilidades de comunicacidn, interaccion con audiencias y
generacion de impacto motivacional.

Requisitos Entregables:

e Conferencia realizada en la fecha y horario acordados.

e Material de apoyo o presentaciéon utilizada durante la
actividad (si aplica).

e Registro de asistencia o evidencia de ejecucion de la
actividad.

o Certificaciéon o cuenta de cobro correspondiente a la
prestacion del servicio.

Resultados esperados:

e Sensibilizacién de los participantes sobre la importancia de
la salud mental y el bienestar emocional.

e Fortalecimiento de competencias personales relacionadas
con la gestion emocional, la motivacion y el propdsito de
vida.

e Contribucién al mejoramiento del clima organizacional y al
fortalecimiento de la cultura institucional

Plazo Hasta el treinta (30) de octubre 2026, a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacién de la Orden de Compra o
hasta la realizacién efectiva del evento, (lo que ocurra primero)
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1. Desarrollar una jornada de coaching motivacional
orientada al fortalecimiento de Ila salud mental, el
bienestar emocional, el crecimiento personal y el
mejoramiento del clima organizacional.

2. Asistir y participar en la fecha, hora y lugar establecidos
por la entidad para la realizacién de la conferencia.

3. Desarrollar la conferencia con una duracién aproximada
entre 60 y 90 minutos, de acuerdo con la programacion
definida por la entidad.

4. Abordar temas relacionados con la gestiéon emocional, el
propdsito de vida, los valores humanos, la motivacidn, el
liderazgo personal y el bienestar integral.

5. Adaptar el contenido de la conferencia a las necesidades
y caracteristicas de la poblacién objetivo de la entidad.

6. Promover espacios de reflexidon y sensibilizacion que
contribuyan al fortalecimiento de habilidades personales
y sociales de los participantes.

7. Facilitar un espacio de interaccidn con los asistentes para
atender preguntas o comentarios, cuando la
programacion del evento lo permita.

8. Cumplir con los protocolos de ingreso, seguridad y demas
lineamientos institucionales establecidos por la entidad
contratante.

9. Mantener una conducta profesional y ética durante el
desarrollo de la actividad.

10. Entregar oportunamente la documentacién requerida
para la legalizacién, supervisidon y pago del contrato u
orden de compra.

1. Ejecutar el objeto contractual de manera personal,
garantizando la calidad, idoneidad y oportunidad en la
prestacidn del servicio.

12. Atender de manera oportuna los requerimientos,
observaciones y recomendaciones formuladas por el
supervisor del contrato.

13. Cumplir con las normas laborales, de seguridad social y
demads disposiciones legales aplicables durante la
ejecucion del contrato.

14. Mantener la confidencialidad de la informacién
institucional a la que tenga acceso con ocasién de la
ejecucion contractual.

Obligaciones
especificas
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15.

16.

17.
18.

19.

20.

Presentar la factura y los documentos requeridos para el
trdmite de pago, conforme a las disposiciones
establecidas por la Universidad.

Suscribir el acta de recibo a satisfaccion de los bienes
suministrados una vez verificado el cumplimiento de las
condiciones contractuales.

Cumplir con las especificaciones técnicas solicitadas
Cumplir con las demds obligaciones inherentes a la
naturaleza del contrato y las que sean impartidas por el

supervisor para la adecuada ejecucién del objeto
contractual.

ANALISIS DE APLICABILIDAD DE INCLUSION LABORAL DE
JOVENES: En cuanto a la aplicacidn de la ley 2119 del 2021,
una vez revisada las especificaciones del objeto a
contratar se evidencia que el contratista no debe disponer
de personal especifico para la ejecucidon del presente
contrato, por lo cual, no se considera aplicable lo
establecido en el articulo 8 de la Ley 2119 de 2021, que
obliga al contratista a vincular, de manera laboral o
contractual, jévenes entre los dieciocho (18) y veintiocho
(28) afos de edad, durante toda la ejecucién del presente
contrato.

En cumplimiento de las directrices de inclusion del
Decreto 0287 de 2026, el CONTRATISTA se compromete
a adaptar el material audiovisual y la metodologia de Ia
charla para personas con discapacidad (Si hay lugar a
ello). Esto incluye: proyectar material grafico con
contraste y texto legible, realizar la descripcién verbal
explicativa del contenido para garantizar la plena
comprension de las personas ciegas o con baja visidn, con
el fin de que haya una comunicacién sin barreras durante
la sesion.

Lugar ejecucion

La prestacion del servicio se realizard enlas siguientes sedes: Sede Norte
de la Universidad del Atlantico ubicada Carrera 30 No. 8- 49, Puerto
Colombia (Atlantico).

Supervision

La Universidad ejercerd la Supervision y control en la ejecucion de la
presente orden de compra a través del, Jefe Dpto. de Gestion del
Talento Humano o quien haga sus veces, a su vez se denominara el
Supervisor del mismo. Para estos efectos el Supervisor estara sujeto a
lo dispuesto en el Titulo Il del Estatuto de Contratacion de la
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Universidad (Acuerdo Superior No. 0000023 del 27 de noviembre de
2023), Ley 1474 de 2011, y demds normas establecidas sobre la materia.

El objeto de la Orden se enmarca en los siguientes cddigos del
Clasificador de Bienes y Servicios:

Clasificacién UNSPSC Cédigo UNSPSC Descripcién
86101810 Capacitacion en habilidades

personales
86101705 Capacitaciéon Administrativa

7. MECANISMOS DE COBERTURA - GARANTIAS

Nombre del amparo Serequiere Valor Vigencia
. Igual a la duracion de la orden de
Buen manejo y correcta o .
. . - 100% del valor del | comprasun mes (1) mes masa
inversion del anticipo NO .. . L
anticipo partir de la suscripcion del
mismo.
Igual a la duracién dela orden de
Devolucién del pago S| 100% del valordel | compras un (1) mes mds a partir
anticipado pago anticipado de la suscripcién del
mismo.
Cumplimiento de las
obligaciones .
8 Igual a la duracion de la orden de
contractuales, pago o ,
, 20% del valordela | compras y cuatro (4) meses mas
de multas y clausula SI . —
o orden de compras a partir de la suscripcion del
penal pecuniaria .
mismo.
cuando se haya
pactado
Pago de salarios, Igual a la duracion de la orden de
prestaciones sociales S| 5% del valor de la compras y tres (3) afios mas a
e indemnizaciones orden de compras partir de la suscripcion del
laborales mismo.
- . Cinco (5) afios a partir de la
Estabilidad y calidad de 10% del valor de la ) (5) P .
NO suscripcion del acta de recibo
la obra orden de compras final
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Calidad y correcto Igual ala duracién de la orden de
funcionamiento de los 20% del valordela | comprasy cuatro (4) meses mas
bienesy equipos NO orden de compras a partir de la suscripcion del

suministrados. mismo.

Igual a la duracién dela orden de
20% del valordela | comprasy cuatro (4) meses mas

orden de compras a partir de la suscripcion del
mismo.

Calidad del servicio. Sl

Igual a la duracidn de la orden de
NO 200 SMMLV compras a partir de la suscripcidn
del mismo.

Responsabilidad Civil
Extracontractual

Agradezco su atencidn a la presente.

Cordialmente,

Salotiridre Mejfia S.

SALOMON ELIAS MEJIA SANCHEZ

Jefe Dpto. de Gestion del Talento Humano

Reviso: RCarmona-Abogada Contratista
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