
 
 
 

 
 

FORMULARIO N° 1: CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

Ciudad y Fecha: [Indicar Ciudad y Fecha] 
 Señores: 
 INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DIGITAL DE ANTIOQUIA - IU DIGITAL 
 Dirección de Tecnología - Comité Evaluador 
 Carrera 55 N° 42-90, Interior 0101, Centro Cívico Plaza de la Libertad 
 Medellín - Antioquia 

Referencia: Proceso de Selección Abreviada de Subasta Inversa N° [SI-2026002] 
 Objeto: Contratar el arrendamiento del licenciamiento de software de las soluciones Adobe Creative 
Cloud y Adobe Acrobat Pro, bajo el modelo de suscripción académica por un periodo de doce (12) 
meses, incluyendo la entrega, activación, administración de consolas institucionales en la nube, 
soporte técnico especializado y actualización tecnológica, con destino a la Institución Universitaria 
Digital de Antioquia - IU Digital. 

El suscrito [Nombre completo del Representante Legal o Apoderado], identificado con la Cédula de 
Ciudadanía N° [Número] expedida en [Lugar], obrando en calidad de [Representante Legal / 
Apoderado Común], en nombre y representación de [Razón Social de la persona jurídica o estructura 
plural], con NIT. [Número] y domicilio principal en [Ciudad], debidamente autorizado de 
conformidad con las normas vigentes, presentó formalmente la siguiente propuesta técnica y 
económica para participar en el proceso de referencia. 

Manifiesto bajo la gravedad del juramento las siguientes declaraciones y compromisos: 

1. Capacidad y Cumplimiento: Que contamos con la capacidad jurídica, técnica, financiera y 
administrativa suficiente para ejecutar el objeto y las especificaciones técnicas obligatorias 
del presente proceso, de acuerdo con los requerimientos del Capítulo II del Pliego de 
Condiciones. 

2. Inexistencia de Inhabilidades: Que ni el suscrito ni la representada (ni ninguno de los 
integrantes del Consorcio o Unión Temporal) nos encontramos incursos en causales de 
inhabilidad, incompatibilidad o prohibición para licitar y contratar con el Estado 
colombiano, previstas en la Constitución Política, en la Ley 80 de 1993 (artículo 8), la Ley 
1150 de 2007 (artículo 18), la Ley 1474 de 2011 (artículos 1, 2, 3 y 4) ni en el Registro de 
Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) de la Ley 2097 de 2021. 

3. No Conflicto de Intereses: Que ni el representante legal ni ninguno de los miembros que 
conforman la junta directiva de la representada tienen parientes dentro del cuarto grado 
de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil en la planta interna o externa que 
ocupen cargos del nivel directivo, ejecutivo o de asesoría en la universidad. 

4. Veracidad de la Información: Que la totalidad de la información y soportes aportados en 
esta oferta son veraces, ciertos y precisos, y que la IU Digital queda plenamente facultada 
para verificar su autenticidad ante las entidades emisoras respectivas. 

5. Reserva Legal de Documentos: Que los siguientes folios de nuestra oferta gozan de reserva 
legal de conformidad con las leyes vigentes: [Identificar folios y citar la ley de reserva, en 
caso de no aplicar, escribir N/A]. 

6. Régimen Tributario: Que la representada pertenece al régimen de tributación: [Identificar 
Régimen]. 



 
 
 

 
 

7. Responsabilidad de IVA: Manifiesto que SÍ ( ) NO ( ) somos responsables del IVA. (Nota: El 
licenciamiento SaaS en nube está excluido de IVA de conformidad con el artículo 476, 
numeral 21 del Estatuto Tributario). 

8. Validez de la Oferta: Que la presente propuesta tiene una validez obligatoria de noventa 
(90) días calendario, contados a partir de la fecha de cierre del proceso de selección. 

9. Conocimiento del Pliego: Que conocemos, aceptamos y avalamos en su totalidad el Pliego 
de Condiciones definitivo, los Estudios Previos, los Formatos Técnicos y sus 
correspondientes Adendas, asumiendo la responsabilidad del análisis cuidadoso del 
mercado y las condiciones de la suite SaaS de Adobe solicitada. 

10. Asunción de Riesgos: Que asumimos en su totalidad el riesgo cambiario (TRM) derivado de 
la importación del software de Adobe y de las variaciones cambiarias que ocurran entre la 
presentación de la propuesta y la facturación, manteniendo los precios constantes en pesos 
colombianos (COP) durante los doce (12) meses de vigencia del contrato, así como el pago 
del 7.3% antes de IVA en estampillas y retenciones locales de Antioquia. 

11. Forma de Pago: Que aceptamos incondicionalmente la forma de pago establecida en el 
pliego de condiciones, correspondiente a un pago único del 100% contra la entrega y 
activación exitosa de las licencias en las consolas y su validación técnica por el supervisor 
de la universidad. 

12. Origen de los Bienes: Manifiesto que las soluciones de software y servicios ofrecidos son de 
origen: 
 NACIONAL ( ) EXTRANJERO ( ) MIXTO ( ) 

Atentamente, 

 

Firma del Representante Legal / Apoderado 
 Nombre Completo: [Nombre] 
 C.C. N°: [Número] de [Lugar de expedición] 
 Razón Social / Proponente: [Nombre de la empresa o estructura plural] 
 NIT: [Número] 
 Dirección: [Dirección] 
 Teléfono: [Teléfono] 
 Correo Electrónico: [Correo] 



 
 
 

 
 

FORMULARIO N° 2: COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCIÓN 

Señores: 
 INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DIGITAL DE ANTIOQUIA - IU DIGITAL 
 Medellín - Antioquia 

El suscrito [Nombre completo del Representante Legal o Apoderado], identificado con la Cédula de 
Ciudadanía N° [Número] expedida en [Lugar], actuando en nombre y representación de [Razón 
Social del proponente], asumo el presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y 
ANTICORRUPCIÓN, fundamentado en las siguientes consideraciones: 

Que la Institución Universitaria Digital de Antioquia - IU Digital adelanta el proceso de Selección 
Abreviada de Subasta Inversa N° [SI-2026002], cuyo objeto consiste en: "Contratar el arrendamiento 
del licenciamiento de software de las soluciones Adobe Creative Cloud y Adobe Acrobat Pro, bajo el 
modelo de suscripción académica por un periodo de doce (12) meses, incluyendo la entrega, 
activación, administración de consolas institucionales en la nube, soporte técnico especializado y 
actualización tecnológica, con destino a la Institución Universitaria Digital de Antioquia - IU Digital." 

Que el proponente tiene un interés directo en apoyar las acciones del Estado colombiano y de la 
universidad para fortalecer la moralidad administrativa, la transparencia en la contratación estatal 
y la lucha frontal contra la corrupción, comprometiéndonos bajo juramento a: 

1. No ofrecer, prometer, dar o autorizar dádivas, beneficios, comisiones o ventajas indebidas 
a ningún servidor público, contratista o asesor de la universidad con el fin de influenciar las 
etapas de habilitación, certamen de subasta inversa o adjudicación. 

2. Garantizar que la propuesta económica presentada es seria, estructurada sobre costos de 
mercado reales y que asegura la total ejecución técnica y financiera del contrato sin incurrir 
en precios artificialmente bajos. 

3. Conocer, acatar y respetar las reglas de juego y condiciones técnicas habilitantes descritas 
en el Pliego de Condiciones definitivo y las Adendas publicadas en la plataforma SECOP II. 

4. Reportar ante las dependencias correspondientes de la universidad o los entes de control, 
cualquier hecho, indicio, solicitud de soborno, confabulación, colusión o presión indebida 
de la que tengamos conocimiento durante el desarrollo del proceso de selección. 

5. Desarrollar la totalidad de nuestras actuaciones comerciales bajo el estricto cumplimiento 
de principios éticos y profesionales, garantizando el libre juego de la competencia. 

Atentamente, 

Firma del Representante Legal / Apoderado 
 Razón Social / Integrante: [Nombre de la representada] 
 NIT: [Número] 

 



 
 
 

 
 

FORMULARIO N° 3: DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 

Nosotros, los abajo firmantes: 

1. [Nombre del Representante Legal 1], identificado con C.C. N° [Número], actuando en 
nombre y representación de [Razón Social de la empresa 1], con NIT. [Número], 
debidamente autorizado para este acto conforme a sus estatutos, y 

2. [Nombre del Representante Legal 2], identificado con C.C. N° [Número], actuando en 
nombre y representación de [Razón Social de la empresa 2], con NIT. [Número], 
debidamente autorizado, 

Hemos acordado de forma voluntaria conformar un esquema de asociación plural bajo la modalidad 
de [CONSORCIO o UNIÓN TEMPORAL], el cual se denominará oficialmente [Indicar denominación 
exacta de la estructura plural], para participar en la licitación, suscripción y ejecución del contrato 
derivado del proceso de Selección Abreviada de Subasta Inversa N° [SI-2026002], sujetándonos a las 
siguientes estipulaciones de conformidad con el artículo 7 de la Ley 80 de 1993: 

● Cláusula Primera - Objeto: La asociación plural se constituye con el fin único de presentar 
propuesta conjunta, participar en el certamen de puja electrónica, celebrar y ejecutar el 
contrato cuyo objeto consiste en: "Contratar el arrendamiento del licenciamiento de 
software de las soluciones Adobe Creative Cloud y Adobe Acrobat Pro, bajo el modelo de 
suscripción académica por un periodo de doce (12) meses, incluyendo la entrega, activación, 
administración de consolas institucionales en la nube, soporte técnico especializado y 
actualización tecnológica, con destino a la Institución Universitaria Digital de Antioquia - IU 
Digital." 

● Cláusula Segunda - Participación: El porcentaje de participación y de distribución interna 
de las obligaciones se define técnicamente de la siguiente forma: 

○ [Razón Social de la empresa 1]: [Indicar %] de participación. 
○ [Razón Social de la empresa 2]: [Indicar %] de participación. (Nota: En caso de Unión 

Temporal, se deberá detallar de forma anexa la extensión, alcance y actividades que 
ejecutará cada miembro en el proyecto de licenciamiento de software). 

● Cláusula Tercera - Responsabilidad: Todos los integrantes de la estructura asociativa plural 
responderemos de forma solidaria, mancomunada e ilimitada ante la IU Digital de 
Antioquia por el cumplimiento total de la oferta, el sostenimiento de precios y la correcta 
ejecución técnica y legal del contrato resultante. 

● Cláusula Cuarta - Representante Único: Designamos de común acuerdo a [Nombre del 
designado], identificado con C.C. N° [Número], en su calidad de Representante Legal de 
[Razón Social de la empresa asociada], como el Representante Único de la estructura 
plural, otorgándole poder amplio, suficiente e irrevocable para representar a la asociación 
en la fase de observaciones, cargue de ofertas, subsanación, lances del certamen de 
subasta, firma y liquidación del contrato derivado. 

● Cláusula Quinta - Duración: La duración de esta asociación se extenderá por todo el término 
que dure la presente licitación pública, el plazo de ejecución del contrato (12 meses), el 
periodo de liquidación contractual y cinco (5) años más, en cumplimiento de la Ley 80 de 
1993. 

● Cláusula Sexta - Modelo de Facturación y Pago (Dec. 3050 de 1997): (Marcar con una "X" 
la opción aplicable): 



 
 
 

 
 

○ [ ] Opción A: La facturación se realizará en nombre y representación de la asociación 
plural por uno de sus integrantes, el cual corresponde a [Razón Social], con NIT. 
[Número]. 

○ [ ] Opción B: Cada integrante presentará su facturación de forma individual y 
separada, de acuerdo con su porcentaje de participación y el valor ejecutado. 

○ [ ] Opción C: El Consorcio o Unión Temporal facturará con su propio NIT obtenido 
ante la DIAN, indicando de forma anexa el porcentaje asignado a cada miembro. 

En constancia de lo anterior, se suscribe en la ciudad de [Ciudad], el día [Día] del mes de [Mes] del 
año [Año]. 

Proponente Plural: [Denominación de la Unión Temporal o Consorcio] 

 

Firma del Representante Legal - Miembro 1 
 Nombre: [Nombre] 
 Razón Social: [Empresa 1] 
 NIT: [Número] 

 

Firma del Representante Legal - Miembro 2 
 Nombre: [Nombre] 
 Razón Social: [Empresa 2] 
 NIT: [Número] 

 



 
 
 

 
 

FORMULARIO N° 4: DECLARACIÓN DE NO INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD, Y DE IMPOSICIÓN 
DE MULTAS Y SANCIONES 

Ciudad y Fecha: [Indicar Ciudad y Fecha] 
 Señores: 
 INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DIGITAL DE ANTIOQUIA - IU DIGITAL 
 Medellín - Antioquia 

El suscrito [Nombre completo del Representante Legal o Apoderado], identificado con la Cédula de 
Ciudadanía N° [Número] expedida en [Lugar], actuando en calidad de Representante Legal de [Razón 
Social de la empresa], bajo la gravedad de juramento certifico: 

● Primero - No Inhabilidad: Que la representada, sus socios, el suscrito y el personal técnico 
propuesto, no nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad constitucionales o de rango legal para contratar con entidades del Estado, 
consagradas en la Constitución Política, en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, el artículo 18 
de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 2097 de 2021 ni en ninguna otra norma 
concordante. 

● Segundo - Historial de Sanciones: (Marcar con una "X" la casilla correspondiente): 
○ [ ] NO hemos sido objeto de multas, sanciones o declaratorias de incumplimiento 

contractual por parte de entidades públicas o clientes privados durante los últimos 
dos (2) años anteriores a la fecha de cierre de esta licitación. 

○ [ ] SÍ hemos sido objeto de multas y/o sanciones contractuales por parte de 
entidades públicas o clientes privados durante los últimos dos (2) años, las cuales 
procedo a detallar en la siguiente tabla explicativa: 

Entidad / 
Cliente 
Emisor 

N° de 
Contrato y 
Año 

Tipo de Sanción 
(Multa/Incumplimiento) 

Valor de 
la 
Sanción 

Fecha de la 
Sanción 

Detalle del 
Evento 

[Entidad] [N° / Año] [Multa / Incumplimiento] [$] [DD/MM/AA
AA] 

[Detallar 
brevemente] 

Atentamente, 

 

Firma del Representante Legal / Apoderado 
 Razón Social / Oferente: [Nombre de la empresa] 
 NIT: [Número] 



 
 
 

 
 

FORMULARIO N° 5: DECLARACIÓN DE INDICADORES FINANCIEROS Y CAPACIDAD 
ORGANIZACIONAL 

El proponente individual, o cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, deberá 
detallar en este formulario los indicadores financieros consolidados e inscritos en firme en su 
Registro Único de Proponentes (RUP) con corte al 31 de diciembre del año fiscal de reporte que 
pretenda hacer valer (permitiendo el mejor año fiscal de las últimas tres vigencias conforme a las 
medidas de reactivación económica del Decreto 399 y 579 de 2021): 

Año Fiscal Declarado en este Formulario: [Indicar Año Fiscal, ej. 2023 / 2024] 
 Consecutivo de Inscripción RUP: [Indicar Consecutivo del Certificado del RUP] 

1. Capacidad Financiera (Habilitante - Cumple / No Cumple) 

Indicador 
Financiero 

Fórmula de Cálculo Margen 
Solicitado 

Margen 
Aportado 

Resultado 
(RUP) 

Liquidez Activo Corriente / 
Pasivo Corriente 

≥1.0  [Completar]  [ ] Cumple [ ] 
No Cumple 

Nivel de 
Endeudamiento 

Pasivo Total / Activo 
Total 

≤80%  [Completar %]  [ ] Cumple [ ] 
No Cumple 

Cobertura de 
Intereses 

Utilidad Operacional / 
Gastos por Intereses 

Mayor a Cero 
(>0)  

[Completar]  [ ] Cumple [ ] 
No Cumple 

2. Capacidad Organizacional (Habilitante - Cumple / No Cumple) 

Indicador 
Organizacional 

Fórmula de Cálculo Margen 
Solicitado 

Margen 
Aportado 

Resultado 
(RUP) 

Rentabilidad sobre 
Patrimonio (ROE) 

Utilidad 
Operacional / 

Patrimonio Total 

Superior a −1 
(>−1)  

[Completar] [ ] Cumple [ ] 
No Cumple 

Rentabilidad sobre 
Activos (ROA) 

Utilidad 
Operacional / 
Activo Total 

Superior a −1 
(>−1)  

[Completar] [ ] Cumple [ ] 
No Cumple 

Atentamente, 

 

Firma del Representante Legal o Apoderado 



 
 
 

 
 

FORMULARIO N° 6: DECLARACIÓN DE EXPERIENCIA ESPECÍFICA ACREDITADA EN RUP 

El proponente individual, o los miembros del Consorcio o Unión Temporal que aporten experiencia, 
deberán relacionar en este cuadro los contratos ejecutados y terminados que consten inscritos en 
firme en su RUP y que deseen hacer valer para cumplir con el requisito habilitante de experiencia 
(sumatoria de máximo dos contratos clasificados en el código UNSPSC 43232100 o 81112501, 
equivalentes a mínimo una vez el presupuesto oficial estimado de $230.849.967): 

Consecutiv
o en el RUP 

Entidad 
Contratant
e (Pública o 
Privada) 

Clasificado
r UNSPSC 

Valor del 
Contrato 
(Pesos 
COP) 

Valor del 
Contrato 
en SMMLV 

% de 
Participación 
(Si fue 
Consorcio/UT
) 

Valor 
Computabl
e de 
Experienci
a (Pesos 
COP) 

[RUP N°] [Entidad] [43232100 
/ 
81112501] 

[$] [SMMLV] [%] [$ 
Computabl
e] 

[RUP N°] [Entidad] [43232100 
/ 
81112501] 

[$] [SMMLV] [%] [$ 
Computabl
e] 

TOTAL N/A N/A $ 
[Sumatoria
] 

[Sumatoria
] 

N/A $ 
[Sumatoria 
Final] 

Reglas de validación para el proponente: 

1. El proponente deberá adjuntar el Certificado del RUP vigente e identificar y subrayar los 
consecutivos declarados en esta tabla. 

2. En caso de consorcios o uniones temporales, se ponderará el valor económico del contrato 
de experiencia de acuerdo con el porcentaje de participación del integrante en dicho 
contrato. 

Atentamente, 

Firma del Representante Legal / Apoderado 

 



 
 
 

 
 

FORMULARIO N° 7: PROPUESTA ECONÓMICA INICIAL 

Señores: 
 INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DIGITAL DE ANTIOQUIA - IU DIGITAL 
 Medellín - Antioquia 

Referencia: Proceso de Selección Abreviada de Subasta Inversa N° [SI-2026002] 

El suscrito [Nombre completo del Representante Legal o Apoderado], debidamente autorizado, 
presento formalmente la propuesta económica inicial para la adquisición de la suite de software 
académico de Adobe. Declaramos que esta oferta económica contempla todos los costos directos e 
indirectos, tasas, estampillas departamentales y retenciones aplicables del 7.3% antes de IVA, 
asumiendo el contratista seleccionado el riesgo cambiario (TRM) de la operación, por lo cual los 
precios unitarios resultantes permanecerán fijos, constantes e inalterables durante los doce (12) 
meses de vigencia del contrato: 

Ítem / 
Lote 

Ficha Técnica y Descripción de la 
Solución (SaaS) 

Cantidad Precio 
Unitario 
(Pesos COP) 

Precio Total 
(Pesos COP) 

01 Creative Cloud for enterprise All Apps ALL 
Subscription New STUDENT LICENSE 
(Min 100+) Multiple Platforms Multi 
Latin American Languages 12 Months 
Named Level 4 100+ 

120 [Completar 
sin centavos] 

[Completar sin 
centavos] 

02 Creative Cloud for teams All Apps ALL 
Subscription New Education Named 
License Multiple Platforms Multi Latin 
American Languages 12 Months Named 
Level 4 100+ 

70 [Completar 
sin centavos] 

[Completar sin 
centavos] 

03 Acrobat Pro for teams ALL Subscription 
New Education Named License Multiple 
Platforms Multi Latin American 
Languages 12 Months Named Level 4 
100+ 

60 [Completar 
sin centavos] 

[Completar sin 
centavos] 

TOTAL VALOR TOTAL ESTIMADO PROPUESTA 
ECONÓMICA INICIAL (Excluido de IVA) 

250 N/A $ [Completar 
Valor Total en 
COP] 



 
 
 

 
 

Valor Total de la Oferta en Letras (Excluido de IVA): 
 [Escribir en letras el valor total de la propuesta inicial en pesos colombianos constantes]. 

Nota de control de precios: El valor consolidado de la propuesta económica inicial no podrá 
sobrepasar el presupuesto oficial total de DOSCIENTOS TREINTA MILLONES OCHOCIENTOS 
CUARENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($230.849.967) excluido 
de IVA, so pena de ser calificada como causal de RECHAZO de la propuesta. 

Atentamente, 

 

Firma del Representante Legal / Apoderado 
 Nombre Completo: [Nombre] 
 Razón Social / Proponente: [Nombre de la empresa] 
 NIT: [Número] 
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