
REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA DEL MES DE  0 DEL AÑO 2026

OBJETIVO (S) Verificar la necesidad contractual junto con los documentos que hacen parte de la etapa preparatoria del proceso que tiene por objeto:

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA
OTRO

¿CUAL?
DEPENDENCIA/

EMPRESA
CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.

AUTORIZA
GRABACIÓN

FIRMA O PARTICIPACIÓN
VIRTUAL

1 Edgar Augusto Braga Silva 17328298 x Subdirector de
centro ebraga@sena.edu.co 3209460377

N/A

2 Lily Johanna Jara Rubiano 52791911 x 
Coordinadora
del grupo de
apoyo
Administrativo

lilyjara@sena.edu.co 3144046383

N/A

3 Sandra Lucia

Neira Castro 
x 

Coordinadora de 
Formación
Profesional 
Integral 

slneirac@sena.edu.co 3107578694

N/A

4 Julio Cesar Cruz 79565305 x 
Técnico – Grupo 
de Apoyo 
Administrativo
Mixto

jccruz@sena.edu.co 3133515516

N/A

5 Angie Melisa Fernández
Galvez 1007294430 x Abogada de

bienes y servicios amfernandez@sena.edu.co 3155384532 N/A

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA
No. 001

NO
M

BRE
DELCO

M
ITÉ

O
DE LA

REUNIÓ
N:Com

ité
Unidad

de Contratación

CIUDAD
Y

FECHA:
San

José
delGuaviare,10/07/2026 

HO
RA

INICIO
:

2:00 pm
HO

RA
FIN:

4:00 pm

LUGAR
Y/O

 
ENLACE:

Sala
de

JuntasSubdirección
SEN

A 
REGIO

N
AL GUAVIARE

DIRECCIÓ
N

/
REGIO

NAL
/ 

CENTRO
: 

 CENTRO
 

 DE 
DESARRO

LLO
 

AGRO
IN

DUSTRIAL,
TURÍSTICO

 
Y 

TECNO
LÓ

GICO
DEL

GUAVIARE
AGEN

DA
O

PUN
TO

S
PARA DESARRO

LLAR:
1.

Verificación
delquórum

2.
Verificación

de
la

necesidad
de

contratación
presentada

porelárea
de Cam

pesena
3.

Verificación
inclusión

de
la

necesidad
en

elPAA
4.

Justificación
de

la
m

odalidad
de

selección
para

la
adquisición

de
los

m
ateriales de

form
ación

5.
Realizarlasrecom

endacionesa que
haya

lugar
O

BJETIVO
(S)DE

LA
REUNIÓ

N:

1.
Verificarla

necesidad
contractualjunto

con
losdocum

entosque
hacen

parte
de

la
etapa preparatoria del proceso

Contratar la adquisición y alquiler de 
herram

ientas, insum
os, elem

entos, m
ateriales y sum

inistros, equipos de apoyo 
segundo m

om
ento para los núcleos cam

pesinos de la estrategia Cam
peSENA y 

redes populares para la im
plem

entación de las acciones acordadas con las 
organizaciones cam

pesinas y de econom
ía popular con enfoque agroecológico

2.
Recom

endaralordenador delgasto, previa
verificación

de los docum
entossoporte

y de
acuerdo

con
la

m
odalidad

delproceso
de

selección,la
apertura

delproceso.
DESARRO

LLO
DE

LA
REUNIÓ

N

1.
El subdirector del Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del
Guaviare, en uso de las facultades legales y reglam

entarias, en especial las
establecidas

en
eldecreto

249
de

2004 y las
conferidas

en
la

resolución
1-02862 DE

2025, en
su

artículo 4º,así: “Delegar la ordenación del gasto y la com
petencia para

realizar todo tipo de contratos y convenios, y las actuaciones contractuales y
convencionales que de ellos se deriven, independiente de su naturaleza y cuantía,
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dentro del área de su jurisdicción, para el desarrollo de las funciones asignadas, de 
conform

idad con lo dispuesto en el Decreto
249

de 2004",
igualm

ente
en

el
m

encionado
artículo:num

eral C: “Cuando el Subdirector de Centro cum
pla funciones 

de Director Regional, éste suscribirá los contratos y convenios de la Dirección 
Regional. Dando saludo a los asistentes y a la vez realizando el llam

ado a lista para la 
verificación del quórum

, de conform
idad con elnum

eral 4º
delartículo quinto de

la 
Resolución

3090 DE 2025.

Se verifica el quórum
 decisorio contando con la participación de: Ing. Edgar Augusto 

Braga Silva, Subdirector (E) CDATTG, Dra.Lily Johanna Jara Rubiano, Coordinadora 
Grupo de Apoyo Adm

inistrativo M
ixto, Dra. Sandra Lucia Neira Castro,Coordinadora 

de Form
ación Profesional Integral, Julio Cesar Cruz Cruz, Técnico – Grupo de Apoyo 

Adm
inistrativo M

ixto, y com
o invitada con voz, pero sin voto la Dra. Angie M

elisa 
Fernández Galvez, abogada contratación de bienes y servicios. 

3.
Acto seguido, se procede a presentar la necesidad aprem

iante de contar con
el

sum
inistro de m

ateriales para la segunda fase de cam
pesena y full popular 

requeridos
para 

el 
desarrollo 

ddel 
Centro 

de 
Desarrollo

Agroindustrial, 
Turístico 

y 
Tecnológico 

del 
Guaviare,

y 
se 

da 
a 

conocer 
el

presupuesto 
asignado por la Dirección General para satisfacer esta necesidad.

N
o.CDP

Fecha
de

CDP
Fecha

de
vencim

iento
Depend.

Posición
Catálogo

de
G

asto
Fuente

Valoren Letras
Valoren

Núm

3426 

16/02/202
6 

31-12-2026 

101038 DESPACH
O

REG
IO

N
AL-

FO
RM

ACIÓ
N

PRO
FESIO

N
AL 

ECO
N

O
M

ÍA
CAM

PESIN
A Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3
603025-02 AD

Q
U

IS. D
E 

BYS - VALO
R BLO

Q
U

EAD
O

SERVICIO
 DE FO

RM
ACIÓ

N
 

PRO
FESIO

N
AL IN

TEG
RAL

- FO
RTALECIM

IEN
TO

 DE LA 
PRESTACIÓ

N
 DEL

SERVICIO
 DE FO

RM
ACIÓ

N
 

PRO
FESIO

N
AL Y EL

RECO
N

O
CIM

IEN
TO

 DE 
SABERES PREVIO

S CO
N

ÉN
FASIS EN

 PO
BLACIO

N
ES 

CAM
PESIN

AS Y
PO

PU
LARES EN

 CO
LO

M
BIA 

N
ACIO

N
AL

N
ación

TRESCIEN
TO

S 
VEIN

TICU
ATRO

 
M

ILLO
N

ES
DE PESO

S 
M

/CTE   

$
324.000.000

101085 SEN
A 

REG
IO

N
AL

G
U

AVIARE-
DIRECCIO

N
REG

IO
N

AL, 
SERVICIO

S
PRESTADO

S A LA
FO

RM
ACIO

N
 -

ECO
N

O
M

IN
A

PO
PU

LAR

$ 83.200.000

O
CH

EN
TA Y TRES 

M
ILLO

N
ES 

DO
SCIEN

TO
S M

IL 
PESO

S M
/CTE   



GO
R-F-084

V02

TO
TAL

CU
ATRO

CIEN
TO

S 
SIETE
M

ILLO
N

ES 
DO

SCIEN
TO

S M
IL 

PESO
S M

/CTE 

$
407.200.000 

1,00

3.
Se

verifica que
la necesidad

este incluida en
el Plan Anual de

Adquisiciones
(PAA)de

la presente vigencia, aprobada por el subdirector del Centro,evidenciándose así en 
la

necesidad No. 95_73 Contratar la adquisición y alquiler de herram
ientas, insum

os, 
elem

entos, m
ateriales y sum

inistros, equipos de apoyo segundo m
om

ento para los 
núcleos (...).

4.
Posteriorm

ente, se
presenta ante el com

ité para el correspondiente análisis, los
docum

entos
preparatorios 

del 
proceso 

tales 
com

o: 
Análisis 

de 
oportunidad,

designación
del com

ité
estructurador, análisis del sector, certificado de

inexistencia
en

alm
acén, estudio de m

ercado, CDP y los estudios
previos proyectados

para el
proceso.
Así m

ism
o, teniendo

en cuenta el presupuesto
asignado para Contratar el sum

inistro
de m

ateriales
requeridos

para el
desarrollo de los program

as de
CAM

PESENA Y 
FULL PO

PULAR  del Centro
de

Desarrollo Agroindustrial,Turístico y Tecnológico 
del Guaviare, lo registrado

en el PAA y en razón
a las

características técnicas 
y 

el
presupuesto 

asignado, 
el 

proceso 
contractual 

se
adelantará a través de 

la siguiente m
odalidad:

Selección Abreviada
utilizando el

m
ecanism

o de
M

enor 
cuantia, de conform

idad con lo previsto
en el literal a) del num

eral 2º
del Art. 2º de 

la
Ley 1150

de 2007,para la adquisición o sum
inistro de bienes y servicios de

características técnicas uniform
es

y de com
ún utilización, que corresponden a 

aquellos que
poseen 

las
m

ism
as

especificaciones
técnicas, 

con 
independencia 

de 
su 

diseño
o

características descriptivas y com
parten patrones de 

desem
peño y calidad

objetivam
ente

definidos. El proceso
se realizará por Contrato 

de Sum
inistro.

La Selección abreviada corresponde a la m
odalidad de selección objetiva prevista 

para aquellos casos en que, por las características del objeto a contratar, las 
circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio 
puedan adelantarse procesos sim

plificados para garantizar la eficiencia de la gestión 
contractual.
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La Ley 1474 de 2011 en su artículo 88 (m
odifica el num

eral 2 del artículo 5 de la Ley 
1150 de 2007) establece “La oferta m

ás favorable será aquella que, teniendo en 
cuenta los factores técnicos y económ

icos de escogencia y la ponderación precisa y 
detallada de los m

ism
os, contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, 

resulte ser m
ás ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan 

factores diferentes a los contenidos en dichos docum
entos (...)”

5.
Despuésde

presentado y expuesto
porparte

delárea
de

gestión
contractual,cada

uno
de

losdocum
entosque

form
an

parte
integraldelproceso

de
contratación

en
su

etapa
preparatoria, y ante la conform

idad por parte de los integrantes del com
ité de

contratación,se
da

porfinalizada
la

presente
reunión,aprobando

asíporunanim
idad

lo registrado en la presente acta y recom
endando al ordenador del gasto la apertura

del proceso de contratación.

CO
NCLUSIO

NES

Teniendo 
en 

cuenta 
que 

el 
proceso 

anteriorm
ente 

m
encionado, 

corresponde 
a

necesidades previam
ente identificadas, el com

ité de contratación una vez analizada 
la 

inform
ación contenida dentro de los docum

entos preparatorios, así com
o la 

m
odalidad de selección a utilizar para el desarrollo del proceso de contratación 

aprueba y recom
ienda dar apertura al proceso de contratación para Contratar la 

adquisición 
y 

alquiler 
de 

herram
ientas, 

insum
os, 

elem
entos, 

m
ateriales 

y 
sum

inistros, equipos de apoyo segundo m
om

ento para los núcleos cam
pesinos de 

la estrategia Cam
peSENA y redes populares para la im

plem
entación de las acciones 

acordadas con las organizaciones cam
pesinas y de econom

ía popular con enfoque 
agroecológico, para las prácticas bajo la m

etodología de form
ación cam

pesino a 
cam

pesina y cam
pesina a cam

pesino y fortalecim
iento de su vocación productiva, 

con las organizaciones cam
pesinas identificadas en cada uno de los 12 núcleos 

conform
ados y dos (2) redes de econom

ía popular acorde con las M
etas asignadas 

por la Dirección del Sistem
a Nacional de Form

ación para El Trabajo (DSNFT) para 
el 2026.
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ESTABLECIM
IENTO

Y
ACEPTACIÓ

N
DE

CO
M

PRO
M

ISO
S

ACTIVIDAD
/DECISIÓ

N
FECHA

RESPO
N

SABLE
FIRM

A
O

PARTICIPACIÓ
N 

VIRTUAL
Rem

itir
todos

los 
docum

entos
soporte 

que
form

an
parte

de 
la

etapa
preparatoria 

delproceso y dem
ás 

requisitos 
establecidos,alárea 
de

contratación 
 de

bienes y servicios.

10/07/2026 
Edgar    Augusto
Braga

Silva, 
Subdirector 

(E) 
CDATTG

Rem
itir    a    la

Coordinación 
del 

Grupo 
de 

Apoyo 
Adm

inistrativo 
los 

estudios 
y 

docum
entos  

previos 
para

dar
inicio 

 al 
proceso 
precontractual  

en
SECO

P II.

Edgar    Augusto
Braga

Silva, 
Subdirector 

(E) 
CDATTG

Una
vez

recibido
el correspondiente

CI
inicio

Publicar
el

proceso
a través

del
portal

de
contratación

SECOP
II.

Angie M
elisa 

Fernández Galvez, 
Abogada 
contratación Bienes
y Servicios

10/07/2026 
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DE:ASISTENTES
Y

APRO
BACIÓ

N
DECISIO

NES

NO
M

BRE
DEPENDENCIA/ 

EM
PRESA

APRUEBA 
(SI/NO

)
O

BSERVACIÓ
N

FIRM
A

O
PARTICIPACIÓ

N 
VIRTUAL

Edgar
Augusto

Braga
Silva

Subdirección
Si

Ninguna

Lily Johanna Jara 
Rubiano

GAAM
Si

Ninguna

Sandra Lucia Neira 
Castro

Form
ación 

Profesional 
Integral

Si
Ninguna

Julio Cesar Cruz Cruz
Gestión
contractual

Si
Ninguna

Angie M
elisa 

Fernández Galvez
Gestión
contractual

Si
Ninguna

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
com

prom
ete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran alm

acenados en este 
docum

ento, y les dará el tratam
iento correspondiente en cum

plim
iento de lo establecido legalm

ente.

ANEXO
S

N/A


