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ENTIDAD: MUNICIPIO DE CUBARÁ  
DEPENDENCIA QUE PROYECTA: SECRETARÍA DE GOBIERNO Y DESARROLLO SOCIAL   

PRESUPUESTO OFICIAL: TREINTA Y UN MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL PESOS ($ 
31.996.000,00) M/CTE. 

MODALIDAD DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS   

OBJETO: “CAPACITACION DIRIGIDA A DOCENTES DE LAS INSTITUCIONES OFICIALES 
EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE CUBARÁ BOYACÁ” 

FECHA: SEPTIEMBRE DE 2026 
 

 
 

INTRODUCCIÓN 
 
La presente Ficha Técnica se formula y contiene los requisitos establecidos en el artículo 22.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 
1082 de 2015 y hace parte integral del proyecto cuyo objeto “CAPACITACION DIRIGIDA A DOCENTES DE LAS INSTITUCIONES 
OFICIALES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE CUBARÁ BOYACÁ” Para mayor facilidad de interpretación la información 
contenida en esta ficha técnica ha sido clasificada de la siguiente manera: 
 

FICHA TÉCNICA 
Dia 1 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio Capacitación Dia 1 

1 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio 

Servicios de personal temporal 

Clasificación UNSPSC 80111600 
Unidad de Medida Hora 

Descripción General 

Temática psicoeducativos 1  

• El cerebro y el aprendizaje  
• La inteligencia emocional 
• Estrategias de neuroeducación aplicada a la enseñanza 
• Estrategias de enseñanza y tecnologías educativas centradas 

en el funcionamiento del cerebro. 

Temas psicoeducativos 2 

• El rol del educador como transmisor de habilidades para la vida. 
• Trabajo en equipo, educación de los alumnos para el trabajo 

colaborativo. 
• Disciplina con dignidad dentro del salón de clases. 

Se debe realizar actividades lúdico recreativas que fortalezcan la temática 
desarrollada. (Debe ser dinámica- trabajos grupales). Dirigida a los 
docentes de las instituciones educativas oficiales del municipio 
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ÍTEM Descripción Técnica del Servicio Refrigerios  

2 
 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad COMBO 

Descripción General  
Refrigerio: Empanada o papa rellena de (Pollo, carne, mixta), con jugo 
natural en vaso de 14 onzas, empacado destinado a la conservación de 
los alimentos. 

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos 

Cantidad 74 
 

ÍTEM Descripción Técnica del Servicio Almuerzo 

3 
 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio Comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad UND  

Descripción General  
Carne asada * 130 grs / Papa y/o yuca / guacamole. 
Nota: La presentación del plato ser con materiales ecológicos, destinado 
a la conservación de los alimentos. 

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos  

Cantidad 74 
 

ÍTEM Descripción Técnica del Servicio Sonido 

4 
 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio Servicio de instalación de equipos de sonido especializados fijo 

Clasificación UNSPSC 72151603 
Unidad Hora 

Descripción General  

Servicio de alquiler de sonido amplificado compuesto por: una (1) 
consola de sonido, 2 parlantes, 3 micrófonos inalámbricos, y un 
computador de sonido. 
Incluye: Instalación, operación. 
Nota: Los equipos se deberán trasladar a los diferentes puntos 
requeridos para el evento como lo señale el supervisor. 

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos 

Cantidad 74 
 

Duración 8 horas. 4 horas en la mañana y 4 horas en la tarde. El profesional 
debe contar con los elementos e implementos necesarios para el desarrollo 
de la capacitación.  

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos  
Cantidad 8 
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Dia 2 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio Capacitación Dia 2 

5 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio 

Servicios de personal temporal 

Clasificación UNSPSC 80111600 
Unidad de Medida Hora 

Descripción General 

Temas psicoeducativos 1 

• Resolución de conflictos.  
• Clima laboral 
• Salud mental  
• Estrés laboral  

Temas psicoeducativos 2 

• Trabajo en equipo 
• Comunicación asertiva  
• Habilidades para la vida 

Se debe realizar actividades lúdico recreativas que fortalezcan la temática 
desarrollada. (Debe ser dinámica- trabajos grupales). Dirigida a los 
docentes de las instituciones educativas oficiales del municipio. 

Duración 8 horas. 4 horas en la mañana y 4 horas en la tarde. El profesional 
debe contar con los elementos e implementos necesarios para el desarrollo 
de la capacitación. 

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos  
Cantidad 8 

 
ÍTEM Descripción Técnica del Servicio Refrigerios  

6 
 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad COMBO 

Descripción General  
Refrigerio: Empanada o papa rellena de (Pollo, carne, mixta), con jugo 
natural en vaso de 14 onzas, empacado destinado a la conservación de 
los alimentos. 

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos 

Cantidad 74 
 

ÍTEM Descripción Técnica del Servicio Almuerzo 
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7 
 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio Comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad UND  

Descripción General  
Carne asada * 130 grs / Papa y/o yuca / guacamole. 
Nota: La presentación del plato ser con materiales ecológicos, destinado 
a la conservación de los alimentos. 

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos  

Cantidad 74 
 

ÍTEM Descripción Técnica del Servicio Sonido 

8 
 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio Servicio de instalación de equipos de sonido especializados fijo 

Clasificación UNSPSC 72151603 
Unidad Hora 

Descripción General  

Servicio de alquiler de sonido amplificado compuesto por: una (1) 
consola de sonido, 2 parlantes, 3 micrófonos inalámbricos, y un 
computador de sonido. 
Incluye: Instalación, operación. 
Nota: Los equipos se deberán trasladar a los diferentes puntos 
requeridos para el evento como lo señale el supervisor. 

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos 

Cantidad 8 
 
Dia 3 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio Capacitación Dia 3 

9 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio 

Servicios de personal temporal 

Clasificación UNSPSC 80111600 
Unidad de Medida Hora 

Descripción General 

Temas psicoeducativos 1 

• Manejo de emociones 
• Las emociones en el proceso de enseñanza- aprendizaje 
• Manejo de bullying 

Temas las emociones positivas y la salud 2 

• El optimismo y la felicidad 
• La risa y el humor algunas definiciones previas 
• Risa y terapias positivas: moderno enfoque 

Temas en comunicación asertiva 3 
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• Elementos de la Asertividad 
• Característica de la comunicación asertiva 
• Importancia de la comunicación asertiva en el proceso de 

enseñanza y aprendizaje 

Se debe realizar actividades lúdico recreativas que fortalezcan la temática 
desarrollada. (Debe ser dinámica- trabajos grupales). Dirigida a los 
docentes de las instituciones educativas oficiales del municipio 

Duración 8 horas. 4 horas en la mañana y 4 horas en la tarde. El profesional 
debe contar con los elementos e implementos necesarios para el desarrollo 
de la capacitación 

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos  
Cantidad 8 

 
ÍTEM Descripción Técnica del Servicio Refrigerios  

10 
 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad COMBO 

Descripción General  
Refrigerio: Empanada o papa rellena de (Pollo, carne, mixta), con jugo 
natural en vaso de 14 onzas, empacado destinado a la conservación de 
los alimentos. 

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos 

Cantidad 74 
 

ÍTEM Descripción Técnica del Servicio Almuerzo 

11 
 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio Comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad UND  

Descripción General  
Carne asada * 130 grs / Papa y/o yuca / guacamole. 
Nota: La presentación del plato ser con materiales ecológicos, destinado 
a la conservación de los alimentos. 

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos  

Cantidad 74 
 

ÍTEM Descripción Técnica del Servicio Sonido 

12 
 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio Servicio de instalación de equipos de sonido especializados fijo 

Clasificación UNSPSC 72151603 
Unidad Hora 
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Descripción General  

Servicio de alquiler de sonido amplificado compuesto por: una (1) 
consola de sonido, 2 parlantes, 3 micrófonos inalámbricos, y un 
computador de sonido. 
Incluye: Instalación, operación. 
Nota: Los equipos se deberán trasladar a los diferentes puntos 
requeridos para el evento como lo señale el supervisor. 

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos 

Cantidad 8 
 
Dia 4 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio Capacitación Dia 4 

13 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio 

Servicios de personal temporal 

Clasificación UNSPSC 80111600 
Unidad de Medida Hora 

Descripción General 

Temas  

Bienestar emocional del docente 

• Gestión del estrés y prevención del burnout 
• Inteligencia emocional para docentes 
• Mindfulness y autocuidado en el aula 
• Equilibrio entre la vida laboral y personal 

Educación para la vida y valores 

• Educación para la vida y valores 
• Educación en valores y habilidades para la vida 
• Educación emocional como parte del currículo 
• Construcción de una cultura de paz en la escuela 
• Promoción de la salud mental en el ámbito educativo 

Duración 4 horas. 4 horas en la mañana. El profesional debe contar con los 
elementos e implementos necesarios para el desarrollo de la capacitación 

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos  
Cantidad 4 

 
ÍTEM Descripción Técnica del Servicio Refrigerios  

14 
 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad COMBO 
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Descripción General  
Refrigerio: Empanada o papa rellena de (Pollo, carne, mixta), con jugo 
natural en vaso de 14 onzas, empacado destinado a la conservación de 
los alimentos. 

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos 

Cantidad 74 
 

ÍTEM Descripción Técnica del Servicio Almuerzo 

15 
 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio Comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad UND  

Descripción General  
Carne asada * 130 grs / Papa y/o yuca / guacamole. 
Nota: La presentación del plato ser con materiales ecológicos, destinado 
a la conservación de los alimentos. 

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos  

Cantidad 74 
 

ÍTEM Descripción Técnica del Servicio Sonido fijo   

16 
 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio Servicio de instalación de equipos de sonido especializados fijo 

Clasificación UNSPSC 72151603 
Unidad Hora 

Descripción General  

Consta: 
2 cajas medios altos de 500 watts 
2 cajas de bajos de 2000 watts 
2 cabinas activas de 500 watts con trípode procesador digital 
1 mezclador de 30 canales 
4 micrófonos inalámbricos con pedestal 
2 P4 para toms y snare, cable de energización de 30 mts 
Incluye: Instalación, operación del sonido 

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos 

Cantidad 5 
 
 

ÍTEM Descripción Técnica del Servicio Estrategia de adherencia por la participación 

16 
 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio Servicio de músicos  

Clasificación UNSPSC 82151704 
Unidad Unidad  

Descripción General  

Uniformidad institucional a los docentes participantes de las 
capacitaciones: 
 
Chaqueta: 
- Material Exterior: Tela impermeable liviana de alta resistencia. 
- Forro Interior: Forrado en fleece térmico, suave al contacto y abrigador. 
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- Bolsillos: Bolsillos laterales frontales superiores. 
- Ajuste y Estilo: Puños y pretina elásticos acanalados (rib) para 
conservar el calor corporal. 
 
Nota: El diseño y tallas de las chaquetas serán coordinadas por el 
supervisor del contrato. 

Patrones de desempeño mínimos Mínimos requeridos 

Cantidad 74 
 
Nota: Para la ejecución del siguiente contrato se requiere de la idoneidad de los siguientes perfiles:  
 

PERFIL  CONDICIÓN MINIMA REQUERIDA CANTIDAD 

Profesional Profesional Psicólogo (a), especialista en gerencia de talento 
humano  

1 

Profesional Profesional en cultura física, deporte y recreación  1 

Profesional Profesional Psicólogo (a), 1 

 
Atentamente,  
 
 
 

ZAIRA ELISABET GARCÍA PABÓN 
Secretaria de Gobierno y Desarrollo Social  

 
Revistó: Zaira Elisabet García Pabón 
Secretaria de Gobierno y Desarrollo Social 
 
Proyectó: Xavier Alejandro Mora Buitrago  
Profesional de Apoyo Sec. Gobierno y Desarrollo Social 


