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ESTUDIO PREVIO

Puerto Gaitan, 28 de agosto de 2026

1- DESCRIPCION'DE LA NECESIDAD

Concluida la etapa previa establecida como imprescindible para la inversion publica, y verificada la viabilidad de la
referencia, debidamente inscrita en el Plan Anual de Adquisiciones, se presenta el siguiente estudio, en cumplimiento
de los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 2,
paragrafo primero, de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, que establece los
requisitos para la elaboracion de los estudios previos en los procesos de contratacion de minima cuantia,
correspondiente a: 1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion. 2. La
descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel de clazficador de Bienes y Servicios. 3. Las
condiciones técnicas exigidas. 4. El valor estimado del contrato y su justificacion 5. El plazo de ejecucion del contrato.
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

En cumplimiento de lo anterior, el Municipio de Puerto Gaitan (Meta), a través de la Direccion de Desarrollo
Organizacional adscrita a la Secretaria General y Administrativa, adelanta la elaboracion del presente estudio con el
proposito de identificar y justificar la necesidad institucional, determinar las condiciones requeridas para la ejecucion
del contrato y establecer los aspectos técnicos, juridicos y econoémicos que permitan garantizar una adecuada
seleccion del contratista y la correcta ejecucion del objeto contractual.

La Alcaldia de Puerto Gaitan (Meta), esta constituida como una entidad del orden territorial, que goza de autonomia
financiera y administrativa, la cual tiene a cargo la eficiente prestacion de los servicios publicos, que debe satisfacer
las necesidades de la comunidad en virtud de lo dispuesto en el Articulo 311 de la Constitucion Politica de Colombia.
Los alcaldes tal como lo dispone el Articulo 315 de la Constitucion Politica de Colombia, deben cumpliry hacer cumplir
la Constitucion Nacional, la Ley, los Decretos del Gobiemo, las ordenanzas y los acuerdos del concejo, que conlleven
a dirigir la accion administrativa del Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de los
servicios de sus dependencias. ' :

En desarrollo de las disposiciones que regulan el Sistema de Estimulos en la Administracion Publica, contenidas en
la Ley 909 de 2004, el Decreto Ley 1567 de 1998 v el Decreto 1083 de 2015, la Alcaldia Municipal de Puerto Gajtan
ha formulado el Plan de Bienestar e Incentivos para la vigencia 2026, ofientado a responder a las necesidades y
expectativas de los servidores plblicos, promoviendo su desarrollo integral, el mejoramiento de su calidad de vida y
la de sus familias mediante la implementacion de actividades recreativas, deportivas, culturales, educativas y de
fortalecimiento del clima laboral. R

De igual manera, la entidad debe dar cumplimiento a las disposiciones qu_e*r}ééulan los programas de bienestar social
para los empleados publicos. En este sentido, el paragrafo del articulo 36 de la Ley 909 de 2004 dispone que las
entidades deberan implementar programas de bienestar e incentivos con el proposito de elevar los niveles de
eficiencia, satisfaccion y desarrollo de los servidores en el desempefio de sus labores y contribuir al cumplimiento
efectivo de los resultados institucionales. : ' '
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Con fundamento en lo antenor la Admmlstramon Mumcnpal ha programado para la vigencia 2026 actividades
orientadas a fortalecer el bienestar laboral, la integracion, la recreacion y el desarrollo integral de los servidores
piiblicos, entre las cuales se contempla la actividad denominada “Tarde de Cine Institucional”, concebida como una
estrategia para promover espacios de integracion, fortalecer las relaciones interpersonales, mejorar el clima
organizacional y fomentar el sentldo de pertenencia: hamé 1a'entidad.

Asimismo, la Direccion de Desarrollo, Qrganizacional tiene a su cargo la implementacion y seguimiento del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud ‘en ¢l Trabajo (SG-SST}. La Ley 1562 de 2012 define la Seguridad y Salud en el
Trabajo como la disciplina onentada a la prevencion de Iesnones y enfermedades causadas por las condiciones de
trabajo y a la proteccion y promocitn de la salud dé los trabajadores, estableciendo que el SG-SST es un proceso
basado en la mejora continua para anticipar, reconocer, evaluar y controlar los riesgos que puedan afectar la
seguridad y salud en el trabajo. v

Igualmente, el Decreto 1072 de 2015 establece la obligatoriedad de implementar el Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo por parte de los empleadores plblicos y privados, incorporando actividades permanentes de
capacitacion, promocion, prevencion, partlmpacnon y mejoramiento continuo dmgldas ala proteccién de la seguridad
y salud de los trabajadores.

En cumplimiento de dichas disposiciones, la Alcaldia Municipal de Puerto Gaitan desarrolla durante la vigencia
jornadas de capacitacion, sensibilizacion, induccién, reinduccion, promocion de estilos de vida saludables, prevencion
de riesgos laborales y fortalecimiento de la cultura del autocuidado, dirigidas a los servidores plblicos de la entidad.

De otra parte, la Administracion Municipal adelanta acciones encaminadas al cumplimiento del Plan Estratégico de
Seguridad Vial (PESV), instrumento de gestion mediante el cual se promueven comportamientos seguros en la via,
la prevencion de siniestros viales y la generacion de una cultura de movilidad segura entre los servidores piblicos,
mediante actividades de formacién, sensibilizacion y promocion.

Asi mismo, la entidad desarrolla actividades contempladas en el Plan Institucional de Gestion Ambiental (PIGA),
orientadas a fomentar practicas responsables con el medio ambiente, el uso eficiente de los recursos naturales, la
reduccion de impactos ambientales y la generacion de conciencia ambiental entre los servidores pablicos.

}

Para el adecuado desarrollo de Ias actividades programadas en el marco del Plan de Bienestar e Incentivos, el SG-
SST, el PESV y el PIGA, resulta necesano contar con el suministro de refrigerios, bebidas, hidratacion y servicios de
apoyo logistico que permitan garantizar condiciones apropiadas de bienestar, comodidad y participacion durante las
diferentes jomadas institucionales. Estos elementos constituyen un apoyo complementario indispensable para el
desarrollo eficiente de las actividades programadas y contnbuyen al logro de los objetivos institucionales relacionados
con el fortalecimiento del bienestar laboral, la prevencion de nesgos la promocion de habitos saludables, la seguridad
vial y la gestién ambiental.

En consecuencia, y con el fin de garantizar la ejecucion oportuna y adecuada de las actividades programadas para la
vigencia 2026, la Administracion Municipal de Puerto Gaitan (Meta) requiere contratar la prestacion de servicios
logisticos y el suministro de refrigerios, bebidas, hidratacion y demas elementos de apoyo necesarios para el
desarrollo de jornadas de capacitacion, sen3|bmzac10n promomon prevencion, mtegracnon recreacion y bienestar

dirigidas a los servidores piblicos.
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Lo anterior obedece a que dichas actividades requieren la provision organizada y oportuna de bienes y servicios que
garanticen su adecuada ejecucion, favorezcan la participacion de los funcionarios y permitan dar cumplimiento a las
obligaciones institucionales derivadas de la normativa relacionada con bienestar laboral, seguridad y salud en el
trabajo, seguridad vial y gestiéon ambiental.

Por lo expuesto, se hace necesario adelantar el proceso de contratacion cuyo objeto corresponde a la “PRESTACION
DE SERVICIOS LOGISTICOS Y SUMINISTRO DE ALIMENTOS PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES DEL
PLAN DE BIENESTAR E INCENTIVOS, SG-SST, PESV Y PIGA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO
GAITAN - META”.

Consecuentemente, la Direccién de Desarrollo Organizacional, se permite precisar que esta contratacion se
encuentra contemplada para la vigencia 2026 dentro del codigo U.N.S.P.S.C. 90101600 “Servicio de Banquetes y
Catering” y Codigo U.N.S.P.S.C. “Gestion de Eventos”, Rubro presupuestal No. AC.2.1.2.02.02.009.01 -1.2.1.0.00-
.C.L.D. 91119 “Otros servicios de la Administracion” Plan de Compras No. 2026001648 fechado el 26 de agosto de
2026 y Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2026002375 fechado el 28 de agosto de 2026.

La Direccion de Desarrollo Organizacional - proceso Plan de Bienestar e incentivos, adelantara en cumplimiento de
lo establecido en las leyes y Decretos descritos, el estudio previo que pemiita, producto del proceso de contratacion,
celebrar un contrato de Servicios Logisticos con el fin de satisfacer la necesidad planteada, la cual se haré bajo la
modalidad de CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA, esto teniendo en cuenta el presupuesto oficial que se derivo
del estudio del mercado elaborado, el cual se realizd conforme a las siguientes especificaciones técnicas.

De acuerdo a la necesidad planteada por parte de la Secretaria General y administrativa, a fravés de la Direccion de
Desarrollo Organizacional, observamos que se requiere la prestacion de un servicio logistico, para lo cual se evidencia
diversidad de personas naturales y juridicas del ambito local, regional y nacional, las cuales dentro de su actividad
econémica contemplan las requeridas para el desarrollo del objeto contractual, por consiguiente cuentan con la
idoneidad y experiencia suficiente para participar en las convocatorias piblicas que en marco de la ley 80 de 1993,
decreto 1082 del 2015, y demés normas que las modifiquen y adicionen, adelante el Municipio de Puerto Gaitan.
Que, para resolver necesidades similares o comparables a la del presente objeto, el municipio de Puerto Gaitan ha
gestionado procesos de contratacion con alcance semejante, de la siguiente manera:

PRESTACION DE APOYO LOGISTICO PARA LA
CONTRATACI CELEBRACION DEL DIA DE LA FAMILA DE LOS|ALCALDIA ~ DE} .
ON  MINIMA | SERVIDORES PUBLICOS, EN EL MARCO DEL PLAN DE|PUERTO GAITAN - $ 52,033,300
CUANTIA BIENESTAR SOCIAL DE LA ALCALDIA DEL MUNICIP]O DE|META
PUERTO GAITAN - META

MC-SGA-032-
2023

CONTRATACI | seRyiCiOS LOGISTICOS PARA LA EJECUC!CN‘ D
MC.SGAT. 85 ANT"{‘;'\N'MA ACTIVIDADES, EN EL MARCO DEL PLAN DE BIENE‘STAR ALCALDA  DE
03200 E INCENTIVOS Y PLAN , INSTITUCIONAL - DE|PUERTO GAITAN —|  $84,354,000

CAPACITACION VIGENCIA 2024 DE LA ALCALDIA. DELL META
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - META
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SERVICIOS DE APOYGC

CONTRATACI

LOGISTICO PARA EL
ON _ WINIMA| DESARROLLO'DE LA ACTIVIDAD, CELEBRACIONDELDIA|, -y o o
MC-SGSH- |CUANTIA  |DE LA ACCION COMUNAL, CON EL FIN DE CONTRIBUIR | ALCADIA . DE| 675 009 329
074-2024 AL DESARROLLO SOCIAL, PARTICIPATIVO Y CULTURAL | "oER
DE LAS JUNTAS DE ACCIGN COMURAL EN EL MUNICIPIO
DE PUERTO GAITAN - META -
CONTRATAC! [PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO ,
vesasy. |ON  MINIMA|PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES LUDICAS,|ALCALDIA  DE|  $34541,401
0119005 |CUANTIA | RECREATIVAS EN EL MARCO DE LA CELEBRACION DEL |PUERTO GAITAN -
DIA DEL NINO 'CARNAVALES DEL JUEGO' EN EL|META
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO .
e-5ADR- | GEVTRENIC, |PARA LA CELEBRAGION DE LA FIESTA NACIONAL DEL [ALCALDIADE | -
1072028 | Qliantia | CAMPO Y LA COSECHA DEL SEGUNDO SEESTRE EN| U $50,186,960
EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN- META

Asi mismo, se observa que otras entidades han contratado objetos con caracteristicas similares, como se muestra a
continuacion: :

, APOYO LGGISTICO PARA EL ACOMPANAMIENTO
CONTRATACION | FAMILIAR Y COMUNITARIC EN EL MARCO DE LA
MC B OE | winina CELEBRACION DEL DI DE LA FAMILIA EN £L|MUNCGIRIO DEVILLA| g gg gy oo
CUANTIA MUNICIPIO DE VILLA ,DEL ROSARIO, NORTE DE
SANTANDER
o010 LOGISTICO PARA EL ACOMPANAMIENTO
CONTRATACION |FAMILIAR ¥ COMUNITARIO Eli EL MARCO DE LA ‘
MO | iNIMA CELEBRACION DEL DIA DE LA FAMIUA EN EL|MUMCIPIC DEVILLA
CUANTIA MUNICIPIO DE VILLA DEL ROSARIO, NORTE DE $58,00,000
SANTANDER
PRESTACION DE APOYO LOGISTICO PARA PARA LAS ,
SMIN-023- ﬁ%"]‘m’mmo“ DIFERENTES ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL chrﬁé%?o o $50 194 525
22 | MARCO DE LA CELEBRACION DEL MES DE LA MUJER| MUNCIO 194,
DEL MUNICIPIO DE ZIPAQUIRA VIGENGIA 2023
CONTRATACION |APOYO LOGISTICO PARA LA CELEBRACION DEL
cmc-s- | SO EVENTO DENOMINADO DIA DE LA FAMILIA DIRIGIDO | MUNICIPIO DE 584962913
1002022 | AL PERSONAL DE LA PLANTA DEL MUNICIPIO DE |MONTERIA 1962,
MONTERiA Y SUNUCLEO FAMILIAR

2- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR ESPECIFICACIONES ESENCIALES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

El Municipio de Puerto Gaitan- Meta esta interesado en recibir propuestas para satisfacer la necesidad descrita

mediante la celebracion de un contrato estatal, que ienga el siguiente objeto y especificaciones técnicas:
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2.1 OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS Y SUMINISTRO DE ALIMENTOS PARA LA
EJECUC[ON DE ACTIVIDADES DEL PLAN DE BIENESTAR E INCENTIVOS, SG-SST, PESV Y PIGA DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META”.

2.2 SE REQUIERE LA CONTRATACION DE LOS SIGUIENTES ITEMS:

[TEM | CODIGO U.N.S.P.S.C. DESCRIPCION CANT.
1 90101600 SERVICIO DE BANQUETES Y CATERING 1
2 | 80141607 GESTION DE EVENTOS 1

A. IDENTIFICACION O CLASE DE CONTRATO A CELEBRAR: Atendiendo a las caracteristicas y cuantia del
proceso contractual que se pretende celebrar a raiz del presente estudio previo y en cumplimiento del
Decreto 1082 de 2015, SUBSECCION V, Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Por el cual se reglamenta la modalidad de
seleccion de minima cuantia el contrato sera de SERVICIOS LOGISTICOS.

B. Lamodalidad de contratacion es: MINIMA CUANTIA

3- CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El presente titulo describe la forma técnica de ejecucion del contrato en tanto ia Administracion Municipal, describe de manera
clara los items que va a contratar en el presente proceso, identificando cantidad ‘y'unidad de medida.

El contratista no podré a su arbitrio, modificar la forma y cantidad de elementos contratados y atenderé exclusivamente los
requerimientos de [a administracion a través del supervisor del contrato. ‘

1. ACTIVIDAD DE BIENESTAR: TARDE DE CINE INSTITUCIONAL

VALOR VALOR

ITEM ELEMENTO DESCRIPCION UND. CANT. UNITAR. TOTAL

Prestacion del servicio para el desarrollo
de una jornada de integracion y bienestar
denominada "Tarde de Cine Institucional’,
dirigida a los funcionarios pablicos de la
Alcaldia Municipal de Puerto Gaitan, que
incluya por cada participante:

COMBO CINE -Una (1) entrada a funcién de cine en
-Una (1) porcidn de crispetas pequeiias
con contenido minimo de 70 gramos.
-Una (1) bebida gaseosa o refresco
personal con contenida minimo de 400 ml.
-Un (1) perro caliente elaborado con: Pan
para perro caliente de minimo 60 gramos,
salchicha de minimo 90 gramos, salsas y
aderezos bésicos.

TOTAL

2. ACTIVIDADES LUDICAS RECREATIVAS Y DE CAPACITACION EN EL MARCO DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD
Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST) Y PLAN ESTRA"'EGICO DE SEGURIDAD VIAL (PESV) Y PLAN INSTITUCIONAL DE
GESTION AMBIENTf L (PIGA) POR REQUER%MIENTO
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fTEM

VALOR VALOR

ELEMENTO DESCRIPCION UND. CANT. UNITAR. TOTAL

21

SUMINISTRO DE reconocida, fecha de vencimiento

Agua en botella x 250 ml sin gas, marca

HIDRATACION posterior al evento’ defbidamente | Unidad 1
refrigerada a la hora de entrega.

22

SUMINISTRO DE aproximado 200 gr o (hojaldre de pollo,

Consta de un sandwich de pan,
mantequilla, jamén y queso peso
REFRIGERIO empanada o similar del mismo gramaje, Unidad 1
como segunda opcidn), y una bebida fria
por 250 ml. '

23

SUMINISTRO DE liciuye vasos desechables para bebidas

Cafe tinto yfo aromética caliente, servido
en termo con capacidad minima de 2.500
ml cada uno, con rendimiento aproximado
de 25' porciones de 100 ml por termo.

CAFETERIA | cuientes con capacidad minima de 4 oz | Udad | 1
(120 mib), elaborados en zarton ¢ material .
térmico*. resistente, asi. comt. azlicar, :
enduizznte, mezcladores, desechables y

serv‘;llétas de papel doble hoja.

NOTA 1: Para el numeral 2. “Actividades Iddicas recreativas y de capacitacion en el marco del Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) y Pian Estratégico de Seguridad Vial (PESV) y Plan Institucional de
Gestion Ambiental (PIGA) por requerimiento”. Las cantidades corresponden a unidades de referencia para efectos de
estructuracion econémica de la oferta y determinacion de precios unitarios. La ejecucion se realizara por demanda,
de acuerdo con las necesidades de la entidad y hasta agotar el presupuesto oficial.

NOTA 2. Para el cumplimiento del item 2.2 y 2.3 (suministro de refrigerios y suministro de cafeteria) de las
Especificaciones Técnicas, el oferente debera garantizar que los alimentos sean entregados en empaque individual
en condiciones de sanidad y salubridad, incluyendo serviiletas.

3.1 CONDICIONES TECNICAS dBLl_GATORIAS: ,

1

Manejo adecuado de alimentos y su opcionalidad especifica: Para la ejecucion del contrato, el
proponente se comprometer4 a mantener los gramos solicitados en los alimentos en el momento de ser
entregados.

Horarios del servicio.de entrega de los alimentos: El horario sera establecido con el SUPERVISOR
el cual requerira cantidades, fecha de la entrega.

El contratante debe contar con un establecimiento de comercio abierto-al piblico en el Municipio
de Puerto Gaitdn- Meta: Para garantizar la inocuidad de alimentos, durante la produccion,
almacenamiento, cistribucion y preparacion de los alimentos para asegurar que, una vez ingeridos no
presenten un riesgo apreciable para 1z sailid. Para lo cual debera dar cumplimiento a la presente
disposicion aportando Certificado de Existencia y representacion legal del establecimiento v/o mediante

un_documento que acredite un acuerdo comercial que demuestre que cumple con el requerimiento
efectuado. A .
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3.1.2  ALIANZA CON ESTABLECIMIENTO COMERCIAL DE ALIMENTOS.

El proponente debera garantizar la capacidad operativa necesaria para la preparacion, almacenamiento, transporte y
entrega oportuna de los alimentos descritos en los items 2.2 (suministro de refrigerios) y 2.3 (suministro de cafeteria),
asegurando el cumplimiento de las condiciones sanitarias, de calidad e inocuidad exigidas por la normatividad vigente
y por el presente proceso de seleccion.

Para acreditar dicha capacidad, el proponente podra demostrar la disponibilidad de establecimiento propio, sucursal,

sede operativa 0, en su defecto, presentar una alianza comercial, convenio, carta de compromiso o documento

equivalente suscrito con un establecimiento legalmente constituido que opere en el municipio de Puerto Gaitan (Meta)

y cuente con la infraestructura y capacidad Ioglstlca suficiente para atender los requerimientos derivados de la
ejecucion contractual.

En caso de acreditar la capacidad operativa mediante alianza comercial con un establecimiento dedicado a la
preparacion, expendio, empaque y/o distribucion de alimentos, debera aportar los siguientes documentos:

o Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio, con fecha de
expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del proceso, en el que conste que
dentro de su objeto social se encuentran actividades relacionadas con la preparacion, expendio, empaque,
comercializacion y/o distribucion de alimentos.

o  Copia del Registro Unico Tributario (RUT) vigente.

o Concepto sanitario favorable expedido por la autoridad competente con una calificacién no inferior al
noventa por ciento (90%), vigente a la fecha de cierre del proceso:

La entidad verificara que el establecimiento acreditado cuente con las condiciones minimas necesarias para garantizar
la adecuada ejecucion del contrato en términos de capacidad operatlva calidad e inocuidad de los alimentos
suministrados. :

3.1.3 ACREDITACION DE LA DISPONIBILIDAD DE LA SALA DE CINE‘.

Teniendo en cuenta que la actividad de bienestar denominada "Tarde de Cine Institucional” requiere desarrollarse en
una sala de cine con tecnologia de proyeccion 3D ubicada en el municipio de Puerto Gaitan (Meta), el proponente
debera acreditar la disponibilidad de las instalaciones donde se ejecutar la actividad mediante la presentacion de un
convenio, alianza comercial, carta de compromiso © documento equivalente suscrito con el propietario, administrador
u operador del establecimiento cinematografico que preste dicho servicio en el municipio.

Con el fin de demostrar la disponibilidad del estableCImlento durante la ejecucion del contrato, el proponente debera
aportar los siguientes documentos: »

o Carta de compromiso, convenio, alianza comercial o documento equivalente suscrito por el propietario,
administrador o representante legal del establecimiento cinematogréfico, en el que conste expresamente la
disponibilidad de las mstalacnones para la ejECJClon de la actividad en las condiciones requeridas por la
entidad.

e Registro fotografico reciente de las mstalacxones donde se desarrollara la actividad.

o Direccion exacta y ubicacion del establecnmlento '
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« Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio, con fecha de
expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del proceso, cuando aplique.
Copia del Registro Unico Tributario (RUT) no superior a treinta (30) dias calendario del establecimiento.
o Certificacion suscrita por el propietario, admiristrador o representante legal del establecimiento, en la que
conste que la sala de cine cuenta con tecnologla de proyeccion 3D y capacxdad suficiente para atender el
* namero de participantes prevnsto por la en’udad

La no acreditacion de la dlspomblhdad de la sala de cine en las condiciones anteriormente senaladas constituira
incumplimiento de las condiciones tecmcas minimas eX|g|das por la entidad.

3.2 EXPERIENCIA MINIMA:

La acreditacion de la experiencia, se realizara mediante la verificacion de los documentos presentados en
cumplimiento de los términos y condlaones que se =stablezcan en la invitacion pablica y las disposiciones legales
vigentes, asi

Condicién de admisibilidad. Se considerara hébi} el proﬁ_onente que acredite:

Para el caso especifico de este proceso, es importante para la entidad que los proponentes, sea persona natural o
juridica, que acrediten experiencia e idoneidad, con entidad estatal o privada en un (01) contrato, cuyo alcance del
objeto correspondiente al SERVICIOS LOGISTICOS Y ORGANIZACION O GESTION DE EVENTOS, y que a la fecha de
cierre de la presente convocatoria se encuentren terminados y liquidados, cuyo valor sea superior o igual a el
presupuesto oficial, expresado en SMMLV que para el caso son (34 SMLM).

La experiencia solicitada debera ser acreditada mediante copia del contrato o por medio de certificacion que
indiquen como minimo, nombre, identificacion, direccion, teléfono, e-mail de quien certifica, nombre e identificacion
de quien es certificado, objeto de la certificacion o contrato, valor y fecha de la ejecueion del mismo, objeto a
contratar, valor del contratd, actividades ejecutadas y plazo de ejecucion.

Experiencia entre particulares: Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el proponente debera
aportar adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacion: '

-Certificacion del contrato celebrado entre las partes, el cual debera estar suscrito por el revisor fiscal o contador
publico del Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda con la copia de la tarjeta profesional del
contador publico o revisor fiscal, (segun corresponday) y certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido
por la Junta Central de Contadoi cS -0'los documentos equwalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide
el documento del profesmnal T

1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para determinar el valor del presup'uesto oficial la Administracién Municipal realizd un estudio de mercado, donde

remitié invitacion a cotizar a tres (03) proveedores gue presentan dentro de su (certificado mercantil/ certificado de
existencia y representacion legal). Actividad economica correspondiente a CATERING PARA EVENTOS.

Los precios unitarios promedio.obtenidos del estudio de mercados son los siguientes:
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1. ACTIVIDAD DE BIENESTAR: TARDE DE CINE INSTITUCIONAL

VALOR VALOR

ACTIVIDAD CODIGO | ITEM DESCRlPCIO!‘l : UND,-—-: * | CANT. UNITAR. TOTAL

Prestacion del servicio para el
° desarrollo de una jornada de
infegracion y  bienestar
denominada "Tarde de Cine
Institucional”, dirigida a los
funcionarios plblicos de la
Alcaldia Municipal de Puerto
Gaitan, que incluya por cada
participante:

COMBO CINE -l}na (1) entrada a funcién de
INSTITUCIONAL | 80141607 | 1.4 | Cin®en formato 3D y gafas 3D.
-Una (1) porcidn de crispetas
pequefias con  contenido
minimo de 70 gramos.

-Una (1) bebida gaseosa o
refresco personal.  con
contenido minimo de 400 mi.
-Un (1) perro caliente
elaborado con: Pan para perro
caliente de minimo 60 gramos,
salchicha de minimo 90
gramos, salsas y aderezos
bésicos.

Unidad 120 §76.200 | $9.144.000

2. ACTIVIDADES LUDICAS RECREATIVAS Y DE CAPACITACION EN EL MARCO DEL SISTEMA DE GESTION DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST) Y PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL (PESV) Y PLAN
INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL (PIGA) POR REQUERIMIENTO

Agua en botella x 250 ml sin - E
gas, marca reconocida, fecha ‘

de vencimiento posterior al
SUMINISTRO DE 90101600 24 evento debidamente
HIDRATACION refrigerada a la hora de
enfrega.

Unidad 1 $3.500 $3.500

Consta de un sandwich de pan,

mantequilla, jamén y queso
sglgll!\glsgggg E peso aproximado 200 gr o .
90101600 | 2.2 |(hojaldre de pollo, empanadao| Unidad 1 $13.700 $13.700
similar del mismo gramaje,
como segunda opcion), y una
bebida fria por 250 ml.

Café tinto ylo aromatica
, caliente, servidps en. termos
SUMINISTRO DE con capacidad mlnlma de

CAFETERIA 90101600 23 2500 ml cada uno, con
rendimiento aproximade de 25
porciones de 100 mi por termo.

Unidad 1 $ 88.000 $88.000
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Incluye vasos desechables
para bebidas calientes con
capacidad minima de 4 0z (120
{ml), elaborados én cartén o
material térmico resistente, asi
|como  azicar, . endulzante,
"t mezcladores desechables y
| servilletas de papel doble hoja.

R

De conformidad con el analisis de mercado realizadc y las zotizaciones obtenidas, sé determind el valor estimado del
presupuesto oficial para la ejecucién del contrato.de prestacion de servicios logisticos y suministro de alimentos
requerido para el desarrollo de las actividades contempladas en el Plan de Bienestar e Incentivos, Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), Pla:: Estratégico de Seguridad Vial (PESV) y Plan Institucional de
Gestion Ambiental (PIGA).

El presupuesto oficial se encuentra conformado por dos componentes: .

a) Actividad de bienestar denominada "Tarde de Cine Institucional”, cuyo valor estimado corresponde a la
suma de NUEVE MILLONES CIENTO CUARENTA Y CUATRO MIL PESOS ($9.144.000) M/CTE, de
acuerdo con la cantidad proyectada de ciento veinte (120) participantes. El saldo restante del presupuesto
se destinara a la atencion de requerimientos de refrigerios, cafeteria e hidratacion necesarios para las
actividades de Bienestar, SG-SST, PESV y PIGA durante la vigencia contractual.

b) Actividades ludicas, recreativas, de capacitacion y demas jornadas institucionales en el marco del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en ei Trabajo (SG-SST), Plan Estratégico de Seguridad Vial
(PESV) y Plan Institucional de Gestion Ambiental (PIGA), cuya ejecucion se realizara conforme a los
requerimientos que efectie la entidad durante el plazo.contractual. Para tal efecto, se determinaron precios
unitarios de mercado mediante el promedio de las cotizaciones recibidas, los cuales seran aplicados a los
servicios efectivamente solicitados por la Alcaldia Municipal. Este componente se ejecutara bajo la
modalidad de monto agctable, de acuerdo con las necesidades institucionales que se presenten durante la
gjecucion del contrato.
En consecuencia, el valor total estimado del contratd’se establece hasta por la suma de SESENTA MILLONES DE
PESOS ($60.000.000) M/CTE, monto que incluye tcdos les costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion
del objeto contractual, incluidos impuestos, tasas, contribuciones, transporte, logistica y demas gastos a que haya
lugar. :

4

4.1. FORMA DE PAGO

El municipio se compromete a pagar al contratista ei valor. dzl contrato de la siguiente manera: se pagara por medio

<_de ACTAS PARCIALES, de conformidad con los servicios logisticos y de suministro realizados hasta llegar al cien

por ciento (100%) del valor del contrato, previa presentacion de la factura, informe del contratista, informe del
supervisor y soporte de pago de obligaciones de salud y parafiscales. Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido
en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, los proponentes y los contratistas deberan acreditar que se encuentran al
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dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar.

NOTA 1. Para efectos de la evaluacion econdmica de las ofertas, la Entidad tendré en cuenta el valor fotal ofertado
para el item 1.1 "Combo Cine Institucional” y los valores unitariosaeafe'r,tados para los items 2.1 "Suministro de
Hidratacion", 2.2 "Suministro de Refrigerio” y 2.3 "Suministro de Cafeteria".’ La oferta seleccionada seré aquella que,
cumpliendo los requnsﬁos habilitantes y técnicos eXIgldOS presente el menor valor econdmico para los items objeto
de evaluacion. & ';)2 .

NOTA 2. corresponde al oferente que acepte la oferta pagar todos los derechos, tasas, impuestos nacionales y
departamentales y las contribuciones que se causen en el desarrollo y ejecucion del contrato o con base en el mismo.
EL MUNICIPIO, no aceptara asumir el pago de los impuestos que le correspondan al CONTRATISTA, los cuales
deben ser consultados por el proponente y/o contratista. Para todos los efectos, se considerara que en el valor de la
oferta se encuentran incluidas las sumas que deben ser pagadas por de impuestos (estampillas).

5. PLAZO DE'EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo estimado de ejecucion del contrato a celebrar sera desde la firma del acta de inicio hasta el 30 de noviembre
de 2026, contados a partir de la aprobacion de las garantias Unicas exigidas al contratista seleccionado, firma del
acta de inicio y cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion dispuestos en el (Articulo 41, Ley
80/1993). _—

6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El Municipio de Puerto Gaitan cuenta con Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2026002375 fechado el 28
de agosto de 2026, por valor de SESENTA MILLONES DE PESOS ($60.000.000) M/CTE.

RUBRO PRESUPUESTAL FUENTE DENOMINADO VALOR

91118- OTROS SERVICIOS DE LA
AC.2.12.02.02.009.01 1.2.1.0.00 ADMINISTRACION PUBLICA $60.000.000
NCP -

TOTAL c o $60.000.000
7. GENERALIDADES DEL CONTRATO
A. EXIGENCIA DE GARANTIAS

El Ente Territorial cohsidera necesario exigir polizas que amparen el cumphmlento del contrato. El Decreto 1082 de
2015, indica en el Articulo 2.2.1.2.2.1.5.4 Garantias.

La Entidad Estatal es libre de exigir 0 no garantias.en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion
en grandes superficies. | »

El presente contrato trae consigo una serie de actividades que representan una responsabilidad para el Municipio,

asi las cosas y adelantado el anélisis de riesgos correspondiente, con relacion al Manual para la Identificacion y
Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion, esta administracion detecto riesgos, que deben ser cubiertos
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por el prbponente al que se le adjqudic‘;ue el contrato, con poliza de cumplirhiento, por aseguradora en Colombia
debidamente habilitada para expedir en favor de entidades publicas las correspondientes polizas.

En ese sentido, dentro de los uos {02) dias 319u1entes a la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA se
compromete a constituir a faver del MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - META y. a satisfaccion del mismo, de
conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007, en los términos del Decreto 1082 de 2015 y

demés normas legales que rigen la ma*ena una Garantia de Cumplimiento de las obllgacmnes

Artlculo 2.2.1.2.3.1.2. Clases de garantlas

“Las garantias que los oferentes o contratistas pueden oforgar para asegurar el cumplimiento de sus
obligaciones son; 1. Contrato de seguro_contenidc en una péliza. 2. Patrimonio autbnomo. 3. Garantia

Sanearia”.

De acuerdo con lo antenor y en cumplimiento a lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, el contratista favorecido
con la futura contrataciéon debera constituir una garant|a a favor del MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, con los

siguientes amparos:

SUFICIENCIA
AMPARO VIGENCIA (PORCENTAJE) APLICA (SI/INO)
Por el término de tres meses contados a | Quince por ciento (15%) del
De seriedad de la oferta partir de |a fecha de cierre del proceso de valor del presupuesto S|
seleccion oficial.
Duracion del contrato y su vigencia se ,
extenderd por el término de duracion del . . o
Cumplimiento ‘conirato y cuatro (04) meses mas, sin Ve\:g}gragza?ggﬁg%;)odel Sl
embargo,. la garantia debera estar vigente '
: ~hasta la liquidacion del contrato.
Calidad y correcto Por una vi gencza igual al. plazo del contrato equi\?;;:tnegaclli/ae[}(gfe por
funcuonaBmlento de los .y seis (06) messs mas, ciento (20%) del valor total NO
ienes
del contrato.
e , Por una cuantia
. . Por una vigencia igual al plazo del contrato equivalente al Veinte por
Calidad del servicio 'y cuatro (04) méses mas. ciento (20%) del valor total Sl
s g del contrato.
: Por una cuantia
o . Por una vigencia igual a cince afios . .
Estabilidad y calidad de la contados a partr de la fscha de entrega gqu;valerlte a.l Veinte por NO
obra ciento (20%) del valor total
definitiva del contrato.
del contrato.
L * Por el porcentaje entregado
- ... | Poruna vigencia igual al plazo del contrato . o
Anticipo o pago anticipado y hasta su liquidacior a titulo de gr}tumpo 0 pago NO
anticipado
. . v Por una cuantia
Salarlossc;clgﬁassticlones Por una vigencia igual al plazo ce ejecucion equivalente al cinco por S|
N del contrato y tres afios més. ciento (5%) del valor total
Indemnizaciones
. del contrato.
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SUFICIENCIA
AMPARO VIGENCIA (PORCENTAJE) APLICA (SI/INO)
. 5 Co N De acuerdo como lo
Pocléiz\il cfze X{:aasc%?\r;rs:(;:il;ad Por una wgenclad flﬁnati aptlglzo de ejecucion establece la ley. Minimo sl
' 200 SMMLV
Ofras 7 NO

B. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

Para efectos del cumplimiento del objeto, las partes se comprometerari"é cumplir, ademas de las obligaciones
inherentes a la naturaleza del contrato y las establecidas en los artlcu[os 4y 5 de la Ley 80 de 1993, con las
siguientes obligaciones:

DEL CONTRATISTA:
Especificas:

Contar con los elementos y equipos para prestar el servicio convenido.

Prestar el servicio de “Tarde de Cine Institucional”, conforme a las cantidades y especificaciones técnicas
solicitadas. , .

Entregar los alimentos (refrigerios y café tinto y/o aromatica) a los funcionarios que asistan a las actividades
ludicas recreativas y de capacitacion en el marco del sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo (SG-
SST) y plan estratégico de seguridad vial (PESV) y plan institucional de gestion ambiental (PIGA), en la cantidad
y calidad exigida, y en la fecha y hora establecido previamente por el supervisor.

Emplear alimentos en buen estado, conservando las normas de bioseguridad e inocuidad de los mismos.
Cambiar de manera inmediata los alimentos que al momento de la entrega o durante la ejecucion del contrato se
hayan entregado de mala calidad.

Garantizar la ejecucion del contrato en el tlempo establemdo por las partes.

El contratista debera allegar registro fotografico de cada uno de los items contractuales en las fechas establecidas
por la supervision.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el supervisor.

Las demés que demande el cabal cumplimiento del objeto contracfual. ~

Generales:

Para efecto del cumplimiento del objeto, el contratista se comprometﬁl'ia‘ cumplir, ademas de las obligaciones
inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones. Iegales vigentes que regulan su actividad
y la propuesta del contratista con las siguientes obligaciones: :

1. Construir las garantias exigidas en el contrato dentro del términc no mayor a DOS (2) dias habiles y
mantener las mismas vigencias por el tlempo pactado en el contrato

2. Suministrar al supervisor designado, la informacion que le sea solicitada para verificar el correo y oportuno
cumplimiento de las obligaciones que contrae. =

3. Elcontratista, es responsable de disporier de los medios necesarios para adelantar una excelente gestion,
que dé cumplimiento al contrato, que garantice la integridad de las personas, el medio ambiente y la buena
presentacién del servicio durante la ejecucion del contrato.

1.
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10.
1.

12.

13.

Realizar los aportes a: Jue se refiere el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los
sistemas de salud, ries: yos-faborales, pensicnes y aportes a las cajas de compensacion familiar, SENA e
ICBF, seguridad social y. paraf scales cuando haya lugar a ello, de conformidad con la Ley vigente.
Defender en todas sus actuationes los mtereses del Municipio y obrar con lealtad y buena fe en todas las
etapas contractuales. '

Firmar, conjuntamente con el Supervisor. y ei ordenador del gasto, las actas de inicio, acta de liquidacion,
suspension y reinicio, segun sea el caso.

Brindar al Supervisor, la colaboracion necesaria para la elaboracion del Acta de Liquidacién del Contrato,
a la terminacion de las labores objeto del-€ontrato. Dicha acta sera afirmada por las partes contratantes.
La Entidad no reconocera costos adicionales por los gastos en que incurra el Contratista para la liquidacion
del contrato. Lo anterior aplica en el case que gueden saldos o remanentes pendientes por pagar al
momento de entrega de los elementos estipulados en cada una de las actividades estipuladas en el
contrato. “El incumplimiento de esta obligacion y en general de las contenidas en el contrato, sera causal
de aplicacion de la garantia de cumplimient”

Suscribir el Acta de Liquidacion del contrato dentro de los cuatro (04) meses siguientes a su finalizacion.
Si el CONTRATISTA no se presenta a la liquidacion o las partes no liegan a un acuerdo sobre el contenido
de la misma seré practicada directa y unilateralmente por la Entidad de Puerto Gaitan (Meta).

Responder por cualquier dafio o perjuicio que por su culpa o la de su persénal cause a la Entidad,
comprometiéndose a reparalo en forma inmediata; la Entidad procedera a dar el tratamiento en la forma
que estime conveniente conforme a lo establecido en el acapite de riesgos previsibles, pero su costo y el
de las posibles indemnizaciones surgidas se descontaran de los pagos pendientes al Contratista.
Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningln tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno
del contratista con el contratante.

Obrar con buena fe en ias distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y tropiezos que pudieran
presentarse, y obligandose no solo a lo pactado expresamente en el presente contrato, sino a todo lo que
corresponda a la naturaleza del mismo, segin la ley, la costumbre o la equidad natural.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quaenes actuen por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer
u omitir algiin acto o hecho.”

Prestar apoyo a la accion del Estado, para fortalecer la trasparencia y la responsabilidad de rendir cuentas
de acuerdo a los dispuesto en la Ley 1474 de 2011.

Del Municipio:

Designar un supervisor que lo representara ante El Contratista, en todo lo relacionado con la ejecucion
del contrato, quien realizara el seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por parte del
contratista, con la finalidad de promover la ejecucion satisfactoria del contrato, mantener
permanentemente informado al ordenador del gasto de su estado técnico, juridico y financiero, evitando
perjuicios a La Entidad y al contratista o parte del negocio juridico.

Pagar al contratista el valor del contrato y realizar los descuentos de impuestos y contribuciones a que
haya lugar de conformidad con la normatividad legal vigente.

Suministrar oportunamente la informacién y el apoyo que requiera el Contratista, para el cumplimiento de
sus obligaciones contractuales.

Revisar los documentos en cada una de las etapas del contrato y solicitar las correcciones a que haya
lugar.
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5. Aprobar las polizas requeridas en el presente estudio previo, dentri de los plazos establecidos.
El Supervisor cumplira Ias siguientes funciones:

Exigir al Contratista el cumplimiento del contrato y de la totalidad de obligaciones en él contenidas.
Recibir el informe de ejecucion remitido por El Contratista, con el fin de tramitar el pago oportuno sobre €l
valor del contrato.

Verificar a la suscripcion del acta de inicio, la acreditacion del personal requerido y propuesto por El
Contratista.

Presentar a la Secretaria de Contratacion Publica ios informes sobre incumplimiento total o parcial de las
obligaciones contractuales por parte de Ei Contratista, durante la ejecucion del contrato, si fuere el caso.
Exigir al Contratista el cambio de alimentos en mal estado, que se hayan entregado durante la ejecucion
del contrato.

Analizar y autorizar los cambios técnicos que, por razones de modo, tiempo, lugary necesidades, deban
realizarse durante la ejecucion del contrato, siempre que tales cambios no ameriten Otrosi o adiciones.
Corroborar que El Contratista haya verificado el cumplimiento de las obligaciones del personal
(Contratista) con el Sistema Integral de Segundad Social y aportes Parafiscales del personal que ejecute
el contrato.

Ordenar la suspension de las actividades o servicios contratados cuando evidencie incumplimientos que
afecten la calidad, oportunidad o seguridad de los elementos sumnmstrados informando oportunamente
al ordenador de! gasto.

Remitir al la Secretaria de Contratacion Pablica, la ﬁnahzaulon del contrato, acta de liquidacién del
contrato, entre otros: Informe final de Ei Contratista, acta de terminacion, cuenta de cobro o factura,
certificaciones, recibos y constancias de estado al dia en aportes al Sistema de Segundad Social y
Parafiscales, cuando a ello haya lugar.

10. Las demas obligaciones que velen por la proteccidn de los derechos de la entidad y del contratista.

C. SUPERVISION

La supervision del contrato resultante estara a cargo de la DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL,
adscrita a la Secretaria General y Administrativa o quien haga sus veces, quien debera vigilar la correcta ejecucion
del contrato Prestacion de Servicios Profesionales, plasmadas dentro de las especificaciones técnicas del presente
proceso de seleccion, para la correcta elaboracion del Cbjeto Contractual, suscribir las actas correspondientes con
EL CONTRATISTA y cumplir con las demés funciones, de acuerdo con las normas técnicas y con las disposiciones
que regulan el ejercicio de la SUPERVISION.

Atentamente,
< i
ELIZABETH ROMERO CARRILLO
! Directora de Dgsairo izacional
Elaboro: Oscar Wiliapriasvaezy VY Revisé: Hzther Willian BordiAlel Tbires Aprobé: Elizabeth Romero Carrillo <=3
. foci : _
Cargo: Profesional Eéeéw&’afdo CPS 0945&2026 ggzr%o. Profesional Espqcial P'ﬁ 791 Cargo: Directora de Desarrollo Organizacional
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