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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
MÍNIMA CUANTÍA      

 
ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR LA RECARGA DE EXTINTORES PARA LA PREVENCION Y 

MITIGACION DE CONATOS DE INCENDIO DE LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCIÓN 
REGIONAL VIEJO CALDAS Y LOS ERON ADSCRITOS. VIGENCIA 2026 

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE 
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

 
De conformidad con lo normado en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, los numerales 7 y 12 del artículo 25 
de la Ley 80 de 1993, Ley 2069 de 2020 , el Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021, y conforme con el 
Plan Anual de Adquisiciones del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario – INPEC,  con posición de catálogo 
de gasto A-02-02-01-003-005 REC 10 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS 
INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE) se procede a realizar los siguientes estudios previos para 
“contratar la recarga de extintores de la sede del INPEC dirección regional viejo caldas y los ERON 
adscritos, para la prevención de conatos de incendio de las áreas administrativas, para la vigencia 2026. 
 
El INPEC Dirección Regional Viejo Caldas, en virtud de su legal deber de acatar los procesos de seguridad y 
salud en el trabajo, tiene la obligación, para el caso en específico, de mantener elementos de mitigación del 
riesgo, en tratándose del oportuno control de conatos de incendio y en este sentido evitar posibles 
conflagraciones al interior de los centros de trabajo esta Regional. 
 
Así pues, hay que advertir que es de vital importancia garantizar el correcto mantenimiento y funcionamiento de 
los extintores de esta jurisdicción penitenciaria en condiciones óptimas, con lo cual, es correcto afirmar que estos 
elementos deben ser revisados periódicamente (presión, asentamiento, chequeo de carga y vigencia), siendo 
necesario entonces el aprovisionamiento del elemento químicos según la clase de extintor al que corresponda. 
 
La necesidad de contratar la recarga de los extintores portátiles de la entidad surge del imperativo de mantener 
operativas las condiciones de seguridad humana y control de incendios en las diferentes sedes de la Regional 
Viejo Caldas; dado que los equipos actuales han cumplido su ciclo anual de vigencia según los parámetros de 
la NTC 2885. Resulta indispensable realizar la recarga y el mantenimiento preventivo. Con esto se da 
cumplimiento a las directrices del SG-SST y se mitiga el riesgo de siniestros que puedan poner en peligro la vida 
de los funcionarios y la continuidad de la prestación del servicio público a cargo de la entidad. 
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Por lo anterior es viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratación con proponentes que 
tengan la capacidad de ofrecer los mejores precios y lo requerido para satisfacer las necesidades planteadas 
para la vigencia 2026.  
 
Que el INPEC cuenta con el manual para la elaboración de planes de emergencia versión 2.y en el artículo 5.2.1 
protección contra incendios indica los tipos de extintores y elementos que se deben tener. 
 

Que la necesidad real de recarga de extintores de las áreas administrativas de la sede Regional Viejo Caldas y 
ERON adscritos en las referencias que describen las especificaciones técnicas son las siguientes: 
 

CANTIDAD DE EXTINTORES DE AREAS ADMINISTRATIVAS DE LA REGIONAL 
VIEJO CALDAS Y ERON 

TIPO DE EXTINTORES CANTIDAD 

RECARGA EXTINTOR MULTIPROPÓSITO CLASE ABC 05 LB 

18 

RECARGA EXTINTOR MULTIPROPÓSITO CLASE ABC 10 LB 125 

RECARGA EXTINTOR MULTIPROPÓSITO CLASE ABC 20 LB 518 

RECARGAEXTINTOR CLASE A-AGUA A PRESION 2.5 GLS 118 

RECARGA EXTINTOR TIPO CO2 20 LBS. EXTINTOR TIPO CO2 20 LBS. 53 

RECARGA EXTINTOR TIPO CO2 15 LBS. 9 

RECARGA EXTINTOR RECARGA TIPO K 2.5 GLS 
12 

 

El presupuesto asignado mediante la resolución 00002 del 02 de enero de 2026 por valor de $2.400.000 es 
insuficiente para realizar la recarga de todos los extintores antes relacionados. 
 
Por lo anterior, el presente proceso de selección se realiza utilizando el total del presupuesto disponible para 
contratar recargas de extintores con precios unitarios y monto agotable. 
 
En ese orden, por funciones y competencias le corresponde al área de Gestión Humana de la Dirección Regional 
Viejo Caldas iniciar el proceso contractual cuyo objeto es “contratar la recarga de extintores para la 
prevención y mitigación de conatos de incendio de las áreas administrativas de la Dirección Regional 
Viejo Caldas y los ERON adscritos. vigencia 2026”. 
 

2. IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO 
 
2.1. OBJETO 

 
“CONTRATAR LA RECARGA DE EXTINTORES PARA LA PREVENCION Y MITIGACION DE CONATOS DE 
INCENDIO DE LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCIÓN REGIONAL VIEJO CALDAS Y LOS 
ERON ADSCRITOS. VIGENCIA 2026” 
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2.1.2 ALCANCE DEL OBJETO 

 
El contratista en cumplimiento del objeto del contrato deberá tener en cuenta los siguientes aspectos: 
 

● La recarga de extintores debe realizarse cumpliendo los parámetros y estándares de la norma técnica 
colombiana NTC-2885 que establece los requisitos que se deben tener en cuenta al momento de 
realizar la inspección de extintores de incendio. 

● Las especificaciones técnicas descritas en el presente proceso de contratación son de carácter obligatorio, 
por lo tanto, la propuesta que no ofrezca alguno de tales ítems en los términos y condiciones solicitadas 
incumplirá el requisito habilitante de carácter técnico y por tanto dará lugar a causal de rechazo de la oferta. 

● Atender los requerimientos del supervisor del contrato, frente a posibles irregularidades en el desarrollo del 
objeto contractual, en un tiempo máximo de 72 horas.  

● El oferente deberá disponer del personal idóneo y en número suficiente, para la ejecución del contrato. 

● Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia 
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno 
entre EL CONTRATISTA y la Dirección Regional Viejo Caldas del INPEC. 

● Cumplir con el objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas, en los 
plazos y condiciones económicas y técnicas señaladas en los estudios previos, en la aceptación de la oferta 
y de acuerdo con su propuesta y asumir los costos del transporte, cargue, descargue y entrega del (os) bien 
(es). 

● LOS EXTINTORES DEBERÁN TENER ANILLO DE VERIFICACIÓN SEGÚN LA NORMA NTC 3808, LO 
ANTERIOR SE JUSTIFICA EN EL ENTENDIDO QUE SON ELEMENTOS DE SEGURIDAD ANTE 
POSIBLES ESCENARIOS DE CONTINGENCIA. LO QUE SE PRETENDE ES ATENDER SITUACIONES 
DE RIESGO GRAVE QUE AFECTEN LA VIDA E INTEGRIDAD DE LA POBLACIÓN PRIVADA DE LA 
LIBERTAD, ASIMISMO PREVENIR POSIBLES LITIGIOS DERIVADOS DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO ANTE POSIBLES ELEMENTOS QUE NO CUMPLAN CON LAS CONDICIONES TÉCNICAS 
REGLAMENTARIAS. 

 

● El Oferente deberá anexar la certificación de la implementación del Sistema de Gestión en Seguridad y 
Salud en el Trabajo SG-SST por parte de la empresa y la matriz de identificación de peligros y valoración 
de riesgos de los oferentes en el presente proceso de contratación. De conformidad al Decreto 1072 de 
2015 en su Artículo 2.2.4.6.28. Contratación:  que dice “El empleador debe adoptar y mantener las 
disposiciones que garanticen el cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo de su 
empresa, por parte de los proveedores, trabajadores dependientes, trabajadores cooperados, trabajadores 
en misión, contratistas y sus trabajadores o subcontratistas, durante el desempeño de las actividades objeto 
del contrato”.  

● El oferente deberá dar cumplimiento a la Ley 1480 del 12 de octubre de 2011 por medio de la cual se expide 
el estatuto del consumidor y se dictan otras disposiciones" en especial el Artículo 6°. Calidad, Idoneidad y 
seguridad de los productos. 
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● Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia 
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno 
entre EL CONTRATISTA y la Dirección Regional Viejo Caldas del INPEC. 

● La oferta presentada deberá tener una validez de treinta (30) días calendario a partir de la fecha de 
presentación de la propuesta. 

 

2.2. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO A CONTRATAR  
 

2.2.1. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 

 
El servicio objeto de la presente contratación está codificado en el clasificador de bienes y servicios 
UNSPSC, como se indica a continuación:  
 

Clasificación 
UNSPSC 

Grupo Segmento Familia Clase Producto 

 

 

 

46000000 (E) 
Productos    

46 – Equipos y 
Suministros 
de Defensa, 
Orden 
Público, 
Protección, 
Vigilancia y 
Seguridad 

4619 – 
Protección 
contra 
incendios 

461916 - 
Equipo 
contra 
incendios 

46191606 - 
Espuma de 
supresión de 
incendios o 
compuestos 
similares 

 

 

 

46000000 (E) 
Productos     

46 – Equipos y 
Suministros 
de Defensa, 
Orden 
Público, 
Protección, 
Vigilancia y 
Seguridad 

4619 – 
Protección 
contra 
incendios 

461916 - 
Equipo 
contra 
incendios 

46191613 - 
Agente 
extinguidor 
de Incendios 

 

2.2.2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
En las especificaciones que se detallan en los presentes estudios previos, a efectos de garantizar el cumplimiento 
de las normas de Seguridad y Salud en el trabajo en lo pertinente a la reglamentación de extintores en la sede 
de la Regional Viejo Caldas y ERON adscritos y en este sentido salvaguardar la vida e integridad física de los 
funcionarios y demás personal. 
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La Dirección Regional Viejo Caldas requiere la recarga de extintores como se indica en las siguientes 
especificaciones técnicas: 
 

 
ITEM ELEMENTO 

 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS CANTIDAD 

1 RECARGA 
EXTINTOR 
MULTIPROPÓ
SITO 
CLASE ABC 05 
LB 

Recarga de Extintor multipropósito PQS - CLASE ABC 05 Lb, 
limpieza de válvulas, vástago, cilindro, mangueras o boquillas. 
Cambio de retenedores, cambio de calcomanía genérica, 
cambio de anillos y garantía para el año 2026, cambio de 
manómetros de ser necesarios. Garantía de un año en la 
recarga 

1 

 
2  
 

RECARGA 
EXTINTOR 
MULTIPROPÓ
SITO 
CLASE ABC 10 
LB 

Recarga de Extintor multipropósito PQS - CLASE ABC 10 Lb, 
limpieza de válvulas, vástago, cilindro, mangueras o boquillas. 
Cambio de retenedores, cambio de calcomanía genérica, 
cambio de anillos y garantía para el año 2026, cambio de 
manómetros de ser necesarios. Garantía de un año en la 
recarga. 

1 

 
 
3 

RECARGA 
EXTINTOR 
MULTIPROPÓ
SITO 
CLASE ABC 20 
LB 

Recarga de Extintor multipropósito PQS - CLASE ABC 20 Lb, 
limpieza de válvulas, vástago, cilindro, mangueras o boquillas. 
Cambio de retenedores, cambio de calcomanía genérica, 
cambio de anillos y garantía para el año 2026, cambio de 
manómetros de ser necesarios. Garantía de un año en la 
recarga. 

1 

 
4 

RECARGAEXT
INTOR CLASE 
A-AGUA A 
PRESION 2.5 
GLS 

Recarga de Extintor - CLASE A - AGUA A PRESIÓN 2.5 
galones, limpieza de válvulas, vástago, cilindro, mangueras o 
boquillas. Cambio de retenedores, cambio de calcomanía 
genérica, cambio de anillos y garantía para el año 2026, cambio 
de manómetros de ser necesarios. Garantía de un año en la 
recarga. 

1 

 
5 

RECARGA 
EXTINTOR 
TIPO CO2 20 
LBS. 

Recarga de Extintor - TIPO CO2 20 lbs, limpieza de válvulas, 
vástago, cilindro, mangueras o boquillas. Cambio de 
retenedores, cambio de calcomanía genérica, cambio de anillos 
y garantía para el año 2026, cambio de manómetros de ser 
necesarios. Garantía de un año en la recarga. 

1 

 
 
6 

RECARGA 
EXTINTOR 
TIPO CO2 15 
LBS. 

Recarga de Extintor TIPO CO2 15 lbs, Limpieza de válvulas, 
vástago, cilindro, mangueras o boquillas. Cambio de 
retenedores, cambio de calcomanía genérica, cambio de anillos 
y garantía para el año 2026, cambio de manómetros de ser 
necesarios. Garantía de un año en la recarga.  

1 

 
 
7 

RECARGA 
EXTINTOR 
RECARGA 
TIPO K 2.5 GLS 

Recarga de Extintor TIPO K de 2.5 Gls, Limpieza de válvulas, 
vástago, cilindro, mangueras o boquillas. Cambio de 
retenedores, cambio de calcomanía genérica, cambio de anillos 
y garantía para el año 2026, cambio de manómetros de ser 
necesarios. Garantía de un año en la recarga.. 

1 

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES 
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8 Los extintores deberán tener anillo de verificación según la norma ntc 3808, lo anterior se justifica en 
el entendido que son elementos de seguridad ante posibles escenarios de contingencia. lo que se 
pretende es atender situaciones de riesgo grave que afecten la vida e integridad de la población 
privada de la libertad, asimismo prevenir posibles litigios derivados de la prestación del servicio ante 
posibles elementos que no cumplan con las condiciones técnicas reglamentarias. 

9 El oferente ganador deberá recoger los extintores vacíos en la sede Regional Viejo Caldas mimo 
lugar donde deberán ser entregados recargados, todos los gastos de transporte serán asumidos por 
el contratista. 

10 El oferente debe asumir la responsabilidad por cualquier tipo de reclamación que se presente por 
concepto de cantidad o calidad de los elementos, para tal fin deberá garantizar y subsanar la novedad 
presentada dentro de un plazo estipulado de diez (10) días calendario siguientes a la reclamación. 
 

 

Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de carácter obligatorio, por lo tanto, será 
causal de rechazo el no ofrecimiento de alguna de ellas. (No modificar, no adicionar y no suprimir), en el 
Anexo correspondiente, el cual debe estar firmado por el proponente. 
 
La oferta presentada deberá tener una validez de treinta (30) días calendario a partir de la fecha de presentación 
de la propuesta. 
 
De acuerdo al estudio del mercado realizado con las cotizaciones presentadas se estableció un precio 
promedio unitario, el contrato se realizará por el valor total presupuesto asignado es decir $2.400.000, 
las cantidades de recargas de extintores la establecerá el supervisor del contrato de acuerdo a la 
necesidad de la Regional o ERON, hasta agotar el valor contrato. 
 

 

2.3. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR  
 
El contrato a celebrar es un contrato de servicio 
 

2.4. PLAZO DE EJECUCIÓN 
 

El plazo de ejecución del contrato será hasta de cuarenta y cinco (45) días calendario o hasta agotar el valor 
del recurso, contados a partir de la Comunicación de Aceptación de Oferta, dentro de este tiempo se 
realizará aprobación de la Garantía de Cumplimiento y de calidad del bien, por parte del funcionario Jurídico 
del área de Gestión Contractual de esta Regional, se firmará Acta de Inicio y el registro presupuestal de 
compromiso por parte del INPEC Dirección Regional Viejo Caldas; en caso de ser necesario la prórroga ésta 
deberá ser debidamente motivada y no podrá superar la fecha del 31 de diciembre de 2026. 

 

2.5. LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
El lugar de entrega de ejecución del contrato se realizará, en la sede Dirección Regional Viejo Caldas en la 
ciudad de Pereira y el lugar que disponga el contratista seleccionado; los costos de transporte correrán por 
cuenta del contratista. 
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Para todos los efectos legales se fija el domicilio contractual en la ciudad de Pereira-Risaralda en la Carrera 11 
No.50-57, Barrio Maraya Pereira –Risaralda, sede del INPEC Dirección Regional Viejo Caldas. 

 

2.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 

2.6.1. OBLIGACIONES GENERALES  
Además de los deberes señalados en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993, el contratista contrae las siguientes 
obligaciones:  
 

● Mantener actualizada la información requerida por el SECOP. 

● Las demás que surjan del contenido del contrato, de las cláusulas adicionales que se incorporan al 

mismo o de la propuesta presentada por el CONTRATISTA. 
 

2.6.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS  
 

Para el cumplimiento del objeto contractual, el contratista se obliga para con el INPEC, además de las 
obligaciones contempladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y sus Decretos reglamentarios a: 
 

● Cumplir con el objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas, en 
los plazos y condiciones económicas y técnicas señaladas en los estudios previos, en la aceptación de 
la oferta y de acuerdo con su propuesta y asumir los costos del transporte, cargue, descargue y entrega 
de los bienes. 

● Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en el presente documento en 
los términos y condiciones pactados. 

● Cambiar sí es el caso de los elementos de mala calidad. 
● Recoger los extintores vacíos para recarga en la sede Regional Viejo Caldas en Perera. 
● Entregar los extintores recargados en la sede Regional Viejo Caldas. 
● Todos los costos y gastos de trasportes de los extintores corren por cuenta del contratista. 
● Garantizar la calidad y especificaciones técnicas establecidas de los bienes a entregar, aquellos bienes 

que incumplan, se dará la aplicación de lo contenido en la Ley 1480 de 2011, reglamentada por el 
decreto 1074 de 2015.  

● Certificación expedida por el revisor fiscal o por el representante legal sobre pago de aportes de sus 
empleados (artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley 1150 de 2007). De conformidad con lo 
establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente 
deberá adjuntar una certificación expedida por el revisor fiscal – si la persona jurídica está obligada a 
tener revisor fiscal- o por la persona natural, según el caso, en donde acredite que dentro de los seis 
meses anteriores al  cierre del proceso de selección se encuentra al día con el pago de los aportes de 
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, 
cuando a ello haya lugar. Si la persona jurídica no está obligada a tener Revisor Fiscal, conforme a la 
normatividad legal vigente, el representante legal deberá indicar las razones por las cuales no está 
obligada a tener revisor fiscal. Requisito que deberá ser acreditado también por el contratista para la 
realización de cada uno de los pagos derivados del contrato estatal.  
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● Cumplir con los requisitos de perfeccionamiento, ejecución y legalización, de todas las obligaciones 
inherentes al contrato y las contenidas en la oferta necesarias para la correcta ejecución del objeto del 
mismo. 

● El contratista deberá manifestar bajo la gravedad del juramento y bajo su responsabilidad, que no está 
incurso en la inhabilidad contenida en el artículo 5° de la Ley 828 de 2003 y las demás inhabilidades o 
incompatibilidades previstas en los artículos 127 de la Constitución Política de Colombia, 8° de la Ley 
80 de 1993 y demás normas aplicables a la materia. 

● El contratista seleccionado una vez publicada en el SECOP la Comunicación de Aceptación de la Oferta, 
deberá constituir Garantía única a que haya lugar, para la aprobación por parte del   funcionario Jurídico 
del área de Gestión Contractual de esta Regional. 

● El Oferente deberá anexar la certificación de la implementación del Sistema de Gestión en Seguridad y 
Salud en el Trabajo SG-SST por parte de la empresa, en el presente proceso de contratación. De 
conformidad al Decreto 1072 de 2015 en su Artículo 2.2.4.6.28. Contratación:  que dice “El empleador 
debe adoptar y mantener las disposiciones que garanticen el cumplimiento de las normas de seguridad 
y salud en el trabajo de su empresa, por parte de los proveedores, trabajadores dependientes, 
trabajadores cooperados, trabajadores en misión, contratistas y sus trabajadores o subcontratistas, 
durante el desempeño de las actividades objeto del contrato”. 

● Atender los requerimientos del supervisor del contrato, por mala calidad de los bienes recibidos, en un 
tiempo máximo de 72 horas. 

● Responder por el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones a que haya lugar del 
personal que emplee en la ejecución del contrato. 

● Todas las demás obligaciones que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato. 

 

2.7. OBLIGACIONES DEL INPEC 
 
El INPEC se obliga para con el Contratista a:  

 
● Aprobar oportunamente las Garantías que en debida forma constituya el contratista. 

● Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones 

contractuales a través del Supervisor del Contrato.  

● Expedir la certificación del recibo a satisfacción de los bienes recibidos, en cumplimiento del objeto 

contractual pactado, cuando haya lugar a ello para efectos del pago, de conformidad con lo señalado 

en el contrato sobre la ejecución del mismo. 

● Realizar los trámites necesarios para procurar que el contratista reciba oportunamente el valor de los 

bienes entregados a la Entidad. 

● Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de los términos establecidos 

en el artículo 14 de la Ley 1755 de 2015 “por medio de la cual se regula el derecho fundamental de 

petición y se sustituye un título del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo”. 

● Todas las demás que permitan el cabal cumplimiento de las condiciones previstas en la invitación 

pública, la oferta y el contrato. 
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2.8. SUPERVISOR DESIGNADO 
 

La supervisión del contrato estará a cargo del funcionario LEONARDO YEPES AGUDELO del Área de 
Atención y Tratamiento, quien será notificado por escrito por el Director Regional Viejo Caldas, una vez 
suscrito el contrato, o por quien el ordenador del gasto designe. 
 
El supervisor designado verificará la ejecución idónea y el cumplimiento del objeto del contrato de 
acuerdo con las funciones asignadas para el efecto en el Manual de Contratación y en cumplimiento a 
lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011, artículo 82, en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, 
financiero, contable y jurídico del objeto contractual. 
 

2.9. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, 
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS  

 
El contrato estará sujeto Conforme a lo dispuesto Ley 1150 de 2007, en su literal A, numeral 2, artículo 2, que 
establece las modalidades de selección del contratista y su justificación y el Decreto 1082 de 2015 
artículo  2.2.1.2.1.5.1, se verificó en la página del SECOP encontrando que no existe convenio para la 
contratación de eventos similares, por tal motivo la presente contratación se adelantará bajo la modalidad de 
Invitación Pública "mínima cuantía", cuyo valor no excede el 10% de la mínima cuantía de la Entidad. 
 
La Dirección Regional Viejo Caldas del INPEC, mediante proceso de contratación de mínima cuantía participa a 
quienes cumplan con los requisitos exigidos en el presente estudio previo, con el fin de que presenten una 
propuesta acorde con el objeto, garantizando el cumplimiento y la adecuada aplicación de los recursos 
financieros. 
 
Este proceso dará cumplimiento al decreto 1860 de 2021 que “tiene como propósito reglamentar los artículos 
30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en relación con: el procedimiento de mínima cuantía, incluyendo 
disposiciones particulares que se refieren a la contratación con Mipyme y grandes almacenes; los criterios 
diferenciales para Mipyme, y la definición y los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de 
mujeres; las convocatorias limitadas a Mipyme; el fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de 
población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o 
reincorporación y, sujetos de especial protección constitucional; así como la acreditación de los factores de 
desempate previstos en la Ley de Emprendimiento.” 
El presente proceso puede ser limitado a MiPymes de acuerdo a las condiciones establecidas en el Decreto 1860 
de 2021 así: 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de 
su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 
que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de 
oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes 
requisitos: 
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 1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio 
de Comercio, Industria y Turismo. 

 2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a 
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de 
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita 
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de 
Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el 
presente artículo. 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 
1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden 
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios 
en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que 
se refiere el siguiente artículo. 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme 
colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del 
registro mercantil. 

 2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, 
si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por 
la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. Para la acreditación 
deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 
y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

 PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado 
del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

 PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario 
anteriores a la prevista en el cronograma. 

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
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recursos públicos, sólo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente 
por Mipyme. 

PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no 
excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el 
sistema de compras públicas." 

 DOMICILIO MIPYMES. Concepto C ‒ 041 de 2022. COLOMBIA COMPRA EFICIENTE. 

Para la acreditación y la participación de mipymes no se admitirán sucursales, solamente aquellas que tengan 
domicilio a nivel municipal o departamental. La entidad acoge concepto de Colombia compra eficiente el cual 
establece lo siguiente:  

 Ni en vigencia del antiguo artículo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 ni con la modificación realizada por el 
artículo 5 del Decreto 1860 de 2021 es posible que las mipymes participen en convocatorias públicas limitadas 
territorialmente a municipios o departamentos donde se va a ejecutar el contrato, acreditando que en el lugar 
cuentan con una sucursal. Lo anterior porque según el parágrafo 1 del artículo 34 de la Ley 2069 de 2020 y el 
artículo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, la 
limitación territorial sólo aplica a «Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios 
en donde se va a ejecutar el contrato». 

 El artículo 263 del Código de Comercio define las sucursales como «los establecimientos de comercio abiertos 
por una sociedad, dentro o fuera de su domicilio, para el desarrollo de los negocios sociales o parte de ellos, 
administrados por mandatarios con facultades para representar la sociedad». Nótese que la norma se refiere a 
los conceptos de «sucursal» y «domicilio» de forma diferente, de lo que se deriva que las sociedades comerciales 
tienen un domicilio y puede tener una o varias sucursales que son establecimientos de comercio, esto es, bienes 
mercantiles pertenecientes a la sociedad. En ese mismo sentido, los artículos 110 y 111 ibídem se refieren a 
tales conceptos de forma independiente. El uno para referirse a los requisitos de constitución de una sociedad 
comercial y el otro para determinar el lugar donde se debe inscribir la escritura pública de constitución de la 
sociedad comercial. En ese sentido, si el legislador distinguió entre uno y otro y si el reglamento se refiere al 
«domicilio», se entiende que no es procedente extender el beneficio contenido en el artículo 2.2.1.2.4.2.3. ibídem 
a las entidades que tienen «sucursales» en el municipio o departamento en donde se va a ejecutar el contrato 
estatal. 

 CRITERIOS DE DESEMPATE. 

En caso de presentarse empate en las ofertas presentadas, se aplicarán los criterios establecidos en la Ley 2069 
de 2020, reglamentada por el Decreto 1860 de 2021. 

2.10. ANÁLISIS DEL SECTOR  
 
El INPEC DIRECCIÓN REGIONAL VIEJO CALDAS, en aras de efectuar un estudio de mercado más ajustado, 
procedió a realizar la consulta de los precios de mercado, adelantando el estudio mediante la invitación a cotizar 
a posibles proponentes: C.A.G. EXTINTORES DE RISARALDA y EXTINTORES EJE CAFETERO de los cuales 
se obtuvo respuesta oportuna. 
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ESTUDIO DE MERCADO 

 
La siguiente tabla establece las estimaciones de los precios unitarios por la recarga de una unidad de diferentes 
clases de extintores. 
 
El contrato se adjudicará por el valor total de la disponibilidad presupuestal y se ejecutará como monto agotable. 
 

ITEM ELEMENTO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS CANTIDAD 
COTIZACION 1 

 
Precio incluido IVA 

COTIZACION 
2 

Precio 
incluido IVA 

VALOR 
UNITARIO 
ESTIMADO 
(Incluido 

IVA) 

1 

RECARGA 
EXTINTOR 
MULTIPROPÓSITO 
CLASE ABC 05 LB 

Recarga de Extintor multipropósito PQS - 
CLASE ABC 05 Lb, limpieza de válvulas, 
vástago, cilindro, mangueras o boquillas. 
Cambio de retenedores, cambio de 
calcomanía genérica, cambio de anillos y 
garantía para el año 2026, cambio de 
manómetros de ser necesarios. Garantía de 
un año en la recarga 

1 25,000 6,000 15,500 

2 

RECARGA 
EXTINTOR 
MULTIPROPÓSITO  
CLASE ABC 10 LB 

Recarga de Extintor multipropósito PQS - 
CLASE ABC 10 Lb, limpieza de válvulas, 
vástago, cilindro, mangueras o boquillas. 
Cambio de retenedores, cambio de 
calcomanía genérica, cambio de anillos y 
garantía para el año 2026, cambio de 
manómetros de ser necesarios. Garantía de 
un año en la recarga. 

1 35,000 10,000 22,500 

3 

RECARGA 
EXTINTOR 
MULTIPROPÓSITO 
CLASE ABC 20 LB 
 
 
 

Recarga de Extintor multipropósito PQS - 
CLASE ABC 20 Lb, limpieza de válvulas, 
vástago, cilindro, mangueras o boquillas. 
Cambio de retenedores, cambio de 
calcomanía genérica, cambio de anillos y 
garantía para el año 2026, cambio de 
manómetros de ser necesarios. Garantía de 
un año en la recarga. 

1 45,000 14,000 29,500 

4 
RECARGAEXTINTOR 
CLASE A-AGUA A 
PRESION 2.5 GLS 

Recarga de Extintor - CLASE A - AGUA A 
PRESIÓN 2.5 galones, limpieza de válvulas, 
vástago, cilindro, mangueras o boquillas. 
Cambio de retenedores, cambio de 
calcomanía genérica, cambio de anillos y 
garantía para el año 2026, cambio de 
manómetros de ser necesarios. Garantía de 
un año en la recarga. 
 
 

1 35,000 16,000 25,500 
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5 

RECARGA 
EXTINTOR TIPO CO2 
20 LBS. EXTINTOR 
TIPO CO2 20 LBS. 

Recarga de Extintor - TIPO CO2 20 lbs, 
limpieza de válvulas, vástago, cilindro, 
mangueras o boquillas. Cambio de 
retenedores, cambio de calcomanía 
genérica, cambio de anillos y garantía para el 
año 2026, cambio de manómetros de ser 
necesarios. Garantía de un año en la 
recarga. 

1 250,000 180,000 215,000 

6 
RECARGA 
EXTINTOR TIPO CO2 
15 LBS. 

Recarga de Extintor TIPO CO2 15 lbs, 
Limpieza de válvulas, vástago, cilindro, 
mangueras o boquillas. Cambio de 
retenedores, cambio de calcomanía 
genérica, cambio de anillos y garantía para el 
año 2026, cambio de manómetros de ser 
necesarios. Garantía de un año en la 
recarga.  

1 235,000 140,000 187,500 

7 

RECARGA 
EXTINTOR 
RECARGA TIPO K 
2.5 GLS 

Recarga de Extintor TIPO K de 2.5 Gls, 
Limpieza de válvulas, vástago, cilindro, 
mangueras o boquillas. Cambio de 
retenedores, cambio de calcomanía 
genérica, cambio de anillos y garantía para el 
año 2026, cambio de manómetros de ser 
necesarios. Garantía de un año en la 
recarga.. 

1 220,000 130,000 175,000 

TOTAL, PRECIOS UNITARIOS 670,500 

 
 

2.11. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
 
El valor estimado del contrato de este proceso de contratación es por valor de DOS MILLONES 
CUATROCIENTOS MIL PESOS ($2.400.000) M/CTE. incluido IVA. 
 

BSITEM 
RUBRO 

PRESUPUESTAL  ELEMENTO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 
 

VALOR 
TOTAL  

253 

A-02-02-01-003-
005 

CONTRATAR LA RECARGA DE EXTINTORES PARA 
LA PREVENCION Y MITIGACION DE CONATOS DE 
INCENDIO DE LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS DE LA 
DIRECCIÓN REGIONAL VIEJO CALDAS Y LOS ERON 
ADSCRITOS. VIGENCIA 2026 

N/A 

N/A N/A $2.400.000 

TOTAL  $2.400.000 

 
El total de la asignación presupuestal para este proceso ($2.400.000) es tomado como el valor global de 
contrato y mediante el listado de 7 ítems se pretende establecer el valor unitario de las posibles recargas 
de extintores que se requieren, en este sentido el oferente deberá tener en cuenta las siguientes 
instrucciones: 
 
En la plataforma secop II se incluirá los siguientes ítems para la oferta económica: 
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-  Un (1) ítem, donde se indicará el valor total del presupuesto asignado para este proceso que es 
de DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($2.400.000) m/cte. IVA incluido. Por tal razón 
este valor no será tenido en cuenta como factor de valoración del menor valor ofertado.  
 

- Se incluirá 7 ítems de acuerdo a las especificaciones técnicas de las recargas de 
extintores requeridas, en cada uno de ellos el oferente realizará su oferta en valores 
unitarios 

- Para la evaluación económica se tomará el valor que resulte de la suma de los valores 
unitarios de los 7 ítem 

- El valor unitario ofertado cada ítem NO podrá superar el valor unitario estimado en el estudio de 
mercado. 

 

2.12. FORMA DE PAGO 
 

 
El INPEC Dirección Regional Viejo Caldas, efectuará el pago al contratista, previa presentación de la 
factura periódica correspondiente, dentro de los sesenta (60) días siguientes a la fecha de radicación 
de la misma la cual debe anexar certificación de estar a paz y salvo con los pagos de aportes al sistema 
de seguridad social integral y parafiscales, a la fecha de la presentación de la misma, firmada por el 
representante legal o revisor fiscal y adjuntar copia de las respectivas planillas. 
 
Para cada uno de los pagos, se deberá contar con la previa certificación del Supervisor del contrato, 
en la que conste el cumplimiento a satisfacción del objeto contractual, durante dicho período. 
 
Las facturas serán canceladas por el INPEC dentro de los sesenta (60) días siguientes a la fecha de 
radicación de las mismas con sus soportes, en concordancia con lo establecido en el artículo 615 y 617 
del Estatuto Tributario, previo informe del supervisor del contrato, donde conste el cumplimiento a 
satisfacción del objeto contractual, previa revisión de la unidad ejecutora que tiene a su cargo la 
recepción, verificación y aprobación en Gestión Corporativa, previa disponibilidad del PAC. 
 
El contratista deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos al 
sistema de seguridad social integral, tales como: SENA, ICBF Y Cajas de compensación Familiar, si 
hubiere lugar a ello. 
 
La factura de compraventa de la recarga extintores entregados a la Dirección Regional Viejo Caldas 
deberá incluir el IVA.  
 
Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompañan de los documentos requeridos 
para pago, el término se contará desde la fecha en que se presente en debida forma o se aporte el 
último de los documentos. 
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En relación con los descuentos de Ley relacionados con la Retención en la Fuente Renta por Servicios, 
Retención en la Fuente ICA por Servicios y Retención en la fuente, se realizarán en el momento de 
tramitar el pago, una vez el contratista allegue la factura o documento equivalente, previo Visto Bueno 
del Supervisor del Contrato, la retención a practicar depende de la naturaleza del proveedor. 
 
El oferente a quien se le adjudique el contrato debe realizar la facturación electrónica y atendiendo lo 
dispuesto en la circular 16 de 09 de marzo de 2021 del Ministerio de Hacienda la factura debe enviarse 
al buzón electrónico siifnacion.facturaelectronica@inpec.gov.co, la factura será aprobada o rechazada 
por el supervisor del contrato. Además, la factura y documentos soportes deberán ser cargados en 
SECOP II. 
 
Los pagos se efectuarán previa presentación de los documentos señalados por el Supervisor del 
contrato, información que se suministrará con la suscripción del acta de inicio (cuando aplique). 
 
NOTA 1: La expedición de facturas o cuentas de cobro se deberán ceñir en su totalidad a los montos 
autorizados en Plan Anual Mensualizado de Caja (PAC) de la entidad. 
 
NOTA 2: Los impuestos, tasas, contribuciones y retenciones que surjan del presente contrato serán 
sufragados por el contratista, para el efecto el INPEC realizará las retenciones a que haya lugar.  
 
Para cada pago el contratista deberá entregar los siguientes documentos: 
  

1.    Factura electrónica, validada previamente por la DIAN, conforme con las disposiciones 
señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en 
la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020. (Si aplica). 

2. Certificación a la fecha, expedida por el Revisor Fiscal o el Representante Legal – de 
conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la ley 789 de 2002 modificado por la Ley 
828 de 2003 y párrafo 1 del artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 – en la cual se acredite el 
cumplimiento del pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, 
riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, ICBF Y SENA). 

3. Documento de remisión y/o relación de los elementos entregados por el contratista y el 
respectivo soporte de ingreso al almacén de la Entidad. (Si aplica). 

4. Los demás documentos que sean requeridos por el Grupo de Tesorería, o quien haga sus 
veces en los demás niveles (Direcciones Regionales, Escuela de Formación o 
Establecimientos de Reclusión del Orden nacional.  

  
PARÁGRAFO PRIMERO:  La factura será cancelada por el INPEC dentro de los sesenta (60) días 
siguientes a la fecha de radicación de las mismas con sus soportes, en concordancia con lo establecido 
en el artículos 615 y 617 del Estatuto Tributario, previa certificación del supervisor del contrato, donde 
conste el cumplimiento a satisfacción del objeto contractual, previa revisión de la unidad ejecutora que 
tiene a sus cargo la recepción, verificación y aprobación de la Dirección de Gestión Corporativa, previa 
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disponibilidad del PAC y su giro respectivo por parte de la Dirección General del Tesoro Nacional del 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público.  
 
 PARÁGRAFO SEGUNDO: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompañan los 
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para éste sólo 
empezará a contarse desde la fecha en que se aporte el último documento y/o se presente en debida 
forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del CONTRATISTA 
y no tendrán por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza.  
  
 
PARÁGRAFO TERCERO: En relación con los descuentos de la ley relacionados con la retención en 
la fuente renta por compras, retención en la fuente ICA por compras, se realizarán en el momento de 
trámite del pago, una vez el contratista allegue la factura o documento equivalente, previo visto bueno 
del supervisor del contrato, la retención a practicar depende de la naturaleza del proveedor. 
 
En lo correspondiente a los impuestos, se comunica lo siguiente: 
 

Mediante oficio 2026IE01177944 suscrito por el contador de la Dirección Regional Viejo Caldas 
emite concepto financiero sobre los valores tributarios que se debe tener en cuenta para el 
mencionado proceso:  
 

PROCESO IVA RETENCIONES 

“Contratar el servicio de recarga de extintores para la Regional Viejo 
Caldas del INPEC, para la vigencia de 2026” 

IVA 
19% 

Retención en la fuente renta por 
servicios 
 
Retención IVA 
 
Retención ICA servicios  

 

Durante la ejecución del contrato el prestador del servicio debe asumir las demás cargas tributarias de 
carácter legal del orden nacional, departamental y municipal a que haya lugar. 
 

2.13 RESPALDO PRESUPUESTAL (CDP) 
 
La disponibilidad presupuestal se respalda con el CDP 1326 de 05/02/2026 Unidad/Subunidad Ejecutora 12-08-
00-600 INPEC-Dirección Regional Viejo Caldas No.6 Pereira, DEPENDENCIA 12-08-00-600 INPEC- Dirección 
Regional Viejo Caldas No.6 Pereira, POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTOS A-02-02-01-003-005 OTROS 
PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE); 
FUENTE NACIÓN; RECURSO 10, SITUAC. CSF. OBJETO: valor que se requiere para la recarga de extintores 
de la Regional y ERON adscritos para la vigencia 2026, Expedido por el responsable de presupuesto, por valor 
de DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($2.400.000) M/CTE 
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3. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 

De conformidad con lo señalado por el artículo 5° de la Ley 1150 de 20071, modificado por el artículo 
88 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 
1082 de 2015, cerrado el proceso y dentro del término señalado para la evaluación de ofertas, el INPEC, 
a través de las personas designadas, evaluará la propuesta económica.  
 
Para la escogencia del ofrecimiento más favorable, el INPEC tendrá como único factor de selección del 
contratista, el menor precio ofrecido, siempre que este se encuentre en condiciones del mercado y 
satisfaga las necesidades de la Entidad.  
 
Cuando se presente una sola oferta, el INPEC aceptará ésta, siempre que la misma cumpla con todos 
y cada uno de los requerimientos técnicos.  
 

3.1. REQUISITOS HABILITANTES DE CARÁCTER JURÍDICOS  

 

Los requisitos para acreditar la capacidad jurídica son los establecidos en la Invitación Pública, que 
hace parte integral del presente proceso de contratación. 
 

3.2. REQUISITOS HABILITANTES DE CARÁCTER TÉCNICO 

 
3.2.1.  REQUISITOS DE EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE  
 
Para acreditar la experiencia para el proponente deberá presentar máximo dos (02) contratos 
ejecutados, cuyas certificaciones cumplan las siguientes condiciones:  
 
 

a. Razón social de la Empresa o Entidad contratante: Los contratos pueden haber sido 
celebrados con entidades públicas, mixtas, organismos multilaterales, o privados. 

b. Nombre del Contratista  
c. Objeto, Alcance, actividades o Obligaciones: Debe guardar relación con el objeto del 

presente proceso, es decir, debe contemplar actividades (mencionar las que estén 
relacionadas con la necesidad a satisfacer). 

d. Valor: La sumatoria de los contratos deberá ser igual o superior al 100% del presupuesto 
oficial, expresado en salarios mínimos legales mensuales vigentes. 

e. Plazo de ejecución: en años y meses con fechas de inicio y de terminación indicando el día 
mes y año, de manera que se pueda establecer el tiempo de ejecución. En los casos en los 
que no se registre la fecha exacta de inicio y finalización, se tomará el último día del respectivo 

                                                 
1
 Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se 

dictan otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos. 
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mes como fecha de inicio y el primer día del respectivo mes como fecha de terminación. 
f. Porcentaje de participación: en el Consorcio o Unión Temporal, si la certificación se expide 

para un contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras. 
g. Estado de los contratos: Totalmente ejecutado a la fecha del cierre del proceso de selección. 
h. Firma de quien expide la certificación. 

 
Solo se tendrán en cuenta para la verificación, aquellas certificaciones que reúnan la totalidad 
de los requisitos exigidos en el anexo complementario. No obstante, lo anterior, la entidad 
podrá verificar la información contenida y podrá solicitar aclaraciones sobre los datos 
consignados en las certificaciones. 
 
Cuando exista diferencia entre la información relacionada y la consagrada en los soportes 
cargados con la propuesta a SECOP, prevalecerá la información de los soportes.  
Se acepta como equivalente a la certificación de experiencia de los contratos ejecutados, copia 
del acta de liquidación y/o copia de los contratos, siempre que se acompañen con la respectiva 
acta de liquidación, o de recibo final (contratos celebrados con entidades públicas) y de ellos 
se extracte la información requerida en el presente numeral. En el caso que la certificación, 
copia de contrato o acta de liquidación, no contengan la información solicitada en el presente 
anterior, el proponente deberá anexar los documentos complementarios, tales como, anexo o 
ficha técnica, u otros documentos que hagan parte del contrato, los cuales deben ser suscritos 
por los funcionarios competentes. El INPEC se reserva el derecho de verificar durante la 
evaluación y hasta dentro del término del traslado del informe de evaluación, la información y 
solicitará los soportes que considere convenientes. 
 
Si el contrato se suscribió en consorcio o en unión temporal, se podrá acreditar el porcentaje 
de participación mediante copia del acuerdo de consorcio o de unión temporal. 
 
NOTA: Cuando el proponente pretenda acreditar la experiencia con certificaciones de contratos 
que reposan en la entidad, deberá mediante un oficio firmado por el Representante Legal, 
relacionar la siguiente información:  
 

●  Número del proceso en el cual se aportó la certificación.  

●  Número de contrato.  

●  Nombre exacto del contratista, consorcio o unión temporal.  

●  Objeto del contrato.  

●  Estado del contrato. 

●  Fecha de suscripción y terminación (día, mes y año)  
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3.2.1.1. Reglas para la valoración de la experiencia 
 

a) En los casos en que se presenten Uniones Temporales o Consorcios cada uno de los miembros 
que integran el proponente plural deberá aportar como mínimo un (1) contrato (para efecto de 
la idoneidad). 

 
En el evento en el Consorcio o Unión Temporal este compuesto por más de dos (02) (Depende 
del número de contratos que se está solicitando para acreditar la experiencia) integrantes, para 
efecto de verificar los dos (02) contratos exigidos para acreditar la experiencia del proponente, 
solamente se tendrán en cuenta las certificaciones de los dos (02) contratos de mayor valor. 
Lo anterior sin perjuicio del cumplimiento de la regla establecida en el párrafo anterior.   

 
b) Para la experiencia acreditada en este proceso por estructuras plurales, tales como Consorcios 

o Uniones Temporales, se tendrá en cuenta la experiencia sumada de sus integrantes respecto 
de su valor, sin considerar el porcentaje de participación propuesto para participar en el 
presente proceso de selección.  
 

c) Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales participó en 
Unión Temporal o Consorcio, se le acreditará la experiencia de acuerdo con el porcentaje de 
participación del integrante en el respectivo Consorcio o Unión Temporal. 

 
d) En caso que se relacione más de un contrato en una sola certificación, se tomará cada contrato 

de manera individual, de tal forma que cada uno represente una certificación, en orden de 
mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en 
el presente documento. 
  

e) No se acepta auto-certificaciones, ni cuentas de cobro, ni certificaciones expedidas por él o los 
otros miembros del Consorcio o Uniones temporales, ni certificaciones expedidas o suscritas 
por supervisores o interventores. 

 
f) No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando 

éstos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas 
en el artículo 7° de la Ley 80 de 1993. 

 
g) Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesión, la 

certificación deberá especificar la fecha de la cesión y discriminar el valor del contrato ejecutado 
por el cedente y el cesionario. En dicho caso, se tendrá en cuenta la fecha de terminación del 
contrato principal para la actualización del valor expresado en Salarios Mínimos Legales 
Mensuales Vigentes y el valor ejecutado por el proponente que pretenda acreditar la 
experiencia. El valor que se contabilizará para los efectos de los valores requeridos en este 
numeral, será aquel que se certifique como ejecutado por el proponente, es decir no se tendrá 
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en cuenta el valor no ejecutado por el proponente. 
 

h) La experiencia se determinará para las personas jurídicas por el tiempo durante el cual han 
ejercido su actividad a partir de la fecha en que adquirieron la personería jurídica y hasta la 
fecha de cierre del proceso; y para las personas naturales profesionales se determinará por el 
tiempo que hayan desarrollado la profesión, desde la fecha de grado o la fecha de expedición 
de la tarjeta profesional de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente. 

 
i) Si las certificaciones incluyen varios contratos se deberán indicar los requisitos aquí exigidos 

para cada uno de ellos.  
 

j) Los contratos verbales no serán tenidos en cuenta para acreditar experiencia. 
 

k) En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podrá trasladar a 
cada uno de los socios escindidos, y se contabilizará en proporción a la partición de éstos en 
el capital de la persona jurídica escindida, para lo cual deberá aportarse el documento de la 
escisión. 

 
l) Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditación de su 

experiencia será verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados 
conforme a las reglas definidas en este numeral, aplicando las condiciones de apostille y 
consularización definidas en el presente anexo complementario. 

 
m) Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre 

expresado en moneda extranjera: Para el caso de contratos en dólares americanos ($USD), 
se hará la conversión a pesos colombianos con la TRM – promedio anual publicada en las 
estadísticas del Banco de la Republica en su página oficial, para la fecha de terminación del 
contrato. 

 
Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dólar 
americano, se realizará su conversión a dólares americanos de acuerdo a las tasas de cambio 
estadísticas anuales publicadas por el Banco de la República en su página oficial teniendo en 
cuenta la fecha de terminación del contrato, y seguidamente a pesos colombianos. 
 
3.2.2. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  
 

El proponente deberá manifestar en la Carta de Presentación, que ha leído, entiende, acepta y cumplirá 
todas las especificaciones técnicas mínimas establecidas en el ANEXO ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS para llevar a cabo TODAS las actividades descritas en el citado documento. 
 
Los proponentes deberán anexar con su propuesta lo siguiente: 
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De requerirse documentos adicionales que permitan validar las características y capacidades técnicas 
para ejecutar el contrato (ejemplo: certificaciones de fabricantes o de distribuidor autorizado o instalador 
de equipos, de software, hojas, fichas de especificaciones técnicas, folletos etc.), se deben incluir en 
este aparte y relacionar en el anexo técnico 
 

3.2.3. Certificación bancaria 

 
El oferente debe presentar un certificado expedido por entidad financiera con fecha de expedición 
inferior a sesenta (60) días calendario, en donde tenga cuenta corriente o de ahorros, a través de la 
cual el INPEC efectuará el pago del contrato que se llegue a suscribir. Dicha certificación debe contener 
el nombre del titular de la cuenta, clase de cuenta, número y sucursal.  
 

En el evento en que el proponente sea un consorcio o unión temporal, una vez se notifique la aceptación 
de la propuesta, este deberá aportar la certificación expedida por la respectiva entidad bancaria al 
INPEC, el número de cuenta bancaria en donde se efectuarán los pagos a nombre del consorcio o 
unión temporal. 
 

4. ANÁLISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO  
 
La ANCP, de acuerdo con las disposiciones del artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, los artículos 
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodología para identificar y clasificar los 
riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente, y el documento CONPES 3714 de 2011, procede a 
tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratación.  
NOTA: El análisis de riesgo debe hacerse dependiendo del tipo de contrato y deberá validarse por los 
estructuradores del proceso. Se podrá consultar el manual para la identificación y cobertura del riesgo 
en los procesos de contratación en el siguiente enlace:   
 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_cobertura_ries
go.pdf  
 
Se recomienda realizar una correcta valoración del riesgo en función del objeto de cada contrato y sus 
obligaciones específicas, así como el impacto de su materialización y la forma de mitigar el riesgo para 
ambas partes.   
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5. GARANTÍAS DE CUMPLIMIENTO  
 
Dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al perfeccionamiento del contrato, el contratista, a su costo 
deberá constituir a favor de la Dirección Regional Viejo Caldas - INPEC con NIT 816002178-1, una de 
las siguientes garantías: 1. Contrato de Seguro contenido en una póliza. 2.  Patrimonio autónomo. 3. 
Garantía Bancaria, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la cual será 
aprobada por la Entidad, siempre y cuando reúna los requisitos legales y contractuales exigidos.  
 
La misma deberá amparar los riesgos señalados a continuación:  
 

AMPARO 
PORCENTAJE SOBRE EL 
VALOR DEL CONTRATO 

VIGENCIA 
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Cumplimiento 10% 

Vigente por término de duración del contrato y 
seis (06) meses más, contados a partir de la 
expedición de la garantía. En todo caso, deberá 
estar vigente a la fecha de liquidación del 
contrato. Cubrirá los perjuicios derivados de: i. 
Incumplimiento total o parcial del contrato, 
cuando el incumplimiento es imputable al 
contratista; ii. El cumplimiento tardío o 
defectuoso del contrato, cuando el 
incumplimiento es imputable al contratista. iii. El 
pago del valor de las multas y de la cláusula 
penal pecuniaria. 

Calidad de servicio 10% 

Vigente por el término de duración del contrato 
y seis (06) meses más, contados a partir del 
recibo a satisfacción de los bienes contratados, 
que cubra a la entidad de los perjuicios 
imputables al contratista, que surjan con 
posterioridad a la terminación del contrato y que 
se deriven de: i) la mala calidad o insuficiencia 
de los productos entregados con ocasión del 
contrato. 

 
 
NOTA 1: Las garantías no podrán ser canceladas sin la autorización por escrito por parte de la entidad. 
NOTA 2: El contratista deberá realizar todas las gestiones necesarias para mantener vigentes las 
garantías o seguros a que se refiere esta cláusula.  
NOTA 3: Estará a cargo del contratista el pago de la prima y demás erogaciones de constitución y 
mantenimiento de las garantías mencionadas. 
NOTA 4: En caso de que el contrato se adicione, prorrogue o suspenda o cualquier otro evento que 
fuera necesario, el contratista se obliga a modificar las pólizas señaladas en esta cláusula, de acuerdo 
con las normas legales vigentes.  
NOTA 5: La garantía única de cumplimiento expedida a favor de entidades públicas no expirará por 
falta de pago de la prima ni podrá ser revocada unilateralmente. 
NOTA 6: A la entidad estatal no le serán oponibles por parte del asegurador las excepciones o defensas 
provenientes de la conducta del tomador del seguro, en especial las derivadas de las inexactitudes o 
reticencias en que este hubiere incurrido con ocasión de la contratación del seguro ni en general, 
cualquier otra excepción que posea el asegurador en contra del contratista.  
 

6. INDEMNIDAD 
 

El Contratista se obliga a mantener libre e indemne a la Entidad por cualquier daño, perjuicio, reclamo, 
demanda, acción legal y costas que sean originadas en reclamaciones provenientes de terceros, que 
tengan como causas imputables al Contratista las acciones u omisiones de su personal, sus asesores, 
subcontratistas o distribuidores, así como el personal de estos, que ocasionen deficiencias en los 
compromisos adquiridos o causen incumplimientos. 
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7. ACUERDOS INTERNACIONALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO 

 
  
El manual explicativo de los capítulos de contratación pública de los acuerdos comerciales negociados por 
Colombia para entidades contratantes del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el Departamento 
Nacional de Planeación, señala en el anexo 3 que el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario – INPEC es 
una Entidad Estatal Especial, sin embargo, como Establecimiento Público el INPEC es una entidad Estatal de 
carácter General. En esa medida, al presente contrato le son aplicables los siguientes acuerdos comerciales: 
 
Para este proceso de contratación teniendo en cuenta el presupuesto asignado no hay tratado de libre comercio 
que aplique para la presente contratación. 

 
8. POTESTAD VERIFICADORA. 

 

 

El INPEC se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la 
totalidad de la información aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, 
empresas, entidades estatales o aquellos medios que considere necesarias para el cumplimiento de 
dicha verificación. 
 
 
9. DECLARACIÓN DE RESPONSABILIDAD 
 
En mi calidad de responsable de la estructuración técnica del estudio en el cual se analizó la 
conveniencia y oportunidad para realizar la presente contratación, con la suscripción de esta 
declaración, manifiesto que es perentoria la realización de este proceso y por tal razón la única forma 
de resolver la necesidad es mediante la contratación propuesta, en particular porque la misma ha 
cumplido con lo establecido en el artículo 87 de la Ley 1474 de 2011, la cual modificó el numeral 12 
del artículo 25 de la Ley 80 de 1993. 
 
  

 
 

ANGELA MARIA ARIAS OROZCO  
Área de Talento Humano INPEC Dirección Regional Viejo Caldas 

Profesional Universitario 
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