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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá, 16 de febrero de 2021  
 

Señor (a) 
CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2215983 
Coordinadora Académica de Asistencia y Gestión Administrativa 
Centro de Gestión administrativa   
Bogotá D.C 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes FEBRERO del año 2021 

Referencia: No CO1.PCCNTR.2215983 del año 2021 
 

Angela Yazmin Torres Prada , identificado con la cédula de ciudadanía No. 52.122.194  
de Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion académica de 
Asistencia y Gestión Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en 
el mes objeto de cobro.  
 

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de 
TREINTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS ($39.000.000) COP, incluido IVA (de 
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma será 
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago 
correspondiente al mes de FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES 
SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($3.640.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales 
correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES 
MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago 
final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de DOSCIENTOS 
SESENTA MIL PESOS ($260.000) COP 
 
Plazo: Será hasta el 17 de diciembre de 2021. 

 
OBJETO:   
Prestar los servicios personales de carácter temporal, para impartir Formación Profesional Integral, 
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecución de acciones de Formación 
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Áreas de Gestión del Talento Humano, 
Asistencia y Gestión Administrativa y Gestión Documental y de la Información, del Centro de Gestión 
Administrativa, Subsede y Organizaciones, así como las actividades de capacitación o de auditoria en el 
sistema integrado de gestión de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, 
Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formación Profesional Integral para 
dar respuesta a la política Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y 
demanda de la población; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana. 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar Formación Profesional 
Integral a los aprendices según 
programación de fichas. 

Guías, talleres, estrategias 
didácticas activas. 

Portafolio virtual 
(Drive 
coordinación) 

2 Acompañamiento a los aprendices 
en el desarrollo de procesos 
formativos y/o productivos. (SIGA) 

Guías, talleres, estrategias 
didácticas activas. 

Portafolio virtual 
(Drive 
coordinación) – 
Plataforma 
CompromISO 

3 Actualizar contenidos y tecnologías 
en las diversas competencias del 
programa de formación. (SIGA) 

Guías, talleres, estrategias 
didácticas activas. 

Portafolio virtual 
(Drive 
coordinación) – 
Plataforma 
CompromISO 

4 Elaboración y entrega de formatos y 
documentos requeridos en el 
proceso académico administrativo. 
(SIGA) 

Guías, talleres, estrategias 
didácticas activas. 

Portafolio virtual 
(Drive 
coordinación) – 
Plataforma 
CompromISO 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 
ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No 9416090313.  de la planilla, operador (APORTES EN LINES) y periodo (ENERO). (Decreto 
Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (193) folios 
 
Cordialmente,  
 
 

 
Firma 
ANGELA YAZMIN TORRES PRADA 
Contratista 
C.C. No. 52.122.194 de Bogotá 
 
 
 
 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 

Firma 
CLAUDIA PILAR POVEDA CORTÉS  
Supervisora Contrato No. C01. PCCNTR1329822 
Coordinadora Académica de Asistencia y Gestión Administrativa 
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INFORME DIARIO 

 

  

 

INSTRUCTORA ANGELA TORRES 

JUEVES 4 DE FEBRERO AL 16 DE FEBRERO DEL 2021 

 

SOLICITUD DE ACTAS 
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CORREO INVITACIO FICHA TGA 2065244 
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FRANJA 3 FICHA 1- CLASS ROOM 
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Buenos días Aprendices de la ficha TGA 2065244, Bienvenidos a formación -  I TRIMESTRE 2021, FEBRERO 4, 

INSTRUCTORA ANGELA TORRES - COMPETENCIA PROMOVER SO. FRANJA 3 
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Franja 2 

CORREO 
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VIERNES 5 DE FEBRERO 

 

FRNAJA 1 TGA 2065244 
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Buenos días Aprendices de la ficha TGA 2065244,VIERNES FEBRERO 5 INSTRUCTORA ANGELA 

TORRES - COMPETENCIA PROMOVER SO. FRANJA ).20 AM A 10:50 AM 
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Buenas tardes Aprendiz Yendy Reyes  CC. 1.010.152.161 
 
Desde ayer 4 de febrero inicio formación el SENA del Primer trimestre del 2021 
 
Con preocupación identificó que usted no asistió el 4 y el 5 de febrero, cuenta con 2 días hábiles después de la falla para justificar su 
inasistencia, una tercera falla  sin justificar desencadena el proceso de Deserción.  Quedo A la espera de los soportes. 
 
Espero sinceramente que se encuentre bien 
 
ANGELA YAZMIN TORRES PRADA 

Administradora de Empresas 

Especialista Tecnológica en GTH 

Especialista en Gerencia Estratégica de Mercados 

Instructora  Promover SO 
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FRANAJA 2 
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FRANAJA 3- AVISOS F1 Y 2 
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COMPETENCIA 240201500 

Promover la interacción idónea consigo mismo, con los demás y con la 

naturaleza en los contextos laboral y social. SALUD OCUPACIONAL 

I TRIMESTRE 2021 
Estimados Aprendices del Programa TGA  

 
Los invito a revisar y enviar oportunamente las Actividades virtuales que se desarrollen en 
Formación   en cumplimiento del  proceso de Aprendizaje de la competencia Promover S.O. 

                                                     SEMANA  1 y 2 
                           Inicia Febrero 1 y Finaliza Febrero 14 del 2021 
 

                                                  Las temáticas que desarrollaremos son:  
 

S.1 Identificar las generalidades de la historia de la salud ocupacional y los organismos 
nacionales e internacionales dedicados al cuidado de la salud de los trabajadores en sus 

actividades laborales.- Actividad Individual Resumen - 10%  
   

     

“Los peligros de la vida son infinitos y la seguridad es uno de ellos”. 
Goethe   

 

INSTRUCTORA: ANGELA YAZMIN TORRES PRADA 
aytorres49@misena.edu.co 
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AC 

 

 

TAREAS CREADA EN CLASS ROOM 
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MATERIAL DE APOYO S1 Y 2 
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FRANJA 4 ALISTAMIENTO TCOCF 
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Proyecto ejector plan de trabajo tga 
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LUNES 8 DE GREBREO DEL 20920 

 

FRNAJA 1 TGA2065244 
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FRANJA 2 
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Fraja 3 
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Franaja 4 planes de mejoramiento 
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ANGELA YAZMIN TORRES PRADA 

Administradora de Empresas 

Especialista Tecnológica en GTH 

Especialista en Gerencia Estratégica de Mercados 

Instructora - Contratista Coordinación de Asistencia y Gestión Administrativa   
Centro de Gestión Administrativa-SENA Regional Distrito Capital 
Avenida caracas 13-80, Bogotá, Colombia  
Tel.: +57 (1) 5461600[fgz1]  

 

 

 

 

tel:%2B57%20%281%29%205461600
tel:%2B57%20%281%29%205461600
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MARTES 9 DE FEBRERO 

 

ACTAS AGA 
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Buenos días Aprendices Ficha TGA 2065244 , Martes 9 de febrero de 2021, Competencia Promover SO. 

Semana 2 
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FRANAJA 2 TGA 2055624 
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Franaj 3 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

Buenas tardes Aprendices Ficha TCOCF 2236415, INSTRUCTORA ANGELA TORRES, COMPETENCIAS 

EMPRENDICMIENTO Y SALUD OCUPACIONA,,MARTES 9 DE FEBRERO DEL 2021, BIENVENIDOS 
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FRANJA 4 PALNES DE MEJORAMIENTO 
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Avisos territorium 
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MIERCOLES FEBRERO 10  

FRNAJA 1 
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Buenos días Ficha TGA 2065224, Bienvenidos Franja 10:50am  a 12:10,  Promover SO. 
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https://www.youtube.com/watch?v=lmA0tTHks6c 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=lmA0tTHks6c
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FRANJA 2 2065224 
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FRANAJA 3 
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Franja 4 plan de mejoramiento 

 

mfdelgado125@misena.edu.co 

 

mailto:mfdelgado125@misena.edu.co
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JUEVES 11 DE FEBRERO  

 

FRNAJA 1 
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https://www.youtube.com/watch?v=pKFaNztUQEY 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=pKFaNztUQEY
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FRANAJ 2 
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Franaja 3 
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FRANAJ 4 
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REUNO TCOCOF 
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 https://meet.google.com/bha-ykpq-oym 

 

 

 

 

Febrero 12 viernes 

 

Franja 1 

https://meet.google.com/bha-ykpq-oym
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FRNAJA 2 
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FRNAJA 3 
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FRANJA 4 PLANES DE MEJORAMIENTO 
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PUBLCIACIONES TCO 
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SEMANA 3- LUNES 15 DE FEBRERO DEL 2021 
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Frnaja 2 tga 2065244 
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CREACION AVISOS S4 AVACNE PE Y S5 EVALUACION FINAL 
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FRANJA 3 
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SALUD OCUPACIONAL MARTES Y JUEVES, PLAN DE TRABAJO 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

 

 

 

 

LUNES MIERCOLES Y VIERNES 
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FRANJA  PLANES DE MEJORAMIENTO 
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SEMANA 5, MARTES 16 DE FEBRERO DE 2021 

FRANJA 1 
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FRANAJ 2 
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FRANAJA 3 
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Franaj 4 planes de mejora 

Trmite cuenta de cobro 
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1,8 trabajo en alturas 
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