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Paz de Ariporo - Casanare, 25 de agosto de 2026 
 
Señor: 
SUMINISTROS MORENO VIEJO 
C.C. 1.032.418.700 
R/L ALDEMAR GAMBA ESPITIA 
 
Asunto: Solicitud de Cotización 
 
Cordial saludo. 
 
Por medio del presente escrito, el concejo municipal de Paz de Ariporo, solicita respetuosamente cotización 
para el desarrollo del siguiente objeto: 
 

OBJETO ADQUISICIÓN Y SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO, 
CAFETERÍA, BEBIDAS Y EQUIPOS REQUERIDOS PARA 
GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO, MANTENIMIENTO Y LA 
ATENCIÓN INSTITUCIONAL EN LAS INSTALACIONES DEL 
CONCEJO MUNICIPAL DE PAZ DE ARIPORO, CASANARE. 

PLAZO DE EJECUCIÓN 
DEL CONTRATO 

El Concejo considera como plazo probable para la ejecución del 
objeto del contrato, UN (01) MES  

LUGAR DE ENTREGA DE 
LOS BIENES 

Calle 10 N° 6 – 15, CONCEJO DE PAZ DE ARIPORO 

FORMA DE PAGO  La corporación Concejo Municipal de Paz de Ariporo cancelará al 
CONTRATISTA, el precio pactado de la siguiente manera: Se 
efectuará un único pago al cumplimiento 100% de la totalidad de 
las obligaciones, previa factura y/o cuenta de cobro, informe de 
ejecución y actividades del contratista, soportes de pago de 
aportes al sistema de seguridad social integral correspondiente al 
tiempo ejecutado, informe del supervisor, previa terminación y 
liquidación del contrato. 
 
Sin el cumplimiento de tales requisitos, la factura o documento 
equivalente se entenderá como no presentada. Los errores 
aritméticos serán susceptibles de corrección en cualquier tiempo, 
hasta la terminación del contrato. El valor del contrato incluye los 
impuestos de Ley, los cuales serán asumidos por el contratista. Al 
momento de realizar el pago, la entidad practicara las 
correspondientes retenciones y gravámenes a que haya lugar. 

GARANTIAS CLASE DE 
AMPARO 

DESCRIPCIÓN 

Cumplimiento
 
del Contrato 

El valor de esta garantía, será por el veinte por 
ciento (20%) del valor total del contrato. El 
contratista deberá otorgarla con una vigencia 
igual al plazo del contrato y seis (6) meses 
más. 

 
Calidad del 
servicio 

El valor de esta garantía, será por el veinte por 
ciento (20%) del valor total, del contrato. El 
contratista deberá otorgarla con una vigencia 
igual al plazo del contrato y seis (6) meses 
más. 
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Garantía de 
seriedad de la 
oferta 

El valor de esta garantía, será por el diez por 
ciento (10%) del valor de la oferta. El contratista 
deberá otorgarla con una vigencia igual o mayor a 
treinta (30) días 

 

 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y ALCANCE DE LOS BIENES O SERVICIOS A CONTRATAR. 
 
Para la elaboración de la cotización deberá tener en cuenta las especificaciones técnicas que se anexan 
al presente documento. 
 
FORMATO PARA COTIZAR 
 
El Concejo Municipal de Paz de Ariporo requiere que la cotización contenga como mínimo la siguiente 
información: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN O 
SERVICIO 

UNIDAD CANTIDA
D 

VR. 
UNITARIO 
(SIN IVA) 

VR. 
TOTAL 

1 NEVERA UNIDAD 1   

2 CAFETERA UNIDAD 1   

3 ESCOBAS UNIDAD 5   

4 TRAPEROS UNIDAD 5   

5 BOLSAS PARA BASURA 
PAQUETE 
DE 10 UND 

20 
  

6 PAPEL HIGIENICO 
PAQUETE 
DE 2 UND 

10 
  

7 LIMPIONES UNIDAD 15   

8 AZUCAR TUBIPACK  
PAQUETE 

DE 200 UND 
10 

  

9 JABON LIQUIDO UNIDAD 8   

10 
VASOS BIODEGRADABLES 
PARA CAFE 

PAQUETE 
DE 50 UND 

20 
  

11 AGUA BOTELLÓN UNIDAD 15   

12 AGUA EN BOLSA 
PAQUETE 
DE 13 UND 

220 
  

13 AMBIENTADOR LIQUIDO UNIDAD 7   

14 BLANQUEADOR CLOROS UNIDAD 10   

15 AROMÁTICAS 
CAJA DE 20 

UND 
20 

  

16 PAPEL ABSORBENTE COCINA UNIDAD 10   

17 PASTILLAS SANITARIAS UNIDAD 15   

18 CAFÉ INSTANTÁNEO LIBRAS 10   

19 CAPUCHINO KILOS 15   

20 MEZCLADORES 
PAQUETE 

DE 500 UND 
4 

  

      

    SUBTOTA
L 

 

    IVA (%)  

    TOTAL  
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Para establecer el valor de cada uno de los bienes y servicios, deberá tener en cuenta todos los gastos en 
que se deben incurrir para la suscripción, legalización y ejecución del contrato, que de no desglosarse se 
entenderá que los costos están inmersos en los valores presentados en la cotización. 
 
ANEXOS A LA COTIZACIÓN 
 
La cotización se deberá allegar con copia de los siguientes documentos: 
 

• Cámara de comercio vigente. 

• RUT 

• Cedula Representante Legal 
Atentamente 
 
 
 
HENRY RIAÑO CRISTIANO 
Presidente 
 
 
 
Elaboro: ALEIDA CONSUELO JERONIMO NAVAS  
Cargo: Profesional Contratado 
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