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SECRETARIA DE

GOBIERNO

Alcaldia Local de Barrios Unidos

ANEXO TECNICO

Por el cual se adopta el plan de desarrollo econdémico, social,

PLAN DE  DESARROLLO |, picntal y de obras publicas para la localidad de barrios

LOCAL unidos  2025-2028, “BARRIOS UNIDOS CAMINA
SEGURA”

OBJETIVO “Bogota ordena su territorio y avanza en su accion climatica”

PROGRAMA “Aumento de la resiliencia al cambio climatico y reducciéon de

la vulnerabilidad”

PROYECTO DE INVERSION

2760
NOMBRE DEL PROYECTO Comunidades activas en defensa de lo vital
CONCEPTO DE GASTO e Reverdecimiento urbano
META(S) PLAN DE | ¢ Implementar 20 procesos comunitarios de educacién
DESARROLLO ambiental que promueven la conservacion de la

biodiversidad y del agua

MAGNITUD META VIGENCIA
2026

e Implementar 5 Procesos comunitarios de educacion
ambiental (PROCEDA)

INICIATIVAS PRESUPUESTOS

e 48099 Biofiltros con aguas jabonosas en Bogota

PARTICIPATIVOS
VALOR DEL PROCESO S 157.844.726
VIGENCIA 2026

1. OBJETO

Prestar los servicios para el desarrollo e implementacién de procesos comunitarios de educacién

ambiental, fortaleciendo la conciencia ambiental y la participacién ciudadana de la localidad de Barrios

Unidos.

1.1 OBJETIVO GENERAL

Desarrollar e implementar los procesos comunitarios de educacién ambiental (PROCEDA) que

propendan por el fortalecimiento de la conciencia ambiental y la participacion ciudadana a través de la

difusién del conocimiento local en Barrios Unidos.

1.2

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Apoyar la planificacién de los procesos de educacion ambiental comunitaria que fomenten el

conocimiento, apropiacién y proteccion ambiental de los espacios locales.
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e Brindar acompafiamiento técnico para el desarrollo de los PROCEDA en sus distintas etapas,
para lograr un ejecucion exitosa, con el fin de fortalecer la participacion comunitaria de los
habitantes de la localidad.

¢ Implementar actividades orientadas a la educacién ambiental que aborden diferentes

situaciones problematicas locales con el fin de mejorar las condiciones sociales del entorno.

2. ALCANCE

21 POBLACION OBJETIVO

Dirigido a la poblacién de la Localidad de Barrios Unidos que se enfoca en el desarrollo de actividades
consistentes en la implementacién de PROCEDA, en donde se incluyan a todos los grupos poblacionales;
fomentando la participacion activa de personas de la localidad.

Asimismo, en cumplimiento con las propuestas ganadoras de presupuestos participativos, en el presente
se incorporara las siguientes propuestas:

proll)lsesta Titulo de la propuesta Resumen iniciativa
Programa de educacién ambiental
48099 Proyecto biofiltros con aguas jabonosas para generar prototipos de biofiltros
en Bogota funcionales para aguas jabonosas en
las casas de la localidad

Tabla 1. Propuestas presupuestos participativos

2.2 LOCALIZACION

El (la) contratista, debera propender por abarcar a través de la convocatoria e inscripcion la
localidad en su conjunto. Se abarcara la localidad en general, permitiendo la libre participacion,
fomentando la convocatoria abierta de las organizaciones sociales y ambientales de la localidad.

3. ALISTAMIENTO

31 RECURSO HUMANO

Previo a la suscripcién del acta de inicio, el (la) contratista debera presentar al Fondo de Desarrollo Local
las hojas de vida y los respectivos soportes de las personas candidatas a cumplir con los perfiles descritos
en la tabla 2. como equipo minimo habilitante.

Los demas perfiles se presentaran acorde con la ejecucion contractual de los componentes descritos en
el presente documento.

EQUIPO BASE (habilitante para firma del acta de inicio)
Coordinador(a)
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Formacion académica

Profesional en Ingenierfa Ambiental o Licenciatura ambiental o
Administracién ambiental y/o afines segin SNIES

Personas por petfil

1

Experiencia Experiencia general de cinco (5) afos, de esos tres (3) aflos como
director(a) y/o coordinador(a) en proyectos ambientales o
comunitatios relacionados con educacién medioambiental o
biodiversidad o manejo de residuos o gestion ambiental sostenible.

Obligaciones 1. Disefiar, ejecutar, y hacer seguimiento de las actividades

relacionadas con el objeto del contrato

2. Realizar los informes de gestién requeridos por la alcaldfa local u
otro ente que lo requiera, hasta que se liquide el contrato.

3. Acompafiar las etapas para la ejecucién de los componentes del
presente proceso

4. Citar y gestionar las reuniones de comité técnico, incluyendo las
actas

5. Gestionar y acompafiar los procesos relacionados con la
convocatoria y seleccién de los PROCEDA

6. Garantizar el resguardo documental de la informacién relacionada
con la ejecucion.

7. Consolidar los expedientes, informes técnicos, administrativos y
financieros relacionados con la ejecucion contractual.

8. Realizar el seguimiento a los acompafiamientos técnicos de los
beneficiarios.

9. Gestionar los ingresos de los elementos que lo requieran en el
almacén de la alcaldia local, de acuerdo con los protocolos del
FDLBU y SDG

10. Hacer el seguimiento a las metas y magnitudes estipuladas en el
proceso.

11. Las demas obligaciones que sean requeridas para el cumplimiento
del objeto contractual

Profesional I. PROCEDA

Formacion académica

Profesional en licenciatura en ciencias naturales o educacién
ambiental, biologfa o ingenierfa ambiental o licenciatura en ciencias
ambientales ingenierfa ambiental o ecologia y/o afines segin SNIES

Personas por perfil

1

Experiencia Un (1) aflo de expertiencia en desarrollo procesos comunitarios de
educacién ambiental, y seis (6) meses en educacién ambiental o trabajo
comunitario o trabajo socioambiental y/o afines.

Obligaciones 1. Gestionar de forma integral la ejecucién del contrato

2. Apoyar el disefio y ejecucion del plan de trabajo, cronograma y
presupuesto del contrato
Cumplir con las gestiones administrativas y operativas del contrato
Reportar de manera oportuna las alertas tempranas del contrato
Apoyar el disefio y metodologia de formulacién de proyectos
Gestionar y acompafar los procesos relacionados con
convocatoria, orientacion, registro, evaluacion y verificacion de los
PROCEDA
Realizar la revision, evaluacion y seleccion de los PROCEDA
Realizar las asistencias técnicas y seguimiento de los PROCEDA
9. Apoyar la generacién de los planes de compra relacionados con
los PROCEDA

SN

Sl
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10. Gestionar y acompaflar los procesos relacionados con entrega de
insumos
11. Apoyar en la generacién de los informes de avance de ejecucion
fisica y financiera del contrato
12. Las demas obligaciones que sean requeridas para el cumplimiento
del contrato
Tabla 2. Descripcion del equipo base

Nota: Una vez sean avalados los perfiles por el apoyo a la supervision, el (la) contratista debera entregar
la documentacién completa, revisada y avalada por el representante legal, que incluya los siguientes
documentos: contrato firmado, Hoja de vida del personal, soportes de la formacién académica,
certificados de experiencia, tatjeta profesional, certificado de antecedentes, tarjeta o matricula profesional
procuraduria, contralorfa, personeria, judicial, medidas correctivas, REDAM, certificado delitos sexuales.
Vigente 30 dfas. ( ninguno debe estar inhabilitado).

Nota: Serd responsabilidad del contratista que el recurso humano contratado cuente con afiliacién a ARL

acorde con la clase de riesgo, EPS, Pensién en cumplimiento con el Sistema de Seguridad Social.
3.11 Revision talento humano

Una vez se reciben los perfiles postulados por el (la) contratista, el apoyo a la supervisién en cinco (5)

dias habiles remitira las observaciones que se puedan presentar.

Para presentar la respectiva subsanacion, el (la) contratista contara con cinco (5) dias; una vez los perfiles
cuenten con lo requeridos en la tabla 2 y sean aprobados, se procedera con la firma del acta de inicio del
contrato.

Una vez aprobados los petfiles postulados, el (la) contratista garantizara el recurso humano durante toda
la ejecucion del proyecto; en caso de realizar algun cambio, éste debera ser solicitado y autorizado por el
o la supervisor(a) y debera poseer un perfil igual o superior al solicitado dentro de los documentos del

proceso de contratacion.

3.2 COMITE TECNICO

3.21 Conformacion del comité técnico

Una vez firmada el acta de inicio, dentro de un plazo de cinco (5) dias hébiles, el apoyo a la supervision

citard a comité técnico, el cual se conformara de la siguiente manera:

e La Alcaldesa Local, el apoyo a la supetvision del contrato y/o a quien delegue

e El Coordinador del contrato como representacion del contratista

En calidad de invitados, podran participar todas las personas que consideren pueden aportar al proceso,

teniendo en cuenta que tendran voz, pero no voto.

3.2.2 Instalaciéon del comité técnico
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A los diez (10) dias posteriores a la firma del acta de inicio, se dara la instalaciéon del comité, en la cual se

deberan presentar los siguientes documentos para aprobacién:

Plan de trabajo: El cual debe incluir como minimo, desglose de actividades para la ejecucién
contractual, carga porcentual de las actividades planteadas, cronograma, planteamiento de la
estrategia de convocatoria e inscripciones.

Guia operativa: Este documento sera la ruta o paso a paso que seguiran los beneficiarios del
contrato, razén por la cual, debe ser explicativo, conciso, grafico y con la linea de tiempo y

actividades que deberan cumplir para obtener los beneficios.

El comité se reunira una vez al mes de manera ordinaria, en caso de requerirse, podra citarse de manera

extraordinaria las veces que sea necesatio.

El apoyo administrativo generara las actas correspondientes con los comités y/o reuniones a las que se

dé lugar, estas deberan ser revisadas y aprobadas por el apoyo a la supervisién del contrato.

3.2.3

3.3

Funciones del comité técnico

Observar y aprobar el plan de trabajo, cronograma, metodologias, guia operativa y los demas
requeridos en la ejecucién de las actividades, que garanticen el cumplimiento del objeto del
contrato.

Hacer el seguimiento y la verificacién de los lineamientos técnicos esperados en cada una de las
actividades proyectadas para el cumplimiento del objeto del contrato.

Dar los conceptos que se requieran sobre situaciones que puedan afectar el desarrollo de la
¢jecucion contractual.

Tomar las decisiones técnicas relacionadas con las actividades pactadas para el cumplimiento del
objeto contractual.

Evaluar los casos especiales que se presenten durante el desarrollo de las actividades, para su
correspondiente manejo.

Revisar el avance en los compromisos establecidos por las partes y dar seguimiento a aquellos
que lo requieran.

Facilitar informacién y coordinacién interinstitucional para la ejecucién efectiva de las
actividades relacionadas con el objeto contractual.

Todas aquellas a las que haya lugar para la correcta ejecucién del presente objeto, relacionadas
con temas técnicos y financieros.

Hacer seguimiento y verificacién del cumplimiento de los lineamientos técnicos de cada una de
las actividades proyectadas en el marco de ejecucion del contrato de acuerdo con lo establecido
en los estudios previos y su anexo técnico, asi como al desarrollo y cumplimiento de las
actividades pactadas.

Revisar y verificar los informes de avance consolidados de caracter técnico — financiero de las

actividades desarrolladas en el marco del contrato

DIFUSION DEL CONTRATO Y PRESENTACIONES PUBLICAS
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El(la) contratista generara al menos dos (2) espacios de difusion, con el objetivo de cubrir la localidad en
general y asf alcanzar una mayor cobertura de la comunidad interesada en las dinamicas ambientales

locales.

Para iniciar la programacion de las diferentes presentaciones, serd requisito obligatorio contar con la
aprobacién previa de la gufa operativa, este proceso debe realizarse dentro de los treinta (30) dias

posteriores a la firma del acta de inicio.

El (la) contratista garantizara la difusién de las piezas grificas, a través de redes sociales, correos
electrénicos de invitacion y todas aquellas opciones que considere pertinentes y que hayan sido aprobadas
por la oficina de prensa de la alcaldia local. Asimismo, debera convocar al menos a 25 personas por

presentacion para realizar la actividad.

Se generara una presentaciéon debe contener:

¢  Objetivo general

e  Objetivos especificos

e Poblacién objetivo (breve descripcién socio demografica)
e Actividades planteadas para el desarrollo del contrato

e  Resultados esperados con la ejecucion del contrato

e Presupuesto asignado

e Tiempo de ejecucién

Para el desarrollo de las presentaciones publicas con comunidad, el contratista dispondra de los

siguientes insumos:

Insumos Cantidad | Item!
Barra de bebidas: Servicio de cafeteria (tinto, aromatica y agua): Operario
+presentaciéon mesa +vasos de carton bebida caliente 40z. +mezclador 5 N/A?2
+azucar +crema para café). Duracién del evento aprox. 5 horas. Transporte
incluido

Tabla 4. Insumos disponibles para las presentaciones de comunidad
3.3.1 Presentacion JAL

Dentro de los treinta (30) dias posteriores a la firma del acta de inicio, el (la) contratista solicitara por
medio de correo electronico la programacion de la presentacion ante la JAL, en cumplimiento con el

acuerdo local 05 de 2010 el cual dicta que:

“...Para las presentaciones priblicas ante la Junta Administradora Local de Barrios Unidos, el alcalde local
deberd garantizar que el contratista o representante legal del convenio, dentro de los cinco (5) dias signientes
a la firma del Acta de inicio del respectivo contrato o convenio solicite el espacio para concertar las fechas y

horas en la cual se desarrollaran las sesiones”

I Numero que corresponde al elemento en el cuadro de costos del contrato
2 Se solicitara al apoyo a la supervision el suministro de la barra de bebidas para la programacion respectiva
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El(la) contratista solicitara a la Junta Administradora Local la asignacion de la sesion en tres (3) momentos

durante la ejecucién contractual, asimismo, sera obligatorio que asistan:

e El representante legal de la firma contratista

e El coordinador del proyecto

La presentacion a la JAL debera ser revisada y aprobada por el apoyo a la supervision del contrato; la
presentacion debe contener la siguiente informacion:

e Nombre ¢ informacién de (la) contratista
e Objeto contractual

e Presupuesto del contrato y su distribucion
e Cronograma de actividades

e Cantidad de personas a beneficiar

e  Explicacién de actividades a desarrollar

El contratista debera solicitar copia de las actas de reunién a la JAL y estas deberan reposar dentro de los
informes y ejecucién del contrato. Asimismo, solicitar el acta donde certifique la asistencia a las

presentaciones y anexar como soporte al informe con las respectivas evidencias que considere necesarias.

4. EJECUCION DE COMPONENTES

El proceso consiste en desarrollar las actividades que den como resultado las iniciativas comunitarias

(PROCEDA), a través de las organizaciones ambientales, sociales y/o comunitarias que resulten

beneficiadas; en este componente se priorizaran cinco (5) procesos, de los cuales uno (1) de ellos hace

parte de la materializacién de las propuestas ganadoras de presupuestos participativos

4.1 COMPONENTE 1: PROCEDA

4.11  Convocatoria y difusién de la informacion

El (la) contratista, realizara la respectiva convocatoria, garantizando que se inscriban organizaciones

sociales, ambientales y/o comunitarias, para asi seleccionar a las que cumplan con los requisitos

Se tendran en cuenta las organizaciones interesadas que desarrollen actividades de educacién ambiental,
que busquen empoderar a la comunidad en la identificaciéon y transformaciéon de las situaciones

ambientales conflictivas presentes en la localidad.

La convocatoria se realizara durante quince (15) dias calendario en conjunto con las inscripciones, el (1a)
contratista difundir la informacién por medio de correos electrénicos y con apoyo de piezas graficas, y

finalmente debera solicitar se publiquen en la pagina y redes de la Alcaldia local.
4.1.2 Inscripciones organizaciones sociales, ambientales y/o comunitarias

Con apoyo de la convocatoria realizada, el (la) contratista, realizard la inscripcién de organizaciones
sociales, ambientales v/o comunitarias. Para las inscripciones tendra quince (15) dias calendario.
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En caso de ser necesaria la ampliacién del plazo de inscripciones, se le informara al apoyo a la supervision

para establecer el nuevo plazo necesario.

Para el desarrollo de estas, debera generar un formulario de inscripcién que contenga la siguiente

informacién:

Nombre de la organizacion

Nombre del representante de la organizacién

Documento de identidad (NIT si tiene)

Correo electronico

Teléfono

Direccién

Barrio

Grupo poblacional al que pertenece (si aplica)

Breve descripcion de la trayectoria de la organizacién y de las actividades a las que se dedica.

Seleccién de la linea tematica que quiere desarrollar con su PROCEDA

El (la) contratista, generara un horario de atencién, que acordara con el apoyo a la supervision, para

acompafiar las inscripciones y resolver las inquietudes que se puedan presentar. Debera tener en cuenta

que:

Se revisara que las personas interesadas llenen el formulario en su totalidad, se prestard asistencia
en caso de requerirse y se dara espacio de subsanacién de tres (3) dias en caso de que falte algin
documento requerido para la participacion.

El (la) contratista, remitird por correo la guia operativa a las personas inscritas, con el fin de

generar claridad frente al paso a paso del proceso.

DOCUMENTOS PARA LA INSCRIPCION TIPO DE ARCHIVO
Cédula de ciudadania al 150% de la persona que PDF

egjerza como representante.

Carta de intencién para la participacién en PDF
PROCEDA.
Certificado de residencia PDF
Recibo puiblico no mayor a dos (2) meses PDF
Reglstro fotograﬁ_co de las actividades que ha PG o PDF
realizado la organizacién.

Tabla 5. Documentos requeridos para la inscripcion de PROCEDA

El(la) contratista, generara una carpeta por organizacién en donde se incluyan los documentos solicitados

en la inscripcidn, esto serd un entregable que se remitird al apoyo a la supervision.

Una vez se cierren las inscripciones y se realice la revision se tomara por orden de inscripcion,
en caso de descartarse un participante por no adjuntar los documentos requeridos, se continuara
con el siguiente por orden de llegada.
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Una vez se acepten los inscritos, se realizard la comunicacién por correo electronico a los inscritos para

continuar en la siguiente etapa.
4.1.3 Taller en formulacion de proyectos

Con el fin de dar pluralidad al proceso, se determina que se realizara una etapa de formulacién de
proyectos, en donde se daran las bases para que las organizaciones nuevas empiecen a conformarse de

una manera mas solida y que las organizaciones con mayor trayectoria refuercen sus conocimientos.

Para esto, el(la) contratista, realizard un taller virtual de formulacién de proyectos, para que se consolide

la propuesta de PROCEDA de los inscritos. La asistencia a las sesiones sera de caracter obligatotio

A través de casos y ejemplos practicos generarin una metodologia para la explicaciéon sobre los

lineamientos para formular y ejecutar un proyecto, se haran cuatro sesiones distribuidas de la siguiente

manera:
NOMBRE DE LOS OBJETIVO
MODULOS

Diferencia entre un proyecto y Se hara una introduccion sobre qué es un proyecto y como

una iniciativa se diferencia de una iniciativa.

e Se deben plantear ejercicios que demuestren por qué
es importante que las organizaciones generen
proyectos que sean viables.

e Se planteara un espacio en donde se muestren casos
exitosos, abordando la pregunta de ¢Cémo influyen
los proyectos exitosos en el crecimiento de las
organizaciones?

¢Coémo plantear mi proyector Se abordaran temas de:

e Creacién de los objetivos

e Hstimacién de la poblacién a beneficiar

e Planeacién de las actividades

¢ Co6mo hacer mi presupuesto y Se indicara a los participantes:

mi cronogramar e Proyeccién de un cronograma de actividades acorde
con el planteamiento de las actividades para
desarrollar el PROCEDA

e  Generacion de cuadro de costos acorde con el
presupuesto disponible

e Se explicaran las pautas que deben tener en cuenta
los beneficiarios para las cotizaciones

Tabla 6. Temdticas para taller de formulacion de proyectos

Al inicio del proceso de formacién se suministrara la guia operativa, para que las personas tengan la
claridad de cémo sera el proceso del cual haran parte en caso de quedar seleccionados y se concertara el

horario para los talleres con las organizaciones inscritas.

En un plazo de tres (3) dias postetiores a la finalizacion del taller de formulacién, las personas

participantes deberan remitir al contratista el proyecto formulado para entrar a la etapa de evaluacion.
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Para estandarizar la propuesta que se va a presentar, el (la) contratista, entregara a las organizaciones

inscritas un formato de presentacién de proyecto, el cual debe ser aprobado por el apoyo a la supervision.

Durante la formacion, se le informara a los participantes las lineas tematicas dentro de las cuales podra
enmarcar su PROCEDA, estis son:

414

Perspectivas creativas para la sostenibilidad Ambiental: Esta tematica engloba los procesos
de educacién ambiental (PROCEDA) que, a través de expresiones artisticas (musica, literatura,
teatro) o con enfoques étnicos, que impulsen acciones que fomenten la conciencia ambiental y
promueven la transformacién de las practicas relacionadas con la naturaleza y el entorno.
Iniciativas comunitarias frente al cambio climatico: En esta categoria se agrupan los
PROCEDA que fomenten acciones dirigidas a reducir y mitigar los impactos de la crisis climatica
actual, incluyendo temas como la gestién de residuos, el manejo del agua, la economia circular,
el consumo responsable, el disefio ecolégico, la producciéon limpia y la transicién energética
comunitaria.

Ambiente, equidad de género y diversidad: Esta linea de trabajo busca visibilizar y empoderar
a los colectivos con enfoques de género y diversidad que impulsen el trabajo ambiental y
fomenten la conciencia ambiental y las practicas relacionadas con el entorno en las comunidades
locales.

Cuidadores de la Tierra — Unidos por la Biodiversidad: Priorizara estrategias de educacién
enfocadas en la proteccién, divulgaciéon y manejo adecuado de areas de especial importancia
ecoldgica y los recursos que las componen, tales como, reservas de humedal, cuencas hidricas,

entre otras.

Evaluacion de los PROCEDA

Para la seleccién de los cuatro (4) PROCEDA finalistas, se hard necesario que se surta un proceso

evaluativo de las propuestas presentadas como producto de los talleres; para esto, el (la) contratista tendra

en cuenta los siguientes criterios:

Concepto Puntaje
Aprobado 712100
Por Subsanar 40270
No Aprobado 0a39
Tabla 7. Puntaje para evalnacion de PROCED.A

CRITERIO DE EVALUACION PUNTAJE

El proyecto identifica situaciones ambientales conflictivas en la localidad 0a12
y aborda de manera clara una alternativa para la mitigacién de esta
situacion

El proyecto tiene objetivos claros y bien definidos, se entiende como se 0al2
pretende abordar la problematica identificada

El proyecto prioriza la participacién de diferentes grupos poblaciones en 0al2
la localidad y tiene definida la poblacién a beneficiar.

El proyecto describe claramente las actividades que se desarrollaran 0a10
durante la ejecucion
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El proyecto tiene un plazo definido acorde con las actividades 0al2
proyectadas y establece un cronograma
El proyecto define claramente el recurso humano que requerira pata la 0a10
ejecucién de las actividades
El proyecto es viable, tiene en cuenta el presupuesto disponible para el 0al5s
desarrollo de las actividades proyectadas
La organizacién cuenta con al menos dos (2) afios de antigliedad 0a15
realizando PROCEDA y/o actividades de educacion ambiental
No haber sido beneficiario de PROCEDA de la vigencia inmediatamente 0a2
anterior

Total 100

Tabla 8. Criterios para evalnacion de PROCEDA

e  Seanalizard en comité técnico la posibilidad de tener un evaluador externo, para garantizar la
imparcialidad en el proceso.

4.1.5 Seleccién y comunicacion de resultados

Se realizara la seleccion de cuatro (4) PROCEDAS por medio de priorizacion a través del puntaje

obtenido en la evaluacién de los proyectos finales presentados, esto acorde con la tabla 8.

Los proyectos con mayor puntaje, seran beneficiarios de los insumos para lograr el posterior desarrollo
del PROCEDA.

El(la) contratista, consolidara el listado de las organizaciones que resulten beneficiarias y solicitara la

publicacién en la pagina de la Alcaldia Local a través del apoyo a la supervision.

El PROCEDA restante, se prioriza en respuesta al cumplimiento de las propuestas ganadoras de
presupuestos participativos, cabe resaltar que debera cumplir con todo el proceso para acceder como
beneficiario, en caso de no cumplir con las etapas estipuladas, se dara el espacio a uno de los participantes

que tenga el siguiente puntaje mas alto durante la evaluacién de los proyectos.
4.1.6 Acompafamiento técnico presencial

Los cinco (5) PROCEDA seleccionados entrardn en una etapa de acompafiamiento técnico, en el cual se
les dara apoyo sobre la ejecucion de actividades y la verificacion de los insumos para la distribucién en
las actividades a desarrollar. Se realizaran al menos dos visitas a cada uno de los beneficiarios, para lo
anterior deberd reportar al apoyo a la supervision el cronograma y/o programacién de las visitas.

El (la) contratista generara actas de soporte, en donde se explique el trabajo desarrollado con cada una
de las organizaciones.

e Elprimer acompafiamiento estard enfocado en apoyar la creacion del plan de compras, y verificar
las cotizaciones realizadas por las organizaciones beneficiarias, alli darda un espacio de
subsanacién en caso que se requiera para poder consolidar posteriormente el plan de compras.

e Ll segundo acompafiamiento sera para apoyar técnicamente el desarrollo de las actividades de
los proceda y apoyar con los profesionales la soluciéon de dudas que se puedan presentar por las
organizaciones beneficiarias. En caso de considerarlo necesario, podra coordinar mas reuniones

presenciales.
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4.1.7 RECURSO PARA INSUMOS PROCEDA, condiciones y especificaciones

Debido a las caracteristicas que posee el desarrollo de PROCEDA, se establece un Recurso, el cual podra
ser implementada Gnicamente para la compra de los insumos que sean aprobados en el plan de compras
generado por cada organizacién beneficiaria.

Para la entrega de insumos, el (la) contratista dispondra de:

Insumos Cantidad | Item3

RECURSO PARA INSUMOS PROCEDA: cortesponde a $80.000.000,
para compra de insumos que seran destinados a las organizaciones sociales,
ambientales y/o comunitarias, beneficiarias del contrato por medio de insumos
por un valor méximo de 16.000.000 ¢/u.

Tabla 9. Insumos disponibles para desarrollo de PROCEDA

El Recurso podra ser utilizada unicamente para solicitar elementos dentro de las siguientes categorias:

Numero Categorias
1 Papeleria
Ferreteria
Alimentos (refrigerios y almuerzos)
Telas
Pinturas para exteriores
Jardineria
Plantas/plantulas
Equipos tecnolégicos no domésticos
Magquillaje (artistico)
10 Jornadas de talleristas o colaboradores
Tabla 10. Categorias habilitadas de insumos de PROCEDA

O |0 || (UKW

Nota: El (la) contratista debera adquirit para los beneficiarios pinturas base agua / bajo COV, prohibir
pinturas con plomo, y disponer envases y remanentes con gestor autorizado. Las especies de plantas a
entregar deberan estar autorizadas en la lista de especies del manual de coberturas vegetales de Bogota.

En caso de adquirir pinturas en aerosol el PROCEDA beneficiario debera reportar la disposicién

adecuada de residuos peligrosos al contratista quien remitira los soportes al apoyo a la supervisién

Por otro lado, el (la) contratista socializara con los beneficiarios los gastos no aceptables estipulados para

el Recurso de insumos, debera tener en cuenta las siguientes indicaciones:

3 Numero que corresponde al elemento en el cuadro de costos del contrato
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CONCEPTO DESCRIPCION

Gastos de fotocopias, elaboracion, disefio, impresion, y todos

Disefio de la propuesta aquellos pagos en que incurra el participante para la inscripcion del
proyecto.

Disefio o elaboracion de Es una obligacion del postulante, por lo tanto, no es imputable al

proyectos proyecto.

Pago de alquiler o arriendo del espacio de funcionamiento de la

organizacion.

Gastos de mantenimiento de equipos de entretenimiento o

domésticos, instrumentos musicales o similares

Funcionamiento
Gastos que tienen el carcter de costos fijos dentro de la operacién
de la organizacién tales como: impuestos, tasas, multas, tramites,
nominas, vigilancia, aseadores, contador, revisor fiscal, fotocopias,
arrendamientos, servicios publicos.
Hipoteca o Prendas de No esta relacionado con el objeto del contrato, por lo tanto, no es
garantia imputable al proyecto
Las multas o sanciones como consecuencia del incumplimiento de
Multas y sanciones obligaciones de cualquier naturaleza, no constituye un gasto; es una

obligacién del postulante, por lo tanto, no es imputable al proyecto.

L i Gastos en la compra de equipos de entretenimiento o domésticos
Adquisicién de bienes de

o o que no sean requeridos para el desarrollo de los PROCEDA
entretenimiento, domésticos
o actividades de obra o (electrodomésticos, neveras, televisores, equipos de sonido,
construccion, que requieran lavadoras, airfyer, cimaras, tabletas).

permisos y/o licencias, entre ) ; ) i .
Los elementos de tecnologia estan sujetos a verificacién por parte

otros )

de la Alcaldia local

Gastos relacionados con solicitud de permisos para uso y manejo de
Permisos sustancias quimicas, emisién de ruido, conceptos sanitatios, registro

mercantil, entre otros.

Tabla 11. Gastos no aceptables para solicitnd de insumos de PROCEDA

Las organizaciones beneficiarias deberan informar el lugar en donde se almacenaran los elementos

solicitados, asimismo, designaran a un responsable del buen uso de los insumos que se les entregaran.

El (1a) contratista informara a los beneficiarios que los lugares estan sujetos a verificaciones por parte de

la Alcaldia Local y/o del contratista durante la ejecucion del contrato.

e Los elementos NO podran ser instalados en los domicilios de los beneficiatios como

equipamiento doméstico.
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e Los insumos que sean costeados por los beneficiarios y que existan dentro de la estructura de
costos del contrato, en caso de tener las mismas descripciones, este sera el precio de referencia
a utilizar.

e En el caso que alguna de las categorias no abarque los intereses de los participantes, podrin
postular una nueva categorfa bajo la justificacién técnica, esta se analizard en comité para posible
aprobacion, unicamente si se encuentra necesario.

e Se debera atender el protocolo del FDLBU de almacén para los diferentes ingresos requeridos,

se deberan solicitar al apoyo a la supervisioén la informacion.

Se generara una carta de compromiso con cada una de las organizaciones en donde se garantice

el buen uso de los recursos publicos destinados para el desarrollo los PROCEDA, 1a carta de compromiso

debera ser revisada y aprobada por el apoyo a la supervision.

4.1.8 Plan de compras de insumos

El (la) contratista debera hacer el acompanamiento para que los beneficiaros generen su plan de compras
de los insumos que correspondan a un valor total de dieciséis millones de pesos cada uno ($16.000.000

c/u).

Se deberd generar una matriz que consigne los elementos por cada uno de los PROCEDA, en donde se
describa el elemento, cantidad, valor unitario, IVA y valor total. En caso de contar con cotizaciones

deberan consignar esta informacién en la misma matriz.

Para ello, el (la) contratista, en el acompafiamiento técnico presencial, apoyara a las organizaciones
beneficiarias en la verificacion de las cotizaciones realizadas, en caso de tener obsetvaciones sobre las

cotizaciones presentadas, dard la posibilidad de subsanar.

Se recibird una (1) cotizacién por parte del beneficiario y dos (2) por parte del contratista, sujetas a revision
de la Alcaldia Local con el fin de constatar que los precios se ajusten al mercado. El (la) contratista

promediara las cotizaciones presentadas de los insumos solicitados para estipular el precio final.

El(la) contratista, debera presentar el plan de compras consolidando la informacién suministrada por los
beneficiarios al apoyo a la supervisién, esto debera organizarse por cada una de las organizaciones, para

la respectiva revisién del apoyo a la supervision.

e  Se presentara al comité los planes de compra para revisién uno a uno, en este caso, con el animo
de no perjudicar el plazo, se podra citar comité extraordinario con el fin particular de revisar y
aprobar cotizaciones presentadas y planes de compra.

e El (la) contratista debera realizar los ingresos en almacén de acuerdo con el protocolo establecido
por el FDLBU, para ello lo solicitara al apoyo a la supervisién y se coordinaran los ingresos

requeridos.

4.1.9 Entrega de insumos
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El(la) contratista acompafiara la entrega de insumos en todo momento, debera establecer la metodologia
de entrega a cada una de las organizaciones beneficiadas y debera socializar dicha metodologia con el

apoyo a la supervision con al menos 15 dias de anticipacién a la entrega.

En concordancia con el objeto, el (la) contratista prestara el servicio de compra y entrega de elementos,

los cuales deben contar con su respectiva garantia con el fabricante.

No se hard compra de insumos de segunda, remanufacturados y/o reparados, todo elemento que se

entregue debera contar con su respectiva factura.

Insumos que se entreguen y no hagan parte de los planes de compra aprobados, no seran aceptados por
la Alcaldia local para el posterior pago.

Se debera hacer el total de las entregas en un plazo maximo de un mes, para asi poder realizar los

acompafiamientos técnicos y seguimientos respectivos acorde con las ejecuciones de los PROCEDA.

4.1.10 Encuentro PROCEDA

El (la) contratista generard un encuentro ambiental, que tenga como objetivo fomentar la conciencia y el
debate sobre los temas ambientales entre actores diversos, asi como, brindar un espacio donde se puedan
compartir ideas, conocimientos, experiencias y mejores practicas relacionadas con el medio ambiente.
Permite que los participantes compattan sus investigaciones, proyectos y/o acciones para abordar las

problematicas ambientales y promover practicas mas sostenibles

Para el encuentro, el (la) contratista generard una campafia de expectativa sobre el evento al menos un (1)

mes previo a su desarrollo.

e  Solicitara a prensa a través del apoyo a la supervision las piezas graficas, para ello remitird el texto
que debe incluir la pieza, fechas e informacién que considere importante.

e Se debera garantizar que la convocatoria sea suficiente para que al menos 40 personas de la
localidad asistan al evento, se debe considerar la opcién de un registro de asistencia con el fin de
llevar control sobre el aforo del evento.

e El lugar para el desarrollo del conversatorio, serd en las instalaciones del FDLBU, se debera
coordinar junto con el apoyo a la supervision la solicitud y reserva del espacio, con el tiempo

suficiente y previo a la difusion de las piezas graficas

El (la) contratista debera presentar el minuto a minuto del evento, este debe ser revisado y aprobado por
el apoyo a la supervision, por otro lado, se hard necesario que en la programacion se incluya el tiempo de

almuerzo.

Para el desarrollo del conversatorio, el (la) contratista contara con los siguientes elementos:

Insumos Cantidad | Item*
Panelistas: Profesional especializado ya sea, experto, académico, cientifico,
activista, relacionado con cada tematica del conversatorio: 1 4
*Captura de carbono y bosques urbanos

4 Numero que corresponde al elemento en el cuadro de costos del contrato



e

SECRETARIA DE

BOGOT/\ | coBiErRNO

Alcaldia Local de Barrios Unidos

*Conectividad ecologica en humedales

Almuerzo menu infantil: Compra de Hamburguesa de carne o pollo 150 gr
de proteina con tomate, lechuga y queso o 1 crepe de carne o pollo con queso 50 3
de 20cm, con papas a la francesa 120 gr y bebida 70z empacado en material
biodegradable y con cubiertos biodegradables (no usar pitillo)

Barra de bebidas calientes 100 personas basico: Servicio de cafeterfa (tinto,
aromatica y agua): Operario + presentaciéon mesa + vasos de carton bebida N/A N/A*
caliente 4 oz. + mezclador + azicar + crema para café). Duracion del evento
aprox. 5 horas. Transporte incluido..

Mugs: Compra de Mugs sublimados sencillos 9,5 cm de altura, 8 cm diametro
con capacidad de 11 oz, blanco con impresion en su cara exterior ful color en
tecnica de sublimado area aproximada de impresion 20 x 9 cms. EL ARTE 50 5
GRAFICO DEBE SER ENVIADO EN FORMATO
(T1F,JPG,PSD,PDF,AL) aprobado previamente por el area de prensa.

Paraguas pequefio: Compra de paraguas pequefio con aprx 95 cm de
diametro con apertur a y cierre manual , 8 cascos, estructura metalica, tela
Ecotextil (microfibra RPET), estructura en alumino y mango plastico, con
forro, Area de impresion aproximada 18 x 10 tinta blanca dos logos, EL. ARTE
GRAFICO DEBE SER ENVIADO EN FORMATO

(TIF JPG,PSD,PDF,AL) aprobado previamente por el area de prensa.

50 6

Tabla 11. Insumos para el desarrollo del conversatorio ambiental

5. SEGUIMIENTO

Se realizara seguimiento trasversal a la ejecucién, el (la) contratista generara informes técnicos
bimensuales, en donde se describa el avance de las actividades, se incluird también el respectivo informe

financiero.

El presentacion de los informes se establecen como entregable del contrato. Se hace necesario aclarar
que estos no implican desembolso, toda vez que se debe realizar acorde con la forma de pago estipulada

en el contrato.

Se hard seguimiento a cada uno de los entregables establecidos por fase acorde con lo siguiente:

ENTREGABLES ALISTAMIENTO
1. | Hojas de vida y sus soportes 4. | Guia operativa
Plan de trabajo 5. | Soportes presentaciones comunidad
3. | Cronograma 6. | Soportes presentacion JAL

Tabla 20. Entregables alistamiento

COMPONENTE 1. PROCEDA
1. | Soportes de la convocatoria, piezas graficas, publicaciones
2. | Soportes de las inscripciones, piezas graficas, publicaciones
3. | Documentos de las organizaciones inscritas
4. | Metodologia para el taller de formulaciéon de proyectos
5. | Soportes de los talleres de formulacién por cada sesion, actas, registros
fotograficos
6. | Soporttes de proyectos finales presentados
7. | Matriz de evaluacion de PROCEDA para la seleccion final
8. | Listado de seleccionados para desarrollo de PROCEDA
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9. | Soportes de los acompafiamientos técnicos, actas, registro fotografico

10. | Plan de compras por cada uno de los PROCEDA

11. | Metodologia de entregas de insumos para el desarrollo de los PROCEDA

12. | Soportes de compra y entrega de los insumos a cada uno de los PROCEDA

13. | Consolidacion del expediente de cada una de las organizaciones Beneficiarias, se
debera presentar una capeta por cada uno, que contenga la compilaciéon de los
documentos.

Tabla 12. Entregables ejecucion de componentes

5.1.1 Seguimiento al uso del Recurso para insumos

Respecto al manejo de los apartados “41.7 Recurso para insumos PROCEDA, condiciones y
especificaciones” el apoyo a la supervision hara el seguimiento del uso de insumos, se realizaran en

términos de:

e Control de cotizaciones, en el cual se verificard que estén acorde con el mercado, y realizando los
ajustes necesarios para que el coeficiente de variacién sea de hasta el 20%.

e Revisién de planes de compras, en donde se analizara que los insumos requeridos por cada uno de
los PROCEDA, tenga un fin relacionado con el proyecto presentado y atendiendo a las categorias
establecidas.

e Verificaciéon de los promedios que se presenten en el consolidado de plan de compras por cada
PROCEDA.

e  Verificacion del listado de elementos requeridos para la intervencion de los puntos criticos, los cuales

deben estar acorde con las categorias establecidas.

Los planes de compras, elementos, y todo lo relacionado con el uso de los Recursos, debera contar con

el aval del comité técnico y la respectiva revisién del apoyo a la supervision.

Se deberan presentar los soportes que respalden el uso de los Recursos, entrega de insumos, carpeta de

cotizaciones y todo aquello que se considere pertinente.

El(la) contratista debera velar por la adecuada ejecuciéon de los recursos en pro del beneficio de la
comunidad. Los elementos que requieran ingreso al almacén, después de salir del almacén no vuelven a
ingresar, se debe garantizar la entrega de los elementos a las personas participantes a través de acta donde

se relacionen los elementos entregados, la cual debe ser firmada por quien hace entrega y por quien recibe.

e Con el propésito de reconocer los costos inherentes a el uso de los Recursos, cotizaciones y
distribucién de insumos, se establece un concepto especifico de gastos operacionales, en atencion
a que el contratista puede incurrir en erogaciones directamente relacionadas con la operacién
logistica de los Recursos, las cuales no seran imputables a los beneficiarios del proyecto. Este
concepto podra incluir, entre otros, costos asociados al transporte, papeletfa necesatia para la
gestion documental, asi como posibles gastos de almacenamiento temporal. Para efectos de su
reconocimiento, dichos gastos deberan estar debidamente soportados mediante cuenta de cobro,
ordenes de compra y acompafiados de los documentos justificativos que se consideren

pertinentes para acreditar su procedencia.
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Insumos Cantidad | Item5

Gastos operacionales: Gastos asociados a la gestion que realice el contratista y 1 8
su equipo de trabajo frente a la operacién de los Recursos de insumos, ya sea
transporte asociado, papeleria, espacios de entrega, almacenamiento en caso de
requerirse

Tabla 13. Insumos asociados a gastos operacionales de la los Recursos

5.1.2 Encuestas de satisfaccion

Se requiere que el contratista realice encuestas de satisfaccioén a los beneficiarios del proyecto, con el fin
de evaluar la percepcién sobre la calidad, pertinencia y oportunidad de los setrvicios prestados. Estas
encuestas deberan ser aplicadas siguiendo criterios metodologicos que garanticen la validez y
confiabilidad de la informacién recolectada.

Asimismo, el contratista debera consolidar los resultados obtenidos mediante un analisis cualitativo y
cuantitativo, que permita interpretar de manera integral los datos suministrados por los beneficiarios.
Esta consolidacion deberd presentarse en el informe final (liquidacién) que incluyan hallazgos,

conclusiones y recomendaciones orientadas al mejoramiento continuo del proyecto.
51.3 Informe final

El informe final se presentara segun lineamientos de la Alcaldia Local, anexando para cada uno de los
componentes la descripcion de todas las actividades del proyecto segun cronograma, soportando el
proceso de convocatoria, actas de reuniones de seguimiento y demas soportes que resulten de la ejecucion
del proyecto.

Este informe debera set elaborado con el fin de dar cuenta detallada del desarrollo de las actividades y
del recurso ejecutado, asi como una sistematizacioén del impacto generado por las actividades realizadas,
siempre con los soportes correspondientes que permitan a la supervision realizar un perfecto control y

evaluacion del proyecto con su respectivo registro estadistico.

6. CIERRE

Durante esta etapa el (la) contratista realizara la compilacién de la informacién obtenida del contrato
presentando un informe final en el cual se entreguen los resultados de los procesos de convocatoria,
inscripcién, ejecucion de actividades y seguimientos que se realizaron a las actividades estipuladas en el
documento anexo técnico. Durante el cierre, se verificard que se hayan presentado los entregables

solicitados, y todos los documentos que se consideren necesatios para la respectiva liquidacién.

La liquidacion se efectuara acorde con la forma de pago estipulada en el contrato.

5> Numero que corresponde al elemento en el cuadro de costos del contrato
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7. PLAZO DE EJECUCION Y PRESUPUESTO

El plazo de ejecucion se estipula para seis (6) meses una vez firmada el acta de inicio. El (la) contratista
debera generar el cronograma con el desglose de las actividades para el cumplimiento del objeto del
contrato, el cual deberd presentar a la supervision y/o el apoyo a la supervisién para la respectiva

aprobacion.

ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR

Alistamiento Conformacion del comité

Instalacién del comité

Presentaciones publicas comunidad

Presentacion publica JAL *acorde con
disponibilidad de la corporacion*
Ejecucion de componente | Convocatoria para PROCEDA

Componente 1 Inscripciones de PROCEDA
Talleres de formulacién de proyectos
Presentacion de PROCEDA final
Evaluacién de PROCEDA

Selecciéon y publicacion de resultados

Acompafiamiento técnico
Entrega de insumos PROCEDA
Desarrollo de PROCEDA

Acompafiamiento técnico

Conversatorio

Seguimiento Entrega de informes técnicos

Cierre

Tabla 14. Cronograma de actividades generales

El presupuesto asignado para el presente anexo técnico es de CIENTO CINCUENTA Y SIETE
MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS VEINTISEIS
($ 157.844.7206).

Para establecer los costos del presente proceso, se realizé el estudio de mercado el cual se soporta con la
comparacion de precios entre proveedores nacionales acorde con el sector, cuyo resultado es la estructura

de costos anexa al proceso.
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