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INVITACION ?UBLICA
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. 144-2026

El municipio de Anapoima (Cundinamarca) invita publicamente a los proveedores que cuenten con
la capacidad, idoneidad y experiencia para el desarrollo del contrato cuyo objeto se constituira
para “APOYO LOGISTICO PARA CAPACITACION Y ELABORACION DE CARTILLAS
PROMOTORAS PARA LA PROTECCION INTEGRAL A NNA Y SUS FAMILIAS, EN PRO DEL
FORTALECIMIENTO DE SUS DERECHOS.”. el presente documento contiene los requisitos
habilitantes, las condiciones técnicas, las condiciones contractuales y los documentos necesarios
para la seleccion de la oferta méas favorable a la entidad y a los fines que ella busca. el interesado
debera leer completamente la invitacion, toda vez que, al participar en el proceso para la seleccién
de oferentes, se presume que tiene conocimiento de la misma.

El municipio de Anapoima (Cundinamarca) convoca a las veedurias ciudadanas, las asociaciones
civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comun, a participar dentro del
desarrollo del presente proceso contractual y asi acatar estrictamente el cumplimiento de los
principios de transparencia, economia y responsabilidad de los postulados gque rigen la funcién
administrativa, que conllevan al éxito del presente proceso.

Sefior proponente tenga en cuenta:
A. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

B. Examine rigurosamente el contenido de la invitacion publica, los documentos que hacen parte
de la misma y las normas que regulan la contratacién administrativa con entidades del estado.

C. Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para participar
en la presente convocatoria y para celebrar contratos con las entidades estatales, segun lo
dispuesto en la normatividad legal vigente.

D. Cerciorese que cumple las condiciones y retne los requisitos aqui sefialados.

E. Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia para los
documentos que la requieran.

F. Tenga en cuenta el presupuesto oficial total establecido para esta convocatoria.

G. Cumpla las instrucciones que en esta invitacién publica se imparten para la elaboracion de su
propuesta.

H. Presente su propuesta debidamente estructurada de acuerdo con lo exigido e'n la presente
invitacion publica.

I. Revise los formatos y diligencie totalmente aquellos requeridos para la presentacion de la
propuesta.

J. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la convocatoria publica, la cual se
llevara a cabo a través de la plataforma transaccional secop Il.

K. Se encontraran a cargo del oferente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion
de la oferta

L. En caso de requerir mayor informacién, aclaracion o explicacion acerca de uno o mas de los
puntos establecidos en esta invitacién, debera solicitarlo tnica y exclusivamente a través de la
plataforma de Secop |I.
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INFORMACION GENERAL

1.1. Objeto a contratar: “APOYO LOGISTICO PARA CAPACITACION Y ELABORACION DE CARTILLAS
PROMOTORAS PARA LA PROTECCION INTEGRAL A NNA Y SUS FAMILIAS, EN PRO DEL
FORTALECIMIENTO DE SUS DERECHOS.”"

1.2. Especificaciones técnicas del objeto a contratar: El contratista debera entregar los bienes, segun las
cantidades, condiciones y especificaciones que se relacionan a continuacion.

item

Descripcién

Unidad de

Medida ean

CARTILLA 1
Proyecto de vida: Promocién y prevencién

Temas:

Embarazo adolescente

Delito juvenil

Suicidio

Sustancias psicoactivas
Autoestima

Presién social

Trabajo infantil - Metas y suefios

e & & & & s 0

Enfoque: “Las decisiones construyen tu futuro.”

Algo Mas emacional y aspiracional.

Tipo comic

Maximo 10-12 paginas cada una
Historias cortas

Mucha ilustracién

Lenguaje calido y directo.
Disefio seglin acordado.

Tamafio carta a color.
Impresos en 4x4 tintas.

Impreso sobre papel propalcote de 300 gr la portada y 180 gr las péginas

internas de la cartilla.
Disefio a cargo del contratista.

UNIDAD 50

Nota: Esta portada es la base del disefio, para ejemplificar de cémo iria
hilada la estructura interna de la cartilla, permitiendo que de ésta manera,
se evidencien rutas de atencién municipal, prevencién y promocién de los
derechos de los nifios, nifias, adolescentes, familias y comunidad en
general.

Es importante tener en cuenta que se debe entregar el disefio de las
cartillas para previa aprobacion por parte de la supervisién. ;
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CARTILLA 2
Entornos seguros y de proteccién.

Temas:

Violencia intrafamiliar
Trabajo infantil
Maltrato

Abuso sexual
Derechos de los NNA
2 Adultos protectores UNIDAD 50

" e s @ ®

Enfoque: “No estas solo y mereces vivir seguro.”

Tipo ilustrativo

Maximo 10-12 paginas cada una

Historias de vida pragmaticas, reales y especificas.

Mucha ilustracion

Lenguaje célido y directo

Disefio segtin acordado,
Suministro de refrigerios individuales destinados al desarrollo de
actividades institucionales y conmemorativas, los cuales deberan
garantizar condiciones adecuadas de calidad, inocuidad, presentacion y
manipulacion de alimentos. El refrigerio, debera entregarse envuelto en
papel vinipel, transparente y podra estar compuesto por las siguientes
opciones:

Opcién 1: Emparedado tipo sandwich con proteina de pollo desmechado,
acompafado de vegetales frescos y aderezos, mas bebida natural tipo
jugo de cosecha preparado, servido en vaso desechable de 7oz de
cosecha preparado.

Opcidn 2: Emparedado tipo sandwich con proteina de carne preparada,
més bebida natural tipo jugo de cosecha preparado, servido en vaso
desechable de 7oz de cosecha preparado. UNIDAD 200
Opcién 3: Sandwich mixto con proteina (pollo, carne o jamén y queso),
preparado con pan fresco, mas bebida natural tipo jugo de cosecha
preparado, servido en vaso desechable de 7oz de cosecha preparado.

Opcién 4: Producto de panaderia tipo croissant, pan artesanal o
emparedado especial con proteina, mas bebida natural tipo jugo de
cosecha preparado, servido en vaso desechable de 7oz de cosecha
preparado.

El suministro debera incluir preparacién, empaque individual, transporte,
entrega en sitio indicado por la entidad contratante y cumplimiento de
condiciones higiénico-sanitarias vigentes para garantizar un servicio
adecuado a la poblacién beneficiaria.

1.3. Clasificacién UNSCSP: De conformidad con la codificacion de bienes y servicios del del codigo estandar
de productos y servicios de naciones unidad — UNSPSC, los servicios a prestar se encuentran codificadas
en su mayoria, hasta el cuarto nivel.

Cédigo UNSPSC Nombre producto

60111409 - Botones decorativos

60105201 - Materiales de ensefianza para desarrollar habilidades de escucha
82101505 3 - Publicidad en volantes o cupones

73131504 - Servicios de elaboracion de bebidas de frutas no alcohélicas
50192501 - Emparedados frescos
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1.4. Fundamentos juridicos de la contratacién y crlterlos de seleccion: La Ley 1150 de 2007, respecto de
la modalidad de seleccion por minima cuantia, establece:

(...) Articulo 2 de las modalidades de seleccidn: la escogencia del contratista se efectuara con arreglo
a las modificaciones de seleccion de licitacion publica, seleccién abreviada, concurso de méritos y
contratacion directa, con base en las siguientes reglas:

(...) 5. contratacién minima cuantia (numeral modificado por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020), la
contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente
de su objeto, se efectuaré de conformidad con las reglas establecidas en la normatividad vigente.

Para la presente vigencia fiscal, de conformidad con lo dispuesto en el literal b) del numeral 2 del articulo
2 de la Ley 1150 de 2007, la menor cuantia para el municipio de Anapoima en la vigencia 2026 es hasta
280 SMMLV.

1.5. Presupuesto estimado para el presente proceso de selecciéon: El presupuesto asignado para el
presente proceso de seleccion corresponde a la suma de DOCE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA
Y DOS MIL PESOS ($12.982.000.00) M/CTE, cuyo valor incluye todos los impuestos, tasas, estampillas,
costos directos e indirectos y contribuciones a que haya lugar, y todos los costos directos e indirectos en
que incurran los oferentes para la elaboracion y presentacion de las propuestas eran de su propia cuenta
y riesgo. el municipio de Anapoima no reconocera ni reembolsara ningin valor por este concepto.

1.6. Costos asociados a la ejecucion del contrato: A continuacion, se discriminan los porcentajes de las
estampillas del orden municipal aplicables al contrato y que seran debitadas de los pagos realizados al
contratista.

Los impuestos, tasas y contribuciones aplicables a este proceso son los siguientes:

Concepto Porcentaje
Renta pro deporte Mpal 2,5%
Pro Adulto Mayor 4%
Pro Cultura 2%
ICA actividades comerciales 0,9%
Retefuente Compras - no declarantes 3,5%
Retefuente Compras - declarantes 2,5%
Estampilla para la justicia Familiar Art. 6 2%
acuerdo 004/2023
Rte IVA gravados 15%

1.7. Forma de pago: El Municipio de Anapoima realizara UN SOLO PAGO de acuerdo con la entrega de los
elementos y/o al servicio prestado, previo recibido a satisfaccién por parte del supervisor del contrato y
entrada y salida del almacen, segun sea el caso.

Adicionalmente el Contratista deberd entregar la factura o documento equivalente, informe, registro
fotografico y la documentacion mediante la cual se verifique que se encuentra a paz y salvo respecto de
las obligaciones al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pension y Aportes Parafiscales. Asi como los
demas soportes exigidos por el Municipio y por la tesoreria municipal.

Todo pago esta condicionado a la disponibilidad del PAC Municipal. El IVA y retencién en la fuente a los
* pagos, se realizaran de acuerdo con las disposiciones legales sobre la materia. El Municipio sélo adquiere
obligaciones con el Contratista y bajo ningtin motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros

Descuentos: El proponente debera tener en cuenta que el Municipio de Anapoima efectuara los
descuentos de ley del orden Nacional vigentes y conforme a sus modificaciones de ley, de acuerdo con la
informacion tributaria suministrada por el contratista a la Entidad y con la actividad objeto del contrato.
Este contrato estara sujeto al régimen tributario vi-gente para la Republica de Colombia.

Es obligacién del contratista cargar los documentos requeridos para cada pago en la plataforma de
SECOP |l dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes y/o periodo a cobrar para revision y
aprobacion por parte del supervisor

Nota 02: LA ALCALDIA, no reconocera, por consiguiente, ningln reajuste al CONTRATISTA en relacion
con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requeria para la ejecucion del contrato y que
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fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta y que no hayan sido reconocidos o
avalados en el Contrato.

Descuentos: El proponente debera tener en cuenta que el Municipio de Anapoima efectuara los
descuentos de ley del orden Nacional vigentes y conforme a sus modificaciones de ley, de acuerdo con la
informacioén tributaria suministrada por el contratista a la Entidad y con la actividad objeto del contrato.
Este contrato estara sujeto al régimen tributario vigente para la Reptiblica de Colombia.

Es obligacion del contratista cargar los documentos requeridos para cada pago en la plataforma de
SECOP |l dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes y/o periodo a cobrar para revision y
aprobacion por parte del supervisor

1.8. Recursos presupuestales: Los recursos para financiar el valor del contrato provienen de los siguientes
certificados de disponibilidades:

No. Disponibilidad Codigo Presupuestal Fuente Valor

o fggﬁ:?%?ggé s 2.§.41 41 02000715.21012;12510350053. MT T S8 SR o

2% fggg:?%?ggé i 2.3.41.41 020(;%21012;1251035007& MT 110101 $3.000.000.00

i fzgﬁfgg?gggozs 2341 .41020;758.21012;120510350053. MT 110101 $3.000.000,00

de focha 18082026 | 07T HOTO o | 110101 | $300000000
1903 $ 12.982.900.00

1.9. Plazo de ejecucién: El contrato tendra un término de un (01) mes, contados a partir de la suscripcién del
acta de inicio entre contratista y supervisor, previa expedicion del registro presupuestal y aprobacion de la
garantia tnica de cumplimiento.

CAPITULO I
INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES

2.1. Documentos del proceso: Los sefialados en el presente documento, asi como todos los soportes y
documentos relacionados en el articulo 2.2.1.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015,

2.2. Cronograma del proceso:
El cronograma sera el que se encuentra en la plataforma Secop I

Nota: En caso de ser necesaria la publicacién de adendas el cronograma se modificara, de acuerdo
con lo establecido alli en el evento que sea necesario.

Las propuestas deberan ser presentadas exclusivamente a través de la plataforma transaccional secop |l por

lo cual no es procedente la entrega de propuestas de manera fisica o por medio de canales distintos al
indicado.

2.3. Idioma: Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o
por terceros para efectos del proceso de contratacion, o para ser tenido en cuenta en el mismo, deben ser
allegados en castellano.

Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua original junto
con la traduccion oficial al castellano.

El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccién simple al castellano y entregar
la traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. la traduccién oficial debe
ser del miso texto presentado.

2.4. Documentos otorgados en el exterior: Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser
apostillados o legalizados por la entidad competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos
legales en Colombia.

Para efectos del tramite de apostillaje y/o legalizacion de documentos otorgados en el exterior se debe
tener en cuenta lo establecido en la normatividad vigente, “por la cual se adopta el procedimiento para
apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el ministerio de relaciones exteriores de la reptblica de
Colombia.
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2.5. Comunicaciones y observaciones al proceso: Los interesados deberan presentar las observaciones al
proceso de contratacion a través de la plataforma secop |l

Las observaciones deberan presentarse dentro del plazo establecido en el cronograma del presente
proceso.

deben indicarse los datos de contacto del remitente tales como el correo électrénico, la direccion y nimero
telefonico.

las respuestas emitidas por la entidad a las comunicaciones recibidas seran publicadas a través de la
plataforma secop Il :

para los eventos en los que el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma
correspondiente, la entidad pone a disposicién el siguiente correo: contratos@anapoima-
cundinamarca.gov.co

2.6. Informacién inexacta: La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada
por el proponente. para esto puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.

cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el proponente y la efectivamente
verificada por la entidad, la informacién que pretende demostrar el proponente se tendra por no acreditada.

la entidad compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la
informacién aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una presunta falsedad, sin que
el proponente haya demostrado lo contrario, y procedera a rechazar la oferta.

2.7. Informacion reservada: Si dentro de la propuesta el proponente incluye informacion que conforme a la ley
colombiana tiene el carécter de informacién reservada, dicha circunstancia debera ser manifestada por el
proponente con absoluta claridad y precision, identificando el documento o informacién que tiene el caracter
de reserva y la disposicidn legal que lo ampara como tal, sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la
evaluacion de las propuestas, la entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada informacion
a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores que designe para el efecto.

El proponente debe solicitar la confidencialidad y adjuntar la justificacion correspondiente al momento de
presentar la propuesta.

2.8. Conflicto de interés: No podran participar en el presente proceso de contratacion y por tanto no seran
objeto de evaluacién, ni podran ser adjudicatarios quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en
situaciones de conflicto de interés con la entidad, que afecten o pongan en riesgo los principios de la
contratacion publica.

Se entendera por conflicto de interés toda situacién que impida al proponente tomar una decisiéon imparcial
en relacion con la ejecucion del contrato que resulte del presente proceso.

En consecuencia, el proponente debera manifestar que él, sus directivos, socios de sociedades distintas
a las anonimas abiertas, asesores y el equipo de trabajo con capacidad de toma de decision en la ejecucion
de los servicios a contratar, no se encuentran incursos en ningtn conflicto de interés. esta manifestacion
se entender indicada en la presentacion de la oferta.

2.9. Normas de interpretacion de la invitacién publica: Esta invitacion publica debe ser interpretada como
un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas de manera separada de lo que indica su contexto
general. por lo tanto, se entiende integrada a este la informacion incluida en los documentos del proceso
que lo acompanen y las adendas que posteriormente se expidan.

2.10. Invitacién a las veedurias ciudadanas: En cumplimiento de los dispuesto'en la Ley 80 de 1993, el
Municipio de Anapoima cundinamarca invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer
control social al presente proceso y al contrato objeto del presente procedimiento, en cualquiera de sus
fases y etapas, a que consulten los documentos del proceso a través del aplicativo virtual
www.colombiacompra.gov.co, plataforma del secop Il y si es el caso presenten las observaciones y/o
recomendaciones que considere, convenientes y pertinentes y ademas, para que intervengan en las
diferentes etapas del procedimiento. .

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités (técnicos y
sociales entre otros) para poder ejercer su funcion.

Una vez conformada la veeduria con los parametros de la ley, estas desarrollaran su actividad en
comunicacion con la supervision del proyecto.
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2.11. Lucha contra la corrupcién: En el evento de conocerse casos de corrupcion en las entidades del estado,
se debe reportar el hecho a la secretaria de transparencia de |a presidencia de la republica a través de los
nimeros telefénico: (+57) 01 8000 913040 o al correo electronico transparencia@presidencia.gov.co

2.12. Reglas de subsanabilidad: El proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma
completa e integra, esto es, respondiendo todos los puntos de la presente invitacién y adjuntando todos los
documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

En caso de ser necesario, la entidad debera solicitar a los proponentes, las aclaraciones, precisiones o
documentos que puedan ser subsanables. no obstante, en ejercicio de su derecho, los proponentes no
podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

Los proponentes deben allegar las aclaraciones o documentos requeridos dentro del término establecido
en el cronograma del proceso.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias
acaecidas con posterioridad al cierre del proceso.

2.13. Acuerdos comerciales: Teniendo en cuenta la naturaleza de la presente modalidad de seleccion, los
acuerdos comerciales no son aplicables a la presente invitacion publica.

2.14, Consulta de la invitacion publica: La invitacion publica y demas documentos podran ser consultados y
descargados de internet en la direccion: www.colombiacompra.gov.co (secop ), a partir de la fecha de
apertura del proceso de seleccion (creacion y publicacion del proceso). las versiones que alli aparezcan
de los documentos del proceso de seleccion tienen el caracter de oficiales. para todos los efectos el
procedimiento de seleccion incluida la recepcién de documentos ser realizara exclusivamente a través del
secop li ‘

el sitio www.colombiacompra.gov.co (secop Il), constituye el mecanismo de comunicacién electronica entre
el municipio de Anapoima y los interesados y los mensajes de datos por él transmitidos para este proceso
tienen caracter oficial para el mismo. eventualmente se podran publicar documentos escaneados o los
archivos magnéticos idénticos sin firma, teniendo en cuenta la disponibilidad del servicio de escaner y la
urgencia de publicacion del documento.

las observaciones presentadas a la invitacion publica deberan ser presentadas por los interesados
directamente en la plataforma del secop |l, teniendo en cuenta el nimero de identificacién del proceso que
se adelanta, en las oportunidades sefialadas en el cronograma establecido para el efecto.

2.15. Debida diligencia e informacion sobre el proyecto: Sera responsabilidad de los interesados obtener
toda la informacién que requieran para realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias
para presentar su propuesta.

Este examen debera incluir, entre otras cosas, la revision de todos los asuntos, informacién, insumos y
soportes relacionados con el proyecto, las implicaciones legales, economicas, técnicas, tributarias, fiscales,
administrativas, operativas y financieras que representan los términos y condiciones de la invitacion publica
y la distribucién de riesgos planteada en la misma, y en general todos los aspectos que puedan incidir en
la determinacion de las condiciones econémicas y legales y de cualquier otra indole con las cuales
presentara su propuesta.

La circunstancia de que el proponente gue resulte adjudicatario no haya obtenido toda la informacion, haya
evaluado incorrectamente, o no haya considerado toda la informacién que pueda influira en la
determinacion de los costos, gastos, ingresos o riesgos, no lo exime de responsabilidad por la ejecucion
completa de las obligaciones contenidas en el contrato que le sea adjudicado, ni le dara derecho al
reembolso de costos, ni reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza por parte del
municipio.

En todo caso, si un proponente encontrare una contradiccién o error en esta invitacion publica durante la
preparacion de su propuesta, debera informarlo por escrito al municipio, para aclarar o corregir, de ser-
necesario, tal imprecision. en cualquier caso, se entendera que, con la presentacion de la propuesta, el
proponente acepta y reconoce que toda la contradiccion o error ha sido resuelto.

2.16. Documentos del proceso de selecciéon que se adelanta: Son documentos del proceso:

Los estudios y documentos previos

La presente invitacion publica y sus formatos y adendas

Los documentos de respuestas a las aclaraciones solicitadas durante el proceso ;

el informe de verificacion y evaluacion, las observaciones a los mismos y Is replicas a las -
observaciones, si se llegasen a presentar.

e. Los actos administrativos que se expidan en el curso del proceso

aoow
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f. Las respuestas a las aclaraciones adicionales
g. La carta de aceptacion de la oferta o de declaratoria de desierta

2.17. Regla de interpretacion para el computo de dias habiles: Cuando en esta invitacion publica se haga ‘
referencia a dias y no exista la manifestacion expresa que se trata de dias calendario, se entendera para
todos los efectos que se esta haciendo referencia a dias habiles.

2.18. Riesgos asociados a la contratacién: Se encuentra en documento anexo publicado que hace parte
integral de la invitacién publica.

2.19. Modificaciones a la invitaciéon publica: Solo mediante adenda expedida con anterioridad a la fecha de
cierre del proceso, se podra modificar la invitacién publica.

El municipio de Anapoima cundinamarca expedira adendas enté las 7:00 a.m. a las 7:00 p.m teniendo en
cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

No obstante, lo anterior la entidad podra expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el
termino para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacién del contrato.

Todas las adendas formaran parte de la invitacion publica desde la fecha en que sean expedidas y deberan
ser tenidas en cuenta por los proponentes para la formulacion de su propuesta.

2.20. Retiro de propuesta: Los proponentes podran retirar sus propuestas de la plataforma Secop Il, antes de
la fecha y hora previstas para el cierre del proceso de seleccion, conforme a la guia para la presentacion
de ofertas que se encuentran en la pagina web www.colombiacompra.gov.co

2.21. Cierre de la minima cuantia: El cierre del presente proceso de seleccién se realizara directamente en la
plataforma de Secop |l el dia y hora indicados en el cronograma del proceso.

Una vez realizado el cierre del proceso, el Municipio publicara el informe de presentacion de ofertas, en él
se hara relacion de las propuestas recibidas por la entidad dentro del término del proceso.

Nota: Se debe tener en cuenta que los plazos establecidos en el cronograma electrénico sefialado en la
plataforma del Secop Il son preclusivos y se deshabilitan de forma automatica llegada su ocurrencia
extintiva.

Por lo anterior, los proponentes deberan tener especial atencion en los plazos para presentacion de las
propuestas y cargarlas con suficiente antelacion previendo cualquier indisponibilidad de la plataforma
debidamente comprobada, para cuyo caso se deberd acudir al procedimiento supletorio de envié de las
propuestas al correo electronico institucional de la entidad: contratos@anapoima-cundinamarca.gov.co,
para su correspondiente cargue posterior conforme a la “guia para actuar ante una indisponibilidad del
secop lI- instrucciones para los proveedores”.

2.22. Quienes pueden participar: Podran participar en el presente proceso de seleccién y presentar propuesta:
(i) personas juridicas civiles o comerciales, nacionales o extranjeras, de naturaleza privada, ptblica o mixta
y (i) personas naturales, nacionales o extranjeras, en ambos casos, ya sea de manera individual o bajo
estructuras plurales; en este Ultimo caso, deben informar en su respectiva propuesta bajo que tipo de
modalidad de estructura plural se presenta dicha propuesta.

Las disposiciones de esta invitacién publica que se predican de un individuo (persona natural o juridica
nacional o extranjera) son aplicables tanto para quien pretenda participar como proponente individual, tanto
como para quien lo haga como parte de un proponente plural.

2.23. Inhabilidades e incompatibilidades: Quienes participen en este proceso de seleccién, no podran
encontrarse incursos dentro de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se
refieren la constitucion politica, el articulo 8 de la ley 80 de 1993, el articulo 113 de la ley 489 de 1998, el
articulo 18 de la ley 1150 de 2007, el numeral 4°. del articulo 42 de la ley 1952 de 2019, |a ley 842 de 2003
y demas normas vigentes concordante. el proponente declarara en la carta de presentacion de la propuesta
que no se encuentra incurso dentro de ninguna causal de inhabilidades e incompatibilidad.

En el caso de consorcio o uniones temporales, ninguno de sus integrantes podra estar incurso en alguna
causal de inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para contratar con el estado, establecidas en la
‘constitucion politica y en la ley.

En ninguin caso una misma persona (natural o juridica, nacional o extranjera) podra presentar mas de una
propuesta y/o hacer parte de mas de un proponente. se entendera que una misma persona ha presentado
mas de una propuesta cuando diferentes propuestas sean presentadas por: i) varias sociedades
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controladas por una misma matriz — directa o indirectamente, ii) una sociedad y su matriz — directa o
indirectamente.

2.24. Convocatoria limitada a MiPymes (decreto 1860 de 2021): De acuerdo con lo previsto en los articulos
2212422, 2212423 — 2212424 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, por ser
el presente proceso de contratacion inferior a us125.000, liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina el ministerio de comercio industria y turismo, la presente convocatoria debe limitarse a la
participacion de mipymes nacionales de conformidad con lo reglamentado por el gobierno nacional:

Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las entidades estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patimonios auténomos constituidos por entidades estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los procesos de contratacion
con pluralidad de oferentes a las mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del proceso de contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los estados unidos
de américa (us$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios
el ministerio de comercio, industria y turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) mipyme colombianas para limitar la convocatoria
a mipyme colombianas. las entidades estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios - auténomos constituidos por entidades estatales y los particulares que ejecuten
recursos putblicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién
del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a
cada proceso de contratacion. ‘

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrén realizar mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
mipyme, podrén solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas
en el presente articulo. (modificado por el art. 5 del decreto 1860 de 2021)

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la
ley 1150 de 2007, las entidades estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por entidades estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a mipyme colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. cada mipyme deberé acreditar su
domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

(madificado por el art. 5 del decreto 1860 de 2021)

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial éstablecido poria ley de la siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estén obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la camara de comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberdn observarse los rangos de clasificacion empresanal establecidos de
conformidad con la ley 590 de 2000 y el decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

Paragrafo 1. en todo caso, las mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado

del registro unico de proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Paragrafo 2. para efectos de la limitacién a mipyme, los proponentes aportarén la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del registro tinico de proponentes, segun
corresponda ‘conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méaximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del proceso de contratacién para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. en las convocatorias limitadas, las entidades estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por entidades estatales y los particulares que

www.anapoima-cundinamarca.gov.co
contratos@anapoima-cundinamarca.gov.co
Calle 2 # 3-36 Cddigo Postal 252640
(1) 8993736 - 8993060 Ext. 113 - 226




MUNICIPIO DE ANAPOIMA —~ CUNDINAMARCA
SECRETARIA DE CONTRATACION

CODIGO: 120 Pégina 10 de 17

INVITACION PUBLICA

VERSION: 1 FECHA:22/12/2016

ejecuten recursos ptiblicos, solo deberdn aceptar las ofertas de mipyme o de proponentes plurales
integrados unicamente por mipyme.

Paragrafo 4. los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en
el sistema de compras publicas.”

2.25. Causales de rechazo de las ofertas: Seran las siguientes:

a) Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural, este incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o prohibicién previstos en la legislacién colombiana
para contratar.

b) Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o cuando
no cumplan con las calidades y condiciones habilitantes para la participacion, indicadas ene esta
invitacién “publica.

c) Cuando una misma persona o integrante de un proponente plural presente o haga parte de una
sociedad filian, o a través de su matriz, de personas o compafias que tengan la condicién de
beneficiario real del proponente, de sus integrantes, asociados, socios o beneficiarios reales; o a través
de terceras personas con las cuales tenga una relacion de consanguinidad hasta el segundo grado de
afinidad o primero civil si los proponentes o sus miembros fuesen personas naturales. la entidad solo
admitira la primera oferta presentada en el tiempo en este caso.

d) Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural este reportado en el boletin de
responsables fiscales emitido por la contraloria general de la reptiblica.

e) Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos solicitados por la entidad dentro del plazo
requerido o fijado para tal fin.

f) Que el proponente aporte informacién no veraz, altere cualquier forma de alglin documento original
presentado, cuando se evidencie que la informacion presentada por el proponente contenga datos
contradictorios, inconsistentes que introduzcan a error a la entidad, o altere algun documento original.

g) Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del contrato.

h) Que sea superado el presupuesto oficial, a excepcién de cuando el proceso es por bolsa (monto
agotable).

i) Que no se aporte el anexo (Oferta econémica) con la propuesta en la fecha del cierre.

j)  Que el anexo (Oferta econoémica) no incluya todos y cada uno de los items requeridos y/o se modifique
la descripcion o cantidades.

k) No ofrecer el valor de un precio unitario o que se supere uno o mas valores en la columna (subtotal +
IVA) de cada item estimados en el presupuesto oficial. '

1)  Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicacion del contrato.

m) Cuando a consideracion de la entidad una propuesta presenta precios artificialmente bajos segtn el
estudio de mercado realizado, y solicitada la aclaracion al proponente no es contestada en el lapso
otorgado por la entidad.

n) Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del consorcio o unién
temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta y firmar contrato de
acuerdo con los estatutos sociales y una vez requerido no aporte el documento respectivo que lo
faculte.

o) Cuando se presenten varias propuestas presentadas por el mismo proponente o integrante del
proponente, por si o por interpuesta persona, en consorcio, union temporal o individualmente, o cuando
uno o mas socios de la persona juridica proponente o su representante legal se presenten como
personas naturales en este mismo proceso. en estos casos solo sera valida la primera propuesta
entregada, de acuerdo con el registro efectuado en la planilla de recepcion de ofertas.

p) Cuando se presente diferencia entre el valor total de la propuesta ofertado en el formato (oferta
economica) y el valor ofertado en la pagina del proceso en la plataforma secop Il, siempre y cuando
altere el orden de elegibilidad en la plataforma. a excepcién de cuando es por bolsa.

q) Enlos demas casos expresamente establecido en la presente invitacion publica y en la Ley.

2.26. Causales de declaratoria de desierto del proceso de seleccién: La declaratoria de desierta del
proceso contractual unicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva,
tales como que vencido el plazo previsto para el cierre no se presenten ofertas, o ninguna de las ofertas
resulte habil en los factores juridicos, técnicos, econémicos o de experiencia previstos en la invitacion
publica. esta se declarara en acto administrativo en el que se sefialara en forma expresa y detallada
las razones que han conducido a esa decision.

2.27. Informe de evaluacién de aspectos distintos a la oferta econémica: En la fecha establecida en el
cronograma, la entidad publicara el informe de evaluacion de los documentos e informacién de los
requisitos habilitantes.

El informe permanecera publicado en el secop Il y a disposicion de los interesados durante un (01) dia
habil hasta el cual los proponentes podrén hacer las observaciones que consideren y entregar los
documentos y la informacién solicitada por la entidad en los términos sefialados en el presente
documento.
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Al finalizar este plazo, la entidad puede publicar el informe final de evaluacién de acuerdo con lo sefialado
en el cronograma.

APITULO Il
ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA

3.1.

3.2.

3.3.

Carta de presentacion de la propuesta: El proponente debe adjuntar a la propuesta la carta de
presentacion de la misma, debidamente firmada por la proponente persona natural, o el representante legal
de la persona juridica, del consorcio 0 unién temporal o promesa de sociedad futura, o quien acredite estar
debidamente autorizado para dicho efecto. en este Ultimo caso, el autorizado debe acompaﬁar a la carta
de presentacién de la oferta, el documento que lo autoriza.

la carta debe constituir un compromiso de adherencia y responsabilidades, siguiendo el anexo “carta de
presentacion de la propuesta”, establecido en la invitacion publica.

Elaboracién y presentacién de la oferta: La oferta estara conformada por un (1) sobre tnico encriptado,
el cual debera ser editado y remitido desde el usuario del proponente a través del expediente del proceso
en la plataforma secop Il por el proponente o su apoderado con el cumplimiento de la totalidad de los
requisitos establecidos en los documentos del proceso, los cuales deberan ser legibles y estar escaneados
correctamente.

La presentacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacion colombiana acerca
de los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y obligaciones contenidas en el mismo

El proponente debera cumplir con el manual de usos y condiciones de la plataforma secop
Los valores unitarios ofertados deberan cumplir con la regla de redondeo de la siguiente manera:

- numeros con parte decimal menor que 0,5 al entero inmediatamente inferior
- numeros con parte decimal mayo o igual que 0,5 al niUmero entero inmediatamente superior.

Nota: la propuesta econdémica no debe contemplar decimales; en caso de contemplarlos, la entidad aplicara
la regla de redondeo establecida anteriormente.

Propuestas parciales: No se admitira la presentacion de propuestas parciales, esto es, las presentadas
por una parte del objeto o del alcance del contrato.

CAPITULO IV
REQUISITOS HABILITANTES

Los proponentes deberan acreditar y aportar junto con la propuesta los siguientes requisitos

4.1.

a)

b)

REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

Carta de presentacion de la oferta (formato 1 debidamente suscrita): El proponente debera llegar la
carta de presentacion de acuerdo con el modelo suministrado por la entidad denominado formato no. 1
carta de presentacion de la propuesta, firmada por la persona natural, o el representante legal de la
sociedad, consorcio o unién temporal, indicando su nombre, documento de identidad y demas datos
requeridos.

Certificado de existencia y representacion legal o certificado de matricula mercantil:

Personas Juridicas: Anexar el certificado de existencia y representacion, expedido por la camara de
comercio respectiva con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario a la fecha de
presentacion de la propuesta, donde se contemple que el objeto de la sociedad este acorde con el objeto
del contrato a celebrar, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere. afio renovado 2026.

En el evento en que el certificado de la camara de comercio remita a los estatutos de la sociedad para
efectos de determinar las limitaciones al representante legal, se debe anexar fotocopia de dichos estatutos.

En caso que conforme a sus estatutos el representante legal tenga restrihgida la facultad para comprometa
a la sociedad por el valor de la oferta y para suscribir el contrato que hubiere lugar, debera anexar copia
del acta emitida por el 6rgano competente en la cual lo autoricen para tal efecto.
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c)

d)

e)

9)

h)

m)

Acreditar que la duracion no sera inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas. (articulo 6 de la ley 80 de
1993)

Personas Naturales: Anexar certificado de matricula mercantil expedido por la camara de comercio con
fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario a la fecha de presentacion de la propuesta,
donde se contemple que la actividad mercantil esta acorde con el objeto del contrato a celebrar. teniendo
en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. afio
renovado 2026

Copia de la cedula de ciudadania: Del representante legal, del representante legal del proponente
persona juridica o del proponente persona natural.

Copia de la libreta militar o documento que acredite situacién militar. (si aplica)
Del representante legal, del representante legal del proponente persona juridica o del proponente persona
natural. .

Declaracion de no estar incluido en las listas nacionales e internaciones de lavados de activos
(formato 7): Los proponentes deberan presentar la declaracion de prevencion de lavado de activos y de la
financiacién del terrorismo.

Consorcio y uniones temporales (formato 2): Los proponentes que se presenten en cualquiera de estas
figuras deberan allegar el documento de conformacion del consorcio o unién temporal; su termino de
duracion debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato y un (01) afio mas.

Compromiso anticorrupcién (formato 5): Los proponentes deberan presentar el compromiso
anticorrupcion debidamente diligenciado en el formato de la entidad.

Certificado de acreditacion de la condicién de Mipyme: Dicho requisito se debera acreditar en el caso
que el presente proceso se limite a mipymes y/o se establezca un empate. En los siguientes términos:

1. Personas naturales Mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

2. Personas juridicas Mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la cdmara de comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.
para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la ley 590 de 2000 y el decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Copia del registro Gnico tributario: El municipio verificara que el proponente persona natural o juridica,
esté inscrito en la Dian, para lo cual debera anexar copia del Rut (registro Unico tributario) actualizado con
los cédigos ClIU o clasificador de bienes y servicios (decreto 1082 de 2015), documento que deber4 estar
vigente y en firme. que su actividad economica e inscripciéon le permita desarrollar el objeto a contratar

Certificados de antecedentes (disciplinario, fiscal, antecedentes judiciales): En caso de no ser
allegados seran consultados por el municipio.

Certificado Redam (el cual debera ser aportado por la proponente persona natural o por el representante
legal de la persona juridica proponente) Es un mecanismo de control creado por el gobierno nacional a
través de la ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las obligaciones para todas las
personas que hayan suscrito titulos alimentarios.

Verificacion del pago de multas por infracciones al cédigo nacional de policia y convivencia: Para
el momento del cierre del proceso y para la suscripcion del contrato, el proponente y sus integrantes, en
caso de ser proponente plural, deberan encontrarse al dia en el pago de multas por infracciones al cédigo
nacional de policia y convivencia. en caso contrario no podra suscribir el contrato con el municipio,
conforme lo establecido en el articulo 183 de la ley 1801 de 2016. para lo cual el comité juridico evaluador
verificara lo pertinente en el portal web de servicios de la policia nacional
https://srvpsi.policia.govico/psc/frm_cnp_consulta.aspx.

Cumplimiento sistema de seguridad social: Dicho requisito se debera acreditar en los siguientes
términos:

Persona juridica: certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante sobre pagos de aportes
de sus empleados. de conformidad con lo consagrado en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, y el articulo
1 de la ley 828 de 2003, la proponente persona juridica debera acreditar que se encuentra al dia en el pago
de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los propios del SENA,
ICBF y cajas de compensacién familiar, cuando corresponda. para el efecto, debera diligenciar el formato
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del presente documento. este requisito también debera acredllarse para la realizaciéon de cada pago
derivado del contrato estatal.

Persona natural, deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al
sistema de seguridad social integral, anexando la respectiva planilla de pago del mes anterior.

en caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debera diligenciar
el anexo en comento

n) Certificacion bancaria: El proponente debera allegar certificacion bancaria:

o) Formato de declaracién de bienes y rentas: dicho requisito se debera acredltar en los siguientes
términos;

Personas naturales anexar formato de bienes y renta de la funcion publica y/o copia de declaracion de renta
presentada mas reciente ante la Direccién de Impuestos Nacionales DIAN, conforme al calendario tributario.

Personas juridicas anexar declaracion de renta presentada ante la direccién de impuestos nacionales DIAN,
conforme al calendario tributario

4.2. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

a) Experiencia (cumple / no cumple): Atendiendo lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 El
Proponente debera acreditar la experiencia con los documentos que acrediten la ejecucion de hasta
dos (02) contratos suscritos, asi:

2,

% cuyo objeto esté relacionado con el objeto contractual

« Elcontrato o los contratos deberan estar terminados y liquidados en |a fecha prevista para el cierre
del término para presentar propuestas.

% cuyo valor sumado entre ellos corresponda al valor igual o superior al presupuesto oficial,

expresado en salarios minimos el 100%.:

Documentos Validos Para Acreditar Experiencia: El proponente debe allegar junto con la propuesta
los siguientes documentos valido para la acreditacion de la experiencia:

Certificaciones expedidas y firmadas por el contratante, las cuales deben contener:

Nombre de la entidad contratante que certifica.
Numero del contrato cuando aplique
- Nombre del contratista a quien se le expide la certificacion
- Objeto del contrato debidamente especificado
- Valor
- Plazo de ejecucion
- Nombre, cargo y firma de la persona que certifica

Nota: La certificacion puede ser reemplazada por la copia del contrato y su respectiva acta de recibo
final a satisfaccién o de liquidacion del contrato, siempre que contenga la informacion requerida, de lo
contrario no sera tendria en cuenta para efectos de verificar este criterio.

Las certificaciones que no cumplan con los requerimientos antes enunciados o no contengan la
totalidad de la informacion requerida, no seran tenidas en cuenta para efecto de establecer experiencia
minima requerida y por lo tanto nos era habilitada.

En todo caso, aunque el proponente aporte los documentos solicitados para acreditar la experiencia, EL
MUNICIPIO, se reserva el derecho de solicitar cualquier documento adicional que le permita verificar la
informacion Presentada. Es de aclarar que la Entidad se reserva el derecho de verificar la autenticidad de
la informacién aportada y Cuando EL MUNICIPIO detecte inconsistencias que puedan dar lugar a falsedad,
fraude, adulteracion o cualquier tipo penal, en la |nformaf:.|on presentada, comunicara a las instancias
pertinentes.

NOTA: Si el contratista ha tenido vinculacion con el Municipio de Anapoima en contratos relacionados con
los exigidos en la presente invitacion, debe informar por escrito al Municipio el Nro. Del contrato y afio en
el que fue celebrado, con el fin de ubicarlo y revisar el cumplimiento exigido en la presente invitacion, de
acuerdo a lo establecido en el articulo 9. PROHIBICION DE EXIGIR DOCUMENTOS QUE REPOSAN EN
LA ENTIDAD: Cuando se esté adelantando un tramite ante la administracion, se prohibe exigir actos
administrativos, constancias, certificaciones o documentos que ya reposen en la entidad ante la cual se
esta tramitando la respectiva actuacion. Para lo cual se diligenciara el formato 5.
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b)

Certificacion De Cumplimiento De Documentacién E Implementacién Del Sistema De Gestidn,
Seguridad Y Salud En El Trabajo:

El proponente debera allegar junto con su propuesta certificado ARL de implementacion del SG-SST y/o
certificacion firmada por el representante legal del resultado y nivel de implementacion del SG-SST de
acuerdo a la aplicacion de estandares minimos aplicables- De. 1072/2015(2.2.4.6.1) y res 0312/2019
(autoevaluacién y/o evaluacion por parte de ARL).

Nota 1. En caso de allegér el certificado ARL de implementaciéon del SG-SST se debera adjuntar la
evaluacion vigente.

Nota 2. En caso de allegar resultado de auto evaluacién igual o inferior al 85% debe allegarse plan de
mejoramiento el SG-SST.

Nota 3: En caso de allegarse certificacion firmada por el representante legal, debe hacerse entrega de la
licencia del implementador del SG-SST.

Nota 4: Si el proponente es persona natural no esta obligado a implementar el sistema de gestién y
seguridad y salud en el trabajo, debera allegar la afiliacion y ultimo pago de ARL, EPS Y AFP.

CAPITULO V
CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1.

Procedimiento de evaluacion de propuestas: El procedimiento de evaluacién de las propuestas que
sean presentadas en el proceso de contratacion se efectuara de conformidad con lo establecido en el
numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

PRESUPUESTO OFICIAL MUNICIPIO DE ANAPOIMA

: LA Unidad de Valor (%) Valor Sub Total
Item Descrigcion Medida | ©2"| unitario | IVA | IVA | (Uni+lva) | Valor Total
1 | CARTILLA 1 Unidad 50 $73100 [19% | $13,889 | $86,989 | $ 4,349,450
2 CARTILLA 2 Unidad 50 $ 73,100 19% | $ 13,888 $ 86,989 $ 4,349,450
Suministro de refrigerios :
3 individuales Unidad 200 | $18,000 |19% | $3,420 $21,420 | $4,284,000

TOTAL [$ 12,982,900

El municipio de Anapoima con el fin de establecer el menor valor con el cual iniciara la respectiva
evaluacién tomara el valor consignado en la plataforma (A excepcién de procesos por monto

agotable)

5.2. Lista de precios (oferta econémica) en la plataforma del secop II: El valor total, incluye todos los costos,

Pa

a)

b)
c)
d)

e)

a)

gastos de personal, impuestos, imprevistos y utilidad u otros gastos, esto de conformidad con las
especificaciones técnicas definidas anteriormente en el presente documento y a la necesidad de la entidad,
se debera considerar y contener todas las especificaciones:

ra la presentacion de la lista de precios (oferta econémica), se debera tener en cuenta lo siguiente:

La lista de precios se debe diligenciar en formato aparte (oferta econémica) y cargarse en la plataforma
electronica. la propuesta debe presentarse en pesos colombianos, que es la moneda oficial, conforme lo
sefiala la ley 31 de 1992, en caso de presentarse con centavos hasta 49 se ajustara al valor del peso
inmediatamente anterior, de 50 en adelante se aproximara al valor del peso siguiente.

El proponente deberé cotizar Ia totalidad de los bienes y/o servicios, con el lleno de los requisitos técnicos,
para poder tener en cuenta su propuesta.

El valor debe incluir la totalidad de los costos directos o indirectos y demas inherentes a la ejecucion del
contrato y por ningtin motivo se consideraran costos adicionales.

En caso de no discriminar todos los costos directos e indirectos, o no expresar que éstos se encuentran
incluidos en el valor de la propuesta, los mismos se entenderan comprendidos en dicho valor.

Se debera incluir en el valor de |a oferta el IVA de los bienes y/o servicios ofertados y todos los impuestos
a que haya lugar conforme a las normas tributarias vigentes.

El proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucion del contrato respectlvo de
forma responsable y previendo la totalidad de factores que integran los costos y gastos de la ejecucién del
contrato.

Sera de exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar los
cosos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o perdidas que se deriven de
dichos errores u omisiones.
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h)

5.3.

Correccién aritmética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su oferta
econémica seran corregidos por la entidad y este sera el valor que tomara la entidad para efectos de la
oferta. la correccion la realizara la entidad en el momento de la verificacién y evaluacion de las propuestas.
por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operacién
matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. las correcciones efectuadas
a las ofertas de los proponentes, segun el procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos,
siempre y cuando una vez verificada por la entidad continua siendo la oferta de menor valor.

Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros conceptos que genere el
contrato. y

El diligenciamiento de la lista de precios en el Secop Il, se entendera como la manifestacién de aceptacion
de las condiciones técnicas minimas de la oferta.

El proponente no podra cotizar uno o més valores totales (subtotal + iva) de cada item que se encuentre
por encima del estipulado en el presupuesto oficial establecido por el Municipio para el mismo, segtn lo
establecido en el anexo “Estudio de mercado”; estudios previos y en el item 5.3 de la presente invitacién
“lista de precios.”.

Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para la presentacion de sus ofertas deberan tener en
cuenta que la ejecucion del contrato se regira integramente por lo previsto en los documentos del proceso
y que en sus calculos economicos debe incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir
con todas y cada una de las obligaciones contractuales como asumir los riesgos previstos en dichos
documentos.

Precio artificialmente bajo: En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para
garantizar una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacién recogida durante la etapa de
planeacion y particularmente durante el estudio de mercado, la entidad debera aplicar el procedimiento

. descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y los parametros definidos en la guia para el

5.4.

manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacion de Colombia compra eficiente.

Criterios de desempate En caso de empate, la entidad estatal aplicara los criterios de que trata el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

CAPITULO VI
DEL CONTRATO

6.1.

6.2.

Condiciones particulares del contrato: Como resultado del respectivo proceso de seleccién, se suscribira
un contrato de suministro, el cual se regira en su integridad por las normas que conforman el régimen
general de contratacién estatal y en lo no previsto por estas, por las disposiciones comerciales y civiles
pertinentes, de conformidad con el articulo 13 de la Ley 80 de 1993.

Obligaciones de las partes. Son obligaciones de las partes las siguientes:

obligaciones del contratista:

A. GENERALES: en desarrollo del objeto del contrato, el contratista se obliga a cumplir con las
obligaciones establecidas en los numerales 2°, 4° y 5° del articulo 5° de la ley 80 de 1993, ademas de
las cuales, una vez perfeccionado el contrato debera:

1. Cumplir con el objeto, obligaciones, especificaciones técnicas y productos contractuales, de
conformidad con lo establecido en los estudios, documentos previos y la oferta presentada dentro
del proceso.

Firmar el acta de inicio y demas actas provenientes de la ejecucion.

Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucién del contrato.
Mantener reserva sobre los asuntos o la informacion que le sea suministrada.

Informar inmediatamente a la entidad contratante y demas autoridades competentes cuando se
presenten peticiones o0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el objeto de obligar al

- contratista a hacer u omitir algin acto o hecho.

6. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de dilaciones

: o en trabamientos que pudieren presentarse.

7. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.

8. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales,
de conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia.

9. Mantener al Municipio de Anapoima libre de todo reclamo, demanda, accién legal y costos que
puedan causarse o surgir por dafos, perjuicios y/o lesiones a terceros, ocasionados por el
contratista, sus subcontratistas o dependientes, durante la ejecucion del objeto del contrato.

10. Asumir los gastos que se generen, como consecuencia del no cumplimiento de calidad y
especificaciones técnicas.

11. Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro (04) meses mas.

12. Cargar en la plataforma SECOP Il los documentos, garantias, pélizas, modificaciones y demas
documentos que soporten su gestion de acuerdo con los requerimientos de la entidad, asi como

e G R
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firmar digitaimente las adiciones y modificaciones del contrato, dentro de los tres (03) dias habiles
siguientes a su publicacion.

13. No comunicar, divulgar, ni aportar, ni utilizar la informacién que le sea suministrada o que le haya
confiado o que obtenga en desarrollo del objeto contractual y/o de los servicios prestados, a ningtin
titulo frente a terceros ni en provecho propio, sin previo consentimiento escrito por parte de la
entidad.

14. Abstenerse de dar informacion a medios de comunicacién, a menos que haya recibido autorizacion
de la entidad, esta obligacion se prolongara |ncluso después de finalizado el servicio y por el
término de dos (02) afios.

15. Constituir la garantia Unica para amparar los riesgos establecidos en el contrato.

16. Atender las observaciones del funcionario que ejerce control, supervision y vigilancia del contrato
y seguir las recomendaciones orientadas a garantizar la seguridad del personal.

17. Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del contrato.

18. Asumir el pago de los salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral, del personal
que contrate, lo mismo que el pago de los impuestos, gravamenes, aportes y servicios de cualquier
genero, que establezcan las leyes colombianas. Es entendido que todos estos gastos han sido
estimados por el proponente e incluidos en el precio de su propuesta, asi como cancelar
oportunamente los sueldos, prestaciones sociales y aportes parafiscales y de seguridad social del
personal contratado requerido desde su suscripcion, ejecucion y liquidacion del contrato.

19. Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato para revisar el estado
de ejecucion del mismo, el cumplimiento de sus obligaciones o cualquier aspecto técnico.

20. Las demas derivadas, inherentes y necesarias para el desarrollo del objeto contractual, en
coordinacion con la dependencia encargada del control y vigilancia del contrato.

ESPECIFICAS: El contratista se compromete a cumplir, ademas de las obligaciones inherentes a su
naturaleza y las derivadas de Ias disposiciones legales vigente que regulan su actividad, con las
siguientes:

1. El contratista se encargara de entregar los respectivos bienes y servicios, en la fecha, hora y lugar

indicado por el supervisor del contrato, en donde cuyas entregas deben ser diligentes, eficientes y

oportunas.

2. .Garantizar que cada uno de Ios elementos solicitados, se encuentren en perfectas condiciones
cumpliendo caracteristicas solicitadas.

3. Elaborar registro fotografico de los bienes y servicios solicitados, elaborando informe detallado de
las acciones realizadas.

4. Los refrigerios deberan ser entregados por el contratista en el lugar, fecha y horario establecidos
por la entidad, garantizando calidad, adecuada presentacion y cumplimiento del objetivo de la
actividad programada.

5. Las demas obligaciones que surjan con ocasion de la ejecucion del contrato, y que guarden
relacion con el objeto contractual

Obligaciones generales de la entidad: El municipio de Anapoima, cundinamarca se obliga para con el
contratista a:

T
i

&

6.

Verificar a través del supervisor la correcta ejecucion del objeto contratado.

Suministrar oportunamente la informacién, herramientas y apoyo logistico que se requeria para el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucién del contrato.

Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello haya lugar), en las
condiciones establecidas por la normatividad vigente.

Las demas establecidas en la normatividad vigente.

6.3. Analisis de la exigencia de garantia: De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, en los procesos de
seleccién adelantados mediante la modalidad de minima cuantia, no es obligatoria las exigencias de
garantias, sin embargo, se considera que, por la importancia del objeto del contrato y las obligaciones a
cargo del contratista, se hace necesario que se constituya a favor del municipio de Anapoima
cundinamarca, garantia Gnica, la cual debera cobijar los siguientes riesgos:

AMPARO VIGENCIA SUFICIENCIA

Cumplimiento de las
obligaciones del
contrato

Plazo del contrato y cuatro (04) | Diez por ciento (10%) del valor del
meses mas contrato
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6.4. Supervision del contrato: |a supervision del contrato estara a cargo del SECRETARIA DE DESPACHO
DE LA SECRETARIA PARA EL DESARROLLO Y EQUIDAD SOCIAL y la DIRECCION DE MUJER Y
FAMILIA o quien haga sus veces y/o a quien el Ordenador del Gasto designe, quien se notifique a través
de la plataforma transaccional secop Il, quien asume la responsabilidad por el seguimiento y control del
contrato, asi como la correcta y cabal ejecucion.

El supervisor ejercera la labor encomendad de acuerdo con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la
ley 1474 de 2011, asi mismo lo indicado en el articulado 2.2.1.2.1.2.19 del decreto 1082 de 2015.

6.5. Lugar de ejecucion: El lugar de ejecucion sera el municipio de Anapoima, cundinamarca.

6.6. Perfeccionamiento del contrato: El contrato se entendera perfeccionado con la suscripcién del mismo en
la plataforma transaccional secop Il. para la ejecucién del contrato se requerirda que se efectué el
correspondiente registro presupuestal por parte de la entidad y |la aprobacién de garantias.

6.7. Multas: En caso de incumplimiento parcial © mora en el cumplimiento de las obligaciones por parte del
contratista, este pagara el municipio multas sucesivas del 1% del valor total del contrato por cada dia de
mora, las cuales podran ser impuestas directamente por la institucién y descontadas de los creditos a favor
del contratista

6.8. Clausula penal: En caso de incumplimiento total de las obligaciones de cualquiera de las partes, la parte
incumplida indemnizara a la otra en una cuantia de 10% del contrato. Se considera incumplimiento el no
ejecutar el contrato dentro del término establecido por la entidad o allegar bienes que incumplan las
condiciones exigidas .

6.9. Inhabilidad: Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado quedara
: inhabilitado para contratar con el estado por un término de cinco (5) afios de conformidad con el literal e)
del numeral 1) del articulo 8° de la Ley 80 de 1993.

6.10. Impuestos, tasas, contribuciones y gastos del contrato: Seran a cargo del contratista el pago de los
impuestos, tasas, contribuciones y gastos del contrato de conformidad con las leyes, acuerdos
municipales, y normas locales vigentes.

6.11. Indemnidad del municipio de Anapoima cundinamarca: El Municipio de Anapoima, cundinamarca, no
sera en ningun caso responsable por los actos, incumplimientos de contratos, omisiones o hechos
ocasionados por el proponente favorecido, que llegare a celebrar y/o ejecutar el contrato objeto de esta
invitacién, ni por las personas que laboren para este, como tampoco de los actos, incumplimiento de
contratos, omisiones o hechos ocasionados por las personas que sean subcontratadas o dependan del
contratista que resulte favorecido en este proceso.

En consecuencia, la relacién contractual del municipio de Anapoima, sera Unica y exclusivamente con el
proponente favorecido y las fuentes de sus obligaciones seran las que se originen en la ley, el contrato
que se celebre como resultado del presente proceso, asi como sus adendas yAle la oferta aceptada. por
lo tanto, el contratista garantiza mantener indemne a la entidad frente a ds reclamaciones judiciales y
extrajudiciales por los dafos y perjuicios que se deriven de los actos #misiones o hechos suyos y/o de
aquellos afectados. :

5-FERRO CALDERON
Alcalde MuRicipal

Proyecto y Elabord Nombre Cargo rma
Reviso y Aprobd Yaned Garzon Chaparro Secretaria de Contratacién {me,
[&
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