PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026 :
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026 TR

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

1.

IDENTIFICACION GENERAL

Periodo del Informe

JULIO 01 AL 31DE 2026

Numero Convenio-Vigencia

1698-2026

Nombre Asociado

FUNDACION SEMILLAS DE AMOR

Fecha de Inicio Convenio

19/05/2026

Fecha de Finalizacién Convenio

31/10/2026

2. UNIDAD OPERATIVA 113837-COMEDOR COMUNITARIO-NACIONES UNIDAS

2.1. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

Localidad

CIUDAD BOLIVAR

Direccion Comedor Comunitario

CARRERA 18 D # 80 A 24 SUR

Teléfonos (Fijo — Movil)

3144446381

Correo Electrénico

C_1698-2026NACIONESUNIDAS @outlook.com

Nombre Responsable del Servicio

HEIDY OSPINA

Nombre Profesional Nutricion y Dietética

JESSICA TATIANA GUARIN OSPINA

Cobertura Diaria Contratada

300

N° Personas Beneficiarias en Estado en Atencion

300

2.2. CUMPLIMIENTO COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD




2.21.

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

Compromisos Subcomponente Suministro Alimentario

Compromisos

Actividades

Soportes

1. Aplicar el procedimiento Planificacion Alimentaria
y su implementacion en los servicios sociales de
la SDIS y el Procedimiento Abastecimiento de
Alimentos, con sus respectivos protocolos,
instructivos y formatos asociados a estos.

Se aplico el procedimiento Planificacion Alimentaria y
su implementacion en los servicios sociales de la
SDIS y el Procedimiento Abastecimiento de
Alimentos, mediante el diligenciamiento de los
siguientes formatos establecidos:

FOR-PSS-226 Formato Plan de
consolidado mensual asociados

compras

FOR-PSS-230 Formato recepcion de alimentos.

FOR-PSS-236 Formato Control de entrada y salida
de alimentos asociados.

FOR-PSS-238 Formato Control de temperatura de
equipos de refrigeracion.FOR-PSS-239 Formato
Control de temperatura de equipos en congelacion.

EyS Ali Jul 2026.pdf

Rec Ali Jul 2026.pdf

Tem Con Jul 2026.pdf

Tem Ref Jul 2026.pdf

Plan Com Men Jul 2026.pdf

Des Ali Jul.pdf

2. Implementar el ciclo de menus, minuta patrén y
analisis del aporte nutricional para los distintos
grupos de edad determinados por la SDIS,
cumpliendo con lo descrito para intercambios de
alimentos y suministrando las raciones a la
poblacion  beneficiaria, acorde con las
condiciones establecidas en el anexo técnico.

Durante el presente periodo reportado se implementé
el ciclo de menus establecido con las veinticuatro (24)
minutas, registrando la informacién diaria en el FOR-
PSS-243 Formato Preparacion de alimentos.

Se suministraron las raciones establecidas de
acuerdo con el grupo de edad evaluado en visitas de
seguimiento por parte del apoyo a la supervision,
mediante el FOR-PSS-252 Formato inspeccién plan
de muestreo porciones servidas.

Pre Ali Jul 2026.pdf
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

Compromisos

Actividades

Soportes

Mantener disponible en un lugar visible del
Comedor Comunitario, las minutas patrén, el ciclo
de menus y los documentos de analisis de aporte
nutricional a las personas manipuladoras de
alimentos, asi como el ciclo de menus y el menu
del dia para visualizacién de las personas
beneficiarias del servicio.

Se dispusieron, en area de preparacion, las minutas
patron, el ciclo de menus y los documentos de
analisis de aporte nutricional para el personal
manipulador y se publico el ciclo de menus y el menu
del dia en el salon comedor para conocimiento de las
personas beneficiarios.

Dis Men Jul 2026.pdf

Cualificar al talento humano del Comedor
Comunitario en el procedimiento Planificaciéon
Alimentaria y su implementacion en los servicios
sociales de la SDIS, el Procedimiento
Abastecimiento de Alimentos, con sus
documentos y formatos asociados, manejo de
minuta patrén, ciclo de menus, analisis
nutricionales, estandarizacion de utensilios y
porciones servidas, recepcién de alimentos y
conocimiento de los criterios minimos de
aceptacion y rechazo; en los tiempos sefalados
en el anexo técnico.

Se realiz6 a todo el personal manipulador de
alimentos fortalecimiento técnico en: Procedimiento
Planificacién Alimentaria y su implementacion en los
servicios sociales de la SDIS, Procedimiento
Abastecimiento de Alimentos, minuta patrén,
estandarizacion de utensilios y porciones servidas,
recepcion de alimentos y conocimiento de los
criterios minimos de aceptacion y rechazo.

4.1 Recepcion Criterios Jun 2026.pdf
1.1Procedimientos Jun 2026.pdf
3.2.Estandarizacion Jul 2026.pdf
2.1 Minuta Patron Jun 2026.pdf

Presentar a la supervisiéon informe mensual de
ejecucion del Componente  Alimentacion,
Nutricion y Salubridad, dentro de los primeros tres
(3) dias calendario de cada mes, que dé cuenta
del cumplimiento de los compromisos del
componente en mencién con sus respectivos
soportes, de acuerdo con los lineamientos
definidos por la SDIS.

Se presenté a la supervision el informe mensual de
ejecucion del Componente Alimentacion, Nutricién y
Salubridad, el dia 04/07/2026, de acuerdo con los
lineamientos establecidos por la SDIS.

Informe Mensual ANS Jul 2026.pdf
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
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SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

2.2.2. Compromisos Subcomponente Vigilancia Nutricional

Compromisos

Actividades

Soportes

1.

Participar en las actividades de fortalecimiento
técnico en toma de medidas antropomeétricas,
sensibilizacion en vigilancia nutricional y las
demas programadas por la Subdireccion de
Nutricion.

La profesional en nutricion y dietética del Comedor
Comunitario participd en la sensibilizacién en
vigilancia nutricional, convocada por la Subdireccién
de Nutricion el dia 10/06/2026

Nota: La SDIS no ha realizado envié6 de acta
solamente se cuenta con listado de asistencia.

La profesional en nutricion y dietética del Comedor
Comunitario  participd en la actividad de
fortalecimiento técnico en toma de medidas
antropométricas, convocada por la Subdireccion de
Nutricién el dia 09/06/2025.

Fortalecimiento Sensibilizacion.pdf

Fortalecimiento Medidas Antropométricas.pdf

. Realizar la toma de datos antropomeétricos,

disponiendo de los equipos (balanza digital y
tallimetro), en las condiciones sefialadas en el
anexo técnico.

La profesional en nutricién y dietética del Comedor
Comunitario envid, via correo electronico, el
cronograma trimestral de toma de talla y peso a la
Subdireccién de Nutricion el dia 27/05/2026 y realizéd
toma de datos antropométricos a dieciocho (18)
beneficiarios, registrando los datos en el formato
Informacién Nutricional de participantes exportado
del sistema SIRBE.

Adicionalmente se realiz6 toma de datos
antropométricos a cuatro (5) participantes nuevos,
de acuerdo con el FOR-PSS-161 Formato registro
datos antropométricos.

Cro Dat Antr.pdf

Dan Ant Jul 2026.pdf

Reg Dat Ant Jul 2026.pdf
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026 .
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026 ALOAOEIATR

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

INFORME MENSUAL DE EJECUCION
COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

Compromisos Actividades Soportes

3. Registrar y presentar el reporte de digitacion de | Se  registré la informacion de  medidas
medidas antropométricas en el sistema misional | antropomeétricas en el Sistema Misional SIRBE WEB | Ant SIRBE Jul 2026.pdf
SIRBE de acuerdo con lo establecido en el | el dia 22/06/2026
anexo técnico.

4. Realizar orientacion y abordaje a los casos | La profesional en Nutricion y Dietética del Comedor
identificados con malnutricion, atendiendo la | Comunitario socializd la clasificacion nutricional a | Can Sal Jul 2026.pdf
linea técnica de la Subdireccién de Nutricion. las personas beneficiarias, el dia 03/07/2026

Par.pdf
La professional en Nutricidon y Dietetica del comedor Soc Par.pdf

comunitario  adelanto las acciones las de
informacion, educacion y comunicacién colectivas,
mediante canalizacién a la Secretaria Distrital de
Salud, de veintitres (23) casos de malnutricién
mediante el FOR-PSS-397 Formato Canalizacion a
servicio de salud, de acuerdo con la presentacion
del estado nutricional realizado por nutricionista
local.

2.2.3. Compromisos Subcomponente Salubridad

Compromisos Actividades Soportes

1. Dar cumplimiento con lo establecido en la | Durante el periodo se dio cumplimiento con la
Resolucién 5109 de 2005 y demas normas | normatividad vigente relacionada con rotulado de los | Rec Ali Jul 2026.pdf
concordantes y complementarias, asi como los | alimentos disponibles para la preparacion de las
lineamientos técnicos establecidos por el | minutas.

Ministerio de Salud y Proteccién Social, el INVIMA
y la SDIS.
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Compromisos

Actividades

Soportes

2. Contar con acta de inspeccion sanitaria con

enfoque de riesgo para establecimientos de
preparacion de alimentos, emitida por la autoridad
sanitaria competente con concepto sanitario
favorable o favorable con requerimientos con
fecha de expedicion inferior a un (1) afo.

Se cuenta con el concepto sanitario favorable de
fecha 23/04/2026 segun Acta N° AS02S 081981

Concepto Sanitario.pdf

. Contar con actas de inspeccidén sanitaria con
enfoque de riesgo con concepto favorables o
favorable con requerimientos con fecha no
superior a un (1) afo, de los proveedores directos
de pollo, pescado, carnicos, huevos, leche y
derivados y pulpas de fruta. Adicionalmente, para
pollo y carne presentar autorizacién sanitaria de
acuerdo con el Decreto 1500 de 2007 y para
lacteos y derivados registro sanitario de acuerdo
con la Resolucion 719 de 2015.

Se cuenta con los conceptos sanitarios de los
proveedores de alimentos de alto riesgo y las
autorizaciones sanitarias de pollo y carne.

CS Proveedores Jul 2026.pdf

. Cumplir con lo establecido en la Resolucién 2674
de 2013, capitulo VII, articulo 29 y demas normas
vigentes relacionadas con el transporte de
alimentos.

Se cuenta con los conceptos sanitarios favorables
de los vehiculos transportadores de alimentos y se
implement6 el FOR-PSS-232 Formato Verificacion
transporte de alimentos.

Tra Ali Jun 2026.pdf

. Garantizar la aplicacion de las Buenas Practicas
de Manufactura - BPM en todos los procesos
realizados en el Comedor Comunitario, asi como
el uso de la dotaciéon completa y en buen estado.

Durante el periodo reportado se adelantaron las
siguientes actividades, con las cuales se da
cumplimiento a la aplicacion de Buenas Practicas de
Manufactura - BPM en todos los procesos realizados
en el Comedor Comunitario:

Aco Ser Jul 2026.pdf
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Compromisos

Actividades

Soportes

e Durante el periodo del presente informe se
implementaron los formatos establecidos en
el plan de saneamiento béasico para dar
cumplimiento con los mismos, de igual
forma se realizaron los controles necesarios
durante cada una de las etapas de los
procesos para la prestacion del servicio, se
realizaron los controles en la etapa de
recepcion de alimentos, verificando
cantidad, calidad y oportunidad, se realiza la
verificacion para el cumplimiento de las
BPM por parte del personal manipulador
durante todas las etapas del proceso.

Disponer de los muebles, equipos, utensilios y
menaje requeridos para la prestacion del servicio
en el Comedor Comunitario conforme las
especificaciones sefialadas en el anexo técnico,
en condiciones de buen estado y funcionamiento.

Para el presente periodo se contd con los siguientes
utensilios y menaje;

e postreras

e Vvasos

e tablas de picar

para el mes de agosto se repondran los 99 platos
pendientes.

Lista Equipos Jul.pdf

. Adaptar e implementar el Plan de Saneamiento
del Comedor Comunitario cumpliendo con la Guia
de Plan de Saneamiento establecida por la
Secretaria Distrital de Integracién Social.

Se cuenta con el Plan de Saneamiento actualizado
de acuerdo con la guia establecida por la SDIS y
actividades del Comedor Comunitario. Se
implementan los programas a través de los
siguientes formatos:

FOR-PSS 064 Control lavado desinfecciéon tanque
agua potable

Plan Saneamiento.pdf

Imp Pla Jul 2026.pdf

Socializacion Plan Jul 2026.pdf
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

Compromisos

Actividades

Soportes

FOR PSS 065 Formato seguimiento a soluciones
desinfectantes

FOR PSS 067 Inspeccion manejo elementos desuso
embalajes

FOR-PSS-068 Lista verificacion limpieza
desinfeccién correctivas

FOR-PSS-066 Formato inspeccion de la presencia
de plagas

FOR-PSS-069 Formato registro de control de
plagas.

FOR-PSS-071 Formato verificacion de hermeticidad
FOR-PSS-072 Formato declaracion de compromiso

Se socializdé el Plan de Saneamiento a la
responsable del servicio el dia 01/07/2026.

8. Participar en la jornada de fortalecimiento técnico
de socializacion del Manual de buenas practicas
para la prevencién de pérdidas y desperdicios de
alimentos convocada por la Subdireccion de
Nutricion y realizar su correspondiente divulgacion
con el talento humano vinculado a la operacion del
Comedor Comunitario.

Se participé en la jornada de Fortalecimiento
Técnico de socializacion del Manual de buenas
practicas para la prevencion de pérdidas y
desperdicios de alimentos, convocada por la
Subdireccion de Nutricion el dia 11/06/2026

Nota: se encuentra la responsable del servicio que
se encontraba en el momento en la asistencia.

Asistencia Socializacion Desperdicios.pdf
Divulgacion Talento Humano.pdf
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

Compromisos

Actividades

Soportes

Se realiz6é divulgacion al talento humano el dia
20/06/2026

9. Realizar seguimiento a la implementacién y | Se realizo diligenciamiento del Formato de Registro
reporte de acciones asociadas al Manual de | y control de desperdicio de alimentos producto de
buenas practicas para la prevencion de pérdidas y | descomide (FOR-PSS-803).
desperdicios de alimentos, mediante el -
diligenciamiento del formato Control y medicién de Control Desperdicio Jul 2026.pdf
desperdicios de alimentos (FOR-PSS-803)
vigente y el reporte trimestral consolidado, a mas
tardar el tercer dia calendario de los meses enero,
abril, julio y octubre.
10. Mantener las condiciones de infraestructura de | EI Comedor Comunitario cuenta con las areas
cada area del Comedor Comunitario para | requeridas para la prestacion del servicio (areas de | Concepto Sanitario.pdf
garantizar la prestacion del servicio de acuerdo | cocina, distribucion, salon comedor,
con las especificaciones técnicas del espacio | almacenamiento de alimentos, higienizacion de
fisico funcional establecidas por la Entidad y la | elementos de aseo, instalaciones sanitarias,
Resolucién 2674 de 2013. alistamiento de personal, almacenamiento de
productos quimicos), independientes y delimitadas.
11. Disponer de los planes de mantenimiento | Se cuenta con el plan de mantenimiento de equipos

preventivo y correctivo de equipos e instalaciones
del Comedor Comunitario.

preventivo y correctivo el cual contiene: cronograma,
hojas de vida de cada uno de los equipos con las
caracteristicas, capacidad, fechas y descripciéon de
los mantenimientos.

Plan Mantenimiento Jul.pdf
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

Compromisos

Actividades

Soportes

12. Contar con el certificado de higienizacién de
tanques de almacenamiento de agua potable, con
tiempo de expedicion no mayor a 6 meses
(conforme lo sefialado en el Decreto 1575 de 2007
y Resoluciéon 2115 de 2007), emitido por una
empresa vigilada por la Secretaria Distrital de
Salud- SDS, adjuntando el concepto sanitario
favorable de la empresa, ficha técnica de los
productos utilizados y descripcion del proceso
realizado. Procedimiento que se debe realizar
semestralmente y cuando la autoridad sanitaria lo
requiera.

Se cuenta con el certificado de higienizacion de
tanques vigente de acuerdo con lo establecido en el
decreto 1575 de 2007.

Fecha de higienizacién: 26/05/2026

Empresa quien realiza el lavado: Fumigaciones M y
M Multiservicios

Concepto Sanitario empresa Favorable,
14/05/2026 y acta ASQ07C 006266

fecha

Certificacion Tanque.pdf

13. Implementar el plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de
alimentos desde el momento de su vinculacion a
la ejecucion del convenio, en coherencia con lo
sefalado en la Resolucion 2674 de 2013 y el
anexo técnico.

Durante el periodo reportado se realizaron las
siguientes actividades del plan de capacitacion
continuo y permanente:

25/07/2026 Control de temperaturas y conservacion
de alimentos

Plan Capacitacion.pdf

Cap Personal Jul 2026.pdf

14. Almacenar las muestras diarias de alimentos
preparados de acuerdo con lo registrado en el
Formato Preparacion de Alimentos y en los
tiempos establecidos en el anexo técnico.

Durante el periodo reportado, se tomaron las
muestras de alimentos preparados y fueron
almacenadas diariamente en refrigeracion y
conservadas durante setenta y dos (72) horas; de
acuerdo, con el ciclo de menus establecido.

Preparaciones Jul 2026.pdf

15. Permitir la aplicacién de pruebas microbiolégicas
establecidas por la normatividad nacional y las
demas requeridas por la SDIS para los analisis a
item de ensayo de materias primas, productos
terminados, superficies, frotis de manos de

Durante el periodo reportado, se permitio la
aplicacion de pruebas microbiolégicas de materia
prima, producto terminado, superficies, frotis de
manos de personal manipulador y agua de
consumo, por parte del Laboratorio contratado por la

Tom Mic Jul 2026.pdf
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

Compromisos

Actividades

Soportes

personal manipulador de alimentos, agua de
consumo y otras pruebas microbioldgicas que
sean tomadas por la SDIS o por terceros
autorizados por la SDIS.

Secretaria Distrital de Integraciéon Social el dia:
09/07/2026.

16.

Cumplir con los requisitos microbiolégicos
vigentes de la normatividad nacional y los demas
requeridas por la SDIS para los analisis a item de
ensayo de materias primas, productos terminados,
superficies, frotis de manos de personal
manipulador de alimentos, agua de consumo y
otras pruebas microbioldgicas que sean tomadas
por la SDIS o por terceros autorizados por la SDIS.

De acuerdo con los resultados de la evaluacion
microbiolégica recibidos el dia 22/07/2026 remitidos
por la SDIS, en el Comedor Comunitario se dio
cumplimiento con los requisitos microbiolégicos
vigentes y parametros internos de la SDIS para
materia prima, producto terminado, superficies, frotis
de manos de personal manipulador y agua de
consumo.

Res Mic Jul 2026.pdf

17. Implementar las acciones correctivas requeridas | Para el presente periodo no se requirié el desarrollo | No aplica.
para subsanar los hallazgos que se deriven de los | de actividades para el cumplimiento de este
resultados no conformes de las pruebas | compromiso, toda vez que los resultados obtenidos
microbiolégicas que sean tomadas por la SDIS o | en la evaluaciéon microbiolégica cumplieron con los
por terceros autorizados por la SDIS. requisitos  microbiolégicos  vigentes de la
normatividad nacional 'y los  parametros
microbiolégicos internos establecidos por la SDIS
18. Tomar los items de ensayo necesarios, en caso | Para el presente periodo no se requirié el desarrollo | No aplica

de brote o evento epidemioldgico relacionado con
posible contaminacion alimentaria o enfermedad
transmitida por alimentos — ETA.

de actividades para el cumplimiento de este
compromiso, toda vez que no se presentaron brotes
0 eventos epidemioldgicos.

2.3. REPORTE DE ACTIVIDADES DE FORTALECIMIENTO TECNICO REALIZADAS AL TALENTO HUMANO DEL COMEDOR COMUNITARIO
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026 :
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026 TR

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

INFORME MENSUAL DE EJECUCION
COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

Fecha Realizacién Nombre Actividad Nombre Talento Humano Nombre y Rc_>| .
Responsable Actividad
01/07/2026 Socializacion plan de saneamiento Heidy Tatiana Ospina Contreras Jessica Tatiana Guarin Ospina

Maria Agudelo Jessica Tatiana Guarin Ospina
Daira castro

15/07/2026 Estandarizacion de porciones y utensilios Marisel Cordoba

Xiomara fierro

Maria Agudelo Jessica Tatiana Guarin Ospina
25/07/2026 Limpieza y desinfeccion Daira castro

Marisel Cérdoba
Xiomara fierro

= Fortalecimiento técnico en: Procedimiento Abastecimiento, procedimiento Planificacion Alimentaria, minuta patrén, ciclo de menus y analisis nutricionales, estandarizacion
utensilios, recepcion de alimentos, criterios aceptacion y rechazo, alimentacion y actividad mensual de acuerdo con el cronograma del plan de capacitacion continua
(Resolucién 2674 de 2013)

2.4. REPORTE DE ACTIVIDADES DE VIGILANCIA NUTRICIONAL

Fecha Realizacién Nombre Actividad N° Participantes
15/07/2026 Toma de datos antropométricos a participantes nuevos 5
08/07/2026 Toma de datos antropométricos 143
03/07/2026 Canalizaciones a participantes 23
03/07/2026 Socializacién al diagnostico nutricional 220

= Actividad: Toma de datos antropométricos / Orientaciones y abordajes a casos de malnutricion / Socializacion diagnéstico a participantes.

2.5. ACCIONES CORRECTIVAS IMPLEMENTADAS PARA SUBSANAR LAS OBSERVACIONES, REQUERIMIENTOS Y REQUERIMIENTOS
REITERADOS GENERADOS EN EL PERIODO.



PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026 :
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026 TR

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

INFORME MENSUAL DE EJECUCION
COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

Fecha Visita Compromiso | N° Variable

de Supervisién Afectado Afectada Descripcion Hallazgo Accién Correctiva

22/07/2026 29/07/2026: Se evidencia que no se aplica los

procedimientos de Planificacion alimentaria de

acuerdo a lo establecido, dado que se observa

N/A 1 que durante la visita se adquiere tomate y

espinaca para la minuta del dia de maseana menu
16, semana 3.

Se realizo la repocision del tomate y espinaca el
mismo dia.

22/07/2026 29/07/2026: Se evidencia que no se cumple con el Se realiza llamado de atencion a las
gramaje de porcion servida en los componentes; manipuladoras de alimentos.
proteico y tajada de aguacate en las
preparaciones del menu # 15, semana 3, en el
grupo de edad mayores de 14 anos.

N/A 4

22/07/2026 29/07/2026: Se evidencia que la manipuladora Se realizo el en el mes de agosto.
Maria Eugencia Agudelo presenta certificado
médico con aptitud para manipular alimentos con
fecha superior a un afio del 27/06/2025. Continua
en seguimiento.

N/A 36

29/07/2026: Se evidencia que se encuentra Se realizara la compra en el mes de agosto.
pendiente por adquirir 96 platos de sopa. Se

22/07/2026 N/A 38 S
genera requerimiento.

2.6. REPORTE MENSUAL RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS



PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026 :
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026 TR

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

INFORME MENSUAL DE EJECUCION
COMPROMISOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD

Asunto Requerimiento Fecha Respuesta N° Radicado SDIS

N/A N/A N/A

Firma Responsable del Servicio Sy SNEE

Nombre Responsable del Servicio HEIDY OSPINA

Firma Nutricionista Dietista

-

Nombre Nutricionista Dietista JESSICA TATIANA GUARIN OSPINA

Firma Representante Legal f%j/ Swmene

Nombre Representante Legal JOSE MIGUEL JIMENEZ




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO REVISION INFORME MENSUAL DE EJECUCION
COMPONENTE NUTRICION, ALIMENTACION Y SALUBRIDAD - CONVENIOS 2026

FORMATO
NO CONTROLADO

PAGINA |

1de5

Fecha Revision mmm Periodo Informe:  Desde

A. Informacion General

N° Convenio/Vigencia:

1698-2026 Nombre Asociado:

[01 [ o7 ] 2026 ]

Hasta

[31] o7 [ 2026 |
Revision N° E

FUNDACION SEMILLAS DE AMOR

Nombre Comedor Comunitario :

113837-COMEDOR COMUNITARIO-NACIONES UNIDAS

Fecha Inicio Operacion: 19/05/2026 Fecha Final Operacion: 31/10/2026
Responsable Servicio : HEIDY OSPINA
B. Lista de Chequeo
CONTENIDO INFORME MENSUAL CINC OBSERVACION
1. Identificacién general C
2. Nombre Comedor Comunitario [}
2.1 Informacién Unidad Operativa C
2.2. CUMPLIMIENTO COMPROMISOS ESPECIFICOS COMPONENTE ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD
2.2.1 Compromisos Subcomponente Suministro Alimentario C
2.2.2. Compromisos Subcomponente Vigilancia Nutricional C
2.2.3. Compromisos Subcomponente Salubridad C
2.3. Reporte de actividades de fortalecimiento técnico realizadas al talento humano del comedor comunitario C
2.4. Reporte de actividades de vigilancia nutricional C
2.5. Acciones correctivas implementadas para subsanar las observaciones, requerimientos y requerimientos reiterados generados en el c
periodo.
2.6. Reporte mensual respuestas a requerimentos C
SOPORTES DE ACTIVIDADES E IDENTIFICACION COMPROMISOS ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD
Semwan - s 5 o
Comp D Sopore e i e Nombre del documento soporte y/o arc!\lvo en PDF CING NA OBSERVACION
para cargue en carpeta one drive
FOR-PSS-ZZQ Formato Plan de compras consolidado Pla_Com_Jul_2026 c
mensual asociados.
FOR-PSS-230 Formato recepcién de alimentos. Rec_Ali_Jul_2026 C
FQR-PSS-ZSG ‘Formato Control de entrada y salida de EyS_Ali_Jul_2026 c
alimentos asociados.
FOR-PSS-238 ] Form.a’to Control de temperatura de Tem_Ref_Jul_2026 c
equipos de refrigeracion.
FOB-PSS-ZSQ FOm?i’:ltO Control de temperatura de Tem_Con_Jul_2026 c
equipos en congelacion.
FOR-.PSS-241 Formato Aprobacion Desnaturalizacion Desn Alimentos Jul 2026 c
de Alimentos _/ _Jul_.
FOR-PSS-243 Formato Preparacion de alimentos Pre_Ali_Jul_2026 C
Un (1) solo archivo PDF que incluya:
~Soporte fotografico de minutas patron, el ciclo de menus y los "
documentos de andlisis de aporte nutricional al personal manipulador. Dis_Men_Jul_2026 c
*Soporte fotografico ciclo de menus y menu del dia a participantes
1. Procedimientos_Jul_2026 NA
Cada archivo PDF debe incluir: 2. Minuta Patron_Jul_2026 NA
4 formato Ayuda de memoria (FOR-GD-040), formato Planilla de
asistencia (FOR-GD-023), material de apoyo y registro
fotografico con geo localizacion). 4. Estandarizacion_Jul_2026 C
5. Recepcion_ Criterios_Jul_2026 NA
Correo de envio en pdf Informe_Mensual_ANS_Jul_2026 [}




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES FORMATO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS NO CONTROLADO
FORMATO REVISION INFORME MENSUAL DE EJECUCION
COMPONENTE NUTRICION, ALIMENTACION Y SALUBRIDAD - CONVENIOS 2026 PAGINA 2de5
Comp i Sub igil ia Nutricional
Compromi D Soporte(s) ylo archivo Nombre del documento soporte y/o arc!\lvo en PDF CING NA OBSERVACION
para cargue en carpeta one drive
Asistencia_Sensibilizacion_Jul_2026 C
Cada archivo PDF debe incluir:
1 * Acta
« Listado de asistencia.
Asistencia_Medidas _Antropométricas_Jul_2026 C
f\‘)ror.\qg';rama trimestral y correo de envié a Subdireccion de Cro_Dat_Antr_Jul_2026 c
utricion
Formato Informacion Nutricional de participantes del SIRBE vy
2 registro fotografico. Dat_Ant_Jul 2026 c
FOR-PSS-161 Formato registro datos antropométricos (Para Reg_Dat_Ant_Jul_2026 c
participantes nuevos) y registro fotografico.
Un (1) solo archivo PDF que incluya:
3 Soporte en PDF “Informacion Nutricional de bMayficiarios " Ant_SIRBE_Jul 2026 c
Un (1) solo PDF:
FOR-PSS-397 Formato Canalizacion a servicio de salud. Can_Sal (63
Un (1) solo PDF :
4 Acta de socializacion, registro fotografico y listado de asistencia. Soc_Par c
gn solo PDFSCuanq? aplique): FOR—PS§-398 Formato . Rep_Nifi_Des NA
eporte de nifias y nifios menores de 5 afios con desnutricion.
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Soportes Compi i Salubridad

Nombre del documento soporte y/o archivo en PDF

A CINC NA OBSERVACION
para cargue en carpeta one drive

Compromi: D Soporte(s) y/o archivo

1 FOR-PSS-230 Formato recepcion de alimentos Rec_Ali_Jul_2026 C

Acta Concepto Sanitario vigente del Comedor Comunitario o

solicitud de visita. Concepto_Sanitario C

Un (1) solo archivo PDF de los conceptos sanitarios vigentes
de los proveedores en el siguiente orden:

«Pollo (CS y Autorizacién Sanitaria)

«Carnes (CS y Autorizacion Sanitaria

*Pescado (CS)

Lacteos (CS)

Abarrotes (CS)

<Pulpa de Frutas (CS)

CS_Proveedores_Jul_2026 C

FOR-PSS-232 Formato Verificacion transporte de alimentos.
Un (1) solo archivo PDF de los conceptos sanitarios vigentes
de transporte en el siguiente orden:
4 “Pollo Tra_Ali_Jul_2026 c
«Carnes
Lacteos
*Abarrotes
*Pulpa de Frutas

FOR-PSS-248 Formato Acompafiamiento de la operacion del

servicio de alimentacion mensual. Aco_Ser_Jul_2026 ¢

Lista de chequeo de la visita de apertura entregada por la
supervision

6 Para el caso en que presentaron faltantes de menaje y/o Lista_Equipos_Jul_2026 c
utensilios adjuntar facturas de compra o adquisicion con
evidencias fotogréaficas y la lista de chequeo en un solo PDF.

Documento plan de saneamiento actualizado

(Solo para el primer informe mes mayo 2025) Plan_Saneamiento C

Un (1) solo archivo PDF con los formatos diligenciados en
el siguiente orden:

FOR-PSS 064 Control lavado desinfeccion tanque agua potable
FOR PSS 065 Formato seguimiento a soluciones desinfectantes
FOR PSS 067 Inspeccion manejo elementos desuso embalajes
7 FOR-PSS-068 Lista verificacion limpieza desinfeccion Imp_Pla_Jul_2026 C
correctivas

FOR-PSS-066 Formato inspeccion de la presencia de plagas
FOR-PSS-069 Formato registro de control de plagas.
FOR-PSS-071 Formato verificacion de hermeticidad
FOR-PSS-072 Formato declaracion de compromiso

Socializacién Plan de Saneamiento al personal manipulador

. Socializacion_Plan_Jul_2026 [}
(cuando aplique). _ _JUl_

Un solo archivo en PDF:

Acta y listado de asistencia Asistencia_Socializacion_Desperdicios C

Un solo archivo en PDF:
Acta, planila de asistencia, registro  fotografico Divulgacién_Talento_Humano_Jul_2026 C
(Geolocalizacion),

Registro_Control_Desperdicios_Jul_2026
Formato FOR-GA-047 Formato, registro, medicién y control de 9 - - P - =
descomide. Correo o soporte de envio reporte trimestral . .
Correo o soporte de envio reporte trimestral

Acta Concepto Sanitario vigente del Comedor Comunitario o

solicitud de visita. Concepto_Sanitario Cc
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Soportes Compromi Salubridad
Comp . D Soporte(s) ylo archivo Nombre del documento soporte y/o archivo en PDF CINC NA OBSERVACION

para cargue en carpeta one drive

Un solo PDF que incluya:

Cronograma

1 Hojas de vida equipos

Soportes mantenimientos que se hayan realizado en el mes del
informe

Formato Verificacion basculas y grameras

Plan_Mantenimiento_Jul_2026 C

Un solo PDF que incluya:

12 Soporte Lavado tanque Certificacion_Tanque_Jul_2026 C
Concepto Sanitario empresa
Ficha técnica de productos utilizados

Un solo PDF que incluya el plan de capacitacion continuo y
permanente para el talento humano manipulador de alimentos Plan_Capacitaciéon C
del Comedor Comunitario y su respectivo cronograma.

13
Un solo PDF que incluya formato Ayuda de memoria (FOR-GD-
040), formato Planilla de asistencia (FOR-GD-023), material de
apoyo y registro fotografico con geo localizacion). (relacionada Cap_Personal_Jul_2026 c
con la resolucion 2674/2013).
Registro fotogréfico toma de muestras (una por semana) que .
14 indique fecha y hora Preparaciones_Jul_2026 (03
15 Formato toma de muestras entregado por el laboratorio Tom_Mic_Jul_2026 (o]
16 PDF Resultados microbioldgicos (cuando sean recibidos) Res_Mic_Jul_2026 (03
17 PDF respuestas a observaciones o requerimientos (en caso de Acc_Mic_Jul_2026 NA

que aplique)

18 PDF Formato toma de muestras (cuando aplique) Act_Mic_ETA NA




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES CORMATO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS NO CONTROLADO
FORMATO REVISION INFORME MENSUAL DE EJECUCION
COMPONENTE NUTRICION, ALIMENTACION Y SALUBRIDAD - CONVENIOS 2026 PAGINA 5de5

Observaciones Generales

Serealiza segunda revisién y se aprueba informe del mes de julio 2026

D. Concepto Revision Informe Mensual de Ejecucién

Conforme X No Conforme

E. Firma

Supervision

Patricia Loaiza Olaya

Nombre y Apellido

22 )2

Firma

51,968,968

Cédula de Ciudadania

PROFESIONAL DE APOYO A LA SUPERVISION

Cargo

Nota: El presente documento es firmado electronicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 de 2012.




PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026

PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026 ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.

INFORME MENSUAL DE EJECUCION SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL
COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

1.

IDENTIFICACION GENERAL

Periodo del Informe

JULIO 01 AL 31 DE 2026

Numero Convenio-Vigencia

1698-2026

Nombre Asociado

FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR

Fecha de Inicio Convenio 19/05/2026
Fecha de Finalizacion Convenio 31/10/2026
2. UNIDAD OPERATIVA 113837-COMEDOR COMUNITARIO-NACIONES UNIDAS

2.1. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

Localidad

CIUDAD BOLIVAR

Direccion Comedor Comunitario

CARRERA 18 D # 80 A 24 SUR

Teléfonos (Fijo — Movil)

3144446381

Correo Electronico

C_1698-2026NACIONESUNIDAS @outlook.com

Nombre Responsable del Servicio

HEIDY TATIANA OSPINA

Nombre Auxiliar Administrativo

YEIMI MARCELA PACHON DONOSO

Cobertura Diaria Contratada

300

N° Personas Beneficiarias en Estado en Atenciéon

300




PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

2.2. CUMPLIMIENTO COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

1. Implementar los lineamientos, estrategias y actividades
del Programa Uso Eficiente del Agua, conforme lo
establece el Plan Institucional de Gestion Ambiental —
PIGA de la SDIS.

Se diligenciaron los formatos que hacen parte de la
implementacion de los lineamientos, estrategias vy
actividades del Programa Uso Eficiente del Agua que se
desarrollaron durante el periodo de ejecucién reportado.

e Copia de Factura del Servicio de Agua
e  Soporte fechado del diligenciamiento de la bitacora
de servicios publicos de julio 2026.

04 Fac Cons Agua

2. Implementar los lineamientos, estrategias y actividades
del Programa Uso Eficiente de la Energia, conforme lo
establece el Plan Institucional de Gestion Ambiental —
PIGA de la SDIS.

Se diligenciaron los formatos que hacen parte de la
implementacion de los lineamientos, estrategias vy
actividades del Programa Uso Eficiente de la Energia que
se desarrollaron durante el periodo de ejecucion reportado
en la unidad operativa.

¢ Copia de Factura del Servicio de gas y energia

e Soporte fechado del diligenciamiento de la bitacora
de servicios publicos de julio 2026.

¢ Reporte de sustitucién/instalacion de ahorradores de
Energia.

04 Fac Cons Ener Gas

3. Implementar los lineamientos, estrategias y actividades
del Programa Gestién Integral de Residuos, conforme
lo establece el Plan Institucional de Gestion Ambiental
— PIGA de la SDIS.

Se diligenciaron los formatos que hacen parte de la
implementacion de los lineamientos, estrategias vy
actividades del Programa Gestion Integral de Residuos que
se desarrollaron durante el periodo de ejecucion reportado.

. Formato Registro, Mediciéon y control de los
Residuos Entregados FOR-GA-009/ FOR-GA-
010

e Certificado de calibracion vigente emitido por

02 FOR _GA 009 010

04 Cer Bal



https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/02_Com_Amb/Compromiso_01/04_Fac_Cons_Agua?d=w96ba1b81974a49e39aeec1c6226a6edf&csf=1&web=1&e=W82cOa
https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/02_Com_Amb/Compromiso_02/04_Fac_Cons_Ener_Gas?d=w20e0beaff9ca481eb9f3ea4e38735ddc&csf=1&web=1&e=doOu81
https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/02_Com_Amb/Compromiso_03/01_Res_Aprov/02_FOR_GA_009_%20010?d=w0afa576d6d284e8395cb29f089a22f4b&csf=1&web=1&e=wCFiP9
https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/02_Com_Amb/Compromiso_03/01_Res_Aprov/04_Cer_Bal?d=wa2282d80dd6b4d838f9b943cbf9ac593&csf=1&web=1&e=0aOkyT

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION
COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos Actividades

Soportes

laboratorio avalado por la ONAC de la balanza
de residuos.

e Formato de entrega de Aceite Vegetal Usado
(AVU) FOR-GA-030.

o Certificado de entrega de los residuos
aprovechables emitido por la organizacién con
quien se encuentra suscrito el acuerdo de
corresponsabilidad de los meses de mayo y
junio 2026.

e Soporte fechado del diligenciamiento del
formulario de reporte trimestral Il trimestre 2026

. Soporte fotografico fechado del espacio
destinado a la organizacién y almacenamiento
de productos quimicos y elementos de aseo. -
Fichas de datos de seguridad de los productos
quimicos de aseo.

02 Ges AVU
03 Cer Res Aprov
05 Rep Trim

03 Alm prod aseo SGA

04 Hoj Seg Pro Aseo

Implementar los lineamientos, estrategias y actividades | Dando cumplimiento a la implementacién del programa de
del Programa de Consumo Sostenible, conforme lo | Consumo sostenible, se reporté en el informe de ejecucion
establece el Plan Institucional de Gestion Ambiental — | del mes de junio 2026 el soporte correspondiente a la no
PIGA de la SDIS. utilizacion de plasticos de un solo uso, por lo tanto, para el
presente informe no aplica.

No aplica.

Implementar los lineamientos, estrategias y actividades | Se diligenciaron los formatos que hacen parte de la
del Programa Gestion del Cambio Climatico, conforme | implementaciéon de los lineamientos, estrategias vy
lo establece el Plan Institucional de Gestién Ambiental | actividades del Programa Gestion del Cambio Climatico,
— PIGA de la SDIS. que se desarrollaron durante el periodo de ejecucion
reportado en la unidad operativa.

e Registro fotografico geolocalizado fechado de la
promocién de movilidad sostenible del dia 02 de
julio 2026.

e  Certificacion de participacion del dia de movilidad
sostenible emitido por la SDIS.

e Soporte fechado del diligenciamiento del

01 Cer Mov_Sos

02 Sop Prom Mov_Sos

03 Hue Carb



https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/02_Com_Amb/Compromiso_03/04_Vert_Emi/02_Ges_AVU?d=w6b93e1b71af04dab91e48880d6bd615a&csf=1&web=1&e=MrrqUk
https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/02_Com_Amb/Compromiso_03/01_Res_Aprov/03_Cer_Res_Aprov?d=w097b5f2451414efdb09cb0a644a26158&csf=1&web=1&e=3DsR25
https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/02_Com_Amb/Compromiso_03/01_Res_Aprov/05_Rep_Trim?d=waa21b41d7e3a463f91c78dd176debc8f&csf=1&web=1&e=Yw2wnv
https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/02_Com_Amb/Compromiso_03/02_Res_RESPEL/03_Alm_prod_aseo_SGA?d=w12622b40bfbb4a749a113e44282bb39a&csf=1&web=1&e=g0hxjx
https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/02_Com_Amb/Compromiso_03/04_Vert_Emi/04_Hoj_Seg_Pro_Aseo?d=wd8eb8952f16b4958bae8154d76680812&csf=1&web=1&e=83mgHt
https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/02_Com_Amb/Compromiso_05/01_Gest_Camb_Clim/01_Mov_Sos/01_Cer_Mov_Sos?d=w8e1049f01ecd4d108277bcfe544d35ff&csf=1&web=1&e=RODQUq
https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/02_Com_Amb/Compromiso_05/01_Gest_Camb_Clim/01_Mov_Sos/02_Sop_Prom_Mov_Sos?d=wcf1ff895d11f4899bfa06f1ce09f8c02&csf=1&web=1&e=4xJF0C
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION
COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

formulario de reporte huella de carbono |l
trimestre, junto con el soporte de certificado o
carta segun corresponda.

Implementar los lineamientos, estrategias y actividades
del Programa  Comunicacion, Formacion vy
Sensibilizacion, conforme lo establece el Plan
Institucional de Gestion Ambiental — PIGA de la SDIS

Dando cumplimiento a la implementacién del programa se
realiz6 la designacion del responsable

Plan de Accién Interno para el Aprovechamiento
Eficiente de Residuos Sdlidos - PAIPAERS

Plan de gestion integral de residuos peligrosos —
PGIRP

Instructivo Gestion Integral de residuos de
construccion y demoliciéon — RCD

Instructivo para mejorar la calidad de los
vertimientos

Instructivo Aprovechamiento de los residuos
organicos.

Instructivo de identificacion y reporte fugas
ocultas

Instructivo Disposiciones técnicas para elementos
de publicidad exterior Visual - PEV de la SDIS.
Plan de aceite vegetal usado AVU

Induccion y estructura del Plan Institucional de
Gestion Ambiental (PIGA).

Ahorro y uso eficiente de la energia

Riesgos, aspectos e impactos ambientales
Consumo sostenible y matriz de compras verdes
Herramienta virtual de educacion ambiental
Ahorro y uso eficiente del agua

01 Ayu Mem Div



https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/02_Com_Amb/Compromiso_06/01_Ayu_Mem_Div?d=wd24cb69301a344b69e2084b39b34bd64&csf=1&web=1&e=ogs7sb

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

ejecucion del Componente Ambiental, dentro de los
primeros tres (3) dias calendario de cada mes, que dé
cuenta del cumplimiento de los compromisos del
componente en mencidn con sus respectivos soportes,
de acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS.

ejecucion del Componente Ambiental, de acuerdo con los
lineamientos establecidos por la SDIS.

7. Remitir los documentos establecidos como fuente de | Se realizo el diligenciamiento de los formatos asociados al | Los soportes corresponden a los relacionados en
verificacion de la implementacion del Componente | cumplimiento de los compromisos 1, 2, 3, 5, 6, 8; | los compromisos 1, 2, 3, 5, 6, 8.
Ambiental, debidamente diligenciados y en los tiempos | correspondientes a las actividades ejecutadas desde el
definidos en el anexo técnico. 01/07/2026 hasta el 31/07/2026.

8. Participar en las actividades propuestas por el Equipo | Durante el periodo reportado, se particip6 en las siguientes
de Gestién Ambiental de la SDIS, mediante el desarrollo | actividades propuestas por el Equipo de Gestion Ambiental:
de campafas, actividades ludicas, conmemoracién de 01 Dias Amb
fechas ambientales y celebracion de semanas con las e Dia movilidad sostenible
diferentes tematicas ambientales. e Dia apagon ambiental 02 Dia Mov Sost

e Diainternacional libre de bolsas Plasticas

¢ Dia de conservacion del suelo 03 Dia_Apag Amb
e  Charla-Seguridad Vial

¢ Diainternacional de tecnologias adecuadas

e  Estrategia del fenémeno del nifio

9. Participar en encuentros de fortalecimiento técnico, | Para el periodo reportado no se realizaron actividades | No aplica.
mesas de trabajo, comités y deméas espacios | relacionadas a este compromiso.
convocados por la Secretaria Distrital de Integracion
Social para la implementacion del componente
Ambiental.

10. Presentar a la supervision informe mensual de | Se presentd a la supervision el informe mensual de

Compromiso 10
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION
COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

2.3. REPORTE DE DIVULGACIONES REALIZADAS AL TALENTO HUMANO DEL COMEDOR COMUNITARIO SOBRE LOS LINEAMIENTOS AMBIENTALES CONFORME
LO ESTABLECE EL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL - PIGA

Fecha Realizacion

Nombre Lineamiento Ambiental Divulgado

N° Personas
Talento Humano

10/07/2026 1. Plan de Accion Interno para el Aprovechamiento Eficiente de Residuos Sélidos - PAIPAERS 6
15/07/2026 2. Plan de gestion integral de residuos peligrosos - PGIRP 6
No aplica 3. Plan integral de movilidad sostenible - PIMS No aplica
No aplica 4. Plan estratégico de agricultura urbana No aplica
10/07/2026 5. Instructivo Gestidn Integral de residuos de construccion y demolicién — RCD 6
11/07/2026 6. Instructivo para mejorar la calidad de los vertimientos 6
15/07/2026 7. Instructivo Aprovechamiento de los residuos organicos. 6
14/07/2026 8. Instructivo de identificacion y reporte fugas ocultas 6
11/07/2026 9. Instructivo Disposiciones técnicas para elementos de publicidad exterior Visual - PEV de la SDIS. 6
11/07/2026 10. Plan de aceite vegetal usado AVU 6
No aplica 11. Politicas (ambiental y cero papel) No aplica
14/07/2026 12. Induccion y estructura del Plan Institucional de Gestion Ambiental (PIGA). 6
10/07/2026 13. Ahorro y uso eficiente de la energia 6
15/07/2026 14. Riesgos, aspectos e impactos ambientales 6
17/07/2026 15. Consumo sostenible y matriz de compras verdes 6
15/07/2026 16. Herramienta virtual de educacion ambiental 6
No aplica 17. Reduccion de plasticos de un solo uso No aplica
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Fecha Realizacion

Nombre Lineamiento Ambiental Divulgado

N° Personas
Talento Humano

14/07/2026

18. Ahorro y uso eficiente del agua

6

2.4. ACCIONES CORRECTIVAS IMPLEMENTADAS PARA SUBSANAR LAS OBSERVACIONES, REQUERIMIENTOS Y REQUERIMIENTOS REITERADOS GENERADOS

EN EL PERIODO.

Fecha Visita Compromiso
de Supervision Afectado

N° Variable
Afectada

Descripcion Hallazgo

Accion Correctiva

23/07/2026 1

1

Se evidencia que la llave del lavamanos No. 2, ubicada
en el bafo de participantes, presenta fuga de agua.

Se realizara el cambio para el mes de agosto.

23/07/2026

12

La variable contintia abierta, toda vez que se evidencia
que las luminarias tipo T8 ubicadas en el bafo
destinado para las operarias permanecen sin
funcionamiento

Se realizara el cambio para el mes de agosto.

23/07/2026

13

Se evidencia que la caneca negra ubicada en la cocina
no cuenta con pedal

Se realizara el cambio para el mes de agosto.

23/07/2026

14

Se evidencia que el cuarto de almacenamiento de
residuos no cuenta con las canecas de color blanco y
negro. Segun lo manifestado por el responsable del
servicio, dichos recipientes fueron objeto de hurto el dia
18/07/2026.

Se realizara el cambio para el mes de agosto.

23/07/2026

17

Durante la visita se evidencié que la unidad operativa no
cuenta con la bascula para el pesaje del material
aprovechable y no aprovechable, debido a que el

equipo se encuentra en proceso de calibracion. Como
soporte, se presenta la constancia de calibraciéon con
fecha del 21 de julio 2026, emitida por el laboratorio de
metrologia encargado del procedimiento

Se obtiene el certificado y la bascula dentro del mes de
julio.

23/07/2026

30

Se evidencia que el espacio destinado para la
organizacion y almacenamiento de los productos
quimicos se encuentra sefalizado; no obstante, la
sefializacion instalada no esta elaborada en material de
facil limpieza y desinfeccion (tipo adhesivo)

Se realizara el cambio para el mes de agosto.

23/07/2026 6-7

53

Se evidencia que la unidad operativa no cuenta con la
ayuda de memoria ni listado de asistencia que soporten
la divulgacién del plan de accién interno para el

Se realizo dentro del mes de julio incluso en visita se
reviso las evaluaciones y fue el dia 10/07/2026.
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Fecha Visita
de Supervision

Compromiso N° Variable

Afectado Afectada Descripciéon Hallazgo

Accion Correctiva

aprovechamiento eficiente de los residuos soélidos
(PAIPAERS)

23/07/2026

Se evidencia que la unidad operativa no cuenta con la
ayuda de memoria ni listado de asistencia que soporten
la divulgacion de las Politicas (Ambiental y Cero
papeles)

6-7 54

Esta se realizara en el mes de agosto.

23/07/2026

Se evidencia que la unidad operativa no cuenta con la
6-7 58 ayuda de memoria ni listado de asistencia que soporten
la divulgacioén del Ahorro y uso eficiente de la energia.

Se realizo dentro del mes de julio incluso en visita se
reviso las evaluaciones y fue el dia 10/07/2026.

23/07/2026

Se evidencia que la unidad operativa no cuenta con la
ayuda de memoria ni listado de asistencia que soporten
la divulgacion del Instructivo para la gestion residuos de

construccién y demolicion RCD

6-7 60

Se realizo dentro del mes de julio incluso en visita se
reviso las evaluaciones y fue el dia 15/07/2026.

23/07/2026

Se evidencia que la unidad operativa no cuenta con la
ayuda de memoria ni listado de asistencia que soporten
la divulgacion del instructivo disposiciones técnicas para

elementos de Publicidad Exterior Visual - PEV

6-7 65

Se realizo dentro del mes de julio incluso en visita se
reviso las evaluaciones y fue el dia 11/07/2026.

23/07/2026

Se evidencia que la unidad operativa no cuenta con la
ayuda de memoria ni listado de asistencia que soporten
la divulgacion de la Herramienta virtual de educacion
ambiental.

Se realizo dentro del mes de julio incluso en visita se
revisoé las evaluaciones y fue el dia 15/07/2026.

23/07/2026

Se evidencia que la unidad operativa no cuenta con la
6-7 68 ayuda de memoria ni listado de asistencia que soporten
la divulgacion del Plan de Aceite vegetal Usado - AVU

Se realizo dentro del mes de julio incluso en visita se
revisoé las evaluaciones y fue el dia 11/07/2026.

23/07/2026

Se evidencia que la unidad operativa no cuenta con la
6-7 69 ayuda de memoria ni listado de asistencia que soporten
la divulgaciéon de Reduccién de plasticos de un solo uso

Esta se realizara en el mes de agosto.

23/07/2026

Se evidencia el cumplimiento de las variables 3y 9; no
obstante, la variable contintia abierta debido a que aun
no se da cumplimiento a las variables 53, 54, 58, 60, 65,
67, 68,69y 75.

Se ajustaran las variables para el mes de agosto.

23/07/2026

Se evidencia que el reporte trimestral fue presentado el
2 de julio de 2026 y el reporte de huella de carbono el
21 de julio de 2026, incumpliendo los tiempos
8 75 establecidos para su presentacion. En consecuencia, no
se da cumplimiento a las instrucciones impartidas por el
Equipo de Gestion Ambiental, Se subsanara con el
debido cumplimiento de las préximas actividades

Se ajustaran los tiempos para el mes de agosto.
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Fecha Visita
de Supervision

Compromiso
Afectado

N° Variable
Afectada

Descripciéon Hallazgo

Accion Correctiva

programadas.

2.5. REPORTE MENSUAL RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS

Asunto Requerimiento

Fecha Respuesta

N° Radicado SDIS

N/A

N/A

N/A

Firma Responsable del Servicio

Ty

Nombre Responsable del Servicio

HEIDY TATIANA OSPINA CONTRERAS

Firma Representante Legal

Tl s

Nombre Representante Legal

MIGUEL JIMENEZ
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FechaAprobaciénl 14 | 8 | 2026 |Per|'odo Informe  Desde | 1 | 7 | 2026 | Hasta | 31 | 7 | 2026 |

Informacién General

N° Convenio/Vigencia: 1698-2026 Nombre Asociado: FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR
Nombre Comedor Comunitario: 113837-COMEDOR COMUNITARIO-NACIONES UNIDAS

Fecha Inicio Operacion: 19/05/2026 Fecha Final Operacion: 31/10/2026
Nombre Responsable del Servicio: HEIDY TATIANA OSPINA

. Lista de Chequeo

Descripcion

Presenta

Contenido Informe Mensual

N/C | N/A

1. Identificacion general - Informacion unidad operativa.

2. Cumplimiento compromisos especificos componente ambiental

3. Acciones correctivas implementadas para subsanar las observaciones y requerimientos (OR) generados en el periodo.

Compromiso 1. Programa Uso eficiente de Agua

N/C | N/A

4. Soporte fechado del diligenciamiento del Reporte de consumo de servicios publicos (agua, energia y gas) y copia legible de la
factura de consumo de agua del periodo; segun aplique dentro de 7 (siete) dias calendario de cada mes.

5. Reporte de instalacion-sustitucion sistemas ahorradores agua. (cuando se solicite)

6. Soporte del diligenciamiento del formulario y formato de Identificacion Fugas Ocultas. (cuando se solicite)

7. Soporte fotografico georreferenciado y fechado de la implementacion del sistema de reutilizacion de agua debidamente
identificado con los rétulos elaborados en material adehsivo de facil limpieza.

Compromiso 2. Programa Uso eficiente de Energia

N/C | N/A

8. Soporte fechado del diligenciamiento del Reporte de consumo de servicios publicos (agua, energia y gas) y copia legible de la
factura de consumo de luz y gas del periodo; segtin aplique dentro de 7 (siete) dias calendario de cada mes.

9. Soporte del reporte de aparatos eléctricos restringidos o aquel que lo sustituya. (cuando se solicite)

10. Reporte de la instalacion-sustitucion sistemas ahorradores energia. (cuando se solicite)

Compromiso 3. Programa Gestion Integral de Residuos Sélidos

N/C | N/A

Residuos Ordinarios

11. Formato de Acuerdo de corresponsabilidad o acta de inclusion vigente firmado por localidad.

12. Certificado de residuos solidos aprovechables emitido por la organizacién recuperador con quién se tiene firmado el acuerdo de
corresponsabilidad mensual o trimestral.

13. Certificado de calibracion vigente de la balanza o dinamometro de 50 kg utilizado para el pesaje de residuos, emitido por
laboratorio avalado por la ONAC.

14. Formato Registro, Medicion y control de los Residuos Entregados FOR-GA-009/ FOR-GA-010.

15. Captura de pantalla del Diligenciamiento del Formato de Reporte Trimestral de la generacion de Residuos Sélidos
Aprovechables.

16. Acta anticorrupcion suscrita con la organizacion de recuperadores con quien se tiene firmado el acuerdo de corresponsabilidad
(cuando sea solicitado)

17. Soporte fotografico geolocalizado y fechado de la ubicacion e instalacién del pendén ambiental en buen estado.

18. Soporte de participacion en el taller realizado por la organizacion de recuperadores con quien se tiene firmado el acuerdo de
corresponsablidad vigente.

Residuos Peligrosos

19. Formato Rotulo de Residuos Peligrosos FOR-GA-012 y Formato Plan de transporte FOR-GA-018 de Residuos Peligrosos en
caso que aplique.

20. Soporte fechado del diligenciamiento del formulario diagnostico RESPEL de impresoras, junto con el certificado suscrito por el
representante legal y certificado de disposicion segun aplique.

21. Soporte fotografico del espacio destinado para la organizacion y aimacenamiento de los productos quimicos de aseo, junto con

la matriz de compatibilidad publicada y hojas de seguridad de datos (una vez hayan sido aprobadas).

Residuos Especiales

22.Certificado de Disposicion Final de Residuos de Construccion y Demolicion. En caso que aplique. |
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Descripcion Presenta
Vertimientos
23. Soporte fotografico geolocalizado y fechado de la ubicacion del recipiente de AVU que cumpla con las especificaciones X
técnicas indicadas en el anexo técnico y sus respectivos rotulos.
24. Registro como generador de Aceite Vegetal Usado-AVU otorgado para la SDIS. X
25. Formato Medicion, Registro y Reporte de Aceites Vegetales Usado. FOR-GA-030 (Cada vez que se realice entrega del Aceite). X
26. Formatos de Registro y control limpieza y mantenimiento de trampas de grasas.FOR-GA-031 ( en caso que aplique). X
27. Fichas de datos de seguridad segun el SGA de los elementos de aseo como detergente en polvo, jabon liquido para manos,
jabon lavaloza, desengrasante, jabén en polvo, jabén en barra, hipoclorito y amonio cuaternario donde se evidencie % de|
biodegradabilidad mayor o igual al 60% .
Emisiones
28. Certificado del mantenimiento de los equipos de combustién interna como plantas electricas, caldera o calderines (solo si X
aplica)
Compromiso 4. Programa Consumo Sostenible N/C | N/A
29. Certificado sobre la No utilizacién de plasticos de un solo uso durante la prestacion del servicio, suscrito por el Asociado. X
(cuando se solicite)
Compromiso 5. Programa Gestién del Cambio Climatico N/C | N/A
30. Registro fotografico fechado y geolocalizado de la participacion en la actividad de fomento a la Movilidad Sostenible.
31. Certificado de participacién emitido por la SDIS.
32. Registro fotografico de la fachada de la unidad operativa, con el fin de verificar el cumplimiento a la normatividad ambiental X
vigente aplicable para la instalacién, desmonte de Publicidad Exterior Visual PEV.
33. Soporte fechado del diligenciamiento del Formulario de Huella de Carbono junto con el certificado, facturas y demas soportes
de mantenimientos realizados o carta aclaratoria.
Compromiso 6. Programa de C ion, Formacién y Sensibili: 0 N/C | N/A
34. Diligenciamiento del “Formato Responsable Ambiental por Unidad Operativa”, junto con el soporte de haberlo remitido via X
correo electronico al Referente Técnico Ambiental.
35. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor
Comunitario, de la Induccién y estructura del Plan Institucional de Gestién Ambiental (PIGA).
36. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor
Comunitario, del Plan de Accién Interno para el Aprovechamiento Eficiente de los Residuos Sélidos (PAIPAERS).
37. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor X
Comunitario de las Politicas (Ambiental y Cero papel).
38. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor
Comunitario, del Plan de Gestién Integral de Residuos Peligrosos-PGIRP.
39. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor X
Comunitario del Plan Integral de Movilidad Sostenible.
40. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor X
Comunitario del Plan estrategico para la inclusion de la agricultura urbana.
41. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor
Comunitarios del Ahorro y uso eficiente de la energia.
42. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor
Comunitario del Ahorro y uso eficiente del agua.
43. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor
Comunitario, del Instructivo para la gestion residuos de construccion y demolicion RCD.
44. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor
Comunitario del instructivo de aprovechamiento de residuos organicos.
45. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor
Comunitario del Instructivo para la mejora en la calidad de los vertimientos.
46. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor
Comunitario, del instructivo de identificacion y reporte de fugas ocultas.
47. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor
Comunitario, de riesgos, aspectos e impactos ambientales.
48. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor
Comunitario del instructivo disposiciones técnicas para elementos de Publicidad Exterior Visual - PEV.
49. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor
Comunitario de Consumo sostenible - manual de compras verdes.
50. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor
Comunitario de la Herramienta virtual de educacién ambiental.
51. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor
Comunitario del Plan de Aceite vegetal Usado - AVU.
52. Ayudas de memoria, planillas de asistencia y respectivos soportes de la divulgacion al talento humano del Comedor X
Comunitario de Reduccion de plasticos de un solo uso.
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Descripcion Presenta
Compromiso 7. Impl tacion Comp te Ambiental N/C | N/A
53. Documentos establecidos como fuente de verificacion de la implementacién del Componente Ambiental, debidamente
diligenciados y en los tiempos definidos en el Anexo Técnico.
Compromiso 8. Campanas, actividades ludicas y cc acion de fech biental N/C | N/A
54. Soportes de la realizacion y participacion en las campanias, actividades ludicas, conmemoracion de fechas ambientales |
celebracion de semanas con las diferentes tematicas ambientales realizadas durante el periodo de reportado.
Compromiso 9. Espacios de fortal to convocados por la SDIS . N/C | N/A
55. Participacion en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demas espacios convocados por la| X
Secretaria Distrital de Integracion Social para la implementacion del componente Ambiental.
Compromiso 10. Informe mensual de ejecucion N/C | N/A
56. Presentar a la supervision informe mensual de ejecucion del Componente Ambiental, dentro de los primeros tres (3) dias
calendario de cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencién con sus respectivos
soportes, de acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS.

. Observaciones Generales

D. Concepto Revision Informe Mensual de Ejecucion

Conforme X No Conforme

E. Firma

Supervision

KAROL GINETH GUEVARA ZAMBRANO

Nombres y Apellidos
Fam\  puevar Fambrand

Firma
1023948313

Cédula de Ciudadania

Profesional de apoyo a la supervisiéon - Componente Ambiental

Cargo

Nota: El presente documento es firmado electrénicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 de 2012.
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1.

IDENTIFICACION GENERAL

Periodo del Informe

JULIO 01 AL 31 DE 2026

Numero Convenio-Vigencia

1698-2026

Nombre Asociado

FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR

Fecha de Inicio Convenio

19/05/2026

Fecha de Finalizacién Convenio

31/10/2026

2. UNIDAD OPERATIVA 113837-COMEDOR COMUNITARIO-NACIONES UNIDAS

2.1. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

Localidad

CIUDAD BOLIVAR

Direccion Comedor Comunitario

CARRERA 18 D # 80 A 24 SUR

Teléfonos (Fijo — Mévil)

3144446381

Correo Electrénico

C_1698-2026NACIONESUNIDAS@outlook.com

Nombre Responsable del Servicio

HEIDY TATIANA OSPINA CONTRERAS

Nombre Auxiliar Administrativo

YEIMI MARCELA PACHON DONOSO

Cobertura Diaria Contratada

300

N° Personas Beneficiarias en Estado en Atencién

300
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2.2. CUMPLIMIENTO COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Compromisos

Actividades

Soportes

1. Garantizar el funcionamiento del Comedor
Comunitario de lunes a viernes de 8:30 a.m. a
3:30 p.m. y sabados de8:30 a.m. a 3:00 p.m.,
sin incluir dias festivos; atendiendo los horarios
sefialados en el anexo técnico para entrega de
apoyos alimentarios (De lunes a viernes de
10:30 a.m. a 3:00 p.m. y sdbados de 10:30 a.m.
a 2:00 p.m.), desarrollo de acciones para el
bien-estar alimentario y vigilancia nutricional
(De acuerdo con horarios concertados entre la
SDIS y el ASOCIADO, de lunes a viernes de
8:30 a.m. a 3:30 p.m. y sdbados de 8:30 a.m. a
2:00 p.m., sin afectar la entrega de los apoyos
alimentarios) y atencibn a personas
beneficiarias de la unidad operativa (De lunes
a viernes de 8:30 a.m. a 3:30 p.m. y sabados
de 8:30 a.m. a 2:00 p.m., sin afectar la entrega
de los apoyos alimentarios).

Se garantizé el horario de funcionamiento en el
Comedor Comunitario, atendiendo las
indicaciones sefialadas en el anexo técnico en lo
referido a entrega de apoyos alimentarios,
desarrollo de acciones para el bien-estar
alimentario, desarrollo de acciones de vigilancia
nutricional y atencién a personas beneficiarias de
la unidad operativa.

Nota: durante el mes de julio no se realizé la
publicacién total de los listados por lo tanto se
publica la primera semana del mes de agosto.

Turnos 1698 2026.jpg

2. Disponer en las instalaciones del Comedor
Comunitario, de un sistema UPS o fuente de
alimentacion ininterrumpida (cuando aplique) y
dos (2) equipos de computo, que cumplan con
las especificas técnicas sefialadas en el anexo
técnico y con los requisitos para la instalacion,
funcionamiento y acceso a los sistemas y
aplicativos de la SDIS.

Se dispuso en las instalaciones del Comedor
Comunitario, de un sistema UPS y dos (2) equipos
de computo, que cumplen con las especificaciones
técnicas sefialadas en el anexo técnico y con los
requisitos para la instalacién, funcionamiento y
acceso a los sistemas y aplicativos de la SDIS,
necesarios para la prestacion del servicio de
acuerdo con lo estipulado en el anexo técnico.

Equi Comp 1 Reg Inf Sis Mis SIRBE.pdf
Equi Comp 2 Sis Act CC.pdf
Ups CC Naciones Unidas.jpeg
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Compromisos

Actividades

Soportes

Realizar mantenimiento preventivo a los
equipos de computo, en periodos no mayores
a dos (2) meses y actualizar el antivirus de
manera permanente por los medios idoneos.

Se realizé mantenimiento a los equipos de
coOmputo para el periodo relacionado a
continuacion:

Mantenimiento correspondiente al periodo del
07/07/2026 al 06/09/2026.

Man Equ 1 Jul 07 Sep 06.pdf

Man Equ 2 Jul 07 Sep 06.pdf

Garantizar que, durante la jornada de
prestacion del servicio, en el Comedor
Comunitario se cuenta con conexién a internet,
de acuerdo con las especificaciones
contenidas en el anexo técnico.

Se garantiz6 la conexién a internet durante la
jornada de prestacion del servicio, de acuerdo con
las especificaciones contenidas en el anexo
técnico.

Cont_Inter.pdf

Realizar registro de asistencia diaria de las
personas beneficiarias del Comedor
Comunitario en el sistema misional SIRBE, de
conformidad con las orientaciones técnicas de
la SDIS y lo sefialado en el Lineamiento vigente
para autorizar el registro de asistencia de los
(las) participantes del servicio Comedores
Comunitarios por fuera del horario establecido
o el que haga sus veces.

Se adelanté el registro diario de asistencia de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario
en el sistema misional SIRBE, atendiendo los
lineamientos establecidos por la SDIS.

03.Reqg Asi Jul 2026

Contar con un buzén de sugerencias a
disposicion de la ciudadania, en cumplimiento
a la normatividad vigente y los lineamientos
emitidos por la SDIS.

Se dispuso de un buzén de sugerencias en el
Comedor Comunitario, de acuerdo con las
condiciones establecidas en el anexo técnico para
la atencién a la ciudadania, en cumplimiento a la

Buz_Sug.jpg
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Compromisos

Actividades

Soportes

normatividad vigente y los lineamientos emitidos
por la SDIS.

For Ape Buz Jul 2026.pdf

Presentar los soportes de la implementacion
del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud
en el Trabajo — SGSST, de acuerdo con lo
sefialado en el anexo técnico, dentro de los
primeros treinta (30) dias calendario contados
a partir de la fecha de inicio del convenio.

Se presentaron los soportes de la implementacion
del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo — SGSST, de acuerdo con lo sefialado en
el anexo técnico

Cer_ARL.pdf
Cer_Min_Trabajo.pdf

Entregar al talento humano vinculado a la
operacion del Comedor Comunitario la
dotacién minima sefalada en el anexo técnico.

Se entregé al talento humano vinculado a la
operacion del Comedor Comunitario la dotacion
minima sefalada en el anexo técnico en el mes de
junio de 2026. Se aclara que para el periodo de
julio no se realiz6 entrega de dotacién debido a que
no hubo cambios en el personal que labora en el
comedor comunitario.

Act Ent Dot Tal Hum Jun 2026.pdf
Fac Ele Dot Tal Hum Jun 2026.pdf

Dar cumplimiento con lo establecido en el
Decreto Distrital 389 de 2009 y deméas normas
concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios,
cuotas de corresponsabilidad o de
participacion.

En el marco de la ejecucion del convenio de
asociacion, no se recaudaron donaciones, aportes
voluntarios, cuotas de corresponsabilidad o de
participacion; por parte de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario dando
cumplimiento con lo establecido en el Decreto 389
de 2009.

Dec 389 2009 Jul 2026.pdf
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Compromisos

Actividades

Soportes

10. Informar de manera inmediata y por escrito a la
supervisién, sobre las visitas realizadas por

En el periodo del presente informe no se recibieron

Para el periodo reportado no se requiere la
presentacion de soportes, dado que no se

entes de control a las instalaciones del | visitas de entes de control en las instalaciones del | recibieron visitas por parte de entes de control.
Comedor Comunitario. Comedor Comunitario.
11. Utilizar estrictamente las instalaciones del | En las instalaciones de la unidad operativa

Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objeto del convenio. NO se podran ejercer
actividades de proselitismo politico, religioso,
ideoldgico, comercial o de cualquier otra indole
con los beneficiarios.

113837-Comedor Comunitario- Naciones
Unidas se adelantaron las actividades propias
relacionadas con la prestacion del servicio de
alimentacion, vigilancia nutricional y promocién de
practicas saludables de alimentacion, nutricion y
actividad fisica; de conformidad con lo sefialado en
el objeto del convenio de asociacién 1698-2026.

De igual manera, no se realizaron actividades de
proselitismo  politico, religioso, ideolégico,
comercial o de cualquier otra indole con las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Uso Inst Jul 2026.pdf

12. Informar inmediatamente a la supervisién las
situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que
afecten la ejecucion del convenio.

Para el presente periodo no se adelantaron
actividades relacionadas con el compromiso, toda
vez que no se suscitaron situaciones de fuerza
mayor o caso fortuito que afectaran la ejecucion
del convenio.

Para el periodo reportado no se requiere la
presentacion de soportes, dado que no se
presentaron situaciones de fuerza mayor o caso
fortuito que afectaran la ejecucion del convenio.

13. Participar en el empalme con la Subdireccion
Local para la Integracion Social

Se participé en el empalme de inicio de ejecucién
del convenio de asociacion 1698-2026, llevado a

Act Emp_Inicio.pdf
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Compromisos

Actividades

Soportes

correspondiente, al iniciar y finalizar el
convenio, haciendo recepcion y entrega de la
documentacién requerida y resultante en su
ejecucion. Debe asistir al empalme el
responsable del servicio.

cabo por la Subdireccién Local para la Integracién
Social de Ciudad Bolivar el 19/05/2026.

14.

Elaborar, socializar e implementar el Plan de
Emergencias y Contingencias — PEC del
Comedor Comunitario en el formato
establecido por la SDIS, durante el primer mes
de ejecucion del convenio contado a partir de
la suscripcién del acta de inicio.

Se elabor6 e implement6 el Plan de Emergencias
y Contingencias - PEC del Comedor Comunitario
en el formato establecido por la SDIS; el cual fue
socializado al talento humano el 12/06/2026

Se diligencié el formato Matriz de Identificacién de
Peligros y Valoraciéon del Riesgo, conforme al
formato establecido por la SDIS.

Se remiti6 copia del Plan de Emergencias y
Contingencias - PEC del Comedor Comunitario al
Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo de la
Subdireccién de Gestién y Desarrollo de Talento
Humano de la SDIS, mediante correo electrénico
el 26/06/2026

NOTA: No fue posible realizar el reporte del
proceso de implementacion del Plan de
Emergencias y Contingencias al Instituto Distrital
de Gestion del Riesgo y Cambio Climatico
(IDIGER), debido a que el enlace y/o la plataforma
dispuesta para el diligenciamiento del formulario
electrénico presentd inconvenientes técnicos que
impidieron completar y enviar la informacion.

Plan Emer Con 1698 2026.pdf

Rep PEC IDIGER.pdf

Correo PEC 26 06 2026.pdf

Matriz_lden Pel Val Ries.xlsx

Socializacion PEC 12 06 2026.pdf
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

Adicional aparece el nombre del comedor de
Paraiso por que en el reporte nos piden los datos
del asociado y todas las unidades ingresamos con
el mismo usuario.

15. Contar con Concepto Técnico emitido por la
UAECOB (Unidad Administrativa Especial
Cuerpo Oficial de Bomberos de Bogotéd) con
vigencia inferior a un (1) afio.

Se cuenta con Concepto Técnico emitido por la
UAECOB (Unidad Administrativa Especial Cuerpo
Oficial de Bomberos de Bogota) con vigencia
inferior a un (1) afio.

Con

Tec_ UAECOB.pdf

16. Contar con minimo un botiquin tipo A, el cual
debe estar ubicado en un sitio estratégico y

seguro del Comedor Comunitario.

Se cuenta con minimo un (1) botiquin tipo A con
los elementos requeridos conforme lo establecido
en la Resolucidon N° 705 de 2007 de la Secretaria
Distrital de Salud; ubicado en un sitio estratégico y
seguro del Comedor Comunitario, fuera del
alcance de las personas beneficiarias.

Insp_Sum_Boti_ TipoA Jul 2026.pdf

Insp_Sum_Cam Jul 2026.pdf

17. Garantizar el cumplimiento de las medidas
contra incendios, descargas eléctricas,
sustancias peligrosas, seguridad en el
desarrollo de actividades en el Comedor
Comunitario, evacuacibn y manejo de

elementos cortopunzantes.

Se dio cumplimiento a las medidas contra

incendios, descargas eléctricas, sustancias
peligrosas, evacuacion y seguridad en el
desarrollo de actividades en el Comedor

Comunitario; de acuerdo con lo sefialado en el
anexo técnico del servicio.

Se participé en la actividad de capacitacion
ofrecida por la UAECOB, en teoria del fuego,
manejo de extintores y seguridad humana; llevada
a cabo segun relacién adjunta:
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026

PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026 ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

INFORME MENSUAL DE EJ ECUCION SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL
COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Compromisos Actividades Soportes

Nombres y Apellidos
(Talento Humano
Actual)

Heidy Tatiana Ospina | 02/06/2026

Ana Lucrecia Picon
Casas

Yeimi Marcela Pachén
Donoso

Marisel Raga Cérdoba | 01/06/2026
Maria del Carmen

Fecha de
Capacitacion

Cap UAECOB.pdf
02/02/2026 Fic Reg Vis Jul 2026.pdf
Insp Ext Jul 2026.pdf

06/06/2026

Sacramento Cruz 01/06/2026
Agudelo

Yuri Xiomara Fierro 28/05/2026
Florez

Maria Eugenia 13/06/2026
Agudelo

Se cuenta con dos (2) extintores multipropésito de
10 libras en buen estado, ubicados en puntos
estratégicos del Comedor Comunitario.

Se construy6 e implement6 una ficha de ingreso de
visitantes al Comedor Comunitario, que contiene la
informacion minima requerida en el anexo técnico
del servicio.
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Compromisos

Actividades

Soportes

18. Garantizar la convocatoria y asistencia de las
personas beneficiarias del Comedor
Comunitario a los encuentros a desarrollar en
el Componente Bien-Estar Alimentario, segun
las solicitudes y requerimientos establecidos
por la SDIS.

Se garantizé la convocatoria y asistencia de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario a
los encuentros a desarrollar en el Componente
Bienestar Alimentario, segun las solicitudes y
requerimientos establecidos por la SDIS.

1 Convo Enc BA 11072026.pdf
1 Sop Foto Enc BA 11072026.ipeq

19. Apoyar la gestién de los espacios fisicos para
el desarrollo de los encuentros del
Componente Bien-Estar Alimentario, segun las
solicitudes y requerimientos establecidos por la
SDIS.

Se brind6 apoyo en la gestion de espacio fisico,
para el desarrollo de los encuentros del
Componente Bien-Estar Alimentario, segun las
solicitudes y requerimientos establecidos por la
SDIS.

1 CONF_ENC BA 11072026.pdf

20. Apoyar la gestion de las actividades definidas
por la SDIS para facilitar el acceso y la

Para el presente periodo no se adelantaron
actividades relacionadas con el compromiso, toda

complementariedad de la oferta de servicios | vez que no se realizaron actividades definidas por | No aplica
sociales. la SDIS para facilitar el acceso y la
complementariedad de la oferta de servicios
sociales.
21. Participar en las jornadas de fortalecimiento | Para el presente periodo no se adelantaron
técnico, mesas de trabajo, comités y demas | actividades relacionadas con el compromiso, toda
espacios de encuentro convocados por la | vez que no se requirié jornadas de fortalecimiento
Secretaria Distrital de Integracién Social para | técnico mesas de trabajo, comités y demas | No aplica

la implementacion del componente Bien-Estar
Alimentario y el Proyecto 7953 Generacion del
bien-estar alimentario y nutricional en Bogota
D.C

espacios de encuentro desarrollados desde el
Componente Bien-estar Alimentario.
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Compromisos

Actividades

Soportes

22. Referenciar a las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario a la oferta de servicios
existente de las entidades, instituciones u
organizaciones en el ambito local, distrital o
nacional, de acuerdo con las necesidades e
intereses que se presenten y realizar el
registro en la ficha SIRBE vigente.

Para el periodo reportado no se requiere la
presentacion de soportes, dado que no se
referenciaron personas beneficiarias del Comedor
Comunitario a las entidades, instituciones u
organizaciones en el ambito local y distrital.

Para el periodo reportado no se requiere la
presentacion de soportes, dado que no se
referenciaron personas beneficiarias del Comedor
Comunitario

23. Presentar a la supervision informe mensual de
ejecucion Componente Administrativo, dentro
de los primeros tres (3) dias calendario de cada
mes, que dé cuenta del cumplimiento de los
compromisos del componente en mencién con
sus respectivos soportes, de acuerdo con los
lineamientos definidos por la SDIS.

Se presentd a la supervision el informe mensual de
ejecucion del Componente Administrativo, de
acuerdo con los lineamientos establecidos por la
SDIS.

Compromiso 23

24.Presentar a la supervision informe final de
ejecucién del convenio, dentro de los quince
(15) dias calendario siguientes a la fecha de
finalizacion de este, que dé cuenta del
cumplimiento de los compromisos por
componente con sus respectivos soportes, de
acuerdo con los lineamientos definidos por la
SDIS.

Para el presente periodo no se adelantaron
actividades relacionadas con el compromiso, toda
vez que nho se encuentra en tiempo de
cumplimiento, de conformidad con lo sefialado en
el anexo técnico del servicio Comedores
Comunitarios.

No aplica



https://sdisgovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/03_Com_Adm/Compromiso_23?d=w702384486fb24fb888f556536c05490c&csf=1&web=1&e=Pgh3ve

2.3. ACCIONES CORRECTIVAS

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

IMPLEMENTADAS PARA SUBSANAR LAS OBSERVACIONES,

REITERADOS GENERADOS EN EL PERIODO.

REQUERIMIENTOS Y REQUERIMIENTOS

Fecha Visita
de Supervision

Compromiso
Afectado

N° Variable
Afectada

Descripcién Hallazgo

Accion Correctiva

01/07/2026

En visita de seguimiento administrativo se
evidencia que el comedor comunitario publica la
asignacion de turnos para el consumo de los
apoyos alimentarios. Sin embargo, no se evidencia
lo establecido en el documento "LINEAMIENTOS
SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL HORARIO DE
ATENCION EN EL SERVICIO COMEDORES
COMUNITARIOS" punto 4, en donde se estipula
que: “Como resultado de la asignacion de turnos
para el consumo de alimentos en el Comedor
Comunitario, debe generarse un listado que
contenga el nombre completo de la persona
beneficiaria, turno asignado y firma; el cual debe
ser publicado en un lugar visible del &area de
identificaciébn y registro”. Por ende, se genera
observacion

Durante el mes de agosto se realizarda la
publicacién de los horarios y turnos de en la unidad
operativa 113837-comedor comunitario naciones
unidas.

01/07/2026

En visita de seguimiento administrativo se
evidencia que el comedor comunitario no realiza
mantenimientos preventivos y correctivos del
hardware y software de los equipos de computo.
Por ende, se genera observacion.

Se realizé el mantenimiento el 07 de julio 2026.

01/07/2026

15

En visita de seguimiento administrativo se
evidencia que el comedor comunitario no presenta
certificados de afiliacion del talento humano a la
Administradora de Riesgos Laborales — ARL, de
acuerdo con la legislacién vigente y la clasificacion
de riesgos sefialada en el anexo técnico. Toda vez
que no se presenta ARL de la manipuladora Daira

Se realizo6 la afiliacion a la ARL de DAIRA CASTRO
el mismo 01/07/2026.




SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Fecha Visita
de Supervision

Compromiso
Afectado

N° Variable
Afectada

Descripcién Hallazgo

Accion Correctiva

Maria Castro C.C. 29.233.517. Por ende, se genera
observacion.

01/07/2026

14

21

En visita de seguimiento administrativo se
evidencia que el comedor comunitario no
implementa el Protocolo Manejo de Eventualidades
en el Servicio de Alimentacion, conforme al formato
establecido por la SDIS. A su vez, no se evidencia
la socializacion respectiva. Por ende, se genera
observacion.

Durante el mes de julio se realiz6 la capacitacién
de acuerdo a lo establecido en la SDIS.

01/07/2026

17

29

En visita de seguimiento administrativo se
evidencia que el comedor comunitario no garantiza
el cumplimiento de medidas para la evacuacion, de
acuerdo con lo sefialado en el anexo técnico.
Debido a que hace falta 1 paleta de sefializacién de
“pare y siga” en material acrilico para facilitar el
cruce de vias hacia el punto de encuentro externo.
Por ende, se genera observacion.

Se realizo la compra de la paleta de sefializacion.

01/07/2026

17

30

En visita de seguimiento administrativo se
evidencia que el comedor comunitario no da
cumplimiento al Protocolo Uso y Manejo de
Elementos Cortopunzantes en el Servicio Social.
Toda vez que no se evidencia la socializacion
respectiva a la responsable del servicio. Por ende,
se genera observacion.

Durante el mes de julio se realiz6 la capacitacion
de acuerdo a lo establecido en la SDIS.

01/07/2026

18

32

En visita de seguimiento administrativo se
evidencia correo de convocatoria enviado el 18 de
junio de 2026 para el encuentro realizado el 19 de
junio de 2026. Sin embargo, no se envio la pieza
comunicativa del encuentro y la fecha del
encuentro quedo errada. Por ende, se genera
observacion.

Se tendra en cuenta el envié de la pieza
comunicativa para préximos encuentros de bien-
estar alimentario y se prestara atencion al
diligenciamiento de los listados de convocatoria.




PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

—EEIE M SO LDIED N el Descripcién Hallazgo Accioén Correctiva
de Supervision Afectado Afectada P 9
En visita de seguimiento administrativo se
evidencia acta de entrega de dotacién del personal
inicial del convenio con fecha del 05 de junio de | Se adjunta la factura electrénica de la dotacion.
01/07/2026 : . .
8 39 2026. Sin embargo, no se evidencia factura

electrénica de dotacion. Por ende, se genera
observacion.

2.4. REPORTE MENSUAL RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS

Asunto Requerimiento

Fecha Respuesta

N° Radicado SDIS

N/A

N/A

N/A

Firma Responsable del Servicio

1L O
oA

Nombre Responsable del Servicio

HEIDY OSPINA

Firma Representante Legal

Nombre Representante Legal

José Miguel Jimenez




ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO REVISION INFORME MENSUAL DE EJECUCION

COMPONENTE ADMINISTRATIVO

FORMATO
NO CONTROLADO

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2026 PAGINA | 1de3
Fecha Revision | 14 | 8 | 2026 Periodo Informe: Desde - 2026 Hasta 2026
A. Informacién General
1698-2026 FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR
N° Convenio/Vigencia: Nombre Asociado:
Nombre Comedor Comunitario - 113837-COMEDOR COMUNITARIO-NACIONES UNIDAS
Fecha Inicio Operacion: 19/05/2026 Fecha Final Operacion: 31/10/2026
Responsable Serviclo : HEIDY TATIANA OSPINA CONTRERAS
B. Lista de Chequeo
REVISION INFORME
Descripcion C/INC| NA OBSERVACION
1. Identificacion general - Informacién unidad operativa. C
2. Cumplimiento de los compromisos especificos del componente administrativo. C
3. Acciones correctivas implementadas para subsanar las observaciones y requerimientos (OR) generados en el periodo C
SOPORTES DE ACTIVIDADES E IDENTIFICACION COMPROMISOS ADMINISTRATIVO
Compromiso Documento(s) Soporte(s) y/o archivo NEmiD I CERmIE D SE DT arc.hlvo CINC NA OBSERVACION
en PDF para cargue en carpeta one drive
Garantizar la prestacion del servicio en el Comedor|
Comunitario de lunes a vieres de 10:30 am. a Soporte que se debe subir al repositorio es un (1) archivo
3:30 p.m. y sabados de 10:30 a.m. a 2:00 p.m., sin| porte g pos ehivo " '
P N - o JPEG/JPG O PNG el registro fotografico con geolocalizacion Se callifica como no aplica, toda vez que,
incluir dias festivos, atendiendo las indicaciones ) 3 ) - N . ) )
M PO N en el que se evidencie la pieza comunicativa donde estén Nombre de los archivos: en el periodo evaluado, este compromiso
1 |sefialadas en el anexo técnico en lo referido a . " L . NA N
" N publicados los turnos para el consumo de alimentos en el Turnos_Convenio_vigencia presenta una medida contractual en
entrega de apoyos alimentarios, desarrollo de - . = - N
. 3 " ) Comedor Comunitario, calculando que el tiempo promedio estado abierto.
acciones para el bien-estar alimentario, desarrollo - "
3 - N . N sera de 30 minutos por turno
de acciones de vigilancia nutricional y atencion a
personas beneficiarias de la unidad operativa.
Disponer en las instalaciones del Comedor| Soporte en archivo PDF con la captura de pantalla, donde se
C_omum(arlro, _d_e un s@tema UPS o _fuente de| evidencian las caractenstlcas_ (ecmca§ minimas, Ioc_ahzadas Nombre de los archivos:
alimentacion ininterrumpida (cuando aplique) y dos| en el panel de control de la informacion de los equipos de Equi_Comp_1_Reg_Inf_Sis_Mis_SIRBE
(2) equipos de computo, que cumplan con las computo asignados para registro de informacion en el - i py .~
2 o o = i 5 o 3 N . . Equi_Comp_2_Sis_Act_CC Cc
especificas técnicas sefialadas en el anexo técnico| sistema misional SIRBE y sistematizacion de actividades del Ups CC El Uni
y con los requisitos para la instalacion,| Comedor Comunitario, de acuerdo con las especificaciones ps_CC_ niverso
funcionamiento y acceso a los sistemas vy minimas contenidas en el anexo técnico. Y fotografia
aplicativos de la SDIS. georeferenciada de la UPS
. y Nombre archivo:
_ o ) ) So_porte en archlvo_ F’DF con documentos que cemﬂqt_.l_en el Man_Equi_1_Mesdia_Mesdia ” v
Realizar mantenimiento preventivo a los equipos de tipo de intervencion realizada, fecha de la intervencion, Ejemplo: Se califica como no aplica, toda vez que,
computo, en periodos no mayores a dos (2) meses nombre de la entidad o persona que adelanta el .] . en el periodo evaluado, este compromiso
3 ° o oM : - : Man_Equi_1_May02_Jul01 NA -
y actualizar el antivirus de manera permanente por| mantenimiento a los equipos de cémputo asignados para el Man Equi 2 May02_ Julo1 presenta una medida contractual en
los medios idéneos. registro de informacion en el sistema misional SIRBE y an_Equi_2_May02_dJul estado abierto.
sistematizacién de actividades del Comedor Comunitario
Nombre archivo:
Garantizar que, durante la jornada de prestacion| Soporte que garantiza que el Comedor Comunitario cuente Cont_Inter
4 del servicio, en el Comedor Comunitario se cuenta| con conexion a internet, de acuerdo con las especificaciones Fac_Int_Mes_Afio c
con conexién a internet, de acuerdo con las| contenidas en el anexo técnico durante la jornada de
especificaciones contenidas en el anexo técnico. prestacion del servicio.
Realizar registro de asistencia diaria de las . . "
. __~| 1.Las carpetas por mes con los listados de las asistencias
personas beneficiarias del Comedor Comunitario N, .~
) L . diarias firmados por los participantes.
en el sistema misional SIRBE, de conformidad con Nombre archivo:
5 as one_n!auo_nes te(_:nlcas dela SDIS_y lo sena\_ado 2.Dentro de las carpetas por mes el reporte de registro de 01.Reg_Asi_Mes_2026 Cc
en el Lineamiento vigente para autorizar el registro f PR P .
" ) o C asistencia diaria e informe de ejecucion registrado en el
de asistencia de los (las) participantes del servicio - L p
L .| aplicativo de los Comedores Comunitarios (Remitido por la
Comedores Comunitarios por fuera del horario SDIS).
establecido o el que haga sus veces. )
Soporte de archivo PDF con registro fotografico con
Contar con un buzén de sugerencias a di iciol izacién en el que se evi ie el buzon de
: N 9 e v n sugerencias ubicado en el salén Comedor, junto con el Nombre archivo:
de la ciudadania, en cumplimiento a la N .
6 L N N . L formato Yo Opino y el esfero. Adicionalmente archivo Buz_Sug Cc
normatividad vigente y los lineamientos emitidos N
or la SDIS. enPDFcon los formatos de las aperturas del buzén de For_Ape_Buz_Mes_2026
P : sugerencias, o correos electronicos enviados al referente
local con la solicitud de la apertura de las 4 semanas.
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Integracion Social

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO REVISION INFORME MENSUAL DE
COMPONENTE ADMINISTRATIVO

EJECUCION

FORMATO
NO CONTROLADO

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2026 PAGINA 2de3
Compromiso Documento(s) Soporte(s) y/o archivo NEmiD I CERmIE D ST arc.hlvo CINC NA OBSERVACION
en PDF para cargue en carpeta one drive
Presentar los soportes de la implementacion Certificado emitido por la Administradora de Riesgos Laborales
del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud donde se indique el porcentaje de la implementacion de su o Se califica como no aplica, toda vez que,
. . . " . Nombre archivo: N "
en el Trabajo — SGSST, de acuerdo con lo | Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST y en el periodo evaluado, este compromiso
7 = - L TN . Cer_ARL NA "
sefialado en el anexo técnico, dentro de los Certificado de reporte ante el Ministerio de Trabajo de la Cer Min Trabai presenta una medida contractual en
primeros treinta (30) dias calendario contados | implementacion de su Sistema de Gestion de Seguridad y Salud er_Min_{rabajo estado abierto.
a partir de la fecha de inicio del convenio. en el Trabajo SG-SST8. Segun la Resolucién 0312 de 2019
Entregar al talento humano vinculado a la| Archivo PDF la factura o documento equivalente de compra de la . Se califica como no aplica, toda vez que,
s o o Nombre archivo: N "
operacion del Comedor Comunitario la| dotacion entregada al talento humano que labora en el comedor en el periodo evaluado, este compromiso
8 . P = P - . Fac_Ele_Dot_Tal_Hum_May_2026 NA )
dotaciéon minima sefialada en el anexo| comunitario.Y adicional en Un (1) archivo PDF acta de entrega de Act Ent Dot Tal H May 2026 presenta una medida contractual en
teécnico. dotacion del talento humano. ct_Ent_Dot_Tal_Hum_May_ estado abierto.
Dar cumplimiento con lo establecido en el
Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
9 concordantes, por lo cual no podré recibir ni Acta de visitas de supervisién en campo del componente Nombre archivo: c
recaudar donaciones, aportes voluntarios,| administrativo debidamente firmada por ambas partes y completa Dec_389_2009_Mes_Aiio
cuotas de corresponsabiidad o de
participacion.
Informar de manera inmediata y por escrito a| Soporte en archivo en formato PDF que contenga el/los correos Para el periodo reportado no se requiere la
10 la supervision, sobre las visitas realizadas por|electrénicos dirigidos a la supervisién de la SDIS informando sobre Nombre archivo: NA presentacion de soportes, dado que no se
entes de control a las instalaciones dell la/s visita/s realizada/s por entes de control, y la totalidad de actas Vis_Ent_Con_DD_MM_AAAA recibieron visitas por parte de entes de
Comedor Comunitario. de visita generadas por estos entes (Cuando aplique). control.
Utilizar estrictamente las instalaciones del
Comedor Comunitario para el cumplimiento
1 del objeto del convenio. NO se podran ejercer| Documento en archivo PDF con el acta de visita de supervision en Nombre archivo: c
actividades de proselitismo politico, religioso, campo del componente administrativo Uso_Inst_Mes_Afio
ideolégico, comercial o de cualquier otra
indole con los beneficiarios.
Informar inmediatamente a la supervision las| . . Nombre archivo: Para el Pef',""" reportado no se requiere la
" N N Documentos en archivos PDF con los correos donde informo la " presentacion de soportes, dado que no se
12(situaciones de fuerza mayor o caso fortuito Sit_Fuerza_Mayor_dd_mm_aaaa NA " N
. " " novedad presentada a la SDIS. presentaron situaciones de fuerza mayor o
que afecten la ejecucion del convenio. y N L
caso fortuito que afectaran la ejecucion del
convenio.
Participar en el empalme con la Subdireccion
Local para la Integracion Social
corresponmen.te, al iniciar 'y finalizar el Soporte con un (1) archivo en formato PDF que contenga el acta Nombre archivo:
13|convenio, haciendo recepcién y entrega de la P . Cc
. de empalme de inicio. Act_Emp_lnicio
documentacion requerida y resultante en su
ejecucion. Debe asistir al empalme el
responsable del servicio.
o . o . Nombre archivo:
Elaborar, §oc|al|zar e !mplerr!entar el Plan de Carpeta debe contener Io_s slgu|en!gs docymentos, Plan_Emer_Con_1234_2026 ” v
Emergencias y Contingencias — PEC del Plan de Emergencias y Contingencias Se callifica como no aplica, toda vez que,
- N Correo_PEC_DDMMAAAA N N
Comedor Comunitario en el formato Correo envio PEC AR en el periodo evaluado, este compromiso
1 . N o Socializacion_PEC_dd_mm_aaaa NA "
establecido por la SDIS, durante el primer Socializacion PEC Matriz _Iden Pel Val Ri 1 presenta una medida contractual en
mes de ejecucion del convenio contado a Matriz de Identificacion de Peligros y Valoracion del Riesgo a "zﬁ e";EZ_IDaIEE:S.X sx estado abierto.
partir de la suscripcién del acta de inicio. Reporte IDIGER ep_| —
Documento en archivo PDF del Concepto Técnico Favorable
Contar con Concepto Técnico emitido por la| emitido por la UAECOB, con vigencia inferior a un (1) afio. oly .
. ot " Nombre archivo:
UAECOB (Unidad Administrativa Especial
15| L N . . . i " Con_Tec_UAECOB (o}
Cuerpo Oficial de Bomberos de Bogota) con| Archivo PDF con las evidencias de toda la gestion y tramites que
. e ~ " P . Ges_Con_Tec_UAECOB
vigencia inferior a un (1) afio ha realizado el Comedor Comunitario, para el cumplimiento del
compromiso
Soporte con el formato de Inspeccién y Suministro de Botiquines
Contar con minimo un botiquin tipo A, el cual| (Cédigo: FOR-TH-008), suscrito mensualmente por el profesional Nombre archivo:
16|debe estar ubicado en un sitio estratégico y| de apoyo a la supervision del Componente Administrativo que Insp_Sum_Boti_TipoA_Mes_Afio Cc
seguro del Comedor Comunitario. realiz la inspeccion y el profesional Responsable del Servicio del Insp_Sum_Cam_Mes_Afio
Comedor Comunitario.
” . " En esta carpeta se debe evidenciar los documentos presentados
Garantizar el cumplimiento de las medidas . " . ) Nomb hivo:
contra incendios, descargas  eléctricas, durante |a ejecucion del convenio los cuales son: ombre arenivo: Se califica como no aplica, toda vez que,
y L N H Certificacion de Capacitacion emitido por la UAECOB Cap_UAECOB 3 . o
sustancias peligrosas, seguridad en el e N N en el periodo evaluado, este compromiso
17 o Formato Reporte y Evaluacion Simulacro de Evacuacion (cuando Rep_Eva_Simu_xx_xx_2026 NA "
desarrollo de actividades en el Comedor aplique) \ Ext Mes2026 presenta una medida contractual en
Comunitario, evacuacion y manejo de ” p q P . nsp_| = es: estado abierto.
Formato Inspeccion de Extintores (Cédigo: FOR-TH-008) Fic_Reg_Vis_Mes_2026
elementos cortopunzantes. ) . ) L - == —
Ficha de ingreso de visitantes al Comedor Comunitario
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Compromiso Documento(s) Soporte(s) y/o archivo NEmiD I CERmIER ST arc.hlvo CINC NA OBSERVACION
en PDF para cargue en carpeta one drive
Garantizar la convocatoria y asistencia de las
personas  beneficiarias  del ~ Comedor . Nombre archivo: Se callifica como no aplica, toda vez que,
- Soporte en PDF que contenga el correo del envio del formato ) .
18 Comunitario a los encuentros a desarrollar en lanila de asistencia a la facilitadora del encuentro y e formato de 1_Convo_Enc_BA_DDMMAAAA NA | &N el periodo evaluado, este compromiso
el Componente Bien-Estar Alimentario, segin P . y . Y 2_Convo_Enc_BA_DDMMAAAA presenta una medida contractual en
e S - asistencia a los encuentros realizados s
las solicitudes y requerimientos establecidos estado abierto.
por la SDIS.
Apoyar la gestion de los espacios fisicos para
el desarrollo de los encuentros del[ Soportes en archivo en PDF que contenga el correo electronico L
. " N . ) - N Nombre archivo:
19(Componente Bien-Estar Alimentario, segun| de confirmacion a los encuentros realizados por el Componente [
o T } : ! . 1_CONF_ENC_BA_DDMMAAAA
las solicitudes y requerimientos establecidos Bien-Estar Alimentario.
por la SDIS.
Formato establecido por la SDIS para la convocatoria y
socializacion de fechas de actividades de acceso y
complementariedad de la oferta de servicios, diligenciado y Para el presente periodo no se
" - - cargado en formato PDF en la herramienta de almacenamiento de on actividades r i con
Apoyar la gestion de las actividades definidas| . L - y . .
, informacion definida para tal fin. Nombre archivo: el compromiso, toda vez que no se
por la SDIS para facilitar el acceso y la N s L
21 . J For_Ofe_Ser_dd_mm_aaaa NA realizaron actividades definidas por la
complementariedad de la oferta de servicios - N . "
sociales. Correo electrénico de soporte de confirmacién del espacio con Cor_Ofe_Ser_dd_mm_aaaa SDIS para facilitar el acceso y la
) fecha y hora de programacion de actividades de acceso y complementariedad de la oferta de
complementariedad de la oferta de servicios, remitido a la SDIS; y servicios sociales.
cargado en formato PDF en la herramienta de almacenamiento de
informacion definida para tal fin
Participar en las jornadas de fortalecimiento .
- N L . Para el presente periodo no se
técnico, mesas de trabajo, comités y demas| . 5
N on actividades r con
espacios de encuentro convocados por la o . L
PR 9 y . 5 Nombre archivo: el compromiso, toda vez que no se requirié
Secretaria Distrital de Integracion Social para| Archivos en PDF con el formato ayuda de memoria y planilla de . N . N o -
21|, . . . 5 N N N P 1_JFT_Com_Bien_Estar_Alimentario_Mes_A NA | jornadas de fortalecimiento técnico mesas
la implementacién del componente Bien-Estar| asistencia a las jornadas de fortalecimiento técnico. o . s . :
" ) i o de trabajo, comités y demés espacios de
Alimentario y el Proyecto 7953 Generacion del
. : - . A encuentro desarrollados desde el
bien-estar alimentario y nutricional en Bogota 5 - -
DC p ite Bien-estar
Referenciar a las personas beneficiarias del . .
s -~ Para el periodo reportado no se requiere la
Comedor Comunitario a la oferta de servicios| ”
. . RSN . . . presentacion de soportes, dado que no se
existente de las entidades, instituciones u[ Documento en PDF del registro escaneado de informacion de L 3 C
. PRI - A N N - . Nombre archivo: referenciaron personas beneficiarias del
22(organizaciones en el ambito local, distrital o| referenciacién en la ficha SIRBE seccién H vigente, firmada en NA o N
- : e e " . 1_Rep_Ref_Mes Comedor Comunitario a las entidades,
nacional, de acuerdo con las necesidades e| original por el responsable del servicio que realiza el abordaje P P PR
. . instituciones u organizaciones en el &mbito
intereses que se presenten y realizar el local y distrital.
registro en la ficha SIRBE vigente. y }
Presentar a la supervisién informe mensual de
ejecucion Componente Administrativo, dentro
de los primeros tres (3) dias calendario de Soportes de envié del informe mensual de ejecucion del
23|cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de| Componente Administrativo via correo electrénico dirigido a los Nombre archivo: Compromiso_23 C
los compromisos del componente en mencién enlaces de la supervision.
con sus respectivos soportes, de acuerdo con
los lineamientos definidos por la SDIS.
Presentar a la supervision informe final de
ejecucion del convenio, dentro de los quince Para el periodo reportado no se requiere la
(15) dias calendario siguientes a la fecha de Para el periodo reportado no se requiere la presentacion de presentacién de soportes, dado que el
finalizacion de este, que dé cuenta dell soportes, dado que el compromiso no se encuentra en tiempo de . compromiso no se encuentra en tiempo de
2 . B L . Py o No aplica NA S .
cumplimiento de los compromisos por|cumplimiento, de conformidad con lo sefialado en el anexo técnico cumplimiento, de conformidad con lo
componente con sus respectivos soportes, de del servicio Comedores Comunitarios. sefialado en el anexo técnico del servicio
acuerdo con los lineamientos definidos por la Comedores Comunitarios.
SDIS.
Numeral 2.3 Acciones correctivas implementadas para subsanar las observaciones, requerimientos y requerimientos reiterados (OR) generados en el c
B periodo.
Numeral 2.4 Reporte Mensual Respuestas a Requerimientos NA No se reportar:);eri?:jinmlemos enel
c.c R Informe de Ej ion
Conforme | X | No Conforme
D. Revisién

QUIEN REVISA

Diana Rocio Sanchez Beltran

-1.032.421.470

Nombres y Apellidos - CC

Firma

Profesional Apoyo a la

Supervision

Rol




PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION
COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

1. IDENTIFICACION GENERAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Periodo del Informe

JULIO 01 AL 31 DE 2026

Nudmero Convenio-Vigencia

1698-2026

Nombre Asociado

FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR

Fecha de Inicio Convenio

19/05/2026

Fecha de Finalizacion Convenio

31/10/2026

2. UNIDAD OPERATIVA 113837-COMEDOR COMUNITARIO-NACIONES UNIDAS

2.1. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

Localidad

CIUDAD BOLIVAR

Direccion Comedor Comunitario

KR 18R 77A 27 SUR

Teléfonos (Fijo — Mévil)

3214210551

Correo Electréonico

C_1698-2026NACIONESUNIDAS@outlook.com

Nombre del Representante Legal

JOSE MIGUEL JIMENEZ GUTIERREZ

Cobertura Contratada

300




PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

2.2. CUMPLIMIENTO COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

1. Una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento del convenio de asociacion,
suscribir el acta de inicio y las demas que se
generen para la correcta ejecucion y liquidacion
de este.

Se suscribié el convenio de asociacion 1698-2026 a
través de la plataforma transaccional SECOP Il el
29/04/2026 y la correspondiente acta de inicio el
19/05/2026.

El acta de inicio del convenio se encuentra

publicada en
SECORP II.

la plataforma

transaccional

2. Disponer de una cuenta bancaria para la
ejecucion del convenio, en la cual se llevara el

humano requerido para el inicio de la ejecucion

del convenio y la operacion del Comedor
Comunitario y los documentos soporte de
acuerdo con las condiciones y tiempos

establecidos en el anexo técnico, para su
correspondiente verificacion y aprobacion.

electroénico, la relacién de talento humano y hojas de
vida con sus respectivos soportes, para su respectiva
revision y aprobacion.

manejo exclusivo de los recursos aportados por . . . 3 No aplica
la SDIS. EI ASOCIADO debe entregar a la | Se dispone de una cuenta bancaria para la ejecucion
supervision la certificacion de la cuenta bancaria | del convenio de Asociacién 1698-2026, en la cual se
con vigencia menor a 30 dias calendario. Si el | llevara el manejo exclusivo de los recursos aportados
ASOCIADO presenta una cuenta bancaria que | por la SDIS.
haya sido utilizada previamente para el manejo
de recursos propios, debe estar certificada por
parte de la entidad bancaria con saldo a cero.
3. Entregar a la supervisién la relacién del talento | Se remitié a la supervision del convenio, via correo No aplica




PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos Actividades Soportes

4. Contratar al talento humano requerido para la | Durante la ejecucion del convenio se contraté el

prestacién del servicio en las condiciones y | talento humano requerido para la ejecucion del

proporciéon indicadas en el anexo técnico y la | convenio de asociacién 1698-2026, de acuerdo con No aplica

estructura de costos, garantizando su | las condiciones y proporcion indicadas en el anexo

permanencia durante el plazo de ejecucién del | técnico y la estructura de costos.

convenio.
5. Reemplazar al talento humano que por fuerza

mayor, caso fortuito o incapacidad no preste sus

servicios en el Comedor Comunitario o de | Para el presente periodo no se requirié el desarrollo

manera inmediata cuando se presente renuncia | de actividades asociadas a este compromiso, toda No aplica

voluntaria; dando cumplimiento con los requisitos
de formacion y experiencia pertinentes, asi como
con los soportes mencionados en el anexo
técnico, contrato, afiliacion a seguridad social y
ARL.

vez que no se registraron reemplazos del talento
humano.

6. Vincular y mantener el minimo de mujeres para la
ejecucion del convenio, de acuerdo con los
porcentajes establecidos en el Decreto 643 de
2025, con plena observancia de las normas
laborales o contractuales aplicables (Actividad
economica Ofras Ramas a la cual corresponde un
porcentaje minimo de 50% de mujeres que deben
estar vinculadas a la ejecucién del convenio).

Se vinculé y mantuvo el minimo de mujeres para la
ejecucién del convenio (50%), de acuerdo con los
porcentajes establecidos en el Decreto 332 de 2020.

Dec 643 2025

7. Vincular y mantener en un porcentaje minimo del
cinco por ciento (5%) del talento humano
requerido para la ejecucion del convenio,
poblacion en pobreza extrema, desplazados por
la violencia, personas en proceso de

Se vinculd para la ejecucion del convenio, al 5 % del
talento humano requerido, conforme lo establecido
en el articulo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1860 de
2021.

Dec_1860_2021
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

reintegracion o reincorporacion y sujetos de
especial protecciéon constitucional, conforme lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16. del
Decreto 1860 de 2021.

. Cumplir con las obligaciones del Sistema de
Seguridad Social y aportes parafiscales segun lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, cuando haya lugar a ello. Para el caso de
contratos de orden de prestacion de servicios, el
ASOCIADO debe verificar el pago de las
obligaciones de Seguridad Social. La SDIS por
medio de la supervision, en el momento de
expedir cada certificacion para los pagos,
verificara y dejara constancia de las obligaciones
del ASOCIADO frente a los terceros
mencionados durante la vigencia del convenio,
estableciendo una correcta relacion entre el
monto cancelado y las sumas que debieron ser
cotizadas. El aporte al sistema de salud se debe
liquidar atendiendo lo preceptuado en los
articulos 3, 4, 5 de la Ley 797 de 2003 y el
Decreto 510 de 2003.

Se dio cumplimiento con las obligaciones del Sistema
General de Seguridad Social conforme lo sefialado
en la normatividad vigente, presentando en la visita
financiera, las planillas de aportes y la certificacion
de cumplimiento debidamente suscrita.

SGSS_Aux_Adm_Jul 2026.pdf

SGSS_Man_Ali_Jul_2026.pdf

SGSS_Nut Die Jul 2026.pdf

SGSS Res Ser Jul 2026.pdf

Pagar los salarios, honorarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones laborales (segun sea
el caso) del talento humano, a mas tardar el
primer dia habil de cada mes durante la ejecucion
del convenio; a través de ftransferencia
electrénica en la cuenta de ahorros o corriente
suministrada por el personal al momento de ser

Se realiz6 el pago del talento humano vinculado para
la ejecucidon del convenio de asociacion,
correspondientes al periodo del 01 al 30 de julio
2026; mediante transferencia electronica.

Rel Pag Tal Hum Jul 2026.pdf

Dis Ban_ Jul 2026.pdf

Doc Equ Aux Adm_ Jul 2026.pdf
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

contratado, de acuerdo con los valores
establecidos en la estructura de costos,
efectuando los pagos de derechos laborales y
parafiscales a que haya lugar; de manera
proporcional a los dias de ejecucién de cada mes.

Doc Equ Man_Ali Jul 2026.pdf

Doc Raqu Res Ser Jul 2026.pdf

10.

Presentar a la supervision del convenio, en la
primera visita financiera de seguimiento, copia
del contrato de arrendamiento del inmueble en el
que opera el Comedor Comunitario (cuando
aplique), el cual debe contener como minimo el
valor del canon de arrendamiento, vigencia del
contrato y numero de cuenta bancaria en la cual
el ASOCIADO realizara el pago.

Se presentd a la supervision, copia del contrato de
arrendamiento, el cual contiene el valor del canon de
arrendamiento, vigencia del contrato y numero de
cuenta bancaria en la cual se realizaran los pagos.

No aplica

11.

Cumplir de manera oportuna con la ejecucién de
los conceptos de gasto establecidos en la
estructura de costos, tanto para los aportes del
ASOCIADO como para los aportes de la SDIS;
destinando los recursos publicos que reciba con
ocasion de la ejecucion del convenio de
asociacion exclusivamente para los gastos que
demanden el cumplimiento del objeto de este.

Se realizé la ejecucion de los conceptos de gasto
establecidos en la estructura de costos, tanto para
los aportes del ASOCIADO como para los aportes de
la SDIS; destinando los recursos publicos que reciba
con ocasion de la ejecucion del convenio de
asociacion exclusivamente para los gastos que
demanden el cumplimiento del objeto de este.

03_Jul 2026

12.

Realizar los pagos de manera oportuna y acorde
con lo sefalado en las condiciones de
negociacion pactadas con los proveedores y
presentar mensualmente a la supervision, paz y
salvo de pago a proveedores de alimentos y
espacio fisico funcional (cuando aplique). Asi
mismo, presentar paz y salvo de talento humano,

Se realizaron los pagos a los proveedores y se
presentd a la supervision, en visita financiera de
campo, paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos, espacio fisico funcional y talento humano.

Paz_Sal Pro Ali Jul 2026.pdf

Paz Sal Esp Fis Fun Jul 2026.pdf
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
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INFORME MENSUAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

cuando se presente cambios de este y a la
finalizacién del convenio.

13.

Presentar a la supervision las facturas con sus
respectivos documentos soporte para los
desembolsos pactados en el convenio, de
acuerdo con la normatividad contable vigente, y
realizar el registro en la plataforma transaccional
SECORP Il como requisito para el procedimiento
de pago, dentro de las fechas sefialadas por la
SDIS.

Se presentd factura para el pago N° 02,
correspondiente al periodo junio 2025; con el lleno de
requisitos legales contables vigentes y se realiz6 el
registro en la plataforma transaccional SECOP I
como requisito para el procedimiento de pago, dentro
de las fechas sefialadas por la SDIS.

Fac Pago Jun 2026.pdf

Reg SECOPII Pago2.pdf

14.

Cumplir con lo sefialado en el Decreto 248 de
2021, adquiriendo alimentos comprados a
pequeios productores locales y/o a productores
de la Agricultura Campesina, Familiar o
Comunitaria locales y sus organizaciones, en un
porcentaje minimo del 30% del valor ejecutado en
el concepto de gasto minuta alimentos,
exceptuando la compra de alimentos carnicos.
Presentar mensualmente a la SDIS, reporte
donde se evidencie el avance en el cumplimiento
de este porcentaje y copia de las facturas o
documentos equivalentes de las compras
publicas locales de alimentos realizadas.

Se ha avanzado en el cumplimiento de lo sefialado
en el Decreto 248 de 2021, realizando compras
publicas de alimentos a productores agropecuarios
locales en un porcentaje acumulado del 28.98%, con
corte a 31 de julio de 2026.

De igual manera, se presenté reporte mensual de
compras publicas locales de alimentos en el que se
relacionan productos adquiridos, productores locales
y relacion de facturacion. Asi mismo, presenta copia
de facturas o documentos equivalentes de las
compras publicas locales de alimentos realizadas.

1698-2026 CL 12 08 2026.pdf

Fac Elc Com Pub Ali Jul 2026.pdf

For Pla Com Con Men Jul 2026.pdf

15.

Garantizar la asistencia del representante legal
del ASOCIADO al Comité de Seguimiento del
servicio Comedores Comunitarios. En caso de
imposibilidad de asistencia del representante

El representante legal de la FUNDACION
SEMILLITAS DE AMOR participdé en el Comité de
Seguimiento y Evaluacion convocado por la SDIS y
llevado a cabo el 03/07/2026.

Asi CLES Jul 2026.pdf
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https://sdisgovco.sharepoint.com/:b:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/04_Com_Fin/Compromiso_13/03_Jul_2026/Reg_SECOPII_Pago2.pdf?d=w9ea61c87ccba4bf4b740f1a51249d9a9&csf=1&web=1&e=zJINtY
https://sdisgovco.sharepoint.com/:b:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/04_Com_Fin/Compromiso_14/03_Jul_2026/01_Rep_Com_Pub_Loc_Ali/1698-2026_CL_12_08_2026.pdf?d=w9ff276cce3e94ba3bee1e7ecacb52789&csf=1&web=1&e=psTM58
https://sdisgovco.sharepoint.com/:b:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/04_Com_Fin/Compromiso_14/03_Jul_2026/02_Fac_Com_Pub_Loc_Ali/Fac_Elc_Com_Pub_Ali_Jul_2026.pdf?d=w32752f5f7ba844439083fbbf7246380c&csf=1&web=1&e=fiMlTa
https://sdisgovco.sharepoint.com/:b:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/04_Com_Fin/Compromiso_14/03_Jul_2026/03_For_Pla_Com_Con_Men/For_Pla_Com_Con_Men_Jul_2026.pdf?d=w02ff825219ec4563932fa819029fcba3&csf=1&web=1&e=2K4FEH
https://sdisgovco.sharepoint.com/:b:/r/sites/DirNutriAbaste/Comedores_20261/Comedores_2026-1/1698-2026/02_Ejecuci%C3%B3n_Contractual/04_Com_Fin/Compromiso_15/03_Jul_2026/Asi_CLES_Jul_2026.pdf?d=wfdb1c85b676543b7aad76d36be1542ac&csf=1&web=1&e=Fee2Dg

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION

COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos

Actividades

Soportes

legal por fuerza mayor o caso fortuito, podra
designar un apoderado por medio de autorizacién
escrita, quien lo representara en dicho espacio;
esta autorizacion no podra presentarse para dos
comités consecutivos. En ninguna circunstancia
este compromiso podra ser delegado al talento
humano contratado para la ejecucién del
convenio.

16.

Cumplir con los factores de seleccién Mayor
aporte adicional al minimo exigido para cada
Comedor Comunitario y/o Aporte econémico para
vincular como talento humano adicional a
poblacion ex habitante de calle, personas con
discapacidad o personas mayores para fortalecer
acciones operativas en el servicio; de acuerdo
con los lineamientos técnicos, tiempos vy
evidencias establecidas por la SDIS, en caso de

En el marco del proceso competitivo SDIS-DCT092-
001-2026, no presentd oferta de factores de
ponderacion No. 2 y No. 3.

Para el periodo reportado no se requiere la
presentacion de soportes, dado que no
ofertaron criterios de calificacion de la
propuesta presentada, en el marco del proceso
competitivo SDIS-DCT092-001-2026.

haber sido ofertados dentro del proceso
competitivo.
17.Presentar a la supervisién, en las visitas | Se presentd informe mensual de ejecucion del 1698-2026 INF_EJE _FIN 12 08-2026.pdf

financieras de seguimiento, informe mensual de
ejecucion del Componente Financiero que dé
cuenta del cumplimiento de los compromisos del
componente en mencidon con sus respectivos
soportes, de acuerdo con los lineamientos
definidos por la SDIS.

Componente Financiero con sus respectivos
soportes, de acuerdo con los lineamientos definidos
por la SDIS, correspondiente al periodo del 01 al 31
de julio de 2026.

Nota: El presente documento hace parte de los
soportes para el cumplimiento del compromiso
No. 17 del componente financiero establecido
en el anexo técnico.
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026 ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.

INFORME MENSUAL DE EJECUC'ON SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL
COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

Compromisos Actividades Soportes

18. Presentar a la supervision, en la visita financiera | Para el presente periodo no se adelantaron | El informe final de ejecucion del convenio
de cierre, informe final de ejecucion del convenio, | actividades relacionadas con el compromiso, toda | 1698-2026, que dé cuenta del cumplimiento de
que dé cuenta del cumplimiento de los | vez que no se encuentra en tiempo de cumplimiento, | los compromisos del Componente Financiero
compromisos del subcomponente en mencién | de conformidad con lo sefialado en el anexo técnico | con sus respectivos soportes, sera presentado
con sus respectivos soportes, de acuerdo con los | del servicio Comedores Comunitarios. en la visita financiera de cierre.
lineamientos definidos por la SDIS.

2.3. ACCIONES CORRECTIVAS IMPLEMENTADAS PARA SUBSANAR LAS OBSERVACIONES, REQUERIMIENTOS Y REQUERIMIENTOS REITERADOS
GENERADOS EN EL PERIODO.

Fecha Visita Compromiso N° Variable
de Supervision Afectado Afectada

No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
El asociado FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR,
realiza el pago del concepto de gasto de | Realizar los pagos a la Nutricionista Dietista desde
12/08/2026 2 9y 11 Nutricionista Dietista a cargo de los Aportes del | una cuenta diferente a la destinada para el manejo
Asociado desde la cuenta bancaria exclusiva para | de los aportes de la SDIS

los aportes de la SDIS.

Descripcién Hallazgo Accién Correctiva




PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026 ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.

INFORME MENSUAL DE EJECUCION SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL
COMPROMISOS COMPONENTE FINANCIERO

2.4. REPORTE MENSUAL RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS

Asunto Requerimiento Fecha Respuesta N° Radicado SDIS

No aplica No aplica No aplica

Firma Representante Legal /// /V‘s\/\/( )1 {// AT
4

Nombre Representante Legal JOSE MIGUEL JIMENEZ GUTIERREZ
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CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2026 PAGINA | 1de3
Fecha Revision | 15/08/2026 | Periodo Informe Desde | 01/07/2026 | Hasta | 31/07/2026 |
A. Informacién General
N° Convenio/Vigencia: 1698-2026 Nombre Asociado: FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR
Nombre Comedor Comunitario: 113837-COMEDOR COMUNITARIO-NACIONES UNIDAS
Fecha Inicio Operacion: 19/05/2026 Fecha Final Operacion: 31/10/2026
Nombre Representante Legal: JOSE MIGUEL JIMENEZ GUTIERREZ
B. Lista de Chequeo
Descripcion Presenta
Compromiso 1 Cc N/C | N/A
Acta de inicio del convenio (Se encuentra publicada en la plataforma transaccional SECOP I1.). X
Compromiso 2 Cc N/C | N/A
Certificacion de cuenta bancaria del Convenio (En un solo archivo PDF). X
Compromiso 3 Cc N/C | N/A
Formato Relacién talento humano (Excel). X
Presentacion para aval de talento humano (Archivo PDF correo de solicitud). X
Formato aprobacion de talento humano suscrito por la supervision o interventoria. (Archivo PDF Aval Talento Humano). X
Hoja de vida con los soportes documentales de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico para cada perfil . X
Compromiso 4 Cc N/C | N/A
Contratos Talento Humano Inicial (PDF de cada uno de los contratos suscritos con el personal del comedor, debidamente firmados por las partes). X
Contratos Talento Humano Reemplazo Definitivo o Temporales (PDF de cada uno de los contratos suscritos con el personal del comedor, X
debidamente firmados por las partes).
Modificaciones de los Contratos del Talento Humano (PDF de las modificaciones que se les realicen a los contratos del personal del comedor, X
debidamente firmados).
Compromiso 5 C N/C | N/A
El archivo de PDF debe contener:
- Presentacion para aval de talento humano - Reemplazos (Archivo PDF correo de solicitud). X
- Formato aprobacion de talento humano suscrito por la supervision o interventoria.(Archivo PDF Aval Talento Humano de reemplazo).
- Hoja de vida con los soportes documentales de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico para cada perfil.
Compromiso 6 Cc N/C | N/A
Dec 643 de 2025: Vincular y mantener el minimo de mujeres para la ejecucion del convenio, con un porcentaje minimo de 50% - (PDF de cada uno| X
de los contratos y modificaciones (Si aplica) suscrito con mujeres del comedor, debidamente firmados por las partes).
Compromiso 7 Cc N/C | N/A
Decreto 1860 de 2021: Vincular y mantener en un porcentaje minimo del cinco por ciento al (5%) del talento humano requerido, conforme Io|
establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16. (PDF de cada uno de los contratos, modificaciones y el certificado expedido por la autoridad competente] X
que dé cuenta de la condicion mencionada en el decreto 1860 de 2021)
Compromiso 8 Cc N/C | N/A
Planillas de Seguridad Social del Responsable del Servicio. (En un archivo PDF) X
Planillas de Seguridad Social de Manipuladores de Alimentos. (En un archivo PDF) X
Planillas de Seguridad Social del Auxiliar Administrativo. (En un archivo PDF) X
Planillas de Seguridad Social de la profesional en Nutricién y Dietista. (En un archivo PDF) X
Planillas de Seguridad Social del perfil factor de seleccién No. 3. (En un archivo PDF) X
Compromiso 9 Cc N/C | N/A
Relacién de pago que contenga la totalidad del Talento Humano del periodo reportado. (En un archivo PDF) X
Dispersion bancaria o soporte de pago por medio electrénico, de la totalidad del talento humano contratado y reemplazos. (En un archivo PDF) X
Documento Equivalente y/o Comprobante de Némina del pago realizado al Responsable del Servicio. X
Documento Equivalente y/o Comprobante de Némina del pago realizado al Auxiliar Administrativo. X
Documento Equivalente y/o Comprobante de Némina del pago realizado a la totalidad de Manipuladores de Alimentos. X
Certificacion Bancaria de la totalidad del Talento Humano (la certificacion bancaria se debera adjuntar en la primera visita financiera, cuando el X
personal cambie de cuenta y/o en caso de cambio de personal).
Eﬂtrgtcfto )bancario de la cuenta exclusiva para el manejo de recursos del convenio (No aplica como soporte de pago del profesional en nutricion y| X
ietética).




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO REVISION INFORME MENSUAL DE EJECUCION
COMPONENTE FINANCIERO
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2026

FORMATO
NO CONTROLADO

PAGINA 2de3

Descripcion

Presenta

Compromiso 10

N/C | N/A

Copia del contrato de arrendamiento y modificaciones (Cuando aplique).

Compromiso 11

Presenta

APORTES SDIS

N/C | N/A

Minuta alimentos: Reporte mensual de asistencia exportado del sistema misional SIRBE o del mecanismo que la SDIS determine en su
defecto.

Reconocimiento al di y uso de los bienes no consumibles (Equipos, muebles y utensilios): Certificacién firmada por el contador|
publico y/o revisor fiscal, en la que se indique que el valor del desgaste y uso de los bienes no consumibles se encuentra registrado en los libros
auxiliares contable (En un solo archivo PDF).

Relacion del inventario de equipos, muebles y utensilios dispuestos por el ASOCIADO para la prestacion del servicio en el Comedor|
Comunitario. (En un solo archivo PDF).

Dotacion Talento Humano (Manipuladore/as): Factura electrénica y/o documento equivalente (En un solo archivo PDF).
Acta de entrega de dotacion al personal Manipulador de alimentos (En un solo archivo PDF).

D ion Recurso H (resp del servicio, auxiliar administrativo y profesional en nutricion y dietética).: Factura electronical
y/o documento equivalente (En un solo archivo PDF).
Acta de entrega de dotacioén al Talento Humano (En un solo archivo PDF).

Elementos de aseo y desinfeccion: Factura electrénica y/o documento equivalente.

Archivo (Insumos gestiéon documental): Factura electronica y/o documento equivalente (En un solo archivo PDF).
Acta de visita de seguimiento de gestion documental en la que se valida la existencia de los insumos de archivo en el Comedor Comunitario (En un
solo archivo PDF).

APORTES ASOCIADO

N/C | N/A

Formato Relacion talento humano (Excel) del profesional en Nutricion y Dietista.

Documento Equivalente y/o Comprobante de Némina del pago realizado al profesional en Nutricion y Dietista y certificacion bancaria (la|
certificacion bancaria se debera adjuntar en la primera visita financiera, cuando el personal cambie de cuenta y/o en caso de cambio de personal)
(En un solo archivo PDF).

Dispersién bancaria o soporte de pago por medio electronico del profesional en Nutricion y Dietista. (En un solo archivo PDF).

Planillas de Seguridad Social de la profesional en Nutricién y Dietista. (En un archivo PDF)

Factura electrénica y/o documento equivalente por concepto de arrendamiento. (En un solo archivo PDF).

Soporte de la transferencia electrénica o de consignacion bancaria a la cuenta registrada en el contrato de arrendamiento, por concepto de pago|
del canon mensual del mismo. (En un solo archivo PDF).

Factura Electrénica y/o Documento Equivalente por concepto de Lavado de tanques (En un solo archivo PDF).

Factura Electrénica y/o Documento Equivalente por concepto de Mantenimientos Menores (En un solo archivo PDF).

Factura electrénica y/o documento equivalente por concepto de fumigacién. (En un solo archivo PDF).

Servicios Publicos: Acueducto y alcantarillado, energia y gas - (Factura electronica y soporte de pago de servicios publicos segun corresponda)
(Transferencia electrénica, recibo de pago, pago por medio electrénico) (En un solo archivo PDF por cada servicio).

Factura electrénica del plan contratado de telefonia fija e internet y soporte de pago (Transferencia electrénica, recibo de pago, pago por medio
electrdnico) (En un solo archivo PDF).

Factura Electrénica y/o Documento Equivalente de Menaje en sitio.

Factura Electrénica y/o Documento Equivalente de Menaje Portable y Bolsa.

Factura Electrénica y/o Documento Equivalente de Papeleria e impresiones.

APORTES ASOCIADO ADICIONAL FACTOR DE SELECCION NO. 2

N/C | N/A

Cuando el asociado oferte el 100% del concepto del gasto, los documentos soporte deberan cargarse en el Compromiso 16.

a los

En caso de que el aporte sea compartido, los soportes presentados para acreditar el imie del aporte adici deberdén corr

r i en los Compr i 4,58 9yel11.

Responsable del servicio: Formato Relacién Talento Humano en Excel, el documento equivalente y/o comprobante de némina, la dispersién
bancaria o soporte de pago por medio electrénico, y las planillas de seguridad social.

Manipuladores (as) de alimentos: Formato Relacion Talento Humano en Excel, el documento equivalente y/o comprobante de némina, la
dispersion bancaria o soporte de pago por medio electrénico, y las planillas de seguridad social.

Auxiliar Administrativo: Formato Relacién Talento Humano en Excel, el documento equivalente y/o comprobante de némina, la dispersion
bancaria o soporte de pago por medio electrénico, y las planillas de seguridad social.

Dotacion Talento Humano (Manipuladore/as): Factura electrénica y/o documento equivalente (En un solo archivo PDF).
Acta de entrega de dotacién al personal Manipulador de alimentos (En un solo archivo PDF).

Dotacion Recurso Humano (responsable del servicio, auxiliar administrativo y profesional en nutricién y dietética).: Factura electrénica
y/o documento equivalente (En un solo archivo PDF).Acta de entrega de dotacién al Talento Humano (En un solo archivo PDF).

Elementos de aseo y desinfeccion: Factura electrénica y/o documento equivalente.

Archivo (Insumos gestion documental): Factura electrénica y/o documento equivalente (En un solo archivo PDF).
Acta de visita de seguimiento de gestion documental en la que se valida la existencia de los insumos de archivo en el Comedor Comunitario (En un
solo archivo PDF).
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APORTES ASOCIADO ADICIONAL FACTOR DE SELECCION NO. 3 N/C | N/A
Formato Relacion talento humano (Excel) del perfil factor de seleccién No. 3. X
Documento Equivalente y/o Comprobante de Némina del pago realizado al perfil factor de seleccion No. 3 y certificacion bancaria (la
certificacion bancaria se debera adjuntar en la primera visita financiera, cuando el personal cambie de cuenta y/o en caso de cambio de personal) X
(En un solo archivo PDF).
Dispersion bancaria o soporte de pago por medio electrénico del perfil factor de seleccién No. 3. (En un solo archivo PDF). X
Planillas de Seguridad Social de la del perfil factor de seleccion No. 3. (En un archivo PDF) X
Compromiso 12 N/C | N/A
Paz y Salvo de Proveedores de Alimentos . (En un solo archivo PDF).
Paz y Salvo de Espacio Fisico Funcional.
Paz y Salvo del Talento Humano (Cierre del convenio o cambio de talento Humano). (En un solo archivo PDF). X
Compromiso 13 N/C | N/A
Facturas presentada para los desembolsos pactados en el convenio y sus respectivos documentos soporte. (Factura, certificado de parafiscales y|
soportes de quien firma). (En un solo archivo PDF).
Archivo del cargue de plan de pagos en la plataforma transaccional SECOP II. (En un solo archivo PDF).
Compromiso 14 N/C | N/A
Reporte mensual de compras publicas locales de alimentos debidamente diligenciado y firmado por las partes. (En un solo archivo PDF).
Facturas y/o Documento Equivalente Compras Publicas de Alimentos
Formato Plan de compras consolidado mensual asociados.
Compromiso 15 N/C | N/A
Listado de asistencia a Comité de Seguimiento y Evaluacion (En caso de no asistencia del Representante legal adjuntar autorizacion escrita de Ia|
designacion del apoderado).

Descripcion Presenta
Compromiso 16 N/C | N/A
ACTA DE VISITA FINANCIERA EN CAMPO - COMPONENTE FINANCIERO. X
Compromiso 17 N/C | N/A
Informe Mensual de Ejecucion Financiera debidamente diligenciado y firmado por las partes.
Compromiso 18 N/C | N/A
Informe Final de de Ejecucion Financiera debidamente diligenciado y firmado por las partes. X
. Observaciones Generales

Sin observaciones

D. Concepto Revision Informe Final de Ejecucién

Conforme X No Conforme

E. Firma

Apoyo a la Supervision

SANDRA BIBIANA SANCHEZ ORJUELA

Nombres y Apellidos

Firma
CC 39.809.759

Cédula de Ciudadania

Apoyo a la Supervision

Rol

Nota: El presente documento es firmado electrénicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 de 2012.




1. INFORMACION GENERAL

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026 o
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026 ety

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

INFORME MENSUAL DE EJECUCION
COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL

Periodo del Informe

JULIO 01 AL 31 DE 2026

Numero Convenio-Vigencia

1698-2026

Nombre Asociado

FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR

Fecha de Inicio Convenio

19/05/2026

Fecha de Finalizacién Convenio

31/10/2026

2. UNIDAD OPERATIVA 113837-COMEDOR COMUNITARIO-NACIONES UNIDAS

2.1. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

Localidad

CIUDAD BOLIVAR

Direccion Comedor Comunitario

CARRERA 18 R 772 27 SUR

Teléfonos (Fijo — Movil)

3144446381

Correo Electronico

C 1698-2026NACIONESUNIDAS@OUTLOOK.COM

Nombre Responsable del Servicio

HEIDY TATIANA OSPINA

Nombre Auxiliar Administrativo

YEIMI MARCELA PACHON DONOSO

Cobertura Diaria Contratada

300

N° Personas Beneficiarias en Estado en Atencion

300



mailto:C_1698-2026NACIONESUNIDAS@OUTLOOK.COM

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION
COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

2.2. CUMPLIMIENTO COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL
Compromisos Actividades Soportes
1. Efectuar las actividades de gestién documental que | Durante el periodo reportado en el presente informe, | Los soportes que dan cuenta del

historias sociales y expedientes de ejecucion
contractual, cumpliendo con los criterios de
conservacion definidos en el anexo técnico
(condiciones de almacenamiento), desde la fecha
de suscripcién del acta de inicio. En caso de
cualquier dafo generado, alteracion de
informacion, pérdida parcial o total de Ia
documentacion, debe informar de manera
inmediata, via correo electrénico, a la supervisién
con copia al equipo de gestiéon documental de la
Direccion de Nutricidon y Abastecimiento de la SDIS.

se realiz6 la custodia de 143 expedientes de historias
sociales y 5 expedientes de ejecucion contractual de
los componentes Alimentacion, Nutricion y Salubridad,
Ambiental y Administrativo.

incluyen la conformacion de expedientes de | se realizé la organizacion documental de 4 hojas de | cumplimiento de este compromiso se
historias sociales y de ejecucion contractual, | control, correspondientes a los expedientes de | encuentran disponibles en el siguiente
siguiendo los lineamientos entregados por la SDIS | historias sociales y de 5 carpetas de ejecucion | enlace:
que se encuentran asociados al cumplimiento de | contractual de los componentes Alimentacion,
las Tablas de Retencién Documental, procesos, | Nutricion y Salubridad, Ambiental y Administrativo. Compromiso_01
procedimientos, instructivos y normatividad que en
materia archivistica se encuentra aprobada vy
reglamentada; de manera permanente durante la
ejecucion del convenio.
2. Custodiar con absoluta reserva los expedientes de | Durante el periodo reportado en el presente informe, | Los soportes que dan cuenta del

cumplimiento de este compromiso se
encuentran disponibles en el siguiente
enlace:

Compromiso 02
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
PERIODO JULIO 01 A 31 DE 2026

INFORME MENSUAL DE EJECUCION
COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos Actividades Soportes
Radicar en la ventanilla de correspondencia de la | Durante el periodo reportado se realizé la radicacion | Los soportes que dan cuenta del
Subdireccion Local para la Integraciéon Social | de 2  expedientes de  historias  sociales | cumplimiento de este compromiso se
correspondiente, los egresos a los que haya lugar | correspondientes a 2 personas beneficiarias del | encuentran disponibles en el siguiente
durante la ejecucion del convenio, cumpliendo con | servicio a las que se realizé tramite de egreso, | enlace:
los procedimientos de la SDIS. relacionadas a continuacion:
Compromiso 03

1. Gilma Rubio De éalzate

2. Mayerly Jiménez
Realizar seguimiento a las personas beneficiarias | Durante el presente periodo se reportaron por correo | Los soportes que dan cuenta del
del Comedor Comunitario tendiente a identificar | electréonico al profesional local del Proyecto 7953 | cumplimiento de este compromiso se
aquellas que evidencian criterios de egreso del | Generacién del bien-estar alimentario con copia al | encuentran disponibles en el siguiente

servicio y enviar reporte semanal (dia sabado
desde la fecha de suscripcion del acta de inicio del
convenio hasta cinco (5) dias calendario antes de
la fecha de finalizacion de este), via correo
electrénico, al profesional local del Proyecto 7953
Generacion del bien-estar alimentario y nutricional
en Bogota D.C., con copia al profesional enlace de
gestién documental.

profesional de enlace de gestion documental, las
siguientes personas beneficiarias que evidenciaron
criterios de egreso del servicio:

Fecha Motivo Cantidad
04/07/2026 | Retiro voluntario 1
04/07/2026 Incumplm_mento acta de 0

compromiso
04/07/2026 | Fallecimiento 0
11/07/2026 | Retiro voluntario 1
11/07/2026 Incumpllrr_nento acta de 0
compromiso
11/07/2026 | Fallecimiento 0
18/07/2026 | Retiro voluntario 1
18/07/2026 Incumpllrr_nento acta de 0
compromiso

enlace:

Compromiso 04
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

CONVENIO DE ASOCIACION 1698-2026
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INFORME MENSUAL DE EJECUCION
COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos Actividades Soportes
18/07/2026 | Fallecimiento 0
25/07/2026 | Retiro voluntario 0
25/07/2026 Incumpllrr_nento acta de 0
compromiso
25/07/2026 | Fallecimiento 0
5. Reportar semanalmente (dia sabado desde la | Durante el presente periodo se reportaron por correo | Los soportes que dan cuenta del

fecha de suscripcion del acta de inicio del convenio
hasta cinco (5) dias calendario antes de la fecha de
finalizacion de este), via correo electrénico, al
profesional local del Proyecto 7953 Generacion del
bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.,
con copia al profesional enlace de gestion
documental; las modificaciones de la informacion
registrada en la ficha SIRBE vigente (variables
basicas, variables transversales, ubicacion
geografica, informacién bésica y transversal sobre
la familia).

electrénico al profesional local del proyecto 7953
Generacion del bien-estar alimentario con copia al
profesional de enlace de gestién documental, las
siguientes modificaciones de informaciéon de
participantes:

Durante el presente periodo se reportaron por correo
electronico al profesional local del Proyecto 7953
Generacion del bien-estar alimentario con copia al
profesional de enlace de gestién documental, las
siguientes personas beneficiarias que presentaron
modificacion de informaciéon registrada en la ficha
SIRBE.

Fecha Pers_o_na_ Modificacion
Beneficiaria
04/07/2026 NINGUNA NINGUNA
11/07/2026 NINGUNA NINGUNA
18/07/2026 NINGUNA NINGUNA
25/07/2026 NINGUNA NINGUNA

cumplimiento de este compromiso se
encuentran disponibles en el siguiente
enlace:

Compromiso_05
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DEBOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Compromisos Actividades Soportes
6. Remitir via correo electrénico a la supervision o | Durante el periodo reportado no se requirid el | No aplica.
interventoria del convenio con copia al equipo de | desarrollo de actividades asociadas a este
gestion documental de la Direcciéon de Nutricion y | compromiso, toda vez que para el periodo reportado
Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo | no se no se presentaron alertas que afectaran el
dispuesto en el anexo técnico, se observen como | desarrollo de las actividades de gestion documental.
posibles riesgos para el desarrollo de las
actividades de gestion documental, afectando la
operacion del Comedor Comunitario.
7. Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la | Durante el periodo reportado no se requirié el | No aplica.
reconstruccion de los documentos y expedientes | desarrollo de actividades asociadas a este
producto de la ejecucidon contractual y cuya | compromiso, dado que no se adelantaron acciones de
afectacion haya ocurrido mientras los soportes se | reconstruccion de documentos resultantes de la
encontraban bajo su custodia y realizar las demas | ejecucion del convenio.
acciones sefaladas en los procedimientos
definidos por la SDIS y la normatividad legal
vigente aplicable a la materia.
8. Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna | Para el presente periodo no se adelantaron actividades | No aplica.

restriccibn de  seguridad, bajo  criterios
archivisticos, garantizando la integridad,
usabilidad, legalidad de los documentos vy
neutralidad tecnoldgica, la informacion que sea
capturada, procesada, almacenada y conservada
en sistemas de informacion, servidores y demas

medios electronicos.

relacionadas con este compromiso, toda vez que no se
encuentra en tiempo de cumplimiento, de conformidad
con lo sefalado en el anexo técnico del servicio
Comedores Comunitarios.
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SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Gestion Documental, dentro de los primeros tres (3)
dias calendario de cada mes, que dé cuenta del
cumplimiento de los compromisos del componente
en mencion con sus respectivos soportes, de
acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS.

ejecucion de Gestion Documental, de acuerdo con los
lineamientos establecidos por la SDIS.

Compromisos Actividades Soportes

9. Efectuar la entrega de la totalidad de los archivos | Para el presente periodo no se adelantaron actividades | No aplica.
producto de la ejecucion contractual a la SDIS, sin | relacionadas con este compromiso, toda vez que no se
que esta actividad genere compensacion adicional | encuentra en tiempo de cumplimiento, de conformidad
por parte de la Entidad. Dicha documentacion solo | con lo sefalado en el anexo técnico del servicio
sera recibida si cumple con todos los lineamientos | Comedores Comunitarios.
definidos por el Proceso de Gestion Documental de
la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a
la materia y sera un requisito para el tramite de
liquidacion del convenio.

10. Participar en encuentros de fortalecimiento técnico, | Durante el periodo reportado, el talento humano | Los soportes que dan cuenta del
mesas de trabajo, comités y demas espacios de | vinculado a la operacion del Comedor Comunitario | cumplimiento de este compromiso se
acuerdo con las convocatorias realizadas por la | participd en los siguientes encuentros convocados por | encuentran disponibles en el siguiente
Secretaria Distrital de Integracién Social para la | la SDIS para la implementacion de los lineamientos de | enlace:
implementacién de los lineamientos de Gestidon | gestion documental y/o del proyecto de inversion:

Documental y el Proyecto 7953 Generacion del Compromiso_10
bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C. Fecha Actividad
N/A Ninguna
11. Presentar a la supervisién informe mensual de | Se presentd a la supervision el informe mensual de | Soporte de envié del informe mensual de

ejecucion de Gestion Documental, via correo
electronico dirigido al enlace de gestion
documental.

Compromiso 11
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Compromisos

Actividades

Soportes

12. Presentar con el informe final de ejecucion, a la
supervision o interventoria, el acta de aprobacion
de entrega de la documentacion generada durante
la ejecucion del convenio.

Para el presente periodo no se adelantaron actividades
relacionadas con este compromiso, toda vez que no se
encuentra en tiempo de cumplimiento, de conformidad
con lo sefalado en el anexo técnico del servicio

No aplica.

Comedores Comunitarios.

2.3. ACCIONES CORRECTIVAS IMPLEMENTADAS PARA SUBSANAR LAS OBSERVACIONES, REQUERIMIENTOS Y REQUERIMIENTOS REITERADOS

GENERADOS EN EL PERIODO.

e V) SemprEmbEe N VerEl o Descripcion Hallazgo Accion Correctiva
de Supervisién Afectado Afectada P 9

Se evidencia que los expedientes contractuales no Se organizan el expediente cronoléaicamente a la

08/07/2026 1 2 estan organizados cronolégicamente fecha mas gar . P 9
) : : fecha mas reciente

antigua-fecha mas reciente

Se evidencia que el expediente contractual supera Se organiza el expediente contractual v se deie el
08/07/2026 1 3 el maximo de folios por carpeta a la facha tiene 1 . o9 "’ eXp y J

) maximo de folios

carpeta con 267 folios

Se evidencia que las hojas de control en el

SharePoint presentan inconsistencias en su | Se organizaron las hojas de control y las tipologias
08/07/2026 1 10 . N i ; - ;

diligenciamiento: fechas en ficha SIRBE genérica, | junto con las fechas

tipologias incompletas.

Se evidencia que el fuid contractual no se encuentra
08/07/2026 2 13 actualizad: cantidad de folios, cantidad de carpetas | Se actualiza fuid y folios de contractual

por componente
08/07/2026 3 16 Se evidencia que no cuenta con el fuid para | g o174 6l fuid actualizado

expedientes de historias sociales egreso

Se evidencia reporte de egresos sin la correcta | Se realiza el reporte con las correcciones de asunto
08/07/2026 4 17 .

estructura: asunto, cuerpo de correo y cuerpo en el correo
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inconsistencias en: subseccion palabra

e V) (CemEmEe N VETEID Descripcion Hallazgo Accién Correctiva
de Supervisién Afectado Afectada
08/07/2026 5 20 Se eviden.cia reporte de novedades sin la correcta | Se realiza las correcciones del cuerpo su asunto del
estructura: asunto, cuerpo de correo correo
Se evidencia no se realiza el registro de novedades
08/07/2026 5 21 de los incumplimientos al acta reportadas el | Se el registro de novedades por incumpliendo
27/06/2026
Se evidencia que las carpetas de historias sociales Se realiza nuevamente la rotulacién del fondo y
08/07/2026 2 27 y archivo contractual presentan inconsistencia en su -
o o - .+ subseccion del contractual.
diligenciamiento: fondo subseccion
Se evidencia que la caja de archivo contractual no Se realiza la rotulacion de la caja del archivo
08/07/2026 2 28 se encuentra correctamente rotulado presenta

contractual

2.4, REPORTE MENSUAL RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS

Asunto Requerimiento

Fecha Respuesta

N° Radicado SDIS

NA

NA

NA
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Firma Responsable del Servicio

Ry Ove

Nombre Responsable del Servicio

HEIDY TATIANA OSPINA

Firma Auxiliar Administrativo

Nombre Auxiliar Administrativo

YEIMI MARCELA PACHON DONOSO

Firma Representante Legal

Pl

Nombre Representante Legal

MIGUEL JIMENEZ




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES FORMATO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS NO CONTROLADO
Tesgedrtos” FORMATO REVISION INFORME DE EJECUCION GESTION DOCUMENTAL
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FechaRevision [ 15 | 8 [ 2026 Periodo Informe  Desde | 1 [ 7 | 2026 | Hasta [ 31 | 7 | 2026 |
. Informacion General
N° Convenio/Vigencia: 1698-2026 Nombre de la Organizacion FUNDACION SEMILLITAS DE AMOR
Nombre Comedor Comunitario: 113837-COMEDOR COMUNITARIO-NACIONES UNIDAS
Fecha Inicio Operacion: 19/05/2026 Fecha Final Operacion: 31/10/2026
Nombre Responsable del Servicio: HEIDY TATIANA OSPINA
. Lista de Chequeo
Descripcion Presenta
Contenido Informe Mensual Cc N/C | N/A
1. Identificacién general - Informacién unidad operativa. X
2. Cumplimiento compromisos especificos gestion documental. X

3. Acciones correctivas implementadas para subsanar las observaciones, planes de mejoramiento y requerimientos (OPR)
generados en el periodo.

Compromiso 1 C N/C | N/A
Elaboracién de Hojas de Control de las Historias Sociales

4. Formatos FOR-GD-013 Hoja de Control diligenciadas por expediente de historia social. X

Compromiso 2 C N/C | N/A
Elaboracién de inventario documental para expedientes resultantes de la ejecucion del convenio.

5. Formatos FOR-GD-017 Inventarios Documentales de Historias Sociales y Archivo Contractual. X

Compromiso 3 C N/C | N/A

Radicacién de Egresos en las Subdirecciones locales

6. Oficios de egresos radicados en la ventanilla de radicacién de la subdireccion local

Compromiso 4 (o3 N/C | N/A
Reporte de personas beneficiarias que evidencian criterios de egreso del servicio

7. Correos electronicos reporando las personas beneficiarias del comedores identificadas que se evidenciaron para criterio de
egreso

Compromiso 5 (o3 N/C | N/A
Reporte de modificaciones de la informacién registrada en la ficha SIRBE vigente

8. Correos electronicos de reporte de personas que requieren actualizacién en la ficha SIRBE

Compromiso 6 (o3 N/C | N/A
Generacion de alertas por posibles riesgos para el desarrollo de las actividades de gestion documental.

9. Correo electrénico reportando la novedad presentada. X
Compromiso 7 (o3 N/C | N/A
Reconstruccién de expedientes por dafio o deterioro.

10. Correo electronico de notificacion insidente presentado. X
Compromiso 8 (o3 N/C | N/A
Entrega de documentos sin restricciones de seguridad.

11. Acta de visita de cierre de gestion documental. X
Compromiso 9 (o3 N/C | N/A

Entrega de archivos producto de la ejecucién contractual del convenio de asociacion.

12. Inventarios documentales firmados por el equipo de supervision o referente de la localidad X

13. Acta de empalme por finalizacién de convenio de asociacién emitida por la Subdireccién Local para la Integracion Social
correspondiente.
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Compromiso 10 [ ¢ [ne] Na
Asistencia actividad de cualificacién técnica en gestion documental
14. Acta de asistencia actividad de cualificacién técnica en gestién documental. X
Compromiso 11 (o N/C | N/A
Entrega Informe mensual de Ejecucion
15. Correo de envio de informe de ejecucion mensual de gestion documental X
Compromiso 12 (o N/C | N/A

Informe Final

16. Acta de aprobacion de entrega de la documentacion generada durante la ejecucion del convenio. X

C. Observaciones Generales

Se realizarén los ajustes solicitados al informe con respuesta al correo el dia 11/08/2026

D. Concepto Revisién Informe Final de Ejecucion

Conforme X No Conforme

E. Firma

Supervision

b L L7L'/v/we(;)m/uof
Firma
JACKELINE QUINTERO IBANEZ
Nombres y Apellidos
1.023.871.363

Cédula de Ciudadania

Profesional de apoyo a la supervision - Gestion Documental

Cargo

Nota: El presente documento es firmado electronicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 de 2012.






