
PUBLICA

INFORME DE GESTION No. 07

Bogota (Cundinamarca), AGOSTO 2026

340-CENACPERSONAL-2026

27 DE ENERO DE 2026

4. CRP

05/FEBRERO/2026

6. CONTRATISTA

7. SUPERVISOR

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
9. OBLIGACIONES 

CONTRACTUALES

8. OBJETO 
CONTRACTUAL

5. FECHA INICIO 
EJECUCION 
CONTRACTUAL

3. POLIZA DE 
SEGUROS

MINISTERIO DE DEFENSA NAC1ONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL
DIRECCION DE ADQUISICIONES

Carrera 46 No 20C 79 Antigua Casa Logistica Bogota D C 
DIADQ@ejercito mil co
www.ejercito.mil.co

No. De la Poliza: 18-46-101034232
Entidad que expide la poliza: Seguros del Estado S.A.
Fecha del certificado de aprobacidn de la Poliza: 05/FEBRERO/2026
Aprobado por: TO. LI BARDO CERQUERA PASTRANA
No. 45426
Fecha expedicidn 05 DE FEBRERO DE 2026
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
ESPECIALIZADA PERSONAL
Dependencia: DIRECCION DE ADQUISICIONES - AREA GESTION 
CONTRACTUAL
Posicidn catalogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)
Fuente: NACION
Recurso 10
Valor: $40.792.500

Nombre completo: HELDA HERRERA CACERES
Identificacidn 28.53.469
Nacionalidad Colombiana
Direccidn: CARRERAS H No. 165 A-43 BOGOTA D.C.
Telefono de contacto 3124473622
E-mail de contacto: heldah2008@hotmail.com
Nombre completo: CT. GINNA PAOLA’MONTENGRO VILLANUEVA
Cargo: Oficial de evaluacidn y seguimiento DIADQ
Resolucidn de nombramiento (00006760 de 11 de agosto de 2026)
Telefono de contacto 3155776728

1. No. DEL 
CONTRATO

2? FECHA
SUSCRIPCION 
CONTRATO

E-mail de contacto: ginna.montenegro@ejercito.mil.co___________
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL AREA" 
DE GESTION CONTRACTUAL DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES
DEL EJERCITO NACIONAL

http://www.ejercito.mil.co
il.com
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Carrera 46 No 20C 79 Antigua Casa Logistica Bogota D C 
DI ADQ@ejercito.mil.co 
www.ejercito mil.co

1. Administrar, recibir, clasificar, despachar, transferir y preservar los 
documentos de los procesos contractuales de la DIADQ.
2. Depurar, organizar, foliar e inventariar la documentacidn de los procesos 
de contratacidn de la Direccidn y Subdireccidn de Adquisiciones.
3. Revisar que los expedientes contractuales contengan toda la 
documentacidn establecida por el manual de contratacidn del Ministerio de 
Defensa Nacional.
4. Revisar que los documentos que integran el expediente contractual 
cumplan con los requisites establecidos por la Ley General de Archive (594 
de 2000).
5. Participar en mesas de trabajo para actualizar las tablas de retencidn 
documental del pro
ceso de adquisicidn de bienes y servicios.
6. Presentar recomendaciones a la Direccidn de Adquisiciones para mejorar 
el proceso archivistico de los contratos de la Direccidn y Subdireccidn de 
Adquisiciones.
7. Coordinar con los Gestores Contractuales la entrega de los documentos 

de cada etapa del proceso contractual hasta la liquidacidn del contrato.
8. Emitir reporte periddico en el cual se informe el avance y las actividades 
realizadas en gestidn de archivo, como carpetas recibidas, y carpetas 
devueltas por falta de informacidn de cada area de la Direccidn de 
adquisiciones.
9. Atender los requerimientos relacionados con las carpetas maestras de los 
procesos contractuales realizados por la Contraloria General de la Republica 
en desarrollo de la Auditoria Integral que realiza cada aho a la Fuerza y 
cualquier requerimiento efectuado por los entes de control.
10. Entregar copia de los documentos de la gestidn contractual de la 
Direccidn y Subdireccidn de Adquisiciones, requeridos dentro de las 
peticiones, quejas y/o reclames que se alleguen a la DIADQ.
11. Custodiar y cuidar los bienes, valores, documentacidn e informacidn que, 
en cumplimiento de sus obligaciones contractuales, se le hayan 
encomendado y/o a los cuales tenga acceso; impidiendo o evitando su 
sustraccidn, destruccidn, ocultamiento, alteracidn o utilizacidn indebidos, de 
conformidad con los fines a que hayan sido destinados.
12. Generar reportes y/o presentaciones sobre el estado actual del proceso 
archivistico de los procesos contractuales de la Direccidn de Adquisiciones.
13. Realizar transferencias del archivo de gestidn de los procesos de 
contratacidn de la Direccidn y Subdireccidn de Adquisiciones al archivo 
intermedio.
14. Asistir a reuniones indicadas por el supervisor del contrato relacionadas 
con el objeto contractual.
15. Tramitar oportunamente el archivo de gestidn que genere en 
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, documentos flsicos en 
original y digitales, dando empleo eficiente al sistema de Gestidn Documental 
ORFEO y haciendo entrega del archivo al termino del contrato.
16. Realizar el pago de seguridad social mes vencido conforme al Decreto

ISO 4001
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OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:
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1273 de 2018.
17. Ejecutar las demas actividades relacionadas con el objeto contractual 
asignadas por el supervisor del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es 
independiente del Ministerio de Defensa - Ejercito Nacional, y en 
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. 
El Contratista no tieneja facultad de hacer declaraciones, representaciones

•/ Observar durante el tiempo de ejecucidn del contrato, buena disposicidn 
y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus companeros y 
miembros del Ejercito Nacional, al igual que la aplicacidn permanente de 
principios y valores propios de la institucidn militar.
/ Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco 
normativo correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la 
corrupcidn.
7 Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y 
asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucidn del presente 
contrato, reserva que se hard extensiva a los derechos de autor que de los 
mismos se derive
/ Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacidn segun 
clasificacidn con el fin de evitar la fuga de informacidn de acuerdo con la 
normatividad vigente.
7 De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista 
sera responsable por la gestibn documental de las actividades realizadas 
durante la ejecucidn del Contrato, presentando en el cronograma de 
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los documentos 
en fisico y el termino del almacenamiento del Orfeo hasta el archive de los 
documentos.
y El contratista debe custodiar y a la terminacidn del presente contrato 
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacidn, implementacidn, 
inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicidn para la 
prestacidn del servicio objeto de este contrato.
/ Entregar al final de la prestacidn del servicio, backup de la informacidn 
producto ejecucidn del contrato.
■/ El contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar los 
estudios de seguridad, comprobacidn de lealtad, realizacidn de los 
examenes de poligrafia y pruebas sicometricas antes y durante la 
contratacidn.
7 Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que 
el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.
/ Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

ISO 900’
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NO. PROCESO OBJETO

1 Repelente

2

3

4

5

6

7

8 OC. 126806

9

OC. 126807
10

OC. 126808

1 /
SC6.UU •

10. DOCUMENTOS QUE 
SOPORTAN EL 
CUMPLIMIENTO DE 
LAS 
OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES

Carrera 46 No 20C 79 Antigua Casa Logistics Bogota D C 
DI ADQ@ejercito.mil. co
www.ejercito.mil.co

o compromisos en nombre del Ministerio de Defense - Ejercito Nacional, ni 
de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo

Obligacidn 01. Administrar, recibir, clasificar, despachar, transferir y preservar 
los documentos de los procesos contractuales de la DIADQ.

Se recibid la documentacibn que se relaciona a continuacidn para realizar la 
respectiva verificacidn el expediente

06-DIADQ-
INTR-2024

068-SUADQ- 
INTR-2024

06-DIADQ-
INTR-2024

049-SUADQ-
ARM-2024

051-SUADQ- 
INTR-2024

047-SUADQ- 
INTR-2024

CONTRATO 
Y/U ORDEN DE 

COMPRA
Adquisicidn 
Tdpico

Adquisicidn Fusil de Asalto 
Liviano Calibre 5,56X45MM 
Nato

002-SUADQ- 
TRANS-2024- 
06-DIADQ- 
INTR-2024 
06-DIADQ- 
INTR-2024

06-DIADQ- 
INTR-2024 
06-DIADQ- 
INTR-2024

OC. 125471
OC. 126802

OC. 126803
OC. 126804

IQNET
• • CtPTlflfD

Adquisicidn de Insumos para 
la confeccidn de material de 
Intendencia de seguridad 
nacional para la planta de 
sastren'a del BAINT) Tela 
Tipo 6 Camuflada Hexagonal 
Tipo Selva NTMD 0328 A2071- SUADQ- 

INTR-2024

065- SUADQ-
ARM-2024

Adquisicidn de Llantas para 
vehiculos livianos__________
Adquisicidn Materia Prima 
(Vaqueta Negra para Vistas 
Adquisicidn Materia Prima 
OC. 126803 (Cuero de Corte 
Atanino)__________________
Adquisicidn Materia Prima 
(Lona Pixerlada Nylon Tipo 
V)_______________________
Adquisicidn Materia Prima 
(Tela Tejido Antirasgo Tipo 6) 
Adquisicidn Materia Prima 
(Tela Tejido Antirasgo Tipo 6 
Desierto)_________________
Adquisicidn Materia Prima 
(Caucho para vulcanizar)

iso jooi
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OC. 126810

NO. PROCESO OBJETO

1 Repelente

2

3

4

5

6

7

8 OC. 126806

9

OC. 126807
10

OC. 126808 U

Se depuro, verified y organizd la documentacibn de cada uno de los 
expedientes y se realize el respective proceso archivistico

Obligacidn 2. Depurar, organizar, foliar e inventariar la documentacibn de los 
procesos de contratacibn de la Direccibn y Subdireccibn de Adquisiciones

06-DIADQ-
INTR-2024

06-DIADQ-
INTR-2024

068-SUADQ-
INTR-2024

06-DIADQ-
INTR-2024

049-SUADQ-
ARM-2024

051-SUADQ-
INTR-2024

047-SUADQ-
INTR-2024

CONTRATO 
Y/U ORDEN DE 

COMPRA

Adquisicibn Fusil de Asalto 
Liviano Calibre 5,56X45MM 
Nato

Adquisicibn 
Tbpico

06-DIADQ- 
INTR-2024 
06-DIADQ- 
INTR-2024

002-SUADQ- 
TRANS-2024- 
06-DIADQ- 
INTR-2024 
06-DIADQ- 
INTR-2024

OC. 126803
OC 126804

OC. 125471
OC. 126802

Adquisicibn de Insumos para 
la confeccibn de material de 
Intendencia de seguridad 
nacional para la planta de 
sastreria del BAINT) Tela 
Tipo 6 Camuflada Hexagonal 
Tipo Selva NTMD 0328 A2

Adquisicibn Materia Prima 
(Tela Hexagonal Poliamida 
Tipo II A)

071- SUADQ-
INTR-2024

065- SUADQ-
ARM-2024

Adquisicibn de Llantas para 
vehiculos livianos__________
Adquisicibn Materia Prima 
(Vaqueta Negra para Vistas 
Adquisicibn Materia Prima 
OC. 126803 (Cuero de Corte 
Atanino)__________________
Adquisicibn Materia Prima 
(Lona Pixerlada Nylon Tipo 
V)_______________________
Adquisicibn Materia Prima 
(Tela Tejido Antirasgo Tipo 6) 
Adquisicibn Materia Prima 
(Tela Tejido Antirasgo Tipo 6 
Desierto)_________________
Adquisicibn Materia Prima
(Caucho para vulcanizar)

Carrera 46 No 20C 79 Antigua Casa Logistica Bogota D C 
DIADQgejercito mil co
www.ejercito.mil.co
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OC. 126810

NO. PROCESO OBJETO

1 Repelente

2

3

4

5

6

7

8 OC. 126806

9

OC. 126807

k

SCbJlO.’

Se verified la documentacidn de los expedientes relacionados a continuacidn 
y se informd de las novedades al Gestor del Area para su correccidn, una 
vez corregida se realize la respectiva foliacidn y descripcidn documental

Carrera 46 No 20C 79 Antigua Casa Logistica Bogota D C 
DIADQ@ejercito.mil.co
www.ejercito.mil.co

Obligacidn 3. Revisar que los expedientes contractuales contengan toda la 
documentacidn establecida por el manual de contratacidn del Ministerio de 
Defensa Nacional.

06-DIADQ-
INTR-2024

068-SUADQ- 
INTR-2024

06-DIADQ-
INTR-2024

049-SUADQ-
ARM-2024

051-SUADQ- 
lNTR-2024

047-SUADQ- 
INTR-2024

CONTRATO 
Y/U ORDEN DE 

COMPRA
Adquisicidn 
Tdpico

Adquisicidn Fusil de Asalto 
Liviano Calibre 5,56X45MM 
Nato

002-SUADQ- 
TRANS-2024- 
06-DIADQ- 
INTR-2024 
06-DIADQ- 
INTR-2024

06-DIADQ- 
INTR-2024 
06-DIADQ- 
INTR-2024

OC. 125471
OC. 126802

OC. 126803
OC. 126804

Adquisicidn de Insumos para 
la confeccidn de material de 
Intendencia de seguridad 
nacional para la planta de 
sastreria del BAINT) Tela 
Tipo 6 Camuflada Hexagonal 
Tipo Selva NTMD 0328 A2

i’lQNET

Adquisicidn Materia Prima 
(Tela Hexagonal Poliamida 
Tipo II A )

065- SUADQ-
ARM-2024

071- SUADQ- 
INTR-2024

Adquisicidn de Llantas para 
vehiculos livianos_________
Adquisicidn Materia Prima 
(Vaqueta Negra para Vistas 
Adquisicidn Materia Prima 
OC. 126803 (Cuero de Corte 
Atanino)________________
Adquisicidn Materia Prima 
(Lona Pixerlada Nylon Tipo 
V)_____________________
Adquisicidn Materia Prima 
(Tela Tejido Antirasgo Tipo 6) 
Adquisicidn Materia Prima 
(Tela Tejido Antirasgo Tipo 6 
Desierto)

© 
icontec

mailto:DIADQ@ejercito.mil.co
http://www.ejercito.mil.co
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OC. 126808

11

OC. 126810

NO. PROCESO OBJETO

1 Repelente

2

3

4

5

6

7

8 OC. 126806

rNucstrql_

OC. 126803
OC. 126804

OC. 125471
OC. 126802

Carrera 46 No 20C 79 Antigua Casa Logistica Bogota D C 
DIADQ@ejercito.mil.co
www.ejercito.mil.co

06-DIADQ-
INTR-2024

06-DIADQ-
INTR-2024

068-SUADQ-
INTR-2024

049-SUADQ-
ARM-2024

051-SUADQ-
INTR-2024

047-SUADQ-
INTR-2024

CONTRATO 
Y/U ORDEN DE 

COMPRA

Adquisicion Fusil de Asalto 
Liviano Calibre 5,56X45MM 
Nato

Adquisicion 
Tdpico

002-SUADQ- 
TRANS-2024- 
06-DIADQ- 
INTR-2024 
06-DIADQ- 
INTR-2024

06-DIADQ-
INTR-2024
06-DIADQ- 
INTR-2024

Se verified la documentacidn de los expedientes relacionados a continuacidn 
una vez corregidas las novedades se realizd el proceso archivistico

Adquisicion de Insumos para 
la confeccidn de material de 
Intendencia de seguridad 
nacional para la planta de 
sastreria del BAINT) Tela 
Tipo 6 Camuflada Hexagonal 
Tipo Selva NTMD 0328 A2

Adquisicion de Llantas para 
vehiculos livianos__________
Adquisicion Materia Prima
(Vaqueta Negra para Vistas
Adquisicion Materia Prima 
OC. 126803 (Cuero de Corte
Atanino)__________________
Adquisicion Materia Prima 
(Lona Pixerlada Nylon Tipo 
V)_______________________
Adquisicion Materia Prima 
(Tela Tejido Antirasgo Tipo 6)

Obligacidn 4. Revisar que los documentos que integran el expediente 
contractual cumplan con los requisites establecidos por la Ley General de 
Archive (594 de 2000).

071- SUADQ-
INTR-2024

065- SUADQ-
ARM-2024

Adquisicion Materia Prima 
(Caucho para vulcanizar) 
Adquisicion Materia Prima 
(Tela Hexagonal Poliamida 
Tipo II A )

mailto:DIADQ@ejercito.mil.co
http://www.ejercito.mil.co
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OC. 126807
10

OC. 126808
11

OC. 126810

NO. PROCESO OBJETO

1 Repelente

2

3

4

5

6

OC. 126803

Se coordino con los Gestores la entrega de la documentacion para realizar 
la respectiva revision una vez entregada la documentacion se realize el 
proceso de descripcidn documental y archivo de a cuerdo a Io establecido 
en la norma

Obligacidn 7. Coordinar con los Gestores Contractuales la entrega de los 
documentos de cada etapa del proceso contractual hasta la liquidacidn del 
contrato

068-SUADQ- 
INTR-2024

06-DIADQ-
INTR-2024

049-SUADQ-
ARM-2024

051-SUADQ- 
INTR-2024

047-SUADQ-
INTR-2024

CONTRATO 
Y/U ORDEN DE 

COMPRA

Adquisicidn Fusil de Asalto 
Liviano Calibre 5,56X45MM 
Nato

Adquisicidn 
Tdpico

flQNETI

002-SUADQ- 
TRANS-2024- 
06-DIADQ- 
INTR-2024 
06-DIADQ- 
INTR-2024

06-DIADQ- 
INTR-2024 
06-DIADQ- 
INTR-2024

OC. 125471
OC. 126802

Carrera 46 No 20C 79 Antigua Casa Logistica Bogota D C 
DIADQ@eJercito mil.co 
www ejercito.mil co

Adquisicidn de Insumos para 
la confeccidn de material de 
Intendencia de seguridad 
nacional para la planta de 
sastreria del BAINT) Tela 
Tipo 6 Camuflada Hexagonal 
Tipo Selva NTMD 0328 A2

Adquisicidn de Llantas para 
vehiculos livianos_________
Adquisicidn Materia Prima 
(Vaqueta Negra para Vistas 
Adquisicidn Materia Prima 
OC. 126803 (Cuero de Corte 
Atanino)

071- SUADQ- 
INTR-2024

065- SUADQ-
ARM-2024

Adquisicidn Materia Prima 
(Tela Tejido Antirasgo Tipo 6 
Desierto)_______________
Adquisicidn Materia Prima 
(Caucho para vulcanizar) 
Adquisicidn Materia Prima 
(Tela Hexagonal Poliamida 
Tipo II A)

ff S'- Jr>l

ISO 900)
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7 OC. 126804

8 OC. 126806

9
OC. 126807

10
OC. 126808

11
OC. 126810

Se realize el FUID de Caja de los contratos que se relacionan a continuacidn:

NO. CONTRATO PROCESO OBJETO

1

2 -SUADQ-INTR-

3 044 -SUADQ-INF-2023

4

5

6

7

8

INuestro)

12. Generar reportes y/o presentaciones sobre el estado actual del proceso 
archivistico de los procesos contractuales de la Direccidn de Adquisiciones.

032-SUADQ-INTR-
2023

033-SASI-SUADQ-
INTR-2023

030-SUADQ-TRANS-
2023
031-SUADQ-TRANS-
2023

029-SUADQ-INTR-
2023

027-SUADQ-INTR-
2023

028-SUADQ-INF-
2023

26-SUADQ-ARM-
2023

055 -SASI-SUADQ-INTR- 
2023

057-SUADQ-INTR-
2023

035
2023

053-SUADQ-INTR-
2023

Proceso 027 SUADQ-
ARM-2023

Adq. Maquinaria para el 
SAINT

Adq. Desintegracidn de 
los vehiculos
(Chatarrizacidn)  
Adq Material de Gala 
Insignias y Bastones

06-DIADQ- 
INTR-2024 
06-DIADQ- 
INTR-2024

06-DIADQ- 
INTR-2024 
06-DIADQ- 
INTR-2024 
06-DIADQ- 
INTR-2024

054-SUADQ-TRANS- 
2023
049-SUADQ-TRANS- 
2023

Adq. Fusil de asalto M-4 
5.56MM con destine al 
EJC,________________
Adq Material de Gala,

Adquisicibn Materia Prima 
(Lona Pixelada Nylon Tipo V) 
Adquisicibn Materia Prima 
(Tela Tejido Antirasgo Tipo 6) 
Adquisicibn Materia Prima 
(Tela Tejido Antirasgo Tipo 6 
Desierto)_________________
Adquisicibn Materia Prima 
(Caucho para vulcanizar) 
Adquisicibn Materia Prima 
(Tela Hexagonal Poliamida 
Tipo II A )

Adq. Baterias para 
Vehiculos Blindados para 
el EJC_______________
Adq Calcetines para uso 
con bota de combate, 
Inicia: Oficio
2023432000684963 
Situacibn actual de las 
normas tecnicas. 
Termina: Estudio Previo 
Adq. Bateria para Motos,

Carrera 46 No 20C 79 Antigua Casa Logistica Bogota D C 

www.ejercito.mil.co
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11. CONSTANCIAS

BOGOTA, AGOSTO 2026

Carrera 46 No 20C 79 Antigua Casa Logistica Bogota D C 
DIADQ@ejercito mil.co
www.ejercito.mil.co

Asi mismo, tanto la suscrita Helda Herrera Caceres y el Ministerio de 
Defensa - Ejercito Nacional - Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las 
obligaciones legales y contractuales registradas en el contrato.

034-SUADQ-INTR- 
2023

035-SUADQ-INTR- 
2023

C -_________
FIRMA CONTRATISTA
POST FIRMA: HELDA HERRERA CACERES
CC. 28.053.469
Contrato No. 340-CENACPERSCNAL-2025

Adq. Maquinaria para el 
BAINT (Lote 2 Bordadora y 
sistema integrado de 
sublimacidn textil, Lote 3 
compresor de tornillo centra 
montadora de puntas______
Adq. Repelente Tdpico 
para el EJC

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han 
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado 
de plena autonomla para ejecutar las obligaciones contractuales 
relacionadas en el contrato.

063 SUADQ-INTR- 
2023 Adq. Repelente 
Tdpico para el EJC,

055 -SUADQ-INTR-
2023 0006

ISO 9001

SC03W '
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