PERSONERIA MUNICIPAL DE SACHICA BOYACA | CODIGO:GD-1
PROCESO: GESTION DOCUMENTAL VERSION: 01 '—:ai{*
WRCONE /
TIPO DE DOCUMENTO: PROGRAMA DE GESTION |  FECHA: 23-12- QER\‘\:"“\F‘;!{\:}
DOCUMENTAL (PDG). 2020 2020 '

Sachica — Boyaca, quince (15) de septiembre de 2026.

PERSONERIA MUNICIPAL DE SACHICA —- BOYACA
NIT 820.000.357-9

INVITA:

A todos los interesados en participar en el proceso de seleccion de Minima Cuantia
No. CMC-PS-004-2026 y a las veedurias ciudadanas, para que ejerzan control
social sobre el presente proceso, de conformidad con el numeral 5 del articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de
2015.

1. OBJETO

Seleccionar la oferta y el contratista para celebrar un contrato de suministro cuyo
objeto es: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ASEO, CAFETERIA'Y
UNA (1) SILLA ERGONOMICA REQUERIDOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SACHICA — BOYACA, VIGENCIA 2026.

Entidad Personeria Municipal de Sachica — Boyacéa
Proceso PMS-MC-001-2026

Modalidad Minima cuantia

Presupuesto oficial $4.727.670 M/ICTE

Plazo de ejecucion Diez (10) dias habiles

Lugar de entrega Carrera 42 No. 3-41, Sachica — Boyaca
Supervisor Maria Camila Pacheco Avila, Personera Municipal

1.1. CLASIFICACION UNSPSC

14111507 Papel de fotocopiadora / resmas
44122000 Suministros de oficina
44121600 Instrumentos de escritura
44111515 Tinta para impresora
44122018 Carpetas y organizadores de archivo
47131800 Productos de limpieza e higiene
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50201700 Café, té y bebidas de cafeteria
56101504 Sillas de oficina

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Los bienes deberan cumplir las normas béasicas de calidad y el cuadro de sesenta 'y
nueve (69) items del numeral 3.1.2 del Estudio previo y analisis del sector, que forma
parte integral de esta invitacion. En particular:

a) Las tintas Epson seran originales: Ref. 504 para la impresora L5590 y Ref. 544
parala L6191.

b) El item 8 se exigira en presentacion de 8.000 ganchos o equivalente de mayor
rendimiento, sin incremento del valor de ese renglon.

c) Se aceptan marcas equivalentes de igual o superior calidad, salvo en las tintas
Epson.

d) El item 69 ser&a una silla de escritorio ergondmica ejecutiva giratoria, medidas
aproximadas 73 x 121,5 x 69 cm, base cromada, espaldar alto y asiento en espuma
eco tapizados en cuero sintético, brazos fijos con estructura en polipropileno, o
equivalente de igual o superior calidad ergonémica, con ficha técnica al momento
de la entrega.

e) Los bienes seran nuevos, de primer uso, no remanufacturados, empacados y
aptos para su destinacion.

La oferta econdmica cubrira la totalidad de los 69 renglones, con precio unitario y
total. Se rechazara la oferta que omita items, altere cantidades o ofrezca tintas que
no sean originales.

VERIFICACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES.

La adquisicién esta prevista, o se incluira antes de esta publicacién, en el Plan Anual
de Adquisiciones de la Personeria Municipal de Sachica para la vigencia 2026. El
PAA actualizado se publica en el SECOP.

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
3.1. Técnicas y de alcance del objeto:
1. Cumplir el objeto conforme al estudio previo, a esta invitacion y a la oferta

aceptada.
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2. Entregar los 69 items, en las cantidades y especificaciones del estudio previo, en
el plazo y en la sede de la Personeria, asumiendo transporte, cargue y descargue.

3. Suministrar productos nuevos, no remanufacturados, de buena calidad y sin
riesgo para el uso humano.

4. Garantizar que las tintas Epson sean originales Ref. 504 y 544,
5. No sustituir especificaciones sin autorizacion escrita del supervisor.

6. Reponer, a su costa y dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al
requerimiento, los bienes rechazados.

7. Suscribir el acta de inicio dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
aceptacion de la oferta.

8. Designar una persona de contacto para el supervisor.
9. Atender las observaciones del supervisor e informar cualquier inconveniente.

10. Presentar factura electronica, RUT, identificacion y soportes de seguridad social
cuando corresponda.

11. Mantener el precio ofertado durante toda la ejecucion.

12. Cumplir la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y
demas normas aplicables.

3.2. Administrativas y juridicas:

Estar al dia en aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
cuando esté obligado (art. 50 de la Ley 789 de 2002 y art. 23 de la Ley 1150 de
2007); informar inhabilidades sobrevinientes; no ceder el contrato sin autorizacién
escrita; asumir impuestos y retenciones de ley; y responder por la calidad de los
bienes.

4. PLAZO DE EJECUCION

Diez (10) dias habiles, contados a partir de la aceptacion de la oferta o de la
suscripcion del contrato y del acta de inicio, lo que ocurra primero, previo
cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

5. LUGAR DE ENTREGA

Sede de la Personeria Municipal de Sachica, Carrera 42 No. 3-41, Séachica —
Boyaca. Entrega Unica, completa y a satisfaccion del supervisor.
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6. VALOR

El presupuesto oficial es de CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTISIETE
MIL SEISCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE ($ 4.727.670). Ese valor es techo.
No se aceptaran ofertas que lo superen. El valor del contrato sera el de la oferta
habil de menor precio.

7. FORMA DE PAGO

Se pagara el ciento por ciento (100 %) contra entrega total, acta de recibo a
satisfaccion, factura electrénica y soportes de ley, dentro de los treinta (30) dias
siguientes, conforme al PAC. No hay anticipo.

8. REQUISITOS HABILITANTES Y FORMA DE ACREDITARLOS

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la oferta mas
favorable es la de menor precio, siempre que cumpla los requisitos habilitantes y las
especificaciones técnicas. No hay puntaje de calidad. Solo se verificaran los
requisitos de la oferta de menor precio.

8.1. Capacidad juridica.

Podran participar personas naturales o juridicas de naturaleza comercial y
consorcios o uniones temporales, que acrediten:

a) Cédula del proponente o del representante legal.
b) RUT con actividad econdmica de comercio de papeleria, aseo, cafeteria o afines.

c) Certificado de existencia y representacion legal no mayor a treinta (30) dias, si es
persona juridica.

d) Declaracion juramentada de no estar incurso en inhabilidades o
incompatibilidades del articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

e) Antecedentes disciplinarios (Procuraduria), fiscales (Contraloria) y judiciales
(Policia).

f) Consulta en el RNMC y en el REDAM.

g) Definicion de la situaciéon militar, si el proponente o el representante legal es
hombre menor de 50 afios.

h) Carta de presentacién de la oferta, segun el Anexo 1, con la oferta econémica.
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i) Si se presenta consorcio o0 union temporal: documento de constitucion,
representante, porcentajes, duracion no inferior a la del contrato y un (1) afio mas,
y que no habra cesion.

FORMA DE ACREDITARLO: documentos cargados en el SECOP, firmados por
quien tenga facultad para contratar.

8.2. Experiencia.

El proponente acreditara experiencia especifica con minimo dos (2) contratos,
publicos o privados, cuyo objeto haya sido el suministro de papeleria, aseo,
cafeteria, mobiliario de oficina o bienes similares, cada uno por un valor igual o
superior al presupuesto oficial ($ 4.727.670). Se acreditan con copia del contrato y
del acta de recibo, liquidacién o certificacion de cumplimiento, en las que consten
objeto, valor y plazo. En consorcio o UT, la acredita el integrante de mayor
participacion. No se exige RUP. Diligenciar el Anexo 2.

8.3. Condiciones habilitantes técnicas.

La oferta cubrira los 69 items del estudio previo, con precio unitario y total. Ademas,
el proponente certificara, bajo la gravedad del juramento, que posee una bodega o
establecimiento de comercio ubicado a maximo cuarenta (40) kilbmetros del casco
urbano de S&chica, Boyac4, desde el cual despacharé los bienes, y anexara soporte
de la sede (certificado de tradicion, contrato de arrendamiento vigente, matricula
mercantil con la direccién del establecimiento, o documento equivalente).

La Entidad podra subsanar documentos habilitantes en los términos del articulo 5
de la Ley 1882 de 2018. No es subsanable la falta de capacidad juridica, la oferta
econdémica incompleta, el precio que supere el presupuesto oficial, ni la falta de
acreditacion de la bodega o establecimiento dentro del radio de 40 km.

8.4. Criterio de desempate.

Si dos 0 mas ofertas hébiles tienen el mismo menor precio, se aplicaran el articulo
35 de laLey 2069 de 2020y el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015. De
persistir el empate, se adjudicara a la oferta que se haya recibido primero en el
SECOP.

9. SOPORTE PRESUPUESTAL

El proceso se publica con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
2026090020 del 10 de septiembre de 2026, expedido por la Secretaria de Hacienda
del Municipio de Sachica (solicitud No. 2026090020), por $ 4.727.670, asi: rubro
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2120201003-04-121000-20, Otros bienes transportables (papeleria, aseo y
cafeteria), fuente 1.2.1.0.00, $ 3.827.670; y rubro 2120101004010102-03-121000-
20, Muebles del tipo utilizado en la oficina (silla ergonémica), fuente 1.2.1.0.00, $

900.000.
10. CRONOGRAMA

Las horas corresponden a la zona horaria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, hora
legal de la Republica de Colombia, y coinciden con el cronograma cargado en el

SECOP.
ACTIVIDAD FECHA Y HORA MEDIO Y LUGAR
Publicacién de la 15 de septiembre de 2026, [SECOP
invitacion 11:00 a.m. (www.colombiacompra.gov.co)
Publicacion de estudios |15 de septiembre de 2026, [SECOP
previos 11:00 a.m. (www.colombiacompra.gov.co)
SECOP y/o

Plazo para recepcion de
observaciones

16 de septiembre de 2026,
11:00 a.m.

personeria@sachica-
boyaca.gov.co

Manifestacion de interés

16 de septiembre de 2026,

de limitar la convocatoria , SECOP
. 11:00 a.m.
a MiPymes
Respuesta a las .
observaciones a la 16.de septiembre de 2026, SECOP
AR 12:00 m.
invitacién
Publicacién del aviso de .
limitacion a MiPymes o 16.de septiembre de 2026, SECOP
. . 12:00 m.
convocatoria abierta
Plazo maximo para 16.de septiembre de 2026, SECOP
expedir adendas 12:00 m.
Presentacion de ofertas 17.de septiembre de 2026, SECOP
12:00 m.
Apertura de sobres 17 de septiembre de 2026, SECOP

12:01 p.m.
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Informe de presentacion 17.de septiembre de 2026, SECOP
de ofertas 12:20 p.m.

Publicacion del informe

17 de septiembre de 2026,

de evaluacion de las ) SECOP
4:00 p.m.

ofertas

Observaciones al .

informe de verificacion o 1? de septiembre de 2026, SECOP
7 4:00 p.m.

evaluacién

Aceptacioén de ofertas 18 de septiembre de 2026, SECOP

6:00 p.m.

La comunicacion de aceptacion de la oferta, junto con esta invitacion, constituye el
contrato, conforme al articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. Si solo se
presenta una oferta habil, podra aceptarse.

11. GARANTIAS

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y el analisis de
riesgos del estudio previo, no se exige garantia de seriedad de la oferta ni garantia
de cumplimiento: el valor es bajo, no hay anticipo, el pago es posterior al recibo a
satisfaccion y el plazo de entrega es de diez dias héabiles.

12. ACUERDOS COMERCIALES

El proceso no esté cubierto por acuerdos comerciales internacionales, por estar por
debajo de los umbrales. Se garantiza trato nacional a bienes y proveedores

extranjeros, si los hubiere.

13. SUPERVISION

La supervision estara a cargo de la Personera Municipal, doctora MARIA CAMILA
PACHECO AVILA, o de quien ella designe por escrito.

14. CAUSALES DE RECHAZO

Se rechazara la oferta que: (i) se presente después de la hora de cierre; (ii) no cubra
los 69 items o altere cantidades; (iii) supere el presupuesto oficial; (iv) ofrezca tintas
Epson que no sean originales 504 y 544; (v) no acredite bodega o establecimiento
a maximo 40 km de Sachica; (vi) esté incurso el proponente en inhabilidad o
incompatibilidad; o (vii) no subsane, en el término que fije la Entidad, un requisito

subsanable.
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15. ANEXOS

Anexo 1. Carta de presentacion de la oferta.

Anexo 2. Experiencia del proponente.

Anexo 3. Oferta econdmica (valor total a pagar por la Entidad).

El Estudio previo y analisis del sector, con el cuadro de 69 items, forma parte integral
de esta invitacion.

Cordialmente,

ORIGINAL FIRMADO

MARIA CAMILA PACHECO AVILA
Personera Municipal de Sachica — Boyaca
Ordenadora del gasto
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ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Sefiores ) ) )
PERSONERIA MUNICIPAL DE SACHICA — BOYACA
Proceso PMS-MC-001-2026
El suscrito , identificado con cédula No.
, actuando en nombre propio / como representante legal de
, NIT , presento oferta para el

suministro de papeleria, aseo, cafeteria y una silla ergonémica, y declaro bajo la
gravedad del juramento:

1. Que conozco el estudio previo, esta invitacién y sus anexos, y que la oferta cubre
los 69 items, sin superar el presupuesto oficial de $ 4.727.670.

2. Que no me hallo incurso en inhabilidades, incompatibilidades ni conflictos de
interés del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, ni en el REDAM.

3. Que poseo bodega o establecimiento de comercio ubicado en
, @ no mas de cuarenta (40) kilbmetros del casco
urbano de Sachica, desde el cual despacharé los bienes.

4. Que el valor total de mi oferta, que la Entidad debera pagar, es de $
M/CTE.

5. Que la oferta tiene una validez de treinta (30) dias calendario.

Notificaciones: correo celular

Firma:
Nombre / C.C. / cargo

ANEXO 2
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Minimo dos (2) contratos, publicos o privados, cada uno por valor igual o superior a

$4.727.670.

Contratante No. contrato |Objeto Fecha Valor Soporte
Elaboré: Maria Camila Pacheco Avila. Revisé: Maria Camila Pacheco Avila. Aprobé: Maria Camila Pacheco Avila.

Personera Municipal Personera Municipal Personera Municipal

“Personeria Haciendo Cumplir Sus Derechos Fundamentales “
Carrera 42 No. 3 -41 Sachica — Boyacd, Sachica Telefax: 7 34 20 49
Celular: 321 967 9677
Email: personeria@sachica-boyaca.gov.co




PERSONERIA MUNICIPAL DE SACHICA BOYACA CODIGO:GD-1 _'.f-,'-;.e-,._.

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL VERSION: 01 '—:ai{*
) PERSONERIA
TIPO DE DOCUMENTO: PROGRAMA DE GESTION |  FECHA: 23-12- NN L
DOCUMENTAL (PDG). 2020 2020 '
ANEXO 3

OFERTA ECONOMICA

El proponente cotiza la totalidad del cuadro de 69 items del numeral 3.1.2 del
estudio previo y ofrece el siguiente valor total a pagar por la Personeria Municipal
de Sachica (indique si incluye o no IVA):

Concepto

Valor

ergonomica)

Valor total de la oferta (69 items, incluida la silla $

¢ El valor incluye IVA? (Si/ No / No responsable)

Firma del proponente:
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