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FICHA TECNICA PARA CONTRATAR BIENES Y SERVICIOS POR SELECCIÓN ABREVIADA – SUBASTA INVERSA Y MINIMA CUANTIA


	Fecha de elaboración:
	



	DENOMINACIÓN DEL BIEN O SERVICIO (objeto contractual)
	PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA ORGANIZACIÓN Y REALIZACIÓN DE ACTIVIDADES CULTURALES Y TURÍSTICAS ORIENTADAS A LA PROMOCIÓN DE LA OFERTA TURÍSTICA Y EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE ARTICULACIÓN REGIONAL, EN EL MARCO DE LOS PROYECTOS ‘FORTALECIMIENTO, PROMOCIÓN Y ACCESO EFECTIVO A PROCESOS CULTURALES EN EL MUNICIPIO DE SOGAMOSO, BOYACÁ’ Y ‘CONSOLIDACIÓN DEL SECTOR TURISMO COMO EJE ESTRATÉGICO DE LA TRANSFORMACIÓN ECONÓMICA Y SOCIAL DEL MUNICIPIO DE SOGAMOSO.”



	CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

		Código
	Descripción

	93141701
	Organizaciones de eventos culturales

	93141702
	Servicios de promoción cultural

	93140700
	Cultura

	80111623
	Servicios temporales de compras y logística.






	ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS, OBRAS O SERVICIOS A ENTREGAR



	ITEM
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD

	1
	Equipo logístico para el desarrollo de los eventos el cual contará con un coordinador de campo, 10 brigadistas, quienes se encargarán de coordinar y asistir en todas las actividades relacionadas con el evento.
	UND
	1

	2
	Presentación cultural y musical de 3 artistas locales, 01 de folclor regional, 01 de folclor campesino y 01 de folclor llanero, incluyendo su rider técnico, catering y puesta en tarima, en desarrollo de los eventos culturales 
	UND
	1

	3
	Equipo logístico para el apoyo a festivales y circulación de artistas del orden regional, departamental y nacional así mismo, para la realización de las actividades programadas, presentaciones de danza y música, cumpliendo con las disposiciones establecidas por el supervisor.  
	UND
	1

	4
	Derechos de autor y conexos derivados de la ejecución pública de obras musicales y fonogramas en el marco de los eventos culturales programados. Esta acción comprende el reconocimiento de las licencias y pagos correspondientes por el uso de repertorios protegidos durante las actividades musicales, escénicas o de ambientación sonora que se desarrollen en espacios públicos como parte de la programación cultural, en cumplimiento de la normatividad vigente en materia de propiedad intelectual. Esta gestión constituye un componente esencial para la legalidad, el respeto por la creación artística y la promoción de la cultura dentro de la organización institucional.
	UND
	1

	5
	Puesta en marcha y seguimiento de un plan integral de emergencia y contingencia para el desarrollo de eventos culturales masivos en el marco de los eventos culturales. Esta actividad se realizará en cumplimiento de la normatividad vigente en materia de gestión del riesgo, seguridad humana y atención de emergencias, e incluye la coordinación operativa con los organismos de socorro y respuesta inmediata, tales como el Cuerpo de Bomberos y Cruz Roja, El acompañamiento técnico y logístico durante las actividades de mayor afluencia de público tiene como objetivo garantizar condiciones adecuadas de seguridad, asistencia médica y control preventivo de incidentes, protegiendo así la integridad de los asistentes. Esta acción forma parte esencial de la planeación institucional del evento y contribuye directamente al cumplimiento de sus fines culturales y sociales.
	UND
	1

	FERIA
	 
	 

	6
	Transporte, montaje, instalación, conexiones eléctricas y desmontaje, necesarios para la puesta en marcha y operación integral de la Feria, orientada a garantizar la participación de hasta cincuenta (50) emprendimientos locales y provinciales y a promover la oferta agroindustrial, gastronómica y turística de la Provincia de Sugamuxi.
	UND
	1

	7
	Sistema de sonido, operación y mantenimiento, requeridos para garantizar el adecuado desarrollo de la feria.
	UND
	1

	8
	Servicio de vigilancia, decoración y ambientación temática, para garantizar las condiciones de seguridad y organización de la feria.
	UND
	1

	9
	Espacio de comedor para visitantes y demás elementos técnicos y logísticos, necesarios para garantizar las condiciones de seguridad, organización y adecuada realización de la feria.
	UND
	1

	10
	Personal logístico
	UND
	10

	11
	Alquiler de quince (15) carpas de 4x4 metros, destinadas a la distribución y exhibición de los productos de los participantes, con la organización temática y distribución definida por la Secretaría de Cultura, Turismo y Patrimonio, diseño y brandeo de las carpas por emprendimiento (cenefa)
	UND
	15

	12
	Escarapelas y portaescarapelas para la Feria
	UND
	50

	13
	Un (1) espacio de bodega de 4 x 4 metros para el resguardo de mercancía durante la noche, con servicio de vigilancia nocturna.
	DIAS
	2

	14
	Un (1) espacio de camerino de 4 x 4 metros, por un (1) día, dotado con piso tipo tarima, dos (2) espejos, una (1) sala y dos (2) mesas.
	UND
	1

	15
	Seis (6) baterías de baños portátiles completamente equipadas.
	UND
	6

	16
	Alquiler de mesas para la distribución y exhibición de los productos de los participantes.
	UND
	50

	17
	Alquiler de manteles para las mesas destinadas a la distribución y exhibición de los productos de los participantes.
	UND
	50

	18
	Alquiler de sillas para los participantes, de acuerdo con la distribución establecida para la actividad.
	UND
	50

	19
	Fomentar las presentaciones de cuatro festivales artísticos municipales en cabeza de organizaciones culturales con domicilio en Sogamoso y con historial de concertación del orden municipal, regional o nacional.
	UND
	1

	RUEDA DE ENCADENAMIENTO 
	 
	 

	20
	Puesta en marcha de Rueda de Encadenamiento Turístico: Alquiler y adecuación de espacio para la realización de una (1) jornada de rueda de encadenamiento para cuarenta (40) participantes, en el marco de la celebración del aniversario del municipio de Sogamoso, orientada a fortalecer la articulación, el relacionamiento y la generación de alianzas comerciales entre agencias de viajes, operadores turísticos, parques temáticos, experiencias artesanales y gastronómicas, y demás actores de la cadena de valor del turismo de la Provincia de Sugamuxi y agencias invitadas. El servicio incluye espacio cerrado con condiciones técnicas y logísticas adecuadas para el desarrollo de la jornada
	DIA
	1

	21
	Suministro de un (1) pendón para la identificación y promoción del evento.
	UND
	1

	22
	Alquiler de mesas dispuestas para reuniones comerciales entre los participantes, mesa de registro y mesa de exhibición de material promocional.
	UND
	20

	23
	Alquiler de sillas dispuestas para reuniones comerciales entre los participantes.
	UND
	40

	24
	Suministro de refrigerios cuyo contenido incluya carbohidratos y proteína, con una porción no inferior a ciento cincuenta gramos (150 g), acompañados de bebida hidratante y cóctel de cierre.
	UND
	40




	INFORMACIÓN ADICIONAL REQUERIDA / CALIDAD MINIMA / PATRONES DE DESEMPEÑO MINIMOS

DESCRIBIR ANEXOS SI SE APORTAN.
	



	OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA
	Especificas

	
	Cumplir con las especificaciones técnicas mínimas exigidas por el Municipio de Sogamoso.

	
	Realizar la instalación, entrega, montaje, adecuación y configuración de los equipos y mobiliario necesarios en cada actividad contemplada en el contrato.

	
	Desarrollar el total de las actividades de acuerdo con los horarios, días y lugares establecidos por el supervisor del contrato.

	
	Instalar y desmontar los equipos de sonido y audio, vallas y encerramiento, carpas y tarima en los lugares, días y hora establecidos por el supervisor del contrato.

	
	Pagar la seguridad social del personal, presentando informes en los plazos que se indique por parte del supervisor.

	
	Entregar el plan de contingencia, previamente revisado y aprobado por la Gerencia de Gestión del Riesgo de Desastres del municipio de Sogamoso

	
	Disponer del personal operativo suficiente y debidamente identificado para el adecuado desarrollo de cada actividad programada.

	
	Salvo autorización de la supervisión, evitar hacer algún tipo de promoción, publicidad o cualquier otro uso de difusión diferente a las instituciones oficiales del orden municipal o aquellos suscritos previo a la fecha de la presente modificación

	
	Asumir bajo su exclusiva responsabilidad el pago de honorarios, salarios, prestaciones sociales y demás obligaciones laborales del personal vinculado a la ejecución del contrato, así como los costos asociados al alquiler o uso de equipos, herramientas, insumos, infraestructura y transporte requeridos.

	
	Coordinar el desarrollo de las actividades contratadas en las fechas, horarios y lugares definidos en el plan de trabajo suscrito con la supervisión.

	
	Disponer de su capacidad organizacional, técnica, administrativa y operativa para la ejecución del contrato, garantizando el adecuado desarrollo de las actividades culturales en el marco del fortalecimiento del ecosistema cultural del Municipio.

	
	Reportar oportunamente al supervisor cualquier situación no prevista, de fuerza mayor o caso fortuito que pueda afectar la ejecución del proyecto

	
	Presentar el paz y salvo del pago de derechos de autor y conexos.

	
	Constituir las garantías de cumplimiento y de RCE exigidas en el presente contrato, las cuales deberán ser presentadas al supervisor en original para la suscripción del acta de inicio. 



	LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO
	Municipio de Sogamoso 

	PLAZO DE EJECUCIÓN
	Se pacta como plazo del contrato veinte (20) días contado a partir de la firma del acta de inicio, en todo caso sin superar la vigencia fiscal 2026 

	FORMA DE PAGO
	radicación de la factura, y soportes contables y financiero idóneos de principales y terceros, informe final de actividades con los soportes de ejecución necesarios, acreditación de que se encuentra el día en pagos correspondientes al Sistema General de Seguridad Social integral (Salud, pensión y riesgos laborales), Informe de Ejecución Contractual certificado por el supervisor (Formato AGB-01-F-23) y acta de liquidación final.

Para efectuar los pagos será necesario: 

· Entrega del informe de ejecución contractual. 
· Informe detallado de las tareas realizadas con sus respectivos soportes (registro fotográfico, actas de ejecución). 
· Acta de inicio. 
· Certificación de cumplimiento por parte del supervisor del contrato donde conste el cumplimiento del servicio. 
· Radicación de factura con sus soportes financieros y contables idóneos, según disposiciones establecidas por el artículo 617 del Estatuto Tributario, parafiscales, reporte del pago de seguridad Social con su respectiva planilla y para el último pago acta de liquidación final del contrato 
· Entradas y salidas del almacén. (si aplica)
· Lista de asistencia de equipo operativo por cada evento 
· Copia de paz y salvo por todo concepto de cada uno del personal vinculado en el desarrollo de las actividades.
· pago de seguridad social de cada uno de los terceros prestadores.
· Factura electrónica (cuando aplique)
· cuentas de cobro y/o documentos equivalentes necesarios  (cuando aplique).
· Lista de entrega de premiación e incentivos a participantes. 
· Lista de entrega de hidratación, para equipo operativo y participantes por cada evento. 
· Informe fotográfico por cada de uno de los eventos, y cada ítem 

NOTA: De conformidad con el Estatuto Tributario Municipal para el recaudo de la estampilla Pro-Adulto Mayor y el aporte pro-deporte, el Municipio debitará dichos valores de manera proporcional de acuerdo con el valor y forma de pago del contrato, el cual corresponde al 3% y 2% y % 2 correspondiente, del valor que se esté cobrando



	ACEPTACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS
	Señor proveedor o contratista potencial: Al remitir cotización y/o propuesta, usted está aceptando que la misma cumple con la totalidad de los requerimientos incluidos en el presente documento y que incluye la totalidad de costos y gastos, directos e indirectos, así como los impuestos, asociados a la ejecución del contrato. Así mismo, que, en caso de resultar adjudicatario del proceso de selección correspondiente, podrá prestar el servicio y/o entregar el bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente documento



NOTA: Esta ficha es obligatoria para la adquisición de bienes con características técnicas uniformes, bienes y/o servicios a adquirir a través de mínima cuantía, selección abreviada y subasta inversa. Para licitación pública, concurso de méritos y contratación directa (convenios de asociación, interadministrativos, de colaboración es opcional. Para obras, debe siempre presentarse el presupuesto apropiado para esa tipología de contrato obligatoriamente al igual que para alquiler de maquinaria. 

FIRMA:__________________
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