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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 17 de febrero de 2021

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2216189
Coordinadora Académica

Asistencia y Gestién Administrativa
Bogotd

Asunto: Informe mensual de ejecucidén contractual Mes
febrero del afio 2021

Referencia: No 2216189 del afio 2021

GIOVANNI EDUARDO CASTRO HIGUERA, identificado con la cédula de ciudadania No. 79626711 de Bogota,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Asistencia y Gestidon Administrativa, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA MILLONES
NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($40.950.000) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen
tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES
SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($3.640.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los
meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS
(53.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor
de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP.

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2021.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional Integral,
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones de Formacion
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano,
Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la Informacién, del Centro de Gestidn
Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacion o de auditoria en el
sistema integrado de gestién de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar,
Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacidn Profesional Integral para
dar respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y
demanda de la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

GTH-F-062 V.06


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

@
SENA

IN

siqa

CLAUSULA CUARTA - A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacién Profesional Integral | Impartir FPI a los aprendices | Lecturas, talleres en
a los aprendices segun programacion de | de manera presencial vy | FPI presencial.
fichas. virtual. Orientar los procesos | Material de apoyo

de aprendizaje y practicas | virtual.
relevantes y pertinente con la | Entrega de evidencias
competencia. en plataforma.

2 | Acompafiamiento a los aprendices en el | Impartir FPI a los aprendices Lecturas, talleres en
desarrollo de procesos formativos y/o de manera presencial y FPI presencial.
productivos. virtual. Orientar los procesos | Material de apoyo

de aprendizaje y practicas virtual.

relevantes y pertinente con la | Entrega de

competencia. evidencias en
plataforma.

3 Actualizar contenidos y tecnologias en Impartir FPI a los aprendices Lecturas, talleres en
las diversas competencias del programa | de manera presencial y FPI presencial.
de formacidn. virtual. Orientar los procesos | Material de apoyo

de aprendizaje y practicas virtual.

relevantes y pertinente con la | Entrega de

competencia. evidencias en
plataforma.

4 Elaboracién y entrega de formatos y Impartir FPI a los aprendices Lecturas, talleres en
documentos requeridos en el proceso de manera presencial y FPI presencial.
académico administrativo. virtual. Orientar los procesos | Material de apoyo

de aprendizaje y practicas virtual.

relevantes y pertinente con la | Entrega de

competencia. evidencias en
plataforma.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIo FINALIZACION
1.
2.

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla
1035914937, PagoSimple correspondiente al mes de enero del afio 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “
Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (10) folios

Cordialmente,

GIOVANNI EDUARDO CASTRO HIGUERA
Contratista
C.C. No. 79.626.11 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
Supervisor(a) Contrato 2216189 de 2021
Coordinadora Académica

Asistencia y Gestion Administrativa
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» Esteequipo » Windows (C:) » GIOVANMI » GESTION ADMIMISTRATIVA » 20271 » SINCROMICAS

Mombre Fecha de modificacion
2065181 TaA 16/02/2027 T7:55 p. m.
2065183 ToA 16/02/2021 %:55 p. m.
2144922 TiE 11,/02/2021 10:04 p. m.
2144848 ToA 16/02/2021 3:11 p. m.

» Esteequipo » Windows (C:) » GIOVANNI » GESTION ADMIMNISTRATIVA = 2021

MNombre

SESION SINCROMICA 2144943 - FEBRERO_4_2021
SESIOM SINCROMICA 2144843 - FEBRERO_5_2021
SESIOM SINCROMICA 2144843 - FEBRERO_8_2021
SESIOM SINCROMICA 2144843 - FEBRERO_9_2021
SESIOM SINCROMICA 2144843 - FEBRERO_10_2021
SESION SINCROMICA 2144343 - FEBRERO_11_2021
SESION SINCROMICA 2144843 - FEBRERO_12_2021
SESION SINCROMICA 2144843 - FEBRERO_13_2021
SESION SINCROMICA 2144843 - FEBRERO_16_2021

Tipo

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Fecha de modificacién

Tamafio

4/02/2021 3:37 p. m.
5/02/2021 3:19 p. m.
8/02/2021 2:54 p. m.
9/02/2021 2:03 p. m.

10/02/2021 3112 p.
11/02/2021 3:40 p.
12/02/2021 218 p.
15/02/2021 310 p.
16/02/2021 3:11 p.

M.

M.

» SINCROMICAS » 2144943 TGA

Tipo

Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...

Documente de Mi...

Tamaric

3215KB
2.531KB
5625 KB
632 KB
22,124 KB
20,932 KB
7.166 KB
1416 KB
5684 KB
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» Windows (C:) » GIOVANMNI = GESTION ADMIMISTRATIVA » 2021

Mombre

SESION SINCROMICA 2065181 - FEBRERO_4_2021
SESION SINCROMICA 2065181 - FEBRERO_5_2021
SESIOM SINCROMICA 2065181 - FEBRERO_8_2021
SESIOM SINCROMICA 2065181 - FEBRERO_9_2021
SESIOM SINCROMICA 2065181 - FEBRERO_10_2021
SESIOM SINCROMICA 2065181 - FEBRERO _12_2021
SESIOM SINCROMICA 2065181 - FEBRERO_15_2021
SESION SINCROMICA 2065181 - FEBRERO_16_2021

» Este equipo » Windows (C) » GIOVANMI 3 GESTION ADMIMISTRATIVA = 2021

| Atrds a SINCRONICAS (Alt + Flecha izquierda)

s

3 Acceso rdpido

Mombre

Fecha de modificacion

440272021 7:48 p. m.
5/02/2021 8:03 p. m.
8/02/2021 8:03 p. m.
9/02/2021 7:57 p. m.
0/02/2021 7:46 p. m.
12/02/2021 7:38 p. m.
15/02/2021 7:57 p. m.
16/02/2021 7:35 p. m.

Fecha de modificacion

» SINCROMICAS » 2065181 TGA

Tipo

Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...

Documento de Mi...

> SINCROMICAS » 2065183 TGA

Tipo

=+ Drophox
@ OneDrive

g Este equipo
; Descargas
Documentos
[ Escritorio
[&] Imagenes

SESION SINCROMICA 2065183 - FEBRERO 4 2021
SESIOM SINCROMICA 2065183 - FEBRERO 3 2021
SESIOM SINCROMICA 2065183 - FEBRERO _& 2021
SESIOM SINCROMICA 2065183 - FEBRERO_9_2021
SESION SINCROMICA 2065183 - FEBRERO_10_2021
SESIOM SINCROMICA 2065183 - FEBRERO_12_2021
SESIOM SINCROMICA 2065183 - FEBRERO_15_2021
SESION SINCROMICA 2065183 - FEBRERO_16_2021

4/02/2021 %52 p.
5/02/2021 %45 p.
8/02/2021 %56 p.
G/02/2021 %58 p.

m.

m.

m.

m.

10/02/2021 951 p. m.
12/02/2021 %58 p. m,

15/02/2021 10:04 p. m.

16/02/2021 %55 p. m.

Documentao de Mi...
Documentao de Mi...
Docurnento de M.,
Docurnento de M.,
Documnento de M.,
Documento de M.,
Documento de M.,

Documento de Mi...

Tamario

1.756 KB
4,491 KB
T.157 KB
£.814 KB
3.669 KB
2,784 KB
£.052 KB
£.961 KB

Tamafio

1.926 KB
4416 KB
4151 KB
5783 KB
3491 KB
4093 KB
5211 KB
3757 KB
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Mombre

SESION SINCROMICA 2144922- FEBRERC_11_2021

Fat

Fecha de modificacidn

11/02/2021 9:26 p. m.

Tipe

Documento de Mi...

» Este equipo » Windows (C) » GIOVANNI » GESTION ADMIMISTRATIVA » 2021 » SINCROMICAS » 2144922 TGE

Tamario

5075 KB

» Este equipo » Windows (C) » GIOVAMMNI = GESTIOMN ADMIMISTRATVA » 20217 » EVIDEMCIAS TERRITORIUM

Mombre

2065181
2065133
2144922
2144948

Fat

Fecha de modificacian

14/02/2021 11:15 p. m.
14/02/2021 11:23 p. m.
14/02/2021 11:25 p. m.
14/02/2027 11:20 p. m.

Tipo

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Tamafio



v » Esteequipo » Windows (C) » GIOVANNI » GESTIOM ADMINISTRATIVA » 2021 » EVIDEMCIAS TERRITORIURM » 2144943

Fecha de modificacidn Tipo Tamafic

Mombre
261 KB

3 Acceso rapido
Evidencias Territorium 2144943 14/02/2021 10:55 p. m. Documento de Mi...

%+ Dropbox
& Onelrive

8 Este equipo
; Descargas
Documentos

B Escritoric
&« v 4 » Este equipo * Windows (C) » GIOVAMMI » GESTION ADMIMISTRATIVA » 20271 » EVIDEMCIAS TERRITORIUM » 2065181
Mombre Fecha de modificacidn Tipo Tamafic
3 Acceso rapido
Evidencias Territorium 2065181 14/02/2021 11:01 p. . Documento de Mi... 334 KB

%2 Dropbox

# Onelrive

3 Este equipo
; Descargas

Documentos
[ Escritoric



» Windows (C) » GIOVAMMI » GESTIOM ADMIMISTRATIVA » 2021 » EVIDEMCIAS TERRITORIUM = 2065183

“ » Este equipo
Mombre Fecha de modificacidn Tipo Tamario
3 Acceso rdpido .
Evidencias Territorium 2065183 1470272021 11:23 p. . Docurnento de Mi... 389 KB
22 Dropbox
& Cnelrive
3 Este equipo

; Descargas
Documentos

[ Escritoric
<« v A » Este equipo * Windows (C:) » GIOVAMNMI » GESTIOM ADMIMISTRATIVA » 2021 » EVIDEMCIAS TERRITORIUM » 2144343
| Atras a EVIDEMCIAS TERRITORIUM (Alt + Flecha izquierda) i -~ L .
PYCTTTITE Fecha de modificacidn Tipo Tamafic
7 Acceso rapido .
Evidencias Territorium 2144943 1470272021 10:55 p. m. Documento de Mi.., 261 KB
%+ Drophbox
# Onelrive
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> Esteequipo > Windows (C:) » GIOVANNI > GESTION ADMINISTRATIVA » 2021 » INFORMES DIARIOS

Moembre

FEBRERO_4_2021

FEBRERO_3_2021

FEBRERO_8_2021

FEBRERO_%_2021

FEBRERO_10_2021

FEBRERO_11_2021

FEBRERO_12_2021

FEBRERO_15_2021

FEBRERO_16_2021
INFORME DE GESTION DIARIOQ - FEBRERO 4 - GIOVAMNMI CASTRO HIGUERA
INFORME DE GESTIOM DIARIO - FEBRERO 5 - GIOVANMI CASTRO HIGUERA
INFORME DE GESTION DIARIO - FEBRERO 8 - GIOVAMNMI CASTRO HIGUERA
INFORME DE GESTION DIARIO - FEBRERO 9 - GIOVAMNI CASTRO HIGUERA
INFORME DE GESTION DIARIO - FEBRERO 10 - GIOVANNI CASTRO HIGUERA
INFORME DE GESTIOM DIARIOQ - FEBRERO 11 - GIOVANMNI CASTRO HIGUERA
INFORME DE GESTION DIARIO - FEBRERO 12 - GIOVANNI CASTRO HIGUERA
INFORME DE GESTIOM DIARIOQ - FEBRERO 15 - GIOVANMNI CASTRO HIGUERA
INFORME DE GESTIOM DIARIO - FEBRERO 16 - GIOVANNI CASTRO HIGUERA

Fecha de modificacién

14/02/2021 10:48 p. m.
14/02/2021 11:02 p.
14/02/2021 11:04 p.
14/02/2021 11:08 p.
14/02/2021 11:11 p.
14/02/2021 1119 p.
14/02/2021 11:14 p.
16/02/2021 12:34 a.
17/02/2021 12:42 a.
14/02/2021 10:48 p.
14/02/2021 11:02 p.
14/02/2021 11:04 p.
14/02/2021 11:08 p.
14/02/2021 11:11 p.
14/02/2021 11:19 p.
14/02/2021 11:14 p.
16/02/2021 12:33 a.
16/02/2021 12:33 a.

m.

m.

m.

m.

m.

m.

m.

m.

m.

m.

m.

m.

m.

Tipo

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...

Documento de Mi...
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« =5 ~ 4 » Esteequipo » Windows (C:) » GIOVAMMI » GESTIOM ADMIMISTRATVA » 2021 » INFORMES TRIMESTRE » ACTAS INDUCCION

Mombre Fecha de modificacien Tipo Tamafic
» 3 Acceso rdpido .

GD-F-007_Formato_Acta de Induccien _2063181 1470272027 207 p. m. Documento de Mi... 132 KB
» ; Dropbox GD-F-007_Formato_Acta de Induccign _2065183 1470272027 5:21 p. m. Documento de Mi... 132 EB
. @ OneDrive GD-F-007_Formato_Acta de Induccion _2144922  14/02/2021 3:32 p. m. Docurmento de Mi... 132 KB

GD-F-007_Formato_Acta de Induccion 2144948 1470272027 4:54 p. m. Documento de Mi... 132 KB
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