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PLAN DE TRABAJO

3 Realizar de manera mensual el analisis y|

Mediante la revision y andfisis de los

verificacién de los expedientes correspandi

a contribuyentes omisos del Impuesto de
Industria y Comercio (ICA), que cuenten con
actuacion persuasiva previa, con el fin de

pedientes de contribuyentes omisos del
ICA, verificando el curnplimients de las
obligaciones tributarias y proyectando las
lactuaciones administrativas que|

DG 1§ 15 21,
Alcaldia

municipal de|
Yopal, Casanare-|
Secretaria de,

Recurso  humano vy

tecnaldgico(computador,
impresora, scanner,
sisternas de|

informacion).Materales

Mensualmente durante Ia|

entregara el 100% del
producto final, dentro de|
las fechas de corte|

De forma semanal sef

ejecucion del contrato, sejentregara

proporcionalmente  a la
asignacion, las

actuaciones administrativas]

contribuyentes  asignados por la Direccidn,
|relacionados con el Impuesto de Industria vy,
Comercio (ICA) de la Secretaria de Hacienda.
Producto: 100% de las respuestas a las
solicitud asignadas

Evidencia: Comunicaciones en medio fisico y|
magnético.

refacién con et Impuesto de Industia y

Secretaria de

informacion).Mateniales

fas  fechas de corte

determinar el estado de cumplimiento de lajcormespondan de acuerdo con cada caso;|Hacienda -|(papeleria y cubiculo delestablecidas y|proyectadas al supervisor
obligacién tributaria y proyectar la actuaciénitales como requerimientos, autos de{Rentas oficina  con a  y|debidamente soportada.|del cantrato para efecto de
{administraliva a que haya iugar, tales como|apenura, emplazamientos, actos archivador aéreo) NOTA: Mediante estafrevision y viabilizacién de
requerimientos, autos de apertura,|administrativos © demas  actuaciones actividad, se realizar4 {a|los mismos, en
emplazamientos, actos administrativos ¢ demas|contempladas en el procedimiento tributario lentrega al 100% de fajcumplimientc a (a meta
actuaciones contempladas en el procedimiento|vigent documentacion fisica|mensual.
tributario vigente. generada.
Producto:  Expedientes analizados vy
ac i d i i proyectadas de;

formidad coa el do pr | de cada
contribuyente
Evidencia: Expedientes en medio fisico Y|
magnético, actuaciones proyectadas |
soportes documentales que acrediten la
|gestisn realizada.
4 Realizar e andlisis y proyectar de maneraSe realizara el analisis y proyeccion al 100%[DG 15 15 21 |Recurso humano ylMensualmente durante la|De forma semanal se
opartuna y de fondo las respuestas a |as|de las respuestas de las peticiones, quejas ylAlcaldia tecnolagico(computador, |[ejecuciaon del contrato, se(proyectara las respuestas a
peticiones, quejas y reclamos formulados por los|reclamos que formulen Ios contribuyentes, municipal de|impresora, scanner,|entregard el 100% delllas PQRS,

asignadas por el supervisar del contrato, en{Yopal, Casanare-|sistemas de/producto final, dentro de|proporcionalmente a Ia

asignacién, y en 1émino de

Comercio (ICA). Las repuestas a las|Hacienda -|{papeleria y cubiculo de|establecidas ylla fecha de vencimiento. Se
solicitudes, se proyectara de manerajRentas oficina con silla y|debidamente soportado.|realizard {a gestion de
oportuna y de fondo, dentro del tiempo archivador aéreo) NOTA: diante esta|nolificacion y el respectivo
establecido. igualmente, se realizara el cierre actividad, Si izara lajcargue de la informacion en
del Qf docurnent de la solicitud mediante el entrega al 100% de icativa QF- Document.
cargue de la informacion (respuesta emitida y| documentacion fis}
notificacién con envio efectivo). generada.
Vi
YORMEN YERALDO PEREZ NIETO
Contratista
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