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- CONVOCATORIA PUBLICA A VEEDURIA

El Municipio de Arauca, con el proposito de suministrar al publico en general, la informaciéon para
que formule sus observaciones dentro de los procesos de contratacion, de acuerdo Articulo

2211214 del Decreto 1082 de 2015, invita a las veedurias ciudadanas, establecidas de i
conformidad con la Ley, para que desarrollen su actividad durante la etapa precontractual,

contractual y post contractual del proceso de contratacion No. 10MC-048-2026, cuyo objeto es la
‘FORTALECIMIENTO DE LAS ACCIONES DE CULTURA TRIBUTARIA EN EL MUNICIPIO DE

ARAUCA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA” haciendo las recomendaciones oportunas ante la

Oficina Asesora Juridica Municipal, ademas de consultar y/o intervenir durante el proceso de

contratacién en el link https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index, con el animo de

buscar la eficiencia institucional y la probidad en la actuacién de los funcionarios publicos.

Que, el ordenador del gasto expidio la resolucién No. 507 de fecha 08 de junio de 2024, en la cual

establece en su numeral 1 del articulo 9 lo siguiente: “1. Suscribir todos los documentos y/o actos
administrativos que se expidan en la etapa precontractual de las diferentes modalidades de seleccion -—
de contratistas previstas en la normatividad vigente, que deba por atribucién legal firmar el alcalde,
exceptuando el acto de adjudicacion, sin perjuicio del apoyo y asesoramiento que para el efecto
debera continuar brindando la oficina asesora juridica. Paragrafo: Esta funcién delegada la ejercera
cada Secretario de Despacho, de manera individual y especifica en relacion con los procesos que
lidere su dependencia, sin perjuicio de las funciones en materia de contratacién como titulares de
unidad ejecutora, y como-técnico y/o financiero frente a los mismos respectivamente, y de sus
funciones como integrante del Comité evaluador si fuere el caso.”

Secretaria de Hacienda y Finapkas Publicas|de Arauca

i
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RECOMENDACIONES GENERALES

Esta Invitacion PUblica ha sido elaborada siguiendo los postulados consagrados en la Ley 80 de
1893, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 201, ley 1882 de 2018 y en especial articulo 2.2.1.2.1.5.2
Decreto 1082 de 2015 y demas normas que la complementan, adicionan y reglamentan. Se solicita
seguir en la elaboracion de la propuesta, la metodologia sefialada en este documento, con el objeto
de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole que permitan una seleccion objetiva y eviten
la declaratoria de desierta de este proceso.

En la propuesta no podran sefalarse condiciones diferentes a las establecidas en esta invitacion

publica. En caso de hacerlo, se tendran por no escritas y, por lo tanto, prevaleceran las disposiciones
respectivas contenidas en este documento.

A Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudié la invitacion publica y todos
los documentos; que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones gue haya considerado
inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos o servicios, su costo y su tiempo de
ejecucion, que formulé su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, y que, ademas, se acoge
a los dictados de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y sus normas
complementarias. '

Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en esta Invitacion
Publica seran de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, el municipio de Arauca no sera
responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretacion u otros

hechos desfavorables en que incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboracién de su
oferta.

El hecho que los proponentes no se informen o documenten debidamente sobre los detalles y
condiciones bajo los cuales serén ejecutados los trabajos objeto del presente proceso, no se
considerara como excusa vélida para la futura formulacién de eventuales reclamaciones.

> Este proceso de seleccion se tramitara a través de la plataforma SECOP I, cuyo
funcionamiento y administracion se encuentra a cargo de la Agencia Nacicnal de
Contratacién — Colombia Compra Eficiente (ANCCCE). La presentacién de toda la
— documentacion por parte de los oferentes se realizara a través de dicha plataforma, de forma
electronica. tenga en cuenta esta informacion para la elaboracién y presentacién de su
oferta.
> EISECOP ll es la nueva versién del Sistema Electrénico de Contratacidn Publica (SECOP),
creado para pasar de la simple publicidad a una plataforma transaccional que permite a
compradores y proveedores realizar el proceso de contratacion en linea. si guiere conoce
dicha version ingrese al siguiente link https://community.secop.gov.co/sts/users/login/index

> Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

> Verifique que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales
ni especificas para contratar.

» Cerciérese de que cumple con las condiciones y retne los requisitos aqui sefialados.

» Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y verifique Ia vigencia de aquélia

gue lo requiera.

A

Siga las instrucciones de la Invitacion Publica, disposicion que conserva las instrucciones
que debe implementar para la elaboracién de su propuesta.

Identifique su propuesta, en la forma indicada en este documento.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso

Las propuestas recibidas extemporaneamente seran devueltas sin abrir.

Toda observacién debera formularse por escrito, no se atenderan obseryaglopes felefonicas 1 nicipaiicam)
ni personales.
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» Ningun convenio verbal con el personal de la entidad antes, durante o después de la firma

del contrato, podra afectar o modificar la Invitacién Puablica y las obligaciones aqui

estipuladas. ;
» Los proponentes,:con la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD

PARA VERIFICAR TODA LA INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN. ]
> Los interesados podran consultar permanentemente los documentos del presente proceso

de seleccion’ en la pagina web del SECOP Il i

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index. !
» La propuesta serd presentada de forma electrénica a través de la plataforma del SECOP I,

para lo cual el oferente debera estar registrado como se establece en la guia que para el

efecto que publlco la agencia namonal de contratacion Colombia Compra eficiente en el |

siguiente : link: L

https:/iwww. colomblacomora gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/20170407 guia
registro_proveedor.pdf i
» RECUERDE, todos los documentos como observaciones a la Invitacion Publica, :
documentos de subsanacion, aclaraciones y observaciones al informe de evaluacion
deberan ser presentados a través del SECOP Il, para efectos de que sean resueltos dentro
del término establecido en el cronograma, so pena de que las mismas no sean tenidas en
cuenta dentro del proceso y se les dé el tramite segln lo establecido en la Ley 1755 de 2015. |
> Teniendo en cuenta que toda comunicacién entre los interesados y la Entidad debera l
efectuarse a través de la plataforma del SECOP Il, cualquier referencia a otro medio o :
procedimiento de comunicacién que subsista en el presente documento se entendera como ‘
no escrita.
> Al diligenciar la oferta econémica, atienda las siguientes recomendaciones, para evitar que
se genere el rechazo de la propuesta o la afectacion de la calificacién de este factor de
escogencia:
- . No adicione actividades y/o componentes que nho son requeridos por la Entidad para la
comparacion de las ofertas. l
- No modifique, altere o elimine las descripciones, unldades de medida ni las cantidades de !
cada una de las actividades requeridas. ‘
- Ajuste al peso todos los valores solicitados.
- Verifique todas las operaciones que estan descritas para la presentacion de la oferta en
el titulo de las preguntas o en la descripcién de la seccién y el valor de la oferta presentada.

Lo anterior en aras de garantizar el cumplimiento irrestricto de los términos que establece la entidad ’

en el cronograma so pena de perder competencia para seguir desarrollando la presente convocatoria
publica.
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RECOMENDACIONES ESPECIALES

El presente documento ha sido elaborado de acuerdo a la normatividad que rige la contratacion
estatal, para el caso lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011,
Decreto Ley 019 de 2012 en lo que aplique y que no sea contradictorio con la presente invitacion
publica; Ley 1882 de 2018, y en especial articulo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015,
adicionalmente, la entidad ha teniendo en cuenta, lo establecidos en el Manual de Contratacion de
la Entidad adoptado mediante el Decreto 0085 de 2019 y modificado seguin Decreto 063 de 2021.

Asi las cosas, los oferentes interesados en participar en los diversos procesos de seleccion que
adelanta la Entidad, deberan previo a su participacion tener pleno conocimiento de las condiciones

plasmadas en el Manual de Contratacion expedido por la Entidad, y acogerse a los postulados alli
sefialados.

i Por lo anterior, debera entre otros tener en cuenta los siguientes aspectos:

1. La Entidad concibe la experiencia general como aquella que unicamente relaciona con la
tipologia contractual de acuerdo al proceso de seleccion.

2. La Entidad concibe la experiencia especifica como aquella que se relaciona directamente
con las actividades de acuerdo al proceso de seleccion.

Los preceptos alli establecidos seran aplicados por la Entidad sin excepcion alguna, por lo tal se
hace indispensable que los interesados previos a su participacién se acojan a estos postulados.
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GLOSARIO

EXPERIENCIA GENERAL: Sé habra de entender como aquella que se encuentra relacionada a la |
tipologia contractual del proceso de seleccidn: ’

EXPERIENCIA ESPECIFICA: Se habra de entender como aquella que se encuentra relacionada

unicamente a las actividades del proceso de seleccién; quedando proscrito poder exigir objeto y
tipologla alguna. :

SUMATORIA: Sera entendida como aquella que se encuentre indistintamente en uno o en todos los
requisitos exigidos.

TIPOLOGIA: Entendida como aquella que referencia tipo de contrato que pretenda acreditar, de }
acuerdo a esto y seglin el proceso de seleccion para efectos de acreditar la experiencia general, la i

tipologia contractual para cada tipo de proceso de seleccion es la solicitada en el presente pliego de |
condiciones.

ACTIVIDADES: Son cada una de los componentes o items que componen un contrato.

LIQUIDADOS: Entendido como el término dentro del cual los oferentes pueden acreditar su '
experiencia; es decir, contratos sin tener en cuenta la fecha de suscripcion o terminacion, la cual solo

se exigen que hayan sido liquidados dentro de los Ultimos diez (10) afios para la experiencia general ‘
y cinco (5) afos para la experiencia especifica. ‘

EXPERIENCIA APORTADA EN CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES: Para el caso de

contratos ejecutados por el proponente como parte de un Consorcio o de una Unién temporal, el i
integrante informara Gnicamente el valor correspondiente al porcentaje de su participacion en el

formulario predispuesto para tal fin. El valor correspondiente en SMMLV se tomara de acuerdo a la }
participacion que hayan tenido en el contrato que se relacione. (En caso de personas naturales o

juridicas que hayan adelantado contratos en conjunto y formen-parte de un mismo porcentaje para |
la presente convocatoria, ‘solo se tomara el valor correspondiente a la fraccion que representaba :
dicha convocatoria). En caso que la experiencia se pretenda acreditar mediante contratos bajo

alguna forma de asociacién (unién temporal o promesa de sociedad), las cantidades de actividades

ejecutadas a tener en cuenta, para efectos de evaluacién sera el resultante de afectar las cantidades ‘
ejecutadas, por el porcentaje de participacion del integrante en la estructura plural, conforme conste i
en los documentos de conformacion de la unién temporal que debera entregar el proponente junto

con lo exigido en el respectivo literal.

CODIGOS UNSPSC: Se exigen para efectos de la experiencia del proponente y no de la clasificacion
inscritos en RUP.

PLAZO PARA SUBSANAR: Es el que se encuentra estipulado en la cronologia del proceso, sin
excepcion.

CRITERIOS HABILITANTES: Los requisitos habilitantes miden la aptitud del proponente para
participar en un proceso de contratacion como oferente y estan referidos a su capacidad juridica,
financiera, organizacional y su experiencia. El propésito de los requisitos habilitantes es establecer
unas condiciones minimas para los proponentes; de tal manera que la Entidad Estatal s6lo evalue

las ofertas de aquellos que estdn en condiciones de cumplir con el objeto del proceso de
contratacion,

|
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CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

La presente convocatoria es susceptible de ser limitada 2 MIPYMES siempre que se cumplan los
requisitos establecidos en el articulo 30 de la ley 2069 de 2020 y, Decreto 1068 de 2021 que en su
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. establece: “Las Entidades Estatales
independienternente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos pdblicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo
un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

= 2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares

| que ejecuten recursos pablicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes

, de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyvo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias- limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

Asl mismo y atendiendo el lugar donde se va a desarrollar el objeto contractual, la convocatoria podra
ser limitada territoriaimente a Mipymes con Domicilio en el MUNICIPIO DE ARAUCA en aplicacién
de lo dispuesto en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el
paragrafo 1.del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de
su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a efecutar el

contrato. Cada Mipyme deberé acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el
siguiente artfculo.

Las MIPYMES interesadas en participar deberan manifestar su interés dentro del término indicado
en el proyecto de pliego para tal fin, para la acreditacion de las condiciones de mipyme debe dar

cumplimiento a lo establecido en el Articulo 5 del Decreto 1068 que en su Articulo 2.2.1.2.42.4
establece:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para parﬁéipar en convocatorias

limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamarfio empresarial establecido por
la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estén obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
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representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberén observarse los-rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con fa Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 1
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acredrtar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segtn corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten. recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas
de mujeres en el sistema de compras publicas.”

Para el cumplimiento de lo anterior, las MIPYMES interesadas deberan presentar por lo menos dos |
(2) solicitudes en tal sentido, con el fin de lograr la limitacion de la convocatoria, para lo cual deberan
enviar una comunicacién por escrito y debidamente suscrita por el oferente (si es persona juridica
debera suscribirla el representante legal), a través de la plataforma del Secop Il establecida para tal
caso o por la seccion de observaciones de la misma. i

Se permitira asl mismo la participacion de uniones temporales o consorcios, los cuales deberan estar
integrados Unicamente por MIPYMES o promesas de sociedad futura suscritas por Mipyme. En tal .
caso, para efectos de la limitacién de la convocatoria, cada consorcio o unién temporal o promesa 1
de sociedad futura se contara por si mismo, y no por el nimero de MIPYMES que los integren; que
deberan cumplir de manera individual los requisitos. -

Verificados los requisitos anteriores, la entidad expedira el acto de apertura, indicando que en el
proceso solo podran presentar ofertas quienes ostenten la calidad de MIPYMES y las uniones
temporales o consorcios integrados Gnicamente por MIPYMES.

|
|
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INVITACION PUBLICA
1. DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO Y CONDICIONES DE LA OFERTA.
1.1.0BJETO.

El Municipio de Arauca esta interesado en seleccionar una persona natural, juridica, consorcio o
unién temporal para contratar el proceso denominado “FORTALECIMIENTO DE LAS ACCIONES
DE CULTURA TRIBUTARIA EN EL MUNICIPIO DE ARAUCA, DEPARTAMENTO DE ARAUC”

1.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DEL OBJETO A CONTRATAR

El servicio a Contratar esté codificado en el clasificador de bienes y servicios, como se indica a
continuacion:

CLASIFICACION UNSPC DESCRIPCION
44111500 7 Agendas y accesorios
82101500 Publicidad Impresa
82101600 Publicidad difundida
82101800 Servicios de agencia de publicidad
82101900 2 Colocacién y cumplimiento de medios
82131600 Fotografos y cinematdgrafos
44111500 Agendas y accesorios

2. DESCRIPCION DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS.

El contratista debera entregar a favor del Municipio de Arauca los siguientes servicios:

COMPONENTES Y SUS
ITEM ACTIVIDADES : UNIDAD | CANTIDAD ESPECIFICACIONES

| Estrategias de informacion, educacién y comunicacion para la promocién de la
| cultura tributaria en el municipio de Arauca.

Se contratard el servicio de
transmision 'y emision de
noventa (90) reproducciones de

— cufias radiales, cada una con
1 E?'Zgg I\c]igtlci’igsgegundos en E(r:n |?_1|0n 90 una duracién de freinta y cinco
P una (35) segundos, a través de
emisoras de amplia sintonia y
cobertura en el area urbana y
rural del munfcIBISURIATAIRE Vg MumcpaliCary
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La emision de las cufias debera
realizarse de la siguiente
manera:

a. Cuarenta y cinco (45)
reproducciones deberan
realizarse en emisora con
banda de frecuencia AM. :

b. Cuarenta y cinco (45) ‘
reproducciones deberan
realizarse en emisora con
banda de frecuencia FM.

Las cufias radiales a transmitir
corresponderan a piezas
publicitarias orientadas a Ila
divulgacion de  informacién
relacionada con obligaciones y
responsabilidades tributarias de
los contribuyentes, las cuales
seran previamente autorizadas
por la Secretaria de Hacienda y
Finanzas Publicas y la Tesoreria
General del Municipio de |
Arauca. |

Se debera garantizar adecuada
calidad de transmision,
cumplimiento de la
programacién  acordada vy
certificacion de la emision de las
cufias radiales, conforme a las -
condiciones establecidas. '

Productos a entregar:

a. Compact Disk (CD) con las

dos (2) piezas publicitarias
grabadas.

b. Certificado de aprobacién |
por parte de la Oficina de
Comunicaciones de la ‘
Alcaldia de Arauca.

c. Certificacion expedida por
las  emisoras, medios
radiales y/o medios de
comunicacién que realiza la ;
difusién C&Rtroj4dmy igtragixg Municipal(CAM)

"E).u. 2§.ﬂ:..tw Cr.@%g__: o720 PBX: 8853156

Linea Gratuita Nacional 018000 977781
WWW,arauca-arauca.gov.co

Correo: contactenos@arauca-arauca.gov.co

Codigo Postal: 810001- Arauca - Arauca {Colombia)
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informen los dias, horas y
programas radiales en los
cuales se realizo la difusion.

d. Certificacion expedida por el
supervisor de aprobacién
para su respectiva edicion y
emision

Servicio de Perifoneo por las
calles de la ciudad de Arauca

Hora

160

Se contratard el servicio de
perifoneo por un total de ciento
sesenta (160) horas, destinado
a la difusion de piezas
publicitarias previamente
autorizadas por la Secretaria de
Hacienda y Finanzas Publicas y
la Tesoreria General del
Municipio de Arauca.

El servicio debera prestarse
mediante vehiculo debidamente
habilitado para actividades de
perifoneo, el cual debera contar
con sistema de amplificacion
sonora adecuado, equipos de
reproduccion de audio y los
permisos requeridos para la
emisién de mensajes en espacio
publico, conforme a la normativa
aplicable.

Las 'piezas publicitarias a
difundir estaran orientadas a la
divulgacion de informacién
relacionada con obligaciones y
responsabilidades tributarias de
los contribuyentes, y seran
suministradas o autorizadas por
las dependencias responsables.

Se debera garantizar
condiciones adecuadas de
calidad sonora, continuidad en
la transmision de los mensajes y
cobertura dentro del ares
urbana y/o zonas definidas por
la Administracién Municipal,
durante el tiempo contratado

El  servicic de perifoneo
abarcara el cien por ciento

j Municipio de
Arauca

.504-0

Municipal{CAM)
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: |

Municipio de Arauca -en total 5-,
con la siguiente distribucion:

e Treinta y dos (32) horas de
servicio de perifoneo, en la
Comuna 1 “Raimundo
Cisneros Qlivera”

e Treinta y dos (32) horas de
servicio de perifoneo, en la
Comuna 2 “Josefa |
Canelones” '

e Treinta y dos (32) horas de l
- servicio de perifoneo, en la
Comuna 3 “José Antonio
Benitez”

¢ Treinta y dos (32) horas de i
servicio de perifoneo, en la '
Comuna 4 “José Laurencio
Osio”

e Treinta y dos (32) horas de
servicio de perifoneo, en la
Comuna 5 “Juan José
Rondén"

Productos a entregar:

a. Compact Disk (CD) con las
dos (2) piezas publicitarias
grabadas.

b. Certificacion expedida por
parte de minimo de dos (2)
presidentes de junta de 1
accion por cada comuna,
donde se haya realizado
proceso de perifoneo.

c. Certificacion expedida por el
supervisor de aprobacién

para su respectiva
reproduccion.
Realizacion de una pieza Se contratara el servicio de
publicitaria de 35 segundos produccién de dos (2) piezas *
3 con el texto y efectos de Unidad 2 publicitarias sonoras, 1
audios acordados para = desﬂnadasa Egrﬁpalﬂgn\ﬁ%{mw: MUHiCipBE{CAf"i)

u_ ofros craeghasntrdecaidifugiénao pex: 8853156
Linea Gratuita Nacional 018000 977781
WWW.arauca-arauca.gov.co

Correo: contactenos@arauca-arauca.qgov.co

Codigo Postal: 810001- Arauca - Arauca (Colombia‘)
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emisién en radio u otro medio sonora, cada una con una
gue permita la difusién sonora duracién minima de treinta vy
cinco (35) segundos.

El servicio incluye edicion,
musicalizaciéon, ambientacion
sonora y locucion mediante voz
superpuesta  (Voice  Over),
incorporando efectos de sonido
y recursos auditivos acordes con
el mensgje a transmitir,
garantizando el cumplimiento de
las normas vigentes en materia
de derechos de autor y uso de
s, contenidos sonoros.

El contenido textual de cada
pieza publicitaria sera
suministrado por el Area
Funcional de Impuestos, Rentas
y Cobro Coactive de Iz
Secretaria de Hacienda vy
Finanzas Publicas y la Tesoreria
General del Municipio de
Arauca, y estara orientado a la
divulgacién de  informacion
relacionada con obligaciones y
responsabilidades tributarias de
los contribuyentes.

La locucidn debera ser realizada
por persona con experiencia
comprobada en medios de
comunicacion regionales y/o en
locucion comercial para
camparias publicitarias,
garantizando adecuada diccion,
claridad y calidad en la emision
del mensaje.

Las piezas publicitarias deberan
ser entregadas en formato de
audio MP3, listas para su
; reproduccion y difusién en
3 medios radiales o plataformas
de audio.

El contenido del mensaje estara
relacionado con la divulgacion
de obligaciones y
responsabilidades tributarias de
los contribuyentes, el cual sera

definido y Csotremisiraiditragng Municipal(CAM]
Cro 2 tmtreCattes— 18y 20 PBX: 8853156
Linea Gratuita Nacional 018000 §77781
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coordinacion con el Area
Funcional de Impuestos, Rentas
y Cobro Coactvo de Ia
Secretaria de Hacienda vy
Finanzas Publicas y la Tesoreria
_ General del Municipio de
b - | Arauca.

- | La pieza debera cumplir con los |
-|lineamientos de identidad e ‘
imagen institucional autorizados ]

por la Administracion Municipal. ‘

Productos a entregar:

a. Compact Disk (CD) con las
dos (2) piezas publicitarias
grabadas.

b. Certificado de aprobacion
por parte de la Oficina de
Comunicaciones de la
Alcaldia de Arauca.

c. Certificacion de la persona
0 empresa a cargo de esta
labor.

d. Certificacion expedida por :
, el supervisor de aprobacion |
@ para su respectiva edicion y

emision -

Se contratara el suministro de
un (1) pendon publicitario tipo
roll up, con dimensiones de 200
cm de alto por 100 cm de ancho,
elaborado con estructura

Pendén en lona banner 13 onz _ | retractil en aluminio, disefiado
4 full HD medida 2x1 con porta| Unidad 1 para facil armado, transporte y
pendon tipo rolloup. almacenamiento.

é

La pieza grafica debera ser !
impresa a full color en banner de E
13 _onzas, GORUUASTEIRbE kg Municipal(CAM)
Ero—24-Entre—Cales38—+y—=20 PBX: 8853156

Linea Gratuita Nacional 018000 977781
WWW.3rauca-arauca.gov.co

Correo: contactenos@arauca-arauca.gov.co

Codigo Postal: 810001- Arauca - Arauca (Colombia)
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impresién de 200 cm x 100 cm,
garantizando adecuada calidad,
nitidez y resistencia del material.

El pendén debera incluir base
retractil con diametro minimo de
9.5 cm, asi como empagque tipo
maleta individual con proteccian
interna (doble pad) para su
adecuado transporte v
conservacion.

El suministro incluye el disefio
gréfico de la pieza publicitaria,
de acuerdo con los lineamientos
institucionales establecidos por
la Administracion Municipal.

El contenido del mensaje estara
relacionado con la divulgacion
de . obligaciones y
3 responsabilidades tributarias de
los contribuyentes, el cual sera
definido y suministrado en
coordinacion con el Area
Funcional de Impuestos, Rentas
y Cobro Coactivo de Iz
_ Secretaria de Hacienda vy
' Finanzas Publicas y la Tesoreria
General del Municipio de
Arauca.

La pieza debera cumplir con los
lineamientos de identidad e
l . imagen institucional autorizados
por la Administracién Municipal.

Productos a entregar:

a. Un (1) pendén, segln
especificaciones técnicas.

! CEMiro ACTmsoatve Municipal(CAM)
| ' Cra. 24 Entre Calles 18 y 20 PBX- 8353155
| Linea Gratuita Nacional 018000 977781

L, WWW.8rauca-arauca.gov.co
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b. Certificado de aprobacion
por parte de la Oficina de
Comunicaciones de la
Alcaldia de Arauca.

c. Certificacion expedida por el l
- supervisor de aprobacion !
_ para su respectiva ‘
i impresion.

mil ochocientos diez (1.810)
volantes publicitarios, impresos |
en papel propalcote de ciento

cincuenta (150) gramos,
mediante impresion litografica
en sistema CMYK a full color, en
tamafio media carta, impresos a
dos (2) caras.

Se contratara el suministro de 1

El suministro incluye el disefio
grafico de la pieza publicitaria, el
cual debera ajustarse a los
lineamientos de identidad visual
e imagen institucional ‘
establecidos por la ‘
Administracién Municipal. ‘

El contenido de los mensajes ]
estara orientado a la divulgacion '
5  |Volante informativo Unidad 1o . |48 informacion relacionada con
obligaciones y
responsabilidades tributarias de
los contribuyentes, los cuales
seran definidos y suministrados
en coordinacion con el Area |
Funcional de Impuestos, Rentas ‘
y Cobro Coactivo de la
Secretaria de Hacienda vy
Finanzas Publicas y la Tesoreria
General del Municipio de
Arauca.

Las piezas publicitarias deberan
encontrarse ajustadas al uso de
imagen institucional autorizado
por la Administracién Municipal.

|

i
Productos a@fﬁr@@_ inistrativd Municipal(CAM:)
Cra— 2= Tt 'O PBX: B853156

Linea Gratuita Nacional 018000 977781
WWwWWw.arauca-arauca.gov.co

Correo: contactenos@arauca-arauca.gov.co

Cadigo Postal: 810001- Arauca - Arauca (Colombia)
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a. Mil ochocientos diez (1810)
volantes publicitarios.

b. Certificado de aprobacién
por parte de la Oficina de
Comunicacicnes de la
Alcaldia de Arauca.

c. Ceriificacién expedida por
el supervisor de aprobacion
para su respectiva
impresién.

3. PRESUPUESTO OFICIAL:

El valor del presente proyecto se soporta en la necesidad que tiene la administracion municipal de
; la realizacion de examenes médicos ocupacionales y complementarios por el cual se ha establecido
! un valor de QUINCE MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($15.940.000,00)
MICTE, el cual se encuentra respaldado en el presupuesto de la vigencia fiscal 2026.

3.1 FINANCIACION:

DISPONIBILIDAD - FUENTE DE NOMBRE DEL -
PRESUPUESTAL REERO - & RECURSO PROYECTO HALOR
o v B
FORTALECIMIENTO D
LAS ACCIONES DE
PR 1.2.1.0.00 INGRESOS | CULTURA TRIBUTARIA "
ENERO DE 2026 | 23-202.02.009.4598.03 | CORRIENTES ~ DE | EN EL MUNICIPIO DE | . .. °
LIBRE DESTINACION | ARAUCA, ) T
; — DEPARTAMENTO  DE
| ARAUCA ICLD

El proponente no podra exceder el valor del rubro en su oferta, so pena de rechazo de la mismz, de
acuerdo con lo establecido en la presente invitacién publica. '

3.2. FORMA DE PAGO

El municipio de Arauca pagara al proveedor el valor de QUINCE MILLONES NOVEGIENTOS
CUARENTA MIL PESOS ($15.940.000,00) M/CTE., de acuerdo al siguiente plan de inversion,
presentado para el desarrollo de |as actividades en cumplimiento del objeto del contrato asi:

a. Hasta un SETENTA Y CINCO POR CIENTO (75%) del valor del contrato mediante actas
parciales, previa presentacion de informe de actividades, certificacién de cumplimiento de las
obligaciones contraidas expedida por el supervisor designado, soportes de ley (salud, pensién
y riesgos laborales) y presentacion de los mismos ante la Secretaria de Hacienda y Finanzas
Plblicas y su correspondiente cargue en la plataforma en el SECOP II -Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica Versién 2-. Los documentos para pago son los establecidos en la

Lista de Chequeo para tramite de Acta Parcial aprobada por la Oficina de Gestion de Calidad can)
i Centro Administrative Municipa d

de i Mealdle de Arauea. Cra. 24 Entre Calles 18 y 20 PBX: 8853156
Linea Gratuita Nacional 018000 277781
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b. EIVEINTICINCO POR CIENTO (25%) restante, a la finalizacion del objeto contractual, previa
presentacion de informe final de ejecucion, acta de liquidacion, certificacion de cumplimiento de
las obligaciones contraidas expedida por el supervisor designado, soportes de ley (salud,
pension y riesgos laborales) y presentacion de los mismos ante la Secretaria de Hacienda y
Finanzas Publicas y su correspondiente cargue en la plataforma en el SECOP || -Sistema
Electrénico para la Contratacién Publica Versién 2-. Los documentos para pago son los
establecidos en la Lista de Chequeo para tramite de liquidaciéon aprobada por la Oficina de
Gestién de Calidad de la Alcaldia de Arauca.

4. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del objeto del contrato a realizar ser4 de DOS (02) MESES, contados a partir
de la firma del acta de inicio previa aprobacion de las garantias Unicas — pélizas.

5. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR:

De conformidad con la forma de ejecucion del objeto a contratar, el presente contrato se tipifica como
Contrato de: "SERVICIOS".

7. CRONOGRAMA DEL PROCESO:

El cronograma del presente proceso se encuentra definido en la invitacién publica electrénica en la
plataforma SECOP |I.

Las fechas indicadas en el presente proceso de seleccion podran variar segln lo establecerlo por la
alcaldia del municipio de Arauca y ajustado en la plataforma SECOP Il. Para lo anterior, la
administracion municipal podra expedir y publicar la respectiva adenda.

IMPORTANTE: Para efectos de presentar las respectivas ofertas por parte de quienes se encuentren
interesados en participar en la presente convocatoria publica, asi como también observaciones y
demas actuaciones dentro del presente cronograma, DEBERA presentarlas Unica y exclusivamente
en la plataforma del SECOP Il a través del respectivo usuario, y cuyo link es:
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index '

Sera responsabilidad de’los oferentes el estar consultando constantemente la pagina web
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index para informarse oportunamente de los
documentos que dentro de dicho periodo la Entidad solicite a los oferentes.

LA NO CONSULTA EN DICHO PORTAL POR PARTE DEL OFERENTE, NO SERA EXCUSA
PARA JUSTIFICAR EL NO CUMPLIMIENTO DE DICHOS REQUERIMIENTOS.

Lo anterior, en aras de garantizar el cumplimiento irrestricto de los términos que establece la entidad
en el cronograma.

8. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS:

1. Cuando se evidencie que un proponente ha interferido, influenciado y obtenido correspondencia
interna, proyectos de concepto de evaluacién o de respuesta a observaciones, no enviados
oficialmente a los proponentes.

Centro Administrativo Municipal(CAM)
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2. Cuando se evidencie confabulacién entre los proponentes que altere la aplicacién del principio de
seleccion objetiva.

3. Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad, incompatibilidad,
conflicto de interés y prohibiciones fijadas por la constitucion y la ley.

4. Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos
tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error al municipio de Arauca.

3. Cuando las ofertas estén incompletas en cuanto omitan la inclusidn de informacién o alguno de
los documentos necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su
aclaracion, éstos no cumplan los requisitos establecidos en la presente invitacién publica.

6. Cuando no presente o presente en forma incompleta, extemporanea o insuficiente las aclaraciones
- solicitadas dentro del término establecido por el municipio de Arauca, en el respectivo requerimiento.

7. Cuando la propuesta economica supere el presupuesto oficial ylo efectuado la correccion

aritmeética por el comité evaluador lo supere. (Prima el valor ofertado en la plataforma del secop 2
sobre el anexo)

8. Cuando el proponente no cumpla con los requerimientos minimos exigidos en las especificaciones
técnicas solicitadas en la presente invitacion publica.

9. Cuando el proponente no cumpla con la experiencia acreditada e idoneidad técnica exigida en la
invitacién publica.

5 10. Cuando no se presente al momento del cierre del proceso la propuesta econémica junto con la
| oferta :

11. Cuando el proponente presente inhabilidad por incumplimiento reiterado en los términos del
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011.

12. Cuando el proponente y/o su-representante legal se encuentre reportado en el boletin de
responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica.

13. Cuando el proponente y/o su representante legal se encuentre reportado en el boletin de
antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion.

14. Cuando el proponente persona natural o representante legal registre antecedentes judiciales en
el certificado expedido por la Policia Nacional, segtn lo establecido en el articulo 8 de la Ley 80 de
1993 literal d) al habérsele dictado sentencia judicial y ser condenado a la pena accesoria de
interdiccion de derechos y funciones publicas.

15. Cuando las cantidades ofrecidas sean inferiores a las minimas exigidas.

16. Cuando se modifique, cambie o altere la unidad de medida, especificacion técnica o unidad de
medida del anexo oferta econdmica.

9. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO:

El municipio de Arauca, declarara desierto el presente proceso de seleccién dentro del plazo previsto
para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar ainguna gl Sontale vynicipalicam

ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplen con las condiciones pararsenadjedicalagiasio pex: 2853156
Linea Gratuita Nacional 018000 977781
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porque no se presenten ofertas, o por cualquier causa que impida la seleccion objetiva.

a) Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias de la Invitacion.
b) Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.
c) Lo contemple laley.

10. PREPARACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

La propuesta debera estar escrita en computador, foliada en su totalidad y debera ser remitida dentro
del plazo estipulado en el cronograma UNICA Y EXCLUSIVAMENTE- a través de la Plataforma del
Sistema Electrénico de Contratacion Publica -SECOP |I-.

11. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS OBJETO DE VERIFICACION:

Los requisitos habilitantes seran verificados al proponente con el precio mas bajo. En caso de faltar l
alguno de los documentos relacionados en el presente numeral, el oferente tendra el plazo sefialado

en el cronograma para subsanar. De no lograrse |a habilitacion, se declarara desierto el proceso. El

oferente debe presentar junto con su oferta los siguientes documentos:

11.1. CAPACIDAD JURIDICA: *‘

1. Carta de presentacion de la propuesta: La carta de presentacion de la propuesta se
diligenciara conforme al modelo contenido en el anexo No. 1 “carta de presentacion de la
propuesta” y sera firmada por el proponente.

2. Certificado de existencia y representacién legal y/o registro mercantil: Las personas
juridicas, deberan presentar el original del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio de su domicilio principal, con fecha de expedicién
debera ser igual o inferior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacién
de la propuesta y renovado, debera acreditar la suficiencia de |la capacidad del representante
legal para la presentacién de la propuesta y para la suscripcion del contrato ofrecido. Cuando [
el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar adicionalmente '
copia del acta en la que conste la decision del érgano social correspondiente que autorice al
representante legal para la presentacion de la propuesta, la suscripcién del contrato, y para
actuar en los demdas actos requeridos para la contratacion en el caso de resultar
adjudicatario.

Asimismo, su objeto social debe estar relacionado con el objeto del presente proceso de 5
seleccion.

Las personas naturales deberan presentar el registro mercantil como persona natural
expedido por la respectiva Camara de Comercio, siempre y cuando estén obligadas por ley,
y en ambos casos, con fecha de expedicion debera ser igual o inferior a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta y renovado.

3. Documento constitutivo de Consorcio o Unién Temporal: Cuando el proponente se |
presente bajo la modalidad de Consorcio 0 Unién Temporal, suministrara el documento de
conformacién del consorcio o unién temporal y de acuerdo a sus asociados deberan cumplir
lo referente a las personas naturales y juridicas.

4. Documento de identidad de la persona natural o del representante legal de la persona 1

juridica: El oferente debera presentar con su propuesta copia de la céqyla de cisdadania Municipal(C AM‘,
nacional o de extranjeria. '

Cra. 24 Entre Calles 18 y 20 PBX: 8853156
Linea Gratuita Nacional 018000 977781

o WWW.arauca-arauca.gov.co
Pagina 20 Correo: contactenos@arauca-arauca.qov.co
Codigo Postal: 810001- Arauca - Arauca (Colombia)




EESE e R EETe T

1 Municipio de
Arauca

NIT. 800.102.504-C

5. Registro Unico Tributario — RUT: El proponente debera presentar fotocopia de este
documento.

6. Constancia de cumplimiento de seguridad social integral y aportes parafiscales para
personas juridicas y naturales nacionales: Del proponente persona natural o del
representante legal de la perscona juridica.

7. Aportes al sistema de seguridad social: En caso de que el proponente sea persona

juridica, debera certificar bajo la gravedad de juramento el pago de los aportes parafiscales
de sus empleados a los sistemas de Seguridad Social, ARP, pensiones y aportes a las cajas
de compensacion familiar, ICBF y SENA, mediante certificacién expedida por el Revisor
Fiscal cuando éste exista por requerimiento de Ley, o por el Representante Legal por un
periodo de seis (6) meses anteriores al cierre del presente proceso. (Art. 50 Ley 789 de
2002).
Cuando el proponente sea una persona natural, debera presentar una declaracion en
original, bajo la gravedad de juramento donde certifique el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de
Aprendizaje.

Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién,
ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (8)
meses, contados a partir de |a citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de
efectuar dichos pagos. _ ‘
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera
aportar la declaracién aqui exigida.

En caso de que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por
ende no esteé obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe,

tambien bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada
certificacién. : '

8. Libreta militar: Se debera presentar el documento equivalente que evidencie la definicién
de sus situacion militar conforme la normatividad aplicable

9. Compromiso Anticorrupcién: El proponente debera diligenciar el Formato N° 6
correspondiente al compromiso anticorrupcion. Cuando se trate de ofertas que presentan
inconsistencias o inexactitudes, que a juicio de la entidad ameriten aclaraciones, esta
requerira al proponente para que rinda las explicaciones correspondientes dentro del plazo
que se le sefiale. De todas formas, si la entidad no encuentra razonables las explicaciones

presentadas y persistiere la inconsistencia o inexactitud, se procedera a la eliminacién de la
propuesta.

10. Documentos no solicitados por la Entidad pero que seran habilitantes:

Antecedentes penales

Antecedentes disciplinarios

Antecedentes fiscales o boletin fiscal

Antecedentes de medidas correctivas

Antecedentes por delitos sexuales.
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Vigentes del proponente Persona Natural, del representante legal de la Persona Juridica y l
de los miembros del Consorcio o Unién Temporal. i

Cuando se trate de ofertas que presentan inconsistencias o inexactitudes, que a juicio de la

Entidad ameriten aclaraciones, esta requerira al proponente para que rinda las explicaciones
correspondientes .dentro del plazo que se le sefiale. De todas formas, si la Entidad no 3
encuentra razonables las explicaciones presentadas y persistiere la inconsistencia o
inexactitudes, se procedera a la eliminacién de la propuesta. l

11. CAPACIDAD TECNICA: ; .

11.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA: Para el presente proceso se requiere que el oferente
cuente con la siguiente experiencia:

Se exigira UN (01) CONTRATO, debidamente liquidado antes del cierre del proceso l
contractual, cuya sumatoria del presupuesto oficial sea igual o superior al cincuenta por

ciento (50%) del valor establecido en el proceso precontractual expresados en SMMLV: sin
que se pueda exigir la clasificacion en los codigos UNSPSC.

ADICIONAL

El contrato aportado debera acreditar que haya contemplado dentro de su ejecucién y/o é
alcance el desarrollo de acciones de fortalecimiento, acercamiento, sensibilizacion,
capacitacion y/o orientacion dirigidas a una poblacién especifica.

La certificacion o certificaciones deben ser expedidas por el funcionario o autoridad
competente de la respectiva entidad pablica o privada y cumplir con los siguientes requisitos:

Nombre de la empresa contratante (direccion y teléfono)
NILT

Nombre del contratista.
Si se trata de un consorcio o de una unién temporal se debe sefialar el nombre
de quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de !
participacion de cada uno de sus miembros.
Numero del contrato. y
Objeto del contrato. '
Valor del contrato. ‘
Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y ‘
afo) |
Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio) |
j. Nombre y firma de quien expide la certificacion.

aooTp

S@ ™o

No sera tenido en cuenta contratos que se encuentren en ejecucion.

naturales o juridicas, la informacién suministrada por los proponentes. Si se advierten

discrepancias entre la informacion suministrada y lo establecido por la entidad, la propuesta |
sera RECHAZADA. !

La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades y/o personas ‘
{

Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, adicional a las
certificaciones, debera anexar copia de la (s) factura (s) legales, so pena de no ser tenida
en cuenta para el calculo de la experiencia. E

|
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En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren servicios
adicionales a los solicitados por la entidad, la certificacion debera reflejar el valor total
correspondiente a dichos servicios. i

Cada certificacion debera acreditar un solo contrato. En caso de que sea presentada una
certificacion en la que se relacionen mas de un contrato, los mismos se tomaran como
independientes para el calculo de la experiencia.

En caso de certificacion de personas privadas, debera anexar copia de factura de venta, la
cual debe cumplir con los requisitos del estatuto tributario o certificacion expedida con
posterioridad a fecha de terminacion del contrato emitida por el revisor fiscal o contador
publico del proponente.

Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales participé
e en unién temporal o consorcio, se le acreditara |la experiencia de acuerdo con el porcentaje
de participacion del integrante en el respectivo consorcio o unién temporal, seguln se indique

en las mismas o en el contrato ejecutado o en el documento de conformacién de la forma
asociativa.

Cuando el proponente, persona natural y/o juridica a los miembros del consorcio o de Iz
unién temporal acrediten experiencia igualmente en contratos gjecutados bajo estas
modalidades, solo se tendra en cuenta como experiencia de aquellos, la referida al

porcentaje de participacion que hubieren tenido en el grupo o asociacién que ejecuto el
contrato.

Si el oferente no presenta certificaciones de experiencia en su propuesta, o si incluyéndolas
! estas no contienen la totalidad de la informacién solicitada, se le requerira al proponente a
fin de que subsane lo correspondiente dentro del plazo que le sefiale para el efecto. En caso
| tal que no se cumpla se considerara NO HABIL TECNICAMENTE.

Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, adicional a las

certificaciones, debera anexar de la (s) factura (s) legales, so pena de no ser tenida en cuenta
para el calculo de la experiencia.

Los contratos suscritos con entidades publicas podran acreditarse mediante copia de acta
de liquidacion y/o certificacion expedida por la ENTIDAD contratante, en la cual sea posible

verificar: el objeto, valor, plazo, fecha de inicio, terminacién del contrato, fecha de liquidacion
y valor. '

Los contratos suscritos bajo el régimen de derecho privado; el oferente debera anexar a
la propuesta: copia del contrato, certificacion expedida por la entidad contratante, factura
cambiaria aceptada y comprobante de pago con su respectiva resolucién de la DIAN y
; declaracién de exégena, donde sea posible verificar, tipologia contractual, objeto, valor,
- fecha de suscripcién, fecha de terminacién y fecha de liquidacion. La certificacién expedida

por el contratante debera expresar como minimo: el objeto, el valor, fecha de inicio y fecha

de terminacion del contrato. Ademas, el documento que acredite las actividades ejecutadas.

i Tener en cuenta que: De conformidad al decreto 0063 de 2021, por medio de la cual se adopta el
i manual de contratacién de la alcaldia de Arauca, segn el capitulo VII, para efectos de acreditar la
i experiencia especifica solo se acreditara actividades, guedando prescrito poder exigir objeto y
tipologia alguna contractual, para cada tipo de proceso de seleccion en la presente invitacion publica,
ya que es la establecida por la entidad mediante el presente manual.
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SALVEDAD: La entidad' hace la salvedad que en los procesos de seleccion cuya complejidad l
requieran un tratamiento distinto a las condiciones preestablecidas en el presente capitulo, se ;
adelantara de conformidad con las modalidades establecidas en la Ley, pero en los mismos se
podran incluir condiciones habilitantes distintas a las aqui establecidas de conformidad con las |
necesidades propias del proceso. I

12. EQUIPO DE TRABAJO (HABIL/NO HABIL) ) ‘

Para el desarrollo del presente proceso de seleccion se requiere del presente Equipo de Trabajo:

CONCEPTO . EXPERIENCIA GENERAL CRITERIO |
Formacién Un Profesmnal en Administracion de empresas y/o areas afines | HABILITANTE
Profesional.
Experiencia Experiencia de (3) tres afios contados a partir de la expedicidn
General del titulo o matricula profesional. HABILITANTE

Experiencia Anexar un certificado en la que acredite haberse desempefiado | HABILITANTE.
especifica como coordinador en un contrato cuyas actividades incluyan
servicio de perifoneo, realizacion de piezas publicitarias para
cufias radiales y en general, suministro de material publicitario.

Justificacion del perfil requerido: Teniendo en cuenta las actividades a desarrollar dentro del
presente proceso, es indispensable requerir un profesional en administracion, con experiencia en
coordinacién de proyectos y/o contratos, con la finalidad de garantizar una idénea y efectiva
ejecucion de las actividades del objeto contractual, el cual persigue la ejecucion del objeto
“FORTALECIMIENTO DE LAS ACCIONES DE CULTURA TRIBUTARIA EN EL MUNICIPIO DE
ARAUCA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA” 1 '

Segtin el tipo de empresa de donde se obtiene la experiencia, y de acuerdo a los requerimientos de
la presente, se debera aportar certificacion asi:

1. En empresa privada: debera aportar certificacion de la empresa donde indique que se desarrollé
como profesional especificando el cargo y el proyecto y/o servicio desarrollado. 7

2. En empresa privada que ejecuto contratos con entidad publica: En los casos en los cuales se
pretenda acreditar experiencia en proyectos desarrollados para una entidad publica, se requiere que

la entidad que supervis6 y desarroll6 el proyecto certifique que dicho profesional se desempef6 en
este.

3. En la entidad publica: una certificacién del jefe de la division donde desempefio sus funciones,
donde indique claramente la participacién del profesional especificando el cargo y el proyecto y/o
servicio desarrollado, segln corresponda, el periodo de tiempo, y el nimero y objeto del contrato en
el que el profesional estuvo involucrado.

La veracidad acerca de la informacion suministrada en relacién con el personal ofrecido podra ser
verificada integralmente por LA ENTIDAD.

Los profesionales ofrecidos, deberan ademas acreditar lo siguiente: {
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e Hoja de vida del personal ofrecido.
e Copia del acta de grado del‘pregrado y posgrado (si requiere)
o Certificacion y/o copia del acta de liquidacion de los contratos ejecutados.
| » De serel caso, copia del documento de homologacion de los titulos obtenidos en el exterior,
de conformidad con las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

e Carta de compromiso de cada personal propuesto debidamente suscrita. Con el fin de
asegurar que se tiene la aqui esencia o consentimiento del personal profesional ofrecido, el
proponente debera presentar el formato suministrado por la Entidad, debidamente suscrito
por el profesional correspondiente donde manifieste su intencion de conformar el equipo de
trabajo para la ejecucion del proyecto, dedicacion al mismo en porcentaje y el cargo a
desemperiar.

Para acreditar la experiencia del personal, se deben anexar certificaciones que relnan los siguientes
requisitos:

a. Ser expedidas por los contratantes.

b. Sefialar el objeto del contrato o modalidad de vinculacién laboral.

c. Indicar fecha de inicio y terminacién del contrato o vinculacion laboral.
d. Indicar nombre, direccion y teléfono del contratante.

El Contratista se obliga a mantener en el proyecto, durante la ejecucién de los trabajos y hasta la
entrega final y recibo del contrato de servicios, el personal ofrecido en su propuesta y aprobado por
la ENTIDAD, necesario para el desarrollo del proyecto. La ENTIDAD, se reserva el derecho de exigir
al Contratista, por escrito, el remplazo de cualquier persona vinculada al proyecto, sin que éste tenga
derecho a elevar ningun reclamo al respecto.

Cuando para cualquiera de los profesionales presentados por el contratista, la entidad, solicite su
remplazo, el contratista debera proceder a presentar la hoja de vida de un profesional que cumpla
con los requisitos, en un término de dos (2) dias habiles contados a partir de la fecha del recibo de
la comunicacién, la entidad puede reservarse las razones que le asiste, para solicitar el cambio.

13. PROPUESTA ECONOMICA: El oferente debera presentar en el anexo No. 2, |la propuesta

- economica incluida el IVA. Una vez la entidad reciba la propuesta esta no podra ser modificada por
el oferente. :

14. FACTORES DE SELECCION:

14.1 OFERTA MAS FAVORABLE: E| municipio de Arauca aceptara la oferta del proponente
cuya propuesta econodmica tenga el menor precio, siempre y cuando cumpla con la totalidad
de las condiciones exigidas, de acuerdo con lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y Decreto
Reglamentario 1082 de 2015 y demas normas que las adicionen modifiquen o
complementen. :

Adicionalmente, en caso de que la oferta con el menor precio no cumpla con la totalidad de
los requisitos exigidos, la entidad procedera a evaluar al segundo menor precio, y asi
sucesivamente, determinando el orden de elegibilidad de los oferentes y otorgandoles el
plazo correspondiente para subsanar lo requerido; asi las cosas, el oferente que subsané
\_ dentro del término y segln el orden de elegibilidad a menor precio establecido, sera el
oferente seleccionado por la entidad, respetando siempre el orden de elegibilidad para
seleccionar el oferente ganador, lo anterior teniendo en cuenta lo establecido en el Articulo

2.2.1.2.1.5.2 numeral 4° Decreto 1082 de 2015. Centro Administrative Municipal(CAM)
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15. REGLAS DE SUBSANABILIDAD ‘ 1

De conformidad con lo reglado en el Paragrafo primero del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el Articulo 5 de la Ley 1882 de 2018 y la Circular Unica 2018 de Colombia Compra ;
Eficiente N° 6.1 asf: . & !

“La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al

proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas no serviran de titulo ’
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos !
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de puntaje, deberan ser solicitados

por las entidades estatales y deberén ser entregados por los proponentes hasta el término

de traslado del informe de evaluacion que corresponda a cada modalidad de seleccién, salvo i
lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para el proceso de seleccion a través del '
sistema de subasta. Seran rechazadas las oferfas de aquellos proponentes que no 4
suministren la informacién y la documentacion solrcrtada por la entidad estatal hasta el plazo *
anteriormente sefialado. '

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.”

Igualmente, el numeral 7 del Articulo 30 de la Ley 80 de 1993 consagra:

"De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantia del contrato, en los pliegos de condiciones,
se sefialara el plazo razonable dentro del cual la entidad deberd elaborar los estudios
técnicos, econémicos y juridicos necesarios para la evaluacion de las propuestas y para
solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables”.

Los proponentes deberan allegar dentro del término preclusivo y perentorio fijado en el cronograma
del proceso, los documentos subsanables y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la
propuesta.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje no podran ser objeto
de subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los proponentes desde el
momento mismo de la presentacién de la oferta, bajo la premisa que el oferente tiene la carga de
presentar su oferta en forma integra; esto es, respondiendo todos los puntos de la invitacion publica

y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer
en el proceso,

La subsanacion de las ofertas por parte de un proponente se encuentra circunscrita o limitada a la
posibilidad que tiene un proponente de remediar un defecto o error de su propuesta, siendo por lo
tanto incorrecto entender que esta facultad le confiere a este, el derecho de aportar nuevos
documentos que modifiquen o mejoren la oferta inicial. (Radicacion: 25000 23 31 000 2005 01178
01 (40.660) RECURSO DE APELACION - Competencia — Juez — Segunda instancia - Consejero
ponente: JAIME ORLANDO SANTOFIMIO GAMBOA.

La estructuracion de las propuestas es una carga del interesado, lo que quiere decir que toda !
propuesta debe hacerse con base en los Pliegos de Condiciones elaborados por la Entidad, quien
también tiene la carga de que el contenido de los mismos se fundamente en reglas objetivas claras
y justas que conduzcan a ofrecimientos de la misma indole en el escenario del proceso de seleccién.
(Radicacion: 25000 23 31 000 2005 01178 01 (40.660) RECURSO DE APELACION - Competencia
- Juez — Segunda instancia - Consejero ponente: JAIME ORLANDO SANTOFIMIO GAMBOA.
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16. CRITERIO DE DESEMPATE

En caso de empate a menor precio, el municipio de Arauca adjudicara a quien haya entregado
primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega en el tiempo de las mismas.

17. GARANTIAS

17.1. FASE CONTRACTUAL

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse
vigentes durante su vida y liquidacién, ajustadas a los Limites, existencia y extension del riesgo
amparado, debe constituirse como mecanismo de cobertura del riesgo una péliza de seguros.

e CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO Y EL PAGO DE MULTAS Y SANCIONES,
por un termino igual al plazo del contrato y seis (6) meses mas, y por un valor equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor del contrato. En todo caso debera permanecer vigente hasta
la liquidacion del contrato. El amparo de cumplimiento del contrato cubriré a la entidad estatal
contratante de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las
obligaciones nacidas del contrato, asi como los perjuicios causados a la entidad estatal como
consecuencia de la conducta dolosa o culposa, o de la responsabilidad imputable a los
particulares, derivados de un proceso de responsabilidad fiscal. En todo caso el presente
amparo debera permanecer vigente hasta la liquidacién del contrato, conforme a lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto Unico Reglamentario Nro. 1082 de 2015.

o CALIDAD DEL SERVICIO: Este amparo cubre al municipio de Arauca de los perjuicios
imputables al contratista que surjan con posterioridad 2 la terminacion del contrato y que se
deriven de la mala calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las condiciones
pactadas en el contrato, con un valor asegurado del veinte por ciento (20%) del valor del

contrato, por su término de duracién y un (1) afio mas. Art 2.2.1.2.3.1.15 del decreto 1082
de 2015.

e PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES, E INDEMNIZACIONES
LABORALES: Al personal vinculado para la ejecucién del contrato, por un valor asegurado
equivalente al diez por ciento (10%) del valor global del contrato, con vigencia igual al término
de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas. Articulo 2.241:2.3.1.13 decreto 1082 de 2015.

Asi mismo, el municipio de Arauca podra hacer uso de la clausula penal pecuniaria y de la clausula
de multas en caso de presentarse alguna irregularidad en la gjecucion contractual, pudiendo acudir
incluso al ejercicio de las potestades excepcionales que se pacten dentro del texto contractual. En
cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue su vigencia, debera
ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantia. La aseguradora, respondera al municipio por
el pago de todas las sumas que sean exigibles al contratista, por razén del incumplimiento de
cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato. El municipio de Arauca se reserva el derecho
de verificar la autenticidad de la garantia tnica de cumplimiento a favor de entidades estatales.
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El contratista ampliara los plazos iniciales de los amparos en el evento de extenderse el plazo fijado
para la ejecucién del contrato, e incrementara las coberturas de los mismos, de acuerdo con las
adiciones que se efectlien, en caso de ser necesario.

INDEMNIDAD: El contratista debera mantener indemne al municipio de Arauca de toda reclamacion,
demanda, acciones legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que tengan como
causa toda accion u omision del-.contratista, subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellas
haya ocasionado dafios, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecucion del contrato.

Asi mismo, el municipio de Arauca podra hacer uso de la clausula penal pecuniaria y de la clausula
de multas en caso de presentarse alguna irregularidad en la ejecucion contractual, pudiendo acudir
incluso al ejercicio de las potestades excepcionales que se pacten dentro del texto contractual.

En cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue su vigencia, debera
ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantia.

La aseguradora, respondera al municipio por el pago de todas las sumas que sean exigibles al
contratista, por razdén del incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato.

El municipio de Arauca se reserva el derecho de verificar |la autenticidad de la garantia inicia de
cumplimiento a favor de entidades estatales. :

18. SUPERVISION DEL CONTRATO

Para el control y vigilancia de la correcta ejecucién del contrato, el Municipio de Arauca supervisara
el desarrollo del contrato a través de la Secretaria de Despacho de la‘Hacienda y Finanzas Publicas
0 a quien éste delegue, quien tendra las funciones propias de su cargo y las que se asignen teniendo
en cuenta lo previsto en la reglamentacion vigente para tal efecto en el Municipio, con fundamento
en las prescripciones normativas sefialadas en la Ley 80 de 1993 y demas disposiciones que la
reglamentan.

El contratista debera respetar, facilitar y acatar los requerimientos y observaciones de la supervisién,

La supervisién esta autorizada para impartir instrucciones u ordenes al contratista sobre asuntos de
su responsabilidad, relacionados las actividades y éste estara obligado a cumplirlas.
Seran funciones de la supervisidn las contenidas en el manual de supervision e interventoria del

municipio y las demas que aseguren en todo caso el correcto seguimiento a la ejecucion del futuro
contrato.

Centro Administrative Municipal(CAM)

Municipio de

)
"W | Arauca

NIT. 800.102,504-0

Cra. 24 Entre Calles 18 y 20 PBX: 8853156

Linea Gratuita Nacional 018000 977781

L. WWW.arauca-arauca.gov.co
Pagina 28 Correo: contactenos@arauca-arauca.qov.co

Codigo Postal: 810001~ Arauca - Arauca (Colombia)




Municipio de

o
ATD } Arauca

NIT. 800.102.504-C

19. MATRIZ DE RIESGO

La matriz de riesgo hace parte integral del estudio previo y se encuentra como anexo en la presente
invitacion.

Secretaria de Despacho
Secretaria de Hacienda y| Finanzas Publicas .
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