CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

PROCESO DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

CGR-SI-004-2026

OBJETO

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE UTILES DE OFICINA, PAPELERIA PARA IMPRESION E
INSUMOS PARA EQUIPOS DE COMPUTO AFINES, PARA ATENDER LAS NECESIDADES
DE LAS DEPENDENCIAS DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA EN EL
NIVEL CENTRAL
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CAPITULO |
1. GENERALIDADES
1.1. PUBLICIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y ACTOS DEL PROCESO
Toda la informacion y demas actuaciones que se produzcan con ocasion del presente proceso
sera publicada y podra consultarse en el Portal Unico de Contratacion Publica - SECOP I

www.colombiacompra.gov.co, por lo tanto, se debe entender que dichos actos son oponibles
desde el momento en que aparezcan publicados por este medio.

Si se necesita mas informacion, aclaracién o explicacion acerca de uno o mas de los puntos
establecidos en el Pliego de condiciones, debe dirigirse al Portal Unico de Contratacién Publica -
SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

1.2. PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA

La Contraloria General de la Republica garantiza a los oferentes y a la ciudadania, que la
escogencia de sus contratistas se efectuara siempre de conformidad con la normatividad vigente,
es decir, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007,1474 de 2011, la Ley 2069 de 2020, el Decreto
1082 de 2015, el Decreto 1860 de 2021 y todas las leyes y decretos que regulen la materia.

Para el efecto, en el proceso contractual los interesados tienen garantizado su derecho a conocer
y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan y adopten, para lo cual se
establecen etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y otorguen la posibilidad
de expresar observaciones.

Todas las actuaciones de la CGR dentro de este proceso contractual son publicas y los
expedientes que las contengan estaran abiertos al publico. La CGR expedira las copias del
proceso contractual que cualquier persona le solicite, a costa del interesado, incluyendo copia de
las propuestas, respetando la reserva de que gocen legalmente algunos documentos.

Por otro lado, en cumplimiento del principio de transparencia, la CGR garantiza que en los Pliegos
de Condiciones se encuentran consagrados los requisitos objetivos y necesarios para participar
en el proceso de seleccidon que se encuentran definidos en reglas objetivas, justas, claras y
completas, precisando las condiciones de costo y calidad de los bienes y servicios necesarios
para la ejecucion del contrato, todo lo cual tiene relacion con el equilibrio econémico contractual
y las garantias que deben otorgarse; que no existen condiciones y exigencias de imposible
cumplimiento, ni exenciones de responsabilidad, derivadas del erroneo suministro de datos,
informes o documentos; que las reglas consagradas no inducen a error a los proponentes y
contratistas y no los llevan a formular ofrecimientos de extension ilimitada o que dependan de la
voluntad exclusiva de la Entidad.

De la misma manera, en aplicacion del principio de transparencia, todos los actos administrativos
que expide la CGR en la actividad contractual o con ocasién de ella, salvo los de mero tramite,
se motivaran en forma detallada y precisa, al igual que los informes de evaluacion y el acto de
adjudicacion y eventualmente la declaratoria de desierta del proceso, si esto ultimo ocurriere.
(Articulo 24, Numeral 7 de la Ley 80 de 1993).
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1.3. INDISPONIBILIDAD

En caso de indisponibilidad de la plataforma del SECOP II, que impida a los interesados presentar
su propuesta, deberan atender los lineamientos definidos por Colombia Compra Eficiente, en la
"Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” y, para los efectos alli indicados, el
correo de la Entidad es dir.contratacion@contraloria.gov.co

1.4. REGIMEN LEGAL DEL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA Y DEL CONTRATO

De conformidad con el articulo 13 de la Ley 80 de 1993, el proceso de seleccion, el contrato y su
liquidacion, se regiran por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las
materias particularmente reguladas en el Estatuto General de Contratacion (Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y Decreto 1860 de 2021).

Si existiera contradiccion entre el Pliego y la ley, primara lo establecido en la ley. Cuando se
llegaren a presentar vacios en el Pliego de Condiciones, éstos se supliran con el Estatuto General
de Contratacion y Decretos Reglamentarios, y si los vacios contintan, éstos se supliran con las
normas del Cédigo Civil y Codigo de Comercio.

1.5. VEEDURIAS CIUDADANAS

La Entidad invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al
presente Proceso de Contrataciéon, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten
los Documentos del Proceso en el SECOP II.

CAPITULO I
2. INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES

El proponente debera tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la informacion
requerida en el presente Pliego de Condiciones:

e Leer cuidadosamente el presente Pliego de Condiciones y sus adendas antes de elaborar la
propuesta.

o Verificar que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales
ni especiales para contratar, ni tener conflictos de interés.

¢ Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acogen y aceptan todas las
condiciones estipuladas en el presente Pliego, en los anexos y en la ley.

e La presentacion de la propuesta constituye evidencia de que se estudié el Pliego de
Condiciones, los anexos y demas documentos; que se recibieron las aclaraciones necesarias
sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y se acepta que, el mismo, es
completo compatible y adecuado para identificar bienes o servicios que se contrataran.

" En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993
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e La presentacion de la propuesta indica igualmente que el proponente esta enterado a
satisfaccion en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo
anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrara.

e Los proponentes por la sola presentacién de su propuesta autorizan a la Entidad a verificar
toda la informacién que en ella suministren.

e Toda consulta debera formularse por escrito en el Portal Unico de Contratacién Publica -
SECOP Il www.colombiacompra.gov.co, no se atenderan consultas personales ni telefénicas.
Las respuestas a las consultas se haran igualmente mediante escrito suscrito por el
competente y dadas a conocer por publicacion en el Portal Unico de Contrataciéon Publica
SECORP II.

e Ningun convenio verbal con personal de la CGR, antes o después de la firma del contrato,
podra afectar o modificar alguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

e La CGR se reserva el derecho de verificar toda la informacion incluida en la propuesta y de
solicitar a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes informacion
relacionada con el contenido de la misma.

o Revisar la garantia de seriedad de la propuesta, en especial el nombre del tomador, objeto
asegurado, la vigencia y el valor asegurado, de acuerdo con lo exigido en el presente Pliego
de Condiciones.

e En caso de persona juridica, la propuesta debe ser presentada por quien tenga la
representacion legal de la persona juridica y/o se encuentre facultado para tal fin. Su nombre
sera verificado con el que aparece en la cédula de ciudadania y el certificado de existencia 'y
representacion legal. Si usa una sigla ésta debe estar debidamente autorizada.

¢ Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares de
ejecucion, resolver previamente las inquietudes que le suscite este Pliego de Condiciones,
segun el caso. Por los principios de lealtad procesal y buena fe, debera advertir a la
Administracién los errores o inconsistencias que advierta en este documento.

e Cuando la propuesta contenga informaciéon o documentos que tengan el caracter de
reservados, de acuerdo con la ley colombiana, el proponente debera hacer manifestacion
expresa de tal circunstancia en la Carta de Presentacion de la Oferta soportandolo
legalmente. En caso de no hacerlo se entendera que la informacién alli contenida es publica.

2.1. OBJETO DEL PROCESO

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE UTILES DE OFICINA, PAPELERIA PARA IMPRESION E
INSUMOS PARA EQUIPOS DE COMPUTO AFINES, PARA ATENDER LAS NECESIDADES
DE LAS DEPENDENCIAS DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA EN EL
NIVEL CENTRAL.

2.2. CLASIFICACION UNSPSC

A continuacién, la clasificacion de los bienes y servicios objeto del presente proceso de
contratacion:

SEGMENTO PRODUCTO
FAMILIA CLASE
44 12 16 Suministros de escritorio
44 12 17 Instrumentos de escritura
44 12 20 Carpetas de archivo, carpetas y separadores
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44 12 21 Suministro de sujecion
44 10 31 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora
43 20 18 Dispositivos de almacenamiento
14 1 15 Papel de imprenta y papel de escribir
14 12 15 Carton y papel para embalaje
44 12 19 Repuestos de tinta y minas de lapices
43 21 17 Dispositivos informaticos de entrada de datos
44 11 15 Agendas y accesorios
80 14 17 Distribucion
81 14 16 Manejo de cadena de suministros
Partes o accesorios de dispositivos de comunicacion
43
19 16 personal
13 Médulos o interfaces de procesadores de tablero
20 15 (board) del sistema

2.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS

Corresponde a los requerimientos técnicos minimos exigidos por la CGR, establecidos en el
ANEXO 4 - ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS, los cuales son de obligatorio
cumplimiento.

Los documentos técnicos deben ser presentados sin tachaduras, ni enmendaduras,
completamente diligenciados, con las especificaciones técnicas propuestas y firmado por su
representante legal, o quien haga sus veces.

2.4. PRESPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso asciende a la suma SETECIENTOS
MILLONES DE PESOS M/CTE ($700.000.000) incluido IVA, impuestos y todos los costos
directos e indirectos a que haya lugar para la ejecucion del contrato.

2.5. IMPUTACION PRESUPUESTAL

Para la presente contratacion la Contraloria General de la Republica cuenta con una imputacion
presupuestal de SETECIENTOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($700.000.000), los cuales se
encuentran amparados con el CDP 66326 del 8 de abril de 2026.

2.6. MODALIDAD DE SELECCI()N’ DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS
QUE SOPORTAN SU ELECCION.

El presente proceso de seleccion tiene por objeto el suministro de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, definidos en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del
Decreto 1082 de 2015 como: “Bienes y servicios de comun utilizacion con especificaciones
técnicas y patrones de desemperio y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden
ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su adquisicion, y a los que se refiere
el literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007".
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Por tratarse de un proceso de seleccion abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, se tendra como unico factor de
escogencia el menor precio, el cual se seleccionara mediante subasta inversa electronica, de

conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

2.7. CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHAY HORA LUGAR
Publicacién Aviso de Convocatoria, Sistema Electrénico de
Estudios y documentos previos, 21 de agosto de 2026 Contratacion Publica -
proyecto de Pliego de Condiciones SECOP I
Plazo para presentar observaciones al Sistema . Electrc'mlc_o de
. - Hasta el 28 de agosto de 2026 | Contratacion Publica -
proyecto de Pliego de Condiciones
SECORP I
Publicacién de las respuestas a las Sistema Electronico de
observaciones presentadas al proyecto 4 de septiembre de 2026 Contratacién Publica -
de Pliego de Condiciones. SECORP I
APERTURA Sistema Electronico de
Resoluciéon de Apertura y Pliego de 4 de septiembre de 2026 Contratacion Publica -
Condiciones Definitivos SECOP I
Fecha Ilimite para recepcion de Sistema Electrénico de
observaciones al Pliego de 9 de septiembre de 2026 Contratacion Publica -
Condiciones Definitivo SECOP I
Publicacién de las aclaraciones vy Sistema Electrénico de
respuestas de observaciones a los 15 de septiembre de 2026 Contratacién Publica -
Pliegos Definitivos SECORP I
Plazo maximo para la publicacién de 15 de septiembre de 2026 Sistema L Electro’nlc_o de
Adendas, en caso de existir hasta las 7:00 p.m. Contratacion Publica )
’ SECORP I
—C!ERRE' . o 21 de septiembre de 2026 TSI L Electrop|qo el
Cierre de la Seleccién y plazo maximo ) Contratacion Publica -
. alas 10:00 a.m.
para presentacion de las propuestas SECOP I
21 de septiembre de 2026 TSI L Electro’nlc_o LR
Apertura sobres alas 10:05 a.m Contratacion Publica -
' T SECORP I
. Sistema Electronico de
Publicacion de la lista de oferentes 21 deaslzzt;eorﬁ1bgzdr§ 02 Contratacion Publica -
' T SECORP I
Sistema Electrénico de
Verificacion Requisitos Habilitantes 25 de septiembre de 2026 | Contratacion Publica -
SECORP I
Plazo para publicar informe requisitos : Sistema L Electro’nlc_o de
habilitantes 29 de septiembre de 2026 Contratacién Publica -
SECORP I
Recepcioén de observaciones al Informe Sistema Electrénico de
de Verificacion Requisitos Habilitantes. | Hasta el 2 octubre de 2026 | Contratacion Publica -
Plazo para presentar documentos SECOP I
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subsanables y aclaraciones solicitadas
por el Comité Evaluador
L . Sistema Electrénico de
F”b"gacl's” respuestas do 'g Entidada) 7 ge octubre de 2026 | Contratacion  Publica -
as observaciones presentadas SECORP ||
- 8 de octubre de 2026
Apertura de los sobres econdmicos .
alas 10:00 a.m.
Evento de Subasta Inversa 8 de octubre de 2026 S L Electrop Ic0 el
Electronica alas 3:00 b.m Contratacion Publica -
o pm- SECOP |
Resolucion por medio de la cual se| Hasta Dos (2)dias habiles | Sistema Electrénico de
adjudica el proceso de seleccién o se siguientes a el evento de Contratacion Publica -
declara desierto el proceso subasta SECOP I
e Sistema Electrénico de
Celebracion del contrato Un (1) dlzgizzlczguéfntes ala Contratacion Publica -
) SECOP |
Legalizacion y cumplimiento de los| Un (1) dia habil siguiente a la Sistema . Electroplqo de
- . C , Contratacion Publica -
requisitos de ejecucion del contrato firma del contrato SECOP ||

CAPITULO Il

3. REGLAMENTACION DEL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA
INVERSA

3.1. AVISO DE CONVOCATORIA, ESTUDIOS PREVIOS Y PROYECTO DE PLIEGO DE
CONDICIONES

La Contraloria General de la Republica publicara en el Portal Unico de Contratacion, el aviso de
convocatoria del presente Proceso de Contratacion de conformidad con lo establecido en el
articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015, los estudios previos y el proyecto de Pliego de
Condiciones.

A partir de la fecha anterior y durante el plazo indicado en el Cronograma, las personas
interesadas podran formular las observaciones que consideren pertinentes al proyecto de Pliego
de Condiciones a través de la plataforma SECOP II, las cuales seran publicadas y resueltas en
el mismo sistema.

3.2. ESTUDIOS, DOCUMENTOS Y ANEXOS QUE HACEN PARTE DEL PLIEGO DE
CONDICIONES

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el articulo 1 del Decreto 399 de 2021, los estudios y documentos previos del proceso
contractual, asi como los distintos anexos se entienden incorporados como parte integral del
Pliego de Condiciones Definitivo y del contrato que se suscriba.
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3.3. RESOLUCION QUE ORDENA(RA) LA APERTURA

Mediante acto administrativo, el Gerente Administrativo y Financiero de la Contraloria General de
la Republica, ordena(ra) la apertura del Proceso de Seleccién Abreviada por Subasta Inversa, en
el cual se sefalara, ente otros, el Cronograma de actividades del mismo, con fundamento en lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015.

El presente proceso de seleccién se abrira en la fecha sefialada en el Cronograma del presente
proceso el cual sera publicado en el Portal Unico de Contratacion Publica - SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

3.4. PUBLICACION Y CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES Y OBSERVACIONES

En la fecha prevista en el cronograma, la Contraloria publicara el Pliego de Condiciones Definitivo
en la pagina web del Portal Unico de Contratacion Publica - SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

Teniendo en cuenta que el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, faculta a la Entidad
para llevar a cabo las modificaciones al Pliego de Condiciones, éstas se efectuaran dentro del
término de publicacion del Pliego de Condiciones Definitivo, de conformidad con la normatividad
vigente.

Para ello, la CGR podra de manera unilateral mediante adendas efectuar las modificaciones que
considere pertinentes, las cuales se publicaran en el Portal Unico de Contrataciéon Publica —
SECOP Il www.colombiacompra.gov.co, razon por la cual sera responsabilidad exclusiva del
proponente mantenerse al tanto de su publicacion y conocimiento.

En todo caso cuando sea procedente, se prorrogara el Cronograma que rige el presente proceso
de seleccion, para lo cual se dara aplicacion a lo expuesto en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto
1082 de 2015.

Asi mismo, en el evento que sea necesario modificar el cronograma sefialado en el inciso anterior
con posteridad a la diligencia de cierre, la Contraloria General de la Republica de manera
unilateral lo efectuara a través del Portal Unico de Contratacién Publica — SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

3.5. OBSERVACIONES Y MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES

A partir de publicacion y durante el plazo indicado en el Pliego de Condiciones, las personas
interesadas podran formular las observaciones que consideren pertinentes al Pliego de
Condiciones, las cuales seran publicadas junto con las respuestas de la Entidad en la pagina del
SECORP II.

La Entidad Estatal puede modificar los pliegos de condiciones a través de Adendas expedidas

antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas, de conformidad con lo establecido en el
articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.
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Nota 1: Las aclaraciones y respuestas de la Entidad a las observaciones presentadas por los
interesados o proponentes durante el proceso de seleccidn por subasta inversa, tendran
unicamente valor interpretativo.

Nota 2: Las observaciones y solicitudes de aclaracién que no hayan sido enviadas de acuerdo
con lo establecido en este acapite no seran tenidas en cuenta por parte de la Entidad.

3.6. PLAZO PARA PRESENTAR PROPUESTAS

En la fecha y hora sefialada en el Cronograma del presente proceso de seleccion, se llevara a
cabo el cierre oficial del plazo de presentacién de ofertas.

En ningun caso, seran tenidas en cuenta para la diligencia de cierre, las propuestas presentadas
con posterioridad a la fecha y hora fijadas en el Cronograma del presente proceso, ni se aceptaran
aquellas enviadas por correo y otro medio electrénico.

Este plazo podra ser modificado mediante adenda, antes de su vencimiento, cuando lo estime
conveniente la CGR, de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 30 de la Ley
80 de 1993, modificado por el articulo 89 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el
2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, prorroga que no podra ser superior a la mitad del plazo
inicialmente fijado.

3.7. FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Las ofertas y los documentos que las acompafian, deberan ser presentadas en la plataforma del
SECORP Il de acuerdo a lo establecido en los manuales para el manejo y publicacion de ofertas,
es responsabilidad del oferente verificar el tramite establecido por Colombia Compra Eficiente
para aportar su oferta, realizar subsanaciones y realizar la respectiva subasta inversa, por lo
anterior debera verificar cuidadosamente las indicaciones de Colombia Compra Eficiente para el
desarrollo de esta modalidad de seleccién.

Unicamente se tendran como propuestas validamente presentadas aquellas que se carguen en
el SECORP Il en la cronologia del proceso en el dia y hora indicada y sélo hasta cuando se venza
el término para su entrega se pueden abrir en acto publico, de lo cual se dejara constancia en el
acta respectiva del SECOP |l para examinar de manera general su contenido.

Los integrantes del proponente plural (consorcio, uniones temporales o promesa de sociedad
futura) deben estar registrados como proveedor individual en el SECOP Il y posteriormente uno
de los integrantes del proponente plural debe crear en el SECOP Il el proveedor plural y emplear
este usuario para el envio de su oferta como proponente plural. El integrante que cred el
proveedor plural es el Unico habilitado en el SECOP Il para presentar la oferta como proponente
plural.

La Carta de Presentacion de la Propuesta debe estar firmada por la persona natural y/o el

representante legal (si el proponente es una persona juridica), o la persona designada (si el
proponente es un consorcio 0 una union temporal).
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Cada proponente debera presentar Unica y exclusivamente una propuesta, dicha propuesta
debera ajustarse en todo a los requisitos, especificaciones y condiciones previstas en el presente
Pliego de Condiciones publicado por la Entidad.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con
posterioridad a la fecha y hora de cierre de la convocatoria. Tampoco se aceptaran propuestas
enviadas por correo o por email. La CGR no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de
conformacion de consorcios o uniones temporales.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara variacion alguna en sus términos, ni la
presentacion de documentos o informacién adicional, lo cual no obsta para que la CGR pueda
solicitar las aclaraciones que considere necesarias.

El procedimiento de audiencia de subasta se realizara de manera ELECTRONICA a través de la
plataforma SECOP II.

3.8. RETIRO DE LA PROPUESTA

Los proponentes que opten por entregar su oferta antes de la fecha del cierre del proceso de
seleccion, podran retirarlas siguiendo el procedimiento establecido en el Portal Unico de
Contratacion Publica SECOP I, antes de la fecha y hora de cierre del proceso.

3.9. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA

Se rechazaran las propuestas que se encuentren incursas en una o varias de las siguientes
causales:

1. Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exigidos en el Pliego de
Condiciones y que no sean susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en
el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

2. Si se comprueba dentro del proceso de seleccion que la informacién y documentos
presentados por el proponente, o que hacen parte de la oferta, no coinciden con la realidad
factica de los hechos.

3. Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredite los requisitos habilitantes,

0 no subsane en debida forma o no presente las aclaraciones o la documentacion que la

Entidad solicite, dentro del término concedido por la Entidad, en cuanto a los aspectos que

pueden subsanarse.

Si la propuesta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o modalidad.

Si la propuesta se presenta en forma extemporanea o en un lugar y fecha diferente al

establecido en el Pliego de Condiciones y en el Cronograma del SECOP |II.

6. Cuando el proponente se encuentre en mora con sus obligaciones con el Sistema De
Seguridad Social y Parafiscales.

7. El no diligenciar la LISTA DE PRECIOS - PROPUESTA ECONOMICA establecida en la
plataforma SECOP I, o cuando no se oferten todos los elementos, o no correspondan a los
elementos requeridos o se modifique su contenido, o no se diligencie en su totalidad.

8. Cuando el valor total de la propuesta supere el presupuesto oficial estimado, es decir,
SETECIENTOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($700.000.000).

Sl
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La presentacion de una propuesta econémica en donde alguno de los items supere el valor
unitario establecido por la Entidad en el numeral 6.3. del estudio previo, - “6.3. PRECIOS DE
REFERENCIA “.

Cuando una vez finalizado el evento de subasta se considere que el valor de descuento
ofertado resulte artificialmente bajo y analizadas las explicaciones del proponente, la CGR
considere con fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta econémica pone en
riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar
favorecido con la adjudicacion. Lo anterior aplica igualmente para el caso de oferta Unica que
haya cumplido con los requisitos habilitantes

Cuando no se presente la garantia de seriedad de la propuesta.

Cuando se presenten inconsistencias, inexactitudes o inconformidades entre la informacion o
documentacion allegada por el proponente y lo verificado por la Entidad, sin perjuicio de las
acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

Cuando el oferente: persona juridica, persona natural, consorcio o union temporal presente
mas de una propuesta para este mismo proceso.

Cuando uno o mas socios de la persona juridica proponente o su representante legal, se
presenten como personas naturales en este mismo proceso.

Cuando se presenten dos (2) o mas propuestas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre
o con nombres diferentes.

Cuando alguno de los participantes se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad establecidas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de
2011, asi como en las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes.

Cuando la Contraloria General de la Republica establezca que un proponente ha interferido,
influenciado, u obtenida correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacion o de
respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.

Cuando la Contraloria General de la Republica a establezca que ha habido confabulacion
entre los proponentes, que altere la aplicacién del principio de seleccion objetiva.

Cuando los bienes o servicios ofertados no cumplan con las condiciones establecidas en las
Especificaciones Técnicas Minimas.

Cuando carezca de capacidad para desarrollar el objeto de la presente contratacion.
Cuando un proponente, persona natural o el representante legal de la persona juridica o del
consorcio o unién temporal, se encuentre reportado en el Boletin de Antecedentes
Disciplinarios con sancion de destitucion.

Cuando el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio union temporal, segun el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en
sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones
publicas.

Cuando un proponente plural envié la oferta desde el usuario de uno de sus integrantes. Lo
anterior, en virtud de que el proponente plural debe crear un usuario nuevo para el Consorcio,
Union Temporal o Promesa de Sociedad Futura, desde la cual debera participar en el presente
proceso.

Cualquier otra causal contemplada en la ley.

3.10. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LOS PROPONENTES

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por la Ley
1882 de 2018, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparaciéon de las propuestas no serviran

Carrera 69 No. 44-35, Piso 14 ¢ PBX 5187000 e www.contraloria.gov.co e Bogota. D.C., Colombia 1



CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje podran ser solicitados por las
entidades en cualquier momento hasta el momento previo a la realizacion de la Subasta
Electronica.

Los proponentes pueden subsanar la forma como acreditaron los requisitos habilitantes en
cualquier momento hasta la realizacién de la subasta, es decir previo a la apertura de sobres
econdmicos, por cuanto constituye el primer requisito para dar inicio a la puja dinamica.

Si el proponente al que la CGR le ha solicitado documentos y/o informacion no susceptible de
asignacion de puntaje, pretende mediante la respuesta complementar su oferta, mejorarla o
condicionarla, dicha complementacién, mejora o condicionamiento se tendra por no escrito y no
producira efecto alguno.

Las subsanaciones que el proveedor realice al proceso de contratacion, las debera realizar a
través del proceso de contratacion en el SECOP II. No seran tenidas en cuenta las subsanaciones
que se envien por otro canal.

Asi mismo, la CGR se reserva el derecho a efectuar requerimientos o solicitudes de aclaracion a
los proponentes durante cualquier etapa del proceso siempre que sea con posteridad a la fecha
de cierre de las propuestas y hasta la Subasta Electronica.

3.11. LISTA DE PRECIOS - PROPUESTA ECONOMICA

El ofrecimiento econdémico estara representado en el VALOR TOTAL Y VALORES UNITARIOS
OFERTADOS incluido IVA, demas impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con
ocasion de la presentacion de la oferta, y debera realizarse en la LISTA DE PRECIOS de la
plataforma SECORP II.

El proponente debera ofertar el valor de cada uno de los items, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) El proponente debera indicar el valor unitario de cada item, incluyendo el IVA si aplica y
todos los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, sin condicionamiento
alguno.

b) La propuesta econdmica debe presentarse en valores enteros.

c) En caso que el proponente presente la oferta econdmica en decimales o del resultado de
la operacion matematica sea necesario ajustar el ofrecimiento a valores enteros, la
Entidad aplicara la regla aritmética por exceso o por defecto cuyo método dispone que
cualquier fraccion de un entero que cumpla con la condicién de ser menor que 0,5 se
aproxima a la baja (aproximacion descendente o por defecto) y cualquier fraccion mayor
o igual que 0,5 se aproxima al alza (aproximacion ascendente o por exceso).

d) Si el proponente omite diferenciar el IVA de un elemento que este gravado, se entendera
que esta incluido dentro del valor presentado.

e) Sera causal de RECHAZO la oferta econémica supere el presupuesto oficial estimado
para este proceso, o el valor techo establecido para cada uno de los items establecidos,
de conformidad con lo establecido para en el numeral 6.3. del estudio previo “6.3.
PRECIOS DE REFERENCIA®, los cuales forma parte del presente proceso.
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f) La propuesta Econdmica, debera contemplar todos los costos directos e indirectos a que
haya lugar. Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y
otros conceptos que genere el contrato.

g) La propuesta econémica, NO estara sujeta a ajuste alguno durante el desarrollo del
contrato, razén por la cual, el proponente debera prever en su oferta los posibles
incrementos que se ocasionen, asi como los costos directos e indirectos.

h) La propuesta econémica debe ser ofrecida por el tiempo de ejecuciéon del contrato
respectivo de forma responsable, y teniendo en cuenta el lleno de los requisitos técnicos
exigidos en el Anexo No. 4 - ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS y el Pliego de
Condiciones.

i) Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta, debiendo asumir los
mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

La LISTA DE PRECIOS debera diligenciarse simultdneamente con los requisitos habilitantes y
técnicos a través de la plataforma del SECOP Il. La propuesta econdmica incluida en la LISTA
DE PRECIOS sera desencriptada por la Entidad en el término establecido en el Cronograma del
proceso.

Nota 1. La Subasta Inversa electronica se realizara con la lista de precios VALOR UNITARIO DE
CADA UNO LOS ELEMENTOS por medio de la cual los oferentes realizaran los lances.

La Subasta Inversa electrénica se realizara por el valor total de la sumatoria de los precios
unitarios de los 61 items, y se adjudicara el valor total de los SETECIENTOS MILLONES DE
PESOS M/CTE ($700.000.000).

Nota 2. Para efectos de la verificacion econdmica se tendra en cuenta que no se supere el valor
unitario INCLUIDO IVA maximo establecido por la Entidad, asi como tampoco el presupuesto
oficial global del proceso.

Nota 3. Sera causal de RECHAZO cuando la oferta supere presupuesto oficial del proceso o
cuando un (1) solo item supere el valor unitario maximo establecidos por la Entidad en el Anexo
de Especificaciones Técnicas, Lista de Precios — Propuesta Econémica — SECOP II.

Nota 4. El margen minimo de mejora sera del dos por ciento (2%) calculado sobre la oferta
economica mas baja presentada por los oferentes.

Nota 5. Para efectos de los lances en la Subasta, se tendra en cuenta el menor valor total global
ofertado, el cual sera la base con la que comenzara la puja.

Nota 6. El proponente debera aplicar un unico porcentaje de descuento a todos los items de la
LISTA DE PRECIOS que conforman su oferta econémica. En consecuencia, no se aceptaran
ofertas en las que se establezcan porcentajes de descuento diferenciados por item.

Nota 7. El valor de la adjudicacién y el contrato correspondera al valor total final ofertado por el

ganador de la subasta inversa, sin superar el presupuesto oficial disponible para el presente
proceso.
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Nota 8. El proponente diligenciara en la plataforma SECOP Il el valor total del presupuesto oficial
asignado, el cual corresponde a la suma de SETECIENTOS MILLONES DE PESOS M/CTE
($700.000.000), sirviendo esta solamente para efectos de la adjudicacion del contrato.

3.12. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS

El informe que contiene la verificacion preliminar de los proponentes podra ser consultado en el
Portal Unico de Contratacion Publica www.colombiacompra.gov.co por medio de la plataforma
SECORP II.

En la citada publicacion (Verificacion de documentos habilitantes) se relacionaran los
proponentes que se encuentran habilitados y aquellos que no lo estan, y deban subsanar algun
requisito, y es a través de esta que se solicitara los documentos subsanables referentes a la
futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de la propuesta.

El Comité Evaluador verificara los documentos que hayan sido aportados mediante el cargue de
los mismos en el Portal Unico de Contrataciéon Publica www.colombiacompra.gov.co a través de
la plataforma del SECOP Il y determinara los proponentes que quedan habilitados.

3.13. TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y PLAZO PARA
SUBSANAR LA AUSENCIA DE REQUISITOS O LA FALTA DE DOCUMENTOS
HABILITANTES REQUERIDOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

La Contraloria General de la Republica pondra a disposicion de los oferentes la verificacion de
los requisitos habilitantes de las ofertas por el término establecido en el cronograma del proceso
en el Portal Unico de Contratacién Publica - SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Los oferentes pueden formular sus observaciones a través del Portal Unico de Contratacion
Publica - SECOP Il www.colombiacompra.gov.co y frente al informe de evaluacion podran
subsanar la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena de la no
habilitacion definitiva de su propuesta. En ningun caso se podran subsanar asuntos relacionados
con la falta de capacidad, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la entrega de
las propuestas ni cuando la aclaracion, complemento o correccidn no se refiera directamente al
proponente y busque mejorar la oferta.

No obstante, no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas, las unicas
aclaraciones admisibles seran las relacionadas con informacién contenida en la oferta.

3.14. VERIFICACION DE LAS SUBSANACIONES PRESENTADAS

La Contraloria General de la Republica, dentro del plazo establecido en el cronograma, realizara
la verificacion de los documentos y subsanaciones presentadas, sin embargo, los proponentes
pueden subsanar la forma como acreditaron los requisitos habilitantes en cualquier momento
hasta la realizacion de la subasta, es decir previo a la apertura de sobres econémicos, por cuanto
constituye el primer requisito para dar inicio a la puja dinamica.
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Luego de verificados y subsanados los requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, la
Contraloria General de la Republica procedera a llevar a cabo la subasta dentro de los plazos
fijados en los Pliegos de Condiciones.

Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes y
servicios cumplan con las Especificaciones Técnicas Minimas.

Si del resultado de esta verificacion no se obtiene ningun oferente habilitado no hay lugar a llevar
a cabo audiencia de subasta inversa, de conformidad con lo sefialado en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 6 del Decreto 1860 de 2021.

En caso de presentarse un solo oferente o que solo hubiese uno habilitado, cumpliendo sus
bienes y servicios con las Especificaciones Técnicas Minimas, la Entidad adjudicara el contrato
al proponente habilitado, siempre que su oferta no exceda el presupuesto oficial ni supere el valor
unitario para cada uno de los items del proceso, caso en el cual no habra lugar a subasta inversa,
de conformidad con el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

3.15. PUBLICACION DE INFORME DE VERIFICACION FINAL
Una vez realizada la verificacion de los documentos presentados dentro del término de
subsanacion, la Entidad publicara en el SECOP Il el informe final de verificacion, con los oferentes
habilitados para participar en el evento de subasta.

3.16. AUDIENCIA DE SUBASTA

Luego de publicar el informe definitivo, la CGR procedera a llevar a cabo la subasta de manera
electronica en la fecha y hora fijadas en el Pliego de Condiciones.

La CGR realizara la audiencia de subasta inversa electronica dentro del término establecido en
el Cronograma, acto que se desarrollara a través del Sistema Electronico de Contratacion
Publica- SECORP IlI.

3.17. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION
El contrato se adjudicara al proponente cuya propuesta se ajuste a los requisitos técnicos,
juridicos y financieros requeridos en el Pliego de Condiciones, y que dentro del evento de subasta
oferte el valor total mas bajo.

Los proponentes deben presentar su oferta en forma total; se tendra como unico factor de
escogencia el menor precio total ofertado.

3.18. DOCUMENTOS DEL PROCESO
Hacen parte del presente proceso de seleccion los siguientes documentos:
* Losindicados en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo

1 del Decreto 399 de 2021 o de las normas que lo aclaren, adicionen o modifiquen.
» Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
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* Proyecto de Pliego de Condiciones, junto con sus anexos.

+ Observaciones y sugerencias al proyecto de Pliego de Condiciones y sus respuestas.
* Acto administrativo por medio del cual se ordena la apertura del proceso de seleccion.
* Pliego de Condiciones Definitivo, junto con sus anexos y adendas.

* Respuestas de aclaracion emitidas por la CGR.

* Propuestas.

+ Solicitudes de aclaracion a las propuestas y sus respectivas respuestas.
* Informe de evaluacién de las propuestas y las observaciones presentadas en relacién con él.
+ Acto administrativo por medio del cual se defina el proceso (de adjudicacion o de declaratoria

de desierto).

3.19. APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES

La CGR no solo esta sujeta al Estatuto General de Contratacion sino también a las obligaciones
de caracter internacional derivadas de los Acuerdos Comerciales, cuyo objetivo es brindar a las
empresas colombianas y las de nuestros socios comerciales, procedimientos transparentes y no
discriminatorios en los procesos de contratacion de las Entidades publicas.

Se deja constancia que a la fecha de elaboracion de los presentes pliegos de condiciones y luego
de realizar el analisis establecido en la Guia publicada por Colombia Compra Eficiente,
denominada “Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion”,
se establecié que al proceso de seleccion le son aplicables los siguientes Acuerdos Comerciales:

ENTIDAD
ESTATAL
CUBIERTA

VALOR DEL
PROCESO DE
CONTRATACION
SUPERIOR AL
UMBRAL DEL
ACUERDO
COMERCIAL

EXCEPCION
APLICABLE AL
PROCESO
CONTRATACION

PROCESO DE
CONTRATACION
CUBIERTO POR EL
ACUERDO
COMERCIAL

Si/No

Si/No

Si/No

Si/No

CHILE

SI

Sl

NO

SI

ALIANZA NMEXICO

S

Sl

NO

SI

PACIFICO g
PERU

Sl

Sl

NO

Sl

CANADA

Sl

Sl

NO

Sl

CHILE

SI

Sl

NO

Sl

COREA

Sl

Sl

NO

Sl

COSTARICA

Sl

Sl

N/A

Sl

ESTADOS UNIDOS

SI

Sl

NO

SI

ESTADOS AELC

Sl

NO

NO

Sl

MEXICO

Sl

Sl

NO

Sl

EL SALVADOR

NO

NO

NO

NO

TRIANGULO

NORTE GUATEMALA

NO

NO

NO

NO

HONDURAS

NO

NO

NO

NO

UNION EUROPEA

SI

NO

NO

Sl

ISRAEL

NO

NO

NO

NO

REINO UNIDO E IRLANDA DEL
NORTE

SI

NO

NO

Sl

COMUNIDAD ANDINA

Sl

Sl

NO

Sl
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CAPITULO IV
4. GENERALIDADES DE LA PROPUESTA
4.1. IDIOMA

La oferta debera estar escrita en idioma castellano. Los documentos del proponente, de la futura
contratacion, o anexos a la propuesta que no estén en castellano, deberan acompafarse de una
traduccion oficial. En el caso de documentos especializados o técnicos, que en el mercado sean
de amplia utilizacién y aceptacién en idioma distinto al castellano, se podran aportar en su idioma
original siempre y cuando se acompane de una traduccién al castellano.

Si el proponente al entregar la traduccion oficial de la propuesta, o de sus documentos anexos,
modifica, adiciona o mejora la propuesta, o altera la informacion inicialmente suministrada, genera
rechazo inmediato de la oferta, sin perjuicio de las acciones penales correspondientes.

4.1.1. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Para que los documentos otorgados en el extranjero cuenten con eficacia probatoria en Colombia,
deben ser aportados por el proponente de acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del Cédigo
General del Proceso y el articulo 480 del Codigo de Comercio es decir debidamente apostillados
y/o legalizados y/o consularizados, concordante con la Sentencia de Unificacion No.
25000232600019971393001 del 25 de septiembre de 2013 — C.P. Mauricio Fajardo.

De igual forma, segun lo indicado por Colombia Compra Eficiente:

“(...) Los documentos que otorgue en el exterior, para que tengan validez en Colombia, deben
cumplir con los requisitos previstos del articulo 480 del Cédigo de Comercio, pues de lo contrario
carecen por completo de valor probatorio y, en consecuencia, la ausencia de las formalidades
contempladas hace en la practica que el documento carezca por completo de efectos juridicos.

Asi en el pliego de condiciones no se sefiale que los documentos oforgados en el extranjero
deben cumplir con los requisitos previstos en el articulo 480 del Codigo de Comercio, no es
justificaciéon para no cumplirlos pues se trata de una obligacion de caracter legal que debe ser
conocida por los concursantes.

En consecuencia, una entidad publica puede eliminar una propuesta que ocup¢ el primer lugar,
debido a que el proponente no presenté unos documentos con la firma del consul colombiano del
pais donde fueron expedidos, cuando en el pliego de condiciones se previé que la ausencia de
dichos documentos daba lugar a la eliminacion de la propuesta.”

1. Consularizacion
Se seguira el procedimiento descrito en el articulo 480 del Cédigo de Comercio, segun el cual:

“los documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para
ello en el respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano

2 https://sintesis.colombiacompra.gov.co/jurisprudencia/sintesis/31801
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o, a falta de éste, por el de una nacién amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios
internacionales sobre el régimen de los poderes.”.

Cuando se trate de sociedades el mismo articulo refiere que “al autenticar los documentos a que
se refiere este articulo los consules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto
conforme a las leyes del respectivo pais”.

Agotado el anterior procedimiento, los documentos deben ser presentados ante el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalizacién de la firma del cénsul y
demas tramites pertinentes.

2. Apostille

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, no se requerira
del tramite de consularizacion sefialado en el articulo 480 del C. Co, siempre que los mismos
provenga de uno de los estados contratantes de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de
1961, sobre abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros,
aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo sera exigible la apostille, tramite que consiste
en “la legalizacion de la firma de un funcionario publico en ejercicio de sus funciones, cuya firma
debera estar registrada en el Ministerio de Relaciones Exteriores.”

Si la apostille es presentada en idioma distinto del castellano se adjuntara traduccion
oficial y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

Para el caso de documentos publicos otorgados en el exterior por paises que no sean signatarios
de la Convencién de la Haya, se debera surtir el tramite de Consularizacion sefalado en el
presente Pliego.

4.2. VIGENCIA DE LA PROPUESTA

Las ofertas deberan tener una vigencia minima de tres (3) meses, contados a partir de la fecha
de cierre del plazo para presentar ofertas dentro de este proceso. En todo caso, los proponentes
se comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de seleccion y a quien resulte favorecido
hasta la constitucién de la garantia unica del contrato resultante de este proceso.

Durante este periodo el proponente no podra retirar su propuesta ni modificar los términos o
condiciones de la misma.

Si por cualquier circunstancia se amplia el tramite del proceso el proponente debera ampliar la
garantia de seriedad de la propuesta la cual debera estar vigente por el término indicado en el
presente numeral, siendo obligacion del proponente mantener la totalidad de las condiciones de
la oferta por él presentada.

3 Resolucién 3269 del 14 de junio de 2016
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4.3. MONEDA Y PRECIOS DE LA PROPUESTA

La propuesta debe presentarse en pesos colombianos y su valor no puede ser superior al
presupuesto oficial estimado, ni superar el precio techo establecido para cada uno de los items
del proceso. Si el valor de la propuesta supera el presupuesto oficial o el precio unitario
establecido, la oferta se rechazara.

Nota: La carga tributaria que se genere con ocasion de la elaboracién y presentacion de la
propuesta, de la suscripcion, perfeccionamiento, ejecucion y liquidacion del contrato, esta a cargo
y es de responsabilidad exclusiva del oferente — contratista y por tanto la CGR no reconocera
ningun reembolso por este concepto.

4.4. NO SE ACEPTAN PROPUESTAS PARCIALES

La Contraloria General de la Republica por necesidad del servicio debe contratar la totalidad del
objeto de este proceso de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa Electrénica, razén por la cual,
si un proponente presenta una propuesta parcial, ésta sera rechazada porque no logra satisfacer
las necesidades minimas de la Entidad.

4.5. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de que
trata el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones
que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el Comité Evaluador, o quien haga
la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de la
misma en la evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor responde
a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta, que no ponen en riesgo el cumplimiento del
contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el
proceso de evaluacion de ofertas.
En la subasta inversa esta disposicion es aplicable al obtenido al final de la misma.

4.6. COSTOS DE LA PROPUESTA
Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su
propuesta y la CGR en ningun caso sera responsable de los mismos.

CAPITULO V

5. REQUISITOS HABILITANTES
Los proponentes deben acreditar los siguientes requisitos habilitantes: capacidad juridica,

capacidad financiera y organizacional; y condiciones de experiencia y capacidad técnica. Estos
requisitos seran verificables por los integrantes del Comité Evaluador, analizando si los
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proponentes CUMPLEN O NO CUMPLEN con los requisitos y especificaciones minimas exigidos
por la Entidad en el Pliego de Condiciones; si los proponentes no cumplen estos requisitos, el
ofrecimiento sera rechazado.

REQUISITO HABILITANTE HABILITADO/ NO HABILITADO
CAPACIDAD JURIDICA HABILITADO/ NO HABILITADO
CAPACIDAD FINANCIERA Y

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL HABILITADO/ NO HABILITADO

CONDICIONES DE EXPERIENCIA Y
CAPACIDAD TECNICA

HABILITADO/ NO HABILITADO

5.1. CAPACIDAD JURIDICA

Los requisitos de capacidad juridica se han determinado teniendo en cuenta las calidades con
que deben contar los proponentes para participar en este tipo de procesos y en la presentacion
de ofertas.

5.1.1. Forma de participacion

Podran participar en el proceso de seleccion, todas las personas naturales y juridicas nacionales
o extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio, Unién
Temporal, promesa de sociedad futura, cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado
con el objeto a contratar en el proceso de seleccion de conformidad con lo establecido en el
articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente constituidas (personas juridicas), que
cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren
dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion Politica y en la Ley;
este Ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la Carta de Presentacion
de la Propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1. De manera singular

2. De manera plural bajo las modalidades de Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad
futura cuando todos los integrantes cuenten con su objeto social acorde al objeto del presente
proceso de seleccion.

Nota 1: El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los
requerimientos establecidos en el proceso de seleccion.

Nota 2: El proponente singular o el proponente plural deberan presentar propuesta para la
totalidad de los bienes y servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta
bajo alguna de estas dos formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas
parciales.

5.1.2. Documento a aportar al momento de la presentacion de la oferta
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5.1.2.1. Carta de Presentacion de la Oferta (ANEXO 1)

El proponente debe suscribir comunicacion a la Contraloria General de la Republica, mediante la
cual de forma expresa hace entrega de una propuesta para participar en el proceso de seleccion
abreviada por subasta inversa y se comprometa a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento
que le sea adjudicado, para lo cual los proponentes podran suscribir el modelo suministrado en
el ANEXO 1 del presente Pliego de Condiciones, en todo caso, si los oferentes utilizan otro
modelo, este debera contener como minimo la informacién solicitada en el modelo propuesto por
la Entidad.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para
personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal,
o apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado
donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o para presentar ésta, participar
en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. En este
evento el poder debera ser anexado con esas formalidades junto con la Carta de Presentacion
de la Propuesta so pena de rechazo.

Si la oferta es presentada por un Consorcio, una Union Temporal o promesa de sociedad futura,
en la Carta de Presentacion se debe indicar el nombre del consorcio o union temporal.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la
oferta.

Junto con la Carta de Presentacion, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula de
ciudadania de quien suscribe la oferta.

5.1.2.2. Representacion legal, duracion y objeto social.
Si la oferta es presentada por una persona juridica singular:

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de
Comercio de su jurisdiccion, con una antelacion no mayor a un (1) mes, contado retroactivamente
a partir de la fecha de cierre del presente proceso, en donde conste quién ejerce la representacion
legal, las facultades del mismo, la duracion de la sociedad que debera ser igual al término de
ejecucién del contrato y un afio mas y el objeto social dentro del cual se debe hallar comprendido
el objeto de la presente seleccion.

En el evento que del contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio, se haga la
remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal,
el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se
desprende que hay limitacién para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente
debera anexar la correspondiente autorizacion previamente impartida por la Junta de Socios o su
equivalente, en donde se otorgue esta funcion y lo faculte especificamente para presentar la
propuesta en el presente proceso de seleccidn y celebrar el contrato respectivo, en caso de
resultar seleccionado.
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Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma previa a la
presentacién de la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa
funcioén.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo, con las formalidades
que establece la ley para este tipo de documentos, es decir debidamente autenticado y con
presentacion personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso.
Si se trata de un poder general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia
del mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal
poder.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se debera anexar los Certificados tanto
de la Sucursal como de la Casa principal.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la Camara
de Comercio, debe allegar el documento legal idéneo que acredite su existencia y representacion
o reconocimiento de personeria juridica, con fecha de expedicién no mayor a un (1) mes anterior
al cierre del proceso contractual.

Si la oferta es presentada por persona juridica plural (consorcio o uniones temporales):

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea
persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado y
la autorizacion correspondiente, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus
integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y en
los articulos 1568 y 1571 del cédigo civil.

Adicional a lo anterior, cada uno de sus miembros debera acreditar que su objeto social se
encuentra relacionado con el objeto de la presente seleccion.

Cada persona juridica que conforma el Consorcio, Union Temporal o Promesa de Sociedad
Futura, debe tener la misma vigencia que aquellas que presentan propuesta de manera individual.

Si la oferta es presenta por persona juridica extranjera:

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera, o que el consorcio o union
temporal esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, ésta(s) debera(n)
acreditar su existencia y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo
Civil, el Codigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

En todo caso, los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse autenticados por los
funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo sera
a su vez por el consul colombiano o, a falta de éste, por el de una nacién amiga, sin perjuicio de
lo establecido en los convenios internacionales sobre el régimen de los poderes. Al autenticar los
documentos la constancia de los consules debe certificar que existe la sociedad y ejerce su objeto
conforme a las leyes del respectivo pais.
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Si la propuesta es presentada por persona natural:

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro
Mercantil, deben allegar el certificado de inscripcion de aquel, expedido por la Camara de
Comercio con una antelacion no mayor a un (1) mes contado retroactivamente a partir de la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion, en donde conste la determinacion de su actividad.

Nota 1: Si el proponente o alguna de las personas juridicas que conformen el consorcio 0 unién
temporal no cumplen el requisito de constitucién y vigencia establecido en éste numeral, la
propuesta sera inhabilitada.

Nota 2: Para personas juridicas (nacional o extrajera) su vigencia no podra ser inferior al término
de ejecucién del contrato y un afio mas.

5.1.3. Constitucion del consorcio o la unién temporal (ANEXO 2)

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y
extension de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las
reglas basicas de la relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1° del articulo
7° de la Ley 80 de 1993.

Igualmente anexaran el respectivo documento de constitucién de consorcio o union temporal.
La omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas genera el rechazo de la oferta.

5.1.3.1. Documentos constitutivos del consorcio o union temporal

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal, debera presentar el acta de
constitucion en donde conste lo siguiente:

- Se indique el nombre del consorcio o unién temporal

- Identificar a los integrantes del consorcio o uniéon temporal.

- Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

- Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la uniéon temporal,
asi como a su suplente.

- Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
consorcio o la union temporal y sus respectivas responsabilidades.

- Si se trata de una UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa los términos y
extension de la participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion,
y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades),
los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Contraloria General
de la Republica.

- Sefialar la duracion del CONSORCIO o de la UNION TEMPORAL, que en todo caso no
debera ser inferior al término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato
y un (1) afho mas.

- Debera indicar que éste no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber
cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o union temporal ni a terceros.

- El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante
del mismo.
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- Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

- Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus
integrantes, y de sus representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadania, certificado de
cumplimiento del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, pensiones, riesgos
laborales y aportes parafiscales.

Nota 1: Para estos efectos, se sugiere seguir el modelo del ANEXO 2.

Nota 2: En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de
los integrantes de un consorcio o unién temporal, para efectos de pago manifestaran con respecto
a la facturacion, dentro de su propuesta:

e Silava a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes,
caso en el cual informara el numero de identificacion tributaria de quien va a facturar.

e Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal, informaran su numero de identificacion tributaria y establecer la
participacién de cada uno dentro del valor del contrato.

e Si la facturacion se va a realizar directamente por el consorcio o union temporal, se debera
indicar, asi como los datos de razén social, NIT y nivel de participacion de cada uno de los
integrantes dentro del contrato y para efectos del mismo, se debera solicitar el NIT para el
consorcio o unién temporal ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas cumpliran los requisitos establecidos en
las disposiciones legales.

Nota 3: Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades,
porcentajes, términos y/o extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el
consentimiento previo de la CGR.

Nota 4: En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién
temporal o consorcio, el representante tendra la obligacién de informarlo por escrito a la CGR
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a
ella.

5.1.4. Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera, o que el consorcio o union
temporal esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, ésta(s) debera(n)
acreditar su existencia y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo
Civil y el Codigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo
de lucro, con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar
su objeto social en Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el
lugar de su domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas
judicialmente.

Carrera 69 No. 44-35, Piso 14 ¢ PBX 5187000 e www.contraloria.gov.co e Bogota. D.C., Colombia 24



CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los
documentos protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva camara de comercio del
lugar. Para este caso, los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que
acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como
interesados individuales o integrantes de consorcio, union temporal, acreditaran su existencia y
representacion legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio
colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona
juridica extranjera, con una fecha de expedicidon no superior a tres (3) meses antes de la fecha
limite de recepcion de propuestas. Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a traves de
apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia,
anexando el respectivo poder con su propuesta.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el caso de personas extranjeras que
participen en Consorcio o Unidon Temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la
presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Union
Temporal con los requisitos sefialados en el pliego relacionados con documentos extranjeros,
particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere
este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

En todo caso, los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse autenticados por los
funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo sera
a su vez por el consul colombiano o, a falta de éste, por el de una nacién amiga, sin perjuicio de
lo establecido en los convenios internacionales sobre el régimen de los poderes. Al autenticar los
documentos la constancia de los consules debe certificar que existe la sociedad y ejerce su objeto
conforme a las leyes del respectivo pais.

Los documentos expedidos en el exterior que acrediten las condiciones anteriores cumpliran
todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia,
con el propésito que puedan obrar como como prueba conforme con lo dispuesto en el articulo
251 del Codigo General del Proceso (Ley 1564 de 2012), articulo 480 del Codigo de Comercio y
en la Resolucién 4300 del 24 de julio de 2012 proferida por el Ministerio de relaciones Exteriores
de Colombia y las demas normas vigentes. Se precisa que la oportunidad para allegar los
mencionados documentos con estos formalismos debe ser antes de la suscripcion del contrato,
de manera que para efectos de presentar la propuesta la Contraloria aceptara documentos en
copias simples.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993.

5.1.5. Certificacion de pago a Seguridad Social y Aportes Parafiscales
El proponente debe presentar certificacion expedida por el representante legal o por el revisor
fiscal -si por ley esta obligado a tenerlo-, mediante la cual deje constancia que a la fecha de

presentacion de la oferta se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones con los sistemas de
salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto
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Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA. En el caso
de que tenga Revisor Fiscal la persona juridica, con la certificaciéon de pago de aporte a la
Seguridad Social y Parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, se debe allegar la fotocopia de dos
(2) documentos: 1) Tarjeta profesional; y, 2). Certificado vigente de antecedentes de su registro
como contador, expedido por la Junta Central de Contadores.

Cuando el proponente sea persona natural debera presentar una declaracion donde certifique el
pago de sus aportes y el de sus empleados (en caso de tener) a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, segun lo dispuesto en el articulo 25 de
la Ley 1607 de 2012.

El documento debera certificar que, a la fecha de presentaciéon de su oferta, el proponente ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la nédmina de los ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar
dichos pagos.

Si el proponente no tiene mas de seis (6) meses de constituido, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.

Nota 1: Si el proponente es un consorcio o una union temporal, cada uno de sus integrantes
debera presentar esta certificacion en los términos indicados en el presente numeral.

Nota 2: En todo caso, si se verifica que el oferente se encuentra en mora en el pago de sus
obligaciones al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales, la propuesta se rechazara.

5.1.6. Inscripcion al Registro unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los
interesados en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de
Proponentes. Los proponentes deben allegar el certificado de inscripcion en el RUP, expedido
por la respectiva Camara de Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus
negocios (personas naturales) o el domicilio principal (personas juridicas), con una fecha no
superior a treinta (30) dias calendario anterior al cierre del presente proceso de Seleccién
Abreviada por subasta inversa electronica.

Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta (consorcios o
uniones temporales), el oferente y cada uno de los integrantes de dicha persona, deben cumplir
con la inscripcion exigida en el presente documento.

En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015.

La Entidad verificara que la inscripcion en el RUP se encuentre en firme y vigente a la fecha de
la presentacion de la oferta, y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

Nota: La evaluacion para determinar la clasificacion UNSPSC en el RUP sera realizada por el
Evaluador Técnico, ya que la misma tendra unicamente relevancia respecto de la experiencia del
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proponente, y juridicamente tan solo se verificara el cumplimiento de la firmeza y el registro de
inhabilidades del mismo.

5.1.6.1. Inscripcion de personas extranjeras

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas
extranjeras que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro
Unico de Proponentes para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas
extranjeras que no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripcién en el
Registro Unico de proponentes, pero en todo caso la Entidad verificara directamente el
cumplimiento de los requisitos habilitantes. Dichas personas deberan en su lugar, acreditar los
requisitos previstos en estos estudios mediante los documentos establecidos por la legislacion
del pais de origen, los cuales deben aportarse al Proceso de Contratacion.

5.1.7. Origen licito de los recursos

El Proponente debera manifestar por escrito, en la Carta de Presentacion de la Oferta, que se
entendera bajo gravedad de juramento, que los recursos que conforman su patrimonio y que se
emplearan para el desarrollo del contrato, provienen de actividades licitas.

5.1.8. Ausencia de inhabilidades e incompatibilidades

El proponente (persona natural), o el representante legal de la persona juridica, consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura, tiene la obligacion de manifestar bajo la gravedad de
juramento, si se encuentra o no incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad de las
establecidas en la Constitucion y la Ley. Adicionalmente, esta manifestacion juramentada también
debe hacerla respecto de la persona juridica que representa y respecto de los socios que la
conforman.

Asi mismo, la CGR verificara en el Registro Unico de Proponentes, que el proponente, ya sea
persona natural o juridica, nacional o extranjera o cada uno de los integrantes del consorcio o de
la unién temporal, no se encuentre incurso en la inhabilidad establecida en el articulo 90 de la
Ley 1474 de 2011 y a la que se refiere el literal c) del articulo 2.2.1.1.1.5.6 y el articulo
2.2.1.1.1.5.7 del Decreto 1082 de 2015.

El cual se entiende prestado con la suscripcion de la Carta de Presentacion de la Propuesta del
Pliego de Condiciones (ANEXO 1).

5.1.9. Garantia de seriedad de la propuesta
De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto
1082 de 2015, los proponentes deberan otorgar una garantia de seriedad de la oferta que cubrira
los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes eventos:
- La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para

la adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prorroga sea
inferior a tres (3) meses.
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- Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

- La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

- La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

La garantia de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta
la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato.

A la propuesta debera anexarse el original de la correspondiente garantia debidamente firmada
por el proponente con la siguiente informacion:

- ASEGURADO BENEFICIARIO: CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

- NIT: 899.999.067-2

- AFIANZADO: Nombre del Oferente. Cuando el ofrecimiento sea presentado por un
proponente plural bajo la figura de union temporal, consorcio o contratacion de asociacion
futura, la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del proponente plural.

- VIGENCIA: La vigencia sera de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del
plazo para presentar ofertas dentro del presente proceso de seleccion y hasta la aprobacion
de la garantia de cumplimiento del contrato.

- CUANTIA: La garantia debera constituirse por el 10% del total del presupuesto oficial
estimado.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, los oferentes podran
otorgar como mecanismos de cobertura del riesgo, cualquiera de las siguientes garantias: 1.
Contrato de seguro contenido en una pdliza. 2. Patrimonio autonomo. 3. Garantia Bancaria. En
todo caso, tratandose de pdlizas, las mismas no expiraran por falta de pago de la prima o por
revocatoria unilaterales.

Se podra otorgar como garantia las cartas de crédito stand by, siempre y cuando reunan las
siguientes condiciones:

- La garantia debe constar en documento expedido por una Entidad financiera autorizada por
la Superintendencia Financiera o quien haga sus veces, otorgado de acuerdo con las normas
del Estatuto Organico del Sistema Financiero.

- La garantia debe ser efectiva a primer requerimiento o primera demanda de la CGR.

- La garantia bancaria debe ser irrevocable.

- La garantia bancaria debe ser suficiente en los términos de los articulos 2.2.1.2.3.1.9 al
2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015.

- El garante debe haber renunciado al beneficio de excusion.

Si el proponente es persona natural y tiene establecimiento de comercio, el tomador debe ser la
persona natural y no su establecimiento de comercio.

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una pdéliza, debe allegar
las condiciones generales de la pdliza.

La garantia de seriedad una vez adjudicada la contratacion, sera devuelta a solicitud de los
oferentes, quienes deberan retirarla en la Direccidn de Contratacion de la Contraloria.

Carrera 69 No. 44-35, Piso 14 ¢ PBX 5187000 e www.contraloria.gov.co e Bogota. D.C., Colombia 28



CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

Si el oferente favorecido con la adjudicacion no suscribe el contrato, la CGR exigira al oferente
clasificado en segundo lugar la prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta,
hasta el perfeccionamiento del contrato y asi sucesivamente a los demas oferentes, siempre y
cuando su oferta sea favorable para la CGR, conforme a lo previsto en este Pliego.

En caso de siniestro en la garantia de la seriedad de la oferta, la compafiia de seguros debe
responder por el total del valor asegurado a titulo de sancion.

Cuando la oferta sea presentada por un proponente plural, como Uniéon Temporal o Consorcio, la
garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes.

El proponente, por el acto de ofertar, acepta que la CGR le solicite ampliar el término de vigencia
de la péliza.

5.1.10.Certificado de antecedentes fiscales y disciplinarios

La Contraloria General de la Republica se reserva el derecho de verificar si el proponente, el
representante legal, el representante del consorcio o unidén temporal o cualquiera de sus
integrantes se encuentra (n) reportado (s) en el ultimo boletin de responsables fiscales de la
Contraloria General de la Republica o si aparece como inhabilitado para contratar en el Sistema
de Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Procuraduria
General de la Nacion.

5.1.11.Certificado de antecedentes judiciales y medidas correctivas

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin de
verificar los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal de la
persona juridica o consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura), la CGR verificara
e imprimira la consulta de los antecedentes judiciales realizada a través de la pagina web de la
Policia Nacional. Asi mismo, la CGR verificara e imprimira la consulta en el Sistema de Registro
Nacional de Medidas Correctivas RNMC, realizada a través del Portal de Servicios del Ciudadano
de la Policia Nacional del proponente (persona natural o representante legal de la persona juridica
0 consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura).

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio o union temporal, segun el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en
sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones
publicas, o se encuentre vinculado en el Sistema Nacional de Medidas Correctivas como infractor
de la Ley 1801 de 2016, la propuesta sera rechazada.

5.1.12.SOPORTE DE CONSULTA REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS - REDAM

De conformidad con el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021, y con el fin de verificar
los antecedentes en el Registro de Deudores Alimentarios Moroso - REDAM, el proponente
(persona natural o representante legal de la persona juridica o representante legal del consorcio
o de la union temporal o de la promesa de sociedad futura), debe presentar con su propuesta, el
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soporte que genera la pagina https://carpetaciudadana.and.gov.co/mas-informacion, de no
encontrarse inscrito en el citado registro como deudor alimentario moroso.

Para el caso de uniones temporales o consorcios o promesa de sociedad futura, se debera aportar
ademas el soporte del representante legal de cada uno de sus integrantes

5.1.13.Compromiso anticorrupcion

El compromiso anticorrupcion, tiene como fin apoyar la accién del Estado Colombiano para
fortalecer la transparencia de los procesos de contratacion y la responsabilidad de rendicién de
cuentas, el cual debera ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad de juramento el que se
entiende prestado con la sola suscripcion de la Carta de Presentacion de la Propuesta del Pliego
de Condiciones (ANEXO 1).

El proponente no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninguna persona
al servicio de la CGR, en relacion con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la
ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compaiiia o un
agente comisionista independiente, o un asesor o consultor realice en su nombre las anteriores
actuaciones.

El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados,
agentes, asesores y a cualquier otro representante suyo, el cumplimiento en todo momento de
las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias de la Republica de Colombia,
especialmente aquellas que rigen el presente proceso de seleccion y la relacion contractual que
podria derivarse de ella.

El proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas
que tengan por objeto o efecto la colusion en el Proceso de Contratacion

El proponente se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones precontractuales,
o contractuales derivados del presente proceso, no provienen de actividades ilicitas tales como
el lavado de activos, testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden
constitucional, o que de alguna manera sean contrarias a las disposiciones constitucionales,
legales y reglamentarias de la Republica, la moral o las buenas costumbres.

Si durante el proceso de seleccion, se comprobare el incumplimiento del proponente a las
situaciones antes mencionadas procedera EL RECHAZO DE LA PROPUESTA PRESENTADA.
En caso de que la CGR advierta hechos constitutivos de corrupcion de parte del proponente
durante el proceso de seleccion, tales hechos se pondran inmediatamente en conocimiento de
las autoridades competentes.

Asi mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir,
aquellos que tengan por objeto la colusién en los procesos o los que tengan como efecto la
distribucion de adjudicaciones de contratos, distribuciéon de concursos o fijacion de términos de
las propuestas, son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio.
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5.1.14.Fotocopia de documentos de identidad

El proponente debera adjuntar fotocopia del documento de identidad del representante legal y del
apoderado si hay lugar a ello.

Para el caso de uniones temporales o consorcios o promesa de sociedad futura, se debera
aportar ademas la fotocopia del documento de identidad del representante legal de cada uno de
sus integrantes.

5.1.15.Acuerdo de confidencialidad (ANEXO 6)

El proponente debera aportar con su propuesta, el Acuerdo de Confidencialidad, debidamente
diligenciado. En caso de consorcio o union temporal esta declaracion debera ser, ademas,
suscrita por cada uno de los integrantes que lo conforman.

5.1.16.Situacion militar definida en caso de que el proponente sea una persona
natural

En caso de que el proponente sea una persona natural, menor de 50 afos, debera tener su
situacion militar definida. Para lo anterior, podra presentar su libreta militar o la informacién
publicada en la Jefatura de Reclutamiento del Ejército Nacional, la cual puede ser consultada en
el siguiente link: https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation

5.1.17.DOCUMENTOS NO HABILITANTES PARA EL CONTRATO

a) Certificacion bancaria.

El proponente (Persona natural o juridica, Consorcios o Unidon Temporal) debe aportar
certificacion expedida por la entidad financiera, la cual debe contener el nombre de la entidad
financiera, el nombre del beneficiario, el tipo de cuenta y el numero de la cuenta de ahorro o
corriente que posea.

b) Registro Unico Tributario - RUT.

Si el proponente es colombiano o extranjero con sucursal o domicilio en Colombia,* debera
aportar el Registro Unico Tributario (RUT) actualizado. Para Uniones Temporales y Consorcios
cada uno de sus integrantes debera aportar el mencionado registro y el del Consorcio o Unién
Temporal después de la adjudicacion.

En el evento de que el adjudicatario sea un Consorcio o Union Temporal debe allegar la fotocopia
del Registro Unico Tributario RUT del Consorcio o Unién Temporal actualizado, dentro de los dos
(2) dias habiles siquientes a la expedicion de la Resolucién de adjudicacidn.

4 La inscripcion en el Registro Unico Tributario-RUT- tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion, sin perjuicio de las actualizaciones (Paragrafo del Articulo
6 Decreto 2460 de 2013)
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5.2. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

Con el fin de verificar la Capacidad Financiera y la Capacidad Organizacional, los proponentes
deberan allegar el Registro Unico de Proponentes - RUP - de conformidad con el articulo
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

Para dar cumplimiento a los Articulos 2.2.1.1.1.5.6 y 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, la
Contraloria General de la Republica exige que los requisitos e indicadores de la capacidad
financiera y organizacional de que trata el literal (b) del articulo 2.2.1.1.1.5.6. del Decreto nimero
1082 de 2015, los cuales seran verificados a través de la informacion que figure en el Registro
Unico de Proponentes (RUP), con informacion financiera al corte a 31 de diciembre de 2025,
documento que debera allegar el proponen.

La Contraloria General de la Republica efectuo analisis del sector y obtuvo informacion financiera
de empresas con actividades de: Fabricacion de pulpas (pastas) celuldsicas; papel y cartén;
Fabricacién de papel y cartén ondulado (corrugado); fabricacion de envases, empaques y de
embalajes de papel y cartén, Fabricacion de otros articulos de papel y carton, Comercio al por
menor de libros, periddicos, materiales y articulos de papeleria y escritorio, en establecimientos
especializados, Fabricacion de maquinaria y equipo de oficina (excepto computadoras y equipo
periférico); con base en las anteriores actividades econdmicas exige los siguientes requisitos
habilitantes para participar en el presente proceso de contratacion, los cuales seran verificados a
partir de la informacion sobre Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional con corte al 31
de diciembre de 2025.

Este aspecto no otorgara puntaje, pero habilitara o deshabilitara la propuesta.

Se evaluaran con CUMPLE o NO CUMPLE los siguientes Indicadores Financieros y de
Capacidad Organizacional:

5.2.1 Verificacion de la Capacidad Financiera

La Contraloria General de la Republica en cumplimiento del Decreto 1082 de 2015 solicita que el
oferente acredite los siguientes indicadores, los cuales miden su fortaleza financiera:

o indice de Liquidez: Activo corriente dividido por el pasivo corriente.

El indice de liquidez se establece con el fin de verificar la disponibilidad de recursos de la empresa
para afrontar sus compromisos a corto plazo, representando las veces que el activo corriente
puede cubrir el pasivo corriente, es por eso que la empresa requiere medir su verdadera
capacidad financiera para respaldar todas sus necesidades y obligaciones. Cuanto mas elevado
es el indicador de liquidez, mayor es la probabilidad que la empresa cumpla con sus obligaciones
a corto plazo.

Los resultados obtenidos para medir este indicador, luego de aplicar mecanismos estadisticos a
la informacion financiera obtenida de las empresas del sector fueron:

Media 1.60
Mediana 1.62
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Media Geométrica 1.80

Con el animo de brindar una mayor participacion de oferentes, la CGR exige que el proponente
demuestre una liquidez minima de 1.60 veces, es decir que el probable contratista tenga por
lo menos $1.60 (Un peso con sesenta centavos) para cubrir cada $1 que debe a corto plazo,
considerando que este margen le permite al contratista cubrir facilmente sus compromisos
inmediatos.

o indice de Endeudamiento: Pasivo total dividido por el activo total.

El Nivel de Endeudamiento permite establecer el grado de apalancamiento utilizado por la
compafiia e indica la participacion de los acreedores sobre el valor total de la empresa, a mayor
sea su indice de endeudamiento menor es la posibilidad que el proponente cumpla con las
obligaciones adquiridas.

Los resultados obtenidos para medir este indicador, luego de aplicar mecanismos estadisticos a
la informacion financiera obtenida de las empresas del sector fueron:

Media 49%
Mediana 54%
Media Geométrica 52%

Con el animo de brindar una mayor participacion de oferentes, la CGR, exige que el proponente
demuestre un endeudamiento maximo al 54%, este porcentaje maximo indica un
endeudamiento adecuado y manejable financieramente para las empresas.

¢ Razén de Cobertura de Intereses: utilidad operacional dividida por los gastos de
intereses.

Este indicador mide la capacidad que la empresa tiene para hacer pagos contractuales de
intereses, cuanto mayor es su valor, mas capacidad tiene la empresa para cumplir con sus
obligaciones de intereses. Adicionalmente, proporciona el grado en que los intereses son
absorbidos por los beneficios operacionales. El pago periddico de intereses es una carga fija para
la empresa, por lo que conocer esta proporcion evita futuras dificultades.

Dentro del estudio de mercado de las empresas del sector, quienes reportaron Patrimonio
Negativo y/o Utilidad Operacional negativa, o no tuvieron gastos de intereses, no fueron tenidas
en cuenta para establecer este indicador.

La CGR luego de aplicar mecanismos estadisticos a la informacioén financiera obtenida de las
empresas del sector obtuvo los siguientes resultados:

Media 2.33
Mediana 2.84
Media Geométrica 3.34

Con el animo de brindar una mayor participacion de oferentes, la CGR exige que el proponente
demuestre una Razén de Cobertura de Intereses minimo de 2.33 veces, es decir que el
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probable contratista tenga por lo menos $2.33 de la utilidad operacional para cubrir cada peso
originado por gastos de intereses.

5.2.2. Verificacion de la Capacidad Organizacional.

A través de los indicadores establecidos se busca medir la aptitud de un proponente para cumplir
oportuna y cabalmente el objeto del contrato en funcion de su organizacioén interna.

El Decreto 1082 de 2015 definié los indicadores de rentabilidad para medir la capacidad
organizacional de un proponente teniendo en cuenta que esta bien organizado cuando es
rentable, por lo cual el oferente debe acreditar los siguientes indicadores, los cuales mediran el
rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos:

¢ Rentabilidad del Patrimonio: Utilidad operacional dividida por el patrimonio.

Este indicador determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de
generacion de utilidad operacional por cada peso que posee en el patrimonio. A mayor
rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los socios y mejor la capacidad
organizacional del proponente.

Dentro del estudio de mercado de las empresas del sector, quienes reportaron Patrimonio
Negativo y/o Utilidad Operacional negativa, o no tuvieron gastos de intereses, no fueron tenidas
en cuenta para establecer este indicador.

La CGR luego de aplicar mecanismos estadisticos a la informacién financiera obtenida de las
empresas del sector obtuvo los siguientes resultados:

Media 16%
Mediana 25%
Media Geométrica 21%

Con el animo de brindar una mayor participacion de oferentes, la CGR exige que el proponente
demuestre una Rentabilidad del Patrimonio minimo del 16%, es decir que el probable
contratista por cada peso que tenga de patrimonio, éste le genere por lo menos 16% de utilidad
operacional.

¢ Rentabilidad del Activo: Utilidad operacional dividida por el Activo Total.

Este indicador determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de
generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad
sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del
proponente.

Dentro del estudio de mercado de las empresas del sector, quienes reportaron Patrimonio

Negativo y/o Utilidad Operacional negativa, o no tuvieron gastos de intereses, no fueron tenidas
en cuenta para establecer este indicador.

Carrera 69 No. 44-35, Piso 14 e PBX 5187000 e www.contraloria.gov.co e Bogota. D.C., Colombia 34



CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

La CGR luego de aplicar mecanismos estadisticos a la informacién financiera obtenida de las
empresas del sector obtuvo los siguientes resultados:

Media 7%
Mediana 9%
Media Geométrica 9%

Con el animo de brindar una mayor participacion de oferentes, la CGR exige que el proponente
demuestre una Rentabilidad del Activo minimo del 7%, es decir que el probable contratista
por cada peso que tenga de patrimonio, éste le genere por lo menos 7% de utilidad operacional.

En resumen, los indicadores solicitados por la Contraloria General de la Republica en este
proceso son:

INDICADOR FORMULA RANGO
indice de Liquidez Activo Corriente / Pasivo Corriente Minimo 1,60
indice de Endeudamiento Pasivo Total / Activo Total Maximo 54%
Razén de Cobertura de Intereses Utilidad Operacional / Gasto de Intereses Minimo 2,33
Rentabilidad del Patrimonio Utilidad Operacional / Patrimonio Minimo a 16%
Rentabilidad del Activo Utilidad Operacional / Activo Total Minimo a 7%

Los proponentes extranjeros y/o no obligados a estar registrados en el RUP, deberan adjuntar
Estados Financieros a 31 de diciembre de 2025 (Balance General, Estado de Resultados, Notas
a los Estados Financieros) certificados por el Representante Legal, el Contador Publico y el
Revisor Fiscal. Igualmente, deberan calcular cada uno de los indicadores solicitados
anteriormente, esta informacion debera certificarse por Contador Publico, Representante Legal y
Revisor Fiscal, si es del caso, adjuntado fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de
antecedentes disciplinarios vigentes, del contador y revisor fiscal.

Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios, uniones temporales o promesa de
sociedad futura, los indices anteriormente sefalados, se verificaran o determinaran, segun el
porcentaje de participacion de cada integrante del consorcio, uniéon temporal o promesa de
sociedad futura y finalmente se suman para obtener el indicador correspondiente.

Si la informacion suministrada por el proponente no es suficiente para efectuar la verificacion de
los requisitos habilitantes sobre la Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, la
Contraloria General de la Republica le solicitara el respectivo documento o las aclaraciones que
considere pertinentes, sin que dichas aclaraciones o documentos que el proponente allegue
puedan modificar, adicionar, complementar o mejorar la propuesta.

Nota:

1. Teniendo en cuenta que el resultado de los indicadores de Capacidad Financiera y
Capacidad Organizacional, son consecuencia de la aplicacion de operaciones
matematicas, y para el caso del indicador de “Razén de Cobertura de Intereses” cuya
férmula propuesta en el Decreto 1082 de 2015 para su calculo es : “Utilidad Operacional”
dividido entre “Gastos de Intereses”, y que pueden existir empresas que no incurrieron en
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Gastos de Intereses en el ejercicio contable a evaluar, por lo tanto el denominador daria
cero (0), lo cual desde el punto de vista matematico, su resultado seria un valor
indeterminado que tiende a infinito, es decir no se podria calcular este indicador; para este
caso el proponente queda Habilitado.

2. Si el resultado de cualquier indicador ya sea de Capacidad Financiera o de Capacidad
Organizacional, es negativo, la propuesta queda inhabilitada y se evaluara con no cumple.

5.3 CONDICIONES DE EXPERIENCIA Y CAPACIDAD TECNICA.
5.3.1. CONDICIONES DE EXPERIENCIA
5.3.1.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (ANEXO 3)

La CGR requiere que el proponente acredite una experiencia en maximo tres (3) contratos
debidamente inscritos, verificados y certificados por la Camara de Comercio en el RUP,
clasificados en cinco (5) de los cédigos UNSPSC que se relacionan a continuacion (entre todos
los contratos aportados), siendo obligatorios los cédigos 14111500, 44103100 y 44122000
en cada uno de los contratos. Es decir, los cinco (5) codigos podran presentarse de manera
acumulada entres los contratos aportados para acreditar la experiencia, siendo obligatorios los
tres codigos antes descritos en cada contrato acreditado. Asimismo, se requiere que la sumatoria
de los valores de los contratos con los que se pretenda acreditar la experiencia, sea igual o mayor
al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial del proceso de seleccion, esto es, 399,79
S.M.M.L.V.

A continuacién, la clasificacion de los bienes y servicios objeto del presente proceso de
contratacion:

SEGMENTO PRODUCTO
FAMILIA CLASE
44 12 16 Suministros de escritorio
44 12 17 Instrumentos de escritura
44 12 20 Carpetas de archivo, carpetas y separadores
44 12 21 Suministro de sujecion
44 10 31 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora
43 20 18 Dispositivos de almacenamiento
14 11 15 Papel de imprenta y papel de escribir
14 12 15 Carton y papel para embalaje
44 12 19 Repuestos de tinta y minas de lapices
43 21 17 Dispositivos informaticos de entrada de datos
44 11 15 Agendas y accesorios
80 1 7 Distribucion
81 14 16 Manejo de cadena de suministros
Partes o accesorios de dispositivos de comunicacion
43
19 16 personal
13 Mddulos o interfaces de procesadores de tablero
20 15 (board) del sistema
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La CGR realizara la verificacion de las condiciones de experiencia mediante el RUP del
proponente de conformidad con lo sefialado en el numeral 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto
1082 de 2015, siempre y cuando el mismo contenga la identificacion del Clasificador de Bienes y
Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMLMV.

Adicionalmente, para los contratos con que acredita la experiencia en el RUP, el oferente debera
allegar certificacion expedida por la entidad publica o empresa privada contratante de cada uno
de ellos, donde se pueda verificar del objeto del contrato, funciones u obligaciones, que el
oferente tiene experiencia en las siguientes actividades: Suministro o adquisicion de elementos
de oficina. La anterior condicién podra acreditarse con una o la sumatoria de las certificaciones
aportadas para cumplir con la experiencia habilitante del proponente.

Nota: Debera entenderse por elementos de utiles oficina todos aquellos bienes utilizados de
manera habitual en el desarrollo de actividades administrativas, tales como papeleria en general
(resmas de papel, sobres, carpetas, cuadernos, blocs), utiles de escritorio (esferos, lapices,
borradores, marcadores, resaltadores, tijeras, reglas, cintas adhesivas, grapadoras, perforadoras,
clips, chinches), suministros y repuestos para equipos de oficina (téner, cartuchos de tinta, cintas
y tambores para impresoras), elementos de organizacion (bandejas, archivadores, porta
documentos, separadores), asi como materiales requeridos para presentaciones y reuniones
(tableros, rotafolios, marcadores de tablero, borradores, cintas de sefializacién) y demas insumos
que faciliten el adecuado funcionamiento de las labores administrativas y operativas de una
entidad.

Asi mismo, se debera aportar el ANEXO 3 - EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. En dicho
ANEXO el proponente debera certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion
contenida en el mismo es veraz.

Las certificaciones expedidas por el contratante deberan contener como minimo la siguiente
informacion:

a) Razon social de la empresa o entidad contratante.

b) Nombre del Contratista (Si se trata de un Consorcio o de una Uniéon Temporal se debe
sefalar el nombre de quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje
de participacion de cada uno de sus miembros).

c) Objeto del contrato, funciones u obligaciones del contrato ejecutado.

d) Fecha de suscripcion y/o inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacioén (dia, mes y afio).

e) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

f) Valor del contrato.

g) Nombre, firmay cargo de quien expide la certificacion.

Si la certificacion incluye varios contratos, debera indicar los requisitos aqui exigidos para cada
uno de ellos

Se tendran en cuenta para la verificacion aquellas certificaciones que reunan la totalidad de los
requisitos exigidos en el Pliego de Condiciones. No obstante, lo anterior, LA CGR podra verificar
la informacion contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en las
certificaciones.
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Se acepta como equivalente a la certificacion de experiencia de los contratos ejecutados, copia
del acta de liquidacion y/o copia de los contratos, siempre que se acompafen con la
respectiva acta de liquidacion (contratos celebrados con entidades publicas), o de recibo
final y de ellos se extracte la informacion requerida en el presente numeral.

NOTA 1. En el caso de figura asociativa, la experiencia podra ser aportada por uno (1) o mas de
sus integrantes.

NOTA 2. Cuando la experiencia acreditada corresponda a contratos realizados en consorcio o
union temporal, la experiencia en valor sera tomada de acuerdo con el porcentaje que le
correspondi6 en dicha figura asociativa, al integrante que pretenda hacerla valer en el presente
proceso.

NOTA 3. La inscripcion en el RUP del proponente debe encontrarse vigente y en firme a la fecha
de cierre del proceso, la renovacion o actualizacion del RUP debe estar vigente y en firme hasta
antes del inicio del mecanismo de la subasta electronica, de conformidad con el paragrafo 1° del
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018. En caso
de que el proponente haya actualizado su RUP sdlo se tendra en cuenta aquella informacion en
firme hasta antes del inicio del mecanismo de la subasta electronica. En caso de que el
proponente haya solicitado la renovacién del RUP en cumplimiento de lo establecido en el articulo
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y si dicha informacién no ha adquirido firmeza, solo se
tendra en cuenta la informacion que a la fecha del inicio del mecanismo de la subasta electrénica
se encuentre en firme, cuando la informacién renovada adquiera firmeza con posterioridad al
cierre.

Lo anterior, de acuerdo con lo establecido paragrafo 1° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018 que indica que “Durante el término otorgado
para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.” y los numerales 12.2. y 12.3. de la Circular Externa Unica
expedida por Colombia Compra Eficiente.

NOTA 4. De acuerdo con lo sefialado en el numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, el
Certificado RUP es plena prueba de las circunstancias que en ella se hagan constatar.

NOTA 5. El proponente para acreditar su experiencia no podra presentar certificaciones emitidas
por el mismo, ni por los integrantes de la Unidon Temporal o Consorcio de que haya hecho parte.

NOTA 6. Si la constitucién del interesado es menor a tres (3) afios, el proponente puede acreditar
la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes.

NOTA 7. Se acepta como equivalente a la certificacion de experiencia de los contratos
ejecutados, copia del acta de liquidacion y/o copia de los contratos, siempre que se acomparien
con la respectiva acta de liquidacion (contratos celebrados con entidades publicas), o de recibo
final y de ellos se extracte la informacion requerida en el presente numeral.

NOTA 8. No obstante, lo anterior, la CGR, podra verificar la informaciéon contenida en las

certificaciones y podra solicitar aclaraciones y soportes que considere convenientes tales como:
copias de contratos incluyendo los anexos si hay lugar a ellos, y actas de liquidacion.
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NOTA 9. El oferente extranjero debera cumplir con todos los requisitos, procedimientos, permisos
y licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y
obligarse conforme la legislacion de su pais. (Articulo 3° Ley 816 de 2003).

5.3.1.2. CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYME

En el evento en que la propuesta sea presentada por Mipyme, se podran presentar 1 contrato
adicional a lo relacionado en el numeral de experiencia; debiéndose cumplir con los codigos
UNSPSC, el numero de salarios minimos exigidos para la presente contratacién. Para la
acreditacion de Mipyme, se tendra en cuenta lo contenido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015 y demas normas que lo aclaren, modifiquen o adicionen, de acuerdo con lo previsto
en el articulo 2.2.1.13.2.4. del decreto 1074 de 2015.

Nota 1. Tratandose de proponentes plurales, el criterio diferencial solo se aplicara si por lo menos
uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o superior al
diez por ciento (10%) en el consorcio o la uniéon temporal.

Nota 2. Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos
Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que
se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de 2015.

Nota 3. El presente incentivo contractual para MiPymes no excluye la aplicacién del criterio
diferencial para emprendimientos y empresas de personas con discapacidad.

5.3.1.3. CRITERIO DIFERENCIAL HABILITANTE PARA EMPRENDIMIENTOS Y
EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD.

En el evento en que la propuesta sea presentada por un emprendimiento o empresa de personas
con discapacidad, se podran presentar 1 contrato adicional a los relacionados en el numeral de
experiencia; debiéndose cumplir con los codigos UNSPSC, numero de salarios minimos y demas
requisitos previstos en dicho numeral.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 de 2015, se
entenderan como emprendimientos y empresas de personas con discapacidad aquellos que
cumplan con alguna de las siguientes condiciones:

1. Personas naturales con discapacidad que ejerzan una profesion liberal. Esta circunstancia
se acreditara mediante la copia de cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o el
pasaporte, el certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la normativa del
Ministerio de Salud y Proteccion Social, asi como el titulo profesional correspondiente.

2. Personas naturales con discapacidad que hayan realizado actividades comerciales a
través de un establecimiento de comercio, durante al menos el ultimo afio anterior a la
fecha de cierre del proceso de seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante la
copia de cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, el certificado de
discapacidad expedido de acuerdo con la normativa del Ministerio de Salud y Proteccion
Social, asi como la copia del registro mercantil.

3. Personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50%) de sus acciones, partes de
interés o cuotas de participacion pertenezcan a personas con discapacidad y los derechos
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de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha
de cierre del Proceso de Seleccion.

La circunstancia de la propiedad de la persona juridica se acreditara mediante certificacion
expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista, de acuerdo con los
requerimientos de ley o, el contador, donde conste la distribucion de los derechos en la
sociedad y el tiempo en el que las personas con discapacidad han mantenido su
participacion.

Adicionalmente se debe adjuntar la copia de cédula de ciudadania, la cédula de
extranjeria o el pasaporte, el certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la
normativa del Ministerio de Salud y Proteccion Social, asi como la copia del certificado de
existencia y representacion legal.

4. Personas juridicas que tengan vinculadas laboralmente al menos una persona con
discapacidad en empleos del nivel directivo de la empresa durante al menos el ultimo afio
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion en el mismo cargo u otro del mismo
nivel.

Por otra parte, se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones
estan relacionadas con la direccion de areas misionales de la empresa y la toma de
decisiones a nivel estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo los que
dentro de la organizacion de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o
los que por su jerarquia desempefan cargos encaminados al cumplimiento de funciones
orientadas a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal
y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador,
donde se sefale de manera detallada las personas con discapacidad que ocupan cargos
de nivel directivo del proponente y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el numero de documento de
identidad de las personas con discapacidad que ocupan cargos de nivel directivo del
proponente. Como soporte, se anexara copia de los respectivos documentos de identidad,
copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones, asi como el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador, y el certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la
normativa del Ministerio de Salud y Proteccién Social.

NOTA 1. Tratdndose de proponentes plurales, estas condiciones solo se aplicaran cuando al
menos uno de los integrantes cumpla con los criterios anteriormente referidos, que se encuentran
enlistados en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 de 2015 y acredite una participacién no
inferior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union temporal, aportando la experiencia
habilitante requerida, como minimo, en una proporcion equivalente a su participacién en la
conformacion del proponente plural.

NOTA 2. Las medidas de fomento previstas en el presente numeral seran compatibles con los
criterios diferenciales para MiPymes.

NOTA 3. Las certificaciones de que trata el presente numeral deben expedirse bajo la gravedad
de juramento con una fecha de maxima treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para
el cierre del proceso de seleccion

5.3.1.4. CONCURRENCIA DE CRITERIOS DIFERENCIALES
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Los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de personas con discapacidad
y los criterios diferenciales para Mipyme, no son excluyentes entre si.

Para los casos en que el proponente logre acreditar su condicion, emprendimientos y empresas
de personas con discapacidad y también de Mipyme, podra acreditar la experiencia minima
habilitante con un maximo de (5) contratos suscritos y ejecutados con las mismas condiciones
expresadas en los numerales respectivos de experiencia.

5.3.2. CAPACIDAD TECNICA
5.3.2.1. DOCUMENTOS TECNICOS

5.3.2.1.1. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS
(ANEXO 4)

El proponente debera cumplir en forma obligatoria, la totalidad de las Especificaciones Técnicas
establecidas en el ANEXO 4 - ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS, para lo cual el
proponente con la suscripcion de este ANEXO manifiesta que acepta cada una de las
especificaciones alli establecidas. La presentacion y aceptacion de estos documentos obliga al
proponente a cumplir con el ofrecimiento técnico de su propuesta

5.3.2.1.2. CARTA DE AUTORIZACION PARA EL USO DEL APLICATIVO

El proponente debe presentar con la oferta, una carta de autorizacion o documento equivalente,
del cual se desprenda que el propietario del Aplicativo o su representante, “sea el mismo oferente
o un tercero”, autoriza a la Contraloria General de la Republica para el uso del mismo durante la
ejecucién del contrato.

La validacion de las condiciones técnicas del aplicativo se realizara de conformidad con lo
establecido en el anexo de ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS en el item denominado:
“ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL APLICATIVO”.

5.3.2.1.3. CERTIFICADO DE FABRICANTE O DISTRIBUIDOR AUTORIZADO

Con el propésito de verificar la capacidad técnica del proponente para el suministro de los
insumos de impresion objeto del presente proceso de seleccidn, este debera allegar con su oferta
una certificacion expedida por el fabricante de la marca ofertada o por quien cuente con
autorizacion del fabricante para certificar la comercializacion y distribucion de sus productos en
Colombia.

Este requisito habilitante aplica exclusivamente a los insumos de impresion, por tratarse de
bienes cuya originalidad y respaldo del fabricante son indispensables para garantizar la
compatibilidad con los equipos institucionales, preservar las garantias otorgadas por el fabricante
y asegurar su adecuado funcionamiento.

La certificacion debera acreditar alguna de las siguientes condiciones:
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a) Fabricante: Cuando el proponente sea fabricante de la marca ofertada, debera presentar
una certificacion en la que conste dicha condicion.

b) Distribuidor autorizado: Cuando el proponente sea distribuidor autorizado de la marca
ofertada, debera presentar una certificacion en la que conste dicha condicion y que se
encuentra autorizado para la comercializacién y distribucion de los productos originales
de la marca.

La certificacion debera contener, como minimo, la siguiente informacion:

¢ Nombre o razén social de quien expide la certificacion.

e Nombre o razon social del proponente.

¢ |dentificacion de la marca o marcas respecto de las cuales se otorga la
autorizacion.

¢ Manifestacion expresa de que el proponente tiene la calidad de fabricante o de
distribuidor autorizado de la marca ofertada, segun corresponda

¢ Fecha de expedicion de la certificacion.

¢ Nombre, cargo y firma de quien suscribe la certificacion.

La certificacion debera estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

La Entidad verificara el cumplimiento de este requisito durante la etapa de evaluacién de las
ofertas. La no presentacion de la certificacion o el incumplimiento de cualquiera de las
condiciones aqui establecidas dara lugar a que la propuesta sea calificada como NO HABILITADA
en el componente técnico.

CAPITULO VI

6. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EVALUACION DE PROPUESTAS Y
PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA

6.1. PROCEDIMIENTO PARA EL ANALISIS Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

En la etapa de verificacion se llevara a cabo el analisis de cumplimiento de los aspectos juridicos,
técnicos y financieros.

Los proponentes, deberan ofertar por la totalidad de los items; las propuestas habiles para
adjudicacion seran las que participaran en la Subasta ELECTRONICA de acuerdo con lo
establecido en el Cronograma del presente proceso.

El informe que contiene la verificacidon de los requisitos habilitantes de los proponentes se
publicara en el Portal Unico de Contratacién — SECOP |l www.colomnbiacompra.gov.co. En esta
publicacion se relacionaran los proponentes que no se consideran habilitados sefalando las
causas Y los documentos omitidos o incompletos.

Publicado el informe preliminar de evaluacion, los proponentes podran subsanar los documentos
necesarios para la comparacion de las propuestas hasta el momento previo de la realizacién de
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la subasta, so pena de rechazo definitivo de sus propuestas (paragrafo 4 articulo 5 de la Ley 1150
de 2007, modificada por la Ley 1882 de 2018).

La Entidad verificara los documentos que hayan sido aportados y determinara los proponentes
que quedan habilitados.

6.2. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Por tratarse de un proceso de seleccion abreviada para la suscripcion de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, se tendra como unico factor de
escogencia el menor precio representado en mayor porcentaje (%) de descuento de todos y cada
uno de los elementos.

NO SE PODRA SUPERAR EL VALOR UNITARIO DE LOS ITEMS, NI EL VALOR TOTAL DE
LA PROPUESTA PODRA SUPERAR EL MONTO TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL
DESTINADO PARA EL PRESENTE PROCESO CONTRACTUAL, SO PENA DE RECHAZO.

Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta las
especificaciones técnicas y cantidades minimas indicadas por la Entidad en las Especificaciones
Técnicas Minimas. Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en
cuenta las especificaciones técnicas y cantidades indicadas por la Entidad en las
Especificaciones Técnicas, todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios,
prestaciones sociales, transporte y demas emolumentos que considere necesarios para la fijacion
de la propuesta econdmica.

El valor total de la propuesta econdmica sera la sumatoria de los valores unitarios ofertados
teniendo en cuenta los lances realizados en el evento de subasta, sin embargo, el valor a
adjudicar en el contrato sera el valor total del presupuesto asignado para el presente proceso de
seleccion.

El proponente no podra cambiar ninguna de las especificaciones técnicas ni cantidades de las
fijadas por la Entidad, ya que son de obligatorio cumplimiento para los proponentes. La
modificacion total o parcial de las mismas generara el rechazo de la oferta.

Diligenciar la lista de precios establecida en la plataforma SECOP |II.

La propuesta con el menor precio de la sumatoria de los valores unitarios sera el precio de
arranque, esto es, la base para la puja. Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los
errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su propuesta econdmica inicial y de los
ofrecimientos que lleve a cabo dentro de la subasta inversa electrénica, debiendo asumir los
mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razon
haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.

Sera causal de RECHAZO cuando el valor de la oferta supere el presupuesto oficial estimado o

cuando se supere el valor techo establecido para cada item conforme al estudio de mercado
adelantado por la Entidad.
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6.3. SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
6.3.1. Del procedimiento de subasta inversa electréonica
6.3.1.1. Reglas de la audiencia

El presente proceso se realizara por Subasta Inversa Electronica de conformidad con el articulo
2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015.

La Subasta Electrénica consiste en una puja dinamica efectuada a través del Portal Unico de
Contratacion Publica — SECOP Il www.colomnbiacompra.gov.co, mediante la cual los
proponentes de manera electrénica desde su usuario registrado a la cuenta del proveedor
realizan mejoras sucesivas del valor del descuento consolidado efectuados por los proponentes
habilitados, durante el tiempo establecido en el evento de subasta electronica en la plataforma
SECORP II.

La subasta electrénica se llevara a cabo si resultan habilitados por lo menos dos (2) proponentes
y se desarrollara en el Sistema Electronica de Contratacion Publica SECOP I, donde unicamente
podran participar los proponentes habilitados.

Para participar en la Subasta se tendra en cuenta lo establecido en manuales y guias de Colombia
Compra Eficiente para los proveedores y entidades contratantes, asi mismo el proponente debera
contar con las herramientas tecnolégicas y las conexiones a internet necesarias para participar
en la Subasta.

De igual manera se hace claridad que sera unica y exclusivamente responsabilidad de los
proponentes capacitarse en la presentacion de la oferta y participacion en la Subasta en la
Plataforma del SECORP II.

En la fecha sefialada en el cronograma del Pliego de Condiciones se llevara a cabo la subasta
inversa electronica, la cual se adelantara, teniendo en cuenta las siguientes reglas basicas de
procedimiento:

1. La Subasta Electrénica consiste en una puja dinamica efectuada a través del Portal Unico de
Contratacién Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co, mediante la cual los
proponentes habilitados de manera electronica realizan lances con reduccion sucesiva del
precio consolidado, durante el tiempo establecido en la plataforma SECOP Il y el Pliego de
Condiciones.

2. Para participar en la Subasta se tendran en cuenta los oferentes que queden habilitados de
acuerdo con los informes de verificacion del Comité Evaluador, asi como la verificacion de las
ofertas econdmicas efectuada por el Comité Técnico y Financiero, en el cual se constatara
que las ofertas cumplen con lo establecido en el Pliego de Condiciones. Situacion que se
informara a los proponentes mediante la publicacion del informe de verificacion consolidado,
previo al evento de subasta.

3. Los proponentes habilitados para participar en el evento de subasta deberan tener en cuenta
lo establecido en manuales y guias de Colombia Compra Eficiente para los proveedores y

Carrera 69 No. 44-35, Piso 14 ¢ PBX 5187000 e www.contraloria.gov.co e Bogota. D.C., Colombia 44


http://www.colomnbiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/

10.

11.

12.

13.

14.

CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

entidades contratantes, asi mismo el proponente debera contar con las herramientas
tecnolégicas y las conexiones a internet necesarias para participar en la Subasta.

En virtud de la modalidad de contratacion y el Pliego de Condiciones de la presente subasta
inversa, se tiene que el precio es el determinante para la seleccion del contratista.

De esta forma y de acuerdo con el Pliego de Condiciones, que establece que el presente
proceso se adjudicara por el menor valor total obtenido.

La Subasta Inversa electrénica se realizara por el valor total de la sumatoria de los precios
unitarios de los 61 items, y se adjudicara el valor total de los SETECIENTOS MILLONES DE
PESOS M/CTE ($700.000.000).

De acuerdo con el Pliego de Condiciones, el margen minimo de mejoras para la subasta
electronica sera de 2%.

Por otra parte, el evento de subasta electronica iniciara con el mejor valor ofertado por los
proponentes habilitados y que la misma plataforma SECOP |l tendra en cuenta para iniciar el
evento de subasta.

La subasta electronica se desarrollara de manera descendente dependiente del tipo de
proceso de contratacion y las condiciones.

Los participantes en la subasta deberan en cada lance ofertar sobre el valor total de la oferta.

En el desarrollo de la subasta electrénica y al llevar a cabo un lance, los proponentes seran
notificados por el SECOP Il de la recepcion de su lance y la confirmacion de su valor. La
Entidad configura en el evento de subasta electronica, la seccién de tiempo extra, es decir, Si
se realiza una postura en el ultimo minuto de la subasta electrénica por cualquiera de los
proponentes habilitados, y esta postura mejora la oferta que al momento se encuentra en la
posicion numero uno (1), la subasta se extendera dos (2) minutos mas. Lo anterior se
ejecutara de forma sucesiva y automatica hasta que no se presenten posturas o lances en el
ultimo minuto, esta sera la forma en la que la Entidad configure la subasta en el sistema.

El primer lance ejecutado dentro de la plataforma debera respetar el mejor valor ofertado
descrito en el punto anterior establecido por SECOP Il y, respetando el margen minimo de
mejora del dos puntos porcentuales (2%).

Para la ejecucion de los demas lances dentro del evento de subasta, la plataforma establecera
en tiempo real el mejor lance ofertado como referente para seguir con la puja por los demas
proveedores.

La subasta electronica tendra una duracion de 15 minutos los cuales inician su conteo
regresivo desde la hora que sefiale la entidad al momento de llevar a cabo el evento, previa
la configuracion del evento de subasta que debera efectuar la Entidad en la plataforma
SECORP II.
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Nota 1: En la subasta electronica no hay lugar a rondas, dado que la configuracion de la
plataforma no lo permite los proponentes habilitados podran realizar todos los lances que sean
necesarios durante el tiempo establecido de duracién de la subasta. Los proveedores seran
responsables de visualizar el porcentaje de descuento acumulado durante todos los lances y asi
mismo seguir presentado mejoras en su oferta inicial hasta el fin de la subasta.

Nota 2: Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal adjudicara el
contrato al oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

Nota 3: El proveedor debera tener en cuenta que, al terminar la presentacion de cada Lance, la
misma plataforma® se encarga de publicar el ultimo lance valido para conocimiento de todos los
proveedores que estén participando en la subasta, y este lance debera ser tenido en cuenta como
referente para seguir con la puja.

6.3.1.2. Apertura de la propuesta econémica electrénica

Llegada la fecha y hora establecida en el cronograma del proceso, LA CGR procedera a abrir los
sobres ELECTRONICOS que contienen la propuesta inicial de precio de los oferentes habilitados
antes de la diligencia de subasta, para que los evaluadores del Comité verifiquen dichas
propuestas econdémicas; de lo cual la Entidad publicara el informe de verificaciéon de la oferta
econdmica previo al evento de subasta.

El proponente que haya sido habilitado para participar en la subasta electronica inversa debera
tener en cuenta las siguientes recomendaciones técnicas para su participacion:

1) Tener conexion a internet estable.
2) Estar registrado y tener usuario y clave de acceso a SECORP I

Con la presentacion de la propuesta el proponente acepta las condiciones establecidas en el
proceso y por lo tanto es su responsabilidad estar enterado y capacitarse adecuadamente en la
subasta electronica.

El oferente debera diligenciar la LISTA DE PRECIOS de la plataforma SECORP II.

Se entendera que en el valor sefalado como total de la oferta estan incluidos los impuestos,
tasas, contribuciones, costos y gastos de toda indole en que los proponentes puedan incurrir para
la presentacion de su oferta y legalizacion.

En general, el proponente debera considerar al momento de formular su propuesta econdémica la
totalidad de las condiciones exigidas por la Entidad.

6.3.1.2.1. Margen minimo

El margen minimo de mejora de la oferta equivale al DOS puntos porcentuales (2%)

5 Esto en cumplimiento a lo establecido en el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa del Decreto 1860 de 2021 “
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Los lances que se encuentren por debajo del margen minimo aqui establecido se tendran por NO
VALIDOS y el proponente que lo realice no podra seguir presentandolos durante la subasta.

6.3.1.2.2. Lances validos
Se entendera que el proponente ha presentado un lance valido cuando:

¢ Ellance fue presentado dentro del tiempo otorgado para hacer su postura.
¢ Ellance iguala o supera el margen minimo de mejora fijado.

6.3.1.2.3. Factores de desempate

Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad estatal debe seleccionar al oferente de
conformidad con lo establecido en el articulo 35. Factores de Desempate, de la Ley 2069 de 2020,
conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2 17 del Decreto 1860 de 2021.

Nota: La no presentacion de la informacion o de los documentos que lo respalda, requerida en el
presente numeral, referidos desde la presentacion de la oferta, no sera subsanables por
constituirse criterios de desempate. En todo caso, su no presentacién no restringe la participacion
del proponente, ni es causal de rechazo de la propuesta.

a) Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros:

Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el
articulo 2.2.1.1.1.3.1.del Decreto 1082 de 2015, Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso
tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado
anteriormente.

Para el caso de la aplicacion de factor de desempate, respecto de Apoyo a la Industria Nacional
se tendra en cuenta lo siguiente:

e En caso de bienes:

Se aplicara la nocion de bienes del articulo 1 del Decreto 2680 de 2009, siempre y cuanto se
encuentren en el Registro de Productores de Bienes Nacionales.

e En caso de servicios:
o Oferentes de Servicios de origen nacional
De conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 816 de 2003 y el articulo 2.2.1.2.4.1.3. y el articulo
2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el Decreto 680 de 2021, se consideran
servicios nacionales, aquellos prestados por personas naturales colombianas o residentes en

Colombia o por personas juridicas constituidas de conformidad con la legislacion colombiana.

Igualmente, en cumplimiento del principio de reciprocidad, la CGR concedera Trato Nacional a (i)
los Oferentes que provengan de paises con los cuales Colombia tenga acuerdos comerciales
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vigentes, y en los términos de tales acuerdos comerciales; o (ii) los Oferentes que provengan de
paises con los cuales, aunque no exista un acuerdo comercial, el Ministerio de Relaciones
Exteriores certifique que los oferentes de bienes y/o servicios colombianos reciben Trato Nacional
en tales paises; o (iii) los Oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones, teniendo
en cuenta la regulacién andina aplicable a la materia.

El Oferente que provenga de paises con los cuales Colombia no tenga tratados o acuerdos
vigentes en materia de compras, debera allegar la respectiva certificacion del Ministerio de
Relaciones Exteriores con la Oferta para demostrar que tiene derecho a recibir Trato Nacional.

o Oferentes que incorporen Servicios nacionales al Proyecto

Los Oferentes de origen extranjero o aquellos en que la totalidad de la Figura Asociativa no sea
nacional o quienes no acrediten Trato Nacional, podran ser tenidos en cuenta como factor de
desempate, si ofrecen la incorporacién de servicios nacionales para la ejecucion del contrato. Por
servicios nacionales se tendra lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015.

Para efectos de lo anterior, los Oferentes deberan sefialar el porcentaje ofrecido de personal
colombiano que se incorporara a la ejecucion contractual en el caso de resultar adjudicatario, de
acuerdo con el formato dispuesto para ello.

Dado que el Apoyo a la Industria Nacional es factor de desempate, el Oferente no podra modificar
los porcentajes totales de componente de servicios nacionales ofrecidos en la ejecucion del
Contrato.

b) Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de
familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

El requisito se acreditara segun corresponda asi:

Mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del paragrafo del
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condiciéon de mujer cabeza de familia y
la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare
ante un notario. En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de
familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos
en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Muijer victima de violencia intrafamiliar. La cual acreditara dicha condicion de conformidad con el
articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de protecciéon
expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida
de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a
falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos
de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.
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Participacion accionaria de la mujer. En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas
en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda,
presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (50%) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas,
debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad,
aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Nota 1. En el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

Nota 2. De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos
datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera
autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal
a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

c) Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta
en condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva
zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) aio de anterioridad a la
fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion
de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por
ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afo o del tiempo de su constitucién cuando
su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

d) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en
mayor proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la ley.

Para acreditar esta causal, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el

revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad
de juramento, las personas vinculadas en su némina y el numero de trabajadores que no son
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beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de
edad de pensioén. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren
en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a
un (1) afo contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion
inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afo o del tiempo de constitucion de la persona
juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el numero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la
ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate,
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de
pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera
allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el
caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

e) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el
diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.

Para esta causal, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda,
bajo la gravedad de juramento sefalara las personas vinculadas a su némina, y el numero de
identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de
aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1)
afo, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afo o del tiempo de su constitucién cuando
su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.
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Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la ndmina de cada uno de los integrantes
del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida
por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

f) Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporacion, para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes
documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas
en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion
y la Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la
persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que
mas del cincuenta por ciento (50%) de la composicidn accionaria o cuotas partes de la persona
juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracién o reincorporacion. Ademas,
debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o
reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicion accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas
en proceso de reincorporacion.
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion,
en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento de este criterio de desempate.

g) Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes humerales:

7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten,
bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50%) de la composicién
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, aportando los documentos
de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion
y/o reintegracién autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

h) Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos
del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo
cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamano empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones
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mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefas
o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno
de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

i) Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por
micro y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

j) Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus
estados financieros o informaciéon contable con corte al 31 de diciembre del afio
anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el
proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la
persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del
representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda,
entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste
que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados
a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociaciéon mutual que tenga una

participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual
se presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante
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acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8
del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o0 accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para
lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

k) Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara
el certificado de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento
a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o
la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los términos del
numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

1) Preferir la propuesta presentada por personas que acrediten: (a) ser jovenes
Egresados del Sistema de Proteccion del ICBF en las condiciones establecidas en
la Ley 2479 de 2025; o (b) de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, es decir, que mas del cincuenta por ciento (50%) de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por
jovenes egresados del Sistema de Proteccion del ICBF; o, (c) la oferta presentada
por un proponente plural con una participacion de al menos un veinticinco por
ciento (25%) de una persona que acredite ser Egresado del Sistema de Proteccion
del ICBF o una persona juridica en las cuales se acredite participacion mayoritaria
de jovenes egresados del Sistema de Proteccion del ICBF.

En caso de continuar el empate, se seleccionara la primera propuesta a través de un
método aleatorio®, caso en el cual se seguira el siguiente procedimiento:

1. La Entidad ordenara a los Proveedores empatados en orden alfabético segun el nombre
registrado. Una vez ordenados, la Entidad le asignara un numero entero a cada uno de

8 FUENTE: COLOMBIA COMPRA EFICIENTES. ACUERDO MARCO DE PRECIOS
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estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponde el
numero 1.

2. Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (nUmeros a la izquierda de la coma
decimal) de la TRM del dia del cierre o presentacion de propuestas. La Entidad debe
dividir esta parte entera entre el numero total de Proveedores en empate, para
posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion final.

3. Realizados estos calculos, la Entidad seleccionara a aquel Proveedor que presente
coincidencia entre el numero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo
sea cero (0), la Entidad seleccionara al Proveedor con el mayor numero asignado.

Ejemplo:

Proveedores empatados: 10

TRM: 3560,70

Tomar la parte entera de la TRM= 3560 Dividir 3650/10= 365 (en este caso no hay residuo
ya que la divisién es exacta)

Aplicar el numeral 3 del método aleatorio

Requisitos minimos de la certificacion: En los literales en los que se solicite certificacion, dicho
documento debera contar como minimo con los siguientes datos, adicionando en todo caso los
requisitos legales sefialados en cada una de las reglas de desempate:

¢ Nombre del proponente (persona natural o juridica o proponente plural)

e C.CoONIT

e CONDICION QUE ACREDITA (De acuerdo con las reglas definidas en el pliego de
condiciones. En caso de corresponder a una condicién que involucre la vinculacion de
capital humano debera indicar el tiempo de vinculacion. Fecha de nacimiento para los
casos en los que se pretende acreditar condicion de “adulto mayor”)

¢ Nombre del socio integrante de la persona juridica que acredita la condicién (para los
casos que aplique, adjuntando declaracion ante notario por quien cumple la condicion
sefialada)

o Porcentaje de participacidon mayoritaria del socio que integra la persona juridica que
acredita la condicion para los casos que aplique. (soportado con el documento idéneo)
Fecha de suscripcion de la certificacion

¢ Nombre, cargo, y firma de quien suscribe la certificacion- persona natural (si el proponente
es persona natural) o el Representante Legal (si la propuesta es presentada por una
persona juridica o consorcio o union temporal).

Nota: Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el oferente
debera acreditar una antigledad igual o mayor a un afo. Para los casos de empresas constituidas
inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde
el momento de constitucién de esta.

Ahora bien, para los casos en los que se solicita acreditar la participacion mayoritaria se verificara

su cumplimiento con la declaracion jurada, lo anterior en concordancia con la exposicion de
motivos de la Ley 2069 de 2020 por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia.
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Es importante precisar que el criterio de desempate hace referencia a la participacion mayoritaria
en la persona juridica o en oferente plural, lo cual se refiere a la condicion accionaria de los
accionistas (accionario mayoritario/accionario minoritario = participacion mayoritaria/participacion
minoritaria). Lo anterior guarda estricta relacién con lo indicado en el numeral 5 del art. 110 del
Cddigo de Comercio, pues hace referencia al capital social y la parte que paga cada asociado en
el acto de la constitucion’.

No puede confundirse participacidn mayoritaria con vinculacion mayoritaria en la persona
juridica, pues esta ultima corresponde al talento humano empleado o contratado para el desarrollo
de actividades propias de la sociedad.

6.4. Forma de Adjudicacion

La adjudicacion del presente proceso se hara por el valor total del presupuesto oficial, la Entidad
determinara en la ejecucion del contrato qué bienes o elementos solicitara y las cantidades
adicionales.

Para la escogencia de la oferta mas favorable para la entidad, se tendra como criterio el mejor
lance de descuento ofrecido dentro del evento de subasta, el cual se aplicara al valor unitario de
cada uno de los items que hacen parte del Anexo 4 - Especificaciones Técnicas Minimas. En
todo caso una vez finalizado el evento el proponente que resulte adjudicatario debera allegar a la
Contraloria General de la Republica los precios unitarios de todos los items ajustados aplicando
el porcentaje de descuento ganador.

Los precios unitarios se mantendran durante el tiempo de ejecucion del contrato, los cuales se
entiende, incluyen todos los costos directos e indirectos en que deban incurrir para la ejecucion
del objeto del contrato, razén por la cual, los precios unitarios contenidos en la oferta no estan
sujetos a reajuste alguno.

6.4.1. En caso de Unico proponente habilitado

De conformidad con el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 de Decreto 1082 de 2015, la Entidad
Estatal podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre y cuando:
i) el valor de la oferta sea igual o inferior al presupuesto oficial estimado por la Entidad, el cual
determina el valor estimado del contrato, y ii) no supere el valor unitario establecido por la Entidad
para cada uno de los items; caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

El Comité Evaluador elaborara un informe en donde conste el resultado de la evaluacion realizada
a la oferta econdmica.

6.4.2. RECOMENDACION DE ADJUDICACION O DECLARATORIA DE DESIERTA

Los miembros del Comité Evaluador conformado para el efecto recomendaran al Ordenador del
Gasto la decision a tomar de conformidad con la evaluacion definitiva.

7 Sibien no hay una definicion del término “participacion” en las sociedades comerciales, su uso en la legislacion colombiana se relaciona con la capacidad
de decision de cada socio en razén a su aporte (capital accionario) en la sociedad. Asi queda establecido en el numeral 1 del paragrafo del articulo 12
de la Ley 222 de 1995: “PARAGRAFO. Para efectos de lo dispuesto en el presente articulo se entendera que existe desmejora de los derechos
patrimoniales de los socios, entre otros, en los siguientes casos: 1. Cuando se disminuya el porcentaje de participacion del socio en el capital de la
sociedad. [...]"
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La Contraloria General de la Republica adjudicara el proceso de seleccion a la propuesta que,
ajustandose al presente Pliego de Condiciones, se considere como la mas conveniente, con base
en las reglas establecidas en el presente documento y las evaluaciones definitivas.

La CGR declarara desierto el proceso de selecciéon unicamente por motivos o causas que impidan
la seleccidn objetiva, cuando no se presente propuesta alguna, cuando ningun proponente resulte
habilitado en el informe de verificacion de requisitos habilitantes, cuando ninguna propuesta se
ajuste a las condiciones consignadas en el presente Pliego de Condiciones.

La declaratoria se hara mediante acto administrativo motivado en la cual se expresaran
detalladamente las razones que condujeren a esa decision.

El Ordenador del Gasto podra apartarse de la decisidon del Comité Evaluador en la evaluacion
definitiva, si no lo considera pertinente.

6.4.3. NOTIFICACION Y COMUNICACION DE LA ADJUDICACION O
DECLARATORIA DE DESIERTO

La adjudicacion o la declaratoria de desierta se realizaran mediante acto administrativo motivado
y suscrito por el Ordenador del Gasto.
CAPITULO VII
7. DISPOSICIONES CONTRACTUALES, PERFECCIONAMIENTO EJECUCION.
7.1. DISPOSICIONES DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

7.1.1. Aceptacion de las condiciones contractuales
Los proponentes aceptan integramente las condiciones y obligaciones del presente Pliego y
aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la
Administracién Publica.
La oferta y el Pliego de Condiciones formaran parte integral del contrato a celebrar.

7.1.2. Plazo y condiciones para suscribirlo
El contrato sera firmado por el representante legal del proponente seleccionado o su apoderado
dentro del plazo previsto en el Cronograma del presente proceso a través de la plataforma
SECORP II.
Las personas juridicas extranjeras, para la celebracion del contrato, deberan establecer una
sucursal en territorio colombiano, y nombrar un representante legal, facultado para la firma del

contrato y para representar a la sociedad, judicial y extrajudicialmente.

7.1.3. Incumplimiento
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Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término previsto, la CGR hara efectiva la
garantia de seriedad de la oferta, sin perjuicio de las acciones legales a que haya lugar para el
reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por el valor de dicha garantia. La
Entidad se reserva la facultad de adjudicar, en este evento, al proponente calificado en segundo
lugar, si su oferta es igualmente conveniente para la Entidad.

7.1.4. Perfeccionamiento y ejecucion

El contrato se entiende perfeccionado una vez suscrito por las partes y requiere para su ejecucion
la aprobacion de la garantia unica por parte de la Entidad, el registro presupuestal y la suscripcion
del acta de inicio.

7.2. CONDICIONES CONTRACTUALES
7.2.1. Plazo de ejecucion

El plazo de ejecucion del contrato que resulte del presente proceso sera hasta el 31 de diciembre
de 2026 o hasta agotar el presupuesto oficial, lo que primero ocurra, contado a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion (expedicion del registro
presupuestal, aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento y suscripcion del acta de inicio).

7.2.2. Forma de pago

La CGR pagara al contratista el valor del contrato, mediante pagos mensuales vencidos, por los
elementos efectivamente recibidos, de acuerdo con los precios unitarios ofertados por el
contratista y previa presentacién de los soportes sefialados a continuacion:

1) Factura electronica, a través de los canales dispuestos por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico,

2) Factura original, acompafiada de las notas de despacho o remisiones en originales
legibles, firmadas por el delegado o enlace de cada centro de costo, sin anotaciones,
observaciones, resaltados o enmendaduras, archivo en Excel e impresion relacionando
cada uno de los elementos entregados en cada dependencia, con valor unitario incluido
IVA, cantidad, valor total por item, valor total entregado.

3) Certificado del Representante Legal o del Revisor Fiscal, segun el caso, en el que se deje
constancia de que el contratista se encuentra a paz y salvo por concepto de seguridad
social y parafiscales, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el Articulo
23 de la Ley 1150 de 2007, si a ello hubiere lugar; con el cumplimiento de lo anterior, el
supervisor del contrato expide certificacion de cumplimiento del recibido de los elementos.

NOTA 1. Sin perjuicio de lo anterior, los pagos que se generen en virtud del contrato estaran
sujetos a la programacion y aprobacion del programa Anual Mensualizado de Caja -PAC y a la
situacion efectiva de los recursos por parte de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro
Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

NOTA 2. La Entidad no se responsabilizara por la demora en el pago al CONTRATISTA, cuando
ello fuere provocado por encontrarse incompleta la documentaciéon que sirva de soporte para el
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tramite y no se ajuste a los requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario
modificado por el articulo 40 de la Ley 223 de 1995 y el articulo 64 Ley 788 de 2002.

NOTA 3. En atencion a la obligacién especifica No. 21, el contratista debera subcontratar bienes,
obras, o servicios dentro de la cadena de provisién, priorizando la contratacion de personas
naturales con discapacidad y/o emprendimientos y empresas de personas con discapacidad,
conforme con los criterios definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del decreto 1082 de 2015,
observando de manera estricta las garantias constitucionales que reconocen la proteccion del
derecho a la estabilidad laboral u ocupacional reforzada de las personas naturales con
discapacidad, asi como la igualdad y dignidad en las condiciones laborales.

Por este motivo, en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.4.2.7. del Decreto 1082
de 2015, modificado por el Decreto 287 de 2026, el contratista debera presentar la documentacién
correspondiente con cada solicitud de pago donde se soporte la subcontratacién bienes, obras,
o servicios dentro de la cadena de provision, de personas naturales con discapacidad y/o
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, o justificar con los respectivos
soportes la existencia de fuerza mayor o caso fortuito que impida su cumplimiento. El
incumplimiento injustificado podra constituir causal de incumplimiento contractual, de
conformidad con la normatividad aplicable.

7.2.3. Garantias

Acorde con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015 y en la Ley 1150
de 2007, la CGR teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar, el objeto, obligaciones
y la forma de pago, solicitara garantias al contratista seleccionado, con el fin de garantizar el
cumplimiento y la eficaz ejecucion del mismo.

Por lo anterior el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de la CGR, una garantia
unica del contrato que podra consistir en una garantia bancaria o una pdliza de seguro. La
garantia debe cumplir los siguientes amparos:

GARANTIAS PORCENTAJE ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO

Cumplimiento 20% del valor del contrato El plazo de ejecucion del contrato y
seis (6) meses mas.

Calidad de los bienes 20% del valor del contrato El plazo de ejecucion del contrato y

seis (6) meses mas.

Pago de Salarios, Prestaciones
Sociales e Indemnizaciones | 5% del valor del contrato El plazo de ejecucion del contrato y
Laborales del personal que el tres (3) afios mas.

contratista requiera contratar
para la prestacion del servicio.
Responsabilidad Civil | 200 SMLMV Por el plazo de ejecucion del
Extracontractual contrato.

El monto de las garantias se debera restablecer por parte del contratista cada vez que por razén
de las multas impuestas se disminuyere o agotare dentro de los términos estipulados en este
Contrato; la garantia no podra ser cancelada sin la autorizacion de LA CGR.
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El Contratista debe mantener vigente la garantia Unica y ajustarlas siempre que se produzca
alguna modificaciéon en el plazo y/o valor del contrato o en el evento en que se produzca la
suspension temporal del mismo y deberan estar vigentes hasta la liquidacién del contrato.

NOTA 1. En caso de que el contrato se adicione, prorrogue o suspenda o cualquier otro evento
que fuera necesario, el contratista se obliga a modificar las pdlizas sefaladas en este numeral,
de acuerdo con las normas legales vigentes. Asi como debera actualizarlas al momento de la
firma del acta de inicio respecto a la fecha de finalizacion del contrato manteniendo la fecha de
suscripcion como la de inicio del contrato.

NOTA 2. La garantia unica de cumplimiento expedida a favor de entidades publicas no expirara
por falta de pago de la prima ni podra ser revocada unilateralmente.

NOTA 3. A la Entidad Estatal no le seran oponibles por parte del Asegurador las excepciones o
defensas provenientes de la conducta del tomador del seguro, en especial las derivadas de las
inexactitudes o reticencias en que este hubiere incurrido con ocasion de la contratacion del seguro
ni en general, cualesquiera otras excepciones que posea el asegurador en contra del contratista.

NOTA 4. Para efectos de constituir las garantias, el contratista debera tener en cuenta el valor
del contrato.

NOTA 5. Cuando el contratista adjudicatario sea una estructura plural, como unioén temporal o
consorcio, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes.

NOTA 6. En todo caso se debe precisar que el contratista debera garantizar que las garantias se
encuentren vigentes hasta la liquidacion del contrato.

7.2.4. Cumplimiento ley 2013 de 2019

El oferente adjudicatario debera acreditar el cumplimiento de la Ley 2013 de 2019, este que define
que las personas naturales y juridicas, publicas o privadas que administren, celebren contratos y
ejecuten bienes o recursos publicos deberan publicar en el aplicativo dispuesto por el
Departamento Administrativo de la Funcién Publica:

1. El reporte PUBLICACION PROACTIVA ,DECLARACION DE BIENES Y RENTAS Y
REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERES
2. La declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios.

NOTA: Tenga en cuenta que el registro de esta informacion debe hacerse a nombre de quien
sera el futuro contratista, es decir, si es persona natural o persona juridica, el registro de la
informacion debe ser directamente proporcional a su naturaleza juridica.

Para el cumplimiento de este punto debe registrarse en el siguiente link
https://www.funcionpublica.gov.co/ley-transparencia-web/, se recomienda tener en cuenta las
siguientes guias rapidas de ingreso al aplicativo de la Ley
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Persona natural: https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/36278599/2022-11-
28 Instructivo ley 2013 persona natural.pdf/4bf87e42-12fc-8b3b-8e39-
1488051cd56d?t=1669734832053

Persona juridica: https://www.funcionpublica.gov.co/documents/35162728/35691144/instructivo-
aplicativo-ley-2013-persona-juridica.pdf/2b2383fa-fcef-1829-df32-
a49c394b5d07?t=1609173436446

7.2.5. Supervision

La supervision y control de ejecucion del contrato sera ejercida por el (la) Director(a) de
Infraestructura, Bienes y Servicios, o quien haga sus veces, quien podra apoyarse en el ejercicio
de sus funciones, en funcionarios de la dependencia, de conformidad con lo establecido en el
articulo 83 del Decreto 1474 de 2011. El (la) Supervisor(a) esta autorizado para impartir
instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad y éste estara obligado a
acatarlas. El supervisor podra designar personal de apoyo para el cumplimiento de la labor
encomendada y, en todo caso, debera cefirse a la reglamentacion interna de la Entidad.

7.2.6. Multas, sanciones, declaratorias de incumplimiento y clausula penal
pecuniaria

Para la imposicion de multas, sanciones y de la clausula penal pecuniaria se seguira el
procedimiento sefialado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

7.2.7. Cesion del contrato

El contratista no podra ceder total ni parcialmente sus derechos y obligaciones derivados del
contrato, sin el consentimiento previo, expreso y escrito de la CGR.

7.2.8. Terminacion, modificacidn e interpretaciéon unilateral
De conformidad con lo establecido en el articulo 14 de la Ley 80 de 1993, el presente contrato
podra ser terminado, modificado e interpretado en forma unilateral por la Contraloria General de
la Republica con sujecion a lo dispuesto en los articulos 15 a 17 inclusive de la mencionada ley.
7.2.9. Suspension
En el caso que sea necesario, podra ser suspendido mediante documento suscrito por el
Ordenadora del Gasto, el supervisor por parte de la CGR, y el contratista, en la que se expongan
las razones que dan lugar a la suspensién y se fije un plazo o condicion para su reinicio. La
suspension debera ser solicitada por el supervisor a la Direccion de Contratacion.
7.2.10. Responsabilidad del contratista
El contratista con ocasion de la celebracidn y ejecucion del presente contrato respondera civil y

penalmente por las obligaciones derivadas del mismo y por las acciones y omisiones que le fueren
imputables y que causen dafio a la CGR.
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7.2.11. Prohibiciones
El contratista de manera expresa se obliga a cumplir con las siguientes reglas y limitaciones:

No podra iniciar la ejecucion del contrato mientras no se cumplan los requisitos de ejecucion y
legalizacion; tampoco podra solicitar pago alguno con cargo a este contrato sin el cumplimiento
de los requisitos establecidos para ese efecto en este contrato.

Las adiciones o prérrogas se acordaran por escrito.

Solo podra ejecutar las actividades hasta concurrencia del valor y tiempo pactados en este
documento o en las adiciones que se suscriban.

7.2.12. Causales de terminacion
El presente contrato se podra terminar en los siguientes eventos:

Por vencimiento del plazo de ejecucion.

Por mutuo acuerdo entre las partes.

Por el cumplimiento del objeto contractual.

En forma unilateral por parte de la Contraloria General de la Republica, conforme a lo
establecido en la ley.

Por causas legales.

PON~

o

7.2.13. Solucion de conflictos

En el evento en que se presenten diferencias entre las partes, con ocasion de la celebracion del
presente contrato, de su ejecucion, desarrollo o terminacion, Los contratantes convienen en
someter las diferencias que surjan de este Contrato a la jurisdiccion contencioso-administrativa.
La Corte Constitucional en sentencia T-017/05 ha sefialado que el principio del arreglo directo de
la contratacion estatal constituye uno de los pilares fundamentales para la solucién de
controversias, en cuanto lo permite de manera rapida y directa, consultado los intereses de ambas
partes.

7.2.14. Obligaciones
7.2.14.1. Obligaciones del contratista
7.2.14.1.1. Especificas

1. Suministrar los elementos indicados en el ANEXO 4 - Especificaciones Técnicas Minimas, de
acuerdo con los requerimientos de la Entidad.

2. Permitir el acceso y uso del aplicativo que disponga el contratista para la solicitud de los
suministros y utiles de oficina para cada uno de los centros de costos.

3. Entregar a LA CONTRALORIA, al inicio del contrato, el manual del usuario del aplicativo para
suministrar a los responsables de los Centros de Costos.
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Realizar las capacitaciones para el manejo del aplicativo, a los enlaces de cada uno de los
Centros de Costo y al personal de la Direccion de Infraestructura, Bienes y Servicios que
determine el supervisor una vez se suscriba el acta de inicio del contrato.

Proveer elementos de oficina, téner y kits de mantenimiento de impresoras, asi como todos
los consumibles descritos (cintas magnéticas, discos duros externos, memorias USB, kits de
mantenimiento de escaner y caja de mantenimiento para impresora Epson), siempre nuevos,
originales y no remanufacturados, fabricados con materiales de primera calidad, entregando
sus manuales de uso, instructivos de instalacion y las garantias del fabricante o distribuidor
mayorista. Estos elementos deberan suministrarse en sus empaques originales y marcados
con un sello visible que indique que fueron adquiridos por la Contraloria General de la
Republica, el nombre del contratista, el numero del contrato y LA CONTRALORIA como
Entidad receptora. LA CONTRALORIA podra realizar inspecciones y pruebas de calidad al
momento de la entrega y durante el periodo de garantia. Lo anterior se establece con el fin
de garantizar la compatibilidad, calidad y adecuado funcionamiento de los equipos, reducir el
riesgo de dafos o fallas en sus componentes y contribuir a conservar las garantias que se
encuentren vigentes. Asi mismo, el suministro de elementos nuevos, originales y no
remanufacturados, permite asegurar que los consumibles correspondan a las caracteristicas
técnicas requeridas, evitando afectaciones en la operacion y posibles costos adicionales
derivados de mantenimientos o reparaciones. Estas condiciones responden a la necesidad
de garantizar la continuidad y adecuada prestacion del servicio de impresion y escaneo de la
Entidad.

Contar con el recurso humano idéneo y necesario para dar cumplimiento al objeto contractual
y a las solicitudes realizadas mediante la supervision.

Cumplir con los tiempos para la atenciéon de pedidos, urgencia y reclamos de conformidad
con lo establecido en el ANEXO 4 - Especificaciones Técnicas Minimas.

Realizar la entrega fisica y distribucién interna de los elementos en cada uno de los centros
de costo (pisos, oficinas y dependencias de la Sede Nivel Central, Carrera 69 No. 44 - 35,
Bogota D.C.), de acuerdo con las solicitudes y pedidos previamente aprobados por el
supervisor del contrato.

Coordinar con el supervisor de LA CONTRALORIA el cronograma de fechas y horarios para
las entregas internas (piso por piso), asi como el cronograma para la presentacion de los
informes de gestion. Dichos informes deberan incluir, como minimo: consumo total detallado,
catalogo de productos, presupuesto por cantidades, resumen de productos solicitados vs.
despachados, consumo periddico acumulado, porcentaje de consumo consolidado y analisis
acumulado de presupuesto vs. consumo en cantidades y valores.

Entregar los elementos solicitados en los pedidos acompanados de la respectiva nota de
despacho o remisién, en original y copia: una copia para el enlace del centro de costos y el
original como soporte de la factura para el pago.

Verificar previamente que, si alguno de los elementos objeto del contrato no es fabricado
directamente por el contratista, estos se ajusten a las especificaciones técnicas contratadas.
EL CONTRATISTA asumira la entrega fisica y distribucion interna de los bienes en la Sede
de la CGR — Nivel Central, ubicada en la Carrera 69 No. 44 — 35 (Bogota D.C.), lo cual implica
la entrega al detalle en cada uno de los pisos, oficinas y dependencias donde funcionen los
respectivos centros de costo, de acuerdo con las cantidades y el cronograma que determine
el Supervisor del contrato. En todo caso, la responsabilidad por la calidad de los bienes, el
cumplimiento de las especificaciones técnicas, los elementos impresos y la entrega en las
condiciones de tiempo, lugar y distribucion interna pactadas sera del CONTRATISTA.
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Responder por los elementos que no cumplan con las Especificaciones Técnicas, asi como
por los dafios, defectos y/o mala calidad de los elementos suministrados. EL CONTRATISTA
debera realizar el cambio y la nueva entrega directamente en la dependencia o centro de
costo afectado (piso correspondiente de la Sede Central), en un plazo no mayor a tres (3)
dias habiles después de notificada la anomalia por parte del supervisor del contrato. En caso
de solicitudes reiteradas de cambio sobre un mismo elemento, EL CONTRATISTA debera
presentar marcas alternativas que ofrezcan igual o superior calidad, sin costo adicional para
LA CONTRALORIA.

Garantizar y entregar elementos que cumplan con iguales o mejores caracteristicas técnicas
siempre que, por fuerza mayor o caso fortuito, no pueda continuar entregando un producto
especifico.

Disponer para la ejecucién del contrato de un ejecutivo de cuenta con el que LA
CONTRALORIA pueda mantener comunicacién permanente, para lo cual, al inicio de la
ejecucion del contrato, debera informar al Supervisor los siguientes datos, entre otros: nombre
del contacto, numero de linea fija, numero de linea celular y correo electronico.

Disponer para la ejecucion del contrato con la infraestructura necesaria para respaldar en
forma eficaz los requerimientos de cada uno de los centros de costos de la Contraloria
General de la Republica, contando con area de almacenamiento, control de inventarios y
distribucién oportuna, garantizando la calidad de los productos y el servicio.

Disponer de un canal de atencion efectivo como correo electronico y/o linea telefonica, para
garantizar una atencion oportuna a los requerimientos de la Entidad a través del Supervisor
del contrato.

Dar cumplimiento a las disposiciones del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo SG-SST segun lo estipulado en el Decreto 1072 de 2015 y en la Resolucién 0312 de
2019, o aquellas que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

Asumir todos los costos relacionados con el embalaje, transporte, manejo, cargue, traslado
por pisos y descargue de los bienes, garantizando su integridad hasta el momento de la
recepcion y recibo a satisfaccion en el centro de costo final por parte de la entidad a través
del supervisor designado o sus enlaces. En caso de que durante el trayecto o distribucién
interna los elementos presenten averias, deterioros o se cause su pérdida, debera responder
por ello, efectuando su reemplazo en el tiempo determinado por el Supervisor del contrato y
asumiendo la totalidad de los costos.

Entregar al Supervisor del contrato, dentro de los cinco (5) dias habiles de cada mes vencido,
un informe detallado que dé cuenta del avance en el cumplimiento de las obligaciones. Este
informe no requerira entregas parciales previas y debera consolidar la siguiente informacion
con corte al mes inmediatamente anterior:

i. Relacion detallada de los productos o elementos entregados, especificando las
cantidades despachadas y el valor total ejecutado de manera discriminada para la
Sede Central.

i. El balance acumulado de los consumos y valores ejecutados desde el inicio del
contrato hasta el mes reportado, permitiendo una vision clara del estado financiero y
operativo del componente de suministro.

Presentar para aprobacion de la Supervision el informe final de ejecucion que compile de
forma integral el cumplimiento de la totalidad de las obligaciones durante la vigencia del
contrato. Teniendo en cuenta que el plazo de ejecucion culmina el 31 de diciembre de 2026,
EL CONTRATISTA debera presentar este documento con una antelacién no menor a tres (3)
dias habiles previos a dicha fecha de finalizacioén (a mas tardar el 28 de diciembre de 2026).
Lo anterior, con el fin de garantizar que el supervisor cuente con el tiempo perentorio para su
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revision, correccion (si aplica) y aprobacién formal antes del vencimiento del vinculo
contractual.

Subcontratar servicios dentro de la cadena de provisién, priorizando la vinculacién de
personas naturales con discapacidad y/o emprendimientos y empresas conformadas por
personas con discapacidad, de conformidad con los criterios establecidos en el articulo
2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 1 del Decreto 0287 de 2026,
cuando las condiciones de ejecucion del contrato asi lo permitan. En todo caso, debera
garantizar el respeto de los derechos constitucionales, en especial la proteccién a la
estabilidad laboral u ocupacional reforzada, asi como la igualdad y dignidad en las
condiciones laborales de dichas personas.

Destinar al cumplimiento del objeto contractual la provisién de bienes o servicios por parte de
sujetos de especial proteccion constitucional, en un porcentaje no inferior al 5% de la totalidad
de los bienes y servicios requeridos para la ejecucion del contrato, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1860 de 2021.

7.2.14.1.2. OBLIGACIONES AMBIENTALES

Presentar las fichas técnicas de los productos donde se verifiquen las caracteristicas exigidas
en el ANEXO 4 - Especificaciones Técnicas Minimas, asi como las condiciones ambientales
entre ellas: biodegradabilidad, recargabilidad, reusar, entre otros, en utensilios como:
boligrafos, lapices, libretas, etc. En las fichas también se validara que no sean productos
nocivos para la salud, ni para el ambiente en general, revisando y observando sus
especificaciones.

Entregar los elementos evitando el exceso de empaques y embalajes de plasticos de un solo
uso, y garantizando que estos sean de materiales aprovechables o biodegradables.
Garantizar, durante el plazo de ejecucion del contrato, que los elementos de papel y carton
estén certificados como productos que protegen el medio ambiente. Estas certificaciones
podran corresponder a sellos reconocidos como FSC (Forest Stewardship Council), TCF
(Totally Chlorine Free), etiquetas Tipo | conforme a la Norma Técnica Colombiana NTC 6019,
0 sus equivalentes nacionales o internacionales debidamente verificables por el supervisor
del contrato en cualquier momento, como parte del control de calidad y cumplimiento
ambiental.

7.2.14.1.3. Generales

Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantias en el evento en que se aumente el valor
del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones. Asi mismo, debera
reponer las garantias cuando el valor de estas se vea afectado por razén de siniestros. De lo
anterior EL CONTRATISTA debe comunicar a la compafiia de seguros.

Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales de
acuerdo con los articulos 50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley 1150 de 2007.

Mantener fijos los precios ofertados, los cuales no estaran sujetos a reajuste.

Suscribir el Acta de Inicio como requisito de ejecucion del contrato.

Atender de forma oportuna las consultas e inquietudes que sean requeridas por el supervisor,
a través de diferentes medios de comunicacion.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y seis (6) meses mas o
informar cualquier cambio de este.
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Informar al Supervisor cualquier cambio en la Direccion Electronica reportada en la propuesta
para efectos de notificacion electronica, de conformidad con el articulo 56 del Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Guardar absoluta reserva sobre la informacién que le sea suministrada o conocida con
ocasion de la ejecucion del contrato.

Informar de manera inmediata cualquier hecho o circunstancia que pueda incidir en la no
oportuna o debida ejecucién del contrato o que pueda poner en peligro los legitimos intereses
de LA CONTRALORIA, y proponer alternativas de solucién a la misma.

Subir mensualmente al SECORP I, a través de la seccion 7 “Ejecucion del contrato documentos
ejecucion del contrato”, el informe de actividades y los documentos que lo soporten. De igual
manera al finalizar el contrato, debera cargar el informe final de ejecucion con todos los
soportes requeridos.

. Pagar todos los tributos que se deriven de la ejecucién del contrato, de conformidad con la

ley, cuando aplique.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que le sean imputables, durante
la ejecucion del contrato.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a LA CONTRALORIA o a terceros,
en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Cumplir con las responsabilidades de seguridad y salud en el trabajo descritas en el Decreto
1072 de 2015, articulo 2.2.4.6.10, y en los lineamientos de seguridad y salud en el trabajo
para contratistas dispuestos por LA CONTRALORIA, en lo que aplique.

Cumplir con los principios, normatividad y cédigo de ética, emitidos por la Organizacion
Internacional de Entidades Fiscalizadoras Superiores (INTOSAI)", incluye de igual forma el
deber de dar aplicacioén a los principios éticos contenidos en el Cédigo de Integridad y Cartilla
de Conflicto de Intereses de la Contraloria General de la Republica (CGR), para lo cual debe
consultar el siguiente enlace https://www.contraloria.gov.co/en/la-entidad/codigo-
deintegridad-cgr

Cumplir las Politicas de Seguridad Institucionales de LA CONTRALORIA que le apliquen,
segun la naturaleza del contrato, publicadas en el Sistema de Gestion y Control Interno —
SIGECI- de LA CONTRALORIA (o el que haga sus veces) y participar en las diversas
capacitaciones y/o sensibilizaciones programadas por LA CONTRALORIA relacionadas con
las Politicas de Seguridad Institucionales.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato, asi como las sefialadas en
la ley para el tipo de contrato a celebrar.

7.2.14.1.4. Obligaciones de la Contraloria

Efectuar el registro presupuestal del contrato.

Aprobar las garantias que se constituyan con ocasion a la suscripcién del contrato.

Cancelar el valor del contrato, de conformidad con lo establecido en el presente documento.
Supervisar el contrato por parte del funcionario que para tal efecto designe la Contraloria.
Brindar la informacion, los documentos, el soporte y acompafiamiento que requiera el
contratista, para la correcta ejecucion del contrato.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en la ley para
el tipo de contrato a celebrar.
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CAPITULO VHII
RIESGOS PREVISIBLES DE LA CONTRATACION

La tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos que puedan afectar el equilibrio econémico del
contrato se encuentran descritas en la Matriz de Riesgos (ANEXO 5).

No obstante lo anterior, hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso para la
solicitud de aclaraciones, los posibles oferentes o interesados en participar en el proceso deberan
manifestar a la entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su
actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos asociados a la ejecucion del contrato que
puedan afectar su equilibrio econémico, de conformidad con lo expresado por el articulo 863 del
Cddigo de Comercio, segun el cual, las partes deberan proceder de buena fe exenta de culpa en
el periodo precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios que se causen.

En consecuencia, la Entidad no aceptara reclamaciones relacionadas con circunstancias
previsibles por el contratista que afecten dicho equilibrio econémico y que no hayan sido
manifestadas y aceptadas por la entidad en tal plazo.

NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato permiten mantener las
condiciones econdmicas y financieras existentes al momento de la presentacion de la
propuesta por parte del contratista y consecuentemente, estan disefiados para
restablecer y mantener la ecuacion del equilibrio contractual, en los términos sefalados
en la Ley 80 de 1993.

CAPITULO IX
FORMATOS Y ANEXOS

ANEXO 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

ANEXO 2. MODELO CONSTITUCION CONSORCIO O UNION TEMPORAL

ANEXO 3. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

ANEXO 4. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

ANEXO 5. MATRIZ DE RIESGOS

ANEXO 6. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

ANEXO 7. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (SOLO COMO FACTOR DE DESEMPATE)
ANEXO 8. ANEXO DEL CLAUSULADO
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ANEXO 1.
MODELO CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Ciudad y Fecha

Senores

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion de Contratacion

Carrera 69 N°44-35 Piso 14.

Bogota, D.C.

REFERENCIA: Proceso de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa CGR-SI-004-2026.

El suscrito (nombre de quien firma la propuesta), identificado con
cédula de ciudadania , obrando en nombre propio (si es persona natural) o en
representaciéon de (indicar el nombre del proponente persona juridica,

consorcio 0 unién temporal, segun el caso) ofrezco contratar con la Contraloria General de la
Republica: “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE UTILES DE OFICINA, PAPELERIA PARA
IMPRESION E INSUMOS PARA EQUIPOS DE COMPUTO AFINES, PARA ATENDER LAS
NECESIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA EN EL NIVEL CENTRAL’, de acuerdo con las caracteristicas técnicas establecidas
por la Entidad; de conformidad con las Especificaciones Técnicas Minimas descritas en el Pliego
y los anexos de la propuesta adjunta.

Dejo Constancia de lo siguiente:

1. Manifiesto bajo la gravedad del juramento que ni el suscrito, ni la persona juridica que
represento, ni los socios que la conforman, nos encontrarnos incursos en causal alguna de
inhabilidad o incompatibilidad segun lo sefialado en los articulos 127 de la Constitucion
Politica, 8° de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y en las demas normas que establecen
causales de inhabilidad o incompatibilidad, asi como tampoco encontrarnos incursos en
causal de disolucion o liquidacion.

2. Que manifiesto no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la
CGR, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacion.

3. Que manifiesto estar al dia en el pago de los aportes al sistema integrado de Seguridad
Social y el pago de Parafiscales, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, el articulo 1 de la Ley 828 de 2003 y demas normas concordantes.

4. Que manifiesto que durante los ultimos tres (3) afios no he sido sancionado por el Ministerio
del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales.

5. Que manifiesto que los bienes y/o servicios objeto del presente proceso de contratacion,
estan amparados por la garantia legal o presunta, en los términos y condiciones sefialados
en la Ley 1480 de 2011.
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6. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer el Pliego de Condiciones, asi como las
Comunicaciones Escritas expedidas por la CGR y en consecuencia me someto a las
condiciones en ella establecidas.

7. Que acuso recibo de todas las comunicaciones formuladas por la CGR, durante el periodo
del proceso.

8. Que convenimos en mantener vigente esta oferta por un periodo de tres (3) meses, contados
a partir de la fecha de cierre; que la oferta nos obliga y podra ser aceptada en cualquier
momento antes de que expire el periodo indicado.

9. Que entendemos que ustedes no estan obligados a adjudicar la propuesta mas baja ni
cualquiera de las ofertas que reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en el
Pliego.

10. Que, en caso de que me fuere adjudicado el proceso, me comprometo a suscribir el contrato
correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Pliego y a allegar
la documentacion requerida para la legalizacién del contrato y para dar inicio a su ejecucion.

11. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a su cumplimiento
hasta la ejecucion del contrato.

12. Que manifiesto bajo la gravedad del juramento de ni el suscrito, ni la persona juridica que
representd, estamos incluidos en listas nacionales o internacionales de lavado de activos.

13. Manifiesto bajo la gravedad del juramento que cumpli con lo dispuesto en la ley 2013 de
2019, en lo concerniente a la declaracion de bienes y rentas, el registro de conflictos de
interés y la declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios a que alla lugar.

Adicional a lo anterior, y de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 5.1.13. COMPROMISO
ANTICORRUPCION, dejo constancia y manifiesto que:

NO ofreceré ni daré sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninguna persona al servicio de
la CGR, en relaciéon con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucion del
contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compafia o un agente
comisionista independiente, o un asesor o consultor realice en mi nombre las anteriores
actuaciones.

Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a todos mis empleados, agentes, asesores
y a cualquier otro representante mio, el cumplimiento en todo momento de las disposiciones
constitucionales, legales y reglamentarias de la Republica de Colombia, especialmente aquellas
que rigen el presente proceso de seleccién y la relacion contractual que podria derivarse de ella.

Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan
por objeto o efecto la colusién en el Proceso de Contratacion

Me comprometo a que los recursos utilizados para las gestiones precontractuales, o contractuales
derivados del presente proceso, no provienen de actividades ilicitas tales como el lavado de
activos, testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de
alguna manera sean contrarias a las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias de
la Republica, la moral o las buenas costumbres.
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Si durante el proceso de seleccion, se comprobare el incumplimiento del proponente a las
situaciones antes mencionadas procedera EL RECHAZO DE LA PROPUESTA PRESENTADA.
En caso de que la CGR advierta hechos constitutivos de corrupcion de parte del proponente
durante el proceso de seleccion, tales hechos se pondran inmediatamente en conocimiento de
las autoridades competentes.

Asi mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir,
aquellos que tengan por objeto la colusién en los procesos o los que tengan como efecto la
distribucion de adjudicaciones de contratos, distribucion de concursos o fijacion de términos de
las propuestas, son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio.

Sefalo como lugar donde recibiré notificaciones, comunicaciones y requerimientos relacionados
con este proceso, la siguiente:

Direccion:
Ciudad:
Teléfono:

Asi mismo indico el siguiente correo electronico:
bajo el cual recibiré notificaciones electronicas y acepto expresamente que toda notificacion se
efectue a través del referido correo

Atentamente,

Firma y nombre de quien suscribe la oferta:

(del proponente persona natural, o del representante legal de la persona juridica, o del
representante del consorcio o uniéon temporal, o apoderado, segun el caso).

Cédula de ciudadania:

(de quien suscribe la oferta).

Nombre del proponente:
(del proponente persona natural, de la persona juridica, o del consorcio o unién temporal, segun el
caso).

NIT.

(del proponente).
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ANEXO 2. ,
MODELO DEL ACUERDO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL

, identificado con la cédula de ciudadania No. de

, vecino de , obrando en representacion de la sociedad

, domiciliada en la ciudad de y , identificado con la

cédula de ciudadania No. de y vecino de , obrando en
representaciéon de la sociedad , domiciliada en la ciudad de ,

hemos decidido conformar una (Union Temporal o Consorcio), cuyo nombre es:
, en los términos y condiciones estipulados en la ley y
especialmente lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las
siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: OBJETO. La (Unién Temporal o Consorcio) se conforma con el propésito
de presentar propuesta conjunta y optar a la adjudicacion, celebracion y ejecucion del contrato
resultante del presente Proceso de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa CGR-SI-004-
2026 con la Contraloria General de la Republica, cuyo objeto es: “CONTRATAR EL SUMINISTRO
DE UTILES DE OFICINA, PAPELERIA PARA IMPRESION E INSUMOS PARA EQUIPOS DE
COMPUTO AFINES, PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA EN EL NIVEL CENTRAL."

CLAUSULA SEGUNDA: INTEGRANTES Y PARTICIPACION. La participacién en la (Unién
Temporal o Consorcio) que se acuerda es:

NOMBRE DEL INTEGRANTE PORCENTAJE DE ACTIVIDAD A CARGO (Solo para
PARTICIPACION el caso de Uniéon Temporal)

CLAUSULA TERCERA: Nos comprometemos desde ahora y por medio del presente documento
a presentar propuesta conjunta, a celebrar el contrato, en caso de resultar adjudicatarios, y a
ejecutarlo en las condiciones previstas por la CGR en los estudios previos, el Pliego de
Condiciones y sus adendas, la minuta del contrato y demas documentos expedidos por la Entidad.

CLAUSULA CUARTA: Queda expresamente convenido que los integrantes (del consorcio o
union temporal) responderemos en forma solidaria y mancomunada por el cumplimiento total de
la propuesta y la ejecucion del objeto contratado. Las responsabilidades y la aplicacion de
sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, y sus
efectos se regiran por las disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA QUINTA: REPRESENTACION. Manifestamos que para todos los efectos la persona
que, para todos los efectos, la persona que representara al (consorcio o la unién temporal), y
queda investido de todas las facultades y poderes en los términos del mandato, asi como a su
suplente seran los siguientes:

Representante: Nombre:
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Identificacion:
Suplente: Nombre:
Identificacion:

CLAUSULA SEXTA: Se acuerda que los integrantes atenderan en forma conjunta todas las
obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes aspectos alli
contenidos.

CLAUSULA SEPTIMA: DURACION. La duracién de esta (Unién Temporal o Consorcio) se
extendera por el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas, término durante el cual no
podra ser disuelto ni liquidado. No obstante, si el contrato no es liquidado dentro de un (1) afio
siguiente a la terminacion del contrato, la duracion se extendera hasta la liquidacion del contrato.
Celebrado el contrato con la Contraloria, en ningun caso, podra haber cesion del contrato entre
quienes integran el consorcio o unién temporal. En caso de cesién a terceros, se requerira la
autorizacion previa, expresa y escrita de la Contraloria General de la Republica.

CLAUSULA OCTAVA: Para todos los efectos, las direcciones donde funcionan los integrantes

de la (Union Temporal o Consorcio) son: y . No obstante, se

indica expresamente que la CONTRALORIA para todos los efectos puede dirigirse al (consorcio

0 unién temporal) a la siguiente direccion: en la ciudad de
, teléfono , correo electronico

En constancia de aceptacion y compromiso, se firma el presente documento por los que en el
intervienen, el dia de de 2026 en la ciudad de

Integrante 1: Integrante 2:

Nombre, Identificacion, persona natural Nombre, identificacion persona natural
o0 juridica que representa o juridica que representa
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ANEXO 3.

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

(Ver archivo adjunto)
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ANEXO 4.

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

(Ver archivo adjunto)
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ANEXO 5.

MATRIZ DE RIESGOS

(Ver archivo adjunto)
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ANEXO 6.
ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

El suscrito a saber: (Nombre del representante legal de la empresa XXXX), domiciliado en
(Domicilio de la persona firmante), identificado con (Documento de Identificacidon de la
persona firmante y lugar de expedicidn), quien obra en calidad de (Representante legal de
la_Sociedad XXXXX), que en adelante se denominara CONTRATISTA, manifiesta su
voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso teniendo en cuenta las
siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que la Contraloria General de la Republica, adelanta un proceso de
contratacion para: “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE UTILES DE OFICINA,
PAPELERIA PARA IMPRESION E INSUMOS PARA EQUIPOS DE COMPUTO AFINES,
PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA EN EL NIVEL CENTRAL."

SEGUNDO: Que EL CONTRATISTA entiende que parte de la informacion a la cual tendra
acceso por causa o con ocasion de la ejecucién del contrato descrito en el numeral anterior,
se encuentra sujeto a reserva legal por tratarse de actividades relacionadas con el control
fiscal de la Republica de Colombia.

CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS.

EL CONTRATISTA, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes
COMpromisos:

1. Mantener confidencialidad y no divulgar la INFORMACION CONFIDENCIAL revelada
por la CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA o por terceros formalmente
designados para el efecto, que conozca o llegare a conocer en desarrollo y ejecucién
de las actividades que le competan por causa o con ocasion del CONTRATO.

2. Mantener confidencialidad y no divulgar ni utilizar, en provecho propio o de terceros y
para fines distintos a los previstos en el CONTRATO, la informaciéon que le sea
entregada directamente por la CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA y/o los
funcionarios designados, prohibiéndose la divulgacion inclusive para fines académicos.

3. Mantener la confiabilidad y no divulgar la informacion protegida por derechos de autor
o por secreto industrial de acuerdo con la normatividad vigente y que haga parte de la
INFORMACION CONFIDENCIAL.

4. Reconocer que el recibo de LA INFORMACION CONFIDENCIAL no concede, ni
expresa implicitamente, autorizacion, permiso o licencia de uso de marcas, patentes,
derechos de autor, o de cualquier otro derecho de propiedad industrial o intelectual de
la CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

5. Suscribir, con antelacion a la revelacion de LA INFORMACION CONFIDENCIAL, los

Acuerdos de Confidencialidad que se ajustan a todo lo dispuesto en el presente Acuerdo
con todos sus empleados y/o familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas,
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proveedores y demas personas naturales o juridicas que haya involucrado, involucre o
llegare a involucrar en la ejecucion de las actividades que le correspondan para el
cumplimiento del objeto del CONTRATO.

El CONTRATISTA mantendra una lista de usuarios de CONFIDENCIAL que le sera
entregada cuando ello lo amerite.

Utilizar dnica y exclusivamente la INFORMACION CONFIDENCIAL que conozca o
llegare a conocer, en desarrollo y ejecucion de lo que le competa en relacién con el
CONTRATO.

Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la
confidencialidad de toda la informacion que conozca o llegare a conocer en desarrollo
del CONTRATO.

No usar LA INFORMACION CONFIDENCIAL de modo que pueda ser de alguna
manera, directa o indirectamente, perjudicial para los intereses de la CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA.

No acceder, copiar, reproducir, distribuir o transmitir por ningiin medio conocido o por
conocer la INFORMACION CONFIDENCIAL, en todo o en parte, sin previo y escrito
consentimiento de la CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo
cuidado con que realiza la proteccion de la informacién confidencial.

Firma y nombre de quien suscribe la oferta:
Cédula de ciudadania:

Nombre del proponente:

NIT.
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ANEXO 7.
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL
(SOLO COMO FACTOR DE DESEMPATE)

Sefale con una (x) si su oferta corresponde a:

a) Ofertas de bienes y/o servicios nacionales (__ )
b) Ofertas de bienes y/o servicios extranjeros (__ )

Sefale con una (x) si la incorporacion consistira en contratar y mantener durante toda la
ejecucion del Contrato las siguientes proporciones entre personal nacional y extranjero que
sera puesto al servicio en la ejecucion del Contrato, de acuerdo con la siguiente tabla:

PERSONAL INCORPORACION Nacionalidad Nacionalidad
PERSONAL Colombiana Extranjera

Por nacionales se tendra lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015.

Para efectos de lo anterior, los Oferentes deberan senalar el porcentaje ofrecido de
personal colombiano que se incorporara a la ejecucién contractual en el caso de resultar
adjudicatario.

Dado que el Apoyo a la Industria Nacional es factor de desempate, el Oferente no podra
modificar los porcentajes totales de componente de servicios nacionales ofrecidos en la
ejecucion del Contrato.

Firma y nombre de quien suscribe la oferta:
Cédula de ciudadania:
Nombre del proponente:
NIT.
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ANEXO 8.
ANEXO DEL CLAUSULADO
(SUJETO A MODIFICACION DE CONFORMIDAD CON LA ADJUDICACION)

CONTRATO No.

CONTRATISTA

IDENTIFICACION

REPRESENTANTE LEGAL

CONSIDERACIONES

1. Que LA CONTRALORIA elaboré el documento estudio previo en el cual se justifica y describe
la necesidad de celebrar la presente contratacion, estableciendo a su vez las condiciones y
caracteristicas mas relevantes del mismo. 2. Que la Directora de Infraestructura, Bienes y
Servicios solicité a la Gerencia Administrativa y Financiera la estructuracion de un proceso de
seleccion abreviada por subasta electronica con el fin de satisfacer la necesidad descrita en el
objeto. 3. Que la Junta de Adquisiciones avalé la presente contratacion. 4. Que el XXX se publico
en la plataforma del SECOP Il el Aviso de Convocatoria, el estudio y documentos previos y el
proyecto de Pliego de Condiciones. 5. Que el XXX se publicé el Pliego de Condiciones Definitivo
y el Acto Administrativo de Apertura. 6. Que el XXX se presentaron las siguientes ofertas: XXX.
7. Que, de conformidad con lo establecido en el Pliego de Condiciones, la Contraloria General de
la Republica llevé a cabo la verificacion de los requisitos habilitantes XXX, tal como consta en los
informes respectivos. 8. Que mediante Acto Administrativo Resolucién Ordinaria No. XXX del
XXX, el Gerente Administrativo y Financiero resolvio XXX. 9. Que el contrato se enmarca en lo
dispuesto en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas que
las complementen, modifiquen, adicionen o deroguen; en virtud de lo anterior las partes acuerdan
celebrar el presente contrato, el cual se regiran de conformidad con las siguientes:

ESTIPULACIONES CONTRACTUALES

1. OBJETO CONTRATAR EL SUMINISTRO DE UTILES DE OFICINA,
PAPELERIA PARA IMPRESION E INSUMOS PARA
EQUIPOS DE COMPUTO AFINES, PARA ATENDER LAS
NECESIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA EN EL NIVEL
CENTRAL

2. VALOR DEL CONTRATO | SETECIENTOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($700.000.000)
incluido IVA, impuestos y todos los costos directos e indirectos
a que haya lugar para la ejecucion del contrato.

3. FORMA DE PAGO LA CONTRALORIA pagard al CONTRATISTA el valor del
contrato mediante pagos mensuales vencidos, por los
elementos efectivamente recibidos, de acuerdo con los precios
unitarios ofertados por el CONTRATISTA y previa presentacion
de los soportes sefialados a continuacion:

1) Factura electronica, a través de los canales dispuestos por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
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2) Factura original, acompafiada de las notas de despacho o
remisiones en originales legibles, firmadas por el delegado
o enlace de cada centro de costo, sin anotaciones,
observaciones, resaltados o enmendaduras, archivo en
Excel e impresién relacionando cada uno de los elementos
entregados en cada dependencia, con valor unitario incluido
IVA, cantidad, valor total por item, valor total entregado.

3) Certificado del Representante Legal o del Revisor Fiscal,
segun el caso, en el que se deje constancia de que el
contratista se encuentra a paz y salvo por concepto de
seguridad social y parafiscales, de conformidad con el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, si a ello hubiere lugar; con el cumplimiento
de lo anterior, el supervisor del contrato expide certificacion
de cumplimiento del recibido de los elementos.

PARAGRAFO PRIMERO. Sin perjuicio de lo anterior, los pagos

que se generen en virtud del contrato estaran sujetos a la

programacion y aprobacion del programa Anual Mensualizado
de Caja -PAC y a la situacion efectiva de los recursos por parte
de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. PARAGRAFO
SEGUNDO. LA CONTRALORIA no se responsabilizara por la
demora en el pago al CONTRATISTA, cuando ello fuere
provocado por encontrarse incompleta la documentacion que
sirva de soporte para el tramite y no se ajuste a los requisitos
establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario
modificado por el articulo 40 de la Ley 223 de 1995 y el articulo
64 Ley 788 de 2002. PARAGRAFO TERCERO. En atencién a
la obligacion especifica No. 21, el contratista debera
subcontratar bienes, obras, o servicios dentro de la cadena de
provision, priorizando la contratacién de personas naturales con
discapacidad y/o emprendimientos y empresas de personas con
discapacidad, conforme con los criterios definidos en el articulo
2.2.1.2.4.2.6. del decreto 1082 de 2015, observando de manera
estricta las garantias constitucionales que reconocen la
proteccién del derecho a la estabilidad laboral u ocupacional
reforzada de las personas naturales con discapacidad, asi como
la igualdad y dignidad en las condiciones laborales. Por este
motivo, en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo
2.2.1.2.4.2.7. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto 287 de 2026, EL CONTRATISTA debera presentar la
documentacion correspondiente con cada solicitud de pago
donde se soporte la subcontratacion bienes, obras, o servicios
dentro de la cadena de provision, de personas naturales con
discapacidad y/o emprendimientos y empresas de personas con
discapacidad, o justificar con los respectivos soportes la
existencia de fuerza mayor o caso fortuito que impida su
cumplimiento. El incumplimiento injustificado podra constituir
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causal de incumplimiento contractual, de conformidad con la
normatividad aplicable. PARAGRAFO CUARTO: Se aclara que
en caso que la cuenta entre a cuentas por pagar o reserva
presupuestal, la factura se pagara dentro del primer trimestre
del 2027 o segun determine la circular de cierre de vigencia
fiscal que emita MINISTERIO DE HACIENDA y acorde a los
lineamientos del Gobierno Nacional. PARAGRAFO QUINTO.
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El pago del contrato se
efectuara con cargo al Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 66326 del 8 de abril de 2026. PARAGRAFO
SEXTO. LIBERACION PARCIAL DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL: En los casos en que aplique, cuando el
Registro Presupuestal resulte inferior al Certificado de
Disponibilidad Presupuestal que lo respalde, la Direccion
Financiera procedera a realizar la liberacion del saldo
correspondiente.

4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato que resulte del presente
proceso sera hasta el 31 de diciembre de 2026 o hasta agotar
el presupuesto oficial, lo que primero ocurra, contado a partir
del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion (expedicion del registro presupuestal, aprobacion de
la garantia unica de cumplimiento y suscripcion del acta de
inicio.

5. LUGAR DE EJECUCION

El servicio a contratar se prestara en las instalaciones de la
CGR en la Carrera 69 N°44-35 de la ciudad de Bogota D.C., en
cada uno de los centros de costos.

6. SUPERVISION

La supervisidn y control de ejecucion del contrato sera ejercida
por el (la) Director(a) de Infraestructura, Bienes y Servicios, o
quien haga sus veces, quien podra apoyarse en el ejercicio de
sus funciones, en funcionarios de la dependencia, de
conformidad con lo establecido en el articulo 83 del Decreto
1474 de 2011. El (la) Supervisor(a) esta autorizado para
impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su
responsabilidad y éste estard obligado a acatarlas. El
supervisor podra designar personal de apoyo para el
cumplimiento de la labor encomendada y, en todo caso, debera
cefirse a la reglamentacion interna de la Entidad.

7. OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA

1. Suministrar los elementos indicados en el ANEXO 4 -
Especificaciones Técnicas Minimas, de acuerdo con los
requerimientos de la Entidad.

2. Permitir el acceso y uso del aplicativo que disponga el
contratista para la solicitud de los suministros y utiles de
oficina para cada uno de los centros de costos.

3. Entregar a LA CONTRALORIA, al inicio del contrato, el
manual del usuario del aplicativo para suministrar a los
responsables de los Centros de Costos.

4. Realizar las capacitaciones para el manejo del aplicativo, a
los enlaces de cada uno de los Centros de Costo y al
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personal de la Direccion de Infraestructura, Bienes y
Servicios que determine el supervisor una vez se suscriba
el acta de inicio del contrato.

5. Proveer elementos de oficina, téner y kits de mantenimiento
de impresoras, asi como todos los consumibles descritos
(cintas magnéticas, discos duros externos, memorias USB,
kits de mantenimiento de escaner y caja de mantenimiento
para impresora Epson), siempre nuevos, originales y no
remanufacturados, fabricados con materiales de primera
calidad, entregando sus manuales de uso, instructivos de
instalacion y las garantias del fabricante o distribuidor
mayorista. Estos elementos deberan suministrarse en sus
empaques originales y marcados con un sello visible que
indique que fueron adquiridos por la Contraloria General de
la Republica, el nombre del contratista, el numero del
contrato y LA CONTRALORIA como Entidad receptora. LA
CONTRALORIA podra realizar inspecciones y pruebas de
calidad al momento de la entrega y durante el periodo de
garantia. Lo anterior se establece con el fin de garantizar la
compatibilidad, calidad y adecuado funcionamiento de los
equipos, reducir el riesgo de dafios o fallas en sus
componentes y contribuir a conservar las garantias que se
encuentren vigentes. Asi mismo, el suministro de elementos
nuevos, originales y no remanufacturados, permite asegurar
que los consumibles correspondan a las caracteristicas
técnicas requeridas, evitando afectaciones en la operacion
y posibles costos adicionales derivados de mantenimientos
0 reparaciones. Estas condiciones responden a la
necesidad de garantizar la continuidad y adecuada
prestacién del servicio de impresion y escaneo de la
Entidad.

6. Contar con el recurso humano idoneo y necesario para dar
cumplimiento al objeto contractual y a las solicitudes
realizadas mediante la supervision.

7. Cumplir con los tiempos para la atencién de pedidos,
urgencia y reclamos de conformidad con lo establecido en
el ANEXO 4 - Especificaciones Técnicas Minimas.

8. Realizar la entrega fisica y distribucion interna de los
elementos en cada uno de los centros de costo (pisos,
oficinas y dependencias de la Sede Nivel Central, Carrera
69 No. 44 - 35, Bogota D.C.), de acuerdo con las solicitudes
y pedidos previamente aprobados por el supervisor del
contrato.

9. Coordinar con el supervisor de LA CONTRALORIA el
cronograma de fechas y horarios para las entregas internas
(piso por piso), asi como el cronograma para la presentacion
de los informes de gestion. Dichos informes deberan incluir,
como minimo: consumo total detallado, catalogo de
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productos, presupuesto por cantidades, resumen de
productos solicitados vs. despachados, consumo periédico
acumulado, porcentaje de consumo consolidado y analisis
acumulado de presupuesto vs. consumo en cantidades y
valores.

10. Entregar los elementos solicitados en los pedidos
acompafiados de la respectiva nota de despacho o remisién,
en original y copia: una copia para el enlace del centro de
costos y el original como soporte de la factura para el pago.

11. Verificar previamente que, si alguno de los elementos objeto
del contrato no es fabricado directamente por el contratista,
estos se ajusten a las especificaciones técnicas
contratadas. EL CONTRATISTA asumira la entrega fisica y
distribucion interna de los bienes en la Sede de la CGR —
Nivel Central, ubicada en la Carrera 69 No. 44 — 35 (Bogota
D.C.), lo cual implica la entrega al detalle en cada uno de los
pisos, oficinas y dependencias donde funcionen los
respectivos centros de costo, de acuerdo con las cantidades
y el cronograma que determine el Supervisor del contrato.
En todo caso, la responsabilidad por la calidad de los
bienes, el cumplimiento de las especificaciones técnicas, los
elementos impresos y la entrega en las condiciones de
tiempo, lugar y distribucion interna pactadas sera del
CONTRATISTA.

12. Responder por los elementos que no cumplan con las
Especificaciones Técnicas, asi como por los dafos,
defectos y/o mala calidad de los elementos suministrados.
EL CONTRATISTA debera realizar el cambio y la nueva
entrega directamente en la dependencia o centro de costo
afectado (piso correspondiente de la Sede Central), en un
plazo no mayor a tres (3) dias habiles después de notificada
la anomalia por parte del supervisor del contrato. En caso
de solicitudes reiteradas de cambio sobre un mismo
elemento, EL CONTRATISTA debera presentar marcas
alternativas que ofrezcan igual o superior calidad, sin costo
adicional para LA CONTRALORIA.

13. Garantizar y entregar elementos que cumplan con iguales o
mejores caracteristicas técnicas siempre que, por fuerza
mayor o caso fortuito, no pueda continuar entregando un
producto especifico.

14. Disponer para la ejecucién del contrato de un ejecutivo de
cuenta con el que LA CONTRALORIA pueda mantener
comunicacion permanente, para lo cual, al inicio de la
ejecucion del contrato, debera informar al Supervisor los
siguientes datos, entre otros: nombre del contacto, numero
de linea fija, numero de linea celular y correo electronico.

15. Disponer para la ejecucion del contrato con la infraestructura
necesaria para respaldar en forma eficaz los requerimientos
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de cada uno de los centros de costos de la Contraloria
General de la Republica, contando con area de
almacenamiento, control de inventarios y distribucion
oportuna, garantizando la calidad de los productos y el
servicio.

16. Disponer de un canal de atencion efectivo como correo
electronico y/o linea telefénica, para garantizar una atencion
oportuna a los requerimientos de la Entidad a través del
Supervisor del contrato.

17. Dar cumplimiento a las disposiciones del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST segun
lo estipulado en el Decreto 1072 de 2015 y en la Resolucion
0312 de 2019, o aquellas que las modifiquen, adicionen o
sustituyan.

18. Asumir todos los costos relacionados con el embalaje,
transporte, manejo, cargue, traslado por pisos y descargue
de los bienes, garantizando su integridad hasta el momento
de la recepcion y recibo a satisfaccion en el centro de costo
final por parte de la entidad a través del supervisor
designado o sus enlaces. En caso de que durante el trayecto
o distribucién interna los elementos presenten averias,
deterioros o se cause su pérdida, debera responder por ello,
efectuando su reemplazo en el tiempo determinado por el
Supervisor del contrato y asumiendo la totalidad de los
costos.

19. Entregar al Supervisor del contrato, dentro de los cinco (5)
dias habiles de cada mes vencido, un informe detallado que
dé cuenta del avance en el cumplimiento de las
obligaciones. Este informe no requerira entregas parciales
previas y debera consolidar la siguiente informacién con
corte al mes inmediatamente anterior:

i. Relacion detallada de los productos o elementos
entregados, especificando las cantidades
despachadas y el valor total ejecutado de manera
discriminada para la Sede Central.

i. El balance acumulado de los consumos y valores
ejecutados desde el inicio del contrato hasta el mes
reportado, permitiendo una vision clara del estado
financiero y operativo del componente de suministro.

20. Presentar para aprobacion de la Supervision el informe final
de ejecucion que compile de forma integral el cumplimiento
de la totalidad de las obligaciones durante la vigencia del
contrato. Teniendo en cuenta que el plazo de ejecucion
culmina el 31 de diciembre de 2026, EL CONTRATISTA
debera presentar este documento con una antelacién no
menor a tres (3) dias habiles previos a dicha fecha de
finalizacion (a mas tardar el 28 de diciembre de 2026). Lo
anterior, con el fin de garantizar que el supervisor cuente
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21.

22,

con el tiempo perentorio para su revision, correccion (si
aplica) y aprobacién formal antes del vencimiento del
vinculo contractual.

Subcontratar servicios dentro de la cadena de provision,
priorizando la vinculacion de personas naturales con
discapacidad y/o emprendimientos 'y empresas
conformadas por personas con discapacidad, de
conformidad con los criterios establecidos en el articulo
2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
articulo 1 del Decreto 0287 de 2026, cuando las condiciones
de ejecucion del contrato asi lo permitan. En todo caso,
debera garantizar el respeto de los derechos
constitucionales, en especial la proteccién a la estabilidad
laboral u ocupacional reforzada, asi como la igualdad y
dignidad en las condiciones laborales de dichas personas.
Destinar al cumplimiento del objeto contractual la provision
de bienes o servicios por parte de sujetos de especial
proteccion constitucional, en un porcentaje no inferior al 5%
de la totalidad de los bienes y servicios requeridos para la
ejecucion del contrato, de conformidad con lo establecido en
el Decreto 1860 de 2021.

8. OBLIGACIONES PARA
EL CUMPLIMIENTO DE
CRITERIOS
AMBIENTALES

Presentar las fichas técnicas de los productos donde se
verifiquen las caracteristicas exigidas en el ANEXO 4 -
Especificaciones Técnicas Minimas, asi como las
condiciones ambientales entre ellas: biodegradabilidad,
recargabilidad, reusar, entre otros, en utensilios como:
boligrafos, lapices, libretas, etc. En las fichas también se
validara que no sean productos nocivos para la salud, ni
para el ambiente en general, revisando y observando sus
especificaciones.

Entregar los elementos evitando el exceso de empaques y
embalajes de plasticos de un solo uso, y garantizando que
estos sean de materiales aprovechables o biodegradables.
Garantizar, durante el plazo de ejecucion del contrato, que
los elementos de papel y cartén estén certificados como
productos que protegen el medio ambiente. Estas
certificaciones podran corresponder a sellos reconocidos
como FSC (Forest Stewardship Council), TCF (Totally
Chlorine Free), etiquetas Tipo | conforme a la Norma
Técnica Colombiana NTC 6019, o sus equivalentes
nacionales o internacionales debidamente verificables por el
supervisor del contrato en cualquier momento, como parte
del control de calidad y cumplimiento ambiental.

9. OBLIGACIONES
GENERALES DEL
CONTRATISTA

Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantias en el
evento en que se aumente el valor del contrato, se prorrogue
su vigencia o se modifiquen sus condiciones. Asi mismo,
debera reponer las garantias cuando el valor de estas se
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vea afectado por razén de siniestros. De lo anterior EL
CONTRATISTA debe comunicar a la compania de seguros.

2. Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad
Social Integral y Parafiscales de acuerdo con los articulos
50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley 1150 de 2007.

3. Mantener fijos los precios ofertados, los cuales no estaran
sujetos a reajuste.

4. Suscribir el Acta de Inicio como requisito de ejecucion del
contrato.

5. Atender de forma oportuna las consultas e inquietudes que
sean requeridas por el supervisor, a través de diferentes
medios de comunicacion.

6. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del
contrato y seis (6) meses mas o informar cualquier cambio
de este.

7. Informar al Supervisor cualquier cambio en la Direccion
Electrénica reportada en la propuesta para efectos de
notificacion electronica, de conformidad con el articulo 56
del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

8. Guardar absoluta reserva sobre la informacién que le sea
suministrada o conocida con ocasion de la ejecucion del
contrato.

9. Informar de manera inmediata cualquier hecho o
circunstancia que pueda incidir en la no oportuna o debida
ejecucion del contrato o que pueda poner en peligro los
legitimos intereses de LA CONTRALORIA, y proponer
alternativas de solucion a la misma.

10. Subir mensualmente al SECOP I, a través de la seccion 7
“Ejecucion del contrato documentos ejecucion del contrato”,
el informe de actividades y los documentos que lo soporten.
De igual manera al finalizar el contrato, debera cargar el
informe final de ejecucion con todos los soportes requeridos.

11. Pagar todos los tributos que se deriven de la ejecucion del
contrato, de conformidad con la ley, cuando aplique.

12. Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y
que le sean imputables, durante la ejecucién del contrato.

13. Responder ante las autoridades competentes por los actos
u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, cuando
con ellos se cause perjuicio a LA CONTRALORIA o a
terceros, en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de
1993.

14. Cumplir con las responsabilidades de seguridad y salud en
el trabajo descritas en el Decreto 1072 de 2015, articulo
2.2.4.6.10, y en los lineamientos de seguridad y salud en el
trabajo para contratistas dispuestos por LA CONTRALORIA,
en lo que aplique.
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15.

16.

17.

Cumplir con los principios, normatividad y codigo de ética,
emitidos por la Organizaciéon Internacional de Entidades
Fiscalizadoras Superiores (INTOSAI)", incluye de igual
forma el deber de dar aplicacion a los principios éticos
contenidos en el Cadigo de Integridad y Cartilla de Conflicto
de Intereses de la Contraloria General de la Republica
(CGR), para lo cual debe consultar el siguiente enlace
https://www.contraloria.gov.co/en/la-entidad/codigo-
deintegridad-cgr

Cumplir las Politicas de Seguridad Institucionales de LA
CONTRALORIA que le apliquen, segun la naturaleza del
contrato, publicadas en el Sistema de Gestion y Control
Interno —SIGECI—- de LA CONTRALORIA (o el que haga sus
veces) y participar en las diversas capacitaciones y/o
sensibilizaciones programadas por LA CONTRALORIA
relacionadas con las Politicas de Seguridad Institucionales.
Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del
contrato, asi como las sefaladas en la ley para el tipo de
contrato a celebrar.

10. OBLIGACIONES DE LA
CONTRALORIA

-_—

Efectuar el registro presupuestal del contrato.

Aprobar las garantias que se constituyan con ocasién a la
suscripcion del contrato.

Cancelar el valor del contrato, de conformidad con lo
establecido en el presente documento.

Supervisar el contrato por parte del funcionario que para tal
efecto designe la Contraloria.

Brindar la informacién, los documentos, el soporte vy
acompafiamiento que requiera el contratista, para la
correcta ejecucién del contrato.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del
contrato y las previstas en la ley para el tipo de contrato a
celebrar.

11. GARANTIA UNICA DE
CUMPLIMIENTO

EL CONTRATISTA constituira una podliza de seguros, o,
patrimonio auténomo, o garantia bancaria, expedida por la
entidad correspondiente y legalmente autorizada la cual debera
amparar los siguientes riesgos:

GARANTIAS PORCENTAJE ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO

Cumplimiento 20% del valor del contrato El plazo de ejecucion del contrato y

seis (6) meses mas.

Calidad de los bienes 20% del valor del contrato El plazo de ejecucion del contrato y

seis (6) meses mas.

Pago de Salarios, Prestaciones
Sociales e Indemnizaciones | 5% del valor del contrato El plazo de ejecucion del contrato y
Laborales del personal que el tres (3) afios mas.

contratista requiera  contratar
para la prestacion del servicio.

Responsabilidad Civil | 200 SMLMV Por el plazo de ejecucion del
Extracontractual contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA, dentro del dia
habil siguiente a la suscripcion de este contrato, debera cargar
a la plataforma del SECOP ll, la garantia Unica de cumplimiento,
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para la aprobacién de esta por parte de la CONTRALORIA.
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera
restablecer el valor de la garantia cuando este se haya visto
reducido por razén de las reclamaciones efectuadas por LA
CONTRALORIA. De igual manera, en cualquier evento en que
se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su
término, EL CONTRATISTA debera ampliar el valor de la
garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso.
PARAGRAFO TERCERO: Una vez iniciada la ejecucion del
contrato, en caso de incumplimiento del CONTRATISTA de la
obligacion de obtener la ampliaciéon de la garantia o de la
obligacion de obtener su renovacion o de la obligacion de
restablecer su valor o de aquella de otorgar una nueva garantia
que ampare el cumplimiento de las obligaciones que surjan por
razon de la celebracion y ejecucion del contrato, LA
CONTRALORIA podra adelantar el procedimiento establecido
en el presente clausulado para conminar el cumplimiento de la
presente obligacion.

12. TRAMITES PARA EL
PAGO

Para el pago, EL CONTRATISTA debera presentar: A la
Direccion Financiera, y en estricto orden: a. Original de la
factura. b. Original de la certificacion del servicio prestado a
satisfaccion, expedida por el Supervisor, en la que conste la
entrega por parte del CONTRATISTA del informe de
actividades y el periodo certificado. c¢. Certificado del
representante legal o del revisor fiscal, segun el caso, en el que
se deje constancia de que el contratista se encuentra a paz y
salvo por concepto del Sistema de Seguridad Social Integral y
Parafiscales, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. d. Para el primer
pago debera anexarse adicionalmente la copia del RUT,
debidamente actualizado. e. Formatos indicados por la
Direccion Financiera. f. ademas de lo anterior para cada pago y
para el pago final deben constar en la plataforma SECOP Il los
informes de ejecucion y/o informe final, segun sea el caso con
los soportes correspondientes.

13. CLAUSULAS
EXCEPCIONALES

LAS PARTES convienen en incorporar al presente contrato, las
clausulas excepcionales de terminacion, interpretacion y
modificacion unilaterales del contrato, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.
PARAGRAFO. Para efectos de la modificacion e interpretacion
unilateral se procedera de la siguiente manera: presentada la
causal legal de interpretacion o modificaciéon unilateral, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a su acontecimiento, LA
CONTRALORIA invitara por escrito a EL CONTRATISTA para
lograr un acuerdo en la interpretacion o modificacion
correspondiente; si dentro de los ocho (8) dias habiles
siguientes no hay acuerdo, se dejara constancia escrita de ello
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y la Entidad procedera a interpretar o modificar el contrato
unilateralmente, mediante acto administrativo motivado.

14. CAUSALES DE
TERMINACION

El presente contrato se podra terminar en los siguientes
eventos: 1. Por mutuo acuerdo entre las partes. 2. Por
vencimiento del plazo de ejecucion. 3. Por el cumplimiento del
objeto contractual. 4. Circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito. 5. Violacion a la clausula de confidencialidad y/o uso
restringido a la informacion, previo procedimiento de debido
proceso sancionatorio contractual indicado en el articulo 86 de
la Ley 1474 de 2011.

15. MULTAS

Procedera su imposicién, una vez agotado el debido proceso
sancionatorio contractual, en caso de mora o incumplimiento
parcial de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA,
salvo casos de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
acreditados; dando lugar por parte de LA CONTRALORIA, al
cobro de multas diarias y sucesivas equivalentes al uno por mil
del valor total de este contrato, por cada dia habil de retardo o
incumplimiento, si a juicio de LA CONTRALORIA de ello se
derivan perjuicios para la administracion, sin que el monto total
de la multa exceda el diez por ciento (10%) del valor total de
este contrato, cantidad que se imputara a la de los perjuicios
que reciba LA CONTRALORIA por el incumplimiento.
PARAGRAFO PRIMERO. el procedimiento sancionatorio de
multas no excluye la aplicacién de la clausula penal, hacer
efectivas las garantias y/o declarar la caducidad segun sea el
caso. PARAGRAFO SEGUNDO. Las sanciones podran
hacerse efectivas de los saldos a favor de EL CONTRATISTA.
PARAGRAFO TERCERO. Debera respetarse en estos
procedimientos sancionatorios contractuales el debido proceso
de EL CONTRATISTA, al tenor de lo reglado en el articulo 86
de la Ley 1474 de 2011.

16. CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de caducidad, incumplimiento total o
parcial, mora en el cumplimiento de las obligaciones a cargo de
EL CONTRATISTA, o en firme y ejecutoriada sentencia judicial
por la comision de delitos contra la Administracién publica o de
cualquiera de los delitos contemplados en el literal j) del articulo
8° de la Ley 80 de 1993, EL CONTRATISTA debe pagar a LA
CONTRALORIA una suma equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato, cantidad que se tendra como pago
anticipado de los prejuicios ocasionados a LA CONTRALORIA
por el incumplimiento. Lo anterior, sin perjuicio de hacer efectiva
la garantia de que trata el literal a) de la clausula de Garantias
de presente contrato. EL CONTRATISTA renuncia
expresamente a todo requerimiento judicial, para efectos de
constitucién en mora. PARAGRAFO. De manera previa a la
declaratoria de incumplimiento, LA CONTRALORIA procedera
de conformidad con lo sefialado en articulo 86 de la Ley 1474
de 2011, salvo en los casos de contar con sentencia en firme y
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ejecutoriada por la comision de delitos contra la Administracion
publica o de cualquiera de los delitos contemplados en el literal
j) del articulo 8° de la Ley 80 de 1993, que fuere modificado por
el articulo 2 de la Ley 2014 de 2019, y a su vez por el articulo 1
de la Ley 1474 de 2011, y adicionado por el articulo 18 de la
Ley 1150 de 2007.

17. CADUCIDAD

LA CONTRALORIA podra declarar administrativamente la
caducidad del presente contrato por incumplimiento de EL
CONTRATISTA, de alguna de las obligaciones aqui previstas,
que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato
y evidencie que puede conducir a su paralizacion, salvo que se
trate de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobados. La declaracién de caducidad se hara por medio
de resolucion motivada, expedida por LA CONTRALORIA.

18. SUSPENSION

El presente contrato se podra suspender por mutuo acuerdo
entre las partes, o por circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito, casos en los cuales el Supervisor del contrato debera
informar oportunamente a la Direccion de Contratacion con el
fin de proceder a la elaboracion del acta correspondiente.
PARAGRAFO PRIMERO. En eventos de fuerza mayor o caso
fortuito en los cuales, por imposibilidad fisica, EL
CONTRATISTA no pueda suscribir el acta correspondiente, el
término de ejecucion del contrato se considerara suspendido
desde el momento de la ocurrencia de la causal respectiva
hasta que cese la fuerza mayor o se supere el caso fortuito de
todo lo cual dejara constancia el Supervisor. EL
CONTRATISTA, una vez se reanude el término de ejecucion
del contrato, debera aportar la prueba de la eventualidad
correspondiente. PARAGRAFO SEGUNDO. En el evento de
suspension, se debe tener en cuenta que el mismo no generara
erogaciéon alguna para la entidad, y por tanto no procedera
cobro alguno por parte de EL CONTRATISTA durante dicho
lapso. PARAGAFO TERCERO. Téngase en cuenta que el
término de suspension no conlleva ampliacién al plazo de
ejecucion inicialmente pactado, ya que es causal de interrupcion
de este. En consecuencia, al efectuar el tramite de reanudacion
del contrato correspondera unicamente al plazo faltante.

19. PROHIBICIONES DE
CEDER EL CONTRATO

Se prohibe a EL CONTRATISTA subcontratar o ceder el
contrato a cualquier titulo, sin previa autorizacion escrita de LA
CONTRALORIA. PARAGRAFO. En el evento de cesién
debidamente autorizada, téngase en cuenta que EL
CONTRATISTA cesionario debera cumplir con los requisitos
establecidos en los correspondientes estudios previos que
dieron origen al contrato.

20. LIQUIDACION

Para efectos de la liquidacion de este contrato, se dara
aplicacion a lo establecido en el Decreto 019 de 2012. Para
efectos de la liquidacién, LA CONTRALORIA, por conducto de
la Direccion Financiera, verificara el cumplimiento de la
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obligacion de EL CONTRATISTA frente a los aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral y parafiscales durante la vigencia
del contrato, estableciendo una correcta relacién entre el monto
cancelado y las sumas que debié haber sido cotizadas en
funcion del valor del contrato suscrito y su plazo. En caso de
presentarse diferencias, EL CONTRATISTA se compromete a
subsanarlas y a quedar a paz y salvo por concepto de los pagos
indicados, lo anterior, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y normas modificatorias,
concordantes y complementarias.

21. CAMBIO DE
SUPERVISION

Si durante el término de ejecucion del contrato o su liquidacion
se produce un cambio respecto del funcionario que ejerce la
supervision, éste debera hacer entrega de: a) informe parcial del
contrato a la fecha, correspondiente al periodo respectivo: b)
certificacion de cumplimiento del periodo respectivo y c)
calificacion de EL CONTRATISTA, desde el inicio del contrato
hasta la fecha en la que ejercié la labor de supervision.
PARAGRAFO. LA CONTRALORIA podra sustituir al
supervisor del contrato y designar uno nuevo cuantas veces se
requiera, cinéndose a lo descrito por la ley y/o reglamento. La
designacion del supervisor por parte de LA CONTRALORIA y
sus modificaciones son de competencia exclusiva de LA
CONTRALORIA. Cualquier reclamacion, solicitud o derecho de
peticion que EL CONTRATISTA formule relacionado con el
presente contrato, debera dirigirse y radicarse ante el supervisor
del contrato.

22. CONFIDENCIALIDAD Y
USO RESTRINGIDO DE
LA INFORMACION

a) EL CONTRATISTA respecto de toda la informacion que cree,
elabore, produzca, requiera, adquiera, procese, utilice, sintetice,
reproduzca, etc., durante y con ocasion de la ejecucion del
presente contrato dara a dicha informacién exclusivamente el
uso indispensable para la debida ejecucién estando prohibido
su revelacion y publicacion, divulgacion, transmision o
reproduccion a terceros sin previa autorizacion escrita de la
Entidad, dada su confidencialidad. b) EL CONTRATISTA se
obliga a cuidar que sus empleados o contratistas que por la
razoén que sea, se involucren con alguna actividad objeto de este
contrato, se obliguen solidaria e integramente a la proteccion
aqui establecida, en especial imponiéndoles restricciones
orientadas a: i) No revelar informacion propia de LA
CONTRALORIA ni sobre los lugares a los cuales tenga acceso,
con ocasion de la ejecucion del presente contrato. ii) No permitir
que terceros obtengan informacion relacionada con el literal
anterior. iii) No obrar a través de terceros o sugerir que terceros
hagan lo propio en su nombre. iv) No publicar informacion
alguna, por medios de comunicacidén electronica o correos
internos de su grupo empresarial, que permita a terceros o a sus
funcionarios no autorizados acceder a la informacion. ¢) La
trasgresion a la presente clausula de confidencialidad, dara
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lugar a la terminacion anticipada y unilateral del presente
contrato por la parte perjudicada, asi como a las acciones
judiciales y la indemnizacion por perjuicios a que haya lugar. d)
Bajo los términos del presente contrato, antes de que EL
CONTRATISTA publique o divulgue, o haga publicar o divulgar
alguna ponencia u otro articulo que incorpore o revele cualquier
informacion derivada directa o indirectamente de la ejecucion
del presente contrato o de algun proyecto especifico, enviara un
ejemplar de dicha ponencia o articulo para sus comentarios y
respectiva aprobacion o negacion, al supervisor del contrato.
PARAGRAFO. Toda la informacién conservada en los equipos
informaticos (archivos y correos electronicos residentes en
servidores de datos centralizados y/o estaciones de trabajo), es
de propiedad de LA CONTRALORIA y no de los usuarios, por
tanto, no puede ser eliminada en ningun caso por el usuario
final, y podra ser monitoreada por la oficina autorizada para tal
fin, si asi se requiriera.

23. PROPIEDAD
INTELECTUAL

Los documentos, investigaciones, trabajos o productos
derivados de la ejecucion del objeto u obligaciones del presente
contrato son de propiedad de LA CONTRALORIA, quien se
reserva los derechos patrimoniales de autor. EL
CONTRATISTA no esta facultado para hacer uso libre de ellos
en los términos establecidos por la Ley, ya que pertenecen a la
Entidad. No obstante, la Entidad le garantizara el respeto y
reconocimiento al componente moral e Intelectual.

24. MANIFESTACION DE NO
LAVADO DE ACTIVOS

Con la suscripcion de este documento EL CONTRATISTA
declara bajo la gravedad de juramento, que el origen de los
recursos empleados para la ejecucion del objeto del presente
contrato es licitos y ajenos a las actividades que comprenden el
tipo penal de lavado de activos, conforme a las disposiciones
legales vigentes, en especial el contenido en el articulo 27 de la
Ley 1121 de 2006.

25. EXCLUSION RELACION
LABORAL Y
AUTONOMIA DE EL
CONTRATISTA

Queda entendido que entre LA CONTRALORIA y EL
CONTRATISTA no existira vinculo laboral alguno. Por tratarse
de un contrato de prestacién de servicios regido por la ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios, EL
CONTRATISTA actuara con total autonomia técnica,
administrativa y plena independencia, por lo cual no contrae
ninguin vinculo de caracter laboral con LA CONTRALORIA.

26. DOCUMENTOS
INTEGRANTES DEL
CONTRATO

Hacen parte integral del contrato los siguientes documentos: 1.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 2. El Pliego de
Condiciones definitivo. 3. La oferta presentada por el contratista.
4. Cualquier otro documento que se llegue a generar para la
correcta ejecucion del objeto contractual. PARAGRAFO: En
caso de alguna discrepancia o inconsistencia entre los
documentos del contrato y lo estipulado en el presente
clausulado, prevalecera lo dispuesto en el presente contrato.
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27. REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO

Este contrato se considera perfeccionado con la suscripcion de
LAS PARTES. La ejecucion iniciara previo cumplimiento de los

Y EJECUCION siguientes requisitos: 1) aprobacion por parte de LA
CONTRALORIA de la Garantia Unica, si la hubiere, )
expedicion del registro presupuestal; lll) suscripcion del acta del
inicio.

28. DOMICILIO LAS PARTES acuerdan fijar como domicilio contractual, la

ciudad de Bogota D.C., y por consiguiente todas las
discrepancias ocasionadas durante la ejecucién del contrato,
seran ventiladas ante el juez contractual de dicho domicilio.

29. ACEPTACION
PUBLICACION
DOCUMENTOS Y
TRATAMIENTO DE
DATOS

EL CONTRATISTA con la aprobacion del presente contrato en
el portal SECORP II, acepta la publicacién de todos y cada uno
de los documentos aportados, la forma y medio de publicacion
y autoriza el tratamiento de datos de acuerdo con lo dispuesto
en laley.

30. FIRMA ELECTRONICA

EL CONTRATISTA acepta de manera inequivoca el contenido
del contrato electronico y sus anexos con la aceptacién de este
a través de la plataforma SECOP IlI.

Aprobd XXXXXX

Aprobd XXXXXX
Reviso XXXXXX

Elaboro [ XXXXXX
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