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PROCESO | CONTRATACION ____ |
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REVISION Y ENTREGA DE ARCHIVOS DE GESTION

FECHA: 03 DE AGOSTO DE 2026

A continuacién, se realiza revision de |la organizacién de ios archivos de gestion a
cargo del contratista, conforme a los criterios contemplados en el Acuerdo 004 de
2003, "Por el cual se establecen los criterios para la organizacién de los archivos de
gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas, se
regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23y 26
de la Ley General de Archivos 594 de 2000".

Area _ SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

Persona

Responsable Archivo | JUAN CARLOS CAMARGO CARDONA

de Gestién B

Cargo/Objeto PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA

. ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN LA INSTRUCCION
| PROCESAL DISCIPLINARIA AL INTERIOR DE LA
ADMINISTRACION  MUNICIPAL;  ASIMISMO LA
REPRESENTACION Y DEFENSA JUDICIAL EN ASUNTOS
PENALES DONDE SEA REQUERIDO EL MUNICIPIO DE
APULO CUNDINAMARCA

|
| Periodo de revisién | 02 FEBRERO 2026 — 30 JULIO 2026

CRITERIOS PARA LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION
| CUMPLE | NO CUMPLE

1. La ubicacion fisica de los documentos respondera

a la conformacion de los expedientes, los tipos |
documentales se ordenaran de tal manera que se | X
pueda evidenciar el desarrollo de los tramites. '

' 2. El documento con la fecha mas antigua de
| produccion sera el primer documento que se
| encontrara al abrir la carpeta y la fecha mas reciente
i se encontrara al final de la misma, Los lipos
documentales que inlegran las unidades X
documentales de |las series y subseries, estaran
debidamente foliados con el fin de facilitar su
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‘ordenacién, consulta y control, 200 folios |
aproximadamente. |

3. Reliro de grapas, clps, cintas, argollados,
empastes papel carbon y todos aquellos elementos,
gue puedan ser perjudiciales para la conservacion X

del papel.

4. | as carpetas y demas unidades de conservacian
se deben identificar, marcar y rotular de tal forma que
permita su ubicacion y recuperacion. Dicha X
informacion  general sera: Fondo, seccion,
subseccion, serie, subserie, numero de expediente, ;
nimero de folios y fechas exiremas, nimero de
carpeta y numero de caja si fuere el caso.

5. Relacionar la documentacion fisica y digital en el
Formato Unico de Inventarno Documental, separando
vigencias anuales, con el propésito de contrastar la
informacién relacionada en el formato frente a la
organizada, siempre i cuando no X
contenga reserva como es el caso de los procesos,
en este caso se validara ia existencia del inventario
directamente en las dependencias.

6. Retirar de los expedientes los duplicados, copias, |
reportes de fax, hojas en blanco, post-its, borradores |

y cualguier anotacion gue no forme parte integral del X
expedienle.

| —a—————— e

| 7. 5i los documentos tienen documentos en papel X

| quimico sacar folocopias en papel bond.

8. Eviiar en el momento de foliar realizar
- enmendaduras, sallos en la foliacion, y dejar |
documenltos sin foliar (retirar hojas en blance que no | X
. se deban foliar). Si la documentacion se encuentra | '
' mal foliada a lapiz, borre e inicie la foliacién buscando | '
siempre la parte superior derecha del documento, de
_ acuerdo a la orientacion del texto.
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CONCLUSION:

Una vez revisados los criterios anteriormente nombrados, se evidencia que la
contratista cumple con los criterios de organizacion de archivos de gestion de la
documentacion producida en ejecucion de su objeto contractual.

Nota aclaratoria:
El paz vy salvo hace referencia a los parametros de archivo de la documentacion
que el contratista esta entregando. Por tanto, el contenido del inventario debe ser |
validado por el Supervisor del Contrato, con el fin de que verifigue si hace falta

informacion relacionada con los procesos realizados en ejecucion de su objeto |
contractual. .

ASISTENTES:
Nombre y Apellido Cargo Entidad
|
' JUAN CARLOS Contratista | Alcaldia
CAMARGO CARDONA Municipio de
- o Apulo
Archivo Alcaldia
JHON FREDY AVILA central Municipio de
. | | Apulo
CESAR AUGUSTO : Alcaldia
CAMPO ARIZA ggﬂfg;ﬁm Municipio de
Apulo
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PROCESO ___ CONTHATACION -
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CONCLUSION:

' Una vez revisados los criterios anteriormente nombrados, se evidencia gque la
contratista cumple con los criterios de organizacion de archivos de gestion de la |
documentacion producida en ejecucion de su objeto contractual,

Nota aclaratoria:

El paz y salvo hace referencia a los parametros de archivo de la documentacion
que el contratista esta entregando. Por tanto, el contenido del inventario debe ser
validado por el Supervisor del Contrato, con el fin de que verifiqgue si hace falta
informacion relacionada con los procesos realizados en ejecucion de su objeto
contractual.

ASISTENTES:

Nombre y Apellido Cargo | Entidad Firma 1
JUAN CARLOS Contratista | Alcaldia i =
CAMARGO CARDONA Municipio de I—-' —

| |Apulo
Archivo Alcaldia
CESAR AUGUSTO central Municipio de | _
CAMPO ARIZA Apulg | .
CESAR AUGUSTO | ~ Alcaldia "
CAMPO ARIZA g:ﬁfgt;’m Ls:&?pio de ‘ ﬁ

wiww apule-cundinamarca gov. com
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G REPUBLICA DE COLOMBIA
>, ALCALDIA MUNICIPAL DE APULO
AR FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID
HOJANo:____ DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA MUNICIPAL DE APULO REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: aflo MES DIA N°T
OFICINA PRODUCTORA: HCHETARA mg”””nﬂ“ﬂ“_.m Sl 2026 7 30
N2 T: Numero de Transferencia

OBJETO: PROCESOS DISCIPLINARIOS INTERNOS

1 006-2018 | DISCIPLINARIO JOHAN MANUEL GUEVARA URIZA 2018 N/A | 1 210
2 D07-2018 | DISCIPLINARIO AVERIGLACION RESPONSABLES 2018 NAA | NJA | 2 NSA 27
3 009-2018 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2018 | NJA | N/A | 3 N/A 22
4 D06-2019 | DISCIPLINARIO LUZ DARY BELTRAN RODRIGUEZ 2019 | NJA | N/A | 4 | N/A 167
5 007-2019 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSARLES 2019 N/A| N/A| & NSA 30
6 D0B-2019 | DISCIPLINARIO AVERIGLACION RESPONSABLES 2019 N/A | NfA | 6 N/A 42
7 009-2019 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2019 | NJA | NJA | 7 | N/A 12
8 010-2019 | DISCIPLINARIO AMELIA CANTOR MEDINA 2019 | NJA | NfA | 8 N/A 36
9 011-2019 | DISCIPLINARIO AVERIGUALION RESPONSABLES 2019 | NFA | NfA | 9 N/A 15
10 012-2019 | DISCIPLINARID AVERIGUACION RESPONSABLES 2019 | N/A | N/A | 10 | N/A 14
11 013-2020 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2020 | NJA | N/A | 11| N/A 42
12 014-2020 | DISCIPLINARIO NELSON EDUARDO RIVERA ¥ OTROS 2020 NAA | NJAC| 12 | N/A 28
13 016-2020 | DISCIPLINARIO KIUFANNY ANDREA SAENZ GARAVIS 2020 N/A | NJA | 13 | N/A 135




14 017-2020 | DISCIPLINARID AVERIGUACION RESPONSABLES 2020 | M/A | NJA | 14 | N/A 17
15 019-2020 | DISCIPLINARIO NELSON EDLARDO RIVERA DAZA 2020 | NJA | NJA | 1S5 | N/A 18
16 020-2020 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2020 | M/A | N/A | 16 | N/A 193
17 021-2020 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2020 M/A | N/A | 17 | NfA 10
18 022-2020 | DISCIPLINARIO AVERIGUACIIN RESPONSABLES 2020 | M/A | NJA | 18 | N/A 58
19 023-2021 | DISCIPLINARIO NANCY YAMILE SANCHEZ PASTA 2021 | M/A | NfA | 19 | N/A 6
20 024-2021 | DISCIPLINARIO AVERIGLACIIN RESPONSABLES 2021 M/A | N/A | 20 | N/A 14
21 025-2021 | DISCIPLINARIO AVERIGLIACION RESPONSABLES 2021 M/A | NfA | 21 | N/fA 187
22 026-2021 | DISCIPLINARID AVERIGUACIIN RESPONSABLES 2021 M/A | NfA | 22 | N/A 32
23 027-2021 | DISCIPLINARIO NELSON EBUARDD RIVERA BAZA 2021 | NJA | NJA | 23 | N/A 180
24 028-2021 | DISCIPLINARIO HELSON EDUARDD RIVERA DAZA 2021 M/A | N/A | 24 | N/A 9
25 029-2021 | DISCIPLINARIO NELSON EDUARDO RIVERA DAZA 2021 NFA | NfA | 25 | N/A 22
26 030-2021 | DISCIPLINARIO CARLOS ALBEHETO NIFO CURIDES 2021 M/A | N/A | 26 | N/A 13
27 031-2021 | DISCIPLINARIO LLIZ DARY BELTRAN RODRIGUEZ 2021 | MJA | NfA| 27 | N/A 18
28 032-2021 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2021 M/A | N/A | 28 | N/A 18
29 033-2021 | DISCIPLINARID AVERIGUACIIN RESPONSABLES 2021 M/A | NJA | 29 | N/A 15
30 034-2021 | DISCIPLINARID JOAN MANUEL GUEVARA URIZA 2021 M/A | N/A | 30 | N/A 201
31 035-2021 | DISCIPLINARIO HECTOR MANUEL CRUZ GONZALET 2021 | NJA | N/A | 31 | N/A 30
32 036-2021 | DISCIPLINARID AVERIGUACION RESPONSABLES 2021 | MfA | NfA | 32 | N/A 13
33 037-2021 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2021 | NJA | Nfa | 33 | N/A 18
34 038-2021 | DISCIPLINARIO SORAIDA ROCIO MARTINEZ y OTRD 2021 M/A | N/A | 34 | N/A 4
35 039-2021 | DISCIPLINARIO AVERIGLIACION RESPONSABLES 2021 | M/A | N/A | 35 | N/A 14
36 040-2021 | DISCIPLINARIO DAVID GUILLERMO ROMERD MELD 2021 | NJA| N/A | 36 | N/A 3
37 041-2022 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2022 M/A | N/A | 37 | N/A 194
38 042-2022 | DISCIPLINARIO AVERIGUALION RESPONSABLES 2022 | M/A | N/A | 38 | N/A 25
39 043-2022 | DISCIPLINARIC AVERIGUACION RESPONSABLES 2022 | NJA | NfA | 39 | N/A 30
40 044-2022 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION BESPONSABLES 2022 | NJA | NfA | 40 | N/A 16
41 045-2022 | DISCIPLINARIO AVERIGUACIIN RESPONSARLES 2022 M/A | N/A | 41 | N/A 151
42 046-2022 | DISCIPLINARIO LILIANA ISABEL GUEVARA RICO OTRG 2022 | NJA | N/A | 42 | N/A i3
43 047-2022 | DISCIPLINARIO MOISES BIOYA ROMERD 2022 | NJA | NfA | 43 | N/A 48
44 048-2022 | DISCIPLINARIO LUZ DARY BELTRAN RODRIGUEZ 2022 | N/A | N/A | 44 | N/A 49
45 050-2023 | DISCIPLINARIO DANIELA GONZALEZ CRUZ 2023 M/A | N/& | 45 | N/A 6
46 051-2023 | DISCIPLINARIO DANIELA GONZALET CRUZ 2023 | MJA | NJA | 46 | N/A 8
47 052-2023 | DISCIPLINARID DANIELA GONZALEZ CRUZ 2023 | MN/A | N/A | 47 | N/A i3




48 053-2023 | DISCIPLINARIO AMELLL CANTOR MEDINA 2023 M/A | NfA | 48 | N/A 4
49 054-2023 | DISCIPLINARIO LIZETH RODRIGLEZ PATIRO 2023 | MSA | NJA | 49 | N/A 16
50 055-2023 | DISCIPLINARIO MARIA TRANSITO GARCIA y GTRD 2023 N/A | N/A | 50 | N/A 6
51 056-2024 | DISCIPLINARIO ID5E AMIN RODRIGUEZ DUGUE 2024 | MJA | N/A | 51 | N/A 12
52 057-2024 | DISCIPLINARIO AMELIA CANTOR MEDINA 2024 M/A | N/A | 52 | N/A 15
54 059-2025 | DISCIPLINARIO MOISES MOYA ROMERD 2025 M/A | N/A | 54 | N/A 31
55 060-2025 | DISCIPLINARID MARIA GARCIA GARAVIS 2025 | M/A | N/A | 55 | N/A 26
515 061-2025 | DISCIPLINARIO CSCAR LEONARDD MAHECHA GODGY 2025 M/A | NfA | 56 | NfA 22
57 062-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2025 | M/A | N/A | 57 | N/A 8
58 063-2025 | DISCIPLINARID AVERIGLACION RESPONSABLES 2025 MN/A | N/A | 58 | N/A 14
59 064-2025 | DISCIPLINARID ALEXANDER CAMARGO RUBHD y OTRD 2025 M/A | N/A | 59 | NfA 10
60 0B65-2025 | DISCIPLINARIO SLISAN DIAN & ESCOBAR MARIN 2025 | M/A | N/A | 60 | N/A 21
61 066-2025 | DISCIPLINARIO ADAN CADENA OVALLE 2025 | N/A | N/A | B1 | N/A 36
62 067-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2025 | M/A | NfA | 62 | N/A 10
B3 0BB-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGLIACKIN RESPONSABLES 2025 N/A | N/A | 683 | N/A 10
B4 069-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUATION RESPONSABLES 2025 N/A | N/JA | 64 | N/A 20
65 070-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2025 | NJA | N/A | B5 | N/A 21
66 071-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2025 | M/A | NJA | B6 | N/A 11
67 072-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2025 | NfA | NfA | 67 | N/A 27
68 073-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2025 | M/A | N/A | 68 | N/A 22
69 074-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSARLES 2025 | N/A | N/A | BI | N/A 10
70 075-2025 DISCIPLINARIO LIS CARLES SILVA ALFGNSO 2025 M/A | NJA | 70 | N/A 152
71 076-2025 | DISCIPLINARID LEIDY BONILLA RAMIREZ y OTROS 2025 | NJA | NJA | 71 | N/A 32
72 078-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2025 | N/A | N/A | 72 | N/A 16
73 079-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACIZN RESPONSABLES 2025 M/A L NfA | 73| N/A 14
74 080-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2025 | N/JA| N/A | 74 | N/A 14
75 081-2025 | DISCIPLINARIO LUS ALBERTI) GIRGN MENDOZA 2025 | NJA | NJA | 75 | N/A 21
76 082-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGLACIIN RESPOGNSABLES 2025 | NJA | N/A | 76 | N/A &
77 083-2025 | DISCIPLINARIO JOSE EMERSTN DSPINA 2025 MN/A | N/A | 77 | N/A 15
78 084-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACIIN RESPONSABLES 2025 | NJA | N/A | 78 | N/A 9
79 0B5-2025 | DISCIPLINARID LIS CAHLOS SILWA ALFONSO v OTRO 20258 N/A | N/A| 79 | N/A 64
a0 086-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGLACION RESPONSABLES 2025 N/A | N/A | 80 | N/A 15
81 087-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACKIN RESPONSABLES 2025 | N/JA | N/A | B1 | N/A 14
82 088-2025 | DISCIPLINARIC AVERIGUALIDN RESPONSABLES 2025 | N/A | N/A | B2 | N/A 11




B3 089-2025 | DISCIPLINARID) AVERIGUACION RESPONSABLES 2025 | N/A | N/JA | 83 | N/A 3
84 090-2025 | DISCIPLINARIO RODRIGO ALBERTO RUIZ VILLALBA 2025 | NJA | NfA | 84 | N/A 6
85 091-2025 | DISCIPLINARIO SUSAN DIANA ESCOBAR MARIN 2025 | N/JA | N/A | BS | N/A 6
86 092-2025 | DISCIPLINARIO JOHANA PADLA CASALLAS RODRIGUEZ 2025 N/A | N/A | 86 | N/A B
87 093-2025 | DISCIPLINARIO JOHANA PADLA CASALLAS RODRIGUES 2025 M/A | N/A | 87 | N/A a
88 094-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2025 N/A | N/A | 88 | N/A 11
89 096-2025 | DISCIPLINARID AVERIGUACIIN RESPONSABLES 2025 N/A | N/A | 89 | N/A 11
80 097-2025 | DISCIPLINARID DAVID ALEJANDAG HERNANDEZ 2025 M/A | N/A | 90 | N/A 16
91 098-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACION RESPONSABLES 2025 M/A | N/A | 91 | N/A 9
92 099-2025 | DISCIPLINARIO LUZ DARY BELTRAN RODRIGLIEZ 2025 | M/A | NJA | 92 | N/A 17
93 100-2025 DISCIPLINARID SAMUEL VALERD 2025 M/A | NfA | 93 | N/A 18
94 101-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACIIN RESPONSABLES 2025 | N/A | N/A | 94 | N/A 34
95 102-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACKIN RESPONSABLES 2025 | M/A | N/A | 95 | N/A 16
96 103-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUADION RESPONSARLES 2025 N/A | N/A | 96 | N/A 93
97 104-2025 | DISCIPLINARIO ADAN CADENA OVALLE 2025 N/A | N/A | 97 | N/A 55
ag 105-2025 | DISCIPUNARIO CESAR ALGUSTO CAMPO ARIZA GTRO 2025 | M/A | N/A | 98 | N/A 21
99 106-2025 | DISCIPLINARIO AVERIGUACIIN RESPONSABLES 2025 | N/A | NJA | B9 | N/A 4
100 | 107-2025 | DISCIPLINARIO INSPECTOR DE POLICIA APULD 2025 | N/JA | N/A | 10G| N/A 14
101 108-2025 | DISCIPLINARIO INSPECTOR DE POLICIA APULD 2025 N/A | N/A | 101 N/A 30
102 | 109-2025 | DISCIPLINARIO INSPECTOR DE POLICIA APULD 2025 | NJA | N/A | 102 N/A 109
103 | 110-2025 | DISCIPLINARIO EFRAIN REVES 2025 | N/A | NJA | 103 ] N/A 63
104 | 111-2025 | DISCIPLINARIO ANGIE ALEJANDRA OLIVERA ROLAS 2025 | M/A | NJA | 104 | N/A 97
105 | 112-2026 | DISCIPLINARIO MARIA TRANSITO GARCIA GARAVIS 2025 | M/A | N/A | 105 N/A 54
106 113-2026 | DISCIPLINARIO ALEXANDER MAZO 2026 MN/A | N/A | 106 N/A

107 | 114-2026 | DISCIPLINARIO EFRAIN REYES GUZMAN 2026 | N/A | NJA | 107 N/A 52
108 | 115-2026 | DISCIPLINARIO SAMLIEL VALERD 2026 | M/A | N/A | 108 | N/A 13
109 | 116-2026 | DISCIPLINARIO SAMUEL VALERD 2026 | N/A | N/A | 102| N/A 6
110 | 117-2026 | DISCIPLINARIO SECAETARIA OF PLANEACION MPAL 2026 | NJA | N/A | 110 N/A 66
111 | 118-2026 | DISCIPLINARIO SECRETARLA DE PLANEATION MPAL 2026 | M/A | N/A | 111 N/A 69
112 | 119-2026 | DISCIPLINARIO AVERIGLACION RESPONSABLES 2026 | M/A | N/A [ 112] N/A (&
113 | 120-2026 | DISCIPLINARID NELSON DAVID PINTE GONZALEZ 2026 | N/A | N/A | 113 N/A 10
114 | 121-2026 | DISCIPLINARIO IOHANA PACLA CASALLAS RODRIGUES 2026 | N/A | N/A | 114 N/A 14
115 122-2026 | DISCIPLINARIO CESAR AUGUSTD CAMPO ARIZA OTRO 2026 | M/A | NfA | 115] N/A 14
116 123-2026 | DISCIPLINARIO JORGE ENRICLE CASALLAS ALFONSO 2026 M/A | N/A | 116] N/A 4




| 117 [124-2026] biscipunario

JOHANA PAOLA CASALLAS RODRIGUEZ | 2026 | N/A | N/A [117] N/A |

_




