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) CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. AIM-MC-CS-008-2026
OBJETO: “ADQUISICION DE 60 LICENCIAS DE CUENTAS DE CORREOS ELECTRONICOS CON DOMINIO PROPIO
PARA USO EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA AGENCIA PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL META”.

AGENCIA PARA LA

DEL META

INVITACION GENERAL

AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA
INVITACION PUBLICA
AIM-MC-CS-008-2026

LA AGENCIA PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL META, CONVOCA PUBLICAMENTE A
LOS INTERESADOS PARA QUE PARTICIPEN EN EL PROCESO DE SELECCION DE
MINIMA CUANTIA AL COMITE DE SEGUIMIENTO DEL PACTO POR LA TRANSPARENCIA
Y A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS ESTABLECIDAS DE CONFORMIDAD CON LA LEY,
PARA QUE REALICEN EL CONTROL SOCIAL AL SIGUIENTE PROCESO DE
CONTRATACION
PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. AIM-MC-CS-008-2026
OBJETO:

“ADQUISICION DE 60 LICENCIAS DE CUENTAS DE CORREOS ELECTRONICOS CON

DOMINIO PROPIO PARA USO EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA AGENCIA
PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL META”.

VILLAVICENCIO

SEPTIEMBRE DE 2026
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] CAPITULOI )
FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Considerando que se trata de la adquisicion de bienes y servicios de condiciones
especiales, pero principalmente por la cuantia, siendo inferior a cuarenta y cinco (45)
SMMLYV, la Agencia para la Infraestructura del Meta, determina que el contratista debera
ser seleccionado por la modalidad de seleccidn de minima cuantia, articulo 94, Decreto
1474 de 2011; articulo 84 y 85 del capitulo V del decreto 1510 de 2013, concordantes
articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Dispone el articulo 85 del Decreto 1510 de 2013 y los citados en el parrafo precedente
del Decreto 1082 de 2015 que cuando el valor del proceso que se pretende contratar no
supera el 10% de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, debe
sujetarse a las reglas aplicables a la modalidad de seleccidn de minima cuantia.

1. OBJETO A CONTRATAR

Objeto: La Agencia para la Infraestructura del Meta, estéa interesada en la ADQUISICION
DE 60 LICENCIAS DE CUENTAS DE CORREOS ELECTRONICOS CON DOMINIO
PROPIO PARA USO EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA AGENCIA PARA
LA INFRAESTRUCTURA DEL META

2. PLAZO DE EJECUCION Y LUGAR DE ENTREGA

El contrato tendra un término de ejecucion de UN (01) MES, contados a partir de la firma
del Acta de Inicio, la cual debe ser firmada dentro de los cinco (5) dias siguientes a la
aprobacion de la pdliza, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion.

3. FORMA DE PAGO

La forma de pago del contrato sera pagos parciales, previa presentacion de la
correspondiente factura en la que se indique en forma clara la ejecucion del presente
contrato, o un pago final con la presentacion de la factura respectiva, acompanada de
certificaciéon sobre cumplimiento de ejecucidon del contrato que expida el supervisor del
mismo, entrada de almacén de la Entidad, la certificacion suscrita por el representante
legal o revisor fiscal, segun corresponda del pago de obligaciones asumidas por parte
del contratista por concepto de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad
social integral, asi como los propios del Sena, ICBF, y cajas de compensacién familiar,
cuando corresponda.

4. CAUSALES QUE GENERARIAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS O
DECLARATORIA DEL PROCESO
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Una propuesta sera habil cuando haya sido presentada oportunamente y se halle
ajustada a la Invitacion Publica. Se considera ajustada a la Invitacion Publica, la
propuesta que cumpla todos y cada uno de los requisitos establecidos. La Agencia
rechazara las propuestas, en los siguientes casos:

a. Cuando los documentos necesarios para la comparacioén de las propuestas tengan
tachones, enmendaduras, correcciones que no permitan establecer con claridad la
informacion contenida y que no estén salvadas con la firma del proponente.

b. Cuando el valor total de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial o el
100% de uno de los items del presupuesto oficial, o cuando la oferta sea artificialmente
baja.

c. Cuando en la informacion econdémica el proponente omita la cotizacion de uno o mas
items.

d. Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

f. Cuando la propuesta sea presentada por persona juridica y el representante legal no
esté debidamente facultado o no cuente con la facultad para comprometer a su
representada o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion
indicadas dentro de esta Invitacion Publica.

g. Cuando la propuesta sea presentada por persona juridica o uno de los integrantes del
consorcio o union temporal sea persona juridica y el representante legal no esté
debidamente facultado para comprometer a su representada.

h. Cuando el proponente no presente el documento de conformacion de consorcio o
union temporal.

i. Cuando la persona juridica o consorcio, union temporal u otro tipo de asociacion no se
haya constituido el dia de la presentacién de la Oferta.

j- Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos
tergiversados, alterados o que contengan errores que determinen el resultado de la
evaluacion. Lo anterior sin perjuicio de las acciones adelantadas por la Agencia ante las
entidades correspondientes para que inicien las investigaciones del caso.

k. Cuando para esta misma Invitacion Publica se presenten varias propuestas por el
proponente, por si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o
individualmente.

I. Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos
necesarios para la comparacion de las ofertas exigidas en la Invitacién Publica.

m. Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitaciéon
Publica, es decir, se presente en forma parcial.

n. Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el analisis
de la propuesta.

n. Cuando se compruebe confabulacion entre algunos de los proponentes.

0. Cuando no subsane correctamente y dentro del término requerido, la informacion o
documentacion solicitada por la Agencia, o cuando la informaciéon que presente para
subsanar haya sido obtenida con fecha posterior a la presentacion de la propuesta.
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p. Cuando la informacion, documentos o soportes adjuntados por el proponente no se
ajustan a la realidad; sin perjuicio de las actuaciones adelantadas por la Agencia ante
las autoridades competentes para que se inicien las investigaciones del caso

g. Cuando el proponente no allega su propuesta la oferta econdémica, o no esta
debidamente firmada por quien esta en la obligacion legal.

r. Cuando no se suscriba la Carta de Presentacién de la Propuesta por la persona
juridica Proponente o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unién
Temporal proponente, o cuando ésta no se encuentre debidamente autorizado o
facultado para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales o con el
documento de integracion del Consorcio

o Union Temporal.

s. Cuando el proponente modifica la cantidad o la unidad de medida dentro de los items
establecidos o algun factor sustancial de la oferta econdmica.

t. Cuando el proponente modifique la descripcion en la oferta econémica de acuerdo a
lo requerido por la entidad o en virtud del presupuesto oficial.

u. Cuando en la oferta econémica en algun item se supere el valor del Presupuesto
oficial.

Conforme a la previsto en la Ley la declaratoria de desierta de la Invitacion Publica
unicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva y se
declarara en acto administrativo expedido por el gerente de la Agencia, en el que se
sefalaran en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decision.

DECLARATORIA DE DESIERTA: La Agencia para la Infraestructura del Meta declarara
desierto el proceso cuando:

* No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso

* Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas por la
Agencia.

* Cuando se presente un (1) solo proponente, que exceda su propuesta del
presupuesto oficial o que sea artificialmente baja.

5. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacion de estudios Miércoles 16 de Portal Unico de Contratacion —
previos y de la septiembre de 2026 a SECOP Il
invitacion publica. las 04:00 p.m. horas www.colombiacompra.gov.co
Plazo maximo para
presentar
observaciones a la Jueves 17 de Portal Unico de Contratacién —
Invitacién Publica y /o septiembre de 2026 a SECOP I
solicitudes para las 12:30 p.m. horas www.colombiacompra.gov.co
limitacion de Mipymes
colombianas
Publicacién respuesta Jueves 17 de Portal Unico de Contratacion —
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observaciones y/o
Adendas

septiembre de 2026 a
las 04:00 p.m. horas

SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

Publicacion Aviso de
aceptaciébn ono a
limitacion de mypimes

Jueves 17 de
septiembre de 2026 a
las 04:00 p.m. horas

Portal Unico de Contratacion —
SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

Plazo maximo para la
presentacion de
propuestas

Viernes 18 de
septiembre de 2026 a
las 4:00 p.m. horas

Portal Unico de Contratacion —
SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co

Evaluacion de las
propuestas

Lunes 21 de
septiembre de 2026 a
las 05:30 p.m. horas

Portal Unico de Contratacion —
SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

Publicacion del
informe de evaluacion
y Traslado de
evaluaciones —
Subsanabilidad de la

Lunes 21 de
septiembre de 2026 a
las 06:00 p.m. horas
hasta el Martes 22 de
septiembre de 2026 a

Portal Unico de Contratacion —
SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

Propuesta las 06:00 p.m.
Lunes 21 de
Recepcién septiembre de 2026 a Portal Unico de Contratacion —

observaciones al
informe de evaluacion

las 06:00 p.m. horas

hasta el Martes 22 de

septiembre de 2026 a
las 06:00 p.m.

SECORP II
www.colombiacompra.gov.co

Publicacién de
Respuesta a las
observaciones al

informe de evaluacion

Miércoles 23 de
septiembre de 2026 a
las 10:00 a.m.

Portal Unico de Contratacion —
SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

Comunicacion de
aceptacion

Miércoles 23 de
septiembre de 2026 a
las 11:00 a.m.

Portal Unico de Contratacién —
SECORP II
www.colombiacompra.gov.co

VALIDEZ DE LA OFERTA: LA VALIDEZ DE LA OFERTA SERA MiNIMO DE 30 DIAS
CALENDARIO.

6. RECIBO DE LAS OFERTAS

La recepcién de las propuestas sera unicamente en la pagina del sistema electronico
para la contratacion publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co hasta la hora y
fecha establecida para tal fin en el cronograma de la presente invitacién.

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad
de la plataforma del SECOP Il, se dara aplicacion a lo dispuesto en el “Protocolo de
indisponibilidad del SECOP II” disponible en la siguiente direccién electronico
contactenos@aim-meta.gov.co

7. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO
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El valor del contrato es por la suma de CUARENTA Y SIETE MILLONES
TRESCIENTOS SETENTA Y UN MIL SEISCIENTOS DIECISIETE MI/CTE
($47.371.617). Incluido IVA

El presupuesto total estimado, incluye todos los impuestos, tasas, retenciones
Nacionales, Departamental y Municipal con que se gravan los contratos estatales con
entidad Departamental y con que se gravan este tipo de servicios. Por cuanto se aplican
los descuentos departamentales Estampilla Prodesarrollo 2%, Estampilla Proturismo
2%, Estampilla Procultura 2%, Estampilla Unillanos 1 %, Estampilla Pro-bienestar
Adulto Mayor 2% (Cuando el contrato supere el 100 SMMLYV), Estampilla para la
Justicia Familiar 2%, Tasa Pro Deporte y Recreacion 2% y demas impuestos de ley.
Igualmente, por tratarse de una compra se aplican las siguientes retenciones: Compras
Concepto de retencion (Compras Generales — Declarantes) 2.5% y Compras Concepto
de retencion (Compras Generales — No Declarantes) 3.5%.

Nota: Para la retencion del impuesto a las ventas retenido se recuerda que la tarifa
general del impuesto sobre las ventas es del diecinueve por ciento (19%), la AIM retiene
el 15% de acuerdo a la Normatividad vigente.

Esta certificacion presupuestal se realizara para la adquisicién del siguiente producto
segun la clasificacion central de productos:

CPC DESCRIPCION CPC
83143 SOFTWARE ORIGINALES

8. PARTICIPANTES

Bajo los parametros establecidos en la Ley, en el presente proceso de seleccidén podran
participar todas las personas naturales o juridicas que tengan un objeto social o
actividad comercial que les permita desarrollar el objeto a contratar.

9. PUBLICIDAD

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la circular de Colombia Compra
eficiente , concordante con Decreto 1082 de 2015 y la ley 1882 de 2018 la presente
convocatoria se adelantara por el Procedimiento de Seleccion y Publicidad a través
del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica SECOP Il, en la pagina web:
www.contratos.gov.co en donde se publicaran: Los Estudios Previos, La Invitacion,
Evaluacion de las Propuestas, Respuesta a Observaciones, Comunicacion de
Aceptacion de la Oferta.

10. PROPUESTA

La propuesta debe presentarse dentro de la fecha y hora establecida en el cronograma
del proceso, contenido en la presente invitacion. La oferta debera ser presentada en
pesos colombianos, IVA incluido y debera contar con todos requerido en el objeto de
la presente invitacion y los requisitos habilitantes.
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11. REQUISITOS HABILITANTES

El oferente debera presentar dentro de la fecha que para el efecto establezca el
cronograma, la informacion de los requisitos habilitantes y los documentos para
acreditarlos.

Los documentos deberan ser cargados, dentro de la fecha y hora establecida en el
cronograma del presente proceso de seleccion a través del Sistema Electronico para
la Contratacion Publica SECORP II.

Para todos los efectos, se tendra en cuenta la hora legal que rige para el territorio de
la Republica de Colombia, que aparece en la pagina de internet de la Superintendencia
de Industria y Comercio, (http://horalegal.sic.gov.co/)

12. DILIGENCIA DE CIERRE DEL PROCESO

El plazo para presentar ofertas se hara el de conformidad con el cronograma del
presente proceso a través del Sistema Electrénico para la Contratacién Publica SECOP
Il.

13. EVALUACION DE REQUISITOS HABILITANTES

La evaluacion de requisitos habilitantes se realizara por parte de la Agencia para la
Infraestructura del Meta dentro del término establecido en el cronograma de
actividades.

14. INFORMES DE EVALUACION Y SOLICITUD DE ACLARACIONES A LOS
PROPONENTES

La Agencia para la Infraestructura del Meta publicara el informe de evaluacion de
requisitos habilitantes. Dentro de este informe la Agencia para la Infraestructura del
Meta solicitara a todos o a cualquier de los proponentes las aclaraciones o informacion
que se estime pertinente, con el fin de subsanar cualquier imprecision del contenido de
las ofertas que no haya sido posible aclarar con la informacién consignada dentro de
la misma.

Dicha solicitud se entiende surtida con la publicacion del respectivo informe de
verificacién de requisitos habilitantes que realice la Agencia para la Infraestructura del
Meta, en el SECOP Il www.colombiacompra.gov.co y el término de subsanacién de un
(1) dia habil contado a partir de la publicacién del informe.

15. VERIFICACION DE OBSERVACIONES PRESENTADAS AL INFORME DE
EVALUACION

La Agencia para la Infraestructura del Meta dentro del término estipulado en el
cronograma, realizara la verificacion de los documentos presentados, y procedera a
determinar en el mismo la modificacion o ratificacién del mismo.

NOTA: De acuerdo a lo regulado por el Decreto 1510 de 2013 en su articulo 30,
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concordante con el articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015 el cual establece:
“La entidad podra adjudicar el contrato cuando s6lo se haya presentado una oferta, y
esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica”

CAPITULO I
REQUISITOS HABILITANTES
1. DOCUMENTACION PARA LA VERIFICACION JURIDICA

-CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido
en el ANEXO CARTA DE PRESENTACION y debera estar firmada por el proponente.
Si la propuesta es presentada por una persona juridica o en unién temporal o consorcio
debera venir suscrita por el representante, debidamente facultado en los términos de

ley.

NOTA. UNICA Y EXCLUSIVAMENTE SE RECIBEN PROPUESTAS A TRAVES DEL
SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA SECORP II.

-DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Los oferentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal y
en este ultimo caso, sefalaran los términos y extension de la participacion en la oferta
y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo,
expreso y escrito de la entidad.

-CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR
LA RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO

Personas Juridicas

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe anexar el Certificado de
Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio
correspondiente con un término no mayor de un (1) mes, donde conste quién ejerce la
representacion legal y las facultades del mismo, con renovacion 2026 segun lo
establece el articulo 33 del cédigo de comercio, En dicho certificado se acreditara que
la actividad econdmica del oferente permite realizar el objeto de la presente invitacion.

Personas Naturales

Si la propuesta es presentada por una persona natural debe anexar el Certificado de
Matricula Mercantil de Persona Natural con un término no mayor de un (1) mes de
expedicion, renovada afio 2026 como lo establece el articulo 33 del Cédigo de
Comercio y fotocopia de la cédula de ciudadania. (Si aplica segun el caso).

-ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES
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Persona Juridica

Si el oferente es persona juridica debera adjuntar certificacion en la cual se acredite
que la empresa se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al sistema de
seguridad social integral, asi como los parafiscales propios del SENA, ICBF y Cajas de
Compensacioén Familiar. Esta certificacion debe estar suscrita por el Revisor Fiscal
cuando corresponda o por el representante legal de la empresa a falta del mencionado
Revisor Fiscal.

Persona Natural

Si el oferente es una persona natural, debera adjuntar el recibo de pago como
independiente correspondiente al mes en que presenta la propuesta, o en su defecto
la afiliacion al sistema de seguridad social. Para este ultimo evento, es importante
precisar que el oferente beneficiado debera aportar para el tramite de pago del contrato
el valor por seguridad correspondiente.

En caso de que el oferente cuente con empleados en el establecimiento de comercio,
adicionalmente debera adjuntar certificacion con la cual acredite estar a paz y salvo
por concepto de seguridad social integral y aportes parafiscales con los mencionados
empleados.

-COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO ]
Los oferentes deberan presentar el certificado de Registro Unico Tributario RUT
expedido por la DIAN que acredite actividad comercial.

-COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DE LA PERSONA NATURAL O DEL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA

-CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
En el evento de presentarse una persona juridica los antecedentes a presentar deberan
ser tanto de la empresa como del representante legal.

-CERTIFICADO DE LOS ANTECEDENTES FISCALES
En el evento de presentarse una persona juridica los antecedentes a presentar deberan
ser tanto de la empresa como del representante legal.

-CERTIFICADO DE LOS ANTECEDENTES JUDICIALES (POLICIA NACIONAL)
En el evento de presentarse una persona juridica los antecedentes a presentar deberan
ser tanto de la empresa como del representante legal.

-CERTIFICADO DE LOS ANTECEDENTES DE MEDIDAS CORRECTIVAS (POLICIA
NACIONAL)

En el evento de presentarse una persona juridica los antecedentes a presentar deberan
ser tanto de la empresa como del representante legal.
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-CERTIFICADO DE LOS ANTECEDENTES REDAM
En el evento de presentarse una persona juridica los antecedentes a presentar deberan
ser el del representante legal.

ADJUNTAR LIBRETA MILITAR (HOMBRES MENORES DE 50 ANOS) Y/O
CERTIFICADO DE SITUACION MILITAR DEFINIDA.

ADJUNTAR CERTIFICACION DE ANTECEDENTES REDAM | REGISTRO DE
DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS INFERIOR A 3 MESES DE EXPEDICION.
(PERSONA NATURAL Y PERSONA JURIDICA).

2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
2.1 DOCUMENTACION PARA LA VERIFICACION DE EXPERIENCIA
1. EXPERIENCIA

El proponente debera acreditar en un maximo UN (1) CONTRATO cuya sumatoria
aritmética debe tener un valor mayor o igual al 100% del presupuesto oficial estimado
para el presente proceso de seleccion y cuyos objetos estén directamente relacionados
con el objeto a contratar. Para esta acreditacion se requiere certificacion de la
experiencia y el acta de liquidacion.

Si el proponente no cumple con la acreditacion de la experiencia de conformidad con lo
anteriormente sefialado, dara lugar a que la propuesta sea calificada como no habil
técnicamente. En el caso que la Agencia deba verificar la informacién correspondiente
a la experiencia del proponente, esta se reserva el derecho de verificar o solicitar
durante la evaluacion y hasta la adjudicacion, la informacion y soportes que consideren
convenientes para contratar los datos de experiencia aportados.

La ausencia de los anteriores documentos generara la inhabilidad de la propuesta.

2.2. CONDICIONES TECNICAS

Teniendo en cuenta que la adquisicidn de las licencias se realiza bajo una consola de
administracidon de correos se requiere una parametrizacion y capacitacion de la consola
de administracion, por esta razon se considera necesario que el oferente garantice
dicha obligacion a través de un profesional idoneo, el cual debera cumplir como minimo
con los siguientes requerimientos:

CANTIDAD DE PERSONAL: UNO (1)

FORMACION ACADEMICA: Titulo profesional en Ingenieria Electrénica o
Ingenieria de Sistemas con especializacion en el area telematica y/o redes.
EXPERIENCIA PROFESIONAL ESPECIFICA: Minimo cinco (5) afos de
experiencia en cualquiera de estas actividades: labores de soporte técnico,
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asesoria, configuracion e instalacion de equipos de coémputo, periféricos,
software de seguridad informatica, herramientas de colaboracion basadas en
nube y servidores de hosting dedicados, vps, cloud y almacenamiento.

El proponente debera entregar con la propuesta, copia de los siguientes documentos:

1. Hoja de vida
2. Cédula De Ciudadania

3. La formacién Académica de Pregrado y Posgrado debera acreditarse con
el Diploma y/o Acta de Grado respectivo.

4. Copia de la tarjeta profesional.

5. Certificacion de vigencia de la Tarjeta Profesional expedida por el Consejo

Profesional Nacional de Ingenierias, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias
anteriores a la fecha de presentaciéon de propuestas.

6. Certificacion de antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales y del
sistema de medidas correctivas.

7. La experiencia especifica del personal se debera acreditar mediante
certificaciones.

8. Carta de Compromiso del personal para desarrollar el contrato.

Nota 1: Las hojas de vida deben presentarse con firma por cada una de las personas
propuestas.

Nota 2: Presentar copia de los titulos obtenidos y/o actas de grado, en caso de que
estos hayan sido obtenidos en el exterior debera presentarse el soporte de
convalidacion expedido por el Ministerio de educacién nacional en atencion a la ley 30
de 1992 y resolucion 5547 de 2007. Adicionalmente la tarjeta o matricula profesional
sera obligatoria para aquellas profesiones en que la ley reglamente su ejercicio, para lo
cual debera acreditar que se encuentra habilitado para ejercer su profesiéon. Por lo
anterior las profesiones cuyo ejercicio se encuentre reglado a través de la expediciéon
de tarjeta o matricula profesional, deberan anexar a la hoja de vida copia de este
documento.

Nota 3: Cada persona ofrecida por el proponente para cada uno de los cargos debera
diligenciar la Carta de compromiso y la carta de autorizacion de datos personales. Estos
documentos deberan ir firmados por el profesional como autenticidad de la informacién
alli contenida.

Nota 4: El proponente que no cumpla con la acreditacién de la personal minimo
requerido de conformidad con lo anteriormente sefialado, dara lugar a que la propuesta
sea calificada como no habil técnicamente.
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CERTIFICADO DE PARTNER AUTORIZADO:

El proponente debera acreditar certificacion que permita verificar que cuenta con la
calidad de Partner de Google Workspace (Nivel de socio: Select o Premier o Diamond)
y debera allegar la URL donde se pueda verificar que se encuentra en el directorio de
Google Cloud Partner. La certificacion debera ser expedida directamente por el
fabricante con fecha no mayor a 30 dias calendario anteriores a la fecha de
presentacion de propuestas dentro del presente proceso, lo anterior con el propdsito de
garantizar que cuenta con la capacidad técnica de configurar, mantener y brindar
soporte sobre la plataforma en sitio.

Se precisa que dichas certificaciones unicamente se consideraran validas cuando sean
expedidas a nombre del mismo oferente que presenta la propuesta, no siendo admisible
la acreditacion de terceros, socios comerciales, alianzas, distribuidores indirectos, ni de
empresas vinculadas juridicamente distintas al proponente. Esta exigencia obedece al
principio de responsabilidad individual del oferente frente a su capacidad juridica,
técnica y financiera para ejecutar directamente las obligaciones derivadas del contrato.

Nota: Durante la verificacion de los requisitos habilitantes técnicos de la oferta, la
entidad podra contactar directamente al fabricante que expida la certificacién para
validar dicha informacion.

ANEXO N° 3 - DOCUMENTO DE CONTENDO ECONOMICO (PROPUESTA
ECONOMICA)

En este formulario se debera presentar la propuesta econémica diligenciado y firmado
por el proponente.

El proponente debera calcular el valor de cada uno de los costos directos que considere
necesarios para la ejecucion del contrato.

El proponente al momento de elaborar la propuesta econdmica verificara el valor de cada
item para realizar su ofrecimiento, este valor unitario no debera superar el valor de cada
item establecido en el presupuesto oficial, de lo contrario la propuesta sera
RECHAZADA.

3. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La entidad efectuara la evaluacion Juridica, técnica y econémica de conformidad con los
requisitos establecidos en la presente invitacion, a través del comité designado para tal
efecto.

CRITERIOS DE CALIFICACION Y FACTORES HABILITADORES PARA LA
ADJUDICACION DEL CONTRATO

Unicamente seran tenidas en cuenta para efectuar la calificacién las propuestas
habilitadas juridica y técnicamente, las demas ofertas no se les asignaran calificacién.
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Las propuestas seran evaluadas teniendo en cuenta los siguientes criterios de
HABILITACION:

CRITERIO HABIL / NO HABIL
Verificacion Juridica Habil / No Habil
Verificacién Experiencia Habil / No Habil
CALIFICACION HABIL/NO HABIL

ADJUDICACION

La adjudicacion se efectuara, teniendo en cuenta como unico factor entre las ofertas
habilitadas la que presente menor precio, de conformidad con el literal c) del art. 94 de
la ley 1474 de 2011, concordante con los parametros establecidos en los articulos
221.1.2.2.6y2.2.1.21.5.2 numerales 6 y 7 del Decreto 1082 de 2015. Para lo cual se
sumara y dividira el valor de todos los elementos ofertados por unidad, conforme al
listado de elementos requeridos por la AIM en las condiciones técnicas requeridas,
obteniendo el valor promedio total. En todo caso los oferentes no podran ofrecer mas
del precio unitario promedio de todos y cada uno de los elementos listados en el Estudio
Previo.

4. CONDICIONES DEL CONTRATO A SUSCRIBIR

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, y de acuerdo
con el analisis de riesgos, el objeto a desarrollar y su presupuesto, es necesaria la
constitucion de las siguientes garantias:

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Por el 10% del valor total del
contrato y una duracion igual a la vigencia del mismo y cuatro (04) meses mas.

GARANTIA DE CALIDAD DEL BIEN O SERVICIO: Por el 10% del valor total del
contrato y una duracion igual a la vigencia de la misma y un (01) afio mas.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Asumir bajo su costo y riesgo todos los costos en que incurra para la ejecucion
del contrato.

2. Cumplir con la propuesta presentada, en todas y cada una de sus partes.

3. Atender las consultas y sugerencias del supervisor que asigne la Agencia para
tal efecto.

4. Programar con plena autonomia técnica y administrativa las actividades que
debe desarrollar para el cumplimiento del objeto del contrato.

5. Abstenerse de divulgar la informaciéon que pueda llegar a conocer con ocasion
de la ejecucién de este contrato, a personal no autorizado por la AGENCIA y a
terceros en general.

6. Realizar las actividades y procedimientos establecidos en los manuales de los
procesos de cada dependencia.

7. Entregar todos los documentos conocidos o trasladados, asi como los archivos
digitales y editables de lo proyectado, durante la ejecucién del contrato.
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8. Apoyar en las respuestas a las solicitudes de las entidades de control, veeduria
y comunidad en general cuando el supervisor lo requiera.
9. Mantener confidencialidad sobre los documentos e informacién que durante el

desarrollo de contrato llegue o llegare a conocer.

10.Realizar las demas actividades que se deriven de la naturaleza del contrato y
que contribuyan al cumplimiento de objeto del mismo

11.Suministrar los elementos en las condiciones técnicas requeridas por la AlIM,
segun el objeto de esta contratacidon y que sean aceptados por el Supervisor de
la AIM.

Ademas de los anteriores elementos debera cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Suscribir con el supervisor el acta de inicio y liquidaciéon del contrato, de
conformidad con lo previsto en el Manual de Contratacion de la entidad y en la
Ley 80 de 1993 y normas complementarias.

2. Dar cumplimiento, durante la ejecucion del contrato, a todas las obligaciones
contractuales y legales que aplican para todo contratista del Estado, y las
especificas para este tipo de suministro; y en todo caso actuar de buena fe para
con la AIM y evidenciar que es colaborador del Estado en la consecucién de sus
fines, como lo establece la parte final del articulo 3 de la Ley 80 de 1993.

3. El contratista sera responsable ante las autoridades y ante terceros de los actos
u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del
contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracion o a terceros; en
todo caso las partes acuerdan que la AIM no sera responsable por los dafos,
perjuicios, reclamaciones, o indemnizaciones que reclamen trabajadores del
comerciante suministrador, o de terceros a quien éste o sus trabajadores o
personal afecten durante los suministros o con ocasion de el.

4. Aceptar los procedimientos administrativos que determina la Agencia para la
Infraestructura del Meta, para la ejecucion del contrato, asi como para los pagos.

5. Las demas que por la naturaleza del contrato se requieren en la ejecucion del
mismo.

OBLIGACIONES DE LA AGENCIA:

En cumplimiento del objeto del Contrato se compromete: 1. Constituir el registro
Presupuestal que garantice el giro de los recursos, 2. Nombrar un Funcionario como
Supervisor del Contrato dentro de los términos que no afecten el desarrollo normal del
mismo, 3. Realizar el correcto seguimiento y supervision a las actividades realizadas
por el contratista. 4. Las que se desprendan de la naturaleza del contrato. 5. Suministrar
en forma oportuna la informacién solicitada por el contratista de conformidad con el
presente proceso. 6. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los
términos consagrados por la Ley. 7. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas
en el contrato y en los documentos que de él forman parte.
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CLAUSULA DE INDEMNIDAD

El contratista debera mantener libre a la Agencia para la Infraestructura del Meta de
cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de
sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

MULTAS

La Agencia, esta facultada para imponer multas en caso de mora o incumplimiento
parcial hasta por la suma del veinte por ciento (20%) del valor del presente contrato o
de la porcién de pedidos incumplidos, multas que se impondran mediante resolucion
motivada conforme a lo permitido en la Ley. La Agencia procedera a la posicién de
multas teniendo en cuenta el procedimiento establecido en el articulo 86 de la ley 1474
del 2011 concordante con el decreto 1510 de 2013 y concordante con el procedimiento
establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto 1082 de 2015.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento total de las obligaciones contractuales por parte del
contratista, este debera pagar a la Agencia una suma equivalente hasta del veinte 20%
del valor total del contrato, la cual podra ser compensada con las sumas que adeude a
la Agencia al mismo. El contratista renuncia expresamente a todo requerimiento judicial,
para efecto de constitucion en mora.

Atentamente,

L

€ ) e .
Revis6: JHON ALEXANDER PENALOZA GUTIERR
Subgerente de Gestién Contractual y Juridica de la AIM

em/"—?»f
Proyecto. Duvian Ricardo Oino Pardo

Asesor juridico de la AIM
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ANEXOS ,
ANEXO 1 - COMPROMISO ANTICORRUPCION

Lugar y fecha

Sefiores:

AGENCIA PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL META - A.LLM.
Telefono: 8-6715933.

Calle 15 No. 40-01 Lobby 1 piso 8 Centro Comercial Primavera Urbana
Villavicencio — Meta.

Proceso de Contratacion: N° AIM-MC-CS-008-2026 cuyo objeto es “ADQUISICION DE 60
LICENCIAS DE CUENTAS DE CORREOS ELECTRONICOS CON DOMINIO PROPIO PARA
USO EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA AGENCIA PARA LA
INFRAESTRUCTURA DEL META” [Nombre del representante legal o de la persona natural
Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en
mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1.

2.

Apoyamos la accién del Estado colombiano y de la Agencia para la Infraestructura del Meta
para fortalecer la transparencia y la rendicién de cuentas de la administracion publica.

No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion [Insertar informacion].

. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,

retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante,
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por

objeto o efecto la colusion en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar

informacioén] nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

.Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del

presente Compromiso Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de su
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso

anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de
[Insertar informacion] de [Insertar informacion].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente, persona natural]
Nombre: [Insertar informacién]

Cargo: [Insertar informacion]

Documento de Identidad: [Insertar informacion]
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ANEXO 2 — CARTA DE PRESENTACION

Sefiores

AGENCIA PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL META - A.LLM.
Telefono: 8-6715933.

Calle 15 No. 40-01 Lobby 1 piso 8 Centro Comercial Primavera Urbana
Villavicencio — Meta.

Respetados sefiores:

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en la
presente minima cuantia N° AIM-MC-CS-008-2026 cuyo objeto es “ADQUISICION DE 60
LICENCIAS DE CUENTAS DE CORREOS ELECTRONICOS CON DOMINIO PROPIO PARA
USO EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA AGENCIA PARA LA
INFRAESTRUCTURA DEL META”

En el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a constituir garantia a favor
de la AIM dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la comunicacion de aceptacion de la
oferta y a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del
proceso, del contrato, de esta propuesta y las demas estipulaciones de la misma, en las partes
aceptadas por la Agencia para la Infraestructura del Meta (AIM).

En mi calidad de proponente declaro:

1. Que conozco la invitacién publica, sus adendas e informaciones sobre preguntas y
respuestas, asi como los demas documentos relacionados con los trabajos, y acepto cumplir
todos los requisitos en ellos exigidos.

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy
autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de
Contratacion de la referencia.

3. Que no hemos sido sancionados con multas mediante acto administrativo ejecutoriado por
ninguna Entidad Oficial dentro de los ultimos cinco (5) afios anteriores a la fecha limite de
entrega de las propuestas 6 (en su defecto informamos que hemos tenido incumplimiento
con las siguientes entidades: indicar el nombre de cada entidad).

4. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el
incumplimiento de los requisitos a que se refiere el numeral anterior.

5. Que entendemos que el valor del contrato, conforme esta definido en los documentos de la
invitacién publica, incluye todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas
que sean aplicables, asi como todos los costos directos e indirectos que se causen por
labores de administracion y las utilidades del contratista.

6. Que en caso de ser adjudicatarios del contrato derivado del presente proceso, nos
comprometemos a notificarnos, perfeccionar, legalizar el contrato e iniciar su ejecucion, en
los plazos previstos en el invitacidon publica del presente proceso. Asi mismo, a ejecutar el
objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del presente proceso,
asi como los del contrato y las demas estipulaciones de la misma, en las partes aceptadas
por la Agencia para la Infraestructura del Meta (AIM).

7. Que de manera libre y espontanea manifestamos que en el evento de resultar
adjudicatarios, renunciamos a efectuar cualquier accion, reclamacion o demanda en contra
de la Agencia para la Infraestructura del Meta (AIM) por hechos o circunstancias que
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OBJETO: “ADQUISICION DE 60 LICENCIAS DE CUENTAS DE CORREOS ELECTRONICOS CON DOMINIO PROPIO
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conocemos 0 hemos debido conocer por razén de las condiciones y exigencias que se
establecieron en la invitacion publica en el contrato y que manifestamos aceptar en su
totalidad.

8. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este
proceso.

9. Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me
encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas
prohibiciones consagradas en la Ley para celebrar el contrato.

10. Que como proponente dejo expresa constancia de que estudié todos los objetivos, alcances
y metas del presente proceso de contratacion, asi como la demas informacion técnica
concerniente con la ejecucion de este proceso, al igual que especificaciones del proyecto,
su naturaleza y localizacion, la composicién y conformacion externa de los terrenos, y las
condiciones normales y variables del clima, los permisos y licencias necesarias para
ejecutar el contrato, los riesgos previsibles y su asuncion, y los demas factores que puedan
influir en el calculo del valor de su propuesta y en la iniciacion y correcto desarrollo de los
trabajos y que he tenido en cuenta este conocimiento para la elaboracion de la propuesta y
en consecuencia asumo los efectos de esta declaracion.

11. Que lei cuidadosamente la invitacion publica del presente proceso y elaboré mi propuesta
ajustada a los mismos. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar
aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis
inquietudes.

12. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que a la terminacién de la vigencia
del Contrato, la interventoria cumplira con la totalidad del alcance y los requerimientos y
especificaciones técnicas de la invitaciéon publica.

13. Que bajo la gravedad de juramento manifiesto que nos encontramos al dia con el pago de
los aportes de nuestros empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, conforme a lo
establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

14. Que he recibido las siguientes adendas en la invitacion publica de la minima cuantia:

1. de fecha

2. de fecha
3. de fecha
15. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas:
de fecha
de fecha

16. Que aceptamos y autorizamos a la Agencia para la Infraestructura del Meta (AIM) para que
se nos informe de todas las actuaciones y tramites contractuales y se nos notifique de los
actos administrativos que se surtan en desarrollo del presente proceso de contratacion en
el siguiente correo electrénico

17.1gualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién aportada
correspondientes a los documentos y formularios juridicos, técnicos y econdmicos, es veraz
y susceptible de comprobacion.

RESUMEN DE LA PROPUESTA:

Nombre o Razén Social del Proponente:
Cédula de ciudadania o NIT:
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Representante Legal:
Pais de Origen del Proponente:

(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o unién temporal se debe indicar el nombre
y pais de origen de cada uno de los integrantes)

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO:

Me permito informarle que adicional a las comunicaciones que se me realicen al correo
electrénico ya referido en este documento, recibiré las comunicaciones relativas a esta minima
cuantia en la siguiente Direccion:

Direccion:

Ciudad:
Teléfono(s):

Fax:

Teléfono Movil:
Correo Electroénico:

Atentamente,

Firma:
Nombre:
C.C.

En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el proponente; en caso de
personas juridicas, consorcios o uniones temporales debera estar firmada por el representante
debidamente facultado.
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) CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. AIM-MC-CS-008-2026
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ANEXO 3 —- PROPUESTA ECONOMICA

Sefiores

AGENCIA PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL META - A.LLM.
Telefono: 8-6715933.

Calle 15 No. 40-01 Lobby 1 piso 8 Centro Comercial Primavera Urbana
Villavicencio — Meta.

Referencia: Propuesta Econdmica proceso minima cuantia AIM-MC-CS-008-2026 cuyo objeto
es “ADQUISICION DE 60 LICENCIAS DE CUENTAS DE CORREOS ELECTRONICOS CON
DOMINIO PROPIO PARA USO EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA AGENCIA
PARA LA INFRAESTRUCTURA DEL META”

i 4 UNIDAD VALOR VALOR TOTAL
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD UNITARIO

Incluir IVA 'y demas impuestos y retenciones.

o Elvalor de la propuesta debe incluir todos los costos que genere el cumplimiento del objeto
del contrato de acuerdo con las especificaciones sefialadas en el presupuesto oficial
publicado anexo a la invitacion y que hace parte integral de los documentos del proceso.

¢ Si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado (1.V.A.), y el objeto del contrato
causa dicho impuesto, la AIM lo considerara INCLUIDO en el valor total de la oferta y asi lo
aceptara el proponente.

e El proponente que no haya diligenciado la totalidad de los items requeridos por la AIM no sera
objeto de evaluacion y su propuesta sera rechazada.

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente, persona natural]
Nombre: [Insertar informacién]

Cargo: [Insertar informacion]

Documento de Identidad: [Insertar informacion]
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