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1 1 Nombre del P1lar Buen Goblernc

1 2 Nomhre del Eje Estratégico: Goblerno plamfucacuon estrateglca y desarrollo terrltonal

‘I 3 Nom’bre del Accion Estratégica: Finanzas Publicas.

' 1.3.1 Indicador de resultado que Impacta el Desarrollo del Proyecto:
i UNIDAD DE | META DE RESULTADO DEL |
OBJETIVO OBJETIVO INDICADORDE | | \\o paop | MEDIDA CUATRIENIO
GENERAL ESPECIFICO RESULTADO LINEA
BASE
Fortalecer la
planificacién, Eiridiriis
la gestian, of | Fortalecer la oiiblicas=
desempefio capacidad Hiigia IDE
institucional administrativa .
| 115" Uul(-jf?c'i 4 ara prevenir puitaje Busve o
: a mr;lu_.alo_n P p Ve indice de ; 1000
cemunitaria y reducir la desempefio [
| 5 evasion fiscal .
| en 1,’| fiscal
| departamentc
| dez Arauca

-L1.4 Mombre del Sector de Inversion: GOBIERNO TERRITORIAL

1.5 Nombre del Programa | Presupuestal Fortalecimiento a la gestior: y direccién de la

~administracion puablica territorial

1.6 indicador de Producto:

PRODUCTO

|
|
IS

INDICADOR DE
PRODUCTO

METAFISICA

ESPERADA EN LA

VIGENCIA

META
PRODUCTO
CUATRIENIO

ORIENTACION DE LA META |

FPRODUCTO
ACUMULATIVO/
NO ACUMULATIVO
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- _ Estrategia para el B
Serwmo. de [nej.oramlento del Sarvicio de seheammishts
saneamiento Indice de 4 1 : :

- : : G e fiscal y financiero
fiscal y financiero | Desempefio Fiscal

ejecutada.

1.7 Programacion financiera y porcentaje de aporte del proyecto al cumplimiento del indicador
de producto para la vigencia actual:

Ry e INDICADOR DE RECURSOS POR META | META FiSICA A CUMPLIR CON
PRODUCTO EN EL PROYECTO EL PROYECTO
Servicio de | Estrategia para el
saneamiento fiscal Yy | meioramiento del
ool e ° | $590.414.488,58 1000
Iero indice de Desempenio

Fiscal ejecutada.

p——e

1.8 Priorizacién de recursos PDET:

:El proyecto tiene concordancia con alguna iniciativa o subprograma PDET? SI:  NO: X
(Marque con una X)
Si la respuesta es si, diligencie el siguiente cuadro: a
CODIGO DE LA CODIGO DE
INICIATIVA SUBPROGRAMA PILAR NOMBRE SUBPROGRAMA
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1.9 Titulo del Prdyééto Presentado:

FORTALECIMIE'NTO DE LA ADMIN'ISTRACION Y CONTROL DE LOS TRIBUTOS MEDIANTE
ASISTENCIA TECNICA Y TECNOLOGICA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA.

‘"ijgscripcién Situacion Actual:

El fortalecimiento de la administracion y control de los tributos mediante la asistencia técnica y |

tecnologica en el departamento de Arauca busca mejorar los mecanismos de recaudacion y control
fiscal a nivel regional. Esto conlievé a la implementacion de herramientas digitales avanzadas,
capacitacion especializada al personal encargado de la administracion tributaria y el disefo de
estrategias para garantizar el cumplimiento de las obligaciones fiscales por parte de los
contribuyentes, entre ellas se encuentran:

La Capacitacion y Formacion: Se ha capacitado al personal de las entidades encargadas de la

gestion fributaria en la region. Esto incluyo conocimientos sobre la legislacion tributaria, |

procedimientos de fiscalizacion, uso de nuevas tecnologias.

Asesoria en procesos de controi y fiscalizacion: Se brinda asesoria sobre como mejorar |a
planificacion v ejecucion de las auditorias fiscales, aumentando ia eficiencia en la deteccion de
evasion vy el cumplimiento de los impuestos. Esta actividad se realiza en cada una de las
instituciones y entidades descentralizadas del departamento de Arauca.

La Implementacion de Sistemas de Gestion Tributaria: Se ha disefiado una pagina web gue facilita '

la gestion eficiente de los tributos, ofreciendo plataformas digitales que permiten a realizacion de
los pagos de impuestos de manera sencilla y en linea. Esta iniciativa busca optimizar el proceso
tanto para los contribuyentes como para la administracion tributaria, brindando una herramienta
accesible, segura y facil de utilizar.

Es por esta razén, que el gobierno departamentai debe continuar implementando estraiegias de
administracion, control, fiscalizacion y determinacion oficial de los tributos administrados por el
departamento de Arauca para incrementar el recaudo de los recursos de las rentas propias.

En el mismo sentido, en el marco de sus acciones de control a los tributos administrados por & |

Departamento. los cuales son especies tributarias (Pro desarrollo Departamental, Pro electrificacion |

Rural. Pro desarrollo Fronterizo, Pro cultura, Pro Adulto Mayor), Centribucion especial del 5% de |

los contratos de obra Publica, Impuesto sobre vehiculos automotores, Impuesto de registro y
anotacion, Sobr etasa ala gasoiind Impuesto al deg()elio de ganadc mayor Gace*a Deparfa-nente:
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proyectos de educacion, salud, cultura, deporte, infraestructura y vias, ademas de contar con mas
recursos para el funcionamiento de la administracion departamental, como gastos administrativos,
honorarios, nomina, entre otros.

| Descripcion del Problema:

El Departamento de Arauca enfrenta una serie de limitaciones en su gestion tributaria que afectan
de manera significativa la capacidad del gobierno para recaudar ingresos propios, lo que a su vez
repercute en su sostenibilidad fiscal y en la prestacion de servicios publicos esenciales. Estas
limitaciones se originan en factores estructurales, técnicos y administrativos, que en conjunto
conforman el problema principal a abordar mediante este proyecto de asistencia tecnica. A
continuacion, se detallan los principales problemas que afectan la correcta gestion tributaria en la
region:

+ La evasion fiscal: es una de las principales causas de la baja recaudacion es la evasion tributaria,
qgue se ve favorecida por la falta de una fiscalizacion efectiva. Existen sectores economicos,
especialmente en areas rurales, donde los contribuyentes no son debidamente controlados o
auditados.

- Falta de plataformas electronicas: La mayoria de los contribuyentes en la region no tienen acceso
a plataformas digitales o sistemas en linea para realizar sus pagos o declaraciones, lo que retrasa
los procesos y genera frustracién entre los ciudadanos.

- Poco personal capacitado: El personal encargado de la gestion tributaria, tanto en los niveles
administrativos como técnicos, no tiene suficiente formacién sobre las mejores practicas en la
administracion fiscal y el uso de nuevas tecnologias. Esto dificulta la identificacion de infracciones
fiscales y la ejecucion de auditorias fiscales efectivas.

- Desconocimiento sobre la normativa tributaria: La continua evolucién de la legislacion tributaria
nacional y regional requiere que los funcionarios se mantengan actualizados, algo que no siempre
ocurre en Arauca debido a la falta de programas de capacitacion continua.

- Falta de sensibilizacién: Muchos ciudadanos no tienen claro el impacto de sus contribuciones
tributarias en el desarrollo de su region, lo que se traduce en una baja voluntad de pago o evasion
sistematica.

+ Acceso limitado a zonas rurales: Arauca es un departamento con una importante extension
territorial, con muchas areas rurales donde el acceso a los servicios tributarios y a la infraestructura
tecnologica es limitado. Esto dificulta la implementacion de soluciones tecnolégicas que sean
efectivas en toda la region.

+ Desigualdad en la cobertura de servicios tributarios: No todos los municipios y zonas tienen la ‘
misma infraestructura o presencia de oficinas tributarias, lo que deja muchas areas desatendidas. l
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CAUSAS DIRECTAS:
- Obsolescencia de los Sistemas de Gestion Tributaria
- Falta de Capacitacion y Formacion del Persenal
- Evasion Fiscal y Elusion de Obligaciones Tributarias
- Falta de infraestructura Tecnoldgica Adecuada

CAUSAS INDIRECTAS:
- Baja Cultura Tributaria y Desconfianza en la Administracion Fiscal
- Condiciones Socioeconomicas de la Region
- Desigualdad en el Desarrollo Regional

- Ineficiencia en la Distribucion de Recursos Publicos

EFECTOS DIRECTOS:
| -Reduccién de la Recaudacion Tributaria
-Inestabilidad Fiscal y Presupuestaria

-Desigualdad en la Prestacion de Servicios Publicos
| -Aumento de la Informalidad

EFECTOS INDIRECTOS:
- Desconfianza en las Autoridades Fiscales y el Sistema Tributario
- Desigualdad Socioeconémica Aumentada
| - Fomento de la Corrupcion y Mal Manejo de los Recursos.

Descripcion de Causas y Efectos Directos e Indirectos.

2.1 identificacion y Analisis de los Participantes. (Minimo ingresar dos actores).

|
'l_._

: INTERESES O CONTRIBUCION O
ACTOR ENTIDAD POSICION EXPECTATIVAS GESTION
Gobernacion de Arauca Cooperante | Correcta determinacion Acrecentar la
Arauca de las rentas para capacidad fiscal que
aumentar el recaudo de | permita una estructura
los ingresos tributarios financiera sana y
sostenible para
financiar el gasto |
publico, la inclusion |
social y el bienestar de
- _la pobiacion habitante |
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N del departamento de |
Arauca.
Comunidad en Arauca Beneficiario | Aumentar la inversion en | Apoyo en la vigilancia
general proyectos que mejoren la de la ejecucion de
calidad de vida de los proyecto para
habitantes del garantizar el
departamento de Arauca cumplimiento de las
metas.

« Indicar el tipo de consulta y coordinacién que se ha dado o se dara entre los participantes:

NOTA:

o Actor: |dentifique si el actor es Departamental, Distrital, Embajada, Municipal, Nacional y Otro.
« Posicion: Indique cual es la posicion asumida del actor en el proyecto (Ej. Cooperante, Beneficiado,
Oponente y Perjudicado).

| 2.2. Localizacion Geografica y Caracterizacion Demografica de la Zona donde se ubica
i Problema o Necesidad en forma Directa.

e Localizacion:

REGION DEPARTAMENTO | MUNICIPIO CENTRO VEREDA | RESGUARDO ESPECIFICA
POBLADO
Orinoquia Arauca Arauca Urbano N/A N/A Arauquita
Saravena
' Tame
i Fortul
i Cravo Norte
Puerto Ronddn
Arauca
= Poblécién afectada: ]
TIPO DE POBLACION CANTIDAD FUENTE DE LA INFORMACION
:. Personas 320.723 DANE Proyeccion 2025

GOBERNACION DE ARAUCA

Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946, Codigo Postal 810001
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2.3. Caracterizacion del Uso del Suelo de la Zona Afectada pdi’_-_éi'_ﬁr_‘aﬁl_emg o Necesidad en
forma Directa. (Aplica solo para los proyectos que involucran el uso del suelo en su ejecucion).

N/A
L

| pormal, .
l 3.1. Definicion de Objetivos y Metas (General y Especificos).

| OBJETIVO GENERAL: Fortalecer la administracion y control de los tributos en el
| Departamento de Arauca mediante la implementacion de asistencia técnica vy
| tecnolégica, con el fin de mejorar la recaudacion fiscal

' Indicador:

| Medio a través de (Unidad de medida):

| Meta:

- Fuente de verificacion:
|

| OBJETIVO ESPECIFICO 1: Modernizar los sistemas de gestion tributaria

|
|
|
| indicador:

‘ Medio a través de (Unidad de medida):
: ieta: !
| Fuente de verificacion: ’
|

|

' OBJETIVO ESPECIFICO 2: Capacitar al personal encargado de la administracion tributaria

i indicador:

| Medio a través de (Unidad de medida):
i Meta:
|
|

| Fuente de verificacion:

. OBJETIVO ESPECIFICO 3: Fortalecer la fiscalizacion y el control de la evasion tributaria
l indicador:

| Medio a través de (Unidad de medida):

| Meta:

‘ Fuernte de verificacion:

! OBJETIVO ESPECIFICO 4: Fomentar la cultura tributaria entre los ciudadanos.

| et — — e ——

GOBERNACION DE ARAUCA
/i Calla 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Codigo Postai 810001
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Medio a través de (Unidad de medida):

Meta:

| Fuente de verificacion:

3.2. Justificacion y Antecedentes del Proyecto.

El fortalecimiento de la administracion y control de los tributos en el Departamento de Arauca
es una necesidad urgente debido a las multiples dificultades que enfrenta la region en términos
de recaudacion fiscal, control de la evasion tributaria, y la eficiencia en el uso de los recursos
publicos. Arauca, al igual que otras regiones con caracteristicas rurales y de fronteras
complejas, ha enfrentado retos persistentes para optimizar su sistema tributario, lo que ha
llevado a una baja recaudacion, poca formalizacién de la economia, y una falta de
| infraestructura para gestionar adecuadamente los tributos.

| El fortalecimiento institucional de la administracién tributaria, mediante el uso de tecnologias de
| la informacién y la capacitacién del personal, tiene un impacto directo en la mejora de la
i cobertura fiscal y la justicia tributaria. A través de la implementacion de sistemas de gestion
modernos y la automatizacion de los procesos, se busca optimizar el tiempo, los recursos y el
esfuerzo, no solo para los funcionarios publicos encargados del control fiscal, sino también para
los contribuyentes, quienes se beneficiaran de un sistema mas transparente y eficiente.

Una mayor recaudacion tributaria permitird que el Departamento de Arauca cuente con mas
recursos para financiar proyectos clave de infraestructura, salud, educacién y desarrollo social.
Ademas, fortalecer la cultura tributaria y la confianza en las autoridades fiscales contribuira a
un ciclo positivo, donde los ciudadanos y empresas estén mas dispuestos a cumplir con sus
obligaciones fiscales, sabiendo que sus impuestos se destinan a mejorar la calidad de vida en
la region.

Por tanto, el fortalecimiento de la administracién tributaria no solo tiene implicaciones fiscales,
sino que también tiene un impacto profundo en el bienestar social y econémico de los habitantes
de Arauca. Es fundamental para asegurar la sostenibilidad econémica de la region y reducir las
brechas de desigualdad en el acceso a los servicios publicos.

3.3. Descﬁa:“igr'i_ﬁoblacién Objetivo del Proyecto.

= Poblacion Objetivo:

TIPO DE POBLACION ' CANTIDAD FUENTE DE LA INFORMACION

FR-DE-CO-03 GOBERNACION DE ARAUCA
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~ Personas 320.723 DANE Proyeccion 2025 ‘
e Caracteristicas Demograficas: i
GRUPO ETAREO GENERO GRUPQ ETNICO CONDICION - .
(ENFOQUE SUBTOTALES |
GENERACIONAL) | Mujer Hombre Indigena | Afro | ROM | Desplazados | Discapacitades | Victimas '
0-5ANOS 14.910 | 15.610 30.520 :
6-11 ANOS 16.210 | 17.010 o 33.220

_______ N
12-18 ANDS 17.810 | 18.710 36.520 i
|
" q4-26ANOS | 28510 | 29.810 58.300 :
~ |
27 - 59 ANOS 70.200 | 72.500 142,700 :
|
60 en adelante 9.800 9.700 19.500 ‘
TOTAL, DE '___'"_'|

| POBLACION DE | 157.400 | 163.300 | 320723
| REFERENCIA J 1 !

r 3.4. Identificacion Zona donde se ubica la Poblacion Objetwo (Adjurtar Mapa de acuerdo |
; con el decreto de ordenamiento territorial del Departamento).

REGION

DEPARTAMENTO

MUNICIPIO

CENTRC
POBLADO

VEREDA

RESGUARDO

ESPECIFICA |

Orinoguia

Arauca

Arauca

Urbano

N/A

L

N/A

Arauquita
Saravena
Tame
Fortul
Cravo
Norte
Pueric
Rondon
Arauca

|
|
| 3.

-

2.

-l"'m‘:.r;i"* FECHA ER

\
5| FROE.CO3
/ VEFSION: v2

AISION. 21010102026

VAW AT UBCO.gov.Cco

Arauca-Arauca

i ﬁ-..

GOBERNACION DE ARAUCA
Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946 Codigo Pos[.,- '%10001

(Colombia), E-mail: 21

NIT. 8001 02"-38 & -

&g uLL:ir::mcc:

Bn: ‘|/_'_

IJA(J. Si

Definicién y Descripcion Breve de las Alternativas de Solucion. (Se recomienda el anzlisis  de
minimo dos alternativas Si solo se trabaja con una de eilas, justifique por qué la decision).
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Alternativa de
solucion N° 1

]mplementacic‘;n. | de un Sistema
Integrado de Gestion Tributaria Digital

Desarrollar e implementar una
plataforma tecnolégica unificada
para la gestién tributaria en el
departamento, que permita la
declaracion, liquidacion, pago vy
seguimiento de los tributos de
manera digital.

E-[temativa de
solucion N° 2

Fortalecimiento del Talento
Humano y de la Capacidad Técnica
Local

Desarrollar un  programa de
formacion y actualizacion continua
para el personal de la administracion
tributaria, incluyendo funcionarios
municipales, con énfasis en control
fiscal, legislacion  tributaria vy
herramientas tecnolégicas.

Alternativa de
solucion N° 3

Campanas de Cultura Tributaria y
Sensibilizacion Ciudadana

Implementar campafias educativas y
de  concientizacion sobre la
importancia del pago de impuestos y
su impacto en el desarrollo local,
dirigidas a todos los grupos de la
poblacion, en especial a los sectores
informales y rurales.

Alternativa de
solucion N° 4

Descentralizacién y Ampliacion de
Puntos de Atencion Tributaria

~ Alternativa de

solucion N° 5

Alianzas Estratégicas i con
Entidades Nacionales y del Sector
Privado

Crear o fortalecer oficinas tributarias
en los municipios y corregimientos
del departamento, con recursos
técnicos y personal capacitado, que
acerquen los servicios fiscales a la
ciudadania.

Establecer convenios de
cooperacion con entidades como la
DIAN, el Ministerio de Hacienda,
universidades y empresas
tecnolégicas para transferencia de
conocimiento, asistencia técnica vy
apoyo en la modernizacion tributaria.

FR-DE-CO-03
VERSION: V2
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4.1. Marco Legal. Identifique la normatividad vigente (normatividad aplicable: Urbana, rural, ambiental, laboral
y proteccion social, registros, tributaria, proteccion intelectual y ambiental) que regula y soporta el proyecto,
y especifique de qué forma lo afecta.

4.1.1. Constitucion Politica de Colombia (1991)

| 1.Articulo 287: Reconoce la autonomia de las entidades territoriales para gestionar sus propios
intereses, incluyendo la administracion de sus recursos fiscales.

2. Articulo 338: Establece que corresponde al legislador, a las asambleas departamentales y a los
concejos municipales fijar los elementos esenciales de los tributos.

3.Articulo 362: Establece que los bienes y rentas de los entes territoriales son de su propiedad y gozan
de proteccion constitucional.

4 Articulo 95, numeral 9: Sefala como deber de todo ciudadano contribuir al financiamiento del Estado
mediante el pago de los tributos establecidos por la ley.

4.1.2. Ley 14 de 1983 — Régimen Municipal de Rentas.

s Regula la organizacion de las rentas municipales y establece directrices sobre los impuestos,
tasas y contribuciones en los entes territoriales.

» Fortalece la autonomia tributaria de los municipios y departamentos en la creacion y
administracion de tributos.

4.1.3. Ley €17 de 2000 — Fortalecimiento de la Descentralizacion y Saneamiento Fiscai

«  Busca mejorar la eficiencia del gasto publico y el equilibrio fiscal en los entes territoriales.
«  Promueve la gestion eficiente de los recursos propios de los departamentos y municipios.

4.1.4. Ley 819 de 2003 — Responsabilidad Fiscal

» Establece normas para garantizar la sostenibilidad de las finanzas publicas. .
» Obliga a que los planes y programas incluyan analisis de impacto fiscal, lo cual aplica a estrategias |
de fortalecimiento tributaric.

4.1.5. Ley 1955 de 2019 - Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022 (Pacto por Colombia, pacto por '
la equidad)

« Incluye objetivos estratégicos para el fortalecimiento de la gestion fiscal territorial mediante
asistencia técnica y tecnologias digitales.
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° Im"[:_)ulsa la transformacion digital del Estado, incluyendo el fortalecimiento de los sistemas de |
informacion tributaria

4.1.6. El Estatuto de Rentas del Departamento de Arauca. Ordenanza 014E de 2017 en su Titulo
VIII- articulos 320°, 321°, 322°, 323° reglamenta el Fondo Departamental de Rentas dentro del
presupuesto general de departamento, sin personeria juridica, adscrito a la secretaria de Hacienda para
la proteccion de los ingresos tributarios administrados por el departamento de Arauca, asi como su
administracion, destinacion y finalidad de los recursos, regulando y soportando el presente proyecto.

ORDENANZA 210 DEL 2025 PROYECTO DE ORDENANZA POR MEDIO DEL CUAL SE |
ACTUALIZA EL ESTATUTO DE RENTAS DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA”

LIBRO VI
FONDO DEPARTAMENTAL DE RENTAS

ARTICULO 619°. FONDO DEPARTAMENTAL DE RENTAS. Mediante el Decreto No. 685 de 2018 se
cred el Fondo Departamental de Rentas dentro del presupuesto general del Departamento, sin
personeria juridica y adscrito a la Secretaria de Hacienda, con el fin de garantizar la proteccién y
adecuada administracion de los ingresos tributarios a cargo del Departamento de Arauca.

PARAGRAFO. Ratifiquese su existencia dentro del Presupuesto General del Departamento de Arauca,
como cuenta especial sin personeria juridica, adscrita a la Secretaria de Hacienda Departamental,
con el objeto de garantizar la proteccién, administracion y fortalecimiento de las rentas tributarias

!_ y no tributarias de propiedad del Departamento. El Fondo continuara funcionando conforme a lo

| establecido en el presente Libro y en las disposiciones presupuestales y de control fiscal aplicables

[ a los entes territoriales.

4.2. Analisis del Entorno.

El analisis del entorno es fundamental para comprender los factores internos y externos que pueden
influir en la implementacion y éxito del proyecto de fortalecimiento de la administracion tributaria en el

Departamento de Arauca. Este analisis incluye aspectos politicos, econdémicos, sociales, tecnologicos,
\' ambientales y legales (analisis PESTAL), asi como factores internos especificos de la region.

4.2.1. Del Bien ylo Servicio. Explique brevemente las caracteristicas del Bien y/o Servicio a
entregar.

. Bien y/o Servicio: Apoyo a las estrategias y mecanismos de los procesos de administracién, control,
fiscalizacion y determinacion oficial de los tributos administrados por el departamento de Arauca.

B, 8
2
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= Descripcion del Bien y/o Servicio: Asistencia técnica para fortalecimiento de estrategias y mecanismos
de los procesos de administracion, control, fiscalizacion y determinacion oficial de los tributos administrados por
el departamento de Arauca.

Descripcion de la demanda: N/A |

Descripcion de la oferta: N/A

.

Unidad de Medida: Mes

ANO OFERTA DEMANDA DEFICIT "‘
2022 2 1 -1 :
2023 2 1 A4 |
2024 - 2 1 1 - 5
2025 2 1 T 1|
2026 2 1 ]
2027 2 1 B2 _J
2028 | 2 1 N
- m—— - —
(—— - - _—

- Descripcion de las Actividades a Desarrollar. (Identifique y Describa en forma clara y |
resumida todas las actividades y procedimientos requeridos para desarrollar el proyecto |
planteado).

ACTUAILIZACION N° 1

La Secretaria de Hacienda Departamental esta comprometida con el fortalecimiento de su capacidad i
administrativa para prevenir y reducir la evasion fiscal, en concordancia con los objetivos estraiégicos |
institucionales. En este marco, orienta sus acciones al cumplimiento del producto definido en la matriz
estratégica denominado “Servicio de gestion del conocimiento e innovacion institucional”, asi |
como 2! legie de! indicador asociado al fortalecimiento de las estrategias de cultura tributaria y del |
sistema de control de rentas.

3 FRUE-CO-02 GOBERNACION DE ARAUCA
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La asugnacron ‘de actividades que se describiran a continuacion permltlra fortalecer la administracion y
control de los tributos del Departamento, optimizando los procesos internos, reforzando los mecanismos
de control financiero y el logro de los resultados esperados del proyecto.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:

o ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE FISCALIZACION DEL
IMPUESTO DE VEHICULOS.

o Asistencia técnica de un profesional como Apoyo juridico para la ejecucion del
Plan de Determinacion de la Direccion de Gestion de Rentas orientada al
fortalecimiento de la gestion ftributaria de la Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

v Apoyo juridico en la ejecucion del plan de fiscalizacién y determinaciéon de los Tributos
administrados por el Departamento de Arauca.

v Apoyar, coordinar y dirigir las acciones para garantizar el efectivo desarrollo del proceso de
Determinacion Oficial del tributo.

v Apoyar la determinacion de las politicas y acciones, en coordinacion con el tesorero
departamental, de plan de fiscalizacién y determinacion de los tributos administrados por el
Departamento de Arauca.

v"Iniciar, adelantar y llevar hasta su terminacion y/o traslados los procesos de determinacion de
tributos.

v Sustanciar los actos administrativos de determinacion del tributo; liquidaciones oficiales vy
resoluciones sancionatorias, dentro de los términos legales.

v Mantener actualizada la informacién e inventario de los procesos de determinacion.

v" Orientar a los contribuyentes sobre los tributos y brindar informacién respecto a las inquietudes,
sugerencias y/o peticiones que presente el usuario sobre los procesos de determinacion de
tributos departamentales.

v Apoyar las actividades de revision y seguimiento a mil (1000) actos administrativos tributarios
de determinacion; a) liquidaciones oficiales y/o b) resoluciones sancionatorias.

v Apoyar la sustanciacion de los actos preparatorios y decisorios para la correcta determinacion
de los tributos administrados por el Departamento de Arauca, en su fase de fiscalizacion.
sancionatoria y de liquidacion oficial, en coordinaciéon con el Profesional a cargo de la Direccion
de Gestion de Rentas.

v Proyectar los actos de comunicacion o notificacion de los actos preparatorios y decisorios para
la correcta determinacion de los tributos administrados por el Departamento de Arauca.

v" Apoyar la proyeccion de respuesta a los recursos interpuestos por parte de los contribuyentes,
responsables, obligados o sujetos de control, derivadas de los procedimientos admimstratlvos
que se presenten en desarrollo de los procesos a su cargo.

v Apoyar en la revision y emision de los actos administrativos de Cobro Coactivo, dentro de los
términos legales.
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los entes de control y dependencias al interior de la administracion departamental o autoridades |
competentes.

v Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda y
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

Perfil:
Se requiere un abogado con tarjeta profesional vigente, que cuente con la formacion y experiencia

v" Rendir los informes periédicos de gestion que le sean solicitados por la secretaria de Hacienda, |
I

|

1

|

i

E

| necesarias para apoyar el desarrollo de las actividades.

Productos:
v Cien (100) actos administrativos entre liquidaciones oficiales y/o resoluciones sancionatorias.
v Actos administrativos iniciales, de tramite y definitivos correspondientes al proceso de
determinacion oficial, elaborados y expedidos dentro de los terminos legales establecidos.
v Cuadro actualizado de los procesos de determinacion tributaria.

Soportes
v Planilla mensual de recepcién, suscrita por el Archivo Central, de los actos administrativos
remitidos, correspondientes a liquidaciones oficiales y/o resoluciones sancionatorias. g
v Actos administrativos iniciales, de tramite y definitivos del proceso de determinacion,
debidamente cargados en el sistema de gestion financiera.
v Cuadro consolidado de los procesos de determinacion tributaria. |
v Informes de ejecucion mensual y final de las actividades. ‘

b

o Asistencia técnica para apoyar las actividades administrativas en la ejecucion del |
Plan de Determinacion de la Direccion de Gestion de Rentas orientada ali
fortalecimiento de la gestion tributaria de la Secretaria de Hacienda del |
departamento de Arauca. i

Actividades Especificas.

]

v Apoyar en las estrategias del plan de fiscalizacion y determinacion tributaria para el traslade de |
los actos de comunicacion o notificacion de los actos preparatorios y decisoiios de !os fributos |
. departamentales. ' i
v' Apoyar el proceso de verificacién y actualizacion de la informacion contenidas en e! Sistema de |
Gestion Financiera -SGF- u otro sistema que haga sus veces, cargando los soportes |
’-. documentales que se generen producto del desarrollo del procedimiento de determinacion oficial |
i de los tributos departamentales manteniendo actualizada la informacion de estos, con los |
| soportes fisicos de conformidad con lo previsto en el Estatuto de Rentas del Departamento, y |
aquellas normas que lo modifiquen, adicionen o complementen. |

v Apoyar la conformacién digital de los expedientes sobre procesos tributarios que se realicen
v para la correcta determinacion de los tributos departamentales ingresando la informacion al '
Sistema de Gestién Financiera -SGF- u otro sistema que haga sus veces, para soportar la '

=K
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v trazabilidad de los procesos; esta informacién reportada o registrada debera ser veraz,
v oportuna y confiable.

v Aplicar los lineamientos del proceso de gestion documental para mantener organizado el archivo
de contribuyentes con los documentos y expedientes relativos al plan de determinacion del
impuesto vehicular administrado por el Departamento de Arauca.

Apoyar en la organizacion de todos los archivos y documentos emitidos durante la ejecucion
del plan de determinacion del impuesto vehicular administrado por el Departamento de Arauca.
Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda y
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

% R

Perfil:
Se requiere un técnico en areas administrativas, economicas, financieras, informaticas y/o afines, que
cuente con las competencias necesarias para apoyar el desarrollo de las actividades.

Productos:

v Actos y documentos cargados al sistema al 100%, que sirven como evidencia de la correcta
generacion y registro de cada acto administrativo.

v" Organizacion del archivo del plan de determinacién oficial del impuesto vehicular administrado
por el Departamento de Arauca.

v Actos preparatorios y de tramite radicados dentro del proceso de determinacion oficial,
garantizando el cumplimiento de los términos legales.

Soportes:

v"Inventario actualizado del archivo fisico y digital.

Actas o registros de organizacion y revision documental.

Listados de documentos clasificados por afio, contribuyente y estado del proceso.

Evidencias fotograficas o electronicas que demuestren la correcta organizacion del archivo.
Informe consolidado del proceso de determinacion oficial emitido por el sistema, que refleja el
estado, avance y resultados de los actos administrativos.

Informes de ejecucion mensual y final de las actividades.

B R %

%

o Asistencia técnica como auxiliar para apoyar las actividades administrativas del
proceso de fiscalizacion del Impuesto de Vehiculos Automotores en la Direccidén
de Gestion de Rentas de la Secretaria de Hacienda del departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

:| FR-DE-CO-03 GOBERNACION DE ARAUCA
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o notificacion de los actos preparatorios y decisorios de determinacion del impuesto sobre
vehiculos automotores en medio fisico, para constancia de la fecha y hora de recibo o envio,
con el proposito de oficializar su tramite y cumplir con los términos de vencimientc que
establezca la ley.

v Apoyar el proceso de verificacion y actualizacion de la informacion contenidas en el sistema de
gestion financiera -SGF- u otro sistema que haga sus veces, cargando los sopories
documentales que se generen producto del desarrollo del procedimiento de determinacion oficial |
del impuesto sobre vehiculos automotores manteniendo actualizada la informacion de estos.
con ios soportes fisicos de conformidad con lo previsto en el estatuto de rentas del
departamento, y aquellas normas que lo modifiquen, adicionen o complementen.

v' Apoyar la conformacion digital de los expedientes sobre procesos tributarios se realicen para la
correcta determinacién del impuesto sobre vehiculos automotores ingresando la informacion al
sistema de gestion financiera -SGF-, - u otro sistema que haga sus veces, para soportar la
trazabilidad de los procesos; esta informacion reportada o registrada debera ser veraz, oportuna
y confiable.

v Aplicar los lineamientos del proceso de gestion documental para mantener organizado el archivo
de contribuyentes con los documentos y expedientes reiativos al plan de determinacion del |
impuesto vehicular administrado por el departamento de Arauca.

v Apeyar en la organizacion de todos los archivos y documentos emitidos durante la ejecucion del |
plan de determinacion del impuesto vehicular administrado por el departamento de Arauca

v Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de iHacienda vy !
puedan ser desarrolladas por el contratista conforrne su perfil. i

l v Apoyar en las estrategias del plan de fiscalizacién para el traslado de los actos de comunicacion
|

Perfii: .
Se requiere un bachiller académico que cuente con diploma de grado. i

Productos:

[ v Empiazamientos cargados al sistema al 100%.

' v Organizacion del archivo del plan de determinacion oficial del impuesto vehicuiar administrado
por el Departamento de Arauca.

v Actos preparatorios y de tramite radicados dentro del proceso de determinacion oficial,

‘ garantizando el cumplimiento de los términos legales. -

Soportes;

<

nventario actualizado del archivo fisico y digital.

Actas o registros de organizacion y revision documental.
Evidencias fotograficas o electronicas que demuestren la correcta organizacion del archivo.
Informe consolidado emitido por el sistema, que refleja el estado, avance v resultados.
Informes de ejecucion mensual y final de las actividades.

AR W
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ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE FISCALIZACION Y
AUDITORIA TRIBUTARIA.

o Asistenciatécnica de un profesional para el fortalecimiento de la gestion tributaria,
mediante el apoyo a las actividades de fiscalizacién, verificacion y control,
orientadas al cumplimiento de las obligaciones tributarias a cargo de la Secretaria
de Hacienda del departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

Coordinar, en apoyo al Profesional competente de fiscalizacion, las acciones de investigacion e
inspeccion necesarias para verificar el cumplimiento de las obligaciones tributarias a cargo de
los contribuyentes, responsables u obligados de tributos administrados por el Departamento de
Arauca.

Coordinar a los profesionales, técnicos y auxiliares que prestan asistencia técnica de apoyo,
para la correcta ejecucion de los procedimientos de seguimiento y control de las liquidaciones y
recaudo de las especies tributarias, tasas, contribuciones e impuestos departamentales
mediante validacion de las mismas a través del Sistema de Gestién Financiera- SGF- de la
Gobernacion del Departamento de Arauca y Auditorias Externas.

Coordinar, Apaoyar y verificar las acciones de registro, seguimiento y control por parte de ios
contribuyentes, responsables u obligados de las sus obligaciones y deberes frente a la
administracion del Sistema de Gestion Financiera- SGF- de la Gobernacion del Departamento
de Arauca, para el correcto recaudo de los tributos departamentales.

Proponer y coadyuvar en el desarrollo de los planes, programas y procesos de control,
fiscalizacion y auditoria fributaria a los contribuyentes, responsables u obligados con el fin de
verificar el adecuado cumplimiento de las normas tributarias, asi como la correcta liquidaciones
y recaudos de los tributos administrados por el Departamento de Arauca, que tiendan a
minimizar los indices de evasion y elusion con base en los procedimientos establecidos vy la
normatividad vigente. .
Proyectar y/o revisar los Informes preliminares, finales y consolidados, producto de las |
auditorias de acuerdo al proceso de investigacion presencial o en tiempo real, con base en los
procedimientos establecidos y la normatividad vigente. ,!
Revisar los autos comisorios y los demas actos preliminares necesarios para adelantar las |
acciones de control y verificacion del cumplimiento de las obligaciones tributarias segun el plan
de auditoria.

Hacer seguimiento mensual sobre las obligaciones de los agentes tributarios recaudadores
autorizados por el estatuto de renta departamental.

Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda y
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

FR-DE-CO-03 GOBERNACION DE ARAUCA
VERSION: V2 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Cadigo Postal 810001
FECHA EMISION: 2110112026 Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogenerzl@arauca.qov.co

NIT. 800102838 - 5 PAG. 18

www.arauca.gov.co | REBEE @gobarauca




Perfil:

CODIGO
PROCESO: PLANEACION -
FR-PD-BP-03

FORMATO DOCUMENTO TECNICO —FECH"‘t”E 2ol ol

PROYECTQ DE INVERSION DEPARTAMENTAL Y 25 | 93 | 2026

_A_iiAUICA SISTEMA GENERAL DE REGALIAS VERSION 09

Se requiere un Administrador de Empresas con tarjeta profesional vigente, que cuente con la formacion |
y experiencia necesarias para apoyar el desarrollo de las actividades.

Productos:

s

Auditorias realizadas.

v Seguimiento de las actividades del plan de fiscalizacion y auditoria.
Soportes:

v Informes de auditcria elaborados y firmados por los responsables
Evidencias de las actividades de auditoria: actas, registros de hallazgos, fotografias,
comprobantes de revision documental.

v Reportes de avance del plan de fiscalizacion y auditoria emitidos por el sistema.

v Actas de reuniones de seguimiento o coordinacion.

v Documentos que evidencien la ejecucion de cada actividad planificada (informes parciales
registros de visitas, oficios enviados).

v Informes de ejecucion mensual y final de las actividades.

o Asistencia técnica de un profesional para el fortalecimiento de la gestion tributaria,
mediante el apoyo a las actividades de verificacién del adecuado cumpiimiento de
la liquidacion de los tributos administrados por la Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

v Proyectar los Informes preliminares, finales y consolidados, producto de las auditorias de
acuerdo al proceso de investigacion presencial o por el sistema, con base en los procedimientos |
establecidos y la normatividad vigente.

v QOrientar y suministrar a los contribuyentes. responsables u obligados sobre los mecanismos e |
instrumentos disponibles de apoyo para la Consulta, Declaracién, Liquidacion y Pago de los |
tributos administrados por el Departamento de Arauca, para cumplir debida y oporiunamente
con estas obligaciones anie la entidad territorial.

v Apoyar las acciones e investigaciones necesarias tendientes a verificar el cumplimiento de las
obligaciones tributarias a cargo de los contribuyentes, responsables u obligados de tributos |
administrados por el Departamento de Arauca. |

v Coadyuvar en el desarrollo de los procesos y procedimientos de fiscalizacion y auditoria
tributaria adscritos a la Direccion de Gestion de Rentas para el cumplimiento de la mision de la
Secretaria de Hacienda.

v' Apoyar en la Verificacion y constatacion del correcto y oportuno registro de los contractos v

demas documentos que soportan las liquidaciones de las especias tributarias y contribucion del |

5%, efectuado por parte de los Agentes Tributarios autorizados, mediante el uso del Sistema ae
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Gestion Financiera -SGF- de la Gobernacion del Departamento de Arauca, de acuerdo con los
procedimientos establecidos.

v Apoyar en la Verificacion del correcto recaudo de las especias tributarias y contribucion del 5%,
de los contratos celebrados por los agentes liquidadores y recaudadores autorizados mediante
el uso del Sistema de Gestién Financiera -SGF.

v Velar por el correcto uso del Sistema de Gestion Financiera -SGF- y prestar asesoria técnica
sobre el funcionamiento y manejo del Sistema a los agentes liquidadores y recaudadores
autorizados. [

v Coadyuvar en el cumplimiento de las metas trazadas en el Programa Anual de Fiscalizacion y |
Auditoria a cargo de la Secretaria de Hacienda Departamental, bajo la coordinacion del
profesional especializado de apoyo a la gestion para los procesos de fiscalizacion y auditoria
tributaria.

v" Apoyar y participar en el desarrollo de los procesos de sensibilizacion y capacitacion en materia
tributaria a los contribuyentes y ciudadania en general, de conformidad con las directrices dadas
por el Profesional competente con funciones de fiscalizacion y por la secretaria de Hacienda |
Departamental, de los asuntos a su cargo.

v Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda y
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

Perfil:
Se requiere un Administrador de Empresas con tarjeta profesional vigente, que cuente con la formacion
y experiencia necesarias para apoyar el desarrollo de las actividades.

Productos:

v Auditorias realizadas.
v" Seguimiento de las actividades del plan de fiscalizacion y auditoria.
v Informe general de las jornadas de capacitacion realizadas.

Soportes:

Informes de auditoria elaborados y firmados por los responsables

Informe detallado de la capacitacion, indicando objetivos, contenidos y resultados.

Listado de asistencia de los participantes.

Registro fotografico de las jornadas.

Revision de Informe de validaciones, donde se evidencie: el tiempo que transcurre entre la
liquidacién y cargue del contrato en el SGF y la validacién y los errores recurrentes en
estampillas y contratos.

v Informes de ejecucion mensual y final de las actividades.

A ROR N

o Asistencia técnica de un profesional para la ejecucion del plan anual de
fiscalizacion, mediante el apoyo en las auditorias tributarias y contables
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Perfil:
Se requiere un Contador Publico con tarjeta profesional vigente, que cuente con la formacion y
experiencia necesarias para apoyar el desarroilo de las actividades.

i Productos:

v
v
v

~ orientadas al control sobre los tributos administrados poTl_é_f)_i_récéién de Gestion
de Rentas de la Secretaria de Hacienda del departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

Apoyar las acciones de investigacion e inspeccion necesarias para verificar el cumplimiento de
las obligaciones tributarias a cargo de los contribuyentes, responsables u obligados de tributos
administrados por el Departamento de Arauca.

Apoyar las acciones de registro, seguimiento y control por parte de los contribuyentes,
responsables u obligados de las sus obligaciones y deberes frente a la administracion del
Sistema de Gestion Financiera- SGF- de la Gobernacion del Departamento de Arauca, para el
correcto recaudo de los tributos departamentales.

Proponer y coadyuvar en el desarrollo de los planes, programas, procesos de control,
fiscalizacion, auditoria tributaria y contables a los contribuyentes, responsables u obligados con
el fin de verificar el adecuado cumplimiento de las normas tributarias, asi como la correcta
liquidaciones y recaudos de los tributos administrados por el Departamento de Arauca, gue
tiendan a minimizar los indices de evasion y elusion con base en los procedimientos |
establecidos y la normatividad vigente.

Proyectar y/o revisar los Informes preliminares, finales, asi como actas y demas documentos,
producto de las auditorias de acuerdo al proceso de investigacion, con base en Ios
procedimientos establecidos y la normatividad vigente. .
Presentar informes de la revision de los estados financieros de las entidades a auditar. Examinar |
los registros financieros, los controles internos y otra informacion financiera para determinar
cumplimiento de las normas tributarias departamentales.

Realizar visitas de inspeccion contable a los agentes recaudadores, liquidadores y demas
responsables de las rentas departamentales en los diferentes municipios del departamento de
Arauca. .
Hacer seguimiento mensual sobre las obligaciones de los agentes tributarios recaudadores |
autorizados por el estatuto de renta departamental. .
Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda y
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

Informes preliminares y/o finales de auditoria

Informe de comision para la fiscalizacion de los entes publicos
Requerimientos especiales y demas Oficios.

Informe sobre el estado de fiscalizacion de cada uno de los entes publicos.
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Soportes:

v Informes de auditoria elaborados y firmados por los responsables
v Copias fisicas o digitales de los oficios y requerimientos especiales emitidos.
v Registros de radicacion y seguimiento de los documentos.

v Informes de ejecucion mensual y final de las actividades.

[ o Asistencia técnica de un profesional para la ejecucion del plan anual de
f fiscalizacion, mediante el apoyo a las actividades de verificacion de los informes
derivados de las auditorias tributarias y contables sobre los tributos
administrados por la Direccion de Gestion de Rentas de la Secretaria de Hacienda |
del departamento de Arauca. ;

Actividades Especificas.

v Apoyar las acciones de investigacion e inspeccion necesarias para verificar el cumplimiento de
las obligaciones tributarias a cargo de los contribuyentes, responsables u obligados de tributos
administrados por el Departamento de Arauca.

v Apoyar las acciones de registro, seguimiento y control por parte de los contribuyentes,
responsables u obligados de las sus obligaciones y deberes frente a la administracion del
Sistema de Gestion Financiera- SGF- de la Gobernacién del Departamento de Arauca, para el
correcto recaudo de los tributos departamentales.

v Proponer y coadyuvar en el desarrollo de los planes, programas, procesos de control,
fiscalizacién, auditoria tributaria y contables a los contribuyentes, responsables u obligados con
el fin de verificar el adecuado cumplimiento de las normas tributarias, asi como la correcta
liquidaciones y recaudos de los tributos administrados por el Departamento de Arauca, que
tiendan a minimizar los indices de evasién y elusion con base en los procedimientos |
establecidos y la normatividad vigente. !

v Proyectar y/o revisar los Informes preliminares, finales, asi como actas y demas documentos, |
producto de las auditorias de acuerdo al proceso de investigacién, con base en los |
procedimientos establecidos y la normatividad vigente. i

v Presentar informes de la revision de los estados financieros de las entidades a auditar. Examinar ‘
los registros financieros, los controles internos y otra informacién financiera para determinar i
cumplimiento de las normas tributarias departamentales. |

|
l

v Realizar visitas de inspeccién contable a los agentes recaudadores, liquidadores y demas
responsables de las rentas departamentales en los diferentes municipios del departamento de
Arauca.

v Hacer seguimiento mensual sobre las obligaciones de los agentes tributarios recaudadores
autorizados por el estatuto de renta departamental.

v Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda y
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

Perfil:
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‘Se reqwere un Contador Publico con tarjeta profesmnal \ngente que “cuente con la formacion y
experiencia necesarias para apoyar el desarrollo de las actividades.

Productos:

i v Informes preliminares y/o finales de auditoria

v Informe de comision para la fiscalizacion de los entes publicos

v Requerimientos especiales y demas Oficios.

v Informe sobre el estado de fiscalizacion de cada uno de los entes publicos.

! Soportes:

v Informes de auditoria elaborados y firmados por los responsables

v Copias fisicas o digitales de los oficios y requerimientos especiales emitidos.
v Registros de radicacion y seguimiento de los documentos.

| v informes de ejecucion mensual y final de las actividades.

o Asistencia técnica como auxiliar para el Fortalecimiento de la gestion tributaria |
mediante el apoyo a las actividades de gestion, verificacion y ejecucion del Plan |
de Fiscalizacion y auditoria tributaria adelantadas por la Secretaria de Hacienda
del departamente de Arauca. '

Actividades Especificas.

administrativo y demas documentacion. .
« Apoyar el proceso de registro y actualizacion de la informacion en el sistema de gestion |
financiera -SGF- cargando los soportes documentales que se generen producto del desarrollo |
del procedimiento de fiscalizacion y auditoria tributaria. |
v Apoyar la conformacion digital de los expedientes sobre procesos tributarios se realicen para la
correcta fiscalizacion ingresando la informacion al sistema de gestion financiera -SGF-, para |
i soportar la trazabilidad de los procesos; esta informacion reportada o registrada debera ser
i veraz, oportuna y confiable.
: v Aplicar los lineamientos de! proceso de gestion documental para mantener organizado el archivo
| de contribuyentes con los documentos y expedientes relativos al plan de fiscalizacion. i
i v Apoyar en la organizacion de todos los archivos y documentos emitidos durante la ejecucion del
|
|
]

|
I v' Apoyar en las estrategias del plan de fiscalizacion para el traslado y/o notificacion de los actos
|
|
|
|

plan de determinacion de fiscalizacion.

v Apoyar en la Verificacion y validacion en la informacion contenida en el Sistema de Gestion |
Financiera -SGF- de! registro efectuado por los agentes liquidadores y recaudadores
autorizados, manteniendo al dia el reporte de documentos y contratos de prestacion de servicios

‘_ _ avalidar, conforme a los manuales de procedimientos y permisos establecidos.
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v Coadyuvar en el cumplimiento de las metas trazadas en el plan anual de fiscalizacion a cargo
de la Secretaria de Hacienda Departamental, bajo la coordinacién del profesional de apoyo a la
gestion para los procesos de fiscalizacién y auditoria tributaria.

v Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda y |
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

Perfil:
Se requiere un bachiller académico que cuente con diploma de grado.

Productos:

v" Validacién del 100% de los contratos registrados en el SGF

v Validacién del 100% de las liquidaciones registradas en el SGF

v' Seguimiento al cumplimiento de las obligaciones de los agentes tributarios.

v" Seguimiento al comportamiento de recaudo de las rentas departamentales liquidadas.

Soportes:

v Reportes del SGF que evidencien la validacion de los contratos

v Reportes del SGF que evidencien la validacién de las liquidaciones.

v Informe consolidado emitido por el sistema, que refleja el estado, avance v resultados.
v Informes de ejecucion mensual y final de las actividades.

o ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE COBRO COACTIVO.

3.1. Asistencia técnica de un profesional como apoyo juridico para el fortalecimiento de la |
gestion tributaria mediante la ejecucion del Plan de Cobro Coactivo, garantizando el |
cumplimiento de las politicas y programas definidos por la Administracion Departamental, en |
los procesos de la Secretaria de Hacienda del departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

v" Apoyar, coordinar y dirigir las acciones para garantizar el efectivo desarrollo del proceso de I‘
cobro coactivo. i

v Apoyar la planificacion de las politicas, en coordinacion con la secretaria de hacienda y/o
Profesional universitario de la direccion de rentas y el profesional de cobro coactivo de las rentas
Departamentales.

v" Apoyar, coordinar y ejecutar el plan de cobro definido para las obligaciones de los contribuyentes
de departamento, pendientes de pago, de acuerdo con los procedimientos y politicas fijadas. ‘
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Iniciar, adelantar y llevar hasta su terminacion los procesos de cobro coactivo de las
obligaciones a cargo de los contribuyentes departamentales, al igual que los correspondientes
a intereses o sanciones sobre los mismos, conforme a las normas.

Sustanciar los actos administrativos del proceso de cobro, dentro de los términos legales.
Mantener actualizada la informacion e inventario de los procesos de cobro coactivo.
Establecer las estrategias, en coordinacion con la secretaria de hacienda, que definan las
formas y alternativas de pago con los deudores morosos, de conformidad con la normatividad
vigente y realizar las acciones correspandientes que garanticen el mismo.

Rendir los informes periddicos de gestion que le sean solicitados por la secretaria de Hacienda,
los entes de control y dependencias al interior de la administracion departamental o autoridades
competentes.

Apoyar la formacién del manual del cobro coactivo.

Apoyo en la revisién y emisién de los actos administrativos de determinacion del tributo;
liquidaciones oficiales y/o resoluciones sancionatorias, dentro de los términos legales.

Apoyar las actividades de revision y seguimiento mensual a cien (100) actos administrativos
tributarios de determinacion: a) liquidaciones oficiales y/o b) resoluciones sancionatorias.

Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda y
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

Perfil:
Se requiere un abogado con tarjeta profesional vigente, que cuente con la formacion y experiencia
necesarias para apoyar el desarrollo de las actividades.

Productos:

v

&

LEREKKY

Cien (100) actos administrativos entre acuerdos de pago y/o resolucion de mandamiento de

pago. (Deben ser entregados durante la ejecucion del contrato).
Actos administrativos iniciales, de tramite y definitivos correspondientes al proceso de

determinacion oficial, elaborados y expedidos dentro de los términos legales establecidos.
Cuadro actualizado de seguimiento de los acuerdos de pago.

Plan y politicas de cobro coactivo.

Actos Iniciales, de tramites y finales del proceso de cobro, dentro de los términos legales.
Cuadro actualizado de los procesos de cobro.

Estrategias de pago con los deudores morosos.

Informe de mensual de ejecucion del plan de cobro coactivo.

Soportes

<

Actos administrativos iniciales, de tramite y definitivos del proceso de determinacion,
debidamente cargados en el sistema de gestion financiera.

Base de datos o cuadro de control actualizado con el estado de cada acuerdo de pago.

Actas de revision y seguimiento de los acuerdos de pago.
Documento oficial del plan y las politicas de cobro coactivo.
Registros de radicacion y notificacion

Documentos que describan las estrategias implementadas.
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v Registros de comunicaciones, requerimientos y acuerdos suscritos con los deudores.
v Informes de resultados de las estrategias de pago.
v Informes de ejecucion mensual y final de las actividades.

3.2 Asistencia técnica de un profesional para el fortalecimiento de la gestion tributaria para la '

ejecucion del plan de cobro en cumplimiento de las politicas, planes, programas y proyectos
definidos por la administracion departamental, en los procesos de la Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

Brindar apoyo al Profesional competente de fiscalizacion a los técnicos y auxiliares que prestan
asistencia técnica de apoyo, para la correcta ejecucion de los procedimientos de fiscalizacion
del impuesto sobre vehiculos automotores

Apoyar las acciones para garantizar el efectivo desarrollo del proceso de cobro coactivo.
Apoyar la ejecucidn del plan de cobro definido para las obligaciones de los contribuyentes de
departamento, pendientes de pago, de acuerdo con los procedimientos y politicas fijadas.
Apoyo en actualizacion de la informacion e inventario de los procesos de cobro coactivo.
Apoyar la conformacion digital de los expedientes sobre procesos de Cobro Coactivo.

Apoyar en la organizacion de todos los archivos y documentos emitidos durante la ejecucion del
plan de determinacion del impuesto vehicular administrado por el departamento de Arauca.
Apoyar la sustanciacion de los actos preparatorios y decisorios para la correcta determinacion
del impuesto sobre vehiculos automotores, en su fase de fiscalizacion.

Proyectar los actos de comunicacion o notificacion de los actos preparatorios y decisorios para
la correcta determinacion de del impuesto sobre vehiculos automotores.

Verificar y actualizar el estado procesal de las actuaciones administrativas adelantadas en
desarrollo del proceso de determinacion oficial del impuesto sobre vehiculos automotores,
mediante el uso y desarrollo del Sistema de Gestion Financiera -SGF- de la Gobernacion del
Departamento de Arauca o el que haga sus veces

Coadyuvar la clasificacion y priorizacién de los deudores del impuesto sobre vehiculos
automotores, para dar inicio a las acciones que conlleven a la correcta determinacion de este,
de conformidad con las directrices que otorgue el Profesional competente con funciones de
fiscalizacion y el secretario de Hacienda

Suministrar los boletines, normas, formularios y demas instrumentos de informacién, a los
contribuyentes, responsables u obligados de los tributos departamentales.

Aplicar los lineamientos del proceso de gestion documental para mantener organizado el archivo
de contribuyentes con los documentos y expedientes relativos al proceso de cobro coactivo.
Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda y
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

| Perfil:

Se requiere un profesional de las ciencias administrativas, contables y/o afines, que cuente con la
formacion y experiencia necesarias para apoyar el desarrollo de las actividades.
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Productos: S

v Cien (100) Emplazamientos mensuales.

v' Cuadro actualizado de seguimiento de los acuerdos de pago.

v" Cuadro actualizado de los procesos de cobro.

v Informe de mensual de ejecucion del plan de cobro coactivo.

Soportes

v" Emplazamientos mensuales, incorporados en sus respectivos expedientes, debidamente
cargados en el SGF o en el sistema que haga sus veces, y correctamente notificados conforme
a la normatividad vigente.

v Base de datos o cuadro de control actualizado con el estado de cada acuerdo de pago.

v Registros de radicacion y notificacion

v Registros de comunicaciones, requerimientos y acuerdos suscritos con los deudores.

v Informes de ejecucion mensual y final de las actividades.

o ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DE LOS PROCEDIMIENTOS Y
METAS DE LA DIRECCION DE GESTION DE RENTAS.

o Asistencia técnica profesional para fortalecer la gestion de los proyectos de
inversion de la Secretaria de Hacienda y del Fondo de Rentas Departamental,
mediante el apoyo en la formulacion, registro y actualizacion de la informacion
correspondiente, en cumplimiento de los lineamientos y politicas de la
Administracion Departamental.

Actividades Especificas.

v Apoyar, formular, registrar y actualizar la informacion concerniente a los proyectos de inversion
que fortalezcan la devolucion de tributos administrados por el departamento mediante la
secretaria de Hacienda, en coordinacion con el profesional universitario de la direccion de rentas
y la secretaria de Hacienda.

v Apoyar en la produccién de la documentacion técnica administrativa y financiera requerida para
la adicion de nuevos proyectos de inversion que fortalezcan el recaudo de tributos administrados
por el departamento. '

v Mantener informado y asesorar sobre los Proyectos de Inversion que fortalezcan el recaudo de
tributos administrados por el departamento.

v Cumplir con los lineamientos técnicos exigidos por el BANCO DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS (BPIN), para la realizacién de proyectos de inversion.

v Registrar la informacion de los proyectos de inversion de la secretaria de hacienda, en el sistema |
de informacion: (MGA) Metodologia General Ajustada para la formulacion y evaluacion de '
proyectos de inversion.

v Apoyar en el Reporte de avance de ejecucion en Plataforma Integrada de Inversion Publica
(PIIP). -
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v' Apoyar en la formulacion de las respuestas relacionadas con las peticiones efectuadas por la |
secretaria de planeacion departamental, u otra dependencia, concernientes a la ejecucion, !
seguimiento y control de los proyectos del area.

v Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda y |
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

|
|
|
Perfil:

Se requiere un abogado con tarjeta profesional vigente, que cuente experiencia.

v Certificacion del Banco de Programas y Proyectos de Inversién (BAMPROA) correspondiente
a los proyectos de inversion de la Secretaria de Hacienda

v Informe sobre el estado y avance de los proyectos de inversion adelantados, que detalle el
nivel de ejecucion fisica y financiera.

v Respuestas oficiales presentadas ante la Secretaria de Planeacion relacionadas con los
proyectos de inversion, en atencion a requerimientos, conceptos o procesos de seguimiento.

|
|
Productos: I
|
|

Soportes
v" Certificacion del Banco de Programas y Proyectos de Inversion (BAMPROA) de los proyectos

de inversion de la Secretaria de Hacienda correspondientes a la vigencia 2025.

v Informe sobre el estado y avance de los proyectos de inversidn adelantados, que evidencie la
ejecucion fisica y financiera.

v Respuestas oficiales radicadas ante la Secretaria de Planeacion relacionadas con los proyectos
de inversion, en atencion a requerimientos, observaciones o procesos de seguimiento.

v" Informes de gjecucion mensual y final de las actividades.

o Asistencia técnica de un profesional como apoyo juridico para fortalecer la gestion
tributaria, mediante el apoyo en la ejecucién de las actividades contractuales, de
la Secretaria de Hacienda de la Gobernacion de Arauca.

Actividades Especificas.

v Apoyo en la planificacion y desarrollo del proceso de contratacion derivado de los proyectos de
inversion de la secretaria de hacienda en coordinacion con el jefe del area y el supervisor del

[ contrato.

‘ v Apoyar en proyeccion, revision y verificacion de los documentos que se requieran en las etapas
precontractual, contractual y post contractual de los procesos que se deban adelantar en la

‘ secretaria de hacienda ante la gerencia de contratacion administrativa.

[

v" Apoyar en la sustanciacion necesaria para la celebracion de todo tipo de contratos estatal o
convenios que se busque celebrar con el objeto cumplir con la misionalidad de la Secretaria de
Hacienda departamental.
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v Apoyar en la proyeccion de las respuestas de los derechos de peticion requerimiento de
informacién y cualquier otra solicitud relacionada con los procesos contractuales adelantados
en la Secretaria de Hacienda departamental.

v Apoyar en el cargue de documentos contractuales y demas informacion necesaria en los
sistemas informaticos internos y externos, dentro de los términos legales.

v" Apoyar en |la preparacion y actualizacion del plan anual de adquisiciones y cargar la informacion
necesaria en el SECOP 2 de los procesos de compra y contratacion publica de la Secretaria de
Hacienda.

v' Apoyo de las actividades y revisién técnica de los materiales de entrega de los contratos y
convenios celebrados en la secretaria de hacienda departamental.

v Apoyar en las actividades de ejecucion y cumplimiento de los contratos en coordinacion con el
supervisor o quien el delegue.

v Participar como miembro de los comités de evaluacion de ofertas.

v Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda y |
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

Perfil:
Se requiere un abogado con tarjeta profesional vigente, que cuente con experiencia.

Productos:
v Listado de avance de los procesos de contratacion adelantados por la secretaria de Hacienda
departamental detallando el estado de cada uno de ellos.

Soportes
v Informe mensual detallado de la sustanciacion de las etapas precontractual, contractual y pos

contractual de los procesos que se deban adelantar en la secretaria de Hacienda
Departamental.
v Informes de ejecucion mensual y final de las actividades.

o Asistencia técnica profesional de un abogado Especialista en Derecho Tributario :
para el fortalecimiento de la gestion tributaria mediante la asesoria juridica,
revisién normativa y acompafamiento en los procesos de fiscalizacion y control
del cumplimiento de las obligaciones tributarias de la Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

v Asesorar, revisar y efectuar control previo de legalidad de los procedimientos tributarios y actos
administrativos que se emanen por parte de la Direccion de gestion de rentas de la Secretaria |
de Hacienda Departamental atendiendo lo establecido en la normatividad legal vigente, bajo los
preceptos previstos en el Codigo de Procedimiento Administrativo, Estatuto Tributario Nacional,
Estatuto de Rentas del Departamento de Arauca, asi como de la normatividad aplicable de
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acuerdo al caso particular basado en los lineamientos definidos por la entidad, que se trasladen
para su conocimiento y si fuere el caso, proponer las modificaciones pertinentes.

Presentar un plan accion de las actividades a desarrollar en coordinacion de profesional
universitario de la direccion de rentas.

Asesorar, revisar y/o Proyectar resoluciones, decretos y demas actos administrativos para el |

fortalecimiento de los procedimientos a cargo de la Direccion de gestion de rentas, asi como los
actos administrativos reglamentarios que surjan del nuevo Estatuto de Rentas Departamental.
Orientar y asesorar en los procesos y procedimientos que se encuentran establecidos de la
Direccion de gestion de rentas de la Secretaria de Hacienda Departamental, para la
interpretacion y aplicacion de las normas relacionadas con los tributos, procedimientos vy
obligaciones.

Brindar asistencia técnica, legal y administrativa de forma oportuna para la defensa juridica de
la Secretaria de Hacienda Departamental, de los asuntos en materia tributaria que se trasladen
para su conocimiento.

Coordinar el tramite y respuesta a las consultas juridicas tributarias, derechos de peticion, asi

|

como de los requerimientos allegados por parte de autoridades administrativas y judiciales que |

hagan traslado para ser resueltas o coadyuvadas por parte de la Secretaria de Hacienda |

Departamental, en coordinacién con las dependencias respectivas, dando orientacion
conceptual al area al cual ha sido asignado en la resolucion de estos.

Preparar y proyectar las actuaciones derivadas de los procedimientos administrativos que
conlleven a resolver los recursos interpuestos contra actos administrativos que deban ser
resueltos por la secretaria de Hacienda Departamental.

Disponer, preparar, orientar y emitir conceptos sobre asuntos juridicos tributario que sean

i
|
|
|
|
|
|

solicitados por parte de unidades ejecutoras, entidades descentralizadas, entidades del orden |

nacional o territorial, como de contribuye y ciudadania en general que versen sobre |

competencias, funciones y atribuciones de la Direccion de gestion de rentas de la secretaria
Hacienda Departamental.

Apoyar, organizar y ejecutar programas de capacitacion en materia tributaria y apoyar en la
socializacién de las nuevas normas tributarias, de conformidad con las directrices dadas por la
Direccion de gestion de rentas de la secretaria de Hacienda Departamental.

Iniciar, adelantar y llevar hasta su terminacion o traslado, los procesos de determinacion oficial
de tributos.

Sustanciar los actos administrativos de determinacion del tributo; liquidaciones oficiales y
resoluciones sancionatorias, dentro de los términos legales.

Apoyar la proyeccion de respuesta a los recursos interpuestos por parte de los contribuyentes,
responsables, obligados o sujetos de control, derivadas de los procedimientos administrativos,
que se presenten en desarrollo de los procesos a su cargo.

Apoyar las actividades de revision y seguimiento mensual a cien (100) actos administrativos
tributarios de determinacion; a) liquidaciones oficiales y/o b) resoluciones sancionatorias.
Promover y participar en la realizacién de analisis y estudio relacionados en materia fiscal,
tendientes a sustentar la toma de decisiones para la adecuada administracion de los tributos.
Orientar y desarrollar conforme a los planes y programas las funciones de control fiscal y
tributario a los contribuyentes, responsables, agentes retenedores y declarantes en general, con
el fin de verificar el adecuado cumplimiento de las normas ftributarias, asi como la correcta

-
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aplicacion de sanciones, liquidaciones y recaudos de los impuestos, tasas, contribuciones,
multas y demas gravamenes de competencia de la administracion tributaria departamental.
v Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda y
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

Perfil:
Se requiere un abogado especialista en derecho tributario con tarjeta profesional vigente, que cuente
con la formacion y experiencia necesarias para apoyar el desarrollo de las actividades.

Productos: !

v Actos administrativos, proyectos de ordenanza, convenios, acuerdos, resoluciones y decretos,
propuestos, elaborados, revisados y/o ajustados conforme a la normatividad vigente.

v Plan de accion, formulado y actualizado para el cumplimiento de los objetivos y metas
establecidas.

v Emision del 100% de los conceptos juridicos solicitados, dentro de los términos legales y
conforme a los lineamientos institucionales.

v Respuestas a consultas juridicas, derechos de peticion y requerimientos, elaboradas y
remitidas oportunamente, garantizando el debido proceso y la seguridad juridica.

v Actos administrativos que resuelven recursos, debidamente proyectados y sustentados
juridicamente.

v Emision del 100% de los estudios de caracter juridico-tributario solicitados, orientados a
apoyar la toma de decisiones institucionales.

v Elaboracién, revision y seguimiento de hasta cien (100) actos administrativos,
correspondientes a liquidaciones oficiales y resoluciones sancionatorias.

v Realizacién de cinco (5) capacitaciones en materia tributaria, dirigidas a usuarios internos y
externos, orientadas al fortalecimiento de la cultura tributaria y el conocimiento normativo.

Soportes
Actos administrativos revisados (liquidaciones oficiales y resoluciones sancionatorias).

Registros de radicacion y envio de las respuestas.

Copias de los actos administrativos que resuelven recursos.
Copias de los conceptos juridicos emitidos

Informes de capacitacion con objetivos, contenidos y resultados.
Listados de asistencia y constancias de participacion. |
Registro fotografico de las jornadas de capacitacion. |
Informes de ejecucion mensual y final de las actividades.

HWREARNNAEK

o ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE CULTURA |
TRIBUTARIA.

o Asistencia técnica como coordinador en la ejecucion del Plan de Cultura
Tributaria, orientada al fortalecimiento de la gestion administrativa y el control de
los tributos en la Secretaria de Hacienda del Departamento de Arauca.
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Actividades Especificas.

v" Apoyar la planeacion y coordinar el Plan de Cultura tributaria con el profesional universitario de
la Direccion de Rentas. :

v" Liderar la ejecucion de las estrategias del plan de cultura tributaria 2026. i

v Brindar apoyo al Profesional competente de fiscalizacion, a los técnicos y auxiliares que prestan |
apoyo, para la correcta ejecucion de los procedimientos de fiscalizacion dei impuesto sobre |
vehiculos automotores. |

v Proponer el disefio y, en coordinaciéon con el profesional universitario de la Direccion de Rentas,
ejecutar el Plan Anual de Determinacién del Impuesto sobre Vehiculos Automotores. ‘

v Apoyo en la organizacién, produccion y ejecucion de eventos, campafias y demas actividades |
dirigidas a grupos objetivos o al publico en general, realizadas por la Direccion de Gestion de
Rentas, con el proposito de promover la cultura tributaria y fortalecer la participacion ciudadana
en el cumplimiento de las obligaciones fiscales.

v' Apoyar en las actividades de socializacion, sensibilizacién, concienciacion y capacitacion
materia tributaria relacionados con las metas y actividades del programa de cultura tributaria.

v" Apoyar en el montaje, desarrollo y desmontaje operativo necesario para la ejecucion de los
eventos y demas actividades que realice la direccion de gestion de rentas y que busquen la
promocién de la cultura de !a tributacion.

v' Apoyar en la comunicacion a través de llamadas telefénicas, envié de correspondencia fisica y
electronica a los contribuyentes omisos para que se pongan al dia con sus obligaciones
tributarias. '

v Coadyuvar el proceso de verificacion de las declaraciones, liquidaciones o facturas del impuesto
sobre vehiculos automotores, mediante el uso y desarrollo del Sistema de Gestién Financiera -
SGF- de la Gobernacion del Departamento de Arauca o el que haga sus veces, de acuerdo con
lo previsto en el Estatuto de Rentas del Departamento, y aquellas normas que lo modifiquen,
adicionen o complementen.

v Coadyuvar la clasificacién y priorizacion de los deudores del impuesto sobre vehiculos
automotores, para dar inicio a las acciones que conlleven a la correcta determinacion de este,
de conformidad con las directrices que otorgue el Profesional competente con funciones de
fiscalizacion y el secretario de Hacienda. ;

v Orientar y suministrar a los contribuyentes, y demas interesados sobre los mecanismos e |
instrumentos disponibles de apoyo para la Declaracion, Liquidacion, devolucion v pago del |
impuesto sobre vehiculos automotores. i

I
|

v Suministrar los boletines, normas, formularios y demas instrumentos de informacion, a
contribuyentes, responsables u obligados de los tributos departamentales.

v" Las demés que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda y
puedan ser desarroliadas por el contratista conforme su perfil.

Perfil:
Se requiere un técnico en las areas administrativas, contables, econdmicas, financieras y/o afines que
cuente con experiencia.
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'Productos: B g -
v' Planes y estrategias de cultura tributaria, disefiados y actualizados para fortalecer la educacién -'

Eventos realizados, orientados a la promocion de la cultura tributaria, dirigidos a grupos |

objetivos y al publico en general.

Comunidades socializadas, sensibilizadas, concienciadas y capacitadas, mediante actividades [

educativas y de divulgacion sobre la importancia del cumplimiento tributario.
Comunicacion directa con contribuyentes omisos.
Seguimiento de las actividades del plan de determinacion del impuesto vehicular.

Soportes

v
v

v

Estrategias del programa de cultura tributaria, que incluyan los planes de accion y estrategias
disefiadas para la ejecucion de las actividades de cultura tributaria.

Fotografia y lista de asistencia de los eventos realizados, como evidencia de la participacion y
cobertura de las jornadas.

Informe mensual de las jornadas de socializacion, sensibilizaciéon, concienciacion vy
capacitacion, acompafado de constancias de permanencia, listado de asistencia y registro
fotografico.

Listado de contribuyentes omisos contactados, incluyendo registros de correos electronicos

enviados, radicados de salida de documentos fisicos y llamadas telefonicas registradas en el |

sistema (SGF).
Informes de ejecucion mensual y final de las actividades.

o Asistencia técnica de un profesional en comunicacion social para fortalecer la
gestion tributaria de la Secretaria de Hacienda del Departamento de Arauca,

mediante la ejecucion de programas de sensibilizacion y socializacion en materia
tributaria dirigidos a los contribuyentes y comunidad en general.

Actividades Especificas.

Elaborar boletines diarios de prensa acerca de las actividades y mensajes pertinentes de la
estrategia comunicativa y gestionar el envio a periodistas a través del area de prensa de la
Gobernacion.

Proyectar y redactar mensajes para redes sociales (copys) y gestionar su publicacion en las
cuentas oficiales de la Gobernacion de Arauca.

Definir el contenido de piezas gréaficas para la difusion de los mensajes clave de la estrategia y 5

gestionar el disefio y/o aprobacion de las mismas.
Elaboracién de guiones y direccionamiento del contenido de videos que apoyen los objetivos
del proyecto, asi como apoyo en la grabacion y edicion de los mismos, garantizando la calidad
y pertinencia del material audiovisual.

Elaboracion de para cufias o capsulas radiales con mensajes enfocados en los objetivos del
proyecto, asi como apoyo en la grabacion y edicion de las mismas.
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v Proponer el disefio y desarrollar la ejecucién del programa de cultura tributaria 2026, asi como :
las estrategias, el plan de medios y el plan de cultura tributaria, tendientes a garantizar |
cumplimiento de las metas anuales.

v Apoyo en la organizacion, produccién y ejecucion de eventos, campanas y demas actividades
dirigidas a grupos objetivos o al publico en general, realizadas por la Direccion de Gestion de
Rentas, con el propdsito de promover la cultura tributaria y fortalecer la participacién ciudadana
en el cumplimiento de las obligaciones fiscales. |

v Apoyar en las actividades de socializacion, sensibilizacion, concienciacién y capacitacion
materia tributaria relacionados con las metas y actividades del programa de cultura tributaria.

v Las demas que el supervisor designe, gue sean competencia de la secretaria de Hacienda y
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

Perfil: i
Se requiere un profesional en comunicacion social o periodista que cuente con experiencia en creacion
de estrategias de comunicacion organizacional y campafas comunicacionales.

Productos: !
v" Planes y estrategias de cultura tributaria, disefiados y actualizados para fortalecer la educacion
y cultura tributaria en la ciudadania.
v' Eventos realizados, orientados a la promocion de la cultura tributaria, dirigidos a grupos
chjetivos y al publice en general.
v Cunas radiales, notas de prensa y productos audiovisuales, elaborados y difundidos para apoyar
las estrategias de comunicacién del programa.
v Comunidades socializadas, sensibilizadas, concienciadas y capacitadas, mediante actividades
educativas y de divulgacion sobre la importancia del cumplimiento tributario.
v Plan de medios, disefiado para coordinar la difusion de mensajes, campafas y contenidos
relacionados con la cultura tributaria.
v Envio de material publicitario a medios de comunicacion, garantizando la cobertura y visibilidad
de las campanfas del programa.
' v Comunicacion directa con contribuyentes omisos. !

Sogone

| v Plan de medios y estrategias del programa, que incluyan los planes de accion vy estrategias
disefadas para la ejecucion de las actividades de cultura tributaria.

v Fotografia y lista de asistencia de los eventios realizados, como evidencia de la participacion y
cobertura de las jornadas. !

v Cufias radiales, notas de prensa y productos audiovisuales, cargados y disponibles en Google
Drive de la Direccion de Rentas, para respaldar la difusién de las campanas.

v Informe mensual de las jornadas de socializacion, sensibilizacion, concienciacion v
capacitacion, acompanado de constancias de permanencia, listado de asistencia y registro
fotografico.

v Comunicaciones enviadas a la oficina de prensa departamental, incluyendo correos electronicos
con el material publicitario y otros documentos relacionados.
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Listado de contribuyentes omisos contactados, incluyendo registros de correos electronicos

enviados, radicados de salida de documentos fisicos y llamadas telefonicas registradas en el
sistema (SGF).
Informes de ejecucion mensual y final de las actividades.

o Asistencia técnica como apoyo a la gestion como auxiliar para el fortalecimiento
de la administracion y control de los tributos mediante la ejecucion del plan de
cultura tributaria (Auxiliar 1)

Actividades Especificas.

Apoyar en la ejecucion de las estrategias del plan de cultura tributaria 2026, en coordinacion
con el lider del grupo de cultura tributaria.

Apoyar en el montaje, desarrollo y desmontaje operativo necesario para la ejecucion de los |

eventos y demas actividades que realice la direccion de gestion de rentas y que busquen la
promocion de la cultura de la tributacion.

Apoyar en la ejecucion de las actividades de concienciacion y capacitacion en materia tributaria
relacionados con las metas y actividades del programa de cultura tributaria.

Apoyo en la actividad de Socializacion y sensibilizar a los contribuyentes y poblacion general en
temas que propicien la cultura tributaria.

Apoyar en la comunicacién a través de llamadas telefonicas, envié de correspondencia fisica y
electronica a los contribuyentes omisos para que se pongan al dia con sus obligaciones
tributarias.

Apoyar en la digitalizacion y cargue de documentos al (SGF) y la organizacion de todos los

archivos y documentos emitidos durante la ejecucion del plan de cultura tributaria 2026.
Aplicar los lineamientos del proceso de gestion documental para mantener organizado el archivo

de contribuyentes, entidades o grupos sociales relativos al plan de cultura tributaria 2026.
Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda

puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

Perfil:

Se requiere un bachiller académico que cuente con diploma de grado o aprobacion de cuatro (4) ahcs |
de educacion basica secundaria.

Productos:

v

v

v

Eventos realizados, apoyando en la organizacion, logistica, ejecucion y seguimiento de
actividades, campanas y jornadas de sensibilizacion tributaria.

Comunidades socializadas, sensibilizadas, concienciadas y capacitadas, contribuyendo a la
ejecucion de talleres, charlas y campafas educativas dirigidas a usuarios internos y externos.
Comunicacién con contribuyentes omisos, apoyando en la elaboracion y envio de notificaciones,
recordatorios y material informativo, para fomentar el cumplimiento voluntario de obligaciones
tributarias.
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v Fotografia del montaje, desarrollo y desmontaje de los eventos realizados, como evidencia de

v

la correcta ejecucion de las actividades.

Listado de archivos digitalizados y cargados en el Sistema de Gestion Financiera (SGF), que
respalde la organizacion y conservacion de la documentacion del programa.

Registros de comunicacion con contribuyentes omisos, incluyendo listado de correos
electrénicos enviados, radicados de salida de documentos fisicos y registro de llamadas
telefénicas en el SGF.

Listado de asistencia y registro fotografico de las jornadas de socializacion y sensibilizacion
realizadas, evidenciando la participacion y aicance de las actividades.

Informes de gjecucion mensual y final de las actividades.

o Asistencia técnica como apoyo a la gestion como auxiliar para el fortalecimiento |

de la administracion y control de los tributos mediante la ejecucion del plan de
cultura tributaria (Auxiliar 2)

Actividades Especificas.

Apoyar en la ejecucion de las estrategias del plan de cultura tributaria 2026, en coordinacion
con el lider del grupo de cultura tributaria.

Apoyar en el montaje, desarrollo y desmontaje operativo necesario para la ejecucion de l0s |

eventos y demas actividades que realice la direccidon de gestion de rentas y que busquen la
promeocién de la cultura de la tributacion.

Apoyar en la ejecucion de las actividades de concienciacion y capacitacién en materia tributaria |

relacionados con las metas y actividades del programa de cultura tributaria.

|

Apoyo en la actividad de Socializacién y sensibilizar a los contribuyentes y poblacién general en |

temas que propicien la cultura tributaria.
Apoyar en la comunicacion a través de llamadas telefonicas, envié de correspondencia fisica vy

electronica a los contribuyentes omisos para que se pongan al dia con sus obligaciones |

tributarias.

Apoyar en la digitalizacion y cargue de documentos al (SGF) y la organizacion de todos los
archivos y documentos emitidos durante la ejecucion del plan de cultura tributaria 2026.
Aplicar los lineamientos del proceso de gestion documental para mantener organizado el archivo
de contribuyentes, entidades o grupos sociales relativos al plan de cultura tributaria 2026.

Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

Perfil:
Se requiere un bachiller académico que cuente con diploma de grado o aprobacion de cuatro (4) afios
de educacion béasica secundaria.

Productos:
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v

v

v

v

v

v

Eventos realizados, apoyando en la organizacién, logistica, ejecucion y seguimiento de |

actividades, campafias y jornadas de sensibilizacion tributaria.

Comunidades socializadas, sensibilizadas, concienciadas y capacitadas, contribuyendo a la
ejecucion de talleres, charlas y campafias educativas dirigidas a usuarios internos y externos.
Comunicacion con contribuyentes omisos, apoyando en la elaboracion y envio de notificaciones,
recordatorios y material informativo, para fomentar el cumplimiento voluntario de obligaciones
tributarias.

Soportes

Fotografia del montaje, desarrollo y desmontaje de los eventos realizados, como evidencia de
la correcta ejecucion de las actividades.

Listado de archivos digitalizados y cargados en el Sistema de Gestion Financiera (SGF), que
respalde la organizacion y conservacion de la documentacion del programa.

Registros de comunicacién con contribuyentes omisos, incluyendo listado de correos
electrénicos enviados, radicados de salida de documentos fisicos y registro de llamadas
telefénicas en el SGF.

Listado de asistencia y registro fotografico de las jornadas de socializacion y sensibilizacion
realizadas, evidenciando la participacion y alcance de las actividades.

Informes de ejecucion mensual y final de las actividades.

o Asistencia técnica como apoyo a la gestion como auxiliar para el fortalecimiento
de la administracién y control de los tributos mediante la ejecucion del plan de
cultura tributaria (Auxiliar 3)

Actividades Especificas.

Apoyar en la ejecucién de las estrategias del plan de cultura tributaria 2026, en coordinacion
con el lider del grupo de cultura tributaria.

Apoyar en el montaje, desarrollo y desmontaje operativo necesario para la ejecucion de los
eventos y demas actividades que realice la direccion de gestion de rentas y que busquen la
promocion de la cultura de la tributacion. .
Apoyar en la ejecucion de las actividades de concienciacion y capacitacion en materia tributaria |
relacionados con las metas y actividades del programa de cultura tributaria.

Apoyo en la actividad de Socializacion y sensibilizar a los contribuyentes y poblacion general en
temas que propicien la cultura tributaria.

Apoyar en la comunicacion a través de llamadas telefénicas, envio de correspondencia fisica y
electronica a los contribuyentes omisos para que se pongan al dia con sus obligaciones |
tributarias.

Apoyar en la digitalizacién y cargue de documentos al (SGF) y la organizacion de todos los
archivos y documentos emitidos durante la ejecucion del plan de cultura tributaria 2026.
Aplicar los lineamientos del proceso de gestion documental para mantener organizado el archivo
de contribuyentes, entidades o grupos sociales relativos al plan de cultura tributaria 2026.

Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda |
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.
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|
Perfil: }
Se requiere un bachiller académico que cuente con diploma de grado o aprobacion de cuatro (4) afos |

i de educacion basica secundaria.

Productos: !
v Eventos realizados, apoyando en la organizacién, logistica, ejecucion y seguimiento de |
actividades, camparfias y jornadas de sensibilizacion tributaria. |

v Comunidades socializadas, sensibilizadas, concienciadas y capacitadas, contribuyendo a la |
ejecucion de talleres, charlas y campanas educativas dirigidas a usuarios internos y externos.

v Comunicacion con contribuyentes omisos, apoyando en la elaboracion y envio de notificaciones. |
recordatorios y material informativo, para fomentar el cumplimiento voluntario de obligaciones |
tributarias. |

|

Soportes
v Fotografia del montaje, desarrolio y desmontaje de los eventos realizados, como evidencia de

la correcta ejecucion de las actividades.

v Listado de archivos digitalizados y cargados en el Sistema de Gestion Financiera (SGF), que
respalde la organizacion y conservacion de la documentacion del programa.

v Registros de comunicacion con contribuyentes omisos, incluyendo listade de correos
electrénicos enviados, radicados de salida de documentos fisicos y registro de llarmadas
telefonicas en el SGF. :

v Listado de asistencia v registro fotogréafico de las jornadas de socializacion y sensibilizacion |

‘ realizadas, evidenciando la participacion y alcance de las actividades.

v Informes de ejecucién mensual y final de las actividades.

|
| o ASISTENCIA TECNOLOGICA PARA GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO OPTIMO |
DEL SISTEMA DE GESTION FINANCIERA DEPARTAMENTAL, PORTAL WEB DE |
IMPUESTOS Y CONTROL DE ACTIVIDADES, MEDIANTE LA APLICACION DE
| HERRAMIENTAS DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL. ‘
|
|
I

| 6.1 Asistencia técnica como programador de sistemas para la implementacion de las acciones |

. de mejora y soporte técnico de los sistemas de informacién Administrativo y Financiero de la |
Gobernacion del Departamento de Arauca. !

Actividades Especificas.

|
I v Desarrollo e implementacion de acciones de mejora del modulo de rentas en el sistema de I
’ gestion financiera (SGF) Codificado en lenguaje de programacion C#, ASP.Net, CSS, HTML y |
SQL Server de acuerdo con lo establecido, convirtiendo los requerimientos y especificaciones |
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funcionales en codigo que ejecuta las funcionalidades deseadas identificadas por el analista de |
sistemas !
v Desarrollo e implementacion de acciones de mejora del médulo de Tesoreria en el sistema de |
gestion financiera (SGF) Codificado en lenguaje de programacion C#, ASP.Net, CSS, HTML y |
SQL Server de acuerdo con lo establecido, convirtiendo los requerimientos y especificaciones |
funcionales en codigo que ejecuta las funcionalidades deseadas identificadas por el analista de !
sistemas ]
v" Desarrollo e implementacion de acciones de mejora del moédulo de presupuesto en el sistema
de gestion financiera (SGF) Codificado en lenguaje de programacion C#, ASP.Net, CSS, HTML
y SQL Server de acuerdo con lo establecido, convirtiendo los requerimientos y especificaciones
funcionales en codigo que ejecuta las funcionalidades deseadas identificadas por el analista de
sistemas
v" Desarrollo e implementacion de acciones de mejora del médulo de Contabilidad en el sistema
de gestion financiera (SGF) Codificado en lenguaje de programacion C#, ASP.Net, CSS, HTML
y SQL Server de acuerdo con lo establecido, convirtiendo los requerimientos y especificaciones
funcionales en codigo que ejecuta las funcionalidades deseadas identificadas por el analista de
sistemas
v Desarrollo e implementacion de acciones de mejora del médulo de Noémina en el sistema de
gestion financiera (SGF) Codificado en lenguaje de programacion C#, ASP.Net, CSS, HTML y
SQL Server de acuerdo con lo establecido, convirtiendo los requerimientos y especificaciones
funcionales en codigo que ejecuta las funcionalidades deseadas identificadas por el analista |
de sistemas ;
v Desarrollo e implementacion de acciones de mejora generales en el sistema Administrativo
SIAC, que impactan directamente con el sistema de gestion financiera (SGF) Codificado en -
lenguaje de programacion C#, ASP.Net, CSS, HTML y SQL Server de acuerdo con lo
|
|
|

establecido, convirtiendo los requerimientos y especificaciones funcionales en codigo que
gjecuta las funcionalidades deseadas identificadas por el analista de sistemas.

v Implementacion correspondiente del nuevo estatuto de rentas en el sistema de gestion
financiera (SGF)

v Atender solicitudes de soporte técnico relacionadas con los sistemas de informacion SGF y i
SIAC, recibidas por el modulo de recursos tecnolégicos.

v Pruebas, ajustes y validacion del sistema, se deben realizar pruebas funcionales y técnicas del |
modulo desarrollado, para corregir errores y ajustar funcionalidades conforme a los resultados
de las pruebas, validando de tal forma el correcto funcionamiento del sistema con los usuarios
designados. Asegurando la calidad del software y su correcto desempefio antes de la puesta en
produccion.

v Documentacion técnica y funcional: se debe realizar la elaboracién documentacion de
configuraciones y funcionalidades del sistema. Con su respectivo control de cambios realizados |
durante el desarrollo, dado a que la documentacion es esencial para garantizar la continuidad
operativa, el soporte y futuras mejoras del sistema.

v Capacitaciéon y acompafiamiento: una vez se empiece la implementacion del médulo, todo el
personal correspondiente debe ser capacitado para su uso, ademas de brindar |
acompafamiento durante la etapa de implementacion.

== |

FR-DE-CO-03 GOBERNACION DE ARAUCA
/ VERSION: V2 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946, Codigo Postal 810001
FECHA EMISION: 21/01//2026 Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.qov.co

NIT. 800102838 - 5 PAG. 39

www.arauca.gov.co | EBEEE @gobarauca



CODIGO

PROCESQ: PLANEACION

FR-PD-BP-03
FORMATO DOCUMENTO TECNICO CCEDEIMEON
PROYECTO DE INVERSION DEPARTAMENTAL Y 25 f 03 | 2026

SISTEMA GENERAL DE REGALIAS VERSION 09

v Soporte y mejora continua: una vez implementado el modulo se atenderan y resolveran
incidencias técnicas del mismo, analizando, corrigiendo errores, fallas o inconsistencias
tecnicas.

v Ejecutar scripts de actualizacion, migrar datos, reiniciar servicios y monitorear el sistema durante
y después del despliegue.

v Monitorear logs del sistema y responder a incidentes para identificando de forma temprana
cualquier actividad anormal manteniendo la disponibilidad, seguridad y rendimiento del sistema

v Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

Perfil: :
Se requiere un profesional en ingenieria de sistemas con especializacion en seguridad informatica.

v Codigo fuente debidamente comentado y actualizado en el repositorio.

Informe de pruebas realizadas

Listas de Asistencia de las sesiones realizadas

Maodulos en operacion de acuerdo con requerimientos de funcionarios responsables
Informe técnico de la Implementacion de las actualizaciones.

Base de datos documentada y debidamente actualizada

Informe de capacitaciones

Productos:

LR

“

«

1
}
I

! 6.2. Asistencia técnica como analista de sistemas para la implementacion de las acciones de
| mejora en el funcionamiento del sistema de gestion financiera y administracion de tributos de ia
. Gobernacion del Departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

v Anélisis de requerimiento para acciones de mejora del médulo de rentas en el sistema de gestion
financiera (SGF) Validando los requerimientos con los usuarios responsables del proceso,

. asegurando que los requerimientos se definan de acuerdo con la normatividad vigente, politicas
institucionales y lineamientos de seguridad de la informacion, estableciendo perfiles de usuaric,
roles, permisos y controles de acceso.

v Analisis de requerimiento para acciones de mejora del moédulo de Tesoreria en el sistema de
gestion financiera (SGF) Validando los requerimientos con los usuarios responsables del

usuario, roles, permisos y controles de acceso.

v Analisis de requerimiento para acciones de mejora del médulo de presupuesto en el sistema de
gestion financiera (SGF) Validando los reqguerimientos con los usuarios responsables del
proceso, asegurando que los requerimientos se definan de acuerdo con la normatividad vigente,

_usuario, roles, permisos y controles de acceso.

proceso, asegurando que los reguerimientos se definan de acuerdo con la normatividad vigente, |
politicas institucionales y lineamientos de seguridad de la informacion, estableciendo perfiles de |

politicas institucionales y lineamientos de seguridad de la informacion, estableciendo perfiles de
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v Analisis de requerimiento para acciones de mejora del modulo de Contabilidad en el sistema de
gestion financiera (SGF) Validando los requerimientos con los usuarios responsables del
proceso, asegurando que los requerimientos se definan de acuerdo con la normatividad vigente,
politicas institucionales y lineamientos de seguridad de la informacion, estableciendo perfiles de
usuario, roles, permisos y controles de acceso

v Elaborar toda la documentacion técnica requerida, diagrama de base de datos, casos de uso,
diccionario de datos.

v" Analizar solicitudes de soporte técnico relacionadas con los sistemas de informacion SGF vy
SIAC, documentando los analisis realizados y las recomendaciones emitidas

v Brindar acompafiamiento técnico en la socializacion de las soluciones disefiadas.

v Las demas que el supervisor designe, que sean competencia de la secretaria de Hacienda
puedan ser desarrolladas por el contratista conforme su perfil.

Perfil: |
Se requiere un profesional en ingenieria de sistemas que cuente con la formacion y experiencia |
necesarias para apoyar el desarrollo de las actividades. |

Productos:

v Documento de historias de usuario con su respectivo criterio de aceptacion y requerimientos no
funcionales debidamente especificados.

v Casos de uso con la respectiva descripcion de la relacion del funcionario con el proceso de los
modulos intervenidos

v Documento con la definicién de la arquitectura de solucion respecto a las acciones de mejora
identificadas en los modulos del sistema de gestion financiera SGF.

v Diccionario de datos y diagrama de la base de datos de los procesos realizados respecto a las ﬁ
acciones de mejora identificadas en los modulos del sistema de gestion financiera SGF.

v/ Listas de Asistencia de las sesiones realizadas.

v Manual de usuario actualizado respecto a las acciones de mejora identificadas en los modulos
del sistema de gestion financiera SGF.

v Informe de analisis de las solicitudes recibidas a través del modulo de recursos tecnolégicos
(SIAC)

v Informe del acompafiamiento realizado durante la implementacion de las acciones de mejora

o DESPLAZAMIENTO Y APOYO LOGISTICO.

7.1 Gastos de Movilizacion, Hospedaje y Alimentacion.

Los gastos de desplazamiento y apoyo logistico corresponden a los costos necesarios para la
movilizacién esporadica y eventual del personal técnico, profesional y administrativo vinculado al
proyecto ‘FORTALECIMIENTO DE LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS TRIBUTOS
MEDIANTE ASISTENCIA TECNICA Y TECNOLOGICA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA’, asi
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como a los requerimientos logisticos indispensables para el desarrollo de las actividades programadas
en territorio.

Estos gastos se generan por los desplazamientos hacia los diferentes municipios del departamento de
Arauca, donde se desarrollan acciones de asistencia técnica, acompanamiento institucional
capacitacion, capacitacion, socializacion de procesos tributarios y seguimiento a los resultados del
proyecto. Incluyen, ademas, el apoyo logistico necesario para la ejecucion de dichas actividades, tales
como transporte local, alimentacién, alojamiento y otros servicios logisticos asociados. Cabe sefialar
que no todo el personal del proyecto hace uso de estos recursos, sino unicamente el personal adscrito
a'los componentes de ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE FISCALIZACION
DEL IMPUESTO DE VEHICULOS, ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE
FISCALIZACION Y AUDITORIA TRIBUTARIA Y ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL
PLAN DE CULTURA TRIBUTARIA, de acuerdo con las actividades que requieren presencia en
territorio.

La asignacion de estos recursos resulta indispensable para garantizar la presencia efectiva del equipo |

en los municipios del Departamento (Arauquita, Saravena, Tame, Puerto Rondén, Fortul, Cravo Norte),
facilitando la articulacion y coordinacién con las entidades municipales, fortaleciendo las capacidades
institucionales y asegurando el adecuado control, supervision y evaluacion de las actividades
gjecutadas.

Para tal fin, se ha estimado una programacion de 208 dias de desplazamiento, con un valor unitario de
doscientos mil pesos ($200.000), de acuerdo con la planeacion financiera del proyecto y en observancia
de los principios de eficiencia, economia y racionalidad del gasto publico, contribuyendo al cumplimiento
de los objetivos, productos y metas establecidos en e! proyecto de inversion. No obstante, la
programacion y/o el cronograma de los desplazamientos y del apoyo logistico esta sujeto a ajustes, en

funcion de diversas situaciones operativas, institucionales, logisticas o territoriales que se presenten |

durante la ejecucion del proyecto, sin afectar el cumplimiento de los objetivos y metas establecidos en |

el proyecto de inversion.

El desplazamiento del personal de apoyo se realizara de conformidad con las directrices impartidas por
el jefe de Rentas de la Secretaria de Hacienda Departamental, previa coordinacién del cronograma de
actividades y de los eventos programados para el cumplimiento del objeto del proyecto.

1. Desplazamiento (Movilizacion)

Incluye los costos asociados a la movilizacién del equipo de trabajo desde el municipio de Arauca, hacia
los diferentes municipios del Departamento de Arauca donde se ejecutaran las actividades de! proyecto,
tales como Arauca, Arauquita, Saravena, Tame, Fortul, Puerto Rondon y Cravo Norte, de acuerdo con
la programacion operativa del proyecto.

Los gastos de desplazamiento contemplan:

v Transporte terrestre intermunicipal.
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Las rutas se definiran conforme a la planeacion de actividades, priorizando eficiencia, seguridad y |

optimizacion de recursos, teniendo en cuenta las condiciones geograficas y de conectividad del
territorio.

2. Hospedaje

Comprende los gastos de alojamiento del personal desplazado durante el tiempo requerido para la |

gjecucion de las actividades en cada municipio del departamento. El hospedaje se contratara en |

establecimientos legalmente constituidos que cumplan con las condiciones minimas de seguridad, '

salubridad y disponibilidad, y se ajustara a las tarifas autorizadas por la normatividad vigente y las
politicas internas de la entidad ejecutora.

La duracién del hospedaje estara directamente relacionada con el cronograma de actividades de
asistencia técnica, capacitacion y acompafiamiento institucional programadas en cada territorio.

3. Alimentacion

Incluye los gastos de alimentacion diaria del personal desplazado durante las jornadas de trabajo fuera
de su lugar habitual de labores.

La alimentacion es necesaria para garantizar condiciones adecuadas de permanencia y desempefio |

del equipo técnico durante la ejecucion de las actividades del proyecto.

4. Soportes y Control del Gasto

Los gastos asociados a este item se respaldaran con los soportes administrativos y financieros exigidos
por la normatividad vigente, tales como:

Tiquetes de transporte y/o facturas de servicios de movilizacion.

Facturas o cuentas de cobro por concepto de hospedaje.
Facturas, recibos o formatos de legalizacion de alimentacion o viaticos.

Actas de comisién, informes de actividades, cronogramas de ftrabajo y oOrdenes de
desplazamiento.
Requisitos para el Desplazamiento

SRR KN

Sera obligatorio el cumplimiento de los siguientes requisitos:

v Obtener el aval previo del supervisor, quien validara la pertinencia del desplazamiento en
relacion con los objetivos y actividades del proyecto.

v Contar con la solicitud formal de desplazamiento, debidamente justificada, en la cual se
especifique el objeto de la comision, lugar, duracion, actividades a desarrollar y personal
involucrado.

v Disponer de la solicitud de disponibilidad y el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) |

que respalde la existencia de recursos suficientes para atender los gastos asociados al
desplazamiento, hospedaje y alimentacion.
v Formalizar la autorizacion del desplazamiento mediante acto administrativo (Resolucion)

expedido por el supervisor, en la cual se establezcan las condiciones, duracion, lugar y alcance |

de la comision.
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El cumphm:ento de estos requlsﬂos garantizara que los desplazamlentos se encuentren debidamente
planeados, autorizados y alineados con el caracter de gasto de inversion del proyecto.

£l page de los gastos asociados al desplazamiento se realizara una vez culminadas las actividades |
objeto de la comision. La legalizacion debera demostrar que las actividades ejecutadas guardan |
relacién directa con el objeto del proyecto y que los recursos fueron utilizados de manera eficiente.

|
|
Forma de Pago |
|
|
|
|

Soportes para la Legalizacion y Pago

v Solicitud y Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP).

v Informe técnico detallado de las actividades desarrolladas durante la comision, evidenciando su |
contribucién al cumplimiento de los objetivos del proyecto.

v Certificacion o constancia de permanencia, expedida por {a entidad, dependencia o autoridad
del lugar donde se realizaron las actividades, indicando fechas y lugar de ejecucion.

v Soportes financieros adicionales, cuando aplique, tales como tiquetes de transporte, facturas de
hospedaje y/o documentos de legalizacion de viaticos, conforme a los procedimientos interncs
de la entidad.

Estos documentos deberan ser radicados en la Secretaria de Hacienda de la Gobernacion de Arauca.

|
|
|
v Resolucion de autorizacion de comision, debidamente expedida y vigente. i

o DISTRIBUCION DEL ESTATUTO DE RENTAS DEPARTAMENTAL.

8.1 Disefic e impresion de las Ejempiares del Nuevoe Estatutc de Rentas del Departamento de
Arauca.

La Crdenanza 014 de 2017, “Estatuto de Rentas del Departamento de Arauca”, es el marco normativo
de Departamental que establecié normas y procedimientos aplicables para la administracion, control y
recaudo de los tributos. Sin embargo, con la evolucion de la normatividad tributaria nacional, asi como
la necesidad de fortalecer los mecanismos de fiscalizacion y recaudacién, se identificé que algunas |
disposiciones del estatuto original requerian una actualizacion. ‘

| En este sentido, se realizd el proceso de actualizacion y ajuste normativo, atendiendo la alineacién con
' la legislacién nacional y la eficiencia en la administracion de los tributos departamentales. Dichas
modificaciones fueron formaimente adoptadas mediante la Ordenanza 210 de dos mil veinticinco (2025)
Nuevo Estatuto de Rentas del Departamento de Arauca.

Para la vigencia fiscal 2026, es fundamental que el nuevo estatuto entre en plena aplicacion, |
garantizando que todos los funcionarios v contribuyentes cuenten con un marce normativo actualizado |
y de facil acceso, que oriente el cumplimiento de las obligaciones tributarias y fortalezca la cultura |

tributaria en el Departamento.

que seran distribuidos a funcionarios, entes descentralizados, instituciones educativas, y/o
contribuyentes. La entrega de estos ejemplares permitird: Servir como herramienta de consulta y

|
|
Por esta razon, se hace necesario el disefio e impresion de ejemplares del nuevo Estatuto de Rentas, ‘
|
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capacitacion, facilitar la difusion y comprension de las nuevas dispb_é_iéiones y ésegurar el cumElfﬁwIento
efectivo de los procedimientos tributarios.

El proyecto contempla la produccion de 500 ejemplares de un libro impreso a todo color, con un formato |

final de 150 mm de ancho por 230 mm de alto, adecuado para publicaciones editoriales de caracter
institucional, académico o comercial.

Contenido Interior

Los ejemplares contaran cada uno con 200 paginas interiores, impresas a color en ambas caras (4/4),
lo que garantiza una reproduccion grafica de alta calidad para textos, imagenes y elementos visuales.
El papel seleccionado para el interior es Bond Bahia de 90 gramos, un sustrato que ofrece una
excelente legibilidad, buen desempefio en impresién a color y un equilibrio adecuado entre resistencia
y ligereza.

Encuadernacion

Se propone el uso de encuadernacion encolada PUR (poliuretano reactivo), reconocida por su alta
resistencia, durabilidad y firmeza en el lomo, especialmente recomendada para publicaciones de
volumen medio-alto como este caso. Este tipo de encuadernacion proporciona un acabado profesional
y confiable, manteniendo una adecuada vida util del producto final.

Tapa

La tapa sera impresa en una cara a color (4/0) sobre papel esmaltado de baja densidad de 250 gramos,

lo que brinda una presentacion soélida y visualmente atractiva. No se consideran solapas, manteniendo |

un disefio limpio y funcional. Como acabado final, la tapa llevara plastificado mate, aportando proteccion
adicional contra el desgaste, una mayor durabilidad y una apariencia elegante, reduciendo reflejos y
mejorando la experiencia tactil.

Caracteristicas:

Formato cerrado: 150 x 230 mm

Paginas interiores: 200 paginas

Impresion interior: Color (4/4)

Papel interior; Bond Bahia 90 g

Encuadernacion

Tipo propuesto: PUR (encuadernacion encolada)
PUR: excelente resistencia, menor costo, no abre totalmente plano.
Impresion: 1 cara color (4/0)

Papel: Esmaltado baja densidad 250 g

Solapas: No

Acabado: Plastificado mate

Cantidad: Numero de ejemplares: Quinientos (500)
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-

| ASISTENCIA TECNICA PARA LA

EJECUCION DEL PLAN DE
FISCALIZACION DEL IMPUESTO DE
VEHICULOS

Este componente esta orientado a brindar apoyo
técnico especializado en la implementacion del plan
de fiscalizacion del impuesto sobre vehiculos
automotores, mediante la identificacion de omisos.
Incluye el analisis de bases de datos, cruces de
informacion con entidades externas, depuracicn de
registros y acompafiamiento en la ejecucion de
acciones administrativas, con el proposito de
incrementar el recaudo y mejorar el cumplimiento
de las obligaciones tributarias departamentales
asociadas a este impuesto.

"|"ASISTENCIA TECNICA PARA LA

EJECUCION DEL PLAN DE
FISCALIZACION Y AUDITORIA
TRIBUTARIA

Comprende el acompafiamiento técnico en el
desarrollo de procesos de fiscalizacion y auditoria
a los contribuyentes de los diferentes tributos
departamentales. Se enfoca en la verificacidn del
correcto cumplimiento de las obligaciones fiscales,

EJECUCION DEL PLAN DE COBRO
COACTIVO

contribuyendo al fortalecimiento del control
tributario y la reduccién de la evasion.
| ASISTENCIA TECNICA PARA LA [Este componente busca el apoyo en el

fortalecimiento de los procesos de recuperacion de
cartera medianie el apoyo técnico en la ejecucion
del cobro coactivo. Incluye la organizaciéon vy
priorizacion de expedientes, la elaboracion de actos
administrativos, el seguimiento a procesos, la
aplicacion de medidas cautelares y el cumplimiento
de las etapas procesales, con el fin de mejorar los
indices de recaudo de los tributos departamentales.

|
|
|

ASISTENCIA TECNICA PARA LA
EJECUCION DE LOS
PROCEDIMIENTOS Y METAS DE LA
DIRECCION DE GESTION DE
RENTAS

Este componente esta orientado a fortalecer la
capacidad operativa de la Direccion de Gestion de
Rentas mediante el acompafiamiento y apoyo
tecnico en la formulacion, estructuracion vy
seguimiento de proyectos de inversion, en
concordancia con los lineamientos de planeacion vy
la normativa vigente. Asimismo, contempla el
apoyo en los procesos de contratacion requeridos
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para la ejecucion de las acciones estratégicas del '
area, garantizando su adecuado cumplimiento.

5 ASISTENCIA TECNICA PARA LA | Este componente estd orientado al apoyo en la '
_'?;?;&J%g?LDEL PLAN DE CULTURA | implementacion de estrategias de sensibilizacion y !

educacion dirigidas a los contribuyentes, con el fin
de promover el cumplimiento voluntario de las
obligaciones  fiscales. Incluye  actividades
pedagogicas, campafas de comunicacion,
jornadas de capacitacion y difusion de informacion,
fortaleciendo la relacién entre la administracion
tributaria y la ciudadania.

6 DESPLAZAMIENTO Y  APOYO | Este componente corresponde a los costos
LOGISTIoR necesarios para la movilizacion del personal
técnico, profesional y administrativo vinculado al
proyecto, asi como a los requerimientos logisticos
indispensables para el desarrollo de las actividades
programadas en territorio. Incluye, ademas, el
apoyo logistico necesario para la ejecucion de
dichas actividades, tales como transporte local,
alimentacion, alojamiento y ofros servicios
logisticos asociados.

Se realiza una segunda actualizacion del proyecto, como resultado de la incorporacién de recursos i
adicionales provenientes del superavit. Esta actualizacion tiene como objetivo principal fortalecer la
capacidad de la Secretaria de Hacienda Departamental, orientada a la prevencion y reduccion de la
evasion fiscal, en armonia con los objetivos estratégicos institucionales.

La ejecucion de las actividades definidas en el proyecto contribuira a consolidar la administracion y el
control de los tributos del Departamento, optimizar los procesos internos, robustecer los mecanismos 5
de control financiero y garantizar el cumplimiento eficiente de los resultados previstos.

Las actividades a ejecutar son las siguientes:
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1. ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE FISCALIZACION DEL
IMPUESTO DE VEHICULOS.

1.1 Asistencia técnica de un profesional para el fortalecimiento de la gestion tributaria mediante
la ejecucion del plan de Determinacion de la Secretaria de Hacienda del Departamento de
Arauca.

Actividades Especificas.

1. Brindar apoyoe al Profesional competente de fiscalizacion, para la correcta ejecucion de los
procedimientos de fiscalizacion del impuesto sobre vehiculos automotores, identificando |
contribuyentes omisos, inexactos o incumplidos. |

2. Verificar y actualizar el estado procesal de las actuaciones administrativas adelantadas en |
desarrollo del proceso de determinacion oficial del impuesto sobre vehiculos automotores, |
mediante el uso y desarrollo del Sistema de Gestién Financiera -SGF- de la Gobernacién del |
Departamento de Arauca o el que haga sus veces. !

3. Brindar atencién, orientacién y acompafiamiento a los contribuyentes en los tramites, consuitas |
y actuaciones relacionadas con la gestion tributaria, de conformidad con las competencias de la I
Secretaria de Hacienda Departamental. i

4. Apoyar el seguimiento a 500 autos de traslado al area de procesos sancionatorios de la |
Secretaria de Hacienda. |

5. Apoyar el control de las resoluciones de prescripcion del Impuesto sobre Vehiculos |

Automotores.

6. Coadyuvar en la Notificacién de Resoluciones sancionatorias y liquidaciones de aforo, asi como
el respectivo seguimiento de dicha notificacion. |

7. Escanear, digitalizar y cargar al Sistema de Gestion Financiera (SGF) los actos administrativos,
notificaciones, constancias y/o soportes de cada actuacion tributaria.

8. Construir, alimentar y mantener actualizada una base de datos de contribuyentes y procesos ‘
tributarios, registrandoe informacion de interés, como identificacion del contribuyente, estado del
proceso, actos administrativos emitidos, fechas, notificaciones realizadas, soportes
documentales asociados y/o observaciones.

9. Apoyar la organizacién fisica de las carpetas del archivo, incorporando en cada expediente los ]
actos administrativos, notificaciones, comunicaciones y/o respuestas correspondientes. |
Manteniendo el archivo de impuesto vehicular organizado y disponible para consulta.

10. Apoyar la actualizacion de los formatos y/o procedimientos referentes al plan de determinacién
de la Secretaria de Hacienda.

11. Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacién relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

FR-DE-CO-03 GOBERNACION DE ARAUCA

VERSION w2 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Cadigo Postal 8100{]1

FECHA EMISION: 21/01/2025 Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca (ov .«
NIT, 800102838 -5 PAG. 48

www.araucagov.eo | fRAEREE ©@gobarauca



CoDIGO

PROCESO: PLANEACION

FR-PD-BP-03
FORMATO DOCUMENTO TECNICO R il
- PROYECTO DE INVERSION DEPARTAMENTAL Y 25 \ a4 \ 2026

R AL A SISTEMA GENERAL DE REGALIAS VERSION 09

ARAUCA

Perfil: = e
Se requiere un profesional en Administracion, con tarjeta profesional vigente, que cuente experiencia
profesional de 54 meses o superior.

Productos:

= 500 autos de traslado de una actuacién administrativa.

= Qrganizacion del archivo del plan de determinacion oficial del impuesto vehicular administrado
por el Departamento de Arauca.

= Actos preparatorios y de tramite radicados dentro del proceso de determinacion oficial,
garantizando el cumplimiento de los términos legales.

* Base de datos de contribuyentes y procesos tributarios actualizada.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucién sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soporte Mensual: La informaciéon debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta H |
de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

Informe mensual de actividades.

Informe consolidado de ejecucién: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucién hasta el
periodo reportado.

Relacion actualizada del archivo fisico y digital.

Copia digital escaneada en PDF de cada acto administrativo proyectado

Copias digitales escaneadas en PDF de las constancias de notificacion

Cuadro de control en Excel indicando, nombre e identificacion del contribuyente, numero de
resolucion sancionatoria, fecha de notificacion y/o estado de notificacion.

Capturas de pantalla del sistema de gestion financiera, donde se evidencie el cargue de los actos
administrativos y notificacion de los mismos.

v Registro fotografico que demuestre el estado de organizacion y conservacion del archivo del
impuesto vehicular, evidenciando carpetas, expedientes y cajas archivadoras ordenadas, rotuladas
y disponibles para su consulta. |

<<
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No

10.

. Elaborar y Proyectar autos de terminacion y archivo de una actuacion administrativa respecto

. Apoyar la elaboracion de respuestas a peticiones relacionadas con procesos de determinacion.

Actividades Especificas.

Sustanciar los actos administrativos de determinacion del tributo (Declarables y no Declarables) |
a través de: La revision del expediente y el procedimiento de fiscalizacion, la verificacion de la
correcta aplicacion de las normas tributarias vigentes y la determinacion de la existencia de |
omisiones, inexactitudes o incumplimientos tributarios. |
Elaborar y proyectar 2.000 Resoluciones sancionatorias vy liquidaciones de aforo por |
incumplimiento tributario a los contribuyentes y omisos, las cuales debera remitir al area de |
Tesoreria de |a Secretaria de Hacienda, para firma del Profesicnal competente, y posteriormente
enviar los actos administrativos al area de Despacho de la Gobernacién para la respectiva
numeracion de los mismaos.

Elaborar y proyectar Resoluciones sancionatorias por incumplimiento tributario, respecte de los
impuestos no declarables (Fiscalizacion y Auditoria Tributaria) las cuales debera remitir al area
de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, para firma del Profesional competente, vy
posteriormente enviar los actos administrativos al area de Despacho de la Gobernacion para la
respectiva numeracion de los mismos.

Proyectar la notificacion de 2.000 Resoluciones sancionatorias y liguidaciones de aforo, por lo
que debera entregarlas al técnico de apoyo de sancionatorio, y hacer el respectivo control vy
seguimiento verificando direcciones y medios autcrizados para notificacion, asi como el
cumplimiento de los términos establecidos por la ley, mediante herramientas de seguimiento.
Elaborar y responder las respuestas a los recursos de reconsideracion, enviar los actos
administrativos al area de Despacho de la Gobernacion para la respectiva numeracion y realizar
la notificacion de los mismos.

Proyectar 2.000 constancias de ejecutoria, de los actos administrativos en firme.

Proyectar 2.000 autos de traslado al area de cobro coactivo de la Secretaria de Hacienda.
Proyectar autos de apertura respecto de los impuestos no declarables (Plan Fiscalizacion y
Auditoria Tributaria), los cuales debera remitir al area de Rentas de la Secretaria de Hacienda,
para firma del Profesional competente.

Proyectar autos comisorios respecto de los impuestos no declarables (Plan de Fiscalizacion y |
Auditoria Tributaria), los cuales debera remitir al area de Rentas de la Secretaria de Hacienda, |
para firma del Profesional competente.

Proyectar autes de traslado respecto de los impuestos no declarables (Plan de Fiscalizacién y
Auditoria Tributaria), los cuales debera remitir al area de Rentas de la Secretaria de Hacienda,
para firma del Profesional competente.

de los impuestos no declarables (Plan de Fiscalizacion y Auditoria Tributaria), los cuales debera
remitir al area de Rentas de la Secretaria de Hacienda, para firma del Profesional competente.

\ i
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13. Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

14. Proyectar informes técnicos para apoyar la elaboracion de respuestas a acciones de tutela de
la Secretaria de Hacienda Departamental. .

Perfil:
e ety |
Se requiere un abogado con tarjeta profesional vigente, que cuente con experiencia profesional. i

|

Productos: |
= Actos administrativos tributarios proyectados (resoluciones sancionatorias, liquidaciones de
aforo, autos de apertura, autos comisorios y actos de traslado).
= Recursos, peticiones y actuaciones juridicas sustanciadas.
= Seguimiento y control de notificaciones, ejecutorias y expedientes. |
= |nformes de gestion y apoyo juridico en acciones constitucionales.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soporte Mensual: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta H
de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional (Drive).

v Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucion: deberd actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado

500 resoluciones sancionatorias y liquidaciones de aforo.

500 constancias de ejecutoria :
500 actos de traslado a cobro coactivo. ,
Copia digital escaneada en PDF de cada acto administrativo proyectado, '
Cuadro de control en Excel de expedientes asignados, con identificacion del contribuyente,
impuesto, vigencia fiscal, fecha y numero de resolucion sancionatoria, fecha de notificacion, nimero
y fecha de recurso de reconsideracion (En caso de presentarse), constancia de ejecutoria, traslado
y/o actuaciones procesales.
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v Cuadro de control en Excel, de los autos de apertura, autos comisorios, autos de traslado y/o autos |

de terminacioén y archivo de una actuacién administrativa respecto de los impuestos no declarables

‘ (Fiscalizacion y Auditoria Tributaria).
|
|

i 1.3 Asistencia técnica como auxiliar para apoyar las actividades administrativas del proceso de
l fiscalizacion del Impuesto de Vehiculos Automotores en la Direccion de Gestion de Rentas de la
| Secretaria de Hacienda del departamento de Arauca.

|
|

| 1.

|
i
1
| 3
|
|
|
i
|
|
i
:

| 6.

1

2.

| 4.

o

Actividades Especificas.

Apoyar en las estrategias del plan de fiscalizacion para el traslado de los actos de comunicacion,
y/o actos preparatorios y decisorios de determinacion del impuesto sobre vehiculos automotores.
Apayar en la organizacién de expedientes fisicos y/o digitales por cada contribuyente o proceso
tributario.

Coadyuvar en la notificacion de 2.000 Resoluciones sancionatorias y liquidaciones de aforo,
recibidas del profesional de sancionatorio debidamente firmadas y numerada, asi como el |
respectivo seguimiento de dicha notificacion.

Apoyar en el Escaner, digitalizacion y cargue al Sistema de Gestion Financiera (SGF) de los actos
administrativos y/o notificaciones soporte de cada actuacion tributaria.

Apoyar en la alimentacion de una base de datos de contribuyentes y procesos tributarios,
registrando . informacion como identificacion del contribuyente, estado del proceso, actos
administratives emitidos, fechas, notificaciones realizadas, soportes documentales asociados y/c
observaciones.

Apoyar en la organizacion fisica de las carpetas del archivo, incorporando en cada expediente los
actos administrativos, notificaciones, comunicaciones y/o respuestas correspondientes

i Perfil:
Se requiere un auxiliar con Diploma de bachiller en cualquier modalidad o aprobacién de cuatro (4)

afios de educacion basica secundaria o CAP de SENA, de acuerdo con la formacion lectiva.

Productos:

Actos y documentos cargados al sistema al 100%, que sirven como evidencia de fa correcta |

generacion y registro de cada acto administrativo.

Organizacion del archivo del plan de determinacion oficial del impuesto vehicular administrado por |
el Departamento de Arauca.

Actos preparatorics y de tramite radicados dentro del proceso de determinacion oficial, garantizando |
el cumplimiento de los términos legales.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
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la supervision, los cuales tendran la ponderacion qu_é alli se establezca, sumando en su C(J.J\I.'I.j.l_JHlO el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

v" Relacion actualizada del archivo fisico y/o digital.

v Copias digitales escaneadas en PDF de las constancias de notificacion

v" Cuadro de control en Excel indicando, nombre e identificacién del contribuyente, numero de
resolucion sancionatoria, fecha de notificacion y/o estado de notificacion.

v Capturas de pantalla del sistema de gestion financiera, donde se evidencie el cargue de los actos
administrativos y notificacion de los mismos.

v Registro fotografico que demuestre el estado de organizacion y conservacion del archivo del
impuesto vehicular, evidenciando carpetas, expedientes y cajas archivadoras ordenadas, rotuladas
y disponibles para su consulta.

2. ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE FISCALIZACION Y
AUDITORIA TRIBUTARIA.

2.1 Asistencia técnica de un profesional como coordinador para el fortalecimiento de la gestion
tributaria, mediante el apoyo a las actividades de fiscalizacion, verificaciéon y control,
orientadas al cumplimiento de las obligaciones tributarias a cargo de la Secretaria de
Hacienda del departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

1. Apoyar la coordinacion de las actividades de investigacion, verificacién e inspeccion tributaria
orientadas a evaluar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de los contribuyentes,
responsables y demas sujetos obligados de los tributos administrados por el Departamento de
Arauca, conforme a los procedimientos y lineamientos establecidos por la Secretaria de
Hacienda.

2. Coordinar y realizar seguimiento a las actividades desarrolladas por los profesionales, técnicos
y auxiliares de apoyo, garantizando la correcta ejecucion de los procesos de control, validacion

y verificacion de las liquidaciones y recaudos de los tributos departamentales mediante el
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‘ analisis de la informacion reglstrada en el Sistema de Gestion Financiera (SGF) y los resultados
de auditorias internas y externas.
3. Apoyar la verificacion, control y seguimiento del cumplimiento de las obligaciones formales y

! sustanciales de los contribuyentes frente al Sistema de Gestion Financiera (SGF),

I contribuyendo a la adecuada administracion y recaudo de los ingresos tributarios

| departamentales.

4. Proyectar, revisar y consolidar informes preliminares, finales y de seguimiento derivados de las

actuaciones de fiscalizacion y auditoria tributaria, incorporando los hallazgos, analisis tecnicos

y recomendaciones correspondientes, de conformidad con los procedimientos institucionales y

la normativa aplicable.

Revisar y validar los autos comisorios y demas actuaciones administrativas preliminares

requeridas para el desarrollo de procesos de control, inspeccion, verificacion y auditoria

tributaria, asegurando el cumplimiento de los requisitos legales y procedimentales.

6. Realizar seguimiento mensual al cumplimiento de las obligaciones tributarias a cargo de los
agentes recaudadores autorizados por el Estatuto de Rentas Departamental, mediante la
revision y analisis de la informacién reportada, con el fin de fortalecer los mecanismos de control
y garantizar la correcta transferencia de los recursos recaudados.

7. Efectuar la revisién final, organizacién y remision de los expedientes resultantes de los procesos
de fiscalizacion y auditoria tributaria, una vez agotadas las actuaciones de competencia del area,
garantizando su adecuada conformacién documental para el traslado al area de sancionatorio |
de la Secretaria de Hacienda. f

8. Realizar capacitaciones dirigidas a los funcionarios que intervienen en el Sistema de Gestion |
Financiera de los entes descentralizados e instituciones educativas del Departamento de
Arauca, con el fin de fortalecer el manejo, registro y control de la informacion financiera y
tributaria.

9. Apovyar la actualizacién de los formatos y/o procedimientos referentes al plan de determinacion
de la Secretaria de Hacienda.

10. Presentar informes y suministrar la informacién requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

(8]

Perfil: f
Se requiere un Administrador con tarjeta profesional vigente, que cuente con Cincuenta y cuatro (54) |
meses o superior de experiencia profesional.

Productos: .

= Informes de auditoria y fiscalizacion tributaria.

= Seguimiento de las actividades del plan de fiscalizacion y auditoria.
= Documentos y procedimientos revisados y actualizados.

= Capacitaciones y asistencias técnicas realizadas.
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El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

v" Actas de reunion de coordinacion con el equipo de apoyo.

v Informes preliminares, finales y consolidados de auditoria con observaciones, hallazgos y/o
recomendaciones.

v" Cuadro de control en Excel indicando, las auditorias realizadas, las etapas procesales adelantadas
y el estado actualizado de las mismas.

v Constancias de notificacion de los actos administrativos del Plan Fiscalizacion y Auditoria Tributaria.

v Copias fisicas o digitales de los oficios y requerimientos especiales emitidos.

v Registros de radicacion y seguimiento de los documentos.

v Listas de Asistencia, firmada por los participantes, identificacion, fecha y tema de capacitacion.

v Registro Fotografico de la jornada de capacitacion.

2.2 Asistencia técnica de un profesional para el fortalecimiento de la gestion tributaria, mediante
el apoyo a las actividades de verificacion del adecuado cumplimiento de la liquidacion de los
tributos administrados por la Secretaria de Hacienda del departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

1. Participar en la ejecucion de los procesos de fiscalizacion y auditoria tributaria adelantados por
la Direccion de Gestion de Rentas, mediante el analisis de informacion y el seguimiento a las
actuaciones desarrolladas dentro de los procedimientos de control tributario.

2. Proyectar, revisar y consolidar informes preliminares, finales y de seguimiento derivados de las
actuaciones de fiscalizacion y auditoria tributaria, incorporando los hallazgos, analisis tecnicos

y recomendaciones correspondientes, de conformidad con los procedimientos institucionales y

la normativa aplicable.
3. Apoyar las actividades de investigacion, andlisis y verificacion de informacion tributaria
encaminadas a determinar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de los contribuyentes,
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mediante la revision documental, cruce de informacion y validacion de registros disponibles en
los sistemas institucionales.

4. Apoyar la revision de la informacion relacionada con el recaudo de las especies tributarias y la
contribucion especial del 5%, verificando la correcta liquidacion, declaracion y pago de las
obligaciones generadas por los contratos registrados por los agentes liquidadores vy
recaudadores autorizados.

5. Realizar acompafiamiento técnico a los agentes liquidadores y recaudadores autorizados en el
uso del Sistema de Gestién Financiera (SGF), brindando orientacién sobre su funcionamiento,

l atendiendo consultas operativas y promoviendo el adecuado registro de la informacion tributaria. |

6. Brindar orientacién y asistencia técnica a los contribuyentes, responsables y demas sujetos |
obligados sobre los procedimientos, herramientas y mecanismos disponibles para la consulta, ‘
declaracion, liquidacion y pago de los tributos administrados por el Departamento de Arauca.

{ promoviendo el cumplimiento oportuno de sus obligaciones tributarias.

| 7. Realizar capacitaciones dirigidas a los funcionarios que intervienen en el Sistema de Gestion
Financiera de los entes descentralizados e instituciones educativas del Departamento de
Arauca, con el fin de fortalecer el manejo, registro y control de la informacion financiera y
tributaria.

8. Apoyar la actualizaciéon de los formatos y/o procedimientos referentes al plan de determinacion
de la Secretaria de Hacienda.

9. Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientes formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

Perfil:
Se requiere un Contador Publico con tarjeta profesional vigente, que cuente con Cincuenta y cuatro |
(54) meses o superior de experiencia profesional. 5

Productos:

= Auditorias realizadas. ‘
=  Seguimiento de las actividades dei plan de fiscalizacion y auditoria.
= [nforme general de las jornadas de capacitacién realizadas.

- El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
105 productos, actividades y/o entregables definides en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
' la supervision, los cuales tendran la ponderacion gue alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
[ por ciento (100%).

|
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La ejecucién sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacién debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional

v Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

v Informes preliminares, finales y consolidados de auditoria con observaciones, hallazgos y/o
recomendaciones.

v Cuadro de control en Excel indicando, las auditorias realizadas, las etapas procesales adelantadas
y el estado actualizado de las mismas.

v Constancias de notificacion de los actos administrativos del Plan Fiscalizacion y Auditoria Tributaria.

v Registro de atencion al contribuyente, correos electronicos, reportes de asistencia tecnica, y/o
formatos de consulta atendidos.

v Copias fisicas o digitales de los oficios y requerimientos especiales emitidos.

v Registros de radicacion y seguimiento de los documentos.

v Listas de Asistencia de las capacitaciones, firmada por los participantes, identificacion, fecha y tema
de capacitacién.

v Registro Fotografico de la jornada de capacitacion.

2.3 Asistencia técnica de un profesional para la ejecucion del plan anual de fiscalizacion,
mediante el apoyo en las auditorias tributarias y contables orientadas al control sobre los
tributos administrados por la Direccion de Gestion de Rentas de la Secretaria de Hacienda
del departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

1. Participar en la ejecucion de los procesos de fiscalizacion y auditoria tributaria adelantados por
la Direccion de Gestion de Rentas, mediante el analisis de informacion y el seguimiento a las
actuaciones desarrolladas dentro de los procedimientos de control tributario.

2. Proyectar, revisar y consolidar informes preliminares, finales y de seguimiento derivados de las
actuaciones de fiscalizacion y auditoria tributaria, incorporando los hallazgos, analisis tecnicos
y recomendaciones correspondientes, de conformidad con los procedimientos institucionales vy
la normativa aplicable.

3. Apoyar las acciones de registro, seguimiento y control por parte de los contribuyentes,
responsables u obligados de las obligaciones y deberes frente a la administracion del Sistema
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de Gestion Financiera- SGF- de la Gobernacién de! Departamento de Arauca, para el correcto |
recaudo de los tributos departamentales.

4. Apoyar la revision de la informacion relacionada con el recaudo de las especies tributarias y la

contribucién especial del 5%, verificando la correcta liquidacion, declaracion y pago de las

obligaciones generadas por los contratos registrados por los agentes liquidadores vy
recaudadores autorizados.

Realizar acompanamiento técnico a los agentes liquidadores y recaudadores autorizados en el

uso del Sistema de Gestion Financiera (SGF), brindando orientacion sobre su funcionamiento,

atendiendo consultas operativas y promoviendo el adecuado registro de ia informacion tributaria.

5. Brindar orientacion y asistencia técnica a los contribuyentes, responsables y demas sujetos
obligados sobre los procedimientos, herramientas y mecanismos disponibles para la consulta,
declaracion, liquidacion y pago de los tributos administrados por el Departamento de Arauca,
promoviendo el cumplimiento oportuno de sus obligaciones tributarias.

7. Presentar informes de la revision de los estados financieros de las entidades a auditar. Examinar |
los registros financieros, los controles internos y otra informacion financiera para determinar |
cumplimiento de las normas tributarias departamentales.

8. Realizar visitas de inspeccion contable a los agentes recaudadores, liquidadores y demas
responsables de las rentas departamentales en los diferentes municipios del departamento de
Arauca,

9. Realizar capacitaciones dirigidas a los funcionarios que intervienen en el Sistema de Gestion
Financiera de los entes descentralizados e instituciones educativas del Departamento de
Arauca, con el fin de fortalecer el manejo, registro y control de la informacion financiera y
tributaria.

10. Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como les requerimientos formuiados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

(&)

Perfil:
Se requiere un Contador Publico con tarjeta profesional vigente, que cuente con Cincuenta y cuatro
i (54) meses o superior de experiencia profesional.

Productos:

* Informes preliminares y/o finales de auditoria
= Informe de comisién para la fiscalizacion de los entes publicos ;
=« Requerimientos especiales y demas Oficios. !
= Informe sobre el estado de fiscalizacion de cada uno de los entes publicos. E

|
|
I
El porcentaje de ejecucic’m del contrato se determinaré con base en el avance en el cumplimiento de I
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la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacién debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v Informe mensual de actividades.

v"Informe consolidado de ejecucién: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,

.- consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

v Informes preliminares, finales y consolidados de auditoria con observaciones, hallazgos y/o
recomendaciones.

v" Cuadro de control en Excel indicando, las auditorias realizadas, las etapas procesales adelantadas
y el estado actualizado de las mismas.

v Constancias de notificacion de los actos administrativos del Plan Fiscalizacion y Auditoria Tributaria.

v Registro de atencién al contribuyente, correos electronicos, reportes de asistencia técnica, y/o
formatos de consulta atendidos.

v' Listas de Asistencia, firmada por los participantes, identificacion, fecha y tema de capacitacion.

v Registro Fotografico de la jornada de capacitacion

v" Copias fisicas o digitales de los oficios y requerimientos especiales emitidos.

v Registros de radicacion y seguimiento de los documentos.

2.4 Asistencia técnica de un profesional para la ejecuciéon del plan anual de fiscalizacion,
mediante el apoyo a las actividades de verificacion de los informes derivados de las
auditorias tributarias y contables sobre los tributos administrados por la Direccion de
Gestion de Rentas de la Secretaria de Hacienda del departamento de Arauca.

Actividades Especificas. |

1. Participar en la ejecucion de los procesos de fiscalizacion y auditoria tributaria adelantados por
la Direccion de Gestion de Rentas, mediante el analisis de informacion y el seguimiento a las
actuaciones desarrolladas dentro de los procedimientos de control tributario.

2. Proyectar, revisar y consolidar informes preliminares, finales y de seguimiento derivados de las
actuaciones de fiscalizacion y auditoria tributaria, incorporando los hallazgos, analisis técnicos
y recomendaciones correspondientes, de conformidad con los procedimientos institucionales y
la normativa aplicable. i

3. Apoyar las acciones de registro, seguimiento y control por parte de los contribuyentes,
responsables u obligados de las obligaciones y deberes frente a la administracion del Sistema
de Gestion Financiera- SGF- de la Gobernacion del Departamento de Arauca, para el correcto
recaudo de los tributos departamentales.
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4. Apoyar la revision de la informacion relacionada con el recaudo de las especies tributarias y la
contribucion especial del 5%, verificando la correcta liquidacion, declaracion y pago de las
obligaciones generadas por los contratos registrados por los agentes liquidadores vy
recaudadores autorizados.

5. Realizar acompanamiento técnico a los agentes liquidadores y recaudadores autorizados en el
uso del Sistema de Gestion Financiera (SGF), brindando orientacion sobre su funcionamiento,
atendiendo consultas operativas y promoviendo el adecuado registro de la informacion tributaria.

5. Brindar orientacién y asistencia técnica a los contribuyentes, responsables y demas sujetos
obligados sobre los procedimientos, herramientas y mecanismos disponibles para la consulta,

declaracion, liquidacion y pago de los tributos administrados por el Departamento de Arauca, |

promoviendo el cumplimiento oportuno de sus obligaciones tributarias.

7. Presentarinformes de la revision de los estados financieros de las entidades a auditar. Examinar |

ios registros financieros, los controles internos y otra informacion financiera para determinar
cumplimiento de las normas tributarias departamentales.

8. Realizar visitas de inspeccion contable a los agentes recaudadores, liquidadores y demas
responsables de las rentas departamentales en los diferentes municipios del departamento de
Arauca.

9. Realizar capacitaciones dirigidas a los funcionarios que intervienen en el Sistema de Gestion
Financiera de los entes descentralizados e instituciones educativas del Departamento de
Arauca, con el fin de fortalecer el manejo, registro y control de la informacion financiera y
tributaria.

10. Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

Perfil:
Se requiere un Contador Publico con tarjeta profesional vigente, que cuente con experiencia
profesional.

Productos:

= Informes preliminares y/o finales de auditoria

= Informe de comisién para la fiscalizacion de los entes publicos

= Requerimientos especiales y demas Oficios.

= Informe sobre el estado de fiscalizacién de cada uno de los entes publicos.

| El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de

los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por

la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

1| FR-DE-CO-03 GOBERNACION DE ARAUCA

\ATTPAL) VERSION V2 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Codigo Postal 810001
m FECHA EMISION: 2100112026 Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivegenaral@arauca qov.co
e Lo NIT. 800102838 - 5 PAG. 60

www.arauca.gov.eo | ERESEIMS ogobarauca




La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
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H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

SR

e e

2.5 Asistencia técnica como auxiliar para el Fortalecimiento de la gestion tributaria mediante el

Informe mensual de actividades.

Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

Informes preliminares, finales y consolidados de auditoria con observaciones, hallazgos y/o
recomendaciones.

Cuadro de control en Excel indicando, las auditorias realizadas, las etapas procesales adelantadas
y el estado actualizado de las mismas.

Constancias de notificacién de los actos administrativos del Plan Fiscalizacion y Auditoria Tributaria.
Registro de atencién al contribuyente, correos electronicos, reportes de asistencia técnica, y/o
formatos de consulta atendidos.

Listas de Asistencia, firmada por los participantes, identificacion, fecha y tema de capacitacion.
Registro Fotografico de la jornada de capacitacion

Copias fisicas o digitales de los oficios y requerimientos especiales emitidos.

Registros de radicacion y seguimiento de los documentos.

apoyo a las actividades de gestion, verificacion y ejecucion del Plan de Fiscalizacion y
auditoria tributaria adelantadas por la Secretaria de Hacienda del departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

1. Apoyar en la Verificacion y validacién en la informacion contenida en el Sistema de Gestion
Financiera -SGF- del registro efectuado por los agentes liquidadores y recaudadores |
autorizados, manteniendo al dia el reporte de documentos y contratos de prestacion de servicios |
a validar, conforme a los manuales de procedimientos y permisos establecidos.

2. Apoyar en las estrategias del plan de fiscalizacién para el traslado y/o notificacion de los actos
administrativo y demas documentacion.

3. Apoyar el proceso de registro y actualizacion de la informacion en el sistema de gestion
financiera -SGF- cargando los soportes documentales que se generen producto del desarrollo
del procedimiento de fiscalizacion y auditoria tributaria.

4. Apoyar la conformacion fisica y digital de los expedientes sobre procesos tributarios se realicen
para la correcta fiscalizacion ingresando la informacion al sistema de gestion financiera -SGF-,
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Perfil:

para soportar la trazabilidad de los procesos; esta informacién reportada o registrada debera |

ser veraz, oportuna y confiable.

Apoyar en la organizacion fisica de las carpetas de archivo, incorporando en cada expediente |

los actos administrativos, comunicaciones y/o respuestas correspondientes del plan de ‘

fiscalizacion y Auditoria tributaria. |
|

Se requiere un auxiliar con Diploma de bachiiler en cualquier modalidad o aprobacion de cuatro (4) |
anos de educacion basica secundaria o CAP de SENA, de acuerdo con la formacion lectiva.

Productos: ‘

= Validacion mensual del 100% de los contratos registrados en el SGF i

= Validacion mensual del 100% de las liquidaciones registradas en el SGF
! = Seguimiento al cumplimiento de las obligaciones de los agentes tributarios.
= Seguimiento al comportamiento de recaudo de las rentas departamentales liquidadas.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta |

H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional. f

v informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

v Capturas de pantalla o reportes generados desde el SGF.

v Reportes de cargue de documentos en el SGF del SGF que evidencien la validacion y liquidacion I

de los contratos.
v Informe consolidado emitido por el sistema, que refleja el estado, avance v resultados.
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'3.ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE COBRO COACTIVO.

3.1. Asistencia técnica de un profesional como apoyo juridico para el fortalecimiento de la
gestion tributaria mediante la ejecucion del Plan de Cobro Coactivo, garantizando el
cumplimiento de las politicas y programas definidos por la Administracion Departamental, en
los procesos de la Secretaria de Hacienda del departamento de Arauca.

w

10.

11.

Actividades Especificas.

Realizar el analisis juridico de los expedientes de cartera tributaria susceptibles de cobro
coactivo, verificando la existencia de titulo ejecutivo, ejecutoriedad y cumplimiento de requisitos
legales para el inicio del proceso.

Ejecutar las actuaciones procesales necesarias para el impulso y terminacién de los procesos
de cobro coactivo, incluyendo mandamientos de pago, medidas cautelares, acuerdos de pago,
investigaciones de bienes, liquidaciones del crédito y demas actuaciones correspondientes.
Elaborar y proyectar seiscientos 500 Mandamientos de pago mensuales.

Proyectar las respuestas a las excepciones propuestas por los contribuyentes contra los
mandamientos de pago dentro de los procesos de cobro coactivo, elaborando los actos
administrativos que las resuelvan de conformidad con la normatividad tributaria vigente.
Elaborar la notificacion de los actos administrativos del proceso de cobro coactivo, y hacer el
respectivo control y seguimiento verificando direcciones y medios autorizados para notificacion,
asi como el cumplimiento de los términos establecidos por la ley.

Elaborar y actualizar una base de datos de los procesos de cobro coactivo, identificando el
estado procesal, valor de la obligacién, gestion realizada y acciones pendientes para la
recuperacion de cartera.

Implementar acciones de gestion persuasiva y recuperacion de cartera mediante

requerimientos, comunicaciones, citaciones y demas mecanismos establecidos por la normativa |

tributaria departamental.

Realizar el seguimiento y control al cumplimiento de los acuerdos de pago suscritos, generando |

las actuaciones administrativas correspondientes en caso de incumplimiento.

Elaborar conceptos juridicos y documentos de apoyo relacionados con la gestion de cobro
coactivo, cuando sean requeridos por la Secretaria de Hacienda o la Direccion de Rentas
Departamentales.

Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacién relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

Proyectar informes técnicos para apoyar la elaboracién de respuestas a acciones de tutela de
la Secretaria de Hacienda Departamental.

\E
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Perfil:

Se requiere un abogado con tarjeta profesional vigente, que cuente con Cincuenta y cuatro (54 meses
0 superior de experiencia profesional.

Productos:

s Expedientes de cartera tributaria analizados y depurados para el inicio de procesos de cobro
coactivo.

= Actos administrativos proyectados y sustanciados dentro de las etapas del cobro coactivo.

»  Gestion persuasiva realizada para la recuperacién de cartera tributaria.

= |nformes de gestion del cobro coactivo y recuperacion de cartera tributaria.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
par ciento (100%).

La ejecucion serd progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los preductos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: L a informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v Informe mensual de actividades.
v"Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,

consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el |

periodo reportado.

v 500 mandamientes de pago

v" Copia digital escaneada en PDF de cada acto administrativo proyectado.

v Cuadro de control en Excel de expedientes asignados de cobro coactivo, identificando el estado
procesal, valor de la obligacion, gestion realizada, acuerdos de pago y acciones pendientes para la
recuperacion de cartera.

v Constancias de Notificacién y/o seguimiento de notificacion de los actos administrativos de cobre
coactivo.

3.2 Asistencia técnica para apoyar el fortalecimiento de la gestiéon tributaria mediante la
ejecucion del plan de cobro en cumplimiento de las politicas, planes, programas y proyectos
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: d'gf_irﬁ'bs_pa} la administracion departan'l_é;t:'-li en los procesos de la Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

1. Apoyar la proyeccion de las comunicaciones, citaciones, requerimientos, emplazamientos, autos
y demas actos necesarios para la notificacion de las actuaciones administrativas derivadas de
los procesos del plan de determinacién de tributos.

2. Brindar apoyo técnico y administrativo para el impulso de los procesos de cobro persuasivo y
cobro coactivo relacionados con obligaciones tributarias.

3. Apoyar la Creacion y/o organizacion de expedientes fisicos y digitales de cobro coactivo.

4. Coadyuvar con la Notificacion de los actos administrativos de cobro coactivo, recibidas del
profesional de apoyo debidamente firmados y numerados, asi como el respectivo seguimiento
de dicha notificacion.

5. Escanear, digitalizar y cargar al Sistema de Gestion Financiera (SGF) los actos administrativos,
notificaciones, constancias y/o soportes de cada actuacion tributaria.

6. Coadyuvar en la elaboracion y actualizacién una base de datos de los procesos de cobro
coactivo, identificando el estado procesal, valor de la obligacion, gestion realizada y acciones
pendientes para la recuperacion de cartera.

7. Coadyuvar en la Implementacion de acciones de gestion persuasiva y recuperacion de cartera
mediante requerimientos, comunicaciones, citaciones y demas mecanismos establecidos por la
normativa tributaria departamental. '

8. Apoyar la organizacion fisica de las carpetas del archivo, incorporando en cada expediente los
actos administrativos, notificaciones, comunicaciones y/o respuestas correspondientes.
Manteniendo el archivo de impuesto vehicular organizado y disponible para consulta.

Perfil:

Se requiere un técnico en areas administrativas, financieras, contables, laborales, sistemas y/o areas

afines que cuente con experiencia técnica.
Productos:

= Actuaciones administrativas del plan de determinacion de tributos.
= Cuadro actualizado de seguimiento de los acuerdos de pago.

= Cuadro actualizado de los procesos de cobro.

» Informe de mensual de ejecucion del plan de cobro coactivo.

El porcentaje de ejecucién del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucién sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.
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Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional (Drive).

v Informe mensual de actividades.
Informe consolidado de gjecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
_ periodo reportado. |
Actos administrativos derivados de los procesos del plan de determinacion de tributos. I
Copia digital escaneada en PDF de cada acto administrativo proyectado. |
Cuadro de control en Excel de expedientes asignados de cobro coactivo, identificando el estado |
|
|
|
|
|
|

<

procesal, valor de la obligacion, gestion realizada, acuerdos de pago y acciones pendientes para la

recuperacion de cartera. -
v Constancias de Notificacion y/o seguimiento de notificacion de ios actos administrativos de cobro

coactivo. '

4. ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DE LOS PROCEDIMIENTOS Y METAS DE LA 5
DIRECCION DE GESTION DE RENTAS.

4.1 Asistencia técnica profesional para fortalecer la gestion de los proyectos de inversion de la ]
Secretaria de Hacienda y del Fondo de Rentas Departamental, mediante el apoyo en la |
formulacion, registro y actualizacién de la informacion correspondiente, en cumplimiento de |
los lineamientos y poiiticas de la Administracion Departamental. :

Actividades Especificas.

1. Apoyar la formulacién, actualizacion y ajuste de proyectos de inversion orientados al |
fortalecimiento de la gestion ftributaria, la fiscalizacion y el recaudo, de los procesos
administrados por la Secretaria de Hacienda.

2. Elaborary consolidar la informacién técnica, administrativa, financiera y presupuestal requerida
para la estructuracion, actualizacion y viabilizacion de los proyectos de inversién del Fondo de
Rentas Departamental.

3. Apoyar ei Registro y actualizacién de la informacion de los proyectos de inversion en la
Metodologia General Ajustada (MGA), garantizando la consistencia entre los componentes
técnicos, financieros, indicadores y metas del proyecto.

4. Apoyar la Consolidacion de la informacion necesaria para el reporte oportuno de la informacion
relacionada con la ejecucion fisica, financiera y presupuestal de los proyectos de inversion en
la Plataforma Integrada de Inversion Publica (PIIP) o en los sistemas de informacion que
determine la entidad competente.

5. Proyectar respuestas a requerimientos, observaciones y solicitudes de infermacion realizadas

~_por la Secretaria de Planeacion Departamental, organismos de control, entidades evaluadoras
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y demas dependencias relacionadas con la formulacion, ejecucion y seguimiento de los
proyectos de inversion.

Participar en las capacitaciones, jornadas de formacion, mesas técnicas y mesas de trabajo
convocadas por la Secretaria de Hacienda, la Secretaria de Planeacion, entidades del orden
nacional o demas dependencias competentes, relacionadas con la formulacion, ejecucion,
seguimiento, evaluacion y cierre de proyectos de inversion.

Se requiere un abogado con tarjeta profesional vigente, que cuente con experiencia laboral. [

Productos: |

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinard con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien |
por ciento (100%).

La ejecucién sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta |

Certificacion del Banco de Programas y Proyectos de Inversién (BAMPROA) correspondiente
a los proyectos de inversion de la Secretaria de Hacienda

Informe sobre el estado y avance de los proyectos de inversion adelantados, que detalle el
nivel de ejecucion fisica y financiera.

Respuestas oficiales presentadas ante la Secretaria de Planeacion relacionadas con los
proyectos de inversion, en atencion a requerimientos, conceptos o procesos de seguimiento.

H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado. .

v Copia digital escaneada en PDF de la Certificacion del Banco de Programas y Proyectos de
Inversion (BAMPROA) de los proyectos de inversion de la Secretaria de Hacienda correspondientes
a la vigencia 2026.

v Constancias de cargue del Reporte de Avance mensual la Plataforma Integrada de Inversion
Publica (PIIP).
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4.2 Asistencia técnica de un profesional como apoyo juridico para fortalecer la gestion tributaria,
mediante el apoyo en la ejecucion de las actividades contractuales, de la Secretaria de
Hacienda de la Gobernacion de Arauca.

Actividades Especificas.

1. Apoyar la conformacion juridica y administrativa de los procesos de contratacion derivados de
los proyectos de inversion de la Secretaria de Hacienda. incluyendo la elaboracion de esludios

| previos, analisis del sector (en aspectos juridicos), y demas documentos soportes, en
coordinacion con la secretaria de Hacienda.

2. Proyectar, revisar, verificar y ajustar los documentos de las etapas precontractual, contractual y
poscontractual de los procesos de contratacion publica, garantizando su conformidad con la
normatividad vigente.

3. Elaborar vy sustanciar los documentos juridicos requeridos para la celebracién, modificacion,
prorroga, suspension, terminacion y/o liguidacion de contratos estatales y convenios
interadministrativos suscritos por la Secretaria de Hacienda.

4. Apoyar la actualizacion y verificacion de la informacién contractual en los sistemas de
informacion institucionales y en la plataforma SECOP |l, garantizando la publicacién oportuna y
completa de los documentas contractuales.

5. Apoyar ia formulacion, actualizacién y seguimiento del Plan Anual de Adguisiciones (PAA),
incluyendo la consolidacion de necesidades contractuales, estimacion de costos vy alineacion

i con los proyectos de inversion de la entidad.

" 6. Presentar informes y suministrar la informacidén requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en |a Secretaria de Hacienda.

. 7. Proyectar informes tecnicos para apoyar la elaboracion de respuestas a acciones de {utela de

l la Secretaria de Hacienda Departamental.

' 8 Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las

| solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de |
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las f
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda. ;

9. Participar como miembro de los comités de evaluacién de ofertas. |

Perfil: |
i Se requiere un abogado con tarjeta profesional vigente, que cuente con Cincuenta y cuatro (54) meses
o superior de experiencia profesional.
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= Listado de avance de los procesos de contratacion en etapa pre contractual, contractual y post
contractual adelantados por la secretaria de Hacienda departamental detallando el estado de
cada uno de ellos.

El porcentaje de ejecucién del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucidn sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v Informe mensual de actividades. ,

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

v Listado digital de los contratos y liquidaciones suscritos por la Secretaria de Hacienda.

v Base de datos actualizada de la contratacion.

4.3 Asistencia técnica profesional de un abogado Especialista en Derecho Tributario para el
fortalecimiento de la gestién tributaria mediante la asesoria juridica, revision normativa y '
acompafiamiento en los procesos de fiscalizacion y control del cumplimiento de las |
obligaciones tributarias de la Secretaria de Hacienda del departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

1. Realizar control previo de legalidad y revision juridica integral de los procedimientos y actos
administrativos tributarios emitidos por la Direccion de Gestion de Rentas, verificando su
conformidad, Estatuto Tributario Nacional, Estatuto de Rentas Departamental y demas |
normatividad aplicable, emitiendo observaciones y ajustes cuando corresponda.

2. Apoyar la revision, actualizacion, armonizacion normativa y fortalecimiento del Estatuto de
Rentas Departamental.

3. Revisar, elaborar y sustanciar proyectos de actos administrativos de caracter general y particular
(resoluciones, decretos, actos reglamentarios y circulares) relacionados con la gestion tributaria |
y actualizacion normativa del Estatuto de Rentas Departamental. |
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4. Elaborar conceptos juridicos especializados sobre interpretacion, aplicacion y alcance de ‘
normas tributarias departamentales, requeridos por la Direccion de Gestion de Rentas, |
|

dependencias internas, entes territoriales, entidades descentralizadas y contribuyentes.
5. Tramitar, analizar y proyectar respuestas a derechos de peticion, consultas tributarias, |
requerimientos de informacion y solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, |
garantizando coherencia juridica y cumplimiento de términos legales. |
5. Brindar asesoria juridica permanente a los procesos de fiscalizacion, determinacion oficial, |
discusion y cobro de tributos, garantizando la correcta interpretacion y aplicacion de la |
normatividad tributaria vigente. |
7. Apoyar la actualizacion de los formatos y/o procedimientos referentes al plan de determinacion |
de la Secretaria de Hacienda. i
8. Revisar los recursos interpuestos por los contribuyentes contra actos administrativos tributarios, |
asegurando el debido proceso administrativo. '
9. Participar en mesas de trabajo, capacitaciones y actividades orientadas al fortalecimiento |
técnico y juridico de la administracion tributaria departamental. '
10. Proyectar informes técnicos y juridicos de respuesta a acciones de tutela interpuestas contra la
Secretaria de Hacienda Departamental.

Perfil:
Se requiere un abogado especialista en derecho tributario con tarjeta profesional vigente, que cuente
con Cincuenta y cuatro (54) meses o superior de experiencia profesional.

Productos:

= Actos administrativos, proyectos de ordenanza, convenios, acuerdos, resoluciones vy

decretos, propuestos, elaborados, revisados y/o ajustados conforme a la normatividad
‘; vigente.
‘ = Emision del 100% de los conceptos juridicos solicitados, dentro de los términos legales vy
! conforme a los lineamientos institucionales.
! * Respuestas a consultas juridicas, derechos de peticion y requerimientos, elaboradas y
' remitidas oportunamente, garantizando el debido proceso y la seguridad juridica.
» Actos administrativos que resuelven recursos, debidamente proyectados y sustentados
juridicamente.

£l porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobadc por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

[ La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensuaimente
| de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
i alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.
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Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional (Drive). [

v Informe mensual de actividades. (Con el porcentaje de ejecucion por mes)

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

Base de datos actualizada de actos administrativos revisados y/o sustanciados.

Relacion y copias digitales de los conceptos juridicos emitidos.

Copias fisicas o digitales de los oficios y requerimientos especiales emitidos.

T

4.4, Asistencia técnica de un profesional para el fortalecimiento de los procedimientos y metas |
de la Direccion de Gestion de Rentas mediante el apoyo a las actividades operativas, de |
fiscalizacion y verificacion orientadas al control sobre los tributos administrados por la |
Secretaria de Hacienda Departamental. |

|

Actividades Especificas.

1. Brindar apoyo técnico y acompafamiento al funcionario encargado en la Secretaria de Hacienda
Departamental en la planeacién, ejecucion y seguimiento de las actividades de inspeccion,
vigilancia y control desarrolladas conjuntamente con el Grupo Operativo Anticontrabando
(GOA), dirigidas a la verificacion de la legalidad de productos gravados con el Impuesto al

Consumo en los municipios del Departamento de Arauca.
2. Apoyar técnicamente el desarrollo de los procedimientos administrativos sancionatorios

derivados de la evasion del Impuesto al Consumo en establecimientos de comercio, asi como
la elaboracién y diligenciamiento de documentos, actas y demas soportes requeridos dentro de
las actuaciones administrativas de cierre temporal y reapertura.

3. Brindar apoyo y acompafnamiento al funcionario encargado por parte de la Secretaria de |
Hacienda en las auditorias administrativas periédicas a los frigorificos y frigo-mataderos ’
municipales.

4. Apoyar la realizacion de visitas técnicas, operativas y administrativas a estaciones de servicio,
distribuidores y demas agentes vinculados con la cadena de comercializacion de combustibles,
recopilando y analizando informacion que contribuya al fortalecimiento de los mecanismos de
control, fiscalizacion y proteccion del recaudo de la Sobretasa a la Gasolina.

5. Desarrollar actividades de apoyo técnico en la ejecucion de auditorias contables, financieras y
tributarias a las personas naturales o juridicas que almacenen, distribuyan, comercialicen o |
manejen productos gravados con el Impuesto al Consumo de licores, vinos, aperitivos, cervezas,
cigarrillos y tabaco elaborado, dentro de la jurisdiccion del Departamento de Arauca.

6. Elaborar informes técnicos periddicos dirigidos a la Direccion de Gestion de Rentas y Tesoreria
y a la supervision del proyecto, consolidando hallazgos, resultados de las actividades de control,
indicadores de gestién, anélisis de riesgos tributarios, novedades recaudatorias vy |
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recomendaciones orientadas al fortalecimiento de la administracién y control de las rentas
departamentales.

7. Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales. administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

Perfil:
Se requiere un contador publico especialista en Finanzas Publicas con tarjeta profesional vigente, que
cuente con la formacidn y experiencia necesarias para apoyar el desarrollo de las actividades.

Productos:
= Informe técnico mensual de actividades de fiscalizacion y control tributario
= Base de datos actualizada de visitas, auditorias y actuaciones administrativas.

= Informe consolidado de hallazgos, resultados y recomendaciones.

El porcentaje de ejecucién del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractua!, v el avance sera reportade mensualmente
de formea acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al finai del contrato.

Soportes mensuales: Lainformacién debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v Informe mensual de actividades.

v"Informe consolidado de ejecucion: deberéa actualizarse y presentarse con cada informe
mensual, consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la
ejecucion hasta el periodo reportado.

v Relacion de visitas técnicas, operativas y administrativas realizadas.

Actas suscritas.

v Evidencia fotografica.

R

4.5. Asistencia técnica de un profesional para el fortalecimiento de los procedimientos y metas
de la direccion de Gestion de Rentas mediante el apoyo a los procesos administrativos,
orientados a! control sobre los tributos administrados por la Secretaria de Hacienda
Departamental.
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Perfil:
Se requiere un administrador con tarjeta profesional vigente.

Productos:

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinaréa con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por |

Actividades Especificas.

Apoyar la formulacion, ejecucion y seguimiento de planes, programas, proyectos y estrategias
orientadas al fortalecimiento de la gestion tributaria y al cumplimiento de las metas de recaudo
de la Direccion de Gestion de Rentas.

Analizar la informacién relacionada con el comportamiento de los ingresos tributarios y no
tributarios, identificando oportunidades de mejora que contribuyan al fortalecimiento de la
administracion tributaria departamental.

Proponer estrategias administrativas que contribuyan al fortalecimiento del recaudo, la cultura
tributaria, la racionalizacion de tramites y el mejoramiento de los servicios prestados por la
Direccion de Gestidon de Rentas.

Participar en el disefio, actualizacion y mejoramiento de los procesos, procedimientos e
instrumentos administrativos de la Direccion de Gestion de Rentas, promoviendo la eficiencia y
la mejora continua.

Apoyar el seguimiento a los proyectos de inversion y demas iniciativas de fortalecimiento
institucional asignadas a la Direccion de Gestion de Rentas, verificando el cumplimiento de las
actividades y metas previstas.

Administrar, consolidar y analizar la informacion necesaria para el seguimiento de indicadores
de gestion y de las metas institucionales de la Direccion de Gestion de Rentas. |
Apoyar la implementacion de acciones orientadas al fortalecimiento de la gestion institucional,
la administracion del riesgo, el mejoramiento continuo y las politicas de gestion aplicables a Ia
Direccion de Gestion de Rentas.

Brindar apoyo técnico y administrativo en la elaboracion de estudios y propuestas orientadas a
la modernizacion, fortalecimiento y optimizacion de la gestion tributaria departamental.
Coordinar y articular acciones con las diferentes dependencias de la Secretaria de Hacienda
para facilitar el desarrollo de programas, proyectos y estrategias relacionadas con la gestion de
los ingresos departamentales.

Informes de apoyo a la formulacion, ejecucion y seguimiento de planes, programas, proyectos
y estrategias para el fortalecimiento de la gestion tributaria y el cumplimiento de las metas de
recaudo de la Direccion de Gestion de Rentas.

Informes técnicos de analisis, consolidaciéon y seguimiento de informacion tributaria,
indicadores de gestion y metas institucionales.

Documentos de actualizacién y mejoramiento de procesos, procedimientos e instrumentos
administrativos de la Direccién de Gestion de Rentas.
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la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

LLa ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensuaimente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales:

T

Informe mensual de actividades.

Planes de trabajo y cronogramas de seguimiento.

Actas de reunion y mesas de trabajo.

Evidencias de acompanamiento técnico

Documentos con recomendaciones y oportunidades de mejora identificadas.

4.6. Asistencia técnica profesional para apoyar las actividades juridicas del proceso de
fiscalizacion Operativa del Impuesto al Consumo en la Direccion de Gestion de Rentas de la
Secretaria de Hacienda del departamento de Arauca.

o)

Actividades Especificas.

Apoyar la revision, organizacién y analisis de los expedientes administrativos relacionados con |

los procesos de fiscalizacion operativa del Impuesto al Consumo, verificando la integridad
documental, el cumplimiento de los requisitos procedimentales y el estado de las actuaciones
administrativas.

Brindar asistencia juridica en la revision y seguimiento de los procesos administrativos
adelantados por la Direccion de Gestion de Rentas en materia de Impuesto al Consumo,
contribuyendo a la verificacion de términos, actuaciones y requisitos establecidos en la
normatividad vigente.

Apoyar la proyeccion de actos administrativos requeridos dentro de los procesos de
fiscalizacion, determinacion y control relacionados con el Impuesto al Consumo, de conformidad
con los lineamientos impartidos por la Secretaria de Hacienda Departamental.

Coadyuvar en las notificaciones personales o por correo electrénico de los actos administrativos
emitidos dentro de los procesos de fiscalizacion del Impuesto al Consumo, verificando la
informacion de contacto de los contribuyentes, elaborando las citaciones correspondientes v
realizando el seguimiento al cumplimiento de los términos legales establecidos.

Apoyar el tramite de las notificaciones por aviso cuando no sea posible surtir la netificacion
personal, elaborando los documentos requeridos, efectuando el control de términos vy

garantizando el cumplimiento de los requisitos previstos en la normatividad tributaria v |

administrativa vigente.

Apoyar la publicacion de avisos, actos administrativos y demas documentos que requieran |

divulgacion a través de la Gaceta Departamental o de los medios electrénicos institucionales
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autorizados por la Gobernacion, verificando la correcta publicacion y conservando los soportes ':
correspondientes para su incorporacion al expediente administrativo. "

7. Realizar la digitalizacion, organizacion, clasificacion y actualizacion de la informacion
documental y de los expedientes asociados a los procesos de fiscalizacion del Impuesto al
Consumo, contribuyendo al fortalecimiento de la gestion documental y a la disponibilidad de la
informacion para consulta y seguimiento.

8. Consolidar y actualizar bases de datos, registros y herramientas de control relacionadas con las
actuaciones administrativas y juridicas adelantadas en el marco de los procesos de fiscalizacion
operativa del Impuesto al Consumo.

9. Presentar informes y suministrar la informacién requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

10. Proyectar informes técnicos para apoyar la elaboracion de respuestas a acciones de tutela de
la Secretaria de Hacienda Departamental.

Perfil:
Se requiere un abogado con tarjeta profesional vigente sin experiencia profesional.

Productos:
s |nforme mensual de apoyo a la gestion administrativa y juridica
= Base de datos de seguimiento actualizada de los procesos de fiscalizacion.
» Archivo digital organizado y actualizado de los expedientes.

El porcentaje de ejecucién del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por

la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucién sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v" Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucion: deberéa actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

v Cuadros de seguimiento.
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v Relacion de actos administrativos proyectados.

v Actas de notificacién personal
v
v

Certificados de envio por correo
Relacién de expedientes digitalizados. |

;m

ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE CULTURA TRIBUTARIA. !

5.1 Asistencia técnica en la ejecucion del Plan de Cultura Tributaria, orientada al fortalecimiento I.
de la gestion administrativa y el control de ios tributos en la Secretaria de Hacienda del |
Departamento de Arauca. 5

|

Actividades Especificas. i

1. Apoyar la planificacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion del Plan de Cultura Tributaria en |
coordinacion con la Direccién de Gestién de Rentas. |

2. Disefar, implementar y hacer seguimiento a las estrategias del Plan de Cultura Tributaria |
vigencia 2026, definiendo actividades, cronogramas, indicadores de cobertura y resultados
esperados.

3. Apoyar la ejecucion de campafas pedagdgicas, jornadas de sensibilizacion y estrategias de
divulgacion dirigidas a contribuyentes, con el fin de promover el cumplimiento voluntario de las
obligaciones tributarias.

4. Coadyuvar en la Planeacion, organizacion y desarrollo de eventos institucionales, camparias
pedagodgicas, jornadas de atencion al contribuyente y actividades masivas de cultura tributaria
dirigidas a publicos objetivo definidos.

5. Apoyar el montaje logistico, desarrollo operativo y cierre de eventos institucionales reiacionados
con cultura ftributaria, garantizando la adecuada ejecucion de recursos y actividades
programadas. '

6. Apoyar las estrategias de contacto directo con contribuyentes omisos o morosos mediante
llamadas, comunicaciones fisicas y electrénicas, con el fin de promover la normalizacion de sus
cbligaciones tributarias.

7. Orientary asesorar a los contribuyentes en los procedimientos de declaracion, liquidacion, pago,
devolucion y cumplimiento de obligaciones tributarias departamentales.

8. Suministrar informacion oficial, formularios, guias, instructivos y material pedagégico sobre |
obligaciones tributarias, garantizando la correcta comprension de los procesos por parte de los
contribuyentes.

9. Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.
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Se requiere un técnico en areas administrativas, financieras, contables, laborales, sistemas ylo afines, |
que cuente con experiencia técnica.

Productos:

* Planes y estrategias de cultura tributaria, disefiados y actualizados para fortalecer la educacion
y cultura tributaria en la ciudadania.

= [Eventos realizados, orientados a la promocién de la cultura tributaria, dirigidos a grupos
objetivos y al publico en general.

= Comunidades socializadas, sensibilizadas, concienciadas y capacitadas, mediante actividades
educativas y de divulgacion sobre la importancia del cumplimiento tributario.

= Comunicacion directa con contribuyentes omisos.

» Seguimiento de las actividades del plan de determinacion del impuesto vehicular.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato. !

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v"Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe
mensual, consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la
ejecucion hasta el periodo reportado.

v Estrategias del programa de cultura tributaria, que incluyan los planes de accion, actividades
y/o cronogramas para la ejecucion de las actividades de cultura tributaria.

v Listado de contribuyentes omisos contactados, incluyendo registros de correos electronicos
enviados, radicados de salida de documentos fisicos y llamadas telefonicas registradas en el
sistema (SGF).

v Listados de asistencia de los eventos realizados, como evidencia de la participacion y cobertura
de las jornadas. ;

v Registro Fotografico de las jornadas.

5.2 Asistencia técnica de un profesional en comunicacion social para fortalecer la gestion
tributaria de la Secretaria de Hacienda del Departamento de Arauca, mediante la ejecucion
de programas de sensibilizaciéon y socializacion en materia tributaria dirigidos a los |
contribuyentes y comunidad en general. B
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Actividades Especificas.

|

1. Elaborar y difundir boletines de prensa, comunicados oficiales y contenidos informativos |
relacionados con las actividades, campafnas, programas y resultados de la Secretaria de
Hacienda.

2. Proyectar y redactar mensajes para redes sociales (copys) y gestionar su publicacion en las
cuentas oficiales de la Gobernacion de Arauca.

3. Definir el contenido de piezas gréaficas para la difusion de los mensajes clave de la estrategia y
gestionar el disefio y/o aprobacion de las mismas.

4. Disefar, producir y gestionar la difusion de cufas radiales, capsulas informativas, mensajes
institucionales y demas contenidos sonoros dirigidos a fortalecer la cultura tributaria y ampliar la
cobertura de las campafas de comunicacion.

5. Disefiar y ejecutar la estrategia de comunicaciones, incluyendo el plan de medios, cronograma |
de campanias, segmentacion de publicos objetivo y canales de difusion. ;

6. Apoyo en la organizacion, produccion y ejecucion de eventos, campafias y demas actividades |
dirigidas a grupos objetivos o al publico en general, realizadas por la Direccion de Gestion de
Rentas, con el propésito de promover la cultura tributaria y fortalecer la participacion ciudadana
en el cumplimiento de las obligaciones fiscales.

7. Apoyar en las actividades de socializacion, sensibilizaciéon, concienciacién y capacitacion en
materia tributaria relacionados con las metas y actividades del programa de cultura tributaria.

i
Perfil:

Se requiere un profesional en comunicacion social o periodista que cuente que cuente con Cincuenta
y cuatro (594) meses o superior de experiencia profesional.

|

]

i

| Productos:

i = Planes y estrategias de cultura tributaria, disefiados y actualizados para fortalecer la educacion

} y cultura tributaria en la ciudadania.

' =« [ventos realizadeos, orientados a la promocion de la cultura tributaria, dirigidos a grupos

'! objetivos y al publico en general.

= Cufias radiales, notas de prensa y productos audiovisuales, elaborados y difundidos para apoyar
las estrategias de comunicacioén del programa.

= Comunidades socializadas, sensibilizadas, concienciadas y capacitadas, mediante actividades

; educativas y de divulgacion sobre la importancia del cumplimiento tributario.

= Pian de medios, diseflado para coordinar la difusion de mensajes, campafas y contenidos
relacionados con la cultura tributaria.

= Envio de material publicitario a medios de comunicacion, garantizando la cobertura vy visibilidad

de las campafias del programa.

Comunicacion directa con contribuyentes omisos.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
| los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobade por
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la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacién debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta

H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v

Y

R . T N

Informe mensual de actividades.

Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe
mensual, consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la
ejecuciéon hasta el periodo reportado.

Plan de medios disefiados para la ejecucion de las actividades de cultura tributaria.

Listado de asistencia de los eventos realizados.

Cunfas radiales, notas de prensa y productos audiovisuales

Comunicaciones enviadas a la oficina de prensa departamental, incluyendo correos electronicos
con el material publicitario y otros documentos relacionados.

5.3 Asistencia técnica como apoyo a la gestion como auxiliar para el fortalecimiento de la
administracion y control de los tributos mediante la ejecucion del plan de cultura tributaria
(Auxiliar 1)

3

Actividades Especificas.

Apoyar la implementacion de las estrategias, programas y acciones contempladas en el Plan de
Cultura Tributaria 2026, en articulacion con el responsable del Grupo de Cultura Tributaria,
contribuyendo al cumplimiento de las metas, productos e indicadores definidos en el plan
institucional.

Brindar apoyo logistico, operativo y organizacional en la planificacién, coordinacion, ejecucion y
cierre de eventos institucionales, jornadas pedagogicas, camparfas de sensibilizacion y demas
actividades lideradas por la Direccion de Gestion de Rentas orientadas al fortalecimiento de la
cultura tributaria.

Apoyar el desarrollo de actividades de formacion, capacitacién, orientacion y divulgacion en
materia tributaria dirigidas a contribuyentes, instituciones educativas, entidades publicas vy
comunidad en general, conforme a los lineamientos del Programa de Cultura Tributaria.
Apoyar la ejecucion de jornadas de socializacion, sensibilizacion y difusion de informacion
tributaria, promoviendo el conocimiento de los deberes fiscales, la normatividad vigente y la
importancia del cumplimiento oportuno y voluntario de las obligaciones tributarias.
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Se requiere un técnico en areas administrativas, contables, sistemas, financieras, laborales y/o afines |
que cuente con Cuarenta y nueve (49) meses o superior de experiencia técnica. f

Productos:

= FEventos realizados, apoyando en la organizacion, logistica, ejecucion y seguimiento de
actividades, campafas y jornadas de sensibilizacion tributaria.

= Comunidades socializadas, sensibilizadas, concienciadas y capacitadas, contribuyendo a la
gjecucion de talleres, charlas y campafas educativas dirigidas a usuarios internos y externos.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de |
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumandc en su conjunto el cien
por ciento (100%).

l La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
| de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente gjecutados, hasta
] i .

| alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v"Informe mensual de actividades.

v'Informe consolidado de ejecucion: deberé actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado. ,

v'  Listados de asistencia de jornadas, capacitaciones, socializaciones y eventos realizados.

Registros fotograficos de las actividades desarrolladas. i

v Copias de material pedagogico, informativo o de divulgacion utilizadc en las campanas de |
cultura tributaria.

~

5.4 Asistencia técnica como apoyo a la gestion como auxiliar para el fortalecimiento de la |
administracién y control de los tributos mediante la ejecucion del plan de cultura tributaria |
(Auxiliar 2) '

Actividades Especificas.

1. Apoyar la ejecucion de las estrategias y acciones contempladas en el Plan de Cultura Tributaria
2026, en coordinacién con el lider del Grupo de Cultura Tributaria, contribuyendo al
cumplimiento de las metas e indicadores establecidos.

-

| FR-DE-CO.03 GOBERNACION DE ARAUCA
/ VERSION, V2 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Codigo Postal 810001
FECHA EMISION: 21/01/2026 Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivegeneral@arauca qov.co
NIT. 800102838 -5 PAG. 80

www.araucca.gov.eo | TREAEEN ©@gobarauca



cobIGo

PROCESO: PLANEACION

FR-PD-BP-03
FORMATO DOCUMENTO TECNICO RAIADEEMEION
PROYECTO DE INVERSION DEPARTAMENTAL Y 25 \ 03 ‘ 2026
GOBERNACION DE SISTEMA GENERAL DE REGAL'AS VERSION 09

ARAUCA

eventos, jornadas, campafias y demas actividades lideradas por la Direccion de Gestion de
Rentas orientadas a la promocion y fortalecimiento de la cultura tributaria.

3. Apoyar la ejecucion de actividades de capacitacion, orientacion, divulgacion y concienciacion
en materia tributaria, dirigidas a contribuyentes, entidades, instituciones educativas y comunidad
en general, de conformidad con los objetivos del Programa de Cultura Tributaria.

4. Apoyar las jornadas de socializacion, sensibilizacion y difusion de informacion tributaria,
promoviendo entre los contribuyentes y la ciudadania el conocimiento de los deberes y
obligaciones fiscales, asi como la importancia del cumplimiento voluntario de las mismas.

5. Apoyar las acciones de comunicacion y contacto con los contribuyentes mediante llamadas
telefénicas, envio de correspondencia fisica y electronica, y demas mecanismos autorizados,
con el fin de incentivar el cumplimiento oportuno de sus obligaciones tributarias.

Perfil:
Se requiere un bachiller académico que cuente con diploma de grado o aprobacion de cuatro (4) anos
de educacion basica secundaria.

Productos:

= Registro y seguimiento de las acciones de comunicacion realizadas a contribuyentes mediante
llamadas telefénicas, correos electranicos, mensajes y correspondencia fisica

» Eventos realizados, apoyando en la organizacion, logistica, ejecucion y seguimiento de
actividades, campanas y jornadas de sensibilizacion tributaria.

« Comunidades socializadas, sensibilizadas, concienciadas y capacitadas, contribuyendo a la
ejecucion de talleres, charlas y campafas educativas dirigidas a usuarios internos y externos.

» Comunicacién con contribuyentes omisos, apoyando en la elaboracion y envio de notificaciones,
recordatorios y material informativo.

Soportes

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta |
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional

v Informe mensual de actividades.
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v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe
mensual, consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la
ejecucion hasta el periodo reportado.

Relacion de llamadas, correos electrénicos y comunicaciones enviadas a contribuyentes
Listados de asistencia de jornadas, capacitaciones, socializaciones y eventos realizados.
Registros fotograficos de las actividades desarrolladas.

Copias de material pedagogico, informativo o de divulgacion utilizado en las campafas de
cultura tributaria.

Actas, memorias o reportes de reuniones y actividades en las que participe el contratista.

N

oY

5.5 Asistencia técnica como apoyo a la gestion como auxiliar para el fortalecimiento de la
administracion y control de los tributos mediante la ejecucion del plan de cultura tributaria
(Auxiliar 3)

Actividades Especificas.

1. Apoyar la ejecucion de las estrategias y acciones contempladas en el Plan de Cultura Tributaria
2026, en coordinacion con el lider del Grupo de Cultura Tributaria, contribuyendo al

| cumplimiento de las metas e indicadores establecidos.

i 2. Brindar apoyo logistico y operative en la planeacién, montaje, desarrollo y desmontaje de

eventos, jornadas, campafas y demas actividades lideradas por la Direccion de Gestion de

i Rentas orientadas a la promocion y fortalecimiento de la cultura tributaria.

i‘ 3. Apoyar la ejecucion de actividades de capacitacion, orientacion, divulgacion y concienciacion

en materia tributaria, dirigidas a contribuyentes, entidades, instituciones educativas y comunidad
_ en general, de conformidad con los objetivos del Programa de Cultura Tributaria.
i 4. Apoyar las jornadas de socializacion, sensibilizacion y difusién de informacion tributaria,
| promoviendo entre los contribuyentes y la ciudadania el conocimiento de los deberes y
obligaciones fiscales, asi como la importancia del cumplimiento voluntario de las mismas.
5. Apoyar las acciones de comunicacion y contacto con los contribuyentes mediante llamadas
telefonicas, envio de correspondencia fisica y electronica, y demas mecanismos autorizados,
con el fin de incentivar el cumplimiento oportuno de sus obligaciones tributarias.

Perfil:
| —as
| Se requiere un bachiller académico que cuente con diploma de grado o aprobacién de cuatro (4) afios
| de educacion basica secundaria.

1

| Productos:

; = Registro y seguimiento de las acciones de comunicacion realizadas a contribuyentes mediante
| llamadas telefénicas, correos electrénicos, mensajes y correspondencia fisica

| = FEvenios realizados, apoyando en la organizacién, logistica, ejecucion y seguimiento de
| actividades, campanas y jornadas de sensibilizacion tributaria.
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= Comunidades socializadas, sensibilizadas, concienciadas y capacitadas, contribuyendo a la
gjecucion de talleres, charlas y campafas educativas dirigidas a usuarios internos y externos.

« Comunicacion con contribuyentes omisos, apoyando en la elaboracion y envio de notificaciones,
recordatorios y material informativo.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

Informe mensual de actividades.

Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe
mensual, consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la
ejecucion hasta el periodo reportado.

Relacion de llamadas, correos electronicos y comunicaciones enviadas a contribuyentes
Listados de asistencia de jornadas, capacitaciones, socializaciones y eventos realizados.
Registros fotograficos de las actividades desarrolladas.

Copias de material pedagogico, informativo o de divulgacion utilizado en las campanas de
cultura tributaria.

Actas, memorias o reportes de reuniones y actividades en las que participe el contratista.

%5
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6. DESPLAZAMIENTO Y APOYO LOGISTICO.

6.1 Gastos de Movilizacion, Hospedaje y Alimentacion.

Los gastos de desplazamiento y apoyo logistico corresponden a los costos necesarios para la
movilizacién esporadica y eventual del personal técnico, profesional y administrativo vinculado al
proyecto “FORTALECIMIENTO DE LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS TRIBUTOS
MEDIANTE ASISTENCIA TECNICA Y TECNOLOGICA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA", asi
como a los requerimientos logisticos indispensables para el desarrollo de las actividades programadas
en territorio.

Estos gastos se generan por los desplazamientos hacia los diferentes municipios del departamento de
Arauca, donde se desarrollan acciones de asistencia técnica, acompafamiento institucional,
capacitacion, capacitacion, socializacion de procesos tributarios y seguimiento a los resultados del |
_proyecto. Incluyen, ademas, el apoyo logistico necesario para la ejecucién de dichas actividades, tales |

B
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como transporte local, alimentacion, aiojamlento y otros servicios Iog!stzcos asociados. Cabe sefalar
que no todo el personal del proyecto hace uso de estos recursos, sino unicamente el personal adscrito
al proyecto, de acuerdo con las actividades que requieren presencia en territorio.

La asignacion de estos recursos resulta indispensable para garantizar la presencia efectiva del equipo |
en los municipios del Departamento (Arauquita, Saravena, Tame, Puerto Rondén, Fortul, Cravo Noite), |

facilitando la articulacion y coordinacion con las entidades municipales, fortaleciendo las capacidades

institucionales y asegurando el adecuado control, supervision y evaluacion de las actividades

ejecutadas.

Para tal fin, se ha estimado una programacion de 20 dias de desplazamiento, con un valor unitario de
doscientos mil pesos ($200.000), de acuerdo con la planeacion financiera del proyecto y en observancia
de los principios de eficiencia, economia y racionalidad del gasto publico, contribuyendo al cumplimiento
de los objetivos, productos y metas establecidos en el proyecto de inversion. No obstante, Ia
programacion y/o el cronograma de los desplazamientos y del apoyo logistico esta sujeto a ajustes, en
funcion de diversas situaciones operativas, institucionales, logisticas o territoriales que se presenten
durante la ejecucion del proyecto, sin afectar el cumplimiento de los objetivos y metas establecidos en
el proyecto de inversion.

El desplazamiento del personal de apoyo se realizara de conformidad con las directrices impartidas por
el jefe de Rentas de ia Secretaria de Hacienda Departamental, previa coordinacién del cronograma de
actividades y de los eventos programados para el cumplimiento del objeto del proyecto.

1. Desplazamiento (Movilizacién)

Incluye los costos asociados a la movilizacion del equipo de trabajo desde el municipio de Arauca, hacia
los diferentes municipios del Departamento de Arauca donde se ejecutaran las actividades del proyecto,
tales como Arauca, Arauquita, Saravena, Tame, Fortul, Puerto Ronddn y Cravo Norte, de acuerdo con
la programacion operativa del proyecto.

Los gastos de desplazamiento contemplan:

» Transporte terrestre intermunicipal.
Las rutas se definiran conforme a la planeacion de actividades, priorizando eficiencia, seguridad vy
optimizacion de recursos, teniendo en cuenta las condiciones geogréficas y de conectividad del
territorio.

2. Hospedaje

Comprende los gastos de alojamiento del personal desplazado durante el tiempo requerido para la
gjecucion de las actividades en cada municipio del departamento. El hospedaje se contratara en
estabiecimientos legalmente constituidos que cumplan con las condiciones minimas de seguridad, |

salubridad y disponibilidad, y se ajustara a las tarifas autorizadas por la normatividad vigente y las

politicas internas de la entidad ejecutora.
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La duracion del hospedaje estara directamente relacionada con el cronograma de actividades de
asistencia técnica, capacitacion y acompafamiento institucional programadas en cada territorio.

3. Alimentacion

Incluye los gastos de alimentacion diaria del personal desplazado durante las jornadas de trabajo fuera
de su lugar habitual de labores.

La alimentacion es necesaria para garantizar condiciones adecuadas de permanencia y desempefio
del equipo técnico durante la ejecucion de las actividades del proyecto.

4. Soportes y Control del Gasto

Los gastos asociados a este item se respaldaran con los soportes administrativos y financieros exigidos
por la normatividad vigente, tales como:

Tiquetes de transporte y/o facturas de servicios de movilizacion.

Facturas o cuentas de cobro por concepto de hospedaje.

Facturas, recibos o formatos de legalizacion de alimentacion o viaticos.

Actas de comision, informes de actividades, cronogramas de trabajo y ordenes de
desplazamiento.

b T e

Requisitos para el Desplazamiento
Sera obligatorio el cumplimiento de los siguientes requisitos:

v" Obtener el aval previo del supervisor, quien validara la pertinencia del desplazamiento en
relacion con los objetivos y actividades del proyecto.

v" Contar con la solicitud formal de desplazamiento, debidamente justificada, en la cual se |
especifique el objeto de la comision, lugar, duracion, actividades a desarrollar y personal |

involucrado.

v Disponer de la solicitud de disponibilidad y el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
que respalde la existencia de recursos suficientes para atender los gastos asociados al |

desplazamiento, hospedaje y alimentacion.

v Formalizar la autorizacion del desplazamiento mediante acto administrativo (Resolucion)
expedido por el supervisor, en la cual se establezcan las condiciones, duracion, lugar y alcance
de la comision.

El cumplimiento de estos requisitos garantizara que los desplazamientos se encuentren debidamente

planeados, autorizados y alineados con el caracter de gasto de inversion del proyecto.
Forma de Pago

El pago de los gastos asociados al desplazamiento se realizard una vez culminadas las actividades
objeto de la comisiéon. La legalizacion debera demostrar que las actividades ejecutadas guardan
relacion directa con el objeto del proyecto y que los recursos fueron utilizados de manera eficiente.

Soportes para la Legalizacion y Pago
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v Resolucion de autorizacion de comision, debidamente expedida y vigente.

v Solicitud y Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP).

| v Informe técnico detallado de las actividades desarrolladas durante la comisién, evidenciando su

i contribucion al cumplimiento de los objetivos del proyecto.

v Certificacion o constancia de permanencia, expedida por la entidad, dependencia o autoridad |
del lugar donde se realizaron las actividades, indicando fechas y lugar de ejecucion.

v Soportes financieros adicionales, cuando apligue, tales como tiquetes de transporte, facturas de
hospedaje y/o documentos de legalizacién de viaticos, conforme a los procedimientos internos

_ de la entidad.

| Estos documentos deberan ser radicados en la Secretaria de Hacienda de la Gobernacion de Arauca.

ACTUALIZACION

‘ ITEMS ACTIVIDAD DESCRIPCION

EJECUCION =~ DEL  PLAN = DE | tsopico especializado en laimplementacion del plan
FISCALIZACION DEL IMPUESTO DE : SRR : :
- VEHICULOS de fiscalizacion del mpuesto_ sopre vehm_uios'
|| automotores, mediante la identificacion de omisos. |
Incluye el analisis de bases de datos, cruces de
informacion con entidades externas, depuracion de
registros y acompafamiento en la ejecucion de
acciones administrativas, con el proposito de
incrementar el recaudo y mejorar el cumplimiento
de las obligaciones fributarias departamentales
asociadas a este impuesto.

‘ 1 ASISTENCIA TECNICA PARA LA | Este componente esta orientado a brindar apoyc
i

2 ASiSTENglA TECNICA PARA LA | Comprende el acompafiamiento técnico en el
EJECUCION DEL PLAN DE |4 e i g

; : esarrol lizaci itori
SSCALZAGIGN ¥  AUDITORIA lo dg procesos de fisca zacion y auq toria
TRIBUTARIA a los contribuyentes de los dlfereans t‘r!butos
departamentales. Se enfoca en la verificacion del
correcto cumplimiento de las obligaciones fiscales,
contribuyendo al fortalecimiento del control

tributario y la reduccion de la evasion.

| } 3 ASISTENCIA TECNICA PARA LA | Este componente busca el apoyo en el
EJECUCION DEL PLAN DE COBRO | fynalecimiento de los procesos de recuperacion de

COACTIVO 3 2t : =
cartera mediante el apoyo técnico en la ejecucion
del cobro coactivo. Incluye la organizacion vy

! pricrizacion de expedientes, la elaboracion de actos
j administrativos, el seguimiento a procesos, la
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aplicacién de medidas cautelares y el cumplimiento
de las etapas procesales, con el fin de mejorar los
indices de recaudo de los tributos departamentales.
4 ASISTENCIA TECNICA PARA LA

EJECUCION DE LOS
PROCEDIMIENTOS Y METAS DE LA
DIRECCION DE GESTION DE
RENTAS

Este componente esta orientado a fortalecer Ia
capacidad operativa de la Direccion de Gestion de
Rentas mediante el acompafamiento y apoyo
técnico en la formulaciéon, estructuracion vy
seguimiento de proyectos de inversion, en
concordancia con los lineamientos de planeacion y
la normativa vigente. Asimismo, contempla el
apoyo en los procesos de contratacion requeridos
para la ejecucion de las acciones estratégicas del
area, garantizando su adecuado cumplimiento.

ASISTENCIA TECNICA PARA LA
EJECUCION DEL PLAN DE CULTURA
TRIBUTARIA

Este componente esta orientado al apoyo en la
implementacion de estrategias de sensibilizacion y
educacion dirigidas a los contribuyentes, con el fin
de promover el cumplimiento voluntario de las
obligaciones  fiscales.  Incluye  actividades
pedagogicas, campafias de comunicacion,
jornadas de capacitacion y difusion de informacion,
fortaleciendo la relacién entre la administracion
tributaria y la ciudadania.

DESPLAZAMIENTO Y
LOGISTICO

APOYO

Este componente corresponde a los costos
necesarios para la movilizacion del personal
técnico, profesional y administrativo vinculado al
proyecto, asi como a los requerimientos logisticos
indispensables para el desarrollo de las actividades
programadas en territorio. Incluye, ademas, el
apoyo logistico necesario para la ejecucion de
dichas actividades, tales como transporte local,
alimentacion, alojamiento y otros servicios
logisticos asociados.

ASISTENCIA TECNOLOGICA PARA
EL FORTALECIMIENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA OPERATIVA Y
DOCUMENTAL.

Este componente esta orientado a Implementar
acciones de soporte. tecnolégico orientadas a
garantizar la disponibilidad, continuidad vy
confiabilidad de la infraestructura utilizada en los
procesos de administracion tributaria  del
departamento  de  Arauca, mediante el
mantenimiento preventivo y correctivo de los

\&
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equipos de impresion y digitalizacion y la provision
de servicios de conectividad satelital. Estas
acciones permitiran  optimizar la  gestion
documental, mejorar el acceso a los sistemas de
informacion, reducir tiempos de inactividad vy
fortalecer la capacidad institucional para el control,
fiscalizacion y administracion de los tributos
departamentales. ‘

Se realiza una tercera actualizacion del proyecto. Esta actualizacion tiene como objetivo distribuir un

rubro en otro componente diferente a la inicial, luego de una planificacién de las actividades
contractuales y las necesidades del servicio para fortalecer la capacidad de la Secretaria de Hacienda
Departamental, orientada a la prevencion y reduccion de la evasion fiscal, en armonia con ios objetivos
estratégicos institucionales. ; :

La ejecucion de las actividades definidas en el proyecto contribuira a consoclidar la administracién y el
control de los tributos del Departamento, optimizar los procesos internos, robustecer los mecanismos
de contrel financiero y garantizar el cumplimiento eficiente de los resultados previstos.

L as actividades a ejecutar son las siguientes:

1. ASISTENCIA TECN!C;& PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE FISCALIZACION DEL
iIMPUESTO DE VEHICULOS.

1.1 Asistencia técnica de un profesional para el fortalecimiento de la gestion tributaria mediante |

la ejecucion del plan de Determinacion de la Secretaria de Hacienda del Departamento de
Arauca.

Actividades Especificas.

1. Brindar apoyo al Profesional competente de fiscalizacion, para la correcta ejecucion de los
procedimientos de fiscalizacion del impuesto sobre vehiculos automotores, identificando
contribuyentes omisos, inexactos o incumplidos.

2. Verificar y actualizar el estado procesal de las actuaciones administrativas adelantadas en
desarrollo del proceso de determinacion oficial del impuesto sobre vehiculos automotores,
mediante el uso y desarrollo del Sistema de Gestién Financiera -SGF- de la Gobernacién de!
Departamento de Arauca o el que haga sus veces.

3. Brindar atencion, orientacion y acompafiamiento a los contribuyentes en los tramites, consultas |

y actuaciones relacionadas con la gestién tributaria, de conformidad con las competencias de la
Secretaria de Hacienda Departamental.
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4. Apoyar el seguimiento a 5.500 autos de traslado al area de procesos sancionatorios de la
Secretaria de Hacienda. '

5. Apoyar el control de las resoluciones de prescripcion del Impuesto sobre Vehiculos |
Automotores. !.

6. Coadyuvar en la Notificacién de Resoluciones sancionatorias y liquidaciones de aforo, asi como l
el respectivo seguimiento de dicha notificacion. i

7. Escanear, digitalizar y cargar al Sistema de Gestion Financiera (SGF) los actos administrativos, |
notificaciones, constancias y/o soportes de cada actuacion tributaria. }

8. Construir, alimentar y mantener actualizada una base de datos de contribuyentes y procesos
tributarios, registrando informacion de interés, como identificacion del contribuyente, estado del
proceso, actos administrativos emitidos, fechas, notificaciones realizadas, soportes
documentales asociados y/o observaciones.

9. Apoyar la organizacion fisica de las carpetas del archivo, incorporande en cada expediente los
actos administrativos, notificaciones, comunicaciones y/o respuestas correspondientes.
Manteniendo el archivo de impuesto vehicular organizado y disponible para consulta.

10. Apoyar la actualizacién de los formatos y/o procedimientos referentes al plan de determinacion
de la Secretaria de Hacienda.

11. Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

1
1

|

Perfil:
Se requiere un profesional en Administracion, con tarjeta profesional vigente, que cuente experiencia
profesional de 54 meses o superior.

Productos:

* 5.500 autos de traslado de una actuacion administrativa. -i

» Organizacién del archivo del plan de determinacion oficial del impuesto vehicular administrado |
por el Departamento de Arauca.

= Actos preparatorios y de tramite radicados dentro del proceso de determinacion oficial,
garantizando el cumplimiento de los términos legales.

= Base de datos de contribuyentes y procesos tributarios actualizada.

El porcentaje de ejecucién del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de |
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).
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La elecucmn sera progresiva durante el | p!azo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soporte Mensual: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta H

de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

3

WA N K

Informe mensual de actividades.

Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

Relacion actualizada del archivo fisico y digital.

Copia digital escaneada en PDF de cada acto administrativo proyectado

Copias digitales escaneadas en PDF de las constancias de notificacion

Cuadro de control en Excel indicando, nombre e identificacion del contribuyente, numero de |

resolucion sancionatoria, fecha de notificacién y/o estado de notificacion.

Capturas de pantalla del sistema de gestion financiera, donde se evidencie el cargue de los actos |

administrativos y notificacion de los mismos.

Registro fotografico gue demuestre el estado de organizacion y conservacion del archivo del
impueste vehicular, evidenciando carpetas, expedientes y cajas archivadoras ordenadas, rotuladas
y disponibies para su consulta.

1.2 Asistencia técnica de un profesional como Apoyo juridico para la ejecucién del Plan de |
Determinacion orientada al fortalecimiento de la gestion tributaria de la Secretaria de Hacienda |
del departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

1. Sustanciar los actos administrativos de determinacion del tributo (Declarables y no Declarables) |

a través de: La revision del expediente y el procedimiento de fiscalizacion, la verificacién de la

correcta aplicacion de las normas tributarias vigentes y la determinacion de la existencia de |

omisiones, inexactitudes o incumplimientos tributarios.

2. Elaborar y proyectar seiscientas (600) Resoluciones sancionatorias y liquidaciones de aforo por |

incumplimiento tributario a los contribuyentes y omisos, las cuales debera remitir al area de
Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, para firma del Profesional competente, y postericrmente
enviar los actos administrativos al area de Despacho de la Gobernacion para la respectiva
numeraciéon de los mismos.

3. Elaborary proyectar Resoluciones sancionatorias por incumplimiento tributario, respecto de los
impuestos no declarables (Fiscalizacion y Auditoria Tributaria) las cuales debera remitir al area
de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, para firma del Profesional competente, vy
posteriormente enviar los actos administrativos al area de Despacho de la Gobernacion para la

~respectiva numeracion de los mismos.
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4. Proyectar la notificacién de 5.500 Resoluciones sancionatorias y liquidaciones de aforo, por lo
que debera entregarlas al técnico de apoyo de sancionatorio, y hacer el respectivo control y
seguimiento verificando direcciones y medios autorizados para notificacion, asi como el
cumplimiento de los términos establecidos por la ley, mediante herramientas de seguimiento.

5. Elaborar y responder las respuestas a los recursos de reconsideracion, enviar los actos
administrativos al area de Despacho de la Gobernacioén para la respectiva numeracion y realizar
la notificacion de los mismos.

6. Proyectar 5.500 constancias de ejecutoria, de los actos administrativos en firme.

7. Proyectar 5.500 autos de traslado al area de cobro coactivo de la Secretaria de Hacienda.

8. Proyectar autos de apertura respecto de los impuestos no declarables (Plan Fiscalizacion y
Auditoria Tributaria), los cuales debera remitir al area de Rentas de la Secretaria de Hacienda,
para firma del Profesional competente.

9. Proyectar autos comisorios respecto de los impuestos no declarables (Plan de Fiscalizacion y
Auditoria Tributaria), los cuales debera remitir al area de Rentas de la Secretaria de Hacienda,
para firma del Profesional competente.

10. Proyectar autos de traslado respecto de los impuestos no declarables (Plan de Fiscalizacion y
Auditoria Tributaria), los cuales debera remitir al area de Rentas de la Secretaria de Hacienda,
para firma del Profesional competente.

11. Elaborar y Proyectar autos de terminacion y archivo de una actuacion administrativa respecto
de los impuestos no declarables (Plan de Fiscalizacion y Auditoria Tributaria), los cuales debera |
remitir al area de Rentas de la Secretaria de Hacienda, para firma del Profesional competente.

12. Apoyar la elaboracién de respuestas a peticiones relacionadas con procesos de determinacion.

13. Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

14. Proyectar informes técnicos para apoyar la elaboracion de respuestas a acciones de tutela de
la Secretaria de Hacienda Departamental. '

Perfil:
Se requiere un abogado con tarjeta profesional vigente, que cuente con experiencia profesional.

Productos:
= Actos administrativos tributarios proyectados (resoluciones sancionatorias, liquidaciones de
aforo, autos de apertura, autos comisorios y actos de traslado).
= Recursos, peticiones y actuaciones juridicas sustanciadas.
« Seguimiento y control de notificaciones, ejecutorias y expedientes.
= |nformes de gestion y apoyo juridico en acciones constitucionales.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
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la su perwsmn , los cuales tendran la ponderaclon que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

| La gjecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutades, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soporte Mensual: La informacion deberéa estar cargada en los documentos compartidos de la ruta H
de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional (Drive).

<<

Informe mensual de actividades.
Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el |
periodo reportado |
v" 500 resoluciones sancionatorias y liquidaciones de aforo. |
v 500 constancias de ejecutoria |
v 500 actos de traslado a cobro coactivo.
v Copia digital escaneada en PDF de cada acto administrativo proyectado,
v

Cuadro de control en Excel de expedientes asignados, con identificacion del contribuyente,
impuesto, vigencia fiscal, fecha y numero de resolucién sancionatoria, fecha de notificacion, numero
y fecha de recurso de reconsideracion (En caso de presentarse), constancia de ejecutoria, traslado
y/o actuaciones procesales.

v Cuadro de control en Excel, de los autos de apertura, autos comisorios, autos de traslado y/o autos
de terminacion y archivo de una actuacion administrativa respecto de los impuestos no declarables
(Fiscalizacidn y Auditoria Tributaria).

1.3 Asistencia técnica para apoyar las actividades administrativas del proceso de fiscalizacién
del Impuesto de Vehiculos Automotores en la Direccion de Gestion de Rentas de la Secretaria
de Hacienda del departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

1. Apoyar en las estrategias del plan de fiscalizacion para el traslado de los actos de comunicacion,
y/o actos preparatorios y decisorios de determinacién del impuesto sobre vehiculos automotores.
2. Apoyar en la organizacion de expedientes fisicos y/o digitales por cada contribuyente a proceso
tributario. *
Coadyuvar en la notificacion de 5.500 Resoluciones sancionatorias y liquidaciones de aforo,
recibidas del profesional de sancionatorio debidamente firmadas y numerada, asi como el
respectivo seguimiento de dicha notificacién.
4. Apoyar en el Escaner, digitalizacion y cargue al Sistema de Gestion Financiera (SGF) de los actos
administrativos y/o notificaciones soporte de cada actuacion tributaria. [
Apoyar en la alimentaciéon de una base de datos de contribuyentes y procesos tributarios, |
registrando informacion como identificacion del contribuyente, estado del proceso, actos i

(&%)

F_.T‘I
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administrativos emitidos, fechas, notificaciones realizadas, soportes documentales asociados y;’o_
observaciones.

6. Apoyar en la organizacién fisica de las carpetas del archivo, incorporando en cada expediente los
actos administrativos, notificaciones, comunicaciones y/o respuestas correspondientes

Perfil:
Se requiere un auxiliar con Diploma de bachiller en cualquier modalidad o aprobacion de cuatro (4)
anos de educacion basica secundaria o CAP de SENA, de acuerdo con la formacion lectiva.

Productos:

= Actos y documentos cargados al sistema al 100%, que sirven como evidencia de la correcta
generacion y registro de cada acto administrativo.

= QOrganizacion del archivo del plan de determinaciéon oficial del impuesto vehicular administrado por
el Departamento de Arauca.

» Actos preparatorios y de tramite radicados dentro del proceso de determinacion oficial, garantizando
el cumplimiento de los términos legales.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el |
periodo reportado.

v" Relacion actualizada del archivo fisico y/o digital.

v Copias digitales escaneadas en PDF de las constancias de notificacion

v Cuadro de control en Excel indicando, nombre e identificacion del contribuyente, numero de
resolucion sancionatoria, fecha de notificacion y/o estado de notificacion.

v Capturas de pantalla del sistema de gestion financiera, donde se evidencie el cargue de los actos
administrativos y notificacion de los mismos. i}
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" Registro fotografico que demuestre el estado de organizacién y conservacion del archivo del
impuesto vehicular, evidenciando carpetas, expedientes y cajas archivadoras ordenadas, rotuladas
y disponibles para su consulta.

2. ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE FISCALIZACION Y
AUDITORIA TRIBUTARIA. '

2.1. Asistencia técnica de un profesional como coordinador para el fortalecimiento de la
gestion tributaria, mediante el apoyo a las actividades de fiscalizacion, verificacion y
control, orientadas al cumplimiento de las obligaciones tributarias a cargo de la
Secretaria de Hacienda del departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

1. Apoyar la coordinacion de las actividades de investigacion, verificacion e inspeccion tributaria
orientadas a evaluar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de los contribuyentes,
responsables y demas sujetos obligados de los tributos administrados por el Departamento de
Arauca, conforme a los procedimientos y lineamientos establecidos por la Secretaria de |
Hacienda. !

2. Coordinar y realizar seguimiento a las actividades desarrolladas por los profesionales, técnicos |
y auxiliares de apoyo, garantizando la correcta ejecucion de los procesos de control, validacion |
y verificacion de las liquidaciones y recaudos de los tributos departamentales mediante el ]
analisis de la informacion registrada en el Sistema de Gestién Financiera (SGF) y los resultados |

de auditorias internas y externas.

3. Apoyar la verificacién, control y seguimiento del cumplimiento de las obligaciones formales y
sustanciales de los contribuyentes frente al Sistema de Gestién Financiera (SGF), |
contribuyendo a la adecuada administracion y recaudo de los ingresos tributarios |
departamentales.

4. Proyectar, revisar y consolidar informes preliminares, finales y de seguimiento derivados de ias
actuaciones de fiscalizacion y auditoria tributaria, incorporando los hallazgos, analisis técnicos
y recomendaciones correspondientes, de conformidad con los procedimientos institucionales y
la normativa aplicable. '

5. Revisar y validar los autos comisorios y demas actuaciones administrativas preliminares !
requeridas para el desarrollo de procesos de control, inspeccion, verificacion y auditoria |
tributaria, asegurando el cumplimiento de los reguisitos legales y procedimentales. |

6. Realizar seguimiento mensual al cumplimiento de las obligaciones tributarias a cargo de los |
agentes recaudadores autorizados por el Estatuto de Rentas Departamental, mediente la |

revision y analisis de la informacion reportada, con el fin de fortalecer los mecanismos de contro! i

|
|
|

y garantizar la correcta transferencia de los recursos recaudados.

7. Efectuar la revision final, organizacion y remision de los expedientes resultantes de los procesos
de fiscalizacién y auditoria tributaria, una vez agotadas las actuaciones de competencia del area,
garantizando su adecuada conformacion documental para el traslado al area de sancionatorio
de la Secretaria de Hacienda.
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8. Realizar once (11) capacitaciones dirigidas a los funcionarios que intervienen en el Sistemé_aé"]
Gestion Financiera de los entes descentralizados e instituciones educativas del Departamento
de Arauca, con el fin de fortalecer el manejo, registro y control de la informacion financiera y [
tributaria.

9. Apoyar la actualizacién de los formatos y/o procedimientos referentes al plan de determinacion |
de la Secretaria de Hacienda. :

10. Presentar informes y suministrar la informacién requerida para atender oportunamente las

solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de

control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

Perfil:
Se requiere un Administrador con tarjeta profesional vigente, que cuente con Cincuenta y cuatro (54)
meses o superior de experiencia profesional.

Productos:

= |nformes de auditoria y fiscalizacion tributaria.

» Seguimiento de las actividades del plan de fiscalizacion y auditoria.
* Documentos y procedimientos revisados y actualizados.

= Capacitaciones y asistencias técnicas realizadas.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucién sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacién debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional. '

v"Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucién: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

v Actas de reunion de coordinacion con el equipo de apoyo.

v" Informes preliminares, finales y consolidados de auditoria con observaciones, hallazgos y/o
recomendaciones.

v Cuadro de control en Excel indicando, las auditorias realizadas, las etapas procesales adelantadas
y el estado actualizado de las mismas.

v Constancias de notificacion de los actos administrativos del Plan Fiscalizacion y Auditoria Tributaria. |
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Registros de radicacion y seguimiento de los documentos.
Listas de Asistencia, firmada por los participantes, identificacion, fecha y tema de capacitacion.
Registro Fotografico de la jornada de capacitacion.

2.2. Asistencia técnica de un profesional para el fortalecimiento de la gestion tributaria,

-~

mediante el apoyo a las actividades de verificacion del adecuado cumplimiento de iz
liquidacion de los tributos administrados por la Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

Participar en la ejecucion de los procesos de fiscalizacion y auditoria tributaria adelantados por |
la Direccion de Gestion de Rentas, mediante el analisis de informacion y el seguimiento a las |

actuaciones desarrolladas dentro de los procedimientos de control tributario.
Proyectar, revisar y consolidar informes preliminares, finales y de seguimiento derivados de las
actuaciones de fiscalizacién y auditoria tributaria, incorporando los hallazgos, analisis técnicos

y recomendaciones correspondientes, de conformidad con los procedimientos institucionales y |

la normativa aplicable.
Apoyar las actividades de investigacion, analisis y verificacion de informacion tributaria
encaminadas a determinar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de los contribuyentes,

mediante la revisién documental, cruce de informacion y validacion de registros disponibles en |

los sistemas institucionales. .

Apoyar la revisién de la informacion relacionada con el recaudo de las especies tributarias y la
contribucién especial del 5%, verificando la correcta liquidacion, declaracion y pago de las
obligaciones generadas por los contratos registrados por los agentes liquidadores y
recaudadores autorizados.

Realizar acompanamiento técnico a los agentes liguidadores y recaudadores autorizados en el |

uso del Sistema de Gestion Financiera (SGF), brindando orientacion sobre su funcionamiento, |

atendiendo consultas operativas y promoviendo el adecuado registro de la informacion tributaria.

Brindar orientacion y asistencia técnica a los contribuyentes, responsables y demas sujetos |

obligados sobre los procedimientos, herramientas y mecanismos disponibles para la consulta,
declaracién, liguidacion y pago de los tributos administrados por el Departamento de Arauca,
promoviendo el cumplimiento oportuno de sus obligaciones tributarias.

Realizar capacitaciones dirigidas a los funcionarios que intervienen en el Sistema de Gestion
Financiera de los entes descentralizados e instituciones educativas del Departamento de

Arauca, con el fin de fortalecer el manejo, registro y control de la informacién financiera vy |

tributaria. .

Apoyar la actuailizacion de los formatos y/o procedimientos referentes al plan de determinacion
de la Secretaria de Hacienda.

Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las

solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
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control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

Perfil:
Se requiere un Contador Publico con tarjeta profesional vigente, que cuente con Cincuenta y cuatro
(54) meses o superior de experiencia profesional.

Productos:

= Auditorias realizadas.
= Seguimiento de las actividades del plan de fiscalizacion y auditoria.
» Informe general de las jornadas de capacitacion realizadas.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien

por ciento (100%). ’

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacién debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional

v Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

v Informes preliminares, finales y consolidados de auditoria con observaciones, hallazgos y/o
recomendaciones.

v' Cuadro de control en Excel indicando, las auditorias realizadas, las etapas procesales adelantadas
y el estado actualizado de las mismas.

v Constancias de notificacion de los actos administrativos del Plan Fiscalizacion y Auditoria Tributaria.

v Registro de atencién al contribuyente, correos electronicos, reportes de asistencia técnica, y/o
formatos de consulta atendidos.

v Copias fisicas o digitales de los oficios y requerimientos especiales emitidos.

v Registros de radicacion y seguimiento de los documentos.
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Il v Listas de Asistencia de las capacitaciones, firmada por los participantes, identificacién, fechay tema |
i de capacitacion.
v Registro Fotografico de la jornada de capacitacion.

2.3. Asistencia técnica de un profesional para la ejecucion del plan anual de fiscalizacion,
mediante el apoyo en las auditcrias tributarias y contables orientadas al control sobre
los tributos administrados por la Direccion de Gestion de Rentas de la Secretaria de
Hacienda del departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

1. Participar en la ejecucion de los procesos de fiscalizacion y auditoria tributaria adelantados por
la Direccion de Gestion de Rentas, mediante el analisis de informacion y el seguimientc a las
actuaciones desarrolladas dentro de los procedimientos de control tributario.

2. Proyectar, revisar y consolidar informes preliminares, finales y de seguimiento derivados de las |
actuaciones de fiscalizacion y auditoria tributaria, incorporando los hallazgos, analisis técnicos |
y recomendaciones correspondientes, de conformidad con los procedimientos institucionales y |
la normativa aplicable. !

3. Apoyar las acciones de registro, seguimiento y control por parte de los contribuyentes,
responsables u obligados de las obligaciones y deberes frente a la administracion del Sistema
de Gestion Financiera- SGF- de la Gobernacion del Departamento de Arauca, para el correcto
recaudo de los tributos departamentales.

4. Apoyar ia revision de la informacion relacionada con el recaudo de las especies fributarias y la
contribucién especial del 5%, verificando la correcta liquidacion, declaracién y pago de las
obligaciones generadas por los contratos registrados por los agentes liquidadores vy

| recaudadores autorizados.

; 5. Realizar acompafamiento técnico a los agentes liquidadores y recaudadores autorizados en el

uso del Sistema de Gestion Financiera {SGF), brindando orientacion sobre su funcionamiento,
atendiendo consultas operativas y promoviendo el adecuado registro de la informacion tributaria.

| G. Brindar orientacién y asistencia técnica a los centribuyentes, responsables y demas sujetos

t obligados sobre los procedimientos, herramientas y mecanismos disponibles para la consulta,
declaracion, liquidacion y pago de los tributos administrados por el Departamento de Arauca,
promoviendo el cumplimiento oportuno de sus obligaciones tributarias.

7. Presentar informes de la revision de los estados financieros de las entidades a auditar. Examinar

[ los registros financieros, los controles internos y otra informacion financiera para determinar
cumplimiento de las normas tributarias departamentales.

8. Realizar visitas de inspeccién contable a los agentes recaudadores, liquidadores y demas
responsables de las rentas departamentales en los diferentes municipios del departamento de
Arauca.

9. Realizar once (11) capacitaciones dirigidas a los funcionarios que intervienen en el Sistema de
Gestion Financiera de los entes descentralizados e instituciones educativas del Departamento
de Arauca, con el fin de fortalecer el manejo, registro y control de la informacion financiera y
tributaria. |
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10. Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

Perfil:
Se requiere un Contador Publico con tarjeta profesional vigente, que cuente con Cincuenta y cuatro
(54) meses o superior de experiencia profesional.

Productos:

= Informes preliminares y/o finales de auditoria

= Informe de comision para la fiscalizacion de los entes publicos

= Requerimientos especiales y demas Oficios.

= |Informe sobre el estado de fiscalizacion de cada uno de los entes publicos.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente

de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta

H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucién: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

v Informes preliminares, finales y consolidados de auditoria con observaciones, hallazgos y/o
recomendaciones.

v" Cuadro de control en Excel indicando, las auditorias realizadas, las etapas procesales adelantadas I
y el estado actualizado de las mismas.

v" Constancias de notificacion de los actos administrativos del Plan Fiscalizacion y Auditoria Tributaria.

v Registro de atencion al contribuyente, correos electronicos, reportes de asistencia técnica, y/o
formatos de consulta atendidos.

v Listas de Asistencia, firmada por los participantes, identificacion, fecha y tema de capacitacion.

v Registro Fotografico de la jornada de capacitacion

v Copias fisicas o digitales de los oficios y requerimientos especiales emitidos.
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Asistencia técnica de un profesional para la ejecucion del plan anual de fiscalizacion,
mediante el apoyo a las actividades de verificacion de los informes derivados de las
auditorias tributarias y contables sobre los tributos administrados por la Direccion de
Gestion de Rentas de la Secretaria de Hacienda del departamento de Arauca.

Actividades Esgpecificas.

Participar en la ejecucion de los procesos de fiscalizacion y auditoria tributaria adelantados por
ja Direccion de Gestion de Rentas, mediante el analisis de informacion y el seguimiento a las
actuaciones desarrolladas dentro de los procedimientos de control tributario.

Proyectar, revisar y consolidar informes preliminares, finales y de seguimiento derivados de las
actuaciones de fiscalizacion y auditoria tributaria, incorporando los hallazgos, analisis técnicos
y recomendaciones correspondientes, de conformidad con los procedimientos institucionales y
la normativa aplicable.

Apoyar las acciones de registro, seguimiento y control por parte de los contribuyentes,
responsables u obligados de las obligaciones y deberes frente a la administracion del Sistema
de Gestion Financiera- SGF- de la Gobernacién del Departamento de Arauca, para el correcto
recaudo de los tributos departamentales.

Apoyar la revision de la informacion relacionada con el recaudo de las especies tributarias y la

contribucion especial del 5%, verificando la correcta liquidacion, declaracion y pago de las |
obligaciones generadas por los contratos registrados por los agentes liquidadores vy |

recaudadores autorizados.

Realizar acompanamiento técnico a los agentes liquidadores y recaudadores autorizados en el |
uso del Sistema de Gestion Financiera (SGF), brindando orientacién sobre su funcionamiento, |

atendiendo consultas operativas y promoviendo el adecuado registro de la informacion tributaria.
Brindar orientacion y asistencia técnica a los contribuyentes, responsables y demas sujetos
obligados sobre los procedimientos, herramientas y mecanismos disponibles para la consulta,
declaracion, liquidacién y pago de los tributos administrados por el Departamento de Arauca,
promoviendo el cumplimiento oportuno de sus obligaciones tributarias.

Presentar informes de la revision de los estados financieros de las entidades a auditar. Examinar
los registros financieros, los controles internos y otra informacién financiera para determinar
cumplimiento de las normas tributarias departamentales.

Realizar visitas de inspeccion contable a los agentes recaudadores, liquidadores y demas |
responsables de las rentas departamentales en los diferentes municipios del departamento de |

Arauca.

Realizar once (11) capacitaciones dirigidas a los funcionarios que intervienen en el Sistema de
Gestion Financiera de los entes descentralizados e instituciones educativas del Departamento
de Arauca, con el fin de fortalecer el manejo, registro y control de la informacion financiera y
tributaria.

Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las |

solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de |
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control, autoridades judiciales, administrativas o de mvestlgacmn relacionados con las |
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

Perfil: f
Se requiere un Contador Publico con tarjeta profesional vigente, que cuente con experiencia
profesional.

Productos:

* [nformes preliminares y/o finales de auditoria

»= [nforme de comisién para la fiscalizacién de los entes publicos

* Requerimientos especiales y demas Oficios.

= Informe sobre el estado de fiscalizacion de cada uno de los entes publicos.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacién que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente |
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

v Informes preliminares, finales y consolidados de auditoria con observaciones, hallazgos y/o
recomendaciones.

v Cuadro de control en Excel indicando, las auditorias realizadas, las etapas procesales adelantadas
y el estado actualizado de las mismas.

v" Constancias de notificacion de los actos administrativos del Plan Fiscalizacion y Auditoria Tributaria.

v Registro de atencion al contribuyente, correos electronicos, reportes de asistencia técnica, y/o
formatos de consulta atendidos.

v Listas de Asistencia, firmada por los participantes, identificacion, fecha y tema de capacitacion.

v Registro Fotografico de la jornada de capacitacion
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v Cop|as fisicas o dtgltaies de los oficios y requenm:entos espemales emitidos.
v Registros de radicacion y seguimiento de los documentos.

2.5. Asistencia técnica como auxiliar para el Fortalecimiento de la gestion tributaria |
mediante el apoyo a las actividades de gestion, verificacién y ejecucion del Plan de |
Fiscalizacion y auditoria tributaria adelantadas por la Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

1. Apoyar en la Verificacién y validacion en la informacién contenida en el Sistema de Gestion
Financiera -SGF- del registro efectuado por los agentes liquidadores y recaudadores
autorizados, manteniendo al dia el reporte de documentos y contratos de prestacion de servicios
a validar, conforme a los manuales de procedimientos y permisos establecidos. |

2. Apoyar en las estrategias del plan de fiscalizacion para el traslado y/o notificacion de los actos |
administrativo y demas documentacion. ‘

3. Apoyar el proceso de registro y actualizacién de la informacidn en el sistema de gestion |
financiera -SGF- cargando los soportes documentales que se generen producto del desarrollo |
del procedimiento de fiscalizacion y auditoria tributaria. j

4. Apoyar la conformacion fisica y digital de los expedientes sobre procesos tributarios se realicen |
para la correcta fiscalizacion ingresando la informacién al sistema de gestion financiera -SGF-,
para soportar la trazabilidad de los procesos; esta informacion reportada o registrada debera
ser veraz, oportuna y confiable.

5. Apoyar en la organizacion fisica de las carpetas de archivo, incorporando en cada expedlente '
los actos administrativos, comunicaciones y/o respuestas correspondientes del plan de |
fiscalizacién y Auditoria tributaria. '

Perfil:
Se requiere un auxiliar con Diploma de bachiller en cualquier modalidad o aprobacion de cuatro (4)
anos de educacion basica secundaria o CAP de SENA, de acuerdo con la formacion lectiva. |

= Validacion mensual del 100% de los contratos registrados en el SGF

= Validacion mensual del 100% de las liquidaciones registradas en el SGF

= Seguimiento al cumplimiento de las obligaciones de los agentes tributarios.

= Seguimiento al comportamiento de recaudo de las rentas departamentales liquidadas.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por |
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la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

v Capturas de pantalla o reportes generados desde el SGF.

v" Reportes de cargue de documentos en el SGF del SGF que evidencien la validacion y liquidacion
de los contratos.

v Informe consolidado emitido por el sistema, que refleja el estado, avance y resultados.

3.ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE COBRO COACTIVO.

3.1. Asistencia técnica de un profesional como apoyo juridico para el fortalecimiento de la |

gestion tributaria mediante la ejecucion del Plan de Cobro Coactivo, garantizando el |

cumplimiento de las politicas y programas definidos por la Administracion Departamental, en
los procesos de la Secretaria de Hacienda del departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

1. Realizar el analisis juridico de los expedientes de cartera tributaria susceptibles de cobro
coactivo, verificando la existencia de titulo ejecutivo, ejecutoriedad y cumplimiento de requisitos
legales para el inicio del proceso.

2. Ejecutar las actuaciones procesales necesarias para el impulso y terminacion de los procesos

de cobro coactivo, incluyendo mandamientos de pago, medidas cautelares, acuerdos de pago,

investigaciones de bienes, liquidaciones del crédito y demas actuaciones correspondientes.

Elaborar y proyectar seiscientos 5.500 Mandamientos de pago.

4. Proyectar las respuestas a las excepciones propuestas por los contribuyentes contra los
mandamientos de pago dentro de los procesos de cobro coactivo, elaborando los actos
administrativos que las resuelvan de conformidad con la normatividad tributaria vigente.

w
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5. Elaborar la notificacién de los actos administrativos del proceso de cobro coactivo, y hacer el |
respectivo control y seguimiento verificando direcciones y medios autorizados para notificacion,
asi como el cumplimiento de los términos establecidos por la ley.

Elaborar y actualizar una base de datos de los procesos de cobro coactivo, identificando el

estado procesal, valor de la obligacion, gestion realizada y acciones pendientes para la

recuperacion de cartera.

7. Implementar acciones de gestién persuasiva y recuperacion de cartera mediante
requerimientos, comunicaciones, citaciones y demas mecanismos establecidos por la normativa
tributaria departamental.

8. Realizar el seguimiento y control al cumplimiento de los acuerdos de pago suscritos, generando
las actuaciones administrativas correspondientes en caso de incumplimiento.

i 9. Elaborar conceptos juridicos y documentos de apoyo relacionados con la gestion de cobro

[ coactivo, cuando sean requeridos por la Secretaria de Hacienda o la Direccion de Renias
Departamentales.

10. Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las |
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de |
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

11. Proyectar informes técnicos para apoyar la elaboracion de respuestas a acciones de tutela de
la Secretaria de Hacienda Departamental.

Q)

Perfil:

Se requiere un abogado con tarjeta profesional vigente, que cuente con Cincuenta y cuatro (64) meses
| o superior de experiencia profesional.

Productos:

= Expedientes de cartera tributaria analizados y depurados para el inicio de procesos de cobro
coactivo.

= Actos administrativos proyectados y sustanciados dentro de las etapas del cobro coactivo.

= (Gestion persuasiva realizada para la recuperacion de cartera tributaria.

= Informes de gestidon del cobro coactive y recuperacion de cartera tributaria. '

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).
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La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente

de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta

H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

W N

Informe mensual de actividades.

Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

500 mandamientos de pago

Copia digital escaneada en PDF de cada acto administrativo proyectado.

Cuadro de control en Excel de expedientes asignados de cobro coactivo, identificando el estado
procesal, valor de la obligacion, gestion realizada, acuerdos de pago y acciones pendientes para la
recuperacion de cartera.

Constancias de Notificacion y/o seguimiento de notificacién de los actos administrativos de cobro
coactivo.

3.2 Asistencia técnica como auxiliar para apoyar el fortalecimiento de la gestion tributaria
mediante la ejecucion del plan de cobro en cumplimiento de las politicas, planes, programas y
proyectos definidos por la administracion departamental, en los procesos de la Secretaria de
Hacienda del departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

1. Apoyar la proyeccion de las comunicaciones, citaciones, requerimientos, emplazamientos, autos
y demas actos necesarios para la notificacion de las actuaciones administrativas derivadas de
los procesos del plan de determinacion de tributos.

2. Brindar apoyo técnico y administrativo para el impulso de los procesos de cobro persuasivo y |

cobro coactivo relacionados con obligaciones tributarias.

3. Apoyar la Creacion y/o organizacion de expedientes fisicos y digitales de cobro coactivo.

4. Coadyuvar con la Notificacion de los actos administrativos de cobro coactivo, recibidas del
profesional de apoyo debidamente firmados y numerados, asi como el respectivo seguimiento
de dicha notificacion.

5. Escanear, digitalizar y cargar al Sistema de Gestion Financiera (SGF) los actos administrativos,
notificaciones, constancias y/o soportes de cada actuacion tributaria.

6. Coadyuvar en la elaboracion y actualizacion una base de datos de los procesos de cobro |

coactivo, identificando el estado procesal, valor de la obligacion, gestién realizada y acciones
pendientes para la recuperacion de cartera.

7. Coadyuvar en la Implementacion de acciones de gestiéon persuasiva y recuperacion de cartera
mediante requerimientos, comunicaciones, citaciones y demas mecanismos establecidos por la
normativa tributaria departamental.
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[ 8. Abby_éf_!é. organizacién fisica de las carpetas del archivo, incorporando en cada expediente los
actos administrativos, notificaciones, comunicaciones y/o respuestas correspondientes. |
Manteniendo el archivo de impuesto vehicular organizado y disponible para consulta. !

Perfil:
Se requiere un auxiliar con Diploma de bachiller en cualquier modalidad o aprobacion de cuatro (4)
anos de educacion basica secundaria o CAP de SENA, de acuerdo con la formacion lectiva. !

| Productos:

= Actuaciones administrativas del plan de determinacion de tributos.
= Cuadro actualizado de seguimiento de los acuerdos de pago.

«  Cuadro actualizado de los procesos de cobro.

+ Informe de mensual de ejecucion del plan de cobro coactivo.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta |
H de'la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional (Drive). |

v Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual, |
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el i
periodo reportado.

v Actos administrativos derivados de los procesos del plan de determinacion de tributos.

v Copia digital escaneada en PDF de cada acto administrativo proyectado.

v Cuadro de control en Excel de expedientes asignados de cobro coactivo, identificando el estado
procesal, valor de la obligacion, gestion realizada, acuerdos de pago y acciones pendientes para la
recuperacion de cartera.

v Constancias de Notificacion y/o seguimiento de notificacion de los actos administrativos de cobro
coactivo.

‘ -
4. ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DE LOS PROCEDIMIENTOS Y METAS DE LA
DIRECCION DE GESTION DE RENTAS.
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4.1 Asistencia técnica profesional para fortalecer la gestion de los proyectos de inversion de
la Secretaria de Hacienda y del Fondo de Rentas Departamental, mediante el apoyo en la
formulacion, registro y actualizacién de la informacion correspondiente, en cumplimiento
de los lineamientos y politicas de la Administracion Departamental.

Actividades Especificas.

1. Apoyar la formulacion, actualizacion y ajuste de proyectos de inversion orientados al
fortalecimiento de la gestion tributaria, la fiscalizacion y el recaudo, de los procesos
administrados por la Secretaria de Hacienda.

2. Elaborary consolidar la informacion técnica, administrativa, financiera y presupuestal requerida
para la estructuracion, actualizacion y viabilizacion de los proyectos de inversion del Fondo de
Rentas Departamental.

3. Apoyar el Registro y actualizacion de la informacién de los proyectos de inversion en la
Metodologia General Ajustada (MGA), garantizando la consistencia entre los componentes
técnicos, financieros, indicadores y metas del proyecto.

4. Apoyar la Consolidacion de la informacién necesaria para el reporte oportuno de la informacion
relacionada con la ejecucion fisica, financiera y presupuestal de los proyectos de inversion en
la Plataforma Integrada de Inversion Publica (PIIP) o en los sistemas de informacion que
determine la entidad competente.

5. Proyectar respuestas a requerimientos, observaciones y solicitudes de informacion realizadas
por la Secretaria de Planeacion Departamental, organismos de control, entidades evaluadoras
y demas dependencias relacionadas con la formulacion, ejecucion y seguimiento de los
proyectos de inversion.

6. Participar en las capacitaciones, jornadas de formacion, mesas técnicas y mesas de trabajo
convocadas por la Secretaria de Hacienda, la Secretaria de Planeacion, entidades del orden
nacional o deméas dependencias competentes, relacionadas con la formulacion, ejecucion,
seguimiento, evaluacion y cierre de proyectos de inversion.

Perfil:
Se requiere un abogado con tarjeta profesional vigente, que cuente con experiencia laboral.

Productos:

» Certificacion del Banco de Programas y Proyectos de Inversion (BAMPROA) correspondiente
a los proyectos de inversion de la Secretaria de Hacienda

= Informe sobre el estado y avance de los proyectos de inversion adelantados, que detalle el
nivel de ejecucion fisica y financiera.

= Respuestas oficiales presentadas ante la Secretaria de Planeacion relacionadas con los
proyectos de inversién, en atencién a requerimientos, conceptos o procesos de seguimiento.

L\ FR-DE-CO-03 GOBERNACION DE ARAUCA
j/' VERSION: v2 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Codigo Postal 810001
EUERISINES FEGHA EMISION. 2170142026 Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.qov.co

NIT. 800102838 - 5 PAG. 107

www.arauca.gov.eco | BB EE @gobarauca




B - - CODIGO ;
CES0: PLANEACION
‘ ER R FR-PD-BP-03 |
Fo E EM S 0
‘ FORMATO DOCUMENTO TECNICO FECHA DE EMISH q
. PROYECTO DE INVERSION DEPARTAMENTAL Y [ 03 za;aaT
GOBERNACICN DE SlSTEMA GENERAL DE REGALiAS
! ARRUCN Ak VERSIONGS | |

El porcentaje de ejecucmn del contrato se determinara con base en el avance en el cumpllmlento de |
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprcbado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo confractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta ¢l
periodo reportado.

v Copia digitai escaneada en PDF de la Certificacion del Banco de Programas y Proyectos de |
Inversion (BAMPROA) de los proyectes de inversion de la Secretaria de Hacienda coirespondientes
a la vigencia 2026.

v Constancias de cargue del Reporte de Avance mensual la Plataforma Integrada de Inversion
Publica (PIIP).

4.2 Asistencia técnica de un profesional como apoyo juridico para fortalecer la gestion
tributaria, mediante el apoyo en la ejecucién de las actividades contractuales, de la
Secretaria de Hacienda de la Gobernacién de Arauca.

Actividades Especificas.

1. Apoyar la conformacion juridica y administrativa de los procesos de contratacion derivados de |
los proyectos de inversion de la Secretaria de Hacienda, incluyendo la elaboracion de estudios |
previes, analisis del sector (en aspectos juridicos), y demas documentos soportes, en
coordinacion con la secretaria de Hacienda.

2. Proyectar, revisar, verificar y ajustar los documentos de las etapas precontractual, contractual y

poscontractual de los procesos de contratacion publica, garantizando su conformidad con la

normatividad vigente.

Elaborar y sustanciar los documentos jurigicos requeridos para la celebracién, modificacion,

prorroga, suspension, terminacion y/o liquidacion de contratos estatales y convenios

interadministrativos suscritos por la Secretaria de Hacienda.

4. Apoyar la actualizacion y verificacion de la informacién contractual en los sistemas de
informacion institucionales y en la plataforma SECOP Il, garantizando la publicacién oportuna y
completa de los documentos contractuales.

(9]
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5. Apoyar la formulacion, actualizacion y seguimiento del Plan Anual de Adquisiciones (PAA),
incluyendo la consolidacion de necesidades contractuales, estimacion de costos y alineacion
con los proyectos de inversion de la entidad.

6. Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

7. Proyectar informes técnicos para apoyar la elaboracion de respuestas a acciones de tutela de
la Secretaria de Hacienda Departamental.

8. Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

9. Participar como miembro de los comités de evaluacion de ofertas.

Perfil:
Se requiere un abogado con tarjeta profesional vigente, que cuente con Cincuenta y cuatro (54) meses
o superior de experiencia profesional.

Productos:
= Listado de avance de los procesos de contratacion en etapa pre contractual, contractual y post
contractual adelantados por la secretaria de Hacienda departamental detallando el estado de
cada uno de ellos.

El porcentaje de ejecucién del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de |

los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucién serd progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informaciéon debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v Informe mensual de actividades. i
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Informe consolidado de ejeCUCIOH - debera actualizarse Y presentarse ‘con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta ei
periodo reportado.

Listado digital de los contratos y liquidaciones suscritos por la Secretaria de Hamenda

Base de datos actualizada de la contratacion.

4.3 Asistencia técnica profesional de un abogado Especialista en Derecho Tributario para el

IU"i

fortalecimiento de la gestion tributaria mediante la asesoria juridica, revision normativa y

acompanamiento en los procesos de fiscalizacion y control del cumplimiento de las

obligaciones tributarias de la Secretaria de Hacienda del departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

Realizar control previo de legalidad y revision juridica integral de los procedimientos y actos
administrativos tributarios emitidos por la Direccion de Gestion de Rentas, verificando su

conformidad, Estatuto Tributario Nacional, Estatuto de Rentas Departamental y demas |

normatividad aplicable, emitiendo observaciones y ajustes cuando corresponda.

Apoyar la revision, actualizacion, armonizacion normativa y fortalecimiento del Estatuto de

Rentas Departamental.

Revisar, elaborar y sustanciar proyectos de actos administrativos de caracter general y particular
(resoluciones, decretos, actos reglamentarios y circulares) relacionados con la gestion tributaria
y actualizacion normativa del Estatuto de Rentas Departamental.

Elaborar conceptos juridicos especializados sobre interpretacion, aplicacién y aicance de |

normas tributarias departamentales. requeridos por la Direccion de Gestion de Rentas,
dependencias internas, entes territoriales, entidades descentralizadas y contribuyentes.
Tramitar, analizar y proyectar respuestas a derechos de peticion, consultas tributarias,
requerimientos de informacién y solicitudes de autoridades administrativas vy judiciales,
garantizando coherencia juridica y cumplimiento de términos legales.

Brindar asesoria juridica permanente a los procesos de fiscalizacion, determinacién oficial,
discusion y cobro de tributos, garantizando la correcta interpretacion y aplicacion de la
normatividad tributaria vigente.

Apoyar la actualizacion de los formatos y/o procedimientos referentes al plan de determinacion
de la Secretaria de Hacienda.

Revisar los recursos interpuestos por los contribuyentes contra actos administrativos tﬂbUtanos
asegurando el debido proceso administrativo.

Participar en mesas de trabajo. capacitaciones y actividades orientadas al fortaier*imlento
técnico y juridico de la administracion tributaria departamental,

. Proyectar informes técnicos y juridicos de respuesta a acciones de tutela interpuestas contra la

Secretaria de Hacienda Departamental.
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‘Se requiere un abogado especialista en derecho tributario con tarjeta profesional vigente, que cuente
con Cincuenta y cuatro (54) meses o superior de experiencia profesional.

Productos:

= Actos administrativos, proyectos de ordenanza, convenios, acuerdos, resoluciones vy
decretos, propuestos, elaborados, revisados y/o ajustados conforme a la normatividad
vigente.

=  Emision del 100% de los conceptos juridicos solicitados, dentro de los términos legales y
conforme a los lineamientos institucionales.

= Respuestas a consultas juridicas, derechos de peticion y requerimientos, elaboradas y
remitidas oportunamente, garantizando el debido proceso y la seguridad juridica.

= Actos administrativos que resuelven recursos, debidamente proyectados y sustentados
juridicamente.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional (Drive).

v" Informe mensual de actividades. (Con el porcentaje de ejecucion por mes)

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

Base de datos actualizada de actos administrativos revisados y/o sustanciados.

Relacion y copias digitales de los conceptos juridicos emitidos. :
Copias fisicas o digitales de los oficios y requerimientos especiales emitidos. |

%%

4.4. Asistencia técnica de un profesional para el fortalecimiento de los procedimientos y metas
de la Direccion de Gestion de Rentas mediante el apoyo a las actividades operativas, de
fiscalizacion y verificacion orientadas al control sobre los tributos administrados por la
Secretaria de Hacienda Departamental.
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Actividades Especificas.

1. Brindar apoyo técnico y acompanamiento al funcionario encargado en la Secretaria de Hacienda '
Departamental en la planeacion, ejecucion y seguimiento de las actividades de inspeccion,
vigilancia y control desarrolladas conjuntamente con el Grupo Operativo Anticontrabando
(GOA), dirigidas a la verificacion de ia legalidad de productos gravados con el Impuesto al

| Consumo en los municipios del Departamento de Arauca. i

| 2. Apoyar técnicamente el desarrollo de los procedimientos administrativos sancionatorios

' derivados de la evasion del Impuesto al Consumo en establecimientos de comercio, asi como !

la elaboracién y diligenciamiento de documentos, actas y demas soportes requeridos dentro de

‘| las actuaciones administrativas de cierre temporal y reapertura.

i 3. Brindar apoyo y acompanamiento al funcionario encargado por parte de la Secretaria de
Hacienda en las auditorias administrativas periodicas a los frigorificos y frigo-mataderos |
municipales.

4. Apoyar la realizacion de visitas técnicas, operativas y administrativas a estaciones de servicio.
distribuidores y demas agentes vinculados con la cadena de comercializacién de combustibles,
recopilando y analizando informacién que contribuya al fortalecimiento de los mecanismos de
control, fiscalizacion y proteccion del recaudo de la Sobretasa a la Gasolina. i

5. Desarrollar actividades de apoyo técnico en la ejecuciéon de auditorias contables, financieras y |
tributarias a las personas naturales o juridicas que almacenen, distribuyan, comercialicen o |
manejen productos gravados con el Impuesto al Consumo de licores, vinos, aperitivos, cervezas, |
cigarrillos y tabaco elaborado, dentro de la jurisdiccion del Departamento de Arauca.

6. Elaborar informes técnicos periédicos dirigidas a la Direccion de Gestion de Rentas y Tesoreria |
y a la supervision del proyecto, consolidando hallazgos, resultados de las actividades de controi,
indicadores de gestion, anadlisis de riesgos tributarios, novedades recaudatorias y
recomendaciones orientadas al fortalecimiento de la administracién y control de las rentas
departamentales.

7. Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las |
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de |
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados cen las f
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda. |

Perfil: I
Se requiere un contador publico especialista en Finanzas Publicas con tarjeta profesional vigente, que
cuente con la formacion y experiencia necesarias para apoyar el desarrollo de las actividades. ‘

Productos:

= Informe técnico mensual de actividades de fiscalizacion y control tributario
i * Base de datos actualizada de visitas, auditorias y actuaciones administrativas.
? = Informe consolidado de hallazgos, resultados y recomendaciones.
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El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacién que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

LLa ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacién debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v"Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe
mensual, consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la
ejecucién hasta el periodo reportado.

v Relacion de visitas técnicas, operativas y administrativas realizadas.

v' Actas suscritas.

v" Evidencia fotografica.

4.5, Asistencia técnica de un profesional para el fortalecimiento de los procedimientos y metas
de la direccion de Gestion de Rentas mediante el apoyo a los procesos administrativos,
orientados al control sobre los tributos administrados por la Secretaria de Hacienda
Departamental.

Actividades Especificas.

1. Apoyar la formulacion, ejecucién y seguimiento de planes, programas, proyectos y estrategias
orientadas al fortalecimiento de la gestion tributaria y al cumplimiento de las metas de recaudo
de la Direccion de Gestién de Rentas.

2. Analizar la informacion relacionada con el comportamiento de los ingresos tributarios y no
tributarios, identificando oportunidades de mejora que contribuyan al fortalecimiento de la
administracion tributaria departamental.

3. Proponer estrategias administrativas que contribuyan al fortalecimiento del recaudo, la cultura
tributaria, la racionalizacion de tramites y el mejoramiento de los servicios prestados por la
Direccion de Gestion de Rentas.

4. Participar en el disefio, actualizacion y mejoramiento de los procesos, procedimientos e
instrumentos administrativos de la Direccion de Gestion de Rentas, promoviendo la eficiencia y
la mejora continua.

5. Apoyar el seguimiento a los proyectos de inversion y demas iniciativas de fortalecimiento
institucional asignadas a la Direccion de Gestion de Rentas, verificando el cumplimiento de las |
actividades y metas previstas.
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6. Administrar, consolidar y analizar la informacion necesaria para el segwmento de indicadores |
de gestion y de las metas institucionales de la Direccion de Gestion de Rentas.

7. Apoyar la implementacion de acciones orientadas al fortalecimiento de la gestion institucional,
la administracion del riesgo, el mejoramiento continuo y las politicas de gestion aplicables a la |
Direccion de Gestion de Rentas. |

8. Brindar apoyo técnico y administrativo en la elaboracion de estudios y propuestas orientadas a |
la modernizacién, fortalecimiento y optimizacion de la gestion tributaria departamental.

9. Coordinar y articular acciones con las diferentes dependencias de la Secretaria de Hacienda |
para facilitar el desarrollo de programas, proyectos y estrategias relacionadas con la gestion de |
los ingresos departamentales.

|
Perfil: I
Se requiere un administrador con tarjeta profesional vigente. i
i
|

Productos: :
» Informes de apoyo a la formulacion, ejecucion y seguimiento de planes, programas, proyectos

y estrategias para el fortalecimiento de la gestion tributaria y el cumplimiento de las metas de

recaudo de la Direccion de Gestién de Rentas.

n Informes técnicos de analisis, consolidacion y seguimiento de informacién tributaria, |

indicadores de gestién y metas institucionales. 1

= Documentos de actualizacion y mejoramiento de procesos, procedimientos e instrumentos i

administrativos de la Direccion de Gestion de Rentas.

|

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente |

. . . P |
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta |
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales:

Informe mensual de actividades.

Planes de trabajo y cronogramas de seguimiento.

Actas de reunién y mesas de trabajo. N

Evidencias de acompafnamiento técnico

Documentos con recomendaciones y oportunidades de mejora identificadas.

& % % %
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4.6. Asistencia técnica profesional para apoyar las actividades juridicas del pr’ocesb_dé_]
fiscalizacion Operativa del Impuesto al Consumo en la Direccion de Gestion de Rentas de la
Secretaria de Hacienda del departamento de Arauca.

10.

Actividades Especificas.

Apoyar la revision, organizacion y analisis de los expedientes administrativos relacionados con
los procesos de fiscalizacion operativa del Impuesto al Consumo, verificando la integridad
documental, el cumplimiento de los requisitos procedimentales y el estado de las actuaciones
administrativas.

Brindar asistencia juridica en la revision y seguimiento de los procesos administrativos
adelantados por la Direccion de Gestion de Rentas en materia de Impuesto al Consumo,
contribuyendo a la verificacion de términos, actuaciones y requisitos establecidos en la
normatividad vigente.

Apoyar la proyeccién de actos administrativos requeridos dentro de los procesos de
fiscalizacion, determinacion y control relacionados con el Impuesto al Consumo, de conformidad
con los lineamientos impartidos por la Secretaria de Hacienda Departamental.

Coadyuvar en las notificaciones personales o por correo electrénico de los actos administrativos
emitidos dentro de los procesos de fiscalizacion del Impuesto al Consumo, verificando la |
informacion de contacto de los contribuyentes, elaborando las citaciones correspondientes y
realizando el seguimiento al cumplimiento de los términos legales establecidos.

Apoyar el tramite de las notificaciones por aviso cuando no sea posible surtir la notificacion
personal, elaborando los documentos requeridos, efectuando el control de términos y
garantizando el cumplimiento de los requisitos previstos en la normatividad tributaria y
administrativa vigente.

Apoyar la publicacion de avisos, actos administrativos y demas documentos que requieran
divulgacion a través de la Gaceta Departamental o de los medios electronicos institucionales
autorizados por la Gobernacion, verificando la correcta publicacion y conservando los soportes
correspondientes para su incorporacion al expediente administrativo.

Realizar la digitalizacion, organizacion, clasificacion y actualizacién de la informacion
documental y de los expedientes asociados a los procesos de fiscalizacion del Impuesto al
Consumo, contribuyendo al fortalecimiento de la gestion documental y a la disponibilidad de la
informacién para consulta y seguimiento.

Consolidar y actualizar bases de datos, registros y herramientas de control relacionadas con las
actuaciones administrativas y juridicas adelantadas en el marco de los procesos de fiscalizacion
operativa del Impuesto al Consumo.

Presentar informes y suministrar la informacion requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.

Proyectar informes técnicos para apoyar la elaboracion de respuestas a acciones de tutela de ‘
la Secretaria de Hacienda Departamental. -
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Se requiere un abogado con tarjeta profesional vigente sin experiencia profesional.

Producfos:

Informe mensual de apoyo a la gestion administrativa y juridica
Base de datos de seguimiento actualizada de los procesos de fiscalizacion.
Archivo digital organizado y actualizado de los expedientes.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance seré reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

| Soportes mensuales: |a informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta

v

<

R S

| H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

Informe mensual de actividades.

Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,
consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el
periodo reportado.

Cuadros de seguimiento.

Relacién de actos administrativos proyectados.

Actas de notificacion personal

Certificados de envio por correo

Relacion de expedientes digitalizados.

| 4.7. Asistencia técnica profesional para el fortalecimiento de la actualizacién y control de la
gestion tributaria, mediante la optimizacidn del Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa
| del Estado - e-KOGUI, como herramienta de apoyo para los tributos administrados por la
| Secretaria de Hacienda Departamental.

|
|
|

Actividades Especificas.

Apoyar la administracion funcional, parametrizacion y actualizacién del Sistema Unico de |

Gestion e Informacién Litigiosa del Estado — e-KOGUI como herramienta de apoyo a la gestion
financiera de la Secretaria de Hacienda.
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2. Apoyar la consolidacion, validacion y actualizaciéon de la informacion con incidencia financiera |
registrada en la plataforma e-KOGUI.

3. Apoyar la identificacion y seguimiento de contingencias judiciales con impacto presupuestal y
fiscal.

4. Apoyar la Elaboracion de reportes técnicos, financieros y estadisticos para el seguimiento de
pasivos contingentes y riesgos fiscales.

5. Consolidar bases de datos e indicadores que apoyen la planeacion financiera y presupuestal de
la Secretaria de Hacienda.

6. Brindar asistencia técnica y desarrollar jornadas de capacitacién a responsables del registro y
gestion de la informacion en el Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado —
e-KOGUI, con el fin de fortalecer su uso, optimizar la calidad de la informacion y contribuir al
control y actualizacién de la gestion tributaria de la Secretaria de Hacienda Departamental.

7. Apoyar la generacion de informacion requerida para provisiones contables, programacion
presupuestal y analisis de sostenibilidad fiscal.

8. Apoyar la articulacién de la informacion financiera entre la Secretaria de Hacienda y las
dependencias responsables del registro de la informacion litigiosa.

9. Apoyar el fortalecimiento de los sistemas de informacion utilizados por la Secretaria de Hacienda
para la administracion y control de los recursos publicos.

10. Elaborar informes periddicos sobre el avance de las actividades desarrolladas y los resultados
obtenidos.

11. Cumplir las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean asignadas por |
el supervisor.

Perfil:
Se requiere un profesional en Economia, Administracion de empresas, Contaduria Publica o areas
afines, sin experiencia profesional.

Productos:
= Consolidacion y validacion de la informacion de procesos judiciales con impacto economico
para la Secretaria de Hacienda.
= Informes periddicos que sirvan de insumo para provisiones contables, seguimiento l
presupuestal y analisis del riesgo fiscal.
* |nforme sobre procesos con impacto presupuestal, clasificacion de riesgos y estimacion de
contingencias para apoyo a la gestion financiera.

El porcentaje de ejecucién del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de '
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.
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Soportes mensuales:

v" Informe mensual de actividades.

v" Matrices de seguimiento. ,
v Evidencia de cargue o actualizacién de informacion en el sistema. '
v Indicadores de avance.

i 5.ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE CULTURA TRIBUTARIA.

5.1 Asistencia técnica en la ejecucion del Plan de Cultura Tributaria, orientada al |
fortalecimiento de la gestion administrativa y el control de los tributos en la Secretaria de
Hacienda del Departamento de Arauca.

Actividades Especificas.

1. Apoyar la planificacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion del Plan de Cultura Tributaria en
coordinacién con la Direccion de Gestion de Rentas.

2. Disefar, implementar y hacer seguimiento a las estrategias del Plan de Cultura Tributaria
vigencia 2026, definiendo actividades, cronogramas, indicadores de cobertura y resultados
esperados.

3. Apoyar la ejecucién de campanas pedagoégicas, jornadas de sensibilizacion y estrategias de
divulgacion dirigidas a contribuyentes, con el fin de promover el cumplimiento voluntaric de las
obligaciones tributarias. .

4. Coadyuvar en la Planeacion, organizacion y desarrollo de eventos institucionales, campanas |
pedagdgicas, jornadas de atencién al contribuyente y actividades masivas de cultura tributaria |
dirigidas a publicos objetivo definidos.

5. Apoyar el montaje logistico, desarrollo operativo y cierre de eventos institucionales relacionados |
con cultura tributaria, garantizando la adecuada ejecucion de recursos y actividades |
programadas.

6. Apoyar las estrategias de contacto directo con contribuyentes omisos o morosos mediante
llamadas, comunicaciones fisicas y electronicas, con el fin de promover la normalizacién de sus
obligaciones tributarias.

7. Qrientar y asesorar a los contribuyentes en los procedimientos de declaracion, liquidacion, pago.
devolucién y cumplimiento de obligaciones tributarias departamentales.

8. Suministrar informacion oficial, formularios, guias, instructivos y material pedagogico sobre
obligaciones tributarias, garantizando la correcta comprension de los procesos por parte de los
contribuyentes.

9. Presentar informes y suministrar la informacién requerida para atender oportunamente las
solicitudes internas y externas, asi como los requerimientos formulados por los organismos de
control, autoridades judiciales, administrativas o de investigacion relacionados con las
actividades de su competencia en la Secretaria de Hacienda.
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Se requiere un profesional en Economia, Administracion de empresas, Contaduria Publica o areas
afines, sin experiencia profesional.

Productos:

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervisidn, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta

Planes y estrategias de cultura tributaria, disefiados y actualizados para fortalecer la educacion ;!
y cultura tributaria en la ciudadania. '
Eventos realizados, orientados a la promocion de la cultura tributaria, dirigidos a grupos |
objetivos y al publico en general. ]
Comunidades socializadas, sensibilizadas, concienciadas y capacitadas, mediante actividades
educativas y de divulgacion sobre la importancia del cumplimiento tributario.
Comunicacion directa con contribuyentes omisos.

Seguimiento de las actividades del plan de determinacion del impuesto vehicular.

H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v
v

Informe mensual de actividades.

Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe
mensual, consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la
ejecucion hasta el periodo reportado.

Estrategias del programa de cultura tributaria, que incluyan los planes de accion, actividades
y/o cronogramas para la ejecucion de las actividades de cultura tributaria.

Listado de contribuyentes omisos contactados, incluyendo registros de correos electronicos |
enviados, radicados de salida de documentos fisicos y llamadas telefénicas registradas en el
sistema (SGF).

Listados de asistencia de los eventos realizados, como evidencia de la participacion y cobertura
de las jornadas.

Registro Fotografico de las jornadas.

&\ FrDECOG GOBERNACION DE ARAUCA

3 7] version v2 Calie 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Codigo Postal 810001
CEUENEES FECHA EMISION: 21/01//2026 Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.gov.co
NIT. 800102838 -5 PAG. 119

www.arauca.gov.eo | EGIEBIBEE @gobarauca



CoDIGC

PROCESO: PLANEACION
FR-PD-BP-03

FECHA DE EMISION |

FORMATO DOCUMENTO TECNICO :
PROYECTO DE INVERSION DEPARTAMENTAL Y 25 | 03 [ 2028

hﬁ;\‘\b c A SISTEMA GENERAL DE REGALIAS VERSION 09

5.2 Asistencia técnica de un profesional en comunicaciéon social para fortalecer la gestion
tributaria de la Secretaria de Hacienda del Departamento de Arauca, mediante la ejecucion
de programas de sensibilizacion y socializacion en materia tributaria dirigidos a los
contribuyentes y comunidad en general. |

Actividades Especificas.

1. Elaborar y difundir boletines de prensa, comunicados oficiales y contenidos informativos
relacionados con las actividades, campafas, programas y resultados de la Secretaria de |
Hacienda. |_

2. Proyectar y redactar mensajes para redes sociales (copys) y gestionar su publicacion en las |
cuentas oficiales de la Gobernacion de Arauca. '

3. Definir el contenido de piezas graficas para la difusién de los mensajes clave de la estralegia y
gestionar el disefio y/o aprobacién de las mismas.

4. Disefar, producir y gestionar la difusion de cufias radiales, capsulas informativas, mensajes
institucionales y demas contenidos sonoros dirigidos a fortalecer la cultura tributaria y ampliar la
cobertura de las campafias de comunicacion.

5. Disefiar y ejecutar la estrategia de comunicaciones, incluyendo el plan de medios, cronograma

de campanas, segmentacion de publicos objetivo y canales de difusion.

Apoyo en la organizacion, produccién y ejecucion de eventos, campanas y demas actividades

dirigidas a grupos objetivos o al publico en general, realizadas por la Direccion de Gestion de

Rentas, con el proposito de promover la cultura tributaria y fortalecer la participacion ciudadana

en el cumplimiento de las obligaciones fiscales.

7. Apoyar en las actividades de socializacion, sensibilizacion, concienciacion y capacitacion en
materia tributaria relacionados con las metas y actividades del programa de cultura tributaria.

D

Perfil:
Se requiere un profesional en comunicacion social o periodista que cuente que cuente con Cincuenta |
|y cuatro {54) meses o superior de experiencia profesional. !

Productos:
' = Planes y estrategias de cultura tributaria, disefiados y actualizados para fortalecer la educacion
y cultura tributaria en la ciudadania.
= Eventos realizados, orientados a la promocion de la cultura tributaria, dirigidos a grupos
objetivos y al publico en general. |
= Cunas radiales, notas de prensa y productos audiovisuales, elaborados y difundidos para apoyar
las estrategias de comunicacion del programa.
= Comunidades socializadas, sensibilizadas, concienciadas y capacitadas, mediante actividades
educativas y de divulgacion sobre la importancia del cumplimiento tributario.
= Plan de medios, disenado para coordinar la difusién de mensajes, campafnas y contenidos |
relacionados con la cultura tributaria.
* Envio de material publicitario a medios de comunicacion, garantizando la cobertura y visibilidad
de las campafias del programa.
= Comunicacion directa con contribuyentes omisos.
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El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v Informe mensual de actividades.

v Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe
mensual, consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la
ejecucion hasta el periodo reportado.

v Plan de medios disefiados para la ejecucion de las actividades de cultura tributaria.

v" Listado de asistencia de los eventos realizados.

v Cufias radiales, notas de prensa y productos audiovisuales

v Comunicaciones enviadas a la oficina de prensa departamental, incluyendo correos electronicos

con el material publicitario y otros documentos relacionados.

5.3 Asistencia técnica como apoyo a la gestion para el fortalecimiento de la administraciony |
control de los tributos mediante la ejecucion del plan de cultura tributaria. 1:

Actividades Especificas.

1. Apoyar la implementacion de las estrategias, programas y acciones contempladas en el Plan de
Cultura Tributaria 2026, en articulacion con el responsable del Grupo de Cultura Tributaria,
contribuyendo al cumplimiento de las metas, productos e indicadores definidos en el plan
institucional. :

2. Brindar apoyo logistico, operativo y organizacional en la planificacion, coordinacién, ejecucion a
cierre de eventos institucionales, jornadas pedagogicas, campafas de sensibilizacion y demas '
actividades lideradas por la Direccion de Gestion de Rentas orientadas al fortalecimiento de la
cultura tributaria.

3. Apoyar el desarrollo de actividades de formacion, capacitacion, orientacion y divulgacion en
materia tributaria dirigidas a contribuyentes, instituciones educativas, entidades publicas y
comunidad en general, conforme a los lineamientos del Programa de Cultura Tributaria.
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4. Apoyar la ejecucion de jornadas de socializacion, sensibilizacion y difusion de informacion
tributaria, promoviendo el conocimiento de los deberes fiscales, la normatividad vigente y la
importancia del cumplimiento oportuno y voluntario de las obligaciones tributarias.

Perfil:
Se requiere un técnico en areas administrativas, contables, sistemas, financieras, laborales y/o afines
que cuente con Cuarenta y nueve (49) meses ¢ superior de experiencia técnica.

Productos:

= Eventos realizados, apoyando en la organizacion, logistica, ejecucion y seguimiento de
actividades, campafias y jornadas de sensibilizacion tributaria.

= Comunidades socializadas, sensibilizadas, concienciadas y capacitadas, contribuyendo a la
ejecucion de talleres, charlas y campanas educativas dirigidas a usuarios internos y externos.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportade mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Scoportes mensuales: La informacion debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

v"Informe mensual de actividades.
v"Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe mensual,

consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la ejecucion hasta el |

periodo reportado.
v" Listados de asistencia de jornadas. capacitaciones, socializaciones y eventos realizados.
v Registros fotograficos de las actividades desarrolladas.

v Copias de material pedagégico, informativo o de divulgacion utilizado en las campanas de !

cultura tributaria.

5.4 Asistencia técnica como apoyo a la gestion como auxiliar para el fortalecimiento de la
administracion y control de los fributos mediante la ejecucién del plan de cultura
tributaria (Auxiliar 1)
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Actividades Especificas.

1. Apoyar la ejecucion de las estrategias y acciones contempladas en el Plan de Cultura Tributaria
2026, en coordinacion con el lider del Grupo de Cultura Tributaria, contribuyendo al
cumplimiento de las metas e indicadores establecidos.

2. Brindar apoyo logistico y operativo en la planeacion, montaje, desarrollo y desmontaje de
eventos, jornadas, campanas y demas actividades lideradas por la Direccion de Gestion de
Rentas orientadas a la promocion y fortalecimiento de la cultura tributaria.

3. Apoyar la ejecucion de actividades de capacitacion, orientacion, divulgacion y concienciacion
en materia tributaria, dirigidas a contribuyentes, entidades, instituciones educativas y comunidad
en general, de conformidad con los objetivos del Programa de Cultura Tributaria.

4. Apoyar las jornadas de socializacion, sensibilizacion y difusion de informacion tributaria,
promoviendo entre los contribuyentes y la ciudadania el conocimiento de los deberes vy
obligaciones fiscales, asi como la importancia del cumplimiento voluntario de las mismas.

5. Apoyar las acciones de comunicacion y contacto con los contribuyentes mediante llamadas
telefénicas, envio de correspondencia fisica y electronica, y demas mecanismos autorizados,
con el fin de incentivar el cumplimiento oportuno de sus obligaciones tributarias.

Perfil:

Se requiere un bachiller académico que cuente con diploma de grado o aprobacién de cuatro (4) afios
de educacion basica secundaria.

Productos:

* Registro y seguimiento de las acciones de comunicacion realizadas a contribuyentes mediante
llamadas telefénicas, correos electronicos, mensajes y correspondencia fisica

* FEventos realizados, apoyando en la organizacién, logistica, ejecucion y seguimiento de
actividades, campafias y jornadas de sensibilizacion tributaria.

= Comunidades socializadas, sensibilizadas, concienciadas y capacitadas, contribuyendo a la
ejecucion de talleres, charlas y campafas educativas dirigidas a usuarios internos y externos.

= Comunicacién con contribuyentes omisos, apoyando en la elaboracion y envio de notificaciones,
recordatorios y material informativo.

Soportes

El porcentaje de ejecucién del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).
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La ejecucion ser_éi_brogre_sﬁa durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacion deberé estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
| H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional

Informe mensual de actividades.

Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe
mensual, consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de la
ejecucion hasta el periodo reportado.

Relacion de llamadas, correos electrénicos y comunicaciones enviadas a contribuyentes
Listados de asistencia de jornadas, capacitaciones, socializaciones y eventos realizados.
Registros fotograficos de las actividades desarrolladas.

Copias de material pedagogico, informativo o de divulgacion utilizado en las campanas de
cultura tributaria. |
Actas, memorias o reportes de reuniones y actividades en las que participe el contratista.
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5.5 Asistencia técnica como apoyo a la gestién como auxiliar para el fortalecimiento de fa
administracion y control de los tributos medianie la ejecucion del plan de cultura
tributaria (Auxiliar 2)

Actividades Especificas.

1. Apoyar la ejecucion de las estrategias y acciones contempladas en el Plan de Cultura Tributaria |
2026, en coordinacion con el lider del Grupo de Cultura Tributaria, contribuyendo al |
cumplimiento de las metas e indicadores establecidos.

2. Brindar apoyo logistico y operativo en la planeacion, montaje, desarrollo y desmontaje de
eventos, jornadas, campafas y demas actividades lideradas por la Direccion de Gestion de
Rentas orientadas a la promocion y fortalecimiento de la cultura tributaria.

3. Apoyar la ejecucion de actividades de capacitacion, orientacion, divulgacion y concienciacion |
en materia tributaria, dirigidas a contribuyentes, entidades, instituciones educativas y comunidad |
en general, de conformidad con los objetivos del Programa de Cultura Tributaria.

4. Apoyar las jornadas de socializacion, sensibilizacion y difusion de informacion tributaria,
promoviendo entre los contribuyentes y la ciudadania el conocimiento de los deberes y
obligaciones fiscales, asi como la importancia del cumplimiento voluntario de las mismas.

5. Apoyar las acciones de comunicacion y contacto con los contribuyentes mediante llamadas
teiefonicas, envio de correspondencia fisica y electrénica, y demas mecanismos autorizados,
con el fin de incentivar el cumplimiento oportuno de sus obligaciones tributarias.

Perfil:
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Se requiere un bachiller académico que cuente con diploma de grado o aprobacion de cuatro (4) afios
de educacion basica secundaria.

Productos:

* Registro y seguimiento de las acciones de comunicacion realizadas a contribuyentes mediante
llamadas telefénicas, correos electronicos, mensajes y correspondencia fisica

= Eventos realizados, apoyando en la organizacion, logistica, ejecucion y seguimiento de
actividades, campafias y jornadas de sensibilizacion tributaria.

= Comunidades socializadas, sensibilizadas, concienciadas y capacitadas, contribuyendo a la
ejecucion de talleres, charlas y campafias educativas dirigidas a usuarios internos y externos.

* Comunicacion con contribuyentes omisos, apoyando en la elaboracion y envio de notificaciones,
recordatorios y material informativo.

El porcentaje de ejecucion del contrato se determinara con base en el avance en el cumplimiento de
los productos, actividades y/o entregables definidos en el plan de trabajo o cronograma aprobado por
la supervision, los cuales tendran la ponderacion que alli se establezca, sumando en su conjunto el cien
por ciento (100%).

La ejecucion sera progresiva durante el plazo contractual, y el avance sera reportado mensualmente
de forma acumulada, de acuerdo con el cumplimiento de los productos efectivamente ejecutados, hasta
alcanzar el cien por ciento (100%) al final del contrato.

Soportes mensuales: La informacién debera estar cargada en los documentos compartidos de la ruta
H de la Secretaria de Hacienda, asi como en un DRIVE institucional.

Informe mensual de actividades.

Informe consolidado de ejecucion: debera actualizarse y presentarse con cada informe
mensual, consolidando el avance fisico y porcentual del contrato desde el inicio de Ia
ejecucion hasta el periodo reportado.

Relacion de llamadas, correos electronicos y comunicaciones enviadas a contribuyentes
Listados de asistencia de jornadas, capacitaciones, socializaciones y eventos realizados.
Registros fotograficos de las actividades desarrolladas.

Copias de material pedagogico, informativo o de divulgacion utilizado en las campaiias de
cultura tributaria.

Actas, memorias o reportes de reuniones y actividades en las que participe el contratista.
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6. DESPLAZAMIENTO Y APOYO LOGISTICO.

6.1 Gastos de Movilizacion, Hospedaje y Alimentacion.

Los gastos de desplazamiento y apoyo logistico corresponden a los costos necesarios para la
movilizacién esporadica y eventual del personal técnico, profesional y administrativo vinculado al
proyecto “FORTALECIMIENTO DE LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS TRIBUTOS
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MEDIANTE ASISTENCIA TECNICA Y TECNOLOGICA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA’, asi |

en territorio.

Estos gastos se generan por los desplazamientos hacia los diferentes municipios del departamento de
Arauca. donde se desarrollan acciones de asistencia técnica, acompafamiento institucional,
capacitacion, capacitacion, socializacion de procesos tributarios y seguimiento a los resultados del
| proyecto. Incluyen, ademas, el apoyo logistico necesariec para la ejecucion de dichas actividades, tales
como transporte local, alimentacion, alojamiento y ofros servicios logisticos asociados. Cabe senalar

al proyecto, de acuerdo con las actividades que requieren presencia en territorio.

La asignacién de estos recursos resulta indispensable para garantizar la presencia efectiva del equipo
en los municipios del Departamento (Arauquita, Saravena, Tame, Puerto Rondén, Fortul, Cravo Norte),
facilitando la articulacién y coordinacion con las entidades municipales, fortaleciendo las capacidades
institucionales y asegurando el adecuado control, supervision y evaluacion de las actividades
ejecutadas.

Para tal fin, se ha estimado una programacion de 90 dias de desplazamiento, con un valor unitario de
doscientos mil pesos ($200.000), de acuerdo con la planeacion financiera del proyecto y en observancia
de los principios de eficiencia, economia y racionalidad de gasto publico, contribuyendo al cumplimiento
de los objetivos, productos y metas establecidos en el proyecto de inversion. No obstante, la
programacion y/o el cronograma de los desplazamientos y del apoyo logistico esta sujeto a ajustes, en
funcion de diversas situaciones operativas, institucionales, logisticas o territoriaies que se presentern
durante la ejecucion del proyecto, sin afectar el cumplimiento de los objetivos y metas establecidos en
el proyecto de inversion.

Ei desplazamiento del personal de apoyo se realizara de conformidad con las directrices impartidas por
el jefe de Rentas de la Secretaria de Hacienda Departamental, previa coordinacion del cronograma de
actividades y de los eventos programados para el cumplimiento del objeto del proyecto.

1. Desplazamiento (Movilizacion)

los diferentaes municipios del Departamento de Arauca donde se ejecutaran las actividades del proyecto,
tales como Arauca, Arauquita, Saravena, Tame, Fortul, Puerto Rondén y Cravo Norte, de acuerdo con
la programacioén operativa del proyecto.

Los gastos de desplazamiento contemplan:

» Transporte terrestre intermunicipal.
Las rutas se definiran conforme a la planeacion de actividades, priorizando eficiencia, seguridad vy
optimizacion de recursos, teniendo en cuenta las condiciones geograficas y de conectividad del
territorio.

como a los requerimientos logisticos indispensables para el desarrollo de las actividades programadas |

que no todo el personal del proyecto hace uso de estos recursos, sino Unicamente el personal adscrito ?

Incluye los costos asociados a la movilizacién de!l equipo de trabajo desde el municipio de Arauca, hacia |
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Comprende los gastos de alojamiento del personal desplazado durante el tiempo requerido para la
ejecucion de las actividades en cada municipio del departamento. El hospedaje se contratara en
establecimientos legalmente constituidos que cumplan con las condiciones minimas de seguridad,
salubridad y disponibilidad, y se ajustara a las tarifas autorizadas por la normatividad vigente y las
politicas internas de la entidad ejecutora.

La duracion del hospedaje estara directamente relacionada con el cronograma de actividades de
asistencia técnica, capacitacion y acompafiamiento institucional programadas en cada territorio.

3. Alimentacion

Incluye los gastos de alimentacion diaria del personal desplazado durante las jornadas de trabajo fuera
de su lugar habitual de labores.

La alimentacién es necesaria para garantizar condiciones adecuadas de permanencia y desempeno
del equipo técnico durante la ejecucion de las actividades del proyecto.

4. Soportes y Control del Gasto

Los gastos asociados a este item se respaldaran con los soportes administrativos y financieros exigidos |
por la normatividad vigente, tales como: '

v' Tiquetes de transporte y/o facturas de servicios de movilizacion.

v" Facturas o cuentas de cobro por concepto de hospedaje.

v' Facturas, recibos o formatos de legalizacion de alimentacion o viaticos.

v Actas de comisiéon, informes de actividades, cronogramas de frabajo y oérdenes de
desplazamiento.

Requisitos para el Desplazamiento
Sera obligatorio el cumplimiento de los siguientes requisitos:

v Obtener el aval previo del supervisor, quien validara la pertinencia del desplazamiento en
relacion con los objetivos y actividades del proyecto.

v Contar con la solicitud formal de desplazamiento, debidamente justificada, en la cual se
especifique el objeto de la comision, lugar, duracion, actividades a desarrollar y personal
involucrado. .

v Disponer de la solicitud de disponibilidad y el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) |
que respalde la existencia de recursos suficientes para atender los gastos asociados al
desplazamiento, hospedaje y alimentacion.

v Formalizar la autorizacion del desplazamiento mediante acto administrativo (Resolucion)
expedido por el supervisor, en la cual se establezcan las condiciones, duracion, lugary alcance
de la comision.

El cumplimiento de estos requisitos garantizara que los desplazamientos se encuentren debidamente
planeados, autorizados y alineados con el caracter de gasto de inversion del proyecto.
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' Forma de Pago ;

|

El pago de los gastos asociados al desplazamiento se realizara una vez culminadas las actividades
objeto de la comisién. La legalizacion debera demostrar que las actividades ejecutadas guardan

relacion directa con el objeto del proyecto y que los recursos fueron utilizados de manera eficiente.

Soportes para la Legalizacion y Pago

v Resolucion de autorizacion de comision, debidamente expedida y vigente.

l v Solicitud y Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP). :

v Informe técnico detallado de las actividades desarrolladas durante la comisién, evidenciando su |
centribucion al cumplimiento de los objetivos del proyecto.

v Certificacion o constancia de permanencia, expedida por la entidad, dependencia o-autoridad
del lugar donde se realizaron las actividades, indicando fechas y lugar de ejecucion.

v" Soportes financieros adicionales, cuando aplique, tales como tiquetes de transporte, facturas de
hospedaje y/o documentos de legalizacién de viaticos, conforme a los procedimientos internos |
de la entidad.

Estos documentos deberan ser radicados en la Secretaria de Hacienda de la Gobernacion de Arauca. |

7. ASISTENCIA TECNOLOGICA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA
OPERATIVA Y DOCUMENTAL.

|
|
|
|
|
i
|
|
|
r
]
]

| Este componente esta orientado a Implementar acciones de soporte tecnolégico orientadas a garantizar
| lz2 disponibilidad, confinuidad y confiabilidad de la infraestructura utilizada en los procesos de
| administracién tributaria del departamento de Arauca, mediante el mantenimiento preventivo v
correctivo de los equipos de impresion y digitalizaciéon y la provision de servicios de conectividad |
satelital Estas acciones permitirdn optimizar la gestién documental, mejorar el acceso a los sistemas '
de informacion, reducir tiempos de inactividad y fortalecer la capacidad institucional para el control, |
fiscalizacion y administracion de los tributos departamentales. '

Consiste en pirmera medida en Realizar mantenimiento preventivo y correctivo de cuatro (04) .
impresoras (kyocera Ecosys p3055dn, Kyocera Ecosys M2040dn/L., Kyocera Ecosys PAS500x y HP |
LaserJetPro MFP 4103fdw) y dos (02) equipos de digitalizacion (Escaner HP Scanjet Enterprise Flow |

7500) utilizados en los procesos de administracion, fiscalizacion, recaudo y control de tributos
departamentales.

| Se requiere contratar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de impresoras y equipos de
| digitalizacion adscritos a la dependencia encargada de la administracion tributaria departamental,
incluyendo suministro e instalaciéon de repuestos cuando se requiera, con el proposito de garantizar la
continuidad de las actividades de recaudo, fiscalizacion, gestion documental y atencién a los
contribuyentes.
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Implementar una solucion de conectividad satelital para fortalecer la capacidad operativa de la
administracion tributaria en los municipios del departamento de Arauca, garantizando el acceso
permanente a los sistemas de informacion, la interoperabilidad institucional y la continuidad de los
procesos de administracion, control, fiscalizacion y gestion documental de los tributos departamentales,
particularmente en sedes con limitaciones de conectividad terrestre.

7.1 Mantenimiento preventivo de impresoras y equipos de digitalizacion.

Prestacién del servicio de mantenimiento preventivo para las impresoras y equipos de digitalizacion
utilizados en los procesos de administracion, fiscalizacion, recaudo, gestion documental y control
tributario de la Direccién de Gestion de Rentas, mediante actividades de diagnéstico, limpieza,
calibracion, ajuste y verificacion técnica, con el fin de garantizar la continuidad operativa de los equipos
y reducir la ocurrencia de fallas.

Las actividades preventivas permiten minimizar el riesgo de fallas, reducir tiempos de inactividad de los
equipos y prolongar su vida util, asegurando la disponibilidad permanente de los recursos tecnologicos
necesarios para el fortalecimiento de la administracion y control de los tributos departamentales.

Meta

Realizar mantenimiento preventivo al 100% de los equipos objeto del proyecto durante la ejecucion
contractual.

Actividades

v" Mano de obra técnica especializada.

Diagnéstico y revision general de los equipos.
Limpieza interna y externa.

Calibracion y ajustes de funcionamiento.

Lubricacion y mantenimiento de componentes moviles.
Configuracion y pruebas de operacion.

Insumos requeridos para las labores de mantenimiento (limpiadores especializados, aire |
comprimido, lubricantes, pafos técnicos, elementos de limpieza electronica y demas materiales |
consumibles necesarios para la intervencion).
Elaboracion de informes técnicos y recomendaciones.

R K b R

9

Producto

Servicio de mantenimiento preventivo ejecutado a las impresoras y equipos de digitalizacion utilizados |
en los procesos de gestion tributaria departamental.

T
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| Cantidad: Dos (02) servicios de mantenimiento. - o ‘
I

-

i Soportes: |

‘ v Certificacion expedida por el supervisor.

‘ v Inventario de equipos intervenidos.

|[ v Formatos de mantenimiento preventivo.

i v Informes técnicos de diagnoéstico y/o intervencion.

E v Registro fotografico antes y después del mantenimiento.
v Acta de recibo a satisfaccion.

v Relacion de insumos utilizados.

7 Informe mensual de ejecucion.

7.2 Mantenimiente correctivo de impresoras y equipos de digitalizacion. !

Prestacion del servicio de mantenimiento correctivo bajo la modalidad de monto agotable para atender
ias fallas que se presenten en las impresoras y equipos de digitalizacion utilizados por la Direccion de
Gestion de Rentas, garantizando el restablecimiento oportuno de su funcionamiento y la continuidad de
los procescs de administracion y control de los tributos departamentales.

Eele componente se ejecutard mediante una modalidad de monto agotable, permitiendo atender
aportunamente las necesidades que se presenten durante el periodo de ejecucion, de acuerdo con los
| requerimientos téenicos identificados y autorizados por la supervision.

Actividades

Diagnostico de fallas técnicas.

Diagnostico técnico de fallas.

Manoe de obra técnica especializada para reparacion.

Desmonte, reparacion y reinstalacion de componentes.

Suministro e instalacion de repuestos originales o compatibles de calidad equivalente.
Suministro de insumos requeridos para la reparacion,

Configuracion y puesta en funciocnamiento de los equipos.

Pruebas técnicas posteriores a la reparacion.

Atencion de requerimientos durante la gjecucion contractual.

Elaboracion de informes técnicos de cada intervencion.

R S N Y

Producto
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Servicio de mantenimiento correctivo prestado a los equipos gue presenten fallas durante la éj_e-t_:dciéh
del proyecto.

Soportes

<

Certificacion expedida por el supervisor.

Solicitud de servicio, requerimiento técnico o reporte de falla.
Diagnostico técnico de la falla presentada.

Relacion detallada de repuestos instalados.

Relacion de insumos utilizados.

Informe técnico de reparacion.

Registro fotografico de la intervencion.

Acta de recibo a satisfaccion.

Informe consolidado mensual de mantenimientos correctivos ejecutados.

R

7.3 Adquisicion de Antena Starlink.

Este componente consiste en la adquisicion de un sistema de conectividad satelital Starlink de uso
movil que permita garantizar el acceso a internet del personal encargado de ejecutar las actividades del
Plan de Cultura Tributaria en los diferentes municipios y zonas del departamento de Arauca donde la
cobertura de los servicios convencionales de telecomunicaciones es limitada o inexistente. Esta
herramienta facilitara el acceso a plataformas institucionales, sistemas de informacion, herramientas de
gestion documental, canales de comunicacion y servicios digitales necesarios para el desarrollo de las

jornadas de asistencia técnica, capacitacion, orientacidn al contribuyente y demas actividades propias
del proyecto, asegurando la continuidad operativa y la disponibilidad de la informacion en tiempo real.

Producto

= Un (1) sistema de conectividad satelital Starlink adquirido.
= Un (1) equipo Starlink configurado y habilitado para operacion en campo.

Soportes

v' Certificacion expedida por el supervisor.
v" Acta de ingreso a almaceén

7.4 Servicio de conectividad satelital Starlink.
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Este componente consiste en Contratar el servicio de internet satelital por el periodo de tres (03) meses
de ejecucion del proyecto, garantizando la conectividad del equipo técnico durante los desplazamientos
y iornadas de asistencia técnica en los municipios del departamento de Arauca.

|

Contratar el servicio de conectividad satelital para garantizar el acceso continuo a internet durante las I
jornadas de asistencia técnica del Plan de Cultura Tributaria que se desarrollan en los municipios del |
departamento de Arauca, permitiendo el acceso a plataformas institucionales, herramientas |
tecnoldgicas, sistemas de informacién y medios de comunicacion requeridos para la ejecucion de ias \
actividades en territorio. !

Producto i
i

= Servicio de internet satelital prestado durante el periodo contratado.

Soportes

v Certificacion expedida por el supervisor.

| 4.3 Analisis de Riesgos. (ldentifigue y Analice los posibles riesgos de su proyecto, tenga en cuenta que
i estos deben. ir relacionados al objetivo general, productos v actividades).
| |
MEDIDAS e
TIFO DESCRIPCION | PROBABILIDAD | IMPACTO EFECTO DE SUPUESTOS
MITIGACION
Financieros La eficiencia | Probable Moderado | Los terceros | Generar i
de los no generen el | documentos i
mecanismos pago de las | de cobro.
implementados obligaciones
no son los tributarias
esperados y el
incremento no
era el deseado
Administratives | No tener | Casi seguro Mayor No  poder | Adquirir
material iniciar la | elementos
elementos vy actuacion de
equipos para administrativa | tecnologia y
realizar las papeleria
| actividades de para
B garantizar la -
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T = ¥ publicacion y accion de|
notificacion. caobro.
De mercado Que no se | Probable Mayor No poder | Contratar
cuente con notificar a los | servicios de
correo omisos correo
certificado certificado
NOTA:
« Probabilidad: Indique la probabilidad de ocurrencia del Riesgo (Ej. Raro, Improbable, Moderado,
Probable y Casi seguro).
¢ Impacto: Indique el nivel de impacto que tendria el riesgo si llegara a ocurrir (Ej. Insignificante, Menor,
Moderado, Mayor y Catastrofico). =

4.5. Estudio Ambiental. (Aplica solo para los proyectos que tienen alguna afectacion ambiental).
REQUIERE
ESTUDIO :
(si/no)
Licencia Ambiental NO
' Diagnostico Ambiental NO
“Plan de Manejo Ambiental NO
Otros Permisos Ambientales NO
NOTA: Si el proyecto necesita otros permisos ambientales enuncie cuales.
L
4.6 Analisis Financiero.
' 4.6.1 Presupuesto del Proyecto.
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Presupuesto de la Actualizacion N° 1.

| Unidad |
items | Actividad ; Cantidad ViUnit \
Modiga ViTotal |
L —
1 ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE FISCALIZACION DEL

IMPUESTO DE VEHICULOS 1
3 1

Asistencia técnica de un profesional
como Apoyo juridico para la ejecucién
del Plan de Determinacion de la
11 Direccién de Gestié‘n _de Rentas oz - $4.200.000 $ 29.400.000
crientada al fortalecimiento de la
gestion tributaria de la Secretaria de
Hacienda del departamento de

Arauca.

Asistencia técnica para apoyar las
actividades administrativas en la
ejecucion del Plan de Determinacion
12 de_ la Direccion de Ge;tién de Rentas Vies 7 $2 500.000 $ 17.500.000
orientada al fortalecimiento de Ia
i gestion tributaria de la Secretaria de
| Hacienda del departamento de

Arauca.

| Asistencia técnica para apoyar las
actividades administrativas del
proceso de fiscalizacion del Impuesto
1.3 | de Vehiculos Automotores en la Mes 7 $2.300.000 $ 16.100.000 |
Direccion de Gestion de Rentas de la '
Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca.

SUBTOTAL COMPONENTE 1 $ 63.000.000

2 | ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE FISCALIZACION Y AUDITORIA _

TRIBUTARIA
Asistencia técnica de un profesional N
para el fortalecimiento de la gestién
tributaria, mediante el apoyo a las
21 | actividades de fiscalizacion, [ Mes 7 $4.200.000 $ 29.400.000
verificacion y control, orientadas al |
cumplimiento de las obligaciones |
tributarias a cargo de la Secretaria de |
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Hacienda  del departamento de
Arauca.

22

Asistencia técnica de un profesional
para el fortalecimiento de la gestion
tributaria, mediante el apoyo a las
actividades de verificacion  del
adecuado cumplimiento de la
liquidacion de los tributos
administrados por la Secretaria de
Hacienda del departamento de
Arauca.

Mes

7 $4.200.000

$ 29.400.000

2.3

Asistencia tecnica de un profesional
para la ejecucion del plan anual de
fiscalizacion, mediante el apoyo en las
auditorias  tributarias y contables
orientadas al control sobre los tributos
administrados por la Direccion de
Gestion de Rentas de la Secretaria de
Hacienda del departamento de
Arauca.

Mes

7 $4.200.000

$29.400.000

24

Asistencia técnica de un profesional
para la ejecucion del plan anual de
fiscalizacion, mediante el apoyo a las
actividades de verificacion de los
informes derivados de las auditorias
tributarias y contables sobre los
tributos administrados por la Direccion
de Gestidon de Rentas de la Secretaria
de Hacienda del departamento de
Arauca.

Mes

7 $3.700.000

$ 25.800.000

25

Asistencia técnica como auxiliar para
el Fortalecimiento de la gestion
tributaria mediante el apoyo a las
actividades de gestién, verificacion y
ejecucion del Plan de Fiscalizacion y
auditoria tributaria adelantadas por la
Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca.

Mes

¥ $2.300.000

$ 16.100.000

SUBTOTAL COMPONENTE 2

$ 130.200.000

ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE COBRO COACTIVO
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Asistencia técnica de un profesional
como apoyo juridico para el
fortalecimiento de la gestion tributaria
mediante la ejecucién del Plan de
Cobre . Coactivo, garantizando el
3.1 | cumplimiento de las politicas y | Mes T $4.200.000 $ 29.400.000
programas definidos por la
Administracion Departamental, en los
procesos de la Secretaria de
Hacienda del departamento de
Arauca.

Asistencia técnica de un profesional
para el fortalecimiento de la gestion
tributaria para la ejecucion del plan de
cobro en cumplimiento de las
politicas, planes, programas Y
proyectos definidos por la
administracion departamental, en los
procesos de la Secretaria de
Hacienda del departamento de
Arauca.

3.2 Mes 7 $4.200.000 $ 29.400.000

SUBTOTAL COMPONENTE 3 | $ 58.800.000

4 ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DE LOS PROCEDIMIENTOS Y METAS DE LA
DIRECCION DE GESTION DE RENTAS

S — s e ]

| Asistencia técnica profesmnal para
fortalecer la gestién de los proyectos
de inversion de la Secretaria de
Hacienda y del Fondo de Rentas
Departamental, mediante el apoyo en
la formulacion, registro y actualizacion
de la informacién correspondiente, en
cumplimiento de los lineamientos vy
politicas de la  Administracion
Departamental.

4.1 Mes 7 $4.200.000 $ 29.400.000

Asistencia técnica de un profesional
como apoyo juridico para fortalecer la
gestion tributaria, mediante el apoyo
4.2 |en la ejecucion de las actividades | Mes 7 $4.200.000 $ 29.400.000
centractuales, de la Secretaria de
Hacienda de la Gobernacién de
Arauca. |
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4.3

Asistencia técnica profesional de un
abogado Especialista en Derecho
Tributario para el fortalecimiento de la
gestion tributaria mediante la asesoria
juridica,  revision  normativa vy
acompanamiento en los procesos de
fiscalizacion y control del
cumplimiento de las obligaciones
tributarias de la Secretaria de
Hacienda del departamento de
Arauca.

Mes

7 $5.000.000

$ 35.000.000

SUBTOTAL COMPONENTE 4

$ 93.800.000

ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE CULTURA TRIBUTARIA

5.1

Asistencia técnica como coordinador
en la ejecucion del Plan de Cultura
Tributaria, orientada al fortalecimiento
de la gestion administrativa y el
control de los tributos en la Secretaria
de Hacienda del Departamento de
Arauca.

Mes

7 $2.500.000

$ 15.500.000

52

Asistencia técnica de un profesional
en comunicacion social para fortalecer
la gestion tributaria de la Secretaria de
Hacienda del Departamento de
Arauca, mediante la ejecucion de
programas de sensibilizaciéon vy
socializaciéon en materia tributaria
dirigidos a los contribuyentes vy
comunidad en general.

Mes

7 $4.200.000

$ 29.400.000

5.3

Asistencia técnica como apoyo a la
gestion como auxiliar para el
fortalecimiento de la administracion vy
control de los tributos mediante la
ejecucion del plan de cultura tributaria
(Auxiliar 1)

Mes

g $2.300.000

$ 16.100.000

5.4

Asistencia técnica como apoyo a la
gestion como auxiliar para el
fortalecimiento de la administracion y
control de los tributos mediante la
ejecucion del plan de cultura tributaria
(Auxiliar 2)

Mes

7 $2.300.000

$ 16.100.000
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| Asistencia técnica como apoyo ala T ]
gestion como auxiliar para el
55 fortalecimiento de' la admsmstlrauon Y | Mes - $2.300.000 $ 16.100.000
control de los tributos mediante la
gjecucion del plan de cultura tributaria
(Auxiliar 3) l
N N 0 SUBTOTAL COMPONENTE 5 | $ 95.200.000
"6 | ASISTENCIA TECNOLOGICA PARA GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO OPTIMO DEL

SISTEMA DE GESTION FINANCIERA DEPARTAMENTAL, PORTAL WEB DE IMPUESTOS Y
CONTROL DE ACTIVIDADES, MEDIANTE LA APLICACION DE HERRAMIENTAS DE
INTELIGENCIA ARTIFICIAL.

Asistencia técnica como programador
de sistemas para la implementacion
de las acciones de mejora en el
8.1 funcionamiento del sistema de gestion | Mes 6 $5.000.000 $ 30.000.000
financiera y administracion de tributos
a cargo de la Secretaria de Hacienda
del Departamento de Arauca.

Asistencia técnica como analista de
sistemas para la implementacion de
las acciones de mejora en el
6.2 | funcionamiento del sistema de gestion | Mes 6 $4.200.000 $25.200.000 |
financiera y administracion de tributos '
de la Gobernacion del Departamento

de Arauca.
- SUBTOTAL COMPONENTE 6 | $ 55.200.000
7 | DESPLAZAMIENTO Y APOYO LOGISTICO

71 Eﬁ;‘;;;géfo""izadé”' HosEedRe Y | g 208 $ 200.000 $ 41.600.000
SUBTOTAL COMPONENTE 7 | $ 41.600.000

8 DISTRIBUCION DEL ESTATUTO DE RENTAS DEPARTAMENTAL
| Disefio e Impresion de los Ejemplares [ | i TR
8.1 | del Nuevo Estatuto de Rentas del | Unidad 500 $105.288,97 $ 52.614.485

Departamento de Arauca.

SUB TOTAL COMPONENTE 8 $52.614.485

VALOR TOTAL $ 550.414.485,00
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Presupuesto de la Actualizacion — Adicion al superavit.

El proyecto se actualiza para adicionarle recursos del SUPERAVIT 2026.

items

Actividad

Unidad

Medida Cantidad

V/Unit

VITotal

ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE FISCALIZACION DEL
IMPUESTO DE VEHICULOS

1.1

Asistencia técnica de un profesional
para el fortalecimiento de la gestion
tributaria mediante la ejecucién del
plan de Determinacién de la
Secretaria  de Hacienda  del
departamento de Arauca.

Mes 4 $4.200.000

$16,800,000

1.2

Asistencia técnica de un profesional
como Apoyo juridico para la ejecucion
del Plan de Determinacién de la
Direccion de Gestion de Rentas
orientada al fortalecimiento de la
gestion tributaria de la Secretaria de
Hacienda del departamento de
Arauca.

Mes & $4.200.000

1.3

Asistencia técnica para apoyar las
actividades administrativas del
proceso de fiscalizacion del Impuesto
de Vehiculos Automotores en la
Direccion de Gestion de Rentas de la
Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca.

Dia 130 $ 76,666.00

$16,800,000

$ 9,866,580

SUBTOTAL COMPONENTE 1

$ 43.566.580

TRIBUTARIA

“ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE FISCALIZACION Y AUDITORIA

2.1

Asistencia técnica de un profesional
para el fortalecimiento de la gestion
tributaria, mediante el apoyo a las
actividades de fiscalizacion,
verificacion y control, orientadas al
cumplimiento de las obligaciones
tributarias a cargo de la Secretaria de

Mes i $4.200.000

$ 16,800,000

FR-DE-CO-03
VERSION; V2

GOBERNACION DE ARAUCA
Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Codigo Postal 810001

FECHA EMISION: 21/01/2026

www.arauca.gov.co

Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.gov.co
NIT. 800102838 - 5 PAG. 138

| @838 @gobarauca



CODIGC;-—IH -'--]

PROCESO: PLANEACION

FR-PD-BP-03
FORMATO DOCUMENTO TECNICO FEC"“|D£ TR
PROYECTO DE INVERSION DEPARTAMENTAL Y 25 | 02 \ 2026
GOBERNAGIUN DE SISTEMA GENERAL DE REGALIAS VERSION 09
____ARAUCA 5

| | Hacienda del departamento de
Arauca.

l Asistencia técnica de un profesional
[ para el fortalecimiento de la gestion
tributaria, mediante el apoyo a las
actividades de verificacion  del
| 22 |adecuado cumplimiento de la Mes 4 $4.200.000 $ 16,800,000
liquidacion de los tributos |
administrados por la Secretaria de
Hacienda del departamente de
Arauca.

Asistencia técnica de un profesional
para la ejecucion del plan anual de |
fiscalizacion, mediante el apoyo en las
auditorias  tributarias vy contables
I 2.3 | orientadas al control sobre los tributos Mes 4 $4.200.000 $ 16,800,000
administrados por la Direccion de
Gestion de Rentas de la Secretaria de
Hacienda del departamento de
Arauca.

Asistencia técnica de un profesional
| para la ejecucion del plan anual de
| fiscalizaciéon, mediante el apoyo a las
actividades de verificacion de los
54 informe_s derivados de las auditorias Mass 4 $3.700.000 $ 14,800,000

tributarias y contables sobre los
tributos administrados por la Direccion
de Gestion de Rentas de la Secretaria
de Hacienda del departamento de
Arauca.

Asistencia tecnica como auxiliar para
el Fortalecimiento de la gestion
tributaria mediante el apoyo a las
actividades de gestion, verificacion y

Z3 ejecucion del Plan de Fiscalizacion y MED 4 $2.300.000 00,000
auditoria tributaria adelantadas por la
Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca. i
S =
SUBTOTAL COMPONENTE 2 $ 74.400.000 |
3 ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE COBRO COACTIVO
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3.1

Asistencia técnica de un profesional
como apoyo juridico para el
fortalecimiento de la gestion tributaria
mediante la ejecucion del Plan de
Cobro Coactivo, garantizando el
cumplimiento de las politicas y
programas definidos por la
Administracion Departamental, en los
procesos de la Secretaria de
Hacienda del departamento de
Arauca.

Mes

$4.200.000

$ 16,800,000

3.2

Asistencia técnica para apoyar el
fortalecimiento de la gestion tributaria
mediante la ejecucion del plan de
cobro en cumplimiento de las
politicas, planes, programas Yy
proyectos definidos por la
administracion departamental, en los
procesos de la Secretaria de
Hacienda del departamento de
Arauca.

Mes

$2.500.000

$ 10,000,000

SUBTOTAL COMPONENTE 3

$ 26.800.000

4.1

ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DE LOS PROCEDIMIENTOS Y METAS DE LA
DIRECCION DE GESTION DE RENTAS

Asistencia tecnica profesional para

fortalecer la gestion de los proyectos
de inversion de la Secretaria de

Hacienda y del Fondo de Rentas
Departamental, mediante el apoyo en
la formulacion, registro y actualizacion
de la informacioén correspondiente, en
cumplimiento de los lineamientos y
politicas de la  Administracion
Departamental.

Dia

130

$140.000

$18.480.000

4.2

Asistencia técnica de un profesional
como apoyo juridico para fortalecer la
gestion tributaria, mediante el apoyo
en la ejecucion de las actividades
contractuales, de la Secretaria de
Hacienda de la Gobernacion de
Arauca.

Dia

130

$140.000

$ 18.200.000

2| FR-DE-CO-03
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Asistencia técnica profesional de un
abogado Especialista en Derecho
Tributario para el fortalecimiento de la
gestion tributaria mediante la asesoria
juridica,  revision  normativa vy
4.3 | acompanamiento en los procesos de Mes 4 $5.000.000 $ 20.000.000
fiscalizacion y control del
cumplimiento de las obligaciones
tributarias de la Secretaria de
Hacienda del departamento de
Arauca. |

| Asistencia técnica de un profesional
para el fortalecimiento de los
procedimientos y metas de la
Direccion de Gestion de Rentas
mediante el apoyo a las actividades
operativas, de fiscalizacion vy
verificacion orientadas al control sobre
los tributos administrados por la
Secretaria de Hacienda
Departamental.

4.4 Mes 4 $5.000.000 $ 20.000.000

Asistencia técnica profesional para
apoyar las actividades juridicas del
proceso de fiscalizacion Operativa del
4.5 | Impuesto al Consumo en la Direccion Mes 4 $3.200.000 $ 12.800.000
de Gestion de Rentas de la Secretaria
de Hacienda del departamento de
Arauca.

SUBTOTAL COMPONENTE 4 | $ 106.280.000

5 ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE CULTURA TRIBUTARIA

Asistencia técnica como coordinador
en la ejecucion del Plan de Cultura
Tributaria, orientada al fortalecimiento
de la gestion administrativa y el Mes 4 $2.500.000 $10.000.000
contro! de los tributos en la Secretaria
de Hacienda del Departamento de
Arauca. |

o
-

Asistencia técnica de un profesional
en comunicacion social para fortalecer
52 | |a gestion tributaria de la Secretaria de Mes 4 $4.200.000 $ 16.800.000
Hacienda del Departamento de
Arauca, mediante la ejecucion de
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programas de sensibilizacion vy
socializaciéon en materia tributaria
dirigidos a los contribuyentes vy
comunidad en general.

Asistencia técnica como apoyo a la
gestion como auxiliar para el
fortalecimiento de la administracion y
control de los tributos mediante la
ejecucion del plan de cultura tributaria
(Auxiliar 1)

5.3

Mes

$2.300.000

$ 9.200.000

Asistencia técnica como apoyo a la
gestion como auxiliar para el
fortalecimiento de la administracion y
control de los tributos mediante la
gjecucion del plan de cultura tributaria
(Auxiliar 2)

54

Mes

$2.300.000

$ 9.200.000

Asistencia técnica como apoyo a la
gestion como auxiliar para el
fortalecimiento de la administracién y
control de los tributos mediante la
gjecucion del plan de cultura tributaria
(Auxiliar 3)

5.5

Mes

$2.300.000

$ 9.200.000

SUBTOTAL COMPONENTE 5

$ 54.400.000

6 DESPLAZAMIENTO Y APOYO LOGISTICO

Gastos de Movilizacién, Hospedaje y
Alimentacion

Dia

20

$ 200.000

$ 4.000.000

SUBTOTAL COMPONENTE 7

$ 4.000.000

VALOR TOTAL

$ 309.446.580,00

Presupuesto Actualizacién - 3.

items | Actividad

Unidad
Medida

Cantidad

V/Unit

V/Total

1 ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE FISCALIZACION DEL

IMPUESTO DE VEHICULOS

11 | Asistencia técnica de un profesional
para el fortalecimiento de la gestion

Mes

4

$4.200.000

$16.800,000

| FR-DE-CO-03
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tributaria mediante la ejecucion del
plan de Determinacién de la
Secretaria de Hacienda  del
departamento de Arauca.

Asistencia técnica de un profesional
como Apoyo juridico para la ejecucion
del Plan de Determinacion de la
19 Direccién de Gestié_n_de Rentas Was 4 $3.700.000 $16.800.000
orientada al fortalecimiento de la
gestion tributaria de la Secretaria de
Hacienda del departamento de
Arauca.

Asistercia técnica para apoyar las
actividades administrativas del
proceso de fiscalizacion del Impuesto
1.3 | de Vehiculos Automotores en la Dia 130 $ 76,666.00 $ 9,966,580
Direccion de Gestion de Rentas de la
Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca.

"~ SUBTOTAL COMPONENTE 1 | $ 43.566.580

2 ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE FISCALIZACION Y AUDITORIA
TRIBUTARIA

Asistencia técnica de un profesional
para el fortalecimiento de la gestion
tributaria, mediante el apoyo a las
actividades de fiscalizacion,
2.4 verificacion y control, orientadas al Mes 4 $4.200.000 $ 16,800,000
cumplimientc de las obligaciones
tributarias a cargo de la Secretaria de
Hacienda del departamento de
Arauca.

Asistencia técnica de un profesional
para el fortalecimiento de la gestién
tributaria, mediante el apoyo a las
actividades de verificacion  del
2.2 | adecuado cumplimiento de Ia Mes 4 $4.200.000 $ 16,800,000
liquidacién de los tributos
adminisirados por la Secretaria de
Hacienda del departamento de
Arauca.

P R ) R
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Asistencia técnica de un profesional
para la ejecucion del plan anual de
fiscalizacion, mediante el apoyo en las
auditorias tributarias y contables
2.3 | orientadas al control sobre los tributos Mes 4 $4.200.000 $ 16,800,000
administrados por la Direccion de
Gestion de Rentas de la Secretaria de
Hacienda del departamento de
Arauca.

Asistencia técnica de un profesional
para la ejecucion del plan anual de
fiscalizacion, mediante el apoyo a las
actividades de verificacion de los
54 in_forme?s derivados de las auditorias Mes 4 $3.700.000 $ 14,800,000

tributarias y contables sobre los
tributos administrados por la Direccion
de Gestion de Rentas de la Secretaria
de Hacienda del departamento de
Arauca.

Asistencia técnica como auxiliar para
el Fortalecimiento de la gestion
tributaria mediante el apoyo a las
actividades de gestion, verificacion y

2:5 ; o VR Mes 4 $2.300.000 $ 9,200,000
ejecucion del Plan de Fiscalizacion y
auditoria tributaria adelantadas por la
Secretaria de  Hacienda del
departamento de Arauca.
SUBTOTAL COMPONENTE 2 $ 74.400.000
3 ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE COBRO COACTIVO

Asistencia técnica de un profesional
como apoyo juridico para el
fortalecimiento de la gestion tributaria
mediante la ejecucion del Plan de
Cobro Coactivo, garantizando el
2 cumplimiento de las politicas vy Mes 4 $4.200.000 $ 16,800,000
programas definidos por la
Administracion Departamental, en los
procesos de la Secretaria de
Hacienda del departamento de
Arauca.

32 | Asistencia técnica para apoyar el Mes 4 $2.300.000 $9.200,000
fortalecimiento de la gestion tributaria
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"~ I'mediante la ejecucion del plan de
cobro en cumplimiento de las
politicas, planes, programas Yy
proyectos definidos por la
administracion departamental, en los
procesos de la Secretaria de
Hacienda del departamento de |
Arauca. ';

SUBTOTAL COMPONENTE 3 | $ 26.000.000

4 | ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DE LOS PROCEDIMIENTOS Y METAS DE LA
'» DIRECCION DE GESTION DE RENTAS

Asistencia tecnica profesional para
fortalecer la gestion de los proyectos
de inversion de la Secretaria de
Hacienda y del Fondo de Rentas
Departamental, mediante el apoyo en
la formulacion, registro y actualizacion
de la informacion correspondiente, en
cumplimiento de los lineamientos y
politicas de la  Administracion
Departamental.

41 Dia 130 $140.000 $ 18.480.000

Asistencia técnica de un profesional
come apoyo juridico para fortalecer la
gestién tributaria, mediante el apoyo

4.2 | en la ejecucion de las actividades Dia 130 $140.000 $ 18.200.000
contractuales, de la Secretaria de
Hacienda de la Gobernacion de

Arauca.

| Asistencia técnica profesional de un
abogado Especialista en Derecho
Tributario para el fortalecimiento de la
gestion tributaria mediante |la asesoria
juridica, revision  normativa vy
4.3 | acompafiamiento en los procesos de Mes 4 $5.000.000 $ 20.000.000
fiscalizacion y control del
cumplimiento de las obligaciones
tributarias de la Secretaria de
Hacienda del departamento de
Arauca.

Asistencia técnica de un profesional

4.4 para el fortalecimiento de los Mes 144 $1 50.000 $ 21.600.000
| procedimientos y metas de la
| FR-DE-CO-03 GOBERNACION DE ARAUCA
o VERSION vz Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Codigo Postal 810001
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Direccion de Gestion de Rentas
mediante el apoyo a las actividades
operativas, de fiscalizacion vy
verificacion orientadas al control
sobre los tributos administrados por la
Secretaria de Hacienda
Departamental.

4.5

Asistencia técnica profesional para
apoyar las actividades juridicas del
proceso de fiscalizacion Operativa del
Impuesto al Consumo en la Direccién Mes 144 $140.000
de Gestion de Rentas de la Secretaria
de Hacienda del departamento de
Arauca.

$20.160.000

4.6

Asistencia tecnica profesional para
apoyar las actividades juridicas del
proceso de fiscalizacion Operativa del
Impuesto al Consumo en la Direccion Mes 4 $3.200.000
de Gestion de Rentas de la Secretaria
de Hacienda del departamento de
Arauca.

$12.800.000

4.7

Asistencia técnica profesional para el
fortalecimiento de la actualizacion y
control de la gestién tributaria,
mediante la optimizacion del Sistema
Unico de Gestién e Informacion
Litigiosa del Estado — e-KOGUI, como
herramienta de apoyo para los
tributos  administrados por la
Secretaria de Hacienda
Departamental.

Mes 4 $3.200.000

$ 12.800.000

SUBTOTAL COMPONENTE 4

$ 124.040.000

ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE CULTURA

TRIBUTARIA

5.1

Asistencia técnica como coordinador
en la ejecucion del Plan de Cultura
Tributaria, orientada al fortalecimiento
de la gestion administrativa y el Mes 4 $2.500.000
control de los tributos en la Secretaria
de Hacienda del Departamento de
Arauca.

$ 10.000.000
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[ ] Asistencia técnica de un profesional
en  comunicacién  social para
| fortalecer la gestion tributaria de la
Secretaria de Hacienda  del
Departamento de Arauca, mediante ia
ejecucion de programas de
sensibilizacion y socializacion en
materia tributaria dirigidos a los
. contribuyentes y comunidad en
general.

5:2 Mes 4 $4.200.000 5 16.800.000

Asistencia técnica como apoyo 2 la
gestion para el fortalecimiento de la
5.3 | administracion y control de los tributos Mes 4 $2.500.000 $ 10.000.000
mediante la ejecucion del plan de
cultura trinutaria.

Asistencia técnica como apoyo a la
gestion como auxiliar para el
fortalecimiento de la administracion y

& ;

4 control de los tributos mediante la Mes 4 $2,200.000 % 9.200.000
ejecucion del plan de cultura tributaria
(Auxiliar 2)

T Asistencia técnica como apoyoa la | | | | L
gestion como auxiliar para el .

55 fortalecimiento ce‘ la admlmst_rat:lon y - 4 $2.300.000 $ 9.200.000
control de los tributos mediante la |
ejeclicién del plan de cultura tributaria \
(Auxiliar 3)

N SUBTOTAL COMPONENTE 5 | § 55.200.000 |
6 B DESPLAZAMIENTO Y APOYO LOGISTICO T
-, | Gastos de Movilizacion, Hospedaje vy ; [ 1
i
6.1 o ———" Dia 95 [ $ 200.000 $19.000.000
it I
SUBTOTAL COMPONENTE 7 $19.000.000

ASISTENCIA TECNOLOGICA PARA EL FORTALE_CIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA |
OPERAT!VA Y DOCUMENTAL. ’

Mantenimiento preventivo de

7 impresoras y equipos de MES 2 $3,500,000 $ 7.000.000
digitalizacion.
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Mantenimiento correctivo de

7.2 impresoras y equipos de GLOBAL 1 $7.254.485 $7.254.485
digitalizacion.
7.3 Adgquisicion de Antena Starlink UNIDAD 1 $5.800.000 $5.800.000
Seritio B e :
74 ervicio econec_:tl\ndad satelital MES 3 $600.000 $ 1.800.000
Starlink
SUBTOTAL COMPONENTE 7 $ 21.854.485
VALOR TOTAL $ 362.061.065,00
. PRESUPUESTO TOTAL
UNIDAD o
ITEM COMPONENTE /ACTIVIDAD DE |CANT:| . VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE FISCALIZACION DEL IMPUESTO DE
VEHICULOS
Asistencia técnica de un profesional como Apoyo MES 7 4,200,000.00 | 29,400,000.00
juridico para la ejecucion del Plan de
11 Determinacion de la Direccion de Gestion de
g Rentas orientada al fortalecimiento de la gestion
tributaria de la Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca. MES 4 3,700,000.00 | 14,800,000.00
Asistencia técnica de un profesional para el -
. fortalecimiento de la gestién tributaria mediante la
1.2 | ejecucion del plan de Determinacién de la MES 4 4,200,000.00 | 16,800,000.00
Secretaria de Hacienda del departamento de
Arauca. - B
Asistencia técnica para apoyar las actividades
administrativas en la ejecucion del Plan de
13 Determinqcmn de la Dlrec_c:qn de Gestion _qe MES 7 2.500,000.00 | 17,500,000.00
Rentas orientada al fortalecimiento de la gestion
tributaria de la Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca. .
Asistencia técnica para apoyar las actividades
administrativas del proceso de fiscalizacién del
1.4 | Impuesto de Vehiculos Automotores en la MES 7 2,300,000.00 | 16,100,000.00
Direccion de Gestion de Rentas de la Secretaria
de Hacienda del departamento de Arauca.
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DIA

130

76,666.00

9,966,580.00 ‘

SUB TOTAL COMPONENTE 1

104,566,580.00 |

| ITEM

COMPONENTE /ACTIVIDAD

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR |
TOTAL

AS—I_S—TENCiA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE F

TRIBUTARIA

25

Asistencia técnica de un profesional para el
fortalecimiento de la gestién tributaria, mediante
el apoyo a las actividades de fiscalizacion,
verificacion y control, orientadas al cumplimiento
de las obligaciones tributarias a cargo de la
Secretaria de Hacienda del departamento de
Araudca.

MES

11

4,200,000.00

46,200,000.00

2.2

Asistencia técnica de un profesional para el
fortalecimiento de la gestion tributaria, mediante
el apoyo a las actividades de verificacion del
adecuado cumplimiento de la liguidacion de los
iributos administrados por la Secretaria de
Hacienda del departamento de Arauca.

MES

11

4,200,000.00

46,200,000.00

Asistencia técnica de un profesional para la
gjecucion del plan anual de fiscalizacion,
mediante el apoyo en las auditorias tributarias y
contables orientadas al control sobre los tributos
administrados por la Direccion de Gestion de
Rentas de la Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca.

MES

1"

4,200,000.00

46,200,000.00

2.5

Asistencia

Asistencia técnica de un profesional para la
ejecucion del plan anual de fiscalizaciéon,
mediante el apoyo a las actividades de
verificacion de los informes derivados de las
auditorias tributarias y contables sobre los tributos
administrados por la Direccion de Gestion de
Rentas de la Secretaria de Hacienda de!

_departamento de Arauca. 1
como auxiliar para el

técnica
Fortalecimiento de la gestién tributaria mediante
el apoyo a las actividades de gestion, verificacion
y ejecucion del Plan de Fiscalizacién y auditoria
tributaria adelantadas por la Secretaria de
Hacienda del departamento de Arauca.

MES

MES

11

11

3,700,000.00

2,300,000.00

40,700,000.00

25,300,000.00

SUB TOTAL COMPONENTE 2

204,600,000.00

FECHA EMISION: 21/0112006

NIT.
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iITEM

COMPONENTE /ACTIVIDAD

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE COBRO COACTIVO

3.1

Asistencia técnica de un profesional como apoyo
juridico para el fortalecimiento de la gestion
tributaria mediante la ejecucion del Plan de Cobro
Coactivo, garantizando el cumplimiento de las
politicas y programas definidos por Ila
Administracion Departamental, en los procesos
de la Secretaria de Hacienda del departamento
de Arauca.

MES

11

4,200,000.00

46,200,000.00

3.2

Asistencia técnica de un profesional para el
fortalecimiento de la gestion tributaria para la
ejecucion del plan de cobro en cumplimiento de
las politicas, planes, programas y proyectos
definidos por la administracion departamental, en
los procesos de la Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca.

MES

4,200,000.00

29,400,000.00

3.3

Asistencia técnica como auxiliar para apoyar el
fortalecimiento de la gestién tributaria mediante la
ejecucién del plan de cobro en cumplimiento de
las politicas, planes, programas y proyectos
definidos por la administracion departamental, en
los procesos de la Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca.

MES

2,300,000.00

9,200,000.00

SUB TOTAL COMPONENTE 3

84,800,000.00

IiTEM

COMPONENTE /ACTIVIDAD

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

DIRECCION DE GESTION DE RENTAS

ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DE LOS

PROCEDIMIENTOS Y

METAS DE LA

4.1

Asistencia técnica profesional para fortalecer la
gestion de los proyectos de inversion de la
Secretaria de Hacienda y del Fondo de Rentas
Departamental, mediante el apoyo en Ila
formulacion, registro y actualizacion de la
informacién correspondiente, en cumplimiento de
los lineamientos y politicas de la Administracion
Departamental.

MES

4,200,000.00

29,400,000.00

DIA

132

140,000.00

18,480.000.00
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VERSION. v2
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DIA 7 | 4,200,000.00 | 29,400,000.00

Agistencia técnica de un profesional como apoyo
juridico para fortalecer la gestion ftributaria,
4.2 | mediante el apoyo en la ejecucion de las
actividades contractuales, de la Secretaria de
Hacienda de la Gobernacion de Arauca.

| DIA 130 140,000.00 18,200,000.00

| |
| _
| Asistencia técnica profesional de un abogado

! Especialista en Derecho Tributario para el

| fortalecimiento de la gestion tributaria mediante la

[ 43 asesoria  juridica, revision normativa vy MES 11 5.000,000.00 | 55,000,000.00

acompanamiento en los procesos de fiscalizacion
y control del cumplimiento de las obligaciones
tributarias de la Secretaria de Hacienda del
departamento de Arauca.

Asistencia técnica de un profesional para el
fortalecimiento de los procedimientos y metas de
la Direccion de Gestion de Rentas mediante el
| 44 apoyo a las actividades operativas, de DIA 144 150,000.00 | 21,600,000.00
| fiscalizacion y verificacién orientadas al control
|

sobre los tributos administrados por la Secretaria
- _i__de Hacienda Departamental.
| Asistencia técnica de un profes-;lonal para el
fortalecimiento de los procedimientos y metas de
| 45 la Direccién de Gestion de Rentas mediante el DIA 144 140,000.00 | 20.160,000.00
apoyo a los procesos administrativos, orientados
al control sobre los tributos administrados por la
Secretaria de Hacienda Departamental.
Asistencia técnica para apoyar las actividades
administrativas y juridicas del proceso de
fiscalizacion Operativa del Impuesto al Consumo
en la Direccion de Gestion de Rentas de la
Secretaria de Hacienda del departamento de
Arauca.
Asistencia técnica  profesional para el _
fortaiecimiento de la actualizacion y control de la I
gestion tributaria, mediante la optimizacion del
' 4.7 | Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa DIA 4 3,200,000.00 | 12,800,000.00
del Estado — e-KOGUI, como herramienta de
apoyc para los tributos administrados por la
| Secretaria de Hacienda Departamental.

46 MES 4 3,200,000.00 | 12,800,000.00

SUB TOTAL COMPONENTE 4 | 217,840,000.00

GOBERNACION DE ARAUCA
i Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946 Cédigo Postal 810001
EMISION, 21101/12026 Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: aichivogeneral@araucs gov oo
NIT. 800102838 5 PAG. 1‘32

www.arauca.gov.eo | BBTREIMER @gobarauca




PROCESO: PLANEACION

CODIGO

FR-PD-BP-03
FORMATO DOCUMENTO TECNICO ol
PROYECTO DE INVERSION DEPARTAMENTAL Y | 03 | 202
ARAUCA SISTEMA GENERAL DE REGALIAS VERSION 09
UNIDAD _
ITEM COMPONENTE /ACTIVIDAD DE CANT. VALDR VALOR
UNITARIO TOTAL
MEDIDA
5 ASISTENCIA TECNICA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE CULTURA TRIBUTARIA
Asistencia técnica como coordinador en la
ejecucion del Plan de Cultura Tributaria, orientada
5.1 | al fortalecimiento de la gestién administrativa y el MES 11 2,500,000.00 | 27,500,000.00
control de los tributos en la Secretaria de
Hacienda del Departamento de Arauca.
Asistencia técnica de un profesional en
comunicacién social para fortalecer la gestion
tributaria de la Secretaria de Hacienda del
52 | Departamento de Arauca, mediante la ejecucién MES 11 4,200,000.00 | 46,200,000.00
de programas de sensibilizacién y socializacién
en materia tributaria dirigidos a los contribuyentes
y comunidad en general.
Asistencia técnica como apoyo a la gestion como
auxiliar para el fortalecimiento de la
5.3 | administracion y control de los tributos mediante MES 7 2,300,000.00 | 16,100,000.00
la ejecucidn del plan de cultura tributaria (Auxiliar
1)
Asistencia técnica como apoyo a la gestion como
auxiliar para el fortalecimiento ‘de la
5.4 | administracion y control de los tributos mediante MES 11 2,300,000.00 | 25,300,000.00
la ejecucién del plan de cultura tributaria (Auxiliar
2)
Asistencia técnica como apoyo a la gestion como
auxiliar para el fortalecimiento de la
5.5 | administracion y control de los tributos mediante MES 11 2,300,000.00 | 25,300,000.00
la ejecucion del plan de cultura tributaria (Auxiliar
3)
Asistencia técnica como apoyo a la gestion para
56 el forl_a]emm]ento_de la adm|‘n|stralc?|on y control de MES 4 2.500,000.00 | 10,000,000.00
los tributos mediante la ejecucion del plan de
cultura tributaria.
SUB TOTAL COMPONENTE 5 150 400 000 00
UNIDAD
. R VALOR
TEM COMPONENTE /ACTIVIDAD DE | CANT.| , VALO
UNITARIO TOTAL
MEDIDA
ASISTENCIA TECNOLOGICA PARA GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO OPTIMO DEL SISTEMA
6 DE GESTION FINANCIERA DEPARTAMENTAL, PORTAL WEB DE IMPUESTOS Y CONTROL DE

ACTIVIDADES, MEDIANTE LA APLICACION DE HERRAMIENTAS DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL.

| FR-DE-CO-03
! "
VERSION: V2
FECHA EMISION: 21/01//2026

GOBERNACION DE ARAUCA
Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Codlgo Postal 810001
Arauca-Arauca (Colombia). E-mail:

arch hiv ogeng L Harauca. qov. ol

NIT. 800102838 - 5

PAG. l%’i

www.arauca.gov.co | (BEBEE @gobarauca




PROCESO: PLANEACION

CoDIGO

FR-PD-

BP-03

FORMATO DOCUMENTO TECNICO

FECHA DE EMISION

PROYECTO DE INVERSION DEPARTAMENTAL Y [ s [ sl
SISTEMA GENERAL DE REGALIAS VERSION 09
" | Asistencia técnica como programador de g T
sistemas para la implementacién de las acciones
g1 |de mejora en el funcionamiento del sistema de | e 6 | 5,000,000.00 | 30,000,000.00
| gestion financiera y administracion de tributos a
cargo de la Secretaria de Hacienda del
Departamento de Arauca. o e
Asistencia técnica como analista de sistemas
para la implementacion de las acciones de mejora
| 62 |en el funcionamiento del sistema de gestion MES 6 4,200,000.00 | 25,200.000.G0
| financiera y administracion de tributos de la
Gobernacion del Departamento de Arauca. _ K
SUB TOTAL COMPONENTE 6 | 55,200,000.C0
- UNIDAD
iTEM COMPONENTE /ACTIVIDAD DE | CANT.| , YALOR WA
UNITARIO TOTAL
ISR T | MEDIDA | Sl B ia TR
{7 DESPLAZAMIENTOYAPOYO LOGISTICO
., |Gastos de Moviizacién, Hospedaje y| DVAS | 208 | 20000000 | 41,600,000.00
' Alimentacion T -
DIAS 95 200 000.00 | 19,000,000.00
SUB TOTAL COMPONENTE 7 | 60, 60{1 000 (}0
UNIDAD I
iTEM COMPONENTE /ACTIVIDAD DE | CANT.| , YALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
- MEDIDA g !
8 ASISTENCIA TECNOLOGICA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA
OPERATIVA Y DOCUMENTAL.
Mantenimiento preventivo de impresoras Yy
8.1 equipee; de digitalizacin; MES 2 3,500,000.00 | 7,000,000.00
Mantenimiento correctivo de impresoras vy !
8.2 equipos de digitalizacion. GLOBAL 1 7,254,485.00 | 7,254,48500 |
8.3 | Adquisicion de Antena Starlink UNIDAD 1 5,800,000.00 | 5,800,000.00
8.4 | Servicio de conectividad satelital Starlink MES 3 600,000.00 1,800,000.00
L I -
SUB TOTAL COMPONENTE 8 | 21.854,485.00
VALOR TOTAL | 899,861,065.00
|
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NOTA:

s« Componente/Actividad: Se debe hacer una descripcion clara y coherente de las acciones o
actividades que se requieren para el desarrollo del proyecto,

» Unidad: Indica el parametro de medicién del Componente/Actividad enunciado (Ej. Personas,
Numero, Kilometros, Hectareas, Dias, Horas, otros).

o Cantidad: Representacién numérica de la Unidad definida para el componente/actividad.

¢ Valor Unitario: Costo por unidad definido para el componente/actividad.

« Tiempo: Para aquellos casos donde el componente/actividad requiera especificar la intensidad por
varios periodos de tiempo (Dias, Semanas, Meses, Afio, otro), incluir el nimero de periodos.

» Valor Total: Resultado de multiplicar la cantidad por el valor unitario.

4.6.2 Regionalizacion del presupuesto de inversiéon por Municipio a atender
(Regionalizaciéon por productos).

Nota: Se debe desarrollar la regionalizacion por cada uno de los productos incluidos en el proyecto (cuando
aplique).

Pro;,lcto Prin;:ipal Ins:_gz(:lz::e Meta de la vigencia Acumulative SiiNo
Municipio Costo regionalizado Meta regionalizada Beneficiarios
ARAUCA $

$
$
$
o 5 B
$
$
VALOR TOTAL 3 $899.861.065
Producto Principal Ins:—z?j?;?:;ode Meta de la vigencia Acumulstivo:Sio

GOBERNACION DE ARAUCA

Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Codigo Postal 810001
Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivoger ;a,

MNIT. 80010283
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Municipio Costo regionalizado | Meta regionalizada Beneficiarios |
$
. i : a ; e el
k $
$
1 : |
E e T s o
VALOR TOTAL g = o i

INDIGENAS

$
| GRUPOS ETNICOS | AFROCOLOMBIANOS §
PALENQUEROS 5
RROM 5
MESTIZA $
i W = . (SP—— —
RAIZALES $899.861.065
DESPLAZADOS ' 5
POBLACION | PERSONAS CON 3

VULNERABLE DISCAPACIDAD

' VICTIMAS DE OTROS $
HECHOS DIFERENTES
AL DESPLAZAMIENTO

REINCORPORACION | a $
ACUERDO DE PAZ
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PERSONAS EN $
REINTEGRACION
POBLACION OSIGD $
MUJER $
NINEZ E INFANCIA $
JUVENTUD 3

ADULTO MAYOR

$899.861.065

4.6.4. Cronograma de Ejecucion del Proyecto.

Cronograma ACTUALIZACION N° 1

ACTIVIDAD

MESES

Asistencia técnica para la ejecucion del plan de
fiscalizacion del impuesto de vehiculos

L2

Asistencia tecnica para la ejecucion del plan de
Fiscalizacion y Auditoria Tributaria

Asistencia técnica para la ejecucion del plan de
cobro coactivo.

Asistencia técnica para la ejecucion de los
procedimientos y metas de la Direccion de
Gestion de Rentas

Asistencia técnica para la ejecucion del Plan de
Cultura Tributaria.

Asistencia tecnoldégica para garantizar el

funcionamiento optimo del sistema de gestion
financiera departamental, portal web de
impuestos y control de actividades, mediante la
aplicacion de herramientas de inteligencia
artificial.

Desplazamiento y apoyo logistico.

Distribucion  del Estatuto de Rentas
Departamental.
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NOTA: Incluya el nimero de meses que dure |a gjecucién del proyecto.

Cronograma ACTUALIZACION SUPERAVIT

! MESES |

ACTIVIDAD !
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1

[ Asistencia técnica para |2 ejecucion del plan de |

' fiscalizacion del impuesto de vehiculos

|F 2 Asistencia técnica para la ejecucion del plan de

f Fiscalizacién y Auditoria Tributaria

3 Asistencia técnica para la ejecucion del plan de | 5
cebro coactivo.

i_a " | Asistencia técnica para la ejecucion de los

i procedimientos y metas de la Direccion de

i Gestion de Rentas

5 Asistencia técnica para la ejecucion del Plan de

I Cultura Tributaria

| 6 | Desplazamiento y apoyo logistico. 3 R

Cronograma ACTUALIZACION N° 3

o DIAS

i ACTIVIDAD

\ 90 100 110 120 130 135 140 145

| 1 Asistencia técnica para la ejecucion del plan de

| fiscalizacion del impuesto de vehiculos

' 2 | Asistencia técnica para la ejecucion del plan de

' Fiscalizacion y Auditoria Tributaria

| -

‘l 3 Asistencia técnica para la ejecucion del plan de

; cobro coactive

|

4 Asistencia técnica para la ejecucion de los
procedimientos y metas de la Direccidn de | =

i Gestion de Rentas

5 | Asislencia técnica para la ejecucion del Plan de

' I Cultura Tributaria.

6 | Desplazamiento y apoyo logistico.

|

Asistencia tecnologica para el fortalecimiento de

la infraestructura operativa y documental.
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4.6.5. Fuentes de Financiacion por entidad. (Especifique las entidades financiadoras del proyecto, el tipo
de aportes a realizar y los montos totales de dichos aportes).

BT e

s sobre vehicu.l‘gs
2026 Gobernacion de Arauca Dinero 8.712.540,00 automotores (80% Vigencia
ActualCSE)

Impuesto de Registro

2026 Gobernacion de Arauca Dinero 2.766.456.00 - Camaras de
Comercio
2026 Gobernacion de Arauca Dinero 8.529.906.,00 Impuesto de Registro -

Oficina de instrumentos Publicos

Componente especifico del
2026 Gobernacion de Arauca Dinero 2.463.194.00 impuesto al consumo de
cigarrillos y tabaco -Extranjeros

Impuesto al consumo de
2026 Gobernacion de Arauca Dinero 123.064.628.00 cervezas, sifones, refajos y
mezclas — Nacionales

Impuesto al consumo de
2026 Gobernacion de Arauca Dinero 636.023.00 cervezas, sifones, refajos y
mezclas — Extranjeras

Impuesto al consumo de licores
2026 Gobernacion de Arauca Dinero 11.3988.907.00 Componente Especifico,
Nacionales (80%)

Impuesto al consumo de licores
2026 Gobernacién de Arauca Dinero 3.100.212.00 Componente Especifico,
Extranjeros (60%)

Al Degliello Ganado Mayor Mpio

2026 Gobernacion de Arauca Dinero 174.251.00 de Arauca CSE
= "
2026 Gobernacion de Arauca Dinero 370.283.00 Al Degliglia Ganado Meyor clres

Municipios CSF
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2026 | Gobernacién de Arauca Dinero 17.425.080.00 | Sobretasa a la Gasolina CSF ‘
2026 Gobernacion de Arauca Dinero 7.260,00 Sanciones contractuales ‘
2026 Gobernacion de Arauca Dinero 7.260.00 Sanciones Administrativas.

Sanciones sobre Jmpues'l'o_s__
2026 Gobernacion de Arauca Dinero 484.998.00 sobre vehiculos automotores
(80% Vigencia Actual CSE)

Sanciones sobre Impuesios
2026 Gobernacion de Arauca Dinero 2.904.18,00 sobre vehiculos automotores
(80% Vigencia Anterior CSE)

Multas por contravenciones a las

2026 Gobernacion de Arauca Dinero 108.907,00
=== rentas Departamentales.
B > Multas y sanciones por
o . A G |
2026 | Gobernacién de Arauca Dinero 7.260.,00 infracciones al regimendel, - |
e monopolio de juegos de suerte y
azar.
T | Intereses de mora sobre |
2026 Gobernacion de Arauca Dinero 50.823,00 Imgpstos seme et E

automotores (80% Vigencia
Actual CSE)

2026 Gobernacion de Arauca Dinero 1.306.881.00 sobre vehiculos automotores
(80% Vigencia Anterior CSE)

Intereses de mora sobre

e

2026 Gobernacion de Arauca Dinero 726.045,00 . .
WEL o, = impuesto de registro.
2026 | Gobernacion de Arauca Dinero 2.904,00 Saviciopde Cogiay
Reproduccion | ‘
- |
2026 Gohernacion de Arauca Dinero 389.988.750,58 Participacion de IVA antiguas ‘
|

intendencias y comisarias.

Derechos por la explotacion,

juegos de suerte y azar de

2028 Gobernacion de Arauca Dinero 9.000.000,00 apuestas permanentes o chance

1%. Gastos de Administracion
(Ley 643 de 2001)

Derechos por la explotacion,
juegos de suerte y azar de
apuestas permanentes o

2026 Gobernacicon de Arauca Dinero 5.200.000,00
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A I o] chances. Premios no cobrados

(Ley 843 de 2001)

Superavit Fiscal Impuestc al

E 2026 Gobernacion de Arauca Dinero 309.446.580.00 consumo de Cervezas sifones.
; refajos y mezcias - Nacionales
= NOMBRE COMPLETO CARGO
Proyecta: Lizeth Mariely Ojeda Rodriguez Profesional de Apoyo SHD
TRevise: Mauricio Enrique Lindo Sanchez Profesional Universitaric SHO
nprabo: Yeim Yiret Chivata Caldnron Secretana de Hacienda Departamental

[
|
|
L

responsahilidad lo presentamos para la firma,

Los armba hrmanies declaramos que hemos revisado el documentc v lo encontrames ajustados a las normas y disposiciones legales vugz.nlesl y, por lo thnto, bajo riuestr JI
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