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INTRODUCCION

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META pone a disposicién
de los interesados el presente Pliego de Condiciones para la seleccion del contratista encargado de
ejecutar el objeto contractual correspondiente al PROCESO DE LICITACION PUBLICA No. LP001
DE 2026.

El objeto del contrato es:

“PRESTAR EL SERVICIO PARA LA SISTEMATIZACION Y EL FORTALECIMIENTO EFICIENTE
DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DEL META RESTREPO, GUAMAL Y PUERTO LOPEZ”.

El proceso contractual tiene como finalidad atender la necesidad institucional relacionada con el
fortalecimiento y optimizacion de la gestién documental del Instituto Departamental de Transito y
Transporte del Meta, mediante la organizacion, digitalizacion, indexacion, sistematizacion y
adecuada gestion de la informacién documental correspondiente a las sedes de Restrepo, Guamal
y Puerto Lépez.

La contratacion comprende la intervencion de diez mil (10.000) carpetas del archivo fisico de
vehiculos automotores, correspondientes aproximadamente a quinientos mil (500.000)
folios/documentos, de conformidad con las condiciones, especificaciones técnicas, actividades,
productos y demas requisitos establecidos en los documentos del proceso.

Los estudios y documentos previos, el proyecto de Pliego de Condiciones, el Pliego de Condiciones
definitivo y los demas documentos que integran el proceso estaran disponibles para consulta de los
interesados a través del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP |l, en los
términos establecidos en la normativa vigente y en el cronograma del proceso.

La seleccién del contratista se realizara mediante la modalidad de Licitacion Publica, de conformidad
con las disposiciones aplicables de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015
y demas normas que las modifiquen, adicionen, reglamenten o sustituyan.

Los interesados podran presentar observaciones al presente documento y a los demas documentos
del proceso dentro de las oportunidades y términos establecidos en el cronograma, a través de la
plataforma SECOP II.

El presente Pliego de Condiciones establece las reglas que regiran la participacion de los
interesados, la presentacion y evaluacion de las ofertas, la seleccion del contratista y las condiciones
generales aplicables al futuro contrato.
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CAPIiTULOII
ASPECTOS GENERALES

I. ASPECTOS GENERALES
A. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META invita a las veedurias ciudadanas,
organizaciones sociales y demas personas interesadas en ejercer control social sobre el presente
Proceso de Contratacién, a consultar los Documentos del Proceso y a presentar las
recomendaciones y observaciones que consideren pertinentes, de conformidad con la normativa
vigente.

Los interesados podran consultar los Documentos del Proceso y ejercer los mecanismos de
participacion y control social a través del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica -
SECOP Il, dentro de las oportunidades establecidas en el cronograma del proceso.

El presente proceso corresponde a la Licitacion Publica No. LP001 de 2026, cuyo objeto es:

“PRESTAR EL SERVICIO PARA LA SISTEMATIZACION Y EL FORTALECIMIENTO EFICIENTE
DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DEL META RESTREPO, GUAMAL Y PUERTO LOPEZ”.

La invitacion a las veedurias ciudadanas se efectia en desarrollo del principio de participacion
comunitaria y de las disposiciones que regulan el control ciudadano de la contratacién estatal. El
articulo 66 de la Ley 80 de 1993 establece que todo contrato celebrado por las entidades estatales
esta sujeto a vigilancia y control ciudadano.

B. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deberan suscribir el Compromiso Anticorrupciéon establecido por la Entidad
como parte de los documentos que integran su Oferta, mediante el cual manifiesten su compromiso
de actuar durante el presente Proceso de Contratacion con observancia de los principios de
transparencia, moralidad, buena fe y seleccién objetiva.

El Proponente se compromete a no ofrecer, prometer, entregar, solicitar ni aceptar, directa o
indirectamente, dadivas, beneficios, remuneraciones o cualquier ventaja indebida con ocasién de su
participacion en el presente Proceso de Contratacion.

El incumplimiento comprobado de los compromisos asumidos podra generar las consecuencias
previstas en la Constitucion, la ley, el presente Pliego de Condiciones y demas Documentos del
Proceso, segun corresponda.

C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que incurran los interesados y Proponentes con ocasién de la consulta y
analisis de los Documentos del Proceso, la preparacién y presentacion de las Ofertas, la
presentacion de observaciones, la asistencia a las audiencias y, en general, cualquier actuacion
relacionada con su participacion en el presente Proceso de Contratacion, estaran a cargo exclusivo
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de los respectivos interesados y Proponentes.

La presentacién de una Oferta no genera para el Proponente derecho alguno al reconocimiento o
reembolso de los costos y gastos en que haya incurrido con ocasion de su participacion en el
proceso.

D. COMUNICACIONES

Las comunicaciones relacionadas con el presente Proceso de Contratacion deberan efectuarse a
través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica — SECOP Il, de conformidad con las
funcionalidades y reglas de operacion de dicha plataforma y con las disposiciones establecidas en
los Documentos del Proceso.

Las observaciones y solicitudes de aclaracion deberan presentarse dentro de los términos
establecidos en el cronograma y mediante los mecanismos habilitados en SECOP II.

Las respuestas de la Entidad a las observaciones y solicitudes formuladas por los interesados seran
publicadas en SECOP II, de acuerdo con las reglas y oportunidades establecidas para el proceso.

E. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones que sean presentados por los Proponentes para efectos del
presente Proceso de Contratacion deberan ser presentados en idioma castellano.

Los documentos expedidos en idioma diferente al castellano deberan acompafarse de la
correspondiente traduccién, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Cuando se trate de documentos que acrediten requisitos habilitantes o condiciones de participacion
y que hayan sido expedidos en el exterior, deberan observarse adicionalmente las reglas aplicables
a los documentos otorgados en el extranjero.

F. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos publicos otorgados en el exterior que sean presentados dentro del presente Proceso
de Contratacion deberan cumplir los requisitos de apostilla, legalizacion o demas formalidades que
resulten aplicables de conformidad con la legislacion colombiana y los tratados internacionales
vigentes.

Cuando corresponda, los documentos deberan presentarse acompafiados de la respectiva
traduccion al castellano efectuada conforme a las reglas aplicables.

La Entidad verificara la validez y suficiencia de los documentos aportados para acreditar las
condiciones exigidas en el presente Pliego de Condiciones, de acuerdo con las disposiciones legales
vigentes.

G. CONVERSION DE MONEDAS

Cuando los documentos o la informacion financiera presentada por un Proponente se encuentre
expresada en una moneda diferente al peso colombiano, el Proponente debera efectuar la
conversion correspondiente a pesos colombianos, de conformidad con las reglas establecidas en la
normativa vigente y en el presente Pliego de Condiciones.

La informacion debera presentarse de manera que permita a la Entidad realizar la correspondiente
verificacion de los requisitos financieros y demas condiciones exigidas en el proceso.
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Las expresiones utilizadas en el presente Pliego de Condiciones con mayuscula inicial tendran el
significado que se indica a continuacion. Los términos definidos podran utilizarse en singular o plural,
segun lo requiera el contexto.

Los términos que no se encuentren expresamente definidos en el presente documento deberan
entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio y, cuando corresponda, conforme a las
definiciones contenidas en la normativa colombiana vigente en materia de contratacion estatal.

Tabla 1. Definiciones

TERMINO

| DEFINICION

Adjudicacion

Acto administrativo mediante el cual la Entidad selecciona la Oferta que resulte
mas favorable, de conformidad con las reglas establecidas en el presente Pliego
de Condiciones.

Adenda

Documento mediante el cual la Entidad modifica o adiciona el Pliego de
Condiciones, de conformidad con la normativa vigente.

[Entidad

|Instituto Departamental de Transito y Transporte del Meta. |

Estudio Previo

Documento que contiene los estudios y analisis que sirven de fundamento para
la estructuracion del presente Proceso de Contratacion.

Propuesta presentada por un Proponente dentro del presente Proceso de

Contratacion

Oferta Contratacion, de conformidad con las condiciones establecidas en los

Documentos del Proceso.

Persona natural, persona juridica, consorcio 0 unién temporal que presenta una
Proponente s

Oferta dentro del presente Proceso de Contratacion.

Conjunto de actos, actuaciones, documentos y actividades desarrollados por la
Proceso de

Entidad para la seleccion del contratista y la celebracion del contrato objeto del
presente proceso.

SECOP Il

Sistema Electrénico para la Contratacion Publica mediante el cual se desarrolla
y publica el presente Proceso de Contratacion.

Pliego de

Condiciones

Documento que contiene las reglas, condiciones, requisitos y procedimientos que
rigen el presente Proceso de Contratacion.

Contrato

Acuerdo de voluntades que se celebrara entre la Entidad y el Proponente
adjudicatario para la ejecucion del objeto contractual.

Contratista

Proponente adjudicatario con quien la Entidad celebre el contrato resultante del
presente Proceso de Contratacion.

“PRESTAR EL SERVICIO PARA LA SISTEMATIZACION Y EL
Objeto FORTALECIMIENTO EFICIENTE DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL
contractual INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META

RESTREPO, GUAMAL Y PUERTO LOPEZ".
Documentos Los documentos sefalados en la normativa vigente y aquellos que sean
d publicados por la Entidad durante las diferentes etapas del presente Proceso de

el Proceso C s
ontratacion.

Requisitos Condi_cion.es minimas qe capgciQad juridica, e)fperienc!a, capacidad financiera, capa.ci'dad
habilitantes organizacional y capacidad técnica que deberan acreditar los Proponentes para participar

en el proceso, de conformidad con el Estudio Previo y el presente Pliego de Condiciones.
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TERMINO | DEFINICION |
Verificacion y ponderacion de las Ofertas de conformidad con los requisitos
Evaluacion habilitantes y factores de evaluacion establecidos en el presente Pliego de
Condiciones.

Ademas, los requisitos habilitantes incluidos aqui corresponden exactamente a los cinco definidos
en el Estudio Previo 2026: capacidad juridica, experiencia, capacidad financiera, capacidad
organizacional y capacidad técnica.

ll. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

EI INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META requiere contratar
la prestacién del servicio cuyo objeto es:

“PRESTAR EL SERVICIO PARA LA SISTEMATIZACION Y EL FORTALECIMIENTO EFICIENTE
DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DEL META RESTREPO, GUAMAL Y PUERTO LOPEZ”.

El objeto contractual comprende la intervencion de diez mil (10.000) carpetas, con un promedio
estimado de cincuenta (50) folios por carpeta, equivalentes aproximadamente a quinientos mil
(500.000) folios y doscientos (200) metros lineales, mediante actividades de organizacion,
digitalizacién, indexaciéon y sistematizaciéon de la informacion, de conformidad con las
especificaciones técnicas establecidas por la Entidad.

Las especificaciones técnicas, cantidades, actividades, productos y demas condiciones necesarias
para la ejecucion del objeto contractual seran las establecidas en el Estudio Previo, las
especificaciones técnicas y demas Documentos del Proceso, los cuales forman parte integral del
presente Pliego de Condiciones.

A. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS - UNSPSC

El objeto del presente Proceso de Contratacién se encuentra clasificado en el Clasificador de Bienes
y Servicios de Naciones Unidas — UNSPSC, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo, asi:

ISEGMENTO|[FAMILIA ||CLASE |PRODUCTO|NOMBRE |
181000000 |[81110000|[80112000][81112006 |/Servicios de almacenamiento de datos|

B. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO - PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial del presente Proceso de Contrataciéon es de NOVECIENTOS MILLONES DE
PESOS MONEDA CORRIENTE ($900.000.000), incluido IVA, discriminado de la siguiente manera:

2 VALOR SIN VALOR TOTAL
DESCRIPCION UNIDAD||CANTIDAD VA IVA CON IVA

PRESTAR EL SERVICIO PARA LA
SISTEMATIZACION Y EL
FORTALECIMIENTO EFICIENTE DE LA
GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO || UND 1 $756.302.521|($143.697.479|| $900.000.000
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DEL META RESTREPO,
GUAMAL Y PUERTO LOPEZ

El proceso se encuentra respaldado mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
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2026000305 del 14 de agosto de 2026, correspondiente al proyecto de inversiéon BPIN
202600000012987 — “Fortalecimiento eficiente de la gestién documental del Instituto Departamental
de Transito y Transporte del Meta Restrepo, Guamal y Puerto Lopez”.

C. FORMA DE PAGO

El Instituto Departamental de Transito y Transporte del Meta pagara al contratista el valor del contrato
de conformidad con el avance y cumplimiento de las actividades objeto del contrato, previa
certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor y presentacion de los documentos
requeridos para el tramite del respectivo pago.

La forma de pago sera la siguiente:

a) PRIMER PAGO — CUARENTA POR CIENTO (40%) DEL VALOR DEL CONTRATO: El Instituto
Departamental de Transito y Transporte del Meta entregara al contratista, un primer pago por un
valor equivalente al cuarenta por ciento (40%) del valor total del contrato, correspondiente a
TRESCIENTOS SESENTA MILLONES DE PESOS ($360.000.000), previa suscripcion del acta de
inicio y cumplimiento de los requisitos legales, contractuales, presupuestales y administrativos
exigidos para su desembolso.

Este primer pago estara sujeto, en todo caso, a la disponibilidad del Programa Anual Mensualizado
de Caja — PAC de la Entidad y al cumplimiento de los requisitos administrativos, presupuestales,
contractuales y legales correspondientes.

b) SEGUNDO PAGO — TREINTA POR CIENTO (30%) DEL VALOR DEL CONTRATO: Un pago
equivalente al treinta por ciento (30%) del valor del contrato, correspondiente a DOSCIENTOS
SETENTA MILLONES DE PESOS ($270.000.000), contra el avance efectivo de las actividades
objeto del contrato y una vez se haya iniciado el proceso de digitalizacion de los documentos, previa
certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor y presentacién de los documentos y
soportes requeridos para el tramite del pago.

c) TERCER Y ULTIMO PAGO — TREINTA POR CIENTO (30%) DEL VALOR DEL CONTRATO: Un
pago equivalente al treinta por ciento (30%) del valor del contrato, correspondiente a DOSCIENTOS
SETENTA MILLONES DE PESOS ($270.000.000), una vez se haya realizado integralmente la
organizacién, digitalizacién, indexacién y la integracion de los archivos digitalizados a la base de
datos del software operativo de la Entidad, previa certificacion de cumplimiento expedida por el
supervisor y verificacion de la totalidad de las obligaciones y productos establecidos en el contrato.

D. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2026, contado
a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato y de la
suscripcion del acta de inicio, previa acreditacion de los requisitos legales y contractuales
correspondientes.

La ejecucidn debera desarrollarse dentro del plazo sefialado, de conformidad con las actividades,
obligaciones, condiciones y especificaciones técnicas establecidas en el Estudio Previo, el Pliego de
Condiciones, la Oferta presentada por el contratista y el respectivo contrato.

E. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

La ejecucién del contrato se desarrollara en las sedes y lugares determinados por el INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META, de acuerdo con el alcance del
objeto contractual correspondiente a Restrepo, Guamal y Puerto Lépez — Meta, y conforme con
las condiciones establecidas en el Estudio Previo y demas Documentos del Proceso.

F. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES
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El presente Proceso de Contratacion NO sera limitado a MIPYMES.

El presupuesto oficial asciende a NOVECIENTOS MILLONES DE PESOS ($900.000.000), valor que
supera el umbral establecido para la procedencia de la limitacion a MIPYMES indicado en el Estudio
Previo.

En consecuencia, la Licitaciéon Publica No. LP001 de 2026 se adelantara abierta a los Proponentes
que cumplan los requisitos establecidos en los Documentos del Proceso, sin perjuicio de la aplicacion
de los criterios diferenciales legalmente procedentes.

IV. TRAMITE DE LA CONVOCATORIA
A. TERMINOS — PROCEDIMIENTO

Los términos y etapas del presente Proceso de Licitacion Publica No. LP001 de 2026 se
desarrollaran de conformidad con la normativa vigente aplicable a la Licitacion Publica y con las
fechas establecidas en el cronograma publicado en el SECOP II.

Las actuaciones, términos y fechas especificas del proceso seran las sefaladas en el cronograma y
en los Documentos del Proceso publicados por la Entidad en SECOP II.

B. PUBLICACION DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

El aviso de convocatoria, los estudios y documentos previos y el proyecto de Pliego de Condiciones
seran publicados en el SECOP IlI, de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

El proyecto de Pliego de Condiciones permanecera publicado por el término legal correspondiente a
la modalidad de Licitacion Publica, durante el cual los interesados podran consultar los
Documentos del Proceso y formular las observaciones que consideren pertinentes.

C. PRESENTACION DE OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

Los interesados podran presentar observaciones, solicitudes de aclaracion o modificacién al
proyecto de Pliego de Condiciones durante el término establecido en el cronograma del proceso.
Las observaciones deberan presentarse a través de SECOP Il, dentro de los términos y condiciones
establecidos por la Entidad.

El presente proceso no sera limitado a MIPYMES, de conformidad con lo establecido en los
Estudios Previos y los Documentos del Proceso.

D. RESPUESTA DE LA ENTIDAD A LAS OBSERVACIONES RECIBIDAS

El INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META analizara las
observaciones presentadas oportunamente por los interesados al proyecto de Pliego de Condiciones
y publicard en SECORP Il las respectivas respuestas.

Cuando como consecuencia de las observaciones resulte procedente modificar las condiciones
inicialmente previstas, los ajustes correspondientes seran incorporados en el Pliego de Condiciones
definitivo o en los demas Documentos del Proceso, segun corresponda.

Las respuestas a las observaciones no modificaran por si mismas los Documentos del Proceso. Las
modificaciones al Pliego de Condiciones definitivo se efectuardan mediante Adenda, cuando
corresponda.

E. ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA
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El Director General del INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL
META, mediante acto administrativo motivado, ordenara la apertura del Proceso de Licitacidon Publica
No. LP001 de 2026, de conformidad con la normativa vigente.

El acto administrativo de apertura sera publicado en SECOP Il junto con el Pliego de Condiciones
definitivo y los deméas documentos que correspondan.

F. PUBLICACION Y CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

El Pliego de Condiciones definitivo y los demas Documentos del Proceso estaran disponibles para
consulta de los interesados a través del SECOP II.

Los interesados seran responsables de consultar permanentemente SECOP Il durante el desarrollo
del proceso, con el fin de conocer las actuaciones, avisos, respuestas a observaciones, Adendas y
demas documentos publicados por la Entidad.

G. AUDIENCIA DE ASIGNACION DE RIESGOS Y ACLARACION DEL PLIEGO DE
CONDICIONES

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al inicio del plazo para la presentacion de propuestas,
la Entidad realizara la audiencia de que trata el articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

En dicha audiencia se efectuara la revision de la asignacion de los riesgos previsibles incluidos en
los Estudios Previos y en el Pliego de Condiciones, con el proposito de establecer su tipificacion,
estimacion y asignacion definitiva.

Cuando sea solicitado por alguno de los interesados, la audiencia comprendera igualmente la
precision del contenido y alcance del Pliego de Condiciones.

Como resultado de lo debatido en la audiencia, cuando resulte procedente, la Entidad podra efectuar
las modificaciones correspondientes al Pliego de Condiciones mediante Adenda.

De lo ocurrido en la audiencia se dejara constancia en el acta correspondiente, la cual sera publicada
en SECORP Il

H. MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES - ADENDAS

EIINSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META podra modificar el
Pliego de Condiciones mediante Adendas, las cuales seran publicadas en SECOP |l dentro de los
términos legalmente establecidos.

Las Adendas indicaran la modificacion realizada y, cuando corresponda, ajustaran el cronograma
del proceso.

Las Adendas deberan ser expedidas y publicadas dentro de los términos previstos en la normativa
vigente para los procesos de Licitacion Publica.

Con la presentacién de la Oferta, el Proponente manifiesta conocer y aceptar el Pliego de
Condiciones y las Adendas expedidas por la Entidad.

I. CIERRE DE LA LICITACION — PRESENTACION DE OFERTAS

Las Ofertas deberan ser presentadas exclusivamente a través del SECOP Il, hasta la fecha y hora
establecidas en el cronograma del proceso.

Una vez vencido el plazo para la presentacion de Ofertas, no se admitiran propuestas presentadas
de manera extemporanea.

Con la presentacion de la Oferta, el Proponente manifiesta que conoce y acepta las condiciones
establecidas en los Documentos del Proceso, que ha analizado las condiciones necesarias para la
adecuada ejecucion del objeto contractual y que su Oferta ha sido elaborada teniendo en cuenta las
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obligaciones, especificaciones técnicas, costos, impuestos, tasas, contribuciones y demas
circunstancias que puedan incidir en la ejecucion del contrato.

J. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

La Entidad, a través del Comité Evaluador, verificara y evaluara las Ofertas presentadas
oportunamente, de conformidad con las condiciones establecidas en el presente Pliego de
Condiciones.

Los requisitos habilitantes de capacidad juridica, experiencia, capacidad financiera, capacidad
organizacional y capacidad técnica seran verificados bajo la metodologia CUMPLE / NO CUMPLE y
no otorgaran puntaje.

Unicamente las Ofertas que resulten habilitadas seran objeto de evaluacién y ponderacion de los
factores de seleccion establecidos en el presente Pliego de Condiciones.

La Entidad publicara en SECOP Il el correspondiente informe de evaluacion dentro del término
establecido en el cronograma.

K. TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION Y SUBSANABILIDAD

El informe de evaluacion de las propuestas permanecera a disposicion de los oferentes en SECOP
Il durante el termino establecido por el cronograma, término dentro del cual podran presentar las
observaciones que estimen pertinentes.

Durante el término de traslado, los Proponentes podran subsanar los requisitos que sean legalmente
subsanables, de conformidad con el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y las demas
disposiciones vigentes.

En ningun caso la subsanacion podra utilizarse para acreditar circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso ni para mejorar, adicionar o modificar la Oferta en aspectos que
otorguen puntaje.

La Entidad analizara las observaciones y documentos de subsanacion presentados dentro de la
oportunidad correspondiente y publicara las respuestas en SECOP II.

L. AUDIENCIA PUBLICA DE ADJUDICACION

La adjudicacién del presente proceso se efectuara en audiencia publica, en la fecha y hora
establecidas en el cronograma.

La audiencia se desarrollara de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables a la Licitacion Puablica.

La Entidad adjudicara el contrato al Proponente cuya Oferta resulte mas favorable, previo
cumplimiento de los requisitos habilitantes y aplicacién de los factores de evaluacion y criterios
establecidos en el presente Pliego de Condiciones.

La decisién de adjudicacién se adoptara mediante acto administrativo motivado.

Cuando existan motivos o causas que impidan la seleccion objetiva, la Entidad podra declarar
desierto el proceso mediante acto administrativo motivado, en el cual senalard expresa y
detalladamente las razones que fundamentan la decision.

M. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

El Proponente adjudicatario debera suscribir el contrato dentro del término establecido en el
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cronograma del proceso y cumplir los requisitos necesarios para su ejecucion.

El contrato se perfeccionara con el acuerdo sobre el objeto y la contraprestaciéon y su elevacion a
escrito. Para su ejecucion se requerira el cumplimiento de los requisitos legales, presupuestales y
contractuales correspondientes, incluida la aprobacion de las garantias exigidas por la Entidad.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato sin justa causa dentro del término establecido, la Entidad
podra hacer efectiva la garantia de seriedad de la Oferta y aplicar las demas consecuencias previstas
en la ley.

En tal evento, la Entidad podra adjudicar el contrato al Proponente calificado en segundo lugar,
siempre que su Oferta sea igualmente favorable para la Entidad y se cumplan los presupuestos
legales correspondientes.

V. REQUISITOS HABILITANTES
Los Proponentes deberan acreditar el cumplimiento de los siguientes requisitos habilitantes:

Capacidad juridica.
Experiencia.

Capacidad financiera.
Capacidad organizacional.
Capacidad técnica.

agrwb =

La Entidad verificara el cumplimiento de estos requisitos conforme a las condiciones establecidas en
el Estudio Previo, el presente Pliego de Condiciones y los Documentos del Proceso.

Los requisitos habilitantes seran verificados bajo la metodologia CUMPLE / NO CUMPLE y no
otorgaran puntaje.

A. CAPACIDAD JURIDICA

El Proponente debera acreditar capacidad juridica para presentar Oferta, celebrar y ejecutar el
contrato objeto del presente proceso de seleccion.

Podran participar personas naturales, personas juridicas, nacionales o extranjeras, asi como
consorcios y uniones temporales, siempre que acrediten el cumplimiento de las condiciones
establecidas en los Documentos del Proceso y no se encuentren incursas en causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién para contratar con el Estado.

La capacidad juridica sera verificada bajo la metodologia CUMPLE / NO CUMPLE.

1. PERSONAS NATURALES
Cuando el Proponente sea una persona natural debera acreditar:

a) Documento de identidad.

b) Matricula mercantil, cuando legalmente corresponda.

c) Registro Unico Tributario — RUT actualizado.

d) Registro Unico de Proponentes — RUP vigente y en firme.

e) Capacidad legal para presentar Oferta, celebrar y ejecutar el contrato.

f) Antecedentes fiscales.

g) Antecedentes disciplinarios.

h) Antecedentes judiciales.

i) Consulta del Registro Nacional de Medidas Correctivas — RNMC.

j) Consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM, de conformidad con la Ley
2097 de 2021 y las normas que la reglamenten, modifiquen o adicionen.

k) Consulta de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra nifios, nifias y adolescentes, de
conformidad con la Ley 1918 de 2018 y las normas que la reglamenten, modifiquen o adicionen,
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cuando resulte legalmente aplicable.

I) Acreditacion del cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el Sistema de Seguridad
Social Integral y aportes parafiscales, cuando corresponda.

m) Declaracion de no encontrarse incurso en causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibicién para contratar con el Estado.

2. PERSONAS JURIDICAS
Cuando el Proponente sea una persona juridica debera acreditar:

a) Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o
autoridad competente.

b) Que su objeto social comprenda actividades relacionadas con el objeto del presente proceso.

c) Que el representante legal cuente con facultades suficientes para presentar la Oferta, celebrar el
contrato y ejecutar las obligaciones derivadas del mismo.

d) En caso de existir limitaciones a las facultades del representante legal, debera aportarse la
autorizacion correspondiente del 6rgano social competente.

e) Registro Unico Tributario — RUT actualizado.

f) Registro Unico de Proponentes — RUP vigente y en firme.

g) Certificacion sobre el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el Sistema de
Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, suscrita por el representante legal y/o revisor
fiscal, segun corresponda.

h) Antecedentes fiscales.

i) Antecedentes disciplinarios.

j) Antecedentes judiciales del representante legal.

k) Consulta del Registro Nacional de Medidas Correctivas — RNMC respecto del representante
legal.

I) Consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM respecto del representante
legal, cuando legalmente corresponda.

m) Consulta de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra nifios, nifias y adolescentes
respecto del representante legal, de conformidad con la Ley 1918 de 2018 y las normas aplicables,
cuando resulte legalmente procedente.

n) Declaracién de inexistencia de inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones para contratar
con el Estado.

3. CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Podran participar Proponentes plurales conformados bajo las modalidades de consorcio o unién
temporal, de conformidad con el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Los Proponentes plurales deberan acreditar:

a) Documento de conformacion del consorcio o union temporal.

b) Identificacién de cada uno de sus integrantes.

c) ldentificaciéon de la modalidad de participacion.

d) En las uniones temporales, indicacion de los términos y porcentajes de participacion de cada
integrante y de las actividades que desarrollara cada uno.

e) Designacién del representante del consorcio o unién temporal.

f) Facultades del representante para presentar la Oferta, participar en el proceso, celebrar el
contrato y ejecutar las obligaciones correspondientes.

g) Existencia y representacion legal de cada integrante que sea persona juridica.

h) Capacidad juridica de cada integrante que sea persona natural.

i) RUT de cada integrante.

j) RUP vigente y en firme de cada uno de los integrantes.
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k) Acreditacién individual del cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el Sistema de
Seguridad Social Integral y aportes parafiscales.

I)-Acreditacién individual de inexistencia de inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones para
contratar con el Estado.

m) Consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM respecto de cada
integrante persona natural y de los representantes legales de los integrantes personas juridicas,
cuando legalmente corresponda.

n) Consulta de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra nifios, nifias y adolescentes
respecto de las personas naturales que integren el Proponente plural y de los representantes
legales de sus integrantes personas juridicas, cuando resulte legalmente aplicable.

Los integrantes del consorcio responderan solidariamente por todas y cada una de las obligaciones
derivadas de la Oferta y del contrato.

En las uniones temporales, sus integrantes responderan solidariamente por el cumplimiento total
de la Oferta y del objeto contractual, sin perjuicio de la responsabilidad individual derivada de las
actividades que les correspondan conforme al documento de conformacion.

4. SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

El Proponente debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad
Social Integral y los aportes parafiscales, de conformidad con las disposiciones legales vigentes.
Tratandose de personas juridicas, la acreditacion se realizara mediante certificacion suscrita por el
representante legal y/o revisor fiscal, segin corresponda.

En los consorcios y uniones temporales, cada integrante debera acreditar individualmente el
cumplimiento de las obligaciones correspondientes.

Durante la ejecucion contractual, el Contratista debera mantener al dia el pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral y de los aportes parafiscales a que haya lugar.

5. INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES

El Proponente debera declarar bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso en
ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién prevista en la Constitucion Politica y en
la ley para contratar con entidades estatales.

La Entidad realizara las verificaciones correspondientes en las bases de datos y sistemas oficiales
disponibles.

Tratandose de consorcios y uniones temporales, la verificacién se efectuara respecto de cada uno
de sus integrantes, segun corresponda.

B. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El Proponente debera acreditar experiencia relacionada con el objeto del presente proceso de
seleccion, demostrando su capacidad para ejecutar actividades de caracteristicas similares a las
requeridas por el Instituto Departamental de Transito y Transporte del Meta.

Para acreditar la experiencia habilitante, el Proponente debera presentar UN (1) CONTRATO
ejecutado, terminado y liquidado con una entidad publica, cuyo objeto o actividades ejecutadas
guarden relacién con el objeto del presente proceso de seleccion.

El contrato aportado debera acreditar una cuantia SUPERIOR AL CIEN POR CIENTO (100%) DEL
VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL DEL PRESENTE PROCESO, EXPRESADO EN SALARIOS
MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES — SMLMV.

Para efectos de la acreditacion, el valor del contrato sera expresado en SMLMV de conformidad con
la metodologia establecida en el presente Pliego de Condiciones.
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El contrato debera encontrarse terminado y liquidado y debera acreditarse mediante la respectiva
acta de liquidacion.

La documentacion aportada debera permitir verificar, como minimo:
e Entidad contratante.
Contratista.
Objeto contractual.
Valor.
Fecha de inicio.
Fecha de terminacion.
Actividades ejecutadas.
Terminacion.
Liquidacion.
La experiencia debera guardar relacion con actividades de gestion documental, organizacion de
archivos, digitacion y/o digitalizacion, indexacion, sistematizaciéon y/o actividades directamente
relacionadas con el objeto contractual, de conformidad con las condiciones técnicas establecidas por
la Entidad.

La experiencia sera verificada bajo la metodologia CUMPLE / NO CUMPLE y no otorgara puntaje.
C. CAPACIDAD FINANCIERA

Los Proponentes deberan acreditar los siguientes indicadores financieros minimos:

INDICADOR |REQUISITO |
|indice de Liquidez ||Mayor o igual a 3,66 |
|indice de Endeudamiento ||Menor o igual a 0,35 |
|Razén de Cobertura de Intereses||Mayor oigual a 14,61|

1. INDICE DE LIQUIDEZ
Se calculara mediante la siguiente férmula:

indice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente

El Proponente debera acreditar un indice de Liquidez mayor o igual a 3,66.

Este indicador sera verificado con la informacién financiera registrada en el Registro Unico de
Proponentes — RUP.

En caso de consorcios 0 uniones temporales, para el analisis del indicador se tendra en cuenta el
porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes.

2. INDICE DE ENDEUDAMIENTO
Se calculara mediante la siguiente férmula:

indice de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total

El Proponente debera acreditar un indice de Endeudamiento menor o igual a 0,35.

Este indicador sera verificado con la informacién financiera registrada en el Registro Unico de
Proponentes — RUP.

En caso de consorcios o uniones temporales, para el analisis del indicador se tendra en cuenta el
porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes.
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3. RAZON DE COBERTURA DE INTERESES

Se calculara mediante la siguiente férmula:

Razén de Cobertura de Intereses = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses

El Proponente debera acreditar una Razén de Cobertura de Intereses mayor o igual a 14,61.
Este indicador sera verificado con la informacién financiera registrada en el Registro Unico de
Proponentes — RUP.

En caso de que este indicador se presente como indeterminado por no tener el Proponente gastos
de intereses, sera aceptado.

En caso de consorcios 0 uniones temporales, para el analisis del indicador se tendra en cuenta el
porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes.

D. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Los Proponentes deberan acreditar los siguientes indicadores de capacidad organizacional:

INDICADOR |IREQUISITO |
IRentabilidad del Patrimonio|Mayor o igual a 0,03
|Rentabi|idad del Activo ||Mayor oigual a 0,03|

1. RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO
Se calculara mediante la siguiente férmula:

Rentabilidad del Patrimonio = Utilidad Operacional / Patrimonio
El Proponente debera acreditar una Rentabilidad del Patrimonio mayor o igual a 0,03.

2. RENTABILIDAD DEL ACTIVO
Se calculara mediante la siguiente férmula:

Rentabilidad del Activo = Utilidad Operacional / Activo Total
El Proponente debera acreditar una Rentabilidad del Activo mayor o igual a 0,03.

E. CAPACIDAD TECNICA

El Proponente debera acreditar el cumplimiento integral de las condiciones técnicas establecidas
por el Instituto Departamental de Transito y Transporte del Meta.

Las actividades objeto de la contratacion comprenden:
1. Organizacion del Archivo Fisico.
2. Digitalizacion del Archivo Organizado.

3. Sistematizacion en el software operativo utilizado por la Entidad.

El Proponente debera acreditar la capacidad técnica, operativa y humana necesaria para ejecutar
integralmente el objeto contractual.

Las condiciones técnicas, cantidades, procedimientos, productos, caracteristicas de organizacién
documental, digitalizacién, indexacion vy sistematizacion seran las establecidas en las
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especificaciones técnicas del Estudio Previo y del presente Pliego de Condiciones.
Las condiciones técnicas minimas establecidas por la Entidad no podran ser modificadas,
sustituidas, disminuidas o alteradas por los Proponentes.

La capacidad técnica sera verificada bajo la metodologia CUMPLE / NO CUMPLE y no otorgara
puntaje.

VI. FACTORES DE EVALUACION Y PONDERACION
Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos habilitantes, las Ofertas que resulten habilitadas
seran evaluadas mediante factores objetivos de precio, calidad y apoyo a la industria nacional, de

conformidad con las disposiciones legales aplicables.

La evaluacion tendra un maximo de CIEN (100) PUNTOS, distribuidos asi:

IFACTOR DE EVALUACION IPUNTAJE MAXIMO|
|Factor econoémico — Precio ||60 puntos
|Factor técnico — Calidad ||29,75 puntos

|Puntaje adicional para emprendimientos y empresas de mujeres||0,25 puntos
TOTAL 100 puntos

|
|
|Apoyo a la Industria Nacional ||10 puntos |
|
|

A. FACTOR ECONOMICO - PRECIO: 60 PUNTOS
La Entidad asignara un maximo de SESENTA (60) PUNTOS al factor econémico.

La evaluacién de la Oferta econdmica se realizara mediante la férmula objetiva establecida en el
presente Pliego de Condiciones.

El valor ofertado debera comprender la totalidad de los costos directos e indirectos necesarios para
la ejecucioén integral del objeto contractual, incluyendo impuestos, tasas, contribuciones, gastos
administrativos, laborales, operativos y demas costos a cargo del Contratista.

La Oferta econémica no podra superar el presupuesto oficial de NOVECIENTOS MILLONES DE
PESOS ($900.000.000).

B. FACTOR TECNICO - CALIDAD: 29,75 PUNTOS

La Entidad asignara hasta VEINTINUEVE PUNTO SETENTA Y CINCO (29,75) PUNTOS a factores
adicionales de calidad que representen beneficios verificables para la correcta ejecucion del objeto
contractual.

Los factores de calidad deberan:

a) Estar directamente relacionados con el objeto contractual.

b) Representar condiciones adicionales o superiores a las condiciones técnicas minimas exigidas.
c) Ser objetivos y verificables.

d) Contar con mecanismos claros de acreditacion.

€) No modificar las condiciones técnicas minimas establecidas por la Entidad.

f) No otorgar puntaje por el simple cumplimiento de requisitos habilitantes.

La metodologia especifica de asignacién de estos puntos se establecera en el presente Pliego de
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Condiciones mediante criterios objetivos y documentos de acreditacidon previamente definidos.
C.APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL: 10 PUNTOS

De conformidad con la Ley 816 de 2003 y las disposiciones reglamentarias vigentes, la Entidad
asignara hasta DIEZ (10) PUNTOS por concepto de Apoyo a la Industria Nacional.

Tratandose de un contrato cuyo objeto principal corresponde a la prestacion de servicios, la
asignacion del puntaje se realizara de acuerdo con las reglas vigentes sobre origen nacional de los
servicios, trato nacional y componente colombiano, segun corresponda.

Los servicios originarios de paises con los cuales Colombia haya otorgado trato nacional en materia
de contratacion publica recibiran el tratamiento correspondiente, de conformidad con la normativa y
los Acuerdos Comerciales aplicables.

La condiciéon que dé lugar a la asignacion del puntaje debera ser acreditada por el Proponente
mediante el documento o manifestacion correspondiente presentado con la Oferta.

La Entidad asignara el puntaje de acuerdo con las siguientes condiciones:

|CONDICION |IPUNTAJE|
Oferta de servicios nacionales o servicios extranjeros con trato nacional, de 10
conformidad con la normativa aplicable puntos
Incorporacién de componente colombiano en servicios extranjeros, cuando resulte

) 5 puntos
aplicable
|Oferta que no acredite ninguna de las condiciones anteriores ||0 puntos

En ningun caso el Proponente podra obtener simultaneamente puntaje por mas de una de las
condiciones sefialadas en este factor.

D. PUNTAJE ADICIONAL PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES: 0,25
PUNTOS

La Entidad otorgara CERO PUNTO VEINTICINCO (0,25) PUNTOS al Proponente que acredite la
condicidon de emprendimiento o empresa de mujeres, de conformidad con la Ley 2069 de 2020, el
Decreto 1082 de 2015 y las demas disposiciones vigentes aplicables.

La condicién debera acreditarse mediante los documentos establecidos en la normativa vigente y
debera encontrarse vigente al momento de la presentacion de la Oferta.

Tratandose de Proponentes plurales, el puntaje sera aplicable cuando por lo menos uno de sus
integrantes acredite la condicion correspondiente y tenga una participacion igual o superior al diez
por ciento (10%) en el consorcio o unién temporal.

Este factor otorgara un maximo de 0,25 puntos.
E. PUNTAJE TOTAL

El puntaje total de cada Oferta habilitada correspondera a la sumatoria de los puntajes obtenidos en
los diferentes factores de evaluacion, asi:

PT=PE+PC+AIN+EM
Donde:
PT: Puntaje Total.
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PE: Puntaje Factor Econdmico — maximo 60 puntos.

PC: Puntaje Factor Técnico — Calidad — maximo 29,75 puntos.

AIN: Apoyo a la Industria Nacional = maximo 10 puntos.

EM: Emprendimientos y Empresas de Mujeres — maximo 0,25 puntos.
El puntaje maximo total sera de CIEN (100) PUNTOS.

F. SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

La Oferta mas favorable sera aquella que:

a) Cumpla integralmente los requisitos habilitantes.

b) Cumpla las condiciones técnicas minimas establecidas por la Entidad.

c) No se encuentre incursa en causal de rechazo.

d) Obtenga el mayor puntaje total como resultado de la aplicacién de los factores de evaluacion
establecidos en el presente Pliego de Condiciones.

La evaluacion se realizara de manera objetiva, transparente y verificable.

Los requisitos habilitantes no otorgaran puntaje.

Los factores de evaluacion seran aplicados exclusivamente en los términos establecidos en el
presente Pliego de Condiciones.

G. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total entre dos (2) o mas Ofertas, la Entidad aplicara los criterios
de desempate establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, de manera sucesiva y excluyente, respetando los
compromisos internacionales aplicables en materia de trato nacional.

Para la aplicacion de los factores de desempate, los Proponentes deberan acreditar las respectivas
circunstancias en los términos y mediante los documentos establecidos en la normativa vigente.
Los criterios se aplicaran en el siguiente orden:

1.

2.

Preferir la Oferta de bienes o servicios nacionales frente a la Oferta de bienes o servicios
extranjeros.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar
o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o la de un
Proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.
Preferir la propuesta presentada por el Proponente que acredite, en las condiciones
establecidas en la normativa vigente, la vinculacion en su némina de por lo menos el diez
por ciento (10 %) de personas con discapacidad.

Preferir la propuesta presentada por el Proponente que acredite la vinculacién en mayor
proporcidon de personas mayores que no sean beneficiarias de pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la
ley.

Preferir la propuesta presentada por el Proponente que acredite, en las condiciones
establecidas en la normativa vigente, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su
ndémina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana.

Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion;
o de personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente personas en
proceso de reintegracién o reincorporacion; o de un Proponente plural constituido por
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente personas en proceso de reintegracién o
reincorporacion.
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7. Preferir la Oferta presentada por un Proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones establecidas en la normativa vigente respecto de la participacion de mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

8. Preferir la Oferta presentada por una MIPYME.

9. Preferir la Oferta presentada por un Proponente plural constituido en su totalidad por micro
y/o pequeias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo — BIC, del segmento MIPYMES.

12. Cuando persista el empate después de aplicar los criterios anteriores, se utilizara un método
aleatorio, para lo cual la Entidad realizara un sorteo mediante el mecanismo que determine
en la audiencia de adjudicacion, garantizando transparencia e igualdad entre los
Proponentes empatados.

Cuando para acreditar alguno de los criterios de desempate sea necesario aportar informacion que
contenga datos sensibles, el Proponente debera aportar la autorizacion previa, expresa e informada
del titular para el tratamiento de dichos datos, de conformidad con la Ley 1581 de 2012 y las
disposiciones aplicables.

Tratdndose de Proponentes plurales, la acreditacion de los criterios de desempate se realizara
conforme a las reglas particulares previstas en el Decreto 1082 de 2015.

VIl. PRESENTACION DE LAS OFERTAS
A. PRESENTACION

Las Ofertas deberan presentarse exclusivamente a través del Sistema Electronico para la
Contrataciéon Publica — SECOP I, dentro del plazo establecido en el cronograma del Proceso de
Licitacion Publica No. LP001 de 2026.

La Oferta deberé contener la totalidad de la informaciéon y documentacion exigida en el presente
Pliego de Condiciones y debera ser presentada por el Proponente o por la persona facultada para
representarlo.

La presentacion de la Oferta implica que el Proponente conoce y acepta integralmente el contenido
del Pliego de Condiciones, sus anexos, Adendas y demas Documentos del Proceso.

El Proponente sera responsable de verificar que su Oferta haya sido correctamente cargada y
presentada en SECOP Il antes del vencimiento del plazo establecido para el cierre del proceso.

No se admitiran Ofertas presentadas después de la fecha y hora sefaladas para el cierre.
B. VIGENCIA DE LA OFERTA

La Oferta deberd permanecer vigente durante el término establecido en el presente Pliego de
Condiciones y durante el periodo necesario para culminar el proceso de seleccién y perfeccionar el
contrato.

El Proponente debera mantener las condiciones ofrecidas durante el término de vigencia de su
Oferta.
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C. OFERTA ECONOMICA

El Proponente debera presentar su Oferta econémica en pesos colombianos; incluyendo la totalidad
de los costos directos e indirectos, impuestos, tasas, contribuciones, gastos administrativos,
laborales, operativos y demas costos necesarios para la correcta y completa ejecucion del objeto
contractual.

El valor total de la Oferta econdmica no podra superar el presupuesto oficial de NOVECIENTOS
MILLONES DE PESOS M/CTE. ($900.000.000), incluido IVA.

La Oferta econémica debera guardar correspondencia con las condiciones técnicas, cantidades,
actividades y productos establecidos por la Entidad.

El Proponente sera responsable de efectuar sus propios analisis, calculos y estimaciones para
determinar el valor de su Oferta.

D. OFERTAS PARCIALES Y ALTERNATIVAS

La Entidad no aceptara Ofertas parciales. La Oferta debera comprender la totalidad del objeto,
actividades, cantidades, productos y obligaciones establecidas para el presente Proceso de
Contratacion.

No se aceptaran Ofertas alternativas que impliquen modificacion, sustitucion, disminucion o
condicionamiento de las especificaciones técnicas, cantidades, actividades, productos o demas
condiciones minimas establecidas por la Entidad.

VIl. PRESENTACION DE LAS OFERTAS
E. CONTENIDO DE LA OFERTA

La Oferta debera contener la informacion y documentacién necesaria para acreditar el cumplimiento
de los requisitos establecidos en el presente Pliego de Condiciones.
Como minimo, debera contener:

1. DOCUMENTOS DE CAPACIDAD JURIDICA

a) Carta de presentacion de la Oferta debidamente suscrita.

b) Documento de identidad del Proponente persona natural o del representante legal, segun
corresponda.

c) Certificado de existencia y representacion legal, cuando corresponda.

d) Autorizacién del 6rgano social competente cuando el representante legal tenga limitaciones para
presentar la Oferta o celebrar el contrato.

e) Documento de constitucion del consorcio o unién temporal, cuando corresponda.

f) Registro Unico Tributario — RUT.

g) Registro Unico de Proponentes — RUP vigente y en firme.

h) Certificacion de cumplimiento de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y
aportes parafiscales, segun corresponda.

i) Antecedentes fiscales.

j) Antecedentes disciplinarios.

k) Antecedentes judiciales.

I) Consulta del Registro Nacional de Medidas Correctivas — RNMC.

m) Consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM, cuando legalmente
corresponda.

n) Consulta de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra nifios, nifias y adolescentes,
cuando resulte legalmente aplicable.
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0) Manifestacién de no encontrarse incurso en causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibicién para contratar con el Estado.

p) Compromiso Anticorrupcion.

q) Garantia de seriedad de la Oferta.

2. DOCUMENTOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA

El Proponente debera aportar la documentacién establecida en el numeral correspondiente a la
Experiencia del Proponente, mediante la cual acredite el contrato exigido por la Entidad.

La documentacion debera permitir verificar el objeto, actividades ejecutadas, contratante, contratista,
valor, fecha de inicio, fecha de terminacion y liquidacién del contrato.

3. DOCUMENTOS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

La capacidad financiera y organizacional sera verificada con fundamento en la informacién contenida
en el Registro Unico de Proponentes — RUP, conforme a los indicadores y condiciones establecidos
en el presente Pliego de Condiciones.

Los Proponentes extranjeros que no estén obligados a inscribirse en el RUP deberan acreditar su
capacidad financiera y organizacional mediante la documentacion equivalente exigida en el presente
Pliego de Condiciones y de conformidad con la normativa aplicable.

4. DOCUMENTOS DE CAPACIDAD TECNICA

El Proponente debera presentar la documentacion mediante la cual manifieste y acredite el
cumplimiento de las condiciones y especificaciones técnicas minimas establecidas por la Entidad
para la ejecucién del objeto contractual.

La Oferta técnica deberd comprender la totalidad de las actividades de organizacion del archivo
fisico, digitalizacion, indexacion, sistematizacion e integracién de la informacion al software operativo
de la Entidad.

5. DOCUMENTOS PARA ACREDITAR LOS FACTORES DE EVALUACION

El Proponente debera aportar los documentos y formatos establecidos para acreditar los factores de
evaluacion respecto de los cuales pretenda obtener puntaje.

La ausencia de documentos necesarios para acreditar circunstancias que otorguen puntaje no sera
subsanable cuando implique mejorar, completar o modificar la Oferta respecto de factores de
evaluacion.

6. OFERTA ECONOMICA

El Proponente debera presentar la Oferta econdémica a través de SECOP IlI, conforme al formato
establecido por la Entidad.

El valor total ofertado debera incluir todos los costos directos e indirectos, impuestos, tasas,
contribuciones y demas conceptos necesarios para ejecutar integralmente el contrato.

En ningun caso la Oferta econémica podra superar el presupuesto oficial establecido para el proceso.

F. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA ,
El Proponente debera constituir a favor del INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DEL META una garantia que ampare la seriedad de su Oferta.
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La garantia debera constituirse por un valor equivalente al DIEZ POR CIENTO (10 %) DEL
PRESUPUESTO OFICIAL DEL PROCESO, esto es, la suma de NOVENTA MILLONES DE PESOS
M/CTE. ($90.000.000).

La garantia debera mantenerse vigente durante el término establecido en los Documentos del
Proceso y debera amparar los eventos previstos en la normativa vigente para la efectividad de la
garantia de seriedad de la Oferta.

Cuando se trate de un Proponente plural, la garantia debera identificar a todos los integrantes del
consorcio 0 union temporal, en los términos establecidos en la normativa vigente y en el presente
Pliego de Condiciones.

La garantia debera identificar claramente el Proceso de Licitacion Publica No. LP001 de 2026 y
el objeto del proceso.

G. RETIRO DE LA OFERTA

El Proponente podra retirar su Oferta antes del vencimiento del plazo establecido para su
presentacion, utilizando las funcionalidades dispuestas en SECOP II.

Una vez vencido el plazo para presentar Ofertas, estas no podran ser retiradas, salvo en los eventos
permitidos por la ley.

H. SUBSANABILIDAD DE LAS OFERTAS

La Entidad solicitara a los Proponentes la subsanacion de los requisitos que no afecten la asignacién
de puntaje, en los términos establecidos en el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y
demas normas aplicables.

Los Proponentes deberan aportar las aclaraciones o documentos requeridos dentro del término
sefalado por la Entidad.

En ningun caso podré subsanarse la falta de capacidad para presentar la Oferta ni acreditarse
mediante subsanacién una circunstancia ocurrida con posterioridad al cierre del proceso.

Tampoco podra utilizarse la subsanaciéon para mejorar, modificar o adicionar la Oferta en aquellos
aspectos que otorguen puntaje.

VIIl. CAUSALES DE RECHAZO
La Entidad rechazara la Oferta cuando se presente cualquiera de las siguientes circunstancias:

1. Cuando el Proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién para contratar con el Estado.

2. Cuando la Oferta sea presentada después de la fecha y hora establecidas para el cierre del
proceso.

3. Cuando la Oferta sea presentada por una persona que carezca de capacidad juridica para
obligarse o para presentar la Oferta.

4. Cuando el Proponente no subsane los requisitos subsanables dentro del término otorgado
por la Entidad.

5. Cuando la Oferta econdmica supere el presupuesto oficial de $900.000.000, incluido IVA.

6. Cuando el Proponente modifique, condicione, suprima o desconozca las especificaciones
técnicas, cantidades, actividades o productos minimos establecidos por la Entidad.

7. Cuando se presenten Ofertas parciales o alternativas, cuando estas no sean admitidas por
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el presente Pliego de Condiciones.

Cuando se compruebe falsedad, adulteracién o inconsistencia sustancial en la informacién
o documentacion presentada por el Proponente, sin perjuicio de las acciones legales
correspondientes.

Cuando el Proponente presente mas de una Oferta para el mismo proceso, directamente o
como integrante de mas de un Proponente plural, cuando dicha circunstancia genere
participacion multiple incompatible.

Cuando la Oferta contenga condicionamientos que impidan su comparacion objetiva o
impliquen modificacion de las condiciones esenciales establecidas por la Entidad.

Cuando el Proponente no cumpla alguno de los requisitos habilitantes y este no sea
subsanado en los términos legalmente procedentes.

Cuando la Oferta econémica no permita determinar de manera clara e inequivoca el valor
ofrecido.

Cuando se configure alguna de las demas causales de rechazo expresamente establecidas
en la ley o en el presente Pliego de Condiciones que resulten objetivas y necesarias para
garantizar la seleccion objetiva.

IX. GARANTIAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y las disposiciones
vigentes del Decreto 1082 de 2015, atendiendo la naturaleza, objeto, cuantia y riesgos asociados al
presente Proceso de Contratacion, la Entidad exigira las siguientes garantias:

PORCENTAJE /
ETAPA AMPARO VALOR VIGENCIA
ASEGURADO
. Desde la presentacion de la Oferta
0,
Presentacion de Seriedad de la Oferta 10/° c.iel presupuesto y hasta la aprobacion de la garantia
la Oferta oficial: $90.000.000 o
de cumplimiento del contrato
0,
Ejecucion c L 20% d‘j:"l valor ~ del Plazo de ejecuciéon del contrato +
contractual umplimiento del contrato contrato: seis (6) meses
$180.000.000
Ejecucion Sc?(ggI:se salarlol(sa, ;;Zstamonez 5% del valor del||Plazo de ejecucion del contrato +
contractual : - 9 contrato: $45.000.000|(tres (3) afios
indemnizaciones laborales
0,
Ejecucion Calidad del - 20/f[’ tdc_al valor del Plazo de ejecucion del contrato +
contractual alldad del servicio contra‘o. seis (6) meses
$180.000.000
Ejecucion Responsabilidad civil 200 SMMLV Durante el plazo de ejecucion del
contractual extracontractual contrato

A. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Todos los Proponentes deberan presentar con su Oferta una garantia de seriedad por un valor
equivalente al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial, esto es, la suma de NOVENTA
MILLONES DE PESOS M/CTE. ($90.000.000).

La garantia deberd mantenerse vigente desde la presentacion de la Oferta y hasta la aprobacion de
la garantia de cumplimiento del contrato.

Cuando se trate de un Proponente plural, la garantia debera identificar a todos los integrantes del
consorcio 0 unién temporal, en los términos establecidos en la normativa vigente y en el presente
Pliego de Condiciones.

B. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
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El Contratista debera constituir garantia de cumplimiento por un valor equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato, correspondiente a CIENTO OCHENTA MILLONES DE PESOS M/CTE.
($180.000.000).

La vigencia sera equivalente al plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

C. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES

El Contratista debera constituir este amparo por un valor equivalente al cinco por ciento (5%) del
valor del contrato, correspondiente a CUARENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE.
($45.000.000).

La vigencia sera equivalente al plazo de ejecucion del contrato y tres (3) aflos mas.

D. CALIDAD DEL SERVICIO

El Contratista debera constituir garantia de calidad del servicio por un valor equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor del contrato, correspondiente a CIENTO OCHENTA MILLONES DE PESOS
M/CTE. ($180.000.000).

La vigencia sera equivalente al plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

E. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

El Contratista debera constituir una péliza de responsabilidad civil extracontractual por una cuantia
equivalente a DOSCIENTOS (200) SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES —
SMMLYV, con una vigencia correspondiente al plazo de ejecucion del contrato.

La garantia debera cubrir los perjuicios que puedan ocasionarse a terceros como consecuencia de
las actuaciones, hechos u omisiones derivados de la ejecucién contractual, en los términos
establecidos en la normativa vigente.

F. RESTABLECIMIENTO, AMPLIACION Y PRORROGA DE LAS GARANTIAS

El Contratista deberd mantener vigentes y suficientes las garantias durante los términos exigidos.
Cuando con ocasion de reclamaciones, siniestros u otras circunstancias se reduzca el valor
asegurado, el Contratista debera restablecerlo en los términos legalmente aplicables.

Cuando se prorrogue el plazo contractual o se incremente el valor del contrato, el Contratista debera
ampliar o modificar las garantias correspondientes, manteniendo las condiciones de cobertura
exigidas por la Entidad.

X. RIESGOS

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015, la Entidad identifica, evalla, asigna y establece el tratamiento de los riesgos previsibles
asociados al presente Proceso de Contratacion, con el propdsito de establecer las medidas
necesarias para prevenir su ocurrencia, mitigar sus efectos y garantizar el adecuado cumplimiento
del objeto contractual.
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TRATAMIENTO /
No. RIESGO DESCRIPCION |PROBABILIDAD|IMPACTO|/ASIGNACION MEDIDA DE
MITIGACION
Implementar
Durante I controles p'ara la
manipulacion, . recvlapmo'n’,
organizacion, |denjuf|caC|.c’>n,
traslado interno o mampulgmon,
Pérdida, intervencion de CUStQ,dIa y
- . devolucion de los
deterioro o los expedientes expedientes. Llevar
1 daino de los puede Media Alto Contratista registro .de
expedientes presentarse .
fisicos pérdida, entradas, salidas y
deterioro movimientos y
alteracion ,o mantgner los
afectacion de los expedlgrjtes en
documentos. condiciones
adecuadas durante
la intervencion.
Realizar
Puede digitalizacion fiel y
presentarse completa, controles
pérdida de de calidad y
Pérdida o ir_lfgrmacic.')r), verificacion dg
alteracion de d.|g|taI|zamon correspondenma
2 || informacién || neompleta, Media Alto | Contratista || "€ imageny
durante la ilegibilidad, expeqlente,
digitalizacion errores 'de gara.ntll.zando
orientacion o legibilidad,
deficiencias en la integridad y
calidad de las estructuracion de
imagenes. los archivos
digitales.
Realizar validacion
Posibilidad de de los campos de
asociar indexacion,
incorrectamente controles de
3 .Errores_(!e I? ' nfgrmacién Media Alto Contratista gglidgq y
indexacion digitalizada con verificacion de
los datos de correspondencia
identificacion de entre expediente,
las carpetas. imagen y datos
registrados.
Pueden Realizar
Errores o || _presentarse ohiebas, valdacién
4 |ncon::15:aenmas mc((j)Lrl\?alzttznlca;las Media Alto Contratista || de la informacion,
sistematizacién || incorporacion de tratamiento de
la informacion inconsistencias y
digitalizada al reportes de carga.
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TRATAMIENTO /
No. RIESGO DESCRIPCION |PROBABILIDAD|IMPACTO|/ASIGNACION MEDIDA DE
MITIGACION
software
operativo
institucional.
Posibilidad de
generar registros Implementar
o archivos controles de
i duplicados validacion, revision
5 PUP"CIdaq,de durante los Media Medio Contratista || y depuracién que
informacion R o
procesos de permitan identificar
digitalizacion, y minimizar errores
indexacion o y duplicidades.
sistematizacion.
Implementar
controles de
La ejecucion del acceso, garantizar
contrato implica la confidencialidad
acceso a de la informacion,
informacion restringir el acceso
Acceso no documental y al personal
6 || autorizado a la || bases de datos Media Alto Contratista autorizado y
informacion de la Entidad, cumplir las
existiendo riesgo disposiciones
de acceso, uso o aplicables en
divulgacion no materia de
autorizada. proteccién de
datos y seguridad
de la informacion.
Puede
presentarse Realizar las copias
pérdida o de seguridad
Pérdida de afgctacién .d’e la requell'idas y
7 informacién . 'T‘f°.r macion Media Alto Contratista apllcar
digital dlglFallzada (l)'de mecanismos de
la informacién respaldo y
incorporada al recuperacion de la
software informacion.
institucional.
Pueden Garantizar la
Fallas en la presentarse compatibilidad,
inteqracion con dificultades ) ) realizar pruebas y
8 e|g software técnicas que Media Alto Contratista ||.oortes de carga y
institucional |limpidan o afecten contar con el
la adecuada acompafamiento
incorporacion de técnico y
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TRATAMIENTO /
No. RIESGO DESCRIPCION |PROBABILIDAD|IMPACTO|/ASIGNACION MEDIDA DE
MITIGACION
la informacién mecanismos de
digitalizada al reversion que
software resulten
operativo técnicamente
utilizado por el necesarios.
Instituto.
Realizar
El contratista seguimiento
permanente por
puede presentar
A parte del
Incumplimiento retrasos o :
. o supervisor,
de las incumplimientos ostablecer
9 || actividadesy en las Media Alto Contratista
- entregas
productos actividades de - -
o periodicas y exigir
contractuales organizacion,
R los productos y
digitalizacién o .
. . soportes previstos
sistematizacion.
en los documentos
contractuales.
Los productos Realizar controles
pueden no )
) de calidad y
cumplir con las .
- revision de los
condiciones
A o productos por parte
Incumplimiento técnicas .
. del contratista y del
de las establecidas por SUDErvisor
10|| condiciones la Entidad Media Alto Contratista 1P ’
L exigiendo la
técnicas de respecto de -
R . correccion de los
digitalizacion |fformatos, calidad,
o productos que no
organizacion,
. . cumplan las
indexacion, L
. o condiciones
sistematizacion o .
" establecidas.
estructuracion.
. e Cumplimiento de
La intervencion y L
. o las obligaciones de
sistematizacion i .
. . confidencialidad,
Riesgo de de expedientes
. . controles de
seguridad de la || puede involucrar :
. <z . - . . acceso, medidas
11 || informaciény informacion Media Alto Contratista .
‘. . de seguridad y
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TRATAMIENTO /
No. RIESGO DESCRIPCION |PROBABILIDAD|IMPACTO|/ASIGNACION MEDIDA DE
MITIGACION
Situaciones
atribuibles a Identificacion
terceros o
. . oportuna del
circunstancias
evento,
externas pueden o
Hechos de comunicacion
afectar el acceso , . .
terceros que . . . Segun el inmediata al
12 a sistemas, Baja Medio .
afecten la . . evento supervisor y
. L. instalaciones o .
ejecucion . - adopcion de las
informacion .
) medidas
necesaria para .
; necesarias para
ejecutar mitigar sus efectos
determinadas 9 '
actividades.

A. RIESGOS QUE PERMANECEN A CARGO DEL CONTRATISTA

El contratista asumira los riesgos propios de la ejecucion de las actividades que se encuentren bajo
su control y que sean inherentes a la prestacion del servicio, particularmente aquellos relacionados
con:

La manipulacién y custodia de los expedientes durante su intervencion.
La organizacion documental.

La digitalizacion.

El control de calidad de las imagenes.

La indexacion.

La sistematizacion.

La proteccion y confidencialidad de la informacion.

La realizacién de copias de seguridad.

La disponibilidad y capacidad del personal, equipos y herramientas necesarios para la
ejecucion.

e La correccion de errores imputables a su actuacion.

B. RIESGOS A CARGO DE LA ENTIDAD

La Entidad asumira aquellos riesgos que correspondan exclusivamente a circunstancias bajo su
responsabilidad, particularmente los relacionados con:
e La entrega de la informacion y documentacion que se encuentre bajo su custodia y sea
necesaria para la ejecucion.
e El acceso a las instalaciones institucionales en las condiciones requeridas.
e Las decisiones administrativas que sean necesarias para permitir la ejecucion del contrato.

C. TRATAMIENTO GENERAL DE LOS RIESGOS
El contratista debera informar inmediatamente al supervisor sobre cualquier situacién que pueda
afectar la integridad de los expedientes, la informacion, los sistemas o el cumplimiento de las

actividades contractuales.

La identificacion de un riesgo durante la ejecucion no exime al contratista del cumplimiento de sus
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obligaciones ni de la adopcién inmediata de las medidas razonables para evitar su materializacion o
disminuir sus efectos.

La supervision realizara el seguimiento correspondiente a los riesgos identificados y verificara la
implementacion de las medidas de tratamiento previstas.

Xl. MULTAS, CLAUSULA PENAL PECUNIARIA, PROCEDIMIENTO SANCIONATORIO,
CLAUSULAS EXCEPCIONALES Y LIQUIDACION

A. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones legales o contractuales a cargo del
CONTRATISTA, el INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META
podra imponer multas diarias y sucesivas equivalentes al uno por ciento (1%) del valor de la
obligacién incumplida o del valor contractual no ejecutado que corresponda al incumplimiento, segun
la naturaleza de la obligacion afectada, hasta alcanzar un limite maximo equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato, sin perjuicio de las demas medidas y consecuencias juridicas
a que haya lugar.

Las multas tendran caracter conminatorio y estaran destinadas a apremiar al CONTRATISTA para
que cumpla las obligaciones a su cargo, sin que su imposicidon implique renuncia de la Entidad a
exigir el cumplimiento de las obligaciones contractuales, hacer efectiva la clausula penal pecuniaria
cuando corresponda o hacer efectivas las garantias constituidas.

La imposicion de multas se efectuara previo agotamiento del procedimiento administrativo
correspondiente, con observancia del debido proceso, derecho de defensa y contradiccion, de
conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, asi
como las demas disposiciones que resulten aplicables.

El valor de las multas podra hacerse efectivo mediante compensacién con las sumas que la Entidad
adeude al CONTRATISTA, mediante el cobro de la garantia correspondiente o a través de los
mecanismos legales procedentes, de conformidad con la normativa vigente.

La autorizacion para efectuar descuentos de las sumas adeudadas al CONTRATISTA no podra
entenderse como una facultad para imponer directamente la multa sin el agotamiento previo del
procedimiento administrativo sancionatorio correspondiente.

B. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

Para efectos de determinar la existencia de un eventual incumplimiento de las obligaciones a cargo
del CONTRATISTA y, cuando corresponda, imponer las multas, declarar el incumplimiento, hacer
efectiva la clausula penal pecuniaria o adoptar las demas medidas contractuales previstas en la ley
y en el contrato, la Entidad adelantara el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011, garantizando al CONTRATISTA y a los terceros que puedan resultar interesados el ejercicio
de los derechos de debido proceso, defensa y contradiccion.

El procedimiento podra iniciarse cuando el supervisor del contrato evidencie hechos que puedan
constituir incumplimiento de las obligaciones contractuales y debera estar soportado en los informes,
documentos y demas elementos de juicio correspondientes.

La decision que se adopte debera constar en el acto administrativo correspondiente y sera
susceptible de los recursos que procedan de conformidad con la normativa vigente.
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C. CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN

En el contrato se incorporaran las clausulas excepcionales al derecho comun que resulten
legalmente procedentes, de conformidad con los articulos 14, 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993,
atendiendo la naturaleza del contrato y las disposiciones aplicables.

En consecuencia, la Entidad podra ejercer, cuando legalmente proceda, las facultades de
interpretacion, modificacién y terminacion unilaterales, asi como declarar la caducidad del contrato
en los eventos previstos en la ley.

Estas facultades seran ejercidas mediante acto administrativo debidamente motivado y con
observancia de las garantias constitucionales y legales del contratista.

D. CADUCIDAD

El INSTITUTO podra declarar la caducidad del contrato cuando se presente alguno de los hechos
constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA que afecte de
manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion,
de conformidad con el articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

La declaratoria de caducidad debera efectuarse mediante acto administrativo debidamente motivado,
previo agotamiento del procedimiento administrativo correspondiente y con plena observancia del
debido proceso, derecho de defensa y contradiccion.

Declarada la caducidad, la Entidad ordenara la liquidacién del contrato en el estado en que se
encuentre y adoptara las medidas previstas en la ley para garantizar la proteccion de los recursos
publicos y la continuidad de la prestacion cuando ello resulte procedente.

E. CLAUSULA DE INDEMNIDAD

EI CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO
Y TRANSPORTE DEL META frente a cualquier reclamacién, demanda, accion, dafio, perjuicio,
costo, gasto o condena que se derive de hechos, actuaciones u omisiones imputables al
CONTRATISTA, a sus empleados, dependientes, subcontratistas o demas personas vinculadas a la
ejecucion del contrato.

La obligacion de indemnidad comprendera las reclamaciones de terceros que tengan relacién directa
con la ejecucion del objeto contractual, siempre que sean imputables al CONTRATISTA o a las
personas por las cuales este deba responder.

Lo anterior se entiende sin perjuicio de las obligaciones y responsabilidades que legalmente
correspondan a cada una de las partes.

F. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento total o definitivo de las obligaciones contractuales, o cuando se declare
la caducidad del contrato por causas imputables al CONTRATISTA, el INSTITUTO podra hacer
efectiva, a titulo de clausula penal pecuniaria, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato, sin perjuicio de la posibilidad de exigir los perjuicios adicionales que se
encuentren debidamente acreditados cuando legalmente haya lugar a ello.

La clausula penal podra hacerse efectiva directamente por la Entidad mediante el procedimiento
administrativo correspondiente y podra ser cobrada al CONTRATISTA o hacerse efectiva con cargo
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a la garantia de cumplimiento constituida, de conformidad con la normativa vigente.

EICONTRATISTA autoriza a la Entidad para compensar el valor de la clausula penal con las sumas
que le sean adeudadas, una vez se encuentre en firme el acto administrativo que declare su
procedencia, sin perjuicio de los demas mecanismos legales de cobro.

La imposicion y efectividad de la clausula penal se realizara con observancia del debido proceso,
derecho de defensa y contradiccion.

G. TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES

La Entidad podra ejercer las facultades de terminacioén, modificacion e interpretacion unilateral del
contrato en los eventos y bajo las condiciones establecidas en los articulos 15, 16y 17 de la Ley 80
de 1993, cuando resulten legalmente procedentes.

El ejercicio de estas facultades debera efectuarse mediante acto administrativo debidamente
motivado y con observancia de las disposiciones legales aplicables.

H. LIQUIDACION DEL CONTRATO

El contrato sera objeto de liquidacion de conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley
80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, y demas disposiciones
vigentes aplicables.

La liquidacion se realizara de comun acuerdo entre las partes dentro del término establecido en los
Documentos del Proceso y en el contrato y, en ausencia de estipulacion, dentro de los términos
previstos por la ley.

En caso de que las partes no logren un acuerdo sobre la liquidacion, la Entidad podra proceder a
efectuar la liquidacion unilateral dentro del término legalmente establecido, mediante acto
administrativo debidamente motivado.

Para la liquidacion se tendran en cuenta, entre otros aspectos, el estado de cumplimiento de las
obligaciones, los pagos efectuados, los saldos a favor o en contra de las partes, las obligaciones
pendientes y las demas circunstancias relevantes para establecer el balance definitivo de la
ejecucion contractual.

XIl. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION

El INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META ejercera el control
y vigilancia de la ejecucion del contrato a través del supervisor que designe el Director General.

La supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico
sobre el cumplimiento del objeto y de las obligaciones contractuales.

El supervisor podra solicitar al CONTRATISTA, en cualquier momento durante la ejecucién del
contrato, la informacion, documentos, informes, soportes y aclaraciones que resulten necesarios
para verificar el adecuado cumplimiento de las obligaciones contractuales.

En desarrollo de la supervisién se verificara, entre otros aspectos:
a) El cumplimiento del objeto contractual.

b) El cumplimiento de las especificaciones y condiciones técnicas establecidas por la Entidad.
c) El avance y correcta ejecucion de las actividades de organizacion documental, digitalizacion,
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indexacion y sistematizacion.

d) La calidad e integridad de los productos entregados.

e) El cumplimiento del cronogramay del plazo de ejecucion.

f) El cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la seguridad y confidencialidad de la
informacion.

g) El cumplimiento de las obligaciones laborales, de seguridad social y parafiscales a cargo del
CONTRATISTA.

h) La vigencia y suficiencia de las garantias contractuales.

i) Los requisitos necesarios para autorizar y certificar los pagos correspondientes.

EI CONTRATISTA debera atender oportunamente las instrucciones, requerimientos y observaciones
formuladas por el supervisor, siempre que se encuentren relacionadas con el cumplimiento del objeto
y las obligaciones contractuales.

La supervisién se ejercera de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011 y las demas
disposiciones legales aplicables.

Xlll. CRONOGRAMA

El cronograma del Proceso de Licitacion Publica No. LPO01 de 2026 sera unica y exclusivamente el
establecido en el Pliego Electrénico dispuesto en la plataforma transaccional SECOP II.

En consecuencia, todas las fechas, horas, términos, plazos y actuaciones correspondientes a las
diferentes etapas del Proceso de Contratacion seran las registradas y publicadas por el INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META en el cronograma del Pliego
Electronico de SECORP II.

Para todos los efectos del proceso, el cronograma oficial y vinculante sera el contenido en el Pliego
Electronico de SECOP I, por lo cual no se incorpora en el presente documento un cronograma
independiente.

Cualquier modificacion a las fechas, horas, términos o plazos del proceso se efectuara y publicara
en SECORP ll, de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

XIV. ANEXOS Y FORMATOS DEL PROCESO

Los anexos y formatos que integran el presente Pliego de Condiciones hacen parte de los
Documentos del Proceso de Licitacién Publica No. LP001 de 2026 y deberan ser diligenciados y
presentados por los Proponentes cuando corresponda.

ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Lugar y fecha

Sefores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META
Restrepo — Meta

Referencia: LICITACION PUBLICA No. LP001 DE 2026

Objeto: “PRESTAR EL SERVICIO PARA LA SISTEMATIZACION Y EL FORTALECIMIENTO
EFICIENTE DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO
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Y TRANSPORTE DEL META RESTREPO, GUAMAL Y PUERTO LOPEZ".
El suscrito , identificado con cédula de ciudadania No.
expedida en , actuando en nombre propio / en calidad
de representante legal de / en calidad de representante del
Consorcio o Uniéon Temporal , manifiesto que presento

Oferta dentro del proceso de la referencia y, en consecuencia, declaro:

1.

Que conozco y acepto integralmente el Pliego de Condiciones, los estudios y documentos
previos, las especificaciones técnicas, anexos, formatos, Adendas y demas Documentos del
Proceso.

2. Que la Oferta presentada cumple con las condiciones juridicas, técnicas, econémicas,
financieras y organizacionales establecidas por la Entidad.

3. Que conozco el objeto, alcance, obligaciones, especificaciones técnicas, cantidades,
productos y condiciones de ejecucién del contrato.

4. Que no me encuentro incurso, ni la persona que represento ni los integrantes del Proponente
plural, segun corresponda, en causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion para
contratar con el Estado.

5. Que la informacién y documentacién presentada con la Oferta es veraz y puede ser
verificada por la Entidad.

6. Que conozco y acepto la distribucion de riesgos establecida para el presente Proceso de
Contratacion.

7. Que conozco y acepto las garantias exigidas para la presentacion de la Oferta y para la
ejecucion del contrato.

8. Que el valor de la Oferta econdmica comprende todos los costos directos e indirectos,
impuestos, tasas, contribuciones, gastos administrativos, laborales, operativos y demas
costos necesarios para ejecutar integralmente el objeto contractual.

9. Que mantendré las condiciones ofrecidas durante el término de vigencia de la Oferta y, en
caso de resultar adjudicatario, cumpliré integralmente las obligaciones derivadas del
contrato.

10. Que autorizo al INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL
META para verificar la informacién suministrada y realizar las consultas necesarias en las
bases de datos y sistemas oficiales legalmente habilitados.

Atentamente,

Nombre del Proponente:
NIT/C.C.:

Nombre del representante legal:
C.C.

Direccion:

Teléfono:

Correo electrénico:

Firma:
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ANEXO 2
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Lugar y fecha

Sefores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META

Restrepo — Meta

Referencia: LICITACION PUBLICA No. LP001 DE 2026

El suscrito , identificado con cédula de ciudadania No.

, actuando en nombre propio / como representante legal de

| representante del Consorcio o Unién Temporal

, manifiesto bajo la gravedad del juramento que:

1. No ofreceré ni entregaré dadivas, pagos, beneficios, remuneraciones o ventajas indebidas a
servidores publicos, contratistas, asesores o cualquier persona que intervenga en el
presente proceso.

2. No realizaré acuerdos, practicas restrictivas de la competencia, colusion o cualquier
actuacion destinada a alterar la libre concurrencia, transparencia o seleccion objetiva.

3. Informaré a las autoridades competentes cualquier hecho irregular, acto de corrupcién o
conducta contraria a la ley de la cual tenga conocimiento durante el Proceso de Contratacion
o la ejecucioén contractual.

4. Actuaré durante todas las etapas del proceso y, en caso de resultar adjudicatario, durante la
ejecucion del contrato, con sujecidn a los principios de transparencia, buena fe,
responsabilidad y moralidad administrativa.

5. Me abstendré de realizar cualquier conducta dirigida a obtener indebidamente informacion
privilegiada o ventajas frente a los demas Proponentes.

Nombre del Proponente:
Nombre del representante:
C.C.

Firma:
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ANEXO 3
FORMATO DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Lugar y fecha:

Sefores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META

Restrepo — Meta

Referencia: LICITACION PUBLICA No. LP001 DE 2026

Objeto: “PRESTAR EL SERVICIO PARA LA SISTEMATIZACION Y EL FORTALECIMIENTO

EFICIENTE DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO

Y TRANSPORTE DEL META RESTREPO, GUAMAL Y PUERTO LOPEZ".

Estimados sefiores:

El suscrito , identificado con cédula de ciudadania No.

, actuando en nombre propio / en calidad de representante legal de
| representante del Consorcio o Unién Temporal

, presento Oferta dentro del proceso de la referencia.

Declaro que conozco y acepto las condiciones establecidas en el Pliego de Condiciones, sus anexos,

Adendas, estudios y documentos previos y demas Documentos del Proceso.

Asi mismo, manifiesto que la informacién y documentacion presentada con la Oferta es veraz y que

cuento con las facultades necesarias para presentar la Oferta y, en caso de resultar adjudicatario,

celebrar y ejecutar el contrato.

Proponente:

NIT/C.C.:

Representante legal:

C.C.

Direccién:

Teléfono:

Correo electrénico:

Firma:
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ANEXO 4
FORMATO PARA ACREDITAR LOS FACTORES TECNICOS Y/O DE CALIDAD

LICITACION PUBLICA No. LP001 DE 2026

Objeto: “PRESTAR EL SERVICIO PARA LA SISTEMATIZACION Y EL FORTALECIMIENTO

EFICIENTE DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO

Y TRANSPORTE DEL META RESTREPO, GUAMAL Y PUERTO LOPEZ".

El suscrito , identificado con cédula de ciudadania No.

, actuando en nombre propio / en calidad de representante legal de

| representante del Consorcio o Unién Temporal

, manifiesto que ofrezco cumplir los factores técnicos y/o de

calidad objeto de ponderacién establecidos por el INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO

Y TRANSPORTE DEL META en el presente proceso.

La presente manifestacion se efectua exclusivamente respecto de las condiciones adicionales objeto

de asignacioén de puntaje y no sustituye ni modifica las especificaciones y condiciones técnicas

minimas de obligatorio cumplimiento establecidas en los Documentos del Proceso.

FACTOR TECNICO Y/O DE CALIDAD .

OFRECIDO ACREDITACION PUNTAJE
Conforme a los factores de calidad establecidos en Documentacion exigida para Hasta 29,75
el Pliego de Condiciones cada factor puntos

Declaro que las condiciones adicionales ofrecidas mediante el presente documento, en caso de
resultar adjudicatario, seran de obligatorio cumplimiento durante la ejecucién del contrato, sin
generar costo adicional para la Entidad.

Nombre del Proponente:
NIT/C.C.:
Representante legal:
CC.
Firma:
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ANEXO 5
OFERTA ECONOMICA

LICITACION PUBLICA No. LP001 DE 2026

Objeto: “PRESTAR EL SERVICIO PARA LA SISTEMATIZACION Y EL FORTALECIMIENTO
EFICIENTE DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO
Y TRANSPORTE DEL META RESTREPO, GUAMAL Y PUERTO LOPEZ".
El suscrito , identificado como aparece al pie de mi firma,
obrando en nombre propio / en calidad de representante legal de
, manifiesto que el valor de la Oferta econdémica presentada
ara la ejecucion integral del objeto contractual es el siguiente:

5 VALOR SIN VALOR TOTAL
DESCRIPCION UNIDAD||CANTIDAD VA IVA CON IVA

PRESTAR EL SERVICIO PARA
LA SISTEMATIZACION Y EL
FORTALECIMIENTO EFICIENTE
DE LA GESTION DOCUMENTAL
DEL INSTITUTO||UND 1 $ $ $
DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL
META RESTREPO, GUAMAL Y
PUERTO LOPEZ

[VALOR TOTAL DE LA OFERTA || I s $ s |

El valor total de la Oferta no podra superar NOVECIENTOS MILLONES DE PESOS M/CTE.
($900.000.000), incluido IVA. El presupuesto oficial del Estudio Previo corresponde a $756.302.521
antes de IVA, $143.697.479 de IVA y $900.000.000 incluido IVA.

El valor ofertado debera incluir la totalidad de los costos directos e indirectos, impuestos, tasas,
contribuciones y demas gastos necesarios para la correcta ejecucion del objeto contractual.
VALOR TOTAL EN LETRAS:

Nombre del Proponente:
NIT/C.C.:
Representante legal:
C.C.
Firma:
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ANEXO 6
FORMATO PARA ACREDITAR LOS REQUISITOS HABILITANTES DE PROPONENTES
EXTRANJEROS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA

LICITACION PUBLICA No. LP001 DE 2026

Objeto: “PRESTAR EL SERVICIO PARA LA SISTEMATIZACION Y EL FORTALECIMIENTO
EFICIENTE DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO
Y TRANSPORTE DEL META RESTREPO, GUAMAL Y PUERTO LOPEZ".

Proponente:
Declaro que , Proponente extranjero sin
domicilio o sucursal en Colombia, cumple con los requisitos habilitantes establecidos en el Pliego de
Condiciones del Proceso de Licitacion Publica No. LP001 de 2026, asi:

1. CAPACIDAD JURIDICA

Declaro que cuento con capacidad juridica para presentar Oferta, celebrar y ejecutar el contrato
objeto del presente Proceso de Contratacion.

Para acreditar esta condicién se aportan los documentos equivalentes expedidos conforme a la
legislacion del pais de origen, debidamente presentados de acuerdo con las reglas aplicables a
documentos otorgados en el exterior.

2. EXPERIENCIA
Declaro que cuento con la experiencia exigida por el Instituto Departamental de Transito y Transporte
del Meta para el presente proceso.

Para acreditar la experiencia habilitante se debera demostrar UN (1) CONTRATO ejecutado,
terminado y liquidado con una entidad publica, cuyo objeto o actividades ejecutadas guarden
relacién con el objeto del presente proceso.

El contrato debera acreditar una cuantia SUPERIOR AL CIEN POR CIENTO (100%) DEL VALOR
DEL PRESUPUESTO OFICIAL DEL PRESENTE PROCESO, EXPRESADO EN SALARIOS
MIiNIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES — SMLMV, conforme a las condiciones establecidas
en el Pliego de Condiciones.

La experiencia debera guardar relaciéon con actividades de gestion documental, organizacion de
archivos, digitacion yl/o digitalizacion, indexacion, sistematizacion y/o actividades
directamente relacionadas con el objeto contractual.

3. CAPACIDAD FINANCIERA
Declaro que cuento con la capacidad financiera exigida en el Pliego de Condiciones:

INDICADOR |REQUISITO [INDICADOR DEL PROPONENTE|
|indice de Liquidez ||Mayor o igual a 3,66 || |
|indice de Endeudamiento ||Menor oigual a 0,35 || |
|Razén de Cobertura de Intereses||Mayor oigual a 14,61|| |

La informacién debera acreditarse mediante los estados financieros y documentos equivalentes
correspondientes, de conformidad con las condiciones establecidas en el Pliego de Condiciones.
4. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META

Declaro que cuento con la capacidad organizacional exigida en el Pliego de Condiciones:

INDICADOR |REQUISITO |INDICADOR DEL PROPONENTE|
|Rentabi|idad del Patrimonio||Mayor oigual a 0,03|| |
|Rentabi|idad del Activo ||Mayor oigual a 0,03|| |

Para acreditar la informacion anterior se adjuntan los documentos correspondientes a la capacidad
juridica, experiencia y los estados financieros requeridos conforme a la legislacion aplicable en el
pais de origen.

Declaro bajo la gravedad del juramento que la informacion consignada en el presente formato y en
los documentos aportados es cierta.

Nombre del Proponente:
Nombre del representante:
Documento de identificacion:
Pais:

Direccion:

Correo electrénico:

Firma:
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ANEXO 7
DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO
LICITACION PUBLICA No. LP001 DE 2026
Los suscritos:
1. , identificado con No.
, actuando en nombre propio / representacion de
2, . , identificado con No.
, actuando en nombre propio / representacion de
Manifestamos nuestra voluntad de conformar el CONSORCIO

, para presentar Oferta dentro del Proceso de Licitacion
Publica No. LP001 de 2026 y, en caso de resultar adjudicatarios, celebrar y ejecutar el respectivo
contrato.

Los integrantes tendran los siguientes porcentajes de participacion:

INTEGRANTE |IDENTIFICACION/NIT|[PORCENTAJE DE PARTICIPACION|

| [ L% |

| | % |

[TOTAL | 100 % |
Designamos como representante del Consorcio a , identificado
con No. , quien queda facultado para presentar la

Oferta, atender requerimientos, presentar aclaraciones y subsanaciones, participar en las
actuaciones del proceso, suscribir el contrato y realizar las actuaciones necesarias para su ejecucion.
Los integrantes del Consorcio responderan solidariamente por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la Oferta y del contrato, de conformidad con el articulo 7 de la Ley 80
de 1993.

Integrante 1:

Nombre:

Firma:

Integrante 2:

Nombre:

Firma:

Representante del Consorcio:

Nombre:

Firma:
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ANEXO 8
DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL
LICITACION PUBLICA No. LP001 DE 2026
Los suscritos:

1. , identificado  con No.
, actuando en nombre propio / representacion de
2, , identificado  con No.
, actuando en nombre propio / representacion de
Manifestamos nuestra vqunt;':ld de conformar la UNION TEMPORAL

, para presentar Oferta dentro del Proceso de Licitacion
Publica No. LP001 de 2026 y, en caso de resultar adjudicatarios, celebrar y ejecutar el respectivo
contrato.

La participacion, términos y extension de las actividades de cada integrante seran:

ACTIVIDADES / TERMINOS Y
INTEGRANTE IDENTIFICACION/NIT/|PORCENTAJE|[EXTENSION DE LA
PARTICIPACION
| [ | % | |
| | | % | |
ITOTAL [ 100 % I |

Designamos como representante de la Uniéon Temporal a ,
identificado con No. , quien queda facultado para
presentar la Oferta, atender requerimientos, presentar aclaraciones y subsanaciones, participar en
las actuaciones del proceso, suscribir el contrato y realizar las actuaciones necesarias para su
ejecucion.

Los integrantes responderan solidariamente por el cumplimiento total de la Oferta y del objeto
contratado, y las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del
contrato se impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de los miembros
de la Unién Temporal, de conformidad con el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Integrante 1:

Nombre:

Firma:

Integrante 2:

Nombre:

Firma:

Representante de la Unién Temporal:

Nombre:

Firma:
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ANEXO 9
CERTIFICACION DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES
LICITACION PUBLICA No. LP001 DE 2026
El suscrito , identificado con cédula de ciudadania
No. , actuando en nombre propio / en calidad de representante legal
de , manifiesto bajo la gravedad del juramento

que:

1. Conozco las causales de inhabilidad, incompatibilidad y prohibiciéon para contratar con las
Entidades Estatales previstas en la Constitucion Politica y en la ley.

2. No me encuentro incurso, ni la persona juridica que represento, en ninguna causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciéon que impida participar en el presente Proceso de
Contratacion o celebrar el contrato correspondiente.

3. En caso de tratarse de un Proponente plural, manifiesto que ninguno de sus integrantes se
encuentra incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion para contratar con
el Estado.

4. Me comprometo a informar inmediatamente al INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META cualquier circunstancia sobreviniente que, durante
el proceso de seleccion o la ejecucion contractual, pueda configurar una causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion.

Nombre del Proponente:
NIT/C.C.:

Nombre del representante legal:
C.C.

Firma:
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ANEXO 10
CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES

LICITACION PUBLICA No. LP001 DE 2026

Yo, , identificado con cédula de ciudadania No.
, actuando en calidad de representante legal / revisor fiscal de
, identificada con NIT No.

, certifico que la sociedad se encuentra al dia en el pago de sus

obligaciones con:

e Sistema de Seguridad Social en Salud.

e Sistema General de Pensiones.

e Sistema General de Riesgos Laborales.

e Cajas de Compensacion Familiar.

¢ Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, cuando corresponda.

e Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando corresponda.
La presente certificacion se expide para acreditar el cumplimiento de las obligaciones relacionadas
con el Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales exigidas dentro del Proceso de
Licitacion Publica No. LP001 de 2026.
En caso de Proponentes plurales, cada integrante persona juridica debera presentar individualmente
la correspondiente certificacion.

Nombre de la persona juridica:
NIT:

Nombre del representante legal / revisor fiscal:

CC.

Tarjeta profesional No.: , cuando corresponda.
Firma:
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ANEXO 11
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

LICITACION PUBLICA No. LP001 DE 2026
Lugar y fecha:
Sefores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META
Restrepo — Meta

El suscrito , identificado con cédula de ciudadania
No. , actuando en nombre propio / en calidad de representante legal
de , manifiesto para efectos de la asignacién del

puntaje correspondiente al factor de Apoyo a la Industria Nacional, que la Oferta presentada
corresponde a:
Marque con una X la opcién que corresponda:

|CONDICION IMARCAR|
|Servicios nacionales ||( ) |
|Servicios extranjeros con derecho a trato nacional ||( ) |

Servicios extranjeros con incorporacion de componente colombiano, cuando resulte 0)
aplicable

|No acredita ninguna de las condiciones anteriores ||( ) |

La presente manifestacion se realiza para efectos de la aplicacién de la Ley 816 de 2003 y las
disposiciones vigentes aplicables al presente Proceso de Contratacion.

En caso de resultar adjudicatario, me comprometo a mantener durante la ejecucién contractual las
condiciones ofrecidas que hayan dado lugar a la asignacion del puntaje correspondiente.

Nombre del Proponente:
NIT/C.C.:
Representante legal:
C.C.

Firma:




PLIEGO DE CONDICIONES Cadigo: GAF-F-15-

V1
Proceso Gestién Administrativa y Fecha de Vigencia:
Financiera 02/01/2021

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META

ANEXO 12
ACREDITACION DE EMPRENDIMIENTO O EMPRESA DE MUJERES

Lugar y fecha:
Sefores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META
Restrepo — Meta

Referencia: LICITACION PUBLICA No. LP001 DE 2026

Objeto: “PRESTAR EL SERVICIO PARA LA SISTEMATIZACION Y EL FORTALECIMIENTO
EFICIENTE DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO
Y TRANSPORTE DEL META RESTREPO, GUAMAL Y PUERTO LOPEZ”.

Yo, , identificado(a) con cédula de ciudadania No.
, actuando en nombre propio / en calidad de representante legal de
, identificado con NIT No.
, manifiesto que el Proponente acredita la condicion de
emprendimiento o empresa de mujeres, para efectos de la asignacién del puntaje adicional
establecido en el Pliego de Condiciones.
La condicién debera acreditarse mediante los documentos establecidos en la normativa vigente
aplicable y debera encontrarse acreditada en la oportunidad prevista en los Documentos del Proceso.
Tratandose de Proponentes plurales, se identificara el integrante que acredita la respectiva
condicién:

Nombre del integrante:
NIT/C.C.:

Porcentaje de participacion en el Proponente plural: %

Se anexan los documentos correspondientes para acreditar la condicién declarada.
Nombre del Proponente:
NIT/C.C.:
Representante legal:
C.C.

Firma:
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
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ANEXO 13
ACREDITACION DE LOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Lugar y fecha:
Sefores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META
Restrepo — Meta

Referencia: LICITACION PUBLICA No. LP001 DE 2026

Objeto: “PRESTAR EL SERVICIO PARA LA SISTEMATIZACION Y EL FORTALECIMIENTO
EFICIENTE DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO
Y TRANSPORTE DEL META RESTREPO, GUAMAL Y PUERTO LOPEZ”.
Yo, , identificado(a) con cédula de ciudadania No.
, actuando en nombre propio / en calidad de representante legal de
, identificado con NIT No.
, manifiesto que, para efectos de la aplicacion de los criterios de
desempate previstos en el Pliego de Condiciones, acredito las circunstancias que correspondan
mediante los documentos exigidos por la normativa vigente.
La acreditacion de los criterios de desempate se efectuara de conformidad con el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 y demas disposiciones
vigentes aplicables.
Los documentos aportados con el presente formato corresponden exclusivamente a las
circunstancias que el Proponente pretenda hacer valer en caso de presentarse empate durante la
evaluacion de las Ofertas.
Cuando para la acreditacién de alguno de los criterios sea necesario aportar informaciéon que
contenga datos sensibles, se debera contar con la autorizacion previa, expresa e informada del
titular de la informacioén, en los términos de la normativa aplicable sobre proteccién de datos
personales.
Tratdndose de consorcios o uniones temporales, la acreditacion se realizara conforme a las
condiciones particulares establecidas en la normativa vigente para los Proponentes plurales.
Declaro bajo la gravedad del juramento que la informacién suministrada y los documentos aportados
son veraces.

Nombre del Proponente:
NIT/C.C.:
Representante legal:
C.C.

Firma:




PLIEGO DE CONDICIONES Cadigo: GAF-F-15-

V1
Proceso Gestién Administrativa y Fecha de Vigencia:
Financiera 02/01/2021

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META

ANEXO 14
ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

LICITACION PUBLICA No. LP001 DE 2026

Objeto: “PRESTAR EL SERVICIO PARA LA SISTEMATIZACION Y EL FORTALECIMIENTO
EFICIENTE DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO
Y TRANSPORTE DEL META RESTREPO, GUAMAL Y PUERTO LOPEZ’".

Proponente:
NIT/C.C.:

El Proponente relaciona el contrato mediante el cual acredita la experiencia habilitante exigida para
el presente proceso:

INFORMACION |CONTRATO ACREDITADO

|Entidad contratante ||

|Contratista ||

|NL’Jmero del contrato ||

|Objeto contractual |

[Fecha de inicio |

|Fecha de terminacion ||

|
|
|
|
|
|Actividades ejecutadas || |
|
|
|
|
|
|

\Valor del contrato $

Valor expresado en SMLMV/|| SMLMV
[Estado del contrato ITERMINADO Y LIQUIDADO
|Acta de liquidacion ISi () No ()

CONDICION DE EXPERIENCIA

Para acreditar la experiencia habilitante, el Proponente debera presentar UN (1) CONTRATO
ejecutado, terminado y liquidado con una entidad publica, cuyo objeto o actividades ejecutadas
guarden relaciéon con el objeto del presente proceso de seleccion.

El contrato aportado debera acreditar una cuantia SUPERIOR AL CIEN POR CIENTO (100 %) DEL
VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL DEL PRESENTE PROCESO, EXPRESADO EN
SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES — SMLMV.

Para efectos de la acreditacion, el valor del contrato sera expresado en SMLMV de conformidad con
la metodologia establecida en el Pliego de Condiciones.

El contrato debera encontrarse terminado y liquidado y debera acreditarse mediante la respectiva
acta de liquidacion.

La documentacién aportada debera permitir verificar, como minimo:

a) Entidad contratante.

b) Contratista.

c) Objeto contractual.

d) Valor.

e) Fecha de inicio.

f) Fecha de terminacion.

g) Actividades ejecutadas.

h) Terminacion y liquidacién del contrato.
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La informacién consignada en este formato debera corresponder con la documentacion aportada
por el Proponente para acreditar la experiencia.

Nombre del Proponente:
NIT/C.C.:

Representante legal:

C.C..

Firma:
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ANEXO 15
COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES
TECNICAS

Lugar y fecha:
Sefores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META

Restrepo — Meta

Referencia: LICITACION PUBLICA No. LP001 DE 2026

Objeto: “PRESTAR EL SERVICIO PARA LA SISTEMATIZACION Y EL FORTALECIMIENTO
EFICIENTE DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META RESTREPO, GUAMAL Y PUERTO LOPEZ".

Yo, , identificado(a) con cédula de ciudadania
No. , actuando en nombre propio / en calidad de representante legal
de , identificado con NIT No.

, manifiesto que:

1. Conozco y acepto integralmente las especificaciones, condiciones y requerimientos
técnicos establecidos por el Instituto Departamental de Transito y Transporte del Meta para
la ejecucion del objeto del presente proceso.

2. Me comprometo, en caso de resultar adjudicatario, a ejecutar la totalidad de las actividades,
obligaciones, productos y entregables establecidos en el Estudio Previo, Pliego de
Condiciones, anexos y demas Documentos del Proceso, sin modificar, disminuir o
condicionar las especificaciones técnicas minimas exigidas por la Entidad.

3. La Oferta presentada comprende la totalidad de las actividades necesarias para la adecuada
ejecucion del objeto contractual, conforme con las condiciones establecidas por la Entidad.

4. Me comprometo a disponer durante la ejecuciéon contractual de los recursos técnicos,
tecnoldgicos, operativos y demas elementos necesarios para el cumplimiento integral del
objeto contractual, en las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso.

5. Acepto que las condiciones técnicas minimas son de obligatorio cumplimiento y seran
verificadas por la Entidad bajo la metodologia CUMPLE / NO CUMPLE, sin otorgamiento de
puntaje.

La capacidad técnica forma parte expresamente de los requisitos habilitantes definidos en el Estudio
Previo y, al igual que los demas requisitos habilitantes, se verifica bajo metodologia CUMPLE / NO
CUMPLE.

Nombre del Proponente:
NIT/C.C.:
Representante legal:
C.C.

Firma:
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ANEXO 16
OFRECIMIENTO DEL FACTOR TECNICO - CALIDAD

Lugar y fecha:
Sefores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META

Restrepo — Meta

Referencia: LICITACION PUBLICA No. LP001 DE 2026

Objeto: “PRESTAR EL SERVICIO PARA LA SISTEMATIZACION Y EL FORTALECIMIENTO
EFICIENTE DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META RESTREPO, GUAMAL Y PUERTO LOPEZ”.

Yo, , identificado(a) con cédula de ciudadania
No. , actuando en nombre propio / en calidad de representante legal
de , identificado con NIT No.

, manifiesto que ofrezco las condiciones adicionales de calidad
sefialadas en el presente formato, de conformidad con el factor técnico establecido en el Pliego de
Condiciones.

El Factor Técnico — Calidad tendra una asignacion maxima de VEINTINUEVE PUNTO SETENTA
Y CINCO (29,75) PUNTOS.

Las condiciones ofrecidas deberan representar beneficios adicionales o superiores a las
condiciones técnicas minimas, ser objetivas y verificables y no podran modificar las condiciones
técnicas minimas establecidas por la Entidad.

DOCUMENTO DE
FACTOR DE CALIDAD OFRECIDO OFRECE ACREDITACION PUNTAJE
Conforme a los factores de calidad
establecidos en el Pliego de Si()No ()
Condiciones
TOTAL FACTOR TECNICO - Maximo 29,75
CALIDAD puntos

Declaro que las condiciones adicionales de calidad ofrecidas y que sean objeto de asignacion de
puntaje seran de obligatorio cumplimiento durante la ejecucion contractual, en caso de
resultar adjudicatario.

Nombre del Proponente:
NIT/C.C.:
Representante legal:
C.C.

Firma:




