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DATOS DE LA REUNION

Dependencia: Subdireccion de Intermediacion, Asunto: Socializacion de obligaciones financieras y
Formalizacion y Regulacion Empresarial — SIFRE documentos para pago — Convenio de Asociacion 1007-2026

Fecha: 31 de agosto de 2026, hora 10:30 am Lugar: Virtual - Gpogle Meet
meet.google.com/iyt-vvgi-dgk
Asistentes/Participantes:

¢ Alejandra Diaz — coordinacion administrativa y financiera de la Camara Colombiana de Comercio Electrénico — CCCE.

e Maria Fernanda Mercado — Direccion de Proyectos de la Camara Colombiana de Comercio Electrénico — CCCE.

¢ Yolly Badovinac — Coordinadora logistica de Proyectos de la Camara Colombiana de Comercio Electrénico — CCCE.

¢ Sebastian Andrés Vergara — Apoyo técnico del convenio, Subdireccion de Intermediacion, Formalizacion y Regulacion
Empresarial — Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico.

¢ Valeria Vanessa Romero Vergara — Apoyo juridico del convenio — Subdireccion de Intermediacion, Formalizacion y
Regulacion Empresarial — Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico.

¢ Carlos Alberto Cuida Vargas — Asesor financiero y técnico de la Direccion de Desarrollo Empresarial y Empleo -
Secretaria Distrital de Desarrollo Econdmico.

¢ Alix Marina Castafieda Rincon — Apoyo financiera de la Subdireccién de Intermediacién, Formalizacion y Regulacion
Empresarial — Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico

Anexo: Listado de asistencia.

OBJETIVO DE LA REUNION
Socializar y orientar al Asociado sobre el cumplimiento de las obligaciones financieras del convenio, precisando como
se cumplen, cuando deben presentarse y cuales son los soportes requeridos para acreditar su cumplimiento.

AGENDA DE LA REUNION

1. Objetivo de la reunion.

2. Presentacion de las obligaciones financieras del convenio.
3. Documentos para pago.

4. Varios.

| DESARROLLO DE LA SESION

La reunidn inicié a las 10:30 a. m. en modalidad virtual. Una vez verificada la asistencia, se solicitd autorizacion para
realizar la grabacion de la sesion, la cual fue aceptada por los participantes.

En el marco del Convenio de Asociacion 1007-2026, suscrito con la Camara Colombiana de Comercio Electrénico, se
desarroll6 la socializacién de las obligaciones financieras y de los documentos requeridos para el tramite de los pagos,
con énfasis en los plazos, formatos y soportes que debe presentar el Asociado.

1. Presentacion de las obligaciones financieras del convenio:
Obligaciones financieras del convenio

Clausulado:
Literal C. COMPROMISOS ESPECIFICOS FINANCIEROS DEL ASOCIADO

Ne o Obligacion e

Abrir una cuenta de ahorros independiente y exclusiva, ©
Mantener separadas las fuentes:

1 a la firma del acta de inicio para el manejo de los
recursos aportados por la SDDE y el Asociado al
ecursos publicos SDDE y conirapartida
el Asociadp. 2.

¢Como se
cugple?
R

e Soporte /
evidencia

¢ Certificaciones bancarias de apertura de las
cuentas exclusivas del convenio:

respectivo convenio, la cual Unicamente se podra
cerrar a expresa indicacion del equipo financiero de la
SDDE, posterior a la aprobacion de balance financiero
final, y en dado caso, de la devolucion de recursos no ¢
ejecutados y los correspondientes rendimientos
generados de los mismos.

“ «Extractos bancarios mensuales.

Presentando mensualmente un informe 1. Formato de Relacion Mensual de Ejecucion

2 Realizar un informe de ejecucion financiera mensual

desagregado con sus respectivos sopories, el cual se
detallen los gastos realizados con cargo a los
recursos asociados al convenio, tanto de la Secretaria
Distrital de Desarrollo Econdémico como de la
contrapartida, incluidos los soportes que den cuenta
de gastos.

de ejecucion financiera desagregado,
diferenciando los gastos realizados con
recursos de la SDDE y los de la
contrapartida del Asociado, e
identificando para cada pago el concepto,
fecha, valor, fuente de financiacion y
rubro o actividad. *La informaciéon debe

Financiera - Asociado Cto. 1007 - 2026

Formato de Relacion Mensual de
Ejecucion Financiera - Asociado

GF-P7-F2 — Informe de
ejecucion financiera

*relacion de gastos + soportes contables y de
transferencias + extractos de ambas cuentas +
conciliacion bancaria

estar conciliada con los movimientos y
saldos de las cuentas bancarias.
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Obligacion 1. Apertura y manejo de cuentas bancarias.

Se explico que los recursos del convenio deben manejarse exclusivamente para la destinacion del convenio
y las cuentas destinadas al manejo de los recursos del convenio no debera registrar saldos anteriores al
ingreso de los recursos correspondientes al convenio.

Obligacion 2. Informe mensual de ejecucion financiera.

El Asociado debera presentar mensualmente la relacion desagregada de gastos, diferenciando los recursos
de la SDDE vy los de la contrapartida, con sus soportes contables, comprobantes de egreso, transferencias,
extractos y conciliacion bancaria. Se indicé que deben presentar estos dos formatos:
e Formato GF-P7-F2 debe presentarse dentro de los primeros siete (7) dias calendario de cada mes,
debidamente diligenciado y firmado por quienes corresponda.
¢ Formato de Relacion Mensual de Ejecucion Financiera - Asociado Cto. 1007 — 2026

*Revision previa de los formatos. Para reducir devoluciones u observaciones, se acordé que el
Asociado remita un borrador de los informes entre el quinto y sexto dia habil, de manera que el equipo de la
Secretaria pueda efectuar una revision previa antes de las firmas y la radicacion definitiva.

saory, Obligaciones financieras del convenio
Clausulado: Literal C. COMPROMISOS ESPECIFICOS FINANCIEROS DEL ASOCIADO

MICASA

¢Como se Soporte /
Ne Obligacion - -
cumple? evidencia
Verificar que durante la ejecucion del convenio, los Verificando mensualmente los rendimientos . . .
3 rendimientos Financieros de los recursos publicos 1. Exlracto' b?”“""° donde se evidencier
generados por los recursos de la SDDE, los rendimientos generados.

distritales se liquiden mensualmente, sin perjuicio de que
el régimen de inversiones permita plazos mayores, y
consignados por las entidades receptoras en Ia Direccion
Distrital de Tesoreria dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de su liquidacion, plazo que se
contara desde la fecha en que la entidad financiera
responsable de dicha liquidacion entregue el exiracto
fisico o elecironico confirmatorio de la liquidacion.

gestionando el RIV — Recibo de Ingresos
Varios y realizando posteriormente Ia
consignacion de dichos rendimientos a la
Direccion Distrital de Tesoreria, dentro del
plazo establecido.

Rendimientos financieros mensuales

El asociado debe enviar

* El Asociado. cada mes vencido, remite a la
supervision la informacion de los rendimientos
generados: certificacion, extracto bancario,
movimientos de la cuenta y demas soportes.

Certificacion de rendimientos del mes vencido

* extracto bancario confirmatorio de la liquidacion
* Estado detallado de movimientos

* y demas soportes

Plazo: en la experiencia aprox. 3 a 5 dia habil de
cada mes vencido .

Obligaciones 3 Rendimientos financieros.

La supervision / SIFRE

La Supervision de la SDDE, envia el
Recibo de
asociado para su consignacion (tres dias
de plazo para pago)

107-F.01 - Formato recaudo
de rendimientos

Ingresos Varios — RIV al

2. RIV - Recibo de Ingresos Varios
expedido por la SDDE para efectuar e
reintegro.

3. Comprobante de consignacion o
transferencia a la Tesoreria Distrital.

Cierre del proceso

« El asociado consigna los
rendimientos — RIV

« El asociado remite el soporte de
consignacion a la Supervision de la
SDDE.

Se reiter6 que los rendimientos generados por los recursos publicos deben verificarse y reportarse
mensualmente. Para los rendimientos financieros, cada mes el asociado debe identificar cuanto rendimiento

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
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genero la cuenta donde estan los recursos de la SDDE. Como soporte debe remitir el extracto bancario
confirmatorio de la liquidacion, el estado detallado de movimientos y los demas soportes bancarios.

El flujo seria asi:

El banco liquida y refleja los rendimientos generados en la cuenta.

El asociado envia a la supervision la certificacion de rendimientos + extracto + movimientos
bancarios.

3. La SDDE revisa el valor y gestiona el RIV — Recibo de Ingresos Varios.

4. Se envia el RIV al asociado.

5. El asociado consigna esos rendimientos a la Direccion Distrital de Tesoreria y remite el
comprobante. El plazo contractual indicado es de 3 dias habiles, contado conforme a la
liquidacion/extracto confirmatorio de la entidad financiera.

N —

sscory, Obligaciones financieras del convenio
Clausulado: Literal C. COMPROMISOS ESPECIFICOS FINANCIEROS DEL ASOCIADO

MI CASA
Ne o . e ¢Como se 0 Soporte /
Obligacion cumple? evidencia
4 Para efectos del seguimiento y control de la ejecucion de
los recursos del convenio, el asociado debera remitir a la
supervision, dentro del primer (1) dia habil de cada mes
vencido, la certificacion de los rendimientos financieros
generados de la cuenta de ahorros abierta para el
manejo exclusivo de los recursos del convenio. Dicho
reporte deberd presentarse mediante el extracto
bancario, el estado detallado de movimientos de la
cuenta, los soportes de las transacciones ACH y/o

cualquier ofro documento oficial expedido por la entidad
financiera en la que se haya aperturado la cuenta..

itir el primer dia habil | P g ;
gil\./nil:rl\ieitgs 'Eee I: (a:ue?‘?; g: dcfs?\?argisloi 1.  Extracto bancario donde se evidencien
los movimientos de la cuenta

aportes SDDE, junto con la informacion .
bancaria que permita validar el valor 2. soportes ACH, cuando apliquen.
generado.

Presentar al supervisor del convenio, dentro de 10S pracentando a la Supervisin. dentro de . ) -
K primeros siete (7) dias calendario de cada mes y hasta la P : 1. GF-P7-F2 informe mensual de ejecucion

e —s . los primeros siete (7) dias calendario de i i ;
firmeza del acta de liquidacion, el informe mensual de  caga mes, el fomato GF-P7-F2 y el > ?Qi%ﬁraggéﬁr‘rgﬁgga de gastos de
ejecucion ﬁna_nc:erg y el formato “GF-P7-F2 - In_forme de informe mensual de ejecucion financiera, . SDDE y contrapartida
Ejecucion Financiera de _Cpntratgleonvemos Con | o0 Ia informacion desagregada de los fachwas/cuentas de cobro
Recur§os Entregadosgn Ad'mlmst.raaon aportados por Iq recursos de la SDDE y de la contrapartida e s
SDDE” o en su version mas rec_lt_ante que se notificara del Asociado, junto con los soportes de soportes de ransferendias o bagos
oportunamente, debidamente diligenciado, firmado ¥ o5 gastos y pagos realizados. p pagos.
certificado por el delegado designado por EL ALIADO y
el Revisor Fiscal o Contador Publico, segun
corresponda, acompanado de los soportes de las
transferencias, costos y gastos ejecutados con cargo a -
los recursos aportados por la SDDE y a la contrapartida, X BOGOT/\

presentados de manera desagregada. .

O hw

Obligaciones 4. Soporte Reporte mensual de movimientos bancarios:
Durante la reunion, la SDDE quedd encargada de revisar internamente este plazo y definir el ajuste o
procedimiento aplicable para el cumplimiento de esta obligacion.

Revisada esta obligacién desde la SDDE para el cumplimiento de esta obligacion el Asociado debera remitir
el primer dia habil de cada mes vencido el extracto bancario con el estado detallado de movimientos de la
cuenta correspondiente al mes reportado, junto con los demas soportes bancarios que apliquen.

Obligaciones 5. Soporte formato GF-P7-F2 y anexos
El asociado debera presentar a la Supervision, dentro de los primeros siete (7) dias calendario de cada
mes, el formato GF-P7-F2 — Informe de Ejecucion Financiera y el informe mensual correspondiente, con la

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la version oficial publicada en la Intranet.
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informacion desagregada de los recursos de la SDDE y de la contrapartida del Asociado, junto con los
soportes de los gastos y pagos realizados.

Ademas, el formato debe:

e estar completamente diligenciado;

e conciliar los valores reportados con los extractos y movimientos bancarios del mes;

o diferenciar claramente los recursos de la SDDE vy los de la contrapartida;

o estar firmado y certificado por el delegado del Asociado y el Revisor Fiscal o Contador Publico,
segun corresponda.

En la reunién también se recomendo que el borrador del GF-P7-F2 se enviara previamente para revision de
la SDDE, antes de recoger las firmas y hacer la entrega definitiva, con el fin de evitar devoluciones. Y el
formato debe venir diligenciado y firmado, relacion desagregada de gastos + facturas/cuentas de cobro +
comprobantes de egreso + soportes de transferencias o pagos + extractos bancarios y conciliacion bancaria.

socory, Obligaciones financieras del convenio
Clausulado: Literal C. COMPROMISOS ESPECIFICOS FINANCIEROS DEL ASOCIADO

MICASA
o o L e ¢Como se ° Soporte /
N Obligaciéon cumple? evidencia

6 Asumir los costos asociados a transferencias y EI Asociado asume directamente, con sus 1. Extractos bancarios donde se

comisiones bancarias que puedan generarse por el propios recursos, los costos que cobre la identifiquen las comisiones o cargos.
pago a los beneficiarios del programa entidad financiera por transferencias, 2. Comprobantes de las transferencias
comisiones u otros cargos bancarios realizadas.
derivados de los pagos realizados en 3. Soportes contables que evidencien que
ejecucion del convenio, sin cargarlos a los dichos costos fueron asumidos por el
recursos aportados por la SDDE. Asociado

Identificando, al cierre del convenio o
cuando se determine que no sera
posible ejecutar total o parcialmente los
recursos aportados por la SDDE, el
saldo de recursos publicos no
ejecutados y realizando su reintegro a
la Direccion Distrital de Tesoreria, de
acuerdo con las instrucciones y el
procedimiento que indique la SDDE.

Comprobante del reintegro de los
recursos no ejecutados y demas
documentos que sean requeridos
por la SDDE para acreditar su
devolucion.

Reintegrar los recursos no ejecutados a la Tesoreria
Distrital, al finalizar el convenio y /o en caso de NO
lograrse total o parcialmente la materializacion de la
ejecucion del convenio

Obligaciones 6

El asociado debe asumir directamente, con recursos propios del Asociado, los costos derivados de
transferencias, comisiones y demas cargos bancarios que se generen durante la ejecucion del convenio, sin
afectar los recursos aportados por la SDDE.

Los soportes serian; Extractos bancarios donde se identifiquen las comisiones o cargos, comprobantes de
las transferencias realizadas y soportes contables que evidencien que dichos costos fueron asumidos por el
Asociado.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la version oficial publicada en la Intranet.
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Obligaciones 7

El asociado debe Identificar, al cierre del convenio o cuando se determine que no sera posible ejecutar total
o parcialmente los recursos aportados por la SDDE, el saldo de recursos publicos no ejecutados y realizando
su reintegro a la Direccion Distrital de Tesoreria, de acuerdo con las instrucciones y el procedimiento que
indique la SDDE.

Debe remitir el Comprobante del reintegro de los recursos no ejecutados y demas documentos que sean
requeridos por la SDDE para acreditar su devolucion.

Calendario mensual de entregas

Tres controles diferentes que no deben mezclarse

1.er dia habil Hasta dia 7 calendario Con cada desembolso
nforme de ejecucion financiera + Cuenta de cobro + GCR-P1-F7 +

Certificacion de rendimientos + exiracto formato GF-P7-F2 + soportes evidencias de avance y uso de recursos
+ movimientos + yrtes b
oviméentos + soportes bancarios desagregados

107-F.01 — Formato GF-P7-F2 — Informe de Informe de ejecucion contrato y/o
recaudo de rendimientos ejecucion financiera convenio - GCR-P1-F7

2. Formato de Relacion Mensual de
Ejecucion Financiera - Asociado

. . 5 : 57
¢Para qué? ¢Para qué? ¢Paraque

e  Soportar I3 solicitud de pago

Legalizar y confrolar los rendimientos Controlar |la ejecucion mensual, soportes, g : P
e  Evidenciar avance técnico y uso de recursos.

financieros de los recursos plblicos. saldos y trazabilidad financiera.

3. Documentos para pago.

PRIMER DESEMBOLSO

JUDAD -

“ Primer desembolso de la SDDE - 40%

Valor: $85.540.000 | Se tramita contra entregables y aprobacion de supervision

Para autorizar el primer desembolso no basta con la factura: deben estar completos los productos técnicos, los requisitos
administrativos y la validacion del Comité Técnico.

A. Entregables del 40% B. Validaciones previas

1. Ruta pedagdgica detallada

2. Cronograma de cohortes, sesiones y
acompanamientos

3. Materiales de formacion por modulo
4. Formatol/instrumento de asistencia y
participacion

5. Entorno virtual habilitado y operativo

- Comité Técnico revisa y valida los entregables

= Supervision aprueba el cumplimiento

- Asociado debe acreditar el aporte de
$01.650.000 segun lo pactado

- Verificar cuentas bancarias
exclusivas/separadas para el manejo de recursos

El desembolso esté sujeto a disponibilidad del PAC y recursos de Tesoreria Distrital

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la version oficial publicada en la Intranet.
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¥6%° Documentos para el framite de pagos cuentas proveedores
Circular 002 - 2024 SAF -SDDE

1. PAGOS Y CIERRE DE PAGOS DE LAVIGENCIA. Personas .’Uﬁdicqs

11 EJECUCION DE PAGOS

Cartihcado de supervinin para pago (SISCO)
Carthcaain de Paz y Sevo de pogo de Aportes 3 Segundad Socul y Pansbrcales, susonla por

Cuanss a pagar en & Subdireccdn Administratva y Financera, durante |s presents vigencia :';’:’;: ";"; ';‘;';fm:;;’::;:uy é:‘lr’i"(?;:‘_"lun.‘l:v“é,;';?n'_’, ;I: '; ,'f;:'. m_,: ae

Cantadores, no mayer 3 3 meses de expadicdn, y Saneta peofesional
Factura Elecirdnica con requistos de Ley :cu.mb) aphgue), B2 csenias de cobeo (corwonios), debon
cpedrse con vigencia (2026).
Comgeebants 93 QIR0 & AMAcEe (Cuande aplous)
RUT Wigenla 2026
RIT Vigente 2025
Carticackin Eancara vigenis
Clawzdaca del contrato ¢ doecumento equivakenie en donde ¢ pueda venhicar 1a forma de page
Fantalazo de aprodacke del SECOP. en donde comsie of momire dof contratsta, of nimero de
contrato v of amere de pa20 AEFcbaZ0

A partr de la programacion de fechas de core para la recepcion de pagos de la Secretaria
Dwstreal do Hacknda, nos permtmos sdormor sobre las fechas de core pera la radcacon de

"~

ENE | FES | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC | CXP
o PRIMERA CUENTA

crs | |w|w|[w|w|w|[w]|w|w|w]|w 7

WO~NNe e B

Del
"
]

N

JURIOICAS [ 20 w 19 2 " 1 n 9 " 2 ] "

Cartticado da supanisitn pars pago [SISC0)
Cantficacke da Pz y Salvo de pago de Apatas 3 Saguidad Socal v Paralscales, suscita por
- = .. . Ravisor Fiscal 0 Reprasantania Lagal (At 50 Lay 730 da 7002) Cuando |a canficacitn i suscriba
*Facturacion Electronica: Todas las facturas electronicas deben contar con |3 aprobacion del SEGUMDAS CUCNTAS o Revisor f3cal, cabad sdpuntsr oilcann ce amecadentis SEGipnglos 0 8 Junla Cenlial 02
supervisor y cumplir rigurosamente con los requisitos del Articulo 617 del Estatuto Tributario y el 0 POSTERIORE § Contadores, o Mayor 3 Meses 0 &<padicidn, y Wrjeta protacional

~

i 774 4 Adiao de C s - z e e | 3 Fachrs Dechionica con requisilos o8 Ly (cusnoo apiaus) 0 cusnta 08 cobio (Comenios
Amqulo 774 del Codigo de Comercio, asi como con cualquisr normativa vigente aplicabie. Es 4. Comprabanis ds lageana 2 minacka (rmando apiigse)
crucial que estas facturas sean emitidas dentro del periodo de radicacion del page . Pantalazo de aprodaciin del SECOP. en donde comste el nombre def conbadzta, of nimero de
correspondiente. contralo y of mdmero de pago mprctndo

Carlifcado de supervishin pra pego (SISCO)
Cartbcaain de Puz y Sevo de pago de Aportes 3 Seguiad Sooal y Parshecales, susants por
*Certificado de Supervisién para Pago: El supervisor del contrato SDDE expedird el Z’;’L_:'; ’u' ;;":L 'é?é'é:lﬁill'&?é&fé'n’} CL::J "i!'(;: ;_:l__'k l;zl;':_?n'; ;"; o+ ";":'. 'E:ﬁl:'g
cartificado de supenvision para page -CPS. Para ello, deberd verificar el cumplimiento del objeto CUENTA FINAL Contadores, no mayor 3 3 meses de expadicdn, y et profesional

contractual y dE las obligaciones generales ¥ especificas, utilizando los formatos establecidos Fackra Elechionica con requisiios ce Ley (Cuando aphque) © cuenta de cobro {comvenios

por la Secretana Distrital de Desarrollo Economico. Asimismo, debe verificar los soportes de los Comgecbants 33 Ngrkso & AMacke (C.An0: AplGUR)

productos entregados (parcial o totalments), Ia idoneidad de los documentos presentados y el 5 fﬂ::ﬁfl“ﬁ:::faxnan\-g[:an; o 00nde consts ol PoMBMe 46 CONIEIEE, & NOMen 03
cumplimiente de los pagos al Sistema General de Seguridad Social. Es imprescindible que este ! 7 06 pam e

certificado esté completamente diligenciado y debidamente firmado. El incumplimiento de

cualquizra de estas condiciones resultara en la no procadencia de la causacion y el pago

correspondiente.

[

> 20

Tramite del primer desembolso

Se socializé que el primer desembolso corresponde al 40% y, de acuerdo con la presentacion utilizada en la
reunion, asciende a $85.540.000. Para su autorizacion deben estar completos los entregables técnicos, los
requisitos administrativos, la validacion del Comité Técnico y la aprobacion de la supervision.

1. Entregables técnicos correspondientes:

o Ruta pedagdgica detallada.

e Cronograma de cohortes, sesiones y acompafamientos.
e Materiales de formacion por médulo.

e Formato o instrumento de asistencia y participacion.

e Entorno virtual habilitado y operativo.

Adicionalmente, el Asociado debe acreditar el aporte de $91.650.000 segun lo pactado y mantener las
cuentas bancarias separadas para el manejo de los recursos.

1. Validaciones previas al pago:
e Los entregables deben ser revisados y validados por el Comité Técnico.
e La Supervisidon debe aprobar el cumplimiento.
e El Asociado debe acreditar el aporte de $91.650.000, de acuerdo con lo pactado.
e Deben estar verificadas las cuentas bancarias exclusivas/separadas para el manejo de los
recursos.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la version oficial publicada en la Intranet.
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2. Documentos administrativos para el tramite de pago, de acuerdo con lo socializado de la
Circular 002 — 2026 SAF — SDDE:
e Certificado de Supervisiéon para Pago.
e Certificacion de paz y salvo de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales; en la reunion
se indico una vigencia maxima de tres meses.
e Factura electronica.

e RUT.
e Certificacion bancaria vigente.
e RIT.

e Acta de inicio.
e Pantallazo o evidencia de aprobacion en SECOP, de acuerdo con el flujo explicado en la reunion.

4. Cierre y varios:

A. Reglas para el reporte y la trazabilidad financiera

Se explicd que el informe financiero debe permitir conciliar los movimientos bancarios con los gastos
reportados y con la estructura aprobada del convenio. La ejecuciéon presupuestal y la ejecucion financiera
deben presentarse de manera diferenciada, y los pagos y soportes deben corresponder al periodo reportado.

También se recordd que los recursos deben conservar trazabilidad desde las cuentas del proyecto y que no
deben reportarse como ejecucion de la SDDE valores que aun no hayan sido efectivamente desembolsados.

Contratacion mediante terceros. Ante la consulta sobre la contratacion de facilitadores y servicios de
plataforma a través de terceros o bolsas de empleo, se indicé que el mecanismo es viable siempre que exista
trazabilidad completa y se presenten los contratos, documentos de las personas vinculadas y demas soportes
que permitan verificar objeto, tiempo y valor. Se recomendod revisar previamente cualquier comisiéon o costo
adicional no contemplado en la propuesta aprobada.

B. Calendario de entregas y formatos
Durante la presentacion se diferenciaron los controles financieros y documentales que deben atenderse en
cada periodo:
e Primer dia habil: extracto, movimientos y soportes bancarios.
e Del 3 al 5 dia habil: remitir el extracto bancario confirmatorio de la liquidacion.
e Dentro de los primeros siete (7) dias calendario: informe mensual de ejecucion financiera, formato GF-
P7-F2 y soportes desagregados de SDDE y contrapartida.

Para el tramite de la cuenta: GCR-P1-F7, cuenta de cobro o factura y evidencias del avance y uso de los recursos,
conforme a las condiciones del desembolso y a las orientaciones de la supervision.

C. Informe de ejecucion contractual GCR-P1-F7

El formato GCR-P1-F7 como instrumento para reportar el cumplimiento de las obligaciones técnicas y
financieras. En la reunion se precisd que su presentacion se realizara de acuerdo con los desembolsos

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la version oficial publicada en la Intranet.
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pactados y debera soportarse con las actas de comité, evidencias de actividades, entregables, beneficiarios
y demas documentos que correspondan.

Se explicd que la ejecucion fisica debe guardar relacion con el tiempo transcurrido y que la ejecucion
financiera corresponde a los recursos efectivamente desembolsados por la SDDE. La contrapartida se
reporta de manera independiente. Se insistié en mantener alineados los avances técnicos y financieros con
el cronograma aprobado.

GOT/\
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"2 Checklist para la primera cuenta

Lo que esperamos recibir del asociado para evitar devoluciones

0 NEpsla Certificacion de rendimientos + extracto + movimientos + soportes bancarios

0 Mansual GF-P7-F2 + informe financiero + soportes SDDE/contrapartida

‘ AR Formato de Relacion Mensual de Ejecucion Financiera - Asociado Cto. 1007 — 2026 + soportes contrapartida

° Cuenta GCR-P1-F7 + cuenta de cobro + evidencias del periodo

° RO Ruta pedagdgica + cronograma + materiales + formato asistencia + plataforma

° Pago 40% Los documentos mencionados en la Circular 002 — 2026 SAF ~SDDE", Factura + parafiscales + cert. bancaria + RUT + RIT +
acta de inicio

° R Actalvalidacion del Comité Técnico y aprobacion de supervision

° B Ay Soporte del aporte de $91.650.000 y manejo en las cuentas definidas

s 8¢
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Se atendieron las inquietudes presentadas por el Asociado y se reiterd la disponibilidad del equipo de la
SDDE para acompafiar el diligenciamiento de los formatos durante las primeras entregas. Como cierre, se
coordinaron las acciones para el envio de formatos, acta y listado de asistencia, asi como la preparacion de
los documentos del primer desembolso.

Anexos:

Planilla de asistencia, para revision y firma.

Formato GF-P7-F2 — Informe de Ejecucién Financiera de Contratos/Convenios v4.
Formato de Relacion Mensual de Ejecucién Financiera — Asociado Cto. 1007-2026.
Formato 107-F.01 — Recaudo de Rendimientos.

Formato GCR-P1-F7 — Informe de Ejecucién de Contratos y/o Convenios v6.
Presentacion de socializacion de documentos para pago del Convenio 1007-2026.

oaRsWN =
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COMPROMISOS DE LA REUNION

COMPROMISOS

RESPONSABLE/CARGO FECHA CUMPLIMIENTO

Remitir formatos, acta, planilla de asistencia

Alix Marina Castafieda Rincon . L,
SDDE Posterior a la reunion

Preparar los requisitos administrativos y entregables técnicos
para el primer desembolso y efectuar el cargue en SECOP ||
con anticipacion a la fecha limite.

Equipo del Asociado

y Antes del 16/09/2026
Equipo de la SDDE

En constancia de lo anterior:

FoZR

L

-~
Nombre: Alix Castafneda
Cargo: Profesional Especializado
Dependencia: Subdireccion de Intermediacion,
Formalizacion y Regularizacién Empresarial,

o
Nombre: Allejandra Diaz

Cargo: Coordinacion administrativa y financiera
Convenio 1007 — 2026

Dependencia: Camara Colombiana de Comercio
Electrénico — CCCE

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
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RESPONSABLE/ DEPENDENCIA:

Subdireccion de Intermediacion, Formalizacién y Regulacion Empresarial

FECHA

HORA INICIO

HORAFIN

ACTIVIDAD:

Reunidn virtual - Mesa de trabajo financiera — Socializacion de documentos de pago y obligaciones
financieras — Convenio 1007-2026

31 8

2026 10:30a.m.

12:05 p.m.

N°

NOMBRES Y APELLIDOS

N° DOCUMENTO IDENTIDAD

CARGO/ ENTIDAD

DEPENDENCIA

CORREO ELECTRONICO

FIRMA

Alejandra Diaz

1026258401

Coordinacion administrativa y financiera

Camara Colombiana de Comercio
Electrénico — CCCE.

alejandra.diaz@cce.org.co

Maria Fernanda Mercado

1045741297

Coordinadora del proyecto

Camara Colombiana de Comercio
Electrénico — CCCE.

fernanda.mercado@cce.org.co

-

Yolly Badovinac

52348893

Coordinacion logistica

Camara Colombiana de Comercio
Electrénico — CCCE.

proyectos.colombia@icdlcolombia.org

RGN

Sebastian Andrés Vergara

1014279233

Apoyo técnico del Convenio

SIFRE - SDDE

svergara@desarrolloeconomico.gov.co

Valeria Vanessa Romero Vergara

1234090241

Apoyo juridico del convenio

SIFRE - SDDE

vromero@sdde.gov.co

Barlos Alberto Cuida Vargas

79.886.657

Asesor financiero y técnico

Direccion de Desarrollo Empresarial y
Empleo - SDDE

ccuida@desarrolloeconomico.gov.co

Alix Marina Castafieda Rincon

52808234

Profesional Especializada

SIFRE - SDDE

acastaneda@sdde.gov.co
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