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Arauca, 21 de agosto de 2026

Doctora _
YOMY VANESSA ESPINEL DURAN

Secretaria de Planeamon Municipal
Arauca.

Asunto: Ajuste sin tramite presupuestal del proyecto de inversion

“FORTALECIMIENTO A LOS EMPRENDIMIENTOS ARAUCANOS PARA
MEJORAR LA PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD EN EL MUNICIPIO DE
ARAUCA”,

Cordial saludo,

Por medio de la presente, me permito informar respetuosamente del grocedimiento ajuste
sin tramite presupuestal al proyecto “FORTALECIMIENTO A LOS EMPRENDIMIENTOS
ARAUCANOS PARA MEJORAR LA PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD EN EL MUNICIPIO
DE ARAUCA”. Identificado con codigo BPIN 202500000037801, el cual fue formulado,
registrado y viabilizado inicialmente bajo las siguientes condiciones:

VALORTOTAL | = VALOR FECHA
PROYECTO VIABILIZADO FUENTES TIEMPO “VIABILIDAD
$120.000.000 $120.000.000 "1LC.LD Cuatra (04) 17/04/2026
meses
PRESUPUESTO INICIAL
< COMPONENTES Y SUS '
Item ACTIVIDADES UNIDAD CANTIDAD .| VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

COMPONENTE 1: IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS DE FORMACION PARA

1 FORTALECER LA COMPETITIVIDAD Y PRODUCTIVIDAD DE EMPRENDIMIENTOS
LOCALES
1.1 Ei‘;f;geng'a de comunicaciony | gqtrateqia K $ 3.403.637,00 $3.403.637,00
Emprendimientos Fortalecidos
Con Talleres de Formacion En

12 | Habilidades Empresariales Taller 8 §3.079.995.00 §24.639.960,00
Tedricos
Emprendimientos Fortalecidos

13 Con Talleres de Formacioén En Taller 8 $ 6.908.995,00 $ 55.271.960,00

Habilidades Empresariales
Tedricos y Practicos
Realizaciéon De Un Evento De
14 | Erpprendimientos, Bxpo | Event 1 STEAMB00 || ST
emprende Arauca 2026

Plan De Negocio Personalizado
A Cada Emprendedor.

1,5 Unidad 40 $ 726.250,00 $ 29.050.000,00

VALOR TOTAL $ 120.000.000,00
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CRONOGRAMA INICIAL
. FORTALECIMIENTO A LOS EMPRENDIMIETOS ARAUCANOS PARA MEJORAR
NQMBRE DEL PROYECTO | " A pRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD EN EL MUNICIPIO Db ARAUS A
SECRETARIA
RESPONSABLE
itgm | ACTIVIDAD
Estratégié B ;
1)1 ! comunicacién y e
difusién ’r
Emprendimientos o
Fortalecidos Con R
Talleres de Formacion .
11 En Habilidades Estrategia| x|| x | x
Empresariales '
Tebricos
Talleres de
fortalecimiento de
iniciativas ]
1.2 empresariales &1 Taller ITx x| x| xtx]|x
fomenten el
emprendimiento para
la  generacion de
empleo
Emprendimientos
Fortalecidos Con
Talleres de Formacion L '
13 En Habilidades Taller XX | X | x| x
Empresariales
Tedricos Y Practicos
Realizacion De Un f _ :
Evento De Exposicion ' . v SR
Y  Promocién De ' SR ‘ o
4 Emprendimientos. Evento _ : : X
Expoemprende Arauca
2026 :
Plan De  Negocio
1.5 | Personalizado A Cada| Unidad XX | X | X x| x| x| xix|x
Emprendedor.
Justificacion técnica. ,

El proyecto tiene como propc’)lsito fortalecer los procesos de formacién empresarial y

desarrollo econémico de los elmprendedores locales, mediante acciones orientadas al
acceso a programas de formacilén empresarial y al desarrollo de habilidades. La poblacién
objetivo corresponde a 40 emprendedores del municipio de Arauca.

En la cadena de valor se contempla como producto principal el Servicio de educacion para
el trabajo en emprendimiento, con una meta de 40 personas capacitadas, y se establecieron
las siguientes actividades: : : S
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1. Estrategia de comunicacién y difusion.

2. Emprendimientos fortalecidos
empresariales teoricos.

3. Emprendimientos fortalecidos con
empresariales practicos y practicos.

con talleres de formacion

talleres de formacion

en habilidades

en habilidades

4. Realizacién de un evento de exposicion y promocion de emprendimientos — Expo

emprende Arauca 2026.
5. Plan de negocio personalizado a cada emprendedor.

La actualizacion del desarrollo metodoldgico se realiza con el propd

sito de optimizar la

ejecucion de las actividades previstas y garantizar una mayor eficigncia, articulacion y

coherencia en el desarrollo del proyecto. Este ajuste responde a la nec

bsidad de fortalecer

la implementacién de las acciones programadas, procurando un mejor aprovechamiento de

los recursos, los tiempos establecidos y la participacion efectiva de los

En este sentido, el ajuste corresponde a la descripcion metodologica a
desarrollo de las actividades, permitiendo mejorar de manera estratég

beneficiarios.

mplementar para el
ca las capacidades

de los emprendedores a través de una metodologia aplicada a la formacion de habilidades

que desarrollen competencias clave para la gestion, innovacidon y s
negocios, estableciendo una secuencia de ejecucién que permita op
recursos y esfuerzos destinados al proyecto, asi como fortalecer la a

bstenibilidad de los
timizar los tiempos,
rticulacion entre las

diferentes acciones programadas. El ajuste metodolégico permite orgarjizar y desarrollar de

manera progresiva las jornadas de formacion tedrica y posteriorme
facilitando la transicién entre la apropiacién de conocimientos, su apl
consolidacion de los resultados obtenidos directamente en las unidade
beneficiarios. '

Teniendo en cuenta que la estructura metodoloégica de las actividade
cambios internos, se realiza un nuevo estudio de mercado acord
elementos descritos en el ajuste de las actividades 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 y 1
las actividades se desarrollaran bajo una secuencia ldgica y compleme

nte teorico-practica,
cacion practica y la
s productivas de los

5 iniciales requieren
e a los insumos y
5. De esta manera,
ntaria, en la cual los

conocimientos adquiridos durante los procesos de formacion seran aplicados de manera

practica y posteriormente consolidados mediante la formulacion y e
planes de negocio y las acciones de promocion y fortalecimiento de g
Esta articulacion permitira que cada actividad aporte de manera efectiv
los objetivos, productos y resultados previstos en el proyecto.

El ajuste no modifica el problema central, el objetivo general, el ol

structuracion de los
s emprendimientos.
a al cumplimiento de

jetivo especifico, la

poblacién objetivo ni la meta de 40 beneficiarios. Por el contrario, pgrmite concentrar la
intervencion en los procesos de formacién y desarrollo de capacidades empresariales que

constituyen el nicleo de la alternativa seleccionada.

Asimismo, se requiere realizar un ajuste al cronograma de ej§

cucion inicialmente

establecido de cuatro (4) meses, por lo cual se requiere reprogramar las actividades a
setenta (70) dias, toda vez que, el proceso de servicio de educacion para el trabajo en

emprendimiento se puede realizar de manera efectiva en este tiempg
beneficiarios potenciales del proyecto optimizando el tiempo de ejec

establecido con fos
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T

icién. Es importante

precisar que el presente ajuste se limita exclusivamente a la programacion del cronograma

del item 1.3, por lo cual el cronograma correspondiente a las de
proyecto no presenta modificaciones. El presente ajuste permite co

Cra.

mas actividades del
hcentrar el inicio del
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item 1.4 Realizaciéon De Un Evento De Exposicién y Promocién De Emprendimientos
Expoemprende Arauca 2026‘ desde la semana 3, y el item 1.5 Plan de negocio -
personalizado a cada emprendedor se ajustan el inicio de las actividades en la semana 8 y
9, considerando que estas pueden iniciarse en este momento sin afectar el alcance, la
calidad ni los resultados espe'rados del proyecto. Asimismo, se mantiene el periodo de
ejecucion de las demds semanas programadas para el desarrollo de la actividad, en
concordancia con su naturaleza, alcance y requerimientos técnicos. :

Desde el punto de vista técnico, el ajuste del cronograma resulta viable y procedente, toda N

vez que la programacién responde a la necesidad de optimizar la ejecucion de las S
actividades dentro de la vigencia del proyecto, garantizando una adecuada articulacion con ST
los tiempos disponibles y favoreciendo el cumplimiento oportuno de los compromisos T
establecidos, sin modificar el alcance ni los resultados esperados. -

El ajuste contempla, igualmente, establecer un plazo de ejecucion de setenta (70) dias, de

acuerdo con la programacion operativa prevista para el desarrollo de las actividades.

PRESUPUESTO AJUSTADO
itom | COMPONENTES Y'SUS | 1o oo [ yajgp [ o
“em| " acTivipapes | UNIDAD |CANTIDAD| . UNITARIO | VALORTOTAL
COMPONENTE 1: IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS DE I
1 | FORMACION PARA FORTALECER LA COMPETIVIDAD Y
PRODUCTIVIDAD DE EMPRENDIMIENTOS LOCALES \
Estrategia de N " ‘
1.1 comunicacion y difusion Estrategra 1 $3.094.900,00 | $3.094.900,00 N
- | Emprendimientos
Fortalecidos Con Talleres ‘
1,2 {de Formacion En Taller 16 $2.430.000,00 | $ 38.880.000,00 P
Habilidades —

Empresariales (Tebricos ) : T
Emprendimientos ’ Lot
Fortalecidos Con Talleres _ T
13 az;ﬁggjec';” En Taller 16 $ 3.654.000,00| § 58.464.000,00
Empresariales (Teéricos :

Y Practicos)

Realizacion De Un Evento
De Exposicion Y
Promocion De

1,4 Emprendimientos. Evento 1 $16.253.600,00 | $ 16.253.600,00
Expoemprende Arauca
2026
Plan de negocio ,
1,5 | personalizado a cada Unidad 40 $ 82.687,50 |' $3.307.500,00
emprendedor 1 :
I " VALOR TOTAL | $ 120.000.000,00 o

R
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Estrategia de comunicacion

y difusion Estrategia| x | x

Emprendimientos
Fortalecidos Con Talleres
de Formacién En
Habilidades Empresariales
(Tedricos )

Taller X X X X X

1.3

Emprendimientos
Fortalecidos Con Talleres
de Formacion En
Habilidades Empresariales
(Tedricos Y Practicos)

Taller X X X X X

1,4

Realizacion De Un Evento
De Exposicion Y Promocion
De Emprendimientos.
Expoemprende Arauca
2026

Evento

1,5

Plan de negocio
personalizado a cada
emprendedor

Unidad

1 DESCRIPCION DEL PROYECTO-C‘DMPONENTYE._S Y ACTIVIDA

Criterios de seleccién de la poblacién objetivo

Los criterios de seleccién a tener en cuenta para la priorizacion de la poblaci
con Capacitacion para la Formacion al Emprendimiento corresponden a:

1.

Seleccién de emprendimientos beneficiados: Para selec

On a beneficiar

cionar a los

emprendimientos beneficiados que haran parte de la ejecucion de este proyecto, la
Secretaria de Agricultura, Desarrollo Economico y Sostenible del munigipio de Arauca,

adelantara convocatoria abierta para aquellos emprendimientos que g
plan de negocio a corto y mediano plazo a la vigencia de la ejecucion
alternativa, residentes en el municipio de Arauca.

Enfoque de género: Los emprendedores beneficiados deberan
composicion mayoritaria de jovenes hombres y mujeres.

Regquisitos minimos para todos los beneficiarios:

Ser mayor de dieciocho (18) afios

Ser emprendedor ubicado en el municipio de Arauca.
Firma de carta de compromiso que indique su total disposicion para
actividades del proyecto, ademas de comprometerse a colaborar y dz

umplan con un
de la presente

ser enfre una

articipar de las
ar cumplimiento

a las recomendaciones hechas por el equipo profesional vinculadp, a cargo del

proyecto

DES A REALIZAR

2Y4
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COMPONENTE 1. IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS DE FORMACION PARA
FORTALECER LA COMPETITIVIDAD Y PRODUCTIVIDAD DE EMPRENDIMIENTOS
LOCALES ,

Este componente tiene como|objetivo ampliar la cobertura y calidad de los procesos de
capacitacion empresarial dirigigos a cuarenta (40) emprendedores del municipio de Arauca,
con énfasis en el fortalecimiento de competencias clave para la gestion, innovacion y
sostenibilidad de los negocios. .

Con el desarrollo de los procesos de formacién se proporciona a los emprendedores
conocimientos practicos, herramientas modernas y estrategias efectivas para la promocion,
comercializacion y posicionamiento de sus productos’ y servicios en el mercado,

aumentando asf su qompetitivi'dad y capacidad de generar valor agregado.

Actividad 1.1. ESTRATEGIA DE COMUNICACION Y DIFUSION

Tan pronto se realiza la convocatoria, antes de iniciar el proceso de inscripcion y seleccién, se
realizara la campafia publicitatia, que tendra una duracion de quince (15) dias y contemplara
los siguientes elementos a saber: o

Realizacion de una pieza publicitaria de 35 segundos con el texto y efectos de audios
acordados para emision en radio. Se realizara la produccion de una (1) cufia radial para la
promocion de la convocatoria del proyecto haciendo énfasis en Ia poblacion a beneficiar y la
tematica a tener en cuenta para el desarrollo de las actividades. Se tendra en cuenta para la
produccion las caracteristicas contempladas en el plan de medios vigente para la
administracion municipal. El material debe ser aprobado por el area de comunicaciones de la
Alcaldia de Arauca y &l supervisor del proyecto, antes de ser publicado.

Emision de cufas radiales. Con el objetivo de llegar a la mayor cantidad de la poblacion
objetivo del proyecto, se debe|pautar un total de 24 cufias radiales que se distribuiran en el
transcurso de quince (15) dias|en emisoras locales y preferiblemente en espacios noticiosos.
Las cufias deben ser emitidas en minimo dos (02) emisoras del municipio de Arauca en el
noticiero de la mafiana y noticiero del medio dia). -

La emision de cufias se realizara conforme a las caracteristicas del plan de medios vigente en
la administracién municipal.

Recurso Humano: Para el desarrolio de esta actividad se requiere disponer de un recurso
humano de apoyo técnico para la recepcién, organizacion, revision, tabulacion, depuracion y
consolidacion de la informacion de los interesados e inscritos, asi como mantener actualizadas
las bases de datos y los registros necesarios para el seguimiento de la convocatoria.

Productos a entregar:
- Una (01) estrategia de promocion y difusién realizada.
Soportes:

- Pieza publicitaria de 35 seglindos para emision en radio.”
- Certificado de la emision de las cufias radiales
Centro Administrativo Municipal(CAM)
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- Baée’ de datos inscritos

Actividad - 1.2. . EMPRENDIMIENTOS ' FORTALECIDOS CON
FORMACION EN HABILIDADES EMPRESARIALES (Tedricos)

Con el fin de promover el desarrollo integral de los emprendedores y mig
municipio de Arauca, se desarrollara un ciclo de talleres formativos, orier
competencias en gestion empresarial, mercadeo, comercializacion
estratégico. Cada taller tendra un caracter participativo y se apoyarg

activas, buscando garantizar la apropiacion de conocimientos y la ab

mismos en los emprendimientos locales. L.a formacién para el emprendi
capacitar a las personas con los conocimientos, habilidades y valore
desarrollar una idea de negocio, crear una empresa Yy gestio
exitosa. Abarca desde Ia generacion de' ideas hasta la gestién financis

potenciando habilidades blandas y competencias ciudadanas para fornj

rentables y socialmente responsables.

Metodologla

La actividad comprende el desarrolio de dieciséis (16) talleres de
organizados en cuatro (4) ejes tematlcos dirigidos -a los
microempresarios beneficiarios del proyec to.

TALLERES DE

sroempresarios del
itados a consolidar
y posicionamiento
en metodologias
licabilidad de los
miento consiste en
S necesarios para
narla de manera
sra y el marketing,
ar emprendedores

formacién tedrica,
emprendedores

Cada eje tematico estarg conformado por cuatro (4) talleres, con una participacion de diez

(10) emprendedores por taller y una dluracién minima de cuatro (4)

horas por jornada,

orientados a proporcionar. conommlentos y fortalecer conceptos relacionados con la gestion

y desarrollo empresarial.

i

Tematica 1. Formalizacion de empresas: se abordaran aspectos rglacionados con la

tramitacion y formalizacion de empresas, aspectos administrativos, labgrales, financieros y
legales, mentoria, acceso a redes de negocios y servicios, cultura emprendedora, formacion

y desarrollo de competencias, establecimiento de alianzas estratégicas,
y plan de inversion. i

|
Tematlca 2- Mercadeo: se desarrollaran contenidos relacionados con
venta, atencion al cliente, venta cruzada y venta adicional, metod

modelo de negocio

ventas, técnicas de
ologias de ventas,

herramientas de gestion, comunicacion e1ect|va y resolucion de conflictos.

Tematica 3. Marketing digital: se lmpartu an conocimientos sobre defin

cion y fundamentos

del marketing digital, canales y herramlentas de marketing digital, estrategias y métricas y

marketing de transparencia.

Tematica 4. Posicionamiento de marca: se desarrollaran conte
relacionados con el posicionamiento de'marca, su importancia, tipos ¢
estrategias para mejorar el posicionamignto e instrumentos para su des
La metodologia sera de caracter teorlco‘ participativo y orientativo, me
del facilitador, presentacion estructurada de contenidos, explicac
intercambio de conocimientos y espacios de preguntas y discusién con
proceso estard orientado a facilitar Ia: comprension y apropiacion
- fundamentales relacionados con cada eje tematico.

nidos conceptuales
le posicionamiento,
sarrollo.

diante exposiciones
on de conceptos,
los participantes. El
de los conceptos
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Recurso humano requerido; Para la ejecucién de esta actividad se requiere dos (02)
profesionales de Ingenieria o Mercadeo y Publicidad o Administracion o areas afines con
experiencia certificada en temas relacionados con las actividades a desarroliar.

Servicio de refrigerios. Parz:a cada taller realizado se contara con refrigerios para los

asistentes al evento, el refrigerio a entregar sera tipo racion preparada, no industrializada,
y corresponde a:

ALIMENTOS | PRINCIPAL "~ "~
- Pleadodefufes - [ke o iugos en Tetra | e
- Refrigerio - Sandwich (jamon y queso) Juge ee. an0

B V” Empanadas ICarnel pO”o ° guis-o) e e ot e e e st .A..t Pack

_BEBDAS L

Los alimentos estaran debidamente empacados y servidos acorde a las normas de higiene
y manipufacién respectiva. _ :

Productos a entregar:

v' Dieciséis (18) talleres de formacion tedrica en habilidades empresariales realizados,
correspondientes a cI:uatro (4) ejes tematicos, con participacion de los
emprendedores beneficiarios. a B

e

Soportes:

v Informe técnico de los cuarenta (40) emprendimientos beneficiados en formacion
empresarial. , S

Memorias del material metodolégico en medio magnético..

Listado de asistencia con enfoque diferencial '

Programacion de los talleres ‘

Registro fotografico

AN NN

Actividad 1.3. EMPREND MIENTOS FORTALECIDOS . CON TALLERES - DE
FORMACION EN HABILIDADES EMPRESARIALES (Teéricos Y Practicos)

Metodologia:

La actividad comprende el desarrollo de dieciséis (16) talleres de formacién tedrico-practica,
dirigidos a los mismos emprendedores beneficiarios que participan en la etapa de formacién
tedrica, con el propésito de llevar los conocimientos adquiridos a la aplicacion directa en
sus propios emprendimientos. ' ‘ .

La metodologia se desarrollard bajo el enfoque de “aprender haciendo”, mediante el cual
cada participante aplicara, durante las jornadas, los conocimientos y conceptos
previamente abordados a sitliaciones reales de su emprendimiento. El proceso sera
orientado por un facilitador, quien acompafiard a los participantes en la construccion
progresiva de herramientas y elementos aplicables a sus unidades productivas.
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Se desarrollaran cuatro (4) ejes tematices, cada uno conformado por

cuatro (4) talleres,

para un total de dieciséis (16) talleres, ccn una participacion de diez (10) emprendedores

por taller y una duracion minima 3,5 horas por jornada.

Cada taller se desarrollara mediante cuatro momentos metodoldgicos:

1. Orientacion: el facilitador presenta el tema, explica la herramienta o procedimiento

que sera utiizado y establece las instrucciones para su aplicacign

2. Demostracion: se presenta un ejemplo practico relacionado con yn emprendimiento,

mqstrando paso a paso la forma de utilizar la herramienta.
3. Aplicacion: cada emprendedor {trabaja directamente s

pbre su propio

emprendimiento, diligenciando, construyendo o desarrollando la herramienta

correspondiente.

4. Retroalimentacion: el facilitador revisa los ejercicios realizados, orienta ajustes,

resuelve inquietudes y formula recomendaciones de mejora.
Tematica 1. Formalizacion de empresas:

El desarrollo practico iniciara con un diagndstico basico de la situac
emprendimiento, mediante una ficha de caracterizacion en la que se id
relacionados con su estado de formalizacién, organizacién adm
financiero, aspectos laborales y condiciones'legales.

on actual de cada
sntifiquen aspectos
nistrativa, manejo

Posteriormente, el facilitador orientara a los participantes para que identifiquen las

principales necesidades de formalizacién y los aspectos que requie
Cada emprendedor analizara su situacion particular y establecera
considera prioritarias para avanzar en la organizacion y formaliza
productiva.

en fortalecimiento.
las acciones que
ion de su unidad

Como parte del ejercicio practico se trabajara sobre el modelo de negacio, identificando el

producto o servicio ofrecido, clientes, propuesta de valor, canales, acti
recursos y relaciones con clientes.

También se realizard un ejercicio de identificacion de redes de ne
posibles alianzas estratégicas, buscando que cada emprendedor recon
de articulacion que puedan contribuir al fortalecimiento de su actividad

Se orientara la construccion de un esquema basico de inversion, mediz
de necesidades prioritarias de recursos, equipos, iNsUMOos 0O Servici
mejorar el funcionamiento del emprendimiento.

Cada emprendedor contard con una ficha de diagnéstico basica
necesidades de formalizacién y fortalecimiento, modelo de negocio rey
acciones prioritarias.

Tematica 2. Mercadeo

El ejercicio practico partira de la revision de la forma en que
emprendimiento vende sus productos o presta sus servicios.

idades principales,

gocios, servicios y
bzca oportunidades
economica.

nte la identificacion
bs requeridos para
, identificacion de

isado y una ruta de

actualmente cada
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El facilitador presentara situaciones y casos relacionados con procesos de venta y atencién

al cliente y posteriormente orientara a cada emprendedor para analizar su propio proceso
comercial. :

Los participantes identificaran sus principales tipos de clientes, formas actuales de contacto,
argumentos de venta y mecanismos de atencién. A partir de esta informacién se aplicaran
herramientas relacionadas con técnicas de venta, comunicacion efectiva, venta cruzada y
venta adicional.

Se desarrollaran ejercicios de §imulacién de situaciones de atencién al cliente, permitiendo T
que los participantes identiﬁqulen oportunidades de mejora en la comunicacion, manejo de o
objeciones y resolucion de conflictos. :

Cada emprendedor establecerié acciones concretas para mejorar su proceso comercial y
fortalecer la experiencia de sus clientes.

TN
\

Tematica 3. Marketing digital

El desarrollo practico comenzara con la identificacion de la presencia digital actual de cada
emprendimiento, revisando los canales utilizados, tipo de contenidos publicados, frecuencia
de comunicacion y forma en que se presentan los productos o servicios.

Con base en este diagndstico, |el facilitador orientara a los emprendedores en la seleccion
de los canales digitales mas pertinentes de acuerdo con las caracteristicas de su negocio
y su publico objetivo. '

Posteriormente, los participantes desarrollaran ejercicios orientados a estructurar mensajes
comerciales, contenidos y propuestas de comunicacion digital para sus propios
emprendimientos.

Se trabajara sobre ejemplos concretos de publicaciones, contenidos para redes sociales y
piezas basicas de comunicacion, de acuerdo con las posibilidades y caracteristicas de cada
unidad productiva. : : »

Cada emprendedor organizaré\| una propuesta basica de utilizacion de medios digitales,
definiendo los contenidos y mensajes que utilizara para promocionar sus productos o

servicios.
Tematica 4. Posicionamiento|de marca

El ejercicio practico iniciara cor| la identificacion de la situacion actual de la marca de cada
emprendimiento, considerando, su nombre, elementos visuales, forma de comunicacion y
percepcién que busca generar en sus clientes.

El facilitador orientard a los |participantes en la identificacion de los elementos que
diferencian su emprendimiento y en la definicién de atributos que desean asociar a su
marca. :
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Posteriormente, cada emprendedor desarrollara ejercicios para fortalecer o definir los
principales elementos de identidad de su negocio, entre ellos:

Nombre del emprendimiento.

Propuesta de eslogan.

Concepto de logotipo.

Lenguaje visual.

Voz y tono de comunicacion.

Elementos basicos de identidad de marca.
Conceptos iniciales de branding.

Los ejercicios seran desarrollados directamente sobre cada emprendiriento, permitiendo
que _el part.lmpante construya progresivamente los elementos de su identidad de marca con
la orientacién del facilitador.

Se realizara una revision de las propuestas construidas y |se proporcionara
retroalimentacion para identificar ajustes y oportunidades de fortalecimignto.

Cada emprendedor contara con una propuesta basica de identidad y posicionamiento de
marca, construida a partir de las caracteristicas y necesidades de su propio
emprendimiento.

Recurso humano requerido: Para la ejecucion de esta actividad se requiere dos (02)
profesionales de Ingenieria o Mercadeo y Publicidad o Administracion| o areas afines con
experiencia certificada en temas relacionados con las actividades a desarrollar. Para cada
taller. -

Servicio de refrigerios. Para cada taller realizado se contard con refrigerios para los
asistentes al evento, el refrigerio a entregar sera tipo racion preparada, no industrializada,
y corresponde a:

ALIMENTOS | PRINCIPAL | _ |BEBIDAS
’ ' Picado de frutas '; .

Reffigerio | Sandwich (amony aueso) | kgl 0 1ugos en Te
: . Empanadas (carne, pollooguiso) . : | ...

Los alimentos estaran debidamente empacados y servidos acorde a lag normas de higiene
y manipulacion respectiva. '

Productos a entregar:

v Dieciséis (16) talleres practicos en habilidades empresariales, |correspondientes a
cuatro (4) ejes tematicos, con una participacion de diez (10) emprendedores por
taller y una duracion minima de 3,5 horas por jornada.

Soportes:

v Informe técnico de los cuarenta (40) emprendimientos benefigiados en formacion
empresarial.
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v Memorias del material metodoldgico en medio magnético.
v' Listado de asistencia con enfoque diferencial

v" Registro fotografico

Actividad 1.4. REALIZACION DE UN EVENTO DE EXPOSICION Y PROMOCION DE
EMPRENDIMIENTOS. EXPOIIEMPRENDE ARAUCA 2026

La actividad ExpoEmprende Arauca 2026 corresponde a la realizacién de un evento de
exposicion, promocion, visibililzacién y fortalecimiento comercial de los emprendimientos
desarrollados por los participantes durante el proceso de formacién y acompariamiento

empresarial.

El evento tiene como propdsi
presenten y promocionen sus e
los conocimientos adquiridos

to generar un espacio practico para que los participantes
mprendimientos, productos y/o servicios, permitiendo aplicar
durante los talleres y fortalecer sus capacidades para Ia

comercializacion, presentacién de su propuesta de valor, relacionamiento con clientes y
posicionamiento de sus iniciativas productivas.

Durante el evento, cada emprendedor tendra la oportunidad de explicar las caracteristicas

de su iniciativa, presentar su propuesta de valor, dar a conocer sus productos y/o servicios,

interactuar con los visitan

€8 y generar oportunidades de comercializacién y

relacionamiento. De esta manera, ExpoEmprende Arauca se constituye en un espacio de

aplicacién practica de los conol

La actividad tendra una duracic

cimientos desarrollados durante el proceso de formacién.

on de dos (02) horas, durante las cuales se desarrollaran las

actividades de instalacion y organizacion de los espacios, apertura del evento, exposicion
de los emprendimientos, interaccién con los visitantes, evaluacién de los planes de negocio

y acto de reconocimiento.

Para el desarrollo de la jornad
horas, un servicio de sonido,
negocio presentados.

El espacio seleccionado deber
iluminacion, ventilacion, seguri
las actividades de exposic

a se contempla el alquiler de un auditorio durante dos (02)
asi como el reconocimiento a los tres mejores planes de

3 contar con condiciones adecuadas de acceso, circulacion,
dad y organizacion, permitiendo el desarrollo simultaneo de
6n y evaluacién. La distribucion debera facilitar el

Municipio de
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[}

desplazamiento de los visitantes y garantizar la visibilidad de los emprendimientos.

El objetivo de la actividad|es generar un espacio de exposicion, promocién y o
comercializaciéon que permita a los participantes visibilizar sus emprendimientos, presentar ’
sus productos y/o servicios, forltalecer sus capacidades comerciales y establecer contactos

con potenciales clientes y aliados, complementando el proceso mediante la evaluacién y
reconocimiento de los cuatro (4) mejores planes de negocio presentados durante el evento.

Metodologia de desarrolio

La metodologia de Expo Emprende Arauca se desarrollara mediante un enfoque practico,
‘participativo y experiencial, en el cual los participantes asumiran el rol de expositores y
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presentaran los resultados obtenidos durante el proceso de formacion y estructuracion de
sus planes de negocio.

La ejecucion se desarrollara en las siguientes fases:
Fase 1. Planeaciéon y coordinacion

Pre_v?o a la realizacion del evento, el profesional — gestor del evento coordinara las
actividades necesarias para garantizar su adecuada ejecucion.

En esta fase se realizara:

Coordinacion general de la jornada.
Verificacion del lugar y condiciones requeridas para el desarrollp del evento.
Identificacion de los emprendimientos. participantes.
Coordinacion de los requerimientos de sonido.
Organizacion de la logistica de atencion a los participantes.
Definicién de la agenda y programacion del evento.
Coordinacion del proceso de evaluacion de los planes de negogio.
Articulacion con los integrantes del jurado evaluador.
Verificacion de los elementos requeridos para el reconocimientg de los tres mejores
planes de negocio.

El gestor del evento sera responsable de realizar la articulacion entre|los participantes, el
personal logistico, el jurado evaluador y los demas actores vinculados al desarrollo de la
jornada.

Fase 2. Apertura del evento

La jornada iniciara con la apertura oficial de ExpoEmprende Arauca, en la cual se realizara
la bienvenida a los participantes, visitantes e invitados.

Durante este momento se explicara la dinamica del evento, la distribuciéon de los
participantes, los horarios de exposicion y el procedimiento establecidp para la evaluacion
de los planes de negocio.

Se brindara a los participantes la orientacion necesaria para garantizar el adecuado
desarrolio de la jornada.

Fase 3. Exposicion y promocién de los emprendimientos
Concluida la apertura, se dara inicio a la exposicion de los emprendimjentos.

Cada participante dispondra de su respectivo momento para prgsentar su iniciativa
empresarial, productos y/o servicios. Durante la exposicion debera cpmunicar de manera
clara los principales elementos de su emprendimiento, incluyendo, segun corresponda:

e Nombre e identificacion del emprendimiento.
e Producto o servicio ofrecido.
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e Propuesta de valor.
» Caracteristicas y elementos diferenciadores.
e Publico objetivo. '
e Canales de comercializacion.

e Experiencia y trayectoria del emprendimiento.

* Proceso de formalizacién, cuando corresponda.
» Proyecciones y oportunidades de crecimiento.

La metodologia buscara que la exposicion no se limite a una muestra de productos, sino
que constituya un ejercicio plréctico de promocién, comercializacion y relacionamiento
empresarial, permitiendo a los emprendedores interactuar directamente con potenciales

clientes y demas asistentes.

RERY

El personal de apoyo logistico estara disponible durante la jornada para orientar a los
participantes y visitantes, apoyar la circulacién y atender los requerimientos operativos que
se presenten. ' '

Fase 4. Evaluacion de los planes de negocio

Como componente central de la jornada de cierre, se realizara la evaluacién de los planes
de negocio presentados por Iosi participantes, con el propdsito de identificar y reconocer las
cuatro (4) propuestas que presenten mejores condiciones de estructuracion, viabilidad y
potencial de desarrollo. :

Para garantizar la transparencia y objetividad del pfoCéso, ‘se conformard un jurado
evaluador integrado minimo por tres (3) personas, asi: '

¢ Un (1) funcionario de la 'Secretaria de Agricultura.”
e Un (1) representante de}l sector comercio
e Un (1) representante de| sector educativo.

Cada integrante del jurado realizara la valoracion de las propuestas de acuerdo con una
matriz de evaluacién previamente definida. :

La valoracion de cada jurado selré consolidada para determinar el puntaje final de cada plan
de negocio. Con base en los resultados obtenidos se establecera el orden de clasificacion
y se seleccionaran los cuatro (4) mejores planes de negocio.

El resultado del proceso sera documentado mediante un registro o acta de evaluacién, en
la cual se dejara constancia |de los resultados obtenidos y de los emprendimientos
seleccionados.

Fase 5. Reconocimiento para fortalecer los mejores planes de negocio

Como actividad de cierre, se re:;lizaré el reconocimiento a los cuatro (4) mejores planes de

negocio, seleccionados de aguerdo con los resultados obtenidos en el proceso de

evaluacion efectuado por el jurado calificador. Este reconocimiento tendra como finalidad

incentivar la participacién de.los emprendedores, destacar la calidad de las propuestas
desarrolladas y visibilizar aquellos emprendimientos que demuestren mayores fortalezas
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en aspeptos relacionados con la estructuracion del modelo de negocio,
oportqmdades de mercado, la propuesta de valor, la viabilidad economi
capacidad productiva, la competitividad y el potencial de crecimiento.

La sc_eleccién de los cuatro (4) primeros lugares se realizaran mediante |
matriz de evaluacion con un puntaje maximo de cien (100) puntos, que
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la identificacion de
ca, la innovacion, la

a aplicacién de una
permitira valorar de

manera objetiva, transparente y uniforme los principales componentes de cada

emprendimiento. El jurado asignara la respectiva calificacion de acuerd

0 con los criterios y

subcriterios establecidos, considerando las evidencias y soportes prgsentados por cada

participante. Los emprendimientos que obtengan los cuatro (4) mayo
reconocidos durante la jornada de cierre del evento, correspondlendo
tercer y cuarto lugar, respectivamente.

Cada propuesta sera evaluada por el jurado mediante cinco criterios.
un valor maximo de veinte (20) puntos, para un puntaje maximo total ds

La evaluacion se realizara verificando evidencias concretas contenidas

su sustentacion.

Para reducir la subjetividad, el jurado aplicara una escala unica de valg
cumplimiento alto; 15 puntos = cumplimiento medio-alto; 10 puntos = ¢
5 puntos = cumplimiento bajo; 0 puntos = no cumple.

Una vez calificadas todas las propuestas, se sumaran los puntajes obte
un orden de mayor a menor. Las cuatro (4) propuestas con ma
consideradas las propuestas seleccionadas.

Escala de valoracion

res puntajes seran
al primer, segundo,

Cada criterio tendra
2 cien (100) puntos.
en la propuesta y

racion: 20 puntos =
umplimiento medio;

nidos y se elaborara
yor puntaje seran

Puntaje Nivel de cumplimiento Regla de aplicacion
Cumple completamente y presenta
20 Alto X . :
evidencia clara y suficiente.
15 Medio-alto Cumple en bueng medida, con aspectos
A menores por mejorar.
. Cumple parcialmenie y presenta
10 Medio algunas deficiencias.
- Presenta un cumplimiento minimo ©
5 Bajo ; o -
evidencia insuficiente.
No presenta el elemenpto requerido o no
0 No cumple existe evidencia verifigable.

Matriz individual de evaluacién

Criterio 20 15 10 510
1. lIdentificacidon
del problema u O O O 1
oportunidad

T4
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Criterio 20 15 10 5/0
2. Propuesta de _ :
valor e O | O O
innovaciéon
3. Viabilidad
técnica y [ O O J
financiera ‘
4. Aplicacion de
los _ |
conocimientos de O = = O ey,
los taileres S
5. Claridad vy } T
sustentacion de it O O 0 d
la propuesta ‘

Puntaje total obtenido: / 100 puntos

Criterios para resolver empates

En caso de empate entre prop!uestas que ocupen una posicidén que determine la seleccidn
de las cuatro mejores, se aplicaran sucesivamente los siguientes criterios de desempate:

1. Mayor puntaje obtenido en el criterio de Propuesta de valor e innovacion.

2. Si persiste el empate, r;nayor puntaje obtenido en Viabilidad técnica y financiera.

3. Si persiste el empate, mayor puntaje obtenido en Aplicacién de los conocimientos
de los talleres. _ '
4. Si el empate continta, el jurado podra realizar una valoracion complementaria de la
sustentacion, dejando constancia de la decisién en las observaciones.

Como actividad de cierre |del evento, se realizara el fortalecimiento a los
emprendimientos mediante |la entrega de apoyos tecnolégicos a los cuatro (4)
participantes que obtengan|los primeros puestos en el proceso de evaluacion. La
entrega de estos incentivos tendra como finalidad reconocer el desemperio, la innovacion,
la viabilidad y el potencial de crecimiento de las iniciativas seleccionadas, contribuyendo al
mejoramiento de sus capacidades productivas, administrativas y comerciales. Este
reconocimiento permitira, ademas, incentivar la participacion de los emprendedores y
promover [a adopcién de herramientas tecnolégicas que favorezcan la productividad,
competitividad y sostenibilidad de sus unidades de negocio.
Primer lugar: Computador Portatil de Alto Rendimiento

* Procesador: 8 ntcleos (clase Intel Core i7 / Ryzen 7 o equivalente) o superior.

» RAM: 16 GB DDR4/DDRS5 o superior.

* Almacenamiento: SSD :NVMe M.2 de 512 GB o superior.

» Pantalla: 14.0" a 15.6" FHD Antirreflejo.
Teclado: Espariol Iatino'americano.
Conectividad: Wi-Fi 5/6, Bluetooth, USB-A, USB-C y HDMI.
Garantia: 12 meses. »

Segundo lugar: Computador Portatil de Rendimiento Medio
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Tercer lugar: Tablet de Gama Alta con Lapiz Optico

L

Cuarto lugar: Tablet de Gama Media con Lapiz Optico

Talento humano requerido: Profesional conferencista quien tendra |
coordinar, orientar y acompafiar el desarrollo integral de la jornada, st
relacionadas con la planeacion operativa, coordinacion de los particips
personal logistico, coordinacion de la agenda, acompariamiento al jur
cumplimiento -de las actividades previstas. El profesional debera
supervision.

Productos a entregar:

v Un (1) evento de exposicion y promocion de emprendimientos
Soportes:

v' Listas de asistencia con enfoque diferencial

v" Registro fotografico del evento
v" Formato de evaluacion del evento.

- Procesador: 6 nUcleos (clase Intel Core i5 / Ryzen 5 o equivalg

RAM: 8 GB DDR4/DDRS5 o superior.

Almacenamiento: SSD NVMe M.2 de 512 GB o superior.
Pantalla: 14.0" a 15.6" FHD Antirreflejo.

Teclado: Espariol latinoamericano.

Conectividad: Wi-Fi 5/6, Bluetooth, USB-A, USB-C y HDMI.
Garantia: 12 meses.

Pantalla: 11.0" a 12.4" WQXGA / ZK o superior.
Lapiz: Lapiz optico de precisién con soporte para rechag
Rejection).

Rendimiento: Procesador Octa-Care de alto rendimiento.
Memoria RAM: 8 GB o superior.

Almacenamiento; 256 GB o superior.

Conectividad: Wi-Fi, Bluetooth y GPS integrado.
Garantia: 12 meses.

Pantalla: 10.6" a 11.0" FHD o superior.
Lapiz: Lapiz éptico de precision con soporte para rechaz
Rejection).

Rendimiento: Procesador Octa-Care de rango medio.
Memoria RAM: 4 GB o superior.

Almacenamiento: 128 GB o superior.

Conectividad: Wi-Fi, Bluetooth y GPS integrado.
Garantia: 12 meses.

Cra.
Lin

Correo:
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nte) o superior.

0 de palma (Paim

0 de palma (Palm

a responsabilidad de
s obligaciones estan
ntes, articulacion del
ado y seguimiento al
ser avalado por la

realizado.

Centro Administrative Municipal(CAM)
R4 Entre Calles 18 y 20 PBX: 8853156
es Gratuita Nacional 018000 977781

WWW.arauca-arauca.gov.co
contactenos@aravca-arauca.gov.co
810001~ Arauca ~ Arauca {Colombia)

Codigo Postal:



Municipio de
Araucas

Actividad 1.5 PLAN DE NEGOCIO PERSONALIZADO A CADA EMPRENDEDOR

El plan de negocio serd construido de manera participativa con cada emprendedor
aplicando y articulando los conocimientos, herramientas y competencias adquiridas durante
la etapa de formacion. Este pro:ceso permitira llevar los aprendizajes adquiridos a la realidad
de cada iniciativa empresarial, mediante ejercicios practicos de identificacién de
oportunidades, organizacion dle la informacion, andlisis del mercado y estructuracién de
estrategias para el fortalecimiento y sostenibilidad del emprendimiento.

La actividad se desarrollara de manera progresiva, mediante asesorias y sesiones de
trabajo individual y/o grupal, |orientadas a la recopilacion, analisis y validacion de la
informacion correspondiente a |cada unidad productlva Como resultado, cada emprendedor
contara con un documento de plan de negocio ajustado a la naturaleza y nivel de desarrollo

de su iniciativa.

El' contenido del plan integrard, segln corresponda a las caracteristicas de cada
emprendimiento, los siguientes elementos:

N0 _Componente ¢Qué debe contener? j
" Identificacion del | Nombre, emprendedor, ubicacié‘n, actividad econémica vy
. emprendimiento | descripcién general. ' i
2 Descripcion del Qué hace, qué producto o servicio ofrece, cémo funciona y cudl ;
.........negocio s su proposito. !
: 3 Problema u Necesidad que atiende el emprendimiento y oportunidad
7 oportunidad identificada en el mercado.,
¢, Qué ofrece diferente o mejor? ;Por qué un cliente deberia

4 Propuesta de valor

comprarle? : 7
Caracteristicas,  presentacion,  beneficios,  calidad y
diferenciadores. g
' Quiénes son los clientes, donde estan, qué necesitan y quiénes ! ey
son los principales competidores, ; R
Como funciona el negocio: clientes, canales, actividades, : o

5 Producto 0 servicio

6 Mercado y clientes

7  Modelo de negocio recursos, aliados, ingresos y costos. Aqui puede utilizarse el oL
Canvas. § T
. Estrategia comercial y Como dara a conocer, promocionara y venderé sus productos o | B
. de marketing servicios. :

Venta directa, redes sociales, WhatsApp, establec;mlentos ;
ferias, domlcmos distribuidores, etc. 5
Principales costos de produccion/operacion,: precio de venta, |
..l Ingresos esperados y margen basico. .

Recursosy Equipos, insumos, infraestructura, tecnolog|a ‘capacitacion 05
~necesidades | capital requerido para fortalecer el negocio.
: Actividades prioritarias, responsables, tiempos y metas para
. mejorar el emprendimiento. R
Metas de ventas, crecimiento, clientes y resultados esperados }
‘L en un periodo determinado. ‘

9 : Canales de venta

10 Costosemgresos

1

—

112 Plan de accion

- 13 Proyeccnon basma
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La actividad finalizara con la consolidacion y validaciéon del plan d
emprendedor, procurando que el documento constituya una herramie
toma de decisiones, la planificacion de las actividades empresariales,
oportunidades de crecimiento y la gestion de recursos y alianzas para
cada unidad productiva.

Talento humano requerido: Para la ejecucidon de esta actividad s
profesional de Ingenieria o Mercadeo o Publicidad o Administracion

AU
Municipio de

Arauca

NIT. 800.102.504-0

5 negocio de cada
nta practica para la
la identificaciéon de
5| fortalecimiento de

2 requiere un (01)
o areas afines con

experiencia certificada en temas relacionados con las actividades a deparrollar.

Productos a entregar:
v Cuarenta (40) planes de negocios personalizados.
Soportes:

v Lista de asistencia
v Registro fotografico de la entrega .
v Acta de entrega de Planes de negocio a cada emprendedor.

Las actividades relacionadas fueron ajustadas- a los

requetimientos  vigentes,

especificaciones técnicas y soportes incluidos en el ajuste solicitado; para lo cual se adjunta,

presupuesto general, y cronograma.

VALOR TOTAL T FECHA
 PROYECTO || viaBILIDAD
$120.000.000 $120.000.000 ~ 70 DIAS 51/08/2026
SGP

Lo anterior para la respectiva actualizacion del proyecto.
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ECREINA TUPANTEVE
de Agricultura, Desarrollo Econémico y Sostenible Municipa

Secretari®

Elaboré: Paul Bernal - Profesional Universitario SA%?’

Centro Administrativo Municipal{CAM)
Cra. 24 Entre Calles 18 y 20 PBX: 8853156
Lines Gratuita Nacional 018000 377781

Correo

WWW.8rauca-arauyca.gov.co
contactenos@arauca-arauca.gov.co
Cadigo Postal: 810001~ Arauca - Arauca (Colombia)






