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PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  

 

No. Proceso: SASIEOAJC-009-2026 
07/09/2026 

 
I. PRESENTACIÓN  

  

1.1 Introducción 
 

El Municipio de Florencia Caquetá pone a disposición de los interesados el Proyecto de Pliego de 
condiciones para contratar la “SUMINISTRO DE DOTACIÓN DE VESTIDO Y CALZADO PARA 

LOS DOCENTES Y EL PERSONAL ADMINISTRATIVO ADSCRITO A LA SECRETARÍA DE 
EDUCACIÓN MUNICIPAL DE LA ALCALDÍA DE FLORENCIA” por valor de CUATROCIENTOS 

CUARENTA MILLONES CIENTO NOVENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($ 

440.192.633) a través de la modalidad de Selección abreviada subasta inversa. El Proyecto de 
Pliego de Condiciones, así como cualquiera de sus anexos está a disposición del público en general 

en el Sistema Electrónico de Contratación Pública, versión II.  
 

Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad 

establecida para el efecto en el Cronograma del proceso.  
 

La Entidad Contratante es competente para la celebración de este contrato de acuerdo lo establecido 
en EL ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACION PUBLICA. 

 

Para lo anterior, se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas, 
tengan en cuenta lo siguiente: 

 
A. Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para contratar. 
B. Examinar rigurosamente el contenido del pliego de condiciones de la selección abreviada de 

menor cuantía, de los documentos que hacen parte del mismo y de las normas que regulan 

la contratación administrativa con entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 y demás normas reglamentarias y complementarias). 

C. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que 
deben allegar con las propuestas y verificar que contienen la información completa que 

acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la Ley y en el presente pliego de 

condiciones. 
D. Examinar que las fechas de expedición de los documentos, se encuentren dentro de los plazos 

exigidos en el pliego de condiciones. 
E. Suministrar toda la información requerida a través de este pliego. 

F. Diligenciar totalmente los anexos y formularios contenidos en este pliego. 
G. Elaborar y presentar su propuesta en estricto acatamiento de lo dispuesto en el presente 

pliego, verificando la integridad y coherencia de los ofrecimientos. 

 
1.2 Régimen Legal  

 
En este pliego de condiciones se describen aspectos técnicos, legales, financieros, contractuales, 

condiciones de experiencia, entre otros, que la ENTIDAD considera que el oferente debe tener en 
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cuenta para elaborar y presentar su propuesta. El contenido del pliego de condiciones debe ser 

interpretado integralmente. El orden de los capítulos y numerales no implica prelación entre los 

mismos. Los títulos utilizados son orientadores y no afectan las exigencias en ellos contenidos. 
 

1.3 Limitación a MIPYME  
 

De acuerdo con el estudio del sector realizado por la entidad y la cuantía del mismo, el presente 

proceso ES SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADO A MIPYMES, domiciliadas en el departamento del 

Caquetá. 

Conforme al Artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, 
Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 

autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las 

Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes 

requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 

Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

 

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 

contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la 

expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa 

aplicable a cada Proceso de Contratación. 
 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social 
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

 
Nota: Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de 

Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones 

dispuestas en el presente artículo. 
 

Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme 
colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 

manera: 

  
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 
  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 

dicha certificación. 
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Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 

sustituyan o complementen. 
  

Nota 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado 
del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su 

presentación. 

  
Nota 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 

mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, 
según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días 

calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del 
plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

 

Nota 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen 
de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 

que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes 
plurales integrados únicamente por Mipyme. 

 

1.4 Invitación a veedurías ciudadanas  
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 la Entidad 
Contratante invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al 

contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las 

recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los 
Documentos del Proceso en el SECOP.  

 
De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurías pueden conformar los diferentes comités (técnicos, 

financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su función. Una vez conformada la veeduría 
con los parámetros de la ley, desarrollarán su actividad en comunicación con la Interventoría del 

proyecto.  

 
NOTA. La documentación relacionada con la presente convocatoria podrá ser revisada a través de la 

página de Colombia Compra Eficiente - SECOP II, en el link del proceso. 
 

Costos derivados de participar en el proceso de contratación  

 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los documentos del 

proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las ofertas, la 
presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo 

o gasto relacionado con la participación en el proceso de contratación estará a cargo exclusivo de los 
interesados y proponentes. 

 

1.5 costos derivados de participar en el proceso de contratación  
 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los documentos del 
proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las ofertas, la 

presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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o gasto relacionado con la participación en el proceso de contratación estará a cargo exclusivo de los 

interesados y proponentes. 

 
1.6 Comunicaciones  

 
Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratación deben hacerse por escrito por medio 

físico o electrónico a través de la plataforma SECOP II. 

 
1.7 Idioma  
 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por 

terceros para efectos del proceso de contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben 
ser otorgados en castellano. La oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los 

documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original junto 
con la traducción al castellano. El proponente puede presentar con la oferta una traducción simple al 

castellano. Si el proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traducción oficial al castellano 

de los documentos presentados en idioma extranjero. La traducción oficial debe ser el mismo texto 
presentado.  

 
1.8 Legalización de documentos otorgados en el exterior  

 

i) Consularización. De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código de Comercio, 
los documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes 

para ello en el respectivo país y la firma de tales funcionarios será autenticada a su vez por 
el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo 

establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes.  Tratándose de 
sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el mencionado artículo los cónsules 

harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo 

país.    
 

ii) Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados 
ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la 

correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes.   

 
iii) Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de 

conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de 
consularización señalado en el literal (a) anterior, siempre que provenga de uno de los países 

signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del 
requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 

1998.  En este caso sólo será exigible la Apostilla, trámite que consiste en el certificado 

mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la persona 
firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el país de origen. Si 

la Apostilla está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse acompañada de 
una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con 

las normas vigentes.   

 
iv) Legalizaciones.   
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a. Los Proponentes provenientes de países signatarios de la Convención de La Haya citada 

en el literal (b) anterior podrán optar, como procedimiento de legalización de los 

documentos otorgados en el exterior, por la consularización descrita en el numeral (a) 
anterior o la Apostilla descrita en el numeral (b) anterior. 

 
1.9 Conversión de monedas  
 

Los Proponentes extranjeros deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en 

el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 
 

Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de Norte 

América, debe convertirse a esta moneda utilizando para ello, la TRM de la fecha de corte de los 
estados financieros. 

 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información se 

presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener en 

cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia 
para la fecha de corte de los estados financieros. 

 
1.10 Compromiso Anticorrupción  
 

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el presente documento 

en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. 
 

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Proponente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación 

actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de terminación 

anticipada del contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicación del mismo, 
sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 

 
1.11 Definiciones  

 

Las expresiones utilizadas en el presente documento deben ser entendidas con el significado que a 
continuación se indica. Los términos definidos son aplicados en singular y en plural de acuerdo como 

lo requiera el contexto en el cual son considerados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial 
deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los 

términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 
 

Acta de inicio Es el documento suscrito por el supervisor o interventor y el contratista 

en la cual se deja constancia de que se han cumplido los requisitos de 
ejecución del contrato y se estipula la fecha de inicio del plazo pactado. 

Será obligatoria cuando así se establezca en la minuta 

correspondiente. 

Acta de liquidación Es el documento suscrito por el ordenador del gasto, el supervisor o 

interventor del contrato y el contratista, en el que se deja constancia 

del cumplimiento obligacional de las partes con el fin de establecer si 
se encuentran o no a paz y salvo por todo concepto relacionado con 

su ejecución 
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Acto administrativo 
de adjudicación 

Es el documento por el cual la Entidad manifiesta su voluntad 
inequívoca de adjudicar o declarar desierto un proceso de selección. 

Para las licitaciones públicas se expedirá una Resolución, para las 
demás modalidades de selección dicha voluntad se expresará en el 

acta correspondiente, salvo en la contratación directa, en la que se 

proferirá el acto administrativo de justificación o el correspondiente 
documento de estudios previos. Este acto es definitivo y no admite 

recursos, de manera que solo puede impugnarse ante la jurisdicción 
contenciosa administrativa. El acto de adjudicación es irrevocable, 

salvo que, dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del 
contrato y su suscripción, sobrevenga una inhabilidad o 

incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios 

ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual, la Entidad podrá 
aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del artículo 30 de 

la Ley 80 de 1993. 

Adenda Documento por medio del cual la Entidad modifica los pliegos de 
condiciones. Para el caso de la licitación pública en la actualidad la ley 

establece que no podrán expedirse dentro de los tres (3) días 
anteriores a la fecha en la que se tiene previsto el cierre del proceso 

de selección, ni siquiera para extender el término del mismo. La 

publicación de estas adendas sólo se podrá realizar en días hábiles y 
horarios laborales. Para las demás modalidades de selección en las 

que se elabore pliego de condiciones no se podrán expedir adendas 
en la fecha de cierre de la convocatoria, salvo para modificar el 

cronograma y ampliar el plazo de recepción de ofertas 

Audiencia pública Sesión pública programada para llevar a cabo una diligencia de interés 
dentro de cualquier proceso de contratación. Su previsión y agenda 

dependerá de las disposiciones legales y reglamentarias vigentes. En 
la actualidad se debe llevar a cabo audiencia pública para el análisis, 

estimación y distribución de riesgos, la aclaración de pliegos de 

condiciones, la recepción de ofertas, la adjudicación de un proceso 
licitatorio, la declaración de incumplimiento o la imposición de multa o 

sanción al contratista, entre otras. 

Bienes y Servicios de 

Características 

Técnicas Uniformes. 

Son los bienes y servicios de común utilización con especificaciones 

técnicas y patrones de desempeño y calidad iguales o similares, que 

en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios 
homogéneos para su adquisición y a los que se refiere el literal a del 

numeral 2 del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007. 

Clasificador de Bienes 
y Servicios 

Es el sistema de codificación de las Naciones Unidas para estandarizar 
productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC. 

Colombia Compra 
Eficiente 

Es la Agencia Nacional de Contratación Pública creada por medio del 
Decreto-ley número 4170 de 2011 

Contratista Es la persona natural o jurídica, nacional o extranjera, en forma 

individual o conjunta, que suscribe un contrato estatal. 

Contrato Son contratos estatales todos los actos jurídicos generadores de 
obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el presente 

estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones 
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especiales, o derivados del ejercicio de la autonomía de la voluntad. 
Cuando una de las partes es una persona de derecho público, 

estaremos frente a un contrato estatal; si las partes son todas 
personas jurídicas de derecho público tendremos Cuando una de las 

partes es una persona de derecho público, estaremos frente a un 

contrato estatal; si las partes son todas personas jurídicas de derecho 
público tendremos un contrato  ínter administrativo. 

Cronograma Es el documento en el cual la Entidad establece las fechas, horas y 
plazos para las actividades propias del Proceso de Contratación y el 

lugar en el que estas deben llevarse a cabo. 

Declaración de 
desierta de un 

proceso de selección. 

Declaración de la administración que da por terminado un proceso de 
selección cuando se presenta la no adjudicación del contrato ya sea 

porque ninguno de los proponentes cumplió con las condiciones 

exigidas en el pliego, por motivos o causas que impidan la escogencia 
objetiva, o porque no se presentaron proponentes al proceso. 

Documentos del 
Proceso. 

Son: (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de 
convocatoria; (c) los pliegos de condiciones o la invitación; (d) las 

Adendas; (e) la oferta; (f) el informe de evaluación; (g) el contrato; y 

cualquier otro documento expedido por la Entidad durante el Proceso 
de Contratación. 

Especificaciones Son los procesos y procedimientos técnicos generales o particulares, 

según el caso a los que se debe ceñir el Contratista durante la 
ejecución de las obras, para obtener los resultados objeto del contrato. 

Etapas del Contrato Son las fases en las que se divide la ejecución del contrato, teniendo 

en cuenta las actividades propias de cada una de ellas las cuales 
pueden ser utilizadas por la Entidad para estructurar las garantías del 

contrato. 

Garantía de seriedad 

de la oferta 

Es el medio utilizado para asegurar la seriedad de la oferta a favor de 

Entidades Estatales con ocasión de la presentación de la propuesta, 

de conformidad con la ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y 
el pliego de condiciones. Podrá consistir en cualquiera de las clases de 

garantías a que se refiere el artículo 111 del decreto 1510 del 2013, 
compilado por el Decreto 1082 de 2015.  

Gestión contractual Es el conjunto de actividades de planeación, coordinación, 

organización, control, ejecución y supervisión de los Procesos de 
Contratación de una Entidad. 

Interesados Son las personas naturales o jurídicas o el grupo de personas jurídicas 

y/o naturales asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, 
unión temporal o cualquier otro tipo de asociación que actúan en el 

Proceso de Contratación previamente a la presentación de ofertas.  

plazo de ejecución Es el tiempo específico en el que se debe ejecutar el objeto del 
contrato, fuera del cual ello ya no será posible; en todo caso, el plazo 

de ejecución empezará a contarse desde la fecha en la cual se cumplan 
los requisitos de ejecución, o desde aquella en que se suscriba el “acta 

de inicio”, para el efecto, el contrato correspondiente señalará la 
condición para iniciar su contabilización. 
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Pliego de condiciones 
o invitación pública. 

Es el acto administrativo que contiene los requisitos objetivos de 
participación en un proceso de contratación cuando implica 

convocatoria pública, en el que se definen, entre otros aspectos, las 
reglas de verificación de la capacidad de los oferentes y de evaluación 

de las ofertas, las causales de rechazo de los ofrecimientos, el 

cronograma del proceso, los mecanismos de comunicación con la 
administración, las condiciones del contrato a celebrar, etc. Hacen 

parte del pliego de condiciones y de la invitación pública las adendas, 
aclaraciones y respuesta a observaciones 

Proponente Es toda persona  

natural o jurídica, nacional o extranjera, en forma individual o conjunta 
(unión temporal, consorcio) que aspira celebrar contratos con la PGN 

y presenta para ello, de manera formal, una oferta. 

Proponente Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o 
naturales asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión 

temporal o cualquier otro tipo de asociación que presenta una 
Propuesta para participar en el Proceso de Contratación. 

R.U.P Registro único de proponentes que llevan las cámaras de comercio y 

en el cual los interesados en participar en Procesos de Contratación 
deben estar inscritos. 

Registro presupuestal 

(RP) 

Es la afectación definitiva de la partida presupuestal destinada al 

cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato y se realiza 
como un requisito para el perfeccionamiento y legalización del 

contrato 

Resolución de 
apertura 

Es un acto administrativo mediante el cual se da inicio al proceso de 
contratación, cuando se requiera de convocatoria pública, señala el 

término del proceso de selección. 

Riesgo Es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta 

magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratación o 

en la ejecución de un Contrato 

SECOP Sistema Electrónico de Contratación Pública. 

 
1.12 Potestad de Verificación  

 
La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de 

la totalidad de la información aportada por el Proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, 
personas, empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere necesarios para el 

cumplimiento de dicha verificación. 
 

II. DESCRIPCION TECNICA DETALLADA Y COMPLETA DEL BIEN O SERVICIO OBJETO 

DEL CONTRATO  
 

2.1 Descripción del Objeto a contratar  
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ALCALDÍA DE 

FLORENCIA 

NIT No. 800.095.728-2 
“SUMINISTRO DE DOTACIÓN DE VESTIDO Y CALZADO PARA LOS DOCENTES Y EL PERSONAL 

ADMINISTRATIVO ADSCRITO A LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN MUNICIPAL DE LA ALCALDÍA DE 

FLORENCIA” 
 

2.2 Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) 
 

CLASIFICACIÓN UNSPSC  NOMBRE DEL PRODUCTO 

Segmento Famili

a 

Clase Producto  

53 10 15 04 
Pantalones largos o cortos o pantalonetas para 

mujer  

53 10 15 02 
Pantalones largos o cortos o pantalonetas para 

hombre  

53 10 16 04 Camisas o blusas para mujer 

53 10 16 02 Camisas para hombre 

53 11 16 01 Zapatos para hombre 

53 11 16 02 Zapatos para mujer 

 

NOTA: Esta adquisición se encuentra planeada dentro del plan anual de adquisiciones que el 
Municipio tiene publicado en el Sistema Electrónico de Compra Pública (Secop II) en la versión No. 

18 fila No. 215 

 
2.3. Alcance del Objeto  

 
El futuro contratista se obliga a entregar a la secretaria de Educación Municipal las dotaciones de los 

funcionarios que pertenecen a los funcionarios de la Secretaría de Educación Municipal, que según el 
artículo 1º de la Ley 70 de 1988 y el Decreto 1978 de 1989., tienen derecho al vestuario compuesto 

por calzado y vestido de labor. 

 
2.3.1 Especificaciones 

 

ITEM DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 Prenda inferior caballero, pantalón drill y jean. UNIDAD  145 

2 
Prenda superior caballero, camisa clásica, 

camibuso cuello y sin cuello redondo 
UNIDAD  145 
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3 
Zapato causal de cuero y deportivo para 

caballero. 
PAR 145 

4 
Prenda inferior dama, pantalón o falda drill y 

jean. 
UNIDAD  14 

5 
Prenda superior dama, blusa camisera, 

camibuso cuello y blusa 
UNIDAD  14 

6 

Zapatos para dama plataforma en cuero, 

tacón puntilla, sandalia plana, tenis deportivos 

o casuales en cuero 

PAR 14 

    

ITEM DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 

Conjunto antifluido para caballero – 

compuesto por camisa y pantalón (antifluido 

para clima cálido) 

UNIDAD 18 

2 

Conjunto antifluido para dama– compuesto 

por blusa y pantalón (antifluido para clima 

cálido) 

UNIDAD 127 

3 

Calzado deportivo para caballero: Material 

principal: elaborado en cuero o material 

sintético con soporte textil, impermeable, 

durable y de fácil limpieza.  

PAR 
 

18 

4 

Calzado deportivo para dama: Material 

principal: elaborado en cuero o material 

sintético con soporte textil, impermeable, 

durable y de fácil limpieza.  

PAR 
 

127 

    

ITEM DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 Prenda inferior caballero, pantalón drill y jean. UNIDAD  156 

2 
Prenda superior caballero, camisa clásica, 

camibuso cuello y sin cuello redondo 
UNIDAD  156 

3 
Zapato causal de cuero y deportivo para 

caballero. 
PAR 156 
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4 
Prenda inferior dama, pantalón o falda drill y 

jean. 
UNIDAD  34 

5 
Prenda superior dama, blusa camisera, 

camibuso cuello y blusa 
UNIDAD  34 

6 

Zapatos para dama plataforma en cuero, 

tacón puntilla, sandalia plana, tenis deportivos 

o casuales en cuero 

PAR 34 

    

ITEM DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 

Conjunto antifluido para caballero – 

compuesto por camisa y pantalón (antifluido 

para clima cálido) 

UNIDAD 18 

2 

Conjunto antifluido para dama– compuesto 

por blusa y pantalón (antifluido para clima 

cálido) 

UNIDAD 147 

3 

Calzado deportivo para caballero: Material 

principal: elaborado en cuero o material 

sintético con soporte textil, impermeable, 

durable y de fácil limpieza.  

PAR 
 

18 

4 

Calzado deportivo para dama: Material 

principal: elaborado en cuero o material 

sintético con soporte textil, impermeable, 

durable y de fácil limpieza.  

PAR 
 

147 

    

    
 

2.4 Valor estimado del contrato 
 

El presupuesto oficial para la presente contratación, será por el valor de CUATROCIENTOS 
CUARENTA MILLONES CIENTO NOVENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS TREINTA Y TRES 

PESOS ($ 440.192.633) incluidos todos los costos y gastos directos e indirectos en que deba 
incurrir el contratista para la ejecución del objeto y obligaciones contractuales. 

 

El valor unitario de los ítems a adquirir se encuentra discriminado de la siguiente manera: 
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ITEM DESCRIPCION 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD PRECIO 

UNITARIO PRECIO TOTAL 

1 
Prenda inferior caballero, 

pantalón drill y jean. 
UNIDAD  145 

$     252.900 $              36.670.500 

2 

Prenda superior caballero, 

camisa clásica, camibuso 

cuello y sin cuello 

redondo 

UNIDAD  145 

$     249.933 $              36.240.333 

3 
Zapato causal de cuero y 

deportivo para caballero. 
PAR 145 

$     322.000 $              46.690.000 

4 

Prenda inferior dama, 

pantalón o falda drill y 

jean. 

UNIDAD  14 

$     254.933 $                3.569.067 

5 

Prenda superior dama, 

blusa camisera, camibuso 

cuello y blusa 

UNIDAD  14 

$     216.000 $                3.024.000 

6 

Zapatos para dama 

plataforma en cuero, 

tacón puntilla, sandalia 

plana, tenis deportivos o 

casuales en cuero 

PAR 14 

$     285.967 $                4.003.533 

ITEM DESCRIPCION 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD PRECIO 

UNITARIO PRECIO TOTAL 

1 

Conjunto antifluido para 

caballero – compuesto 

por camisa y pantalón 

(antifluido para clima 

cálido) 

UNIDAD 18 

$     256.400 $                4.615.200 

2 

Conjunto antifluido para 

dama– compuesto por 

blusa y pantalón 

(antifluido para clima 

cálido) 

UNIDAD 127 

$     249.333 $              31.665.333 
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3 

Calzado deportivo para 

caballero: Material 

principal: elaborado en 

cuero o material sintético 

con soporte textil, 

impermeable, durable y 

de fácil limpieza.  

PAR 

 

 

$     267.933 $                4.822.800 

18 

4 

Calzado deportivo para 

dama: Material principal: 

elaborado en cuero o 

material sintético con 

soporte textil, 

impermeable, durable y 

de fácil limpieza.  

PAR 

 

 

$   249.767 $          31.720.367 

127 

ITEM DESCRIPCION 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD PRECIO 

UNITARIO VALOR TOTAL 

1 
Prenda inferior caballero, 

pantalón drill y jean. 
UNIDAD  156 

$   252.633 $           39.410.800 

2 

Prenda superior caballero, 

camisa clásica, camibuso 

cuello y sin cuello 

redondo 

UNIDAD  156 

$   249.933 $           38.989.600 

3 
Zapato causal de cuero y 

deportivo para caballero. 
PAR 156 

$     322.000 $              50.232.000 

4 

Prenda inferior dama, 

pantalón o falda drill y 

jean. 

UNIDAD  34 

$     254.933 $                8.667.733 

5 

Prenda superior dama, 

blusa camisera, camibuso 

cuello y blusa 

UNIDAD  34 

$     216.000 $                7.344.000 

6 

Zapatos para dama 

plataforma en cuero, 

tacón puntilla, sandalia 

plana, tenis deportivos o 

casuales en cuero 

PAR 34 

$     285.967 $                9.722.867 



 

 

CÓDIGO 
A2.P04.F13 

ALCALDÍA DE FLORENCIA, CAQUETÁ 
FECHA DE EMISIÓN 

27/05/2022 

VERSIÓN 
1.0 

PLIEGO DE CONDICIONES   

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 
 
 

PÁGINA: 

14 de 62 

 

 

ALCALDÍA DE 

FLORENCIA 

NIT No. 800.095.728-2 

ITEM DESCRIPCION 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD PRECIO 

UNITARIO VALOR TOTAL 

1 

Conjunto antifluido para 

caballero – compuesto 

por camisa y pantalón 

(antifluido para clima 

cálido) 

UNIDAD 18 

 $     256.333   $               4.614.000  

2 

Conjunto antifluido para 

dama– compuesto por 

blusa y pantalón 

(antifluido para clima 

cálido) 

UNIDAD 147 

 $     249.333   $              36.652.000  

3 

Calzado deportivo para 

caballero: Material 

principal: elaborado en 

cuero o material sintético 

con soporte textil, 

impermeable, durable y 

de fácil limpieza.  

PAR 

 

  

 $     267.933  

  

 $               4.822.800  

18 

4 

Calzado deportivo para 

dama: Material principal: 

elaborado en cuero o 

material sintético con 

soporte textil, 

impermeable, durable y 

de fácil limpieza.  

PAR 

 
    

147 

 $     249.767  $              36.715.700 

 
2.5 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 
Para garantizar la adjudicación del presente proceso, la secretaria de educación cuenta con el 

siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal: 
 

N.º CDP ARTICULO FUENTE VALOR 

I20260011

79 del 
20/08/2026 

2.3.2.02.01.002-Productos alimenticios, 

bebidas y tabaco; textiles, prendas de 
vestir y productos de cuero 

1.2.4.1.01-SGP-

Educación-
prestacion de 

servicios 

$60.000.000 

2.3.2.02.01.002-Productos alimenticios, 

bebidas y tabaco; textiles, prendas de 

vestir y productos de cuero 

1.2.1.0.00-Ingresos 

corrientes de libre 

destinación  

$51.400.000 
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2.3.2.02.01.002-Productos alimenticios, 

bebidas y tabaco; textiles, prendas de 
vestir y productos de cuero 

1.2.4.1.01-SGP-
Educación-

prestacion de 
servicios 

$201.000.000 

2.3.2.02.01.002-Productos alimenticios, 

bebidas y tabaco; textiles, prendas de 
vestir y productos de cuero 

1.2.1.0.00-Ingresos 

corrientes de libre 
destinación 

$161.000.000 

TOTAL $473.400.000 

 
2.6 FORMA DE PAGO  

 

Los pagos se realizarán por parte de la Entidad en PAGOS PARCIALES, previo cumplimiento de los 
siguientes requisitos: 

 
El contrato resultante del presente proceso de selección se cancelará mediante pagos parciales, de 

acuerdo con el avance en la ejecución contractual. Dichos pagos corresponderán proporcionalmente 
al número de dotaciones entregadas en cada corte, de acuerdo con la relación de funcionarios que 

cumplan los requisitos legales para recibir este beneficio en el momento de cada entrega. 

 
Los pagos se realizarán por parte de la Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos: 

 
Primera cuenta: 

 

Los pagos se realizarán por parte de la Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 

Primera cuenta: 
 

1. Hoja de Ruta 

2. Fotocopia del contrato, RUT, certificación de disponibilidad, registro presupuestal y acta de inicio. 
3. Acreditación del pago de impuestos, tasas y contribuciones necesarias para la legalización. 

4. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato. 
5. Las personas naturales presentaran planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal 

del periodo ejecutado. Aplica/ No aplica. 
6. Las personas jurídicas deberán presentar certificación de encontrarse al día con los aportes a 

seguridad social y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley están obligados a tener) o del 

representante legal dentro de los últimos seis meses y las planillas de pago del periodo 
correspondiente. 

7. Formato diligenciado para la aplicación de rentas laborales. Aplica/ No aplica. 
8. Facturación o documento equivalente y certificación bancaria 

9. Acta de supervisión 

10. Entrada a almacén. Aplica/ No aplica. 
11. Extracto de publicación en el SECOP donde se evidencie la publicación del informe de actividades 

en la sección “plan de pagos”. 
 

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:  
 

1. Hoja de Ruta  
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2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato 

3. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal 

del periodo ejecutado. Aplica / No aplica 
4. Las personas jurídicas deberán presentar certificación de encontrarse al día con los aportes a 

seguridad social y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley esta obligados a tener) o del 
representante legal dentro de los últimos seis meses y las planillas de pago del periodo 

correspondiente.  

5. Formato diligenciado para la aplicación de rentas laborales. Aplica / No aplica  
6. Facturación o documento equivalente y certificación bancaria. 

7. Acta de Supervisión. 
8. Extracto de publicación en el SECOP donde se evidencie la publicación del informe de actividades 

en la sección “plan de pagos”.  
 

Para el último pago: Además de los documentos señalados para las cuentas diferentes a la primera, 

se deberá allegar el certificado de cumplimiento. 
 

A partir de la radicación de la documentación completa a cargo del contratista, la entidad hará los 
desembolsos dentro de los 30 días siguientes. En cada pago el Municipio procederá a realizar los 

descuentos que establece la ley por impuestos tasas y contribuciones. 

  
NOTA 1: En el evento de prórroga en la entrega del objeto del contrato, por causa imputable al 

contratista, el pago se postergará en el mismo lapso de la prórroga.  
 

NOTA 2: El departamento de Contabilidad podrá solicitar en los momentos de causación la 

autorización de numeración de facturación emitida por la Dirección de Impuestos y Aduanas DIAN, 
la cual debe estar vigente al momento de entrega de cuenta. (Aplica en caso de que el proponente 

cuente con la responsabilidad ante la DIAN de facturar). 
 

2.7 PLAZO DE EJECUCIÓN  
 

El plazo de ejecución del contrato será de TRES (03) MESES, en todo caso sin exceder el 31 de 

diciembre de 2025. Este plazo en caso de llegarse a celebrar el contrato se contará a partir de la 
legalización del mismo y suscripción del acta de inicio por el contratista. 

 
2.8 LUGAR EJECUCIÓN  

 

Las actividades para ejecutar por parte del contratista se desarrollarán en el Municipio de Florencia, 
Departamento del Caquetá. 

 
2.9 IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR 

 
El contrato que se derive del presente proceso se denominará contrato de SUMINISTRO. 

 

3.MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y SU JUSTIFICACIÓN 

Que por las características de la necesidad a contratar y atendiendo las previsiones del Decreto 1082 
de 2015, la Entidad Estatal en la etapa de planeación del Proceso de Contratación está obligada a 
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verificar si existe un Acuerdo Marco de Precios vigente con el cual pueda satisfacer la necesidad 
identificada. 

Así las cosas, consultada la página web oficial de la Agencia Nacional de Contratación Pública (ANCP) 

– Colombia Compra Eficiente (https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/acuerdos-marco), se constató que actualmente existe el Acuerdo Marco de Precios para 

Confecciones y Calzado (CCE-NEG-076-01-2024 / CCE-SNG-AMP-006-2025). Sin embargo, analizado 

dicho instrumento, la Entidad concluye que no es el mecanismo idóneo ni eficiente para este objeto 
específico, procediendo a apartarse justificadamente de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para 
este proceso en particular, con base en los siguientes argumentos: 

Fundamento Jurídico y Principios Rectores de la Contratación 

La obligatoriedad de acudir a la Tienda Virtual del Estado Colombiano está sujeta y subordinada al 

Principio de Planeación Contractual, el cual exige que los bienes a adquirir satisfagan 
plenamente el fin público, las competencias misionales y las obligaciones de la entidad, obligar a la 

administración a adquirir prendas prefabricadas a través de este instrumento formal cuando no 

resuelven la necesidad real configuraría una vulneración al Principio de Eficiencia Contractual (Artículo 
3 de la Ley 80 de 1993 y Artículo 209 de la Constitución Política). 

 
Al respecto, la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, mediante el 

Concepto C-320 de 2023, se pronunció sobre el alcance de la obligatoriedad de los Acuerdos 

Marco de Precios (AMP) frente a las particularidades técnicas de la necesidad institucional, señalando: 
 

(...) Si la entidad pública contratante determina, luego de realizar el respectivo análisis de mercado 
y la planeación de su necesidad, que los bienes o servicios contenidos en el catálogo del Acuerdo 
Marco de Precios no se adecuan a las especificidades técnicas particulares y necesarias para el 
cumplimiento de sus funciones, o que las condiciones operativas del instrumento impiden el desarrollo 
idóneo del objeto contractual, la entidad se encuentra facultada —y en la obligación legal— de 
tramitar el proceso de selección a través de las modalidades ordinarias previstas en la Ley 1150 de 
2007 (como la Subasta Inversa), motivando debidamente dicha decisión en los estudios previos." 
(Énfasis fuera de texto). 
 

De igual forma, la jurisprudencia de la Sección Tercera del Consejo de Estado ha reiterado el carácter 

prevalente de la autonomía administrativa de las entidades territoriales en la configuración técnica 
de sus contratos, precisando que los instrumentos de agregación de demanda no pueden convertirse 

en un obstáculo que obligue a recibir bienes estandarizados ineficaces para resolver las necesidades 
particulares de la región. 

Criterio Técnico: Insuficiencia del Catálogo e Incompatibilidad de las Condiciones Operativas 
 

El catálogo actual del Acuerdo Marco estandariza prendas bajo parámetros y tallajes comerciales 

genéricos (bienes prefabricados o "ropa hecha"). No obstante, la necesidad real del Municipio para 
el suministro de la dotación de sus servidores públicos requiere de un proceso de personalización 

total a través de la toma de medidas individuales (sastrería sobre medidas). Asi mismo, se exigen 

https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/acuerdos-marco
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/acuerdos-marco
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materiales y gramajes adaptados rigurosamente a las exigentes condiciones bioclimáticas y de alta 

humedad locales. 

 
El modelo operativo del Acuerdo Marco a través de la Tienda Virtual limita la flexibilidad de la entidad 

compradora para exigir y supervisar de manera directa este proceso de preventa y postventa con la 
rigurosidad territorial requerida. Para asegurar el cumplimiento de estas características técnicas 

uniformes, el Municipio requiere contractualmente que el contratista realice de manera obligatoria y 

en sitio: 

• (i) Toma de medidas presencial e individual a cada uno de los funcionarios beneficiarios. 

• (ii) Suministro de muestras físicas previas para la aprobación expresa de telas, insumos y 

costuras. 

• (iii) Ajustes y arreglos posteriores sin costo adicional directamente en las sedes del 
municipio. 

3.Criterio Económico y Logístico: Eficiencia en el Gasto, Margen de Fletes y Mitigación de Riesgos 
institucionales. 

 
La adquisición a través del Acuerdo Marco de Precios ha evidenciado en la práctica institucional que 

el envío de prendas estandarizadas genera un alto margen de error en el ajuste de las tallas de los 

funcionarios, obligando a reprocesos logísticos, modificaciones externas con cargo al presupuesto 
público y, en el peor de los casos, a que los servidores no puedan utilizar los elementos entregados. 

Esto desnaturaliza los fines de la Ley 70 de 1988 respecto a la entrega efectiva de la dotación para 
el desempeño de las funciones, generando un riesgo de detrimento de los recursos públicos por falta 

de uso o doble gasto en ajustes. 
Si bien la Minuta del AMP adjudica lotes con cobertura para el departamento del Caquetá (en cabeza 

de proveedores como CELMY LTDA, UNIÓN TEMPORAL JOBWEAR TADI -1 o DOTACIÓN 

INTEGRAL SAS), la operación secundaria bajo este mecanismo genera ineficiencias económicas 
críticas para esta Entidad: 

• Costos de Transporte y Desplazamiento Logístico: Al analizar el sector local, se 
comprueba que los proveedores del AMP operan centralizadamente desde las capitales 

principales del país. Aunque el precio base del catálogo parezca competitivo, los tiempos de 

distribución, la logística inversa para cambios por tallaje y las demoras en entregas 
(contempladas en la Cláusula 4 de la Minuta) encarecen indirectamente el proceso debido al 

riesgo de parálisis operativa. 

• Estudio de Mercado Local Comparativo: El análisis de precios y mercado local 
adelantado por la Entidad (anexo al presente estudio) demuestra que, mediante una 

convocatoria pública local, se obtienen precios unitarios equivalentes o inferiores a los del 

catálogo, con la ventaja sustancial de contar con atención personalizada inmediata para la 
toma de medidas, confección sobre medidas (antropometría directa) y garantías posventa 
sin costos de envío adicionales. 

Aunado a lo anterior, se evidencia una clara ineficiencia económica al revisar las condiciones 

financieras de la minuta del Acuerdo Marco No. CCE-SNG-AMP-006-2025, la cual autoriza a los 
proveedores adjudicatarios del catálogo aplicar un incremento automático de hasta el 19% sobre los 

precios base de las prendas por concepto de flete y dispersión geográfica para la Zona Amazónica. 



 

 

CÓDIGO 
A2.P04.F13 

ALCALDÍA DE FLORENCIA, CAQUETÁ 
FECHA DE EMISIÓN 

27/05/2022 

VERSIÓN 
1.0 

PLIEGO DE CONDICIONES   

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 
 
 

PÁGINA: 

19 de 62 

 

 

ALCALDÍA DE 

FLORENCIA 

NIT No. 800.095.728-2 
Este porcentaje del 19% actúa como un sobrecosto indexado que eleva artificialmente el valor de la 

dotación para el Municipio de Florencia bajo las reglas de la Tienda Virtual. 

 
En contraste, acudir a una modalidad ordinaria como la Subasta Inversa Electrónica permite que el 

mercado compita abiertamente en igualdad de condiciones y que los oferentes optimicen y reduzcan 
sus costos logísticos reales en sus lances de precios, evitando que la Entidad deba pagar por defecto 

el tope máximo de fletes permitido en la plataforma centralizada. De esta forma, se controlan de 

forma directa los riesgos de desabastecimiento, se asegura el cumplimiento del cronograma laboral 
y se garantiza una mayor eficiencia, economía y beneficio en la ejecución del erario público al 

contratar un servicio integralizado con atención presencial inmediata para las garantías postventa. 
 

Procedencia de la modalidad de selección 

 
Que, de conformidad con lo anterior, el Municipio de Florencia ha adelantado las diligencias 

correspondientes y relacionadas con la planeación del gasto necesario para la celebración del contrato 

que tiene como objeto: “SUMINISTRO DE DOTACIÓN DE VESTIDO Y CALZADO PARA LOS 
DOCENTES Y EL PERSONAL ADMINISTRATIVO ADSCRITO A LA SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN MUNICIPAL DE LA ALCALDÍA DE FLORENCIA”. En tal sentido, se estima 
necesario iniciar el proceso de contratación con el fin de adelantar la entrega de la dotación de la 

Secretaría de Educación Municipal, garantizando el cumplimiento de las obligaciones laborales de la 

entidad y asegurando las condiciones requeridas para dar cumplimiento a las funciones misionales. 
 

Por esta razón, demostrada la inaplicabilidad del Acuerdo Marco y dado que los elementos a contratar 
corresponden a la categoría de bienes de características técnicas uniformes y de común utilización 

por parte de la administración, se presentan los estudios y documentos previos conforme a la 
modalidad de selección correspondiente al procedimiento de SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 

(VIRTUAL) MEDIANTE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN ABREVIADA, la cual se encuentra 

regulada en el literal a, numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, en consonancia con el 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas vigentes que rigen la materia, los cuales servirán de 

fundamento para el adelantamiento del presente proceso contractual. 
 

4.CRITERIOS DE SELECCIÓN  
 

El procedimiento de selección del contratista está sometido a los principios de transparencia, selección 
objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligación de someter a 

todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones. El 

pliego de condiciones forma parte esencial del contrato; es la fuente de derechos y obligaciones de 
las partes y elemento fundamental para su interpretación e integración, pues contiene la voluntad de 

la administración a la que se someten los proponentes y el futuro contratista. 

La Ley 1474 de 2011, artículo 88, que modifica el numeral 2 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 

estipula que: "La oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y 

económicos de escogencia y la ponderación precisa y detallada de los mismos, contenida en los 
pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la más ventajosa para la entidad, sin que la 

favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos.", con base 
en el cual se debe escoger el ofrecimiento más favorable a la entidad y a los fines que ella busca, 
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con lo cual, los factores de escogencia y calificación que se establecen en los términos y condiciones 

para la contratación, deben atender a este principio. 

Así mismo el numeral 3 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 establece que "para las contrataciones 
cuyo objeto sea la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes 

y común utilización, las entidades estatales incluirán como único factor de evaluación el menor precio 

ofrecido". 

El artículo 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015 establece que en las subastas inversas para la 

adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización, la 

entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el Lance más bajo. 

 
4.1 REQUISITOS HABILITANTES 

 

De acuerdo con el artículo 2 numeral 2 de la Ley 1150 de 2007, la escogencia del contratista se 
efectúa con arreglo a las modalidades de selección, entre las cuales está la selección abreviada. Como 

causal de selección abreviada está la adquisición de bienes y servicios de características técnicas 

uniformes y de común utilización.  

Son requisitos para participar y verificar: capacidad jurídica, requisitos técnicos, condiciones de 
experiencia, capacidad financiera y de organización de los proponentes y demás establecidos en el 

pliego de condiciones conforme al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública y 

demás normas complementarias y concordantes.  

En la selección abreviada para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas 

uniformes y de común utilización, para la obtención de la oferta más favorable (de las presentadas 
por proponentes habilitados) se hará uso exclusivamente del precio, obtenido a través de una subasta 

inversa.  

El Municipio de Florencia debe verificar con los documentos e información que entreguen los 
Proponentes el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con 

el Manual para la determinación y verificación de requisitos habilitantes en procesos de contratación 

expedido por Colombia Compra Eficiente. 

4.1.1.  REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD JURÍDICA: 

 
I. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

 

La carta de presentación de la propuesta deberá estar firmada por la persona natural o por el 

representante legal si es persona jurídica, o por el apoderado constituido para el efecto, según el 
caso, quien debe estar debidamente facultado, indicando el nombre, cargo y documento de identidad. 

En el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa permitida por la Ley 

Colombiana, deberá estar firmada por el representante designado. El contenido de la carta de 

presentación, corresponderá con el texto del Formato. 

Con la firma de la carta de presentación de la propuesta se presumirá la aprobación, legalidad y 

conocimiento de todos los documentos que acompañan el Pliego de Condiciones. 
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II. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL (PERSONAS 

JURÍDICAS) 

 

PERSONAS JURÍDICAS 

Deben presentar los siguientes documentos:  
 

A. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  

I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o 

la autoridad competente, en el que se verificará: 
 

a. Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario 

anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse 
la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo 

de vigencia del certificado de existencia y representación legal la originalmente 
contenida en la invitación. 

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto 
del Proceso de Contratación.  

c. Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración 

no será inferior a la del plazo del contrato y un año más. Para efectos de la 
evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de 

Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como 
referencia para establecer esta duración la originalmente contenida en el proyecto 

pliego. 

d. Cuando el representante legal, tenga limitadas las facultades para comprometer a 
la persona jurídica (cuantía), especialmente para presentar la propuesta y 

contratar, deberá adjuntar el documento pertinente, sea el acta de la junta, 
consejo o asamblea o del órgano competente que según los estatutos esté 

facultado para el efecto y mediante el cual se otorgue amplias facultades al 

representante legal para presentar propuesta y contratar en la presente 
convocatoria pública.  

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
f. Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República 

de Colombia (contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas 
en el territorio nacional de acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de 

Comercio. 

II. Certificación del revisor fiscal en caso de ser sociedad anónima colombiana, en la que 
conste si es abierta o cerrada. 

III. Fotocopia del documento de identificación del representante legal 

 

En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la sucursal en 

Colombia no es una persona jurídica diferente a la Matriz, se tendrá en cuenta la fecha de constitución 
de esta última.  

 
Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal debidamente 

constituida en Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad jurídica de su 
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representante o apoderado, mediante la presentación del certificado de existencia y representación 

legal con fecha de expedición máximo de 30 días antes de la fecha de cierre del Proceso de 

Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representación legal la originalmente 

contenida en la invitación. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para 
contraer obligaciones, deberá adjuntar autorización suficiente del órgano competente social 

respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de 

autorización suficiente o no aportar dicho documento, una vez solicitado por la Entidad, determinará 
la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 

 
B. Persona jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten 

la existencia y representación legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad 
con lo establecido en la invitación, en los que debe constar, como mínimo, los siguientes 

aspectos: 

 
I. Nombre o razón social completa. 

II. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la 
persona jurídica. 

III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto 

del Proceso de Contratación. 
IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la 

persona jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene 
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la 

autorización o documento correspondiente del órgano social competente respectivo 

para cada caso.  
V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  

VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 
VII. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más. 

Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha de cierre 
del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, 

se tendrá como referencia para establecer esta duración la originalmente contenida 

en la invitación. 
VIII. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 

 

Si no existiera ninguna autoridad o Entidad que certifique la totalidad de la información de existencia 

y representación legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural debe presentar 

una declaración juramentada de una persona con capacidad jurídica para vincular y representar a la 
sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en 

este numeral; (ii) la información requerida en el presente literal y (iii) la capacidad jurídica para 
vincular y representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de las demás 

personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. 
 

C. Las Entidades Estatales deben presentar los siguientes documentos para acreditar su 

existencia 
 

Acto de creación de la Entidad. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de 
existencia y representación legal (este último no mayor a treinta 30 días anteriores a la fecha de 
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cierre del Proceso de Contratación) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza 

jurídica, funciones, órganos de dirección, régimen jurídico de contratación de la Entidad Estatal. En 

caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo 
de vigencia del acto de creación la originalmente contenida en la invitación 

 
NOTA: En el evento de personas jurídicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y 

representación legal, deberán allegar un documento equivalente que acredite su existencia, junto 

con los documentos que demuestren la capacidad del representante legal de la Entidad o sociedad a 
contratar, en el cual se verificará:   

 

• Fecha de expedición del documento equivalente que acredite su existencia, con una 
expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del Proceso 

de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia del documento equivalente que acredite su 

experiencia la originalmente contenida en la invitación. 

• Que el objeto incluya todas las actividades principales objeto del proceso.  

• La duración deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del Contrato y un (1) año más. 

Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha de cierre del 
Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá 

como referencia la originalmente contenida en la invitación. 

• Para efectos de la invitación, el plazo de ejecución del contrato será el indicado en el numeral 
“1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicación”.  

• Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la 

misma, deberá acreditar autorización suficiente del órgano social para contraer obligaciones 

en nombre de la sociedad o de la Entidad.  

• La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez 
solicitado por la Entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta 

y, por tanto, su rechazo.  

• El nombramiento del revisor fiscal en caso de que esté obligado a tenerlo. 
 

PERSONAS NATURALES  
 

Si el proponente es una persona natural y tiene establecimiento de comercio, deberá comprobar su 

existencia, mediante certificado de registro mercantil expedido por la Cámara de Comercio de su 

domicilio o por el organismo o autoridad competente.  

 

El certificado, deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

- Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del 

plazo de presentación de propuestas del presente proceso.  
- Actividad comercial, la cual deberá estar acorde con el objeto y las actividades a contratar.  

- Copia legible de la Cédula de Ciudadanía (o cédula de extranjería/pasaporte, según corresponda) 
de la persona natural proponente. 

 

PROPONENTES PLURALES 
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El documento de conformación de Proponentes Plurales debe:  

 

A. Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Unión Temporal 
o en Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su intención de conformar 

el Proponente Plural. En caso de que no exista precisión sobre el tipo de asociación se 
solicitará la aclaración. Los Proponentes deben incluir como mínimo la información requerida 

en el Formato 2 – Conformación de Proponente Plural (Formato 2A – Consorcios) (Formato 

2B – Uniones Temporales). Los Proponentes podrán incluir información adicional que no 
contradiga lo dispuesto en los documentos del Proceso de Contratación. 

 
B. Acreditar el nombramiento de un representante legal principal y un suplente, este último en 

caso de considerarlo conveniente, cuya intervención deberá quedar definida en el Formato 2 
– Conformación de Proponente Plural (Formato 2A – Consorcios) (Formato 2B – Uniones 

Temporales), de todas las personas naturales y/o jurídicas asociadas, con facultades 

suficientes para la representación sin limitaciones de cada uno de los integrantes, en todos 
los aspectos que se requieran para la presentación de la oferta, para la suscripción y 

ejecución del contrato, así como también la facultad para firmar el acta de terminación y la 
liquidación o cualquier otra acta o documento.  

 

C. Aportar copia del documento de identificación del representante principal y, en caso de que 
se haya nombrado, del suplente del Proponente Plural. 

 

D. El Proponente Plural debe señalar expresamente cuál es el porcentaje de participación de 

cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participación no podrá ser 

diferente al 100%. 
 

E. En la etapa contractual no podrán modificarse los porcentajes de participación sin el 
consentimiento previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no será posible 

modificar los porcentajes de los integrantes del Proponente Plural después de la fecha del 
cierre del Proceso de Contratación. Cualquier modificación en los porcentajes de los 

integrantes será ineficaz y, por tanto, carecerá de efecto. 

 

F. Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente Plural y en el 

caso de que del integrante persona jurídica, por el representante legal de dicha o por el 
apoderado de cualquiera de los anteriores. 

 

G. Cuando el representante legal, tenga limitadas las facultades para comprometer a la persona 
jurídica (cuantía), especialmente para presentar la propuesta y contratar, deberá adjuntar el 

documento pertinente, sea el acta de la junta, consejo o asamblea o del órgano competente 
que según los estatutos esté facultado para el efecto y mediante el cual se otorgue amplias 

facultades al representante legal para presentar propuesta y contratar en la presente 
convocatoria pública, es decir, cada uno de los integrantes de los mismos, deberá acreditar 

que su representante cuenta con AUTORIZACIÓN DEL ÓRGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE 

en la forma prevista en el presente numeral, incluidas las facultades y capacidad para 
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constituir el Consorcio, la Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, así como, para la 

celebración y ejecución del contrato a través de la forma de asociación escogida. 

 
III. PODER 

 
Los Proponentes podrán presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, 

evento en el cual deben anexar el poder otorgado en legal forma (artículo 5 del Decreto – Ley 019 

de 2012), en el que se confiere al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y 
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el trámite del proceso y 

en la aceptación de la oferta. No obstante, la simple entrega física o radicación de la oferta en la 
Entidad puede realizarla cualquier persona, sin necesidad de poder u autorización. 

 
El apoderado que firma la oferta podrá ser una persona natural o jurídica, que en todo caso debe 

tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y debe estar 

facultado para representar al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos 
de adelantar en su nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para 

el Proceso de Contratación de que trata esta invitación; (ii) responder los requerimientos y 
aclaraciones solicitados la Entidad; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar (iv) suscribir el acta 

de terminación y liquidación, si a ello hubiere lugar.  

 
Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrán constituir un solo 

apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común 
otorgado por la totalidad de los integrantes con los requisitos de autenticación, Legalización y/o 

Apostilla y traducción exigidos en el Código de Comercio y en el Código General del Proceso de 

Colombia, incluyendo los señalados en la invitación. El poder a que se refiere este párrafo podrá 
otorgarse en el mismo acto de constitución del Proponente Plural. 

 

IV. COPIA DE LA CÉDULA DEL REPRESENTANTE LEGAL (PERSONAS JURÍDICAS) O 

PERSONA NATURAL.  
 

El representante legal o persona natural, deberá aportar copia del documento de identidad vigente 

(cédula amarilla con hologramas). 
 

V. DOCUMENTO FORMAL QUE ACREDITE LA CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O 
UNIÓN TEMPORAL 

 

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal deberá adjuntar los certificados de 
existencia y representación legal de cada uno de los miembros que los conforman, en caso de ser 

persona jurídica, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la 
fecha de cierre del plazo de presentación de propuestas del presente proceso. El objeto social de la 

persona jurídica deberá tener relación con el objeto y las actividades a contratar; adicionalmente, 
deberá aportar el Acta de Constitución, con el lleno de los requisitos exigidos por el parágrafo 1º del 

artículo 7º de la Ley 80 de 1993 e indicando lo siguiente:  

 

• En caso de que el proponente sea una unión temporal indicará el porcentaje de participación de 
cada uno de sus integrantes, en la ejecución del contrato, teniendo en cuenta las obligaciones 

contractuales que estarán a cargo de cada uno de sus miembros.  
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• La duración del consorcio o unión temporal, será igual al plazo de ejecución del contrato y dos 

(2) años más.  

• En el caso de la unión temporal, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones 

derivadas de la propuesta y del contrato, se impondrán de acuerdo con la participación en la 

ejecución de cada uno de los miembros de la misma.  

• Los miembros del consorcio o de la unión temporal, designarán en el respectivo acto de 
constitución, la persona que los representará en lo atinente a la presentación de la propuesta, 

suscripción, legalización, ejecución y liquidación del contrato, este documento deberá de tener 
la diligencia de presentación personal ante autoridad competente. 

 

VI. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA  

 

El proponente debe presentar con la propuesta una garantía de seriedad de la oferta que cumpla con 

los parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral. 

Cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada será susceptible de aclaración por 
el proponente hasta el término de traslado del informe de evaluación. Sin embargo, la no entrega de 

la garantía no es subsanable y se rechazará la oferta.  

Las características de la garantía de seriedad de la oferta, son las siguientes: 

Característica Condición  

Clase Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 

1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) 
patrimonio autónomo y (iii) garantía Bancaria 

Asegurado/ 

beneficiario 

Municipio de Florencia identificado con NIT 800.095.728-2 

Amparos Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos 

señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratación. 
En caso de modificarse la fecha del cierre del proceso, se tendrá como 

referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha 

originalmente definida en el Pliego de Condiciones 

Valor asegurado Quince por ciento (15%) del valor del presupuesto oficial. 

Tomador Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o 

razón social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no 

solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la 
sociedad podrá denominarse de esa manera.  

 

Para los proponentes plurales: la garantía deberá ser otorgada por todos 
los integrantes del proponente plural, para lo cual se deberá relacionar 

claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, 
quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la misma. 
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Si en desarrollo del proceso de selección se modifica el cronograma, el proponente deberá ampliar la 

vigencia de la garantía de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los 

requisitos de ejecución del respectivo contrato.  

La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la garantía de seriedad 

de la oferta. Durante este período la propuesta será irrevocable, de tal manera que el proponente no 
podrá retirar, ni modificar los términos o condiciones de la misma, so pena de que la entidad pueda 

hacer efectiva la garantía de seriedad de la oferta. 

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES  

Respecto a los criterios diferenciales para Mipymes, el Artículo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 

2015 establece:  

"Artículo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas. De 

acuerdo con el numeral 1 del artículo 12 de la Ley 590 de 2000, según los resultados del análisis del 
sector, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, los patrimonios 

autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos 

establecerán condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participación en los 
procedimientos de selección competitivos de las Mipyme domicí/íadas en Colombia. Para el efecto, en 

función de los criterios de clasificación empresarial, los Documentos del Proceso deberán incorporar 

requisitos habilitantes diferencia/es relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos: 

1. Tiempo de experiencia.  

2. Número de contratos para la acreditación de la experiencia. 3. Índices de capacidad financiera.  

4. Índices de capacidad organizacional.  

5. Valor de la garantía de seriedad de /a oferta.  

Los requisitos mencionados deberán fijarse respetando las condiciones habilitantes requeridas para el 

cumplimiento adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones. En desarrollo 

de lo anterior, con la finalidad de beneficiar a las Mipyme, se establecerán condiciones más exigentes 
respecto a alguno o algunos de los criterios de participación antes enunciados frente a los demás 

proponentes que concurran al procedimiento de selección que no sean Mipyme.  

Con excepción de los procedimientos de selección abreviada por subasta inversa y de mínima cuantía, 

las entidades sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, teniendo en 
cuenta los criterios de clasificación empresarial, podrán establecer puntajes adicionales para Mipyme. 

En ningún caso, estos podrán superar el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del total de los 

puntos establecidos en el pliego de condiciones.  

Parágrafo 1. Para los efectos de este artículo, los criterios de clasificación empresarial son los definidos 

en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único Reglamentario del Sector Comercio, 

Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.  

Parágrafo 2. Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales 

solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una 

participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  
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Parágrafo 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales 

suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen 

conforme a los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto."  

En ese orden de ideas, para el presente proceso de selección, se establece como requisito habilitante 

diferencial el valor de la garantía de seriedad de la oferta, por lo que para los proponentes que 

acrediten la condición de Mipyme, deberán cumplir con el requisito de la siguiente manera:  

Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo menos uno 

de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por 

ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  

Para acreditar la condición de Mipyme, el oferente debe cumplir con los requisitos establecidos en el 

Artículo 2.2.1.2.4.2.4. "Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas".  

Las características de la garantía de seriedad de la oferta, para los oferentes que acrediten la condición 

de Mipyme son las siguientes: 

Característica Condición  

Clase Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 

1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) 
patrimonio autónomo y (iii) garantía Bancaria 

Asegurado/ 

beneficiario 

Municipio de Florencia identificado con NIT 800.095.728-2 

Amparos Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos 

señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratación. 
En caso de modificarse la fecha del cierre del proceso, se tendrá como 

referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha 
originalmente definida en el Pliego de Condiciones 

Valor asegurado Diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial. 

Tomador Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o 
razón social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no 

solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la 
sociedad podrá denominarse de esa manera.  

 
Para los proponentes plurales: la garantía deberá ser otorgada por todos 

los integrantes del proponente plural, para lo cual se deberá relacionar 

claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, 
quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la misma. 

 
 

VII. CERTIFICACIÓN DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 

 
a) Para personas jurídicas:  

 
Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a la EPS, al fondo de pensiones y a la ARL. Así 

mismo, deberá acreditar el pago por concepto de los aportes parafiscales (SENA, ICBF y Caja de 
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Compensación Familiar), mediante certificación expedida por el revisor fiscal y el anexo de los 

documentos que acreditan dicha calidad (tarjeta profesional y certificado de antecedentes 

disciplinarios vigentes expedido por la Junta Central de Contadores) o por el Representante Legal, 
según el caso. 

 
Dicho documento debe certificar que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la 

nómina, el cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso, en 

los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos, de conformidad con el artículo 50 
de la ley 789 de 2002.  

  
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 

obligaciones mencionadas, deberá manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al día 
en cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación expedida por la 

entidad con la cual existe el acuerdo de pago.  

 
Cuando se trate de Consorcio o Unión Temporal, cada uno de sus miembros integrantes que sea 

persona jurídica, deberá aportar el certificado aquí exigido.  
 

b) Para personas naturales con personal a cargo:  

 
Deberá presentar una declaración donde certifique el pago de su aporte y de los aportes de sus 

empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar y Servicio Nacional de Aprendizaje.  

Dicho documento, el cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebración 

del contrato, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos o la autoliquidación 
de los aportes en el evento de que se trate de persona individual, de conformidad con el artículo 50 

de la Ley 789 de 2002.  
  

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas, deberá manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al día 

con el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación expedida por 

la entidad con la cual existe el acuerdo de pago.  
  

Cuando se trate de Consorcio o Unión Temporal, cada uno de sus miembros integrantes que sea 
persona natural, deberá aportar el certificado aquí exigido.  

 

c) Para persona natural sin personal a cargo:  
 

De conformidad con lo establecido en el inciso primero del artículo 23 del Decreto 1703 de 2002, que 
señala que en los contratos en donde esté involucrada la ejecución de un servicio por una persona 

natural a favor de una persona natural o jurídica de derecho público o privado, tales como contratos 
de obra, de arrendamiento de servicios, de prestación de servicios, consultoría, asesoría, la parte 

contratante deberá verificar la afiliación al Sistema de Seguridad Social y a la Administradora de 

Riesgos Laborales (ARL)  
 

Disposiciones generales en cuanto al pago de Seguridad Social y Aportes Parafiscales:  
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En concordancia con los artículos 3 y 4 de la Ley 797 de 2003, que modifican los artículos 15 y 17 de 

la Ley 100 de 1993, en concordancia con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, deberá acreditar que 

al momento de la presentación de la propuesta se encuentra afiliado al Sistema General de Seguridad 
Social en Salud y al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones. 

  
 Con respecto a la ACREDITACIÓN DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL de los 

proponentes y contratistas, la Ley 1150 de 2007 en su artículo 23 modificó el inciso segundo del 

artículo 41 de la Ley 80 de 1993, estableciendo: “... El proponente y el contratista deberán acreditar 
que se encuentran al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social 

Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda” 
 

d) Para personas extranjeras  
 

Si la propuesta es presentada por una persona natural o jurídica extranjera, deberá presentar el 

formato de pago o el documento que haga sus veces, en donde acredite el pago de seguridad social 
de acuerdo a la reglamentación que rija en el país de origen, adjuntando la Ley o norma que la 

regula. Dicha norma puede anexarse en copia digital o impresa y citar en los documentos presentados 

con la propuesta, en que numerales y páginas de la misma, se evidencia lo solicitado en el pliego. 

 

VIII. PROPONENTES PLURALES 
 

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural deberá suscribir por separado la declaración de la 
que tratan los numerales anteriores. 

 

IX. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT)  
 

Deberá allegarse copia legible, teniendo en cuenta que debe encontrarse actualizado al régimen 
tributario que le aplique. Este certificado es expedido por la Dirección General de Impuestos y 

Aduanas Nacionales y actualizado conforme a la nomenclatura de actividades económicas vigente. 
En él debe consignarse claramente el NIT del proponente y su inscripción en el Régimen Común o 

Régimen Simplificado. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes 

deberá aportar este documento.  
 

NOTA: Para el caso de Consorcios o Uniones temporales que resulten adjudicatarios, se deberá 
presentar el Registro Único Tributario del oferente plural, el cual deberá ser entregado a la entidad 

contratante dentro de los primeros tres (03) días hábiles siguientes a la adjudicación del contrato 

objeto del proceso de selección. Se debe adjuntar el del proponente y representante legal en el caso 
de personas jurídicas. 

 
X. MULTAS, SANCIONES, APREMIOS, Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO 

CONTRACTUAL  
 

Sin perjuicio de dar aplicación a la inhabilidad consagrada por el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011, 

el proponente deberá presentar con su propuesta una manifestación escrita donde se indique que no 
han sido objeto de multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual 

mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad oficial, con ocasión de celebración y 
ejecución de contratos dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la fecha de cierre del proceso 
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de selección, o en su defecto, deberá informar las multas, sanciones, apremios o declaratorias de 

incumplimiento contractual, con las entidades respectivas (indicar el nombre de cada Entidad). En 

caso de Consorcio o Unión Temporal este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno de los 
integrantes. Si la persona jurídica presenta multas, apremios, sanciones o declaratorias de 

incumplimiento contractual deberá registrar la información; cuando no presenta multas o sanciones 
deberá realizar manifestación escrita, la cual se entiende bajo la gravedad del juramento. La Entidad 

podrá verificar la información suministrada en la página web www.anticorrupcion.gov.co.  

 
XI. VERIFICACIONES RESPONSABLES FISCALES Y ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, 

REGISTRO DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICÍA NACIONAL Y ANTECEDENTES 
JUDICIALES.  

 
La ENTIDAD se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los integrantes del 

consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, se encuentra (n) reportado (s) en el último 

boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la República, si aparece como 
inhabilitado para contratar en el Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas de 

Inhabilidad "SIRI" de la Entidad o si se encuentra habilitada para contratar con el Estado, en razón 
a que no se encuentra vinculada en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la 

Policía Nacional de Colombia como infractora de la Ley 1801 de 2016. En caso de que el proponente 

o alguno de los integrantes del Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura, se 
encuentren relacionado en el boletín o se encuentre inhabilitado o aparezca inscrito en el Sistema 

Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional de Colombia, no podrá 
contratar con la ENTIDAD. De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto –Ley 019 de 

2012 y con el fin de verificar los antecedentes judiciales del oferente (persona natural o el 

representante legal de la persona jurídica), la ENTIDAD realizará la consulta de los antecedentes 
judiciales a través del mecanismo en línea que el Gobierno Nacional defina para el efecto. En caso 

de que la oferente persona natural o el representante legal de la persona jurídica, según el caso, 
registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria 

de interdicción de derechos y funciones públicas, el oferente será rechazado. 
 

XII. CERTIFICADO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES  

 
La proponente persona natural o el representante legal de la persona jurídica, no deberá tener 

inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años, de conformidad con lo 
establecido en la Ley 1918 de 2018, por lo que deberá presentar con su oferta el mencionado 

certificado. 

 
XIII. CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM  

 
El proponente: persona natural, o el representante legal en caso de proponente jurídico o plural e 

integrantes personas naturales del proponente plural (Según aplique), deberá allegar certificación 
expedido por el Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones - MINTIC con fecha 

de expedición no superior a noventa (90) días calendarios anteriores a la fecha de entrega de la 

documentación, en la cual se certifique que NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE 
DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS de conformidad con lo exigido por el La ley 2097 del 2 de 

julio de 2021. 

 

http://www.anticorrupcion.gov.co/
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XIV. CERTIFICACIÓN DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSALES DE INHABILIDAD 

E INCOMPATIBILIDAD PARA CONTRATAR CON ENTIDADES ESTATALES.  

El proponente presentará declaración expresa de NO estar incurso en causal alguna que le impida 

contratar con el Estado que se entenderá hecha bajo la gravedad del juramento, de conformidad con 
el artículo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el artículo 25 de la Ley 962 de 2005 y el 

artículo 7 del Decreto Ley 019 de 2012). Las personas jurídicas lo harán a través de su representante 
legal, en tanto que para las formas asociativas como consorcios y uniones temporales dicha 

declaración se exige de cada uno de sus miembros. El proponente deberá manifestar bajo la gravedad 
de juramento no encontrarse incurso en alguna causal de inhabilidad e incompatibilidad que señala 

la constitución y la ley, dicha declaración se encontrará inmersa en el formulario correspondiente. 

 
XV. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN.  

 
El proponente deberá diligenciar el compromiso anticorrupción que señala la constitución y la ley. 

 

XVI.  COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
 

El proponente (Persona Natural y Jurídica) deberá diligenciar el formulario de Compromiso de 
Transparencia. 

 

R. CUMPLIMIENTO DE LOS ESTÁNDARES MÍNIMOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE 
LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST. 

 
El oferente mediante constancia expedida por la Administradora de Riesgos Laborales (ARL) a la que 

se encuentre afiliado deberá acreditar el cumplimiento de los estándares mínimos del Sistema de 
Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), de conformidad con lo dispuesto en los artículos 

2, 20 y 22 de la Resolución 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo. El porcentaje de implementación 

debe ser del 100%. 
 

Para el caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito. 
 

4.1.2. REQUISITOS HABILITANTES CAPACIDAD FINANCIERA 

 
Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, unión temporal o promesa de 

sociedad futura si el Proponente es plural deberán presentar Certificado del RUP para verificar que 
cumplan con los indicadores financieros mínimos que se establecen para este proceso a continuación: 

 

Indicador 
Índice Requerido 

/General 
Formula 

Índice de liquidez 

 Mayor o igual a 4,28 
Activo Corriente/Pasivo 

Corriente 

Índice de 
Endeudamiento 

Menor o igual a 0,38 (Pasivo Total/ Activo 
Total) 

Razón Cobertura de 

Intereses 

Mayor o igual a 16,01 Utilidad Operacional/ 

Gastos Intereses 
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Si el Proponente es un consorcio, unión temporal, promesa de sociedad futura o está organizado en 

cualquier forma de asociación debe acreditar su capacidad financiera de acuerdo con los criterios 
establecidos en el Manual para la Determinación y Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos 

de Contratación. 
 

En la Guía de Colombia Compra Eficiente, denominada “Manual para determinar y verificar los 

requisitos habilitantes en los Procesos de Contratación” se presenta la siguiente fórmula de cálculo 
del índice de endeudamiento, liquidez y razón de Cobertura de Intereses para proponente plural, 

siendo la opción 1 la utilizada. 
 

Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrán calcular el indicador de razón 
de cobertura de intereses. En este caso el Proponente cumple el indicador, salvo que la utilidad 

operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el indicador de razón de cobertura de 

intereses. Si el Proponente es plural debe acreditar este indicador de la misma forma prevista en el 
literal (ii) del párrafo anterior, a menos que uno de sus miembros tenga gastos de intereses igual a 

cero (0) por lo cual no se puede hacer la ponderación del indicador. En este caso se debe 
utilizar la siguiente fórmula para calcular el índice requerido, donde n es el número de miembros del 

Proponente plural. 

 
4.1.3 REQUISITOS HABILITANTES CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

 
Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores, con base en la información contenida en 

el certificado del RUP. 

 

Indicador Condición  

Rentabilidad sobre 

patrimonio 

Mayor o igual a 0,12 

Rentabilidad sobre 

activos 

Mayor o igual a 0,07 

 
 

4.1.4. REQUISITOS TÉCNICOS Y DE EXPERIENCIA 

 

4.1.4.1 EXPERIENCIA GENERAL: 

 

El proponente debe acreditar un (01) contrato que contenga lo siguiente: 

No. 

CONTRATO(S) 
CODIGOS UNSPSC DESCRIPCION CUANTIA - SMMLV 

Un (01) contrato 53 10 15  
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53 10 16 Acreditar experiencia 

registrada en el Registro 

Único de Proponentes 

(RUP), correspondiente a 

contratos de suministro 

cuyo objeto este relacion 

con “suministro de 

dotación (prendas de 

vestir) y calzado” . 

 

El valor en SMMLV 

registrado en el RUP 

del contrato deberá 

ser igual o superior al 

100% del 

presupuesto oficial en 

SMMLV 

53 10 20 

53 10 21 

53 10 23 

53 10 24 

53 10 25 

53 10 27 

 

53 10 29 

 

53 10 30 

53 11 16 

53 11 17 

53 11 18 

80 14 17 

Nota 1: El Contrato debe cumplir con el 100% de los códigos UNSPSC del proceso contractual.  

 

4.1.4.2 EXPERIENCIA ESPECÍFICA:  

 

No. 

CONTRATO(S) 
CODIGOS UNSPSC DESCRIPCION CUANTIA - SMMLV 

DOS (02) 

Contratos 

53 10 15  

Acreditar experiencia 

registrada en el Registro 

Único de Proponentes 

(RUP), correspondiente a 

contratos de suministro 

celebrados y ejecutados 

cuyo objeto guarde 

relación con suministro de 

Cuya sumatoria sea 

igual o superior al 

100% del 

presupuesto oficial en 

SMMLV 

53 10 16 

53 10 20 

53 11 16 
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dotación (prendas de 

vestir y calzado).  

 
Nota 1: Al menos uno de los contratos aportados debe cumplir con el 100% de los códigos 

señalados. Nota 2: Los contratos deben ser distintos a los acreditados en experiencia general.  

 

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 

Los proponentes acreditarán para cada uno de los contratos aportados la siguiente información 

mediante alguno o algunos de los documentos señalados en la siguiente sección:  

A. Contratante  

B. Objeto del contrato  

C. Principales actividades ejecutadas  

D. La fecha de iniciación de la ejecución del contrato: Esta fecha es diferente a la de suscripción del 
contrato, a menos que de los documentos del numeral siguiente de forma expresa así se determine. 

Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de experiencia solo se evidencia fecha 

(mes, año) de suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá en cuenta el último día del mes que se 

encuentre señalado en la certificación. 

E. La fecha de terminación de la ejecución del contrato: Esta fecha de terminación no es la fecha de 
entrega y/o recibo final, liquidación, o acta final, salvo que de los documentos del numeral siguiente 

de forma expresa así se determine. 

Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de experiencia solo se evidencia fecha 
(mes, año) de terminación del contrato: se tendrá en cuenta el primer día del mes que se encuentre 

señalado en la certificación  

F. Nombre y cargo de la persona que expide la certificación.  

G. El porcentaje de participación del integrante del contratista plural.  

H. El porcentaje de participación en el valor ejecutado en el caso de contratistas plurales. 

DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 

El proponente acreditará la experiencia mediante la presentación de alguno de los siguientes 

documentos:  

• Contrato y acta de liquidación o,  

• Certificación.  
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PARA CONTRATO ENTRE PARTICULARES: 

Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el proponente deberá aportar 

adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuación:  

• Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato 
emitida por el revisor fiscal o contador público del proponente que acredita la experiencia, 

según corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes 
disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de contadores, o los documentos 

equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento profesional.  

 

PARA SUBCONTRATOS 

Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con particulares, 

se aplicarán las disposiciones establecidas en el numeral anterior.  

Para acreditar la experiencia de contratos derivados de contratos suscritos con entidades estatales, 

el proponente deberá aportar los documentos que se enlistan a continuación:  

A. Certificación del subcontrato, certificación expedida con posterioridad a la fecha de 

terminación del subcontrato, la cual deberá estar suscrita por el representante legal del 
contratista del contrato principal o del concesionario. Así mismo, debe contener la 

información requerida en el pliego de condiciones para efectos de acreditación de la 
experiencia.  

B. Certificación expedida por la entidad estatal del contrato principal del cual se derivó el 

subcontrato.  
Esta certificación debe contener la información básica del contrato principal la siguiente: 

Alcance de las actividades ejecutadas en el contrato principal, información en la cual se 
evidencie que la figura de la subcontratación es permitida en el marco del contrato principal.  

 

En caso de que no requiera autorización para subcontratar, el proponente podrá aportar con 
su propuesta alguno de los siguientes documentos que den cuenta de esa circunstancia: i) 

copia del contrato o ii) certificación emitida por la Entidad, donde acredite que para 
subcontratar no se requería autorización.  

 
La información solicitada en el literal B únicamente se exige en relación con el contrato 

principal suscrito con la Entidad Estatal.  

 
En caso de que se presenten varios niveles de subcontratación, las reglas de los literales A y 

B aplicarán hasta primer nivel de subcontratación. Para los siguientes niveles de 
subcontratación, la acreditación de experiencia se realizará con las disposiciones establecidas 

en el numeral anterior. Para estos efectos, entiéndase el primer nivel de subcontratación 

como aquel contrato suscrito entre particulares, cuyo contrato principal del cual se deriva 
directamente, es el contrato estatal firmado entre una Entidad Estatal y un particular. 

 
Cuando el contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo Proceso de 

Contratación, la experiencia derivada de las actividades subcontratadas solo pertenecerá al 
subcontratista. En este contexto, el contratista directo no podrá acreditar dichas actividades, 

por lo que no serán tenidas en cuenta para verificación de la experiencia. 
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Los Proponentes deberán advertir a la Entidad cuando en otros procesos el contratista directo 

hubiera certificado que, dentro de su contrato, se llevó a cabo la subcontratación, por cuanto tales 

actividades no serán tenidas en cuenta para efectos de acreditación de experiencia del contratista 

directo. Para tal fin, deberán informar a la Entidad, mediante comunicación escrita, indicando el 

proceso en el cual el contratista certificó la respectiva subcontratación.  

La obligación de informar las situaciones de subcontratación estará en cabeza de los Proponentes y 

de ninguna manera dicha carga será de la Entidad. En aquellos casos en los que el Proponente no 
advierta tal situación, la Entidad no tendrá responsabilidad alguna por cuanto no fue avisada. En ese 

caso, el contrato se contabilizará como un todo y no se tendrá en cuenta lo relacionado con la 

subcontratación. 

Cuando la Entidad haya sido advertida por alguno los Proponentes sobre situaciones de 

subcontratación, aplicará el numeral 1.11 del Pliego de Condiciones. 
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4.1.4.3 PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO: 

 

El proponente deberá garantizar que, para la ejecución del contrato, contará con la disponibilidad del siguiente personal: 

No. Cargo 
No. 

person
as 

Formación académica Experiencia 
Porcentaje de 

dedicación 

 
Actividades a desarrollar 

1 

Director/co
ordinador 
del 
proyecto 

1 
 
 

Diseñadora de modas. 

Mayor o igual a 10 años 
de experiencia, contados 
a partir de la obtención 
del título. 
 
 

100% 

 
Validar y aprobar las fichas 
técnicas, patronaje, escalado de 
tallas y muestras iniciales conforme 
a las especificaciones del contrato. 
 
Supervisar la toma presencial de 
medidas para asegurar el ajuste 
correcto del patronaje a la 
corporalidad del personal. 
 
Controlar el proceso de corte, 
confección y acabado de las 
prendas, así como gestionar los 
ajustes o arreglos de tallaje 
requeridos. 

2 

Gerente 
Comercial y 
de 
Mercadeo 

1 

Profesional en áreas de 
administración, 
mercadeo, publicidad, 
diseño, ingeniera 
industrial 

Experiencia General de 
mínimo dos años, 
contados a partir de la 
expedición del titulo .  
 
Experiencia específica: 
relacionada con; 
dirección, coordinación o 
gestión de procesos 
comerciales en empresas 
del sector textil, 

100% 

 
Planear y coordinar la estrategia de 
suministro comercial, asegurando la 
disponibilidad oportuna de los 
insumos y telas con los 
proveedores. 

 
Supervisar la atención comercial 
con la Entidad y monitorear la 
correcta ejecución financiera y 
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confección, moda, retail o 
comercialización de 
prendas de vestir.  

operativa del contrato conforme al 
presupuesto. 

 
Gestionar el servicio posventa, 
atendiendo las solicitudes de 
garantía, cambios de prenda o 

reposiciones requeridas por la 
Entidad. 

3 
Coordinado
r logístico 

1 

Tecnólogo en 
administración 
empresarial.  
 
Diplomado en logística, 
diplomado o curso en 
sistemas gerenciales y 
organizacionales. 

General: 10 años o más 
contados a partir de la 
obtención del título.  
 
Específica: Haber 
ejecutado, como mínimo 
un contrato de prestación 
de servicios logísticos, en 
cuyas, obligaciones o 
actividades contractuales 
se evidencie de manera 
expresa la entrega, 
distribución y/o 
suministro de prendas de 
vestir o ropa. 

100% 

 
Planear y dirigir la logística de 
transporte, distribución y entrega 
de las prendas de vestir en la sede 
de la Entidad en Florencia, 
garantizando los tiempos de 
despacho. 

 
Controlar el inventario, rotulación y 
empaque individualizado de la ropa 
por funcionario, verificando el 
cumplimiento de las listas de 
empaque y tallajes. 

 
Implementar sistemas de registro y 
control operativo para la 
trazabilidad del suministro de la 
indumentaria y el trámite de actas 
de entrega a satisfacción. 

4 Operarios 5 

PERSONAL: El 
contratista deberá 
presentar cinco (05) hojas 
de vida, de personas 
vinculadas a la empresa 
con mínimo un (01) año 
de antigüedad. 
  

Relación con el objeto 
contractual.  

100% 

 

Clasificar, etiquetar y empacar la 

dotación de forma individual o por 
dependencias. 
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Apoyar la logística de toma de 
medidas, distribución y entrega del 
suministro. 

 

 

Para cada uno de los cargos o roles, se deberá presentar dentro de la propuesta: 

1) Carta de compromiso irrevocable de participar en la ejecución del contrato suscrita por el personal propuesto. 
2) Hoja de vida de cada uno de los integrantes del equipo de trabajo en cualquier formato. 

3) Fotocopia del documento de identidad de la persona propuesta. 
4) Acreditación de idoneidad y formación (según el rol): 

Para roles profesionales: Copia del título profesional, tarjeta/matrícula profesional y certificado de vigencia de la misma (cuando la ley 

exija este último para el ejercicio de la profesión). 

Para roles no profesionales (técnicos, tecnólogos, bachilleres u operativos): Copia del título, diploma, acta de grado o certificado de 

estudios que acredite el nivel formativo mínimo exigido para el cargo en los estudios previos (cuando aplique). 

5) Certificaciones que acrediten la experiencia de cada uno de los profesionales o roles propuestos. 

Para que la acreditación sea válida, las certificaciones deberán incluir como mínimo la siguiente información: 

• Nombre e Identificación de la Entidad Contratante. 

• Objeto claramente definido. 

• Teléfono  

• Dirección  

• Debe firmarse por la persona autorizada para realizar esta clase de certificaciones. 

 

Nota 1: En caso de no cumplir con algunas de las condiciones exigidas para algunos del personal mínimo anteriormente descrito su propuesta 

será declarado NO HABILITADA.  
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Acreditación vínculo laboral de los operarios: Para acreditar el requisito deberá adjuntar copia 

de la planilla de pago de seguridad social y parafiscales y/o reporte consolidado de pagos de 

seguridad social y parafiscales de los últimos doce (12) meses,  hasta la fecha del cierre del presente 

proceso de selección, donde se refleje mínimo la siguiente información: 

• Número de identificación del empleador  

• Razón social del empleador 

• Tipo de aportante 

• Número de identificación del trabajador  

• Nombre y apellido del trabajador  

• Periodo de pago de pensión y salud 

• Nombre de la administradora de pensión, salud, ARL y parafiscales 

• Numero de planilla y fecha de pago de la misma.  

 

4.1.4.4 INFRAESTRUCTURA OPERATIVA Y ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO 

La exigencia de un establecimiento de comercio que cuente con una bodega en el municipio de 

Florencia (Caquetá) responde a la necesidad de mitigar los riesgos de deterioro de los bienes y de 

garantizar el cumplimiento efectivo de la legislación laboral en condiciones dignas para el trabajador. 
Por una parte, el vestuario y calzado de labor son elementos vulnerables que requieren condiciones 

ambientales específicas para su conservación (control de humedad y temperatura básica para evitar 

daños en cueros, gomas y textiles); no contar con un espacio de almacenamiento local con la 
capacidad adecuada expone a la Entidad a recibir mercancía deteriorada o a experimentar severos 

retrasos logísticos por la falta de un stock local inmediato. Por otra parte, para que la entrega de 
dotaciones sea efectiva, el contratista debe garantizar un espacio físico apto, digno y privado para 

realizar las jornadas presenciales de toma de tallas, pruebas de calzado y la gestión ágil de cambios 
por imperfectos o tallajes incorrectos, evitando que los funcionarios públicos asuman costos de envío 
a otras ciudades o que se dilaten los tiempos legales de entrega de este derecho laboral. 

Consecuentemente, el proponente deberá cumplir de manera obligatoria con el siguiente requisito 
habilitante de carácter técnico: 

El proponente deberá acreditar que cuenta, de manera directa o mediante convenios/alianzas 

comerciales vigentes, con al menos un (1) establecimiento de comercio y/o bodega abierta al público 
o con capacidad de atención presencial en el Municipio de Florencia, Caquetá. Este espacio debe 

estar destinado a la logística, almacenamiento, custodia, toma de medidas, cambios y entrega de los 
bienes objeto del presente proceso de selección. 

El espacio acreditado deberá contar con las siguientes condiciones mínimas operativas: 

Área de Bodega y Custodia: Espacio técnico de almacenamiento, de al menos 150 m2, que 

garantice que las prendas y el calzado no sufrirán deterioros por humedad, polvo o plagas, 
asegurando la correcta conservación de los bienes antes de su entrega. 



 

 

CÓDIGO 
A2.P04.F13 

ALCALDÍA DE FLORENCIA, CAQUETÁ 
FECHA DE EMISIÓN 

27/05/2022 

VERSIÓN 
1.0 

PLIEGO DE CONDICIONES   

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 
 
 

PÁGINA: 

42 de 62 

 

 

ALCALDÍA DE 

FLORENCIA 

NIT No. 800.095.728-2 
Área de Atención y Toma de Medidas: Espacio físico adecuado (comercial, oficina o local) que 

permita realizar las jornadas de toma de tallas, pruebas de calzado y atención de reclamos o cambios 
de manera cómoda, digna y segura para el personal de la Entidad. 

Forma de Acreditación:   
 

Registro Mercantil (Cámara de Comercio): Certificado de existencia y representación legal o 

matrícula mercantil vigente (con fecha de expedición no mayor a treinta 30 días calendario 
anteriores al cierre del proceso), donde conste que el proponente (o su aliado comercial en el 

municipio) tiene registrado un establecimiento de comercio, sucursal o agencia en el municipio de 
Florencia, Caquetá. La dirección reportada en este registro debe coincidir con la informada en la 

propuesta para la ejecución logística. 

Certificación Bajo Gravedad de Juramento: Certificación suscrita por el Representante Legal del 
proponente donde manifieste bajo la gravedad de juramento que: 

• El establecimiento de comercio y/o bodega cumple rigurosamente con las condiciones de 

espacio, higiene y seguridad requeridas para el correcto almacenamiento, toma de medidas 

y entrega de la dotación. 

• (En caso de proponentes plurales como Consorcios o Uniones Temporales, este documento 
deberá ser suscrito por el representante legal de la estructura plural o por el integrante que 
aporte dicha infraestructura). 

Registro Fotográfico: Mínimo tres (3) fotografías legibles, a color y actualizadas, donde se 

evidencie claramente el estado actual del establecimiento de comercio y/o bodega (fachada con 
dirección visible, zona interna de almacenamiento/bodega y el área destinada a la toma de 
medidas/atención al usuario). 

En cualquier momento durante la etapa de evaluación de las propuestas y la ejecución del contrato, 

la entidad podrá realizar visita técnica al establecimiento de comercio, con el fin de verificar la 

veracidad de la información aportada en el proceso de contratación. 

4.2 CRITERIOS PARA DIRMIR EMPATES 

En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas, se deberán utilizar las siguientes reglas 

de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al 

proponente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes. 

1. Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros. El proponente 

acreditará el origen de los servicios con los documentos señalados en las secciones 4.3.1 y 4.3.2. 
de la Invitación. Para el caso de los proponentes plurales, todos los integrantes deberán acreditar 

el origen nacional de la oferta en las condiciones señaladas en la ley.  

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos 
del artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, 

es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se adquirirá desde el 
momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. Esta declaración debe 

tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha del 
cierre del proceso de selección. 
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Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 

acreditará esta condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma 

que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de 
protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 

2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida de protección la debe 
impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este del juez 

civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia 

intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 

mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el 
representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato: Participación 

mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar (persona 
jurídica)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por 

ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 

por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá 
acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, 

aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 

integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 

modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como es el 
caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, diligencie el «Formato: Autorización para 

el tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de 

desempate. 

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas 

en la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina está en condición de 
discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, 

adicione o sustituya, debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona, que 
hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del 

presente proceso de selección o desde el momento de la constitución de la persona jurídica 

cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho 
personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato, para lo cual deberá diligenciar 

el «Formato: Vinculación de personas en condición de discapacidad». Para aquellos eventos en 
los que el diez por ciento (10 %) de la nómina corresponda a un número cuyo primer digito 

decimal sea 5, 6, 7, 8 o 9 deberá realizarse la aproximación decimal al número entero siguiente. 

 

Si la oferta es presentada por un consorcio o una unión temporal, el integrante del proponente 

que acredite que el diez por ciento (10 %) de su nómina está en condición de discapacidad en 
los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco 

por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aportar mínimo el veinticinco por 

ciento (25 %) de la experiencia general habilitante.  
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El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el 

certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando 

su conformación sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 

empleador. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción 
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 

y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley. Para ello, la persona 

natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 
diligenciará el «Formato: Vinculación de personas mayores y no beneficiarias de la pensión de 

vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – proponente)», mediante la cual certificará bajo la 
gravedad de juramento las personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que 

no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el 
requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas 

mayores que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una 

anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para 
los casos de constitución inferior a un (1) año se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado 

vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica.  
 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el 

certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica en caso de que la constitución sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los 

pagos realizados por el empleador. 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciará el «Formato: 

Vinculación de personas mayores y no beneficiaria de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia 

– (Empleador – proponente)», mediante el cual certifique el número de trabajadores vinculados 
que siendo personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 

y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes 
del consorcio o de la unión temporal. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 

vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, par6+a el otorgamiento del criterio de desempate 

cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciará el 

«Formato: Vinculación de personas mayores y no beneficiaria de pensión de vejez, familiar o 
sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la gravedad de juramento que no es 

beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la edad de pensión, además, 

se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma. 

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 

planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el 
caso de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores 

vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en 

la Ley 2069 de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina pertenece a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la 

persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el  

«Formato: Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
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gitanas» mediante el cual certifica las personas vinculadas a su nómina y el número de 

identificación y el nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de 
aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 

contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) 
año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de 

constitución de la persona jurídica.  

 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el 

certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando 
su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 

empleador. 

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la 

cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 

modifique, sustituya o complemente. 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciará el «Formato: 
Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas», 

mediante el cual certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la nómina de 

sus integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom 
o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de 

los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la 

certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece 

a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos 

del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 

modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información de estos, como 
es el caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palenquera, Rrom o gitana, diligencien el «Formato: Autorización para el tratamiento de datos 

personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

6.  Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación para 

lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el 

certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 

desmovilizadas de forma individual o iii) cualquier otro certificado que para el efecto determine la 
Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de 

reintegración o reincorporación. 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 

tenerlo, diligenciarán el «Formato: Participación mayoritaria de personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas)», por medio del cual certificarán bajo la 

gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 
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cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o 

reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior y, los 

documentos de identificación de cada una de las personas que está en proceso de reincorporación 

o reintegración. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean 
personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del 

inciso primero; o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50%) de la composición 

accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo 
cual, el representante legal, o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, diligenciarán, bajo la 

gravedad de juramento, el «Formato: Participación mayoritaria de personas en proceso de 
reincorporación (persona jurídica integrante del proponente plural)», junto con los documentos 

de identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 

modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, diligencien el «Formato: Autorización 

para el tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de 

desempate.  

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de 

los siguientes literales: 

(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 

reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6; o por una persona jurídica en 

la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso 

de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, diligenciará el «Formato: Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o 

personas en proceso de reincorporación o reintegración (personas jurídicas)», mediante el cual 
certifica, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 

composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza 
de familia y/o personas en proceso de reincorporación y/o reintegración. Además, deberá 

acreditar la condición indicada de cada una de las personas que participe en la sociedad que sean 

mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación y/o reintegración, 
aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este 

integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el 

proponente plural. 

(b) El integrante del proponente plural debe aportar mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 

experiencia general acreditada en la oferta. 

(c) En relación con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso 

de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas socios o 
representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 

proponente plural, para lo cual el integrante de que trata el literal a) lo manifestará diligenciando 
el «Formato: Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación y/o reintegración».  
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que 

el titular de la información, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración, diligencien el «Formato: Autorización para el tratamiento de datos personales» 

como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificará en los términos del 

parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, la acreditación del 

tamaño empresarial se efectuará diligenciando el «Formato: Acreditación Mipyme», mediante el 
cual se certifique, bajo la gravedad de juramento, que la Mipyme tiene el tamaño empresarial 

establecido de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que 

lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo 
cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de 

comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre 

cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas 
junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de las cooperativas o asociaciones 

mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 
de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o 

medianas. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el 

evento en que se presente empate entre proponentes plurales cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 

grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas 

o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno 
de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 

clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, 

aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 

pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del parágrafo del artículo 

2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, la acreditación del tamaño empresarial se 
efectuará diligenciando el «Formato: Acreditación Mipyme», mediante el cual bajo la gravedad de 

juramento certifica la condición de micro o pequeña empresa de conformidad con la Ley 590 de 

2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 

representación legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento 
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 

únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 

preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes 
sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
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definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, 

que sean micro, pequeñas o medianas. 

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos 

el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas 
o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año 

anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador público, o el representante legal 

de la persona jurídica y contador público, según corresponda, diligenciará el «Formato: Pagos 

realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales». 

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre 

que:  

(a) Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %), para lo cual se presentará el 

documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición 

de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8; 

(b) La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) 

de la experiencia general acreditada en la oferta; y 

(c) Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 

legales sean empleados, socios o accionistas de los integrantes del proponente plural, para lo cual 

el integrante respectivo lo manifestará diligenciando el «Formato: Acreditación Mipyme». 

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los 

requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 

en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta 

de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 

por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo 

o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y 
representación legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del artículo 2 de la Ley 

1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de 

Mipymes en los términos del numeral 8. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 

acredite las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

12.  Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate: 

(a) La Entidad Estatal ordenará a los proponentes empatados en orden alfabético según el nombre 

de la persona natural, la persona jurídica o el proponente plural. Una vez ordenados, le asignará 
un número entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la 

lista le corresponda el número 1. 
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(b) Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (números a la izquierda de la 

coma decimal) de la TRM que rigió el día del cierre del proceso. La Entidad Estatal debe dividir 
esta parte entera entre el número total de proponentes en empate, para posteriormente tomar 

su residuo y utilizarlo en la selección final. 

(c) Realizados estos cálculos, la Entidad Estatal seleccionará a aquel proponente que presente 

coincidencia entre el número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea 

cero (0), se escogerá al proponente con el mayor número asignado. 

Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo país de 

origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no se aplicarán los 

criterios de desempate de los numerales 8, 9, 10 y 11. 

Los documentos que acreditan las circunstancias para dar aplicación a los criterios de 
desempate, se deberán allegar al momento de la presentación de la oferta y no será 

subsanable por ser criterio de desempate. 

De la aplicación de los factores de desempate y su análisis frente a cada una de las propuestas que 

se encuentren en esta situación, se dejará constancia en el informe final de verificación y evaluación.  

Si continúa el empate éste se dirimirá entre los proponentes que estuvieron en igualdad de 
condiciones, mediante sorteo de balota para el efecto, la Entidad publicará un aviso en la plataforma 

del SECOP II, en el que se indicará fecha y hora, citando a los proponentes que se encuentren en 

esta situación, para llevar a cabo el desempate. Para participar en el sorteo, el proponente deberá 
acreditar la condición de representante legal o de persona autorizada según escrito conferido para 

tal fin. La inasistencia al sorteo de algún proponente no impedirá la realización del mismo, caso en 

el cual tomará su lugar otro de los oferentes, o un funcionario de la Entidad. 

 

5. REGLAS PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS 

5.1 PRESENTACIÓN DE OFERTAS  

 
Para la presentación de sus ofertas, los proponentes deberán tener en cuenta las condiciones y 

requisitos establecidos en el pliego de condiciones, los estudios previos, sus anexos y demás 
documentos que forman parte del proceso de selección.  

 

Las propuestas se presentarán ÚNICAMENTE a través de la plataforma SECOP ll.  
 

Los proponentes deberán revisar todo el contenido del Pliego de Condiciones del proceso de selección 
y deberán diligenciar y contestar el CUESTIONARIO en su totalidad, adjuntando todos los documentos 

soporte que correspondan. 

 
De igual manera, los proponentes deberán diligenciar los anexos y formatos del Pliego de Condiciones 

y adjuntarlos con su oferta.  
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La entidad podrá solicitar en cualquier tiempo las aclaraciones o los documentos cuyo contenido 

presente dudas o no sean comprensibles para la entidad.  

 
No se aceptarán propuestas complementarias o propuestas de modificaciones presentadas con 

posterioridad a la fecha y hora del cierre del plazo para presentar ofertas.  
 

La ENTIDAD sólo acepta la presentación de una oferta por cada proponente.  

 
En el evento en que la misma persona presente más de una oferta, ya sea a título individual o como 

miembro de Consorcio o Unión Temporal, estas serán rechazadas.  
 

En el caso previsto eh el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.1.2.2.5, solo será evaluada la oferta 
que se haya presentado en primer! lugar dentro del término fijado en el pliego de condiciones, de 

acuerdo con la fecha y hora de presentación que registre la plataforma SECOP ll.  

 
Se rechazará la oferta del proponente plural (consorcio o unión temporal) cuando no sea presentada 

en el SECOP ll a través del usuario del consorcio o unión temporal. No se aceptarán ofertas de 
proponentes plurales presentadas desde el usuario de uno de los miembros del consorcio o unión 

temporal.  

 
No podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en este pliego de condiciones. En caso 

de que la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazará la oferta 
respectiva.  

 

La adjudicación del presente proceso de selección se hará en forma total, en consecuencia, los 
proponentes deben presentar su oferta de la misma manera so pena de rechazo del ofrecimiento. 

Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales.  
 

La oferta estará conformada por dos sobres, el primero que incluye la información y documentos 
relacionados con el cumplimiento de los requisitos habilitantes y el cumplimiento de la ficha técnica. 

El Sobre 1 debe presentarse en el cuestionario destinado para ello en el Módulo del proceso de 

selección del SECOP ll y no puede ser entregado' en medios físicos (entendiendo por estos, copia de 
los documentos, USB, CD u otro medio).  

 
El segundo sobre que incluye únicamente el precio inicial propuesto por el oferente de conformidad 

con todos los requisitos exigidos en el presente pliego debe presentarse en el cuestionario destinado 

para ello en el Módulo del proceso de selección del SECOP ll y no puede ser entregado en medios 
físicos (entendiendo por estos, copia de los documentos, USB, CD u otro medio). 

 
5.2 PROPUESTA ECONÓMICA  

 

Las propuestas se presentarán UNICAMENTE a través de la plataforma SECOP ll. 

En la sección cuestionario puede consultar toda la información requerida para el proceso.  

En el SECOP ll en la sección cuestionario se diligenciará el formato para el pecio unitario de cada uno 
de los artículos y que arrojará un valor total de la sumatoria del precio unitario, el que será utilizado 

para la puja y su vez será el que se tendrá en cuenta para el menor precio ofrecido correspondiente 
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al valor total de la sumatoria. En el evento en que un oferente habilitado no asista a la audiencia 

pública de subasta inversa electrónica, la Entidad tomará como su oferta económica definitiva la 

oferta económica inicial.  

El proponente debe indicar el valor de su propuesta, teniendo en cuenta los siguientes aspectos: 

Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana, con los impuestos, tarifas y descuentos 

correspondientes a que hubiere lugar. 

Es importante mencionar que en la respectiva etapa de subasta inversa se hará previa revisión de las 

ofertas económicas allegadas y para determinar el menor precio ofertado se tendrá en el menor valor 

del total. 

Por ende, los oferentes no podrán ofertar valores de costos unitarios superiores a los costos unitarios 
promedios establecidos por la entidad en la etapa de cotización, conforme se plasma en el documento 

de análisis del sector. 

En caso de ofertas que presenten valores unitarios superiores a los referentes mención, 

la oferta será rechazada. 

 
5.3 PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA ELECTRÓNICA  

 

En virtud de lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.2.1.2.5, la subasta inversa de 
manera electrónica a través de la plataforma del SECOP ll, de conformidad con las habilitaciones 

legales desarrolladas en las Leyes 1150 de 2007, 962 de 2005 y 527 de 1999. En ese orden se 
establece el uso del SECOP ll como mecanismo de seguridad jurídica y técnica para el intercambio de 

mensajes de datos, asegurando la autenticidad, disponibilidad y no repudio de los mismos; puesto 

que cuenta con la certificación digital de firma y estampado cronológico de mensajes de datos, en el 
entendido que la Ley 527 de 1999 les ha conferido especial valor jurídico y probatorio en el 

aseguramiento jurídico y técnico de los mensajes de datos. 

Establece el artículo 6 de la Ley 962 de 2005 que las entidades estatales podrán desarrollar 

actuaciones administrativas por medios electrónicos siempre y cuando se garanticen los atributos de 

autenticidad, integridad y disponibilidad. La autenticidad en las actuaciones de la administración 
pública por medios electrónicos, utilizando firma digital está dada, pues cada parte de la relación se 

encuentra determinada habida cuenta que la clave privada empleada en SECOP ll, Adicionalmente, 
cuando se firma digitalmente un documento, lo que se hace es manifestar estar de acuerdo con el 

contenido del mismo, por ende, cuando un mensaje de datos se encuentra firmado a través de la 
firma digital, la cual proporciona el mayor grado de seguridad jurídica y técnica, se infiere que el 

autor (iniciador) del mensaje que consta en el certificado, debidamente expedido, está manifestando 

que su voluntad es la consignada en dicho documento electrónico y por lo tanto no puede negarse a 
los efectos que del mismo se derivan, estando obligado a lo que allí se establezca, pues se ha 

determinado que dicho documento es veraz y tiene plenos efectos. 

La integridad se verifica en la utilización de la firma digital, pues se presume que el mensaje de datos 

recibido corresponde al enviado, por cuanto una vez ha sido firmado digitalmente, si se llegare a 

modificar cualquier parte del mismo a través de los sistemas técnicos se puede comprobar tal cambio. 
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La integridad significa que la información enviada a través del mensaje de datos no carece de alguna 

de sus partes, como tampoco que ha sido transformada. 

En lo que se refiere a la disponibilidad y conservación de las actuaciones instrumentadas por medios 
electrónicos, los servicios de certificación digital permiten: (i) Asegurar la consulta en el formato 

original en que se hayan transmitido; (ii) Conservar los datos asociados; y (iii) Conservar los 

mecanismos de verificación de firmas.  

Después de definir 109 Proponentes que pueden participar en el ejercicio de la subasta, la ENTIDAD 

configura la subasta conforme al procedimiento establecido en la Guía para participar en una subasta 
en el SECOP ll de Colombia Compra Eficiente y el comunicado "Módulo de Subasta del SECOP ll", 

emitidas por Colombia Compra Eficiente.  

Los Proponentes habilitados que participarán en el evento subasta electrónica deberán acceder a la 

misma a través de sus propios recursos. La Entidad no provee conexiones desde sus instalaciones 
para este evento, por lo tanto, los Proponentes habilitados deberá tener conexión internet estable y 

usuario y clave en el SECOP ll a fin de poder participar en el evento de subasta a través de la 

herramienta destinada para tal fin. 

Los oferentes habilitados podrán acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor de SECOP Il. 

Si el proveedor tiene problemas de conexión al momento del evento de subasta, se aplicará lo definido 
en el artículo 2.2.1.2.1.2,6. del Decreto 1082 de 2015 que señala: "si por causas imputables al 

oferente o a su proveedor de soluciones de tecnología de la información y telecomunicaciones, 

durante la subasta inversa electrónica la conexión con el sistema se pierde, la subasta continuará y 
la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su conexión ha desistido de participar en la 

misma", salvo que logre volver a conectarse antes de la terminación del evento, entendiendo que su 
propuesta está constituida por la presentación de oferta inicial de precio dentro del proceso de 

selección de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o por el último lance 

mientras estuviera conectado a la plataforma tecnológica de subasta. 

 

En la fecha y hora señalada en el cronograma del proceso de selección se iniciará la subasta, evento 

que tendrá una duración de aproximadamente media hora (45 minutos). 

La subasta inicia con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente 
serán válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada 

en por lo menos el Margen Mínimo establecido. En el evento que la Entidad observe que un 

proponente no respeta el margen mínimo en alguno de los Lances, catalogará este Lance como no 

válido. 

El Margen Mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa es del 2% del Precio total 
estimados de la sumatoria de los precios unitarios. Se deberá realizar un lance por el precio unitario 

en cada uno de los ítems, con base en el cual se aplicará el porcentaje de descuento realizado a cada 

uno de los ítems. El menor precio obtenido será la sumatoria del precio unitario.  

Solamente serán válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea 

mejorada en por lo menos el Margen Mínimo establecido. En el evento que la Entidad observe que 
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un proponente no respeta el margen mínimo en alguno de los Lances, catalogará este Lance como 

no válido.  

Durante el evento de subasta, al terminar la presentación de cada lance, la Entidad informará por 

medio del chat el valor de cada Lance válido sin especificar quien lo presentó. 

Teniendo en cuenta que la plataforma solamente informa la posición en la que se encuentra cada 
uno de los proponentes al realizar su respectivo lance, la ENTIDAD a través del evaluador económico 

y/o quien se requiera informará a través del Chat el menor valor para ese momento, lo anterior con 

el fin de' que los proponentes conozcan el mismo, para todos los efectos la información se remitirá 

en el minuto 20, minuto 10 y minuto 2 para concluir el evento de subasta. 

Para que el oferente al momento de iniciar la subasta pueda tener conocimiento de su posición, 
necesariamente deberá hacer un lance el cual deberá respetar el margen mínimo de mejora 

establecido. 

Si en el curso de la subasta electrónica dos o más proponentes presentan una postura del mismo 

valor, el SECOP ll tendrá la capacidad de establecer cuál proponente envió cronológicamente primero 

dicha postura. 

Conforme avanza la subasta electrónica, al llevar a cabo un lance, los oferentes serán informados 

por parte del sistema de la recepción de su postura y la confirmación de su valor, así como de la 

ubicación en que se encuentra su propuesta.  

Si en el curso de la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnológica como 

las previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el 
curso normal de la misma, "...la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido 

superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta. se dará reinicio al evento de subasta en las 
condiciones y fechas que establezca la ENTIDAD y que serán comunicadas a los proponentes 

habilitados mediante mensaje público. Será importante tener en cuenta que si las fallas corresponden 

a los recursos propios de los proponentes se entenderá que los mismos desistieron de participar salvo 
que logren conectarse antes de la terminación del evento de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.6 

del decreto 1082 de 2015.  

En ningún caso la plataforma tecnológica determinará precios artificialmente bajos. Teniendo en 

cuenta el precio obtenido al final de la subasta la Entidad es quien a través del Comité Evaluador: 
analiza si el valor de una oferta parece artificialmente bajo, caso en el cual debe requerir al oferente 

para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité 

evaluador, debe recomendar rechazar la oferta o proceder a la adjudicación. 

Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad aplicará los criterios del artículo 35 de la Ley 

2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 

de 2015. 

Una vez terminado el evento y antes de la adjudicación la entidad hará público el desarrollo y 

resultado de la subasta incluyendo la identidad de los oferentes habilitados a través de SECOP ll. 

Durante la subasta sé pueden presentar inconvenientes que impliquen su suspensión o cancelación. 

Tanto en uno como en el otro evento, SECOP ll envía una notificación a los Proponentes participantes. 
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En el caso de la suspensión, la Entidad indicará la fecha y hora de reinicio que tiene programada para 

la subasta y la nueva fecha fin.  

SECOP Il envía una notificación a los Proveedores participantes. La subasta se reanuda 

automáticamente en la fecha de reinicio establecida por la Entidad. 

El oferente que según los informes de realización de la subasta resultare eventual adjudicatario del 
proceso, cuenta con el plazo otorgado por el Comité Evaluador Económico para presentar su oferta 

económica ajustada al último lance efectuado. Teniendo en cuenta la oferta presentada por el 

proponente, el Comité Evaluador analiza si el valor de la misma parece artificialmente bajo, caso en 
el cual debe requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. 

Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, debe recomendar rechaza la oferta o proceder a la 

adjudicación. 

EL OFRECIMIENTO EN LA PUJA NO DEBE SUPERAR EL VALOR TOTAL DE LA SUMATORIA DE LOS 

PRECIOS UNITARIOS ESTABLECIDO INICIALMANTE, SO PENA DE RECHAZO DE LA OFERTA. 

LOS PRECIOS UNITARIOS PARA CADA ÍTEM OFERTADO DEBERÁN PRESENTARSE EN PESOS 

COLOMBIANOS SIN DECIMALES. 

5.4 EVALUACION DE LAS OFERTAS 

5.4.1 COMITÉ ASESOR Y EVALUADOR  

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 del 2015, El Municipio designará un Comité 

Evaluador, el cual evaluará las propuestas, siguiendo las reglas establecidas en el pliego de 

condiciones definitivo.  

El Comité Asesor y Evaluador examinará durante el proceso de evaluación, cada caso concreto, a fin 

de determinar si es necesario requerir al proponente o proponentes, en igualdad de condiciones, para 
que aporten o Subsanen requisitos o documentos que verifiquen las condiciones del proponente o 

soporten el contenido de la oferta.  

Si el proponente no atiende la solicitud de la Entidad dentro del plazo señalado por esta se rechazará 

la oferta. 

 
5.4.2 TERMINOS DE EVALUACION  

 
El Comité Asesor realizará la verificación de los requisitos habilitantes dentro del término señalado 

en el cronograma del proceso, publicado en la Plataforma del Secop II. 

 
5.4.3 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES  

 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 dentro del término de evaluación de las 

propuestas, el Comité Asesor efectuará la verificación de cumplimiento de los requisitos habilitantes. 

 
Por lo anteriormente expuesto, se adjudicará el proceso a la oferta que cumpla con los requisitos 

habilitantes y que represente el menor precio para la entidad en el desarrollo de la subasta, si a ella 
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hubiere lugar, de las ofertas que hayan sido calificadas como HABILITADO en las correspondientes 

evaluaciones jurídica, financiera, de experiencia y técnica de acuerdo con lo siguiente: 

 
ITEMS 

 

CRITERIO DE VERIFICACION Y 
EVALUACION 

CALIFICACION 

Capacidad Jurídica, Requisito Habilitante Cumple / No Cumple. 

Capacidad Financiera y Organizacional, 
Requisito Habilitante 

Cumple / No Cumple. 

Requisitos Técnicos y de Experiencia, 

Requisito Habilitante 

Cumple / No Cumple. 

Propuesta Económica Cumple / No Cumple. 

RESULTADO HABILITADO / NO HABILITADO 

 
 

5.4.3 ACLARACIONES  

 
Dentro del más estricto respeto por el tratamiento igualitario a los proponentes, El Municipio de 

Florencia, podrá solicitar a todos o a cualquiera de ellos las aclaraciones o informaciones que estime 
pertinentes a fin de despejar cualquier punto dudoso, oscuro o equívoco de las ofertas. 

 

5.4.4. DE LA ECUACIÓN CONTRACTUAL:  
 

En caso de que el gobierno decrete una baja en el precio de los bienes a adquirir, el contratista 
estará en la obligación de mejorar el precio pactado con El Municipio, en caso contrario, el ente 

aplicará la ecuación contractual a su favor.  
 

5.4.5. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO (Artículo 2.2.1.1.2.2.4. Decreto 

1082 de 2015).  
 

Cuando la entidad estime que el valor de una oferta final resulta artificialmente bajo, requerirá al 
oferente para que explique las razones que sustentan el valor por él ofertado, de las cuales correrá 

traslado al comité evaluador quien emitirá concepto que será evaluado por el comité de evaluación 

designado para el proceso, quien recomendará el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, 
explicando sus razones.  

 
Procederá la recomendación de continuidad de la oferta en el proceso de selección, cuando el valor 

de la misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo 
el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el 

contrato según lo dicho por el proponente. Cuando se rechace la oferta, la entidad podrá optar de 

manera motivada por adjudicar el contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio o por 
declarar desierto el proceso. 

 
5.5 ADJUDICACIÓN  
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El Municipio adjudicará, según el orden de elegibilidad establecido en el informe de evaluación. El 

ordenador del gasto, por medio de acto administrativo motivado adjudicará el Proceso al Proponente 

ubicado en el Primer Orden de Elegibilidad y que cumpla con todos los requisitos exigidos en el 
presente Pliego de Condiciones o procederá a la declaratoria de desierto del Proceso, si a ello hubiera 

lugar. 
 

5.6. EFECTOS DE LA ADJUDICACIÓN  

 
De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, artículo 77, Parágrafo 1 0; en concordancia 

con la Ley 1150 de 2007, artículo 90, el acto de adjudicación es irrevocable, obliga a la Entidad y al 
adjudicatario y no tendrá recursos por la vía gubernativa. Su impugnación procede mediante el 

ejercicio de las acciones judiciales que correspondan.  
 

No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la 

suscripción del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto 
se obtuvo por medios ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual, la entidad podrá aplicar lo 

previsto en el inciso final de la Ley 80 de 1993, artículo 30, numeral 12. 
 

6.CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
 

El Municipio rechazará las Ofertas presentadas por los Proponentes que: 

a. Cuando la propuesta sea presentada después de vencido el plazo establecido para el efecto en el 

Cronograma o en un lugar diferente al fijado.  

b. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad 

establecida en la Constitución o la Ley.  

c. Cuando la propuesta sea presentada por persona jurídica ilegalmente incapaz para obligarse o que 

no cumpla con las calidades y condiciones de participación.  

d. No corresponder el objeto social de las personas jurídicas con las actividades objeto del presente 

proceso.  

e. Estar incursa la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural en causal 

de disolución o liquidación.  

f. Formar parte de más de un Consorcio o Unión Temporal o haciendo parte de uno de estos presente 

propuesta de manera individual. En los dos casos se rechazarán las ofertas en las que concurra dicha 

situación.  

g. En el caso que el proponente singular o el integrante del proponente plural sea una persona 
jurídica, y que alguno(s) de sus socios integre dos o más personas jurídicas proponentes, caso en el 

cual se rechazará las ofertas en las que concurra dicha situación.  

h. En el caso que el proponente singular o el integrante del proponente plural forme parte de un 
Grupo Empresarial y al mismo tiempo otro(s) proponente(s) singular(es) o integrante(s) del 

proponente plural hagan parte del mismo Grupo Empresarial, caso en el cual se rechazará las ofertas 

en las que concurra dicha situación.  
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i. Modificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes de participación de los integrantes del 

Consorcio o Uniones Temporales y su integración.  

j. Cuando no se presente la propuesta económica o se presente en moneda diferente a pesos 

colombianos (COP).  

k. Cuando el valor total corregido de la oferta económica para el presente proceso exceda el 
presupuesto oficial establecido. La administración corregirá: i) las cantidades de cada ítem de tal 

manera que coincidan con las del presupuesto oficial, ii) el valor unitario ofrecido por el proponente 

ajustándola al peso por exceso o por defecto, cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior 
a cinco se aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal 

del peso sea inferior a cinco se aproximará por defecto al número entero anterior del peso y iii) el 
resultado de multiplicar las dos variables anteriores, luego de ser corregidas, si a ello hay o no lugar, 

ajustándolo al peso por exceso o por defecto, cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior 
a cinco se aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal 

del peso seа inferior a cinco se aproximará por defecto al número entero anterior del pesos.  

l. Cuando la descripción y la unidad de medida de cada uno de los ítems ofrecidos no corresponda a 

la establecida en el presente pliego, situación que imposibilita la comparabilidad de las ofertas.  

m. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen información 

falsa. No se entenderá falsa la falta de información, la ocurrencia de errores ni las inconsistencias. 

n. Cuando el proponente o su oferta no reúna los requisitos habilitantes u obligatorios para participar 

que se encuentran señalados en el presente pliego y no subsane dentro del término señalado en el 
presente pliego. Ο. Cuando previo requerimiento de la entidad el proponente no aclare o explique 

situaciones que den lugar a confusión en los documentos presentados. p. Cuando la propuesta básica 

sea parcial o alternativa, o en condiciones técnicas inferiores a las mínimas requeridas por la entidad.  

q. Cuando el proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones, 

condiciones y requisitos previstos en el presente pliego, o condicione su propuesta a factores, 

situaciones, modalidades o especificaciones diferentes a las requeridas.  

r. Cuando la propuesta con valor artificialmente bajo, así determinado por la administración, el 
proponente dentro del término previsto no allegue las razones o explicaciones que sustentan el valor 

por él ofertado, o cuando oídas las explicaciones el comité recomiende el rechazo explicando sus 

razones, conforme a lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.  

s. Confabulación entre dos proponentes, entendida esta como el acto de ponerse de acuerdo dos o 

más proponentes para perjudicar a terceros.  

t. Cuando no se allegue la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta.  

u. Cuando la propuesta económica supere el presupuesto oficial o sus ítems en el caso de que la 

propuesta este establecida por ítems. 

7.DECLARATORIA DESIERTA DE LA SELECCIÓN  
 

De conformidad con lo establecido en el Numeral 18 del Artículo 25 de la Ley 80 de 1993, la Entidad 

podrá declarar desierto el proceso de selección cuando: 
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• Cuando ningún interesado manifieste interés. 

• No se presenten ofertas el día del cierre del proceso 

• Ninguna de las propuestas resulte hábil por no cumplir las exigencias del Pliego de 
Condiciones. 

• Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente. 

• El ordenador del gasto no acepte la recomendación dada por el Comité de evaluador de 

adjudicar el proceso de selección, caso en el cual debe indicar en forma motivada la decisión. 

• En los demás casos en que lo establezca taxativamente el Pliego de Condiciones o la Ley. 

• La declaratoria de desierto del proceso se realizará mediante acto administrativo en el que 

se señalarán en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisión. 

 

8. RIESGOS ASOCIADOS A AL CONTRATO Y FORMA DE MITIGARLOS  
 

Ver Anexo 1-Matriz de riesgos. 

 
9.GARANTIAS EXIGIDAS  

 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá presentar 

la garantía de cumplimiento en original a la entidad dentro de los tres (03) días hábiles 
siguientes contados a partir de la firma del contrato y requerirá la aprobación de la entidad. 

Esta garantía tendrá las siguientes características:  

RIESGOS A AMPARAR POR 

EL CONTRATISTA 
BASE DE LIQUIDACIÓN VIGENCIA DEL SEGURO 

Cumplimiento del Contrato 10% del valor del Contrato. 
Por la vigencia del contrato y 

cuatro (04) meses más. 

Calidad de los bienes 10% del valor del Contrato. 
Por la vigencia del contrato y 

cuatro (04) meses más. 

Pago de salarios y prestaciones 

sociales e indemnización del 

personal que utilice en el 

respectivo contrato 

5% del valor total del 

contrato 

Con una vigencia igual a su 

plazo y tres (3) años mas, 

contados a partir de la firma del 

contrato. 

 
En atención a lo establecido el artículo  2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, Las garantías que 

los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones son: 

contrato de Seguro contenido en una póliza, Patrimonio autónomo, Garantía Bancaria, en cuyo caso 
la Alcaldía de Florencia verificará el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la entidad 

estatal requisitos del mecanismo empleado de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 

2015, el cual, en todo caso, deberá contener las coberturas antes mencionadas. 

El Contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por 
razón de las reclamaciones que efectúe la Entidad, así como, a ampliar las garantías en los eventos 

de adición y/o prórroga del contrato. El no restablecimiento de la garantía por parte del Contratista 
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o su no adición o prórroga, según el caso, constituye causal de incumplimiento del Contrato y se 

iniciarán los procesos sancionatorios a que haya lugar. 

10.ACUERDOS COMERCIALES  
 

En virtud del Decreto 1082 de 2015, la ANCP-CCE debe indicar si el presente proceso de selección 
está cobijado por un Acuerdo Comercial, definidos como tratados internacionales vigentes celebrados 

por el Estado colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras públicas, 

en los cuales existe como mínimo el compromiso de trato nacional para: 

(i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos.  

 
De conformidad con las reglas para determinar si un Acuerdo Comercial es aplicable, publicado por 

Colombia Compra Eficiente denominado Manual para el Manejo de los acuerdos comerciales en 
procesos de contratación M-MACPC-14, publicada en la página web de www.colombiacompra.gov.co, 

se encuentra que los Acuerdos Internacionales o Tratados de Libre Comercio vigentes son los 

siguientes: 

ESTADO  LEY 

Alianza Pacífico1 

Chile 

Ley 1746 de 2014 México 

Perú 

Canadá  Ley 1363 de 2009 

Chile  Ley 1189 de 2008 

Corea  Ley 1747 de 2014 

Costa Rica  Ley 1763 de 2015 

Estados AELC2  Ley 1372 de 2010 

México  Ley 172 de 1994 

 
Triángulo Norte3 

El salvador 

Ley 1241 de 2008 Guatemala 

Honduras 

Unión Europea4  Ley 1669 de 2013 

 

El presente proceso se encuentra cobijado por los siguientes Acuerdos Internaciones o Tratados de 

Libre Comercio, en los términos del artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015: 

 
1  Los Estados de la Alianza Pacífico son Chile, Colombia, México y Perú. 

2 Los Estados de la Asociación Europea de Libre Comercio (EFTA por sus siglas en inglés) son Islandia, Liechtenstein, Noruega y Suiza. 

3 Los Estados del Triángulo Norte son El Salvador, Guatemala y Honduras 

4 Los Estados de la Unión Europea con los cuales las Entidades Estatales deben aplicar el Acuerdo Comercial son Alemania, Austria, Bélgica, 

Bulgaria, Chipre, Dinamarca, Eslovaquia, Eslovenia, España, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungría, Irlanda, Italia, Letonia, Lituania, 

Luxemburgo, Malta, Países Bajos, Polonia, Portugal, Reino Unido, República Checa, Rumania y Suecia 
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Acuerdo Comercial 
Entidad Estatal 

Incluida 

Presupuesto 
del Proceso de 

Contratación 
superior al 

valor del 

Acuerdo 

Comercial 

Excepción 
Aplicable al 

Proceso de 

Contratación 

Proceso de 

Contratación 
cubierto por el 

Acuerdo 

Comercial 

Alianza Pacifico Sí No - No 

Canadá No - - No 

Chile Sí No - No 

Corea No - - No 

Costa Rica Sí No - No 

Estados AELC Sí No - No 

Estados Unidos No - - No 

México No - - No 

Triángulo del Norte Sí Sí No Sí 

Unión Europea Sí No - No 

Comunidad Andina Sí Sí No Sí 

 

En consecuencia, al Proceso de Contratación de que trata el presente documento le es aplicable el 
Acuerdo Comercial en materia de compras públicas para oferentes del Triángulo Norte (únicamente 

con El Salvador y Guatemala) y la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN, por tanto, se 

tendrá en cuenta en el cronograma el plazo mínimo para que los posibles oferentes presenten sus 

ofertas y se les dará un mismo trato que se les otorga a los nacionales. 

11.SUPERVISION   
 

La supervisión del contrato será ejercida por parte de la Subsecretaria de Despacho Administrativa 
de la SEM y/o por quien designe el Ordenador del Gasto o su delegado a través de la plataforma del 

Secop II, de conformidad con los artículos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011 y el manual de contratación 

de la entidad, en el cual se regula las funciones del supervisor, de igual manera de conformidad con 
la guía de supervisión de Colombia Compra Eficiente. Las funciones de supervisión o interventoría 

deberán realizarse conforme a lo establecido en el Estatuto General de Contratación Pública y el 
Manual de Contratación del Municipio. 
 

 

12.MINUTA DEL CONTRATO 
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Ver Anexo 2 – Clausulado contrato 

 
 

13.CRONOGRAMA DEL PROCESO  

El cronograma de este proceso será el establecido en la invitación pública realizada a través de la 

plataforma del SECOP II, Página web: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii  

El Municipio podrá modificar el cronograma mediante adendas. Artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 

1082 de 2015. Esta fecha será informada mediante mensaje al proceso en la plataforma del SECOP 
II. EN NINGUN CASO, se responderán consultas u observaciones verbales o vía telefónica, o por otro 

medio distinto al link del proceso. 
 

En cualquier momento el Municipio de FLORENCIA, puede hacer uso de la suspensión del 
procedimiento o podrá reducir o ampliar el plazo de las actividades del presente numeral cuando 

técnica, financiera o jurídicamente se recomiende, salvo que se trate de un término ordenado por la 

ley. 
 

14.FORMATOS Y ANEXOS  

14.1 Anexos  
 

Matriz de riesgos 

Minuta del contrato. 

14.2 Formatos 

 

Formato No 1 Carta de presentación de la propuesta 

Formato No 2 Certificado de inhabilidad e incompatibilidad 

Formato No 3A Modelo documento de conformación de consorcio 

Formato No 3B Modelo documento de conformación de Unión Temporal 

Formato No 4 Carta de compromiso de transparencia 

Formato No 5 Certificación de cumplimiento artículo 50 ley 789 de 2002 

Formato No 6 
Información tributaria y/o financiera del proponente o de cada uno de sus 
integrantes, si el mismo es un consorcio o una unión temporal. 

Formato 7 Formatos para acreditar factores de desempate 

Formato 7ª 
Participación Mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima 

de Violencia Intrafamiliar (Persona Jurídica) 

Formato 7B Vinculación de personas en condición de discapacidad 

Formato 7C 
Vinculación de personas mayores y no beneficiarias de la pensión de vejez, 

familiar o sobrevivencia (EMPLEADOR) 

Formato 7C 
Vinculación de personas mayores y no beneficiarias de la pensión de vejez, 

familiar o sobrevivencia (TRABAJADOR) 

Formato 7D 
Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, rrom o gitana. 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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Formato 7E 
Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación en 
proceso de reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas) 

Formato 7E 

Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación en 

proceso de reincorporación (persona jurídica integrante del proponente 
plural) 

Formato 7F 
Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas) 

Formato 7G Acreditación Mipyme 

Formato 7H Pagos realizados a mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales 

Formato 8 Autorización para el tratamiento de datos personales 

Formato No 9 A Declaración sobre multas y sanciones -persona natural- 

Formato No 9 b Declaración sobre multas y sanciones -persona jurídica- 

Formato No 10 A 
Certificado de acreditación de experiencia general del proponente para 

cumplir con los requisitos habilitantes 

Formato No 10 B 
Certificado de acreditación de experiencia específica del proponente para 

cumplir con los requisitos habilitantes 

Formato No 11 
Certificado de acreditación de la capacidad financiera y capacidad 
organizacional para cumplir con los requisitos habilitantes No certificados 

en el RUP únicamente. 

Formato No 12 Certificado de acreditación de experiencia del equipo de trabajo 

Formato No 12 A  Certificado de acreditación de experiencia general del equipo de trabajo 

Formato No 12 B  Certificado de acreditación de experiencia Específica del equipo de trabajo 

Formato No 13 Apoyo a la industria nacional 

Formato 13A Promoción de servicios nacionales o con trato nacional 

Formato 13B Incorporación de componente nacional en servicios extranjeros 

Formato No.14 Formato de Capacidad Administrativa y Operacional 

Formato No.15 Compromiso anticorrupción 

Formato No.16A Acreditación de emprendimientos y empresas de mujeres (Persona 
Jurídica) 

Formato No.16B Acreditación de emprendimientos y empresas de mujeres (Persona 

Natural) 

Formato No.16c Acreditación de emprendimientos y empresas de mujeres (asociaciones y 

cooperativas) 

Formato No. 17a Acreditación MIPYME persona natural 

Formato No.17b Acreditación MIPYME persona jurídica 

Formato 18 Oferta económica. 

 
 


