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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA CAUCA

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

OBJETO

PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE CINCO (5) IMPRESORAS Y DOCE (12) ESCANERES DE
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA GERENCIA
DEPARTAMENTAL COLEGIADA CAUCA

Popayan, septiembre de 2026
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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

La CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA - GERENCIA
DEPARTAMENTAL COLEGIADA CAUCA, en ejercicio de la funcidn misional
que le compete y en aras de garantizar el funcionamiento administrativo y
gjecucion de las labores que le son propias, requiere contratar el servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo de cinco (5) impresoras y doce (12)
escaneres de la Contraloria General de la Republica Gerencia Departamental
Colegiada Cauca que le permitan operar de una manera adecuada, oportuna,
eficiente y eficaz, con la finalidad de garantizar su operatividad.

En desarrollo del mandato constitucional, dentro de la mision de la CGR se
encuentrala de vigilar la gestion y los resultados obtenidos con los recursos,
bienes e intereses patrimoniales del Estado y ejercer el control para resarcir los
dafios al patrimonio y contribuiral cumplimiento de los fines constitucionales y
legales del Estado Social de Derecho, a través del ejercicio de técnicas,
métodos y mecanismos previstos en las normas, de formaoportuna, eficaz y
transparente.

Para lograr el cumplimiento de la mision institucional se hace necesario contar
con los recursos fisicos, tecnoldgicos y humanos adecuados y en optimas
condiciones, aptos paraalcanzar los objetivos institucionales.

Las imprescras y los escaneres cuentan con piezas muy delicadas que
precisan de recambios cada cierto tiempo, ademas de una limpieza periddica
que ayude a evitar posibles creaciones de plagas bacterianas y de hongos en
su interior, con la consecuente contaminacidén de las oficinas, provocando
problemas de salubridad, si no se realizan con la pericdicidad indicada por los
fabricantes. Un inadecuado mantenimiento de los equipos puede afectar
directamente la salud de las personas y las condiciones de trabajo.

Por tal motivo, con la presente contratacion se busca realizar el
mantenimiento preventivo v corrective de los equipos mencionados, para
garantizar el adecuado funcionamiento y la eficiencia en el desarrolio de las
actividades administrativas de la Gerencia Colegiada y lograr la satisfaccion
de las partes interesadas, teniente a reducir el indice de siniestros, fallas
predecibles costos de reparaciones mayores.

Adicionalmente, el propdsite del manienimiento integral (preventivo v
correctivo) es mantener los equipos en completa operacidon a niveles éptimos
de eficiencia; por otro lado, realizar una inspeccion periddica y sistematica de
los equipos, con el fin de determinar su necesidad de reparacion o restitucion
antes de que su estado se haya deteriorado de tal forma que no funcione bien
o que exista una posibilidad mayor de una averia repentina y grave.

De conformidad con la Resolucién Organizacional OGZ-862 del 16 de abril de
2024, el Contralor General de la Republica, delegd en los Gerentes
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Departamentales la funcion del ejercicio de la direccién administrativa vy
financiera de las Gerencias Departamentales y la funcién de asociada al
mantenimiento de la infraestructura fisica, parque automotor, mubles vy
enseres que se encuentren asignados a la respectiva Gerencia (REG-OGZ-
862-2024, articulo 17, paragrafo primero).

La estrategia de mantenimiento preventivo y correctivo de las impresoras y
escaneres de la entidad hace parte de las buenas practicas de contratacién
publica sostenible y socialmente responsable establecidas en la “Guia de
Contratacion Publica Sostenible y Socialmente Responsable” expedida por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente’, pues
se busca satisfacer la necesidad de impresion y digitalizacion de archivos
obteniendo la maxima rentabilidad a lo largo de todo el ciclo de vida de los
bienes tecnoldgicos, fomentando el uso circular y minimizando los residuos;

‘La Entidad Estatal no s6lo debe considerar como seleccionara la opcion mas
sostenible, sino también asegqurarse de que existe una necesidad real de los
bienes, servicios u obras que va a comprar. A veces, puede encontrarse que
la opcidn méas sostenible es evitar comprar cualquier cosa. Para evifar
compras innecesarias y asegurarse de adquirir lo correcto, es fundamental
realizar una evaluacion de las necesidades antes de iniciar el Proceso de
Contratacion.”

Por lo que se deja constancia que conforme el Decreto 1600 de 2024 se
tuvieron en cuenta las buenas practicas de contratacion emitidas por
Colombia Compra Eficiente.

Por lo anterior, la Gerencia Departamental Colegiada Cauca, requiere
adelantar un proceso contractual para contratar el mantenimiento preventivo y
correctivo de las impresoras y escaneres de la Gerencia, mediante contrato
tipo bolsa, de conformidad con lo establecido en la Ley, y de acuerdo con el
Plan Anual de Adquisiciones de la presente vigencia y presupuesto asignado
a la Gerencia Departamental.

2. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES,
AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU
EJECUCION.

1

https://www. colombiacompra.gov.co/wo-content/uploads/2025/06/Guia-de-
Compras-Publicas-Sostenibles-y Socialmente-Responsables-2025.pdf
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2.1 Objeto a contratar

PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE CINCO (5) IMPRESORAS Y DOCE (12) ESCANERES DE
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA GERENCIA
DEPARTAMENTAL COLEGIADA CAUCA.

2.1.1 Alcance del objeto.

PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE CINCO (5) IMPRESORAS Y DOCE (12) ESCANERES DE
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA GERENCIA
DEPARTAMENTAL COLEGIADA CAUCA, de conformidad con los periodos
establecidos en la invitacion publica vy entrega e instalacidn de los repuestos
solicitados por el supervisor del contrato, segun necesidades determinadas en

el mantenimiento correctivo.

El mantenimiento preventivo incluye todas las aclividades de este tipo las
cuales deberéan ser realizadas durante el tiempo de ejecucidn del contrato. Asi
mismo, el contratista debera de acuerdo con el tipo de equipo, efectuar las
actividades que considere apropiadas, ademas de aquellas que los fabricanies
recomienden de tal forma que garantice un funcionamiento continuo vy
oportuno de los equipos incluyendo sus componentes.

El proponente deberd incluir dentro de su ofrecimiento todos aquellos
materiales fungibles e insumos necesarios para la prestacion de este servicio
como lubricantes, estopas, limpladores de contactos, tornilleria, cables,
equipos de verificacidn entre otras.

2.1.1.1. Procedimiento del Mantenimiento Preventivo
El contratista debera ejecutar las siguientes actividades:
- Desarrollar las rutinas de las visitas.

- Desarrollar un programa de mantenimiento preventivo.

- Ejecutar todas las rutinas de mantenimiento a través de tecnicas
especializadas en mantenimiento de impresoras y escéneres: Limpieza de
cada una de las partes, suminisiro v cambio de partes, ajustes para su
correcto funcionamiento, diligenciar los reportes indicando las reparaciones o
repuestos que requieran mantenimientos futuros, las cuales seran
supervisadas por el coordinador del contrato que haya designado por el
contratista, quien atendera si fuese necesario, cualquier anomalia ©
irregularidad eventual que pueda presentarse en la operacidn de los equipos o
en el balanceo de los sistemas.
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Si en la ejecucion de las visitas de mantenimiento preventivo el contratista
detecta un mal uso o deficiencia en las condiciones de utilizacion de los
equipos debera recomendar las medidas a adoptar para su buen uso.

El contratista debera tener en cuenta y realizar en cada uno de los
mantenimientos las actividades y observaciones que se relacionan a
continuacion.

Mantenimiento general de todos los equipos.
¢ Limpieza y desinfeccioén de los componentes de los equipos.
o Revision y limpieza de material y/o basura que obstruya el buen
funcionamiento de los equipos.
Limpieza del cableado de conexidn y alimentacion de energia.
Limpieza de las partes internas de los equipos contratados
Limpieza de los rodillos.
Limpieza de los cartuchos

¢ @ ¢ @

2.1.1.1.1. Generalidades del Mantenimiento Preventivo

- El contratista debera garantizar la calidad de los servicios prestados, para
ello debe contar con una infraestructura y herramientas necesarias para la
adecuada prestacion del servicio de mantenimiento. Igualmente debe
suministrar sin costo adicional para la entidad, lubricantes, grasas y en general
todos los materiales y elementos que se requieran para la limpieza y aseo de
jos equipos.

- El contratista debera inspeccionar, ajustar y lubricar periddica y
sistematicamente en cada una de las rutinas los elementos y partes
correspondientes a los equipos cuyo mantenimiento se contrate, debera avisar
y cambiar aquellas partes y elementos que a su juicio considere necesario
cambiar por el desgaste de las mismas como consecuencia de la operacion
normal de los equipos, realizar durante la ejecucion del contrato, los cambios
de los medios filtrantes, realizar el mantenimiento originado por causas ajenas
al control del contratista como es faliga de los materiales, reparaciones para
corregir tarjetas y dispositivos electrénicos entre otros.

- Este mantenimiento debe ser realizado dentro del plazo que sefale el
supervisor y el suministro de repuestos correspondientes, no incluido en el
listado de precios del mantenimiento correctivo, debera ser autorizado por el
mismo, previa presentacién del informe y verificacién de los precios del
mercado.

- Con el fin de establecer el control eficiente del numero de equipos a los que
se les prestaran los diferentes servicios, se debe diligenciar el reporie de
trabajo firmado por el supervisor del contrato.
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2.1.1.2. Mantenimiento Correctivo:

El mantenimiento correctivo se realiza cuando existe una falla en un equipo,
requiriendo su reparacién o restauracion con la incorporacion de los
repuestos, partes o accesorios que sean necesarios, con el fin de dejar los
equipos en perfecto estado de funcionamiento. Este mantenimiento solo se
realizarda atendiendo las solicitudes que efectue la Entidad, con el debido
respaldo técnico y econdmico presentado por el contratista y la posterior
aceptacion y aprobacién del supervisor del contrato dispuesto por la Entidad
para realizar cualquier tipo de cambio o reparacion.

El mantenimiento de tipo correctivo se diferencia de las actividades listadas en
el mantenimiento preventivo, por su alcance, magnitud y coslo, por
consiguiente, requieren un tratamiento diferente y no se encuentran
contempladas dentro de los costos del mantenimiento preventivo. El valor del
mantenimiento correctivo solo sera compuesto por el valor de los repuestos
instalados.

En el caso de requerir un repuesto, el contratista debera suministrar dos (2)
cotizaciones del repuesto a cambiar (el costo de la mano de obra se entiende
incluido en el servicio ofertado para los mantenimientos preventivos) la cual
sera comparada economicamente con una (1) cotizacion solicitada por la
Contraloria General de la Republica, Gerencia Departamental Cauca para
hacer el andlisis economico vy fijar el precio a pagar. El supervisor, autorizara
por escrito su cambio si lo considera pertinente y el contratista hara entrega
del repuesto inservible al supervisor del conirato con el fin de verificar su mal
estado, y posteriormente le sera devuelto al contratista para su disposicion
final de conformidad con la normatividad ambiental vigenie.

El contratista deberd otorgar una garantia minima de un (1) afic de los
repuestos instalades. En caso de falla del repuesto, el contralista se obliga a
su cambio por un bien de igual ¢ superior calidad sin costo alguno.

2.1.2 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Revisado el plan de adquisiciones de la entidad aprobado para la vigencia
2026, se puede observar que se encuentra descrito en el sistema elecirdnico
para la contratacidn publica -SECOOP -, en el link correspondiente a los
planes anuales de adquisiciones de la Contraloria General de la RepuUblica,
Gerencia Departamental Colegiada Cauca, apreciable en el siguiente link:

https://community.secop.gov.co/Public/App/AnnualPurchasingPlanManagementPubl
ic/Index?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCFE

En el cual se puede apreciar su inclusion en la siguiente imagen:
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2.2 CLASIFICACION UNSPSC

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTOS
F 81 11 23 08
Servicios servicios Servicios Mantenimient Mantenimiento
basados en informaticos 0y soporte impresoras
ingenieria

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS APLICABLES

Por tratarse de un Unico servicio, el presente proceso de seleccidn no estara
segmentado por lotes (decreto 0142 del 1 de febrero de 2023, articulo
22124219

Teniendo en cuenta que, dentro de los diferentes proveedores interesados en
el presente proceso de seleccidn, existen empresas catalogadas como
Mipymes, éste serd limitado a dicha clasificacion empresarial (de cumplirse los
requisitos de limitacion), asi como, al requerirse que la prestacion del servicio
se haga en las instalaciones de la entidad, considera proporcional y razonable
como medida de promocidn del comercio local, limitar territorialmente el
procesos a empresas que tengan su domicilio principal en el Municipio de
Popayan, Cauca, siempre que se acrediten los requisitos establecidos en los
articules 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2 3 del Decreto 1860 de 2021.

2.3.1 Las especificaciones técnicas del servicio a contratar son las
siguientes:

Carg
Equipo Descripcion an%;dad Mantenimientos
Equipos
v =3 H = 2 N
Eepaniar o Gean-Jal Limpieza general y ajuste 12 1

7500

Desarme, limpieza general,
interna y externa de todas sus 1 1
partes y ajuste

Impresora GODEX
RT730

Impresora HP Laser

Desarme, limpieza general,
Jet MB51 i 1 1

interna y externa de todas sus

Carrera 7 No. 1N-66 Piso 3 » Codigo Postal 18000 » PBX 6015187000 Ext. 23800

cergisontralonia gov.co © www.contraloria.gov.co ¢ Ponavan, Cauca




CONTRALORIA

General de la RepUblica PROESHS LURFIL-CAL IR0

partes y ajuste

impresora HP Laser Desarme, limpieza general,
Jet Multifuncional interna y externa de todas sus 2 1
MB31dn partes vy ajuste

Desarme, limpieza general,
interna y externa de todas sus 1 1
paries y ajuste

Impresora HP Laser
Jet MB00

El mantenimiento preventivo incluye todas las actividades de este tipo las
cuales deberan ser realizadas durante el tiempo de ejecucion del contrato. Asi
mismo, el contratista debera de acuerdo con el tipo de equipo, efectuar las
actividades que considere apropiadas, ademas de aquellas que los fabricantes
recomienden de tal forma que garantice un funcionamienio continug vy
oportuno de los equipos incluyendo sus componentes.

2.3.3.1 informes Mantenimiento

£l contratista presentara el reporte de mantenimiento donde se sefalan las
actividades desarrolladas durante los mantenimientos preventivos vy
correctivos realizados en la ejecucidén del contrato, dicho reporte debers
contener inspeccion de los equipos, el estado de fallas (ocultas, operacionales
y no operacionales) causas de fallas, efectos y consecuencias de las fallas,
actividades proactivas para prevenir las fallas identificadas para un buen
manejo de los equipos y evitar las fallas en donde se deberé tener en cuenta
las especificaciones técnicas (capacidad, potencia, voltaje, amperaje,
consumo, lubricantes, efc.).

Debera realizar las revisiones en sus diferentes variables de proceso
temperaturas, flujos, presién, tiempo, con el fin de detectar posibles fallas y
adicionaimente el contralista organizara un archivo del historial de los eguipos,
en los que se registren las lecturas de operacion, revision, cambios, anomalias
y diagnédsticos de cada unidad, el cual sera entregado a la Contraloria General
de la Republica Gerencia Departamental Cauca al finalizar la relaciéon
contractual.

El calentamiento de los componentes en el sistema deberd ser identificado
para verificar si se encuentra dentro de los limites normales de
funcionamiento.

Los diagnosticos de fugas y fallas deberan ser reportados para su arreglo
inmediato y evitar dafios mayores.

En los reportes el contratista debera realizar un analisis de la causa de la falla
en los equipos de acuerdo con los contextos operacionales de cada uno.
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2.3.4, Calibracion

Los componentes mecanicos eléctricos y electrénicos utilizados en los
sistemas seran ajustados y calibrados de acuerdo con las especificaciones
técnicas de los equipos.

2.3.5. Proteccion para garantizar la vida Gtil

El contratista debera determinar los dafios en el equipo debido a la corrosion
por acidos efectos del uso o por abrasion, asi mismo enunciara las causas del
deterioro de los componentes de los equipos vy la aplicacion correcta de los
insumos para evitar la degradacién de los elementos.

2.3.6. Medio Ambiente

Se debera realizar una buena practica en el reciclaje de los repuestos y partes
que se cambien, apoyados en los métodos y especificaciones segun la
normatividad legal y técnica vigente, y aplicar procedimientos ambientales
para la limpieza de los equipos, Igualmente debera interpretar la normatividad
nacional e internacional para realizar buenas practicas en el uso de los
elementos para el mantenimiento de los equipos

2.4.1. Personal Requerido
2.4.1.1. Técnicos de Mantenimiento

La Gerencia Departamental Cauca requiere que el contratista designe durante
la ejecucion del contrato minimo un (1) técnico, cuya formacion técnica sea;
mecanico y/o técnico electromecanico y/o técnico electricista y/o técnico en
mantenimiento de impresoras y escaner.

El proponente debera presentar con su oferta los soportes que acrediten los
requisitos minimos del personal de Mantenimiento, asi:

- Carta de compromiso suscrita por el Técnico en Mantenimiento en la que se
compromete a trabajar directamente con el proponente en caso de resultar
favorecido en el proceso de seleccion. Se advierte a los proponentes que el
personal ofertado no podra modificarse sin previo aviso y aceptacién por parte
del supervisor y solo procedera por situaciones de fuerza mayor o caso fortuito
debidamente acreditadas.

- Copia de la cédula de ciudadania.

- Copia del Diploma y/o acta de grado y/o certificado de competencias (si
aplica) que certifica la formacion técnica en (i) Técnico en Ingenieria de
Sistemas, (ii) Técnico profesional y/o laboral en mantenimiento electrénico, (ijii)
o estudios superiores que acrediten cursos especializados en mantenimiento
de equipos.
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2.4.1. Control y Supervisién de actividades y personal:

El proponente favorecido debera supervisar y coordinar el personal que ponga
a disposicién de la Contraloria General de la Republica — Gerencia
Departamental del Cauca. realizando el seguimiento e inspeccidn del servicio
contratado manteniende comunicacion con la Profesional de apoyo del
despacho de la Gerencia y/o supervisor del contrato designado por la
Gerencia Departamental del Cauca para aplicar los correctivos que requieran
en forma inmediata,

El proponente en su oferta hara la descripcion del sistema a utilizar para
supervisar y controlar la prestacion del servicio.

2.5 Obligaciones de las partes
2.5.1 Del Contratista
2.5.1.1 Obligaciones Generales

a) Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantias en el evento en que
se aumente el valor del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiquen
sus condiciones. Asi mismo, reponer las garantias cuando el valor de las
mismas se vea afectado por razén de siniestros. De lo anterior el
contratista debe comunicar a la compafia de seguros.

b) Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral
y Parafiscales de acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el
articulo 23 de la Ley 1150 del 2007.

¢) Mantener fijos los precios ofertados, los cuales no estarén sujetos a
reajuste.

d) Atender de forma oportuna todas Jas consultas e inquietudes que sean
requeridas por el supervisor del contrato, a traves de diferentes medios de
comunicacién.

e) Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y seis
(6) meses mas.

f) Guardar absoluta reserva sobre toda la informacién que le sea
suministrada o conocida con ocasidn de la ejecucién del contrato.

g) Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que le sean
imputables, con ocasidén del contrato.

h) Informar de manera inmediata cualquier hecho o circunstancia que pueda
indicar en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que pueda
poner el peligro los legitimos intereses de la Contraloria, y proponer
alternativas de solucion a la misma.

i} Subir a la plataforma del SECOP [l a través de la seccion 7 “Ejecucion del
contrato documentos egjecucion del contrato” del SECOP U, el informe de
entrega final de los servicios contratados, si se configura a través de la
plataforma transaccional. De igual manera al finalizar el contrato debera
constar en la plataforma el informe final de ejecucién, con el visto bueno
del supervisor del contrato.
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1) Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato, las
previstas en la propuesta. asi como las sefialadas en la ley para el tipo de
contrato a celebrar.

2.4.1.2 Obligaciones Especificas

a) Realizar el mantenimiento preventivo y corrective de las impresoras y
gscaner, de acuerdo a los parametros, especificaciones técnicas, en el
lugar y los plazos establecidos con pleno cumplimiento de las
especificaciones técnicas, las condiciones de eficiencia, oportunidad,
calidad, juridicas, econdmicas, financieras y comerciales estipuladas en
las clausulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta, de
conformidad a los pardmetros establecidos por la CGR previa autorizacion
del Supervisor del contrato designado por el Gerente Departamental.

b) Suministrar los repuestos y accesorios necesarios de 6ptima calidad para
el mantenimiento con la finalidad de garantizar su correcto funcionamiento,
previa aprobacion del Supervisor; estos mantenimientos se realizaran en el
lugar y hora concertado con el Supervisor del contrato, de la misma
manera durante la ejecucion del contrato el contratista entregara informes
al supervisor una vez se realice el servicio.

¢} Los repuestos suministrados deberan ser nuevos, originales de acuerdo a
la marca, clase y linea del equipo y garantizar por el término minimo de un
(1) afto la calidad de los repuestos suministrados en cuanto a materiales,
componentes, partes y accesorios.

d) En caso de que el equipo objeto de revision o mantenimiento requiera ser
trasladado fuera de las instalaciones de la entidad, debe justificarse su
retiro y establecerse el tiempo que estaria fuera de la entidad.

e) Responder por toda pérdida, deterioro, dafio, o destruccién sufrida por los
equipos, durante el tiempo que permanezcan éstos en su poder o
custodia, 0 en razén o con ocasidn a los trabajos realizados 2 los mismos
por parte de su personal o dependientes.

fy Garantizar que el personal ofertado desarrolle el objeto contractual,
durante toda la ejecucion del mismo. En caso de que el contratista deba
cambiar el personal ofertado, dicho cambio debe ser autorizado por el
supervisor del contrato, previa verificacién del cumplimiento de los mismos
requisitos de formacion exigidos por la entidad.

g) El oferente adjudicatario queda obligado vy sera responsable de que todo el
personal propio o subcontratado que emplee para la ejecucion del trabajo
realizado esté afiliado al Sistema de Seguridad Social y Riesgos
Laborales.

h) Todo personal que realice actividades de alturas con posibilidad de caida
debe estar afiliado a la ARL con nivel de riesgo V.

) Suministrar a los trabajadores los equipos, elementos de prevencién y
proteccion individual y colectiva necesarios para el desarrollo de las tareas
y operaciones del objeto del contrato.

) Responsabilizarse de cualquier dafio o perjuicio que por su culpa o la de
su personal cause a la Gerencia Departamental Cauca y/o terceras
personas, comprometiéndose a repararia en forma inmediata.
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k) Remplazar los bienes, producios ¢ slementos que resulten defectuosos o
de mala calidad sin afeciar el costo v el plazo de entrega.

) Permitir al Supervisor designado por el Gerente Departamental del Cauca,
la revision de los trabajos quedando el contratista obligado a corregir a su
costa el trabajo que no cumpla con las especificaciones respectivas.

m) Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

2.4.2 De la Contraloria

a) Efectuar el registro presupuestal del contrato,

b} Aprobar las garantias que se constifuyan con ocasion a la suscripcion del
contrato.

c) Cancelar el valor del contrato, de conformidad con lo establecido en el
presente documento.

d} Supervisar el contrato por parte del funcionario que para tal efecto designe
la Contraloria.

e} Brindar el soporte y acompafiamiento que requiera el contratista, para la
correcta ejecucion del contrato.

f) Cumplir con las demas obligaciones gue se deriven del contrato v las
previstas en la ley para el tipo de contrato a celebrar,

2.5 Plazo de Ejecucion

£l plazo de ejecucidon del contrato es de veinte (20) dias habiles, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y gjecucidn, sin exceder
el 31 de diciembre de 2026.

2.8 Lugar de Ejecuciodn

El lugar de ejecucion se realizara en instalaciones de la Coniraloria General
~ de la Republica, Gerencia Departamental Colegiada del Cauca, ubicada en la
Carrera 7 No 1N-86, Piso 3° Edificio Loteria del Cauca Popayan.

2.7 Supervisidn del Contrato

La supervision y control de ejecucion del contrato estara a cargo del
funcionario del nivel directivo, asesor o ejecutivo que designe el Gerente
Departamental Colegiado del Cauca, quien verificara la ejecucion iddnea vy el
cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales, de acuerdo con las
normas que rigen la responsabilidad en materia de supervision coniractual. E
supervisor esta autorizado para impartir instrucciones y ordenes al contratista
sobre asuntos de su responsabilidad v éste estard obligado a acatarlas. El
supervisor podra designar personal de apoyo para el cumplimiento de la labor
encomendada vy, en todo caso, debera cefiirse a la reglamentacidon interna de
la Entidad.
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2.8 ldentificacion del contrato a celebrar.
Tipo de contrato: Prestacion de servicios de mantenimiento.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

La modalidad de contratacion aplicable para la contratacion descrita en el
objeto sera mediante la seleccidn de minima cuantia, en atencion a que el
presupuesto oficial para la presente contratacion es por la suma de tres
millones de pesos ($3.000.000) M/cte, presupuesto que no supera el 10% de
la menor cuantia de la Entidad.

Los fundamentos juridicos para esta modalidad de contratacion se encuentran
en la Constitucion Politica de Colombia. Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, en
especial el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 subrogado por el
articulo 30 de la Ley 2089 de 2020, concordante con el articulo 2.2.1.2.1.51. y
siguientes del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, Modificado por los
decretos 1860 de 2021 y 0142 de 2023.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, VARIABLES UTILIZADAS PARA
CALCULAR EL PRESUPUESTO Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

4.1 Analisis del Sector

El analisis del sector del presente proceso de contratacidn se encuentra como
documento anexo denominado CGR-CAU -MC-07-2025, el cual a su vez se
encuentra publicado en el Secop il

Con fundamenic en el analisis del sector efectuado para la presente
contratacion, se evidencié que dentro de los posibles proveedores del servicio
a contratar, se encuentran empresas catalogadas como Mipymes tanto a nivel
local, departamental y nacional, razén por la cual, en caso de darse
cumplimiento a los requisitos establecidos en el articulec 2.2.1.2.4.2.2 y ss del
Decreto 1860 de 2021, la convocatoria sera limitada a la presentacion de
ofertas por proponentes clasificados como Mipymes, que tengan su domicilio
principal en la ciudad de Popayan, Cauca (Limitacion territorial).

4.2. Variables utilizadas para calcular ¢l presupuesto

Con el fin de establecer el valor estimado de la presente contrataciéon, la
Gerencia Departamental tomdé como base el estudio de mercado a través del
analisis de precios histéricos contratados en vigencias anteriores, en virtud de
lo cual se determindg el presupuesto oficial estimado para el presente proceso
de contratacion, es la suma de: TRES MILLONES PESOS ($3.000.000)
MONEDA LEGAL, incluido IVA.
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Dicho valor se encuentra divido entre el presupuesto destinado al valor de los
mantenimientos preventivos, mas la sumatoria del valor de la bolsa de
repuestos para los eventuales mantenimientos correctivos, asi:

Descripcidn Valor maximo para ofertar
Mantenimientos preventivos 2.500.000
Descripcion Valor filo pero variable
Mantenimientos correctivos 500.000

NOTA 1. El valor de la oferta econdmica de referencia para determinar el
menor precio ofertado, corresponde a la sumatoria del valor total ofertado para
los mantenimientos preventivos, discriminado en el anexo 3.

NOTA 2. El valor del presupuesto establecido para los mantenimientos
correctivos preliminarmente se fija en la suma de quinientos mil pesos
($500.000), suma fija que podra ser variada, como consecuencia del
excedente el rubro de mantenimientos preventives en caso de que la oferta
econdmica del contratista ganador sea menor al valor maximo a ofertar, por lo
que la diferencia positiva sera adicionada al rubro de mantenimientos
correctivos en la aceptacion de la oferta (bolsa de repuestos).

NOTA 3: Teniendo en cuenta que el presente contrato es tipo bolsa, se
adjudicara por el valor total del presupuesto oficial, es decir, la suma de TRES
MILLONES DE PESOS ($3.000.000) incluidos todos los impuestos a que haya
lugar.

El valor total ofertado, por parte de los proponentes, debe incluir todos los
costos directos e indirectos, salarics, prestaciones sociales, dotacion, pdlizas e
impuestos y demas factores técnicos exigidos.

El valor del presupuesto se determind con base en el analisis de precios
histdricos las tres (3) ultimas vigencias de la siguiente manera:

1.8 Soluciones LS Boluciones Global BC Sistem
Equipo Mantenimisntos inmediatas (Yalor | nmediatas (valor Soimimw; {\&:" iaf
auip 5] 2023+1PC2023+1P | 2024+1PC2024+1P | ¥ 2025%0262;‘}0
£2024+1PC2025) C2028)
Esw"‘ef}fﬁgosca“ = 108.743 99.509 105.100
Impresora GODEX _— o i .
RT730 108.743 99.508 84.080
L B 108.743 99.509 94.590
MB51
Impresora HP Laser Jet 4 Ay wrk i e
Multifuncional ME31dn ‘ e a0 Se.500
Impresora HP Laser Jet E e T = . ;
Multifuncional M631dn ’ o o i
Empr@so"iﬁgg&“aw e 108.743 99.509 94.550
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4.3 Imputacién Presupuestal

El presente proceso de contratacion se encuentra amparado por el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal No. 96826 del 3 de septiembre de 20286,
discriminado en el rubro de Funcionamiento — Gastos Generales, asi: A-02-02-
02-008-007 Servicios de Mantenimiento, Reparacion e Instalacidn (Excepto
Servicios De Construccion), expedido por la Direccién de Recursos
Financieros de la Entidad.

4.5 Forma de Pago

La CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA - GERENCIA
DEPARTAMENTAL COLEGIADA CAUCA pagard al contratista el valor del
servicio prestade en un solo pago, previa presentacion de la respectiva factura
electronica y recibo a satisfaccion por parte del supervisor designado por la
Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental Colegiada
Cauca, pago que se encuentra sujeto a situacién y giro de fondos por parte de
la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional.

NOTA: Cuando a ello hublere lugar, el contratista debera presentar como
requisito necesario para el pago, la factura electrénica validada previamente
por la DIAN, de conformidad con la Resolucion No. 042 del 5 de mayo de
2020, modificada parcialmente por la Resolucién No. 094 del 30 de
septiembre de 2020 expedidas por la DIAN.

Asi mismo, debera presentar la certificacion del representante legal o del
revisor fiscal, segun el caso, en la que acredite que el contratista se encuentra
al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral (salud, pension y ARL) asi como los propios del SENA, ICBF, y
Cajas de Compensacion Familiar, de conformidad con el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. En caso de ser persona
natural debera acreditar estar al dia con el pago de los precitados conceptos.

Las demoras que se generen por la no presentacion oportuna de la factura y/o
cuenta de cobro, o por falta del lleno de los requisitos para la realizacién del
pago, seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

La CGR efectuard a las cuentas del contratista las retenciones que, en materia
de impuestos, tenga establecida la ley. Las devoluciones o exenciones a que
crea tener derecho el contratista deberan ser tramitadas por éste a su costo,
ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna
por parte de la CGR,

De igual manera, es obligacion por parte del contratista publicar en la
plataforma del SECOP |l la factura y/o cuenta de cobro, que soporta el valor a
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cobrar, asi como el diligenciamiento de la factura electrénica en el aplicativo
SIF nacién, conforme a la circular externa 016 del 09 de marzo de 2021 del
Ministerio de Hacienda y Credito Publico.

Para la ejecucion del contrato, la Contraloria General de la Republica ~
Gerencia Departamental Colegiada del Cauca, NO entregara al contratista
valor algunc por concepto de “Anticipo” o “Pago Anticipado”.

&l contratista debera acreditar ante la Contraloria General de la Republica si
es “Gran Contribuyente”, “Autorretenedor” y la actividad econémica que
desarrolla.

Nota: El pago queda subordinado a la aprobacion del Plan Anual de Caja PAC
por parte de la Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Si el contratista es micro, pequefia o
mediana empresa, el pago debera realizarse dentro de los 60 dias calendario,
siguientes a la aceptacién de la factura, de conformidad con el articulo 12 de
la ley 2024 de 2020.

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

El menor precio sera el Unico factor para tener en cuenta para la comparacion
de las ofertas acorde con lo dispuesto en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 del 2015. A partir de dicha verificacion se
procedera a la verificacion y evaluacion de los requisitos habilitantes, analisis
del cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas y escogencia del
contratista y las causales de desempate establecidas en la reglamentacion.

La oferta ECONOMICA se debe presentar a través de la plataforma SECOP 1.
4. OFERTA ECONOMICA TOTAL: El oferente debe indicar el valor igual

al presupuesto oficial ($3.000.000), en caso de exceder el presupuesto oficial
SE RECHAZARA LA OFERTA.

2. OFERTA ECONOMICA DETALLADA: En esta seccion, el oferente
debera presentar diligenciado el ANEXO 3.

El oferente debe presentar diligenciado el Anexo 3 oferta econdémica la cual
debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) El “"VALOR DEL SERVICIO" corresponde a la sumatoria del valor

ofertado por los mantenimientos preventivos + el valor fijo (variable)
establecido por la entidad para los mantenimientos correctivos. Se
aciara a los oferentes que el unico factor de comparacién de menor
precio es la oferta total de los mantenimientos preventivos.

b) El proponente debera presentar su oferta teniendo en cuenta los costos
directos e indirectos. La oferta econdmica debe ser clara y verificable
matematicamente. En el caso de pertenecer al régimen comin se debe
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discriminar IVA. Si el proponente no discrimina el impuesto del IVA, este
nuevo valor no podra ser reconocido por la CGR y el PROPONENTE
debera asumir el costo del impuesto.

¢} Al momentoe de evaluar las propuestas, al existir proponentes de régimen
comun y régimen simplificado, la evaluacion de las propuestas econdmicas
se realizara sobre el precio real ofrecido por cada proponente, esto es, con
la inclusidn de todos los impuestos incluyendo IVA por ser parte del precio.
Asi, si un oferente pertenece al régimen comuin y ello influye en el precio
ofertado, la ponderacion se hara sobre el precio final, sin importar si en el
proceso existen otros oferentes que no son responsables de dicho
impuesto, por pertenecer al régimen simplificado.

d) Presentar sus propuestas en PESOS COLOMBIANOS SIN CENTAVOS.

e) Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no se reconocera

suma alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a

menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una

accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los
procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

La CGR efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga

gstablecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la

retencion. En los demés casos, el contratista debera cumplir con el pago
de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion.

g) Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razoén de
la legalizacidon y ejecucion del contrato, incluidas la constitucién de la
garantia unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de
cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se
propongan deberan considerar tales conceptos.

h) La Validez de la oferta econdmica sera por la duracién del presente
proceso de contratacion, desde la presentacion de las ofertas vy hasta el
momento de la liquidacién y/o terminacién del mismo.

) En caso de existir discrepancia entre el anexo 3 y la plataforma del
Secop li, prevalecera el anexo diligenciado.

ey
et

5.1. Requisitos habilitantes:
5.1.1 Experiencia minima:

5.1.2. Requisitos de experiencia para oferentes NO clasificados como
MiPymes.

El proponente clasificado como “Gran empresa” debera acreditar como
minimo cuatro (4) contratos celebrados con entidades publicas o privadas,
ejecutados y terminados que hayan tenido por objeto o dentro de su alcance el
mantenimiento preventivo y correctivo de impresoras y escaner, cuya cuantia
sea igual o superior al doble del presupuesto oficial del presente proceso de
seleccion de contratistas.
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5.1.3. Requisitos de experiencia diferenciales para oferentes clasificados
como MIPYME,

En consideracion a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 18860
de 2021, se establece como criteric diferencial para Mipymes, cue el
proponente clasificado como Mipyme, debera acreditar como minimo dos (2)
contratos celebrados con entidades publicas o privadas, ejecutados vy
terminados que hayan fenido por objeto o dentro de su alcance el
mantenimiento preventivo y correctivo de impresoras y escaner, cuya cuantia
sea igual o superior al presupuesto oficial del presenie proceso de seleccion
de coniratistas.

5.2 Reglas generales de acreditacion de experiencia minima.
Las certificaciones para acreditar experiencia deben contener;

a) Objeto del contrato.

b} Plazo

¢} Numero del Contrato. (5i existe)

d} Entidad contratante.

e) Nombre del contratista. Si se ejecutd en unidn temporal o consorcio
identificar los integrantes v su porceniaje de participacion.

f) Valor final del contrato.

g) Fechas de iniclacion y terminacidén. (Indicar las fechas de suspensidn vy
reanudacién, para los contratos que hayan sido suspendidos o se
encuentren suspendidos)

h) Firma de la persona competente

NOTA 1: No se aceptaran certificaciones suscritas por supervisores externos
a la Entidad contratante.

En el evento en que el proponente no cuente con una certificacidn con toda g
informacion anteriormente descrita, debera adjuntar copia del contrato junto
con el acta de terminacidn o liguidacion

NOTA 2: Se acepta como equivalente a la certificacion de cumplimiento de los
contratos ejecutados, copia de estos, siempre v cuando se acompafien 10s
contratos v la respectiva acta de liquidacidon y/o acta de recibo a satisfaccion v
se pueda extractar la informacién requerida.

NOTA 3: En el caso de los contratos celebrados con entidades privadas, los
ingresos de este deben haber sido debidamente facturados y/o declarados en
la respectiva declaracion de renta, situacion gue se acreditara con ias copias
de las facturas (en el caso de guienes estén obligados a facturarn), o del anexo
a la declaracion de renta firmado por el contador publico en el caso de los
oferentes no obligados a facturar.
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Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia podra ser
acreditada por cualquiera de sus miembros.

Si a partir de los documentos soporie de cada contrato, el proponente no
acredita toda la informacién anteriormente detallada, el contrato no se tendra
en cuenta para evaluar la experiencia especifica del proponente.

La Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental Colegiada
Cauca se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion la informacion
aportada por el proponente y solicitar los soportes que considere convenientes
tales como: copias de los contratos, actas de liquidacion, estados financieros,
copia de pago de impuestos etc., sin que por ello el proponente este facultado
para complementar, adicionar o mejorar su propuesta.

5.3 Capacidad financiera.

Por tratarse de la contratacion de un servicio, pagadero previa prestacion de
este, la Contraloria General de la Republica, Gerencia Departamental
Colegiada Cauca, no exigira la acreditacién de capacidad financiera a los
proponentes. -

6. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, articulo 4 de la Ley
1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, el oferente
seleccionado se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones
surgidas a favor de la CGR, con ocasion de la ejecucion del contrato a través
de cualguiera de los mecanismos de cobertura sefialados en la normatividad
vigente, que deberd asumir el contratista y/o la CGR, conforme a la matriz de
riesgos adjunta.

Se entiende como riesgo, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.3.1., del
Decreto 1082 de 2015 un evento que puede generar efectos adversos y de
distinta magnitud en el logro de los objetivos del proceso de contratacion o en
la ejecucion del contrato. ;

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS
DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA
CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL

"

Teniendo en cuenta las caracteristicas del objeto del contrato y en virtud de lo
previsto en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, en con concordancia con lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.4. Garantias del Decreto 1082 de 2015.

Por tratarse de un servicio, se considera necesario exigir al contratista
constituir a su costa y a favor de la CGR una garantia, como mecanismo de
cobertura de riesgos que garanticen el cumplimiento de las obligaciones que
surjan del contrato y de su liquidacion, si hubiere lugar, asi:
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= Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato, con vigencia durante el término de ejecucion y cuatro (4) meses
mas.

s Calidad del servicio: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato, con vigencia igual el termino de ejecucion mismo vy cuatro (4)
meses mas.

= Pago de salarios y prestaciones sociales oportunas: kquivalente al & % del
valor del contrato, con vigencia igual al termino del contrato y tres (3) afios
mas.

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO COMERCIAL

Con base en lo establecido en el Ulitimo inciso del articulo 2.2.1.1.2.1. del
Decreto 1082 de 2015 donde se excluye {a modalidad de minima cuantia de
los estudios y documentos previos generales dentro de los cuales se indica en
el numeral 8 la necesidad de referir si el procesc de contratacidén estara
cobijado por acuerdos comerciales a lo indicado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1
ibidem donde se define un estudio simplificado para la Minima Cuantia, asl
como o establecido en los arliculos 2212411, 2212412 v
2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015, una vez verificados en la Pagina Web
del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, los Acuerdos Comerciales y
Tratados de Libre Comercio negociados por Colombia en los capitulos de
contratacion publica, se establecio que el objeto del presente proceso NO esta
cubierto bajo las obligaciones de caracter Internacional derivadas de Acuerdos
o Tratados, toda vez que por exclusion de la aplicabilidad . el proceso
corresponde a un conirato cuya seleccion se adelanta través de la modalidad
de minima cuantia, es decir, gue no excede el 10% de la menor cuantia.

La informacion fue icada directamente en la pagina web de Colombia
compra efigtente través del siguiente enlace:

hitps/fwww . colombiacompra.gov. co/oempradoresisecop-valores-pariir-de-los-cuales-son-
aplicables-los-acherdos-cdmerciales.

A

Cordial saludt

—

RICARDO ALF O CIFUENTES GUZMAN
Gerente Departamental
Gerencia Depdriamenial Colegiada Cauca

Proyectd: Luis Ernesto Casas Trujillc PU-G02
Revisd: Victor Andrés Rodriguez Parra PUGOZ

Anexos: ¢
Malriz de Riesg
Certificado de Disponibilidad Prasupuestal
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