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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA CONTRATACION POR MINIMA
CUANTIA

.  ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los principios que rigen la
Contratacion Estatal y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.1.1 del
Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015.

. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION

La Delegacion de La Guajira, Registraduria Especial de Riohacha y la Registraduria
Municipal de Urumita, prestan sus servicios de manera permanente a la ciudadania,
razén por la cual se hace necesario garantizar condiciones adecuadas de
salubridad, higiene y seguridad en sus instalaciones.

En este sentido, se requiere la contratacion de los servicios de fumigacién para el
control de insectos voladores y rastreros, desinfeccién ambiental, control integral de
roedores y tratamiento para la erradicacién de comején, con el fin de prevenir
riesgos sanitarios, proteger la infraestructura fisica y mantener las sedes en 6ptimas
condiciones de funcionamiento para la adecuada prestacion del servicio publico a
cargo de la Entidad.

De acuerdo con el programa de riesgo biolégico y el protocolo de control de plagas
y vectores de la Registraduria Nacional del Estado Civil, se identifican los riesgos
derivados de la exposicidon a agentes biolégicos, tales como virus, bacterias,
hongos, y otras infecciones causadas por picaduras de insectos o mordeduras de
roedores. Estos riesgos son especialmente relevantes en el entorno de trabajo de
la entidad, dado que las plagas y vectores como roedores, cucarachas, mosquitos
y otros insectos representan una fuente potencial de contaminacién y transmisiéon
de enfermedades. Las consecuencias de estos riesgos pueden ser graves tanto
para los funcionarios de la entidad como para los usuarios del servicio publico, lo
que hace urgente tomar las medidas adecuadas para prevenirlos.

Las plagas, ademas de su impacto en la salud, también afectan el patrimonio
documental que la Registraduria custodia. Insectos, roedores y otros organismos
pueden deteriorar los documentos mediante manchas, debilitamiento de la
estructura o incluso la destruccién total de los archivos. Esto representa un riesgo
considerable para la preservacion de la informacién y la integridad de los
documentos que son vitales para la entidad.

Que la Ley 100 de 1993, en el articulo 161 indica que es deber de los empleadores
garantizar un ambiente laboral sano, que permita prevenir los riesgos de trabajo y
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enfermedades de indole profesional, mediante la adopcién de sistemas de
seguridad industrial y la observancia de las normas de la Salud Ocupacional y
Seguridad industrial.

Actualmente, la Delegacion Departamental de La Guajira, carece de las
herramientas, materiales y personal técnico capacitado para llevar a cabo estos
procedimientos de fumigacioén y control de plagas. En consecuencia, es necesario
contratar a una persona natural o juridica especializada en estos servicios para
asegurar la efectividad y calidad del trabajo.

Por lo anterior, se hace necesaria la celebracién de un contrato que satisfaga estos
requerimientos, obteniendo propuestas que garanticen el objeto de esta
contratacién en cumplimiento de las normas y leyes que sobre la materia se
encuentren vigentes.

lll. OBJETO A CONTRATAR
3.1. Objeto

Contratar el servicio de fumigacién de las instalaciones de la Delegacion de La
Guajira, Registraduria Especial de Riohacha y Registraduria Municipal de Urumita
(eliminacion de vectores en cubierta y zonas de archivo y control de comejen).

3.2. Alcance del objeto

Prestar los servicios de fumigacion contra toda clase de insectos, desinfeccion
ambiental, control de redores, erradicacion de comején en las sedes La de la
Registraduria Especial de Riohacha y Registraduria Municipal de Urumita.

El servicio debera ejecutarse en una (1) Unica jornada durante la vigencia
contractual. La fecha de ejecucion sera previamente coordinada con el supervisor
designado por la Entidad, con la debida anticipacion, garantizando la adecuada
programacion de las actividades y el normal funcionamiento de las sedes objeto de
intervencion.

El contratista debera garantizar la correcta aplicacion de los productos, el
cumplimiento de las normas sanitarias y ambientales vigentes, asi como la
utilizacion de insumos y métodos seguros para las instalaciones, el personal y los
bienes de la entidad.

Asi mismo, el alcance incluye la formulacién de recomendaciones técnicas para la adecuada fumigacién y manejo de los
espacios intervenidos, tanto para el personal que labora en las sedes como para las areas de depésito y archivo, con el fin
de prevenir afectaciones y asegurar condiciones 6ptimas de salubridad.

3.3. Ciasificador de bienes y servicios
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Deben incluirse todos los cédigos que estén relacionados con el objeto del presente proceso, de acuerdo con el clasificador
de Bienes y Servicios — UNSPSC, asf:

Codigo UNSPSC Segmento Familia Producto
Servicio De

72102103 72000000 72100000 72102100 Exterminacién
O Fumigacién

Nota: Los cédigos del cuadro anterior deben guardar relacién con los incluidos en el Plan Anual de Adquisiciones.

3.4. Tipo de contrato
Contrato de Prestacién de servicios.

3.5. Autorizaciones, permisos y/o licencias

Para la ejecucién del objeto contractual no se requiere que la Entidad tramite
autorizaciones, permisos o licencias especiales. No obstante, el contratista debera
contar y mantener vigentes, durante la ejecucién del contrato, los permisos,
registros, certificaciones y demas autorizaciones exigidas por la normatividad
sanitaria y ambiental aplicable para la prestacion de servicios de fumigacion,
desinfeccion, control de roedores y manejo integrado de plagas, asi como garantizar
que los productos utilizados se encuentren debidamente autorizados por las
autoridades competentes.

3.6. Especificaciones Técnicas
Fumigacion y manejo integral de plagas y vectores (insectos voladores y rastreros)
en las instalaciones la Delegacion de La Guajira, Registraduria Especial de
Riohacha y Registraduria Municipal de Urumita.
a) Fumigacion integral de las zonas de archivo de las sedes objeto del contrato,
garantizando la proteccién de la documentacion y el control de agentes que puedan
afectar su conservacion.
b) Control y erradicacién de comején y demas insectos xil6fagos en las zonas de
archivo, cubiertas, estructuras de madera y demas areas donde se evidencie su
presencia o riesgo de infestacion.

c) Eliminacion y control de vectores en cubiertas, techos y demas areas identificadas
durante la inspeccion previa.

3.7. Obligaciones del futuro contratista

3.7.1  Obligaciones especificas
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En la ejecucion del contrato, el contratista debe cumplir con las siguientes
obligaciones:

Suscribir Acta de inicio junto con el (los) supervisor(es) del contrato.
Realizar los procesos correspondientes para cada una de las actividades
contratadas.

» Atender con la celeridad del caso, cualquier requerimiento que le realice la
Entidad.

e Contar con todas las medidas de seguridad del personal a emplear para la
ejecucion del contrato.

e Contar con los antidotos necesarios, ante cualquier eventualidad propia de la
labor contratada.

» Senalizar y advertir a los servidores publicos de las sedes de la Delegacion de
La Guajira, Registraduria Especial de Riohacha y Registraduria Municipal de
Urumita acerca de los peligros al momento de efectuar las fumigaciones labor
cuya fecha y hora, debera ser comunicada al supervisor del contrato.

e Disponer de los equipos de proteccién necesarios para cada uno de los
operarios que desarrollen el servicio, los cuales deben cumplir con los requisitos
legales en cuanto a seguridad social, salud ocupacional y seguridad industrial.

e Realizar el servicio de desinfeccién en las areas afectadas aplicando productos
ambientales seguros.

* Todos y cada uno de los productos de fumigacion, desinfeccion de ambientes y
desratizacién, asi como las herramientas, utensilios y articulos que se empleen
en cualquier circunstancia, seran suministrados directamente por el contratista y
deben estar acorde con las exigencias normativas de las entidades reguladores
de su actividad profesional. (secretaria de Salud y demas entidades
competentes).

» EI proveedor no debe utilizar pesticidas con ingredientes clasificados como
cancerigenos segun las normas que le apliquen. Basarse en los niveles de
toxicidad | y I

» El proveedor debe poseer copia respectiva de la hoja de seguridad de los
pesticidas usados en el punto central de aplicacion y al momento de prestar el
servicio

* El contratista se encuentra en la obligacion de pagar todos los gastos de
transporte que se generen durante la ejecucion del presente contrato.

¢ El contratista iniciara con una Intervencién de Choque por sintesis quimica.
Cumplir con el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el
Articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el Articulo 23 de la ley 1150 de 2007.
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e Cumplir con las obligaciones relativas al sistema de seguridad social integral,
parafiscales y riesgos profesionales, atendiendo lo establecido en el Articulo 23
de la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1562 de 2012.

* Las demas requeridas para el adecuado cumplimiento del objeto.
3.8. Obligaciones de la Entidad
La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1. Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracion y proporcionar la informacion y/o documentacion que
sea necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

3. Resolver las peticiones y consultas que realice el futuro contratista dentro de
los términos legales.

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de éi forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

3.9. Plazo de ejecucion
El término de ejecucion sera de treinta (30) dias a partir de la suscripciéon del acta
de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del
contrato.

3.10. Lugar de ejecucidn

las sedes objeto de intervencién para la ejecucion del servicio de fumigacién son
las siguientes:

» Delegacion e La Guajira y Registraduria Especial de Riohacha: Calle 15
No. 7-61 Riohacha — La Guajira.
» Registraduria Municipal de Urumita: Calle 14B No. 92-12.

3.11. Supervision

La supervisién del contrato estara a cargo de las Delegados Departamentales del
Registrador Nacional del Estado Civil de la Guajira.

IV. MODALIDAD DE SELECCION
De conformidad con la Ley 1150 de 2007[1], articulo 2, numeral 2, literal b, el cual
dispone que en funcién de los presupuestos anuales de las entidades publicas

expresados en salarios minimos legales mensuales, se determinen las cuantias
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para llevar a cabo sus procesos de selecciéon para la adquisicion de bienes y
servicios, la Registraduria Nacional del Estado Civil, adelantara un proceso de
contratacién de Minima Cuantia.

Lo anterior, teniendo en cuenta que el valor del presente proceso de seleccién, el
cual corresponde a la suma de SIETE MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y
OCHO MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS MONEDA LEGAL
($7,588,852.00) incluido IVA, no supera el 10% de la menor cuantia del presupuesto
de la Entidad, de conformidad con lo establecido en la Circular interna No. 02 del 06
de enero de 2026.

El proceso de seleccién de minima cuantia se efectuara de conformidad con las
reglas previstas en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, “Transparencia en
contratacion de minima cuantia®’, reglamentado en el capitulo 2, seccion 1;
Subseccién 5 (de la minima cuantia) articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto
1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021 y el Manual de Contratacion
de la Entidad, asi como la normativa que la modifique, adicione o complemente.

V. VALORESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION
5.1. Valor del contrato

Valor del contrato: SIETE MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS MONEDA LEGAL ($7,588,852.00)
incluido IVA, y los demas impuestos y erogaciones a que haya lugar.

5.2. Justificacion. Estudio de mercado.

El Area Administrativa y Financiera de la Delegaciéon Departamental de La Guajiral
realiz6 el correspondiente estudio de mercado con el fin de determinar el valor
estimado del contrato. Para tal efecto, se solicitaron cotizaciones para la prestacién
de los servicios de fumigacion, manejo integral de plagas, desinfeccion ambiental,
control de roedores y erradicacion de comején, incluyendo el suministro y aplicacién
de los productos requeridos para la ejecucién de las actividades.

Las solicitudes de cotizacion fueron remitidas a empresas aplicadoras de
plaguicidas y prestadoras de servicios de limpieza y desinfeccion que cuentan con
autorizacion para desarrollar dichas actividades en el departamento de la Guaijira.
La informacion relacionada con las empresas habilitadas y aprobadas para la
prestacion de estos servicios fue suministrada por la Secretaria de Salud
Departamental de la Guajira, entidad competente para el control y vigilancia
sanitaria de este tipo de actividades.
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Como resultado de la consulta de mercado, las empresas FUMISUAREZ y SISTEC
SST SAS, presentaron las respectivas cotizaciones, incluyendo la discriminacion
del vaior unitario por cada una de las sedes objeto de intervencion. La informacion
suministrada por dichas empresas fue analizada y tenida en cuenta para la
determinacién del presupuesto oficial y el valor estimado del presente proceso de
contratacion.

ITEM DESCRIPCION EMPRESA SISTEC SST S.A.S VALOR
CONTRATAR SERVICIO DE FUMISUAREZ IVA INCLUIDO PROMEDIO
FUMIGACION IVA INCLUIDO IVA
Registraduria Especial de $7.500.000 $7.677.704 $7.588.852
1 Riohacha Y Registraduria
Municipal de Urumita
$7.588.852
TOTAL

5.3. Disponibilidad presupuestal

La Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con la disponibilidad presupuestal

para desarroliar el objeto del presente proceso por valor de SIETE MILLONES

QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y DOS

PESOS MONEDA LEGAL ($7,588,852.00) incluido IVA. Los recursos estan

amparados segun el certificado de Disponibilidad Presupuestal No. del
de de

5.4. Forma de pago

La Registraduria Nacional del Estado Civil realizara un (1) UNICO PAGO, por el
valor total con todos los costos directos e indirectos y los impuestos, tasas y
contribuciones que conlleve la celebracion y ejecucién total, previo recibo a
satisfaccién por parte de la supervisién del contrato.

Dicho pago se realizara previo diligenciamiento y presentacion de los siguientes
requisitos:

- Factura cambiaria debidamente diligenciada, electrénica debidamente
cargada en la plataforma del SECOP Il y SIIF.

- Acreditacién del cumplimiento de lo establecido en el articulo 23 de Ia
Ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

- Certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato con su respectivo informe.
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- Informe de actividades presentado por el contratista y avalado por el
supervisor del contrato, reposaran en la carpeta contractual.

- Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del
contrato.

- Comprobante de ingreso de inventario de todos los elementos.

NOTA 1: Para el primer pago, el contratista debera aportar al supervisor del contrato
el soporte del pago correspondiente del impuesto de timbre, de conformidad con el
memorando DRN GAF - 328 y el Decreto 175 de 2025.

NOTA 2: En la carpeta contractual reposara: Informe de actividades y/o ejecucién
realizados durante el respectivo periodo, informe de seguimiento, supervisién e
interventoria, factura electrénica, certificacion de cumplimiento, ingreso al aimacén,
acreditacion de pago de seguridad social integral y demas documentos que
soporten el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

NOTA 3: Los pagos sefialados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada
por el Consejo Superior de Politica Fiscal CONFIS. El tramite para el pago efectivo
de la factura estara sujeto a los procedimientos administrativos internos de la
Entidad y del Ministerio de Hacienda

Nota 4: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el
término para pago de esta solo empezara a contarse desde la fecha en que se
aporte el ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se
presenten por este concepto seran responsabilidad del contratista y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

VI. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

Los siguientes son los factores de seleccion que se utilizaran para identificar la
oferta mas favorable, podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, domiciliadas en Colombia cuya actividad principal u objeto
social sea igual o similar al objeto a contratar, en forma individual o asociados en
consorcios o uniones temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de
1993 y sus normas reglamentarias.

Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de
caracter juridico, establecidos en las condiciones adicionales de la Invitacion
Publica.

6.1. Factores de verificacién
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Se realizara la evaluacion juridica, técnica y econémica de los oferentes iniciando
con la oferta de menor valor y asi sucesivamente logrando identificar la oferta mas
favorable, esto conforme a lo estipulado en la Ley.

HABILITACION JURIDICA: La presente contratacion tiene como fundamento
juridico las causales descritas “De la minima cuantia”, del Decreto 1082 de 2015,
para la seleccion del contratista se debe aplicar el procedimiento de Invitacion
Plblica. Seran definidos por la Oficina de Contratos y se estableceran en el
documento de invitacién publica.

HABILITACION TECNICA: El proponente debera cumplir con los requisitos
técnicos establecidos en el presente estudio.

6.2. Propuesta econdmica

El proponente debera presentar su oferta econémica en pesos colombianos,
incluyendo todos los costos directos e indirectos necesarios para la correcta
ejecucion del objeto contractual, tales como personal, equipos, herramientas,
insumos, transporte, impuestos, tasas, contribuciones y demas gastos a que haya
lugar.

La propuesta econémica debera discriminar el valor unitario por cada sede objeto
de intervencion y el valor total de la oferta, incluyendo el IVA cuando aplique.

La evaluacién econémica se realizara sobre el valor total ofertado. La Entidad
verificara que la oferta econdmica se ajuste a las especificaciones técnicas
requeridas y que no supere el presupuesto oficial establecido para el proceso.

Sera considerada como la oferta mas favorable aquella que, habiendo cumplido con
los requisitos habilitantes juridicos y técnicos exigidos, presente el menor valor
econdémico para la Entidad.
En caso de presentarse errores aritméticos en la propuesta econémica, la Entidad
efectuara las correcciones a que haya lugar conforme a la normatividad vigente y
tomara como base el valor corregido para efectos de la evaluacion.

6.3. Elegibilidad y desempate

Una vez realizada la ponderacion, el Comité Evaluador establecera la lista de
elegibles, de acuerdo con la calificacién obtenida por cada oferente.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera a
determinar el orden de elegibilidad teniendo en cuenta los criterios sefialados en el
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articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, y de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1860 de 2021:

1.

2,

Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes
0 servicios extranjeros.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su némina esta en condicién de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su
némina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participaciéon de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura 'y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion
en mayor proporcién de personas mayores que no sean beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pensién establecido en la Ley.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%)
de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o
reincorporacién o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacién de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacién o reintegracién,
o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica,
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ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios
o accionistas de ios miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro
y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10.Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por
al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

11.Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12.Realizar sorteo mediante balotas.

7. PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente
constituidas, cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al
objeto a contratar, en forma individual o asociados en consorcios o uniones
temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas
reglamentarias.

7.1. CARTA DE PRESENTACION Y SU COMPLEMENTO (FORMATO No. 1)

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el
representante legal de Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segln el caso y
cargado en la respectiva invitacion publica - Plataforma transaccional SECOP II.
7.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL.

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certificado

expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccién o de la Entidad competente
segun el caso.
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Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de
autorizacion expresa del 6rgano social competente, en el cual conste que esta
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del
presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada
una de las personas juridicas que los integren, si tienen Ia anterior restriccion, debe
contar con dicha autorizacién, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida
con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y
recepcion de propuestas de la invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacién tendra validez con la
primera fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo
de ejecucion y liquidacién del contrato y un (1) afio mas.

La matricula mercantil se debera haber renovado en los términos establecidos en el
articulo 33 del cédigo de Comercio y debera estar en firme.

7.3. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitira la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes
deben cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el presente documento,
condiciones especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o
la Unién Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unidn Temporal deben sefalar las reglas basicas
que regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje
de participacién de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderan por todas y cada
una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las
obligaciones derivadas de Ia propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con
lo previsto en la mencionada norma.
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Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién
Temporal, en este dltimo caso, sefialaran los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la Registraduria Nacional del Estado
Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unién Temporal deben
acomparnar los documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o
participaran en forma independiente, salvo en los casos expresamente previstos en
el presente documento. A su vez, designaran el representante del consorcio o unién
temporal, en el documento de conformacién de este, el cual debe estar firmado por
cada uno de los integrantes con la firma autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser cargada en la plataforma SECOP Il a través del usuario
registrado del Consorcio o Union Temporal.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracién igual a la del término del
contrato, su liquidacién y un (1) afio mas.

8 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, REPORTES SOBRE AUSENCIA
DE RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA Y PENAL

8.1. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente debera allegar la Carta de Presentacion de la Propuesta,
debidamente diligenciada y suscrita por su representante legal, indicando su
nombre, documento de identidad y demas informacién solicitada en dicho formato.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion
Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de
2011, la Ley 1778 de 2016, la Ley 1952 de 2019, la Ley 2014 de 2019 y demas
normas concordantes. El proponente declarara, bajo la gravedad del juramento, en
el formato No. 1- CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y SU
COMPLEMENTO COMPROMISO ANTICORRUPCION, que no se encuentra
incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

8.2. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES
FISCALES VIGENTE

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Fiscales vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes
tanto del representante legal como de la empresa proponente, y la Registraduria
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Nacional del Estado Civil, de conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012,
consultara en el Boletin de responsables Fiscales vigente expedido por la
Contraloria General de la Republica, que el oferente no se encuentre incluido en el
mismo.

Para las personas juridicas se verificara que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar
cualquier tipo de contrato con él. En el caso que el proponente sea un consorcio o
unién temporal, se le realizara la revisidbn anterior a cada una de las personas
juridicas o naturales que los conforman.

8.3. CERTIFIQACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Disciplinarios vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y EL Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, de conformidad con el
articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara la pagina de la Procuraduria General
de la Nacion para verificar que el proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificara que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar
cualquier tipo de contrato con él. En el caso que el proponente sea un consorcio o
unién temporal, se le realizara la revisiéon especificada en el inciso anterior a cada
uno de los integrantes que los conforman.

8.4. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Judiciales vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y el Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, de conformidad con el
articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara la pagina de la Policia Nacional para
verificar que el proponente no tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificara que los representantes legales no reporten
antecedentes judiciales, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier
tipo de contrato con él. En el caso de que el proponente sea un consorcio o unién
temporal se realizara la consulta al representante legal y a cada uno de los
integrantes que lo conforman.
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8.5. VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS -RNMC”

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse con
multas vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por el
cual se expide el Cédigo Nacional de seguridad y Convivencia” consultara la pagina
de la Policia Nacional para verificar que el proponente se encuentre al dia en el
pago de las multas establecidas en el Cédigo.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal cada uno de
los representantes legales de sus integrantes debera cumplir con este requisito.

NOTA GENERAL.: El proponente debera aportar la Fotocopia de su Cédula de
Ciudadania en caso de ser persona juridica la del Representante Legal, las
personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la
presentacién de la copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en
Colombia, mediante la presentaciéon de la copia de la Cédula de Extranjeria
expedida por la autoridad colombiana competente, en el caso de que el proponente
sea un Consorcio o Unién Temporal cada uno de los representantes legales de sus
integrantes deberan aportar la Fotocopia de su Cédula de Ciudadania

8.6. CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral primero del articulo 6 de la Ley
estatutaria 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores
alimentarios morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones”, el cual indica “(...)
1. El deudor alimentario moroso solo podra contratar con el Estado una vez se
ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se
predica del deudor alimentario moroso que actie como representante legal de la
persona juridica que aspira a contratar con el Estado. (...)", el proponente debera
allegar el “Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM” descargado a
través del enlace https://carpetaciudadana.and.gov.co/ o la plataforma electrénica
y/o medio autorizado que sea puesto a disposicion por el Gobierno Nacional para
tal fin.

Para el caso de las personas juridicas se debera aportar el “Certificado de deudores
alimentarios morosos REDAM” del representante legal. En el caso de proponente
plural cada uno de sus integrantes, sea persona juridica (representante legal) o
natural, debera aportar los certificados de deudores alimentarios morosos REDAM
y cumplir individualmente con las condiciones exigidas en este numeral.

El precitado certificado debera tener una fecha de expedicion igual o inferior a los
tres meses anteriores a la fecha de cierre del proceso.
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8.7. PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

El oferente debera acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA,
cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacién
expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal.
En todo caso las certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los
sistemas mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de
la presente invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

En el caso de Personas Naturales este requisito se debera acreditar con la
presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para el mes
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del
proceso.

9. HABILITACION TECNICA: El analisis técnico no tiene ponderacion alguna ya
que consiste en el estudio que debe realizar la Entidad para determinar si la oferta
se ajusta a los requerimientos técnicos establecidos en el presente estudio, en la
invitacién al oferente, con miras a establecer la habilitacion técnica para contratar.

9.1. EXPERIENCIA:

El proponente debera presentar con su propuesta maximo dos (2) certificaciones de
experiencia o acta de liquidacion, de contratos ejecutados cuyo objeto y/o
actividades ejecutadas sean iguales o de similares a las del objeto a contratar:
Contratar el servicio de fumigacion de las instalaciones de la Delegacion de La
Guajira, Registraduria Especial de Riohacha y Registraduria Municipal de Urumita
(eliminacion de vectores en cubierta y zonas de archivo y control de comején) y la
sumatoria del valor de las certificaciones, sea igual o superior al presupuesto oficial
estimado para el contrato a celebrar.

La Entidad verificara la experiencia especifica reportada en las certificaciones
aportadas en el Formato No. 2 — Experiencia Habilitante del Proponente.

Las certificaciones de experiencia deberan contener, entre otra, la siguiente
informacion.
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a) Nombre de la entidad o empresa contratante.

b) Nombre del contratista.

c) Objeto y/o actividades ejecutadas.

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y terminacién.

f) Fecha de expedicion de la certificacion.

g) Nombre y firma de quien certifica.

h) Direccion, Teléfono y/o correo electrénico del contratante.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la
informacién indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes
documentos para complementar la informacién:

e Copia del contrato o de la orden de compra, con su respectiva copia de recibo
a satisfaccién, cuando haya lugar, debidamente firmada por las partes.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no se
cuente con la certificacion respectiva, se debera informar el nimero y afio de
contrato, para realizar la verificacion pertinente.

NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones; en caso de acreditar la experiencia
con facturas, estas deberan cumplir con los requisitos de ley.

NOTA 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o unién temporal, se tomara en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificacién debera
contener esta informaciébn o en su defecto el proponente debera aportar el
respectivo documento de constitucion del consorcio o unién temporal.

9.1.1. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES

Con el propésito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1860 de 2021, el Fondo Rotatorio de la Registraduria
Nacional del Estado Civil a partir del analisis del sector, determind para el presente
proceso de contratacion la procedencia de la aplicacion de criterios habilitantes
diferenciales, precisando que el cumplimiento de los mismos se encuentra
supeditado a la acreditacién de la condicion diferencial y que estos son
excluyentes con relaciéon a los requisitos habilitantes técnicos definidos en el
presente documento.

El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es de numero de
certificaciones de experiencia:
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El proponente que acredite su condicion de MIPYME, podra acreditar la
experiencia minima habilitante con un maximo de tres (3) certificaciones de
experiencia o acta de liquidacion.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la
informacién indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes
documentos para complementar la informacion:

NOTA 1: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y
tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o
la unién temporal.

NOTA 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las
convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.422 y
2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de 2015.

10. propuesta econémica

10.1.1 Criterios de verificacion de la propuesta econémica

El Comité Evaluador certificara los siguientes aspectos en el Formato No. 4
“PROPUESTA ECONOMICA”, lo que determinara si la propuesta cumple en la
evaluacion:

A) ElFormato No. 4 “PROPUESTA ECONOMICA”, se deberan diligenciar en su
totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificacién por el proponente. En
caso de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la
propuesta sera rechazada.

B) Los valores ofertados para el VALOR UNITARIO OFERTADO de cada uno de
los items del FORMATO No. 4 PROPUESTA ECONOMICA en ningln caso
deberan ser mayores al VALOR UNITARIO DE REFERENCIA, so pena de
rechazo de la propuesta.

C) Elvalor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO del Formato
No. 4 “PROPUESTA ECONOMICA” deberan presentarse en pesos
colombianos y sin centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor
se ajustara asi: hasta $0,49 se redondeara al valor del peso inmediatamente
anterior, de $0, 50 en adelante se aproximara al valor del peso siguiente.
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D) EIVALOR TOTAL (Incluido I.V.A) Formato No. 4 PROPUESTA ECONOMICA
en ningun caso debera ser mayor al 100% del valor del presupuesto oficial
estimado para el proceso de selecciéon y/o a su respectivo valor de
referencia, so pena de rechazo de la propuesta

E) Para efectos de evaluaciéon se procedera a verificar que el numero, la
descripcién, la cantidad y la unidad de cada item propuesto, corresponda a
la establecida en el Formato No. 4 OFERTA ECONOMICA.

F) Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos,
indirectos e impuestos que genere la ejecucién del contrato, cubriendo todas
las obligaciones y posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demas
inherentes a la ejecucioén del contrato; por ningin motivo se consideran
costos adicionales.

G) Correccion aritmética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por
el OFERENTE en el Formato No. 4 “PROPUESTA ECONOMICA”, seran
corregidos por la Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para
efectos de la PROPUESTA. La correccién se realizara en el momento de la
verificacién de la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que
incurre el oferente cuando realiza una indebida operacién matematica, pero
con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones
efectuadas a las PROPUESTAS de los eferentes, segun el procedimiento
anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

H) Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en
que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo
asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

I) Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, éstos
seran ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

J) Para efectos de verificacion se partira del valor unitario propuesto en el
Formato No. 4 “PROPUESTA ECONOMICA”, se verificara que dichos
valores se encuentren redondeados al peso, de no ser asi, la Entidad
efectuara el redondeo correspondiente. Con los valores unitarios redondeados
se verificara aritméticamente las propuestas, se ajustaran los valores en los
productos o en la sumatoria de los valores totales ofertados. EI VALOR TOTAL
PRESUPUESTO COSTO BASICO, corregido y ajustado al peso, sera el
utilizado para la comparacién con las demas propuestas habiles.
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NOTA 1: Para que el oferente realice su oferta econémica, la Entidad
entregara un formato adjunto a la Invitaciéon Publica, con la informacién que no
es susceptible de cambios por parte del oferente. Si el oferente modifica las
unidades o las cantidades que alli aparecen, incurrira en causal de rechazo
de la propuesta.

NOTA 2: El valor total del contrato sera el consignado en la casilla VALOR TOTAL
INCLUIDO IVA.

NOTA 3: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del estado Civil se reserva
la posibilidad de verificar las propuestas econdmicas (radicadas), de acuerdo con
el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la
informacién a su alcance estime que el valor de una oferta resulta artificialmente
bajo, para lo cual requerira al oferente para que explique las razones que sustenten

el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas las
explicaciones, el comité Econdmico evaluador, recomendara el rechazo o la
continuidad de la oferta explicando sus razones.

Los comités respectivos revisaran las ofertas econdmicas y verificaran que la de
menor VALOR TOTAL INCLUIDO IVA, cumple con las condiciones de la invitacién.
Si ésta no cumple con ellas, se verificara el cumplimiento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor VALOR TOTAL INCLUIDO IVA, y asi
sucesivamente.

La adjudicacién se hara a la oferta con el menor VALOR TOTAL INCLUIDO IVA,
siempre que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades
técnicas de la entidad, y resulte habilitada.

Nota: No se realizara adjudicacion parcial.

VIl. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

Este analisis se hace con el fin de exponerle a los oferentes la tipificacion,
estimacion, asignacion, impacto y tratamiento de los riesgos en la contratacion; se
desarrolla de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico

Reglamentario No.1082 de 2015 y el Manual para la identificacién del Riesgo en los
procesos de Contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente.
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VIil. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR
EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Las garantias que amparan los posibles perjuicios contractuales o
extracontractuales deberan solicitarse conforme a las circunstancias propias de
cada proceso, de acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al
2.2.1.2.3.5.1 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015.

a) Cumplimiento del contrato: Por una suma asegurada igual al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion
de este y seis (6) meses mas.

b) Calidad del servicio: Por una suma asegurada igual al veinte (20%) del
valor total del contrato y vigente por el término de ejecucién de éste y cuatro
(4) meses mas.

c) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales:
Por una suma igual al 5% del valor total del contrato y vigente por el término
de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

d) Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: Por una suma igual
al 400 SMMLYV vy vigente por el término de ejecucion del contrato.

El contratista respondera Civil y Penalmente tanto por el incumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato, como por los hechos u omisiones que le fueren
imputables y que causen dafios y perjuicios todo conforme a lo estipulado en los
Articulos 52 y 53 de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes. En caso de
no ser posible la expedicién de alguna de las pdélizas de seguros expedidas por una
Compaiiia de Seguros o entidad bancaria, legalmente establecida en Colombia, se
aceptaran cualquiera de las otras modalidades de garantias especificadas en el
Decreto No. 1082 de 2015, Parte 2, Titulo 1, Capitulo 2, Seccién 3, Subseccion 4,
articulo 2.2.1.2.3.4.1., acorde con el objeto del proceso de seleccién abreviada por
subasta inversa. Sera obligacién del contratista mantener indemne la garantia
unica, frente a cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa
las acciones del contratista. El contratista deberd mantener la garantia de
cumplimiento, libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de
tercerog y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependien

j. /\
b p )
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