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BOGOTA, 17/09/2026

Sefior(a)
JOSE MOISES PORTILLA MONTENEGRO
Ciudad

ASUNTO SUPERVISION CONTRATO DE SUMINISTRO DE BIENES No. 22, suscrito con COMERCIALIZADORA SOUL SAS

De manera atenta me permito informarle que Usted ha sido designado(a) para ejercer la supervision del contrato citado en el
asunto, cuyo objeto es: El Colegio Nelson Mandela I.E.D. requiere contratar el suministro de materias primas e insumos requeridos
para la impresidn de la revista escolar 2026, de acuerdo con la cuantificacidn realizada por la Imprenta Distrital. La publicacién
tiene como propdsito divulgar, reconocer y visibilizar las actividades académicas, culturales y formativas mds destacadas de los
estudiantes, docentes y, en general, de la comunidad Mandelista, fomentando la participacién, el sentido de pertenencia y la
motivacién institucional.

Debe realizar la supervision de la ejecucion del contrato, desde su inicio hasta su terminacién y liquidacidn, para lo que debera
conocer en forma completa y detallada los estudios previos y demas documentos relacionados con el proceso contractual y el
contrato, la documentacion podra ser consultada en la oficina de pagaduria del Colegio.

Para el proceso de supervision debera tener en cuenta los siguientes aspectos: a.- Velar porque el objeto del contrato se cumpla
bajo las condiciones, caracteristicas y, en general, lo que se establezca en el mismo, b.- Velar porque las partes cumplan las
obligaciones surgidas del contrato, c.- Presentar por escrito al contratista las observaciones o recomendaciones que estime
oportunas y procedentes para el mejor cumplimiento del suministro del bien o la prestacion del servicio, sin que ello implique
modificacion al objeto o plazo del contrato y remitir copia de ello a la carpeta original donde reposa el contrato, d.- Avisar dentro
de los cinco (5) dias siguientes a la ocurrencia de los hechos y por escrito al ordenador del gasto, sobre cualquier retraso,
incumplimiento parcial o total de obligaciones o irregularidades que se presenten durante la ejecucion del contrato, para que se
adopten oportunamente las medidas pertinentes.

Esta prohibido al supervisor tomar las siguientes determinaciones: 1.- Resolver las solicitudes de prérroga, 2.- Modificar las
obligaciones contractuales, 3.- Adicionar las obligaciones contractuales, 4.- Declarar el incumplimiento del contrato, 5.- Suspender
la ejecucion del contrato, 6.- Efectuar otrosi al contrato, 7.- Efectuar reajustes al contrato, 8.- Solucionar las controversias que se
susciten con ocasion del contrato y las demas contempladas en la ley y la normatividad vigente.

Cordialmente

A
FIRMIA 7

NOMBRE: Luis Francisco Gallo Pinzén
CARGO: Rector-Ordenador del Gasto
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NOMBRE CARGO ACTIVIDAD
Luis Francisco Gallo Pinzén Rector- Ordenador del Gasto Revisé y Aprobd
Angélica Maria Gomez Triana Auxiliar Administrativa con Funciones Financieras Proyectd
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