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ANEXO INVITACION PUBLICA
PROCESO DE SELECCION DE MIiNIMA CUANTIA
MC 41-2026
DECRETO 1082 DE 2015

La ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA CUNDINAMARCA mediante la presente invitacién publica,
de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, Ley
1882 de 2018, la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1082 de 2015.

INVITA

A los interesados a presentar propuesta para el siguiente proceso de seleccién. Podran participar en
el presente proceso todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, ya sea en
forma individual, en consorcio o unién temporal habiles para suscribir el contrato en razén a que su
experiencia comercial se relaciona con el objeto del presente contrato.

y CONVOCA

A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS QUE SE ENCUENTREN CONFORMADAS DE ACUERDO CON
LALEY PARA QUE REALICEN EL CONTROL SOCIAL AL SIGUIENTE PROCESO DE
CONTRATACION:

OBJETO DE LA INVITACION: PRESTACION DE SERVICIOS LOGiSTIC_OS PARA LA
ORGANIZACION Y DESARROLLO DEL FORO EDUCATIVO MUNICIPAL DEL ANO 2026 EN EL
MUNICIPIO DE VILLETA, CUNDINAMARCA.
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1. OBJETO:
PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA ORGANIZACION Y DESARROLLO DEL
FORO EDUCATIVO MUNICIPAL DEL ANO 2026 EN EL MUNICIPIO DE VILLETA,
CUNDINAMARCA.

2. CLASIFICACION UNSPSC.

Los bienes o servicios objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificado en el Clasificador
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) como se indica en la siguiente Tabla.

Tabla - Codificacion del bien o servicio en el sistema UNSPSC

iTEM | SEGMENTO FAMILIA CLASE DESCRIPCION
80 8014 801416 80141607 Gestion de eventos
81 8114 811416 81141601 Logistica

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

3.1 Especificaciones Técnicas
De acuerdo con el estudio de mercado realizado por la Unidad de Desarrollo Social, y teniendo en
cuenta las condiciones propias de la contratacion estatal, los elementos a suministrar y/o servicios a

prestar deben cumplir con las siguientes especificaciones técnicas:

6.1. Ficha técnica:

FICHA TECNICA

No. | Componente / servicio Especificaciones técnicas principales Cant.

Auditorio con capacidad minima para 400 personas, de caracter privado, dotado de
sillas, escenario o tarima, iluminacion adecuada, ventilacion adecuada, bafios,
condiciones de accesibilidad y seguridad. El auditorio debera estar disponible el dia
del evento, desde las 7:00 a. m. hasta las 3:00 p. m., incluyendo el tiempo requerido 1
para el montaje, realizacién del evento y desmontaje. El contratista debera garantizar
durante dicho horario las condiciones adecuadas de funcionamiento y disponibilidad
del espacio para el desarrollo del evento.

1 Alquiler de auditorio

Ambientacién y adecuacion del escenario y zonas destinadas al evento, incluyendo:
un (1) backing principal** con la identidad visual del Foro Educativo Municipal 2026,

Decoracion y

de minimo 3 m de ancho x 2 m de alto; una (1) mesa principal debidamente

personalizadas

2 ambientacion ambientada; un (1) area de registro con mesa y elementos de identificacion; y 1
institucional elementos decorativos acordes con la tematica e identidad visual del evento. El
servicio debera incluir disefio, suministro, instalacion y desmontaje de los elementos
requeridos.
Agendas Agenda institucional personalizada de aproximadamente 14 x 21 cm, con tapa dura,
3 P minimo 50 hojas, papel de minimo 70 g/m?, encuadernacion argollada doble O,
institucionales 400

impresion y personalizacion con el logo e identidad visual del evento y acabado
institucional.
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Esferos
personalizados

Esfero de cuerpo plastico, tinta negra, con impresion del logo o nombre del evento y
presentacion individual o junto con la agenda.

400

Escarapelas con
cordon alusivo

Escarapela de aproximadamente 10 x 7 cm, elaborada en cartulina de minimo 300
g/m?, impresién a color, con nombre del evento e identificacion del participante,
acompafada de corddn portaescarapela alusivo al evento.

400

Refrigerios

Caja individual higiénica y cerrada que incluya sandwich: Pan baguet, 2 tajadas o
equivalente, con peso minimo de 60 g, Jamén de cerdo, pollo, pavo o equivalente,
minimo 40 g, Queso tipo mozzarella, doble crema, campesino o equivalente, minimo
20 g, Lechuga y tomate frescos, debidamente higienizados, minimo 20 g en conjunto,
Mayonesa, salsa de yogur o aderezo equivalente, en cantidad moderada, Empacado
individualmente, protegido y apto para transporte y consumo, bebida caja de jugo,
una fruta de la temporada y un barra de cereal. Todos los productos deben ser
frescos; adecuada conservacion y manipulacion; composicion acorde con
condiciones nutricionales y sanitarias aplicables.

400

Zona de hidratacién

Zona de hidratacion para 400 personas, disponible durante la jornada del evento,
desde las 7:00 a. m. hasta las 3:00 p. m., que incluya agua potable, dispensadores,
vasos desechables de 7 onzas, mesa o médulo y sefializacion. El servicio debera
garantizar la disponibilidad y reposicién de agua y vasos durante toda la jornada, de
acuerdo con el consumo de los asistentes, asi como el montaje y desmontaje de la
zona.

Reconocimientos de
participacion

Certificados tamario carta, elaborados en papel de 250 a 300 g/m?, con impresién a
color y personalizacién que incluya nombre del evento, nombre del participante,
fecha, logos institucionales y firmas autorizadas. Deberan presentarse en
condiciones adecuadas para su entrega y reconocimiento a los participantes.

Reconocimiento
especial al ganador

Reconocimiento de Trofeo en acrilico transparente de minimo 6 mm de espesor, con
base estable y personalizacion mediante impresion o grabado, que incluya la
identificacion como ganador del Foro Educativo Municipal 2026, nombre, categoria,
fecha, logos institucionales y firmas autorizadas.

10

Reconocimientos para
jurados calificadores

Certificados institucionales personalizados, tamafio carta; papel de alta calidad;
identificacion del jurado y su participacion; logos y firmas autorizadas.

1"

Reconocimiento a
institucion de
educacion superior

Reconocimiento institucional en material de alta calidad; nombre de la institucion;
descripcion del apoyo; identidad grafica y firmas autorizadas. Placa o trofeo en
acrilico

12

Medallas con cordén
alusivo a Villeta

Medallas metélicas o de aleacion de calidad, aprox. 50-60 mm; disefio alusivo al
municipio de Villeta; cordén con colores alusivos a la bandera nacional; presentacion
individual.

10

13

Equipo de sonido
profesional

Sistema de sonido dimensionado para un evento de 400 asistentes, que incluya dos
(2) bajos, dos (2) cabinas o parlantes principales, dos (2) monitores, consola de
minimo 16 canales, minimo cuatro (4) microéfonos inalambricos y micréfonos de
respaldo, asi como una pantalla LED de minimo 3 m x 2 m, cableado, instalacion,
operador técnico, prueba de sonido y soporte durante el evento. El servicio debera
garantizar el adecuado funcionamiento de los equipos durante toda la jornada, desde
las 7:00 a. m. hasta las 3:00 p. m.
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Servicio con ocho (8) personas de apoyo, destinadas a la recepcioén y registro de
asistentes, organizacion y atencién de participantes, coordinacion de tiempos,
entrega de materiales, apoyo en escenario, montaje y desmontaje. El personal 1
debera estar disponible durante la jornada del evento, desde las 7:00 a. m. hasta las

3:00 p. m., de acuerdo con las actividades requeridas para el desarrollo del evento.

Apoyo logistico
14 :
integral

6.2. Condiciones técnicas del suministro:

e Lugar y fecha de entrega y prestacion del servicio: Los bienes y servicios deberan ser
entregados y/o prestados en el lugar, fecha y horario que sean definidos por la entidad
contratante para la realizacién del Foro Educativo Municipal 2026, garantizando que todos los
elementos, equipos, materiales y servicios se encuentren disponibles y en condiciones
Optimas antes del inicio de la jornada.

¢ Montaje y alistamiento previo: El contratista debera realizar, bajo su responsabilidad y sin
generar costos adicionales para la entidad, el transporte, cargue, descargue, instalacion,
montaje, organizacion y alistamiento de los elementos requeridos. El montaje debera
efectuarse con la antelacion suficiente para permitir la verificacion por parte del supervisor o
responsable designado.

e Auditorio: El espacio debera contar con capacidad minima para 400 personas, encontrarse
en adecuadas condiciones de limpieza, seguridad, iluminacion, ventilacion o climatizacion,
disponibilidad de bafos, accesibilidad y condiciones apropiadas para el desarrollo de
actividades académicas e institucionales. Debera garantizarse disponibilidad para las
actividades de montaje, realizacion del evento y posterior desmontaje.

e Decoracion y ambientaciéon: La ambientacion debera instalarse previamente al evento y
responder a la identidad institucional definida para el Foro Educativo Municipal 2026. El
contratista debera garantizar la instalacion, permanencia durante toda la jornada y desmontaje
posterior de los elementos decorativos, backing, mesa principal, area de registro y demas
componentes contemplados.

e Material institucional: Las agendas, esferos y escarapelas deberan ser entregados en las
cantidades establecidas, debidamente personalizados y en condiciones Optimas de
presentacion. La personalizacion debera ser previamente validada por la entidad contratante,
especialmente en lo relacionado con logos, nombres, colores e identidad grafica del evento.

e Refrigerios: Los refrigerios deberan ser entregados de manera individual, empacados
higiénicamente, cerrados y protegidos para garantizar su adecuada conservacion,
manipulacion, transporte y consumo. Los alimentos deberan ser frescos y cumplir con las
condiciones sanitarias y de manipulacion de alimentos aplicables. La entrega debera
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efectuarse en el horario previamente establecido, evitando retrasos que afecten el desarrollo
de la jornada.

Zona de hidratacién: La zona de hidratacién debera encontrarse instalada y habilitada antes
del inicio del evento, garantizando disponibilidad permanente de agua potable, vasos,
dispensadores y demas elementos necesarios. El contratista debera efectuar la reposicion
durante la jornada y mantener el espacio organizado y en condiciones adecuadas de higiene.

Reconocimientos y certificados: Los certificados, placas, trofeos y demas reconocimientos
deberan ser entregados completamente terminados, personalizados y con la informacion
previamente suministrada y aprobada por la entidad. No se aceptaran elementos con errores
de ortografia, nombres, fechas, logos, cargos, categorias o demas informacion institucional.

Medallas: Las medallas deberan entregarse individualmente presentadas, en las cantidades
establecidas y de acuerdo con el disefio previamente aprobado, garantizando que los
elementos alusivos al municipio de Villeta y demas caracteristicas solicitadas correspondan a
las condiciones técnicas requeridas.

Equipo de sonido: El sistema de sonido debera estar completamente instalado, probado y
operativo antes del inicio del evento. El contratista debera disponer de operador técnico
durante toda la jornada, asi como de cableado, micréfonos, parlantes, consola, monitores y
demas elementos necesarios para garantizar la adecuada amplificacion. Debera realizarse
una prueba técnica previa y contar con elementos de respaldo ante eventuales fallas.

Apoyo logistico: El personal asignado debera presentarse con la debida antelacion,
permanecer durante el tiempo requerido y desarrollar actividades de recepcion, registro,
organizacion de asistentes, entrega de materiales, apoyo en escenario, coordinacion de
tiempos, atencion a participantes, montaje y desmontaje, de acuerdo con las instrucciones
impartidas por el supervisor.

Calidad de los bienes: Todos los bienes suministrados deberan ser nuevos, de primera
calidad, estar libres de defectos de fabricacion, deterioro, manchas, dafos, errores de
impresion o cualquier condicidon que afecte su presentacion, funcionalidad o finalidad. Los
elementos deberan corresponder exactamente a las cantidades y especificaciones técnicas
establecidas.

Verificacion y recibo: La entidad contratante, a través del supervisor designado, realizara la
verificacion de las cantidades, caracteristicas, calidad, funcionamiento y condiciones de
entrega de los bienes y servicios. En caso de encontrarse elementos defectuosos,
incompletos, deteriorados o que no correspondan a las especificaciones solicitadas, el
contratista debera realizar su reposicion o correccion de manera inmediata y sin costo
adicional.
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Transporte y demas costos asociados: El contratista asumira los costos relacionados con
transporte, cargue, descargue, desplazamiento de personal, instalacion, montaje, desmontaje,
operacion técnica, suministro de materiales e insumos y demas actividades necesarias para
garantizar la correcta ejecucion del objeto contractual, sin que ello implique costos adicionales
para la entidad.

Desmontaje y entrega final del espacio: Una vez finalizado el evento, el contratista debera
efectuar el desmontaje y retiro de los elementos suministrados, dejando las instalaciones
utilizadas en adecuadas condiciones de orden, limpieza y seguridad. Los residuos generados
como consecuencia de las actividades de montaje, decoracion o prestacion del servicio
deberan ser retirados por el contratista.

Coordinacion con la entidad: El contratista debera mantener comunicacién permanente con
el supervisor o responsable designado por la entidad, atendiendo oportunamente las
instrucciones relacionadas con horarios, ubicacion de elementos, distribucion de materiales,
protocolo, organizacion del evento y demas aspectos necesarios para garantizar el adecuado
desarrollo del Foro.

Cumplimiento de normas: La ejecucidon debera realizarse observando las normas legales,
técnicas, sanitarias, de seguridad y de accesibilidad que resulten aplicables a cada bien o
servicio, especialmente aquellas relacionadas con manipulacién de alimentos, seguridad de
asistentes, instalaciones eléctricas, equipos de sonido, atencion al publico y condiciones de
los espacios.

Oportunidad de la entrega: Todos los bienes deberan encontrarse disponibles y los servicios
completamente habilitados en los tiempos establecidos por la entidad. El incumplimiento de
los horarios de montaje, entrega o prestacion que afecte el normal desarrollo del evento sera
responsabilidad del contratista, de conformidad con las obligaciones contractuales
establecidas.

Personal: La persona natural o juridica que pretenda brindar el suministro debe contar con
personal minimo, por tratarse de un contrato de alimentacion que permita la continuidad y el
desarrollo de las actividades propias objeto del contrato, el personal debe tener disposicion de
tiempo para asistir al llamado de la supervision.

Documentos: El proveedor debe acreditar en su totalidad los documentos senalados en el
pliego de condiciones y en el presente estudio de conveniencia con el que se demuestre su
idoneidad para ejecutar el objeto contractual, diligenciando, ademas, en su totalidad los
anexos de conformidad con las exigencias previstas.

Nota 01: Cuando la Alcaldia Municipal de Villeta requiera durante la ejecucion del contrato de
un bien o producto no previsto en la oferta econdmica presentada por el contratista, se aplicara
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el siguiente procedimiento: El contratista, a solicitud del supervisor del contrato, cotizara el
bien o producto solicitado especificandolo detalladamente, y a la vez el supervisor del contrato
aportara una cotizacion del mismo bien o producto. Si la cotizacion presentada por el
contratista se encuentra por encima del valor de la cotizacién presentada por el Supervisor del
Contrato, se realizara el promedio aritmético de las cotizaciones para establecer el valor
promedio del bien o producto en el mercado.

e Nota 2: En el presente proceso de seleccion NO se solicitan marcas especificas de los bienes
o productos requeridos por la Entidad por disposicién legal; por tanto, si se logra evidenciar
alguna marca en la ficha técnica de los productos -por error de trascripcion u omisién-, por
favor hacer caso omiso y acreditar elementos equivalentes de 6ptima calidad que cumplan
con las condiciones solicitadas.

4. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial estimado para la presente contrataciéon asciende a la suma de VEINTIOCHO
MILLONES QUINIENTOS SETENTA MIL PESOS MC/TE ($28.570.000,00) INCLUIDO IVA, y todos
los impuestos, tasas, contribuciones y descuentos de caracter nacional, municipal y costos directos o
indirectos que ocasione la ejecucién del contrato.

El Municipio de Villeta aportara la suma mencionada, los cuales se encuentran amparados en el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. DIS-2026000775 de 4 de septiembre de 2026.

CODIGO CONCEPTO VALOR
FORTALECIMIENTO DEL ACCESO, PERMANENCIA Y
CALIDAD DEL SERVICIO EDUCATIVO EN EL MUNICIPIO $30.000.000
2.4.22.2201049.39.67.1.2.1.0.00 DE VILLETA CUNDINAMARCA-FUENTE 1.2.1.0.00-
INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION
TOTAL $ 30.000.000

La propuesta que supere el presupuesto oficial en valores unitarios y en el valor total sera
rechazada.

Es importante poner en conocimiento los descuentos por conceptos de impuestos y/o estampillas a
los que estan sujetos los pagos correspondientes a la contratacion efectuada por el municipio de
Villeta, con el fin de asegurar el cumplimiento de las obligaciones tributarias y administrativas; no
obstante, aclarando que algunos casos puntales se encuentran exonerados segun el Estatuto
Tributario o la norma nacional. Los gravamenes de nivel nacional corresponden a:

1. Retencion en la fuente: El porcentaje que oscila entre el 2.5% y el 11% dependera de las
responsabilidades tributarias del oferente siempre y cuando quien gane el proceso no sea
Autorretenedor, pertenezca al régimen especial o régimen simple, quienes no son sujetos de
dicha retencion.

2. Rete IVA: 15% siempre y cuando quien gane el proceso contractual sea responsable del IVA
y no sea gran contribuyente.

De las Estampillas Municipales, se encuentran establecidas de conformidad con el Acuerdo No. 010
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de 2009 y el Acuerdo No. 001 de 2024, con la salvedad que la denominada “Contribucion Especial
del 5%” aplica unicamente para los Contratos de Obra, como se observa a continuacion:

CONCEPTO TARIFA LEGALIDAD
Contribucién Especial o
(Contratos de obra publica) 5% Acuerdo No. 010 de 2009
Estampilla Pro-Cultura 2% Acuerdo No. 010 de 2009
Estampilla Adulto Mayor 4% Acuerdo No. 010 de 2009

1% Municipal
2.5% Departamental

Estampilla para la Justicia 2% a partir de cobros superiores
Familiar o iguales a 10 SMMLV

0.8% Servicios
0.5% compras

Tasa Pro-Deporte Acuerdo No. 010 de 2009

Acuerdo No. 001 de 2024

ICA Acuerdo No. 010 de 2009

5. PARTICIPANTES:

Bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto
1082 de 2015 y la Ley 1882 de 2018 podran participar en el presente proceso de seleccion, todas las
personas naturales o juridicas, en forma individual o plural (consorcios o uniones temporales), que
dentro de su actividad comercial u objeto social se halle comprendido el objeto del presente proceso
de seleccion de minima cuantia y ademas cumpla con todos los requisitos exigidos en la invitacion
publica.

6. PRESENTACION Y ACEPTACION DE LA OFERTA:

Para efectos de presentar su propuesta, todos los interesados en participar en la presente invitacion
deberan hacerlo por el aplicativo SECOP Il y debe diligenciar el Anexo No. 1 - Carta de presentacion
de la propuesta firmada por el representante legal o por el apoderado constituido para tal efecto.

Se tendran en cuenta solamente las propuestas presentadas en el aplicativo SECOP I, si algun
oferente realiza la presentacién de la propuesta por medio diferente o por correo electrénico, se
entendera como NO PRESENTADA.

NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP II, presente inconvenientes, la Alcaldia Municipal —
Secretaria Administrativa y de Gobierno — Oficina de Contratos establece el correo electrénico
contratacion@yvilleta-cundinamarca.gov.co para que los proponentes puedan enviar su oferta,
conforme a lo establecido en la GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP
Il, expedida por Colombia compra eficiente, por lo tanto, SOLO seran recibidas las ofertas en este
correo electrénico cuando hay una indisponibilidad del SECOP I, la cual haya sido confirmada por
Colombia Compra Eficiente en el Certificado de Indisponibilidad; en este evento, la ENTIDAD podra
recibir ofertas por correo electrénico dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto para el
cierre.

Una vez la ENTIDAD adelante el procedimiento de conformidad con las reglas establecidas en el
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y previa comunicacion de aceptacion de la oferta para
efectos de la relacion contractual que se derive de ella, le regiran las condiciones y reglas establecidas
en el Anexo No. 2.
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7. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

Bajo las previsiones contenidas en el numeral 7° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, el articulo 5° de
la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 5° Ley 1882 de 2018 la ENTIDAD durante el término
de evaluacion de las propuestas y dentro del plazo establecido por la norma, solicitara a los
proponentes subsanar todos aquellos aspectos habilitantes del proceso.

En caso de faltar alguno de los requisitos habilitantes, estos deberan ser entregados por los
proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacién sefialado en el cronograma del
presente proceso de seleccion. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no
suministren la informacion y la documentaciéon solicitada por la entidad estatal hasta el plazo
anteriormente sefalado.

8. REQUISITOS HABILITANTES

Bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el
Decreto 1082 de 2015, la Ley 1882 del 2018 y la Ley 2069 de 2020, podran participar en el presente
proceso contractual, todas las personas naturales o juridicas, en forma individual o conjunta (consorcio
0 unién temporal) que dentro de su actividad comercial u objeto social se encuentre relacionado con
el objeto del presente proceso de Seleccion Minima Cuantia y ademas cumpla con todos los requisitos
exigidos en el Documento de la Invitacion Publica.

Los oferentes en su oferta deberan presentar los documentos de habilitacién juridica, técnica y econdémica
establecidos en el presente numeral.

Los requisitos habilitantes miden la aptitud del oferente para participar en un proceso de contrataciéon y
estan referidos a su capacidad juridica y su experiencia.

El propdsito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los oferentes, de
tal manera que la ENTIDAD sdlo evalue las ofertas de aquellos que estan en condiciones de cumplir con
el objeto del proceso de contratacion.

El oferente es quien debe presentar los documentos para acreditar los requisitos habilitantes en un
proceso de contratacion. Los requisitos habilitantes siempre se refieren a las condiciones de un oferente
y nunca de la oferta.

La Alcaldia Municipal de Villeta, Cundinamarca debe verificar si los oferentes cumplen o no los
requisitos habilitantes. ElI cumplimiento de los requisitos habilitantes en el presente proceso de
contratacion no otorga puntaje alguno.

Es importante tener en cuenta que en los procesos de contratacion de minima cuantia no se requiere la
presentacion del RUP, por lo que se debe verificar directamente la capacidad juridica y la experiencia.

7.1. CAPACIDAD JURIDICA:

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales
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o0 extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social esté
relacionado con el objeto del contrato a celebrar. La duracién de esta asociacion debe ser por lo
menos por la vigencia del contrato y un afio mas.

La Entidad también revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisara el
boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios y el certificado de
antecedentes judiciales.

Las personas juridicas extranjeras deberan allegar los documentos que acrediten su existencia y
representacion legal y acreditar en el pais un apoderado domiciliado en Colombia debidamente
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarlas judicial y
extrajudicialmente. Si el proponente es un agente comercial de una sociedad extranjera, debera tener
domicilio en Colombia y presentar ademas un certificado expedido por la Camara de Comercio
respectiva en que conste que tiene facultades o poderes suficientes para ello, derivados del contrato
de agencia.

Para efectos de verificar la capacidad juridica, el proponente debera entregar con su oferta los
siguientes documentos:

e Carta de presentacion de la propuesta — Anexo No. 01

o Certificado de existencia y representacion legal o registro de matricula mercantil (Cuando
Aplique)

Certificacion o constancia de cumplimiento de aportes parafiscales y Seguridad Social.
Documento de Identidad de la Persona Natural, Representante Legal o Apoderado.
Definicion Situacion Militar persona natural.

Certificado de Inspeccidn Vigilancia y Control. (Cuando Aplique)

Documento de conformacioén del consorcio o unién temporal (Cuando Aplique)

Registro Unico Tributario.

Certificado Boletin de responsables fiscales vigente expedido por la Contraloria General de
la Republica.

Certificado del sistema de informacion y registro de sanciones y causas de inhabilidad —Siri—
vigente expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas.

Certificado de registro de deudores alimentarios morosos — REDAM

Certificacion bancaria.

Certificacion de Lista Restrictiva Lavado de Activos - Anexo No. 5

Compromiso Anticorrupcion - Anexo No. 6

7.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El interesado debera adjuntar en su oferta, la CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, la cual
debera ser firmada por el interesado si es persona natural, por el Representante Legal del interesado de
la persona juridica o por el Representante designado en el documento de constitucion, si se trata de
Consorcio, Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura.
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El ANEXO No. 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, deberd incluir todas las
manifestaciones requeridas por la Alcaldia Municipal de Villeta, por ello es responsabilidad del
interesado hacer uso del Formato de Carta de Presentacion dispuesto con el Documento de la Invitacion
Publica (ANEXO No. 1).

7.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO DE
MATRICULA MERCANTIL (CUANDO APLIQUE).

PERSONA JURIDICA.

a. El interesado persona juridica debera adjuntar en su oferta, el Certificado de Existencia y
Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente, cuya fecha de
expedicién no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso
de seleccion de minima cuantia. En caso de prorroga del plazo de la presente seleccion, este certificado
tendra validez con la primera fecha de cierre. El objeto social del interesado debe permitir la actividad,
gestion y operacion que se solicita en este proceso.

b. Asi mismo para contratar, la persona juridica debe demostrar que su duracién no sea inferior a la del
plazo del contrato y un (1) afio mas de conformidad con el inciso 2 del Articulo 6 de la Ley 80 de 1993.

c. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones
en nombre de esta, el interesado debera adjuntar la autorizacion expresa del 6rgano social competente
(Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que el representante legal esta plenamente facultado
para presentar oferta y para suscribir contrato hasta por el valor del presupuesto oficial fijado para el
presente proceso.

PERSONA NATURAL.

El oferente -persona natural debera adjuntar en su oferta, el certificado de registro mercantil, expedido
por la Camara de Comercio o la autoridad competente, cuya fecha de expedicion no podra ser superior
a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre y presentacion de ofertas, de conformidad
con lo indicado en los articulos 10 y 28 del Cédigo de Comercio.

7.1.3. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES PERSONA NATURAL O JURIDICA

De conformidad con lo sefialado en el articulo 9 de la Ley 828 de 2003, el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 el interesado, debera entregar una certificacion de
cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje y cualquier otro aporte parafiscal necesario, para lo cual debera tener en cuenta lo siguiente:

En caso de persona juridica, el interesado debera adjuntar en su oferta, documento expedido por el
revisor fiscal, cuando este exista, de acuerdo con los requerimientos de la ley y/o los estatutos, o por el
representante legal cuando no se requiera revisor fiscal. De acuerdo con su condicién en caso de que
exista revisor fiscal debera adjuntar a la oferta el siguiente documento.
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1) Certificacion de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, del revisor
fiscal (en el caso que aplique).

El documento debera certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, el interesado ha realizado el
pago de los aportes a seguridad social y parafiscales correspondientes a la ndmina de los ultimos seis
(6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar
dichos pagos.

Si el interesado no tiene mas de seis (6) meses de constituido, debera acreditar los pagos a partir de la
fecha de su constitucion.

Se verificara unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de la oferta, sin
perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas
establecidas en las normas vigentes. Para el cumplimiento del aporte en salud, éste se debera hacer de
conformidad con lo establecido en el Decreto 728 de 2008 y las demas normas que lo regulen.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean
personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma individual dicha certificacion
expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo, segun corresponda.

En caso de que el interesado no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no esté obligado al
pago de aportes de seguridad social y parafiscal, asi debera manifestarlo.

Si verificada la Certificacion de Vigencia de Inscripcion y Antecedentes Disciplinarios del Revisor
Fiscal de la suscripcion de la certificacion de aportes, se establece que no se encuentra vigente la
inscripcion o registra antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su profesion, dara lugar a que
la oferta sea evaluada como INHABILITADA Y RECHAZADA JURIDICAMENTE, si no subsana,
dentro del término que establezca la Entidad, atendiendo a lo establecido en las CAUSALES DE
RECHAZO, de la presente Invitacion Publica. Que dice “Cuando el proponente no subsane o aclare
durante el término de publicacion del informe de evaluacion”. El Certificado de Cumplimiento de Pago
de Aportes de Seguridad Social y Parafiscales, tendra validez una vez sea acreditada la vigencia del
Certificado de Antecedentes Disciplinarios del Contador, a la fecha de cierre del proceso.

7.1.4. DOCUMENTO DE IDENTIDAD PERSONA NATURAL, REPRESENTANTE LEGAL O
APODERADO.

El oferente debera adjuntar en su oferta, fotocopia del documento de identidad de persona natural,
representante legal o apoderado. (segun sea el caso)

7.1.5. DEFINICION SITUACION MILITAR PERSONA NATURAL.

Si la persona natural es menor de cincuenta (50) afios debera tener definida su situacion militar, condicion
que debera acreditar con copia de la libreta militar o el certificado correspondiente. Lo anterior sin perjuicio
de lo sefalado en la ley 1861 de 2017 (CUANDO APLIQUE).

7.1.6. CERTIFICADO DE INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL. (CUANDO APLIQUE)
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El oferente que siendo Entidad Sin Animo de Lucro presente oferta para el presente proceso, debera
adjuntar en su oferta el certificado de Inspeccion, Vigilancia y Control, expedido por la autoridad
competente, cuya fecha de expedicion no podra ser superior a Noventa (90) dias calendario antes a
la fecha del cierre del presente proceso.

7.1.7. PARA CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES:

Los interesados podran presentar ofertas conjuntas en calidad de Consorcio o Union Temporal, para lo
cual deberan indicar expresamente si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal,
conforme a lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

Cuando la oferta se presente en Consorcio o Unidon Temporal, se requiere:

Que hayan sido conformados antes de presentar la oferta y que se acredite la existencia del Consorcio o
de La Unién Temporal, para lo cual debera aportarse el documento de constitucién suscrito por cada uno
de sus miembros, previo a la presentacion de la oferta por todos los integrantes. Si los integrantes son
personas juridicas, este documento debera estar firmado por el/los representantes (s) legal(es).

A la presente invitacion se adjunta un modelo de documento de constitucion de Consorcio y un modelo
de constitucion de Unién Temporal.

Es facultativo para el interesado hacer el uso o no del modelo que se aporta en esta invitacion. En todo
caso, el interesado que se presente en cualquiera de estas formas debera presentar el documento de
constitucién en el cual debera indicar como minimo lo siguiente:

a) Silos Interesados desean participar como Consorcio o como Unién Temporal.

b) Las reglas basicas que regulen las relaciones entre sus integrantes. Si se trata de Unién Temporal
deberan indicarse ademas los términos y extension (actividades y porcentaje) de la participacion en la
oferta y en la ejecucion del contrato, lo cual no podra ser modificado sin el consentimiento previo de la
ENTIDAD

c) Eltérmino de su duracién, que no podra ser inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas. Asi mismo
el presente requisito debe ser cumplido por cada uno de sus integrantes.

d) La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o Unién Temporal y quien
contara con las facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del
Consorcio o la Unién Temporal, en los asuntos relacionados directa e indirectamente con la elaboracion
y presentacion de la oferta y la celebracion y ejecucion, en el caso de que la ENTIDAD acepte la oferta,
el cual no podra ser reemplazado sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que
lo/la conforman. En especial tendra las facultades suficientes para:

1. Presentar la oferta.
2. Atender todos los posibles requerimientos que formule la Alcaldia Municipal de Villeta
relacionados con la oferta.
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3. Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la
elaboracién y presentacion de la oferta, dentro de los términos y condiciones de la seleccion.

4. Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucion del objeto
contratado, dentro de los términos y condiciones de la presente invitacion.

Cuando el representante legal de cualquiera y/o todos los miembros del Consorcio y/o la Unién Temporal,
tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la persona juridica a la que representan en
la figura asociativa, debera adjuntar la autorizacion expresa del 6rgano social competente (Asamblea,
Junta Directiva, etc.), en la que conste que esta plenamente facultado para celebrar actos y/o contratos
hasta por el valor del presupuesto oficial fijado para el proceso.

Los interesados que se presenten como Consorcio o Union Temporal deberan tener en cuenta que:

1. Cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal debera presentar los documentos
requeridos en el presente capitulo, sin perjuicio de la exigencia de los documentos técnicos que sean
requeridos en esta invitacion, en los estudios previos o en el anexo técnico, segun se trate de persona
natural o de persona juridica.

2. Que los objetos sociales de cada uno de sus integrantes incluyan las actividades solicitadas en la
presente Invitacion publica.

3. Las Uniones Temporales deberan registrar, ademas, en el documento de constitucién el porcentaje
de participacion y las actividades a cargo de cada uno de sus miembros en la oferta y en la ejecucion
del contrato. Si en el documento de conformacion de la Unién Temporal, no se expresa el porcentaje
de participacion o la extensién de la responsabilidad de cada uno de los integrantes de la Union, se
le dara el tratamiento de un Consorcio y en el evento de aplicacion de sanciones por parte de la
Alcaldia Municipal de Villeta, estas se aplicaran por igual a cada uno de los integrantes.

4. La Alcaldia Municipal de Villeta no acepta ofertas bajo la modalidad de promesa de conformacién
de Consorcios o Uniones Temporales.

5. En caso de resultar favorecidos con la aceptacion de la oferta, para la suscripciéon de la misma y

dentro del término que establezca la Entidad, se debe presentar el RUT del Consorcio o Union

Temporal constituida.

No podra haber cesién entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal.

Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes,
términos y/o extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo
de la Alcaldia Municipal de Villeta.

8. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevivientes en uno de los miembros del Consorcio o
Unién Temporal, este debera ceder su participacion a favor de un tercero con quien se reformara el
correspondiente Consorcio o Unién Temporal, previa autorizacion escrita de la Alcaldia Municipal
de Villeta. En ningun caso podra haber cesion de la aceptacion de oferta, entre quienes integran el
Consorcio o la Union Temporal, de acuerdo con lo previsto en el articulo 9 de la ley 80 de 1993.

No

7.1.8. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

La entidad verificara la identificacion tributaria e informacién sobre el régimen de impuestos al que
pertenece el oferente; para el caso las personas juridicas y /o naturales integrantes de un consorcio
0 unién temporal se comprobara individualmente este requisito cuando intervengan como
responsables del impuesto sobre las ventas por realizar directamente la prestacion de servicios
gravados con dicho impuesto. Igualmente, el Registro unico Tributario, debera estar actualizado.
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7.1.9. CONSULTA DE ANTECEDENTES EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones
Organicas No. 5149 de 2000 y 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008 de la
Contraloria General de la Republica, la Entidad se reserva el derecho de hacer directamente la
consulta y verificacion sobre la inclusiéon o no del proponente o de cada uno de los miembros del
consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura, segun el caso, en el Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

De conformidad con lo sefialado en el citado articulo 60 de la Ley 610 de 2000: “Los representantes
legales, asi como los nominadores y demas funcionarios competentes, deberan abstenerse de
nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con quienes aparezcan en el boletin de
responsables, so pena de incurrir en causal de mala conducta, en concordancia con lo dispuesto en
el articulo 6° de la ley 190 de 1995. Para cumplir con esta obligacion, en el evento de no contar con
esta publicacion, los servidores publicos a la Contraloria General de la Republica sobre la inclusion
de los futuros funcionarios o contratistas en el boletin” (Subrayado fuera del texto).

En caso de que el proponente se encuentre reportado debera demostrar la existencia de un acuerdo
de pago y el cumplimiento al momento del cierre del mismo.

7.1.10. CONSULTA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA DE
INFORMACION DE REGISTRO DE SANCIONES Y CAUSAS DE INHABILIDAD “SIRI” DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

La Alcaldia Municipal de Villeta se reserva el derecho a verificar si el proponente o cualquiera de los
integrantes del consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura, se encuentra inhabilitado
para contratar en el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad “SIRI”
de la Entidad y en la base de antecedentes judiciales de la Policia Nacional. En caso de que el
proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, se encuentren inhabilitado,
no podran contratar con la Alcaldia Municipal de Villeta salvo que acredite que se encuentre
habilitado para contratar.

7.1.11. CONSULTA DE ANTECEDENTES JUDICIALES PROFERIDOS POR LA POLICIA
NACIONAL.

De conformidad con el articulo 94 de la Ley anti tramites “Las entidades publicas o los particulares
que requieran conocer los antecedentes judiciales de cualquier persona nacional o extranjera podran
consultarlos en linea en los registros de las bases de datos a que se refiere el articulo siguiente.”

En consecuencia, la Alcaldia Municipal de Villeta se reserva el derecho de verificar los antecedentes
judiciales del proponente o los integrantes del proponente plural; en los casos en que se registren
antecedentes se le dara el tratamiento que la ley establezca.

7.1.12. CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC)
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El proponente debera anexar a su propuesta el Certificado del Registro Nacional de Medidas
Correctivas, el cual se obtiene a través de la pagina oficial del Sistema Nacional de medidas
correctivas cuyas siglas son: (RNMC)

la Alcaldia Municipal de Villeta se reserva el derecho a verificar si el proponente o cualquiera de los
integrantes del consorcio o unién temporal o promesa de sociedad futura, se encuentra registrado en
el RNMC.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal, se
encuentren registrados en el RNMC, no podran contratar con la Alcaldia Municipal de Villeta salvo
que acredite que se encuentre habilitado para ello.

Si transcurridos seis meses desde la fecha de imposicion de la multa, esta no ha sido pagada con sus
debidos intereses, hasta tanto no se ponga al dia, la persona no podra contratar o renovar contrato
con cualquier entidad del Estado. (articulo 182 y 183 de la Ley 1801 de 2016).

7.1.13. CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 6 la ley 2097 de 2021, “El deudor
alimentario moroso soélo podra contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que
actue como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado.

Por consiguiente, la proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica
proponte singular o representante del proponente plural, debera aportar la certificacion vigente donde
conste que NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS - REDAM, emitida por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones — MINTIC, la cual puede ser descargada en el Portal Unico del Estado Colombiano:
https://carpetaciudadana.and.gov.co/.

7.1.14. CERTIFICACION BANCARIA

A la propuesta se debe acompanar una certificacion, expedida por la entidad financiera que acredite
como propia, corriente o de ahorros, en donde se indique el numero de la cuenta, clase, nombre del
titular y su numero de identificacion, cuenta que se entendera autorizada por el oferente a través de
la cual El Municipio efectuara el pago del contrato.

NOTA 01: En caso de que el consorcio o unién temporal sea adjudicatario del contrato, procedera a
abrir una unica cuenta a nombre del consorcio o de la unién temporal y presentara la certificacion de
esta como requisito previo a la suscripcion del contrato. Asi mismo, adquirira un Numero de
Identificacion Tributaria (NIT) y allegara copia del respectivo RUT. Lo anterior, teniendo en cuenta que
el Sistema Integral de Informacion Financiera (SIIF2), solo permite acoger una cuenta bancaria para
registrar la obligacion y orden de pago. En todos los casos aportara fotocopia de la cédula de
ciudadania del titular de la cuenta.

7.1.15. CERTIFICACION DE LISTA RESTRICTIVA LAVADO DE ACTIVOS - ANEXO No. 5
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7.1.16. COMPROMISO ANTICORRUPCION - ANEXO No. 6
NOTA 02: DOCUMENTOS VERIFICADOS POR LA ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA

Sin perjuicio de la verificacion que pudiere llegar a realizar el comité evaluador sobre los documentos
aportados por el proponente, la Alcaldia Municipal de Villeta procedera a verificar en linea los
antecedentes penales, disciplinarios y fiscales de los proponentes solicitados en la presente invitacion
publica.

8. CAPACIDAD TECNICA.
La verificacion técnica versara sobre los siguientes aspectos:

e Ficha técnica — Anexo No. 02: El contratista a quien se le adjudique el presente contrato se
obliga con la Alcaldia municipal de Villeta a ejecutar el objeto del contrato de conformidad con
las especificaciones técnicas descritas en el Anexo No. 02 del pliego de condiciones, en los
términos, condiciones y plazos alli establecidos, por lo tanto, es deber diligenciarlo y suscribirlo
sin alteraciones, modificaciones, tachones o enmendaduras.

Por lo anterior, el proponente se obliga a cumplir con las especificaciones técnicas minimas
requeridas con la presentacion de la Carta de Compromiso Anexo No. 01 en sefal de
manifestacion de su aceptacion para la presentacion de su propuesta y cumplimiento durante
toda la ejecucion contractual, prérrogas y/o adiciones y/o modificaciones, si las hubiere,
término de garantia y en todo caso hasta su liquidacién, cuando esta ultima aplique.

El proponente debera en su propuesta técnica, diligenciar el anexo técnico de conformidad
con las exigencias del pliego de condiciones, especificando con claridad los bienes o productos
a suministrar.

En caso que el proponente desee ofrecer una especificacion técnica superior o adicional a la
minima requerida por la entidad, debera ofertarlo en su propuesta.

o Actividad Econémica: El proponente debe acreditar mediante certificado de camara de
comercio y RUT que su actividad econdmica esta registrada con el cédigo 8230
“Organizacién de convenciones y eventos comerciales”. La acreditaciéon de la actividad
economica sera aplicada de conformidad con el marco normativo legal vigente.

o Experiencia especifica: El proponente debe acreditar como maximo dos (2) contratos
cuyo objeto contractual esté relacionado con el presente proceso contractual y/o
prestacion de servicios de logistica y/o coordinacion de eventos cuyos valores sumados
sean igual o superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso de
contratacion, con el fin de demostrar idoneidad para ejecutar el objeto contractual de
acuerdo con la invitacion.

El proponente debe allegar certificaciones que acrediten la experiencia requerida y reinan como
minimo los siguientes datos:
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Nombre de la entidad contratista y contratante.

Objeto, del contrato.

Vigencia del Contrato. Indicando fecha de inicio de la ejecucion y terminacion.

Valor total del contrato: Debera indicarse el valor total de cada contrato, incluidas las
adiciones que pudieron presentarse durante su ejecucion. El valor se verificara en
salarios minimos legales mensuales vigentes al momento de la suscripcidon de los
mismos.

e. Direccion y teléfono de la entidad o empresa contratante.

cooo

Nota 1: Si el contrato correspondiente fue ejecutado en Consorcio o Union Temporal, el
proponente debera anexar el documento de constitucion de los mismos a fin de determinar el
porcentaje de participacion que el proponente tuvo en la ejecucion del respectivo contrato, a
efectos de establecer frente a esta participacion, el valor del contrato a tener en cuenta. Cuando
dicho porcentaje no se encuentre especificado en el documento solicitado ni en la certificacion, el
valor total ejecutado se dividira entre el nimero de integrantes del correspondiente consorcio o
union temporal. Se acepta como equivalente a la certificacién de experiencia de los contratos
ejecutados con entidades estatales, copia del acta de recibo final de obra o de liquidacion siempre
que de las mismas se extracte la informacion expresada en este numeral.

Nota 2: En caso de encontrarse alguna inconsistencia entre la informacién relacionada y la
certificada, primara la informacién contenida en esta ultima.

Nota 3: La experiencia, de los proponentes que participen en la modalidad de consorcio o union
temporal, se calculara sumando la experiencia de cada integrante de acuerdo con su porcentaje
de participacion, en el presente proceso de seleccion.

Nota 4: En el presente proceso de seleccion NO se solicitan marcas especificas de los bienes o
productos requeridos por la Entidad por disposicion legal; por tanto, si se logra evidenciar alguna
marca en la ficha técnica de los productos -por error de trascripcion u omision-, por favor hacer
caso omiso y acreditar elementos equivalentes de 6ptima calidad que cumplan con las condiciones
solicitadas.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES Y
CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS.

En cumplimiento de la Ley 2069 de 2020, el Decreto Nacional 1860 de 2021 el cual modificé y adiciono
el Decreto Nacional 1082 de 2015 y en concordancia con el analisis del sector, la Secretaria Distrital
de Gobierno determina que con el propdsito de promover y facilitar las participacion de las MIPYME
domiciliadas en Colombia en el presente proceso de seleccion, incluira el requisito habilitante
diferencial relacionado con el Numero de contratos para la acreditacion de experiencia, el cual
favorece la posibilidad de participar en el presente proceso y lograr la adjudicacion, asi:

El criterio habilitante diferenciador para acreditar la experiencia minima habilitante sera:
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- Los proponentes que cumplan con la calidad de Mipymes, podran acreditar su experiencia a través
de una (1) certificacion de contrato ejecutado adicional, en cumplimiento de lo dispuesto en el
Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021. Para tal efecto, el proponente debera
cumplir con todos los requisitos exigidos en el numeral 6.1.2.1.

En consecuencia, la acreditacion se dara de la siguiente manera:

Proponentes Mipymes Maximo tres (3) contratos

Proponentes en general (Sin criterio | Maximo dos (2) contratos
diferencial).

Nota: El criterio relacionado anteriormente, es optativo para aquellos proponentes que cumplen con
lo descrito en las Ley 2069 de 2020 y el Decreto Nacional 1860 de 2021.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno
de los integrantes acredita que es MIPYME bajo los criterios dispuestos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del
Decreto Nacional 1074 de 2015 y el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto Nacional 1082 de 2015, o las
normas que los modifiquen, sustituyan o complementen y que tiene una participacion igual o superior
al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

La verificacion de la experiencia aportada por MIPYME se adelantard en los mismos términos
previstos para los proponentes que no tengan dichas calidades.

Los proponentes interesados en acogerse a los criterios diferenciales deberan manifestarlo
expresamente en la CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA, sefalando si se
constituyen como MIPYME y aportar con la propuesta la documentacion requerida en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto Nacional 1082 de 2015, o la norma que lo modifique, complemente o
sustituya.

FORMA DE ACREDITAR EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES:

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el Representante legal y el revisor fiscal,
cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se sefiale de manera
detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el nUmero de
mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el numero de documento de identidad de cada una
de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexara copia de los
respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con las
funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio en el que se demuestren
los pagos realizados por el empleador.
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e Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un
establecimiento de comercio durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del
proceso de seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de cédula de ciudadania,
la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

e Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los
asociados sean mujeres Y la participacion haya correspondido a estas durante al menos el ultimo
ano anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta circunstancia se acreditara
mediante certificacion expedida por el representante legal. Respecto a los incentivos
contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las certificaciones que trata el
presente articulo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de maximo treinta
(30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccion.

FORMA DE ACREDITAR LA CALIDAD DE MIPYME:

e Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

e Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

e Parala acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar
esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion

9. PROPUESTA ECONOMICA:

Anexo No. 03 - Anexo Econémico: Los proponentes deberan diligenciar en su totalidad el Anexo
No. 03 dispuesto en la Invitacion Publica, teniendo en cuenta las siguientes reglas:

a. La entidad se reserva el derecho de realizar la correccion aritmética de las cifras contenidas
en él, si a ello hubiere lugar.

b. El proponente debe diligenciar en su totalidad la informacién que se solicita a través del Anexo
No. 03-Propuesta economica, en el evento que el formato presente enmendaduras,
modificaciones o que el proponente no lo diligencie completamente, su propuesta sera objeto
de rechazo.
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c. El proponente conoce las condiciones reales de la prestacion del servicio y asume toda la
responsabilidad en la elaboracion y contenido de su oferta.

d. Los valores unitarios ofertados por el contratista no pueden ser superiores a los cotizados por
la Entidad en el estudio de conveniencia; en consecuencia, el valor total de su propuesta
tampoco puede superar el valor total establecido en el presente proceso de seleccion.

e. Los proponentes deben contemplar en el valor ofertado el valor de los impuestos que
correspondan de conformidad con el régimen tributario, asi como las tarifas de impuestos y
estampillas municipales a los cuales estara sujeto el contrato derivado del presente proceso
de contratacion, los cuales se entenderan incluidos en el valor ofertado por el proponente.

f. El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo.

El valor consignado en el Anexo No. 03-Anexo Econémico no puede ser distinto al
consignado en la plataforma Secop 2, salvo que se trate de procesos a monto agotable, caso
en el cual, el Anexo No. 03-Anexo Econdmico debe contemplar el detalle unitario de los
productos ofertados y en la plataforma Secop 2 se debe diligenciar el valor del presupuesto
oficial establecido por la Entidad para agotarlo conforme los unitarios ofrecidos.

10. ACLARACIONES Y/O MODIFICACIONES A LA INVITACION.

La ENTIDAD efectuara las aclaraciones o modificaciones que considere necesarias a la presente
invitacion mediante adendas que seran publicadas en el Portal Unico de Contratacion:
www.contratos.gov.co. Si los proponentes encontraren discrepancias u omisiones en la invitacién o
tuvieren dudas acerca de su significado o interpretacién, deberan darlos a conocer a través del
SECORP ILI.

Todas las adendas y avisos que publique la ENTIDAD con relacion a esta invitacion formaran parte
integrante de la misma y seran de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes.

Los plazos previstos para las diferentes etapas de este proceso de seleccion podran ser prorrogados por
la Alcaldia Municipal de Villeta antes de su vencimiento, para lo cual se expedira la respectiva Adenda
conforme a lo previsto en los articulos 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

11. CAUSALES DE RECHAZO

En adicion a otras causas previstas por la ley, la Alcaldia Municipal de Villeta rechazara las Ofertas
presentadas por los Proponentes que:

a. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad
o conflicto de interés para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

b. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o que
no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas dentro de esta invitacion.

c. Cuando la propuesta sea presentada en forma extemporanea, en forma parcial o esté
condicionada.

d. Que no hayan cumplido el compromiso anticorrupcion contenido en el Anexo 6 durante el Proceso
de Contratacion.

e. Cuando el objeto social del oferente no permita desarrollar el objeto a contratar.

Cuando para esta misma invitacion se presenten varias propuestas por el proponente, por si o por

interpuesta persona, en Consorcio, Unidon Temporal o individualmente.

—h
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g. Cuando el representante o representantes legales de una persona juridica ostenten igual condicion
en otro u otras firmas diferentes, que también estén participando en el presente proceso de Minima
cuantia.

h. Cuando algun proponente tenga intereses patrimoniales en una persona juridica participante en
este proceso de seleccion, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades
que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades andnimas abiertas.

i. Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unién temporal o consorcio o sociedad
futura, no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los
estatutos sociales.

j- Cuando la ENTIDAD encuentre que la propuesta contiene informacion o documentos que no se
ajusten a la verdad o que el contenido de los documentos ha sido alterado, segun lo previsto en el
numeral 7 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993.

k. Cuando quien firma la carta de presentaciéon no se encuentre debidamente autorizado para
presentar la propuesta y suscribir el contrato de acuerdo con los estatutos sociales o con el
documento de integracion del Consorcio o Unién Temporal.

I. Cuando la propuesta econémica supere el presupuesto oficial establecido, tanto en valores
unitarios como en el valor total.

m. Cuando el proponente no subsane o aclare durante el término de traslado del informe de
evaluacion.

n. Cuando la propuesta no incluya algin documento necesario para la comparacion objetiva de las
propuestas.

o. Cuando el proponente no diligencie en forma completa la propuesta econémica, o se modifique o
se presente incompleta o condicionada.

p. Cuando una propuesta econdmica sea artificialmente baja, una vez surtido el tramite establecido
en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto No. 1082 de 2015.

g. Cuando el valor unitario del(los) item(s) sea superior al sefialado por la entidad en el estudio de
mercado.

r. Cuando se evidencie que la informacién presentada por el proponente no se ajusta a la realidad,
por contener datos tergiversados, alterados, contradictorios o tendientes a inducir a error a la
Entidad.

s. Cuando el valor registrado en la Plataforma Secop Il sea distinto al que se consigne en el Anexo
No. 03-Anexo Econdmico como valor total de la oferta presentada, salvo que se trate de procesos
a monto agotable, caso en el cual el Anexo No. 03-Anexo Econédmico debe contemplar el detalle
unitario de los productos ofertados y en la plataforma Secop 2 se debe diligenciar el valor del
presupuesto oficial establecido por la Entidad para agotarlo conforme los unitarios ofrecidos.

t. Cuando la propuesta se presente en forma parcial o extemporanea, se envie por correo, fax o
correo electronico o se deje en un lugar distinto al indicado en este pliego.

12. CRITERIOS DE DESEMPATE

Si como resultado de la calificacién, dos o mas proponentes obtuvieren igual puntaje total se aplicaran
las reglas previstas en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, asi:

a) Seleccionar la propuesta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

b) De persistir el empate se seleccionara la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas
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de la violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente;
0, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe mayoritariamente.

La participacion mayoritaria de la mujer cabeza de familia o mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar, para el caso de personas juridicas, se acredita cuando uno de los socios dependiendo el
tipo de sociedad, tenga el mayor porcentaje participacion de acuerdo con monto de sus acciones o de
sus aportes, respecto de los demas socios que la conforman, y que acredite tal condicion.

Para acreditar la condicion de mujer cabeza de familia, el proponente debera aportar adicionalmente
una declaracion ante notario de la persona natural que cumple con dicha condicién, de conformidad
con el paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993.

La condicion de mujeres victimas de la violencia intrafamiliar se probara adjuntando la providencia
donde se decretod la medida de proteccion expedida por la autoridad competente (comisario de familia,
0 juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena), de conformidad con el articulo
21 de la Ley 1257 de 2008.

Ahora bien, el proponente plural debe tener presente que debera estar constituido y tener participacion
i) por mujeres cabeza de familia o mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o ii) por personas
juridicas en las cuales tales mujeres participen mayoritariamente. En caso de existir varias personas
juridicas integrando el proponente plural, cada una de ellas debe acreditar la participacién mayoritaria
de mujeres cabeza de familia o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. (Concepto con radicado
RS20210204000737 del 4 de febrero de 2021 Colombia Compra Eficiente)

c) De persistir el empate se seleccionara la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nédmina
esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union temporal y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Para acreditar dicha condicién, el proponente debera tener en cuenta los requisitos sefialados en el
Decreto 392 de 2018, es decir aportar Certificacion Expedia por el Ministerio de Trabajo la cual debera
estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion en el que se acredite el numero de personas
con discapacidad vinculado en su planta de personal.

d) De persistir el empate se seleccionara la propuesta presentada por el oferente que acredite la
vinculacion en mayor proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido
en la Ley.

Para acreditar la condicién, el proponente debera aportar una certificacion, que se entendera
presentada bajo la gravedad de juramento, suscrita por el Revisor Fiscal, o un Contador Publico, y el
Representante Legal de la empresa donde se indique el nUmero de personas mayores vinculadas que
no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
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requisito de edad de pension establecido en la Ley, identificando nombre y fecha de nacimiento.
Entiéndase “personas mayores” segun la definicion de adulto mayor, es decir con sesenta (60) o mas
afos. (Articulo 3° de la Ley 1251 de 2008)

En caso de proponente plural debe acreditar la proporcion de personas mayores vinculadas a aquel y
que ademas «no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la Ley», por lo tanto el representante legal de
la union temporal debera aportar una certificacion, que se entendera presentada bajo la gravedad de
juramento, donde se indique el niumero de personas mayores vinculadas entre los integrantes de la
personal plural. Adicionalmente debera adjuntar certificacion, que se entendera presentada bajo la
gravedad de juramento, suscrita por el Revisor Fiscal, o un Contador Publico, y el Representante
Legal de cada una de las empresas que la integran donde se indique el numero de personas mayores
vinculadas que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley, identificando nombre y fecha de
nacimiento. Entiéndase “personas mayores” segun la definicién de adulto mayor, es decir sesenta (60)
0 mas afnos. (Articulo 3° de la Ley 1251 de 2008)

e) De persistir el empate se preferira la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nédmina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Para acreditar la condicién, el proponente debera aportar una certificacion, que se entendera
presentada bajo la gravedad de juramento, suscrita por el Revisor Fiscal, o un Contador Publico, y el
Representante Legal de la empresa, donde se indique dicha situacion junto con la certificacion emitida
por el Ministerio del Interior.

f) De persistir el empate se seleccionara la propuesta de personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en
las cuales participe o participen mayoritariamente.

La participacion mayoritaria de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion, para el caso
de personas juridicas, se presenta cuando uno de los socios dependiendo el tipo de sociedad, tenga
el mayor porcentaje participacion de acuerdo con el monto de sus acciones o de sus aportes, respecto
de los demas socios que la conforman, y que acredite tal condicion.

Para el caso del proponente plural la condicion se validara, con la certificacion que acredite que uno
de los socios de la persona juridica, integrante del proponente plural, posea el mayor porcentaje
participacién de acuerdo al monto de sus acciones o de sus aportes, respecto de los demas socios
que la integran, y que acredite la condicion de “persona en proceso de reintegracién o
reincorporacion”, y a su vez que éste integrante tenga la mayor participacion en el consorcio o union
temporal.

Para acreditar la condicion, el proponente debera aportar una certificacion emitida por la Agencia para
la Reincorporacion y la Normalizacion ARN.

g) De persistir el empate se seleccionara la propuesta presentada por un proponente plural siempre
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que: (a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o0 representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

Para acreditar el requisito con relacion a persona en proceso de reincorporacion o reintegracion
remitirse al numeral anterior.

Con relacion a la calidad de madre cabeza de familia, el proponente debera aportar una declaracion
ante notario, que se entendera presentada bajo la gravedad de juramento, suscrita por la persona
natural en la que se evidencie las condiciones establecidas por la Corte Constitucional en la Sentencia
T-084 de 2018 Magistrada Ponente Gloria Stella Ortiz Delgado.

Tener en cuenta que se entiende por participacion mayoritaria se presenta cuando uno de los socios
dependiendo el tipo de sociedad, tenga el mayor porcentaje participacion de acuerdo con el monto de
sus acciones o de sus aportes, respecto de los demas socios que la conforman, y que acredite tal
condicion.

h) De persistir el empate se preferira la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o
asociaciones mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones
mutuales.

Para la acreditacion de la condicion de Mipyme nacional, el proponente deberd aportar una
certificacion, que se entendera presentada bajo la gravedad de juramento, suscrita por el Revisor
Fiscal, o un Contador Publico, y el Representante Legal de la empresa. (En concordancia con el
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015)

i) De persistir el empate se seleccionara la propuesta presentada por el proponente plural constituido
por micro y/o pequefas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

Para acreditar la condicion de Mipyme, debera aportarse la certificacion exigida en el literal anterior.

j) De persistir el empate se preferira al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros
o informacién contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYES, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por
un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o
asociacién mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros
del proponente plural.
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Para acreditar la condicion de Mipyme, debera aportarse la certificacion exigida en el literal anterior.

k) Si el empate continua, se seleccionara la empresa reconocida y establecida como Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES, debidamente inscrita en la
camara de comercio segun lo establecido en el articulo 2° de la Le 1901 de 2018.

Para acreditar la condicién de Mipyme, debera aportarse la certificacion exigida en el literal anterior.

I) En caso de continuar el empate, se seleccionara la primera propuesta a través de un método
aleatorio, caso en el cual se seguira el siguiente procedimiento: Se procedera a elegir el ganador
mediante sorteo por balotas, para lo cual se citara a los Representantes Legales (o delegados) de las
propuestas empatadas para que seleccionen balotas numeradas de acuerdo con el numero de
proponentes habilitados. El orden en que cada proponente sacara la balota sera de acuerdo con el
orden de presentacion de las propuestas. Los proponentes procederan a sacar la balota en el orden
que se haya determinado y se adjudicara el contrato a quien saque la balota con el numero mayor y
cuyo resultado debe ser aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el empate sin
lugar a reclamacion alguno.

La omision de la informacidn requerida en los literales antes referidos desde la presentacién de la
oferta, no sera subsanables por constituirse criterios de desempate. En todo caso, su no presentacion
no restringe la participacion del proponente, ni es causal de rechazo de la propuesta.

Requisitos minimos de la certificacion: En los literales en los que se solicite certificacion, dicho
documento debera contar como minimo con los siguientes datos, adicionando en todo caso los
requisitos legales sefialados en cada una de las reglas de desempate:

e Nombre del proponente (persona natural o juridica o proponente plural)

e C.C.oNIT.

e CONDICION QUE ACREDITA (De acuerdo con las reglas definidas en el numeral 5.7 del
pliego de condiciones. En caso de corresponder a una condicién que involucre la vinculacion
de capital humano debera indicar el tiempo de vinculacién. Fecha de nacimiento para los casos
en los que se pretende acreditar condicién de “adulto mayor”)

¢ Nombre del socio integrante de la persona juridica que acredita la condicion (para los casos
que aplique, adjuntando declaracién ante notario por quien cumple la condicion sefialada)

e Porcentaje de participacién mayoritaria del socio que integra la persona juridica que acredita
la condicion para los casos que aplique. (soportado con el documento idéneo)

e Fecha de suscripcion de la certificacion
Nombre, cargo, y firma de quien suscribe la certificacion- persona natural (si el proponente es
persona natural) o el Representante Legal (si la propuesta es presentada por una persona
juridica o consorcio 0 union temporal).

NOTA 1: Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital humano, el oferente
debera acreditar una antigliedad igual o mayor a un afno. Para los casos de empresas constituidas
inferior a un afo se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucion de esta.

Ahora bien, para los casos en los que se solicita acreditar la participacién mayoritaria se verificara su
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cumplimiento con la declaracién jurada, lo anterior en concordancia con la exposicion de motivos del
Decreto Ley 2069 de 2020 por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia, donde uno
de sus objetivos especificos es promover el empoderamiento de las mujeres en el sector empresarial,
teniendo en cuenta que, segun el DANE 2018, “la distribucion de la gerencia conforme al tamano de
empresas involucradas con los procesos de innovacion, para las micro y pequefias empresas solo el
24, 4% son gerenciadas por mujeres y este patron sigue disminuyendo en la medida que las empresas
crecen en tamafio”’.

Es importante precisar que el criterio de desempate hace referencia a la participaciéon mayoritaria en
la persona juridica o en oferente plural, lo cual se refiere a la condiciéon accionaria de los accionistas
(accionario mayoritario/accionario minoritario = participaciéon mayoritaria/participacién minoritaria). Lo
anterior guarda estricta relaciéon con lo indicado en el numeral 5 del art. 110 del Codigo de Comercio,
pues hace referencia al capital social y la parte que paga cada asociado en el acto de la constitucion?.

13. DECLARATORIA DE DESIERTA

Durante el término previsto para la adjudicacion del presente proceso, la Alcaldia Municipal de Villeta
podra declararlo desierto en los siguientes casos:

Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva del proponente.

Cuando no se hubiera presentado ninguna propuesta en el presente proceso de seleccion.
Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en la invitacion

Ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores juridicos, y/o técnicos, previstos en la
invitacion.

coop

La declaratoria de desierta se formalizara mediante acto administrativo en el que se senalaran en
forma expresa, todas las razones en las que se basa dicha decision y sera notificada a todos los
proponentes. Contra la Resolucion que declare desierto el presente proceso, procedera el recurso de
reposicion, el cual podra interponerse con las formalidades y dentro del plazo previsto en el Cédigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Cuando se declare desierto el proceso porque no se presentd ninguna propuesta en el proceso de
seleccidén, no procede recurso y se debera publicar en el SECOP.

14. CONDICIONES DEL CONTRATO
14.1. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion sera de CUATRO (4) DIAS, contado a partir del acta de inicio, previa expedicién
del Registro Presupuestal y aprobacion de la péliza de cumplimiento.

" Exposicion de motivos de la Ley 2069 de 2020 -

http://leyes.senado.gov.co/proyectos/images/documentos/Textos%20Radicados/proyectos%20de%20ley/2020%20-%202021/PL%20161-
20S%20-%20122-20C%20Ley%20de%20Emprendimiento.pdf

2 Si bien no hay una definicién del término “participacién” en las sociedades comerciales, su uso en la legislaciéon colombiana se relaciona con la
capacidad de decisiéon de cada socio en razén a su aporte (capital accionario) en la sociedad. Asi queda establecido en el numeral 1 del paragrafo
del articulo 12 de la Ley 222 de 1995: “PARAGRAFO. Para efectos de lo dispuesto en el presente articulo se entenderé que existe desmejora de
los derechos patrimoniales de los socios, entre otros, en los siguientes casos: 1. Cuando se disminuya el porcentaje de participacién del socio en el
capital de la sociedad. [...]”
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14.2. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:
El objeto del contrato se desarrollara en el Municipio de Villeta Cundinamarca.
14.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

A. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

a) Cumplir con el objeto contractual.

b) Prestar de manera eficiente, oportuna y con calidad los servicios y/o suministros que
constituyen el objeto del contrato, actuando de conformidad con las normas legales pertinentes.

c) Suscribir oportunamente el acta de inicio.

d) Adelantar oportunamente los tramites encomendados y cumplir los requisitos para la ejecucion
y legalizacion del contrato.

e) Presentar, al supervisor del contrato, un informe mensual y/o parcial sobre las actividades
realizadas durante la ejecucion del mismo.

f) Entregar al Supervisor los documentos e informes elaborados en cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

g) Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato,
junto con el informe de las actividades para cada periodo de pago.

h) Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia, celeridad y transparencia para
atender sus obligaciones.

i) Tratar de manera respetuosa a los funcionarios de la Entidad, demas contratistas y publico en
general, evitando malos tratos, gritos, groserias, desplantes.

j) Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o con
ocasion del contrato, asi como respetar la titularidad de los derechos de autor, en relaciéon con
los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato.

k) Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del
contrato y proponer alternativas de solucién a las mismas.

[) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilataciones y en
trabamientos.

m) Abstenerse de incurrir en comportamientos que atenten contra la correcta prestacion del
servicio y la armonia dentro del equipo de trabajo.

n) Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacién, ni vinculo
laboral alguno del contratista con la alcaldia del municipio.

o) Dar cumplimiento a las normas constitucionales y legales que tengan relaciéon con la
celebracion, ejecucion y liquidacion del presente contrato, especialmente debera cumplir con
las obligaciones frente al sistema de seguridad social (Ley 789 de 2002 Modificada por la ley
828 de 2003 articulo 1° y demas normas concordantes). En caso de que cualquiera de las
disposiciones normativas antes mencionadas ocasione gastos o costos no previstos, estos
seran a cargo del CONTRATISTA.

p) Cumplir con el pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral (salud,
pension y riesgos laborales - ARL) durante la vigencia del presente contrato, conforme a lo
legalmente exigido (Art. 50 Ley 789 de 2002, Ley 1150 de 2007, y demas disposiciones legales
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vigentes), entregando copia de la planilla correspondiente al Supervisor del contrato para cada
pago.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio al municipio o a terceros, en los
términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Procurar el cuidado integral de su salud.

Cumplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad y salud en el trabajo,
establecidos por la entidad.

Informar al municipio la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo, enfermedades
laborales y toda novedad derivada del contrato.

NO aceptar presiones o amenazas de quienes actiuen por fuera de la Ley y comunicar
oportunamente al contratante, asi como a la autoridad competente, si ello ocurriere, so pena
de que el contratante declare la caducidad del contrato.

Cumplir con los deberes establecidos en los articulos 4 y 5 de la ley 80 de 1993.

Actuar con diligencia en los asuntos encomendados por la Secretaria Administrativa de
Gobierno, el Despacho y demas funcionarios en la materia objeto del contrato, inherentes a su
actividad. El incumplimiento de estas obligaciones acarrea las sanciones legales que
corresponda, incluidas las penales

Mantener la confidencialidad de la informacion que le sea suministrada en razén del contrato.
La proteccion es indefinida por lo tanto no se podra hacer uso de la informacién en ningun
tiempo, ni durante la ejecucion del contrato, ni cuando este finalice, ya que dicha informacion
goza de confidencialidad en razén del secreto profesional, asi que la misma solo podra ser
utilizada para fines inherentes a su actividad. El incumplimiento de estas obligaciones acarrea
las sanciones legales que corresponda, incluidas las penales.

Abstenerse  de realizar cualquier actividad externa que esté directa o
indirectamente relacionada con los procesos o competencias de la dependencia en la que
ejecuta sus actividades contractuales, y en general, de la administracién municipal, dando
cumplimiento a lo establecido en la Ley 1952 de 2019, respecto del régimen de inhabilidades,
impedimentos, incompatibilidades y conflicto de intereses.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y/o aquellas sugeridas por el Supervisor
del Contrato.

. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Realizar la planeacion y coordinacion logistica integral del Foro Educativo Municipal para el dia
24 de septiembre 2026, de acuerdo con las orientaciones y requerimientos establecidos por la
Unidad de Desarrollo Social y/o la dependencia responsable del evento.

Coordinar y ejecutar las actividades de adecuacioén del lugar destinado para el desarrollo del
foro, garantizando que los espacios se encuentren en condiciones apropiadas de orden,
limpieza, seguridad, comodidad y presentacion.

Suministrar, transportar, instalar y disponer el mobiliario requerido para el evento, incluyendo
mesas, sillas, tarimas, atriles, elementos de apoyo y demas componentes necesarios, de
acuerdo con la distribucién previamente establecida.

Suministrar, instalar, operar y desmontar los equipos audiovisuales y de sonido requeridos,
garantizando su correcto funcionamiento durante las diferentes actividades programadas.
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e) Disponer del personal técnico y operativo necesario para el montaje, desarrollo y desmontaje
del evento, garantizando el acompanamiento permanente durante las actividades que
requieran apoyo logistico.

f) Realizar las pruebas técnicas de sonido, iluminacion, proyeccion y demas equipos
audiovisuales con anterioridad al inicio del foro, con el fin de prevenir fallas durante el desarrollo
de las actividades.

g) Coordinar la logistica de ingreso, ubicacion y atencién de los participantes, invitados,
conferencistas y demas asistentes, de acuerdo con las orientaciones impartidas por la entidad
contratante.

h) Suministrar el servicio de alimentacion e hidratacion para los asistentes e invitados, de acuerdo
con las cantidades, horarios y caracteristicas previamente definidas por la entidad contratante,
garantizando condiciones adecuadas de calidad, presentacién e inocuidad.

i) Suministrar, organizar y disponer el material de apoyo requerido para el desarrollo del foro,
incluyendo elementos de papeleria, identificacion, sefializaciéon, material informativo y demas
insumos necesarios.

j) Apoyar la organizacion y disposicion de los espacios para las conferencias, ponencias, mesas
de trabajo, actividades pedagdgicas y demas componentes contemplados en la agenda del
Foro Educativo Municipal.

k) Coordinar el montaje y disposicion de elementos de identificacion y ambientacion institucional
del evento, conforme a las directrices de imagen institucional suministradas por la
Administracion Municipal.

I) Garantizar durante el desarrollo del evento la disponibilidad y funcionamiento de los elementos
logisticos contratados, atendiendo de manera oportuna las necesidades o contingencias que
se presenten.

m) Realizar seguimiento permanente a la ejecucion de las actividades logisticas programadas,
verificando el cumplimiento de horarios, distribucién de espacios, disponibilidad de equipos,
mobiliario, alimentacion, hidratacién y demas servicios requeridos.

n) Ejecutar las actividades de desmontaje, recoleccion, organizacion y retiro de los equipos,
mobiliario, materiales y demas elementos suministrados, una vez finalice el Foro Educativo
Municipal, dejando los espacios utilizados en adecuadas condiciones.

o) Presentar al supervisor del contrato los soportes y evidencias de las actividades ejecutadas,
incluyendo registros fotograficos, relacion de servicios y elementos suministrados, cantidades
atendidas y demas documentos que permitan verificar el cumplimiento del objeto contractual.

p) Cumplir con las condiciones juridicas, técnicas, econdmicas y comerciales requeridas por la
entidad y ofertadas en la propuesta.

q) Informar oportunamente al supervisor del contrato, cualquier situacion o irregularidad que se
presente durante la ejecucion del contrato.

r) Las demas inherentes al objeto y naturaleza del contrato.

C. OBLIGACIONES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA.

a) Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones de la presente
contratacion.

b) Pagar al CONTRATISTA el valor monetario del presente contrato, en la forma establecida en
el respectivo contrato; una vez verificado el cumplido de recibo a satisfaccion suscrito por el
supervisor del contrato y verificacion de que el contratista se encuentra a paz y salvo en
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seguridad social y parafiscales (salud, pensiones, riesgos laborales), asi como en el pago de
los aportes parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar) a que haya lugar.

c) Ejercer la Supervision y control en la ejecucion del presente contrato, a través de la persona
designada. Para estos efectos, el Supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1° del
articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el numeral 6 del articulo 54 de la
Ley 1952 de 2019 y demas normas establecidas sobre la materia.

d) Cumplir con las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y
ejecucién del contrato.

e) Entregar al contratista la informacion necesaria para la ejecucion del contrato y obligaciones
contractuales.

f) Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la
presente Contratacién y sancion para quien los vulnere.

g) Adelantar gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias
y las garantias a que hubiere lugar para lo cual el supervisor dara aviso oportuno al competente
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento, cuando de acuerdo con
la naturaleza y clausulas del contrato aplique.

h) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en el
desarrollo o con ocasion del contrato.

i) Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o tercero, por las indemnizaciones
de los dafos que sufra en el desarrollo o con ocasién del contrato o convenio.

14.3. FORMA DE PAGO:

La Alcaldia Municipal de Villeta pagara el valor del contrato, previo el cumplimiento de los requisitos
legales, mediante pago total de conformidad con el servicio y/o suministro realizado, previa
entrega del informe de cumplimiento, factura o cuenta de cobro debidamente diligenciada por el
contratista y acreditacion que se encuentra al dia en el pago de aportes y contribuciones al Sistema
Integral de Seguridad Social y cumplimiento de lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002
y demas normas que lo modifiquen, reglamenten o complementen, para lo cual debera aportar la
certificacion de paz y salvo de los pagos parafiscales, expedida por el revisor fiscal y/o el representante
legal de la empresa, segun corresponda. Para realizar el respectivo pago el Supervisor del contrato
debera certificar y emitir acta de recibo a satisfaccion.

15. GARANTIAS CONTRACTUALES:

El CONTRATISTA se obliga a constituir a favor de la Alcaldia Municipal de Villeta la Garantia Unica
del contrato, expedida por una entidad bancaria o compafia de seguros legalmente autorizada para
funcionar en Colombia, que cubra los amparos requeridos en la invitacion. Téngase en cuenta que
independiente de la fecha de inicio estimada en la plataforma para cada amparo, para efectos de
aprobacion de la pdliza, se tendra como fecha de inicio de los amparos la de expedicion de la Pdliza.
La Alcaldia Municipal de Villeta, dada la naturaleza del objeto del contrato y del tipo de obligaciones
establecidas, considera la necesidad de que el contratista constituya a favor de la Alcaldia Municipal
de Villeta, una garantia a su eleccion, en cualquiera de los mecanismos establecidos, seccién 3
subseccion 1 articulo 2.2.1.2.3.1.1, 2.2.1.2.1.5.4 y siguientes del Decreto 1082 de 2015 (esto es
contrato de seguros, Patrimonio auténomo, Garantia Bancaria), que ampare los siguientes riesgos:
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TIPO DE p
GARANTIA AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA JUSTIFICACION
o Duracioén del Cubrir a la entidad por los perjuicios directos
CUMPLIMIENTO 1D(I)Ef 85%@[&?5 contrato y cuatro (4) | derivados del incumplimiento imputable al contratista
meses mas. de las obligaciones emanadas del contrato suscrito.
Cubrir a la entidad frente a los perjuicios imputables
al contratista garantizado, (i) derivados de la mala
GARANTIA UNICA CALIDAD Y CORRECTO Duracion del calidad o deficiencia técnicas de los bienes por él

10% DEL VALOR

FUNCIONAMIENTO DE contrato y un (1) suministrados, de acuerdo con las especificaciones
DE CUMPLIMIENTO LOS BIENES DEL CONTRATO afio mas. técnicas establecidas en el contrato, o (ii) por el
incumplimiento de los pardmetros o normas técnicas
establecidas para el respectivo suministro.
CALIDAD DEL 20% DEL VALOR Duracion del Cubrir a |E'l entidaq frente a los perjuicios limputables
SERVICIO DEL CONTRATO contrato y cua}tro (4) ial cpr}tratlsta derivados de la mala calidad en el
meses mas. servicio prestado.

De acuerdo con las normas legales y reglamentarias vigentes, la Alcaldia Municipal de Villeta admitira
como mecanismo de cobertura, pdlizas de seguro otorgadas por companias de seguros que cuenten
con permiso de funcionamiento otorgado por la Superintendencia Financiera y que tengan los
correspondientes ramos aprobados.

16. SUPERVISION

La vigilancia y el control del cumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, sera
ejercida por la JEFE DE LA UNIDAD DE DESARROLLO SOCIAL, quien tendra la calidad de
supervisor del contrato y tendra a su cargo: a) todas las funciones de seguimiento sobre la
satisfaccion oportuna, eficaz y eficiente de las prestaciones reciprocas, b) pronunciarse sobre las
cuentas de cobro para el pago de los honorarios pactados c) revisar y dar cuenta del informe de
actividades que debe presentarle el contratista, d) verificar el pago correspondiente a la afiliacion del
CONTRATISTA a los sistemas de pension, salud y riesgos laborales, €) informar sobre hechos o
circunstancias que puedan formar parte de actos de corrupcion que configuren una conducta punible
0 que pongan en riesgo el cumplimiento del objeto contractual o se presente dicho incumplimiento.

En todo caso, en ejercicio del deber y vigilancia, el ordenador del gasto tiene la potestad de realizar

el cambio del supervisor, sin que se requiera del consentimiento del contratista ni de una modificacion
del contrato.

17. EVALUACION:

La Entidad verificara los requisitos establecidos en la presente invitacion a través de un Comité
Evaluador integrado por:

COMITE NOMBRE CARGO
COMITE JURIDICO NATHALIA GARCIANIETO Abogada Contratacion
COMITE TECNICO Y . .
ECONOMICO HEYDE JAZMIN FEO URBANO Jefe de la Unidad de Desarrollo Social

18. CRONOGRAMA

El cronograma del proceso de minima cuantia se establece en los siguientes términos:
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ACTIVIDAD FECHA LUGAR

Publicacion de la Invitacion
Publica y Estudios previos

Inicio del plazo para presentacion
de ofertas

Plazo para la presentacion de
observaciones a los estudios
previos e invitacion publica.

Plazo para presentar solicitud de
limitacién a MiPymes

Publicacion aviso de limitacién a
MiPymes y maximo para expedir
adendas
Traslado aviso de limitacion o no
limitacion a MiPymes, segun
corresponda.

Cierre y/o entrega de propuestas

Evaluacioén de las propuestas y
Verificacién de Documentos
Habilitantes
Publicacion del informe de
verificacién de los requisitos
habilitantes - evaluacion de
menor precio - solicitudes de
aclaracion.
Recepcion de las Observaciones
al Informe de verificacion y/o
entrega de documentos
subsanables.
Publicacién de respuestas a
observaciones y comunicacion
de Aceptacion de la Oferta.

Notificacion Carta de Aceptacion
por parte del seleccionado

Constitucion y aprobacion de la
garantia de cumplimiento

Pago del servicio contratado

Publicacién en el SECOP

17 de septiembre de 2026

17 de septiembre de 2026

18 de septiembre de 2026
hasta las 5:00 p.m.

18 de septiembre de 2026
hasta las 5:00 p.m.

18 de septiembre de 2026 hasta las

07:00 p.m.

18 de septiembre de 2026

21 de septiembre de 2026
alas 12:00 p.m.

21 de septiembre de 2026

21 de septiembre de 2026
hasta las 11:59 p.m.

22 de septiembre de 2026
hasta las 05:00 pm.

22 de septiembre de 2026 hasta las

11:59 pm.

22 de septiembre de 2026 hasta las

11:59 pm.

Dentro del dia habil siguiente a la
notificacion de la aceptacion de la
oferta.

Portal del Sistema Electrénico de
Contratacion Publica: SECOP |l
www.colombiacompra.gov.co
Portal del Sistema Electrénico de
Contratacion Publica: SECOP |l
www.colombiacompra.gov.co
Portal del Sistema Electrénico de
Contratacién Publica: SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co
Portal del Sistema Electrénico de
Contratacion Publica: SECOP |l
www.colombiacompra.gov.co
Portal del Sistema Electrénico de
Contratacién Publica: SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co
Portal del Sistema Electrénico de
Contratacion Publica: SECOP |l
www.colombiacompra.gov.co
Portal del Sistema Electrénico de
Contratacién Publica: SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co
Alcaldia Municipal — Secretaria
Administrativa y de Gobierno — Oficina de
Contratos.

Portal del Sistema Electrénico de
Contratacién Publica: SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co

Portal del Sistema Electrénico de
Contratacién Publica: SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co

Portal del Sistema Electrénico de
Contratacién Publica: SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co
Portal del Sistema Electrénico de
Contratacion Publica: SECOP |l
www.colombiacompra.gov.co

SECOP Il

Los pagos se realizaran con la periodicidad, requisitos y forma sefialados en la
presente invitacion

Dentro del término Legal
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