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I. Introducción  
 
El Municipio de San Vicente del Caguán – Caquetá pone a disposición de los interesados el Proyecto 
de Pliego de Condiciones para la selección del contratista encargado de ejecutar el contrato, cuyo 
objeto corresponde al: “SUMINISTRO PARA LA ADECUADA ATENCIÓN DE USUARIOS EN LA 
BIBLIOTECA MUNICIPAL Y FORTALECIMIENTO DE LA OFICINA DE REGIMEN SUBSIDIADO”. 
 
Los estudios y documentos previos, el proyecto de Pliego de Condiciones y el Pliego de Condiciones 
definitivo, así como cualquiera de sus anexos está a disposición del público en el Sistema Electrónico 
de Contratación Pública –SECOP II– http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica 
 
El interesado en participar en el proceso podrá consultar el link del proceso y el archivo contentivo en 
el pliego de condiciones publicado en el portal de contratación. En este evento, es de exclusiva 
responsabilidad del interesado verificar que la información adquirida a través del portal de contratación, 
no siendo de recibo reclamo alguno al respecto.  
 
La selección del contratista se realiza a través del proceso de Selección Abreviada subasta inversa 
presencial, de conformidad a la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. 
  
II. Aspectos Generales 
 
A. Invitación a las veedurías ciudadanas 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y conforme con lo 
dispuesto en la Ley 1150 de 2007, la Agencia Logística de las Fuerzas Militares, invita a todas las 
personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación, 
en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren 
convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los documentos del proceso en el 
SECOP II, y así acatar estrictamente el cumplimiento de los principios de transparencia, economía, y 
responsabilidad de los postulados que rigen la función administrativa, que conlleven al éxito del 
proceso contractual. 
 
B. Compromiso anticorrupción 
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo 2 en el cual 
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. 
 
Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Proponente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación 
actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de terminación anticipada 
del contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicación del mismo, sin perjuicio 
de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 
 
C. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica
http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica
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Cada proponente debe sufragar todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la 
preparación y presentación de su propuesta, por lo cual Municipio de San Vicente del Caguán – 
Caquetá no será responsable en ningún caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del 
proceso de selección y contratación. 
 
Los proponentes tienen la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y 
contribuciones, así como los demás costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve la 
celebración del contrato, según la asignación de costos prevista en el pliego de condiciones.  
 
D. Comunicaciones 
 
Los interesados deben enviar las observaciones al Proceso de Contratación electrónico en la 
plataforma SECOP II y el horario permitido es hasta las 11:59 p.m. del día establecido en el 
Cronograma, salvo que éste indique una hora concreta. Dicha solicitud debe: 
 
A. Contener el número del proceso de contratación  
B. Dirigirse a la secretaria de gobierno 
C. Enviarse dentro del plazo establecido en el cronograma del presente Proceso 
D. Indicar los datos de contacto del remitente tales como el correo electrónico, la dirección y número 
telefónico 
 
Las respuestas se comunicarán a través de la plataforma del SECOP II, de acuerdo con el Manual de 
Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II. 
 
Cuando el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la entidad pone a 
disposición el siguiente correo: contratacion.1@sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co.  
 
E. Convocatoria limitada a MIPYMES 
 
El interesado persona natural o el representante legal de la persona jurídica manifestará mediante un 
escrito, la intención de limitar la convocatoria del Proceso de Contratación a MIPYME, el cual deberá 
realizar en la plataforma SECOP II, en el plazo otorgado en el cronograma del proceso 
 
De igual manera, los interesados deberán acreditar el cumplimiento de los demás requisitos definidos 
en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo modifique, sustituya o 
complemente, para lo cual diligenciarán el Formato – Acreditación de MIPYME y aportarán los 
soportes requeridos para que proceda la limitación de la convocatoria a MIPYME. En caso de que la 
condición de MIPYME se acredite mediante la presentación del RUP, en los términos establecidos en 
el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no será necesario presentar el formato indicado. 
 
F. Idioma 
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o 
por terceros para efectos del Proceso de Contratación o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben 
ser otorgados y presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten 
los requisitos habilitantes de que trata la sección V que estén en una lengua extranjera, deben ser 

mailto:contratacion.1@sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co
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traducidos al castellano y presentarse junto con su original. 
 
Para el momento de la Adjudicación, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la 
traducción oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en lengua extranjera, la 
cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el 
trámite de apostilla o consularización. 
 
G. Legalización de documentos otorgados en el Exterior1 
 
Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalización alguna salvo por lo 
establecido en la presente sección respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los 
poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario público. 
 
El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea 
necesaria su legalización de acuerdo con la Convención sobre la abolición del requisito de 
legalización para documentos públicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento de la 
Adjudicación el Proponente debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de 
conformidad con la normativa aplicable. 
 
H. Conversión de monedas 
 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual 
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. Una vez que se tengan las cifras en dólares 
de los Estados Unidos de América o si la información se presenta originalmente en dicha moneda, 
para la conversión a pesos colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa del mercado 
certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados 
financieros. 
 
I. Modificaciones y aclaraciones al contenido del proyecto de pliego de condiciones. 
 
Las solicitudes de aclaraciones deben ser realizadas en los términos establecidos, de acuerdo a la 
guía de Selección abreviada a través del SECOP II. 
 
El interesado indicará en su escrito, el número de página con su correspondiente numeral, subordinal 
o inciso del pliego de condiciones sobre el cual efectúa la observación respectiva.  
 
La Entidad Territorial analizará las inquietudes presentadas por los interesados y proponentes, y 
cuando dichas solicitudes impliquen modificaciones al pliego de condiciones, éstas se harán mediante 
adendas numeradas que serán firmadas únicamente por el competente contractual y formarán parte 
del pliego de condiciones, siendo de obligatorio análisis para la preparación de las propuestas.   
 
La Entidad Territorial NO atenderá consultas personales ni telefónicas. Toda solicitud de aclaración 
debe presentarse por escrito y en los términos señalados en el pliego de condiciones al correo 
electrónico antes señalado.  

 
1 Se recomienda consultar la Circular No. 17 del 11 de febrero de 2015 expedida por Colombia Compra Eficiente. 
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La consulta y la respuesta a las observaciones formuladas por el (s) proponente(s), no producirán 
efecto suspensivo sobre el plazo de presentación de la propuesta. Las consultas, preguntas y las 
correspondientes respuestas formarán parte de los documentos del proceso, las cuales tendrán 
únicamente valor interpretativo. 
 
J. Cierre del proceso y entrega de propuestas 
 
En el presente proceso de selección el plazo para la presentación de las propuestas será en la fecha 
y hora establecida para el cierre, señalada en el “Cronograma del Proceso”. 
 
En el plazo indicado, los proponentes presentarán las propuestas en la plataforma SECOP II, 
cumpliendo con las exigencias establecidas en el pliego de condiciones.  
 
No se aceptarán propuestas enviadas por correo o fax, o por otro medio diferente al correo 
antes mencionado, tampoco serán recibidas ni tenidas en cuenta las que lleguen después de 
la hora prevista para el cierre del proceso de selección, así como las que hayan sido cargadas 
en un lugar distinto al indicado. 
 
K. Procedimiento de saneamiento 
 
A solicitud de la Entidad, los proponentes podrán subsanar la ausencia de requisitos o la falta de 
documentos necesarios para acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes hasta la fecha y 
hora previstas en la solicitud. En ejercicio de esta posibilidad, los proponentes no podrán subsanar 
asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni para acreditar circunstancias 
ocurridas con posterioridad a la fecha establecida para la presentación de la propuesta inicial, ni 
completar, adicionar o modificar la oferta presentada. 
 
L. Expedición de adendas 
 
Cuando la Entidad Territorial lo estime conveniente, o por solicitud de los interesados, se podrá 
prorrogar el plazo comprendido entre la apertura y el cierre de la selección abreviada, antes de su 
vencimiento. La petición de prórroga se elevará ante el Ordenador del Gasto que aparece en el anexo 
“Cronograma del Proceso”, con una antelación mínima de tres (3) días hábiles a la diligencia de cierre, 
con el fin de comunicar la decisión sobre la misma a los demás interesados.  
 
La Entidad Territorial cuando lo considere o a petición de los interesados en participar, podrá modificar 
el pliego de condiciones, mediante ADENDAS NUMERADAS, tal como lo establece el artículo 
2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, que formarán parte del mismo y serán de obligatorio análisis 
para la preparación de la propuesta.  Este documento debe ser consultado a través de las páginas 
Web: www.colombiacompra.gov.co. En todo caso se podrán expedir adendas a más tardar el día hábil 
anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas. 
 
M. Firma del contrato 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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El plazo y sitio para la suscripción del contrato resultante del presente proceso de selección abreviada, 
será el fijado en el Anexo 1 “Datos del Proceso”. Si por algún motivo no se pudiere firmar el contrato 
dentro del período de validez de la propuesta, el proponente seleccionado tendrá la obligación de 
anexar el certificado de modificación de la póliza de seriedad que amplíe su vigencia, por un término 
igual a la mitad del inicialmente fijado. 
 
N. Liquidación del contrato 
 
La liquidación del contrato se efectuará dentro de los seis (6) meses siguientes a la expiración del 
término previsto para la ejecución del contrato. 
 
III. Definiciones 
 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas 
con el  
 
significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en 
plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados 
con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 
1882 de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su 
significado natural y obvio. 
 

DEFINICIONES 
ADENDAS Es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica los 

pliegos de condiciones. 

ADJUDICACIÓN  
Es la decisión final de la Agencia Logística de las Fuerzas Militares, 
expedida por medio de un acto administrativo, que determina el 
adjudicatario del presente Proceso de Contratación.  

CLASIFICADOR DE 
BIENES Y SERVICIOS 

Es el sistema de codificación de las Naciones Unidas para 
estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC. 

CONTRATISTA  Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato 
objeto del presente Proceso de Selección.  

CONTRATO  

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre la Agencia Logística 
de las Fuerzas Militares y el adjudicatario, por medio del cual se 
imponen a las partes obligaciones recíprocas y se conceden 
derechos correlativos que instrumentan la relación contractual que 
se busca establecer a través del presente Proceso de Contratación.  

CRONOGRAMA 
Es el documento en el cual la Entidad Estatal establece las fechas, 
horas y plazos para las actividades propias del Proceso de 
Contratación y el lugar en el que estas deben llevarse a cabo. 

DOCUMENTOS DEL 
PROCESO 

Son: (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de 
convocatoria; (c) los pliegos de condiciones o la invitación; (d) las 
Adendas; (e) la oferta; (f) el informe de evaluación; (g) el contrato; y 
cualquier otro documento expedido por la Entidad Estatal durante el 
Proceso de Contratación. 
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MIPYME Es la micro, pequeña y mediana empresa medida de acuerdo con la 
ley vigente aplicable. 

OFERTA  
Es la propuesta presentada a la Agencia Logística de las Fuerzas 
Militares por los interesados en ser el contratista del Proceso de 
Selección objeto del presente Pliego de Condiciones.  

PLAN ANUAL DE 
ADQUISICIONES 

Es el plan general de compras al que se refiere el artículo 74 de la 
Ley 1474 de 2011 y el plan de compras al que se refiere la Ley Anual 
de Presupuesto. Es un instrumento de planeación contractual que 
las Entidades Estatales deben diligenciar, publicar y actualizar en los 
términos del presente decreto. 

PLIEGO DE 
CONDICIONES  

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el 
futuro Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, 
plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben 
formular su oferta para participar en el Proceso de Selección del 
contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad de 
adjudicatario del presente Proceso. 

PRIMER ORDEN DE 
ELEGIBILIDAD  

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, 
obtiene el puntaje más alto luego de efectuarse la evaluación 
prevista en el presente Pliego de Condiciones.  

PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 

Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia, adelantadas 
por la Entidad Estatal desde la planeación hasta el vencimiento de 
las garantías de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las 
condiciones de disposición final o recuperación ambiental de las 
obras o bienes o el vencimiento del plazo, lo que ocurra más tarde. 

PROPONENTE  

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o 
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las 
figuras de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura 
que presenta una Oferta para participar en el Proceso de 
Contratación.  

RIESGO 
Es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta 
magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratación o 
en la ejecución de un Contrato 

RUP 
Es el registro único de proponentes que llevan las cámaras de 
comercio y en el cual los interesados en participar en Procesos de 
Contratación deben estar inscritos. 

SMMLV Es el salario mínimo mensual legal vigente.  

TRM  
Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los 
Estados Unidos de América certificada por la Superintendencia 
Financiera de Colombia para una fecha determinada publicada en la 
página web  

SECOP II 

El SECOP II funciona como una plataforma transaccional con 
cuentas para las Entidades Estatales y los Proveedores. Cada 
cuenta tiene unos usuarios asociados a ella. Desde sus cuentas las 
Entidades Estatales crean, evalúan y adjudican Procesos de 
Contratación. Los Proveedores pueden hacer comentarios a los 
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Documentos del Proceso, presentar ofertas y seguir el proceso de 
selección en línea 

PROTOCOLO DE 
INDISPONIBILIDAD 
SECOP II 

Guía para acciones para la aplicación de fallas generales o 
particulares que se presente en la plataforma electrónica – e 
procurement. 

 
IV. Descripción del servicio 
 
A. Objeto 
 
El objeto del contrato es “SUMINISTRO PARA LA ADECUADA ATENCIÓN DE USUARIOS EN LA 
BIBLIOTECA MUNICIPAL Y FORTALECIMIENTO DE LA OFICINA DE REGIMEN SUBSIDIADO”. y 
tiene como especificaciones técnicas las siguientes: 

 
ÍTEM DESCRIPCIÓN U/M CANT 

DOTACION REGIMEN SUBSIDIADO 

1 

ALTAVOZ ACTIVO BLUETOOTH DE 2 CANALES QUE 
CUENTE CON UNA POTENCIA DE SALIDA DE 800 W RMS 
(1600 W PICO), ALTAVOZ DE 15 PULGADAS Y DRIVER DE 
COMPRESIÓN DE 1,4 PULGADAS, CON AMPLIFICADOR 
CLASE D Y PROCESADOR DIGITAL DSP DE 24 BITS / 48 KHZ, 
CON RESPUESTA EN FRECUENCIA DE 45 HZ A 20 KHZ, 
NIVEL MÁXIMO DE PRESIÓN SONORA DE 133 DB Y 
COBERTURA DE 80° X 50°, QUE INCLUYA ENTRADAS XLR, 
JACK 6,3 MM, AUXILIAR 3,5 MM, SALIDA XLR Y 
CONECTIVIDAD BLUETOOTH, GABINETE DE 
POLIPROPILENO REFORZADO POSEE REJILLA METÁLICA, 
BASE PARA TRÍPODE, ASAS DE TRANSPORTE Y 
PROTECCIÓN CONTRA SOBRECARGA, CORTOCIRCUITO Y 
SOBRECALENTAMIENTO. DIMENSIONES APROXIMADAS 
702 × 417 × 426 MM Y PESO 17,5 KG, ADECUADO PARA USO 
PROFESIONAL EN SONIDO EN VIVO O INSTALACIONES 
FIJAS. 

UNIDAD 1 

2 

MICRÓFONO VOCAL ALÁMBRICO DINÁMICO CON PATRÓN 
POLAR CARDIOIDE, QUE PERMITA UNA CAPTACIÓN CLARA 
DE LA VOZ PRINCIPAL MIENTRAS REDUCE RUIDOS DE 
FONDO Y RETROALIMENTACIÓN, CON RESPUESTA EN 
FRECUENCIA DE 70 HZ A 15 KHZ, IMPEDANCIA DE SALIDA 
DE 600 Ω Y SENSIBILIDAD DE –53,5 DBV/PA, BRINDANDO 
UN SONIDO LIMPIO Y DEFINIDO. INCLUYE INTERRUPTOR 
DE ENCENDIDO/APAGADO, CONECTOR XLR DE 3 PINES, 
CABLE DE CONEXIÓN, ADAPTADOR PARA SOPORTE Y 
FUNDA DE TRANSPORTE. 

UNIDAD 1 
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3 

TRÍPODE PARA CABINA DE SONIDO FABRICADO EN 
ESTRUCTURA METÁLICA RESISTENTE, CON ALTURA 
AJUSTABLE HASTA 2 METROS MEDIANTE SISTEMA 
TELESCÓPICO CON SEGURO DE BLOQUEO Y BASE 
SUPERIOR CON ROSCA PARA TORNILLOS, PERMITE FIJAR 
CABINAS O ALTAVOCES DE FORMA ESTABLE. SU DISEÑO 
INCLUYE PATAS PLEGABLES CON TOPES 
ANTIDESLIZANTES, GARANTIZANDO ESTABILIDAD Y 
SEGURIDAD DURANTE SU USO. 

UNIDAD 1 

4 
PENDÓN CON MEDIDAS DE 0,80 M X 1,80M, TIPO ARAÑA (Y 
SU RESPECTIVO SOPORTE) (DEMÁS ESPECIFICACIONES 
DE INFORMACIÓN EN EL PENDÓN SE ACORDARÁN CON EL 
SUPERVISOR DEL CONTRATO). 

UNIDAD 1 

5 PAPEL KRAFT  20" X100MT ROLLO 1 
6 PAPEL KRAFT  36" X100MT ROLLO 1 
7 PAPEL KRAFT  40" X100MT ROLLO 1 

8 PINTURA COLOR ROJO VINILO ACRILICO 1000 G 1 KILOS 
PINTURA TEMPERA  ENVASE 1 

9 PINTURA COLOR AZUL VINILO ACRILICO 1000 G 1 KILOS 
PINTURA TEMPERA  ENVASE 1 

10 PINTURA COLOR AMARILLO VINILO ACRILICO 1000 G 1 
KILOS PINTURA TEMPERA  ENVASE 1 

11 PINTURA COLOR VERDE VINILO ACRILICO 1000 G 1 KILOS 
PINTURA TEMPERA  ENVASE 1 

12 PINTURA COLOR BLANCO VINILO ACRILICO 1000 G 1 
KILOS PINTURA TEMPERA  ENVASE 1 

13 PINTURA COLOR VIOLETA VINILO ACRILICO 1000 G 1 
KILOS PINTURA TEMPERA  ENVASE 1 

14 MARCADORES PERMANENTES X 6 UNIDADES. COLORES 
SURTIDOS  CAJA 1 

15 

PINCEL SENCILLO MEDIANO DE PUNTA PLANA, CON 
MANGO EN MADERA O PLÁSTICO RESISTENTE, VIROLA 
METÁLICA FIRMEMENTE AJUSTADA Y CERDAS 
SINTÉTICAS O NATURALES SUAVES DE BUENA CALIDAD; 
TAMAÑO MEDIANO (NÚMERO ENTRE 6 Y 10), LONGITUD 
APROXIMADA ENTRE 16 Y 20 CM. 

UNIDAD 1 

16 ROLLO DE CINTA TRANSPARENTE COMÚN CON ANCHO 
APROXIMADO DE 18 A 24 MM Y LONGITUD DE 50 METROS. ROLLO 1 

17 
FOLLETOS PAPEL PROPALCOTE IMPRESO A COLOR POR 
DOS CARAS 115-180 GRAMOS (DEMÁS 
ESPECIFICACIONES DE INFORMACIÓN EN EL FOLLETO SE 
ACORDARÁN CON EL SUPERVISOR DEL CONTRATO) 

UNIDAD 1 



 
 

11 
 

Elaboró Angie Paola Gaviria Rojas – Profesional Estructuradora Edificio Principal Alcaldía Municipal - Calle 4 No. 4 – 65 Esquina    
Revisó Duberney Rojas Raigosa – Asesor de Contratación sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co 
Aprobó Luis Trujillo Osorio – Alcalde Municipal contáctenos@sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co 

 

AL
CA

LD
ÍA

 M
UN

IC
IP

AL
 D

E 
SA

N 
VI

CE
NT

E 
DE

L 
CA

GU
ÁN

 – 
DE

PA
RT

AM
EN

TO
 D

EL
 C

AQ
UE

TÁ
 - 

CO
LO

MB
IA

  

18 

MESA PLEGABLE PLÁSTICA DISEÑO PLEGABLE EN FORMA 
DE PORTAFOLIO CON MANIJA, CON FACILIDAD DE ARME Y 
DESARME. INCLUYE MANUAL DE INSTRUCCIONES. 
SUPERFICIE DE POLIETILENO DE ALTA DENSIDAD (50% DE 
MATERIAL RECICLABLE) Y PATAS DE ACERO 
RESISTENTES. PESO MÁXIMO SOPORTADO: 100 KG. 
DIMENSIONES ABIERTA: 180 CM LARGO X 70 CM ANCHO X 
74 CM ALTO. DIMENSIONES CERRADA: 92 X 70 X 8 CM. 
PESO: 12 KG. 

UNIDAD 1 

19 

SILLA DE MATERIAL PLÁSTICO O POLIPROPILENO SIN  
BRAZOS, FÁCIL DE LIMPIAR, RESISTENTE AL SOL Y LA 
HUMEDAD. RESISTE HASTA 115KG. DIMENSIONES: ALTO 
(74,5CM) ANCHO (55,5CM) LARGO (59CM) PESO (2,3KG). 

UNIDAD 1 

20 

SILLAS DE SALA DE ESPERA MATERIALES DE LOS 
ASIENTOS: ACERO. 
MATERIALES DE LA ESTRUCTURA: ACERO. 
DIMENSIONES: 78CM DE ALTURA X 64CM DE ANCHO Y 
1.83M DE LARGO (3 ASIENTOS) 

UNIDAD 1 

21 

AIRE ACONDICIONADO TIPO MINISPLIT INVERTER DE 
24.000 BTU/H, SOLO FRÍO, ALIMENTACIÓN A 110 V-220 V, 
ALTA EFICIENCIA ENERGÉTICA, CON CONTROL REMOTO 
INALÁMBRICO, MODO DE AHORRO DE ENERGÍA, 
TEMPORIZADOR PROGRAMABLE, FUNCIÓN DE 
DESHUMIDIFICACIÓN, FUNCIÓN DE ENFRIAMIENTO 
RÁPIDO (TURBO O EQUIVALENTE), OSCILACIÓN 
AUTOMÁTICA DE LAS ALETAS PARA DISTRIBUCIÓN 
UNIFORME DEL AIRE, FILTRO DE AIRE DE ALTA DENSIDAD 
O EQUIVALENTE PARA RETENCIÓN DE PARTÍCULAS, 
REFRIGERANTE ECOLÓGICO, OPERACIÓN SILENCIOSA Y 
GARANTÍA MÍNIMA DE UN (1) AÑO. EL SUMINISTRO 
DEBERÁ INCLUIR LA INSTALACIÓN COMPLETA, 
MATERIALES, TUBERÍA DE COBRE, CABLEADO, 
SOPORTES, DRENAJE, PUESTA EN FUNCIONAMIENTO Y 
TODOS LOS ACCESORIOS NECESARIOS PARA SU 
CORRECTO FUNCIONAMIENTO 

UNIDAD 1 

22 
ESCRITORIO ESCRITORIO •MEDIDAS: 120 × 60 × 73 CM 
CUBIERTA EN MDF. 
ESTRUCTURA METÁLICA. 
TRES CAJONES. 

UNIDAD 1 

23 
TABLERO ACRÍLICO GRANDE •TIPO : TABLEROS Y 
PIZARRAS•ANCHO : 240 CM•DIMENSIONES : 240 X 120 X 
12•ALTO : 120 CM•ESPESOR : 12 

UNIDAD 1 

24 DISCO DURO DISCO DURO 1TB USB 3.0  UNIDAD 1 

25 
ARMARIO PAPELERO 2 PUERTAS 160X92X45 CM 
GRIS TIPO ARCHIVADOR, ANCHO 92 CM-ALTO 160 CM 
METÁLICO 

UNIDAD 1 
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26 

LÁMINAS (HOJAS) DE DRYWALL CON SUS PERFILES 
ESTRUCTURALES CON SOPORTE ESTRUCTURAL 10,5 
METROS *2,8 METROS APROXIMADAMENTE 30 METROS 
CUADRADOS EN TOTAL, INCLUYE TORNILLERIA, 
ESTRUCTURA Y MANO DE OBRA DE INSTALACION. PRECIO 
POR METRO CUADRADO 

UNIDAD 1 

27 

EXTENSIÓN ELÉCTRICA TIPO PESADO INDUSTRIAL X 20 
METROS CALIBRE 3X12; ENCAUCHETADO; TIPO 
PROFESIONAL PARA TRABADO RUDO. CABLE 13A - 125V -
1625W - CALIBRE 3X12 AWG CON PISA CABLE; CLAVIJA 
TRIPOLAR DE 15A CON PISA CABLE 

UNIDAD 1 

28 
MULTITOMA TIPO INDUSTRIAL DE 6 SALIDAS CON POLO A 
TIERRA PARA TRABAJO RUDO DE MÍNIMO 1 METRO 
MÁXIMO 3 METROS 

UNIDAD 1 

DOTACION BIBLIOTECA 
1 CABLE AUDIO ESTÉREO 3.5MM 6.35MM 2M HI-FI AUDIO 

CON TRENZA UNIDAD 1 

2 

EXTENSIÓN ELÉCTRICA TIPO PESADO INDUSTRIAL X 20 
METROS CALIBRE 3X12; ENCAUCHETADO; TIPO 
PROFESIONAL PARA TRABADO RUDO. CABLE 13A - 125V -
1625W - CALIBRE 3X12 AWG CON PISA CABLE; CLAVIJA 
TRIPOLAR DE 15A CON PISA CABLE 

UNIDAD 1 

3 
MULTITOMA TIPO INDUSTRIAL DE 6 SALIDAS CON POLO A 
TIERRA PARA TRABAJO RUDO DE MÍNIMO 1 METRO 
MÁXIMO 3 METROS 

UNIDAD 1 

4 

VENTILADOR INDUSTRIAL ANCHO MÍNIMO 71 CM, ALTO 
MÍNIMO 78 CM, PROFUNDIDAD 64 CM, TIPO DE PANEL DE 
CONTROL MANUAL TIPO DE VENTILADOR MURAL CUENTA 
CON OSCILACIÓN SI VOLTAJE 110 V, POTENCIA MÍNIMA 
160 W 

UNIDAD 1 

5 
SSD EXTERNO 1TB USB-C 1050/1000 MB/S COLOR GRIS 
CONECTIVIDAD: USB 3.2 GEN2 (USB 10GBPS) 
(RETROCOMPATIBLE CON USB 2.0) 

UNIDAD 1 

6 

SILLA DE MATERIAL PLÁSTICO O POLIPROPILENO CON 
APOYABRAZOS, FÁCIL DE LIMPIAR, RESISTENTE AL SOL Y 
LA HUMEDAD. RESISTE HASTA 115KG. DIMENSIONES: 
ALTO (74,5CM) ANCHO (55,5CM) LARGO (59CM) PESO 
(2,3KG). 

UNIDAD 1 

7 

MESA PLEGABLE PLÁSTICA DISEÑO PLEGABLE EN FORMA 
DE PORTAFOLIO CON MANIJA, CON FACILIDAD DE ARME Y 
DESARME. INCLUYE MANUAL DE INSTRUCCIONES. 
SUPERFICIE DE POLIETILENO DE ALTA DENSIDAD (50% DE 
MATERIAL RECICLABLE) Y PATAS DE ACERO 
RESISTENTES. PESO MÁXIMO SOPORTADO: 100 KG. 
DIMENSIONES ABIERTA: 180 CM LARGO X 70 CM ANCHO X 
74 CM ALTO. DIMENSIONES CERRADA: 92 X 70 X 8 CM. 

UNIDAD 1 
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PESO: 12 KG. 

8 
PERSIANAS PARA VENTANAS ENROLLABLES ALTO: 1,80 
ANCHO*2,20 DE LARGO  UNIDAD 1 

PERSIANAS PARA VENTANAS ENROLLABLES ALTO: 1,00 
ANCHO*2,20 DE LARGO  UNIDAD  1 

9 ESTANTERIA METÁLICA CON RODACHINES PARA 
BIBLIOTECAS CON 4 PUESTOS DIVISORES. UNIDAD 1 

10 SILLA INFANTIL KINDER COLORES  UNIDAD 1 
 

Información adicional del Proceso de Contratación se encuentra disponible en el estudio previo. En 
todo caso, si existe alguna contradicción entre éstos y el Pliego de Condiciones, se preferirá el 
Pliego. 
 
B. Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)  
  
El suministro objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador de Bienes 
y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el [cuarto de ser posible, o de lo contrario en el tercer] 
nivel, como se indica en la Tabla 1: 
 

Tabla 1-Codificación en el sistema UNSPSC 
CÓDIGO UNSPSC DENOMINACIÓN UNSPSC 

14 10 15 00 MATERIAS PRIMAS 
14 11 15 00 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR 
40 10 16 00 CIRCULACIÓN DEL AIRE Y PIEZAS Y ACCESORIOS 
40 10 17 00 ENFRIAMIENTO 
43 20 18 00 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO 
43 20 19 00 ACCESORIOS DE DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO 
43 21 17 00 DISPOSITIVOS INFORMÁTICOS DE ENTRADA DE DATOS 
44 11 19 00 TABLEROS 
44 12 16 00 SUMINISTROS DE ESCRITORIO 
44 12 17 00 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA 
45 11 15 00 ATRILES, SISTEMAS DE SONIO Y ACCESORIOS 
56 10 17 00 MUEBLES DE OFICINA 
56 10 19 00 PIEZAS DE MOBILIARIO Y ACCESORIOS 
56 11 20 00 MUEBLES DE APOYO A LA COMPUTADORA 
56 11 21 00 ASIENTOS 
56 11 22 00 SISTEMAS DE ESCRITORIOS 

 
C. Obligaciones generales 
 
El contratista asumirá las siguientes obligaciones generales:   
 
1) Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato.  
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2) Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones y 
aportes parafiscales cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que así lo acrediten, 
conforme lo establecido por el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 
2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, artículo 3 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 
2012 y demás normas que las adicionen, complementen, modifiquen o aclaren. 
3) Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe 
en la ejecución del contrato, igualmente la elaboración de los subcontratos necesarios, quedando claro 
que no existe ningún tipo de vínculo laboral del personal con la Entidad. 
4) Cumplir con todos los requisitos establecidos para pago, quedando bajo su responsabilidad 
el no trámite de pago de la respectiva (s) factura (s), por falta de cumplimiento total de los mismos. 
5) Conocer a cabalidad el estudio y documentos previos, anexos técnicos, adendas (si hay lugar 
a ellas), contrato y demás documentos del presente proceso de selección a fin de ejecutar y dar 
cumplimiento del objeto del proceso con eficiencia y eficacia. 
6) Actualizar y/o modificar las garantías cuando a ello hay lugar. 
7) Responder en los plazos que la Entidad establezca en cada caso, los requerimientos de 
aclaración o de información que le formule. 
8) Mantener indemne a la Entidad de cualquier tipo de reclamación por parte del personal que 
utilice para el suministro.  
9) Responder por todos los gastos, contribuciones y demás deducciones que genere la 
suscripción y ejecución del contrato.  
10) Efectuar y entregar el respectivo informe mensual de actividades, en caso que aplique.  
11) Atender en forma permanente la dirección de la ejecución del objeto contractual 
12) Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía al supervisor del contrato. 
13) Guardar total reserva de la información que por razón del servicio y desarrollo de sus 
actividades obtenga, esta es propiedad de la Entidad y está cobijada de reserva legal. 
14) Constituir las garantías exigidas dentro del plazo establecido en el contrato, una vez 
perfeccionado el mismo.   
15) Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar 
traumatismos en el proceso de ejecución del contrato. 
16) Acatar las recomendaciones e instrucciones del supervisor del contrato.  
17) Cumplir con las normas y especificaciones técnicas. 
18) Mantener contacto permanente con el supervisor, de modo que alerte a este, previo al 
cumplimiento total del plazo establecido, sobre tal situación, para que adelante las actuaciones 
administrativas a que haya lugar con suficiente antelación.  
19) No aceptar presiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley y comunicar 
oportunamente al CONTRATANTE y a la autoridad competente, si ello ocurriere, so pena de que EL 
CONTRATANTE declare la caducidad del contrato.  
20) Informar oportunamente al CONTRATANTE sobre cualquier eventualidad que pueda 
sobrevenir y que afecte el desarrollo del contrato. 
21) Actuar con eficacia y responsabilidad en ejecución de las tareas objeto del contrato y conexas 
al mismo. 
22) Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilataciones y trabas en la ejecución del contrato. 
23) Las demás que se deriven de las estipulaciones contenidas en el pliego de condiciones y 
documentos previos del proceso de selección que dio lugar a la celebración del contrato.  
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D. Obligaciones especificas 
 
En desarrollo del objeto antes mencionado el contratista deberá cumplir con las siguientes 
obligaciones específicas: 
 
a) Cumplir con las especificaciones técnicas, así como mantener el valor unitario durante la 
vigencia del contrato. 
b) Suministrar los bienes requeridos por la entidad. 
c) Atender y suministrar los pedidos que solicite el supervisor con carácter de urgente al recibo 
de la solicitud. 
d) Atender y suministrar los pedidos que soliciten con carácter de extraordinario y/o adicional en 
un plazo máximo de un día hábil contado a partir de la hora de solicitud efectuada por el supervisor 
del contrato de manera escrita. 
e) Reemplazar los bienes y/o elementos suministrados en casó de calidad deficiente o que no 
se ajusten a las características técnicas solicitadas, en un término prudencial, contadas a partir del 
momento en que se informe la anomalía por parte del supervisor del contrato. 
f) Ofrecer los bienes y/o elementos de óptima calidad y en todo caso realizar los cambios 
necesarios de los elementos que se suministren en condiciones defectuosas o de mala calidad dentro 
de los dos días siguientes al reporte de la supervisión sobre el particular. 
g) Asumir los gastos de transporte de los elementos objeto del presente contrato.  En ningún 
caso el contratista podrá trasladar estos gastos a el Municipio de San Vicente del Caguán. 
h) Mantener durante toda la ejecución del contrato, los precios ofrecidos de todos y cada uno de 
los bienes y/o elementos, conforme a la propuesta presentada. 
i) Informar oportunamente al Supervisor, los inconvenientes en la entrega de los bienes objeto 
del contrato. 
j) Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales de 
acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en 
concordancia con lo indicado en la Ley 828 del 10 de julio de 2003, y demás normas que la reglamente.  
k) Cumplir con las demás actividades inherentes al objeto contractual que se indiquen y sean 
necesarias para el cumplimiento del mismo. 
 
Nota 1: Entre el Contratante y los dependientes del Contratista no existe vínculo laboral alguno y, por 
lo tanto, no surge en cabeza de la entidad Contratante, la obligación de pagar prestaciones laborales 
o sociales respecto de los trabajadores del Contratante. 
 
Nota 2: Teniendo en cuenta que las actividades del Contratista son ajenas a las actividades propias 
del Contratante, este no será solidariamente responsable frente a las obligaciones laborales de aquel.  
 
En consecuencia, en el evento de presentarse cualquier reclamación o acción del personal del 
Contratista que llegare a involucrar al Contratante, el primero lo mantendrá indemne de cualquier 
responsabilidad y, en cualquier caso, pagará el valor de la indemnización a que haya lugar por 
cualquier perjuicio que sufra el Contratante por este concepto. 
 
E. Valor estimado del Contrato y forma de pago 
 
El valor estimado del fututo contrato asciende hasta la suma de: DOSCIENTOS TREINTA Y NUEVE 
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MILLONES QUINIENTOS VEINTICUATRO MIL CUATROCIENTOS SESENTAY CINCO CON 
TREINTA Y NUEVE CENTAVOS ($239.524.465,39) M/CTE, incluido IVA, y demás impuestos, tasas, 
contribuciones, costos directos e indirectos a que haya lugar, el cual se consumirá cómo una bolsa de 
productos agotables de acuerdo con los valores unitarios, y conforme al siguiente cuadro de costos:  
 
Presupuesto General: 
 

ITEM MATERIALES U/M CANT  PROMEDIO  
 VLR UNITARIO  

DOTACION REGIMEN SUBSIDIADO   

1 

ALTAVOZ ACTIVO BLUETOOTH DE 2 CANALES QUE 
CUENTE CON UNA POTENCIA DE SALIDA DE 800 W 
RMS (1600 W PICO), ALTAVOZ DE 15 PULGADAS Y 
DRIVER DE COMPRESIÓN DE 1,4 PULGADAS, CON 
AMPLIFICADOR CLASE D Y PROCESADOR DIGITAL 

DSP DE 24 BITS / 48 KHZ, CON RESPUESTA EN 
FRECUENCIA DE 45 HZ A 20 KHZ, NIVEL MÁXIMO DE 
PRESIÓN SONORA DE 133 DB Y COBERTURA DE 80° 
X 50°, QUE INCLUYA ENTRADAS XLR, JACK 6,3 MM, 

AUXILIAR 3,5 MM, SALIDA XLR Y CONECTIVIDAD 
BLUETOOTH, GABINETE DE POLIPROPILENO 

REFORZADO POSEE REJILLA METÁLICA, BASE PARA 
TRÍPODE, ASAS DE TRANSPORTE Y PROTECCIÓN 

CONTRA SOBRECARGA, CORTOCIRCUITO Y 
SOBRECALENTAMIENTO. DIMENSIONES 

APROXIMADAS 702 × 417 × 426 MM Y PESO 17,5 KG, 
ADECUADO PARA USO PROFESIONAL EN SONIDO 

EN VIVO O INSTALACIONES FIJAS. 

UNIDAD 1  $      6,050,000  

2 

MICRÓFONO VOCAL ALÁMBRICO DINÁMICO CON 
PATRÓN POLAR CARDIOIDE, QUE PERMITA UNA 

CAPTACIÓN CLARA DE LA VOZ PRINCIPAL 
MIENTRAS REDUCE RUIDOS DE FONDO Y 

RETROALIMENTACIÓN, CON RESPUESTA EN 
FRECUENCIA DE 70 HZ A 15 KHZ, IMPEDANCIA DE 

SALIDA DE 600 Ω Y SENSIBILIDAD DE –53,5 DBV/PA, 
BRINDANDO UN SONIDO LIMPIO Y DEFINIDO. 

INCLUYE INTERRUPTOR DE ENCENDIDO/APAGADO, 
CONECTOR XLR DE 3 PINES, CABLE DE CONEXIÓN, 

ADAPTADOR PARA SOPORTE Y FUNDA DE 
TRANSPORTE. 

UNIDAD 1  $         650,000  
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3 

TRÍPODE PARA CABINA DE SONIDO FABRICADO EN 
ESTRUCTURA METÁLICA RESISTENTE, CON ALTURA 
AJUSTABLE HASTA 2 METROS MEDIANTE SISTEMA 
TELESCÓPICO CON SEGURO DE BLOQUEO Y BASE 
SUPERIOR CON ROSCA PARA TORNILLOS, PERMITE 
FIJAR CABINAS O ALTAVOCES DE FORMA ESTABLE. 

SU DISEÑO INCLUYE PATAS PLEGABLES CON 
TOPES ANTIDESLIZANTES, GARANTIZANDO 

ESTABILIDAD Y SEGURIDAD DURANTE SU USO. 

UNIDAD 1  $         350,000  

4 

PENDÓN CON MEDIDAS DE 0,80 M X 1,80M, TIPO 
ARAÑA (Y SU RESPECTIVO SOPORTE) (DEMÁS 
ESPECIFICACIONES DE INFORMACIÓN EN EL 

PENDÓN SE ACORDARÁN CON EL SUPERVISOR DEL 
CONTRATO). 

UNIDAD 1  $         360,000  

5 PAPEL KRAFT  20" X100MT ROLLO 1  $          99,000  
6 PAPEL KRAFT  36" X100MT ROLLO 1  $         171,000  
7 PAPEL KRAFT  40" X100MT ROLLO 1  $         198,000  

8 PINTURA COLOR ROJO VINILO ACRILICO 1000 G 1 
KILOS PINTURA TEMPERA  ENVASE 1  $          39,600  

9 PINTURA COLOR AZUL VINILO ACRILICO 1000 G 1 
KILOS PINTURA TEMPERA  ENVASE 1  $          39,600  

10 PINTURA COLOR AMARILLO VINILO ACRILICO 1000 
G 1 KILOS PINTURA TEMPERA  ENVASE 1  $          39,600  

11 PINTURA COLOR VERDE VINILO ACRILICO 1000 G 1 
KILOS PINTURA TEMPERA  ENVASE 1  $          39,600  

12 PINTURA COLOR BLANCO VINILO ACRILICO 1000 G 
1 KILOS PINTURA TEMPERA  ENVASE 1  $          39,600  

13 PINTURA COLOR VIOLETA VINILO ACRILICO 1000 G 
1 KILOS PINTURA TEMPERA  ENVASE 1  $          39,600  

14 MARCADORES PERMANENTES X 6 UNIDADES. 
COLORES SURTIDOS  CAJA 1  $          36,000  

15 

PINCEL SENCILLO MEDIANO DE PUNTA PLANA, CON 
MANGO EN MADERA O PLÁSTICO RESISTENTE, 
VIROLA METÁLICA FIRMEMENTE AJUSTADA Y 

CERDAS SINTÉTICAS O NATURALES SUAVES DE 
BUENA CALIDAD; TAMAÑO MEDIANO (NÚMERO 

ENTRE 6 Y 10), LONGITUD APROXIMADA ENTRE 16 Y 
20 CM. 

UNIDAD 1  $          14,400  

16 
ROLLO DE CINTA TRANSPARENTE COMÚN CON 

ANCHO APROXIMADO DE 18 A 24 MM Y LONGITUD 
DE 50 METROS. 

ROLLO 1  $          15,300  

17 
FOLLETOS PAPEL CARTA (DEMÁS 

ESPECIFICACIONES DE INFORMACIÓN EN EL 
FOLLETO SE ACORDARÁN CON EL SUPERVISOR 

DEL CONTRATO) 
MILLAR 1  $         540,000  
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18 

MESA PLEGABLE PLÁSTICA DISEÑO PLEGABLE EN 
FORMA DE PORTAFOLIO CON MANIJA, CON 

FACILIDAD DE ARME Y DESARME. INCLUYE MANUAL 
DE INSTRUCCIONES. SUPERFICIE DE POLIETILENO 

DE ALTA DENSIDAD (50% DE MATERIAL 
RECICLABLE) Y PATAS DE ACERO RESISTENTES. 

PESO MÁXIMO SOPORTADO: 100 KG. DIMENSIONES 
ABIERTA: 180 CM LARGO X 70 CM ANCHO X 74 CM 
ALTO. DIMENSIONES CERRADA: 92 X 70 X 8 CM. 

PESO: 12 KG. 

UNIDAD 1  $         576,000  

19 

SILLA DE MATERIAL PLÁSTICO O POLIPROPILENO 
SIN  BRAZOS, FÁCIL DE LIMPIAR, RESISTENTE AL 

SOL Y LA HUMEDAD. RESISTE HASTA 115KG. 
DIMENSIONES: ALTO (74,5CM) ANCHO (55,5CM) 

LARGO (59CM) PESO (2,3KG). 

UNIDAD 1  $          75,600  

20 

SILLAS DE SALA DE ESPERA MATERIALES DE LOS 
ASIENTOS: ACERO. 

MATERIALES DE LA ESTRUCTURA: ACERO. 
DIMENSIONES: 78CM DE ALTURA X 64CM DE ANCHO 

Y 1.83M DE LARGO (3 ASIENTOS) 

UNIDAD 1  $         972,000  

21 

AIRE ACONDICIONADO TIPO MINISPLIT INVERTER 
DE 24.000 BTU/H, SOLO FRÍO, ALIMENTACIÓN A 110 
V, ALTA EFICIENCIA ENERGÉTICA, CON CONTROL 

REMOTO INALÁMBRICO, MODO DE AHORRO DE 
ENERGÍA, TEMPORIZADOR PROGRAMABLE, 

FUNCIÓN DE DESHUMIDIFICACIÓN, FUNCIÓN DE 
ENFRIAMIENTO RÁPIDO (TURBO O EQUIVALENTE), 
OSCILACIÓN AUTOMÁTICA DE LAS ALETAS PARA 
DISTRIBUCIÓN UNIFORME DEL AIRE, FILTRO DE 
AIRE DE ALTA DENSIDAD O EQUIVALENTE PARA 
RETENCIÓN DE PARTÍCULAS, REFRIGERANTE 

ECOLÓGICO, OPERACIÓN SILENCIOSA Y GARANTÍA 
MÍNIMA DE UN (1) AÑO. EL SUMINISTRO DEBERÁ 

INCLUIR LA INSTALACIÓN COMPLETA, MATERIALES, 
TUBERÍA DE COBRE, CABLEADO, SOPORTES, 

DRENAJE, PUESTA EN FUNCIONAMIENTO Y TODOS 
LOS ACCESORIOS NECESARIOS PARA SU 

CORRECTO FUNCIONAMIENTO 

UNIDAD 1  $      6,300,000  

22 
ESCRITORIO ESCRITORIO •MODELO : CLASICO 

•ANCHO : 75 CM 
•DIMENSIONES : 75 X 120 X 60 CM 

•ALTO : 120 CM 
UNIDAD 1  $         900,000  

23 TABLERO ACRÍLICO GRANDE (120 X 240 CM APROX.) UNIDAD 1  $         828,000  
24 DISCO DURO DISCO DURO 1TB USB 3.0  UNIDAD 1  $         630,000  
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  25 
ARCHIVADORES •TIPO : ARCHIVADORES 
•DIMENSIONES : 92 CM X 160 CM X 45 CM 

•ANCHO : 92 CM 
•ALTO : 160 CM 

UNIDAD 1  $      1,530,000  

26 
LÁMINAS (HOJAS) DE DRYWALL CON SUS PERFILES 
ESTRUCTURALES CON  SOPORTE ESTRUCTURAL  

1.22 M × 2.44 M INCLUYE TORNILLERIA 
UNIDAD 1  $          99,000  

27 

EXTENSIÓN ELÉCTRICA TIPO PESADO INDUSTRIAL 
X 20 METROS CALIBRE 3X12; ENCAUCHETADO; TIPO 
PROFESIONAL PARA TRABADO RUDO. CABLE 13A - 
125V -1625W - CALIBRE 3X12 AWG CON PISA CABLE; 

CLAVIJA TRIPOLAR DE 15A CON PISA CABLE 

UNIDAD 1  $         504,000  

28 
MULTITOMA TIPO INDUSTRIAL DE 6 SALIDAS CON 

POLO A TIERRA PARA TRABAJO RUDO DE MÍNIMO 1 
METRO MÁXIMO 3 METROS 

UNIDAD 1  $         180,000  

DOTACION BIBLIOTECA 
1 CABLE AUDIO ESTÉREO 3.5MM 6.35MM 2M HI-FI 

AUDIO CON TRENZA UNIDAD 1  $          63,000  

2 

EXTENSIÓN ELÉCTRICA TIPO PESADO INDUSTRIAL 
X 20 METROS CALIBRE 3X12; ENCAUCHETADO; TIPO 
PROFESIONAL PARA TRABADO RUDO. CABLE 13A - 
125V -1625W - CALIBRE 3X12 AWG CON PISA CABLE; 

CLAVIJA TRIPOLAR DE 15A CON PISA CABLE 

UNIDAD 1  $         504,000  

3 
MULTITOMA TIPO INDUSTRIAL DE 6 SALIDAS CON 

POLO A TIERRA PARA TRABAJO RUDO DE MÍNIMO 1 
METRO MÁXIMO 3 METROS 

UNIDAD 1  $         180,000  

4 

VENTILADOR INDUSTRIAL ANCHO MÍNIMO 71 CM, 
ALTO MÍNIMO 78 CM, PROFUNDIDAD 64 CM, TIPO DE 
PANEL DE CONTROL MANUAL TIPO DE VENTILADOR 
MURAL CUENTA CON OSCILACIÓN SI VOLTAJE 110 

V, POTENCIA MÍNIMA 160 W 

UNIDAD 1  $         810,000  

5 
SSD EXTERNO 1TB USB-C 1050/1000 MB/S COLOR 
GRIS CONECTIVIDAD: USB 3.2 GEN2 (USB 10GBPS) 

(RETROCOMPATIBLE CON USB 2.0) 
UNIDAD 1  $         756,000  

6 

SILLA DE MATERIAL PLÁSTICO O POLIPROPILENO 
CON APOYABRAZOS, FÁCIL DE LIMPIAR, 

RESISTENTE AL SOL Y LA HUMEDAD. RESISTE 
HASTA 115KG. DIMENSIONES: ALTO (74,5CM) ANCHO 

(55,5CM) LARGO (59CM) PESO (2,3KG). 

UNIDAD 1  $          68,400  
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7 

MESA PLEGABLE PLÁSTICA DISEÑO PLEGABLE EN 
FORMA DE PORTAFOLIO CON MANIJA, CON 

FACILIDAD DE ARME Y DESARME. INCLUYE MANUAL 
DE INSTRUCCIONES. SUPERFICIE DE POLIETILENO 

DE ALTA DENSIDAD (50% DE MATERIAL 
RECICLABLE) Y PATAS DE ACERO RESISTENTES. 

PESO MÁXIMO SOPORTADO: 100 KG. DIMENSIONES 
ABIERTA: 180 CM LARGO X 70 CM ANCHO X 74 CM 
ALTO. DIMENSIONES CERRADA: 92 X 70 X 8 CM. 

PESO: 12 KG. 

UNIDAD 1  $         468,000  

8 
PERSIANAS PARA VENTANAS ENROLLABLES ALTO: 

1,80 ANCHO*2,20 DE LARGO  UNIDAD 1  $         828,000  

PERSIANAS PARA VENTANAS ENROLLABLES ALTO: 
1,00 ANCHO*2,20 DE LARGO  UNIDAD  1  $         522,000  

9 ESTANTERIA METÁLICA CON RODACHINES PARA 
BIBLIOTECAS CON 4 PUESTOS DIVISORES. UNIDAD 1  $      1,080,000  

10 SILLA INFANTIL KINDER COLORES  UNIDAD 1  $          63,000  
 
NOTA 1: El precio incluye todos los costos directos e indirectos que se causen con la celebración del 
contrato; así como las obligaciones tributarias (Municipales, Departamentales o Nacionales) a las 
cuales como sea responsable quien presente la propuesta, es decir, el fututo contratista deberá asumir 
toda la carga tributaria del valor indicado. 
 
NOTA 2: Los precios unitarios propuestos por el oferente y contratista seleccionado, en NINGÚN 
CASO   podrán superar los precios unitarios ponderados por la entidad para la adquisición de los 
bienes, relacionados en la tabla anterior, so pena de rechazo de la oferta. 
 
NOTA 3: Los oferentes son responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribución, 
impuesto o gravamen que corresponda y/o del cual sea responsable y, el Municipio, no aceptará 
reclamación alguna por estos conceptos. 
 
NOTA 4: La adjudicación del presente proceso de selección se efectuará de forma GLOBAL y hasta 
por el valor total del presupuesto oficial y se ejecutará de acuerdo con los precios unitarios fijos sin 
fórmula de reajuste ofertados por quien resulte seleccionado. 
 
Forma de pago 

El Municipio cancelará el valor del contrato (menos descuentos de ley), mediante pagos parciales, de 
conformidad con los bienes, servicios y/o repuestos suministrados en cumplimiento al objeto del 
contrato y de sus obligaciones a entera satisfacción del Municipio, lo anterior, correspondiente a los 
valores ofertados por el contratista.  
 
El mencionado pago, dentro de los treinta (30) días calendarios siguientes a la correspondiente 
facturación, previo cumplimiento de los trámites administrativos y financieros a que haya lugar y de los 
siguientes requisitos, y disponibilidad PAC -Programa Anual Mensualidad de Caja:  
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1. Certificado de recibo a satisfacción del objeto Contractual debidamente diligenciado y firmado 
por el supervisor. 
2. Informe detallado de actividades desempeñadas para cumplimiento de las obligaciones, en 
caso de ser necesario. 
3. Certificación Bancaria, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días. 
4. Factura con el cumplimiento de los requisitos señalados en los Artículos 621 y 774 del Código 
de Comercio y Artículo 617 del Estatuto Tributario Nacional. 
5. Informe de supervisión emitido por parte del correspondiente supervisor.  
6. Acreditación del cumplimiento (Planilla y certificación de pago), por parte del contratista, de 
las obligaciones frente al sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Tratándose de personas jurídicas, se deberá acreditar el pago 
de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificación expedida por el 
revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto por el 
representante legal. 
7. Acreditación de pago de los tributos, impuestos y contribuciones de orden departamental, 
municipal o nacional (estampillas), a que haya lugar con ocasión de la celebración del contrato, una 
vez suscrito este por las partes intervinientes, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo Municipal 
vigente. 
 
NOTA 1: Los documentos y requisitos señalados en los anteriores literales deberán acreditarse para 
la procedencia del pago establecido.  
 
NOTA 2: El Municipio no se responsabilizará por la mora en el pago, por situaciones imputables al 
contratista. 
 
4.5 Sistema de Pago 
 
El sistema de pago aplicable al contrato es por precio unitario. En consecuencia, el precio previsto, 
incluye de manera aproximada todos los costos directos e indirectos, derivados de la celebración, 
ejecución y liquidación del contrato. Por tanto, en el valor pactado se entienden incluidos de manera 
aproximada, entre otros, los gastos de administración, desplazamiento, transporte y almacenamiento 
de materiales, herramientas y toda clase de equipos necesarios; en general, todos los costos en los 
que deba incurrir el CONTRATISTA para el cabal cumplimiento de la ejecución del contrato. EL 
MUNICIPIO reconocerá, por consiguiente, reajuste realizado por el CONTRATISTA en relación con los 
costos, gastos o actividades adicionales que aquel requería para la ejecución del contrato y que NO 
fueron previsibles al momento de la presentación de la oferta. EL CONTRATISTA está obligado a 
ejecutar todas las actividades, licencias, servicios y obras que resulten necesarias para la ejecución del 
objeto contractual, incluyendo todas aquellas no contempladas en la oferta, o en el resultado de los 
estudios y diseños realizados, si a ello hubiere lugar. 
 
A cargo del contratista: 
 
a) Informe detallado de actividades desempeñadas para cumplimiento de las obligaciones 
b) Certificación Bancaria, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días, solo para la procedencia 
del primer pago. 
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c) Factura o documento equivalente con el cumplimiento de los requisitos señalados en los Artículos 
621 y 774 del Código de Comercio y Artículo 617 del Estatuto Tributario Nacional. 
d) Certificación de paz y salvo del pago de seguridad social integral y parafiscales. Si es U.T o Consorcio 
se deben anexar igualmente por cada miembro. Tratándose de personas jurídicas, se deberá 
acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificación 
expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su 
defecto por el representante legal. 
e) Certificación de paz y salvo de obligaciones laborales. Si es U.T o Consorcio se deben anexar 
igualmente por cada miembro. Tratándose de personas jurídicas, se deberá acreditar el pago de los 
aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificación expedida por el revisor 
fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto por el 
representante legal. 
f) Planilla de pago seguridad social y parafiscales; por parte del contratista de las obligaciones frente 
al sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya 
lugar. 
 
A cargo del supervisor del contrato: 
 
Formato vigente con sus anexos correspondientes de informe de supervisión. 
 
Nota 1: Los documentos y requisitos señalados en los anteriores literales deberán acreditarse para 
la procedencia del pago establecido. 
Nota 2: La Entidad Territorial no se responsabilizará por la mora en el pago, por situaciones imputables 
al contratista. 
 
1. Cargas tributarias territoriales  
 
El contratista deberá asumir las cargas tributarias del nivel nacional que legalmente correspondan.  A 
nivel territorial, el contrato es hecho general de los siguientes impuestos, tasas y contribuciones, que 
deberán considerarse e incorporarse al valor de la oferta.   
 

Impuesto  Tarifa  Observaciones  
Estampilla Pro – Cultura 1.5%  

 
 

Por mandato expreso del Estatuto de Rentas 
Municipal 

Estampilla Pro – Adulto Mayor  5% 
Estampilla Pro – Uniamazonia 0.5% 
Estampilla Pro – Electrificación 

Rural  
2% 

Estampilla Pro - Deporte 2% 
Estampilla pro - Justicia 2% 

ICA 5,5 x 
Mil 

IVA   Según la clasificación tributaria 
Renta   Según la clasificación tributaria 
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F. Certificado de disponibilidad presupuestal 
 
En cumplimiento de lo previsto en el artículo 71 del Decreto 111 de 1996, el contrato estará amparado 
con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal que se describe a continuación:  
 

NO. 
CDP FECHA RUBRO SECTOR ARTICULO FUENTE VALOR POR 

IMPUTAR 

0764 15/07/2026 

2.3.2.01.01.003.003.02.01 

16 

ASEGURAMIENTO 
Y PRESTACION 
INTEGRAL DE 
SERVICIOS DE 

SALUD 

1.3.3.4.22 $200.000.000,00 

2.3.2.02.01.003.002 

PROMOCION Y 
ACCESO 

EFECTIVO A 
PROCESOS 

CULTURALES Y 
ARTÍSTICOS 

1.3.3.3.20 $39.524.465,39 

TOTAL $239.524.465,39 
 
G. Plazo de ejecución del Contrato 
 
El plazo de ejecución será contado desde la suscripción del acta de inicio hasta el treinta (30) de 
diciembre de 2026 o hasta agotar el presupuesto. 
 
H. Lugar de ejecución del Contrato 
 
El objeto y sus obligaciones del contrato se ejecutarán en el Municipio de San Vicente del Caguán, 
Departamento del Caquetá. 
 
I. Naturaleza del contrato 
 
La naturaleza del objeto del contrato a celebrar es la de un Contrato de Suministro: “El suministro es 
el contrato por el cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestación, a cumplir en favor de 
otra, en forma independiente, prestaciones periódicas o continuadas de cosas o servicios”2 
 
J. Modalidad de selección y fundamentos jurídicos 
 

MODALIDAD 
DE 

SELECCIÓN 
Licitación 
Pública 

Concurso 
de 

Méritos 
Selección Abreviada Mínima 

Cuantía 
Contratación 

Directa 

Marque con 
una X   Subasta 

Inversa X Menor 
cuantía    

 
2 Artículo 968 Del Decreto 410 De 1971 
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El presente proceso será llevado a cabo mediante la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA POR 
SUBASTA INVERSA PRESENCIAL PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y CARACTERÍSTICAS 
TÉCNICAS UNIFORMES. 
 
Justificación de la Modalidad De Selección: De conformidad con el principio de selección objetiva 
reglamentada por el artículo 29 del Régimen de la Contratación Estatal, la Ley 80 de 1993 y la ley 
1150 de 2007, corresponde a la entidad escoger el ofrecimiento más favorable para la misma y a los 
fines que ella busca, sin tener en consideración factores de afecto o de interés, y en general cualquier 
clase de motivación objetiva, para lo cual consagró diferentes modalidades de selección de los 
contratistas. 
 
La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos 
en que, por las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía 
o destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la 
eficiencia de la gestión contractual. 
 
Dentro de las causales de selección abreviada, se encuentra la adquisición o suministro de bienes y 
servicios de características técnicas uniformes y de común utilización por parte de las entidades, que 
corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su 
diseño o de sus características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad 
objetivamente definidos. Para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, 
siempre que el reglamento así lo señale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de 
instrumentos de compra por catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o de 
procedimientos de adquisición en bolsas de productos. 
 
Es preciso aclarar que, dando cumplimiento al decreto 310 de 2021 "Por el cual se reglamenta el 
artículo 41 de la Ley 1955 de 2019, sobre las condiciones para implementar la obligatoriedad y 
aplicación de los Acuerdos Marco de Precios y se modifican los artículos 2.2.1.2.1.2.7. y 2.2.1.2.1.2.12. 
del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional", 
se procede a determinar si los bienes con las características técnicas uniformes y de común utilización 
objeto del presente proceso, se encuentran incluidos en dichos acuerdos, para lo cual es pertinente 
mencionar que en la actualidad el gobierno nacional no tiene estructurado e implementado un acuerdo 
marco de precios para los correspondientes bienes, por lo tanto, dando cumplimiento a la circular 
CCE-Circular 004-2021 del 21 de septiembre de 2021, emitida por Colombia Compra Eficiente, la cual 
establece en su 3.3. No Existencia De Un Acuerdo Marco De Precios “… la entidad estatal se 
encontrara habilitada para –en el entretando- adelantar el procedimiento de selección a través del cual 
satisfaga su necesidad, empleando cualquiera de los mecanismos consagrados por la normatividad 
vigente en la materia, según corresponda…”   
 
En consecuencia, y teniendo en cuenta que los BIENES Y/O ELEMENTOS OBJETO DEL PRESENTE 
PROCESO, poseen las mismas especificaciones técnicas y comparten patrones de desempeño y 
calidad objetivamente definidos en las fichas técnicas y en el presente estudio previo, pudiendo 
cualquier proponente habilitado dentro del proceso de selección, suministrarlas en condiciones del 
mercado sin menoscabo de los parámetros de calidad y rendimiento que exigen, corresponde a la 
entidad adelantar un proceso mediante la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA 
INVERSA PRESENCIAL PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS 
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UNIFORMES. 
 
Fundamentos Jurídicos de la Modalidad de Selección: De conformidad con el parágrafo 1° del 
artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, es deber de la entidad justificar de manera previa a la apertura del 
proceso de selección de que se trate, los fundamentos jurídicos que soportan la modalidad de 
selección que se propone adelantar. 
 
El presente proceso de selección se regirá por las leyes colombianas vigentes, sobre todas y cada 
una de las materias que tengan relación con su desarrollo y ejecución, pero sin limitarse a ellas, por 
ejemplo, las laborales, tributarias, de comercio, cambiarias, de transporte, ambientales y, en especial 
por las normas contenidas en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, demás 
decretos reglamentarios y por las normas que las modifiquen, adiciones o sustituyan. 
 
Los fundamentos jurídicos que soportan la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA 
INVERSA escogida, se encuentran contemplados en el artículo 2° numeral 2° literal a) de la Ley 1150 
de 2007, y en la Subsección 2 “SELECCIÓN ABREVIADA” de la Sección 1 “MODALIDADES DE 
SELECCIÓN” del Capítulo 2 “DISPOSICIONES ESPECIALES DEL SISTEMA DE COMPRAS Y 
CONTRATACIÓN PÚBLICA” del Título 1 “CONTRATACIÓN ESTATAL” correspondiente a la Parte 2 
“REGLAMENTACIONES” del Libro 2 “RÉGIMEN REGLAMENTARIO DEL SECTOR 
ADMINISTRATIVO DE PLANEACIÓN NACIONAL” del Decreto 1082 de 2015. 
 
V. Requisitos Habilitantes 
 
El proponente dentro del proceso de selección deberá acreditar que es hábil y capaz de celebrar el 
contrato y que cuenta con las condiciones de capacidad jurídica, financiera, técnica, de organización 
y de experiencia, que a continuación se detallan:  
 
A. Requisitos de Capacidad jurídica  
 
En el Proceso de Contratación pueden participar (i) personas jurídicas, nacionales o extranjeras; (ii) 
personas naturales que tengan capacidad para obligarse por sí mismas; y (iii) consorcios, uniones 
temporales o promesas  
de sociedad futura conformados por las personas naturales o jurídicas en las condiciones previstas 
anteriormente, cuyo objeto social les permita cumplir con el objeto del Contrato.  
 
Las personas jurídicas o proponentes plurales deben tener una duración por lo menos igual a la 
vigencia del Contrato y un año más. La Entidad revisará que los Proponentes no se encuentren en 
causales de inhabilidad o incompatibilidad para presentar la Oferta, celebrar o ejecutar el Contrato.  
 
Nota: La Entidad Territorial, se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos 
suministrados en la propuesta, a verificar en las plataformas electrónicas a que haya lugar, y el 
proponente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una u otra forma se 
mencionen en los documentos presentados, a suministrar la información que se requiera, a visitar sus 
instalaciones o a solicitar información de cualquiera de sus empleados en caso de considerarlo 
necesario. 
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CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA (FORMULARIO 1) 
 
La Carta de Presentación de la Propuesta, deberá estar debidamente diligenciada según la información 
del modelo suministrado por la Entidad, discriminando adecuadamente si se actúa en calidad de 
persona natural o como representante de la persona jurídica, y firmada en original por el 
oferente. 
 
En caso de ser una persona jurídica, unión temporal o consorcio, deberá venir firmada por el 
representante legal, debidamente facultado en los términos de la ley. 
 
En la carta el oferente deberá manifestar bajo la gravedad de juramento que él o sus integrantes si el 
mismo es un consorcio o una unión temporal no se encuentra(n) incurso(s) en las causales de 
inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en la 
Constitución Política, la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1296 de 2009 y 
las demás normas pertinentes. 
 
Si la carta de presentación de la propuesta no se encuentra suscrita por el proponente, o se presenta 
incompleta o su contenido no está conforme a lo exigido en el Formulario No. 1 de la presente 
invitación, la Entidad solicitará aclaración al proponente, para que dentro del plazo señale para el efecto 
la aporte o subsane lo pertinente. 
 
Se tendrán por NO escritas las manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de presentación 
o cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto, alcance, obligaciones o 
especificaciones técnicas del presente proceso, no obstante, la Entidad se reserva el derecho de 
solicitar que se aclaren los aspectos que considere pertinentes 
 
PODER 
 
Cuando el oferente actúe a través de apoderado deberá acreditar mediante documento legalmente 
expedido, con anterioridad a la presentación de la oferta, que su apoderado se encuentra facultado 
para presentar la oferta. 
 
Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexándolo no se ajusta a los términos legales para el 
efecto, la Entidad solicitará aclaración para que dentro del plazo que señale para el efecto lo aporte o 
subsane lo pertinente. 
 
El poder especial para representar al oferente deberá estar con nota de presentación personal, de 
conformidad con lo señalado en el inciso 3º del Artículo 25 del Decreto Ley 019 de 2012 y la Circular 
No. 17 de Colombia Compra Eficiente. 
 
AUTORIZACIÓN PARA PRESENTAR PROPUESTA Y SUSCRIBIR CONTRATO 
 
Si el representante legal del oferente o algunos de los integrantes de un consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura requiere autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta 
y para suscribir el contrato, anexarán los documentos que acrediten dicha autorización, la cual será 
previa a la presentación de la oferta. 
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Cuando el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los estatutos para que 
el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexará el respectivo documento donde 
previamente a la presentación de la propuesta se le faculte contratar, mínimo con el presupuesto oficial 
del proceso de selección. 
 
En el caso de consorcios o promesas de sociedad futura, cada uno de los representantes legales de 
sus miembros deberá estar facultado para contratar mínimo por la proporción en la relación con la 
cantidad de sus integrantes frente al presupuesto oficial. Para las uniones temporales los 
representantes legales deberán estar facultados para contratar mínimo en proporción a su participación 
en dicha unión frente al valor de la propuesta. 
 
En el evento en que no se aporte con la oferta la autorización prevista anteriormente, la Entidad 
solicitará al oferente allegue le documento dentro del plazo que se señale para el efecto, dicha 
autorización deberá ser expedida con anterioridad a la presentación de la oferta. 
 
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL (PERSONA JURÍDICA) O 
REGISTRO MERCANTIL (PERSONA NATURAL) 
 
En este certificado de existencia y Representación Legal (Persona Jurídica) o del Registro Mercantil 
para (Persona Natural) donde se evidencie lo siguiente:  (i) su objeto social debe estar relacionado 
con el objeto del presente proceso contractual (ii) las facultades del representante legal para obligar a 
la persona jurídica y presentar la oferta, en caso de requerirlo aportar la respectiva autorización del 
órgano social competente, (iii) La vigencia de la persona jurídica, la cual no podrá ser inferior al plazo 
del contrato y diez (10) años más. 

Se solicita el certificado expedido por la cámara de comercio, en original, vigente y renovado para la 
fecha de presentación de la propuesta, la fecha de expedición del certificado de existencia y 
representación legal o del Registro Mercantil si es el caso, no podrá ser superior a treinta (30) días 
calendario.  

NOTA: En el caso en que la propuesta sea presentada por un consorcio o unión temporal, cada uno 
de los miembros deberá cumplir con el anterior requerimiento, para lo cual cada uno debe aportar el 
certificado descrito en el presente numeral. 
 
FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA 
 
En caso de que la propuesta sea presentada por persona jurídica o persona natural se debe anexar 
la fotocopia legible de la cédula de ciudadanía del Representante Legal, de la persona natural o 
apoderado, según corresponda. 
 
LIBRETA MILITAR 
 
El proponente deberá allegar fotocopia legible del documento de la libreta militar o documento que 
acredite la situación militar definida de la persona natural, el representante de la persona jurídica o 
consorcio o unión temporal, igual que de cada uno de sus integrantes, y el apoderado constituido, según 
el caso, para hombres menores de 50 años 
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DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
 
En el evento que la propuesta sea presentada en Consorcio o Unión Temporal deberá adjuntar con su 
propuesta debidamente diligenciado para cada caso en particular el documento de conformación del 
Consorcio o la Unión Temporal, de conformidad con lo establecido en el Artículo 7º de la Ley 80 de 
1993. 
 
Este documento de constitución deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
 
a) Debe declararse de manera expresa si se trata de un consorcio o una unión temporal, 
señalando: 1) Las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, 2) Los términos, actividades, 
condiciones y participación porcentual de los miembros del consorcio o la unión temporal en la 
propuesta y en la ejecución de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido. 
 
b) Se debe efectuar una descripción de las actividades que ha de desarrollar o ejecutar cada uno 
de sus integrantes respecto al objeto mismo y en relación directa con el porcentaje de participación 
que les asiste dentro del contrato de asociación. 
 
c) Se debe señalar claramente, la existencia, representación, capacidad legal y capacidad jurídica 
de las personas jurídicas consorciadas o asociadas en unión temporal o consorcio, y la capacidad de 
sus representantes para la constitución del consorcio o unión temporal, así como de la propuesta 
para la presentación, celebración, ejecución y liquidación del contrato. 
 
d) La designación de un representante que debe estar facultado para actuar en nombre y 
representación del Consorcio o Unión Temporal. Igualmente debe designar un suplente que  lo reemplace 
en los casos de ausencia temporal o definitiva. 
 
NOTA: En la eventualidad de allegarse de manera incompleta, confusa, sin el lleno de los requisitos 
aquí establecidos, se requerirá al proponente para que lo complete, adiciones y/o observe la totalidad 
de los aspectos aquí señalados 
 
CERTIFICADO DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTE DE PARAFISCALES 
 
De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, que fuera 
modificado por el Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo señalado en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002, el oferente junto con la presentación de su oferta debe acreditar que se encuentra 
al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como 
los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda. 
 
Si el oferente es persona jurídica deberá presentar certificado en el cual conste que se encuentra a 
paz y salvo en el pago de aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y Cajas 
de Compensación Familiar, ICBF y SENA, si a ello hubiere lugar, durante los seis (6) meses anteriores 
a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de selección. 
 
Dicha certificación debe venir suscrita por el revisor fiscal de la sociedad, si el oferente de acuerdo 
con la Ley lo requiere, o en caso contrario por el representante legal de la sociedad proponente. Dicha 
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certificación, deberá venir acompañada de la copia de la tarjeta profesional del revisor fiscal y 
antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos 
sean personas jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma independiente dicha 
certificación expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y según corresponda. 
 
Si el oferente es persona natural, deberá allegar las planillas de los dos (2) últimos meses contados 
a partir de la fecha de cierre del presente proceso, a través de las cuales se acredite el cumplimiento 
de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales, Cajas de 
Compensación Familiar, ICBF y SENA, éstos últimos cuando a ello hubiere lugar. 
NOTA: En caso que el oferente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el 
pago de seguridad social y aportes parafiscales en relación con personal, debe así indicarlo en la 
certificación expedida por el revisor fiscal o por el representante legal o por el oferente, persona natural, 
según el caso, estos últimos bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la 
presentación de la oferta. 
 
La obligación de presentar las certificaciones de cumplimiento del artículo 50 de la ley 789 de 2002 no 
aplica para personas jurídicas extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas legalmente 
constituidas en Colombia, caso en el cual deberán presentar la certificación mencionada en el segundo 
párrafo de este numeral o una certificación del revisor fiscal en la que manifieste que la sucursal no 
tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo señalado en la ley 789 de 2002. 
 
Igual obligación deberá cumplir y acreditar, durante la ejecución del contrato, el oferente favorecido, 
conforme lo establece la Ley 789 de 2002 y 828 de 2003. 
 
CERTIFICADO DE NO INCLUSIÓN EN EL BOLETÍN DE RESPONSABILIDAD FISCAL 
 
En cumplimiento a lo previsto en el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones Orgánicas No. 
5149 de 2000 y 5677 de 2005, y a la Circular No. 05 del 25 de febrero de 2008 de la Contraloría General 
de la República, la Entidad verificará que los proponentes no se encuentren reportados en el último 
Boletín de responsables Fiscales que expide la Contraloría General de la República. 
 
El artículo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trámite de los procesos de 
responsabilidad fiscal de competencia de las contralorías, exige como requisito indispensable para 
nombrar, dar posesión o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente 
persona natural o jurídica, según se trate, no se encuentra reportada en el boletín de responsables 
fiscales que publica la Contraloría General de la República con periodicidad trimestral. 
 
CERTIFICADO DEL SISTEMA DE REGISTRO (SIRI) 
 
De conformidad con lo previsto en el Artículo 1 de la Ley 1238 de 2008, y con el fin de verificar los 
antecedentes disciplinarios, la Entidad, realizará e imprimirá la consulta de los antecedentes 
disciplinarios del oferente o de cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, según sea el 
caso. 
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES – POLICÍA NACIONAL 
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar 
los antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal de persona jurídica o 
consorcio o unión temporal), la Entidad, accederá a los mismos a través de la página web de la Policía 
Nacional. 
 
En caso de que el oferente persona natural o representante legal de la persona jurídica o del consorcio 
o unión temporal, según el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial 
condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas, la propuesta será 
rechazada. 
 
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DEL RNMC (REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS 
CORRECTIVAS) 
 
De conformidad con lo previsto en los Artículos 183 y 184 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016 
(Código Nacional de Policía y Convivencia) y con el fin de verificar el pago de las multas establecidas 
en la mencionada Ley, la Entidad realizará e imprimirá la consulta en línea que genere el Registro 
Nacional de Medidas Correctivas para el efecto. 
 
VERIFICACIÓN DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR DELITOS 
SEXUALES 
 
Verificación del oferente persona natural o representante legal de la persona jurídica o del consorcio o 
unión temporal, según el caso, de inhabilidades de quienes hayan sido condenados por delitos sexuales 
cometidos contra menores de 18 años, expedidos por la Policía Nacional de Colombia.  
 
CERTIFICADO DE REDAM (REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS) 
 
El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, ha sido diseñado en virtud de lo establecido 
en la Ley Estatutaria 2097 de 2021 y su Decreto Único Reglamentario 1310 de 2022. Únicamente 
podrán acceder al REDAM las entidades Fuentes de Información: Comisarías de Familia, Defensorías 
del ICBF y Juzgados con competencia; así como el Operador del REDAM. En mérito de lo anterior se 
deberá aportar el certificado del proponente persona natural o el representante legal de la persona 
jurídica 
 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
Como política de la entidad se determina que es interés del oferente apoyar la acción del Estado 
colombiano, y de la Entidad, para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la 
responsabilidad de rendir cuentas. 
 
El oferente deberá allegar en el sobre No. 2 debidamente diligenciado el Anexo No. 2 denominado 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 
 
Si el oferente no incluye el compromiso anticorrupción o si incluyéndolo no está suscrito por el 
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proponente, representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, o si el 
compromiso está incompleto o su contenido no está conforme a lo exigido en el formato respectivo, la 
Entidad le requerirá para que lo allegue o subsane lo pertinente, dentro del plazo señalado para el efecto. 
 
En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de la presente invitación, el oferente obrará 
con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las Leyes consagran. 
 
REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO 
 
El oferente deberá anexar copia del registro único tributario, de la persona natural o jurídica. 
 
En el evento de presentar su propuesta mediante la modalidad de UNIÓN TEMPORAL O 
CONSORCIO deberán aportar el de cada uno de sus integrantes. 
 
CERTIFICACIÓN VIGENTE DE SU INSCRIPCIÓN Y CLASIFICACIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO 
DE PROPONENTES DE LA CÁMARA DE COMERCIO – RUP 

El proponente (Personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras naturales con domicilio en 
Colombia o extranjeras jurídicas con sucursal en Colombia) deberá presentar con su oferta el Certificado 
de Inscripción y Clasificación en el Registro Único de proponentes expedido por la respectiva Cámara 
de Comercio. 
Este certificado no deberá tener una fecha de expedición superior a treinta (30) días calendario. 
 
El proponente o todos los miembros del consorcio o unión temporal, que vayan a proveer lo requerido 
en el objeto del presente proceso de selección, trátese de personas naturales o jurídicas nacionales o 
extranjeras (con domicilio o sucursal   en   Colombia), deberán encontrarse registrados en el Registro 
Único de Proponentes de la Cámara de Comercio, de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.1 y 
2.2.1.1.1.5.6 del Decreto 1082 de 015. 
 
NOTA 1: Sin perjuicio del aporte del requisito, la Entidad podrá verificar la veracidad de la información 
contenida en la certificación aportada en la plataforma electrónica del RUES 
 
NOTA 2. La inscripción del proponente debe encontrarse en firme y vigente para el momento de la 
adjudicación del proceso. Si a la fecha de presentación de la oferta, el RUP del proponente no se 
encuentra en firme, deberá acreditar que solicitó su renovación oportunamente, sin perjuicio 
que al vencimiento del término de traslado de los informes de evaluación y consolidado, el 
RUP, deba encontrarse en firme. 
NOTA 3: La firmeza de la inscripción se adquiere pasados diez (10) días hábiles siguientes a la 
publicación sin que se haya presentado recurso de reposición en contra de la información inscrita 
 
GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 
 
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones, los 
términos de la propuesta, la suscripción del contrato, el mantenimiento de la oferta económica, la 
legalización y el lleno de los requisitos para la ejecución del contrato, el oferente presentará con su 
propuesta una garantía de seriedad de su ofrecimiento, de conformidad con lo establecido en los 



 
 

32 
 

Elaboró Angie Paola Gaviria Rojas – Profesional Estructuradora Edificio Principal Alcaldía Municipal - Calle 4 No. 4 – 65 Esquina    
Revisó Duberney Rojas Raigosa – Asesor de Contratación sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co 
Aprobó Luis Trujillo Osorio – Alcalde Municipal contáctenos@sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co 

 

AL
CA

LD
ÍA

 M
UN

IC
IP

AL
 D

E 
SA

N 
VI

CE
NT

E 
DE

L 
CA

GU
ÁN

 – 
DE

PA
RT

AM
EN

TO
 D

EL
 C

AQ
UE

TÁ
 - 

CO
LO

MB
IA

  
artículos 2.2.1.2.3.1.6 y 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, que consistirá en una póliza expedida 
por una compañía de seguros legalmente autorizada para operar en Colombia, de conformidad con lo 
siguiente: 
 
 Beneficiario: Municipio de San Vicente del Caguán – Caquetá 
 NIT.: 800.095.785-2 
 Afianzado: El oferente 
 Vigencia: Noventa (90) días calendario a partir de la fecha de cierre del 
proceso de selección 
 Cuantía: El equivalente al 10% del valor del presupuesto oficial estimado 
para el valor del contrato. 
 
A la propuesta deberá anexarse la correspondiente póliza con su clausulado, debidamente firmada por 
el oferente, y referida expresamente al presente proceso de contratación. Sin perjuicio de la 
correspondiente verificación que podrá, en uso de sus facultades, efectuar la Entidad. 
 
En caso de presentarse participación de Consorcios o Uniones Temporales, la póliza de seriedad de 
la propuesta deberá ser tomada a nombre del Consorcio o Unión Temporal, indicando el nombre de cada 
uno de sus integrantes, tal como aparece en el respectivo certificado de Existencia y Representación 
Legal de la Cámara de Comercio y debe estar suscrita por el Representante Legal del Consorcio o 
Unión Temporal. 
 
En el evento de prórroga del plazo del presente proceso la Entidad Territorial, determinará como fecha 
final de vigencia la del cierre. En el evento de prórroga del plazo de adjudicación, del plazo para la 
suscripción del contrato, del plazo para la constitución de las garantías, el oferente, adjudicatario o 
contratista, según el caso, deberá ampliar la garantía de seriedad por el período de la prórroga, si la 
vigencia inicial no cubre este nuevo término, previa solicitud de la Entidad Territorial. 
 
Cuando la garantía de seriedad que aporte el oferente presente error en el nombre del beneficiario, 
tomador, vigencia, monto asegurado, no estar referida al presente proceso de selección o no allegarse 
las condiciones generales en caso de póliza de seguros, la Entidad Territorial solicitará al oferente los 
documentos e información del caso, para lo cual el oferente cuenta con el plazo establecido en dicho 
requerimiento. 
 
Alcance del Amparo y Contenido Obligatorio de la Garantía de Seriedad de la Propuesta. 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la garantía de seriedad de 
la oferta cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes eventos: 
 
La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres 
(03) meses. 
 El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de la oferta. 
 La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
 La falta de otorgamiento por parte del oferente seleccionado de la garantía de cumplimiento 
del contrato. 
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NOTA: Conforme a lo dispuesto en el Artículo 5º, Parágrafo 3º de la Ley 1882 de 2018, la no entrega 
de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de 
la misma. 
 
CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 
 
El interesado persona natural o el representante legal de la persona jurídica manifestará mediante un 
escrito, la intención de limitar la convocatoria del Proceso de Contratación a MIPYME, el cual deberá 
realizar en la plataforma SECOP II, en el plazo otorgado en el cronograma del proceso 
 
De igual manera, los interesados deberán acreditar el cumplimiento de los demás requisitos definidos 
en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo modifique, sustituya o 
complemente, para lo cual diligenciarán el Formato – Acreditación de MIPYME y aportarán los 
soportes requeridos para que proceda la limitación de la convocatoria a MIPYME. En caso de que la 
condición de MIPYME se acredite mediante la presentación del RUP, en los términos establecidos en 
el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no será necesario presentar el formato indicado 
 
B. Requisitos de Capacidad financiera  
 
En este aspecto, se verificarán los requisitos habilitantes de carácter financiero y la capacidad de 
organización de los proponentes. 
 
Esta información, se verificará exclusivamente con base en la información contenida en el Registro 
Único de Proponentes (RUP), con corte a 31 de diciembre de 2023, de conformidad con lo señalado 
en el Artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Artículo 221 del Decreto Ley 0019 de 2012 
y los Artículos 2.2.1.1.1.5.1 y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.  
 
En todo caso, si el oferente ha realizado la inscripción y/o renovación del RUP, la información 
correspondiente al 31 de diciembre de 2023 deberá estar en firme al vencimiento del término 
de traslado de los informes de evaluación y consolidado respectivo y haberse solicitado su 
renovación antes del cierre del proceso (Artículo 5 de la Ley 1882 de 2018). 
 
En el evento que la Alcaldía requiera confirmar información adicional del proponente, podrá solicitar 
los documentos que considere necesarios para el esclarecimiento de la información, tales como 
estados financieros de años anteriores, anexos específicos o cualquier otro soporte. Así mismo, 
requerir las aclaraciones que considere necesarias. 
 
Los indicadores que a continuación se relacionan, se establecen teniendo en cuenta que se permita 
la pluralidad de oferentes en el proceso y que a su vez refleje la estabilidad financiera de los 
proponentes para el cumplimiento cabal y oportuno del objeto a contratar. 
 
La capacidad financiera que se requerirá busca que la Entidad establezca como requisitos 
habilitantes indicadores adecuados y proporcionales a la naturaleza del contrato, el valor, plazo 
y forma de pago, evitando así, riesgo de incumplimiento por no contar el contratista con la capacidad 
económica suficiente para asumir sus obligaciones, y por lo mismo dar cumplimiento al objeto 
contractual. 
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Este criterio se verificará con fundamento en los factores financieros y organizacionales denominados 
índice de liquidez, nivel de endeudamiento, razón cobertura de intereses, capital de trabajo, 
rentabilidad del patrimonio y del activo total los cuales se analizarán con base en la información 
suministrada en el respectivo certificado de registro de proponentes y/o el Formato de Resumen de la 
Información Financiera en el RUP bajo las condiciones del Decreto 1082 De 2015. 
 
El Proponente debe acreditar su capacidad financiera con los siguientes indicadores con base en la 
información contenida en el RUP, o en la información financiera anexa a la Oferta en aquellos casos 
en que el Proponente no esté obligado a estar inscrito en el RUP. 
  
Así las cosas, los proponentes deberán acreditar los siguientes indicadores financieros y 
organizacionales y bajo las condiciones señaladas:   
 
ACREDITACIÓN DE LA CAPACIDAD FINANCIERA  
 
a) Índice de liquidez 
El índice de liquidez es uno de los elementos más importantes en las finanzas de una empresa, por 
cuando indica la disponibilidad de liquidez de que dispone la empresa. La operatividad de la empresa 
depende de la liquidez que tenga la empresa para cumplir con sus obligaciones financieras, con sus 
proveedores, con sus empleados, con la capacidad que tenga para renovar su tecnología, para ampliar 
su capacidad industrial, para adquirir materia prima, etc.3 
 
De conformidad al análisis estadístico de las fuentes del sector, se concluye que el índice de liquidez 
exigir es: 
 

INDICADOR INDICE REQUERIDO 
índice de liquidez Mayor o igual a 15.46 

 
b) Índice de endeudamiento 
Indicador de endeudamiento es un referente financiero cuyo objetivo es evaluar el grado y la modalidad 
de participación de los acreedores de una empresa en su provisión pecuniaria. Se trata de precisar 
los riesgos en los cuales incurren tales acreedores y los dueños de la empresa, así como la 
conveniencia o la inconveniencia de cierto nivel deudor.4 
 
De conformidad al análisis estadístico de las fuentes del sector, se concluye que el índice de 
endeudamiento exigir es:  
 

INDICADOR INDICE REQUERIDO 
índice de endeudamiento Menor o igual a 0 

 
C) Razón de Cobertura de Intereses: Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja la 
capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de 
intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras. 
(Tomado del manual de requisitos habilitantes de CCE). 

 
3http://www.gerencie.com/indice-de-liquidez.html 
4 http://es.wikipedia.org/wiki/Indicador_de_endeudamiento 
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De conformidad al análisis estadístico de las fuentes del sector, se concluye que el índice de Razón 
de cobertura a exigir es:  
 

INDICADOR INDICE REQUERIDO 
Razón de cobertura Mayor o igual a 23.93 

 
1. ANÁLISIS CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
Así mismo y teniendo en cuenta la misma muestra, se analizan en el sector a que corresponde el 
proceso, los indicadores de capacidad organizacional son: 
 
a) Rentabilidad del patrimonio 
La rentabilidad del patrimonio es la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso 
invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los 
accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente, y para el presente proceso se 
establece así: 
De conformidad al análisis estadístico de las fuentes del sector, se concluye que el índice de 
Rentabilidad Sobre Patrimonio a exigir es: 
 

INDICADOR INDICE REQUERIDO 
Rentabilidad Sobre Patrimonio Mayor o igual a 0.04 

 
b) Rentabilidad del activo 
La rentabilidad del activo indica la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso 
invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor 
la capacidad organizacional del proponente, Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de 
rentabilidad sobre patrimonio, y para el presente proceso se establece un indicador así: 
 
De conformidad al análisis estadístico de las fuentes del sector, se concluye que el índice de 
Rentabilidad Sobre Activos a exigir es: 
 

INDICADOR INDICE REQUERIDO 
Rentabilidad Sobre Activos Mayor o igual a 0.03 

 
2. REQUISITOS DE LA CAPACIDAD TÉCNICA  
 
Conforme a lo dispuesto en el Artículo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, por ser la experiencia 
un requisito habilitante, los oferentes deberán tenerla inscrita en el RUP, a excepción que haya 
ejecutado y finalizado contratos el presente año.  
 
Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado 
tenga o haya tenido participación, deben estar identificados con el Clasificador de Bienes y/o Servicios 
en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV.   
 
En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algún tipo de multa o sanción, no serán 
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tenidos en cuenta por parte de esta Entidad.   
  
La experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) 
corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente 
plural presentando los contratos debidamente terminados con sus respectivas actas de liquidación y/ 
o certificaciones. 
 
En caso de Consorcios o Uniones Temporales, esta experiencia podrá ser acreditada por uno solo de 
los integrantes del Consorcio o Unión Temporal. 
 
Para la verificación de este requisito, el proponente deberá indicar en la propuesta, cuál de los 
contratos certificados en el Registro Único de Proponentes (RUP) deben ser tenidos en cuenta 
por la entidad con el fin de ser habilitado. 
 
En caso de que el proponente no precise tal información, la Entidad tomará el primer contrato indicado 
en el RUP, en orden consecutivo ascendente, que cumpla las condiciones establecidas en el inciso 
anterior, con el propósito de habilitar al proponente. Si uno de los contratos no cumple con lo solicitado, 
se tendrá en cuenta el contrato siguiente, hasta completar los mínimos solicitados. 
 
Para el presente proceso los proponentes deberán acreditar la experiencia de la siguiente forma:  
 
3. EXPERIENCIA 
 
GENERAL: GENERAL: El oferente deberá acreditar experiencia mediante al menos tres (03) 
contratos con entidades públicas y/o privadas, que en su objeto se evidencie ADQUISICIÓN Y/O 
SUMINISTRO y que cuya cuantía sumados todos los contratos sea igual o superior al 60% del P.O. y 
cumplir con al menos nueve (09) de los siguientes códigos UNSPSC, de los que se relacionan a 
continuación: 
 

Tabla – Experiencia general 
PRODUCTO DENOMINACIÓN 
14 11 15 00 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR 
14 11 18 00 PAPELES DE USO COMERCIAL 
31 20 15 00 CINTA ADHESIVA 
31 20 16 00 OTROS ADHESIVOS Y SELLADORES 
31 21 15 00 PINTURAS Y TAPA POROS 
31 21 19 00 APLICADORES DE PINTURA Y ACCESORIOS PARA PINTAR 
44 11 19 00 TABLEROS 
44 12 16 00 SUMINISTROS DE ESCRITORIO 
44 12 17 00 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA 
52 14 18 00 OTROS ELECTRODOMÉSTICOS 
45 11 15 00 ATRILES, SISTEMAS DE SONIDO Y ACCESORIOS 

 
El Proponente debe acreditar su experiencia con el RUP. [Los contratos que el Proponente acredite 
como experiencia deben identificarse y señalarse claramente en el RUP con resaltador o con cualquier 
tipo de marca que permita su visualización rápidamente]. 
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Si el Proponente es plural, su experiencia corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada 
uno de sus integrantes. Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un 
Proponente plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderación del valor del 
Contrato por el porcentaje de participación. 
 
ESPECÍFICA: El oferente deberá acreditar experiencia mediante al menos siete (07) contratos con 
entidades públicas y/o privadas, y que cuya cuantía sumados todos los contratos sea igual o superior 
al 100% del P.O. y cumplir con al menos once (11) de los siguientes códigos UNSPSC, de los que se 
relacionan a continuación: 
 

Tabla – Experiencia especifica  
PRODUCTO DENOMINACIÓN 
45 11 15 00 ATRILES, SISTEMAS DE SONIDO Y ACCESORIOS 
14 11 15 00 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR 
14 11 17 00 PRODUCTOS DE PAPEL PARA USO PERSONAL 
14 11 18 00 PAPELES DE USO COMERCIAL 
14 12 19 00 PAPEL PRENSA Y DE OFFSET 
27 11 15 00 HERRAMIENTAS DE CORTE Y ENGARZADO Y PUNZONES 
31 20 15 00 CINTA ADHESIVA 
31 21 15 00 PINTURAS Y TAPA POROS 
31 21 19 00 APLICADORES DE PINTURA Y ACCESORIOS PARA PINTAR 
44 11 19 00 TABLEROS 
44 12 16 00 SUMINISTROS DE ESCRITORIO 
60 12 27 00 PINTURAS DE ESMALTADO Y ACCESORIOS 

 
Si el proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, al menos uno de sus 
integrantes deberá cumplir con la experiencia total solicitada. En caso que los contratos que acrediten 
la experiencia tengan algún tipo de multa o sanción no serán tenidos en cuenta por la entidad estatal. 
 
Para la verificación de este requisito, el proponente deberá indicar en la propuesta, cuál de los 
contratos certificados en el Registro Único de Proponentes (RUP) deben ser tenidos en cuenta 
por la entidad con el fin de ser habilitado. 
 
En caso de que el proponente no precise tal información, la Entidad tomará el primer contrato indicado 
en el RUP, en orden consecutivo ascendente, que cumpla las condiciones establecidas en el inciso 
anterior, con el propósito de habilitar al proponente. Si uno de los contratos no cumple con lo solicitado, 
se tendrá en cuenta el contrato siguiente, hasta completar los mínimos solicitados. 
 
NOTA 1: No se aceptarán experiencias y/o certificaciones en los casos donde la participación del 
proponente haya sido como subcontratista o administración delegada. 
NOTA 2: Para la acreditación de la experiencia general y específica, el proponente deberá aportar 
copia del contrato, o el acta de liquidación y/o certificación, suscrita por el funcionario competente, en 
dichos documentos deberá constar por lo menos:  
 
• Objeto del contrato realizado. 
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• Identificación o número del contrato. 
• Empresa o Entidad Contratante 
• Contratista e identificación 
• Valor inicial del contrato 
• Valor final ejecutado del contrato 
• Actividades ejecutadas 
• Fecha de inicio (debe indicar día, mes y año) 
• Fecha de terminación del contrato (debe indicar día, mes y año) 
• Nombre y cargo de la persona que expide la certificación (para certificaciones) 
• Para el caso de Consorcio o Unión Temporal se debe acreditar el porcentaje de la 
participación. 
• Teléfono de contacto del ente contratante. (Para certificaciones) 
 
PARA CONTRATOS PRIVADOS: 
 
Contrato con su respectiva acta de liquidación, y Certificación, en donde se pueda verificar: 
 
• Objeto del contrato realizado. 
• Identificación o número del contrato. 
• Empresa o Entidad Contratante 
• Contratista e identificación 
• Valor inicial del contrato 
• Valor final ejecutado del contrato 
• Actividades ejecutadas 
• Fecha de inicio (debe indicar día, mes y año) 
• Fecha de terminación del contrato (debe indicar día, mes y año) 
• Nombre y cargo de la persona que expide la certificación (para certificaciones) 
• Para el caso de Consorcio o Unión Temporal se debe acreditar el porcentaje de la 
participación. 
• Teléfono de contacto del ente contratante. (Para certificaciones) 
 
Como soporte de la información suministrada, se deberá anexar adicionalmente: 
1. Toda la documentación contractual necesaria que permita evidenciar y verificar claramente el 
cumplimiento a los requerimientos exigidos. 
2. Comprobante de pago al contratista 
3. Comprobante de egreso del contratante 
4. Para la veracidad de le información, presentar copia de la factura legal de conformidad a lo 
exigido por la DIAN y decreto 522 de 2003, formato de declaración de renta (auto retención), por cada 
contrato acreditado con entidad privada. 
 
La evaluación del personal mínimo exigido será CUMPLE o NO CUMPLE. 
 
• CONDICIONES TECNICAS ESPECIALES  
 
El oferente debe dar cumplimiento con lo establecido en la ficha técnica anexa al presente proceso la 
cual se encuentra resumida en el Anexo – Ficha Técnica De Los Productos.  
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Teniendo en cuenta que la ficha técnica contiene las características del bien o servicio requeridos por 
la entidad, y se constituye el único requisito que permite la comparación de las ofertas, el proponente 
a la hora de elaborar la ficha técnica de los productos podrá señalar la información complementaria a 
la solicitada para cada producto, como por ejemplo marca, tiempo de garantía, forma de uso, 
presentación del producto, entre otros.  
 
VI. Oferta 
 
A. Presentación de la oferta 
 
El Proponente debe presentar su Oferta según los requisitos habilitantes de la Sección V 
 
El Proponente debe presentar su Oferta por escrito junto con el formato contenido en el Anexo 2 en la 
fecha establecida en el Cronograma, acompañada de los documentos establecidos en esta sección y 
de la garantía de seriedad de la oferta a la que se refiere la sección V del presente documento. El 
contenido de cada uno de los sobres de que trata esta sección debe estar foliado de forma 
consecutiva, la numeración de los documentos contenidos en cada sobre debe iniciar en el número 
uno (1). 
 
Las Ofertas estarán vigentes por el término de noventa (90) días calendario, contados desde la fecha 
de presentación de Ofertas establecida en el Cronograma. 
 
EL MUNICIPIO abrirá las Ofertas del sobre 1 en la fecha prevista en el Cronograma establecido en el 
cronograma establecida en la plataforma SECOP II 
 
La presentación de la Oferta implica la aceptación por parte del Proponente de la distribución de 
Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones.  
 
Una vez vencido el plazo para presentar Ofertas, EL MUNICIPIO DE SAN VICENTE DEL CAGUAN 
abrirá las ofertas y publicará un informe con la lista de los Proponentes y la hora de presentación de 
las Ofertas, de acuerdo a los parámetros de la plataforma. 
 
NO SE ACEPTAN PROPUESTAS: 
 
• Que se presenten después de la fecha y hora fijadas para el cierre. 
• Que se presenten en sitios o condiciones diferentes de los que se han previsto en la 
plataforma SECOP II. 
• Alternativas o condicionadas. 
• Parciales  
B. Cierre del proceso y entrega de propuestas 
 
La recepción de las propuestas se efectuará hasta la fecha y hora indicada en el “Cronograma del 
Proceso SECOP II” de lo anterior, se dejará constancia en la respectiva publicación de lista de 
oferentes. 
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C. Devolución de las ofertas 
 
Una vez finalizado el proceso de selección los Proponentes no favorecidos con la adjudicación del 
contrato, podrán acercarse a reclamar el original de la garantía de seriedad de la Oferta y los demás 
documentos, dentro de los 15 días hábiles siguientes a la fecha en que se expida el acto de 
adjudicación, previsto en el Cronograma; de lo contrario, EL MUNICIPIO DE SAN VICENTE DEL 
CAGUAN, procederá al archivo de la Oferta original. 
 
D. Ofertas Parciales 
 
Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer todos los 
[ bienes/servicios y actividades] requeridas en el Anexo Técnico del presente pliego. 
 
E. Validez de las Ofertas 
 
Las ofertas deben tener el término de validez de noventa (90) días contados a partir de la fecha 
definitiva de cierre de la presente selección. La validez de la oferta se entenderá acreditada con la 
garantía de seriedad de la propuesta y se entiende prorrogada la vigencia con la ampliación del término 
de dicha póliza. 
 
F. Reserva durante el proceso de evaluación 
 
Los Proponentes son responsables de advertir si la información presentada en la Oferta contiene 
información confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley 
colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de fundamento. 
 
El municipio de San Vicente del Caguán mantendrá la reserva de la información en el Proceso de 
Contratación frente a terceros. El municipio de San Vicente del Caguán se reserva el derecho de revelar 
dicha información a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta. 
 
La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las Ofertas, no puede ser 
revelada a los proponentes ni a terceros hasta que el municipio de san Vicente del Caguán comunique 
que el informe de evaluación se encuentra disponible para que los Proponentes presenten las 
observaciones correspondientes. 
 
G. Evaluación de las Ofertas 
 
Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata la sección V serán 
evaluadas, de acuerdo con lo establecido en la sección VI.  
EL MUNICIPIO DE SAN VICENTE DEL CAGUAN debe publicar el informe de evaluación de Ofertas 
en la oportunidad señalada en el Cronograma  
VII. Causales de rechazo de las ofertas 
 
• Cuando el proponente no subsane o allegue la documentación que sea requerida por la 
entidad hasta la adjudicación. 
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• Cuando el proponente o alguno de los miembros del consorcio o de la unión temporal o 
promesa de sociedad futura o el representante legal se encuentre incurso en alguna (s) de las causales 
de inhabilidad o incompatibilidad fijadas por la Constitución y la Ley. 
• La presentación de varias ofertas por el mismo proponente, por sí o por interpuesta persona, 
en Consorcio, Unión Temporal o individualmente. 
• Cuando la oferta económica y los lances no sean firmados en medio original por el proponente 
o su representante legal. 
• Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influido, u obtenida correspondencia 
interna, proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a observaciones, no enviados 
oficialmente a los proponentes. 
• Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes que altere la aplicación del 
principio de selección objetiva. 
• Cuando la propuesta se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier 
condición o modalidad 
• Cuando no se allegue junto con la propuesta, garantía de seriedad de la oferta. 
• Cuando la propuesta se presente extemporáneamente o en lugar distinto al indicado en el 
pliego de condiciones. 
• Cuando no allegue la propuesta económica con la oferta. 
• Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto omita la inclusión de información considerada 
en el pliego de condiciones como necesaria para la comparación objetiva. 
• Cuando la oferta haya sido calificada como inhábil, entendiéndose como oferta hábil aquellas 
que cumplen en su totalidad con los requisitos técnicos, jurídicos, financieros y de experiencia exigidos 
en el presente pliego de condiciones.  
• Cuando la propuesta contenga datos tergiversados, que induzcan en error a la administración. 
• Cuando la propuesta económica supere el presupuesto oficial o no se diligencie en su 
totalidad.  
• Si el proponente no responde el requerimiento efectuado por la Entidad, hasta el término de 
traslado de los informes de la evaluación, o dando respuesta esta no es satisfactoria, y en 
consecuencia no cumple con alguno de los aspectos técnicos o los requisitos de carácter jurídico, 
financiero, económico o técnico, según corresponda 
• Cuando no allegue la propuesta económica con la oferta. 
• Cuando un proponente, persona natural o el representante legal de la persona jurídica o el 
consorcio o la unión temporal, según el caso, registre antecedentes judiciales disciplinarios con 
sanción de destitución o antecedentes judiciales consistente en sentencia judicial ejecutoriada con 
pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas.  
• Toda otra causa contemplada en la ley 
 
VIII. Declaratorio desierto 
La declaratoria de desierta de la contratación únicamente procederá por motivos o causas que impidan 
la escogencia objetiva del proponente y se declarará en acto administrativo en el que se señalarán en 
forma expresa y detallada, las razones que han conducido a esa decisión de conformidad con lo 
dispuesto en el numeral 18 del Artículo 25 de la Ley 80 de 1993 y el Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 
El Municipio declarará desierta la contratación entre otros en los siguientes casos:  
 
1. Cuando no se presente propuesta alguna. 
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2. Cuando se hubiere pretermitido por parte del Municipio dentro del proceso alguno de los 
requisitos exigidos por Ley, por lo tanto, se revocará el acto donde se ordenó la apertura del proceso, 
y se harán las correcciones pertinentes legales y se volverá a abrir el proceso.  
3. Cuando ninguna de las propuestas se ajuste al Pliego de Condiciones y especificaciones 
técnicas suministradas por el Municipio, para la presente selección abreviada.  
4. Cuando se hubiere violado la reserva de las mismas de manera ostensible y antes del cierre 
de la contratación, por parte de cualquiera de los participantes. 
 
En todos los casos previstos en los numerales anteriores, la declaración de desierta, deberá hacerse 
mediante resolución motivada proferida por el Alcalde Municipal, dentro del plazo establecido para 
efectuar la adjudicación.  
 
PARÁGRAFO: En el evento de presentarse solo una propuesta que cumpla con todos los requisitos 
exigidos en el presente Pliego de Condiciones, El municipio podrá a criterio del mismo, adjudicar el 
contrato, siempre y cuando cumpla con todos los requisitos exigidos en los presentes pliegos y en la 
ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 artículo 2.2.1.2.1.2.2 y las demás normas que lo 
complementen, adicionen o modifiquen. 
 
IX. Criterios de evaluación y adjudicación  
 
Los Proponentes deben acreditar que cumplen con los Requisitos Habilitantes y los Requisitos 
mínimos señalados en sección I y las Características y Condiciones Mínimas del suministro para 
participar en la subasta. 
 
a. Precio 
 
El oferente deberá presentar propuesta sobre los precios unitarios con IVA incluido y/o demás 
impuesto que apliquen, según FORMULARIO 3-PROPUESTA INICIAL DE PRECIOS. 
 
El oferente deberá presentar su oferta económica incluyendo la totalidad de los ítems, los cuales no 
podrán superar los valores ponderados establecidos por la Entidad, en caso de no presentar oferta a 
la totalidad de los ítems contenidos, se rechazará la oferta económica. 
 
El sobre de la propuesta económica se debe presentar en sobre separado debidamente marcado 
(FORMULARIO 3 - PROPUESTA INICIAL DE PRECIOS. 
 
En los valores de los ítems, de la propuesta inicial de precios, se entienden incluidos en su totalidad, 
los costos y gastos en los que incurra el proponente para cumplimiento del objeto contractual, incluida 
la entrega en el lugar señalado y de conformidad con las especificaciones contenidas en el estudio 
previo, anexo técnico, fichas técnicas, pliego de condiciones y contrato. 
 
Todos los gastos no previstos en la oferta, serán a cargo del contratista. Los costos y gastos en que 
incurran los proponentes para la elaboración y presentación de las propuestas, serán de su propia 
cuenta y riesgo. El municipio de San Vicente del Caguán no reconocerá ni reembolsará ningún valor 
por este concepto. 
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Los valores consignados en la PROPUESTA INICIAL DE PRECIOS (FORMULARIO No. 3), se harán 
en números enteros. Para redondear los valores de los ítems (todos) a enteros, se deberá aproximar 
al entero cercano hacia arriba a partir de 0.50 y se dejará el mismo entero cuando el decimal sea 
menor a 0.50 o utilizando la función “redondear” del programa Excel asignando al número de 
decimales el valor de cero (0). 
 
b. Procedimiento de la subasta 
 
El Municipio, procederá a realizar la subasta inversa presencial en audiencia pública, en la fecha, hora 
y lugar que establezca para el efecto, de conformidad con el cronograma del proceso, información que 
será comunicada a los proponentes que resulten habilitados, a través de la dirección electrónica 
www.contratos.gov.co.  
 
En la audiencia de subasta inversa presencial, los lances de presentación de las propuestas se hacen 
con la presencia física de los proponentes y por escrito. A la audiencia pública de subasta inversa 
presencial, deberán asistir el proponente o el representante legal cuando se trate de personas jurídicas 
o de consorcio o uniones temporales que se encuentren habilitados, con el documento de identificación 
correspondiente.  
 
En caso de apoderado, deberá allegar el poder respectivo en el cual se determine que está 
ampliamente facultado para participar en la audiencia y hacer lances para mejorar la oferta económica 
inicial dentro de la subasta. El poder se debe presentar con las formalidades que establece la ley para 
este tipo de documentos, es decir debidamente autenticado y con presentación personal. 
 
Solamente los proponentes que se encuentren habilitados podrán hacer lances para mejorar su oferta 
económica inicial. 
 
SI EXISTE SÓLO UN PROPONENTE CALIFICADO "HABILITADO".  
 
Para que la subasta pueda llevarse a cabo en los términos de Pliego de Condiciones deberán resultar 
habilitados para presentar lances de precios por lo menos dos (2) proponentes.  
 
El resultado de la verificación de los requisitos habilitantes se publicará de conformidad con lo 
señalado en el Decreto 1082 de 2015. En dicho informe se señalarán los proponentes que no se 
consideran habilitados y a los cuales se les concederá un plazo para que subsanen la ausencia de 
requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena del rechazo definitivo de sus propuestas.  
 
Luego de verificados y subsanados los requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, el Municipio 
procederá a llevar a cabo la subasta dentro de los plazos fijados en los pliegos de condiciones. Si sólo 
un oferente resultare habilitado para participar en la subasta, el Municipio adjudicará el contrato al 
proponente habilitado, siempre que su oferta no exceda el presupuesto oficial indicado en el pliego de 
condiciones. Si no se presentara ningún proponente para participar en la subasta, el Municipio 
declarará desierto el proceso de selección. 
 
SI EXISTEN VARIOS PROPONENTES CALIFICADOS "HABILITADOS".  
 

http://www.contratos.gov.co/
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Cuando existen más de dos propuestas habilitadas se seguirá el siguiente procedimiento:  
 
Antes de iniciar la audiencia de subasta inversa presencial a cada proponente se le asignará una 
contraseña con la cual se identificará a lo largo de la audiencia. Ningún proponente podrá conocer 
durante el desarrollo de la subasta la identificación de los otros proponentes que están efectuando 
lances, así como el valor de las propuestas presentadas por sus competidores, ni tampoco la posición 
que ocupó en el momento de la postura.  
 
Una vez se dé inicio a la audiencia, el Municipio procederá a abrir los sobres que contienen la oferta 
económica inicial de los proponentes habilitados, para el efecto se tomará el valor total resultante de 
los valores unitarios siempre que haya cotizado la totalidad de los bienes y servicios que se registran 
en los Formatos No.3 del presente pliego de condiciones y comunicará a los asistentes a la audiencia 
cual fue el menor precio inicialmente ofertado, con el fin que los proponentes a partir del mismo 
procedan a realizar lances para mejorar su oferta económica inicial. Los errores e imprecisiones de 
tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su oferta económica inicial serán corregidos 
por la entidad y éste será el valor que tomará la entidad para efectos de la oferta económica inicial y 
adelantar el proceso de subasta. 
 
La corrección la realizará la entidad una vez se abran los sobres que contienen la oferta económica 
inicial de los proponentes habilitados. Los demás errores e imprecisiones cometidos por el proponente 
en el aspecto económico durante los lances que se realicen en la audiencia de subasta inversa no 
serán corregidos por la entidad, por lo tanto, vinculan legítimamente al oferente y lo obligan al 
cumplimiento de lo ofertado. 
 
El Municipio distribuirá entre los proponentes habilitados asistentes, los sobres y formularios en los 
cuales presentaran mejora de la oferta económica inicial o la expresión clara e inequívoca de que no 
se hará ningún lance que mejore los precios ofertados. El Municipio otorgará a los proponentes un 
término de tres (03) minutos para hacer el lance que mejore la menor oferta económica inicial, igual 
término se otorgará para los lances posteriores.  
 
Los proponentes podrán presentar una nueva propuesta económica en los formularios que le 
proporcione la entidad. Para que el lance sea válido, los oferentes deberán realizar una oferta en la 
que reduzcan como mínimo un margen de mejora del uno (1%) y así sucesivamente. Los lances 
para mejorarla no podrán sobrepasar ni los valores unitarios de cada uno de los ítems ni el total de la 
sumatoria de los mismos, so pena de rechazo. En el presente pliego se establece el presupuesto 
oficial, el cual no podrá ser superado en las ofertas, de acuerdo con el párrafo anterior.  
 
Los oferentes al elaborar sus ofertas deben tener en cuenta que estos valores incluyen todos los 
costos directos e indirectos. Para efectos de realizar los lances, los proponentes utilizarán los sobres 
y los formularios que le suministre la entidad. Un funcionario de la Oficina de Contratación del 
Municipio, recogerá los sobres cerrados de todos los participantes, en todas las rondas. Así mismo, la 
entidad registrará los lances válidos y los ordenará descendentemente. Con base en este orden, dará 
a conocer únicamente el menor precio ofertado.  
 
EL MUNICIPIO repetirá el procedimiento en tantas rondas como sea necesario hasta que finalice el 
tiempo previsto o hasta que no se reciba ningún lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda 
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anterior Una vez se dé por terminada EL MUNICIPIO hará público el menor valor ofertado y el 
Proponente que lo presentó. 
 
Toda propuesta posterior anula la anterior del mismo proponente, de tal forma que al final del proceso 
la última propuesta que se toma de cada proponente se constituirá como la propuesta económica 
definitiva. Cuando un proponente presente un lance no valido no podrá seguir presentando posturas 
durante la subasta. Caso en el cual se tomará como propuesta económica de este proponente el último 
lance efectuado de manera valida. 
 
En el caso que un proponente no haga lances de precio, durante el tiempo que se ha establecido para 
hacer los mismos, se entenderá que su propuesta económica inicial es su propuesta económica 
definitiva. 
 
En el evento en que un proponente decida no participar en un lance no podrá continuar participando 
en el proceso de subasta, en este caso la entidad tomará como su propuesta definitiva el último valor 
válidamente ofertado. En el caso que el proponente no diligencie el formulario que suministre la entidad 
para realizar los lances o no exprese de manera clara e inequívoca que no se hará ningún lance que 
mejore los precios ofertados, se tomará como su propuesta económica la última oferta realizada de 
manera valida.  
 
Nota: Sólo podrán participar en la subasta los proponentes habilitados que estén presentes en la 
audiencia de subasta. Cuando el comité evaluador considere que una propuesta puede ser 
artificialmente baja, la entidad en la subasta adelantará el proceso establecido en el artículo 
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto No.1082 de 2015. El proponente favorecido con el presente proceso de 
selección deberá dentro del término que se señale en la audiencia de subasta, allegar diligenciados 
de forma completa los Formatos No.3, o, es decir, deberá desagregar las cifras que soportan el valor 
total ofertado y aceptado por la entidad. 
 
Una vez Adjudicado el contrato, la entidad hará público el resultado del certamen incluyendo la 
identidad de los proponentes en la dirección electrónica www.contratos.gov.co.  
 
REGLAS QUE SE DEBEN TENER EN CUENTA EN LA AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA 
PRESENCIAL.  
 
 No se permitirá a los asistentes el uso de celulares o beepers o cualquier otro medio de 
comunicación durante la audiencia.  
 Solo podrán participar en la audiencia de subasta inversa presencial los proponentes 
habilitados que estén presentes en la audiencia.  
 Una vez iniciada la audiencia de subasta pública no se permitirá la participación de aquellos 
proponentes habilitados que no se encontraban al momento de la asignación de la contraseña.  
 Los lances para mejorar la propuesta económica se deben realizar en pesos colombianos.  
 La subasta iniciará a la hora que establezca el municipio. (hora señalada por la 
superintendencia de industria y comercio).  
 El Municipio verificará a los proponentes habilitados, en el sentido de establecer que en la 
audiencia se encuentra presente el representante legal o su apoderado, debidamente facultado 
mediante poder autenticado.  

http://www.contratos.gov.co/
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 Antes de iniciar la audiencia de subasta inversa presencial el Municipio le asignara una 
contraseña a cada uno de los proponentes habilitados, con la cual se identificarán a lo largo de la 
audiencia.  
 Se dará inicio a la audiencia con la apertura por parte del Municipio de los candados de las 
urnas donde se guardaron los Sobres 2 en la audiencia pública de cierre. Una vez agotado lo anterior, 
se procederá a la apertura de los sobres que contienen la oferta económica inicial de los proponentes 
habilitados, tomándose el menor precio ofertado, verificándose que se hayan ofertado todos los ítems.  
 El Municipio dará lectura del menor precio inicial a los asistentes, con el fin de que los 
proponentes a partir del mismo procedan a realizar lances para mejorar la oferta económica inicial. 
 Una vez realizado lo anterior, el Municipio distribuirá entre los proponentes habilitados 
asistentes, los sobres y formularios en los que se presentará la mejora en la oferta económica inicial 
(con el margen mínimo de uno (1%) Una vez agotado lo anterior, el Municipio distribuirá el formulario 
para un nuevo lance. El proponente debe tener en cuenta que la diferencia porcentual entre el menor 
precio final total ofertado en último lance y Valor total de la Oferta económica presentada en el Formato 
No.3, y los valores resultantes (ajustados sin decimales al entero más cercano) serán los valores a 
contratar con el proponente que haya ofertado el menor precio en último lance. 
 El Municipio registrará los lances válidos y los ordenará descendentemente y dará a conocer 
únicamente el menor precio ofertado. El MUNICIPIO repetirá este procedimiento en tantas rondas 
como sea necesario, hasta que no reciba ningún lance que mejore el menor precio ofertado en la 
ronda anterior. 
 Una vez realizada la apertura de los Sobres 2, si en la propuesta económica inicial se 
encuentran errores o imprecisiones de tipo aritmético el Municipio procederá a corregirlos y éste valor 
es el que tendrá en cuenta el Municipio en la subasta.  
 Los demás errores e imprecisiones cometidos por el proponente en el aspecto económico 
durante la audiencia de subasta inversa no serán corregidos por el Municipio y por lo tanto vinculan 
legítimamente al proponente y lo obligan al cumplimiento de lo ofertado.  
 En los formularios que distribuirá el Municipio para el primer lance como para los demás, el 
oferente podrá realizar los lances que considere necesarios para mejorar su oferta o expresar clara e 
inequívocamente que no se hará ningún lance que mejore los precios ofertados.  
 El Municipio otorgará a los proponentes un término de tres (03) minutos para hacer el lance 
que mejore la menor oferta económica inicial, igual término se otorgará para los demás lances.  
 Toda propuesta posterior anula la anterior del mismo proponente, es así como al final del 
proceso la única propuesta que se tendrá en cuenta por parte del Municipio como definitiva es la 
última.  
 Cuando un proponente presente un lance no valido no podrá seguir presentando posturas 
durante la subasta. En este caso el Municipio tomará como propuesta económica de este proponente 
el último lance efectuado de manera valida.  
 En el caso que un proponente no haga el primer lance de precio, durante el tiempo establecido 
en los pliegos, se entenderá que su propuesta económica inicial es su propuesta económica definitiva.  
 En el evento que un proponente decida no participar en un lance no podrá continuar 
participando en el proceso de subasta, en este caso el Municipio tomará como su propuesta definitiva 
el último menor precio válidamente ofertado.  
 Si el proponente no diligencia el formulario suministrado por el Municipio para realizar los 
lances o no exprese de manera clara e inequívoca que no se hará ningún lance que mejore los 
menores precios ofertados, el Municipio tomará como su propuesta económica la última oferta 
realizada de manera valida.  
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 Cuando el comité evaluador considere que una propuesta puede ser artificialmente baja, la 
entidad en la subasta adelantará el proceso establecido en el Decreto 1082 de 2015  
 El proponente favorecido con el presente proceso de selección deberá dentro del término que 
se señale en la audiencia de subasta, allegar diligenciado de forma completa el formato suministrado 
por el Municipio, es decir, deberá desagregar los valores que soportan lo ofertado y aceptado por el 
Municipio. 
 Para efectos de verificar la hora señalada para realizar los lances, se tendrá en cuenta lo 
dispuesto en la Circular 013 de 2005, expedida por la Procuraduría General de la Nación, en lo 
relacionado con la hora legal colombiana, señalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, 
de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 2153 de 1992. 
 Durante la audiencia, los asistentes deberán observar una conducta respetuosa hacia los 
servidores públicos y demás presentes. Quien preside la audiencia podrá tomar las medidas 
necesarias para preservar el orden y correcto desarrollo de la misma, pudiendo excluir de ella a quien 
con su comportamiento altere su normal curso. 
 
X. Adjudicación 
 
El contrato se adjudicará al proponente que cumpliendo los requisitos exigidos en el presente pliego 
de condiciones oferte el menor precio a la entidad. La adjudicación se efectuará mediante Resolución 
proferida por el Alcalde Municipal y notificada en los términos de la Ley al proponente favorecido y 
comunicada a los demás participantes (Art. 9 de la Ley 1150 de 2007). 
 
La adjudicación del presente proceso se efectuará de forma global 
 
La adjudicación del presente proceso se efectuará mediante acto administrativo y será notificado 
de conformidad con la normatividad vigente. 
 
El acto de adjudicación se cargará en el Sistema Electrónico para la Contratación pública SECOP II. 
El acto de adjudicación es irrevocable y obliga tanto a la entidad como al adjudicatario, y contra él no 
procede recurso alguno por la vía gubernativa, no obstante a lo anterior, si dentro del plazo 
comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, sobreviene una inhabilidad 
o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podrá ser 
revocado, caso en el cual la entidad podrá aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del 
artículo 30 de la ley 80 de 1993.    
 
XI. Criterios de desempate  
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas deberán aplicarse las siguientes reglas de 
acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al 
proponente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes: 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. El proponente acreditará el origen de los bienes, mediante un Formato realizado por el 
proponente en el que certifique la utilización de bienes, servicios y oferentes de la Industria Nacional 
– Puntaje De Industria Nacional. Para el caso de los proponentes plurales, todos los integrantes 
deberán acreditar el origen nacional de la oferta en las condiciones señaladas en la ley. 
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Cuando es un servicio prestado por una persona natural debe presentar la Cédula de Ciudadanía que 
certifica la nacionalidad o la visa de residencia. Cuando es un servicio prestado por una persona 
jurídica nacional será verificado con el certificado de existencia y representación legal, si el domicilio 
de la persona jurídica está dentro del territorio nacional. Para el caso de proponentes plurales, todos 
los miembros deben acreditar esta condición. 
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. Su 
acreditación se realizará en los términos del artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación 
de esta se adquirirá desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. 
Esta declaración debe tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios 
anteriores a la fecha del cierre del proceso de selección. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará 
esta condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, 
aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la 
autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, 
aclare, adicione o sustituya, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar 
donde ocurrieron los hechos y a falta de este del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la 
autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.  
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante 
legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato – Participación mayoritaria de 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar (persona jurídica)», mediante 
el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de 
familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada 
de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de 
ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.  
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como es el caso de 
las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, diligencie el «Formato – Autorización para el tratamiento 
de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición 
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de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un 
proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta. 
  
El oferente deberá acreditar que en su nómina se encuentra al menos el diez por ciento (10%) de 
trabajadores en situación de discapacidad de la siguiente manera: 
 
Anexar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha de 
cierre del proceso de selección. 
 
Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, el integrante del proponente plural deberá 
acreditar que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos 
del presente numeral, y tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
consorcio o unión temporal y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
habilitante. Para efectos de lo anterior, deberá revisarse el documento de constitución con el fin de 
verificar el porcentaje de participación de sus integrantes. 
 
Para efectos de dar cumplimiento a lo establecido en el parágrafo 2 del artículo 35 de la Ley 2069 de 
2020, se verificará en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo que el personal referido ha 
sido contratado por lo menos con un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del proceso de 
selección. 
 
Para los casos de constitución inferior a un (1) año se tendrá en cuenta aquellos trabajadores que 
hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la misma y que manifieste 
adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato, 
para lo cual deberá diligenciar el «Formato – Vinculación de personas en condición de discapacidad».  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado 
de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación 
sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o 
de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 
Para ello la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, diligenciará el «Formato – Vinculación de personas mayores y no beneficiarias de la 
pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – proponente)», mediante la cual certificará 
bajo la gravedad de juramento las personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que 
no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito 
de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas mayores que se 
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o 
mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución 
inferior a un (1) año se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento 
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de la constitución de la persona jurídica.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica en caso de que la constitución sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador.  
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciará el «Formato – Vinculación 
de personas mayores y no beneficiaria de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – 
proponente)», mediante el cual certifique el número de trabajadores vinculados que siendo personas 
mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el 
requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del consorcio o de la unión 
temporal. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 
integrantes. 
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada 
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciará el «Formato – 
Vinculación de personas mayores y no beneficiaria de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia 
(Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la gravedad de juramento que no es beneficiario de 
pensión de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la edad de pensión, además, se deberá allegar el 
documento de identificación del trabajador que lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta 
de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de 
proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en 
la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas 
en la Ley 2069 de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina pertenece a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la 
persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el  
«Formato – Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitanas» mediante el cual certifica las personas vinculadas a su nómina y el número de identificación 
y el nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan 
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 
cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos 
que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona jurídica.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  
 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, 
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sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciará el «Formato – Vinculación 
de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas», mediante el cual 
certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la nómina de sus integrantes pertenece 
a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se 
definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del proponente 
plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 
integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 
Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información de estos, como es 
el caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, diligencien el «Formato - Autorización para el tratamiento de datos 
personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación 
para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado 
que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas 
de forma individual o iii) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 
entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, diligenciarán el «Formato - Participación mayoritaria de personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas)», por medio del cual certificarán bajo la 
gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50%) de la composición accionaria o cuotas 
partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o 
reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los 
documentos de identificación de cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o 
reintegración y los documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de 
reincorporación o reintegración. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas 
en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero; 
o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas 
partes esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, 
o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, diligenciarán, bajo la gravedad del juramento, el 
«Formato - Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación (personas jurídica 
integrante del proponente plural)» , junto con los documentos de identificación de cada una de las 
personas en proceso de reincorporación. 
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, diligencien el «Formato - Autorización para 
el tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las 
condiciones de los siguientes literales: 
 
7.1.  Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6; o por una persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, diligenciará el «Formato – Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración (personas jurídicas)», mediante el cual 
certifica, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación y/o reintegración. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las personas que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia 
y/o personas en proceso de reincorporación y/o reintegración, aportando los documentos de cada uno 
de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una participación de por 
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural. 
 
7.2. El integrante del proponente plural debe aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia general acreditada en la oferta.  
 
7.3. En relación con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso 
de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas socios o representantes 
legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, 
para lo cual el integrante de que trata el literal a) lo manifestará diligenciando el «Formato - 
Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación 
y/o reintegración».  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración, diligencien el «Formato - Autorización para el tratamiento de datos personales» como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificará en los términos del 
artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, la acreditación del tamaño empresarial se 
efectuará diligenciando el «Formato – Acreditación Mipyme», mediante el cual se certifique, bajo la 
gravedad de juramento, que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad con 
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la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o 
complementen. 
  
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual 
se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio o 
la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o 
asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan 
con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que 
se presente empate entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en 
las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 
aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o 
asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro 
y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
  
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
Decreto 1860 de 2021 en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 
2015, esto es, la acreditación del tamaño empresarial se efectuará diligenciando el «Formato – 
Acreditación Mipyme», mediante el cual bajo la gravedad de juramento certifica la condición de micro 
o pequeña empresa de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas 
que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en 
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea 
una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 
por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, 
pequeñas o medianas. 
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados 
durante el año anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador público, o el 
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representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, diligenciará el 
«Formato - Pagos realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales» y entregará un 
certificado expedido bajo la gravedad de juramento en el que conste que por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que:  
 
10.1 Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%), para lo cual se presentará el documento 
de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8; 
 
10.2 la Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia general acreditada en la oferta; y  
 
10.3 Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales 
sean empleados, socios o accionistas de los integrantes del proponente plural, para lo cual el 
integrante respectivo lo manifestará diligenciando el «Formato – Acreditación Mipyme». 
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos 
de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 
integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, 
que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de 
existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del artículo 
2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición 
de Mipymes en los términos del numeral 8.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
12.  Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate: 
 
(a) La Entidad Estatal ordenará a los proponentes empatados en orden alfabético según el nombre de 
la persona natural, la persona jurídica o el proponente plural. Una vez ordenados, le asignará un 
número entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le 
corresponda el número 1. 
 
(b) Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (números a la izquierda de la coma 
decimal) de la TRM que rigió el día del cierre del proceso. La Entidad Estatal debe dividir esta parte 
entera entre el número total de proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y 
utilizarlo en la selección final. 
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(c) Realizados estos cálculos, la Entidad Estatal seleccionará a aquel proponente que presente 
coincidencia entre el número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero 
(0), se escogerá al proponente con el mayor número asignado. 
 
Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo país de origen 
tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no se aplicarán los criterios 
de desempate de los numerales 8, 9, 10 y 11.  
 
XII. Tratados o Acuerdos Comerciales 
 
Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado 
colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales 
existe como mínimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen 
colombiano y (ii) los proveedores colombianos. 
 
Las   Entidades   Estatales   deben   cumplir   las   obligaciones   del   Estado   colombiano consagradas 
en los Acuerdos Comerciales.  Los proponentes nacionales y extranjeros tienen el derecho a exigir 
que en los Procesos de Contratación sean tenidos en cuenta los Acuerdos Comerciales aplicables.  
Este es un derecho de los nacionales colombianos frente a los Procesos de Contratación que 
adelantan los Estados con los cuales Colombia ha suscrito Acuerdos Comerciales y de los 
proponentes extranjeros frente a los Procesos de Contratación que adelantan las Entidades Estatales 
colombianas. Adicionalmente, cualquier persona puede exigir el cumplimiento de los Acuerdos 
Comerciales pues estos son leyes de la República. 
 
Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeación de sus Procesos de Contratación, 
si los Acuerdos Comerciales entre Colombia y otros países son aplicables al Proceso de Contratación. 
En caso de que sean aplicables, deben proceder a cumplir con las obligaciones contenidas en los 
mismos. 
 
Conforme a lo anterior, y de acuerdo con el objeto y el monto del proceso de contratación analizado, 
a continuación, se establece si el mismo se encuentra cobijado por Acuerdos Comerciales suscritos 
por Colombia, de acuerdo con los lineamientos expedidos por la Agencia Nacional de Contratación – 
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE en su Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en 
Procesos de Contratación M-MACPC-14. 
 
Para ello, se consideraron en orden consecutivo la aplicabilidad de las 3 reglas establecidas en el 
Manual aludido y se determinó lo siguiente: 
 

Tabla 11 - Cobertura Acuerdos Comerciales 

 
Entidad 
Estatal 

Cubierta 

Valor del proceso 
de contratación 

superior al umbral 
del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

Cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 
 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 
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Alianza 
Pacífico 

Chile Si No NO NO 
Perú Si No NO NO 

Chile Si No NO NO 
Corea SI NO NO NO 

Costa Rica Si No NO NO 
Estados AELC Si No NO NO 

Triángulo 
Norte 

Salvador SI SI NO SI 
Guatemala Si Si NO SI 

Unión 
Europea  

Reino 
Unido Si NO NO NO 

Irlanda SI NO NO NO 
Comunidad Andina Si Si NO SI 

 
Regla 1. Si la Entidad Estatal no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en el Acuerdo 
Comercia el Proceso de Contratación no está cubierto por este y, en consecuencia, no es necesario 
hacer análisis adicional alguno.  
 
Regla 2. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso 
de Contratación es inferior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el Proceso de 
Contratación no está cubierto y, en consecuencia, no es necesario hacer análisis adicional alguno.  
 
Regla 3. S1 la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del 
Proceso de Contratación es superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, la 
Entidad Estatal debe determinar si hay excepciones aplicables al Proceso de Contratación. Si no hay 
excepciones, el Acuerdo Comercial es aplicable al Proceso de Contracción.  
 
De acuerdo con el anexo publicado por Colombia Compra Eficiente se encontró que la Decisión 439 
de 1998 de la Secretaria de la CAN es aplicable a todos los Procesos de Contratación de las Entidades 
Estatales de nivel municipal obligadas, independientemente del valor del Proceso de Contratación. 
 
En consecuencia, los bienes y servicios de los países de la Comunidad Andina y alianza del triángulo 
del norte, reciben trato nacional. 
 
Fuente: 
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce_documentos/umbrales_2020-
2021.pdf 
 
 
 
XIII. Riesgos 
 
De acuerdo con la metodología de Colombia Compra Eficiente, a continuación, se identifican los 
Riesgos que afectan la ejecución del presente contrato: 
 

 
 

https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce_documentos/umbrales_2020-2021.pdf
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce_documentos/umbrales_2020-2021.pdf
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ESPACIO EN BLANCO 
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Tabla 12 - Identificación de Riesgos 
No. 1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Clase General  General  General  General  General  General  General  General  Específico  
Fuente Interno  Interno  Interno  Interno  Interno  Externo  Externo  Externo  Externo  
Etapa Selección  Selección  Selección Selección  Contratació

n  
Contratació

n  
Contratació

n  
Ejecución  Ejecución  

Tipo Operacional  Económico  Económico  Operaciona
l  

Operacional  Judicial5  Operacional  Regulatori
o  

Operacional  

 
Descripción 

Inhabilidad o 
incompatibilid
ad que oculta 
el proponente 
con vocación 
de 
adjudicación  

Sobrecosto
s desde la 
planeación 
económica 
del contrato  

Colusión 
entre dos o 
más 
proponente
s acuerdan 
presentar 
propuestas 
para 
apalancar 
la 
adjudicació
n de alguno 
de ellos en 
detrimento 
de los 
intereses 
de la 
administrac
ión y/o de 
terceros, 
manipuland
o los 

Medios 
ilegales.  
Obtención 
por parte 
del 
proponente 
la 
adjudicació
n por 
medios 
ilegales; 
esto es, 
falseando 
información 
para la 
habilitación 
u obtener 
una mayor 
ponderació
n.   

Renuncia o 
no 
comparece
ncia o 
celebrar el 
contrato.   

Interposició
n de 
demandas 
contra los 
actos 
precontract
uales o 
contra el 
contrato. 

Renuencia, 
negativo o 
mora para 
aportar las 
garantías 
del 
contrato.  

Cambios 
regulatorio
s o 
reglament
arios que 
afecten la 
ecuación 
económica 
del 
contrato  

Incumplimie
nto de 
obligacione
s patronales 
que 
conlleve la 
parálisis de 
las labores. 

 
5 Este riesgo no hace parte de la clasificación del Documento Conpes 3714 de 2011, empero, se tipifica de acuerdo a sus condiciones particulares.   
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precios del 
mercado o 
afectando 
la sana 
competenci
a. 

 
 
 
 

Consecuenci
a 

Incurrir en 
expresa 
prohibición 
legal, viciar de 
nulidad el 
acto de 
adjudicación y 
el contrato, 
exponer a la 
entidad a 
demandas, 
exponer la 
ejecución a 
suspensiones 
por 
intervención 
judicial o 
administrativa  

Menoscabo 
de los 
recursos 
públicos 
que impide 
mejorar la 
inversión o 
direccionarl
a a otros 
sectores.   

Afectación 
a los 
principios 
de 
objetividad 
y 
pluralidad.  
Manipulaci
ón de los 
precios.   

Afectación 
a los 
principios 
de 
objetividad 
y 
pluralidad.  
Manipulaci
ón de los 
precios.   
Vicios en el 
contrato.  
Exposición 
a 
demandas.  
Suspension
es por 
intervenció
n judicial.   

Pérdida de 
oportunidad 
de 
satisfacer la 
necesidad. 

Suspensión 
del contrato.  
Condenas 
pecuniarias 
en contra de 
la entidad.   

Imposibilida
d de iniciar 
la ejecución 
de acuerdo 
a lo 
planeado, 
generando 
retardos en 
la 
satisfacción 
de la 
necesidad.   

Sobrecost
os 
asociados 
a la 
ejecución 
por pago 
de 
impuestos, 
tasas o 
contribucio
nes 
inexistente
s al 
momento 
de la 
celebració
n del 
contrato y 
que lo 
graben.   

Paralización 
de la 
ejecución.  
Retardos en 
la 
satisfacción 
de la 
necesidad 
perseguida 
con el 
contrato.  
Demandas 
en 
solidaridad 
en contra de 
la entidad.  

Probabilidad 3 3 2 2 2 2 2 1 3 
Impacto 3 3 2 2 2 2 5 3 4 

Valoración 6 6 4 4 4 4 7 4 7 
Categoría Alto  Alto  Bajo  Bajo  Bajo  Bajo  Alto  Bajo  Alto  
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¿A quién se 
le asigna? 

Proponentes Proponente
s 

Proponente
s  

Proponente
s  

Adjudicatari
o  

Proponente
s  

Adjudicatari
o  

Contratista 
/ Entidad  

Contratista  

 
Tratamiento / 
Controles a 

ser 
implementado

s  

Verificación 
de 
antecedentes, 
declaración 
de ausencia 
de 
inhabilidades 
e 
incompatibilid
ades, 
verificación 
en línea del 
RUP. 

Cotejo de 
los precios 
propuestos 
por el 
estructurad
or con los 
previos del 
mercado.  
Diseño de 
criterios de 
ponderació
n del precio 
que 
auspicien la 
estructuraci
ón de 
propuestas 
económica
s. 

Insertar en 
el pliego 
reglas que 
auspicien la 
sana 
competenci
a y 
causales 
de rechazo 
que 
sancionen 
estas 
conductas.   

Insertar en 
el pliego 
reglas que 
sancionen 
estas 
conductas.   
Verificar la 
veracidad 
de 
documento
s aportados 
por los 
proponente
s.   

Exigencia 
de la 
garantía de 
seriedad de 
la oferta 
para 
minimizar el 
impacto del 
siniestro.  

Control de 
legalidad a 
los actos del 
proceso, 
mediante 
revisión 
jurídica 
previa a su 
publicación.  
Control de 
legalidad a 
las 
decisiones 
del proceso 
mediante 
revisión 
jurídica.  
Control de 
legalidad al 
contrato 
mediante 
revisión 
jurídica 
previa a su 
celebración.  

Exigencia 
de la 
extensión 
de la 
garantía de 
seriedad de 
la oferta 
hasta el 
otorgamient
o de las 
garantías 
contractual
es.   

Revisión 
de precios.   

Labor de 
supervisión 
que permita 
anticipar los 
eventos que 
ameriten 
suspensión 
formal de la 
ejecución 
mientras se 
superan los 
eventos que 
configuran 
el siniestro.  
Exigibilidad 
de la 
garantía 
que ampara 
los salarios, 
prestacione
s e 
indemnizaci
ones 
laborales. 

Im
pa

cto
  

   Probabili
dad  

2 2 1 1 1 1 1 1 2 

Impacto  2 2 1 1 1 1 4 2 2 
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Valoraci
ón del 
riesgo  

4 4 2 2  2 2 5 3 4 

Categorí
a  

Bajo  Bajo  Bajo  Bajo  Bajo  Bajo  Medio  Bajo  Bajo  

¿Afecta la 
ejecución del 

contrato? 

Si  Si  Si  Si  Si  Si  Si  No  Si  

Persona 
responsable 

por 
implementar 

el tratamiento  

Evaluador  
Jurídico  

Estructurad
ores 

técnico y 
económico 

y 
supervisor  

Comités 
Estructurad

ores y 
Evaluadore

s  

Comités 
Estructurad

ores y 
Evaluadore

s  

Estructurad
ores, 

evaluadore
s, jefe de 

contratació
n, 

ordenador 
del gasto 

Asesor 
jurídico 

Estructurad
ores, 

evaluadore
s, jefe de 

contratació
n, 

ordenador 
del gasto 

Supervisor  Supervisor  

Fecha 
estimada en 
que se inicia 
el tratamiento  

Periodo de 
evaluación de 

ofertas  

Durante la 
fase de 

convocatori
a  

Desde la 
formulación 

del 
proyecto de 

pliego  

Desde la 
formulación 

del 
proyecto de 

pliego  

Desde la 
formulación 

del 
proyecto de 

pliego  

Desde la 
formulación 

de la 
convocatori

a  

Desde la 
formulación 

del 
proyecto de 

pliego  

Cuando se 
presente 
el evento  

Cuando se 
presente el 

evento  

Fecha 
estimada en 

que se 
termina el 

tratamiento  

Adjudicación  Hasta la 
fase de 

liquidación  

Hasta la 
adjudicació

n 

Hasta la 
celebración 
del contrato  

Hasta la 
celebración 
del contrato  

Hasta la 
celebración 
del contrato  

Hasta la 
celebración 
del contrato  

Hasta la 
terminació
n del plazo 

para 
ejecutar 

Hasta la 
terminación 

del plazo 
para 

ejecutar 

Mo
nit

or
eo

 y    
 

¿Cómo 
se 

realiza el 

Atendiendo 
oportunament
e objeciones 
sobre 
inhabilidades; 

Cotejando  
precios del 
mercado  
Revisión de 
fluctuacion

Verificando 
los 
informes de 
evaluación 
antes de 

Implementa
ndo 
sistemas 
de 
verificación 

Verificando 
el aporte de 
la garantía 
de seriedad 

Anotando 
secuencia 
de 
revisiones 
en las 

Verificando 
el aporte de 
la garantía 
de seriedad 
de la 

Revisando 
la 
afectación 
a la 
ecuación 

Haciendo 
seguimiento 
al 
cumplimient
o de 
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monitore
o? 

verificando 
antecedentes 
en la 
evaluación y 
antes de la 
adjudicación. 

es de 
precios  
Atendiendo 
observacio
nes sobre 
la 
estructuraci
ón 
económica   

adoptar la 
decisión de 
adjudicar.   
Atendiendo 
observacio
nes sobre 
colusión.  

de la 
información 
documental
.  
Atendiendo 
observacio
nes sobre 
posibles 
medios 
ilegales.   

de la 
propuesta.  
Haciendo 
efectiva la 
garantía de 
seriedad de 
la oferta. 
Haciendo 
seguimiento 
al 
cumplimient
o del 
cronograma
.  

actuaciones 
del proceso.   

propuesta, 
vigente 
hasta que 
se aporten 
las 
garantías 
contractual
es.  
Haciendo 
efectiva la 
garantía de 
seriedad de 
la oferta.    

financiera 
por la 
ocurrencia 
del 
siniestro y 
adoptando 
la medida 
de 
saneamien
to.  

obligacione
s 
patronales. 
Haciendo 
seguimiento 
a la vigencia 
del amparo 
de salarios, 
prestacione
s e 
indemnizaci
ones 
laborales.  
Haciendo 
exigibles las 
garantías.  

Periodici
dad  

2 5 1 1 2 Permanente  3 Permanent
e 

Permanente  

Descriptores6  
Probabilidad Impacto Valoración  Categoría 

 
 Categ

oría 
Val
ora
ció
n 

Pr
ob

ab
ilid

ad
 Raro 

(pued
e 

ocurrir 
excep

1 

 
Impacto 

Calificaci
ón 

cualitativa 

Obst
ruye 

la 
ejecu
ción 
del 

contr
ato 

Dific
ulta 
la 

ejec
ució

n 
del 
cont

Afe
cta 
la 

eje
cuc
ión 
del 
con

Obstr
uye 
la 

ejecu
ción 
del 

contr
ato 

Pertu
rba 
la 

ejecu
ción 
del 

contr
ato 

 
Impacto 

Calificación 
cualitativa 

Obst
ruye 

la 
ejecu
ción 
del 

contr
ato 

Dific
ulta 
la 

ejec
ució

n 
del 
cont

Afe
cta 
la 

eje
cuc
ión 
del 
con

Obstr
uye 
la 

ejecu
ción 
del 

contr
ato 

Pertu
rba 
la 

ejecu
ción 
del 

contr
ato 

 
Val
ora
ció
n 

del 
ries
go 

Cat
eg
orí
a  

 
6 Fuente: COLOMBIA COMPRA EFICIENTE.  Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación.  M-ICR-01   
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cional
mente 
Impro
bable 
(pued

e 
ocurrir 
ocasio
nalme
nte) 

2 

Posibl
e 

(pued
e 

ocurrir 
en 

cualqu
ier 

mome
nto 

futuro)  

3 

Proba
ble 

(proba
bleme
nte va 

a 
ocurrir

) 

4 

Casi 
cierto 

5 

de 
man
era 
intra
scen
dent

e 

rato 
de 

man
era 
baja

.  
Apli
can
do 

med
idas 
míni
mas 
se 

pue
de 
logr
ar el 
obje
to 

cont
ract
ual  

trat
o 

sin 
alte
rar 
el 
be
nefi
cio 
par
a 

las 
par
tes  

susta
ncial
ment

e 
pero 
aun 
así 

permi
te la 
cons
ecuci

ón 
del 

objet
o 

contr
actua

l 

de 
man
era 
grav

e 
impo
sibilit
ando 

la 
cons
ecuci

ón 
del 

objet
o 

contr
actu

al   

Calificaci
ón 

monetaria 

Los 
sobr
ecost

os 
no 

repre
sent
an 

Los 
sobr
eco
stos 
no 

repr
ese
ntan 

Ge
ner
a 

un 
imp
act
o 

sob

Incre
ment
a el 
valor 
del 

contr
ato 

entre 

Impa
cto 

sobr
e el 
valor 
del 

contr
ato 

de 
man
era 
intra
scen
dent

e 

rato 
de 

man
era 
baja

.  
Apli
can
do 

med
idas 
míni
mas 
se 

pue
de 
logr
ar el 
obje
to 

cont
ract
ual  

trat
o 

sin 
alte
rar 
el 
be
nefi
cio 
par
a 

las 
par
tes  

susta
ncial
ment

e 
pero 
aun 
así 

permi
te la 
cons
ecuci

ón 
del 

objet
o 

contr
actua

l 

de 
man
era 
grav

e 
impo
sibilit
ando 

la 
cons
ecuci

ón 
del 

objet
o 

contr
actu

al   

Calificación 
monetaria 

Los 
sobr
ecost

os 
no 

repre
sent
an 

Los 
sobr
eco
stos 
no 

repr
ese
ntan 

Ge
ner
a 

un 
imp
act
o 

sob

Incre
ment
a el 
valor 
del 

contr
ato 

entre 

Impa
cto 

sobr
e el 
valor 
del 

contr
ato 

8, 9 
y 

10 

Rie
sgo 
extr
em
o  

6 y 
7 

Rie
sgo 
alto  

5 Rie
sgo 
me
dio  

2, 3 
y 4 

Rie
sgo 
baj
o  

 



 
 

64 
 

Elaboró Angie Paola Gaviria Rojas – Profesional Estructuradora Edificio Principal Alcaldía Municipal - Calle 4 No. 4 – 65 Esquina    
Revisó Duberney Rojas Raigosa – Asesor de Contratación sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co 
Aprobó Luis Trujillo Osorio – Alcalde Municipal contáctenos@sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co 

 

AL
CA

LD
ÍA

 M
UN

IC
IP

AL
 D

E 
SA

N 
VI

CE
NT

E 
DE

L 
CA

GU
ÁN

 – 
DE

PA
RT

AM
EN

TO
 D

EL
 C

AQ
UE

TÁ
 - 

CO
LO

MB
IA

  

(ocurr
e en 

la 
mayor
ía de 
circun
stanci

as) 
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XIV. Garantías 
 
A. Garantía de seriedad de la Oferta 
 
Cada proponente deberá constituir junto con su propuesta una garantía de seriedad de la oferta a 
cargo del proponente y a favor del Municipio de San Vicente del Caguán, identificado con Nit. 
800.095.785-2, mediante cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo establecidos en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082  de 2015, equivalente al diez por ciento (10%) del valor del 
presupuesto oficial, con una vigencia desde el momento de la presentación de la oferta hasta la 
aprobación de la garantía que ampara los riesgos propios de la etapa Contractual, no obstante, no 
podrá ser inferior a noventa (90) días calendarios. 
 
En el evento que la propuesta sea presentada en consorcio o unión temporal, la garantía debe ser 
otorgada por todos sus integrantes, no a nombre de sus representantes legales, y debe expresar 
claramente que será exigible por su valor total ante el incumplimiento en que incurran cualquiera de 
los integrantes del grupo proponente, en todo o en parte, derivado del incumplimiento de las 
obligaciones amparadas. 
 
El pago de la garantía, cuando ésta se haga exigible, tiene el carácter sancionatorio derivado del 
incumplimiento de la oferta, y se entiende sin perjuicio del derecho que le asiste a la Entidad Territorial, 
de exigir por los medios reconocidos en Colombia la indemnización de los perjuicios que con dicho 
incumplimiento se le hayan causado o se le llegaren a causar. 
 
NOTA: Para el evento especifico en el que el adjudicatario no suscriba el respectivo contrato en el 
término establecido por el pliego de condiciones sin justa causa, se exigirá a título de sanción la 
totalidad del valor asegurado en la póliza de seriedad de la oferta. 
 
Alcance del amparo de la garantía  
 
La garantía amparará en general el cumplimiento de las obligaciones asumidas por el proponente con 
ocasión de la presentación de una propuesta como consecuencia de la participación en el presente 
proceso. Debe incluir en su texto el contenido que a continuación se requiere, en los términos y con 
los alcances que se indican, mediante constancias o cláusulas adicionales o complementarias, de 
manera expresa y escrita, y cuyos  
alcances no podrán ser limitados por otras cláusulas, constancias o documentos privados. 
 
La identificación del mecanismo de cobertura del riesgo, expresado en los siguientes términos: 
 
• La obligación de suscribir el contrato ofrecido, en los términos y dentro de los plazos y 
condiciones previstos en el pliego de condiciones. 
• La obligación de ampliar la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término 
previsto en el pliego para la adjudicación del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para 
la suscripción del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de 
tres meses. 
• El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las propuestas. 
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• El valor de la presente garantía será exigible con la ejecutoria del acto administrativo expedido 
por la Entidad Territorial, en la que se declare el incumplimiento del proponente respecto de su oferta 
y se pagará el valor total al beneficiario en los términos previstos por la Ley.  
 
Al proponente se le hará efectiva la garantía de seriedad de la oferta en los siguientes eventos: 
 
• Cuando no amplíe la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término 
previsto en el pliego para la adjudicación del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para 
la suscripción del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de 
tres meses. 
• Cuando solicite el retiro de su propuesta después del cierre, salvo en el caso de inhabilidad o 
incompatibilidad sobreviviente. 
• Cuando resulte favorecido con la adjudicación y no suscriba el contrato o no cumpla con los 
requisitos de legalización del mismo. 
 
B. Garantía de Cumplimiento 
 
Teniendo en cuenta el análisis del sector efectuado, la naturaleza, el objeto del contrato a celebrar, la 
forma de pago, las obligaciones específicas a cumplir y el análisis del riesgo atribuido a las partes, se 
considera que es necesario exigir como garantía contrato de seguro contenido en una póliza que 
cubra los riesgos que se relacionan a continuación, en las cuantías igualmente relacionadas. 
 
La cual, deberá ser constituida a favor del Municipio de San Vicente del Caguán, identificado con Nit.  
800.095.785-2, y presentada ante la oficina de contratos, para que surta la aprobación correspondiente 
y de forma posterior ser anexa al respectivo expediente contractual. La garantía de cumplimiento 
debe tener los siguientes amparos7 

 
Tabla 13 - Suficiencia y vigencia de los amparos de la garantía de cumplimiento 

AMPARO VIGENCIA VALOR ASEGURADO 
Cumplimiento del contrato: Este 
amparo cubre a la Entidad Estatal de 
los perjuicios derivados de: (a) el 
incumplimiento total o parcial del 
contrato, cuando el incumplimiento 
es imputable al contratista; (b) el 
cumplimiento tardío o defectuoso del 
contrato, cuando el incumplimiento 
es imputable al contratista; (c) los 
daños imputables al contratista por 
entregas parciales y el contrato no 
prevé entregas parciales; y (d) el 
pago del valor de las multas y de la 
cláusula penal pecuniaria. 

 
Esta garantía debe estar 
vigente hasta la liquidación 
del contrato, es decir, por 
el plazo de ejecución y 
mínimo 6 meses más, sin 
embargo, si pasado el 
término anterior el contrato 
no se ha liquidado se 
deberá ampliar el plazo de 
la garantía. 

 
 
El valor de esta garantía debe 
ser de por lo menos el veinte 
por ciento (20%) del valor del 
contrato 

 
7 De conformidad con el numeral 8 del artículo 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de 2015, pueden exigirse amparos adicionales 
para los demás incumplimientos de obligaciones que la Entidad Estatal contratante considere deben ser amparados de manera 
proporcional y acorde a la naturaleza del Contrato. 
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Calidad del bien: Este amparo debe 
cubrir la calidad y el correcto 
funcionamiento de los bienes que 
recibe la Entidad Estatal en 
cumplimiento de un contrato. 

Por el plazo de ejecución 
del contrato y seis (6) 
mese más, contados a 
partir de la fecha del acta 
de recibo final de los 
bienes. 

El valor de esta garantía debe 
ser de por lo menos el veinte 
por ciento (20%) del valor del 
contrato. 

 
Una vez suscrito el Contrato, el Contratista deberá constituir las garantías aquí exigidas y pactadas en 
el Contrato, a más tardar a los tres (03) siguientes a la fecha de su perfeccionamiento, sin exceder el 
plazo aquí fijado para su inicio. 
 
El Contratista se compromete a mantener vigente la garantía durante todo el tiempo que demande la 
ejecución del contrato, so pena de que la entidad estatal contratante haga efectiva la cláusula penal 
compensatoria del Contrato de Suministro. 
 
En caso, de la firma del acta de inicio con posterioridad a la aprobación de las pólizas, el contratista 
deberá ampliar la misma cubriendo el plazo de ejecución del contrato, así mismo, ocurre con las 
suspensiones, reinicios, prórrogas  
 
o adiciones del proceso a ejecutar. Las vigencias de los amparos de la póliza deben iniciar a partir de 
la fecha de expedición de la misma. 
 
El Contratista se compromete a mantener vigente la garantía durante todo el tiempo que demande la 
ejecución del contrato, so pena de que la Entidad Estatal contratante haga efectiva la cláusula penal 
compensatoria de este contrato. 
 
XV. Interventoría y/o supervisión 
 
La vigilancia, supervisión y control de la ejecución, se ejercerán mediante supervisión que estará a 
cargo de SECRETARIO (A) DE INCLUSIÓN SOCIAL.  El supervisor tendrá las siguientes funciones 
y atribuciones:  
 
• Conocer y entender los términos y condiciones del contrato.  
• Advertir oportunamente los Riesgos que puedan afectar la eficacia del contrato y tomar las 
medidas necesarias para mitigarlos de acuerdo con el ejercicio de la etapa de planeación de 
identificación de Riesgos y el manejo dado a ellos en los Documentos del Proceso.  
• Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo del contrato y de los cronogramas previstos en 
el contrato.  
• Identificar las necesidades de cambio o ajuste  
• Manejar la relación con el contratista.  
• Administrar e intentar solucionar las controversias entre las partes.  
• Organizar y administrar el recibo de bienes, obras o servicios, su cantidad, calidad, 
especificaciones y demás atributos establecidos en los Documentos del Proceso.  
• Revisar si la ejecución del contrato cumple con los términos del mismo y las necesidades de 
la Entidad Estatal y actuar en consecuencia de acuerdo con lo establecido en el contrato.  
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• Aprobar o rechazar oportuna y de forma justificada el recibo de bienes y servicio de acuerdo 
con lo establecido en los Documentos del Proceso. 
• Informar a la Entidad Estatal de posibles incumplimientos del proveedor o contratista, elaborar 
y presentar los soportes correspondientes.  
• Solicitar los informes necesarios y convocar a las reuniones requeridas para cumplir con su 
función.  
• Informar y denunciar a las autoridades competentes cualquier acto u omisión que afecte la 
moralidad pública con los soportes correspondientes.  
• Suscribir las actas generadas durante la ejecución del contrato para documentar las 
reuniones, acuerdos y controversias entre las partes, así como las actas parciales de avance, actas 
parciales de recibo y actas de recibo final. 
• Revisar que el expediente electrónico o físico del contrato esté completo, sea actualizado 
constantemente y cumpla con la normativa aplicable.  
• Coordinar con el responsable en la Entidad Estatal la revisión y aprobación de garantías, la 
revisión de los soportes de cumplimiento de las obligaciones laborales, la revisión de las garantías.  
• Preparar y entregar los informes previstos y los que soliciten los organismos de control. • 
Revisar que la Entidad Estatal cumpla con los principios de publicidad de los Procesos de Contratación 
y de los Documentos del Proceso.  
• Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social, 
salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, y cualquier otra norma aplicable de 
acuerdo con la naturaleza del contrato. 
• Verificar el cumplimiento de las normas técnicas aplicables.  
• Revisar que las personas que conforman el equipo del contratista cumplan las condiciones 
ofrecidas de acuerdo con lo previsto en el contrato y exigir su reemplazo en condiciones equivalentes 
cuando fuere necesario.  
• Identificar las necesidades de cambio o ajuste y revisar el curso de acción con las partes.  
• Estudiar las solicitudes y requerimientos técnicos del contratista y dar recomendaciones a la 
Entidad Estatal sobre el particular.  
• Elaborar la documentación y el soporte necesario frente a la necesidad de hacer efectivas las 
garantías del contrato. 
• Hacer seguimiento de la gestión financiera del contrato por parte de la Entidad Estatal, 
incluyendo el registro presupuestal, la planeación de los pagos previstos y la disponibilidad de caja.  
• Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo 
a satisfacción de los bienes o servicios objeto del contrato.  
• Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance presupuestal 
del contrato para efecto de pagos y de liquidación del mismo.  
• Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortización del 
mismo, en los términos de la ley y del contrato.  
• Verificar que las actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificación del 
objeto del contrato cuenten con autorización y se encuentren justificados técnica, presupuestal y 
jurídicamente.  
• Coordinar las instancias necesarias para adelantar los trámites para la liquidación del contrato 
y entregar los documentos soporte que le correspondan para efectuarla” 
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XVI. Cronograma 
Estipulado en la Plataforma SECOP II, del presente proceso 
 
Las fechas y plazos antes indicados podrán variar de acuerdo con la ley y con las 
condiciones previstas en el presente Pliego de Condiciones. 
 
XVII. ANEXOS 

A. Anexo 1 - Formato de presentación de las Ofertas 
 
 
[Lugar y fecha] 
Señores 
[Nombre de la Entidad Estatal contratante] 
Estimados señores: 
 
Referencia: Proceso de Contratación - [Insertar información] 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al 
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del 
Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratación de la referencia y hago las siguientes 
manifestaciones: 
 
1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar 
aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibí de [Nombre de la Entidad Estatal contratante] 
respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 
2.  Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy 
autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de 
Contratación de la referencia. 
3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas 
del Anexo 1 del Pliego de Condiciones de la licitación de la referencia. 
4. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han 
sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta. 
5. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas 
autorizadas para el efecto. 
6. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, 
derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de 
la Oferta, suscripción y ejecución del contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario no 
presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos. 
7. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto 
en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso. 
8. Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de cumplimiento 
prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma allí 
contenido. 
9. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que, a la terminación de la vigencia 
del Contrato, la obra cumplirá con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones 
técnicas de que trata el Anexo 1 del Pliego de Condiciones. 
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10. Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al 
sistema de seguridad social integral y demás aportes relacionados con las obligaciones laborales. 
11. Adjunto la garantía de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los 
Documentos del Proceso. 
12. Recibiré notificaciones en la siguiente dirección en: 
 

Persona de contrato  [Nombre] 
Dirección  [Dirección de la compañía] 
Teléfono [Teléfono de la 

compañía] 
Celular  

E - mail  [Dirección de correo electrónico de la compañía] 
 
 
_________________________________ 
Firma representante legal del Proponente  
Nombre: 
 

B. Anexo 2 - Compromiso anticorrupción 
 
 
[Lugar y fecha] 
Señores 
[Nombre de la Entidad Estatal contratante] 
 
Proceso de Contratación - [Insertar información] 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al 
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del 
Proponente], manifiesto que: 
 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal 
contratante] para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso 
de Contratación [Insertar información]. 
 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 
retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente 
o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 
 
4.  Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan 
por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información]. 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar 
información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del 
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presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su 
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 
 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción. 
 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de [Insertar 
información] de [Insertar información]. 
 
 
 
 
 

 
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] 
Nombre: [Insertar información] Cargo: [Insertar información] 
Documento de Identidad: [Insertar información 
 

C. Anexo 3 – Propuesta  
 
 
[Lugar y fecha] 
Señores 
[Nombre de la Entidad Estatal contratante] 
 
 
Proceso de Contratación – [Insertar información] 
 
 
El suscrito _____________, obrando en nombre y representación de _________, de conformidad con 
lo establecido en pliego de condiciones, oferto en firme, de forma irrevocable y como precio fijo y 
global, con destino a la celebración del contrato objeto del presente proceso, ofrezco suministrar los 
bienes correspondientes que se relacionaron en el presente anexo, bajo las características técnicas 
establecidas para tales bienes, en los términos y conforme a las condiciones, previstos para tal efecto, 
por un valor total de ____________________________ Pesos Colombianos ($ _________________) 
M/CTE., INCLUIDO IVA. 

 
PROPUESTA ECONÓMICA 

 
ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL 

SERVICIO 
UNIDAD 
MEDIDA 

CANT No. 
MESES 

VLR 
UNITARIO 

VLR 
TOTAL 

       
VALOR TOTAL  

 
El contratista deberá garantizar el suministro de los elementos objeto del proceso de selección, dando 
cumplimiento a las especificaciones técnicas indicadas en el presente Formulario. 
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Las especificaciones consignadas en la propuesta son inmodificables, se constituyen en base 
fundamental para la verificación y se convertirán en parte esenciales del objeto del contrato que se 
celebre con el oferente seleccionado. 
 
Así mismo, declaro bajo la gravedad de juramento que cumplo y cumpliré en caso de que el 
presente proceso de selección se me llegare a adjudicar con todas las indicaciones señaladas 
en el presente formato, las cuales una vez leídas confirmo bajo la gravedad de juramento que 
cumplo y cumpliré con las mismas. 
 
(Este Formulario debe ser firmado por el oferente o representante legal como aceptación de 
cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas a entregar). 
 
Se solicita que la información contenida en el presente anexo NO sea modificada por el 
oferente, ya que estas especificaciones técnicas son exigidas por la Entidad, y por tanto SON 
DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO POR LOS OFERENTES, LAS CUALES SE DEBEN 
ADJUNTAR CON LA OFERTA. 
 
 
 
REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO 
FIRMA Y POSTFIRMA REPRESENTANTE LEGAL DEL OFERENTE 
 
 

D. Anexo 4 – Experiencia del proponente 
 

OBJETO  
PROPONENTE  

CONTRATO 
No. OBJETO 

NO. 
CONSECUTIVO 

RUP 

VALOR 
EN 

PESOS 
CONTRATANTE 

FECHA 
DE 

INICIO 
FECHA DE 

TERMINACIÓN 
       
       
       

 
NOTA 1: El proponente deberá especificar el folio y consecutivo del RUP donde se encuentran 
inscritos cada uno de los contratos para la verificación de la experiencia  
 
NOTA 2: En caso de propuestas conjuntas, cada uno de los miembros que conforman el proponente 
deberá diligenciar el presente formato, reseñando su aporte a la experiencia que se quiere acreditar.  
 
NOTA 3: El presente formulario se debe acompañar de las correspondientes certificaciones de 
experiencia, so pena de que la experiencia relacionada no sea tenida en cuenta para habilitar la 
propuesta.  
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NOTA 4: En caso de que el proponente no precise tal información, la Entidad tomará el primer contrato 
indicado en el RUP, en orden consecutivo ascendente, que cumpla las condiciones establecidas en el 
inciso anterior, con el propósito de habilitar al proponente. Si uno de los contratos no cumple con lo 
solicitado, se tendrá en cuenta el contrato siguiente, hasta completar los mínimos solicitados. 
 
 
 
 
 
 
 
_____________________________ 
Firma del Proponente  
Nombre: [Insertar información] 
Documento de Identidad: [Insertar información] 
 
 
 

E. Anexo 5 - Formato para acreditar los requisitos habilitantes de los Proponentes 
extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia 

 
Proceso de Contratación [incluir número del Proceso de Contratación] 
Proponente: 
 
Declaro que [nombre del extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia] cumplo con los requisitos 
habilitantes establecidos en el pliego de condiciones del Proceso de Contratación [incluir número del 
Proceso de Contratación] y declaro que: 
 
a. Capacidad Jurídica 
 
Tengo la capacidad jurídica para ejecutar el contrato objeto del Proceso de Contratación. 
 
b. Experiencia 
 
Cuento con experiencia en [incluir experiencia requerida] por un valor igual o mayor a [incluir salarios 
mínimos de experiencia requerida] SMMLV o su equivalente en dólares americanos calculados con la 
TRM vigente, conforme la información relacionada en el Anexo 5 que anexo a la presente oferta. 
 
c. Capacidad Financiera 
 
Cuento con capacidad financiera solicitada en los pliegos de condiciones, así: 
 

Indicador Índice del Proponente 
Índice de Liquidez  
Índice de Endeudamiento  
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Razón de Cobertura de Intereses  
[Incluir indicadores adicionales si la Entidad lo 
considera necesario] 

 

 
d. Capacidad Organizacional 
 
Cuento con la capacidad organizacional solicitada en los Pliegos de Condiciones, así: 
 

Indicador Índice del Proponente 
Rentabilidad sobre activos  
Rentabilidad sobre el patrimonio  
[Incluir indicadores adicionales si la Entidad lo 
considera necesario] 

 

 
Para acreditar la anterior información, adjunto (lista de documentos que prueban la capacidad 
jurídica), (certificaciones de terceros o contratos que prueban la experiencia) y los Estados 
Financieros auditados de conformidad con las normas aplicables a (incluir país de emisión). 
 
Declaramos bajo la gravedad de juramento que la información consignada es cierta, 
comprometiendo nuestra responsabilidad personal y la responsabilidad institucional de las personas 
jurídicas que representamos. 
 
 
 
 
_________________________________ 
Firma Representante legal del Proponente 
Nombre: 
Documento de Identidad: 
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F. Anexo 6 - Pago seguridad social y aportes legales Articulo 50 Ley 789 de 2002 

(PERSONAS JURÍDICAS) 
 

[Este Formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales y las extranjeras con 
domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal 
vinculado en Colombia].  
 
[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, deberá 
incluir el siguiente texto y ajustar el Formato en lo correspondiente:]  
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica], identificado con [Incluir el número de 
identificación], en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 
identificada con el NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento certifico el pago de los aportes 
de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, (artículo 65 Ley 1819 de 
2016), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de 
cierre del presente Proceso de Contratación. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002.  
 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda], identificado con [Incluir el número de 
identificación], y con tarjeta profesional [Incluir número de tarjeta profesional] de la Junta Central de 
Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la razón social de la compañía] 
identificada con el NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, 
luego de examinar los estados financieros de la compañía, de acuerdo con las normas de auditoría 
generalmente aceptadas en Colombia, bajo la gravedad de juramento certifico el pago de los aportes 
de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (artículo 65 Ley 1819 de 2016), 
pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del 
presente Proceso de Contratación. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la 
Ley 789 de 2002 
 
[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su constitución como sigue:]  
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de 
identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 
identificada con el NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento certifico el pago de los aportes 
de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (artículo 65 Ley 1819 de 2016), 
pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo 
dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], y con tarjeta profesional [Incluir número de tarjeta profesional] de la Junta Central de 
Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la razón social de la persona 
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jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 
________, luego de examinar los estados financieros de la compañía, de acuerdo con las normas de 
auditoría generalmente aceptadas en Colombia, bajo la gravedad de juramento certifico el pago de los 
aportes de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de  
 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje, (artículo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía a partir de [fecha de 
constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se 
deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento 
de esta obligación, caso en el cual tendrá que anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el 
comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de contratación].  
 
[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 114-1 
del Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá incluir el siguiente 
texto y ajustar el Formato en lo correspondiente:] 
 
Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento manifiesto que me 
encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje 
(SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen 
Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes 
del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, 
individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes.  
 
[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores 
a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:]  
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el 
NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, manifiesto que dentro de los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de firma del contrato no tuve personal a cargo y, por ende, no estoy obligado a 
efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
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____________________________________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 
 
Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los 
requisitos señalados. Adicionalmente, la persona jurídica adjudicataria debe presentar, para la 
suscripción del Contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago 
correspondiente a seguridad social integral y aportes legales cuando a ello haya lugar. 
 
 
 
 

G. Anexo 7 - Pago seguridad social y aportes legales ( 
PERSONA NATURAL) 

 
 
El Proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en 
salud y pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. El Proponente podrá acreditar 
la afiliación entregando el certificado de pago de planilla, pero no será obligatoria la presentación de 
este último. Los certificados de afiliación se presentan con fecha de expedición no mayor a treinta (30) 
días calendario anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse 
la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los 
certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo.  
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por 
invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema 
de salud.  
 
Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los 
requisitos señalados. Adicionalmente, el adjudicatario debe presentar, para la suscripción del 
Contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a 
seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. 
 
 
____________________________ 
Firma Representante legal del Proponente 
Nombre: 
Documento de Identidad: 
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H. Anexo 8 - CERTIFICADO DE BIENES Y/O SERVICIOS DE ORIGEN NACIONAL 

 
 
 
Ciudad y fecha 
 
Señores 
Entidad 
Ciudad 
 
ASUNTO: Certificación de bienes y/o servicios de origen nacional 
 
 
Yo ______________________identificado con cédula de ciudadanía _________ y representante legal 
de __________________________, declaro bajo gravedad de juramento que los bienes y/o servicios 
que se destinarán para la ejecución del objeto contractual corresponden a los siguientes porcentajes: 
 

Criterio Marque con X 
Ofrecimiento de servicios y bienes nacionales   
Ofrecimiento de servicios y bienes extranjeros que incorporen componente 
colombiano de bienes y servicios profesionales, técnicos y operativos. 

 

Ofrecimiento que no incluya incorporar servicios y bienes nacionales  
 
Lo anterior de conformidad con lo establecido en la Ley 816 de 2003. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
__________________________________ 
Nombre y firma del Proponente 
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I. Anexo 9 – Modelo de conformación del consorcio 

 
 
[Lugar y fecha] 
Señores 
[Nombre de la Entidad Estatal contratante] 
 
 
Ref.  Proceso de Selección abreviada subasta Inversa presencial No ___________________ 
 
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ 
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y 
representación de _________________________ (nombre o razón social del integrante) y 
___________________________ (nombre o razón social del integrante), respectivamente, 
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para 
participar en la contratación de la referencia cuyo objeto es ____________________________, y por 
lo tanto, expresamos lo siguiente: 
 
a. Hemos acordado conformar el CONSORCIO __________. 
b. El consorcio está integrado por: 
 

NOMBRE DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 

% DE  
PARTICIPACIÓN 

   
   
Total participación  100% 

 
c. El representante del consorcio es ____________________________ (indicar el nombre), 
identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente 
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del 
contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución 
y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
d. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 
e. La duración de este consorcio será igual al lapso comprendido entre el cierre del proceso de 
selección, el previsto para la liquidación bilateral del contrato y dos (2) años más. 
f. Domicilio de los integrantes del Consorcio: 

NOMBRE MEDIOS Y SITIOS DE CONTACTO 
  
  

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20XX 
 
 
______________________________________________ 
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(Nombre y firma de los integrantes o representantes legales de los integrantes) 
 
 
 
______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante del Consorcio) 
 
Datos de contacto del Consorcio: 
 
 
Dirección de correo físico: _______________________________________ 
Correo electrónico: _____________________________________________ 
Telefax: ______________________________________________________ 
Número del teléfono móvil: ______________________________________ 
Ciudad: ______________________________________________________ 
 
 
 

J. Anexo 10 – Modelo conformación unión temporal 
 
 
[Lugar y fecha] 
Señores 
[Nombre de la Entidad Estatal contratante] 
 
 
Ref.  Proceso de Selección abreviada subasta Inversa presencial No ___________________ 
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ 
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y 
representación de ______________________ (nombre o razón social del integrante) y 
___________________________ (nombre o razón social del integrante), respectivamente, 
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en UNIÓN TEMPORAL para 
participar en la contratación de la referencia, cuyo objeto es 
_________________________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
 
a. Hemos acordado conformar la UNIÓN TEMPORAL __________. 
b. El consorcio está integrado por: 

NOMBRE DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 

  
  
Total, participación  
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c. El representante del consorcio es ____________________________ (indicar el nombre), 
identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente 
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del 
contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución 
y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
d. La responsabilidad de los integrantes de la Unión temporal se sujetará a las siguientes reglas: 

NOMBRE 
TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE 
PARTICIPACIÓN EN LA 
EJECUCIÓN DEL CONTRATO8 

COMPROMISO 
(%)9 

   
   

e. La duración de este consorcio será igual al lapso comprendido entre el cierre del proceso de 
selección, el previsto para la liquidación bilateral del contrato y dos (2) años más 
f. Domicilio de los integrantes de la Unión temporal: 

  
NOMBRE MEDIOS Y SITIOS DE CONTACTO 
  
  

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20XX 
 
 
______________________________________________ 
(Nombre y firma de los integrantes o representantes legales de los integrantes) 
 
 
______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante de la Unión Temporal) 
 
 
Datos de contacto de la Unión temporal: 
 
 
 
Dirección de correo físico: _______________________________________ 
Correo electrónico: _____________________________________________ 
Telefax: ______________________________________________________ 
Número del teléfono móvil: ______________________________________ 
Ciudad: ______________________________________________________ 
 
 

 
8 Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los integrantes.  
9 El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual 
al 100%.  
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K. Anexo 12 - CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA EL 

PROCESO DE SELECCIÓN _______________ 
 
 
El suscrito declara que:  
 
 
Conozco las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar con las Entidades 
Estatales de conformidad con las leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demás normas 
sobre la materia. 
 
Así como las sanciones establecidas por trasgresión a las mismas en los artículos 26 numeral 7° y 52 
y los efectos legales consagrados en el numeral 1° del artículo 44 del Estatuto Contractual. Declaro 
bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no 
me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento. 
 
Dado en el DEPARTAMENTO de _______________, a los _____ días, del mes _________, de 20_ _ 
 
 
 
Firma del Proponente____________________________________________ 
Identificación No. ____________________________________________ 
En calidad de ___ ____________________________________________ 
 
 
 

L. ANEXO 12 
AUTORIZACION PARA LA NOTIFICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS A TRAVÉS 

DE MEDIOS ELECTRONICOS  
 
Yo, ______________________________, identificado con C.C ____________ expedida 
en___________; actuando en nombre propio (o en representación de la persona jurídica) 
_______________, AUTORIZO al MUNICIPIO DE SAN VICENTE DEL CAGUÁN, para que por medio 
de correo electrónico institucional se me comunique y/o notifique las citaciones, actos administrativos 
y demás decisiones expedidas por la administración municipal. Conforme al artículo 53, 56 y 67 Ley 
1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo  
IDENTIFICACION DEL USUARIO: Para efectos de la presente autorización, el proponente actuando 
en nombre propio o en representación de _____________________, relacionará la información que 
se menciona en el siguiente cuadro. 
 

NOMBRE   
NOMBRE REPRESENTANTE 
LEGAL  

 

DIRECCION   
TELEFONO   
DIRECCION ELECTRONICA  
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(EMAIL) 

 
VIGENCIA DE LA AUTORIZACIÓN: La presente autorización tendrá efectos a partir de la radicación 
de la misma en las oficinas de La Alcaldía municipal y, hasta tanto el proponente, comunique por 
escrito que las notificaciones sucesivas no se realicen por medios electrónicos, sino de conformidad 
con los otros medios previstos en el capítulo quinto del código de procedimiento administrativo y de lo 
contencioso administrativo. Dicha comunicación deberá ser remitida por el proponente al municipio de 
San Vicente del Caguán con una antelación no inferior a ocho (08) días hábiles a la fecha a partir de 
la cual la EL PROPONENTE desee la cesación de la notificación de los actos administrativos por 
medios electrónicos.  
 
ACEPTACIÓN DE LA AUTORIZACIÓN: de manera clara, expresa y sin coerción alguna declaro haber 
leído y entendido la totalidad de los términos y condiciones contenidos en el presente documento, en 
prueba de lo cual lo suscribo a los _____ días del mes _____ de 20XX. 
 
Nombre: ____________________________________________ 
Cédula No.: __________________________________________ 
Dirección: ___________________________________________ 
Teléfono: ___________________________________________ 
Correo electrónico: ___________________________________ 
Ciudad: ____________________________________________ 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
____________________________ 
Firma Representante legal del Proponente 
Nombre: 
Documento de Identidad: 
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