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INVITACION PUBLICA
No. MC-SEM-085-2026

El Municipio de Orito, Putumayo en aplicacion a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto
Unico Reglamentario No. 1082 de 2015, invita publicamente a todas aquellas personas naturales,
juridicas, consorcios y/o uniones temporales que cumplan con los requisitos que se establecen en
este documento a participar en el presente proceso de seleccion.

CAPITULO 1

INFORMACION GENERAL

‘71. OBJETO CONTRACTUAL E IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES.

OBJETO: FORTALECIMIENTO A LOS AMBIENTES DE APRENDIZAJE MEDIANTE LAS
IDENTIDADES CULTURALES Y REPRESENTATIVAS EN EL MUNICIPIO DE ORITO
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

CLASIFICACION UNSPSC:

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion, hasta el cuarto nivel del
clasificador es la siguiente:

CODIGO | SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
Servicios de Restaurantes 03 | Servicios de
Viajes, y catering Servicios de caterin
90101603 | 90 | Alimentacion, 10 | (servicios de| 16 | banquetes y
Alojamiento y comidas y catering
Entretenimiento bebidas)
Equipos y Equipos de Equnpo‘ 5z de) 01 D'SPOS'“YOE
e : ; composicion 'y de audicion
Suministros para audio y video rOEGHIAEIBN, da ssistids
45111701 | 45 | Impresion, 11 | para 7 | Eoaan
Fotografia y presentacion '
Audiovisuales composicion herdwEre y
y P controladores
Servicios 04 | Servicios de
Editoriales, de Servicios de disefio de
82141504 | 82 | Disefio, de Artes | 14 | Disefio grafico| 15 | 7.~ . - graficos 0
iy disefio artistico e
Gréficas y Bellas graficas
Artes
Servicios 03 | Impresion
Editoriales, de ;5 digital
82121503 | 82 | Disefio, de Artes | 12 | SSNVICIOS 98 45 | |mpresion
e reproduccion
Graficas y Bellas
Artes
Servicios 01 | Publicidad
Editoriales, de ol - en radio
82101601 | 82 | Disefio, de Artes | 10 | Fublicidad | 4q | Publicidad
s difundida
Gréficas y Bellas
Artes
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Servicios de 01 | Servicios de
Gestion, Servicios Sarvicios .de contratacion
80111701 | 80 E;‘q’"ﬁ:g‘mes de | 11 | recursos 17 gsc';::g:]'zl”m de personal
e y humanos P
Servicios
Administrativos

2. CONDICIONES O ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS.

La entidad requiere contratar la ejecucién del proyecto que tiene como especificaciones las
siguientes.

ITEM

ACTIVIDAD

UNIDAD

CANTIDAD

1,00

Servicio de alimentacién con ALMUERZO compuesto por
Gallina de campo 300 gramos, yuca cocida 200 gramos, platano
cocido 150 gramos, caldo de gallina 400 ml, limonada 250 ml.
Preparada y servida de cuerdo a usos y costumbres de la
comunidad (Hoja de bijao, totumo y vasija de barro)

UND

60

2,00

Servicio de alquiler de sonido semiprofesional de 600 watts, 1
micréfono inaldmbrico, 1 cabina, incluye monte, desmonte y
transporte al lugar del evento

UND

3,00

Disefo, diagramacion, ilustracién y adecuaciéon pedagogica de
una cartilla en lengua Awapit, de acuerdo con los lineamientos y
requerimientos definidos por el pueblo Awa y la comunidad
educativa de la institucién etnoeducativa puerto rico. La actividad
comprende la recopilacion de informacién, organizacion vy
estructuracion de contenidos, disefio gréafico, elaboracién de
elementos visuales, correccién de estilo, maquetacion vy
preparacion de archivos finales para impresion, garantizando
pertinencia cultural, claridad pedagdgica y calidad.

UND

4,00

Cartilla pedagdgica en lengua awapit elaborada en tapa blanda,
tamafo: 25x30; numero de péaginas: 60; peso 250 g/m?
plastificado, encuadernado y cosido con hilo sintético.

UND

100

5,00

Produccioén de pieza radial educativa y cultural en lengua Awapit
de cinco (5) minutos de duracién, que incluye elaboraciéon de
guion, traduccion y validacion de contenidos, grabacién de voces
con participaciéon de hablantes nativos y sabedores de la
comunidad, edicién, musicalizacién y masterizacion profesional.
El producto debera promover el fortalecimiento, aprendizaje y
preservacion del idioma propio y la identidad cultural Awa, y sera
entregado en formato digital de audio MP3 (320 kbps).

UND

6,00

Asesor pedagogico: Un profesional licenciado en etnoeducacion
ylo areas afines. Experiencia: Minimo 1 afio en procesos
educativos y/o formativos, estara liderando, asesorando vy
sistematizando los contenidos para la elaboracion del material
didactico pedagdgico. (cartilla y material de audio)

DIAS

60

7,00

Docente Hablante awapit: un Técnico en sistemas y/o areas
afines a la educacion. Experiencia: Minimo 1 afio en procesos
educativos y/o formativos. Lider conocedor del awapit, quien
estara haciendo la traduccién del material didactico pedagdgico
bilingiie Awa.

DIAS

60
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8,00 | Sabedor espiritual: Lider o lideresa conocedores de la DIAS 60

espiritualidad, las plantas medicinales propias del pueblo Awa.
Persona encargada de acompaniar el proceso, de armonizacion
espiritual en cada actividad

!73. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

3.1 Obligaciones del contratista:

1 Ejecutar integralmente el objeto contractual, de conformidad con las condiciones
técnicas, econdmicas, juridicas y financieras establecidas en el contrato, los estudios y
documentos previos, la propuesta presentada y demas documentos que hagan parte
integral del mismo, garantizando condiciones de eficiencia, oportunidad, calidad y
pertinencia.

2 Desarrollar las actividades contractuales con pleno respeto por los usos, costumbres,
practicas culturales, lengua propia AWAPIT, conocimientos tradicionales, dinamicas
comunitarias y orientaciones de las autoridades tradicionales del pueblo AWA, asi como
por las directrices de la comunidad educativa y demas actores involucrados en la
ejecucién del proyecto.

3 Coordinar y concertar las actividades relacionadas con la ejecucion del proyecto con las
autoridades tradicionales, representantes comunitarios, docentes, estudiantes,
sabedores, hablantes y demas actores que hayan sido definidos para su desarrollo,
dejando constancia de las actividades mediante actas, registros de asistencia, informes,
fotografias autorizadas y demas soportes pertinentes.

4 Cumplir las instrucciones, requerimientos y observaciones impartidas por el supervisor
del contrato, siempre que se encuentren dentro del marco del objeto, las obligaciones y
las condiciones pactadas, y atender oportunamente las solicitudes que se formulen para
garantizar la adecuada ejecucién contractual.

5 Informar por escrito al supervisor del contrato, dentro de las veinticuatro (24) horas
siguientes a su conocimiento, cualquier hecho, situacién, circunstancia, riesgo o
eventualidad que pueda afectar, retrasar, impedir o comprometer la adecuada y oportuna
ejecucion del objeto contractual, indicando, cuando corresponda, las medidas adoptadas
0 propuestas para su solucion.

6 Presentar oportunamente los informes, productos, entregables, evidencias y demas
soportes requeridos que permitan verificar y acreditar el cumplimiento de las actividades
desarrolladas durante el periodo contractual, de acuerdo con las condiciones y términos
establecidos por la entidad y por la supervision.

7 Realizar, sin costo adicional para la entidad y dentro del alcance del objeto contractual, los
ajustes, correcciones, complementaciones o modificaciones que resulten necesarios para
garantizar que los productos, bienes o entregables cumplan con las especificaciones
técnicas, condiciones de calidad y observaciones debidamente formuladas por el
supervisor.

8 Garantizar que los bienes, productos y entregables suministrados sean de primera calidad
y cumplan las especificaciones técnicas y condiciones pactadas. Las omisiones,
inconsistencias o ambigtiedades que eventualmente se presenten en las especificaciones
suministradas por la entidad no exoneraran al contratista de su responsabilidad
contractual. Cuando advierta inexactitudes, inconsistencias, vacios o situaciones que
puedan afectar la correcta ejecucion del objeto, deberad solicitar oportunamente las
aclaraciones correspondientes a la entidad o al supervisor antes de proceder a su
ejecucion, cuando ello resulte necesario.
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Asumir el cuidado, custodia, conservacién y adecuada proteccion de los bienes,
materiales, productos y demas elementos que se encuentren bajo su responsabilidad,
hasta su entrega total y a satisfaccion de la entidad en el lugar establecido
contractualmente.

10

Cumplir durante la ejecucion del contrato con las obligaciones relacionadas con el Sistema
de Seguridad Social Integral y, cuando legalmente corresponda, con los aportes
parafiscales, obligaciones laborales, tributarias y demas obligaciones derivadas de la
vinculacion del personal requerido para la ejecucion del objeto contractual, de conformidad
con la normatividad vigente y la naturaleza del contrato.

11

Asumir bajo su exclusiva responsabilidad la vinculacion, direccién, coordinacion vy
remuneracién del personal que requiera para la ejecucion del contrato, asi como la
celebracion de los subcontratos que sean legalmente procedentes y que hayan sido
previamente autorizados cuando asi se requiera. Dichas relaciones se entenderan
celebradas por cuenta y riesgo del contratista, sin que exista vinculo laboral entre dicho
personal y la entidad, ni se genere para esta responsabilidad o solidaridad alguna, salvo
los casos expresamente previstos por la ley.

12

Responder por los dafios, perjuicios o afectaciones que, por accién u omisiéon imputable al
contratista, se ocasionen a la entidad, a terceros, a los bienes utilizados para la ejecucion
del contrato o a los beneficiarios del proyecto, de conformidad con la ley y las condiciones
contractuales.

13

Mantener indemne a la entidad frente a las reclamaciones, acciones, demandas, sanciones
o pretensiones de terceros que tengan origen en hechos, actos, omisiones o actuaciones
imputables al contratista, especialmente aquellas relacionadas con derechos de autor,
derechos de imagen, uso de voces, obligaciones sanitarias, dafios a terceros o cualquier
otra obligacién cuya responsabilidad corresponda al contratista.

14

Guardar estricta confidencialidad y reserva sobre la informacion a la que tenga acceso con
ocasidn de la ejecucion del contrato, especialmente aquella relacionada con conocimientos
tradicionales, informacién cultural, espiritual, linglistica, comunitaria o cualquier otra
informacion que haya sido identificada como reservada o cuya naturaleza requiera
proteccion.

15

Abstenerse de divulgar, comercializar, reproducir, publicar, transferir, adaptar o utilizar,
total o parcialmente y para fines distintos del objeto contractual, los conocimientos, relatos,
préacticas, expresiones culturales, contenidos espirituales, conocimientos tradicionales,
informacién comunitaria, registros o materiales suministrados por la comunidad AWA,
salvo que exista autorizacion previa, expresa y verificable de la autoridad, persona o
instancia competente, y siempre dentro de los limites y condiciones que se establezcan
para su uso.

16

Obtener y respetar las autorizaciones correspondientes para la toma, uso, reproduccion,
almacenamiento o divulgacién de fotografias, videos, audios, voces, testimonios,
imagenes y demas registros de personas o elementos culturales que se generen durante
la ejecucién del contrato, de conformidad con la normatividad aplicable y con las
orientaciones y autorizaciones de las autoridades tradicionales y de la comunidad cuando
corresponda.

17

Asumir los gastos, tasas, derechos, impuestos, contribuciones y demés costos que
legalmente se deriven de la celebracion, perfeccionamiento, legalizacion, ejecucion y
terminaciéon del contrato, de acuerdo con la normatividad vigente y la naturaleza de la
contratacion.

3.2 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD ESTATAL:

Ademas de las obligaciones y derechos contemplados en los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993
y demas normas concordantes, el contratante se obliga a:
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1. Pagar en la forma y términos establecidos en el presente documento, las facturas
presentadas, previo cumplimiento de los requisitos exigidos.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de
él forman parte.

Prestar la mayor colaboracién para el desarrollo del objeto contractual.

Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por El Contratista.

Resolver las peticiones presentadas por El Contratista en los términos legales.

Velar por el cumplimiento de los lineamientos establecidos para la ejecucion del contrato.
Ejercer la supervisién del contrato.

N

N ook

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y AMPARO PRESUPUESTAL

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO - PRESUPUESTO OFICIAL.

Con base en el proyecto presentado y las cotizaciones, se determiné que el costo estimado del
contrato asciende hasta la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA
Y UN MIL NOVECIENTOS DOCE PESOS ($ 39.951.912,00) MC/te IVA incluido y demas costos
directos e indirectos que se generen.

El valor del contrato correspondera al valor de la propuesta presentada que, de acuerdo al estudio
economico presentado por la entidad, no podra exceder del presupuesto oficial que la entidad destina
para el presente proceso de seleccion, tal como se aprecia en el respectivo Certificado de
Disponibilidad Presupuestal, el cual incluye IVA y todos los gastos necesarios con el fin de cubrir los
costos del contrato de acuerdo a los bienes o servicios que se requiere.

Asi mismo, se pone de presente que el Municipio realiza las retenciones a que haya lugar y la
liquidacion de los impuestos al momento de legalizacién del contrato, los cuales son con cargo al
contratista que seran liquidados por la tesoreria municipal.

Los gastos de legalizacién del contrato (estampillas y pélizas) estaran a cargo del contratista.

A continuacion, se presenta el cuadro de presupuesto oficial, sobre el cual los oferentes podran
presentar sus propuestas econémicas por valores unitarios iguales o inferiores a cada uno de los
items, en caso de superar los valores unitarios a los minimos establecidos en el presupuesto oficial,
la propuesta sera rechazada por superar el presupuesto oficial. Asi:

ITEM VALOR
ACTIVIDAD UNIDAD | CANTIDAD UNITARIO SUBTOTAL

Servicio de alimentacién
con ALMUERZO
compuesto por Gallina de
campo 300 gramos, yuca
cocida 200 gramos, platano
cocido 150 gramos, caldo
de gallina 400 ml, limonada
250 ml. Preparaday servida
de cuerdo a usos y
costumbres de la
comunidad (Hoja de bijao,

1,00

60 $ 80.000,00 $4.800.000,00

UND

totumo y vasija de barro)
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Servicio de alquiler de
sonido semiprofesional de
600 watts, 1 micréfono
inalambrico, 1  cabina,
incluye monte, desmonte y
transporte al lugar del
evento

$ 560.000,00 $ 560.000,00

2,00
UND

Diseno, diagramacion,
ilustracién y adecuacion
pedagogica de una cartilla
en lengua Awapit, de
acuerdo con los
lineamientos
requerimientos  definidos
por el pueblo Awa y la
comunidad educativa de la
institucion  etnoeducativa
puerto rico. La actividad
comprende la recopilacién
de informacion,
organizacion y
estructuracion de
contenidos, disefio grafico,
elaboracion de elementos
visuales, correccion de
estilo, maquetacion y
preparacion de archivos
finales para impresion,
garantizando  pertinencia
cultural, claridad
pedagdgica y calidad.

$ 3.000.000,00 | $ 3.000.000,00

3,00
UND

Cartilla pedagédgica en
lengua awapit elaborada en
tapa blanda, tamano:
25x30; numero de paginas:
60; peso 250 g/m?
plastificado, encuadernado
y cosido con hilo sintético.

100 $62.000,00 $ 6.200.000,00

4,00
UND

Produccion de pieza radial
educativa y cultural en
lengua Awapit de cinco (5)
minutos de duraciéon, que
incluye elaboracion  de
guion, traduccién y
validacién de contenidos,
grabaciéon de voces con
participacion de hablantes
nativos y sabedores de la
comunidad, edicién,
musicalizacién y
masterizacion profesional.
El producto debera

$ 1.900.000,00 | $ 9.500.000,00

5,00
UND
)
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promover el fortalecimiento,
aprendizaje y preservacion
del idioma propio y la
identidad cultural Awa, vy
sera entregado en formato
digital de audio MP3 (320 ¥
kbps).
Asesor pedagodgico: Un
profesional licenciado en
etnoeducacion y/o éareas
afines. Experiencia:
Minimo 1 afio en procesos
educativos y/o formativos,
estara liderando,
asesorando y
sistematizando los
contenidos para la
elaboracién del material
didactico pedagogico.
(cartilla y material de audio)
Docente Hablante awapit:
un Técnico en sistemas y/o
areas afines a la educacion.
Experiencia: Minimo 1 afio
en procesos educativos y/o
formativos. Lider
conocedor del awapit, quien
estara haciendo la
traduccion del material
didactico pedagogico
bilingiie Awa.
Sabedor espiritual: Lider o
lideresa conocedores de la
espiritualidad, las plantas
medicinales propias del
pueblo Awa. Persona
encargada de acompafiar el
proceso, de armonizacion
espiritual en cada actividad
VALOR TOTAL $ 39.951.912,00

60 $97.959,73 $ 5.877.583,80

6,00
DIAS

7,00
DIAS

60 $ 66.905,47 $4.014.328,20

8,00
DIAS

60 $ 100.000,00 | $6.000.000,00

5. PLAZO DEL CONTRATO.

Se estima por la entidad que la actividad objeto de la necesidad de contratacion se ejecutara en un
plazo de DOS (02) MESES. El plazo se contara a partir del cumplimiento de los requisitos de
legalizacion, ejecucion y suscripcion del acta de inicio.

{ 6. AMPARO PRESUPUESTAL O DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar la entidad cuenta con el respectivo
Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedido por la profesional del area de presupuesto asi:
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Certificado de | 2026001203

Disponibilidad

Presupuestal No.

Fecha de CDP 02/09/2026

Concepto: FORTALECIMIENTO A LOS AMBIENTES DE

APRENDIZAJE MEDIANTE LAS IDENTIDADES
CULTURALES Y REPRESENTATIVAS EN EL MUNICIPIO
DE ORITO DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

Rubro: 2.3.2.02.02.009.84

Fuente: 230 — SGP EDUCACION CALIDAD MATRICULA OFICIAL
VIG. ACTUAL

Valor: TREINTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS

CINCUENTA Y UN MIL NOVECIENTOS DOCE PESOS
MCTE ($ 39.951.912,00)

No obstante, lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal expedido por el
Profesional del Area de Presupuesto de la entidad.

| 7. FORMA DE PAGO.

El Municipio de Orito, Putumayo pagaréa al contratista seleccionado el 100% del valor del contrato
una vez se haya ejecutado la totalidad del objeto contratado y se suscriban las respectivas actas de
recibo final y se allegue factura de venta o cuenta de cobro, acredite el cumplimiento total del contrato
previa constancia expedida por el supervisor del contrato en la cual certifique el cumplimiento de las
obligaciones a entera satisfaccion y suscripcion del Acta de Liquidacion.

El pago se realizara dentro de los quince (15) dias siguientes al de la radicaciéon de la factura o
cuenta de cobro, previa constancia de cumplimiento a satisfaccién de las obligaciones contractuales
expedida por el supervisor, ademas el contratista debera presentar las planillas de pago actualizado
al sistema de seguridad social integral (Salud, Pensién, ARL) y de los aportes parafiscales SENA e
ICBF y Caja de Compensacién Familiar, en cumplimiento de las exigencias contempladas en la Ley
789 de 2002 y demas normas que la adicionen o modifiquen.

Los pagos se haran en la cuenta de ahorros o corriente de la entidad financiera que indique el
contratista, de la cual sea titular éste. Sin perjuicio de lo anterior queda entendido que la forma de
pago supone la prestacion real y efectiva de la contraprestacion pactada.

Si el contratista no presenta la cuenta con sus soportes, dentro de la vigencia fiscal correspondiente,
no podra hacer ninguna reclamacién judicial o extrajudicial de intereses o sobrecostos sobre el valor
de la cuenta.

Del Derecho de Turno: Segun lo sefialado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad
respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las
facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompanan los documentos requeridos para
el pago, el término para el pago sélo empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado
el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion
alguna por parte de la Entidad. Los pagos que la Entidad se compromete a efectuar, quedan sujetos
al P.AC. que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes,
comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas necesarias en éste.
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Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura tal condiciéon a fin de no
efectuar la retencion.

El IVA y la retencion en la fuente a los pagos o abonos en cuenta, se haran de acuerdo con las
disposiciones legales que regulan la materia.

Al pago se le efectuaran los respectivos descuentos por impuestos de ley y las contribuciones
Municipales, asi:

IMPUESTOS MUNICIPALES

1% ESTAMPILLA
PROCULTURA
4% ESTAMPILLA PRO
ADULTO MAYOR
2% TASA PRO DEPORTE
Y RECREACION

TODOS LOS CONTRATOS

TODOS LOS CONTRATOS

TODOS LOS CONTRATOS

2% ESTAMPILLA PRO

JUSTICIA FAMILIAR TODOS LOS CONTRATOS
oA TODOS LOS CONTRATOS, VARIA EL % DE ACUERDO AL
CONTRATO

IMPUESTOS NACIONALES

CONTRIBUCION

CONTRATOS DE OBRA 5%
PUBLICA
TODOS LOS CONTRATOS, VARIA EL % DE ACUERDO AL
RETEFUENTE CONTRATO
15%
RETE IVA

Nota: Los valores enunciados pueden variar en cualquier momento y se aplicaran los que se
encuentren vigentes al momento de realizar el pago.

8. LUGAR DE EJECUCION

El contratista se obliga a ejecutar el contrato en el Municipio de Orito — Departamento del Putumayo.

El contratista se obliga a ejecutar el contrato referente al servicio dentro de la comunidad AWA y la
entrega de bienes en las Instalaciones de la alcaldia Municipal ubicada, en el Barrio Marco Fidel
Suarez, Calle 8 No. 12-38 de Orito, Putumayo.

9. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

El Proponente debe presentar de manera simultanea con la propuesta, so pena de rechazo de la
oferta, una Garantia de Seriedad de la Oferta que cumpla con los pardmetros, condiciones y
requisitos que establece la entidad.

Cualquier error o imprecision en el texto de la pdliza, sera susceptible de aclaracién por el
proponente o de conformidad con lo solicitado por la Entidad.
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La Oferta debera incluir la Garantia de Seriedad de la misma, que deberd amparar los perjuicios
que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento y asegure la firma, legalizacion,
perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos establecidos para el inicio de ejecucion del
Contrato por parte del Adjudicatario, la no ampliacién de la vigencia de la garantia de la oferta
cuando el plazo para la adjudicacion o para suscribir el contrato se haya prorrogado, el retiro de la
oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas, de conformidad con
lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015.

La garantia debera constituirse por la suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
presupuesto oficial estimado. Las cifras del valor de la péliza deben expresarse en pesos, sin utilizar
decimales, para lo cual se aproximara al multiplo de mil inmediato.

Dicha garantia debe estar constituida a favor del Municipio de Orito- Putumayo, con una vigencia
minima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccién y
encontrarse firmada por el asegurador.

Si la garantia no se encuentra firmada por el oferente, la propuesta sera rechazada.

Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de CONSORCIO O UNION
TEMPORAL, la pdliza que garantiza la seriedad de la propuesta se tomara a nombre del consorcio
o union temporal, indicando sus integrantes y debera estar firmada por el representante de la
Compaiiia Aseguradora y el representante legal del Consorcio o unién temporal.

Si el proponente es persona natural y tiene establecimiento de comercio, el tomador debe ser la
persona natural y no el establecimiento de comercio.

El oferente también podra garantizar la seriedad de su oferta a través de un aval bancario, el cual
debe cumplir con los requisitos de valor asegurado, constituirse a favor del Municipio de Orito,
vigencia, referencia al presente proceso contractual y encontrarse firmado por el representante de
la Entidad Bancaria en los mismos términos exigidos para la garantia de seriedad expedida por una
Compaiiia Aseguradora.

En caso que la fecha de cierre del proceso sea ampliada, debera tenerse en cuenta la nueva fecha
para efecto de ampliar la vigencia de la garantia.

La garantia de seriedad de la propuesta, se hara efectiva cuando:

. El proponente retire su propuesta después de la fecha de cierre y hasta la adjudicacién del
proceso de seleccion.
. No se perfeccione y legalice el contrato dentro del periodo establecido por el Municipio de

Orito, sin que se justifique debidamente la mora.

El Municipio de Orito hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, como indemnizacién
por perjuicios, sin menoscabo del inicio de las acciones legales.

De presentarse incorreccion en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado,
no estar referida al presente proceso de seleccidon o no allegarse las condiciones generales, el
Municipio de Orito solicitara al proponente los documentos e informacién del caso, para lo cual el
oferente cuenta con el plazo establecido en el cronograma del proceso para anexarlo.

La no presentacion de la garantia de seriedad de forma simultanea con la oferta sera causal de
rechazo de esta ultima.
Calle 8 No 9A-13 - Barrio Marco Fidel Suarez, Cédigo postal: 862001
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10. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Dentro de un plazo de tres (3) dias habiles siguiente a la fecha de la firma del contrato, el contratista
presentara a la Entidad una garantia Unica, la cual debe ser suficiente de acuerdo con las distintas
clases de obligaciones amparadas.

La garantia Gnica que presentara el contratista avalara el cumplimiento de las obligaciones a su cargo
surgidas del contrato, la cual se mantendré vigente durante la vigencia del contrato y su liquidacion, se
ajustara a los limites, existencia y extension del riesgo amparado. Las garantias se sustentan en el
articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, Articulos 2.2.1.2.3.1.7, 2.2.1.2.3.1.12. y 2.2.1.2.3.1.15 del Decreto
1082 de 2015.

Las garantias que se solicitan para el contrato pretendido son:

CLASE DE AMPARO VALOR ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO

Plazo del cont r
. 10 % del valor total del azo del contrato y tres
Cumplimiento del contrato meses mas o hasta la
contrato oo 5
liquidacion del contrato

Plazo del contrato y tres
meses mas o hasta la
liquidacién del contrato

Pago de salarios, prestaciones 5 % del valor total del
sociales e indemnizaciones laborales | contrato

Plazo del contrato y tres
Calidad del servicio 10% del valor del contrato | meses mas o hasta la
liquidacion del contrato

Plazo del contrato y tres
meses mas o hasta la
liquidacién del contrato

Calidad y correcto funcionamiento de | 10% del valor de los
los bienes bienes amparados

11. SUPERVISION

El Municipio realizara la supervision por parte de:

Nombre del Funcionario: WILMER CORTES MACUACE

Cargo: JEFE OFICINA

Dependencia: SECRETARIO DE EDUCACION CULTURA Y
DEPORTE

Las facultades y deberes de los supervisores son los establecidos en el Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Publica, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual
de Contratacion y deméas normas concordantes. Entre las que se encuentran:

- La vigilancia y control en la ejecucién del contrato.

- Certificar que la ejecucion del contrato se realice dentro de las condiciones exigidas.
- Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contractual.

- Suscribir las actas o constancias de cumplimiento respectivas.

Calle 8 No 9A-13 - Barrio Marco Fidel Suérez, Codigo postal: 862001
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- Conceptuar, recomendar y viabilizar las modificaciones, adiciones, suspensiones o
terminacion anticipada del contrato.

- Aplicar en forma estricta las medidas de control para que el contratista cumpla con los
aportes a los sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Laborales, cuando sea el caso.

12. INDEMNIDAD o

El Contratista debera mantener indemne al Municipio de Orito de cualquier reclamacion, demanda,
accion legal y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a persona o bienes,
ocasionadas por él o su personal, durante la ejecucién del objeto y obligaciéon del contrato. En caso
de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra la entidad por asuntos que sean de
responsabilidad del contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta
adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la entidad.

Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral, el contratista no asume debida y

oportunamente la defensa de la entidad este podra hacerlo directamente previa comunicacion escrita »

al contratista, quien pagara todos los gastos en que la entidad incurra por tal motivo. L 4
CAPITULO 2

SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

L13. CONSULTA DE DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES

La Invitacion Publica, los documentos previos y demas actos precontractuales seran publicados en
el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica —SECOP II-, igualmente podra ser consultada
en la Oficina Juridica y de Contratacion ubicada en el Palacio Municipal de Orito, Calle 8 No. 12-38
Barrio Marco Fidel Suarez.

L14. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO

Los interesados deben enviar observaciones al proceso de contratacion por medio de la plataforma
SECORP Il en el acapite de mensajes, identificando el proceso y realizandolas en el tiempo sefialado
en el cronograma del proceso.

Las observaciones allegadas por otros medios, como correo electrénico o fisicamente no seran
tenidas en cuenta, dado el caracter transaccional de la plataforma SECOP II. <

Las observaciones deberan contener:

A. Contener el numero del proceso de contratacién.

B. Dirigirse a la Oficina juridica y de contratacion

C. Enviarse dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso.

D. Indicar los datos de contrato del remitente, tales como el correo electrénico, la direccién y

numero telefénico.

Antes de la presentacion de ofertas, la entidad respondera cada comunicacién recibida por ellos
medios indicados con anterioridad.

15. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES. ’

Correa electronico: alcaldia@orito-putumayo.gov.co - mdlq_lcontratacson@onto-putumavo gov.co
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El proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra,
esto es, cumpliendo el contenido de la Invitacién y adjuntando los documentos de soporte o prueba
de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No sera posible subsanar los requisitos
de la propuesta que afecten la asignacién de puntaje, es decir, la oferta econémica o los que se
acrediten con posterioridad al cierre del proceso.

La entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificara que cumpla las condiciones minimas de la
Invitacidon. Sino cumple solicitara al proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare,
explique o aporte los documentos e informacién subsanable; en caso de que la entidad no fije un
plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil. No obstante, los proponentes no podran
completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta econémica, la cual solo puede ser objeto de
aclaraciones y explicaciones. Los proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos
requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda
oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitacion. Sila segunda
propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que
ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion, podra
requerir al proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento
en el que advirtié su omision, con el fin de que los aporte; en caso de que la entidad no fije un plazo
especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a las
ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y
oportunidad de estas.

[ 16. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME |

El municipio de Orito Putumayo, tiene la posibilidad de limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.
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a. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150
de 2007, el Municipio de Orito podra realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas
que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el
contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere
el siguiente articulo.

b. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representaciéon legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Las solicitudes de limitacion a Mipymes se realizaran por medio de los Mensajes de la plataforma
SECORP ll, en el plazo sefalado en el cronograma.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, el Municipio de Orito, solo deberan aceptar las
ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

17. CRONOGRAMA DEL PROCESO

Actividad Fecha Lugar

Publicacion de la
invitacion publica y
Documentos previos del
proceso de contratacion.

Sistema electrénico de contratacién publica
17/09/2026 SECOP I

Sistema electrénico de contratacién publica

Observaciones a la | Hasta el 18/09/2026 a las SECOP ||

invitacion publica 5:00 p.m.

Solicitudes para limitar Ia | Hasta el 18/09/2026 a las | geema ©1SCtTONIc0 de contratacion publica

convocatoria a Mipyme | 5:00 p.m.
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Ebess:r,_\,;itiznes las S — ggggslflectrémco de contratacion publica
Fecha limite para expedir p— g;EstCegg”electrOnico de contratacién publica

adendas

Publicacion del aviso de
limitacion a Mipymes o si
podra participar cualquier
interesado.

21/09/2026 Minimo un
dia habil después de
publicado el aviso

Sistema electronico
SECOP Il

de

contrataciéon publica

Fecha de cierre

23/09/2026 a las 09:00
a.m.

Sistema electronico
SECOP Il

de

contratacion publica

Apertura de ofertas

23/09/2026 a las 09:01
a.m.

Sistema electrénico
SECOP I

de

contratacion publica

Evaluacion de las ofertas | 23/09/2026 Sistema electrénico de contratacién publica
SECORP Il
Publicacion del informe 24/09/2026 Sistema electrénico de contratacién publica

de evaluacion

SECOP Il

Traslado y presentacion
de observaciones al
informe de evaluacién

Desde la publicacion vy
hasta el 25/09/2026 a las
5:00 p.m.

Sistema electrénico
SECOP I

de

contratacién publica

Plazo para subsanar

Hasta el 25/09/2026
hasta las 5:00 pm

Sistema electrénico
SECOP Il

de

contratacion publica

Respuesta a
observaciones e informe
final de evaluacién (en
caso que se presenten)

28/09/2026

Sistema electronico
SECOP Il

de

contrataciéon publica

Publicacion de la
comunicacion de
aceptacion de la oferta o
de declaracion de
desierto del
procedimiento

Desde el 28/09/2026

Sistema electronico
SECOP Il

de

contrataciéon publica

[ 18. IDIOMA

15

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por
terceros para el proceso de contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben entregarse
en idioma castellano. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto pueden presentarse
en su lengua original, pero junto con la traduccién simple al castellano.
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19. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

Los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencion de La
Haya de 1961, sobre la abolicion del requisito de legalizacion, deben apostillarse, en cambio, los
documentos publicos privados otorgados en el extranjero no requieren apostilla ni legalizacion, salvo
los que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario publico, en cuyo caso requirieron
apostilla o legalizacion, en la forma antes indicada.

Para el tramite de apostilla o legalizacién de documentos otorgados en el exterior y la acreditacion
de la formacion académica obtenida en el exterior, las entidades aplicaran los parametros
establecidos en las normas que regulen la materia.

| 20. INFORMACION RESERVADA.

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion aportada por el
proponente, pudiendo acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el proponente y la verificada por
la entidad, la informacion que se presente demostrar se tendra por no acreditada.

La entidad compulsara copias a las autoridades competentes cuando la informacién aportada tenga
inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente haya
demostrado lo contrario, y rechazara la oferta.

Si la propuesta incluye informacién que, conforme a la ley colombiana tiene caracter de reservada,
el proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precision en el formato
presentacién de la oferta, identificando el documento o informacién que considera que goza de
reserva, citando expresamente la disposicion legal que la ampara. Sin perjuicio de la anterior, y para
evaluar las propuestas la entidad se reserva el derecho de dar a conocer esta informaciéon a sus
funcionarios, empleados, contratista, agentes o asesores.

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan
obligados a mantener la reserva de la informacién que, por disposicion legal, tenga dicha calidad y
que haya sido identificada por el proponente.

r21. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL.

No podran participar en el procedimiento de contrataciéon, y por lo tanto no seran objeto de
evaluacion, ni podran ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en
situaciones de conflicto de interés, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacién
publica, de acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la Constitucion o la ley.

BZ. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO.

Durante el término previsto para la adjudicacion del presente proceso, el Municipio, podra declararlo
desierto en los siguientes casos:
* No se presente ninguna propuesta.
e Existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.
* Habiéndose presentado mas de una propuesta, ninguna de ellas se ajuste a los
requerimientos y condiciones consignados en esta invitacion.
* Las que senale la ley.
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La declaratoria desierta se formalizara mediante acto administrativo, en el que se sefialaran en forma
expresa, todas las razones en las que se basa dicha decision y sera publicada en la pagina web del
SECOP. Contra la Resolucién que declare desierto el Proceso de Seleccion procedera el Recurso
de reposicién, el cual podra interponerse con las formalidades y dentro del plazo previsto en el
Cédigo De Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

[23. NORMAS DE INTERPRETACION DE LA INVITACION.

Esta invitacién debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse de manera
separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se considera integrada la informacion
incluida en los documentos del proceso que lo acompafan y las adendas que se expidan.

Ademas, se seguiran los siguientes criterios para interpretar y entender la invitacion:

A. El orden de los numerales, capitulos y clausulas de esta invitacién no deben interpretarse
como un grado de prelacién entre los mismos.

B. Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en esta invitacion solo sirven como
referencia y no afectan la interpretacién de su contenido.

C. Las palabras en singular se entenderan también en plural y viceversa, cuando lo exija el
contexto; y las palabras en género femenino, se entenderan en género masculino y
viceversa, cuando el contexto lo requiera.

D. Los plazos en dias establecidos en esta invitacion se entienden como habiles, salvo que de
manera expresa la ley o la entidad indique que se trata de calendario o de meses. Cuando
el vencimiento de un plazo corresponda a un dia no habil o no laboral para la entidad, este
se trasladara al dia habil siguiente.

E. Las palabras definidas en esta invitacion deben entenderse en dicho sentido.

F. Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen,
sustituyan o complementen.

24. RETIRO DE LA PROPUESTA.

Los proponentes que presenten su oferta antes de la fecha y hora de cierre del proceso podran
retirarla, siempre y cuando la solicitud sea realizada antes del vencimiento del plazo establecido para
la presentacién de ofertas. Para tal efecto, el proponente deberé efectuar la respectiva manifestacion
a través de la plataforma SECOP Il o radicar solicitud escrita ante la Oficina Juridica de la entidad
dentro del término sefalado.

Si la propuesta es retirada después del cierre del proceso de seleccion, la entidad podra hacer
efectiva la garantia de seriedad de la oferta, cuando esta haya sido exigida.

25. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y Ley 850 de 2003 se convoca a las veedurias
ciudadanas para que realicen el control social al presente proceso de seleccion, buscando la
eficiencia institucional y la probidad en la actuacién de los funcionarios publicos. Se les invita a que
participen en todas las actuaciones que se realicen durante el presente proceso.

, CAPITULO Il
ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.
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26. JUSTIFICAQI()N DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
OFERTA MAS FAVORABLE.

De conformidad con las Leyes 1450y 1474 de 2011, y el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2
numeral 4, se establece que el unico criterio a evaluar es el precio. Esto quiere decir que antes de
verificar los requisitos habilitantes, se verificara el precio de las ofertas presentadas, estableciendo 18
un orden de menor a mayor valor. =

El oferente que presenta la propuesta mas baja sera al primero que se le verifique los requisitos
habilitantes, si cumple con estos sera el adjudicatario del proceso, si no cumple, se verificara al
segundo en el orden y asi sucesivamente hasta obtener el proponente habilitado. Es de anotar, si al
verificar los requisitos habilitantes el proponente no pasay el requisito es subsanado lo podra hacer
en el término perentorio otorgado por la Entidad.

27. REQUISITOS HABILITANTES

Podran participar en el presente proceso, todas las personas naturales y juridicas nacionales o -~
extranjeras, en consorcio o unién temporal, legalmente constituidas y domiciliadas en Colombia. Las

personas juridicas deberan acreditar que su duracion no sera inferior al plazo del contrato y un afio

mas, contado a partir de la fecha de cierre del proceso.

En el evento de presentarse una sola propuesta, que sea habil y pueda ser considerada como
favorable, el proceso de seleccion podra ser adjudicado de conformidad con los criterios de seleccion
objetiva, segun lo previsto en el Decreto 1082 de 2015.

27.1 DOCUMENTOS PARA ACREDITAR CAPACIDAD JURIDICA:

Estos requisitos no otorgan puntaje y se verificaran como CUMPLE o NO CUMPLE. La propuesta
debe contener:

Carta de Presentacion de la Propuesta.

Documento de conformacion de consorcio o uniéon temporal en caso de aplicar formas asociativas

Hoja de vida del proponente en formato dispuesto por el departamento administrativo de la funcién publica,
debidamente diligenciada y firmada.

Fotocopia de la cédula de ciudadania (representante legal).

Libreta militar aplica para hombres hasta los 50 afios de edad. (representante legal para la persona juridica) <
Certificado de existencia y representacién legal (Original o Copia Camara de Comercio, expedido con no
mas de treinta (30) dias antes del cierre del proceso de seleccién, con objeto social acorde al del presente
proceso.)

Registro Unico Tributario — Rut Actualizado, con actividad comercial acorde al objeto del presente estudio.
Certificado de Antecedentes Disciplinarios (fecha de expedicion no mayor a 30 dias)
www.procuraduria.gov.co, representante legal.

Certificado-Boletin de Responsabilidad Fiscal (fecha de expedicion no mayor a 30 dias) —
www.contraloria.gov.co, representante legal)

Certificado de Antecedentes Judiciales (fecha de expedicion no mayor a 30 dias) — www.policia.gov.co
(presentar copia de antecedente judiciales representante legal)

Certificado de antecedentes en el Sistema Nacional de Medidas Correctivas (Cédigo de Policia)
Certificado de no estar reportado en el Registro Publico de Deudores Morosos REDAM, el cual se puede
descargar en la pagina web www.redam.gov.co
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Certificado de inhabilidades por Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afos.
Ley 1918 de 2018 — https://inhabilidades policia.gov.co:8080/

Ficha de técnica de los bienes y servicios requeridos por la entidad.

Manifestacién expresa que no se encuentran incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad, consagradas en la Constitucion Politica o en la Ley, que se consta en la carta de
presentacion de la propuesta 9
Certificacion sobre Aportes al Sistema de Seguridad Social. Copia planilla pila del ultimo mes con el recibo
o sello del medio por cual fue cancelado. Y Aportes parafiscales tratandose de personas obligadas.

Pacto de Transparencia

Garantia de Seriedad de la oferta

Propuesta Econémica y Aceptacion Condiciones Técnicas (Anexar APU en caso de aplicar para obras)

ﬁ7.2 REQUISITOS Y DOCUMENTOS PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD TECNICA. J

El proponente debera acreditar que cumple con la siguiente experiencia minima que representa la
capacidad técnica para ejecutar el objeto contractual:

Experiencia solicitada Forma de acreditarla

General: EI proponente debera acreditar la | Certificacion y/o acta de liquidacion y/o
celebracién y ejecucion de minimo un (01) contrato | acta de recibo final del contrato donde
con experiencia en logistica y catering para eventos | aparezca la informacion clara y legible con
celebrados con entidades publicas o privadas que a | el nombre de la entidad y del funcionario
la fecha de cierre del presente proceso se | responsable que la suscribe.

encuentren liquidados.

Para certificar la experiencia minima del proponente se debe presentar: Certificacion y/o acta de
liquidacién y/o acta de recibo final del contrato donde aparezca la informacién clara y legible con el
nombre de la entidad y del funcionario responsable que la suscribe.

Las constancias, actas o certificaciones a través de las cuales certifique los contratos, debe contener
como minimo la siguiente informacion:

- Empresa contratante, direccion, teléfono y nombre y cargo del funcionario que expide la
certificacion.

- Objeto del contrato

- Fecha de celebracion o ejecucion del contrato.

- Valor facturado

- Plazo de ejecucion

Igualmente se dispondra de un formato anexo para sefalar la experiencia con la que el proponente
participara.

Equipo Minimo de trabajo solicitado.

El proponente debe acreditar que dispone del siguiente equipo minimo de profesionales y expertos,
el cual debera vincular para el desarrollo del contrato, en caso de que le sea adjudicado, sin embargo,
el proponente podra incluir mas personal si lo considera necesario para garantizar el cumplimiento
del objeto del contrato:
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REQUISITOS O
ACTIVIDAD A NIVEL DE TIPO Y TIEMPO DE DOCUMENTOS QUE EL
DESARROLLAR EDUCACION EXPERIENCIA EXIGIDA PROPONENTE DEBE
PRESENTAR
- Hoja de Vida funcién

Profesional en
Etnoeducacion

profesional de
Licenciado(a) en
Etnoeducacioén o areas
relacionadas con las
ciencias sociales,
educacioén, cultura o
areas afines

Minimo un (1) afio de
experiencia en actividades
relacionadas con procesos
educativos, culturales,
etnoeducativos, comunitarios o
sociales, en el sector publico o
privado.

Publica.

- Cédula de ciudadania.

- Registro Unico Tributario
-Diploma y acta de grado.

- Certificaciones de
experiencia laboral y/o
contractual.

- Certificados de antecedentes
de Contraloria, Procuraduria,
Policia Nacional, Medidas
Correctivas y REDAM, cuando
sean exigibles.

- Carta de compromiso para la
ejecucion del contrato.

Técnico Laboral por

Minimo un (1) afio de
experiencia en actividades

- Hoja de Vida funcién
Publica.

- Cédula de ciudadania.

- Registro Unico Tributario
-Diploma y acta de grado.
- Certificaciones de

Apoyo : relacionadas con apoyo experiencia laboral y/o
- Competencias en - L
pedagégico y Sistemas o formacion pedagdgico, comunitario, contractual.
comunitario . . cultural, educativo o manejo de | - Certificados de antecedentes
técnica relacionada . - . :
herramientas tecnolégicas, en |de Contraloria, Procuraduria,
el sector publico o privado. Policia Nacional, Medidas
Correctivas y REDAM, cuando
sean exigibles.
- Carta de compromiso para la
ejecucion del contrato.
- Hoja de Vida funcién
Publica.
- Cédula de ciudadania.
- Registro Unico Tributario
Experiencia y reconocimiento |-Diploma y acta de grado.
Lider o Conocimientos en la como lider, sabedor(a) o - Certificaciones de
Sabedor(a) espiritualidad y plantas | conocedor(a) de la experiencia laboral y/o
ancestral medicinales. espiritualidad, saberes y contractual.

practicas ancestrales

- Certificados de antecedentes
de Contraloria, Procuraduria,
Policia Nacional, Medidas
Correctivas y REDAM, cuando
sean exigibles.
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- Carta de compromiso para la
ejecucion del contrato.

Los profesionales deberan acreditar su formacion académica con la presentacién de copia del
diploma o acta de grado de educacion superior de pregrado o postgrado, segun se requiera,
matricula profesional y vigencia para los profesionales que asi se requiera. La experiencia exigida 21
para el presente proceso se contabilizara a partir de la fecha expedicién del titulo, la fecha de grado

que figure en el acta de grado o en el titulo profesional o en la tarjeta o matricula profesional, a partir

de esa fecha se verificaran las respectivas certificaciones que el proponente aporte.

Las certificaciones que acrediten experiencia deben contener: Nombre del contratante, nombre del
contratista, fecha de inicio y fecha de terminacién y cumplimiento del contrato.

Asi_ mismo se debe anexar en la oferta una carta de compromiso de cada profesional ofrecido para
la consultoria, con el fin de garantizar su presencia en su tiempo de ocupacién respectivo.

Asimismo, se debe allegar por cada profesional propuesto:

1.- Hoja de vida en formato de la funcién publica.

2.- Copias de Diplomas y actas de grado.

3.-Certificado de procuraduria, contraloria, antecedentes judiciales y antecedentes del registro
nacional de medidas correctivas en virtud del Cédigo Nacional de Policia, donde conste la ausencia
de antecedentes y/o impedimentos o inhabilidades para contratar.

4.-Fotocopia de cedula de ciudadania y RUT.

5.-Fotocopia de la libreta militar para hombres menores de 50 afios.

6.-Soportes que acrediten experiencia.

7.-Tarjeta profesional y certificado de vigencia o ausencia de sanciones (cuando aplique)

8.-Carta de compromiso para la ejecucion del contrato.

El personal propuesto no podra ser cambiado durante la ejecucién del contrato, a menos que exista
una justa causa, para lo cual el Contratista debera remitir comunicacién, solicitando autorizacion para
el cambio por un profesional o experto con iguales o mejores competencias y experiencia exigida
por la entidad y debera adjuntar la hoja de vida con los respectivos soportes.

1.2 Capacidad financiera y forma de acreditarla.

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral segundo del Decreto 1082 de
2015, en el cual se establece que “/a entidad estatal puede exigir una capacidad financiera minima
cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras y servicios”, ésta
expresion de tipo facultativo debe ser analizada en concordancia con la forma de pago que la entidad
establezca, en el presente caso al ser contra entrega de bienes y servicios, la entidad no considera
indispensable requerir el cumplimiento de determinados indicadores econémicos, pues se propende
con la garantia del recurso con la forma establecida para recibir los bienes y servicios, asi el recurso
publico se desembolsara solo cuando el objeto contractual se encuentre recibido a satisfaccion.

2. ETAPAS DEL PROCESO

28.1. Forma de presentacion de la propuesta u oferta.

La oferta debera ser presentada exclusivamente a través de la plataforma SECOP Il dentro del plazo
establecido en el cronograma del proceso y estara conformada por los documentos e informacion
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correspondientes a los requisitos habilitantes y a la oferta econémica, debidamente cargados por el
proponente en la plataforma.

La entidad no rechazara la oferta por la ausencia de firma en documentos subsanables, salvo en
aquellos casos en que, requerido el proponente para subsanar, no atienda oportunamente el
requerimiento. La oferta econémica debera presentarse debidamente diligenciada y suscrita por el
proponente o su representante legal, segin corresponda, de conformidad con las condiciones
establecidas en los documentos del proceso.

Para la presentacion de la oferta deberan observarse las siguientes reglas:

A. Los archivos cargados en SECOP |l deberan encontrarse claramente identificados, permitiendo
establecer el nombre del proponente, el nimero del proceso de contratacion y el contenido de cada
documento.

B. Los documentos que conforman la oferta deberan presentarse en idioma castellano, ser legibles
y estar organizados de manera que faciliten su consulta y verificacion. Asimismo, deberan
encontrarse debidamente foliados y acompafiados de un indice que permita identificar claramente
cada documento y los folios correspondientes. No se requiere la presentacion de documentos
legajados ni la conformacion de sobres fisicos.

C. La presentacién de la oferta se realizara tnicamente a través de la plataforma SECOP I, por lo
que no se aceptaran ofertas radicadas en medio fisico ni por canales distintos a los previstos en
dicha plataforma.

D. Sin perjuicio de la oportunidad para subsanar o aclarar la oferta, la falta de presentacion de los
documentos necesarios para la comparacion de las propuestas, incluida la oferta econémica y los
documentos que acrediten factores de evaluacion o criterios de desempate cuando sean exigidos,
impedira que la propuesta sea tenida en cuenta para efectos de evaluacion y eventuai adjudicacion.
E. En caso de que el proponente cargue varias versiones de un mismo documento, la entidad tendra
en cuenta la primera version presentada en la plataforma dentro del plazo previsto para la
presentacion de ofertas.

F. La oferta econdémica debera presentarse debidamente firmada por el proponente o su
representante legal, segun corresponda.

La entidad solo recibira una oferta por proponente. En caso de presentarse para varios procesos de
contratacion con la entidad, el proponente debe dejar constancia para qué proceso presenta su
ofrecimiento. La presentacién de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacion
colombiana acerca de los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y
obligaciones contenidas en el mismo.

El proponente asumira todos los costos asociados a la elaboracion y presentacion de su oferta. La
entidad en ningun caso sera responsable de los mismos.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algiin documento de la oferta debe estar salvado
con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del
documento donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada.

28.2 CIERRE DEL PROCESO

Se entenderan recibidas por la entidad las ofertas que hayan sido presentadas y enviadas
exitosamente a través de la plataforma SECOP Il antes de la fecha y hora establecidas en el
cronograma del proceso. No seran tenidas en cuenta las ofertas remitidas por medios diferentes a
los previstos en la plataforma ni aquellas que sean enviadas con posterioridad al cierre del proceso.
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Una vez vencido el plazo para la presentacion de ofertas, la apertura de estas se realizara a traves
de la plataforma SECOP I, de conformidad con las funcionalidades y procedimientos establecidos
para tal efecto. La hora de referencia para el cierre y apertura de las ofertas sera la registrada por la
plataforma SECOP I, la cual se encuentra sincronizada con la hora legal colombiana.

Realizada la apertura electronica de las ofertas, estas podran ser consultadas por los interesados a
través de la plataforma SECOP I, de conformidad con las reglas de publicidad, transparencia y
acceso a la informacion aplicables al proceso de contratacion, sin perjuicio de la informacién que
goce de reserva legal.

La entidad dejara constancia de la apertura de las ofertas mediante los registros electrénicos
generados por la plataforma SECOP Il y los documentos que correspondan dentro del desarrollo del
proceso contractual.

28.3 EVALUACION DE LA PROPUESTA E INFORME.

La entidad evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las condiciones minimas de la
Invitacion. Si no cumple solicitara al proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare,
explique o aporte los documentos e informacién subsanable; en caso de que la entidad no fije un
plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil. No obstante, los proponentes no podran
completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta econoémica, la cual solo puede ser objeto de
aclaraciones y explicaciones. Los proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos
requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda
oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitacién. Sila segunda
propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que
ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion, podra
requerir al proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento
en el que advirtié su omisién, con el fin de que los aporte; en caso de que la entidad no fije un plazo
especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos de la Invitacion, la
entidad publicara el informe de evaluacion en el cual constara la evaluacion de las ofertas. Alli se
indicara, entre otros aspectos, cuél oferente ofrecié el menor precio y cumpli6 con los requisitos de
la Invitacién.

El informe de evaluacion permanecera publicado en el SECOP Il y a disposicién de los interesados
por un término no inferior a un (1) dia habil, término hasta el cual los proponentes podran hacer las
observaciones que consideren procedentes. Al finalizar el término de traslado, la entidad contestara
las observaciones, y en caso de que sea necesario modificar la evaluacion, publicara un informe de
evaluacioén ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a las
ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y
oportunidad de estas.

28.4 ACEPTACION DE LA PROPUESTA U OFERTA.

El Municipio de Orito aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién.
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La comunicaciéon de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

3. CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD JURIDICA,
TECNICA Y FINANCIERA - REQUISITOS HABILITANTES.

EL Municipio de Orito verificard los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el
cronograma de la invitacién, de acuerdo con los soportes documentales que acompafan la propuesta
presentada.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio seran objeto de verificacion, por lo
tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se evaluara como “cumple”. En caso contrario
se evaluara como “no cumple”.

Unicamente se consideran habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los requisitos
habilitantes, segun lo sefialado en la presente Invitacion.

En el caso de proponentes plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada uno de los
integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se
realizara de acuerdo con las reglas de la invitacion

29.1 CAPACIDAD JURIDICA
Los interesados podran participar como proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades
siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en la invitacion:

A. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas juridicas
nacionales o extranjeras.

B. Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de asociacién previstas
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Los proponentes deben:

A. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

B. Tener capacidad juridica para la celebracion del contrato y ejecucion de la oferta.

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de
interés o prohibicién para contratar previstas en la Constitucion y en la ley.

D. No estar reportado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por la

Contraloria General de la Republica. Esta disposicion aplica para el proponente e integrantes de
un proponente plural con domicilio en Colombia. Tratandose de proponentes extranjeros sin
domicilio o sin sucursal en Colombia, deben declarar que no son responsables fiscales por
actividades ejercidas en Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia
que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.
La entidad consultara los Antecedentes Judiciales en linea en los registros de las bases de datos,
al igual que el Certificado de Antecedentes Disciplinarios conforme el articulo 1 de la Ley 1238
de 2008 y el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional —
Policia Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 —Cédigo
Nacional de Seguridad y Convivencia—.

29.2 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.
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El proponente debe presentar el Formato 1 — Carta de Presentacién de la Oferta, el cual debe ir
firmado por la persona natural proponente o por el representante legal del proponente individual o
plural o por el apoderado.

La carta de presentacién debe suscribirse. Con la firma de este documento se entiende que el
proponente conoce y acepta las obligaciones del Anexo 1 — Pacto de Transparencia y, por lo tanto,
no sera necesaria la entrega de este documento al momento de presentar la oferta.

El proponente debe diligenciar los Formatos. Todos los espacios en blanco deben diligenciarse con
la informacién solicitada.

29.2.1 Apoderado

Los proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado,
evento en el cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5 del Decreto — Ley 019
de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del presente
proceso y en la aceptacion de la oferta. No obstante, la simple entrega fisica o radicacion de la oferta
en la entidad puede realizarla cualquier persona, sin necesidad de poder u autorizacion.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo caso debe
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debe estar
facultado para representar al proponente y/o a todos los integrantes del proponente plural, a efectos
de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para
el proceso de contratacion de que trata esta invitacion; (i) responder los requerimientos y
aclaraciones solicitados la entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a
que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el acta de terminacién y liquidacion, si a ello hubiere
lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podran constituir un solo
apoderado comun y, en tal caso, bastard para todos los efectos la presentacion del poder comun
otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion, legalizacion o apostilla y
traduccion exigidos en el Cédigo de Comercio, incluyendo los sefialados en la invitacion. El poder a
que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del proponente plural.

29.3. EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes
plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

29.3.1 PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:
A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.
B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente
expedida por la autoridad competente.
C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

29.3.2 PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:
A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:
|. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o
autoridad competente, en el que se verificara:
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a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a
la fecha de cierre del proceso de contratacién. En caso de modificarse la fecha de cierre
del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del
certificado de existencia y representacion legal la fecha originalmente establecida en la
invitacion.
b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del M
presente proceso de contratacion. ~
c. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracion no
sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas. Para efectos de la evaluacion,
este plazo sera contado a partir de la fecha del cierre del proceso de contratacion.
d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion
suficiente otorgada por parte del 6rgano social competente respectivo para cada caso.
El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.
Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de
Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el
territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio. v

bl ¢)]

Il. Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que conste
si es abierta o cerrada.

Ill. Fotocopia del documento de identificacién del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en
Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de
constitucion de esta ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente
constituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su
representante o apoderado, mediante el certificado de existencia y representacion legal con fecha
de expedicion maximo de 30 dias antes de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion por
la Camara de Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para
contraer obligaciones, debera acreditar autorizacién suficiente del érgano competente social
respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de
autorizacion suficiente o no aportar dicho documento, una vez solicitado por la entidad, determinara
la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten
la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con
lo establecido en la presente invitacion, en los que debe constar como minimo los siguientes
aspectos:

I. Nombre o razén social completa.

Il. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica.

IIl. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente proceso de seleccién.

IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la
autorizacion o documento correspondiente del 6rgano social competente respectivo para
cada caso.

V. Tipo, numero y fecha del documento de constitucion o creacion.
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VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

VII. Acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.
Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha de cierre del
proceso de contratacion.

VIII. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacion de ?

existencia y representacion legal, el proponente o miembro extranjero del proponente

plural debe presentar una declaracién juramentada de una persona con capacidad
juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe
autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; (i) la

informacioén requerida en el presente literal, y (iii) la capacidad juridica para vincular y

representar a la sociedad de la persona que efectia la declaracion, asi como de las

demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si existen.

C. Las entidades estatales deben presentar los siguientes documentos para acreditar su
existencia:

Ultimo acto de creacion de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo
o certificado de existencia y representacién legal (este ultimo no mayor a treinta 30 dias
anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacién) o documento equivalente que
permita conocer la naturaleza juridica, funciones, érganos de direccion, régimen juridico de
contratacién de la entidad estatal.

29.3.3. PROPONENTES PLURALES.
El documento de conformacién de proponentes plurales debe:

A. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unién Temporal o Consorcio. En
este documento los integrantes deben expresar su intenciéon de conformar el proponente
plural. En caso que no exista claridad sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracion.

B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este Ultimo en caso de
considerarlo conveniente, cuya intervencién debera quedar definida en el Formato, de todas
las personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la
representacion sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos
que se requieran para presentar la oferta, para la suscripcion y ejecucion del contrato, asi
como también la facultad para firmar el acta de terminacion y liquidacion.

C. Aportar fotocopia de la cédula de ciudadania del representante principal y suplente de la
estructura plural.

D. El proponente plural debe sefalar expresamente cuél es el porcentaje de participacion de cada
uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participaciéon no podra ser diferente al
100%.

E. En la etapa contractual, no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el
consentimiento previo de la entidad.

29.4 CERTIFICADO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

PERSONAS JURIDICAS
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El proponente persona juridica debe presentar el Formato — Pagos de seguridad social y aportes
parafiscales suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que
conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacién familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la
Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago. Basta el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite, de acuerdo al parrafo
anterior.

Cuando la persona juridica esta exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el
articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Formato Pagos de seguridad social y aportes
legales.

Esta misma previsiéon aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

PERSONAS NATURALES

El proponente, persona natural debe acreditar la afiliacién a los sistemas de seguridad social en
salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de
la correspondiente planilla.

Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse
la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los
certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en la invitacion.

La persona natural que retna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al
sistema de salud.

Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, las
cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

PROPONENTES PLURALES
Cada uno de los integrantes del proponente plural debe suscribir por separado la declaracién de la
que tratan los numerales anteriores.

SEGURIDAD SOCIAL PARA LA ACEPTACION DE LA OFERTA

El proponente seleccionado debe presentar, para la aceptaciéon de la oferta, ante la dependencia
respectiva, la declaracién donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes
legales cuando a ello haya lugar.

En caso de que la persona natural o juridica no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses
anteriores a la fecha de aceptacion de la oferta personal a cargo, y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la
mencionada certificacion, bajo la gravedad de juramento.

29.5 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT Y CERTIFICACION BANCARIA
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La entidad verificara la identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de impuestos al que
pertenece el oferente; para el caso las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio
o union temporal se comprobaran individualmente este requisito cuando intervengan como
responsables del impuesto sobre las ventas por realizar directamente la prestacion de servicios
gravados con dicho impuesto. Iguaimente, el Registro Unico Tributario, debera estar actualizado.

A la propuesta se debe acompafar una certificacion reciente con fecha de expedicion no mayor a 30
dias, expedida por la entidad financiera que acredite como propia, la cuenta corriente o de ahorros,
en donde se indique el nimero de la cuenta, clase, nombre del titular y su numero de identificacion,
cuenta que se entendera autorizada por el oferente a través de la cual se efectuara el pago del
contrato.

En caso que el consorcio o unién temporal sea adjudicatario del contrato, procederé a abrir una unica
cuenta a nombre del consorcio o de la unién temporal y presentara la certificacion de la misma como
requisito previo a la suscripcion del contrato. Asi mismo, adquirird un Numero de Identificacion
Tributaria (NIT) y allegara copia del respectivo RUT. Lo anterior, teniendo en cuenta que el Sistema
Integral de Informacion Financiera (SIIF2), solo permite acoger una cuenta bancaria para registrar la
obligacion y orden de pago. En todos los casos aportara fotocopia de la cédula de ciudadania del
titular de la cuenta.

29.6 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

El proponente debera anexar el certificado de antecedentes judiciales actualizado que se obtiene en
la en la pagina http://antecedentes policia.gov.co , con una expedicidn no mayor a treinta (30) dias
antes del cierre del proceso de seleccion. El Municipio de Orito se reserva el derecho de verificar si
el proponente o el representante legal de la persona juridica o cualquiera de los integrantes del
consorcio o unién temporal, se encuentran reportados con antecedentes judiciales que no permitan
habilitarlos como contratistas del Estado.

29.7 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS Y CERTIFICADO DE
ANTECEDENTES FISCALES O RESPONSABILIDAD FISCAL.

El proponente debera allegar los certificados actualizados generados por la consulta en las paginas
web respectivas de la Contraloria General de la Republica'y de la Procuraduria General de la Nacion.

El Municipio de Orito se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los
integrantes del consorcio o unién temporal, o el representante legal de la persona juridica, se
encuentran reportados en el ultimo boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la
Republica o si aparece como inhabilitado para contratar. En caso que el proponente o alguno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal, se encuentren relacionado en el boletin o se encuentre
inhabilitado, no podra contratar. Los certificados deberan tener una expedicion no mayor a treinta
(30) dias antes del cierre del proceso de seleccion.

29.8 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES EN EL REGISTRO UNICO DE MEDIDAS
CORRECTIVAS.

De conformidad con el articulo 184 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016 “Por la cual se expide el
Cédigo Nacional de Policia y Convivencia” y demas normas que regulen la materia, el proponente
presentara junto con los documentos de la propuesta una constancia en la que se indique la ausencia
o presencia de Medidas Correctivas impuestas en su contra. Aplica tanto para personas naturales
como para representantes legales de personas juridicas y miembros de consorcios o uniones
temporales.
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Dicha constancia se puede descargar en la pagina web https://srvpsi.policia.gov.co Sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional. El Municipio de Orito se reserva el
derecho a verificar la informacion sobre las medidas correctivas en el momento de la verificacion de
los requisitos habilitantes.

29.9 CERTIFICADO REGISTRO PUBLICO DE DEUDORES MOROSOS - REDAM. 30)

El proponente presentara junto con los documentos de la propuesta Certificado de Registro
de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, el cual es un mecanismo de control creado por el
Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las
obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios

29.10 CERTIFICADO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA
MENORES DE 18 ANOS.
LEY 1918 DE 2018 -

El proponente presentar junto a su propuesta, el certificado de inhabilidades por delitos sexuales
cometidos contra menores de 18 afios el cual podra ser descargado en la pagina
HTTPS://INHABILIDADES.POLICIA.GOV.C0:8080/

29.11 FOTOCOPIA Y ACREDITACION DE SITUACION MILITAR

En cumplimiento a lo previsto en el articulo 11 del Decreto 2150 de 1995, y solo en caso de aplicar
el oferente debera aportar a su propuesta la copia de la libreta militar, requisito que es valido para
los hombres colombianos hasta los cincuenta (50) afios de edad, quienes de acuerdo con la Ley
estan obligados a definir su situacion militar.

29.12. FICHA TECNICA DE LOS BIENES Y SERVICIOS REQUERIDOS POR LA ENTIDAD.

Las condiciones técnicas estan constituidas por la descripcién detallada, la cantidad y presentacién
de cada bien y/o servicio a adquirir. Se acreditara con la presentaciéon de una ficha técnica de los
productos y bienes ofrecidos conforme a las condiciones técnicas exigidas, suscrita por el
proponente. Las especificaciones técnicas se verificaran por parte de la entidad. Y apuntaran al
cumplimiento de las especificaciones del proyecto que ejecute el contrato que se pretende.

| 4. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA O PROPUESTA —I A4

Seran rechazadas las propuestas, cuando se presenten los siguientes eventos:

a. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad
establecidas en la Constitucion o la Ley.

b. Cuando la propuesta sea presentada por persona juridicamente incapaz para obligarse o que no
cumpla con todas las calidades y condiciones de participacion.

c. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el proponente, por si o por
interpuesta persona, en un consorcio, unién temporal o individualmente, sin perjuicio de las
denuncias por competencia desleal o colusidén que puedan efectuarse ante las autoridades.

d. Cuando no se suscriba la carta de presentacion de la propuesta por la persona natural proponente
o por el representante legal de la persona juridica proponente, o cuando ésta no se encuentre
debidamente autorizada para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales o con
el documento de integracién del consorcio o unién temporal, y no se subsane dentro del término
concedido para ello.
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e. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

f Cuando la oferta no cumpla con los requisitos minimos de participacion, establecidos en la
presente invitacién y no se subsanen dentro de los términos concedidos para ello por la Entidad,
cuando los mismos sean susceptibles de ser subsanados.

g. Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la invitacion.
No obstante, la entidad podra solicitar aclaraciones y explicaciones a que hubiera lugar, sin que
por ello los proponentes pueden completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas.

h. Cuando no se presente la informacién necesaria para llevar a cabo la verificacion y evaluacion
econdémica de las ofertas.

i. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacion o documentacion
allegada por el proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio de las acciones legales que
puedan iniciarse por este hecho.

j. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las ofertas.

k. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen informacién
inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la realidad.

I. Cuando no se demuestre el pago de los aportes parafiscales o el cumplimiento del contrato de
aprendizaje estando obligado a ello.

m. Cuando exista o se advierta enmendadura o correcciéon en los documentos presentados y el
proponente no lo haya advertido previamente.

n. Cuando se demuestre que la empresa se encuentra en proceso de liquidacion.

0. Cuando el valor presentado en la oferta supere el valor del presupuesto oficial establecido por la
Entidad o supere el valor de los items establecidos en el estudio de mercado o analisis del sector.

p. En los demas casos que la ley sefale.

ﬁ. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de presentarse un empate en las ofertas recibidas se dara aplicacion al articulo 35 de la ley
2069 de 2022 que sefiala como criterio la escogencia de la oferta presentada primero en el tiempo.

6. OFERTA ECONOMICA — EVALUACION

Para evaluar este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la propuesta econémica o el
obtenido de la correccién aritmética. En tal sentido, la evaluacién se hara sobre el valor total,
incluyendo todos los impuestos, tasas y contribuciones. La propuesta econémica debe aportarse
firmada en los casos que se presente la oferta en el SECOP II.

El valor de la propuesta econémica debe presentarse en Pesos Colombianos y contemplar todos los
costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucion de la obra del presente proceso,
los riesgos y la administracién de estos.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estan a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para presentar sus ofertas deben tener en
cuenta que la ejecucién del contrato se rige integramente por lo previsto en los Documentos del
proceso y que en sus calculos econémicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos
necesarios para cumplir con todas y cada una de las obligaciones contractuales como asumir los
riesgos previstos en dichos documentos.
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El proponente debe calcular un AlU que contenga todos los costos de administracion en los que
incurre su organizacion para poder desarrollar la administracién, los imprevistos y la utilidad o
beneficio econémico que pretende percibir por la ejecucién del contrato.

El valor del AlU debe expresarse en porcentaje (%) y debe consignarse y discriminarse en la

propuesta econémica. P}
Cuando el proponente exprese el AlU en porcentaje (%) y en pesos, prevalece el valor expresado

en porcentaje (%).

El porcentaje del A.l.U. que presenten los proponentes no debe ser superior al porcentaje total del

A.l.U establecido en el Formulario 1 — Formulario de Presupuesto Oficial. En consecuencia, el
proponente puede configurar libremente el porcentaje individual de la A, de la | y de la U, siempre

que la sumatoria no exceda el porcentaje total definido por la entidad en el Formulario.

32.1 CORRECCIONES ARITMETICAS

La entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas en:

A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica, cuando exista
un error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacién ha sido
erréneamente realizada.

B. El ajuste al peso, ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios contenidos en la
propuesta econémica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, asi:
cuando la fraccién decimal del peso sea igual o superior punto cinco (0.5) se aproximara por
exceso al nimero entero siguiente del peso y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior
a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinara cual es el menor precio
ofertado.

32.2 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta

ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeacion y

particularmente durante el estudio del sector, la entidad aplicara el proceso descrito en el articulo <
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015; ademas, podra acudir a los parametros definidos en la Guia

para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacion de Colombia Compra

Eficiente, como criterio metodolégico.

7. LEGALIZACION DEL CONTRATO

El oferente seleccionado se obligara a legalizar el contrato y al pago de los impuestos legales y
demas gastos correspondientes.

| 8. ASIGNACION DE RIESGOS

La Matriz Riesgos, en la cual se tipifican los riegos previsibles, elaborada por la entidad, hace parte
de la presente invitacion y los interesados podran presentar observaciones sobre su contenido.
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Los proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para
presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas, incluyendo
los estudios, disefios, evaluaciones y verificaciones que consideren necesarios para formular la
propuesta con base en su propia informacién, de manera que el proponente debe tener en cuenta el
calculo de los aspectos econémicos del proyecto, los cuales deben incluir todas las obligaciones y
asuncién de riesgos que emanan del contrato.

Si el proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda
la informacién que pueda influir en la determinaciéon de los costos, no se eximira de su
responsabilidad por la ejecucion completa de las obras, bienes o servicios, de conformidad con el
contrato ni le dara derecho a rembolso de costos ni a reclamaciones o reconocimientos adicionales
de ninguna naturaleza.
CAPITULO IV
CONDICIONES CONTRACTUALES GENERALES APLICABLES

9. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

Las condiciones de ejecucidn estan previstas en el Comunicacién de aceptacion de la oferta y en
esta invitacion. Dentro de estas condiciones se incluye la forma de pago, obligaciones y derechos
generales del contratista, obligaciones de la entidad, garantias, multas, clausula penal y otras
condiciones particulares aplicables al negocio juridico a celebrar.

| 10. MULTAS.

Si durante la ejecucion del contrato se generaran incumplimientos del contratista, se causaran las
siguientes multas:

Causales:

1. Por atraso o incumplimiento del cronograma se causara una multa equivalente al [0,5%] del
valor del contrato, por cada dia calendario de atraso.

2. Por no mantener en vigor, renovar, prorrogar, obtener para la etapa siguiente (si aplica), corregir
o adicionar las garantias, en los plazos y por los montos establecidos por la entidad, de acuerdo
al contrato inicial o sus modificaciones, se causara una multa equivalente al [1%] del valor del
contrato, por cada dia calendario de atraso en el cumplimiento; sin perjuicio de que con esta
conducta se haga acreedor a otras sanciones mas gravosas.

3.  Siel contratista no entrega la informacién completa que le solicite el supervisor o el interventor,
que se relacione con el objeto del contrato, dentro de los plazos y en los términos de cada
requerimiento, se causara una multa equivalente al [0,2%] del valor del contrato. Estas multas
se causaran sucesivamente por cada dia de atraso, hasta cuando el contratista demuestre que
corrija el incumplimiento respectivo a satisfaccion del supervisor o del interventor.

4. Por atraso imputable al contratista en [la firma del acta de inicio o no iniciar la ejecucion en la
fecha pactada), se causara una multa diaria equivalente al [0,3%)] del valor del contrato, por
cada dia calendario de atraso. Igual sancién se aplicara en caso de que el contratista no inicie
efectivamente con la ejecucion del contrato en la fecha acordada.

5. Por atraso en la entrega final de la obra contratada, el contratista se hara acreedor a una multa
equivalente al [1%)] del valor del contrato, por cada dia calendario de atraso.

6. Porincumplir las 6rdenes dadas por el supervisor o el interventor, el contratista se hara acreedor
a una multa equivalente al [0,3%] del valor del contrato, por cada orden incumplida.

7. Por cambiar el personal presentado al supervisor o a la interventoria, sin la aprobacion previa
de esta, al contratista se le impondra una multa equivalente al [0,5%)] del valor del contrato.
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8. Por atraso en el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la seguridad social,
parafiscales, o pago de salarios u honorarios de alguno o algunos de sus empleados o
contratistas, al contratista se le impondra una multa equivalente a [10] salarios minimos [diarios
o mensuales] legales vigentes, [por cada dia calendario de atraso en el cumplimiento de dicha
obligacién].

9. Se causaran multas equivalentes a [ 10 SMMLV], por cada dia calendario transcurrido a partir
del tercer dia habil siguiente al momento en que se verifique la existencia de medidas de
aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el extranjero en contra de cualquiera
de los directivos, representantes legales, accionistas o integrantes del contratista, sin que estas
hayan sido comunicadas a la entidad y afecten el cumplimiento de la ejecucién del contrato. La
sumatoria de estas multas no podra ser superior al [cinco por ciento 5%)] del valor del contrato.

Paréagrafo 1. Las multas son apremios al contratista para que cumpla sus obligaciones y, por lo tanto,
no tienen el caracter de estimacién anticipada de perjuicios, de manera que pueden acumularse con
cualquier forma de indemnizacion, en los términos previstos en el articulo 1600 del Cédigo Civil.

Paragrafo 2. En caso de que el contratista incurra en una de las causales de multa, este autoriza a
la entidad contratante para descontar el valor de la misma, la cual se tomara directamente de
cualquier suma que se le adeude al contratista, sin perjuicio de hacer efectiva la clausula penal o la
garantia de cumplimiento del contrato.

Paragrafo 3. El pago en cualquier forma, incluyendo la deducciéon de los valores adeudados al
contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no exonerara al contratista de
continuar con la ejecucién del contrato ni de las demas responsabilidades y obligaciones que emanen
del contrato.

Paragrafo 4. En caso de que el contratista reincida en el incumplimiento de una o de varias
obligaciones se podran imponer nuevas multas.

Paragrafo 5. Para efectos de la imposicion de las multas, el salario minimo diario o mensual vigente
sera aquel que rija para el momento del incumplimiento del contrato.

Paragrafo 6. El monto de ninguna de las sanciones asociadas a cada causal de multa, aplicada de
forma independiente, podra ser superior al 5% del valor del contrato, particularmente frente a
aquellas que se imponen de forma sucesiva. Lo anterior, sin perjuicio de que se inicie un nuevo
procedimiento sancionatorio para efectos de imponer nuevas multas.

El procedimiento para la imposicién de multas sera el que las normas sobre contratacién y
procedimiento administrativo resulte aplicable, en especial el establecido en el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011.

11. CLAUSULA PENAL.

En caso de incumplimiento por parte del contratista, no subsanado en un plazo de cinco (5) dias
habiles contados a partir de la fecha de incumplimiento, sin necesidad de previo requerimiento, por
el simple retardo en el cumplimiento, por el cumplimiento imperfecto o por la inejecucién total o parcial
de las obligaciones a su cargo contraidas en virtud del presente acuerdo, el contratista pagara a la
entidad una suma equivalente al [veinte por ciento (20%) del valor del contrato]. La presente clausula
penal no tiene el caracter de estimacion anticipada de perjuicios.

Calle 8 No 9A-13 - Barrio Marco Fidel Suarez, Cédigo postal: 862001
Correo electronico: alcaldia@orito-putumayo.gov.co - juridicaycontratacion@orito-putumayo.gov.co
‘ Péagina Web; www orito-putumayo.gov.co.




cHODIGO: GC-FT-023
GESTION DE CONTRATACION VERSION: 01

FECHA: 04/05/2026
Pagina 35 de 63

INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA

El valor pagado como clausula penal no es obice para reclamar la indemnizacion integral de
perjuicios causados si estos superan el valor de la pena.

Paragrafo 1. El pago de la presente clausula penal no extinguiré las obligaciones contraidas por el
contratista en virtud del presente contrato. En consecuencia, la estipulacién y el pago de la pena

dejan a salvo el derecho de la entidad de exigir acumulativamente con ella el cumplimiento o la 25
resolucion del contrato, en ambos casos, con la correspondiente indemnizacion de perjuicios
ocasionados en virtud del incumplimiento total o parcial o del cumplimiento tardio o imperfecto de las
obligaciones a cargo del contratista.

Paragrafo 2. El contratista manifiesta y acepta que la entidad compense el valor correspondiente que
eventualmente resulte de la pena estipulada con las deudas que existan a su favor y que estén a
cargo de la entidad, ya sea en virtud de este contrato o de cualquier otro contrato o convenio que se
haya suscrito entre las mismas partes, o por cualquier otro concepto.

Paragrafo 3. Esta misma sancion se aplicara en caso de declararse la caducidad del contrato.
El procedimiento para la efectividad de la clausula penal sera el que las normas sobre contratacion

y procedimiento administrativo resulte aplicable, en especial el establecido en el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011.

12. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Se entienden incorporadas al contrato las clausulas excepcionales a que se refiere el Estatuto
General de Contratacién de la Administracion Publica cuando se trate de la suscripcion de un
contrato de obra publica, las cuales corresponden a terminacién, interpretacién y modificacion
unilaterales.

13. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA E INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL

El contratista es independiente de la entidad y, en consecuencia, el contratista no es su
representante, agente o mandatario. El contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compromisos en nombre de la entidad, ni de tomar decisiones o iniciar acciones
que generen obligaciones a su cargo.

El contratista ejecutara el presente contrato con sus propios medios y con plena autonomia técnica
y administrativa y el personal que vincule durante la ejecucién del contrato sera de su libre
escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en los Documentos del proceso de
contratacion. Entre el contratista, el personal que éste contrate y la entidad no existe, ni existira
vinculo laboral alguno. En consecuencia, el contratista respondera de manera exclusiva por el pago
de honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral y contractual a que haya
lugar. Asi mismo, el contratista debe verificar y/o cumplir con la afiliacion de dicho personal al Sistema
de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y riesgos profesionales) y a la Caja de Compensacién
Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la ley.

| 14. CESION DEL CONTRATO ]

El contratista no podra ceder los derechos y obligaciones emanados del contrato, sin el
consentimiento previo y expreso de la entidad, pudiendo este reservarse las razones que tenga para
negar la cesion.

| 15. LIQUIDACION DEL CONTRATO |
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El contrato sera objeto de liquidacion de acuerdo con lo establecido en las normas que regulan la
materia. El término para la liquidaciéon del contrato sera de cuatro (4) meses.

Para la liquidacion se exigira al contratista la ampliacion de la garantia, si es del caso, a fin de avalar »
las obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a la extincion del presente contrato. M)

Si el contratista no se presenta para efectos de la liquidacion del contrato o las partes no llegan a
ningun acuerdo, la entidad procedera a su liquidacién, por medio de resolucidon motivada susceptible
del recurso de reposicién. Asi mismo, y de conformidad con lo previsto por el articulo 11 de la Ley
1150 de 2007, si el contratista deja salvedades en la liquidacion bilateral, la entidad podra liquidar
unilateralmente, caso en el cual, esta solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido
objeto de acuerdo, siempre que la liquidacion unilateral pueda contener decisiones nuevas frente a
la liquidacion acordada o que no hayan sido respondidas por la entidad con anterioridad a la
liquidacion.

16. SOLUCION DE CONTROVERSIAS A4

Las controversias o diferencias que surjan entre el contratista y la entidad surgidas en la actividad
contractual se solucionaran mediante la conciliacion, transacciéon o los mecanismos que las partes
acuerden, segun los procedimientos establecidos por la ley.

Suscribe la Invitacion Publica el ordenador del gasto y representante legal del Municipio de Orito y
con ello se da apertura al proceso de seleccién por la modalidad de seleccién de minima cuantia.

Dado en Orito, Putumayo a los Diecisiete (17) dias del mes de Septiembre de 2026.

PROYECTO P.J: APROBO:

W <
ALEX DAVID MELO GUARNICA FILIPO A BAL‘{CO Z SAPUYES
Jefe Oficinaduridfca y Algalde Municip Orito (E)

Cgntratacion Muhnicipal Resolugion No. 857 deiA5 de septiembre
/ de 2026
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FORMATO 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Orito, de de 2026
Sefiores:

MUNICIPIO DE ORITO, PUTUMAYO
Ciudad

REF. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA. INVITACION PUBLICA NO. MC-XXXX-0X-
2026

Atendiendo la invitacién hecha por la Alcaldia de Orito — Putumayo a través de la pagina web de
Contratacion Publica, SECOP, con el objeto de contratarla “XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.".

El suscrito, mayor de edad, domiciliado en , con cédula de ciudadania No.
, expedida en . obrando en nombre propio (si es persona
natural) o como Representante Legal de la sociedad (si es persona

juridica), someto a consideracion del Municipio de Orito la presente propuesta y en caso de que me
sea adjudicado, me comprometo a suscribir el contrato correspondiente.
En igual sentido:

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta en nombre del proponente.

2. Conozco los Documentos del Proceso, incluyendo adendas, y acepto los requisitos en ellos
contenidos. Dentro de los documentos presentados a la Entidad no altero los items, la descripcién,
las unidades o cantidades establecidas en el presupuesto.

3. Conozco las leyes de la Republica de Colombia que rigen el proceso de contratacion.

4. Tengo conocimiento acerca de las caracteristicas y condiciones del sitio de ejecucion del
proyecto.

5. Conozco el sitio donde se ejecutara el contrato y asumo los riesgos previsibles inherentes al
mismo, asi como aquellos asignados en la Invitacion.

6. La informacion contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo total

responsabilidad frente a la entidad cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la
realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Cédigo Penal y demas normas concordantes.

7. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona juridica que represento,
ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad
de las sefaladas en la Constitucion y en la ley.

8. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona juridica que represento,
ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, ni nos
encontramos incursos en ninguno de los conflictos de intereses para participar establecidos en la
ley.

9. En caso de conocer que los integrantes del proponente plural, los socios de la persona
juridica que represent6 o yo nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés
sobreviniente, contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera
inmediata tal circunstancia a la entidad, para que tome las medidas legales pertinentes. Este
compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa en que se encuentre el proceso de
contratacién (precontractual, contractual y/o post contractual).

10. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona juridica que represento
(se exceptua las sociedades andénimas abiertas), ni a mi, se nos ha declarado responsables
judicialmente por actos de corrupcién, la comisién de delitos de peculado, concusion, cohecho,
prevaricato en cualquiera de sus modalidades, soborno trasnacional, lavado de activos,
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enriquecimiento ilicito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana y los tratados
internacionales sobre la materia, asi como sus equivalentes en otras jurisdicciones.

1. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona juridica que represento,
ni yo estamos incursos en la situaciéon descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de
2006.

12. Conozco y acepto el Anexo denominado “Pacto de Transparencia’ relacionado en la
Invitacién y me comprometo a darle estricto cumplimiento.

13. Los recursos destinados al proyecto son de origen licito y no hemos participado en
actividades delictivas, asi como no hemos recibido recursos o facilitado actividades contrarias a la
ley.

14. Al momento de la presentacion de la oferta, ni mis representados ni yo nos encontramos
incursos en alguna de las causales de rechazo sefialadas en la seccion 1.15 del Documento Base.
15. Si se acepta la oferta me comprometo a constituir las garantias requeridas y a suscribir éstas

dentro de los términos sefialados para ello. [La entidad debe incluir este numeral en los Procesos de
Contratacion en los que solicite garantias]

16. La oferta esta constituida por todos los Formatos, Formularios, Anexos y Matrices requeridos
en los Documentos del Proceso aplicables al proponente y documentos de soporte presentados.
17. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos,

tasas y demas contribuciones que se causen con ocasién de la presentacion de la oferta y que en
consecuencia no presentaré reclamos con ocasién del pago de tales gastos.

18. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de contratacién,
consultado el Sistema Electrénico Para la Contratacion Publica; y en caso de que me deban
comunicar o notificar alguna decisién autorizo a la entidad para que lo haga al correo electrénico
indicado al final de este documento.

19. Declaro que: [Marque con una X la caracteristica aplica al Proponente]

Persona natural__

Persona juridica nacional ____

El Persona Juridica Extranjera sin sucursal en Colombia____

T O EHICH Sucursal de sociedad extranjera _

es: Unién temporal

Consorcio ____

Otro__Nombre y Apellidos

El proponente o alguno de los miembros del proponente plural pertenece a un
grupo empresarial: si__ no____ Nombre del grupo empresarial:

En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la participacién en el grupo
empresarial es en calidad de:

Grupo .
e Matriz
empresarial: ENeNTTI
Subordinada ___
Filial ____

Otro (indicar cual)

El proponente cotiza en bolsa: si no

Composicion accionaria del proponente o de las personas juridicas que lo
integran el proponente plural (lo anterior no aplica para las sociedades anénimas
abiertas):

Composicid
n de la

persona
juridica:
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Porcentaje NIT, Cédula o Nombre o Razén
participacion Documento de social del Accionista
Identificacion

[Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las sociedades por acciones
que conforman el proponente.]

1 [Incluir numeral cuando la oferta contiene informacién reservada] La oferta contiene
informacion reservada en los siguientes folios [Incluir los folios o el nimero de folios donde se
encuentra la informacion reservada) de acuerdo con la Ley [Incluir la norma que le otorga el caracter
de reservado]

2. Me comprometo, en caso de resultar adjudicatario, a cumplir todas las especificaciones
técnicas relacionadas y requeridas en el “Capitulo |- Especificaciones Técnicas de la Obra” de la
Invitacion.

3. Autorizo que la entidad consulte la informacién comercial o financiera pertinente para el
proceso de contratacion, bajo el entendido que la entidad debe guardar confidencialidad sobre la
informacién sujeta a reserva.

4. Recibiré notificaciones del contrato en:

Persona de contacto  [Nombre]
Direccién y ciudad [Direccién de la compaiiia]

Teléfono [Teléfono de la compaifiia]
Celular [Teléfono de la compaifiia]

Correo electronico [Direccién de correo electronico de la compafiia]

5. [En caso de que el proceso de contratacion se adelante a través del SECOP Il debera
incluirse lo siguiente:] He leido y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la
plataforma del SECOP II.

Atentamente,

Nombre del proponente
Nombre del representante legal
C. C. No. de

Matricula profesional No. [anexar copia]
Direccion de correo

Correo electrénico
Telefax
Ciudad
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[Firma del proponente o de su representante legal]
[NOTA: Para diligenciar cuando el proponente o su representante legal no sea un ingeniero].

“De acuerdo con lo expresado en la Ley 842 de 2003 y debido a que el suscriptor de la

presente propuesta no es ingeniero matriculado, yo 5
[nombres y apellidos] ingeniero con matricula profesional No. y C. C. No. —
de , avalo la presente propuesta”.

[Nombre y firma de quien avala la propuesta
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FORMATO 2
PROPUESTA ECONOMICA.

Cuando el proceso de contratacién es estructurado por precios unitarios, la Entidad debe aplicar las notas 1,2y3del
presente formato y las casillas de "Descripcion”, "Porcentaje” de la Administracion, Imprevisto, Utilidad y total A.LU.
: . resaltadas en color amarillo. . .
iTEM | ESPECIFICACIONES
VALOR
DESCRIPCION . CANTIDAD| ;\ i TARIO
Subtotal
Subtotal
Subtotal
Subtotal
Subtotal
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SUBTOTAL OBRAS (INCLUYE IVA)

VALOR TOTAL

Firma del Proponente o de su
Representante Legal
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ANEXO No 03

FORMATO DE CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL
Y PARAFISCALES

Lugar y Fecha.

Senfores:
MUNICIPIO DE ORITO, PUTUMAYO

Asunto: INVITACION PUBLICA NO. MC- -0XXX-2026

Yo, . Ciudadano Colombiano, mayor de edad identificado con Cedula de
Ciudadania Numero , expedida en en calidad de
por medio de este documento, me permito CERTIFICAR, que he cumplido con las obllgamones
derivadas de afiliacién y pago con los Sistemas de Seguridad Social.

Por lo anterior, de manera expresa por este escrito ACREDITO el pago de los aportes a que estoy
obligado segun el SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL DE COLOMBIA.

En constancia se firma en , alos (__) dias del mes de ____ del afio dos
mil veinticinco (2025).

Atentamente,

Firma del Proponente: [firma del proponente]

Nombre del Proponente: [indicar nombre completo del proponente]

Numero de Cédula: [indicar el nimero de cédula y el lugar de expedicion]

[Si la propuesta se presenta en asociacién, union temporal o consorcio, se debera dlllgenmar un
formato por cada uno de los miembros, ya sea persona natural y/o juridica que integra asociacion,
Unién Temporal o Consorcio]
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ANEXO No 04

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre de la persona natural, nombre del representante legal de la
sociedad, asociacion o persona juridica proponente, o nombre del representante del Consorcio o
Unién Temporal proponente) domiciliado en (Domicilio de la persona firmante), identificado con
(Documento de Identificacién de la persona firmante y lugar de expedicion), quien obra en calidad
de (Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unién Temporal, o de la Asociacién
proponente, si se trata de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa
dicha Sociedad, Consorcio, Unién Temporal, o Asociacién, indicando instrumento de constitucion y
haciendo mencién a su registro en la Camara de Comercio del domicilio de la persona juridica), que
en adelante se denominara EL PROPONENTE, manifiesta(n) declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales
de conformidad con los articulos 8o. y siguientes de la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios,
de las sanciones establecidas por transgresién a las mismas en los articulos 26 numeral 70. y 52 de
la citada ley, asi como los efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral 10. de la misma norma
y, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO que se entiende prestado con la firma del
presente documento, que:

“Que no me encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas
en la Constitucion y la ley.

Que la persona juridica que represento legalmente, ni sus socios, se encuentran incursos en causal
alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la Constitucion y la ley, ni en causal
de disolucién, o liquidacién, concordato, quiebra, cesaciéon de pagos, concurso de acreedores o
embargo. (Sélo para personas juridicas).

(Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal, el representante debe manifestar
que las personas naturales y/o juridicas que lo conforman, ni los socios de las personas juridicas
que lo conforman, se encuentran incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las
establecidas en la Constitucion y la ley).

Asi mismo, reconozco que es mi responsabilidad informar de cualquier cambio en la informacién
contenida en esta declaracion o en el formulario.

Dado en la ciudad de ., alos ------ del mes-------- de 2025.

Nombre y firma autégrafa del PROPONENTE
(Persona natura, Representante Legal, Representante Consorcio o Unién Temporal
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ANEXO 4
PACTO DE TRANSPARENCIA

El presente documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la firma de la carta
de presentacion de la propuesta el Proponente se compromete a:

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Cumplir estrictamente la ley aplicable.

Interpretar de buena fe las normas aplicables a los procesos de contratacion de manera que
siempre produzcan los efectos buscados por las mismas.

No incurrir en faltas a la verdad o adulteracidn en los documentos o requisitos exigidos en el
proceso de Contratacion.

Iguaimente se acepta que, durante la evaluacion de las propuestas del proceso de
contratacién, primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre
favorecer la libre competencia.

Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del proceso de contratacion, asi
como realizar estudios y analisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida diligencia, a
fin de contar con los elementos de juicio e informacion econémica, comercial, juridica y técnica
relevante y necesaria para tomar una decisién sustentada para presentar la propuesta. Lo
anterior, con el propédsito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita
participar en el proceso de contratacién y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar
todas las obligaciones contenidas en el Contrato, asi como asumir los riesgos a mi cargo
asociados a la ejecucion de este.

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion, con los
encargados de planear el proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la informacién
del proyecto y presentar la respectiva propuesta.

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacién, con otros
proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion.

Enviar por escrito a la entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el proceso
de contratacion y no hacerlo de manera oral por ningin medio.

Actuar con lealtad hacia los demas proponentes, asi como frente a la entidad y abstenernos
de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratacion. Igualmente, las
observaciones al proceso de contratacion o a las propuestas de los otros interesados, seran
presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la
seleccion.

Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demas proponentes
y sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios sdlidos, que
razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de competencia desleal o de
corrupcion por parte de ellos. En caso de tener las pruebas, material probatorio o indicios, estos
se dejaran a inmediata disposicion de la entidad para corroborar tales afirmaciones.

No utilizar en la etapa de verificacién y evaluacién de las propuestas, argumentos carentes de
sustento probatorio para efectos de buscar la descalificacion de competidores o la dilacién del
proceso de seleccion.
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Xii. En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra tnicamente
cuando sea concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las decisiones de la entidad.
En caso de desacuerdo interponer los recursos o acciones que se consideren pertinentes en
los términos de la ley aplicable.

Xiii. En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas naturales o juridicas, &
ni referirnos a asuntos personales de otros proponentes. Por lo tanto, en las audiencias 10 /
solamente debatiremos asuntos relacionados con el proceso de contratacion

Xiv. Solicitar o remitir a la entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier informacién
utilizando solamente los procesos y canales previstos en el proceso de contratacion.

XV. No ofrecer trabajo, contratos o algtin tipo de beneficio econdémico o de cualquier otra naturaleza
a ningun funcionario publico, contratista o estructurador, vinculado a la entidad ni a sus
familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, a partir de
la adjudicacién o con ocasién de la misma, y hasta dos (2) afios siguientes a la suscripcién del
contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e
incompatibilidades previsto en la Constitucién y en la ley. L 4

XVi. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto,
suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las
actuaciones de todos los involucrados en la preparacion de la propuesta y en la ejecucion del
contrato.

XVil. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar,
auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo
de atenciones sociales a funcionarios publicos o contratistas del Estado, durante el proceso de
contratacion ni durante la ejecucion o liquidacion del contrato.

XViil. No contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de
influencia politica o mediatica, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones
que la entidad tome respecto de procesos de contratacion estatal, bien sea en su adjudicacién,
supervisién o terminacion.

XiX. No contratar ni ofrecer dadivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio
econdmico o de cualquier naturaleza, a servidores de la entidad o sus asesores, o del equipo
estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a informacién privilegiada,
relacionada con el proceso de seleccion.

XX. Dar conocimiento a la entidad, a la Secretaria de Transparencia del Departamento L 4
Administrativo de la Presidencia de la Republica y a las autoridades competentes en caso de
presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupcién durante el
proceso de contratacion o con cargo al contrato, y del conocimiento que tenga sobre posibles
pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.

XXi. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaria
de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica, cualquier
solicitud, ofrecimiento, favor, dadiva, prerrogativa, recompensa, gratificacion o atencion social,
efectuada por proponentes o cualquiera de sus empleados, administradores, consultores o
contratistas, a funcionarios publicos o a sus asesores que estén directa o indirectamente
involucrados en la estructuracion, manejo y decisiones del proceso de seleccién, de manera
previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan la intencién de inducir o direccionar
alguna decisién relacionada con la adjudicacion.

Correa electronico: alcaldia@orito-putumayo.gov.ca - juridicaycontratacion@orito-putumayo.gov.co
Pagina Web: www.orito-putumayo.gov.co. G by W W

Calle 8 No 9A-13 - Barrio Marco Fidel Suarez, Cédigo postal: 862001 l I:




cODIGO: GC-FT-023
GESTION DE CONTRATACION ~ VERSION: 01

© FECHA: 04/05/2026
| Pagina 11 de 63

INVITACIQN PUBLICA MINIMA CUANTIA

Nombre y firma autégrafa del PROPONENTE
(Persona natura, Representante Legal, Representante Consorcio o Unién Temporal

\
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ANEXO 5 EXPERIENCIA.

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[NUMERO DEL PROCESO DE CONTRATACION]

- CODIGO: GC-FT-023
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Contrato o | Formas de
resolucién ejecucion

Valor total del

Experiencia Fecha de Valordel | contrato en

No. de| requerida [que Entidad ;‘:2’::;: Iniciacién T:r:::lr:t.agl.é - contrato SMMLV
Orden| cumple con contratante experiencia [Dia-mes- [Dia-mes-afio] en afectado por el
este contrato] No. | Objeto 1,C,UT, % afo] SMMLV | porcentaje de
: OTRA participacién

En los procesos
estructurados
por lotes, el
proponente
debe sefalar si
el certificado de
experiencia es
para un
determinado
lote o para
todos

Nombre y firma autégrafa del PROPONENTE
(Persona natura, Representante Legal, Representante Consorcio o Unién Temporal
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FORMATO 6A - PABTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O
MUJERES VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURIDICA)

[Este formato se diligencia por ei repressn‘,, nte iega! o ei revisor fiscal, segun corresponda, de la
' cabeza defamﬂia y mujeres victi

Sefores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nidmero del Proceso de Contratacion]

Objeto:
[Incluir cuando el Praceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote
o lotes a los cuales se presenta oferta.]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante Iagai de la persona juridica o del revisor fiscal, segun
e:on‘espoadai identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condicién de [Indicar si actia
como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridica] identificada
con el NIT [incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victima de violencia intrafamiliar. Esta informacion esta soportada de
acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos
del articulo 61 del Cédigo de Comercio.

En el siguiente cuadro sefalo las mujeres cabeza de familia o mujeres victima de violencia
intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo
porcentaje de participacion:

Identificacion de las mujeres cabeza

a5 : o Numero de cuotas sociales, acciones que
de familia o mujeres victima de

poseen o el alcance o condicion de su
participacion en el caso de las personas
juridicas sin animo de lucroNombre y Apellidos

violencia intrafamiliar que participan
en la persona juridica (Incluir
nombre y documento de identidad)

En constancia, sefimaen____~~~ ,alos___ dias del mes de . de20

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin
corresponda
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Correo electrénico; alcaldia@orito-pufumayo.gov.co - juridicaycontratacion@orito-putumayo.gov.co
Pagina Web: www.orito-putumayo.qov.co.
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FORMATO 6B- VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD

REFERENCIA: Proceso de Contratacién [Incluir nimero del Proceso de Contra

Objeto:

pos] Lote: [Indicar el lote

cert *co qué tengo vmculado en Ia pIanta de personal
ento (10 %) de empleados en las cond|c10nes de dlscapaudad enunmadas
on | ] de la constitu

certificado expedido por el Mlnlsteno del Trabajo

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de
contratacion, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso
igual al del plazo de ejecucién del contrato.

_,alos___ dias del mes de _

En constancia, se firmaen

Calle 8 No 9A-13 - Barrio Marco Fidel Suarez, Codigo postal: 862001

Correo. eleckémco alcaldia@orito-putumayo.gov.co mndncayoongatac;on@ontoj:utumayo gov.co
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FORMATO 6C — VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA
PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(EMPLEADOR - PROPONENTE)

Sefiores
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [indicar el lote
o lotes a los cuales se presenta oferta.]

Estimados sefiores:
[Incluir el nombre de la persona natural, ‘el representante legal de la persona juridica o el revisor

fiscal, segiin corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el
nimero deiﬁeﬂtiﬁcaam} en mi condicién de [Indicar si actiia como representante legal o revisor
fiscal o represent

entante del proponente plural] de [Incluir la razén social de la persona juridical
lidentificadaconelNIT___ 1, certifico que el nimero total de trabajadores personas mayores
de edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley es el
que se relaciona a continuacion:

Numero de personas mayores no
Numero total de beneficiarias a la pension de vejez,

trabajadores vinculados a | familiar o de sobrevivencia y que
la planta de personal ' hayan cumplido el requisito de
pensionNombre y Apellidos

Calle 8 No 9A-13 - Barrio Marco Fidel Suarez, Cédigo postal: 862001
Correo electrénico; alcaldia@orito-putumayo.gov.co - iuridicaycontratacion@orito-putumayo.gov.co
Pagina Web: www.orito-putumayo.qov.co.
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[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]

| Namero de personas mayores, no beneficiarias a
Numero total de trabajadores | la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
vinculados a la planta de personal de que hayan cumplido el requisito de pension de

los integrantes del proponente plural los integrantes del proponente pluralNombre y
‘ Apellidos

En constancia, se firma en ,alos___ dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segtin corresponda, o el representante del proponente plural]

Calle 8 No 9A-13 - Barrio Marco Fidel Suarez, Cédigo postal: 862001
Correo electronico: alcaldia@orito-putumayo.gov.co - juridicaycontratacion@orito-putumayo.gov.co
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INV|TACION PUBLICA MIiNIMA CUANTIA

FORMATO 6C - VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA
PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(TRABAJADOR)

s

Sefiores

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Ing

Obigio:

Estimados sefiores:

identificado con

certifico bajo la gravedad de juraméﬁto qé no soy beﬁéf|0|ar|o de la penéion de véjez, famlllar o de
sobrevivencia y ya cumpli la edad de pension.

En constancia, se firmaen _

Calle 8 No 9A-13 - Bama Marco Fidel Suarez, Codsgo posta} 862001
Correo electmmco Icaldia@orito-putumayo.gov.co - juridicaycontratacio @ornto-;:utumgyo gav.co W
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FORMATO 6D — VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA,
RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA )
sontien . esta sujeta a reserva legal y por

Senores

bajo la gravedad de jurahento que:

i) El nimero total de trabajadores vinculados a la némina corresponden a [Diligenciar ¢

Nombre completo Numero de identificacionNombre y
Apellidos

iii) Asi . ‘ L ; .
mismo declaramos que las personas sefialadas anteriormente se encuentran vinculadas
con una antigiiedad igual o mayor a un afo contado a partir de la fecha del cierre deI
presente proceso de seleccion EP ra los ca &@@W%ﬁ‘émiﬂfe 1 af

segun corr

Calle 8 No 9A-13 - Barrio Marco Fidel Suarez, Cédigo postal: 862001
Correo electronico: alcaldia@orito-putumayo.gov co - juridicaycontratacion@orito-putumayo goy.co
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INVITACION PUBLICA MiNIMA CUANTIA

FORMATO 6E - PARTICIPACI()N MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE
REINCORPORACION EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION
(PERSONAS JURIDICAS)

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Inclu

Ob'eto
ncluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote
los cuales se presenta oferta.]

Estimados sefiores:

. certlflco bajo gravedad de Juramento que mas del cmcuenta
por cuento (50 %) de Ia composuc:on acc1onar|a o cuota parte de la persona juridica esta constituida

por personas en proceso reincorporacién y/o reintegraciéon. Esta informacion esta soportada de
acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité
Operativo para la Dejacion de Armas y el documento de identificacion de cada una de dichas
personas.

En el siguiente cuadro sefialo las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion que
participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de
participacion:

Identificacion de las personas en Numero de cuotas sociales, acciones que
proceso de reincorporacion o poseen o el alcance o condicion de su

reintegracion (Incluir nombre y participacion en el caso de las personas
documento de identidad) juridicas sin animo de lucroNombre y Apellidos

En constancia, se firmaen ____ ,alos__ diasdelmesde_  de?20_ .

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]

Calle 8 No 9A-13 - Barrio Marco Fidel Suarez, Codigo postal: 862001
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FORMATO 6E - PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE
REINCORPORACION EN PROCESO DE REINCORPORACION (PERSONA JURIDICA
INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL)

Sefores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion {Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Objeto
[Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea. estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote
o lotes a los cuales se presenta oferta ]

Estimados sefores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, si estan oblig bs
teﬂeﬁo] ldentlflcado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicion de [Indicar
tte legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razén social de la persona ;urfdiea}

da . , certifico bajo gravedad de juramento que mas del cincuenta
por C|ento (50 %) de la composmon acmonarla o cuota parte de la persona juridica esta constituida
por personas en proceso de reincorporacion. Esta informacién esté soportada de acuerdo con los
respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para
la Dejacion de Armas y el documento de identificacion de cada una de dichas personas.

En el siguiente cuadro sefalo las personas en proceso de reincorporacion que participan
mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de participacion:

Niamero de cuotas sociales, acciones que
poseen o el alcance o condicion de su
participacion en el caso de las personas
juridicas sin animo de lucroNombre y Apellidos

Identificacion de las personas en

proceso de reincorporacion (Incluir
nombre y documento de identidad)

En constancia, se frmaen ___,alos___ diasdelmesde_ de20_ .

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]

Correo electronico; alcaldia@orito-putumayo.gov.co - juridicaycontratacion@orito-putumayo.gov.co
Pagina Web: www.orito-putumayo.qov.co.
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FORMATO 6F — PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O
PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION (PERSONAS
JURIDICAS)

::meate una entidad privada sin &nimo de luc sez
, 'pertine:ate ;a mfasrm/ 6n de

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacién]

Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote
o lotes a los cuales se presenta oferta.]

Estimados sefores:

[incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o del revisor fiscal,
identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condicion de ﬁﬂf,

sentante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la pe 4 ,
{iti’ ntificadaconelNIT ] certifico bajo la gravedad de juramento que mas del cmcuenta
por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica del proponente
plural esté constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

En el siguiente cuadro sefialo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracién que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su
respectivo porcentaje de participacion:

Identificacion de las madres cabeza

A Numero de cuotas sociales, acciones que
de familia o personas en proceso de

poseen o el alcance o condicion de su
participacion en el caso de las personas
juridicas sin animo de lucroNombre y Apellidos

reincorporacion o reintegracion
(Incluir nombre y documento de
identidad)

Calle 8 No 9A-13 - Barrio Marco Fidel Suarez, Codigo postal: 862001
Correo electronico; alcaldia@orito-putumayo.gov.co - iuridicaycontratacion@eorito-putumayo.gay.co
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Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

En constancia, se firma en _

. de20l

Calle 8 No 9A-13 - Barrio Marco Fidel Suérez, Cédigo postal: 862001
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FORMATO 6G — ACREDITACION MIPYME

identificados con

actuando en representacién de [i
declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasmcada como

Iegales vigentes.

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual
ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

En constancia, se firma en

Calle 8 No 9A-13- Barrio Marco Fidel Suarez, Codigo postal: 862001

Correo electrbnlco caIdsa@ontogutumayo gov.co - jurfdtcaygm_;tratamon@or:toaputu ____yp gov.co
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FORMATO 6H — PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES
MUTUALES

Seflores

REFERENCIA: Proceso de Contratacion {Incluir nimero

Objeto

con nuestros estados flnanmeros o informacién contable con corte al 31 de d|C|embre del afo
anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipymes,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante

el afio anterior.

En constancia, se firmaen _

Calle 8 No 9A-13 - Barrio Marco Fidel Suarez, Cédigo postal: 862001
Correo elec&'émco lcaldia@orito-putumayo.gov.co - mnd@mgtrataczon@onto-putu ayo. qov co
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FORMATO 7 — AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Sefiores

Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la proteccion de datos
personales” y conforme al Decreto 1377 2013, con la firma de este documento manifiesto que he
sido informado por [Incluir el nombre de la Entidad] de lo siguiente:

1) La [incluir el nombre de la Entidad Estatal] actuara como responsable del tratamiento de
datos personales de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podra recolectar,
almacenar y usar mis datos personales para hacer efectivo el factor de desempate previsto
en el numeral 4.4, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, relacionados con la
acreditacién de ser victima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion, o persona perteneciente a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana
raizal, palenquera, Rrom, o gitanas.

Finalidad Autoriza

‘ si . NO
 Hacer efectivo el factor de
- desempate para la acreditacion
~ de una mujer victima de violencia
~intrafamiliar, persona

perteneciente a la poblacién

indigena, negra, afrocolombiana

raizal, palenquera, Rrom, o

gitanas, o persona en proceso de
_reintegracion o reincorporacion.

2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso
indebido puede generar discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o
étnico, la orientacion politica, las convicciones religiosas o filoséficas, la pertenencia a
sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de
cualquier partido politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de
oposicién asi como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos biométricos.

3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectaran seran utilizados
para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral 4.4, numerales 2, 5, 6y

Calle 8 No 9A-13 - Barrio Marco Fidel Suarez, Cédigo postal: 862001
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7 del pliego de condiciones, relacionados con la acreditacion de ser victima de violencia
intrafamiliar, integrante de la poblacién indigena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera,
Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegracién o reincorporacién.

Derechos del titular

Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitucion y en la Ley 1581 de 2012,
especialmente los siguientes:

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.

b) Solicitar la actualizacion y rectificacion de su informacion frente a los datos parciales,
inexactos, incompletos.

c) Solicitar prueba de la autorizacion otorgada.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo
dispuesto en la normatividad vigente.

e) Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato, a menos que exista un deber legal
o contractual que haga imperativo conservar la informacion.

f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las nifias y
nifos y adolescentes.

_Enti agi el correo electrénico [me%;me! correo efééttéﬁkw] y las oflcmas'de atencion al cliente a
mvel nacional, cuya mformacuon puedo consultar en [incluir pagina web de la Entidad], disponibles

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para que trate
mi mformacxon personal de acuerdo con la Politica de Tratamiento de Datos Personales dispuesta
\ | | 3s] y que me

dio a conocer antes de recolectar mis datos personales

Manifiesto que la presente autorizacion me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis
datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leida en su totalidad.

Calle 8 No 9A-13 - Barrio Marco Fidel Suarez, Cédigo postal: 862001

Correo elecﬁ'émco Icaldia@orito-putumayo.gov.co - juridicaycontratacion@orito-putumayo gov.co
Pagina Web: www.orito-putumayo.gov.co.




FORMATO 7— CARTA DE MANIFESTACION PARA LIMITAR A MIPYMES

Fecha

Sefior:

XXXXXXXXXXX

ALCALDE MUNICIPAL DE ORITO.
CIUDAD

Asunto: Solicitud limitaciéon a mipymes Convocatoria (Numero asignado a la convocatoria) de (afio)

Con la presente me dirijo a ustedes para manifestar mi intencién de participar y solicitar que se limite
a MIPYMES el Proceso (Numero asignado a la convocatoria) de 2025 cuyo objeto es: (El objeto
establecido en la convocatoria) al municipio de Orito

Para tal efecto, los datos requeridos como proponente interesado son:

Nombre del proponente:

Nombre del Representante Legal:

Cedula de ciudadania:

Direccion:

Numero de Teléfono fijo:

Correo electrénico:

FIRMA DEL PROPONENTE

Calle 8 Nro. 12 — 38 Barrio Marzo Fidel Suarez
Codigo Postal: 862001 Despacho: (57) (8) 4292132, Recepcidn: (57) (8) 4292010

\Alah' waanar aritn_niitiimavn nnv rn — Emails alraldia@arita_niitiimavn anv rn



