OBJETO: _ Prestar los servicios de custodia, consulta, consulta en sala, préstamo y transporte de documentos de archivo de la Secretaria Distrital de Hacienda.
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Hacer seguimiento con las dependencias que
Planeacion General Interno Operacional RPC-PO0-Incumpii el cronograma CPC-PO01 Imprevision de las areas de origen 10 o Demoras en los tramites y retraso en el inicio de ejecucion 3 2 5 5 para poder cumpiir con la fecha requerida para la oo 1 1 2 si pills o de
ejecucion contractual, teniendo en cuenta los tiempos o proceso. Iang:mn
asignados para las actividades propias del proceso de P
contratacion
Establecer con Glaridad la necesidad, el objeo, alcance,
CPC-PO11 Indebida determinacién de especificaciones técnicas especificaciones técnicas, experiencia del contratista, Una vez &l inclo
Planeacion Especifon temo Operaconal RPC-PO02 Elhorar mpreisos esudos previos y demés aspectos que deben tenerse en cuenta en a Elestudio previo no reflea os objetivos y el alcance de la ) ) 4 . plazo, etc. requeridos para ejecutar el objeto del Equipo profesional ' 4 ) \o Revisicn por parte del equipo profesional asgnado en a do opate
elaboracion de los estudios previos, criterios habiltantes ylo 100 0 contratacion contrato.  Revisar que os ciiteros habilitantes y/o de asignado en la DAC DAC de los documentos y estudios previos neacin
citerios de ponderacion CPC-P010 Error humano ponderacion se definan correctamente en el formato que o
se defina.
Se efectua el debido estudio e presupueslo y se revisa na vez al o
; ’ RPC-P003-Contratar si los recursos suficientes para CPC-P003 No contar con los recursos en [a creacion de la linea . . ; Ia partida presupuestal para el cubrimiento del 100% de Profesional asignado Revision por parte del profesional asignado en la DAC de
Planeacién Especiico Intermo Operacional el proceso para la ejecucion del contrato 100 0 Iniiar de maner tadia el proceso de conlratacion 2 2 4 4 Ia necesidad planteada y s realizan los zjustes enla DAC ! ! 2 No Ias especificaciones y condiciones técnicas ";fr‘::‘i’gn“e
Profesionales
Plancacion Espesiico oo Operaciona RPC-PO07-Determinar de manera imprecisa la CPC-PO0S No se verfica el alcance de las actividades a cubrir Incumplimiento de los objetivos del 4rea de origen y por ) 5 s s Validar si el objeto y alcance del contrato son esiraos en el irea , ; ) o Revision por parte del equipo profesional asignado en la Una vez & nco
P P necesidad por parte del 4rea de origen con la contratacién 100 0 tanto deterioro en el cumplimiento de la mision institucional coherentes con los objetivos de la Entidad 19en y equipe DAC de los documentos y estudios previos pa
profesional asignado planeacion.
enla DAC
6 veriican ofertas presentadas en vigencias anteriores
' . o - ’ . ajustando los precios unitarios al actual, teniendo en . Una vez al inicio
. ; RPC-PO04-Dificultad en la cuanticacion del CPC-PO04 Dificultad en la cuantfcacion del presupuesto por Iniciar de manera tardia el proceso de contratacion por falta e Profesional asignado Revision por parte del profesional asignado en la DAC de
Planeacién Especifico Interno Operacional ! 2 2 4 4 cuenta el incremento IPC y del SMMLV, al igual que se 1 1 2 NO © dela etapa de
presupuesto falta fuentes de informacien ylo cotizaciones 100 0 de estimacion del presupuesto, vl oroios o meteadspor metio i tatacines v enla DAC Ias especificaciones y condiciones técnicas nengtn
consultas en internet.
; Profesionales
Veriicar las necesidades de la entidad para solicitar la ) » )
. ) ) ) ! pa asignados en el drea Revisién por los profesionales del 4rea de origen y del Una vez al nicio
’ 006 CPC-PO0G No se definen los requisitos que debe cumplir el Incumpli con el objeto contractual por parte del contratista experiencia y los requisitos técnicos adicionales a que
Planeacion Especifico Intemo Operacional RPC-PO06-Inadecuados requisitos habiltantes ovaer con bast e as acivdados ety 10 o Ay 2 2 4 4 oy o & 08 raponens s pubden pernar an doorgeny o 2 2 4 NO equipo profesiona asignado en la DAC de los documentos y dolaslpaco
oocasn profesional asignado estudios previos planacion.
- enla DAC
’ Verificar multas en el RNMC, REDAM, antecedentes. ) Una vez al inicio
; ’ RPC-S006-Declaratoria de desierto del proceso de CPC-S001 Que el proponente se encuentre incurso en una o Suscibi el contrato con un proponente incurso en una ! . d Abogado asignado Abogado asignado en la DAC al momento de hacer la
Seleccion Especifico Extemo Operacional contratacién Varias causales de inhabilidad o incompatibiidad 50 50 causal de inhabildad o incompatibiidad ! 2 3 3 disciplinarios, fiscales ’g:;n"a"s“ﬁz:" fas enla DAC 1 ! 2 st verificacion jurdica de las propuestas presentadas des‘:\::;&ande
Doclrardeserto o proceso porqus ingin proponerte . So siblcan on ol legodecondires o Rt pae e Coni Evaliacr Tégnlcdo o . ‘
; ’ RPC-S006-Declaratoria de desierto del proceso de CPC-5005 Que los proveedores no cumplan con los requisitos cumple con los requisitos establecidos en el pliego de nvitacion Publica, segin corresponda, requerimientos Comité Evaluador Ananciero al momerlo realizar 2 verficacidn dc na vez a o
Seleccion Especifico Extemo Operacional oo frasdairii 0 100 o Plblcs e copaeon. o 1 2 3 3 habiitantes que permiten corroborar que los ot Faer 1 1 2 st cumpiimiento de los requisitos establecidos en el Pliego de dela etapa de
56 aeenton o "99 ponda, proponentes cuenten con la capacidad y experiencia Condiciones o en la Invitacién Publica, segtin corresponda, seleccion
0 ¢ presenten ofertas necesarias para ejecutar el objeto contractual frente ala oferta u ofertas presentadas
Se soliita a los proponentes presentar junto con su
) ; ' oferta el formato "COMPROMISO ANTICORRUPCION” Comité Evaluador Revision por el Comité Evaluador Juridico o Técnico o Una vez al nicio
; ’ , . CPC-5002 El oferente realice acuerdos colusorios con otros Suspender el proceso de seleccion con el fin de determinar ° 2
Seleccitn Especifico Exteno Corupcion RPC-S002-Colusién praekipinp s 0 10 ot ccionos ave Gobe omat s Aaminsiacion. 1 2 3 3 en el cual se comprometen a no efectuar acuerdos, 0 Juridico o Técnico o 1 1 2 si Financiero al momento de verfcar os requisios habiltantes dela etapa de
realizar actos o conductas que tengan por objeto 0 Financiero dentro del proceso de seleccion seleccién
efecto la colusién en el proceso de seleccion
) ] ) . Revision por parte del Comité Evaluador Economico al Una vez al inicio
Seleccion Especifico Extemo Econdmico/Financiero RPC-S003-Precios artificialmente bajos CPC-5003 Que los precios ofertados se encueniren por debajo Suspender el proceso de seleccién con el fin de determinar 2 3 5 5 La entidad daré aplicacidn al procedimiento establecido Comits Evaluador 1 3 4 sl momento realizar a correspondiente evaluacion de a oferta de la etapa de
del estudio de mercado realizado por la Entidad 0 100 las acciones que debe tomar la Administracion. en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 Econdmico i o
Hacer moritoreo permanente en la otapa de evaluacion Unavezenta
Seleccion Especiico Extemo Operacional RPC-5004-Reclamaciones de los proponentes no CPC-5004 Falta de claridad, posibles o errores en la etapa de Expedir Adendas con el fin de realizar las modificaciones o 3 ) 5 5 para evitar erfores en la evaluacién y adjudicacién. Comité Evaluador ' 4 ) \o Todo el equipo evaluador de las propuestas presentadas il
P P seleccionados evaluacion 100 0 las aclaraciones a las que haya lugar Cuidar el tiempo destinado en proyectar respuesta a los Técnico debe asumir Ia revision con absoluta rigurosidad se‘;";lén
roponents
‘Acogerse a os procedimientos y nommas y veriicar la
sty pastn s g .| st
Contatacién Especiico ntemo Operacional RPC-C001-Realizar la solcitud de expedicion de CPC-C001 Falta de experticia en los funcionarios asignados para Demorar y generar reprocesos administrativos al nterior de 4 ) 5 3 e b toner o o roel en el drea de origen y ' 4 ) \o Seguimiento por el 4rea de legaiizaciones de la DAC PR,
P P registro presupuestal con errores estas actividades 100 0 Ta Entidad para el inicio del contrato queo pec ne pare Revisién Subdirector urante Ia etapa contractual pa
elaboracion del expediente soliciud del RP, verificar Financier contratacion
control automético en BOGDATA de la consistencia de nanciero
los clculos.
Indicar al contratista que debe allegar los documentos Profesional del rea Diario desde la
Contratacion Especico Exemo Operacional RPC-C002-Presentar extemporéneamente las CPC-C002 El confatista no cumple los plazos establecidos para Retrasar el ico do fsouion 3 ) 5 5 respoctives para a logalzacon gl conalo, on un pazo de legalizaciones de 4 4 ) s Seguimiento por el &rea de legaiizaciones de la DAC v
garantias Ia entrega de garantias 0 100 la DAC encargado urante la etapa contractual
determinado del tramite contrato
Ta Secretaria dard aplicacion alinciso segundo, numeral Daroenta
Contratacién Especiico Extemo Operacional RPC-C003-Incumplir con el perfeccionamiento del CPC-C003 El adjudicatari sin justa causa no suscribe el Retrasar el nicio e siecucon 4 3 4 B 12 del articulo 30 de Ia Ley 80 de 1993, salvo que el Equipo profesional ' 4 ) s Seguimiento por el equipo profesional asignado en la DAC i
P P contrato por parte de la persona a contratar contrato 0 100 d proceso de seleccion haya contado con un tnico asignado en la DAC jurante la etapa contractual wm‘;fac“.m

proponente caso en el cual se evaluard realizar
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HUevamente ¢l proceso con a mayor brevedad poslbe y
adelantara las acciones legales conducentes que
permitan el reconocimiento de los perjicios causados
por l proponente
2) Enlregar los productos sin el cumplmiento de los T supervisor del contralo fealiza 0s fequerimientos a
CPC-EO11 No contar con el personal calicado para adelantar a parémelros establecidos en el contrato, n el Piego do que haya lugar al conlratista y evalia s s necesario
prestacion del senicio contatado CPC-E020 Mora en a enirega Condiciones o en a Initacion Publica y en el Anexo Técnico dar aplicacion al ariculo 86 de Ia ey 1474 de 2011 en lo
de los Bienes o Servicios. CPC-E009 Fuerza mayor, una mejor o Ficha Tecnica. b) Presta los senicios de manera referente al procedimiento para a aplicacion de multas y I supervisor debe establecer acciones de contrl
Ejecucion Especifico Extero Operacional RPC-E004-Incumplir con el ojeto contractual ofeta aboral y/o falt de cohesion del equipo CPC-E001 No . 0 inadecuada. c) Incumplircon la entrega de los bienes o 2 s |5 | s sanciones. Poner en conocimiento del supervisor fa Supervisor T T s Preventivas que permitan REDUCIR la probabildad de Mensual
cumplircon lo requerimientos previstos en los estuios previos o senvcios en as fechas establecidas e los documentos del novedad y su solucien. El consulor debe estar en la ocurencia dl iesgo.
en el contrato o en e Pliego de Condicones o en la Invacion conirato. ) Retrasar Ia sjecucien del cumplmiento de los capacidad de supl de manera inmediata con Un perfi
Piblca, segin corresponda. objeivos o del cronograma el proceso por desartculacion igual o superior a ofecido del proesion faltante en
el equipo do trabajo equio.
T ordenador del gasto con la aprobacion de la minuta
el conirato manifista de manera expresa que el
) Permitir que la eecucién del conirato no se realce dentro de supenvisor designado tine fa competencia funcional e )
Ejecucion Especifico Interno Operacional RPC'EW'I"C“"WJ:f s': ivio de controlpor parte CPC'EDM;:':;g‘i:fQ::'“f::’dyef:‘:'":,'\::o'f ejecucion 10 0 los parametros del mismo. Incumplir con la calidad del 1 1 2 2 idoneidad para ejercer a citada supervision. En el caso Ci’:,z":i‘;’ ‘f:‘o?fse': 1 1 2 NO Seguimiento por "“Z‘éﬁhﬂ"gi"ad“' del gastoenla Mensual
pe porp: P contrato. de cambio de supervisor el area realizara el tramite o d
correspondiente en el sistema de la Entdad para
aprobacion del ordenador del gasto
RPC-E007-Incumplimiento en los servicios CPC£007 Permia cucion por parte e un frcero i Trasladar la ejecucion de una proporcion del objeto del B ::rgs;‘l’:z”gi 0°§2'|':;°'3:%2?5‘;":::&1:: f;‘a El supervisor debe establecer acciones de control
Ejecucion Especifico Extero Operacional conlcas por s o sucontlacn e s bt oo . 0 contlo et snqe e etz rcratr 2| | s | | e e e ina Supervisor T T s Prvetve ue g c s e Mensual
g dela 6n de las jones del contrato g
CPC-E00 Factores del mercado y variacon de los cosios de
insumos necesarios para os prodctos a entregar CPC-E023 Modiicar los preciosfrente a laoferta economica Oblgaciones generales del contraista, en donde se )
Ejecucion Especiico Extemo EcondmicolFinanciero RPC-EQ02-Incremento de precios Variacion de a TRM que afect los precios oferlados CPC-E024 . 0 presentada por o contratsta - Desequiibrio cconémicodel | 2 | 2 | 4 | 4 | establece que cebe mantener los precios fjs durante la Contratista [ T sl Segumiento por el supensor signado al Contalo, durante Mensual
I proveedor no estima adecuadamente los costos necesarios contrato ejecucion y liquidacién del contrato 0
para el cumplimiento del contrato
- Realizar Una socilizacion acerca Gel cuidado en fa
RPC.E0T-Daios  ercaros y a 0s bienes de a CPC:‘USDj s‘{‘gngaa‘lg:@‘;‘?gggdzg’; a"c‘z‘:j :fe';fr:‘s'da:r por Presentar demanda por responsabilidad civil por parte de ejecucion de las actividades a desarrollar para la El supervisor debe establecer acciones. de control
Ejecucion Especifico Extero Operacional facerosy e e e e o . 0 terceros afectados. Presentar demanda porresponsabiidad | 2 | 2 | 4 | 4 cortecta sjecucién del objto contractual a efectos de Supervisor T T NO Preventivas que permitan REDUCIR la probabildad de Mensual
octvidades o p vl por dao a los bienes de Ia Entidad. eviar daios a terceros, asi como la debida ocurrencia del iesgo.
aioucion .
manipulacion de s bienes d Ia enfidad.
- - B Sensibilzar alos funcionarios y colaboradores de El supervisor debe establecer acciones G6 corlrol
' y ) CPC-E017 Datos a equipos del contratista al serviio de la Afectar e funcionamiento de los equipos puestos a ) P c
Ejecucion Especifico Intemo Operacional RPC-E014-Causar dafios a los bienes del contratita e e oot 0 0 S h a0 | 2 | 2| 4| 4 ntidad del buen uso y manejo e os equipos Supervisor [ T No Preventvas que permitan REDUCIR la pobabiidd de Mensual
suministrados por el conratista ocurenci del iesgo.
T supervisor verfica la ecucion de as Oblgaciones
y ) y ) ) generales del coniratsta en donde se establece que. El supervisor debe establecer acciones de confrl
Ejecucién Especifico Extemo Operacional RPC-E6>Reclamaciones del personal del coirasta GRC-ENOS Incumpliiento de ceniralsta con s cblgacknes 0 . Incumplir la ejecucién del contrato 1 2 3 3 debe cumplircon el pago oportuno de los salarios y Supervisor 1 2 3 si Preventivas que permitan reduci la probabilidad de Mensual
P pag yp prestaciones sociales del personal puesto a disposicion ocurrencia del riesgo.
para la cjecucién del contrato
" ] ; Una vez sea expedida una disposicion legal que afecte El supervisor debe establecer acciones de conlrl
Ejecucion Especifico Extemno Operacional RPC-E006: a::‘z::z’ s g":‘%':)“’"'f:“ Z:ﬁ?das enel CPC-E006 Cambio de '99:;0“'?[:" ;zmahva que afecte el valor o © Incumpli el objeto del 00‘21:12 ;Isfwtuar una suspension 1 1 2 2 el valor del contrato, el supervisor ebe evaluar si es Supervisor 2 2 4 NO preventivas que permitan reduci la probabilidad de Mensual
po w necesario tramitar una ion contractual ocurrencia del riesgo.
T contratsta debe Gar cumplmiento a las disposiciones E suporisor dbo esiablocr cciones do contel
Ejecucion Especifico Extemno Ambiental RPC-E008-Mal Manejo de condiciones ambientales GPC-E008 El contratsta no cumple con la nomatividad y Incumpli las déusulas relacionadas con los temas 1 2 3 3 ambientales que regulan el manefo y disposicién de los Supenvisor 2 2 4 NO Preventivas que permitan reducir Ia probabilidad de Mensual
especificaciones exigdas on riesgos ambientales 0 100 ambientales dentro del confato insumos o repuestos utizados en la ecucion del e
contrato.
Realizar a maripuiacion o mal Uso Ge a nformacion qus De conformidad con o establecido en las obigaciones
) ’ Sequridad de la RPC-E010-Afectar la ntegricad, disporibiidad y o : " Sequimiento por el supervisor asignado al Contrat, curarte
Ejecucion Especifico Externo ogurtad Alectar a niegrdad, dspon: CPC-EO10 Falta e diigencia y uidado por parte del Contatista . . por razon del senvicio y desarrolo de sus actvidades 2 | 3 | 5 | 5 | generlescel conatsi, este s compromete a guercar Contratsta T T s ot Mensual
obtenga total reserva de la informacién
CPC-L001 a) No existe muluo acuerdo en os s de [P—
RPC-L001-ncumpir con [a liuidacien del contrato, en Yiquidacitn por fas partes CPC-L002 b) Demoras o no Perder la competencia para a iuidacion, realizar Acogerse a los procedimientos y normas y presentar Supervisor, Seguimiento por parte del supervisor para la iuidacion ol plazo para
Liquidacién Especifico Externo Operacional o5 piance azo dndos oqes‘ablw doe norloy autorizacion pagos, no estar a paz y salvo o no aprobar los 0 5 "h o dm?:uma‘g,al d 1 2 3 3 oportunamente informe final, acta de liquidacion y profesional asignado 1 1 2 NO 4 P 0§0RTUN N d":‘ wm’;‘w q hpm dar"e‘
p porley productos CPC-L003 c) Falta de seguimiento por parte del q soportes requeridos DAC gomralo
supervisor
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