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Nombre del contratista

JEIMY DANIELA MC

Nombre del supervisor

MARIA ELENA VILLALOBOS SANCHE?

Unidad

UNIDAD DE FARMACIA

Objeto del Contrato

PRESTACION DE SERVICIOS COMOQ TECNICO EN FARMACIA PARA LA

SECTOR DEFENSA - HOSPITAL MILITAR CENTRAL
Fecha de inicio . Fecha de terminacion del
contrato
Periodo Objeto del Informe 2 1EMBRL
OBLIGACIONES
Obligacién Contractual Actividad desarrollada Producto recibido Observaciones o comentarios del supen_i_?_q!'__
50 veces en promedio realizo
solictudes de pedido a los distintas
areas de despacho para contribuir
con el inventario completo segun la
1. Apoyar al tecndlogo en regencia en la relacién de de acuerdo a la necesidad del servicio se hace dﬁp?r:ub'“dad y necesidad del
necesidad de productos farmacéuticos en la farmacia solicitud de los insumos y medicamentos para Servicio
|para garantizar su operacién, suplir la necesidad del paciente _
2. Informar sobre los productos farmacéuticos no NfA
disponibles en la farmacia. se realiza segun lo blecido Institucional
- se reciben 30 solicitudes de pedido
despachadas desde el area
tecnologlas en salud y operador
3. Recibir pedidos de medic y disp se realiza segun lo blecido institucional logistico medmf
médicos. verificando contra respectivo formato de entrega

30 veces se verifica cada vez que

4, Revisar fechas de vencimiento, condiciones de llega una solicitud de pedido y al
empague y cantidades recibidas. se realiza segun lo establecido institucionalmente | recibir devoluciones
S. Apoyar la recepcidn técnica de productos N/A

farmacéuticos manejados en cada farmacia.

N/A

6. Cumplir con las buenas pricticas de almacenamiento.

se almaceno 25 veces los
medicamentos y dispositivos medicos
en su respectiva area de

se hace el almacenamiento de los diferentes -
almacenamiento

dispositivos y medicamentos segun su necesidad
[refrigeracion y i )

7. Registrar en los formatos las condiciones ambientales
de temperatura, humedad y cadena de frio

5 veces se diligendo el formato
verificando que las condiciones de
humedad temperatura y cadena de
frio este en optimas condiciones

se realiza segun lo

se realiza |a verificacion de los medicamentosy |30 veces se verifica lote y fecha de

8. Verificar las fechas de vencimiento de los productos | dispositivos medicos con lote y fecha de vencimiento para realizar el
farmacéuticos almacenados en cada farmacia. vencimiento almacenamiento
4 veces

9, Segregar los medicamentos conforme a los
i institucionales.

se realiza segun lo

10. Verificar yfo semaforizar los productos
farmacéuticos almacenados en cada farmacia

4 veces se hace la semaforizacion al
lizar el conteo |

se realiza segun lo lecido institucionalment

11. Registrar entradas y salidas en los sistemas
establecidos.

1904 veces al realizar la verificacion
de los cargos de las drugias y las
formulas recibidas

se realiza segun lo

12. Realizar inventarios, selectivas periddicos y
conciliaciones fisicas vs. sistema.

N/A
N/A

100 veces se revisa de acuerdo a la
selectiva y a la revison del cargo del

se realiza la verificacion fisica y sistema del
medicamento o dispasitivo con discrepancia y se

13, Reportar oportunamente faltantes, sobrantes o informa a la persona correspondiente la paciente para su correspondiente

pérdidas. diferencia Justificacion _
14. Realizar la gestion del inventario, rotacién, N/A

Consumos NfA

15. Responder por el tramo de inventario asignado, se realiza la verificacion de los medicamentos y |4 veces se realiza |a selectiva siendo

realizando conteos periddicos [diario, semanal, dispositivos medicos solicitados en la respectiva  |esta semanal para llevar control de

mensual). selectiva los insumos designados en el tramo

16, Venficar las discrepancias encontradas entre el fisico

se realiza la verificacion fisica y sistema del
medicamento o dispositivo con discrepancia y se

4 veces se realiza la selectiva y se
informa de las discrepancias para su

y el sistema para soportar la © d inf ala ' di la Justificacion

Justificacién, diferencia

17. Controlar la rotacién de productos facturades, N/A

asegurando que se entreguen productos préximos a

vencer de acuerdo con las policitas de la institucidn se realiza segun lo blecido institucional
1904 veces verifico que los
documentos y soportes de lo
utilizado durante las cirugia este

18. Revisar que las drdenes médicas, soportes y debidamente soportado para el

autorizaciones estén completos antes del cargue en el
sistema.

cargue en la cuenta del paciente

se realiza segun lo ido instituci




19. Entregar medicamentas y dispasitivos médicos a los
pacientes segun farmulas médicas.

blecido institud,

se realiza segun lo

200 veces verifico las formulas en
sistema y fisico para realizar la
dispensadon

20. Verificar nombre, descripcidn, concentracién, forma
farmacéutica cantidad, antes de la entrega de los
| medicamentas y/o dispositivos médicos.

se realiza 1a verificacion de toda insumao,
dispositivo y medicamento para su
correspondiente despacho

400 veces se hace la verificacion de
los medicamentos e insumos
solicitados para su correcta

di i

21, Alistar las canastas requeridas en salas de cirugia y
maternidad segun lineamiento establecido.

se realiza la elaboracion de las canastas fisicas
Segun programacion por canasta virtual realizada
por el area de programacion de cirugia

30 veces al mes realizo el
alistamiento de canastas para las
dirugias programadas

22, Recibir los medicamentos y dispositivos médicos
que sean devueltos por pacientes, servicios
hospitalarios o dependencias.

se recibe la devolucion de los diferentes insumos

15 veces se confirma las
devoluciones fisicas en el formato de
devolucion de la canasta programada
y las devoluciones con formato de
devolucion que nos trae el personal
de enfi ia para su confirmacion

¥y medicamentos con su respective fi con
lel diligenciamienta total del formato para su
respectiva confirmacion fisico y sistema

fisica y sistema

23, Verificar que las devoluciones estén saportadas con
la documentacidn correspondiente (fdrmula,
autorizacion, acta o formato de devolucidn).

se recibe la devolucion de los diferentes insumas
y medicamentos con su respectivo formato con
lel diligenciamiento total del formato para su
respectiva confirmacion fisico y sistema

15 veces se confirma las
devoluciones fisicas en el formato de
devolucion de la canasta programada
y las devoluciones con formato de
devolucion que nos trae el personal
de enfermeria para su confirmacion
fisica y sistema

15 veces se confirma las

para reincorporar al inventario, vencidos,
deteriorados o para destruccidn,

fecha de vencimiento para hacer una disposicion
final del producto en cuestion

devoluciones fisicas en el formato de
devolucion de la canasta programada
y las devoludiones con formato de
devolucion que nos trae el personal
! se verifica el estado fisico y su respectivo lote y de‘ enfm para su confirmacion

24, Inspeccionar el estado fisico, empaque y fechade  |fecha de vencimiento para hacer una disposicion fisica y sistema

vencimiento de los medicamentos devueltos. final del producto en cuestion

25 Clasificar los medicamentos segun su estado: aptos | se verifica el estado fisico y su respectivo lotey  [NfA

26. Diligenciar los formatos y registros establecidos para

15 veces se confirma las
devoluciones fisicas en el formato de
devolucion de la canasta programada

manejo de residuos peligrosos

ido inst

se realiza segun lo

las devoluciones. se realiza segun lo blecido institucional
1504 veces se hace la verificacion de
las cuentas de padientes que son
27. Registrar en el sistema informdtico el ingreso o atendidos en salas de drugia
salida de los medicamentos se realiza segun lo establecido institucional
se realiza |a verificacion fisico sistema de la NfA
devolucion generada por los diferentes servicios
a cargo de la farmacia salas de cirugia y
28. Mantener la trazabilidad completa desde la almacenando nueva mente en su lugar dicha
devolucidn hasta la disposicién final, devolucion
29, Generar los archivos planos de las devoluciones para NfA
la gestién correspondiente. NfA
30 Clasificar y separar los medicamentos no utilizables | se realiza la separacion y clasificacion segunla  [NfA
[vencidos, deteriorados, abiertos). normal intitucional
31. Entregar los medicamentos para destruccién N/A
conforme a la normatwvidad ambiental y sanitaria
lvigente, N/A
32. Cumplir con las protocolos institucionales para el NfA

200 veces se realiza el cargue

asegurando que se despachen productos praximos a

medicamentos proximos a su fecha de

vencer de acuerdo con las policitas de la institucidn.

vencimiento garantizando la rotacion

33. Realizar el cargue de medicamentos y dispositivos | se realiza la disp ion de los medic ¥ |deacuerdo a la formulacion para
médicos a los pacientes conforme a la formulacién dispositivos medicos de acuerdo a la descripcion |disponer a despachar lo solicitado.
realizada. de los mismaos en la formula medica

34. Generar y revisar facturas relacionadas con la N/A

dl i4n de medic tos y disp médicos. |N/A

35. Asegurar que cada factura cumpla con los requisitos NfA

normatives y especificos del drea de farmacla, N/A

36. Verificar que los datos de cada transaccidn estén NfA

completos y precisos antes de su emision. se realiza segun lo blecido instit 1

37. Revisar y validar los medicamentos y dispositivos NfA

médicas incluidos en las facturas contra el inventario

fisico y el sistema. se realiza segun lo blecido institucional

38. Controlar la rotacion de productos facturados, se realiza despacho de insumos,dispositivos y N/A




39, Asegurar que las facturas incluyan los cédigos de
medicamentos o dispositivos médicos y cumplan con
las regulaciones de salud. 2

N/A

NfA

40. M 2l personal actualizado sobre nor

de facturacion en el sector farmacéutico y asegurar
que se implementen en todos los documentos
generados,

NfA

41. Detectar y corregir inconsistencias en la facturacién
o cobro de medicamentos y dispositivos médicos.

ido insti

se realiza segun lo

1504 veces se hace la verificacion de
las cuentas de pacientes gue son
atendidos en salas de cirugia

42. Contactar al p | o drea correspondi parala

se realiza |a verificacion fisica y sistema del

resolucidn rdpida de cualquier discrepancia en las

di to o di con discrepancia y se

linforma a la persona correspondiente la

N/A

facturas o registros. diferencia
43. Cumplir normas de asepsia y bioseguridad en la N/A
ipulacién de i se realiza segun lo blecido institucionalmente
44, Apoyar al quimico farmacéutico en actividades de la . N/A
central de adecuacién de mezclas. NfA
45, Realizar la gestién de medicamentos y dispositivos  |se realiza la solicitud virtual y ficamente delos | N/A
médicos de la farmacia de produccién. medicamentos a necesidad del servicio
46. Realizar las entregas de las mezclas producidas en la NfA
central de adecuacidn de medicamentos. se realiza segun lo establecido institucional
4 veces se realiza la verificacion de
fecha de vencimiento, lote y cantidad
e ) fisica y sistema para proceder a la
i , se realizala \rernﬁlcauon f:le los meduamentos.y anotacion en el correspondiente
47. Diligenciar correc te kardex, planillasy dispositivos medicos solicitados en la respectiva formato
registros de selectiva
30 veces en promedio se almacena
. en la carpeta de soportes de
48, Archivar soportes y mantener |a trazabilidad de los  |se archiva soportes en orden de fecha en sus solicitudes de pedido

medicamentos.

respectivas carpetas

49. Garantizar el cumplimiento de normas legales en el

se realiza el despacho segun la norma de conrol
de estupefacientes y lo establecido

10 veces en promedio realizo la
dispensadon y almacenamiento de
los medicamentos de control segun
su correcta formulacion y revision de
firmas por parte del persona a recibir
la dispensacion y al entregar.

jo de medic tos de control especial. institucionalmente
50. Brindar un trato respetuoso y crientacion clara al NfA
paciente o su familia. N/A L _
51. Rescliver dudas sobre disponibilidad y procesos de N/A
entrega se realiza segun lo establecido institucionalmente
S2. Remitir al quimico farmacéutico consultas técnicas N/A
especificas. N/A
53. Respetar protocolos de seguridad en el manejo de 25 veces
medic se realiza segun lo establecido institucional
54. Usar adecuad los el de proteccién 25 veces
personal (EPF). se realiza segun lo establecido institucionalmente) {0
55. Aplicar normas de farmacovigilancia, tecnovigilancia N/A
¥ reporte de eventos adversos. se realiza segun lo establecido institucional
56. Apoyar y participar activamente en las labores N/A
asignadas mantenimiento de la habilitacion y
acreditacién
de la entidad. para la obtencién'y se realiza segun lo establecido institucional )
57. Colaborar en actividades de promocién del uso N/A
racional de medicamentos. N/A
58. Apoyar campafias de seguridad del paciente. Nf& NfA
59. Participar en capacitaciones internas y actualizacidn 9 veces realize las capacitaciones
de procedimientos. se realiza segun lo Blecido institucional
60. Validar tarifas, contratos y convenios aplicables a NfA
cada servicio NfA
61. Informar al quimico farmacéutico o regente de N/A
farmacia cualg; dad enc ia en el sistema
relacionada con la parametrizacién de productos
farmacéuticos. se realiza segun lo establecido institucionalmente
62. Apoyar |a actualizacién de manual tarifario en N/A
sistema de informacién. NfA
63, Radicar facturas ante las entidades responsables de N/A
pago [EPS, IPS, aseguradoras o clientes). NfA
64. Hacer seguimiento al estado de las cuentas NfA
presentadas. N/A
65. Apoyar en la conciliacién de cuentas y resclucién de N/A
glosas o devoluciones. N/A
66. Colaborar en la elaboracién de inf de gestién NfA
financiera y de cartera N/A
67. Apayar en la conciliacidn de ingresos con las dreas N/A
de contabilidad y tesoreria. NfA
68. Reportar novedades, inconsistencias o N/A

irregularidades detectadas en el proceso.

ido instituci

se realiza segun lo

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones contractuales




N BE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: En calidad de Contratista declaro bajo la gravedad de juramenta, que las planillas y sopartes
ados en el Secop L1, corresponden al pago de aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, para gestionar el pago del

_'I_‘!_P_O DE APORTE DETALLE septiembre 2026

APORTE A SALUD Periodo de cotizacion : 09-2026
Fecha de pago 14-09-2026
N° de Planilla 95155605
Ingreso Base de Cotizacién $1.750.905
Valor cotizado $218,500
EPS SALUD TOTAL

APORTE A PENSION Periodo de cotizacién 09-2026
Fecha de pago 14-09-2026
N° de Planilla §5155605
Ingreso Base de Cotizacion
Valor cotizado
Fondo de Pensiones

APORTE AR.L. Periodo de cotizacidn 09-2026
Fecha de pago 14-09-2026
NO de Planilla 55159605
Ingreso Base de Cotizacidn )
Valor cotizado
AR.L

VALOR TOTAL PAGADO

*Recuerde que sl su planilla fue pagada fuera de los plazos establecidos los valores a registrar corresponden al total pagado Induyendo la mora

Firma del Contratista:
Nombre:

C.C. No.

Correo electrénico:
Teléfono de contacto:

Vo Bo Supervisor del Contrato (nombre):
C.C. No:

Correo:

Teléfono:

Firma del supervisor:

Jewn) m

JEIMY DANIELA MONTARNEZ

1.093.788.481

jmontanez@homil.gov.co

3112795237

MARIA ELENA VILLALOBOS SANCHEZ

52.317.251

MYILLALOBOS|

3209236815 /




