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PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 
 
 
 

SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA 
No. SAMC - ITM – 006- 2026 

 
 
 

OBJETO 
 
 
 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA GARANTIZAR EL DESARRO-

LLO DEL EVENTO DENOMINADO RUEDA DE NEGOCIOS COLOMBIA NATURE TRAVEL 

MART 2026 EL CUAL TENDRA COMO SEDE OFICIAL LA CIUDAD DE VILLAVICENCIO - 

META 

 
 
 
EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, CONVOCA PÚBLICAMENTE A LOS 
INTERESADOS PARA QUE PARTICIPEN EN EL PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA 
MENOR CUANTÍA, AL COMITÉ DE SEGUIMIENTO DEL PACTO POR LA TRANSPARENCIA 
Y A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS ESTABLECIDAS DE CONFORMIDAD CON LA LEY 850 
DE 2003, PARA QUE REALICEN EL CONTROL SOCIAL AL SIGUIENTE PROCESO DE 
CONTRATACIÓN. 
 
 
 
 
 

SEPTIEMBRE DE 2026 
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NOTA IMPORTANTE 

 
Este proyecto de pliego de condiciones ha sido elaborado siguiendo los postulados señalados 
por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, Decreto ley 019 de 2012 y 
Decreto 1082 de 2015, y demás normas que la modifican, complementan o adicionen y con arre-
glo a los principios consagrados en el artículo 209 de la Constitución Política, en el Código de 
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, en la Ley 489 de 1998, las dis-
posiciones del Código Civil y Código de Comercio que le sean aplicables; para tal efecto, se han 
realizado los estudios previos con base en los requerimientos de la SUBDIRECCIÓN DE FO-
MENTO Y DESARROLLO TURISTICO, los cuales se plasman en las condiciones del presente 
pliego.  
 
Teniendo en cuenta el objeto y la cuantía del proceso, la presente convocatoria se desarrollará a 
través de la modalidad de Selección Abreviada de Menor Cuantía.  
 
En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 
de 2007, las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la función administrativa serán 
aplicables en las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regirán las disposiciones del Código 
de Procedimiento Civil. Se solicita seguir en la elaboración de la propuesta la metodología seña-
lada en este pliego, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma índole que 
permitan una selección objetiva, transparente y responsable y así evitar la declaratoria de desierta 
de esta selección.  
 
Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata 
con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus fines y por lo tanto, 
cumple una función social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma 
ley le otorga.  
 
Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares 
que cumplen actividades de carácter público en todo lo concerniente a la celebración, ejecución 
y liquidación del contrato, razón por la cual están sujetos a la responsabilidad que en esta materia 
señala la ley para los servidores públicos.  
 
Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes para participar en esta selección, 
leer debidamente el presente pliego de condiciones y seguir las instrucciones en él consagradas.  
 
Si el proponente considera que es conveniente para complementar su propuesta anexar otra 
información adicional a la solicitada por el Instituto en los Anexos y/o formatos establecidos, podrá 
anexarla haciendo referencia al formato que complementa.  
 

RECOMENDACIONES GENERALES: 
 

El proponente deberá tener en cuenta las siguientes recomendaciones, antes de diligenciar la 
información requerida: 
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• Leer cuidadosamente este proyecto de pliego de condiciones y sus adendas –de ser el caso-, 
antes de elaborar la propuesta. 

• Con la presentación de la propuesta los interesados se acogen y aceptan todas las condiciones 
estipuladas en el presente pliego, en la Ley y en los términos y condición de Sistema Electrónico 
de Contratación Pública (SECOP II) frente a la utilización de la plataforma. 

• Todos los documentos que hagan parte del presente proceso serán publicados en el Sistema 
Electrónico de Contratación Pública (SECOP II); en consecuencia, será responsabilidad de los 
participantes adelantar los trámites que les permitan consultar la información publicada por la 
Entidad y por lo tanto se debe entender que dichos actos administrativos son oponibles desde el 
momento en que se encuentren publicados. 

• La propuesta, inclusive sus anexos, deberán ser presentados en el orden indicado por la entidad 
en el Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II). 

• Se debe tener en cuenta que, en caso de incongruencias entre la información registrada en los 
anexos prevalecerá lo registrado Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II). 
 

La presentación de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se 

estudiaron completamente las especificaciones, formatos y demás documentos, que recibió las 

aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha 

aceptado que este pliego de condiciones es completo, compatible y adecuado para identificar los 

bienes y servicios a contratar. Que está enterado a satisfacción del alcance del objeto a contratar 

y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud 

del contrato que se pretende celebrar. 

El presente proyecto de pliego de condiciones contiene los parámetros, directrices e información 

que debe ser de obligatoria consideración por los proponentes que vayan a participar en el 

presente proceso, el cual, junto con el contrato que se celebre, se regirá por las normas 

contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. 

La información suministrada aquí, no eximirá al proponente de la responsabilidad de verificar 

mediante investigaciones independientes, aquellas condiciones susceptibles de afectar el costo 

y la realización de la misma. 

Toda la información suministrada por los PROPONENTES deberá ser veraz y estará sujeta a 

verificación por parte del Instituto de Turismo del Meta de acuerdo con lo estipulado en el Artículo 

No. 83 de la Constitución Nacional y en los Artículos 286 a 296 del Código Penal Colombiano 

relacionados con la Falsedad en Documentos. En consecuencia, todas aquellas observaciones 

que aleguen el presunto incumplimiento a los artículos en mención, el interesado las debe 

realizar, dentro de los términos establecidos por ley y deberán acompañarse de documentos con 

los cuales se desvirtúen la presunción de buena fe de la que gozan los proponentes. 

Cada proponente debe sufragar todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados 

con la preparación y presentación de su propuesta, por lo cual el Instituto de Turismo del Meta, 



 
 

 
P á g i n a  4 | 75 

 

no será responsable en ningún caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del 

proceso de selección y contratación. Los proponentes tienen la responsabilidad de determinar, 

evaluar y asumir los impuestos, tasas y contribuciones, así como los demás costos tributarios y 

de cualquier otra naturaleza que conlleve la celebración del contrato, según la asignación de 

costos prevista en el pliego de condiciones. 

La selección del contratista se realiza a través del proceso de Selección Abreviada de 

conformidad a la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, artículo 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082 de 

2015, y demás normas concordantes. 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y conforme 

con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, el Instituto de Turismo del Meta, invita a todas las 

personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de 

Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que 

consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los documentos del 

proceso en el SECOP II, y así acatar estrictamente el cumplimiento de los principios de 

transparencia, economía, selección objetiva y responsabilidad de los postulados que rigen la 

función administrativa, que conlleven al éxito del proceso contractual. 

El proyecto de pliego de condiciones se podrá consultar en el portal único de contratación 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii, en la plataforma SECOP II 

desde la fecha establecida en el cronograma del Proceso”. 

  

https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii
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CAPITULO 1 
DISPOSICIONES GENERALES 

 
OBJETO: EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, está interesado en recibir propuestas para 

contratar el siguiente objeto “PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA GARANTI-

ZAR EL DESARROLLO DEL EVENTO DENOMINADO RUEDA DE NEGOCIOS COLOMBIA 

NATURE TRAVEL MART 2026 EL CUAL TENDRA COMO SEDE OFICIAL LA CIUDAD DE 

VILLAVICENCIO - META” a desarrollarse del 29 de septiembre al 03 de octubre de 2026. 

 

1.1.1. ALCANCE DEL OBJETO: CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS - ESPECIFICACIONES ES-
PECIALES - OBLIGACIONES DE LAS PARTES- DOCUMENTOS ANEXOS QUE ACOMPAÑAN 
EL ESTUDIO PREVIO.  
 
El contrato a desarrollar tiene como especificaciones técnicas las siguientes: 

 
ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA  CANTIDAD DIAS 

1 

Alojamiento en habitación doble, equipada con aire 
acondicionado, TV de pantalla plana, baño privado y 
conexión Wifi de alta velocidad. El servicio garantiza 
privacidad y atención personalizada, acceso a las 
áreas comunes como terraza, salones sociales. 
(Check-in: 29 de septiembre / Check-out: 03 de 
octubre) 

Unidad  55 4 

2 

Coffe break, compuesto por una variedad de 
preparaciones dulces y saladas con base en harinas 
mínimo de 130 gr, como lo son amasijos artesanales 
o aborrajados o deditos de queso o muffins de banano 
y chocolate o torta de zanahoria o parfait de frutos 
rojos y salpicón de frutas tropicales (250ml). Este 
refrigerio combina tradición local con opciones frescas 
y repostería internacional, garantizando sabor y 
variedad, en las jornadas mañana y tarde.  

Unidad  430 3 

3 

Estación de Bebidas Gourmet:   
Servicio compuesto por una mesa debidamente 
vestida y equipada con agua, café y una selección de 
pasabocas. Se incluyen opciones dulces y saladas 
como galletas artesanales, garantizando sabor y 
variedad, para 215 personas, en jornada de la 
mañana y tarde. 

Global 1 3 

4 

Plato Gourmet: (Preparado y servido por un chef), que 
consiste en:    ENTRADA: Compuesto por una 
ensalada o croquetas o amasijo tradicionales 
reinterpretados en formato de alta cocina.PLATO 
FUERTE: Porción de proteína seleccionada (res, pollo 
o pescado, entre 180–300 g), cocinada al punto 
exacto para conservar jugosidad y textura. Se 
acompaña de puré cremoso o papas en diversas 
preparaciones (lionesas, doradas o en espuma ligera) 
y vegetales asados al horno, creando un contraste 
armónico de sabores y texturas.POSTRE: Compuesto 
por variedad de tortas especiadas (zanahoria, 
canela), creaciones con frutas tropicales (piña, 
maracuyá, mango) y elementos internacionales como 
red velvet o coulis de frutos rojos. Se presentan en 
porciones delicadas, con montaje minimalista y 

Unidad  215 3 
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contraste de texturas (esponjoso, cremoso, 
crocante).BEBIDA: se podrá incluir jugos frescos de 
frutas tropicales, cócteles sin licor, elaborados con 
técnicas de mixología, mínimo 250 ml. Se sirve en 
cristalería. 

5 

Decoración en flores consistente en:  4 arreglos 
medianos de 40 a 50 cm de altura por 30 a 35 cm de 
diámetro para estaciones de café, 6 arreglos florales 
pequeños tipo centro de mesa de 20 a 25 cm de altura 
por 15 a 20 cm de diámetro para salas de reuniones, 
4 arreglos florales grandes de 60 a 70 cm de altura por 
50 a 60 cm de diámetro para áreas de registro y 
lounge y una composición lineal decorativa de 1 metro 
de longitud por 25 a 30 cm de ancho y 50 a 60 cm de 
altura para tarima; deberá utilizar flores exóticas 
colombianas elaborados con especies como los son 
las aves del paraíso, heliconias, anturios, bromelias y 
gingers, dispuestos estratégicamente para ambientar 
los diferentes espacios del evento garantizando un 
entorno colorido y representativo de la riqueza floral 
del país. 

Global 1 1 

6 

Personal que desarrollará el servicio de mesero, que 
serán los encargados de realizar actividades de 
servicio en mesa.  incluye la presentación de 
alimentos y bebidas, el acompañamiento a los 
asistentes, durante el desarrollo del evento. 

Unidad  18 3 

 
1.2 ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
 
Forman parte integrante del presente proceso de selección, los estudios previos los cuales 
comprenden: la descripción de la necesidad que la entidad pretende satisfacer con la 
contratación; la descripción del objeto a contratar; el análisis técnico y económico que soporta el 
valor estimado del contrato; el análisis, estimación, tipificación y asignación de los riesgos 
previsibles que puedan afectar el equilibrio económico del contrato; el análisis que sustenta la 
exigencia de los mecanismos de cobertura, adelantados por la entidad de conformidad con el 
artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, documentos que se publican en el SECOP II 
(Sistema Electrónico de Contratación Pública) a través del Portal Único de Contratación, como 
parte integral del presente pliego de condiciones. 
 
1.3 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL 
 
EL LUGAR DE EJECUCIÓN del contrato resultante del presente proceso de selección será en 
el municipio de la Villavicencio – Departamento del Meta. 
 
1.4 FUNDAMENTOS JURÍDICOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 
 
De acuerdo a la necesidad del objeto a contratar y la cuantía del proceso, se celebrará un contrato 
para suplir la necesidad logística de hospedaje, alimentación y transporte, cuya modalidad de 
selección en este caso es definida por lo previsto en el artículo 2° numeral 1° de la Ley 1150 de 
2007 (SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA), en concordancia con lo preceptuado 
por el Decreto 1082 de 2015. 
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El presente proceso de selección y el contrato que se llegue a celebrar se regirá por la ley Co-
lombiana y en especial, por las normas contenidas en la Constitución Política de Colombia, en el 
Estatuto General de Contratación de la Administración Pública Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 
y Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, la legislación tribu-
taria, el Código Civil y el Código de Comercio, los Decretos y Resoluciones internas del Instituto 
de Turismo del Meta y demás normas que las modifiquen o adicionen, así como por los docu-
mentos que conforman el proceso, el Estudio Previo de Oportunidad y Conveniencia, el pliego de 
condiciones, sus anexos, formatos, adendas y demás documentos que sobre la materia expida 
el INSTITUTO durante el desarrollo del proceso de selección, y en lo que no esté particularmente 
regulado en ellas o en este documento, por las normas legales comerciales y civiles vigentes que 
sean pertinentes. 
 
De acuerdo con la ley colombiana, las normas actualmente vigentes se presumen conocidas por 
todos los PROPONENTES que participen en el presente procedimiento de selección, y su 
desconocimiento no puede ser alegado como excluyente de su aplicación. 
 
1.5 MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 
 
Dada la naturaleza y cuantía del objeto a contratar, el proceso de selección se realizará a través 
de la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA conforme a lo previsto por 
el artículo 2° numeral 2 literal b de la Ley 1150 de 2007 aplicando el procedimiento de Selección 
Abreviada Menor Cuantía, establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082 de 2015, en 
el cual podrán participar personas naturales o jurídicas legalmente constituidas y legalizadas en 
Colombia, de manera independiente, u organizadas en consorcios o en uniones temporales o 
cualquier tipo de asociación autorizado por la Ley. 
 
Al cabo del cual se celebrará un contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión; lo cual 
se hará con la persona natural o jurídica que esté inscrita, clasificada y calificada en el Registro 
Único de Proponentes, con las capacidades requeridas de acuerdo a las normas de contratación 
departamentales; siendo factores de selección aquellos permitidos en el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del 
Decreto 1082 de 2015 y numeral 2.A del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el 
artículo 88 de la Ley 1474 de 2011. 
 
1.6 OBJETO: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA GARANTIZAR EL DESA-

RROLLO DEL EVENTO DENOMINADO RUEDA DE NEGOCIOS COLOMBIA NATURE TRA-

VEL MART 2026 EL CUAL TENDRA COMO SEDE OFICIAL LA CIUDAD DE VILLAVICENCIO 

- META”. 

1.7 PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO.  

Dentro del presupuesto oficial del Instituto de Turismo del Meta existen recursos hasta la suma 
de del cual esta incluidos todos los gastos directos e indirectos y demás impuestos departamen-
tales y municipales. 
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No obstante, el presupuesto oficial de la Entidad, los proponentes deberán presentar su oferta 
económica en tarifas unitarias. 
 
De la misma forma, el proponente deberá presentar su oferta económica por valor unitario por 
ítems. Estos valores vistos individualmente no podrán superar el 100% respecto del valor previsto 
en el estudio de mercado, y en conjunto, no podrá superar el presupuesto oficial estimado por el 
Instituto de Turismo del Meta, so pena de incurrir en causal de rechazo. 
 
Los precios globales deben incluir todos los costos, impuestos y demás gastos inherentes al 
cumplimiento satisfactorio del contrato, inclusive los imprevistos, gastos de administración, tasas, 
contribuciones y utilidades del Contratista. Estos precios no estarán sujetos a revisiones y 
cambios, por lo cual se entienden voluntariamente presentados por el contratista y plenamente 
aceptados por el Instituto de Turismo del Meta con la presentación de su propuesta, en caso de 
resultar adjudicatario del presente proceso de selección. 
   
1.8 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y RUBRO: Los compromisos contractuales que se 
deriven del contrato requerido, serán con cargo a los siguientes rubros presupuestales: 

 

No. 
CDP 

FECHA 
EXPEDICIÓN 

RUBRO 
PRESUPUESTAL VALOR CDP 

VALOR PARA 
EJECUTAR 

   $251.720.800 $251.720.800 

TOTALES $251.720.800 $251.720.800 

El presupuesto oficial de la presente contratación está estimado en DOSCIENTOS CINCUENTA 
Y UN MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE ($251.720.800) 

El valor total de la oferta no podrá exceder dicho presupuesto oficial, pues de lo contrario la pro-
puesta será RECHAZADA 

1.9. FORMA DE PAGO: El INSTITUTO DE TURISMO DEL META pagará la ejecución del con-
trato de la siguiente forma:  UN (1) ÚNICO PAGO de conformidad con el cumplimiento del objeto 
contratado, previa certificación de cumplimiento por parte del supervisor del mismo y acreditación 
de que se encuentra a paz y salvo con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social. El 
supervisor del contrato deberá verificar la ejecución del 100%  de actividades previstas y para el 
efecto emitirá acta de liquidación del contrato donde se soporte detalladamente el equilibrio 
financiero del mismo. 
 
Nota: Los pagos se efectuarán, previa certificación de cumplimiento por parte del supervi-
sor del mismo, informe de cumplimiento del contratista, cuenta de cobro o factura y acre-
ditación de que se encuentra a paz y salvo con los aportes al Sistema Integral de Seguridad 
Social. 
 
1.9.1 EJECUCIÓN PARCIAL DEL CONTRATO: Si el presente contrato se ejecuta de forma 
parcial, el valor del mismo se liquidará y se pagará en proporción a la parte efectivamente 
ejecutada. 
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1.9.2 RETENCIONES. EL INSTITUTO hará las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, 
de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.  
 
1.9.3 PROHIBICIÓN DE EXCEDER EL VALOR CONTRATADO. El servicio se pagará según la 
ejecución y recibo de los productos presentados por EL CONTRATISTA y aceptado por EL 
INSTITUTO, hasta concurrencia de los recursos que por este contrato se apropien. En caso de 
terminación anticipada sólo habrá lugar al pago del servicio prestado recibidos por la entidad a 
través del supervisor. 
 
1.9.4 PLAZO DE EJECUCIÓN:  
 
a) EL PLAZO DE EJECUCIÓN El contrato tendrá un término de OCHO (08) DÍAS, contados a 
partir de la suscripción del acta de inicio, la cual debe ser firmada después de la aceptación de la 
oferta, previo al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y aprobación 
de garantías. 
 
b) VIGENCIA DEL CONTRATO: El plazo de ejecución y 4 meses más. No obstante, las partes 
de común acuerdo y previa observancia de los requisitos de Ley, podrán terminarlo 
anticipadamente o prorrogarlo en igual forma y/o por el tiempo que consideren necesario.  
 
1.10 PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA. 
 
El Instituto de Turismo del Meta garantiza a los oferentes y a la ciudadanía, que la escogencia de 
sus contratistas se efectuará siempre de conformidad con la normatividad que regula la materia, 
es decir las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios. 
 
Para el efecto, en el proceso contractual los interesados tienen garantizado su derecho a conocer 
y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan o adopten, para lo cual se 
establecen etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y otorguen la posibilidad 
de expresar observaciones. 
 
Todas actuaciones de la entidad, dentro del proceso contractual son públicas y los expedientes 
que las contengan estarán abiertos al público. EL INSTITUTO expedirá las copias del proceso, 
que cualquier persona con interés legítimo solicite, a costa del interesado, incluyendo copia de 
las propuestas, respetando la reserva de que gocen legalmente algunos documentos y de las 
etapas en que se encuentre el proceso, las cuales se entregarán conforme la normatividad que 
regule el tema de las copias en el Instituto de Turismo del Meta. 
 
De la misma manera, en aplicación del principio de transparencia, todos los actos administrativos, 
que expide el Instituto en la actividad contractual o con ocasión de ella, salvo los de mero trámite, 
se motivaran en forma detallada y precisa, al igual que los informes de evaluación, el acto de 
adjudicación y la declaratoria de desierta del proceso, si esto último ocurriere (art 24 Ley 80 de 
1993). 
 
1.11 VEEDURÍAS CIUDADANAS  
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De conformidad con lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, Ley 850 de 2003, se 
convoca a las veedurías ciudadanas, a las diferentes asociaciones cívicas, comunitarias, de 
profesionales, benéficas o de utilidad común, gremiales, universidades y centros especializados 
de investigación, para que realicen control social al presente proceso de selección y, de 
considerarlo procedente, formulen las recomendaciones escritas que estimen necesarias para 
buscar la eficiencia institucional, señalándoles que pueden intervenir en todas las audiencias que 
se realicen dentro del proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía. 
 
1.12 COSTOS DE PREPARACIÓN Y ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Serán de cargo exclusivo del oferente todos los costos asociados a la preparación y elaboración 
de la propuesta. No se aceptarán propuestas parciales, ni condicionadas, y esta debe cubrir la 
totalidad del suministro requerido, razón por la cual, si un proponente presenta una propuesta 
parcial, esta será rechazada por qué no logra satisfacer las necesidades mininas de la entidad. 
 
1.13 IMPUESTOS. 
 
Todos los impuestos, tasas y contribuciones legalmente vigentes, así como, los demás costos 
tributarios y de cualquier otra naturaleza que apliquen para la celebración y ejecución del contrato 
corren por cuenta del contratista, y en este sentido los proponentes deberán tener en cuenta este 
aspecto en la preparación de su oferta. 
 
1.14 SUSPENSIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
El presente proceso de selección podrá ser suspendido por el término que se señale en el acto 
administrativo motivado que así lo determine, cuando a juicio del representante legal de la entidad 
se presenten circunstancias de interés público o general que puedan afectar la normal 
culminación del proceso, y/o cuando el proceso de suministro respectivo sea suspendido. 
  
1.15 REVOCATORIA DEL ACTO DE APERTURA. 
 
El representante legal de la entidad revocará el acto administrativo que ordena la apertura del 
proceso de selección, en el evento que ocurra o se presente en el desarrollo del proceso algunas 
de las circunstancias contempladas en el artículo 93 del Código de Procedimiento Administrativo 
y de lo Contencioso Administrativo, conforme lo dispuesto en los artículos 94, 95, 96 y 97 del 
mismo Código. De igual manera, se procederá a revocar el acto de apertura cuando sea 
necesario efectuar ajustes o modificaciones que afecten los elementos sustanciales de los 
estudios previos. 
 
1.16 DEFINICIONES. 
 
Para todos los efectos del presente proceso de SELECCIÓN ABREVIADA y del entendimiento 
sucesivo de los términos utilizados en este Pliego de Condiciones, se tendrán en cuenta las 
siguientes definiciones, entendimiento de términos o denominaciones. 
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❖ Adjudicatario: Proponente al que se le adjudique el proceso de Selección abreviada de menor 
cuantía por ser seleccionado en primer orden de elegibilidad y quien deberá celebrar el con-
trato resultante del presente proceso. 

❖ Contratante o Entidad: Instituto de Turismo del Meta. 
❖ Contratista: Quien tiene la calidad de adjudicatario dentro del presente proceso de Selección 

abreviada de menor cuantía y suscriba el correspondiente contrato con el Instituto de Turismo 
del Meta. 

❖ Contrato: Documento suscrito entre el Instituto de Turismo y el Adjudicatario, para el desarro-
llo del objeto contractual derivado del presente proceso de Selección abreviada de menor 
cuantía. 

❖ Plazo de la selección abreviada: Tiempo que transcurre entre la fecha de apertura del pro-
ceso de Selección abreviada de menor cuantía. y la fecha de su cierre. 

❖ Proyecto de Pliego de Condiciones: Borrador del pliego de condiciones que se elabora y 
publica con el fin de dar a conocer a los ciudadanos e interesados las condiciones del proceso 
y que puedan presentar observaciones.  

❖ Pliego de Condiciones Definitivos: Documento definitivo, sus adendas y anexos. 
❖ Propuestas Habilitadas: Propuestas que una vez revisadas, cumplen con los requisitos para 

participar y con la totalidad de documentos, indicadores y demás requisitos mínimos solicita-
dos y por lo tanto pasan a ser evaluadas conforme al capítulo respectivo. 

❖ Proponente: Persona natural, persona jurídica, consorcio o unión temporal, o con Promesa 
de Constitución de Sociedad futura quienes presentarán oferta técnica y económica. 

❖ Solicitud de Documentos: Posibilidad que se otorga al proponente para que adjunte docu-
mentos no allegados con la propuesta inicial, lo cual deberá hacerse dentro del plazo fijado 
en este Pliego de Condiciones, siempre y cuando ellos sean subsanables.  

 
1.17 PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN”. 
 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe 
reportar el hecho al Programa Presidencial de Lucha Contra la Corrupción a los números 
telefónicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76 49; (1) 562 41 28; vía fax al número telefónico (1) 565 86 
71; la línea transparente del programa, a los números telefónicos 9800-9130 40 o (1) 2 86 48 10; 
correo electrónico, en la dirección: webmaster@anticorrupcion.gov.co; al sitio de denuncias del 
Programa en la página web www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o personalmente, en la 
dirección carrera 8 No. 7-27. 

 
1.18. CONVOCATORIA LIMITADA A LAS MIPYME. 

De acuerdo con lo previsto por los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 
y los parámetros fijados en la Ley 2069 de 2020 reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, y 
teniendo en cuenta que el presente Proceso de Contratación NO es SUPERIOR a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados unidos de América (USD125.000.oo), liquidados con la tasa 
de cambio que para el efecto determino el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la presente 
convocatoria PUEDE limitarse a la participación de Mipymes. 

De acuerdo con lo establecido en el artículo quinto (5°) del Decreto 1860 de 2021, las Entidades 
Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 

mailto:webmaster@anticorrupcion.gov.co
http://www.anticorrupcion.gov.co/
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constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben 
limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:  

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto deter-
mina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régi-
men de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un 
(1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus 
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación.  

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.  

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan 
la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo.  

1.18.1. LIMITACIONES TERRITORIALES.  

De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estata-
les, independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos 
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar con-
vocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o munici-
pios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los 
documentos a los que se refiere el siguiente artículo.  

NOTA: De conformidad a la limitacion territorial, establecida en artículo quinto (5°) del decreto 
1860 de 2021, y presentadas solicitudes de limitación de Mipyme en diferentes ambitos territoria-
les, EL INSTITUTO de conformidad a su misionalidad y en busca de la reactivación económica 
de la región, le dara prevalencía a las solicitudes de Mipyme departamental, siempre que cumpla 
con los requisitos normativos y legales. 

1.18.2.  ACREDITACIÓN DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMI-
TADAS.  

De limitarse a solo Mipymes el presente proceso de selección, las empresas colombianas junto 
con la solicitud deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la si-
guiente manera:  

1.  Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, ad-
juntando copia del registro mercantil. 
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Las personas naturales que alleguen certificación expedida por un contador deben anexar 
cedula de ciudadanía, tarjaeta profesional, y certificado de antecedentes vigente expedido por 
la junta central de contadores. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador 
o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación.  

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen.  

Nota 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certi-
ficado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al mo-
mento de su presentación.  

Nota 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponen-
tes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta 
(60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para 
el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.  

Nota 3. En las convocatorias limitadas, la Entidad Estatal, solo aceptaran las ofertas de Mipyme 
o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme.  

Nota 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 
2021 no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas 
de mujeres en el sistema de compras públicas. 

1.19. MANIFESTACIÓN DE INTERÉS PARA CONFORMAR LISTA DE LOS POSIBLES 
OFERENTES: 
 
Las personas naturales o jurídicas, Consorcios o Uniones Temporales que pretendan participar 
en el proceso, manifestaran su interés dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la apertura 
del mismo, con el fin de conformar una lista de posibles oferentes. Dicha manifestación se hará 
a través del portal SECOP II. La no manifestación de interés en participar, por parte del (s) 
interesado (s) dentro del término establecido a través del SECOP II, acarreará la no recepción de 
la oferta por parte de la entidad de la misma plataforma, toda vez que la misma es requisito 
habilitante para la presentación de las ofertas, tal como lo señala el numeral 1 del artículo 
2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Para el caso de oferentes que deseen presentarse en unión temporal o consorcio, se recomienda 
crear el usuario proveedor con el nombre de ese consorcio o unión temporal y presentar la 
manifestación de interés bajo ese nombre, con el ánimo de no generar traumatismo a la hora de 



 
 

 
P á g i n a  14 | 75 

 

presentación de ofertas; para tal fin deben seguir los lineamientos establecidos por Colombia 
Compra Eficiente. 
 
Si la Entidad Estatal, recibe más de diez (10) manifestaciones de interés, continuará el proceso 
con todos los interesados que manifestaron interés, prescindiendo de la realización de sorteo, en 
aras de garantizar pluralidad de oferentes, en aplicación a lo contemplado en el Artículo 
2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015. 
 
1.20 EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 
 
Con el propósito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participación de las mujeres en 
el sistema de compras públicas, se entenderán como emprendimientos y empresas de mujeres 
aquellas que cumplan con alguna de las siguientes condiciones: 
 

1. Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de 
participación de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan 
pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso 
de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el repre-
sentante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el 
contador, donde conste la distribución de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que 
las mujeres han mantenido su participación.  

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la 
persona jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a 
la empresa durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selec-
ción en el mismo cargo u otro del mismo nivel. 

3. Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas 
con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. 
En este sentido, serán cargos de nivel directivo los que dentro de la organización de la em-
presa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquía desempeñan 
cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador. 

4. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y 
el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde 
se señale de manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo 
del proponente, el número de mujeres y el tiempo de vinculación. 

5. La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad 
de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, 
se anexará copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de tra-
bajo o certificación laboral con las funciones, así como el certificado de aportes a seguridad 
social del último año en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

6. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de 
un establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre 
del proceso de selección. Esta circunstancia se acreditará mediante la copia de cédula de 
ciudadanía, la cédula de extranjería o el pasaporte, así como la copia del registro mercantil. 

7. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los aso-
ciados sean mujeres y la participación haya correspondido a estas durante al menos el último 
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año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará 
mediante certificación expedida por el representante legal. 

 
NOTA: Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, 
las certificaciones de trata el presente artículo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con 
una fecha de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre del 
procedimiento de selección. 
 
1.21. CRITERIOS DE SELECCIÓN: 

 
El Departamento del Meta, previo análisis comparativo de los precios de las ofertas que se ciñan 

a los requisitos establecidos en el presente proceso, seleccionará el ofrecimiento más favorable 

a la Entidad y a los fines que ella busca, aplicando los mismos criterios para todas ellas, lo que 

permite asegurar una selección objetiva teniendo en cuenta para tal efecto lo dispuesto por el 

artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con lo preceptuado por el artículo 

2.2.1.1.2.2.2., del Decreto 1082 de 2015. 

CAPITULO 2 
PRESENTACIÓN, EVALUACIÓN DE OFERTAS, Y ADJUDICACIÓN  

DEL CONTRATO 
 

2.1 PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS 
 
Se elaborará a partir del modelo suministrado como anexo, será suscrita por el representante legal 
de la persona jurídica, o apoderado (representante legal) del proponente de Consorcios, Uniones 
Temporales u otras formas asociativas. La carta de presentación no implica el otorgamiento de un 
poder especial, razón por la cual, no es necesario que la misma surta el proceso de autenticación 
ante cualquier notaria.  
 
En el formato de carta de presentación de la propuesta es indispensable incluir el número de Fax, 
correo electrónico y demás datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta los 
requerimientos a través de dichos medios, cuando así se disponga.  
 
Con la carta de presentación de la propuesta se entiende presentada la declaración juramentada por 
parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades 
previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, 
así como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecución del contrato.  
 
Con la presentación de la oferta, el proponente manifiesta que estudió los pliegos de condiciones y 
todos los documentos que hacen parte del mismo, que obtuvo las aclaraciones sobre las 
estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, 
su costo y su tiempo de ejecución, que formuló su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, 
y que además, se acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 
2015, la Ley 1474 de 2011 y demás normas complementarias.  
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El solo hecho de la presentación de la propuesta no obliga en forma alguna al Instituto de Turismo 
del Meta a adjudicar, ni configura ningún derecho para celebrar el contrato con quien la presente. 

 
2.2 CONDICIONES DE LA PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS 

 
El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP II de acuerdo con lo establecido en esta 
sección, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma. Será de exclusiva 
responsabilidad del proponente interesado ingresar su oferta en la Plataforma SECOP II con 
suficiente antelación. Las instrucciones para el registro y la presentación de ofertas en el SECOP II 
se encuentran en el manual de uso del SECOP II para Proveedores, al cual podrá acceder a través 
de la página web de Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace: 
http://www.colombiacompra.gov.co/. El Proponente debe ingresar al enlace SECOP II 
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii. Posteriormente, el Proponente 
debe acceder al SECOP II para Proveedores http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-esel-
secop-ii/secop-ii-para-proveedores. Y en la parte inferior de la página, podrá descargar el “Manual de 
uso del SECOP II Proveedores”. 

 
El proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresado al “Área 
del trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratación y creando su oferta 
en el SECOP II. Tenga en cuenta que la sección “Presentación de Observaciones y Ofertas” del 
Manual de uso del SECOP II para Proveedores, explica cómo crear ofertas en SECOP II.  
 
Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP II deben tener 
en cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como 
Proveedor individual en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente 
plural debe crear en el SECOP II el Proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario 
para el envío de su oferta como Proponente plural.  
 
El integrante que creó el Proveedor plural es el único habilitado en el SECOP II para presentar la 
oferta como Proponente plural. Los pasos para inscribirse como Proveedor plural (Proponente 
plural) se encuentran en la sección IX. C del manual de proveedores para el Uso del SECOP II.  
 
El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratación está conformado por los 
requerimientos contenidos en el presente documento y la información solicitada en los formularios 
o requerimientos de información incluidos en SECOP II. 
 
En ningún caso el Instituto de Turismo del Meta, se hará responsable de la mora en la presentación 
de alguna oferta por dificultades al ingreso a la plataforma de SECOP II, por lo que resulta de 
exclusiva responsabilidad de los proponentes, tomar las medidas necesarias para la presentación 
de la misma.  
 
EL CIERRE SE REALIZARÁ A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA ELECTRÓNICA SECOP II, DE 
CONFORMIDAD CON EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN LA MISMA.  
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Para efectos de verificar la hora establecida para el cierre del presente proceso de selección, se 
tendrá en cuenta la hora oficial y legal fijada en la plataforma SECOP II, mediante el cronometro de 
la misma, el cual es visible para todos los usuarios. 
 
De este proceso se publica la lista las ofertas presentadas de acuerdo al procedimiento y lista que 
se emite en la Plataforma SECOP II. (Acta de cierre). 
 
 2.3 VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LA PROPUESTA 
 
La vigencia de la propuesta deberá ser mínimo noventa (90) días, contados a partir de la fecha de 
cierre del presente proceso de selección. 
 
El solo hecho de la presentación de la propuesta no obliga en forma alguna al Instituto de Turismo 
del Meta a adjudicar, ni confiere ningún derecho para celebrar el contrato con quien la presente. 
 
2.4 RESERVA DE LA INFORMACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
El artículo 74 de la Constitución Política dispone que “toda persona tiene derecho a acceder a los 
documentos públicos, salvo los casos que establece la ley”. De conformidad con la preceptiva 
constitucional, los numerales 2 y 3 del artículo 24 de la Ley 80 de 1993, disponen que todas las 
personas interesadas en los procesos contractuales pueden conocer y controvertir los conceptos y 
las decisiones que tomen las entidades públicas, y para ello pueden examinar los expedientes. 
 
Por lo tanto, en caso de que el proponente considere que algún documento de su propuesta goza 
de reserva legal, deberá manifestarlo por escrito y soportarlo conforme a las normas que le brindan 
tal carácter. 

 
2.5 MONEDA DE LA PROPUESTA 
 
La propuesta y la cancelación de las obligaciones del contrato resultante del proceso de 
convocatoria pública se harán en pesos colombianos. 
 
2.6 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 
 
Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma español deberán presentarse 
acompañados de una traducción oficial a dicho idioma. Los documentos otorgados en el exterior 
deberán presentarse legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre 
la materia, en especial en los artículos 65 y 259 del Código de Procedimiento Civil, artículo 480 del 
Código de Comercio y en la Resolución 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de Colombia. 

 
Consularización 
 
De conformidad con lo previsto por el artículo 480 del Código de Comercio, “los documentos 
otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo 
país, y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por 
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el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el 
régimen de los poderes”. 
 
Tratándose de sociedades, expresa además el citado artículo del Código de Comercio que “al 
autenticar los documentos a que se refiere este artículo los cónsules harán constar que existe la 
sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país. (C.P.C. artículo 65)”. Surtido 
el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el 
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones Transversal 17 número 
98-55 Bogotá D.C.) para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites 
pertinentes. 

 
2.7 APOSTILLE 
 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de conformidad con 
lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización señalado en este 
numeral, siempre que provengan de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 
5 de noviembre de 1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos 
extranjeros, aprobada por la citada Ley 455 de 1998. En este caso sólo será exigible la apostille, 
trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título 
a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente 
en el país de origen. 
 
Si la apostille está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse acompañada de una 
traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas 
vigentes. 

 
2.8 RECIPROCIDAD 
 
En caso de sociedades civiles o comerciales extranjeras, los Proponentes de origen extranjero 
recibirán igual tratamiento que los de origen nacional (en los términos previstos en la Ley 80 de 
1993), siempre que exista un Acuerdo, Tratado o Convenio entre el país de su nacionalidad y 
Colombia, en el sentido que a las ofertas de bienes colombianos se les concederá en ese país el 
mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos, 
procedimientos y criterios para la adjudicación de los contratos celebrados con  el sector público. 
En los términos de la Ley 816 de 2003, la reciprocidad se demostrará con la expedición de un 
informe por parte de la Misión Diplomática Colombiana del país de origen del Proponente. 
 
2.9 PROPUESTAS TOTALES Y PARCIALES 
 
El Instituto de Turismo del Meta no aceptará la presentación de propuestas parciales para la 
presente selección abreviada de menor cuantía, es decir que los oferentes deberán presentar oferta 
para todos los componentes requeridos, la adjudicación del presente proceso se realizará de forma 
total. 
 
Propuesta Total: El proponente deberá presentar propuesta total, la cual deberá contener la 
totalidad de los ítems requeridos. Se tendrá como tal, la que se refiera a la totalidad de ítems objeto 
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de presente selección abreviada de menor cuantía, y se ajuste a las especificaciones y 
requerimientos técnicos mínimos solicitados en el presente proceso. 
 
Propuesta Parcial: Se entiende como propuestas parciales aquellas que no contemplen la totalidad 
de los ítems requeridos en la presente selección abreviada de menor cuantía. 

 
2.10 ACLARACIONES DE LAS PROPUESTAS. 
 
El Instituto de Turismo del Meta, hasta la adjudicación, podrá solicitar aclaraciones a los 
proponentes, que no afecten la asignación de puntaje, esto es, relativas a la ausencia de requisitos 
o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la 
comparación de las propuestas. 
 
El proponente responderá las solicitudes de aclaración a su propuesta dentro del término fijado por 
el Instituto de Turismo del Meta. En el evento que el oferente no dé respuesta dentro del plazo 
establecido, la oferta será rechazada. 
 
El Instituto de Turismo del Meta analizará las respuestas de los oferentes en estos casos y se 
reserva el derecho de evaluar si ellas se ajustan a lo solicitado.  
 
NOTA: El Instituto de Turismo del Meta no atenderá consultas personales ni telefónicas. Toda 
solicitud de aclaración debe presentarse por escrito y en los términos señalados en el presente 
pliego de condiciones. 

 
2.11. SUJECIÓN DE LA PROPUESTA AL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
La propuesta deberá ajustarse a todas las condiciones establecidas en el Pliego de Condiciones. 
Para tales efectos, la oferta deberá referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en estos 
y sujetarse a ellos. El proponente deberá explicar clara y concisamente su entendimiento de los 
mismos. 
 
El proponente deberá examinar el Pliego de Condiciones y todos los documentos anexos a estas 
instrucciones. Cualquier omisión del proponente en proporcionar la información requerida es de su 
propio riesgo y podría resultar en el rechazo de su propuesta. 
 
2.12. PRESENTACIÓN Y FIRMA DE LAS OFERTAS 
 
Presentar la propuesta dentro de la oportunidad en el presente Pliego de Condiciones, debidamente 
suscrita por el proponente a través de su representante legal y/o persona designada para 
representar el Consorcio o Unión Temporal, o apoderado, según el caso, y acreditar la facultad o 
autorización que tiene el representante legal del correspondiente órgano social para comprometer 
a la persona jurídica por el valor total de la propuesta y para suscribir el contrato en caso de serle 
adjudicado todo ello a través de la plataforma electrónica SECOP II. 

 
2.13. EXPEDICIÓN DE ADENDAS. 
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El Instituto de Turismo del Meta podrá modificar los pliegos de condiciones definitivos a través de 
adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas. No obstante, en los 
eventos en que sea necesario, mediante adenda, podrá modificar el cronograma una vez vencido 
el término para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato. 
 
El Instituto de Turismo del Meta deberá publicar las adendas en días hábiles, entre las 7:00 a. m. y 
las 7:00 p. m., a más tardar el día hábil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la 
hora fijada para tal presentación. 
 
2.14 INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la 
plataforma del SECOP II, se dará aplicación a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del 
SECOP II” disponible en la siguiente dirección electrónica: contratacion@turismometa.gov.co 
 
RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO: Las propuestas deberán ser radicadas en 
la página del Sistema Electrónico para la Contratación Pública-SECOP 
II www.colombiacompra.gov.co. 
 
La recepción de las propuestas será ÚNICAMENTE en la página del Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública-SECOP II www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha estimada para 
tal fin en el CRONOGRAMA de la presente invitación. 
 
INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la 
plataforma del SECOP II, se dará aplicación a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del 
SECOP II” disponible en la siguiente dirección electrónica: contratacion@turismometa.gov.co 
 
De igual manera en dado caso de la indisponibilidad de la plataforma Secop ll el Instituto mediante 
su página Web realizara las comunicaciones respecto al presente proceso de selección de 
conformidad lo dispuesto en el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II 

 
2.15 OFERTA ECONÓMICA (ANEXO N°2) 
 
El ofrecimiento económico debe presentarse de acuerdo con las siguientes reglas: 
 
Moneda: El ofrecimiento económico deberá realizarse en pesos colombianos. 
 
Los valores propuestos inicialmente deberán contemplar todos los costos directos e indirectos en 
los cuales incurra el proponente para la correcta ejecución del objeto a contratar. 
 
La no presentación de la oferta económica dará lugar al rechazo de plano de la propuesta, sin 
embargo, si existe diferencia entre la información registrada en la plataforma y la presentada en el 
anexo, primará la primera es decir la registrada en el sistema SECOP II. 
 
Los precios contenidos en la oferta Inicial ni los propuestos no están sujetos a reajuste alguno, por 
tal razón, el proponente deberá tener en cuenta en el momento de la elaboración de los mismos los 
posibles incrementos. Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones 

mailto:contratacion@turismometa.gov.co
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
mailto:contratacion@turismometa.gov.co
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en que incurra al indicar los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los 
mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. 
 

En igual sentido, el valor de la propuesta no puede ser superior al 100% del presupuesto oficial 

establecido para el presente proceso, como tampoco exceder el valor por ítems so pena de que la 

propuesta sea RECHAZADA. 

 
Cuando en la oferta económica el proponente omita la cotización de uno o más del personal mínimo 
exigido se evaluará la propuesta como RECHAZADA. 
 
2.15.1 VERIFICACIÓN ARITMÉTICA DE LA OFERTA ECONÓMICA 

 
La entidad realizará la verificación aritmética a la Oferta Económica de la siguiente manera: 
 
Con el valor unitario de cada bien o servicio registrado por el proponente en sobre único, se 
realizarán las operaciones para determinar que el valor propuesto, no excede el valor del presu-
puesto dispuesto por la Entidad. 
 
Si al verificar la propuesta se encuentran errores aritméticos, la entidad procederá a su corrección. 
Con los valores verificados y/o corregidos (si son del caso), se comprobará que la propuesta no 
exceda el valor del presupuesto establecido por la entidad.  
 
Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida 
operación matemática, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. 
 
Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, según el procedimiento anterior, 
serán de forzosa aceptación para éstos. 
 
Si el valor de la propuesta económica corregido (si fue el caso) es superior al valor del presu-
puesto definido por la entidad, la propuesta será rechazada. 
 
El contratista seleccionado se compromete a prestar durante la ejecución del contrato los servi-
cios requeridos por la entidad al PRECIO UNITARIO OFRECIDO Y ADJUDICADO, sin fórmula 
de reajuste. 
 

2.16 EVALUACIÓN Y VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LAS 
PROPUESTAS 
 
El Comité Evaluador designado por el Instituto de Turismo del Meta, en primera instancia preparará 
el informe de evaluación de manera objetiva, verificará los requisitos habilitantes de las propuestas 
dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso, ciñéndose exclusivamente a 
las reglas contenidas en los pliegos de condiciones. 
 
Una vez efectuada la verificación de los requisitos habilitantes, de conformidad con lo dispuesto en 
el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.1.2.2., del Decreto 1082 de 2015 y en el término fijado en los pliegos 
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de condiciones, se publicará el respectivo informe de habilitación de los oferentes a través de la 
plataforma del SECOP II. www.colombiacompra.gov.co, el cual se indicarán los proponentes 
considerados como inhabilitados y los que resulten habilitados para participar en el proceso de la 
referencia. De este informe se dará traslado a los proponentes para que puedan consultarlo, 
presenten las observaciones que estimen pertinentes en relación con el mismo, y subsanar lo 
requerirlo, sin que puedan completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. 
 
En caso de que los proponentes considerados como no habilitados en el informe de habilitación, no 
subsanen los requisitos o documentos no aportados inicialmente o no efectúen en debida forma las 
aclaraciones requeridas en el término previsto, serán inhabilitados de manera definitiva para 
continuar en el proceso de selección. 
 
Sin perjuicio de la verificación de los requisitos habilitantes cuyo cumplimiento deben acreditar los 
proponentes, de conformidad con lo establecido en el numeral 3º del artículo 5º de la ley 1150 de 
2007, el único factor de evaluación será el menor precio ofrecido. 
 
El plazo para la evaluación de las propuestas podrá ser modificado cuando el Instituto de Turismo 
del Meta lo considere conveniente. 
 
2.17. REGLAS DE SUBSANABILIDAD 
 
De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, modificado por el 
Artículo 5° de la Ley 1882 de 2018 “(…) La ausencia de requisitos o la falta de documentos 
referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las 
propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En 
consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje 
deberán ser solicitados por las entidades estatales y deberán ser entregados por los proponentes 
hasta el término de traslado del informe de evaluación que corresponda a cada modalidad de 
selección, salvo lo dispuesto para el proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección a 
través del sistema de subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no 
suministren la información y la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo 
anteriormente señalado. Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no 
podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso (…)  
 
El numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse y 
sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones.(…)” Igualmente, 
el numeral 7º ibídem consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantía del contrato, en los 
pliegos de condiciones se señalará el plazo razonable dentro del cual la entidad deberá elaborar los 
estudios técnicos, económicos y jurídicos necesarios para la evaluación de las propuestas y para 
solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables.”  
 
Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6º y 7º del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 y el 
artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 y acogiendo lo señalado en los documentos y estudios previos, 
En caso de identificar inconsistencias o errores en los documentos con los cuales el proponente 
acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes, el Comité de Estructuración y Evaluación 
durante el término de evaluación de las propuestas, deberá solicitar a los proponentes, en caso de 

http://www.contratos.gov.co/
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ser necesario, las aclaraciones, precisiones y/o allegar documentos que puedan ser objeto de 
subsanabillidad. Los proponentes deberán allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al 
efecto les fije el Instituto de Turismo del Meta las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena 
del rechazo de la propuesta.  
 
El Comité Estructurador y Evaluación Contractual evaluará las ofertas de los proponentes que hayan 
acreditado que cumplen con los requisitos habilitantes. En consecuencia, se rechazarán las ofertas 
de quienes no aclaren, completen o corrijan la información para acreditar los requisitos habilitantes 
en el plazo otorgado por la entidad para hacerlo.  
 
En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya 
requerido en el “Documento de Solicitud de Requisitos a Subsanar”, lo podrá solicitar al proponente, 
otorgándole un término, el cual deberá ser mínimo igual al establecido para la subsanabillidad inicial; 
con el fin de que allegue los documentos que para el efecto le fije en el requerimiento.  
 
Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje no podrán ser objeto 
de subsanabillidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los proponentes desde el 
momento mismo de la presentación de la oferta.  
 
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo todos los 
puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las 
condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.  
 
NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores de desempate y 
en la ficha técnica, tampoco podrán ser subsanados, por lo que deberán ser presentados desde el 
momento de la presentación de la oferta en debida forma. 
 
Cualquier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de otro, al cual la Entidad sí 
haya pedido aclaración, podrá manifestar las aclaraciones de su propuesta a que haya lugar en el 
plazo común otorgado para el efecto, sin necesidad de que se haya solicitado a él directamente.  
 
Diferencia entre subsanabillidad y aclaración o explicación Subsanar no es lo mismo que 
aclarar o explicar, la diferencia radica en que la aclaración o explicación se admite, incluso, sobre 
requisitos que afectan la comparación de las ofertas y/o inciden en la asignación del puntaje, 
siempre y cuando se trate de inconsistencias o falta de claridad, porque allí no se modificará el 
ofrecimiento, simplemente se aclara, es decir, se trata de hacer manifiesto lo que ya existe sólo que 
es contradictorio o confuso, se busca sacar a la luz lo que parece oscuro, no de subsanar algo, pues 
el requisito que admite ser aclarado tiene que estar incluido en la oferta, solo que la entidad tiene 
dudas sobre su alcance, contenido o acreditación, porque de la oferta se pueden inferir 
entendimientos diferentes. 

 
2.18. RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO. 
 
De conformidad con la disposición contenida en el artículo 4º de la Ley 1150 de 2007 en desarrollo 
del presente contrato, los riesgos que afecten al contratista en cuanto a variaciones de las 
condiciones originalmente pactadas deben ser considerados. Se entiende por riesgo cualquier 
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posibilidad de afectación del bien o servicio que limite, retrase o suspenda la ejecución del contrato, 
o perjudique en cualquier forma, y de acuerdo con la tipificación de los riesgos, su integridad. 
 
Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboración 
detallada y coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron claramente 
las especificaciones técnicas y alcances del bien o servicio a contratar. No obstante, el futuro 
contrato a celebrar no comporta mayores riesgos para la entidad durante su ejecución.  

 
No obstante lo anterior, hasta la fecha límite prevista en el cronograma del proceso para la solicitud 
de aclaraciones, los posibles oferentes o interesados en participar deberán manifestar a la Entidad, 
teniendo en cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su actividad ordinaria, la existencia 
de posibles riesgos asociados a la ejecución del contrato que puedan afectar el equilibrio económico 
del mismo de conformidad con lo expresado por el artículo 863 del código de comercio, según el 
cual, las partes deberán proceder de buena fe exenta de culpa en el periodo precontractual, so pena 
de indemnizar los perjuicios que se causen. 
 
En consecuencia, la entidad no aceptará reclamaciones relacionadas con circunstancias previsibles 
por el contratista que afecten dicho equilibrio económico y que no hayan sido manifestadas en tal 
plazo. 

 

N
o
. 

C
la

s
e

 

F
u

e
n

te
 

E
ta

p
a

 

T
ip

o
 Descripción 

(Que puede 
pasar y como 
puede Ocurrir) 

C
o
n

s
e

c
u

e
n

c
ia

 d
e

 l
a

 O
c
u
rr

e
n

c
ia

 d
e

l 

e
v
e

n
to

 

P
ro

b
a

b
ili

d
a

d
 

Im
p

a
c
to

 

V
a

lo
ra

c
ió

n
 d

e
l 
R

ie
s
g
o
 

C
a
te

g
o

rí
a
  

¿
A

 q
u

ié
n

 s
e

 l
e

 a
s
ig

n
a

?
 

Tratamiento/ 
Controles a ser 
implementados 

Impacto después 
del Tratamiento 

¿
A

fe
c
ta

 e
l 
e

q
u

ili
b
ri

o
 e

c
o
n

ó
m

ic
o
 d

e
l 

C
o
n

tr
a

to
?
 

P
e

rs
o

n
a

 r
e

s
p

o
n

s
a

b
le

 p
o

r 
im

p
le

m
e
n

ta
r 

e
l 

tr
a

ta
m

ie
n

to
 

F
e

c
h

a
 e

s
ti
m

a
d

a
 e

n
 q

u
e
 s

e
 i
n

ic
ia

 e
l 

tr
a

ta
m

ie
n

to
 

F
e

c
h

a
 e

s
ti
m

a
d

a
 e

n
 q

u
e
 s

e
 c

o
m

p
le

ta
 e

l 

tr
a

ta
m

ie
n

to
 

Monitoreo 
y revisión 

P
ro

b
a

b
ili

d
a

d
 

Im
p

a
c
to

 

V
a

lo
ra

c
ió

n
 d

e
l 
R

ie
g
o
 

C
a
te

g
o

rí
a
 

¿
C

ó
m

o
 s

e
 r

e
a

liz
a

  

e
l 
m

o
n

it
o

re
o

?
 

P
e

ri
o
d

ic
id

a
d

  

¿
C

u
á

n
d

o
?
 

1 

E
s
p

e
c
íf

ic
o

 

E
x
te

rn
o
 

S
e

le
c
c
ió

n
 

O
p

e
ra

c
io

n
a

l 

Desinterés por 
parte de los 

oferentes frente 
al contrato a 

adjudicar 

Que el 
proceso de 

selección sea 
declarado 
desierto 

R
a
ro

 

In
s
ig

n
if
ic

a
n

te
 

2
 

B
a

jo
 

E
n

ti
d

a
d

 

Aclarar los 
requisitos, 

requerimientos, 
especificaciones 
y productos del 

contrato 

R
a
ro

 

In
s
ig

n
if
ic

a
n

te
 

2
 

B
a

jo
 

N
o

 

S
u

b
d

ir
e

c
c
ió

n
 

e
n

c
a

rg
a

d
a
 

        

2 

E
s
p

e
c
íf

ic
o

 

E
x
te

rn
o
 

S
e

le
c
c
ió

n
 

O
p

e
ra

c
io

n
a

l 

El retiro de la 
oferta después 
de vencido el 
término fijado 

para la 
presentación de 
las propuestas. 

proceso de 
selección sea 

declarado 
desierto, dado 

el caso que 
sea único 

proponente 

R
a
ro

 

In
s
ig

n
if
ic

a
n

te
 

2
 

B
a

jo
 

P
ro

p
o

n
e

n
te

 -
  Requerir 

garantía de 
seriedad de la 

oferta en el 
proceso de 
selección 

R
a
ro

 

In
s
ig

n
if
ic

a
n

te
 

2
 

B
a

jo
 

N
o

 

S
u

b
d

ir
e

c
c
ió

n
 e

n
c
a

rg
a
d

a
 

        

3 

G
e

n
e

ra
l 

E
x
te

rn
o
 

S
e

le
c
c
ió

n
 

O
p

e
ra

c
io

n
a

l 

La no 
ampliación de 

la vigencia de la 
garantía de 

seriedad de la 
oferta cuando el 
término previsto 
en los pliegos 

para la 
adjudicación del 

contrato se 

Requerir 
mediante oficio 

a la 
aseguradora la 

ampliación 
inmediata de 
la vigencia de 
la garantía de 
seriedad de la 

oferta 

R
a
ro

 

In
s
ig

n
if
ic

a
n

te
 

2
 

B
a

jo
 

P
ro

p
o

n
e

n
te

 -
  Requerir 

garantía de 
seriedad de la 

oferta en el 
proceso de 
selección 

R
a
ro

 

In
s
ig

n
if
ic

a
n

te
 

2
 

B
a

jo
 

N
o

 

S
u

b
d

ir
e

c
c
ió

n
 e

n
c
a

rg
a
d

a
 

        



 
 

 
P á g i n a  25 | 75 

 

N
o
. 

C
la

s
e

 

F
u

e
n

te
 

E
ta

p
a

 

T
ip

o
 Descripción 

(Que puede 
pasar y como 
puede Ocurrir) 

C
o
n

s
e

c
u

e
n

c
ia

 d
e

 l
a

 O
c
u
rr

e
n

c
ia

 d
e

l 

e
v
e

n
to

 

P
ro

b
a

b
ili

d
a

d
 

Im
p

a
c
to

 

V
a

lo
ra

c
ió

n
 d

e
l 
R

ie
s
g
o
 

C
a
te

g
o

rí
a
  

¿
A

 q
u

ié
n

 s
e

 l
e

 a
s
ig

n
a

?
 

Tratamiento/ 
Controles a ser 
implementados 

Impacto después 
del Tratamiento 

¿
A

fe
c
ta

 e
l 
e

q
u

ili
b
ri

o
 e

c
o
n

ó
m

ic
o
 d

e
l 

C
o
n

tr
a

to
?
 

P
e

rs
o

n
a

 r
e

s
p

o
n

s
a

b
le

 p
o

r 
im

p
le

m
e
n

ta
r 

e
l 

tr
a

ta
m

ie
n

to
 

F
e

c
h

a
 e

s
ti
m

a
d

a
 e

n
 q

u
e
 s

e
 i
n

ic
ia

 e
l 

tr
a

ta
m

ie
n

to
 

F
e

c
h

a
 e

s
ti
m

a
d

a
 e

n
 q

u
e
 s

e
 c

o
m

p
le

ta
 e

l 

tr
a

ta
m

ie
n

to
 

Monitoreo 
y revisión 

P
ro

b
a

b
ili

d
a

d
 

Im
p

a
c
to

 

V
a

lo
ra

c
ió

n
 d

e
l 
R

ie
g
o
 

C
a
te

g
o

rí
a
 

¿
C

ó
m

o
 s

e
 r

e
a

liz
a

  

e
l 
m

o
n

it
o

re
o

?
 

P
e

ri
o
d

ic
id

a
d

  

¿
C

u
á

n
d

o
?
 

prorrogue o 
cuando el 

término previsto 
para la 
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siempre y 
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meses. 
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otorgamiento 
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proponente 

seleccionado, 
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amparar la 

ejecución de las 
obligaciones del 
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seleccionar 

aquellos que no 
cumplan con la 
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requisitos 
habilitantes o 
se encuentren 
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La no 
suscripción del 

contrato sin 
justa causa por 

parte del 
proponente 

Seleccionado. 

Imposibilita la 
ejecución del 

contrato 
haciendo que 
la necesidad 

que se 
pretendía 
conjurar 
persista 
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Riesgo que no 
se presenten 
las garantías 
requeridas en 

los documentos 
del proceso de 
contratación o 

que 
su presentación 

sea tardía 

Afecta la 
ejecución del 

contrato 
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Riesgo 
asociado con el 
incumplimiento 

de la 
publicación o el 

registro 
presupuestal 
del contrato 

Que los 
recursos 

destinados a la 
financiación 

del 
compromiso 
se desvíen a 

otro fin. 
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Uso indebido 
de los recursos 
desembolsados 

Incumplimiento 
del objeto 

contractual R
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Alteración del 
orden público 
que afecte la 
prestación del 

servicio 

Que no se 
tomen las 
medidas 

necesarias 
para 

salvaguardar 
la seguridad 
de la entidad. 
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Incumplimiento 
del objeto 
contratado 

Paralización 
de la ejecución 

del contrato. 
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Estimación 
inadecuada de 

los costos 

No 
cumplimiento 

de las 
obligaciones 
contractuales 
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garantías de 
cumplimiento 
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NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato, permiten mantener las condiciones económicas y financieras 
existentes al momento de la presentación de la Propuesta por parte del Contratista y consecuentemente, están diseñados para 
restablecer y mantener la ecuación de equilibrio contractual en los términos señalados en la Ley 80 de 1993. 

 
2.19. ADJUDICACIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN:  
 
Se adjudicará el proceso de selección al proponente que, habiendo presentado una propuesta hábil, 
obtenga el primer orden de elegibilidad. La adjudicación del presente proceso se efectuará de forma 
total. El Instituto de Turismo del Meta, hará la adjudicación, dentro del término fijado en el 
“Cronograma Del Proceso”. Este término podrá prorrogarse mediante acto administrativo y la 
prórroga podrá ser por un término no mayor a la mitad del inicialmente fijado, siempre que las 
necesidades de la administración así lo exijan, de conformidad con lo previsto en el numeral 9º del 
artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
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La adjudicación del presente proceso se efectuará mediante acto administrativo y será notificado 
de conformidad con la normatividad vigente. El acto de adjudicación es irrevocable y obliga tanto a 
la entidad como al adjudicatario, y contra él no procede recurso alguno, no obstante a lo anterior, si 
dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, 
sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios 
ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual la entidad podrá aplicar lo previsto en el inciso 
final del numeral 12 del artículo 30 de la ley 80 de 1993. En caso de que se adjudique el contrato 
con base en una propuesta que presente precios que no obedezcan a las condiciones del mercado 
y que no logren ser detectados durante el proceso de selección, el contratista deberá asumir todos 
los riesgos que se deriven de tal hecho ya que el Instituto de Turismo del Meta, no aceptará reclamo 
alguno con relación a ellos. 
 
2.20. DECLARATORIA DE DESIERTA: El Instituto declarará desierto totalmente el presente 
proceso dentro del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se 
logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplan con las 
condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por cualquier otra causa que 
impida la selección objetiva. 
 
La declaratoria de desierto del proceso, se hará mediante acto motivado conforme lo establecido 
en el artículo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificará a todos los proponentes y se 
publicará en el Portal Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co. Contra dicho acto 
procede únicamente el recurso de reposición.  
 

CAPITULO 3 
DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE 

LAS PROPUESTAS 
 

3.1 SUJECIÓN DE LA PROPUESTA AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES. 
  
La propuesta deberá ajustarse a todas las condiciones establecidas en el Pliego de Condiciones. 
Para tales efectos, la oferta deberá referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en estos 
y sujetarse a ellos. El proponente deberá explicar clara y concisamente su entendimiento de los 
mismos.  
 
El proponente deberá examinar el Pliego de Condiciones y todos los documentos anexos a estas 
instrucciones. Cualquier omisión del proponente en proporcionar la información requerida es de 
su propio riesgo y podría resultar en el rechazo de su propuesta. 
 
 3.2. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES.  
 
REQUISITOS HABILITANTES DEL OFERENTE: El proponente, sea persona natural o jurídica 
directamente, o constituida en Consorcio o Unión Temporal, deberá cumplir los siguientes 
criterios de habilitación:  

 
CRITERIO DE VERIFICACIÓN HÁBIL / NO HÁBIL 

CAPACIDAD JURÍDICA HÁBIL / NO HÁBIL 
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CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL HÁBIL / NO HÁBIL 

CAPACIDAD TÉCNICA HÁBIL / NO HÁBIL 

 
3.2.1 REQUISITOS HABILITANTES PARA LA PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS. 
DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE CONTENIDO JURÍDICO OBJETO DE VERIFICACIÓN. 
 
En esta etapa se realizará la verificación del cumplimiento de los requisitos y documentos jurídi-
cos requeridos en el pliego de condiciones para lo anterior se revisará en primer lugar que las 
propuestas contengan todos los documentos solicitados en el presente pliego de condiciones.  
 
Luego se hará una verificación del contenido de los documentos básicos que deben anexarse de 
conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones con el fin de constatar que 
cumplen con los requisitos de ley y los exigidos en el mismo.  
 
La evaluación jurídica no otorgará puntaje alguno, solamente determinará si la propuesta cumple 
o no con lo requerido en el pliego de condiciones. Las propuestas que se ajusten a las exigencias 
del pliego de Condiciones, se calificarán como hábiles para comparación y asignación de punta-
jes, los requisitos son los siguientes:  
 
3.2.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA.  
 
De acuerdo con el modelo suministrado por EL INSTITUTO, los proponentes deberán adjuntar 
con su oferta una carta de presentación que deberá estar firmada por el proponente, persona 
natural o por el representante legal de la sociedad, consorcio, unión temporal o cualquier tipo de 
asociación, indicando su nombre, documento de identidad, y demás datos requeridos en el for-
mato suministrado con este pliego de condiciones o apoderado, quien deberá anexar el respec-
tivo poder (original), con la facultad expresa de representación dentro del proceso en curso, según 
el caso. Se deberá diligenciar el anexo 1 contenido en el presente documento. El representante 
legal debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el contrato re-
sultante.  
 
Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad 
o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, el artículo 8º de la Ley 
80 de 1993 y demás disposiciones legales, en la Carta de Presentación de la propuesta, el Pro-
ponente declarará que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilida-
des y que renuncia a la presentación de la propuesta y al contrato en caso que sobrevenga alguna 
de ellas. 
 
El INSTITUTO solo admite la presentación de una propuesta por oferente. Se entiende que el 
oferente renuncia a la participación en el proceso de selección y a los derechos que surgen del 
mismo, cuando participe en más de una propuesta, sea de manera directa o por interpuesta per-
sona, en Consorcio, Unión Temporal o individualmente, y en aquellas propuestas de quienes 
sean cónyuges o compañeros permanentes y quienes se encuentren dentro del segundo grado 
de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra persona que formalmente haya pre-
sentado propuesta. 
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No se aceptarán propuestas parciales. En caso que se presenten, serán consideradas como no 
hábiles. El INSTITUTO no aceptará propuestas alternativas. 
 
3.2.1.2 CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN, CLASIFICACIÓN Y CALIFICACIÓN EN EL 
REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES. 
 
Para acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes se tendrá en cuenta el Registro Único 
de Proponentes RUP presentado por los oferentes. El RUP debe estar en firme antes de la 
adjudicación, de acuerdo con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015. Para la acreditación de los 
requisitos o asuntos que no son acreditados por el RUP, se debe presentar la información y 
documentación que se exija en el presente pliego de condiciones y demás Documentos del 
Proceso. 
 
En todo caso el oferente deberá estar inscrito y calificado en el Registro Único de Proponentes, 
lo cual acreditará con el certificado expedido por la Cámara de Comercio. 
 
El proponente deberá presentar con su propuesta, el certificado de inscripción, clasificación y 
calificación en el registro único de proponentes (RUP) en la cámara de comercio. 
 
La inscripción debe estar vigente y el certificado deberá haber sido expedido con fecha no mayor 
a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre de esta convocatoria. 
 
NOTA 1: La información contenida en el RUP referente a la capacidad financiera y organizacional 
podrá ser reportada del año 2024, la cual deberá estar vigente y en firme para su respectiva 
evaluación. 
 
NOTA 2: En el evento de presentación de la oferta en forma conjunta (consorcios o uniones 
temporales), cada uno de los integrantes, deben cumplir con este requisito. 
 
3.2.1.3. CONSTITUCIÓN, REPRESENTACIÓN, OBJETO Y DURACIÓN DE LA PERSONA 
JURÍDICA 

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas privadas de origen nacional 
las sociedades que hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación nacional y que tengan 
su domicilio principal en Colombia.  

Con el fin de presentar propuesta en el presente proceso, deberán acreditar las siguientes 
condiciones: 
 

❖ Existencia y Representación legal: Para lo cual deberán presentar el respectivo Certifi-
cado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio de su 
domicilio con un término de expedición no mayor a Un (1) Mes anterior a la fecha de cierre 
del proceso, y en el que se pueda verificar quien ostenta la Representación Legal de la 
sociedad, la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídica-
mente, sus facultades, especificando que no tiene limitaciones para presentar la pro-
puesta, suscribir el contrato y comprometer la persona a través de su propuesta.  
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❖ La vigencia de la persona no podrá ser inferior al término de validez de la oferta, más el 
término de ejecución del futuro contrato y hasta la liquidación del contrato (30 meses), 
contado a partir de la fecha del cierre del plazo para la presentación de las ofertas dentro 
de este proceso.  

❖ Cuando el Representante Legal tenga limitaciones estatutarias, se debe presentar adicio-
nalmente copia del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente 
que autorice al Representante Legal para la presentación de la propuesta, la suscripción 
del contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso 
de resultar adjudicatario.  

❖ Que su objeto social para personas jurídicas esté relacionado con el objeto de la presente 
contratación, de manera que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del 
contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las 
diferentes obligaciones que adquiere.  

NOTA: Para el caso de ofertas presentadas por ESAL o como integrantes de Unión Temporal, 
Consorcio o Sociedad futura, el oferente allegará el certificado de inspección, vigilancia y control, 
expedida por la entidad competente la fecha de expedición no puede ser superior a sesenta (60) 
días hábiles, si el mismo refleja que la entidad sin ánimo de lucro no se encuentra al día en 
documentación será causal de rechazo de la oferta. La entidad verificara este certificado.  

Se estudiarán y analizarán los documentos, formalidades y especificaciones legales relacionadas 
en el presente documento, verificando su estricto cumplimiento. 

3.2.1.3.1. PERSONAS NATURALES 

Si es personal natural, deberá allegar la matrícula mercantil en donde acredite un establecimiento 
de comercio, en donde le permitan ejecutar en debida forma el objeto contractual, expedido por 
la Cámara de Comercio de su domicilio con un término de expedición no mayor a Un (1) Mes 
anterior a la fecha de cierre del proceso. 

3.2.1.3.2. PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PÚBLICA.  

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas nacionales de 
naturaleza pública aquellas sociedades que hayan sido constituidas por disposición legal o 
reglamentaria, de acuerdo con la legislación nacional y que tengan su domicilio principal en 
Colombia. 
Para efectos de presentar propuesta en el presente proceso, debe acreditar las siguientes 
condiciones:  

Su Existencia y Representación legal, salvo que dicha existencia y representación se deriven de 
la Constitución o la ley. Para el efecto, deben mencionarse los documentos y actos administrati-
vos de creación. En todo caso, debe mencionarse el documento mediante el cual se dio la auto-
rización para la presentación de la oferta y la posterior suscripción del contrato, impartida por el 
órgano competente, sin perjuicio de lo cual, será responsabilidad de la persona jurídica corres-
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pondiente, asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos presupuéstales y administrati-
vos necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y oportunamente las obligaciones 
que contrae mediante la presentación de la propuesta.  

❖  Que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración, ejecución y 
liquidación del contrato.  

❖ La suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentación de la 
propuesta y para la suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el 
alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.  

3.2.1.3.3. PERSONAS JURÍDICAS PÚBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO.  

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas públicas o privadas 
de origen extranjero las sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación 
nacional, sea que tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales. Las propuestas de 
personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación colombiana, 
sin perjuicio de lo cual, para su participación debe cumplir con las siguientes condiciones:  

❖ Existencia y Representación Legal, a efectos de lo cual debe presentar un documento ex-
pedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, con un término de expedición 
no mayor a Un (1) Mes anterior a la fecha de cierre del proceso, en el que conste su exis-
tencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona 
o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, y 
en el cual se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar 
la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta.  

❖ La vigencia de la persona no podrá ser inferior al término de validez de la oferta, más el 
término de ejecución del futuro contrato y hasta la liquidación del contrato (30 meses), con-
tado a partir de la fecha del cierre del plazo para la presentación de las ofertas dentro de 
este proceso.  

❖ Cuando el Representante Legal tenga limitaciones estatutarias, se debe presentar adicio-
nalmente copia del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que 
autorice al Representante Legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del 
contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de 
resultar adjudicatario.  

❖ Que su objeto social para proponente esté relacionado con el objeto de la presente contra-
tación (servicio de mantenimiento y adecuación) de manera que le permita al proponente la 
celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance 
y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.  

❖ En todos los casos, debe cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para 
la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el 
propósito de que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los artículos 251 
del Código General del Proceso, y las demás normas vigentes. 

3.2.1.4. PROPUESTAS CONJUNTAS. 
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Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o Unión Temporal. 
En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la 
pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas.  

Podrán participar Consorcios y Uniones Temporales, para lo cual se debe cumplir los siguientes 
requisitos:  

❖ La existencia del Consorcio o de la Unión Temporal, y específicamente la circunstancia de 
tratarse de uno u otro, lo cual debe declararse de manera expresa en el acuerdo de asocia-
ción correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, 
los términos, actividades, condiciones y participación porcentual de los miembros del Con-
sorcio o la Unión Temporal en la propuesta y en la ejecución de las obligaciones atribuidas 
al contratista por el contrato ofrecido.  

❖  Las personas consorciadas o unidas temporalmente deberán acreditar su existencia, repre-
sentación legal, capacidad legal, capacidad jurídica y la capacidad de sus representantes 
para unirse, así como para la presentación de la propuesta, celebración, ejecución y liqui-
dación del futuro contrato.  

❖ Que cada una de las personas integrantes del Consorcio o Unión Temporal deberán tener 
una vigencia mínima igual o superior a la validez de la oferta, más el término de ejecución 
del contrato y hasta la liquidación del contrato (30 meses), contado a partir de la fecha del 
cierre del plazo para la presentación de las ofertas dentro de este proceso.  

❖ Se deberá designar un representante legal principal y un suplente debidamente facultados 
para actuar en nombre y representación del Consorcio o Unión Temporal.  

❖ Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consor-
cios o uniones temporales, debe acreditarse mediante la presentación del documento con-
sorcial o de constitución de la unión temporal en el que se consignen los acuerdos y la 
información requerida.  

❖ Que ninguno de sus integrantes se encuentre incursos en las causales de inhabilidad o in-
compatibilidad fijadas por la Constitución y la Ley.  

❖ Que ninguno de sus integrantes se encuentre incursos en algunas de las causales de diso-
lución o liquidación de sociedades.  

❖  Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada 
uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, respecto de las personas jurídicas o 
naturales que se asocien en consorcio o en unión temporal para la presentación de la pro-
puesta, debe acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos del pliego de 
condiciones. 

En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, 
en las que no se exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye 
(consorcio o unión temporal), se presumirá la intención de concurrir al proceso de selección en 
consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para los pro-
ponentes, de acuerdo con lo previsto en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

3.2.1.5. GARANTÍA DE LA SERIEDAD DE LA PROPUESTA. 
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Para participar en este proceso de selección, la propuesta debe estar acompañada de la garantía 
de seriedad o garantía bancaria y el recibo de pago de la misma. Esta garantía debe ser expedida 
a favor del Instituto de Turismo del Meta NIT. No 892.000.563 – 1, por un valor equivalente al 
12% del valor total del presupuesto oficial, válida como mínimo por tres (3) meses, contados a 
partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección; en caso de prorrogarse el plazo del 
proceso, el proponente deberá mantener vigentes todos los plazos y condiciones originales de su 
propuesta y ampliar la validez de la garantía de seriedad por el término adicional que señale el 
Instituto de Turismo del Meta. 

 
Si el proponente es una persona jurídica, la póliza o garantía deberá tomarse con el nombre o 
razón social que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento 
se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. Cuando la propuesta se presente 
en consorcio o unión temporal, la garantía deberá tomarse a nombres de todos sus integrantes, 
y no a nombre del representante legal, ni a nombre del consorcio o unión temporal. 

Efectividad de la Garantía de Seriedad del Ofrecimiento. La garantía de seriedad de la oferta 
se hará efectiva en los siguientes eventos: 

1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo 
para la adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga 
sea inferior a tres (3) meses.  

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas.  
3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.  
4.  La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumpli-

miento del contrato  

En el evento señalado en el numeral 1., el valor asegurado de la garantía quedará a favor de la 
entidad contratante en calidad de sanción, sin menoscabo de las acciones legales conducentes 
al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la misma. Ante tal situación, la 
Entidad mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el contrato dentro 
de los quince (15) días siguientes al vencimiento del término para suscribir el mismo o cumplir 
dichos requisitos, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta 
también sea igualmente favorable para la Entidad, conforme con el numeral 12 artículo 30 de la 
Ley 80 de 1993.  

La omisión de presentar la garantía de la propuesta, genera rechazo de la propuesta. 
 
3.2.1.6. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS 
GENERALES DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES. 

Según lo establecido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 797 de 2003, el Decreto 510 
de 2003 y la Ley 1150 de 2007, el proponente deberá acreditar el pago de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos Laborales, pensiones, cajas de compensación 
familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar.  
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PERSONAS JURÍDICAS: 
 
Los proponentes deberán diligenciar el anexo del presente pliego de condiciones, cuando sea 
una persona jurídica, deberá ser expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo 
con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal, cuando no se requiera Revisor 
Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. En dicho documento se certificará que a la fecha de 
cierre del presente proceso de selección, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a 
la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se 
haya causado la obligación de efectuar los pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más 
de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 

Dicha certificación deberá venir acompañada de la copia de la cedula del revisor fiscal o contador, 
copia de la tarjeta profesional del revisor fiscal o contador, y antecedentes disciplinarios 
profesionales vigente. 

De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a personas 
jurídicas que tengan empleados, deberán allegar las certificaciones anteriormente mencionadas 
correspondientes a dichos integrantes. 
 
El Instituto de Turismo del Meta verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la 
fecha de presentación de la oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades 
recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes. 
 
En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en 
el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación expedida por 
la entidad con la cual existe el acuerdo de pago. 
 
En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por virtud de la 
Reforma Tributaria (Ley 1607 de 2012 – Impuesto CREE), deberá indicar dicha circunstancia. En 
las anteriores circunstancias, las personas jurídicas lo harán mediante certificación expedida y 
firmada por el Revisor Fiscal si lo tiene o Contador Público (aportar copia de la tarjeta profesional 
y copia de la cédula de ciudadanía).  

PERSONAS NATURALES.  

Deberá aportar una declaración juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Apren-
dizaje. Dicho documento debe certificar, que a la fecha de presentación de su propuesta, que ha 
realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, 
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar 
dichos pagos.  



 
 

 
P á g i n a  37 | 75 

 

Adicional a lo anterior, el Proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los sistemas 
de seguridad social en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos o 
con el certificado de pago de la correspondiente planilla, pero no será obligatoria la presentación 
de este último.  
Los certificados de afiliación deben presentarse con fecha de expedición no mayor a treinta (30) 
días calendario anteriores al cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha 
de cierre del Proceso de Contratación, se tendrá como referencia para establecer el plazo de 
vigencia de los certificados de afiliación la originalmente contemplada en el Pliego de 
Condiciones. 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por 
invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al 
sistema de salud.  

El proponente adjudicatario deberá presentar para la suscripción del respectivo contrato la certi-
ficación donde se acredite el pago correspondiente al mes anterior en que presenta la propuesta 
y en caso de no estar obligados deberá adjuntar manifestación bajo la gravedad de juramento de 
esta condición. 

El proponente adjudicatario deberá presentar para la suscripción del respectivo contrato la certi-
ficación donde se acredite el pago correspondiente a la fecha de suscripción del mismo. Cuando 
se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona 
jurídica deberá presentar la certificación aquí exigida.  

Nota: El INSTITUTO dará prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el artículo 83 de la 
Constitución Política de Colombia. En consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen 
el presunto incumplimiento en lo descrito en el presente numeral, deberán acompañarse de do-
cumentos con los cuales se desvirtúe la presunción de Buena Fe de la que gozan los proponen-
tes. 

3.2.1.7.  REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT) 
 
El proponente o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, deberán presentar copia del 
Registro Único Tributario – RUT completo expedido por la DIAN. 

Para uniones temporales y consorcios cada uno de sus integrantes deberá aportar el mencionado 
registro y en caso de adjudicación deberán solicitar y aportar el RUT de la unión Temporal o 
Consorcio dentro de los Tres (3) días hábiles siguientes a la adjudicación, previa firma del contrato 

3.2.1.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS - PROCURADURÍA GENERAL 
DE LA NACIÓN  
 
El proponente deberá presentar con la oferta el certificado de la Procuraduría General de la Na-
ción relacionando los antecedentes disciplinarios del representante legal y de la persona jurídica, 
con un término de expedición no mayor de treinta (30) días. Esta exigencia también es válida 
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para cada uno de los integrantes que sean personas naturales o jurídicas del Consorcio o Unión 
Temporal, según el caso.  
 
En caso que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente o que algún 
integrante del Consorcio o Unión Temporal presenta antecedentes disciplinarios vigentes que 
impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta será rechazada. 
 
3.2.1.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES CONTRALORÍA GENERAL DE LA 
REPÚBLICA  
 
El proponente deberá presentar el certificado de antecedentes fiscales expedido por la 
Contraloría General de la República, del representante legal y de la persona jurídica, con un 
término de expedición no mayor de treinta (30) días. 
 
De conformidad con lo consagrado en el artículo 60 Ley 610 de 2000 y el parágrafo primero del 
artículo 38 de la Ley 734 de 2002, ningún proponente ni los integrantes de consorcios o uniones 
temporales, podrá estar registrado en el Boletín de responsables Fiscales de la Contraloría Ge-
neral de la República vigente a la fecha de cierre del presente proceso de selección, para el efecto 
deberá aportar el certificado correspondiente. 
 
Igual requisito deberá acreditar el representante legal de las personas jurídicas proponentes o 
integrantes de proponentes plurales. En caso que el proponente aparezca reportado en el boletín 
de responsables fiscales de la Contraloría, su propuesta será rechazada. 
 
3.2.1.10. CERTIFICACIÓN DE ANTECEDENTES JUDICIALES.  
 
Todo proponente, persona natural y el representante legal de la persona jurídica deberán presen-
tar certificado de antecedentes judiciales con un término de expedición no mayor de treinta (30) 
días, emitido por la Policía Nacional de Colombia. Para el caso de sociedades anónimas abiertas, 
el certificado será exigido únicamente al representante legal.  
 
Si no es allegado, corresponde al Comité Evaluador verificar los antecedentes antes de la 
adjudicación. 
 
3.2.1.11 CERTIFICADO REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLI-
CÍA NACIONAL.  
 
Todo proponente, persona natural y el representante legal de la persona jurídica deberán presen-
tar certificado o consulta al Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Na-
cional con un término de expedición no mayor de treinta (30) días. En caso que el proponente 
aparezca reportado en el Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional, su 
propuesta será rechazada. 
 
Si no es allegado, corresponde al Comité Evaluador verificar los antecedentes antes de la 
adjudicación. 
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3.2.1.12. COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANÍA. 
 
El proponente con su propuesta, allegará copia legible de la cedula de ciudadanía, del proponente 
y/o del representante legal de la persona jurídica o del representante del consorcio o Unión 
Temporal y de sus integrantes. 
 
3.2.1.13. DEFINICIÓN DE LA SITUACIÓN MILITAR. 
 
El proponente cuando es persona natural o el Representante legal cuando es persona jurídica, 
deberá allegar copia de la libreta militar, o certificado de tener definida la situación militar, si es 
hombre y menor de 50 años de edad. No serán tenidos en cuenta para generar los efectos de 
éstos documentos los recibos de pago o certificaciones de estar en trámite dicha definición. 
 
3.2.1.14. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. 
 
Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna causal de inhabilidad e 
incompatibilidad consagradas en los artículos 8º y 9º de la Ley 80 de 1993, artículos 1, 4, 5 y 90 
“INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO DEL CONTRATISTA” de la Ley 1474 de 
2011 y en las demás disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia, 
declaración que se entenderá manifiesta con la firma de la carta de presentación de la propuesta.  
 
Cualquier contravención a lo expresado, faculta a la entidad a rechazar la propuesta, sin incurrir 
en ninguna responsabilidad. 
 
3.2.1.15. VIGENCIA DE LA PROPUESTA: 
 
La propuesta debe tener una vigencia de mínimo NOVENTA (90) DÍAS contados a partir de la 
fecha de cierre del presente proceso de selección. Los proponentes deberán extender el período 
de validez, en razón de la prórroga en los plazos de adjudicación o firma del contrato, so pena de 
que se entienda que desisten de la misma. 
 
3.2.1.16. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN (Anexo 5): El Proponente apoyará la acción del 
Estado Colombiano y al Instituto para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir 
cuentas, y en este contexto deberá asumir los compromisos contenidos en el documento 
Compromiso Anticorrupción”, que hace parte de la Documentación Jurídica. 

 
Si el proponente no incluye el Compromiso Anticorrupción, o si incluyéndolo no está suscrito por 
el proponente, representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, o si 
el compromiso está incompleto o su contenido no está conforme a lo exigido en el Anexo No. 5 
del pliego de condiciones, El Instituto le requerirá para que lo allegue o subsane lo pertinente 
dentro del plazo señalado para el efecto.  
 
3.2.1.17 CARTA DE COMPROMISO 
 
Para los efectos previstos en el presente numeral, el proponente deberá diligenciar el Anexo No. 
9 de los pliegos de condiciones. 
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3.2.1.18. DECLARACIÓN JURAMENTADA. 
 
Para los efectos previstos en el presente numeral, el proponente deberá diligenciar el Anexo No. 
3 de los presentes pliegos de condiciones. 
 
3.2.1.19 AUTORIZACIÓN PARA CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS 
SEXUALES:  
El oferente debe allegar un escrito donde manifieste la autorización expresa al Instituto de 
Turismo del Meta para consultar y solicitar certificación por concepto de inhabilidad por delitos 
sexuales cometidos contra menores de acuerdo con lo establecido en la ley 1918 de 2018. 
 
3.2.1.20. CERTIFICADO REDAM: El proponte deberá aportar el certificado del Registro de 
Deudores Alimentarios Morosos-REDAM-. 
 

3.2.1.21. MULTAS Y/O SANCIONES 
 
Las multas y sanciones se verificarán de acuerdo con la información que presente el proponente 
en el Anexo No. 4. 
 
Para efectos de la habilitación Jurídica se considerarán las multas y sanciones por incumplimiento 
de contratos que hayan sido impuestas al proponente dentro de los últimos cinco (5) años 
anteriores a la fecha de presentación de la Propuesta. 
 
El evaluador Jurídico deberá verificar las multas y sanciones que se encuentran reportadas en el 
Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio de cada proponente. 
 
Parágrafo: Sera responsabilidad del Comité Evaluador la consulta de los Antecedentes Fiscales, 
Penales y Disciplinarios de los Oferentes, al previo a realizar la suscripción del contrato. 
 
NOTA: En el evento en el cual el presente proceso SEA LIMITADO A MIPYMES los oferentes 
deberán cumplir los requisitos establecidos anteriormente, además de los requisitos que se re-
quieren para acreditar dicha condición de acuerdo con el numeral 1.18.2 del presente pliego y el 
aviso de limitación. 
 
3.3 CAPACIDAD FINANCIERA - REQUISITOS FINANCIEROS Y ORGANIZACIONAL:  
 
CAPACIDAD FINANCIERA El estudio financiero de las propuestas, no tiene ponderación alguna, 
se efectúa con el fin de medir la fortaleza financiera del interesado, e indica si la propuesta es 
HABILITADA O NO HABILITADA. 
 
Para el correcto análisis de las propuestas presentadas en el presente proceso de selección, en 
el sentido de demostrar que se cuenta con la disponibilidad de recursos y fortaleza financiera 
mínima para cumplir a cabalidad el objeto, los proponentes deberán presentar para el análisis del 
Comité Técnico Evaluador, los siguientes documentos: 
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3.3.1 REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP) 
 
Para que la propuesta sea considerada hábil, se deben cumplir los siguientes requisitos con 
relación a los factores financieros y organizacionales: 
 
De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 y el manual expedido por Colombia Compra efi-
ciente para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratación, los 
proponentes deben acreditar los indicadores financieros y organizacionales, con base en la infor-
mación contenida en el certificado de Registro Único de Proponentes RUP, la cual podrá ser 
reportada del año 2024 y deberá estar vigente y en firme para su respectiva evaluación. 
 
El Proponente deberá demostrar que cuenta con la capacidad financiera adecuada para ejecutar 
el Contrato, la cual se medirá de conformidad con los parámetros que se describen en el presente 
numeral. Para ello, el Proponente o Consorcio o una Unión Temporal debe (n) presentar el 
Registro Único de Proponentes expedido con una antelación no superior a un (1) mes a la fecha 
de cierre. 

Los oferentes deberán adjuntar el Registro Único de Proponentes (RUP), donde la entidad 
procederá́ a verificar los siguientes indicadores de orden financiero y de organización:  

• Índice de Liquidez (IL)  
• Nivel de Endeudamiento (Ne)  
• Razón Cobertura de Intereses (RCI)  
• Rentabilidad del Patrimonio (RP)  
•  Rentabilidad del Activo (RA)  

Para que la propuesta sea considerada hábil, se deben cumplir los siguientes requisitos con 
relación a los factores financieros y organizacionales: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
OBSERVACIONES:  
 
Los oferentes cuyos gastos de intereses sean (0), no podrán calcular el indicador de razón de 
cobertura de intereses. En este caso el oferente cumple el indicador, salvo que su utilidad opera-
cional sea negativa o perdida, caso en el cual no cumple con dicho indicador.   
 
Para obtener los indicadores cuando el proponente sea consorcio, unión temporal, promesa de 
sociedad futura o está organizado en cualquier forma de asociación, se calcularán de acuerdo a 

DESCRIPCIÓN INDICADOR SOLICITADO 

Índice de Liquidez 1,99 

Índice de Endeudamiento 0,53 

Razón cobertura de intereses 6,15 

Rentabilidad del patrimonio 0,17 

Rentabilidad del activo 0,09 
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la metodología establecida por Colombia Compra Eficiente en el Manual para la Determinación y 
Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación sección VII, Ponderación de 
los componentes de los indicadores. 
 
Los anteriores indicadores y la fijación de los mismos para los próximos procesos a ejecutarse 
en el Departamento del Meta, se deben establecer teniendo en cuenta los criterios mínimos con-
templados en Colombia Compra eficiente, donde serán evaluados a la hora de fijarlos factores 
como la naturaleza del contrato ,la ejecución y el valor del mismo, el plazo de ejecución, el sector 
y el promedio  de los posibles oferentes a presentarse, por ende dicho promedio de los indicado-
res de liquidez y endeudamiento así como el nuevo indicador de cobertura de intereses, presen-
taran variaciones por cuanto la administración debe considerar minimizar los riesgos de incum-
plimiento por parte de la contratista al igual que los imprevistos por dificultad en la prestación de 
los servicios. Altos niveles de endeudamiento, mínima liquidez y poca solvencia por parte de los 
oferentes son los riesgos por evitar por parte del Instituto de Turismo del Meta. 

 
3.4. DOCUMENTOS DE VERIFICACIÓN TÉCNICA: 
 
EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, verificará con el Registro Único de Proponentes el 

cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con el Artículo 

2.2.1.1.1.5.2. y 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto No. 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar 

los requisitos habilitantes expedido por Colombia Compra Eficiente. 

De conformidad con el numeral 6.1 del Artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos 

en que por las características del objeto a contratar se requiera la verificación de requisitos del 

Proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificación 

en forma directa. 

EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, podrá comprobar la exactitud de la información 

consignada en cada propuesta y solicitar las aclaraciones que considere pertinentes. Las 

aclaraciones y demás solicitudes que para efecto de la evaluación realice el Comité Evaluador, 

deberán ser resueltas por el proponente dentro del término que para el efecto le determine la 

entidad, so pena del rechazo de la propuesta. 

3.4.1. EXPERIENCIA REQUERIDA 
 
Para demostrar su experiencia requerida habilitante, el proponente deberá acreditar la 
celebración, ejecución y liquidación en UN (01) CONTRATO con entidades públicas y/o privadas, 
que se encuentre terminado y liquidado. Para que la experiencia pueda ser considerada valida 
deberá cumplir como mínimo con los siguientes requisitos: 

 
• NÚMERO DE CONTRATOS A CERTIFICAR SEGÚN EL RUP: UN (01) CONTRATO 

• CUANTÍA REQUERIDA EN S.M.L.M.V: Teniendo en cuenta que el valor del presupuesto oficial 
asignado para la presente SELECCIÓN ABREVIADA es hasta por la suma de DOSCIENTOS CIN-
CUENTA Y UN MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE 
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($251.720.800), lo que equivale a 143,8, SMLMV, el contrato a certificar en el RUP deberá ser igual 
o superior al 100% del presupuesto oficial, es decir 143,8 SMLMV. 

• OBJETO: Que el objeto o alcance de las actividades ejecutadas corresponda a:  SERVICIOS LO-
GISTICOS, cuyo alcance o ítems ejecutados evidencia la ejecución en temas de hospedaje y ali-
mentación.  

• ESTADO: TERMINADO Y LIQUIDADO. 

• El contrato presentado por el proponente que pretende demostrar su experiencia, deberá tener los 
siguientes códigos del clasificador de bienes y servicios, información que será corroborada en el 
RUP: 

 

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 

Grupo Segmento Familia Clase 
Código 

UNSPSC 

Servicios 

Servicios de gestión, 
servicios profesionales 

de empresas y servicios 
administrativos 

Servicios de 
recursos humanos 

Servicios de 
personal 
temporal 

80111600 

Servicios 

Servicios de viajes, 
alimentación, 
alojamiento y 

entretenimiento 

Restaurante y 
catering (servicios 

de comidas y 
bebidas) 

Servicios de 
banquetes y 

catering 
90101600 

Servicios 

Servicios de viajes, 
alimentación, 
alojamiento y 

entretenimiento 

Restaurante y 
catering (servicios 

de comidas y 
bebidas) 

Servicios de 
cafetería 

90101700 

 
 
La experiencia del proponente se documentará a través del Registro Único de Proponentes, en 
el cual se debe evidenciar contrato ejecutado y liquidado suscrito con entidades públicas o priva-
das, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado 
en SMMLV. 
 
Para el caso de consorcios o uniones temporales estos requisitos podrán ser acreditados por uno 
de los integrantes del proponente plural. 
 
NOTA: El oferente deberá obligatoriamente diligenciar el Anexo 8 “RELACIÓN DE 
EXPERIENCIA HABILITANTE”, para efectos de la experiencia habilitante que pretende acreditar 
con el RUP y acompañarlo de copia de cada uno de los contratos y sus correspondientes actas 
de liquidación o documento equivalente.  
 
El no cumplimiento del anterior requisito objeto de verificación técnica dará lugar a que el 
INSTITUTO DE TURISMO DEL META evalúe la propuesta como NO HÁBIL TÉCNICAMENTE. 
 
Para la acreditación de la experiencia específica se tendrá en cuenta por parte del comité 
evaluador el contrato que aparezca en el respectivo Registro Único de Proponentes vigente y en 
firme a 31 de diciembre de 2023, expedido por la Cámara de Comercio respectiva y copia del 



 
 

 
P á g i n a  44 | 75 

 

Contrato y acta de liquidación con el fin de verificar la experiencia en el desarrollo de Actividades 
que Correspondan al objeto del presente proceso de selección. 
 
En todo caso cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida, y esta haya sido obtenida en 
consorcio o unión temporal, el oferente deberá aportar el documento de constitución respectivo. 
 
Consideraciones para la validez de la experiencia requerida: Para efectos de habilitar un 
proponente, la experiencia de los socios de una persona jurídica se podrá acumular a la de esta, 
cuando ella no cuente con más de un (1) año de constituida. La acumulación de experiencia de 
uno o más socios en el capital de la persona jurídica será sumada en el 100% sin tener en cuenta 
la proporción de cada socio dentro de la persona jurídica; pero si la experiencia es producto de 
una unión temporal o consorcio solo se tomará el porcentaje de participación del socio dentro de 
esta sociedad.  
  
No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando 
éstos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en 
el artículo 7 de la ley 80 de 1993.  
  
En el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante será la sumatoria de 
las experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participación en 
el mismo. En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podrá 
trasladar a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizará de acuerdo al porcentaje de 
participación en la sociedad escindida.  
  
Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en consorcio 
o unión temporal deberá presentar el Formulario de experiencia, discriminando el porcentaje de 
participación del integrante en la ejecución del contrato que se quiera hacer valer dentro del 
proceso.  
  
Para acreditar la experiencia, la información de Los contratos que pretenda hacer valer como 
experiencia deberán estar debidamente registrados en el Registro Único de proponentes. 
  
Para efectos de la acreditación de experiencia de contratos que hayan sido objeto de cesión antes 
de la ejecución del 50% del valor total, se admitirán como experiencia para el cesionario y no se 
reconocerá experiencia alguna por ellos al cedente.  
  
Para efectos de la acreditación de experiencia NO SE ACEPTARÁN SUBCONTRATOS en 
consecuencia los contratos válidos para acreditar la experiencia serán aquellos suscritos entre el 
ente o persona contratante y el oferente (contratista de primer orden), cualquier otra derivación 
de estos se entenderá para efectos del proceso como subcontrato.  
 
El no cumplimiento del anterior requisito objeto de verificación técnica dará lugar a que el 
INSTITUTO DE TURISMO DEL META evalúe la propuesta como NO HÁBIL TÉCNICAMENTE. 
 



 
 

 
P á g i n a  45 | 75 

 

En caso de contratos celebrados con el sector privado, adicionalmente a lo anteriormente 
mencionado, deberá́ aportarse factura con el lleno de los requisitos legales y copia de extractos 
de comprobantes de pagos bancarios donde se certifique los pagos del respectivo servicio. 
 
3.4.2 PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO: 
 

PERSONAL RE-
QUERIDO 

CANTIDAD FORMACIÓN ACADÉMICA EXPERIENCIA 

Profesional Tecnó-
logo en eventos 

1 • Título Bachiller 

• Título como tecnó-
logo de eventos 
 

Tres (3) años de experiencia la-
boral. 
Contar con la participación en 
eventos de asistencia masiva 
como coordinador logístico mí-
nimo 3 certificados. 

 
Adicional allegar: 
 

• Hoja de Vida 

• Copia de la Cedula de Ciudadanía 

• Copia de la Tarjeta Profesional (Cuando aplique) 

• Antecedentes de la Tarjeta Profesional (Cuando aplique) 

• Antecedentes (Fiscales, disciplinarios, judiciales, medidas correctivas) 

• Autorización consulta de delitos sexuales 

• Carta de compromiso con disponibilidad del 100% 
 
3.4.3 CARTA DE COMPROMISO: El oferente deberá allegar carta de compromiso del alojamiento 
que cumpla con las condiciones establecidas en la ficha técnica, acreditando disponibilidad de 
ocupación de camas y habitaciones, con las fechas de realización del evento, adjuntando 
certificado del hotel que se estableció como sede oficial del evento. Hotel Estelar en la ciudad de 
Villavicencio. 

 
3.4.4 CARTA DE COMPROMISO SERVICIO DE MESEROS: El oferente deberá allegar carta de 
compromiso del personal idóneo para la prestación del servicio de mesero, en la cantidad exigida 
en la ficha técnica y por los días que se requiera el servicio, adjuntando certificado del Hotel que 
se estableció como sede oficial del evento. Hotel Estelar en la ciudad de Villavicencio 

NOTA: Si el proponente no anexa la anterior documentación, su propuesta será calificada 
como NO HÁBIL técnicamente. 

4 OFERTA ECONÓMICA (ANEXO 2). 
 
El ofrecimiento económico debe presentarse de acuerdo con las siguientes reglas: 
 
Moneda: El ofrecimiento económico deberá realizarse en pesos colombianos. 
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Los valores propuestos inicialmente deberán contemplar todos los costos directos e indirectos 
en los cuales incurra el proponente para la correcta ejecución del objeto a contratar. 
 
La no presentación de la oferta económica dará lugar al rechazo de plano de la propuesta., sin 
embargo, si existe diferencia entre la información registrada en la plataforma y la presentada en 
el anexo, primará la primera es decir la registrada en el sistema SECOP II. 
 
Los precios contenidos en la oferta Inicial ni los propuestos no están sujetos a reajuste alguno, 
por tal razón, el proponente deberá tener en cuenta en el momento de la elaboración de los 
mismos los posibles incrementos. Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores 
u omisiones en que incurra al indicar los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo 
asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. 
 
En igual sentido, el valor de la propuesta no puede ser superior al 100% del presupuesto oficial 

establecido para el presente proceso, como tampoco exceder el valor por ítems so pena de que 

la propuesta sea RECHAZADA. 

 
Cuando en la oferta económica el proponente omita la cotización de uno o más del personal 
mínimo exigido se evaluará la propuesta como RECHAZADA. 

 
4.1 CRITERIOS DIFERENCIALES DE SELECCIÓN DECRETO 1860 DE 2021 
 
4.1.1.  PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 
 
De conformidad a lo establecido en el artículo 3 del decreto 1860 de 2021, el presente proceso de 
selección abreviada de menor cuantía la Entidad Estatal incluirá las condiciones habilitantes para 
incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional. Para 
tal efecto, El Instituto de Turismo del Meta, dará aplicación al siguiente criterio: 
 
Valor de la garantía de seriedad de la oferta. 
 
Como resultado del análisis del sector, y en áras de dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 
antes mencionado, se aceptará que la garantía de seriedad de la oferta presentada por 
emprendimientos o empresas de mujeres que cumplan con los requisitos establecidos en el Decreto 
1860 de 2021 sea por el 10% del valor total del presupuesto oficial del presente proceso. 
 
NOTA 1. Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales 
solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa 
de mujeres bajo los criterios dispuestos en el artículo precedente y que tiene una participación igual 
o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
NOTA 2. Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no 
excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas. 

 
4.1.2 PARA MIPYMES 
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De conformidad a lo establecido en el artículo 3 del decreto 1860 de 2021, el presente proceso de 
selección abreviada de menor cuantía la Entidad Estatal incluirá las condiciones habilitantes para 
incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional. Para 
tal efecto, El Instituto de Turismo del Meta, dará aplicación al siguiente criterio: 
 
Valor de la garantía de seriedad de la oferta. 
 
Como resultado del análisis del sector, y en aras de dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 
antes mencionado, se aceptará que la garantía de seriedad de la oferta presentada por 
emprendimientos o empresas de mujeres que cumplan con los requisitos establecidos en el Decreto 
1860 de 2021 sea por el 10% del valor total del presupuesto oficial del presente proceso. 
 

CAPÍTULO 5 
CRITERIOS DE EVALUACIÓN PONDERABLES DE LAS PROPUESTAS 

 
5.1. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 
 
Únicamente serán tenidas en cuenta para efectuar la PONDERACIÓN, las propuestas habilitadas 
jurídica, financiera, organizacional y técnicamente y se les otorgara puntaje una vez se efectúe la 
verificación de los anteriores criterios. 

 
CRITERIO PUNTAJE 

Calificación Económica 50 

Factor Calidad de calidad 1 39,75 

Incentivo a la Industria Nacional 10 

Empresa De Mujeres (Decreto1860 De 2021) 0,25 

TOTAL 100 

 
Los puntajes se aplicarán en forma individual de acuerdo con lo estipulado en los factores y 
puntajes de evaluación. A fin de establecer el puntaje total de la propuesta, se realizará la sumatoria 
de los puntajes individuales logrados por la oferta en cada uno de los factores de ponderación. 
 
La evaluación de las propuestas se realizará analizando las propuestas entre si y entre estas y el 
pliego de condiciones. La selección de la propuesta más favorable se efectuará teniendo en cuenta 
los factores de ponderación previstos en este proceso de selección. 
 
Las propuestas una vez evaluadas se ordenarán en forma ascendente de acuerdo con los puntajes 
obtenidos, establecidos de esta forma de orden de elegibilidad para la adjudicación del contrato. 
 
NOTA: EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, se reservará la facultad de verificar la 
información suministrada por el proponente y demás documentación allegada a este proceso. 
 
5.1.1.  CALIFICACIÓN ECONÓMICA (50/100) 
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Los proponentes deberán presentar su Propuesta Económica en el “FORMATO DE OFERTA 

ECONÓMICA” que dispuso para el proceso. Adicionalmente, en la plataforma SECOP II deberá 

diligenciar la “Sección Económica”, donde debe indicar el VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECO-

NÓMICA CON IVA.  

Para tal fin, el interesado deberá diligenciar en la plataforma SECOP II, las Dos Líneas que 
conforman la SECCIÓN ECONÓMICA, así: 
 
Diligenciar la Primera línea de la sección Económica; El oferente deberá dar respuesta a la 
siguiente pregunta: VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONÓMICA CON IVA, para lo cual, se 
deberá colocar el valor resultante del FORMATO DE OFERTA ECONÓMICA. 
En la Segunda línea de la sección Económica; se Deberá CARGAR el (FORMATO DE OFERTA 
ECONÓMICA).  
 
La Evaluación Económica, se llevará a cabo mediante dicho Formato, para lo cual, el 
proponente previamente deberá diligenciar el FORMATO DE OFERTA ECONÓMICA. 
El Formato se encuentra formulado para que realice los cálculos del valor final a ofertar en la 
plataforma SECOP II 
 
La asignación de puntaje se realizará en función del VALOR TOTAL DE SU OFERTA 
ECONÓMICA, otorgando un puntaje máximo de 50 puntos. 
 
Para la presentación de la oferta económica y el diligenciamiento del FORMATO DE OFERTA 
ECONÓMICA, el proponente contemplará los costos directos, indirectos, impuestos, tasas, 
contribuciones, gastos administrativos y cualquier otra erogación necesaria para la ejecución del 
contrato, resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas 
contempladas en el presupuesto oficial. 
 
La metodología para realizar la evaluación de la propuesta económica se encuentra descrita a 
continuación: (50) puntos de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la 
ponderación de la oferta económica:  
 

MÉTODO 

Media aritmética 

Media aritmética alta 

Media Geométrica con presupuesto oficial 

Menor valor 

 
Para la determinación del método a utilizar, se tomarán los primeros dos decimales de la TRM 
que rija el día Hábil Anterior a la publicación del informe de evaluación de las ofertas, según el 
cronograma establecido en la resolución de apertura, aun cuando se modifique posteriormente 
mediante adendas.  
 
Nota 1: La fecha de la Audiencia de Adjudicación, será establecida a través de la Resolución de 
apertura del presente proceso. (cuando aplique). 
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El método debe ser escogido de acuerdo con los rangos establecidos en la tabla que se presenta 
a continuación.  
 

Rango (Inclusive) Número Método 

De 0.00 a 0.24 1 Media aritmética 

De 0.25 a 0.49 2 Media aritmética alta 

De 0.50 a 0.74 3 
Media geométrica con 

presupuesto oficial 

De 0.75 a 0.99 4 Menor valor 

 
Media aritmética  
 
Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de 
puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado 
de aplicar las siguientes fórmulas:  

 
Donde,  

 
Obtenida la media aritmética se procederá a ponderar las ofertas de acuerdo con la siguiente 
fórmula.  

 
En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomará el valor 
absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la 
fórmula de ponderación.  
 
Media aritmética alta  
 
Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta 
válida más alta y el promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función 
de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes 
fórmulas:  
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Donde,  

 
Obtenida la media aritmética alta se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente 
fórmula: 

 
Donde,  

 
En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomará el 
valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se 
observa en la fórmula de ponderación.  
 
Media geométrica con presupuesto oficial  
 
Consiste en establecer la media geométrica de las ofertas válidas y el presupuesto oficial un 
número determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad de las 
Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en 
seguida. 
  
Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el número de 
Ofertas válidas y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de Contratación en el cálculo tantas 
veces como se indica en el siguiente cuadro:  
 

Número de Ofertas (n) Número de veces que se 
incluye el presupuesto oficial 

(nv) 

1-3 1 

4-6 2 

7-9 3 

10-12 4 

13-15 5 

 
Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto oficial del 
presente Proceso de Contratación.  
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Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto oficial de 

acuerdo con lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula:  

 
Donde,  

 

 
 
Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje para cada Proponente 
mediante el siguiente procedimiento:  

 

 
Donde,  

 
 
En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto 
oficial se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto 
oficial y el valor de la oferta como se observa en la fórmula de ponderación.  
 
Menor valor 
 
Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de la 
proximidad de la Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las fórmulas 
que se indican en seguida. Para la aplicación de este método se procederá a determinar el menor 
valor de las Ofertas válidas y se procederá a la ponderación, de acuerdo con la siguiente fórmula:  

 
Donde,  
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En este caso se tomará el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de Oferta, 
como se observa en la fórmula de ponderación.  
 
Para todos los métodos descritos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor 
obtenido como puntaje.  
 
NOTA 2: En caso de presentarse una sola propuesta o quedar una sola habilitada no se aplicará 
ninguna fórmula.  
 
NOTA 3: Solo serán ponderables las ofertas Económicas, que se encuentren habilitadas en los 
tres aspectos (Jurídico, Financiero - Económico y Técnico)  
 
NOTA 4: Es causal de rechazo lo siguiente:  
 
• Superar el valor total del presupuesto oficial estimado o exceder precio techo Unitario dado por 
la entidad, de alguno de los ítems ofertados.  
• Presentar diferencia entre el valor ingresado en la plataforma SECOP II y el VALOR obtenido a 
través del diligenciamiento del FORMATO DE OFERTA ECONÓMICA, en el concepto: VALOR 
TOTAL DE SU OFERTA ECONÓMICA CON IVA.  
• Será causal de rechazo no diligenciar todos los ítems previstos en el Formato de oferta 
económica.  

• Modificar las actividades, dimensiones, embalajes, unidades de medida, cantidades, Precios 

techo, al igual que la manipulación indebida de las fórmulas y resultados del Formato de 

Oferta Económica. 

El ofrecimiento económico debe presentarse de acuerdo con las siguientes reglas: 

• Moneda: El ofrecimiento económico deberá realizarse en pesos colombianos. 

• Los valores propuestos inicialmente deberán contemplar todos los costos directos e indi-
rectos en los cuales incurra el proponente para la correcta ejecución del objeto a contra-
tar. 

• La no presentación de la oferta económica dará lugar al rechazo de plano de la pro-
puesta., sin embargo, si existe diferencia entre la información registrada en la plataforma 
y la presentada en el anexo, primará la primera es decir la registrada en el sistema Secop 
II. 

• Los precios contenidos en la oferta Inicial ni los propuestos no están sujetos a reajuste 
alguno, por tal razón, el proponente deberá tener en cuenta en el momento de la elabo-
ración de los mismos los posibles incrementos. Serán de exclusiva responsabilidad del 
proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los precios unitarios y/o to-
tales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven 
de dichos errores u omisiones. 

• En igual sentido, cuando el valor total de la propuesta sea superior al 100% del presu-
puesto oficial la propuesta será RECHAZADA. 

• Cuando en la oferta económica el proponente omita la cotización de alguno de los ítems, 
se evaluará la propuesta como RECHAZADA. 
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• Cuando alguno de los ítems esté cotizado por encima del valor promedio asignado en el 
estudio de mercado, se evaluará la propuesta como RECHAZADA 

 
5.1.2. FACTOR DE CALIDAD 1 (39,75/100) 
 
El oferente que ofrezca a la entidad sin ningún costo adicional obtendrá el factor ponderable de 
la siguiente manera: 
 

 
 
5.1.3 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10/100). 
 
Para el componente del servicio ofrecido, el Instituto de Turismo del Meta tendrá́ en cuenta si el 
mismo es de origen nacional o extranjero. Para el efecto, se tendrá en cuenta lo establecido en 
el Parágrafo Segundo del Artículo 20 de la Ley 80 de 1993, la Ley 019 de 2012, el Decreto 1082 
de 2015 y Decreto 680 de 2021, se otorgará tratamiento de bienes y servicios nacionales a 
aquellos de origen extranjero en procesos de selección nacionales, siempre que cumplan con 
alguna de estas condiciones:  

• Que Colombia haya negociado tratado nacional en materia de compras estatales con di-
cho país.  

• Que el país del proponente extranjero, con el que no se hubiere negociado tratado na-
cional, las ofertas de bienes y servicios colombianas, reciban el mismo tratamiento otor-
gado a sus bienes y servicios nacionales.  

"Servicios Nacionales. En los contratos que deban cumplirse en Colombia, un servicio es colom-
biano si además de ser prestado por una persona natural colombiana o por un residente en Co-
lombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o por un 
proponente plural conformado por estos o por estos y un extranjero con trato nacional, usa los 
bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para la prestación del servicio que 
será objeto del Proceso de Contratación o vinculen el porcentaje mínimo de personal colombiano 
según corresponda .  

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén 
sometidos a la legislación colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una persona 

DESCRIPCION PUNTAJE 

En aras de garantizar publicidad tipo comercial, en el marco del 
evento a celebrar y con el fin de dar a conocer el impacto a nivel 
nacional e internacional del evento, el Instituto asignará el 
respectivo puntaje al proponente que ofrezca como valor 
adicional, es decir, sin ningún costo para la entidad, el servicio de 
cinco (05) servicios de publicidad en una valla digital led de 
mínimo 4x3m, ubicada en cualquier centro comercial de la ciudad 
de Villavicencio-Meta. El servicio deberá prestarse por la duración 
de evento del 29 de septiembre al 03 de octubre, emitiendo 
mínimo veinte (20) pautas diarias con duración mínima de 10 
segundos, con contenido suministrado por la entidad. 
 

39,75 PUNTOS 
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natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de con-
formidad con la legislación colombiana o un proponente plural conformado por estos, sin que sea 
necesario el uso de bienes colombianos o la vinculación de personal colombiano.  

Los extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratación de manera singular 
o mediante la conformación de un proponente plural, podrán definir en su oferla si aplican la regla 
de origen aquí prevista, ocua/quiera de las reglas de origen aplicables según el Acuerdo Comercial 
o la normativa comunitaria que corresponda. En aquellos casos en que no se indique en la oferla 
la regla de origen a aplicar, la Entidad Estatal deberá evaluar la oferta de acuerdo con la regla de 
origen aquí prevista. "  

El principio de reciprocidad y de apoyo a la industria nacional de que trata los artículos 20 y 21 
de la Ley 80 de 1993, y el Artículo 1 de la Ley 816 de 2003, se otorgará tratamiento de servicios 
nacionales a aquellos servicios originarios de empresas o sociedades de los países con los que 
Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales. En este caso el 
proponente deberá señalarse el tratado, convenio o acuerdo y/o la ley de ratificación.  

De acuerdo al análisis del sector este contrato involucra pocos bienes relevantes basados en los 
siguientes razonamientos:  

1. Porque desde su clasificación de códigos UNSPSC que son los que orientan los servicios 
que se desarrollaran bajo el objeto contractual no se ven bienes relevantes porque todo 
el código expuesto allí ́refleja servicios y no bienes.  

2.  Porque si bien hay bienes involucrados según la lista el decreto 2680 de 2009 muchos 
de ellos no son de origen nacional por lo tanto no llegan a la categoría de relevante. 

En ese orden Acudiremos a la regla de la definición de puntaje según se incorpore personal 
colombiano cuando involucre el 100 % de personal colombiano y siempre que el proponente sea 
persona de las establecida en el artículo 1 del decreto 680 de 2021. 

5.1.4. Para acreditar Servicios Nacionales o contrato nacional debe anexarse con la oferta 
los siguientes documentos: (10/100) 

1. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del Proponente.  
2. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la 

ejecución del objeto contractual de conformidad con la Ley.  
3. Persona jurídica constituida en Colombia: el Certificado de existencia y representación 

legal emitido por las Cámaras de Comercio  

De igual manera debe presentar con la propuesta la manifestación en la cual indique bajo la 
gravedad del juramento si los servicios que ofrece son cien por ciento (100%) nacionales o aplica 
principio de reciprocidad; si ofrece servicios extranjeros con componente nacional sin que 
acredite principio de reciprocidad o si ofrece servicios extranjeros.  
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Para ello el proponente deberá́ diligenciar el Anexo No. 10 Factor Apoyo a la Industria 
Nacional, el cual deberá aportar en su propuesta, debidamente diligenciado y firmado por el 
Representante Legal de la empresa.  

Dicha manifestación debe presentarse con la oferta, so pena de no otorgarse el respectivo puntaje 
por este aspecto.  

En cumplimiento de lo señalado en la Ley 816 de 2003 “por medio de la cual se apoya a la 
industria nacional a través de la contratación pública”, el proponente que certifique por medio de 
su representante legal que el origen de los bienes y servicios ofrecidos son en su totalidad 
nacionales. El Instituto otorgará un puntaje máximo de 100 así:́ 

PUNTAJE CONDICIÓN 

100 
Ofrece servicios 100% nacionales o extranjeros que aplican principio de 
reciprocidad. 

50 
Ofrece servicios extranjeros sin aplicación del principio de reciprocidad y 
tienen componente nacional. 

0 Ofrece servicios extranjeros sin reciprocidad 

Dicha manifestación debe presentarse con la oferta, so pena de no otorgarse el respectivo puntaje 
por este aspecto.  

5.1.5 INCENTIVOS EN PROCESOS DE CONTRATACIÓN PARA EMPRENDIMIENTOS Y 
EMPRESAS DE MUJERES (0,25 PUNTOS): 
 
De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, el proponente que acredite alguno de 
los supuestos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del citado decreto o siendo proponente plural uno de sus 
integrantes acredite alguno de estos supuestos con un porcentaje de participación superior o igual 
al 10%, recibirá el 0,25 del total de los puntos establecidos en el pliego de condiciones, para lo 
cual se cumplirán los requisitos establecidos en dicho Decreto. 
 

 
NOTA: Para acreditar calidad de MIPYMES, se deberá cumplir con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del decreto 
1082 del 2015 y para mujeres lo contemplado en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del decreto 1082 del 2015. 
 

CAPITULO 6 
CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCIÓN 

ABREVIADA. 
 

6.1 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS. 

APOYO A EMPRENDIMIENTOS O EMPRESAS DE MUJERES 

ÍTEM PONDERABLE RANGOS PUNTOS 

Apoyo a Emprendimientos o 
Empresas de Mujeres 

Los Proponentes que acrediten los requisitos 
del Decreto 1860 de 2021 en cuanto a empren-

dimientos o empresas de mujeres 

 
0.25 
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Una Propuesta será hábil cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada al 
Pliego de Condiciones. Se considera ajustada al Pliego de Condiciones, la Propuesta que cumpla 
todos y cada uno de los requisitos establecidos.  

El Instituto de Turismo del Meta rechazará las Propuestas, en los siguientes casos:  

1. El proponente o alguno de los miembros que conforman el consorcio o la unión temporal se 

encuentra en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades de conformidad 

con lo dispuesto en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, concordante con la Ley 1150 de 2007 y 

artículo 90 de la Ley 1474 de 2011, y demás disposiciones constitucionales legales vigentes. 

2. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual o 

en calidad de integrante de un proponente plural (para un mismo lote, grupo o ítem). 

3. Se detecten inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante prue-

bas que aclaren la información presentada. 

4. El proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones 

previstas en, Estudio Previo, anexo Técnico (si aplica) o presente condicionamiento para la 

adjudicación.  

5. La propuesta se presente extemporáneamente o no se presente en la forma descrita en la 

presente invitación y de conformidad con las reglas que determinan. 

6. En el caso en que la entidad compruebe la violación por parte del proponente, de sus emplea-

dos o de un agente comisionista independiente actuando en su nombre, de los compromisos 

anticorrupción asumidos por el proponente.  

7. El proponente no subsane o subsane parcialmente o no subsane en debida forma lo requerido 

por la entidad, dentro del plazo estipulado por la Entidad y de conformidad con lo establecido 

en la presente invitación.   

8. Cuando la propuesta económica exceda el presupuesto estimado ya sea por ítem o por valor 

total del presupuesto oficial establecido. 

9. En el evento en que el proponente modifique sustancialmente lo descrito en alguna de las 

casillas correspondientes a la descripción, unidad de medida, cantidad por cada ítem solici-

tado, en el SOBRE ÚNICO. 

10. El proponente no responda a los requerimientos efectuados por la entidad sobre su oferta que 

impida la comparación objetiva de la misma en el término previsto en la presente invitación o 

en la solicitud que de forma particular haga la entidad. 

11. De conformidad con la información con la cual cuenta la Entidad, se estime que el valor de 

una oferta resulta artificialmente bajo y no logre sustentar o demostrar que el valor de su pro-

puesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta.  

12. En el Certificado de Existencia y Representación se verifique que el objeto del proponente (o 

de cualquiera de los integrantes cuando sea proponente plural) no se ajusta a lo exigido en la 

Invitación Pública.  

13. Se demuestre que, a la fecha de presentación de su propuesta, el proponente no se encuentra 

al día, durante los últimos seis (6) meses con el cumplimiento en el pago de los aportes al 

Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensión y Riesgos Laborales y demás aportes a que 
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haya lugar, en cumplimiento a lo estipulado en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

14. No se presente la garantía de seriedad del ofrecimiento. Esta causal cuando aplique.  

15. Cuando el proponente no cumpla con los criterios de experiencia, capacidad jurídica, capaci-

dad financiera o capacidad organizacional requeridas por la Entidad. 

16. Cuando el proponente (persona natural, persona jurídica o integrante de figura asociativa) no 

cumpla con los criterios mínimos requeridos en los conceptos (indicadores habilitantes finan-

cieros) que conforman la capacidad financiera requerida por la Entidad. (Solo si aplica) 

17. De conformidad con el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la cá-

mara de comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona jurídica o 

con certificación juramentada proveniente del representante legal del proponente, se deter-

mine que su duración no es igual a la del plazo para la ejecución del contrato, su liquidación y 

un (1) año más. 

18. De acuerdo con el dictamen del revisor Fiscal el participante o alguno de sus miembros se 

encuentre en casual de disolución o liquidación. 

19. Verificada la información aportada por cualquiera de los proponentes, y que afecte de manera 

grave la habilitación del proponente o la ejecución del contrato, se determine por parte de la 

entidad que ella no corresponde a la realidad. 

20. Se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento por parte de la entidad de 

cualquier condición o modalidad impuesta por el proponente. 

21. En la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos falsos, tergiver-

sados, alterados o tendientes a inducir a error y/o engaño al ITM, con base en el numeral 7, 

del artículo 26 de la Ley 80 de 1993, sin perjuicio de las acciones legales pertinentes. 

22. Cuando el Proponente plural no actúe en el proceso con la cuenta del PROPONENTE PLU-

RAL, según lo establecido en la guía de Colombia compra eficiente, para proponentes plurales, 

puesto que no será válida la participación en el proceso con la cuenta de uno de sus integran-

tes.  

23. La falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. Cuando el proponente o uno de los 
integrantes del consorcio o unión temporal no cuente con la capacidad jurídica suficiente para 
la presentación de la oferta. 

24. Cuando el proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y 
condiciones previstas en la invitación pública, o presente condicionamiento para la adjudica-
ción. 

25. Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unión 

temporal, circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato. 

26. Cuando la oferta fuere presentada por personas naturales, jurídicas, consorcios o uniones 

temporales cuyos integrantes hayan intervenido directa o indirectamente en la estructuración 

del proceso, o por personas jurídicas cuyos socios o equipo de trabajo hayan tenido tal inter-

vención, por encontrarse en conflicto de intereses. 

27. El incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Proponente, sus 

empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Con-

tratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta. 

28. Cuando se encuentre que un oferente manifestó interés o presentó oferta en más de una 
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oportunidad, de manera individual o a través de oferentes plurales. 

29. Un proponente no se encuentre clasificado como mipyme y esta limitación haya quedado 

contemplada en el aviso de limitación a MIPYMES. 

 
En los demás casos expresamente establecidos en el presente Pliego de Condiciones. Las 
demás omisiones en la presentación de documentos que no estén contempladas como causales 
de rechazo en el contenido del presente pliego, no darán lugar al rechazo de la Propuesta y el 
Instituto podrá solicitarlos al proponente, salvo que se trate de documentos necesarios para la 
verificación de cumplimiento de los factores de selección, caso en el cual dará lugar a tener como 
no cumplido 
 
6.2. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 

De acuerdo a lo establecido por el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 de 2021, en caso de 
empate en el puntaje total de dos o más ofertas deberán aplicarse las siguientes reglas de acuerdo 
con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al proponente 
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes: 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que 
trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 
2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje 
para la promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos 
efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en 
el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 
 
 En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de 
la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos 
indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos 
documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. 
 
 En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal 
deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y los 
documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este 
factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional 
establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 
Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el 
artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse 
de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 
  
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos 
del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer 
cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo 
evento y se declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad de 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=8788#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4640#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=31591#1
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mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos 
establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 
2008. 
 
 Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará 
dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se 
profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de 
la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde 
ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad 
indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 
  
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el 
representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el 
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de 
familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de 
cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
  
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
  
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 
sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas 
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, 
de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del 
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) 
año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste 
adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del 
contrato. 
 
 Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe 
tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y 
aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4640#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=31591#1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=34054#21
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=34054#16
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6.a
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=343#24
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4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción 
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para ello, la persona 
natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará 
un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su 
nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la 
vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan 
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 
cierre del proceso.  
 
Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado 
vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 
 El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 
 
 En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores 
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los 
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. 
  
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada 
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, 
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, 
familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma. 
 
 La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 
planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso 
de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados 
en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento 
(10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el 
número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de 
aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) 
año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución 
de la persona jurídica. 
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El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 
 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante 
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este 
porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de 
sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio 
del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o 
la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para 
lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado 
que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y 
la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o 
reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 
entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más 
del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica 
está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá 
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de 
cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 
  

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=64476#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=64476#0
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Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean 
personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del 
inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) 
de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, 
acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las personas en 
proceso de reincorporación. 
 
 Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, en 
los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento 
de este criterio de desempate. 
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de 
los siguientes numerales: 
 
7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, 
bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 
o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada 
una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas 
en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de 
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 
 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
  
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular 
de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los 
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términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015. 
  
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo 
cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre 
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto 
con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales 
que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, 
que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento 
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes 
sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 
2015. 
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento 
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes 
sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
  
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos 
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, 
para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la persona 
jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona 
jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la gravedad 
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de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos 
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre 
que: 
 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se 
presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite 
la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente 
artículo; 
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de 
la experiencia acreditada en la oferta; y 
 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo 
cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o 
el representante legal de la persona jurídica. 
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los 
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta 
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 
o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
  
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de 
existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de 
la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición 
de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 
12. Y por último, de persistir el empate, se definirá a la suerte en la audiencia pública de adjudicación, 
mediante sorteo por el sistema de balotas así: Los representantes legales de los proponentes 
personas jurídicas, o los proponentes personas naturales, o sus correspondientes apoderados, de 
las ofertas empatadas procederán a escoger la balota. Estas balotas se numerarán de acuerdo al 
número de oferentes empatados: 1. Primero se realizará un sorteo para establecer cuál será el orden 
en que cada oferente escogerá la balota; 2. Realizado este primer sorteo los oferentes procederán 
a escoger la balota en el orden que se haya establecido y, 3. El proceso se adjudicará al oferente 
que saque la balota con el número mayor. 
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 PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos 
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se 
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate 
que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
 Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia 
Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no 
vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un 
Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 
 
 PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio 
extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por 
reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de 
desempate previstos en el presente numeral. 
 
 PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información 
que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
  
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de 
terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede 
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 

 
CAPÍTULO 7 

DEL CONTRATO 
 

7.1. PROCEDIMIENTO PARA LA ADJUDICACIÓN 
 
Se adjudicará el proceso de selección al proponente que, habiendo presentado una propuesta hábil, 
obtenga el primer orden de elegibilidad. La adjudicación del presente proceso se efectuará de forma 
total, El Instituto de Turismo del Meta, hará la adjudicación, dentro del término fijado en el 
“Cronograma Del Proceso”. Este término podrá prorrogarse mediante acto administrativo y la 
prórroga podrá ser por un término no mayor a la mitad del inicialmente fijado, siempre que las 
necesidades de la administración así lo exijan, de conformidad con lo previsto en el numeral 9º del 
artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
 
La adjudicación del presente proceso se efectuará mediante acto administrativo y será notificado 
de conformidad con la normatividad vigente. El acto de adjudicación es irrevocable y obliga tanto a 
la entidad como al adjudicatario, y contra él no procede recurso alguno, no obstante a lo anterior, si 
dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, 
sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios 
ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual la entidad podrá aplicar lo previsto en el inciso 
final del numeral 12 del artículo 30 de la ley 80 de 1993. En caso de que se adjudique el contrato 
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con base en una propuesta que presente precios que no obedezcan a las condiciones del mercado 
y que no logren ser detectados durante el proceso de selección, el contratista deberá asumir todos 
los riesgos que se deriven de tal hecho ya que el Instituto de Turismo del Meta, no aceptará reclamo 
alguno con relación a ellos. 

 
7.2. LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO 
 
7.2.1 GARANTÍA ÚNICA 
 
a) GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. Por el hecho de presentar la propuesta y de 
vencerse el plazo establecido para adelantar el proceso de selección, se entenderá que la propuesta 
es irrevocable y que el proponente mantiene vigentes todas las condiciones originales de su 
propuesta durante todo el tiempo que dure el proceso de selección, incluidas las prórrogas de los 
plazos que llegaren a presentarse de acuerdo con los pliegos de condiciones y la Ley 80 de 1993. 
 
El proponente para participar en el presente proceso de selección, deberá constituir una garantía de 
seriedad de la propuesta previamente a la presentación de la oferta, la cual puede consistir en uno 
de los siguientes mecanismos de cobertura: (i) póliza de seguros expedida por una compañía de 
seguros autorizada para funcionar en Colombia, (ii) fiducia mercantil en garantía, (iii) garantía 
bancaria a primer requerimiento, con el fin de afianzar la presentación de la oferta hasta la 
aprobación de la garantía que ampara los riesgos propios de la etapa contractual, en caso que le 
sea adjudicado. El original de dicha póliza debe allegarse con la propuesta so pena de rechazo de 
plano incluyendo las condiciones generales de la póliza también suscritas en original, y en ella debe 
citarse claramente que está garantizando la seriedad de la propuesta presentada para participar en 
el presente proceso y encontrarse firmada por la aseguradora y por el oferente. 
 
Para participar en este proceso de selección, la propuesta debe estar acompañada de la garantía 
de su seriedad o garantía bancaria y el recibo de pago de la misma. Esta garantía debe ser expedida 
a favor del Instituto de Turismo del Meta N.I.T. N° 892.000.563– 1, de acuerdo con lo establecido a 
continuación: 
 
La garantía deberá ser por un valor equivalente al 12% del valor total del presupuesto oficial, válida 
como mínimo por tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de 
selección; en caso de prorrogarse el plazo del proceso, el proponente deberá mantener vigentes 
todas las condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantía por el término 
adicional que señale EL INSTITUTO. 

 
Si el proponente es una persona jurídica, la póliza o garantía deberá tomarse con el nombre o razón 
social que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que 
la sociedad podrá denominarse de esa manera.  
 
Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la garantía deberá tomarse a nom-
bres de todos sus integrantes, y no a nombre del representante legal, ni a nombre del consorcio o 
unión temporal. La omisión de presentar la garantía de la propuesta, genera rechazo de la propuesta. 
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La garantía de seriedad de la oferta debe cubrir la sanción derivada del incumplimiento de la oferta 
en los siguientes eventos: 1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta 
cuando el plazo para la Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal 
prórroga sea inferior a tres (3) meses. 2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para 
la presentación de las ofertas. 3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del 
adjudicatario. 4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 
cumplimiento del contrato. 
 
Al adjudicatario se le devolverá el original de la garantía de seriedad de la propuesta, cuando esté 
perfeccionado el contrato. A quienes quedaron en segundo y tercer lugar se les devolverá tres (3) 
meses después de la adjudicación, o al perfeccionarse el contrato si ello ocurriere antes, a menos 
que manifiesten no tener interés en la adjudicación. A los demás proponentes dentro de los cinco 
(5) días siguientes a la adjudicación, solicitando por escrito su deseo de retirarlas. 

 
b) GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO. Es necesario que el contratista constituya garantías, 
de conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007, y de acuerdo a lo dispuesto en el Decreto 
1082 de 2015, Sección 3, Garantías, Subsección, Generalidades, especialmente sus artículos 
2.2.1.2.3.1.7, 2.2.1.2.3.1.8, 2.2.1.2.3.1.10, 2.2.1.2.3.1.12, 2.2.1.2.3.1.13, 2.2.1.2.3.1.15 y 
2.2.1.2.3.1.17 y demás aplicables, así como aquello establecido en el Código de Comercio. Las 
garantías, cuando se trate de pólizas de seguro, deberán ser expedidas por una compañía de segu-
ros colombiana legalmente autorizada por la Superintendencia Nacional Financiera: 
 
El proponente favorecido una vez suscrito el contrato objeto de esta contratación, deberá constituir 
dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a la firma del contrato, a favor del Instituto de Turismo 
del Meta, Garantía Única de cumplimiento de las siguientes obligaciones contractuales, la cual de-
berá consistir en una póliza de seguros que ampare los siguientes riegos: 

El amparo de cumplimiento del contrato cubrirá a la entidad estatal contratante de los perjuicios 
directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, así 
como de su cumplimiento tardío o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al 
contratista garantizado. Además de esos riesgos, este amparo comprenderá siempre el pago del 
valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato 
garantizado.  

En ese orden para la presente contratación el INSTITUTO exige que el precitado amparo se 
constituya por un valor equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) DEL VALOR DEL CONTRATO, 
y por término igual al plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más. Al monto de esta 
garantía se imputará el valor de las multas y la cláusula penal, y se repondrá si por este motivo se 
disminuyere o agotare.  

c) SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: El amparo de pago de sala-
rios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales cubrirá a la entidad estatal contra-
tante de los perjuicios que se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las obligacio-
nes laborales a que esté obligado el contratista garantizado, derivadas de la contratación del perso-
nal utilizado para la ejecución del contrato amparado en el territorio nacional. En ese orden para la 
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presente contratación el INSTITUTO exige que el precitado amparo se constituya por un valor equi-
valente al CINCO POR CIENTO (5%) DEL VALOR DEL CONTRATO, y cubrirá el término de ejecu-
ción del mismo y tres (3) años más. 

d) CALIDAD DEL SERVICIO. El amparo de calidad del servicio cubre a la entidad estatal contratante 
de los perjuicios imputables al contratista garantizado que surjan con posterioridad a la terminación 
del contrato y que se deriven de (i) la mala calidad o insuficiencia de los productos entregados con 
ocasión de un contrato de consultoría, o (ii) de la mala calidad del servicio prestado, teniendo en 
cuenta las condiciones pactadas en el contrato.  

En ese orden para la presente contratación el INSTITUTO exige que el precitado amparo se 
constituya por un valor equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR DEL MISMO, y por 
término igual al plazo de ejecución del contrato y CUATRO MESES más. Al monto de esta garantía 
se imputará el valor de las multas y la cláusula penal, y se repondrá si por este motivo se disminuyere 
o agotare. 

e) RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: El valor asegurado que ampara la 
responsabilidad extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a la administración con ocasión de 
las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas no podrá ser inferior a 
DOSCIENTOS (200) SALARIOS MÍNIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES por el término de 
ejecución del mismo. 

CUADRO RESUMEN DE LAS GARANTÍAS 

 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 
(TÉRMINO) 

Cumplimiento del Contrato Por el veinte por ciento (20%) del valor total 
del contrato 

Igual a su ejecución y cuatro (4) 
meses más 

Pago de salarios y prestaciones 
sociales 

Por el cinco por ciento 5% del valor total del 
contrato. 

Igual a la vigencia del mismo y tres 
(3) años más. 

Calidad del servicio Por el Diez por ciento (10%) del valor total 
del contrato 

Igual a su ejecución y cuatro (4) 
meses más 

Responsabilidad Civil 
Extraordinaria 

Por doscientos salarios mínimos legales 
mensuales vigentes (200 SMMLV) 

Igual a su ejecución. 

 
7.3 ACTA DE INICIO 
 
Se dará inicio a la ejecución del contrato mediante un Acta suscrita por el Contratista y el Supervisor 
designado por la entidad. 
 
7.4 JURISDICCIÓN NACIONAL 
 
El contrato que se suscriba como consecuencia de la presente Selección Abreviada Menor Cuantía, 
estará sujeto a la jurisdicción nacional y a las Leyes colombianas. 

 
7.5. REAJUSTES 
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Los precios pagaderos al contratista con arreglo al contrato no estarán sujetos a ajuste en el curso 
del cumplimiento del mismo. 
 
7.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  
 

Para efectos del cumplimiento de la prestación del servicio objeto del presente proceso 

contractual, se debe tener en cuenta que el proponente favorecido se compromete, además de 

las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones 

legales vigentes que regulan su actividad, a: 

 
1. Desarrollar el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y obli-

gaciones definidas en el pliego de condiciones, incluyendo sus especificaciones Téc-
nicas y según la propuesta presentada para cada uno de los ítems. 

2. Garantizando la difusión y promoción de la Marca Meta “SOMOS LA RUTA NATU-
RAL”; en el evento mediante cualquiera de las siguientes actividades:  

a. realizar difusión a través de algunas de sus redes sociales Instagram o Facebook, 
difunda el apoyo del Instituto al evento y promocione la Marca Meta “Somos La Ruta 
Natural”.  
b. Durante su presentación a viva voz, realice la promoción de la marca Meta 
“Somos La Ruta Natural” la cual se evidenciará mediante video.  
c. Reproducción de videos o fotografías de los sitios turísticos más representativos 
del Departamento del Meta. 

3. Garantizar insumos y alimentos frescos de la mejor calidad. 
4. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desa-

rrollo del contrato le imparta el supervisor del contrato, en especial algún cambio ne-
cesario en el itinerario, de tal manera que contribuya a la correcta ejecución de este. 

5. Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con las especifi-
caciones Técnicas, el Pliego de Condiciones y la Oferta presentada. 

6. Presentar planillas debidamente firmadas por las personas que participaran del 
evento, llevando registro de hospedaje. 

7. El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y la cele-
bración de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia 
cuenta y riesgo sin que el INSTITUTO adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna 
por dichos actos. 

8. Garantizar el personal idóneo, conforme a los perfiles requeridos, en coordinación con 
el supervisor del contrato, para el desarrollo del objeto y cumplimiento de la ficha téc-
nica. 

9. Asumir todos los gastos correspondientes a alimentación, transporte, y requerimientos 
técnicos necesarios para el cumplimiento del objeto contractual, los cuáles no causa-
ran erogación adicional por parte del INSTITUTO DE TURISMO DEL META. 

10. Entregar bases de datos de los participantes, registro fotográfico y de video en medio 
magnético CD O USB al supervisor designado con el fin de soportar la ejecución del 
objeto a contratar. 

 
7.7. SOLUCIÓN DIRECTA DE CONFLICTOS 
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La validez e interpretación del contrato se regirá por las Leyes de Colombia. Cualquier controversia 
que surja del contrato y que no pueda ser resuelta por acuerdo entre las partes será dirimida de 
acuerdo con las Leyes Colombianas y por los tribunales y jueces Colombianos, mediante los 
mecanismos definidos legalmente. 
 
7.8. RÉGIMEN LEGAL DEL CONTRATO 
 
El Contrato a celebrar se somete a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus 
Decretos reglamentarios. 
 
7.9. RÉGIMEN LEGAL DEL CONTRATO 
 
El Contrato a celebrar se somete a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus 
Decretos reglamentarios. 
 
7.10 GASTOS  
El contratista asumirá todos los gastos correspondientes a impuestos, tasas y similares, nacionales 
y distritales derivados de la ejecución del contrato de conformidad con las normas vigentes sobre la 
materia. 
 

7.11 CESIONES Y SUBCONTRATOS 

 

De conformidad con lo establecido en el inciso 3 del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, el contratista 

no podrá ceder total ni parcialmente la ejecución del presente contrato, sin la aprobación previa y 

escrita del Instituto de Turismo del Meta. Los contratos que se celebren para la ejecución del contrato 

son de su entera responsabilidad y entre los subcontratistas y el Instituto no existirá relación alguna. 

 

7.12 SUSPENSIÓN  

 

El plazo de ejecución del contrato podrá suspenderse en los siguientes eventos: a) Por circunstan-

cias de fuerza mayor o caso fortuito que impidan su ejecución, cuya existencia corresponde calificar 

al Instituto de Turismo del Meta. b) Por mutuo acuerdo, siempre que con ello no se causen perjuicios 

a la entidad ni deriven mayores costos para ésta. La suspensión se hará constar en acta suscrita 

por las partes. Como consecuencia de la suspensión el CONTRATISTA, se obliga a prorrogar la 

vigencia de los amparos de la póliza de garantía en proporción al término de la suspensión. El tér-

mino de la suspensión no se computará para efectos de los plazos del contrato. 

 

7.13. TERMINACIÓN  

 

El contrato se dará por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: a) Por mutuo acuerdo 

de las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios a la entidad. b) Por agotamiento del 
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objeto o vencimiento del plazo sin que se haya suscrito una prórroga. c) Por fuerza mayor o 

caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución.  

 

PARÁGRAFO: La terminación anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las 

partes. En cualquiera de los eventos de terminación, se procederá a liquidar el contrato y al 

pago proporcional de los servicios o bienes efectivamente prestado o suministrados. 

7.14. INDEMNIDAD 
 
El Contratista se compromete y obliga a mantener libre e indemne al Instituto de Turismo del Meta 
de cualquier daño, perjuicio, indemnización, costo y gasto derivado de reclamaciones de sus 
empleados y trabajadores, proveedores, subcontratistas y terceros, por causa de actuaciones u 
omisiones suyas, del personal a su servicio, de subcontratistas y proveedores suyos, así como de 
los dependientes de éstos últimos. 
 
7.15. EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL  
 
El presente contrato es de Suministro y en ningún caso se considera contrato de trabajo; por lo tanto, 
el (la) contratista tendrá derecho únicamente a los emolumentos expresamente convenidos y por 
consiguiente, no se genera el pago de algún tipo de prestaciones, entre el Instituto de Turismo del 
Meta y las personas que el contratista designe para la ejecución del contrato. 
 
7.16 SANCIONES CONTRACTUALES 
 
7.16.1 MULTAS 
 
En el evento que el contratista incumpla con alguna de sus obligaciones por mora o incumplimiento 
parcial del contrato, la administración impondrá multas individuales equivalentes hasta por el dos 
por ciento (2%) del valor del contrato, sin que en su totalidad excedan del dieciséis por ciento (16%) 
del mismo, en todo caso se dará aplicación al principio de proporcionalidad.  
Lo anterior de conformidad con lo establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007. El 
procedimiento para la imposición de multas será el consagrado en el artículo 86 de la Ley 1474 de 
2011. 
 
7.16.2. CLAUSULA PENAL  
 
El contratista reconocerá al  Instituto de Turismo del Meta a título de cláusula penal pecuniaria como 
estimación anticipada de perjuicios, una suma equivalente hasta el veinte por ciento (20%) del valor 
del contrato, suma que, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, 
el Instituto de Turismo del Meta hará efectiva, previa declaratoria del incumplimiento, directamente 
por compensación de los saldos que adeude al CONTRATISTA si los hubiere, o mediante cobro de 
la garantía única de cumplimiento, ó si esto no fuere posible, podrá acudir a la jurisdicción 
competente.  
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La cláusula penal procederá ante incumplimientos parciales o totales del contrato, en todo caso se 
aplicará el principio de proporcionalidad. Esta cláusula no excluye la indemnización de perjuicios no 
cubiertos por la aplicación de dicha sanción, la realización de los procedimientos y trámites que 
correspondan, con el fin que se impongan las sanciones contractuales a que haya lugar y las demás 
sanciones de Ley. 
 
7.17. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES 
 
Para el contrato que se derive del presente proceso de selección, SI se aplicarán las cláusulas de 

terminación, modificación e interpretación unilaterales conforme a lo previsto en los artículos 14 al 

17 de la Ley 80 de 1993.  

 

7.18. CADUCIDAD 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, al presentarse hechos consti-

tutivos de incumplimiento de las obligaciones del (de la) contratista, que afecte de manera grave y directa 

la ejecución del contrato y evidencie que puede conducir a su paralización, el Instituto de Turismo del 

Meta podrá declarar la caducidad del contrato, ordenando su terminación y liquidación, en el estado en 

que se encuentre. 

7.19. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
 
Dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminación del plazo de ejecución del contrato, las partes 
liquidaran bilateralmente la relación contractual. En caso que lo anterior no sea posible, la entidad 
procederá a liquidarlo unilateralmente de conformidad con la facultad otorgada por el artículo 11 de la 
Ley 1150 de 2007. 

 
7.20. SUPERVISIÓN. 
 

El Instituto de Turismo del Meta ejercerá la supervisión del contrato a través del funcionario que sea 
designado por la Dirección General, el cual deberá garantizar la correcta ejecución y cumplimiento del 
contrato, además debe cumplir con las siguientes actividades: 
 

1. Avalar los informes que presente el contratista, de conformidad con las obligaciones conteni-
das en la minuta del Contrato. 

2. Suscribir las Acta de inicio y de Liquidación del Contrato 
3. Informar oportunamente al Instituto de Turismo del Meta cualquier anomalía o incumplimiento 

por parte del contratista. 
4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecución y cumplimiento del Contrato 

de acuerdo con el programa establecido y las demás contenidas en la Ley. 
5. Los supervisores responderán disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones 

en la Actuación contractual en los términos de la constitución y la Ley (Artículo 51 de la Ley 
80 de 1993 y artículo 84 del Estatuto Anticorrupción). 

 
7.21. DOCUMENTOS DEL CONTRATO 
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Los siguientes son los documentos del contrato y a él se consideran incorporados. 
❖ El Pliego de Condiciones y sus anexos y las especificaciones técnicas que sirvieron de base para 

preparar la propuesta 

❖ Las Adendas expedidas por la entidad 

❖ La propuesta en todas sus partes y aceptada por la entidad 

❖ La Evaluación elaborada por el Comité Evaluador 

❖ La Resolución de Adjudicación 

❖ La Garantía Única aprobada por la entidad 

❖ Las Actas de modificación que se produzcan. 

❖ Las demás actas correspondientes a la ejecución del contrato. 

 
En caso de discrepancias entre los documentos del contrato se atenderá a lo dispuesto en ellos en el 
siguiente orden: El contrato con actas bilaterales, el Pliego de Condiciones con sus anexos, adendas, y 
la propuesta presentada por el contratista. 
 
7.22. CESIONES Y SUBCONTRATOS 
 
EL CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o jurídica, 
nacional o extranjera, sin previo consentimiento por escrito del Instituto de Turismo del Meta, pudiendo 
ésta reservarse las razones que tenga para negar la autorización de la cesión o el subcontrato. Si la 
persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera, debe renunciar a la reclamación diplomática. 
El Contratista es el único responsable por la celebración de subcontratos. 
 
7.23. IMPUESTOS 
 
El CONTRATISTA pagará todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecución del 
contrato, de conformidad con la Ley colombiana. 

 
7.24 INDICACIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN RESPECTIVA SE ENCUENTRA COBIJADA POR UN 
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO. 
 
De conformidad con lo establecido en el segundo inciso del artículo 2.2.1.1.1.3.1.del Decreto N° 1082 de 

2015, en concordancia con lo dispuesto en el numeral 8 del artículo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto N° 1082 

de 2015 “Estudios y documentos previos”, se debe proceder a indicar si el Proceso de Contratación está 

cobijado por un Acuerdo Comercial. En consonancia con lo señalado en las anteriores disposiciones y 

ante la obligación que tienen las Entidades Estatales de determinar en la etapa de planeación de cada 

Proceso de Contratación si los Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de Contratación que 

están diseñando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos, 

la Agencia Nacional de Contratación Colombia Compra Eficiente el día 24 de noviembre de 2021, expidió 

el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación CCE-EICP-MA-03, 

en el cual se dispuso que dicha determinación se debe verificar según al NIVEL al que pertenece la 

entidad, que para el caso de la Corporación, corresponde al DEPARTAMENTAL. El Manual para el ma-

nejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación dispuso que dicha determinación se 

puede verificar siguiendo las siguientes reglas en orden consecutivo 
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Regla 1: La Entidad debe verificar que el tratado esté vigente. Si el Acuerdo Comercial no lo está, este 
no es aplicable al Proceso de Contratación.  

Regla 2: La Entidad debe verificar si está incluida en el Acuerdo Comercial (ver Anexos 1, 2 y 3 según 
orden territorial). Si la Entidad lo está, el Proceso de Contratación, en principio, está cubierto por este y, 
en consecuencia, es necesario continuar con la siguiente regla. En el evento de que la entidad no esté 
cubierta por el Acuerdo Comercial, en principio, el Proceso de Contratación no estará cobijado por el 
mismo y, por tanto, no es necesario continuar con análisis adicional alguno. En todo caso, debe tenerse 
en cuenta que algunos Acuerdos Comerciales incorporan obligaciones de Trato Nacional para entidades 
que en principio no están obligadas a aplicar todas las disposiciones del Acuerdo Comercial (ver sección 
sobre Trato Nacional).  

Regla 3: Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial, debe verificar que el presupuesto 
oficial estimado del Proceso de Contratación sea igual o superior al valor a partir del cual el Acuerdo 
Comercial es aplicable; en dicho caso, el Proceso de Contratación, en principio, estará cubierto por el 
Acuerdo Comercial y, en consecuencia, la Entidad deberá observarlo.  

Regla 4: Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el valor estimado del Proceso de 
Contratación es igual o superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, la Entidad 
Estatal debe determinar si hay excepciones que cobijen al Proceso de contratación. 

Si hay excepciones aplicables al Proceso de Contratación, el Acuerdo Comercial no lo regirá. Si no hay 
excepciones, el Acuerdo Comercial cobijará al Proceso de Contratación. 

CONSIDERACIONES PARA DETERMINAR LA APLICABILIDAD DE LOS ACUERDOS 
COMERCIALES AL PROCESO DE CONTRATACIÓN:  

En atención y cumplimiento de las disposiciones y reglas contenidas en los artículos referenciados, la 
entidad verificó EL ANEXO No 02 PARA LAS ENTIDADES DEL NIVEL DEPARTAMENTAL como guía 
para determinar si el presente Proceso de Contratación, encontrando lo siguiente: 

Las gobernaciones están incluidas en la lista de Entidades de los Acuerdos Comerciales con 
la Alianza Pacífico (únicamente con Chile y Perú), Chile, Corea, Costa Rica, los Estados AELC, 
Estados Unido, el Triángulo Norte (únicamente con El Salvador y Guatemala), la Unión 
Europea; y por la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN.  

Las contralorías del nivel departamental están incluidas en la lista de Entidades de los 
Acuerdos Comerciales con Chile, el Triángulo Norte (únicamente con Guatemala y El 
Salvador); y, por la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN.  

Las universidades del nivel departamental están incluidas en la lista del Acuerdo Comercial 
con Chile y por la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN.  

Salvo por algunas excepciones, todas las demás Entidades Estatales del nivel departamental 
(incluidas las entidades descentralizadas indirectas y los esquemas asociativos) están 
contempladas en la lista de Entidades cubiertas por los Acuerdos Comerciales con Chile, el 
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