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INTRODUCCION Y RECOMENDACIONES

La Procuraduria General de la Nacién pone a disposicién de los interesados la ir)vitacién publica del
proceso de seleccién de minima cuantia que tiene por objeto: ADQUISICION DE CAJAS DE
ARCHIVO PARA LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Los Documentos del Proceso que incluyen los estudios y documentos previos, la invitacién publica,
las observaciones y respuesta a las mismas, las adendas, las ofertas, el informe de verificacion y
evaluacion, el contrato y cualquier otro documento expedido por la Entidad Estatal durante el Proceso
de Contratacion, estaran a disposicion del publico en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica
—SECOP II.

La Entidad diligenciara los datos en el pliego electronico del SECOP II, teniendo en cuenta la
informacion correspondiente a cada una de las secciones.

Se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus ofertas, tengan en cuenta lo
siguiente:

a. Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para participar enel
proceso de seleccion y para celebrar contratos con la Entidad.

b. Examinar la invitacion publica de la seleccién de minima cuantia, los documentos que hacen
parte de la misma y las normas que regulan la contratacion Administrativa con Entidades del
Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1450 de 2011, Ley 1474 de 2011, Decreto
1082 de 2015, y demas normas reglamentarias y complementarias).

c. Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que deben
adjuntar con la propuesta y verificar que contienen la informacién completa que acredita el
cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en la invitacion publica.

d. Examinar que las fechas de expedicién de los documentos, se encuentren dentro de los
plazos exigidos en la invitacién publica.

e. Suministrar toda la informacién requerida en la invitacion publica
f.  Diligenciar totalmente los anexos y formatos de la invitacion publica.

g- Elaborar su oferta teniendo en cuenta los requisitos de la invitacion publica, el presupuesto
oficial y las exigencias del ANEXO. 1 FICHA TECNICA vy verificando la integridad y
coherencia de su ofrecimiento.

LA PROCURADURIA SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR TODA LA INFORMACION
Y DOCUMENTOS QUE LOS PROPONENTES INCLUYAN EN SU OFERTA Y DE SOLICITAR
A LAS AUTORIDADES COMPETENTES O A LOS PARTICULARES CORRESPONDIENTES,
INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTENIDO DE LOS MISMOS.
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CAPITULO PRIMERO

ASPECTOS GENERALES DE LA SELECCION

1.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

ADQUISICION DE CAJAS DE ARCHIVO PARA LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

1.1.1. ALCANCE DEL OBJETO

La descripcion de las condiciones y requerimientos técnicos minimos requeridos para la ejecucion
del objeto a contratar se encuentra con detalle en el ANEXO No.1 FICHA TECNICA, documento
que hace parte integral de los presentes Estudios Previos.

La adquisicion de cajas para archivo tendran las siguientes caracteristicas técnicas:

TABLA 1

Dependencia:

Division de Documentacion

Objeto

ADQUISICION DE CAJAS DE ARCHIVO PARA LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION

Nombre producto:

Caja referencia X-200

1. Requisitos
generales:

Producto elaborado en cartén kraft corrugado de pared sencilla, con
dimensiones internas de ancho: 20 cm, alto: 25 cm y largo de 39 cm;
y dimensiones externas de ancho: 21 cm alto: 26.5 cm y largo de 40
cm.

El acabado del cartén debe ser liso, suave, libre de particulas
abrasivas u otras imperfecciones; el disefo debe contar con una
apertura frontal, con pliegue en el costado izquierdo y pestafia para su
manipulacion.

Estas unidades de almacenamiento no deben contener adhesivos ni
ganchos metalicos, de igual manera, las cajas no deben contener
perforaciones que faciliten la entrada de polvo e insectos.

Las unidades de almacenamiento estan disefiadas con un rétulo pre
impreso de acuerdo con la informacién requerida por la Entidad.

2. Composicion:

Las unidades de almacenamiento en referencia deben cumplir con los
siguientes parametros adicionales:

e Resistencia minima a la compresion vertical de 790 o 930 kgf/m.

e Resistencia minima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm?

e Para evitar la migracion de acido a los documentos, el carton debe
contar con un recubrimiento interior constituido por una pelicula
transparente de material inerte con base en ceras neutras,
peliculas poliméricas, emulsién de parafinas o ceras vegetales. La
pelicula debe ser quimicamente estable, con un pH neutro, debe
ser insoluble en agua, no presentar untuosidad al tacto y no
experimentar adherencia sobre los documentos. En ningun caso
se deben usar cartones que tengan un recubrimiento cuyo Unico
componente sea parafina

e El recubrimiento exterior si se requiere debe ser con pulpa color
blanca, pre impreso de identificacion ajustada a las necesidades
de la Entidad.

3. Empaque y rotulado:

El empaque del producto no debe provocar dafios, fisuras o
rasgaduras y debe conservar la calidad en condiciones adecuadas de
manejo, almacenamiento, transporte, distribucién y entrega.

El embalaje debe estar acorde con la cantidad de unidades
solicitadas.
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contenido de la caja:
Logo:

Dependencia:

Afo: Mes:

4. Membretado No: Sala No:
Ubicacién: Estante: Entrepano
Cadigo:

Guardar Hasta:

Contenido:
5. Capacidad de | Minimo 15 carpetas tamafio oficio
almacenamiento
6. Calidad: El producto debe cumplir con las especificaciones técnicas descritas
anteriormente.
7. Cantidad: 40.000 cajas

1.1.2 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

La descripcion, cantidades, caracteristicas y requerimientos técnicos minimos, exigidos por la
Procuraduria General de la Nacion se encuentran establecidos en el ANEXO No. 1 FICHA TECNICA
adjunto a este documento.

Con la suscripcion de la carta de presentacion de la oferta, los proponentes declaran que
conocen, aceptan y se comprometen a cumplir con todos los requerimientos minimos
obligatorios, procedimientos y demas condiciones establecidas en el ANEXO No. 1 FICHA
TECNICA de este proceso de seleccién.

1.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
COMPRAVENTA
1.3. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)
Segun el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (Version 14 del UNSPSC)

contenido en la direccion http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion, el objeto contractual
se enmarca en el siguiente codigo de Clasificador de Bienes y Servicios:

Clasificacion | Segmento Familia Clase Producto Descripcion
UNSPSC
14121500 14000000 14120000 14121500 14121500 | CARTONY
PAPEL PARA
EMBALAJE
24121500 24000000 24120000 24121500 24121500 | CAJAS,
BOLSAS
Y SACOS PARA
EMPAQUETADO
31261500 31000000 31260000 31261500 31261500 | CUBIERTASY
CAJAS
44122000 44000000 44120000 44122000 44122000 | CARPETAS DE
ARCHIVO,
CARPETAS Y
SEPARADORES
81141500 81000000 81140000 81141500 81141500 | CONTROL DE
CALIDAD
93141800 93000000 93140000 93141800 93141800 | EMPLEO
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1.4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

Teniendo presente el estudio de mercado realizado sobre los servicios que comprenden el objeto
contractual, se establecié que el presupuesto oficial requerido para este proceso en la vigencia
2026, es hasta por la suma de CIENTO SETENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE ($175.000.000)
incluido el valor del IVA, y demas impuestos, tasas, contribuciones y deducciones a que haya
lugar.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al
indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven
de dichos errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alegar ruptura del equilibrio
contractual.

1.5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION.

Para atender la necesidad que requiere la entidad, el costo del contrato que resulte del proceso
de seleccion, se dispone de recursos amparados con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 38626 expedido el dia 14 de mayo de 2026 por la Coordinadora del Grupo de Ejecucion
Presupuestal de la Divisiéon Financiera de Procuraduria General de la Nacion.

La necesidad esta prevista en el Plan de Adquisiciones segun el Certificado No. 2026-251
expedido el 14 de mayo de 2026 por el Administrador del Plan.

1.6. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera UN (1) MES Y (15) QUINCE DIAS plazo contado a partir de
la suscripcion del acta de inicio, la cual se suscribira por parte del contratista y el supervisor
designado por la Procuraduria, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la firma del contrato,
previo cumplimiento a los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del mismo.

La vigencia del contrato comprendera el plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.
1.7. LUGAR DE EJECUCION

La Procuraduria General de la Nacién cuenta con la capacidad fisica y logistica requerida para la
recepcion, almacenamiento temporal y custodia de las cuarenta mil (40.000) cajas X-200. La
viabilidad del espacio se fundamenta bajo los siguientes aspectos técnicos y operativos:

Recepcion centralizada inicial: Sin perjuicio de la posterior distribuciéon de los insumos, la recepcion
inicial de la totalidad de las 40.000 cajas se realizara de manera exclusiva en la Sede Samper
Mendoza ubicada en la Carrera 19B No. 22B-20, en la ciudad de Bogota D.C. Esta Sede funciona
como centro logistico y depésito documental principal, contando con zonas de acopio de gran
volumen, muelles de carga/descarga y area apta para la maniobra de insumos archivisticos. Este
punto fungira como el nodo principal de ingreso, verificacion y control de las entregas por parte del
contratista.

Capacidad instalada e infraestructura disponible: Una vez cumplido el proceso de recepcion inicial
en la Sede Samper Mendoza, la Entidad dispone de las areas fisicas idoneas y con las condiciones
de seguridad requeridas para el traslado y resguardo en la Sede Central ubicada en la Carrera 5 No.
15-80, que dispone de los espacios de almacenamiento del Archivo Central para la distribucion e
incorporacion inmediata a los procesos de re-almacenamiento.

Distribucion inmediata a sedes territoriales: Tras la recepcion inicial en la Sede Samper Mendoza y
su posterior organizacion en las sedes de Bogota, se activara el plan de distribucion nacional hacia
las distintas procuradurias regionales, distritales y provinciales. Por ende, la permanencia de un alto
volumen de cajas en las sedes de la capital sera de caracter transitorio, reduciendo sustancialmente
el volumen estatico en bodega.

En consecuencia, la recepcion unificada la Sede Samper Mendoza ubicada en la Carrera 19B No.
22B-20 y el posterior apoyo operativo en la Sede Central (Carrera 5 No. 15-80) garantizan la
viabilidad logistica, el control de entregas y el espacio fisico suficiente para el desarrollo normal del
contrato.

Para todos los efectos, el domicilio contractual sera la ciudad de Bogota D.C.

1.8. FORMA DE PAGO

El valor del contrato sera hasta por el valor del presupuesto oficial.
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La Procuraduria General de la Nacion realizara un (1) pago hasta por el valor del contrato, de acuerdo
con el nUmero de cajas compradas conforme a la lista de precios unitarios ofertados por el contratista,
los cuales deben estar vigentes por todo el plazo de ejecucion del contrato, previa programacion del
PAC.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha en la que la
supervision radique definitivamente en la Divisién Financiera Grupo de Cuentas de la Procuraduria
General de la Nacién, la factura electronica aceptada en la herramienta del operador tecnolégico
utilizado por el SIIF Nacién, acompafada del informe de interventoria junto con la sabana de
consumos respectivos al periodo a facturar, asi como del documento que acredite el cumplimiento
con las cotizaciones al Sistema de General de Seguridad Social Integral y Parafiscales, conforme lo
previsto en las normas aplicables a la materia. El cumplimiento de esta obligacién por parte del
contratista se acredita mediante copia de la planilla PILA pagada en el caso de personas naturales
y mediante certificacién suscrita por el Representante Legal o Revisor Fiscal en el caso de personas
juridicas.

El proceso de aceptaciéon de la factura se surtira en un término no mayor a tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de su entrega por parte del CONTRATISTA a través del SECOP I, periodo en
el cual la supervision realizarg las reclamaciones en contra de su contenido, bien sea mediante la
devolucion de la misma, o por medio de reclamo escrito dirigido al emisor o tenedor de la factura.

La factura debera ser enviada al correo siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co como
receptor unico de las facturas electronicas (inclusive notas débito y notas crédito electronicas)
emitidas a la Procuraduria General de la Nacion, esto con el propdsito de que dichas facturas sean
enviadas por su sistema de facturacion electrénica, junto con el contenedor electronico - Documento
zip (PDF - XML), para efectuar la correspondiente validacion ante la DIAN. Para que la factura, nota
débito o nota crédito electrénico sean radicados correctamente a la Procuraduria General de la
Nacion, el CONTRATISTA debera coordinar con el supervisor del contrato las instrucciones
especificas de registro en los campos “Notas” u “Observaciones” del documento electrénico y en el
“asunto” del correo electronico mediante el cual se remite la factura electronica al buzén sefialado.
El proceso de aceptacion de la factura o documento de cobro se surtira en un término no mayor a
tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de su entrega por parte del CONTRATISTA, periodo en el
cual la supervision podra realizar reclamaciones en contra de su contenido, bien sea mediante la
devolucion de la misma o por medio de reclamo escrito dirigido al emisor o tenedor de la factura o
documento de cobro. El contratista debe allegar copia del Registro Unico Tributario RUT con
informacion actualizada y vigente. EI CONTRATISTA es responsable de los efectos de la informacion
contenida en el RUT que remita.

En todo caso, el pago estara sujeto a la aprobacion del PAC (Plan Anual Mensualizado de Caja). En
el evento que la Procuraduria General de la Nacion no cancele al CONTRATISTA la suma pactada,
dentro de los términos estipulados en el contrato y teniendo en cuenta la fecha en que la entidad
cuente con la disponibilidad de PAC, esta reconocera al CONTRATISTA como interés de mora el
incremento mensual promedio del indice de Precios al Consumidor certificado por el DANE entre el
1° de enero y el 31 de diciembre del afo anterior.

1.9. VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993, articulo 66, 850 de 2003, 1150 de 2007
y 1757 de 2015 y el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.1.5, numeral 5, el presente proceso de
seleccion, asi como el contrato que como consecuencia de su tramite se suscriba, podran ser objeto
de la vigilancia y control ciudadano.

1.10. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los documentos del
proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas y cualquier otro relacionado con la participacion en el
proceso de contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y proponentes.

1.11. COMUNICACIONES

Las comunicaciones que se realicen en el marco del Proceso de Seleccién deben hacerse
EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma SECOP I, utilizando las herramientas del sistema
denominadas “OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES” o “MENSAJES” si se trata de
otro tipo de comunicaciones diferentes a las observaciones.

En las comunicaciones se debe indicar el nhombre del remitente, correo electrénico y numero
telefénico.
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La Procuraduria por su parte, también enviara todas las comunicaciones del proceso a los
interesados a través del SECOP II.

Se tendra por no recibida, la documentacién o informacién que se allegue por medios diferentes
a la plataforma SECORP II.

En los Eventos en los cuales la plataforma presenta fallas generales o particulares que
interrumpan el normal desarrollo del proceso de contratacién se dara aplicacién al Protocolo de
Indisponibilidad del SECOP Il expedido por Colombia Compra Eficiente, el cual debe ser
consultado por las personas interesadas en participar en el proceso de contratacion en el link
https://colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii.

Las actuaciones que pueden ser afectadas, entre otros, por las fallas son: Observaciones o
subsanaciones, publicacion de respuestas a las observaciones, elaboracion o aplicacion de
Adendas en el SECOP |Il, presentacién o apertura de ofertas y publicacién de informes de
evaluacion.

El protocolo aplica cuando dichas fallas se presentan dentro de las cuatro (4) horas calendario
previas al evento.

Dentro del Protocolo de Indisponibilidad se tiene en cuenta las siguientes definiciones:

Fallas Generales: Afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se presentan para todos
sus usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente expedira un certificado
con la fecha y hora de inicio, y la fecha y hora de terminacién. El certificado se publicara cuando
sea superada la Falla en un plazo maximo de tres horas siguientes a la terminacion de la misma
en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/certificados-de-indisponibilidad-
aplicaciones. Mientras se esté presentando la Falla, Colombia Compra Eficiente lo anunciara por
sus diferentes Medios de Comunicacion (banner principal de su pagina web, IVR de Mesa de
servicio y banner de la pagina de inicio de SECORP II).

Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario
en particular y que impiden la culminacion de una etapa o acto del Proceso de contratacién en
especifico. Estos casos particulares son certificados por la Mesa de servicio de Colombia Compra
Eficiente mediante un correo electrénico que responde al caso radicadopor el Proveedor o Entidad
Estatal a través del formulario de soporte disponible en
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte. En el correo Colombia
Compra Eficiente determinara la existencia de una Falla y ese correo constituye el certificado que
habilitara, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer uso del Protocolo de
indisponibilidad.

Medios de Comunicacion: Son los medios que Colombia Compra Eficiente ha dispuesto para
dar a conocer al publico en general del Estado y novedades del SECOP Il. Los Medios de
Comunicacioén son: Banner en la pagina inicial de la Agencia, Banner de la pagina del SECOP Il y
el mensaje de IVR de la Mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente, (el IVR o Interactive
Response Unit es el mensaje automatico que los usuarios escuchan en el momentode comunicarse
con la Mesa de Servicio, es un mensaje que responde a una llamada e interactia con el usuario
mediante reconocimiento de voz o tonos. Los IVR se emplean en servicios de atencion al cliente).

Entidad Compradora: Para el uso del SECOP Il y la implementacion del protocolo mencionado,
se entendera como Entidad Compradora toda cuenta compradora perteneciente a una Entidad
en términos de la Ley 80 de 1993, a una Entidad con régimen especial, particular o privado y
aquellas instancias, gremios o particulares en general que ejecuten recursos publicos y
desarrollen su actividad contractual por medio del SECORP II.

Proveedor: entiéndase como Proveedor toda cuenta de persona natural o juridica, de derecho
privado o publico que desee contratar con una Entidad Compradora y que adelanta una o varias
tareas de un Proceso de Contratacion, como por ejemplo presentar ofertas, presentar
observaciones, responder solicitudes de informacion.

Evento: momento clave de las diferentes fases de los Procesos de Contratacion y contratos
realizados en el SECORP IL.

Ante una posible indisponibilidad por Falla General o Particular es importante que tanto la Entidad
como Proveedores estén atentos a los Medios de Comunicacion de Colombia CompraEficiente v,
en caso de Fallas Particulares, el proveedor se debe comunicar oportunamente con la Mesa de
Servicio a través del formulario de soporte
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-desoporte y con la Entidad. En cualquier
Evento, la comunicacion con la Procuraduria General de la Nacion debe realizarse antes de
finalizar los tiempos definidos en el cronograma para cada una de las actuaciones contenido en
el pliego de condiciones del Proceso de Contratacion.
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Para los eventos en los que se registre falla general con certificado de indisponibilidad o
falla particular certificada de la plataforma del Secop Il, la Entidad pone a disposicién el
siguiente correo: grupocontratacionpgn@procuraduria.gov.co.

Ante una Falla General con certificado de indisponibilidad o Falla Particular certificada, no sehara
uso de los mensajes del SECOP Il como mecanismo de comunicacion hasta tanto no secertifique
que se supero la Falla ya que los mensajes podrian estar afectados por la Falla y no llegar, o
llegar con retraso.

En cualquier Evento de Falla General certificada por Colombia Compra Eficiente, la Procuraduria
General de la Nacién tendra la opcion de a) modificar el cronograma del Procesode contratacion,
incluyendo la fecha limite para presentar ofertas; o b) adoptar procedimientosalternativos para dar
continuidad al Proceso con base en las instrucciones descritas para cadamomento del Proceso de
contratacién del protocolo de indisponibilidad. Durante el transcursode la Falla, la Procuraduria
General de la Nacién comunicara a los interesados por los mediosadecuados (a través del correo
electrénico de los interesados y se publicara en la pagina webde la entidad) la decision que tome
frente a la Falla general certificada por Colombia Compra Eficiente y el correo electrénico
dispuesto en el pliego de condiciones para las acciones que los Proveedores deben realizar.

En uno u otro caso, la Entidad seguira las instrucciones impartidas por Colombia Compra Eficiente
en el protocolo de indisponibilidad del SECORP II.

Una vez superada la Falla, la Entidad comunicara su decision a través de un mensaje publicoen
el SECORP II.

1.12. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por
terceros para efectos del proceso de seleccion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo,deben ser
otorgados en castellano. La oferta y sus anexos deben ser presentados en idioma castellano.

Para que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser apreciados en el Proceso
de seleccion, deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccion oficial al
castellano. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado.

Para los documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones o fichas técnicas, que
en el mercado sean de amplia utilizacion y aceptacion en idioma distinto al castellano, éstos
pueden ser aportados en su lengua original acompanados de una traduccion simple al castellano.

1.13. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Las Entidad exige la legalizacion de acuerdo con la Convencién de la Apostilla o la legalizacion de
documentos publicos otorgados en el extranjero. Este tipo de legalizacién no es procedente para los
documentos privados. Cuando en un Proceso de Contratacion un proponente presenta un
documento publico legalizado de acuerdo con la Convencion de la Apostilla, la Procuraduria no
solicitara legalizaciones, autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional
o extranjera, puesto que el tramite de la Apostilla es suficiente para certificar por si mismo la
autenticidad.

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico de la Convencién de la Apostilla’ , el
pais de origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos
publicos (autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite la Apostilla. En
consecuencia, las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la autoridad
centralizadora correspondiente?

1.14. PARTICIPANTES

Bajo los parametros establecidos en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015, en el proceso de seleccion pueden participar personas naturales, juridicas, nacionales,
extranjeras, consorcios, uniones temporales, legalmente constituidas, con capacidad legal para
proponer, contratar y ejecutar el objeto del presente proceso y consideradas legalmente capaces de
conformidad con las disposiciones legales colombianas, cuyo objeto social esté relacionado con el
objeto del contrato a celebrarse, las cuales deberan acreditar el cumplimiento de requisitos exigidos
en la invitacion publica.

1 Despacho permanente de la Conferencia de La Haya en Derecho Internacional Privado. Apostille handbook. A handbook on the practical operation of the Apostille
Convention. Seccién 217, Pg.50. Documento disponible en http://www.hcch.net/upload/apostille hbe.pdf

2 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce circulares/cce circular unica.pdf actualizada el 16 de abril de 2019 — consulta del 18 de mayo de
2020.
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1.15. PROMOCION DE LA INCLUSION SOCIAL Y ACCIONES AFIRMATIVAS PARA
PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD (DECRETO 0287 DE 2026)

En cumplimiento de lo preceptuado en el Decreto 0287 de 2026 —por el cual se reglamentan las
acciones afirmativas e incentivos para garantizar la participacion de la poblacion con discapacidad
en la contratacion estatal—, el presente proceso de seleccidbn promovera la igualdad de
oportunidades y el incentivo a la vinculacion de esta poblacién, contemplando los siguientes criterios:

Incentivo por puntaje adicional: Se otorgara el puntaje adicional establecido en la normatividad
vigente a aquellos proponentes que acrediten la vinculacién laboral de personas con discapacidad
en su planta de personal, o que se constituyan como emprendimientos, empresas o personas
juridicas integradas o representadas por personas en condicion de discapacidad, de acuerdo con la
certificacion expedida por el Ministerio de Salud y Protecciéon Social o la autoridad competente.

Garantia de accesibilidad y ajustes razonables: El desarrollo del objeto contractual velara porque el
contratista seleccionado adopte condiciones de inclusion y accesibilidad en caso de requerir la
conformacion de equipos de trabajo o interaccién con personal, asegurando el respeto a los derechos
constitucionales de igualdad y no discriminacion.

1.16. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN LEGAL

No podran participar en el presente Proceso de Contratacién y, por tanto, no seran objeto de
evaluacion, ni podran ser adjudicatarios quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en
situaciones de Conflicto de Interés con la Entidad, que afecten o pongan en riesgo los principios de
la contratacion publica, de acuerdo con las causales previstas en la ley.

1.17. REGLAS APLICABLES A LA PRESENTACION DE OFERTAS
Las propuestas se presentaran UNICAMENTE a través de la plataforma SECOP II.

Los proponentes deberan revisar todo el contenido de la invitacién publica del proceso de seleccion
y deberan diligenciar y contestar el CUESTIONARIO en su totalidad, adjuntando los documentos
soporte que correspondan.

De igual manera, los proponentes deberan diligenciar los formatos de la invitacién publica y
adjuntarlos con su oferta.

La oferta y los documentos que la conforman deben presentarse en idioma castellano, salvo los
términos técnicos que se utilicen en idioma distinto. Los documentos que se presenten deben ser
claros y legibles.

La entidad podra solicitar en cualquier tiempo las aclaraciones o los documentos cuyo contenido
presente dudas o no sean comprensibles para la entidad.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algin documento de la oferta debe estar salvado
con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del
documento donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada.

No se aceptaran propuestas complementarias o propuestas de modificaciones presentadas con
posterioridad a la fecha y hora del cierre del plazo para presentar ofertas.

La Procuraduria General de la Nacion soélo acepta la presentacion de una oferta por cada
proponente.

En el evento en que una misma persona presente mas de una oferta, ya sea a titulo individual o
como miembro de Consorcio o Unién Temporal, estas seran rechazadas.

En el caso previsto en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.2.5, solo sera evaluada la oferta
que se haya presentado en primer lugar dentro del término fijado en la invitacion publica, de acuerdo
a la fecha y hora de presentacion que registre la plataforma SECORP II.

Se rechazara la oferta del proponente plural (consorcio o unién temporal) cuando no sea
presentada en el SECOP Il a través del usuario del consorcio o uniéon temporal. No se
aceptaran ofertas de proponentes plurales presentadas desde el usuario de uno de los
miembros del consorcio o unién temporal.

Se entienden recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP I
en la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP I
no permitira recibir mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el cronograma. Vencido
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el término para presentar ofertas, la Procuraduria General de la Nacion realiza su apertura y publica
la lista de oferentes.

Una vez publicados los informes de verificacién y evaluacion, la entidad publicara las ofertas y a
partir de ese momento cualquier persona puede consultarlas.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y
en el plazo previsto para ello en la presente Invitacion. No se tendran como recibidas las ofertas
allegadas por medios distintos al SECOP Il o que no sean presentadas de conformidad con los
Términos y Condiciones de Uso del SECOP II. Sin embargo, cuando hay una indisponibilidad del
SECOP 1l, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra Eficiente en el Certificado de
Indisponibilidad, la entidad estatal debe proceder de acuerdo con los lineamientos del “Protocolo
para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” disponible en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/protocolo-de-indisponibilidad-del-secop-ii

1.18. ADENDAS

Cualquier modificacién a los términos de la Invitacion se efectuara a través de ADENDAS, las cuales
se incorporaran a la Invitacion Publica a través del aplicativo definido para el efecto en la plataforma
SECORP II.

1.19. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

Las personas que deseen participar en el presente proceso de seleccion tendran en cuenta que sus
ofrecimientos deben tener un término de validez de noventa (90) dias contados a partir del momento
de la presentacion de la oferta. En caso se incluirse un plazo de validez de la oferta menor al exigido,
éste no sera tenido en cuenta.

1.20. OFERTAS CONDICIONADAS

No podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en la invitacion publica. En caso de
que la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazara la oferta respectiva.

1.21. OFERTAS PARCIALES
Como quiera que la forma de adjudicacion es total, NO se pueden presentar ofertas parciales.
1.22. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

Los proponentes seran responsables de advertir que alguna de la informacién presentada en las
ofertas contiene informacion confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con
la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de
fundamento, reserva que la Entidad Estatal mantendra en el proceso de contratacion frente a
terceros.

En todo caso, la Entidad se reserva el derecho de revelar dicha informaciéon a sus agentes o
asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

1.23. FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion del presente proceso de seleccion se hara por el total de presupuesto del proceso,
con la finalidad de adquirir el mayor numero de cajas posibles.

Los proponentes deberan tener en cuenta al momento de elaborar su propuesta econémica que no
se podran superar el presupuesto oficial estimado, so pena de rechazo de su propuesta.

1.24. LIMITACION A MIPYME

El presente proceso, de conformidad con lo previsto en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 y
2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificados por los articulos 2 y 5 del Decreto 1860 de 2021,
podra ser limitado a MIPYME colombianas cuando reciba solicitudes de mas de dos empresas con
dicha calidad y con mas de un afo desde su constitucién. Para ello, los proponentes interesados
deberan solicitar dentro del término de presentacion de observaciones a la Invitacion Publica limitar
el proceso, aportando los documentos que acreditan la calidad de MIPYME colombiana de acuerdo
a los criterios fijados en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto
1860 de 2021.

CAPITULO SEGUNDO
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CRONOGRAMA DEL PROCESO

El proceso de seleccion se tramitara conforme al siguiente cronograma establecido en la plataforma
SECORP II:

ACTIVIDAD FECHA

1.- Publicacion de la Invitaciéon Publica, anexos, formatos | 17 de septiembre de 2026
y estudios previos en el SECOP ||

2.- Plazo maximo para presentar observaciones, 18 de septiembre de 2026 de 2026 hasta

solicitudes de aclaracioén y solicitudes de limitacion a las 5 p.m.

MIPYME

3.- Plazo maximo para publicar respuesta a las 22 de septiembre de 2026 hasta las 7:

observaciones, comunicacion de proceso limitado a pm.

MIPYME y expedir adendas.

4. Plazo para presentar ofertas en el SECOP I 24 de septiembre de 2026 a las 09:00
p-m.

5.- Apertura de ofertas 24 de septiembre de 2026 a las 09:02
a.m.

6.- Informe de presentacion de ofertas 24 de septiembre de 2026 a las 9:04 a.m.

7.- Plazo para efectuar la verificacion de los requisitos | 28 de septiembre hasta las 5 p.m.
habilitantes de las ofertas y la evaluacion de la oferta
econdmica.

subsanaciones (en cumplimiento del numeral 5 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021)

8. Plazo para presentar documentos aclaratorios y 29 de septiembre de 2026 hasta las 5: pm

9. Publicacién de la evaluacion e informe de verificacionde | 01 de octubre de 2026
requisitos habilitantes.

10. Plazo para presentar observaciones a la | 02 de octubre de 2026 hasta las 5: pm
evaluacion.

11. Publicacion de respuesta a observaciones,
comunicacién de aceptacion de la oferta y decision de | 05 de octubre de 2026
adjudicacién o comunicacion de declaratoria de
desierta del proceso.

12. Entrega de las garantias de ejecucion del contrato | 06 de octubre de 2026 hasta las 5: pm

13. Aprobacion de las garantias de ejecucion del 07 de octubre de 2026 hasta las 09: 00
contrato am
CAPITULO TERCERO

REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

La Entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefalado en el cronograma de la
invitacién, de acuerdo con los soportes documentales que acompanan la propuesta presentada.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio seran objeto de verificacion, por lo
tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se evaluara como “CUMPLE”. En caso contrario
se evaluara como “NO CUMPLE".

3.1. CAPACIDAD JURIDICA.

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, pueden celebrar contratos con las entidades
estatales las personas consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes.

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una Entidad Estatal,
es decir (i) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (ii) no estar incursa en inhabilidades o
incompatibilidades que impidan la celebracion del contrato.

Las personas naturales mayores de 18 afos son capaces juridicamente a menos que estén
expresamente inhabilitadas por decision judicial o administrativa, como la interdiccion judicial, y que
no estén incursas en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar derivadas de
la ley.

La capacidad juridica de las personas juridicas esta relacionada con: (i) la posibilidad de adelantar
actividades en el marco de su objeto social; (ii) las facultades de su representante legal y la
autorizacién del 6rgano social competente cuando esto es necesario de acuerdo con sus estatutos
sociales; y (iii) la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar
derivadas de la ley.

El objeto social de las personas juridicas integrantes de un proponente plural debe permitir adelantar
las actividades del proceso de contratacion, bien por ser parte de su objeto social principal o ser una
actividad conexa a este. Los representantes legales de las personas juridicas integrantes del
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proponente plural deben estar plenamente facultados para comprometer a la persona juridica en el
cumplimiento de la totalidad del objeto del contrato puesto que la responsabilidad es solidaria frente
a la Procuraduria General de la Nacion.

Si la propuesta la presenta una persona juridica, su objeto social sera verificado en el certificado de
existencia y representacion o el documento que haga sus veces, donde se verificara quién ejerce la
representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social, dentro del cual se debe hallar el
objeto del proceso y la duracion de la sociedad.

En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberan acreditar que dentro de su
objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el acuerdo
de conformacién correspondiente. En todo caso el consorcio o la unién temporal, debera en conjunto,
acreditar que sus objetos sociales comprenden el objeto del proceso.

La sociedad debe tener una duracién no inferior al plazo del contrato y un afio mas (articulo 6 Ley
80 de 1993).

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente debera allegar la correspondiente autorizacion la cual debe ser impartida por la Junta de
Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion.

En el evento que en el certificado de existencia y representacion legal o el documento que haga sus
veces se haga la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del
Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y
si de éstos se desprende que hay limitaciéon para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se
debera igualmente allegar la correspondiente autorizacién la cual debe ser impartida por la Junta de
Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion.

Respecto de la capacidad juridica, se verificaran los siguientes aspectos:

a) Oferta debidamente firmada: Requisito que se cumple con la firma del Anexo No. 1
FORMATO CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA por parte de la persona
legalmente facultada, la cual debe allegarse con la propuesta que se presenta dentro
del plazo establecido.

Debe estar firmada por el proponente, representante legal para personas juridicas,
persona designada para representarlo en caso de consorcio o uniéon temporal o
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder
autenticado donde se especifique para qué actividades se otorga poder (i) presentar
oferta para el Proceso de Contratacion de que trata esta invitacion; (ii) Presentar
aclaraciones y observaciones a la invitacién publica. (ii) Dar respuesta a los
requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el curso del presente Proceso;
(iv) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del Proceso (v) suscribir el contrato
en nombre y representacion del adjudicatario (vi) Suscribir los documentos que en
desarrollo y terminacién del contrato haya lugar.

En este evento el poder debera ser anexado con esas formalidades junto con la Carta
de presentacion de la oferta.

Junto con la firma, se debe indicar en forma clara el nombre e identificacion de la persona
que presenta la oferta.

Junto con la Carta de presentacién de la oferta el proponente debe aportar fotocopia de
la cédula de ciudadania de quien presenta la oferta.

La carta de presentacion se debera diligenciar de conformidad con el formato No. 1 de
la Carta de presentacion de la oferta de la invitacion publica.

b) Documento de conformacién del consorcio o unién temporal: En caso de que el oferente
se presente en consorcio o union temporal, debera allegar el documento de constitucién
en los términos del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

c) Certificado de existencia y representacion legal y/o documento legal idéneo: En caso de
que el oferente sea persona juridica debera presentar Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio en el que figure que
desarrolla objeto similar al de la presente contratacion, con fecha de expedicion no
superior a quince (15) dias habiles de antelacion al cierre del proceso.

d) Fotocopia de la cédula de ciudadania del oferente y/o del representante legal.
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Certificacion de pago de aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales:
Cumplir con las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales,
conforme a lo previsto en las normas aplicables sobre la materia. En el evento que el
oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de exoneracion previstas en
la ley, debera hacer esta manifestacion por escrito.

El cumplimiento de este requisito se acredita, cuando es persona juridica, mediante
certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal de la empresa, segun el
caso, y cuando es persona natural allegando copia de la planilla PILA debidamente
pagada.

En caso de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debe
presentar este documento.

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacion de que trata este
numeral o la misma requiere aclaraciones, la Procuraduria las solicitara dentro de los
términos previstos para solicitar aclaraciones.

Verificaciones de responsables fiscales, antecedentes disciplinarios y no vinculacion en
elSistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de
Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016. La Procuraduria General de la Nacion
se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los integrantes del
consorcio o unién temporal, se encuentra (n) reportado (s) en el ultimo boletin de
responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica, si aparece como
inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y
Causas de Inhabilidad “SIRI” de la Entidad y/o en el Sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractores de la
Ley 1801 de 2016.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal, se encuentre relacionado en el boletin, se encuentre inhabilitado o vinculado
al Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC, no podra contratar con la
Procuraduria General de la Nacién.

Registro Unico Tributario: El proponente debe allegar fotocopia del Registro Unico
Tributario RUT. En caso de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus
integrantes debe presentar este documento.

Registro de Deudores Alimentarios Morosos-REDAM: De conformidad con el articulo 6
de la Ley 2097 de 2021, el comerciante persona natural o el representante legal de la
sociedad que presente oferta, debera aportar certificado del Registro de Deudores
Alimentarios Morosos-REDAM, en el que se haga constar que no se encuentra
reportado.

Acreditacion de la situacion militar

De conformidad con lo consagrado en la Ley 1861 de 2017, Articulos 11y 42, los
proponentes personas naturales (hombres) menores de cincuenta afios deben
acreditar la situacion militar, requisito que se exige para “... celebrar contratos de
prestacion de servicios como persona natural con cualquier entidad de derecho
publico...”.

La situacion se puede corroborar y verificar por medio de la oficina de la Jefatura de
reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia a través del siguiente link:

https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation

En caso de ofertas conjuntas, la integrante persona natural debe acreditar esta
situacion)

3.1.1. ACREDITACION DE MIPYME

En caso que el proceso resulte ser limitado a MIPYME colombianas, los proponentes, ademas de
los documentos antes listados, deberan aportar documentos que acreditan tal calidad en los términos
fijados en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
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representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo treinta (30) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

3.1.2. DOCUMENTOS PARA DIRIMIR DESEMPATES.

Los proponentes deberan presentar junto con la propuesta los documentos con los que acreditan las
calidades o condiciones descritas en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.17 del mismo Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de
2021. Dichos documentos seran empleados en caso de presentarse empates dentro del proceso de
seleccién de acuerdo con lo previsto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

3.2. CONDICIONES DE EXPERIENCIA

Teniendo en cuenta el objeto del contrato que se pretende ejecutar, y conforme a su justificacion, el
proponente debera aportar certificaciones y/o contratos con su respectiva acta de liquidacién y/o
terminacion.

La experiencia se acreditara hasta en dos (2) certificaciones o contratos o convenios liquidados, los
cuales deben tener relacion directa con el objeto del presente proceso, es decir con el ADQUISICION
DE CAJAS DE ARCHIVO, y cuyo valor de manera individual o en sumatoria sea igual o superior al
total del presupuesto del presente proceso de contratacion expresado en salarios minimos
mensuales legales vigentes, esto es (99,94 SMMLV).

El proponente debera incluir y diligenciar el FORMATO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE, y
debera presentar las certificaciones y/o contratos con acta de liquidacién o constancia de terminacion
en las que se verificara la siguiente informacion:

e Nombre y NIT de la persona, empresa o entidad contratante, direccion, teléfono,
correo electrénico y ciudad.

e Objeto y especificaciones: El objeto ejecutado debe tener relacién con el
mantenimiento preventivo y correctivo de plantas eléctricas; y sus obligaciones,
alcance o especificaciones deben incluir el mantenimiento de plantas eléctricas de
potencia igual o superior a 385 kW.

o Numero o identificacion del contrato, fecha de inicio y fecha de terminacion.
Los contratos deben encontrarse terminados a la fecha de presentacién de la oferta.

e Valor ejecutado: Los contratos relacionados, maximo dos (2), deben acreditar un
valor ejecutado cuya sumatoria sea igual o superior al total del presupuesto del
presente proceso de contratacion expresado en salarios minimos mensuales legales
vigentes, esto es 99,94 SMMLV.

o Porcentaje de participacion: si el contrato fue ejecutado en consorcio o union
temporal debera incluir los porcentajes.

o Numero de contratos: El numero de contratos debe ser de la siguiente manera,
conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015
adicionado por el articulo 3 del Decreto1860 de 2021, respecto de los requisitos
habilitantes diferenciales relacionados con el niumero de contratos, es decir, de hasta
tres (3) certificaciones de contratos, que se encuentren ejecutados y terminados al
momento de la presentacion de la oferta.

La Entidad no acepta que cada renovacion automatica de un contrato se cuente como un nuevo
contrato en razén que el contrato es uno solo y el hecho de prorrogarlo o adicionarlo no significa que
se celebre un nuevo negocio contractual. De esta forma su cumplimiento se verifica desde el inicio
hasta la culminacién del mismo, entendiendo que ha finalizado cuando ha terminado su ultima
renovacion.

En el caso de propuestas presentadas por consorcios 0 uniones temporales, cada uno de los
integrantes debe acreditar el cumplimiento de por lo menos un (1) contrato, cuyo objeto tenga
relacion con el objeto del presente proceso.

En los contratos que fueron ejecutados en consorcio o union temporal, debera indicarse el porcentaje
de participacion de cada uno de ellos en dicho contrato, valor que debe discriminarse en pesos
colombianos y sera el que se aplique al proponente para verificar la experiencia teniendo en cuenta
lo sefalado en este numeral. Asi mismo, en caso de personas juridicas cuando no tengan mas de
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tres (3) afnos de constituidas se les podra acumular la experiencia de los accionistas, socios o
constituyentes, de acuerdo con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.1.5.2.

En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusion o escision empresarial, debe
tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de los mismos, que le hayan
asignado en el respectivo proceso de fusion o escision, para ello debe aportar el certificado del
contador publico o del revisor fiscal (si la persona juridica tiene revisor fiscal) que asi lo acredite.

En caso de requerirse aclaraciones sobre datos contenidos en la informacion suministrada por los
oferentes, la Procuraduria podra solicitarlas al proponente por escrito, quien contara con el término
establecido en el cronograma del proceso para suministrarlas.

En el periodo de verificacion de las propuestas, los oferentes podran allegar relacion de contratos
diferentes a los mencionados en su propuesta, siempre y cuando cumplan con los requerimientos
exigidos por la Entidad en este numeral y los contratos se encuentren concluidos antes de la fecha
de cierre del proceso.

3.2.1 Justificacién del requerimiento de experiencia.

Para garantizar la idoneidad y capacidad del oferente para atender el objeto del contrato, se
considera que las condiciones exigidas en cuanto al niumero de contratos, el alcance del bien
suministrado o vendido y la sumatoria del presupuesto, es adecuada y proporcional al contrato que
se pretende suscribir y esta acorde al estudio del sector y analisis del SECOP.

No se aceptan contratos en ejecucion, se requiere que los contratos estén concluidos para garantizar
el cumplimiento de los mismos y la capacidad en procesos de este tipo, minimizando de esta forma
los riesgos de incumplimiento en la entrega.

Se pudo constatar ademas que, de acuerdo con el estudio del sector y lo manifestado por las
personas que allegaron cotizacion para el estudio del mercado, los posibles oferentes cumplen con
los requerimientos. Segun la verificacion realizada en el estudio del sector, a otros procesos de
contratacion de caracteristicas similares, se observa que exigen certificaciones de experiencia con
ejecucion del 100%.

El nimero de certificaciones exigidas se establecié conforme al analisis de mercado realizado
respecto de otras entidades, encontrando que el numero de certificaciones a exigir por la mayoria
de entidades en los procesos de minima cuantia corresponde a 2 certificaciones.

3.3.Criterios Habilitantes Diferenciales

Con fundamento en lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado
por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, respecto de las Mipyme, las Entidades Estatales
estableceran condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los
procedimientos de seleccién competitivos. Por lo anterior, el numero de contratos debe ser de la
siguiente manera.

TIPO # DE CONTRATO

Para proponentes que sean Mipymes La experiencia del proponente se
acreditara a través de hasta tres (3)
certificaciones de contratos, que se
encuentren ejecutados y terminados al
momento de la presentacion de la
oferta, que tengan por objeto sea
adquisicion de cajas para archivo y
cuyo valor sumado sea igual o superior
al presupuesto oficial estimado para el
presente proceso de seleccion,
expresado en SMMLV. En
cumplimiento del paragrafo 2 del
articulo 2.2.1.2.4.2.18. del D.U.R. 1082
de 2015, tratandose de proponentes
plurales, los criterios diferenciales solo
se aplicaran si por lo menos uno de los
integrantes acredita que pertenece a la
categoria de Mipymes y que tiene una
participacion igual o superior al diez por
ciento (10%) en el consorcio o la union
temporal.
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3.4.CAPACIDAD FINANCIERA

Conforme a lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2., la entidad analizé la
necesidad de exigir capacidad financiera dentro del presente proceso de seleccién, no obstante,
tomando en consideracion el monto total estimado del proceso (el cual no supera los 99,94 SMMLV),
la forma de pago y el promedio histérico de valores que facturan los contratistas que han ejecutado
procesos con similar objeto en anteriores vigencias, se estimé que dentro del presente no se
requiere exigir factores financieros.

3.5.REQUISITOS HABILITANTES DE PERSONAS EXTRANJERAS

De acuerdo con el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de
contratacion, la capacidad juridica de las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia se
acredita mediante los documentos previstos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben
aportarse al Proceso de Contratacion.

En la participacién de proponentes extranjeros en el presente proceso se tendra en cuenta lo
establecido en la guia para la participacion de proveedores extranjeros de Colombia Compra
Eficiente que podra consultarse en:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia proveedore
s_extranjeros.pdf

3.5.1. CAPACIDAD JURIDICA DE PERSONAS EXTRANJERAS
A continuacion, se indica la forma como las personas extranjeras deben acreditar su capacidad legal.
(a) Personas naturales

Las personas naturales extranjeras acreditan su capacidad legal con la presentacién de la copia de
su documento de identificacion, bien sea la cédula de extranjeria o el pasaporte. Si el proveedor
resulta adjudicatario del Proceso de Contratacion, para la celebracion del contrato, debe presentar
copia simple de la respectiva visa®; y en caso de contar con una visa que les otorgue un tiempo de
permanencia igual o mayor a 3 meses, debe presentar la respectiva cédula de extranjeria® .

(b) Personas juridicas

Las personas juridicas extranjeras deben presentar los documentos que acrediten su existencia y
conformacioén de acuerdo con la normativa de su pais de origen, bien sea un certificado general de
la autoridad competente para demostrar su existencia, una copia del contrato societario, una copia
de los estatutos, o cualquier otro documento que pruebe (i) la capacidad legal, (ii) el objeto o
proposito de la persona juridica, vy (i) la informacion de su representante legal®.

En ocasiones es necesario presentar mas de un documento para acreditar la capacidad legal.

Las personas juridicas extranjeras no estan obligadas a constituir una sucursal en Colombia para
presentar ofertas. Solamente estan obligadas a hacerlo cuando son adjudicatarias de contratos de
obra, prestacion de servicios, concesion® o cualquier otro contrato que para su ejecucion requiera
presencia constante en Colombia.

(c) Apoderados y representantes legales

Los proveedores extranjeros pueden estar representados por apoderados o representantes legales,
caso en el cual el interesado debe acreditar que quien presenta la oferta esta legalmente facultado
para comprometer al interesado, presentar el documento correspondiente bien sea un poder o un
nombramiento en el cual consten las facultades otorgadas y acreditar la identidad del apoderado o
representante legal con su documento de identificacion.

NOTA: Conforme con lo establecido en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente y la
Circular Externa No. 17 de 11 de febrero de 2015 expedida también por Colombia compra Eficiente,
todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la Entidad
competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia.

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacion de documentos otorgados en el exterior se debe
tener en cuenta lo establecido en la Resolucion No. 10547 del 14 de diciembre de 2018, “Por la cual
se adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el Ministerio de

3 Articulos 2.2.1.11.5.1y 2.2.1.11.6 del Decreto 1067 de 2015

4 Articulo 2.2.1.11.4.4 del Decreto 1067 de 2015

5 Colombia Compra Eficiente. Guia de Asuntos Corporativos en los Procesos de Contratacion
6 Articulos 472 y 474 del Cédigo de Comercio
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Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia”, esta exigencia aplica Unicamente para
documentos publicos, en el caso de los documentos privados, no se requiere la realizacién del
tramite de legalizacion o apostille, por lo que seran tenidos en cuenta bajo la presuncion de
autenticidad salvo que ésta se desvirtle en el tramite del proceso de seleccion.

Los poderes especiales para actuar en el presente proceso requieren nota de presentacion
personal.

Los documentos en un idioma distinto al castellano, deben ser presentados en su lengua original
junto con la traduccion al castellano. El proponente puede presentar con la oferta una traduccion
simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traduccién oficial al
castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccién oficial debe ser el
mismo texto presentado (Circular Externa No. 17 CCE)

CAPITULO CUARTO

FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE, DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011 Y ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2
DEL DECRETO 1082 DE 2015, CAUSAS QUE DAN LUGAR AL RECHAZO DE LA OFERTA,
DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION Y FACTORES DE DESEMPATE.

41. PARAI\I!ETROS GENERALES DE VERIFICACION Y CALIFICACION DE LOS CRITERIOS DE
EVALUACION

En desarrollo de lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
la Procuraduria General de la Nacién dentro del plazo de verificacion y evaluacion de las propuestas,
verificara el cumplimiento de los requisitos al proponente que presenté la oferta con el menor precio,
al cual le solicitara que en el término que se le fije en el cronograma del proceso, realice las
aclaraciones, precisiones y/o allegue los documentos que se le requieran en relacion con el
proponente o la futura contratacion, sin que con ello se pretenda adicionar, modificar o completar lo
insubsanable.

En la verificacion y evaluacion de las ofertas primara lo sustancial sobre lo formal.

La omisién de los requisitos, documentos e informacion necesarios para la verificacion de las ofertas
relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta y aquellas circunstancias que se
acrediten con posterioridad al cierre del proceso no podran subsanarse.

En caso de que éste no cumpla con los requisitos, la entidad debe verificar el cumplimiento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unién temporal que dentro de los términos de
la asociacion haya pactado la facturacion a nombre del consorcio o unién temporal debera allegar
para la firma del contrato el RUT correspondiente.

Dentro de la evaluacion econdémica la Entidad verificara que los proponentes no ofrezcan precios
artificialmente bajos, dentro de los parametros establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto
1082 de 2015, segun el cual: “(...) Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal
en su deber de andlisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una
oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las
razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que
trata el articulo anterior, o quien haga la evaluacién de las ofertas, debe recomendar rechazar la
oferta o continuar con el analisis de la misma en la evaluacioén de las ofertas (...)".

Para determinar si una oferta, posiblemente presenta un ofrecimiento artificialmente bajo se
establece la metodologia sugerida en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en
procesos de contratacion de Colombia Compra Eficiente G-MOAB-01. En esta medida, cuando de
conformidad con la informacién a su alcance la entidad estime que el valor de una oferta resulta
artificialmente bajo requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él
ofertado.

Analizadas las explicaciones, el comité asesor evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad
de la oferta explicando sus razones.

La Entidad adjudicara el proceso de seleccion por el valor TOTAL del presente proceso de seleccion,
de acuerdo con lo criterios mencionados numerales antes.

4.2. CLASIFICACION DE LOS CRITERIOS DE EVALUCION

Por tratarse de una seleccion de minima cuantia, se tendra como unico factor de escogencia el MENOR
PRECIO INCLUIDO IVA, producto de la revision de los valores ofrecidos y las operaciones aritméticas
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de todas las ofertas, realizadas por el comité evaluador, teniendo en cuenta las reglas y el procedimiento
que se definan en la invitacion publica y de conformidad a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015. Para efectos de la evaluacién de la propuesta econdmica, los oferentes deberan
diligenciar el ANEXO FORMATO PROPUESTA ECONOMICA.

No se aceptaran propuestas complementarias o propuestas de modificaciones presentadas con
posterioridad a la fecha y hora del cierre del proceso contractual.

El valor de las ofertas debe presentarse en moneda legal colombiana.

Para efecto de la fijacion de los costos el oferente debera tener en cuenta los gastos administrativos y
operativos en que incurra para cumplir con las obligaciones contractuales, los cuales son asumidos por
éste en su totalidad.

La Procuraduria General de la Nacion se reserva el derecho de reaIi,zar la correccion aritmética de
las cifras contenidas en el ANEXO FORMATO PROPUESTA ECONOMICA, si a ello hubiere lugar.

Antes de efectuar la evaluacion econémica, se verificara que los proponentes hayan presentado su
propuesta de conformidad con lo solicitado por la entidad y que el valor total ofrecido (incluido el IVA
cuando aplique) no haya superado el 100% del presupuesto oficial establecido en el presente
proceso. Se revisaran las operaciones aritméticas del ANEXO No. 2 FORMATO PROPUESTA
ECONOMICA, y en caso de error seran corregidas.

NOTA 1: Los precios unitarios que se presente en la oferta deben mantenerse durante toda la
ejecucion del contrato, es decir, es son precios unitarios fijos sin formula de reajuste.

El valor de la propuesta econémica debe ser presentado en pesos colombianos y contemplar todos
los costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucién del objeto del presente
proceso, los riesgos y la administracion de estos. Al formular la oferta, el Proponente acepta que
estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos mismos niveles
territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades. Los
estimativos técnicos que hagan los Proponentes para la presentacion de sus ofertas deberan tener
en cuenta que la ejecucion del Contrato se regira integramente por lo previsto en los Documentos
del Proceso y que en sus calculos econémicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos
necesarios para cumplir con todas y cada una de las obligaciones contractuales como asumir los
riesgos previstos en dichos documentos.

NOTA 2: En caso de presentarse discrepancias entre el Valor Total del Anexo de la Oferta
Econdmica y el Valor Total de la Oferta en la plataforma SECOP I, primara el valor establecido en
la Plataforma transaccional.

CORRECCIONES ARITMETICAS
La Entidad sélo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econdmica, cuando
exista un error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la operaciéon ha sido
erroneamente realizada.

B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en el
FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA de las operaciones aritméticas efectuadas, se
llevara a cabo en las siguientes condiciones: Cuando la fraccidon decimal del peso sea igual
o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al numero entero siguiente del peso,
y cuando la fraccién decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por
defecto al nUmero entero

SERA CAUSAL DE RECHAZO DE LA PROPUESTA LA NO PRESENTACION DEL FORMATO
OFERTA ECONOMICA DILIGENCIADO TOTALMENTE. ASi MISMO SE RECHAZARA LA
PROPUESTA QUE SOBREPASE EL VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL TOTAL O POR
iTEM.

4.3. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA
Una propuesta sera rechazada:
1. Cuando no haya sido presentada oportunamente. No se tendran por recibidas las ofertas

que se alleguen por medios diferentes a la plataforma SECOP Il. Solo en caso de
indisponibilidad comprobada de la plataforma, se debera seguir el procedimiento previsto en
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la Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP Il que puede consultarse en el
siguiente link
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce_documentos/guia_indisponib
il idadsecopii.pdf.

Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exigidos en la Invitacion
Publica y que no sean susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en el
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredite los requisitos habilitantes,
o no los subsane en debida forma dentro del término preclusivo previsto en el cronograma,
en cuanto a los aspectos que pueden subsanarse.

Cuando la oferta presentada por proponente plural no se haga desde el usuario del
proponente plural sino desde el usuario de uno de sus integrantes.

Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en los
estudios previos y en la Invitacion Publica; no obstante, la Procuraduria General de la Nacién
podra solicitar aclaraciones y explicaciones a que hubiere lugar.

Cuando tras el analisis econdmico se evidencien precios artificialmente bajos. Para el efecto
se solicitaran las explicaciones a que haya lugar y de no resultar satisfactorias, la Entidad
podra rechazar el ofrecimiento, tal como lo establece el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto
1082 de 2015.

Cuando no se presente la informacion necesaria para llevar a cabo la evaluaciéon econémica
de la propuesta y no se diligencie correctamente y en su totalidad el Anexo No. 3. Formato
Propuesta Econdmica.

Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informaciéon o
documentacién allegada por el proponente y lo verificado por la Entidad, siempre y cuando
no puedan ser aclaradas oportunamente, sin perjuicio de las acciones legales que puedan
iniciarse por este hecho.

Cuando el valor total ofrecido supere el valor del presupuesto estimado para el servicio
mantenimiento preventivo o de la bolsa de repuestos. El oferente debe cotizar la totalidad
de los servicios e items previstos en el FORMATO PROPUESTA ECONOMICA sin
sobrepasar el valor unitario estimado en el estudio de mercado o en cada uno de ellos, so
pena de rechazo de la oferta.

Cuando el valor ofrecido supere el presupuesto por item.

Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo
proponente, por si o por interpuesta persona, o cuando la misma persona forma parte de 2
0 mas consorcios o Uniones Temporales.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993, asi como en las demas disposiciones
legales vigentes.

Cuando el valor de la oferta, una vez corregido (si a ello hubiere lugar), supere el
presupuesto oficial.

En los demas casos en que la Invitaciéon Publica expresamente lo establezca.

4.4. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO

El proceso sera declarado desierto cuando:

1.

Todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto oficial o se determine que
su valor es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto 1082 de 2015.

No se presente ninguna oferta.

Ninguno de los oferentes resulte habilitado.
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4. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.

5. El ordenador del gasto no acepte la recomendacion dada por el comité evaluador de
adjudicar el proceso de seleccién, caso en el cual debe indicar en forma motivada la
decision.

6. En los demas casos en que lo establezca taxativamente la invitacién publica o la Ley.

4.5. FACTORES DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate, se dara aplicacion a lo establecido en el numeral 8 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, esto es,
verificando las condiciones, calidades y prelaciones que se establecen en el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de
2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021.

Nota: Los medios de acreditacion seinalados en el articulo anterior, deberan ser aportados
junto con la propuesta tal y como se establece en el numeral 3.1.2. Documentos para dirimir

desempates.

CAPITULO QUINTO
GARANTIAS EXIGIDAS EN EL CONTRATO Y SUS CONDICIONES
5.1. GARANTIA CONTRACTUALES

Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual, derivados del incumplimiento del
contrato y de su liquidacion que pueda surgir para la administracion por las actuaciones, hechos u
omisiones del contratista, éste debe presentar cualquiera de las garantias que de conformidad con
el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.3.1.2., sean aplicables, dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la fecha de la aprobaciéon del contrato, teniendo en cuenta la importancia del
cumplimiento satisfactorio del objeto del contrato, con las siguientes coberturas:

PORCENTAJE (%)
AMPARO SOBRE EL VALOR VIGENCIA
TOTAL DEL
CONTRATO
Cumplimiento 20% Tiempo de ejecucion del contrato y 6
meses mas, contado a partir de la fecha
de aprobacion del contrato en la
plataforma SECOP II.

. . . Tiempo de ejecucién del contrato y un (1
Cal'd_ad y CorreCt_o funC|0r_1a_m|ento de 20% afio rzés, cantado a partir de la fécha(dg
los bienes y equipos suministrados. ° aprobacion del contrato en la plataforma

SECOP II.

En todo caso, el contratista se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de la garantia a
partir de la suscripcion del acta de inicio, asi como a ampliar el valor de la misma o su vigencia, en
el evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, en virtud de
lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015.

Se estima la inclusion de estos amparos, en los porcentajes y vigencias antes sefialados, ya que
teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y las obligaciones a cargo del contratista, la
entidad debe estar cubierta de los perjuicios derivados por el incumplimiento total o parcial a cargo
del contratista; el cumplimiento tardio o defectuoso del mismo; el pago del valor de las multas y de
la clausula penal pecuniaria; el cumplimiento de las obligaciones laborales derivadas de la
contratacion de personal para la ejecucion del contrato y los perjuicios derivados por la deficiente
calidad del servicio prestado.

Nota: El Contratista debera restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto reducido
por razén de las reclamaciones efectuadas por LA PROCURADURIA. Cuando se presente alguno
de los eventos de incumplimiento cubiertos por la garantia, LA PROCURADURIA procedera a
hacerla efectiva de la forma como se consagra en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.3.1.19,
o las normas que lo modifiquen o adicionen. De igual manera, en cualquier evento que se aumente
o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, EL CONTRATISTA debera ampliar el valor
de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun sea el caso en virtud de lo consagrado en el
articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015.
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5.2. RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, LA FORMA DE MITIGARLOS Y LA
ASIGNACION DEL RIESGO ENTRE LAS PARTES

Teniendo en cuenta la matriz de riesgo de Colombia Compra Eficiente para ser aplicada en los procesos de
contratacidn, la Procuraduria General de la Nacién ha realizado la identificacion de los posibles riesgos asociados al proceso
contractual, a continuacién, se presenta la matriz de riesgo asociadas al objeto contractual y sus actividades.

5.3. MATRIZ DE RIESGO

De acuerdo con el manual y guias de Colombia Compra Eficiente, se elabord la matriz que se incluye a

continuacion:
TABLA VALORACION DEL RIESGO
Impacto
o después del Monitoreo y revision
Descripci | oonsecu 2 Tratamien | tratamiento Afecta | Persona | Fecha
on (Qué andalde éA to [ [ e p— la P estima
ol 2| =| o] puede quién ejecuc | able por | da en
‘23 E 5| &l 2 pasar vy, i | T Catgg se le Confroles k-] ion implem | que se " Periodic
ol 2l @] Fl es ocurrenci | & | oria : a ser| = c Como se|:
o como 5 del| 2 o asigna | o een | 2 S| @ |del entar el | inicia el realiza el | 192d
puede Greito | | © i ta c?o 2 S| 2| S| 5 |contra| tratamie | tratami 2 ¢Cuand
ocurrir) HEE HEE B nto ento monitoreo | g,
BlEls glelsl &
A partir
= Stbito Perdida de la
5| o| §| g incremento | del Contra Supervis | suscripc Verificacion
1 ol 519 g de los | equilibrio 1134 % tista - Aceptar 1134 Baj Si orpe del ion del | de Precios | Trimestr
gl | 3| ¢ precios de | econémic o Entida P o acta de | de al
3| &l 2| 8 Contrato |
| g]la ventafo del d inicio Mercado.
del bien. contrato del
contrato
A partir g
5 Estudio de la :j/gnﬁcauolr;
5 e §| 5| Cambio en | Afecta Ia Entida | normativid Entidad | suscripc Legislacion
sl S| S| ©|la ejecucion S |d y|ad Baj y ion del =iy
2| 5| 2| g| 3| normativia | del 212[*| & |conwat |apicacion’ [* [* (2o | S | contatis [acta ge [%3PCA0N | Semanal
o|ul g &l ad contrato ista de ta inicio Eeeaie
medidas del gtales
contrato
Huto o A partir
dafio a los | Retraso de la
8| «| §| 2| bienes del | en la Inspeccion suscripc | Inspeccion
=] €| g| | contratista | entrega 9 | Contra |es Baj Contratis | ion del | es
318 % 3| glcon tos|de s[2|2|*]| & |tsta |permanent |2 |2 [% [0 | ta Acta de | permanent | S€manal
il | O] cuales elemento es inicio es.
ejecuta el | s del
contrato contrato
Verificacion
Que los :
A partir | del
§'§'ﬂﬁ?§§§ de la | cumplimien
3 2 §| 8 noq Afecta la e Inspeccion suscripc | to de los | Recibo
Sl 518l ® ejecucion H Contra Me Contratis | ion del | requerimie | de
41823 g ggnmp'anlas del 31518 £ |tsta ge‘"‘a”em 31215 g0 |® ta Acta de | ntos element
] el B K€ contrato u inicio técnicos de | os
EspechcaC del cada uno
it contrato [ de los
elementos

DEL CONTRATO Y OTROS ASPECTOS

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082, articulo 2.2.1.2.1.5.2, modificado,por el
articulo 2°. del Decreto 1860 de 2021, numeral 9, el contrato se genera con la ACEPTACION DE
OFERTA.

6.1. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO.

El contrato, se entiende perfeccionado con la aceptacion de la oferta por parte de la PGN vy la
aprobacion por parte del CONTRATISTA en el SECORP IlI.

Para dar inicio a la ejecucion, se debera expedir registro presupuestal, que el Contratista suba en la
plataforma SECOP Il dentro de los tres (3) dias siguientes a la fecha de aceptacion del contrato, LA
GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO junto con el soporte del pago de la misma, de acuerdo con
los parametros exigidos por la Entidad; una vez aprobada por parte de la entidad, se puede proceder
a la firma del acta de inicio de la ejecucion del contrato, previa designacion del supervisor por parte
de la Ordenacion del Gasto.

Durante la ejecucion del contrato, el contratista debe cumplir con las cotizaciones al Sistema General
de Seguridad Social Integral, y Parafiscales, conforme a lo previsto en las normas aplicables a la
materia. El cumplimiento de esta obligacion, por parte del Contratista, se acredita, cuando es persona
juridica, mediante certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal de la empresa,
segun el caso, y cuando es persona natural allegando copia de la planilla PILA debidamente pagada.

Con la aprobacion del contrato, el contratista debera enviar a la Entidad:
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Diligenciar el formulario Beneficiario-cuenta, diligenciado y firmado, en el cual indicara el
numero de la cuenta corriente o de ahorros y la entidad bancaria en donde pueda
consignarse el valor del contrato, cuenta que debe figurar a nombre y con el NIT del
contratista.

Certificacion de la entidad bancaria en la que conste el nombre del cuentahabiente, su
numero de identificaciéon, numero de la cuenta, tipo de la cuenta y si a la fecha esta activa.
Esta documentacion hara parte integral del contrato. EI nombre del beneficiario y nimero
de identificacién debe ser el mismo en el contrato, en el formulario Beneficiario Cuenta, en
la certificacién del banco y en las facturas que posteriormente se presenten.

En caso de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes debe allegar

estos documentos.

6.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
6.2.1. GENERALES

1.

10.

1.

12.

13.

14.

Cumplir con el objeto contractual, ademas de las obligaciones inherentes a la naturaleza
del contrato, las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad y
las condiciones técnicas establecidas en la invitacion publica, estudios y documentos
previos, y demas documentos del proceso de seleccion y la propuesta presentada por el
contratista, documentos que hacen parte integral de la aceptacién de la oferta.

Adelantar todas las gestiones necesarias para la ejecucion del contrato en condiciones de
eficiencia y calidad, de acuerdo con las especificaciones técnicas exigidas por LA
PROCURADURIA y aceptadas por EL CONTRATISTA con la suscripcién de la carta de
presentacion de la oferta.

Presentar informes sobre el cumplimiento de las obligaciones del contrato y el estado de
ejecucion.

Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucion del contrato evitando dilaciones y en
trabamientos innecesarios.

Mantener durante la ejecucion del contrato, las condiciones presentadas en la propuesta,
en forma permanente y con altos niveles de eficiencia, para atender sus obligaciones,
respetando y cumpliendo con las condiciones establecidas por la Entidad.

No acceder a peticiones o amenazas, de quienes, actuando por fuera de la Ley, pretendan
obligarlo a hacer u omitir un hecho o acto propio de sus obligaciones contractuales.

Avisar oportunamente a la PGN de las situaciones previsibles que puedan afectar el
equilibrio financiero del contrato o su normal ejecucion.

Atender las observaciones de quien ejerce control y vigilancia del contrato.
Sufragar los gastos que legalmente haya lugar para la legalizacion y ejecucion del contrato.

Responder por el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales a
que haya lugar del personal que emplee en la ejecucion del contrato.

Cumplir con sus obligaciones frente al pago de aportes al sistema de seguridad social
integral y parafiscales. Para el efecto, EL CONTRATISTA debe presentarle a la
supervision del contrato para el pago de este, la certificacion que acredite el cumplimiento
de estas obligaciones.

Pagar todos los impuestos, tasas y similares que estén a su cargo y se deriven de la
ejecucion del presente contrato, de conformidad con la Ley que le sean imputables, por lo
tanto, la PGN, no aceptara reclamacion alguna por estos conceptos.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que
le sean imputables.

Diligenciar al momento de la aprobacion del contrato el formato beneficiario/cuenta, en el
cual indicara el numero de cuenta corriente o de ahorros y la entidad bancaria en donde
pueda consignarse el valor del contrato, cuenta que debe figurar a nombre y con el NIT de
El CONTRATISTA. El niumero de identificacidon debe ser el mismo en el contrato, en el
formulario beneficiario cuenta, en la certificacion del banco y en la factura que
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25,
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27.

28.

29.

30.
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posteriormente se presente.

Anexar una certificacion de la entidad bancaria en la que conste el nombre del
cuentahabiente, su niumero de identificacién, nimero de la cuenta, tipo de la cuenta y
constar que se encuentra activa.

Acatar los procedimientos administrativos que determine la Procuraduria General de la
Nacién — el Grupo de Inmuebles para la ejecucién del contrato.

Constituir las garantias solicitadas en un plazo no mayor a los dos (2) dias habiles
siguientes a la fecha del perfeccionamiento del contrato, asimismo restablecer el valor de
la garantia cuando éste se haya visto reducido por razén de las reclamaciones efectuadas
por la Entidad, o cuando se realicen modificaciones, adiciones o prérrogas y cargar este
documento en SECOP I, para la aprobacion correspondiente.

Realizar todos los procesos y procedimientos necesarios en la plataforma SECOP Il (la
aprobacion del contrato cargue de pdlizas, facturas y demas).

Facilitar la labor de seguimiento y control, atendiendo y dando respuesta oportuna a las
observaciones o requerimientos que se realicen por parte de la supervision.

Dar a conocer a la Entidad cualquier reclamacion que indirecta o directamente pueda tener
algun efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.

Comunicarle a la supervision para su respectiva corroboracion, cualquier circunstancia
politica, juridica, social, econémica, técnica, ambiental o de cualquier tipo que pueda
afectar la ejecucion del Contrato.

Informar a la supervision de la Entidad contratante, a mas tardar el tercer (3) dia habil
siguiente al momento en que se tenga conocimiento del inicio de investigaciones penales,
se impongan medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el
extranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes legales, accionistas o
integrantes del Contratista.

Informar por escrito a la PGN, en el caso que durante el tiempo de ejecucién del contrato
surja alguna eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte a cualquiera de las
partes, con el fin de definir la solucién de mutuo acuerdo.

Informar a la supervisiéon de la Entidad contratante, a mas tardar el tercer (3) dia habil
siguiente al momento de la notificacién del auto de iniciaciéon de procesos concursales, de
reorganizacion o liquidacion del Contratista o de alguno de sus integrantes en caso de
tratarse de una figura Plural.

Cumplir con las diferentes normas vigentes relacionadas con las actividades que se
desarrollen en el marco del objeto contractual y su alcance.

Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes de la supervision eficaz y
oportunamente, de acuerdo con lo establecido en el presente documento, manteniendo
indemne a la Entidad.

Garantizar la proteccion de datos y la informacion entregada por la Entidad.

Abstenerse de utilizar la informacion entregada por la Entidad para cualquier fin distinto a la
ejecucion del contrato.

Garantizar que el personal que realice las actividades para el desarrollo del contrato cuente
con cobertura en seguridad social y con lo estipulado dentro del Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo, cuyas obligaciones seran de exclusiva responsabilidad
del contratista, relevando a la Procuraduria General de la Nacion de toda relaciéon y
compromiso de caracter laboral.

Cumplir con los Estandares Minimos del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo SG- SST de acuerdo con la Resolucion 312 de 2019 expedida por el Ministerio del
Trabajo "...Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema De Gestion De La

Secretaria General — Procuraduria General de la Nacién
Cra.5 No.15-80 Piso 7 Pbx. 5878750 www.procuraduria.gov.co



http://www.procuraduria.gov.co/

<

PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION

Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST" del Decreto 1072 de 20158, por medio del cual
se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo y demas normas las normas
reglamentarias sobre seguridad y salud en el trabajo, medicina preventiva, higiene y
seguridad industrial y lo demas aspectos inherentes que han sido establecidos o
establezca la ley y los organismos de control.

31. Las demas que se encuentren contempladas en los estudios previos, la Invitacién Publica,
anexos y del proceso de seleccién de la propuesta presentada por el contratista,
documentos que hacen parte integral de del contrato, asi como las que se deriven del
mismo.

6.2.2. ESPECIFICAS

1. Entregar los bienes objeto del contrato de compraventa dentro de los plazos sefalados en
el contrato.

2. Cumplir con las especificaciones y/o condiciones técnicas, de acuerdo con lo previsto en el
ANEXO 2. ESPECIFICACIONES MINIMAS REQUERIDAS.

3. Suscribir las actas de entrega de los bienes a suministrar de conformidad con las
necesidades de la PGN

4. Cumplir con las normas técnicas colombianas que regulan los bienes objeto de este
contrato.

5. Garantizar la calidad y funcionamiento de los bienes suministrados.

6. Reemplazar los bienes dentro de los 5 dias siguientes al requerimiento del supervisor,
cuando presenten defectos de calidad o funcionamiento, o cuando no cumplan con las
especificaciones y/o condiciones técnicas exigidas en los Documentos del Proceso.

7. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por la Entidad Contratante,
eficaz y oportunamente de acuerdo con lo establecido en el presente documento.

8. Informar a la Entidad contratante cualquier cambio en su condicion como Proveedor, bien
sea cambios de nombre, ser parte de fusiones o adquisiciones o reorganizaciones
empresariales.

6.3. OBLIGACIONES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

1. Mantener una comunicacion permanente con el CONTRATISTA para el adecuado
cumplimiento del objeto contractual.

2. Efectuar el pago que se genere en cumplimiento de la ejecuciéon del contrato
dentro del plazo establecido en el mismo.

3. Facilitar al CONTRATISTA el desarrollo del objeto contractual.

4. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones pertinentes que EL
CONTRATISTA le formule en relacién con el objeto del contrato.

5. Ejercer la supervision del contrato para efectos de lograr la correcta ejecucion de este.

6. Tener a disposicion los funcionarios de las areas que estén involucrados en el proceso a
desarrollar.

7. Ejercer los controles necesarios para la cabal ejecucion del contrato.

8. Informar oportunamente al CONTRATISTA sobre las dificultades que se presenten
en la ejecucion del contrato para que el CONTRATISTA pueda solucionarlos en forma
oportuna.

7
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=82666

8
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=72173
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9. Solicitar los informes acordados sobre el desarrollo del contrato.

10. Atender oportunamente las solicitudes o recomendaciones del CONTRATISTA a través
del supervisor.

11. Hacer cumplir la ejecucion del contrato a cabalidad, teniendo en cuenta lo sefialado
en los estudios previos, invitacion publica, la propuesta y el contrato.

12. Suministrar la informacion y documentos necesarios que requiera el contratista
para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

13. Exigir al CONTRATISTA la informacién que considere necesaria sobre el desarrollo
de este, en forma directa o a través del supervisor del contrato.

14. Intervenir en cualquier etapa del contrato a través del Supervisor.
15. Cumplir con las condiciones establecidas en los documentos del proceso de contratacion.
16. Realizar el seguimiento y monitoreo a la correcta ejecucion del contrato.

17. Coordinar y apoyar con las dependencias internas las acciones y actividades que
deba ejecutar el Contratista para garantizar el cumplimiento del objeto del presente
contrato.

18. Prestarle toda la colaboracién al CONTRATISTA para que el objeto del contrato
se desarrolle de conformidad con los términos del presente documento.

6.4. CLAUSULA DE INDEMNIDAD

El contratista esta en la obligacion de mantener a la PGN libre de cualquier dafio o perjuicio originado
en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes con ocasion de la ejecucion del contrato.

6.5. CLAUSULA DE SUBCONTRATACION

En caso de que EL CONTRATISTA subcontrate con terceros la ejecucion de actividades
relacionadas con el objeto del presente contrato, no exonerara a éste de la responsabilidad de
ejecucion del contrato ni del cumplimiento de la totalidad de las obligaciones derivadas de este. LA
PROCURADURIA no tendra ninguna vinculacién con el subcontratista.

El contratista no podra subcontratar la ejecucion de las actividades relacionada con el objeto del
contrato a suscribir sin contar con la autorizacion previa y por escrito de la PGN.

6.6. SUPERVISION DEL CONTRATO

Para el presente proceso no se requiere de interventoria externa. En cumplimiento de lo dispuesto
en la Ley 1474 de 2011, articulo 83, paragrafo, la Entidad considera que no se requiere de
interventoria externa debido a que se cuenta con personal de planta idéneo y suficiente para realizar
el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
contrato.

La supervision del contrato a celebrar sera ejercida por la(s) persona(s) que designe el Ordenador
del Gasto, para ello.

Se considera que la supervision del contrato la deben ejercer funcionarios que tengan conocimiento
y manejo del mantenimiento de semovientes caninos. La persona asignada tendra a su cargo las
funciones sefialadas en el respectivo contrato y debera llevar a cabo el seguimiento y control del
contrato de conformidad con los dispuesto por la Ley 1474 de 2011 y el Manual de Contratacion de
la Entidad, sin perjuicio de las responsabilidades que le asisten al jefe del area en relacion con la
supervision de la contratacion solicitada.

6.7. PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO

En la carta de presentacion de la oferta el proponente y posterior contratista manifiesta bajo la
gravedad de juramento, que se entiende prestado con la suscripcién de la misma y del contrato, que
los recursos que componen el patrimonio de la sociedad, sus socios el representante legal no
provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros
y en general de cualquier actividad ilicita y que los dineros recibidos como pago de este contrato, no
seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas.
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6.8. RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE

El proponente y posterior contratista respondera por haber ocultado inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado informacién falsa (numeral 7 articulo
26 de la ley 80 de 1993).

6.9. CADUCIDAD

Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencia que
puede conducir a su paralizacién LA PROCURADURIA por medio de acto administrativo motivado
lo dara por terminado y ordenara su liquidacién en el estado en que se encuentre. Declarada la
caducidad del contrato no habra lugar a indemnizacion para EL CONTRATISTA, quien se hara
acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en el Estatuto General de Contratacién. La
declaratoria de caducidad serd constitutiva del siniestro de incumplimiento. De igual forma LA
PROCURADURIA podra declarar la caducidad del contrato, de llegarse a presentar el evento
contemplado en la Ley 80 de 1993.

6.10. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL

Dentro del Contrato que se derive de la presente invitacion, se entienden incluidas las clausulas
establecidas en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993

6.11. MULTAS

En caso de retardo o mora por parte de EL CONTRATISTA en el cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato, éste pagara a LA PROCURADURIA, una suma equivalente al uno por mil
(1X1000) del valor del contrato por cada dia de retardo en el cumplimiento del contrato, sin que el
total del mismo exceda el veinte por ciento (20%) del valor del contrato. PARAGRAFO: La suma
resultante de las multas se hara efectiva directamente por LA PROCURADURIA, pudiendo acudir
para el efecto al respectivo descuento del valor o saldo del contrato, a la efectividad de la garantia
de cumplimiento o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluido el proceso ante la jurisdiccién
coactiva. En todo caso se tendra en cuenta lo consagrado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011
y el articulo 2.2.1.2.3.1.1.9. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
adicione

6.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacion del contrato se llevara a cabo bajo los parametros establecidos en los articulos 60 de
la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012y 11 de la Ley 1150
de 2007. La liquidacion por mutuo acuerdo podra efectuarse dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la fecha de terminacién del plazo de la vigencia establecido en el contrato. En aquellos
casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacion o convocatoria que le
haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendra la facultad
de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo
dispuesto en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Los
amparos de la garantia Unica que se constituyan, relacionados con las obligaciones a cargo del
contratista, que queden pendientes a la fecha de la suscripcién del acta de liquidacion y la garantia
técnica, deberan permanecer vigentes hasta la satisfaccion total de las mismas.

6.12. CIERRE DEL EXPEDIENTE

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015 “vencidos
los términos de las garantias de calidad...”: se llevara a cabo el cierre del expediente.

Anexos:
1. Especificaciones o Ficha Técnica
2. Formato Carta de Presentacion de la Oferta
3. Formato Propuesta Econdmica
4. Formato Experiencia del Proponente
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