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GCCON-F-046 V.05 

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

ÁREA DE LA NECESIDAD Centro de Diseño y Metrología – Regional Distrito Capital 

ORDENADOR DEL GASTO JOSÉ RICARDO PÉREZ CAMARGO – subdirector (E) del Centro de Diseño y 

Metrología 

OBJETO CONTRATAR LA COMPRA DE MÁQUINA LÁSER PARA LA IMPRESIÓN Y 
FABRICACIÓN DE CIRCUITOS IMPRESOS (PCB) PARA EL 
TECNOPARQUE NODO BOGOTÁ. 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento público del orden nacional, con 
personería jurídica, patrimonio propio e independiente, y autonomía administrativa; adscrito al 
Ministerio del Trabajo de Colombia, cuya responsabilidad, según lo establecido en la Ley 119 de 
1994, es cumplir con su misión de inversión en el desarrollo social y técnico de los trabajadores 
colombianos, ofreciendo formación gratuita a millones de colombianos que se benefician con 
programas técnicos, tecnológicos y complementarios enfocados en el desarrollo económico, 
tecnológico y social del país, contribuyendo al fortalecimiento de las actividades productivas de las 
empresas y de la industria. 

De acuerdo con el artículo 123 de la Constitución Política Colombiana, los servidores públicos están 
al servicio del Estado y de la comunidad, ejerciendo sus funciones conforme a lo establecido por la 
Constitución, la ley y el reglamento. El Ordenador del Gasto es responsable de garantizar que los 
bienes bajo su custodia estén en óptimas condiciones para su funcionamiento, tomando todas las 
acciones necesarias para asegurar la correcta prestación de los servicios. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada Pública Reservada 
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El suscrito Dinamizador y la experta de la línea de Producción y Transformación de TecnoParque 
Nodo Bogotá, Colombia, están adscritos al Centro de Diseño y Metrología del SENA en la Regional 
Distrito Capital. TecnoParque Colombia Nodo Bogotá, ubicado en la calle 54 N° 10 – 39, hace parte 
de una Red Nacional liderada por el SENA para fomentar el talento, el desarrollo tecnológico, la 
innovación y el emprendimiento en Colombia. A través del acompañamiento técnico, la provisión de 
herramientas, infraestructura y materiales, se ofrece un entorno propicio para la adopción 
tecnológica, donde los colombianos pueden desarrollar iniciativas de productos o servicios sin 
costo alguno, fortaleciendo así la productividad y competitividad del país. 

Dentro del TecnoParque Nodo Bogotá, la línea de Producción y Transformación cuenta con espacios 
y capacidades orientadas al desarrollo de procesos de fabricación, prototipado y validación de 
soluciones tecnológicas, facilitando la materialización de ideas en prototipos funcionales con 
niveles de madurez tecnológica (TRL) entre 6 y 8. Esta línea desempeña un papel fundamental en el 
apoyo a aprendices, emprendedores y empresarios, especialmente en el desarrollo de soluciones 
electrónicas y de manufactura avanzada. 

Dado lo anterior, se hace necesario fortalecer las capacidades tecnológicas mediante la adquisición 
de nuevos equipos que permitan optimizar los procesos de desarrollo y fabricación. 
En particular, la adquisición de una máquina láser de 50W para la impresión y fabricación 
de circuitos impresos (PCB) permitirá mejorar significativamente los procesos de 
prototipado electrónico. Este equipo facilitará la elaboración de pistas conductoras con 
alta precisión, reduciendo los tiempos de fabricación y aumentando la calidad de los circuitos 
desarrollados dentro de la línea. Asimismo, permitirá realizar procesos de grabado sobre placas de 
cobre de manera más controlada, contribuyendo a la obtención de resultados más consistentes y 
profesionales. 

La máquina láser de 50W es fundamental para el desarrollo de proyectos electrónicos, ya que 
permitirá la fabricación rápida de prototipos de PCB sin depender de procesos externos o 
terceros, lo cual actualmente limita los tiempos de respuesta y desarrollo de los 
proyectos. Su implementación permitirá optimizar los recursos, mejorar la eficiencia en los 
procesos de diseño y prueba, y fortalecer las capacidades de experimentación en el laboratorio. 
Además, este equipo facilitará el trabajo con diferentes tipos de materiales utilizados en 
electrónica, ampliando las posibilidades de innovación dentro de la línea de Producción y 
Transformación. Su operación permitirá que tanto expertos como aprendices desarrollen 
habilidades en procesos de fabricación electrónica avanzada, promoviendo el aprendizaje 
práctico y el desarrollo de soluciones tecnológicas de mayor complejidad. 
En conclusión, la adquisición de una máquina láser de 50W para la impresión de circuitos PCB 
es una inversión estratégica que permitirá fortalecer las capacidades tecnológicas de la línea 
de Producción y Transformación. Este equipo contribuirá a mejorar la calidad, precisión y 
eficiencia en el desarrollo de prototipos electrónicos, garantizando la continuidad de los procesos 
de innovación, 
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experimentación y fabricación dentro del laboratorio, en alineación con la misión del SENA y el 
desarrollo tecnológico del país. 
 

EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

11-9216-235 

 

 
 

 

1.3 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 

 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO DENOMINACIÓN 

(Clase o producto) 

1 Maquinaria, 

herramient

as equipo 

industrial y 

vehículos   

 23241505 Máquina láser para cortar  

2 Maquinaria, 

herramient

as equipo 

industrial y 

vehículos   

23153602 Máquinas para el marcado 

láser 

 

1.4 MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

N/A 
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2. OBJETO 

 

CONTRATAR LA COMPRA DE MÁQUINA LÁSER PARA LA IMPRESIÓN Y FABRICACIÓN DE CIRCUITOS 

IMPRESOS (PCB) PARA EL TECNOPARQUE NODO BOGOTÁ. 

 

ALCANCE DEL OBJETO 

2.1 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

 

PRESTACIÓN DE SERVICIO  

Otro:  COMPRA Y VENTA  

 

2.2 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 

 

No aplica  

 

2.3 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

 “No Aplica”. 

 

2.4 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

 

 “No Aplica” 

 

2.5 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

 

ITEM  DESCRIPCIÓN  
 
 
 
 
 
 

BTLASER-FL-50 Grabador Láser de Fibra   
Potencia de salida  50w  Calidad del haz (M2)  
< 1.5   
Longitud del cable blindado (m)  3  Energía 
máxima de pulso (mJ)  1  Ancho de pulso (ns)  
80-120   
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1 BTLASER-FL-50 Grabador Láser de Fibra 

Rango ajustable en frecuencia (kHz)  29-60  
Diámetro del haz (mm)  7.0±1.0  Precisión de 
posicionamiento repetitivo  <8µRad.  Uso de 
largo plazo (8 horas de funcionamiento 
continuo)  <0.5mRad.  Error de seguimiento  
≤164us 
Temperatura de almacenamiento  -10-40°  
Método de enfriamiento  Refrigeración por 
aire  Fuente láser  MAX/Raycus  Scanner  Sino-
Galvo con doble semáforo rojo   
Área de señalización 
110mm*110mm300mm*300mm Opcional  
Lentes OPEX/JGZ  Longitud de onda  1064nm   
Requisitos eléctricos  110V/220V 50HZ/60HZ  
Velocidad de marcado  5000mm/s  Sistema 
de control  EZCAD2.14.16 
Placa de control  BJJCZ V7  Tipo de Archivos AI, 
PLT, DXF, BMP, Dst, Dwg, LAS, DXP  Fuente de 
alimentación MW 

 
 

2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS 
BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

 

− El oferente debe entregar carta de compromiso de instalación y puesta en marcha de la maquina 

 

 

OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

2.6.1 Obligaciones generales del contratista 

 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
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6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 

contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 

correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 

le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 

parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 

Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 

indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución de este. 

10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 

esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 

de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 

eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 

directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 

hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 

3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 

medidas necesarias. 

14) El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevención de las violencias 

basadas en género, orientación sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar 

medidas de protección frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en 

género, por orientación sexual, identidad de género, condición diversa y frente al acoso sexual en el 

ámbito laboral, contractual y de formación para el trabajo en el SENA 

15) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 

desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado. 

16) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

 

2.6.2 Obligaciones específicas del contratista 

 
1) Entregar al Sena Centro Diseño y Metrología el equipo de primera calidad, no defectuosos ni con 

imperfecciones. 
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2) El contratista deberá entregar manual de funciones del equipo en idioma castellano, para el 

buen uso de la máquina. 

3) El transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos por el SENA, serán 
asumidos por el proveedor. El riesgo y propiedad de los bienes será asumido por parte del 
proveedor hasta que se realice la entrega total a satisfacción en el lugar indicado. Las demás 
contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993.  

4) Remplazar o restituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de entrega, los elementos 
que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los 
requeridos por la entidad, sin costo adicional para la entidad. Si el proveedor no restituye los 
elementos defectuosos dentro del término señalado por el SENA, éste podrá declarar el siniestro 
de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas señaladas en el contrato. 

5) La marca de los productos ofrecidos por el proponente en su propuesta deben ser las marcas 
que se entregarán al SENA si se adjudica el contrato. 

6) Las demás que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecución del contrato. 

 

2.6.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

Certificado de seguridad social al día de todo 

el personal que ingresa a las instalaciones 

CONTRACTUAL 

Ficha técnica completa indicando tipo de 

láser, potencia, longitud de onda, clasificación 

del láser, tensión eléctrica, potencia instalada, 

dimensiones, peso, nivel de ruido y 

condiciones de operación. 

CONTRACTUAL 

Sistema de protección del haz láser: La 

máquina deberá contar, preferiblemente, con 

cerramiento o carcasa de protección que 

impida el acceso directo o accidental al haz 

durante la operación. Para máquinas de 

procesamiento láser es pertinente considerar 

IEC 60825-4 sobre protecciones y 

cerramientos láser. 

CONTRACTUAL 

Parada de emergencia: Botón de parada de 

emergencia de fácil acceso, claramente 

identificado y funcional. 

CONTRACTUAL 
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Señalización de peligro: Etiquetas y 

pictogramas de advertencia de radiación 

láser, clase del equipo, longitud de onda y 

potencia, ubicados de manera visible. 

CONTRACTUAL 

Seguridad eléctrica: Manual y 

especificaciones de conexión eléctrica, puesta 

a tierra, protecciones eléctricas y requisitos 

de instalación. La instalación deberá ser 

realizada por personal competente. 

CONTRACTUAL 

Capacitación: El proveedor deberá realizar 

capacitación al personal que opere la 

máquina sobre operación segura, riesgos del 

láser, controles de seguridad, uso de EPP, 

emergencias, limpieza y mantenimiento 

básico. 

CONTRACTUAL 

 

 

2.6.4 Obligaciones ambientales del contratista 

 

Cumplir con la Política ambiental del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA y todos los requisitos legales 
vigentes y las Leyes ambientales. De conformidad con la Resolución No 1-02811 de 2025 “… Por la cual se 
adopta el Manual de Contratación Administrativa del Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA…” y el Anexo 
De Verificación y Evaluación del Cumplimiento de Requisitos Legales SIGA-GCCON-AN-001- Versión 07. 
Así:  
 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

El proveedor deberá entregar la ficha técnica del equipo (la ficha debe tener los datos 

donde se evidencie el consumo energético del equipo), así como manual de uso.  
Contractual  

 

 

 

2.6.5 Obligaciones del SENA 

 

1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 

3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 

4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 
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5) Suscribir juntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 

gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 

prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.7 PLAZO DE EJECUCIÓN 

El término de ejecución del negocio jurídico será de 45 días calendario, el plazo se contabilizará a partir 

del cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato. 

 

2.8 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El lugar de ejecución del contrato será en las instalaciones de la sede TECNOPARQUE del Centro de Diseño 

y Metrología del Sena Distrito Capital - Calle 54 No. 10 – 39    de la ciudad de Bogotá.  

 

2.9 DOMICILIO CONTRACTUAL 

 

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Bogotá.  

 

2.10 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 

Pagos que se realizarán 
durante el contrato 

 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente al 

valor total del contrato 

Requisito para el pago 
 

PAGO UNICO 100% 

El Centro de Diseño y Metrología 
- Regional Distrito Capital SENA, 
efectuará un solo pago, una vez 
finalizada la entrega de los 
bienes y previo recibo a 
satisfacción por parte del 
supervisor del contrato, junto la 
documentación correspondiente 
para tramitar el pago. 
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Forma de Pago En este sentido, una vez esté aprobado el PAC por el Ministerio de 

Hacienda, realizará el pago correspondiente dentro de los sesenta (60) días 

calendario siguientes a la radicación de la factura por parte del Contratista 

a la entidad a través del supervisor del contrato y por medio de la 

plataforma SECOP II. MÓDULO NO. 7: EJECUCIÓN DEL CONTRATO-PLAN DE 

PAGOS, para lo cual deberá contar con la totalidad de los siguientes 

documentos, sin los cuales no se dará trámite al pago, en concordancia con 

lo señalado en el procedimiento trámites de pagos GRF-I-002 Instructivo 

documentos requeridos para el registro de la obligación y trámite de pagos, 

publicado en CompromISO, las Circulares N° 01-3-2020-000054 y 01-3-

2020-000065,Lineamientos trámite de pago Contratistas, expedida por la 

Dirección Administrativa y financiera del SENA y la Circular No. 3-2024-

000019 del 25 de enero de 2024, facturación electrónica expedida por 

contratistas y proveedores 

El valor del contrato se pagará de la siguiente manera: 

Preparación de la documentación para pago  

Carpeta GC 

GC_NIT_RP_MES_AÑO.zip  

Lo que indica: 

Gestión Contractual _ Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de 

factura _ Año de factura 

Ejemplo: CG_999999-9_0020_Diciembre_2026.zip  

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentarán los siguientes 

documentos en formato PDF 

1. Informes de supervisión de contrato y Certificación de recibo a 

satisfacción de bienes (cuando aplique), firmados por el supervisor del 

contrato en la que se indique el valor y la relación de facturas o 

documentos equivalentes a pagar, según los formatos existentes 

publicados en CompromISO, el supervisor los diligenciará, firmará e incluirá 

en la respectiva carpeta correspondiente con la información de ejecución 

del contrato 

2. Designación de supervisor.  

3. Contrato y otro si (si existen modificaciones y/o adiciones que se 

hubieran presentado), de lo contrario Orden de compra del 

correspondiente pago. 

4. Formato GIL-F- 029 Certificación contratos para intervención bienes 

inmuebles, documento a diligenciar para bienes muebles adheridos a 

bienes inmuebles.  
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5. Formato GIL-F-060 Formato acta de entrega y recibo final del objeto 

contractual, si corresponde al último pago de la obra o demás costos 

incurridos, se debe adjuntar este documento, complemente diligenciado y 

con las firmas requeridas 

Carpeta GF  

GF_NIT_ RP_MES_AÑO.zip 

Lo que indica:   

Gestión Financiera_Nit del proveedor _Registro Presupuestales de factura 

_ Año de factura 

Ejemplo: GF_999999-9_0020_Diciembre_2026.zip  

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentarán los siguientes 

documentos en formato PDF. 

1. Formato comunicación interna para tramite de pagos GRF-F-089 

2. Registro presupuestal del compromiso firmado por el responsable al 

interior de la entidad. (Este documento será enviado por el supervisor del 

contrato al proveedor para anexar en esta carpeta). 

3.  Formato GRF-F-078 “Reconocimiento de Activos Intangibles adquiridos 

de forma separada, para adquisición de intangibles.”                                                                 

4. Rut del contratista con fecha de impresión o generación no mayor a 180 

días. (Para el primer pago) 

5. En el caso de que la adquisición se haya efectuado a una persona natural, 

se remite soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del 

periodo objeto de cobro. 

6. Certificado de paz y salvo suscrito por el revisor fiscal (cuando se 

disponga de este servicio) y/o el representante legal, donde se acredite el 

cumplimiento de aportes parafiscales y de seguridad social. (Resolución 

No.2090 de 2005) correspondiente al pago de seguridad social integral 

(planilla integrada EPS, Pensiones y ARL), (SENA, ICBF y Cajas de 

Compensación Familiar), de conformidad con lo exigido en la ley 789 de 

2002. Con fecha de expedición menor a 30 días.  

7. Certificación cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de 

expedición no mayor a 30 días.         

8. Nota de entrada al Almacén de los elementos (aplica para adquisición de 

bienes).    

9. Formato GRF-F-087 V01 denominado “Relación Entradas de Almacén 

para Pago de Contratos” publicado en SIGA-CompromISO (aplica cuando se 

adquieren bienes).  

Carpeta FV  

FV_NIT_ RP_MES_AÑO.zip  

Lo que indica: 
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Factura de Venta_Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de 

factura _ Año de factura 

Ejemplo: FV_999999-9_0020_Diciembre_2020.zip 

 FV_N°Factura _NIT_RP_MES_AÑO.pdf (Siguiendo la estructura ya 

indicada) 

En esta carpeta se presentarán los siguientes documentos: 

 

1. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en 

formato PDF, verificar el CUFE de acuerdo con el documento: 

Revisión Factura Electrónica contratos SENA 2020.  

2. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en 

formato XML.  

Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos  

Nota: Si las carpetas o los documentos contenidos en ellas no han sido 

correctamente elaborados, el término para el pago empezará a contarse 

desde la fecha en que se haya aportado el último de los documentos 

solicitados.  Las demoras que se presenten por estos conceptos serán 

responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de 

intereses o compensación alguna.  

La documentación indicada debe ser cargada en SECOP II para revisión y 

trámite de pago  

Para realizar su solicitud de pago en SECOP II, seguir las instrucciones 

indicadas en la GUÍA DE GESTIÓN CONTRACTUAL EN EL SECOP II CCE-SEC-

GI-01 que se encuentra en el siguiente enlace: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce

-sec-gi-01provpcgestioncontractual07-09-2020_0.pdf. Diríjase a la séptima 

sección del contrato “Ejecución del Contrato”, allí encontrará el “Plan de 

Pagos”, siga los pasos de la guía mencionada y debe realizar el envío a la 

entidad estatal, el estado de la factura cambiará a “Enviado a la Entidad 

Estatal. 

Para la verificación en el sistema SIIF Nación de la factura correspondiente, 

debe estar conforme a lo establecido en los lineamientos y requisitos para 

la recepción de facturación electrónica expedida por contratistas y 

proveedores de la circular   3-2024-000019 del 25 de enero de 2024, donde 

se indica las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado 

a facturar electrónicamente las cuales son las siguientes:  

1. Elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico autorizado, 

solución gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitación ante la 

DIAN:  En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce-sec-gi-01provpcgestioncontractual07-09-2020_0.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce-sec-gi-01provpcgestioncontractual07-09-2020_0.pdf
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del SENA como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, 

deben ser creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y 

deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que la factura sea expedida 

a una Regional o Centro de Formación en particular. Estos datos son:                                                                                                 

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin 

dígito de verificación)                                                                                                                                   

RAZÓN SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA         

DIRECCIÓN: CL 57 8 69, Bogotá D.C.                                                                            

TELEFONO: 5461500                                                                                                                                 

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona jurídica                                                        

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente                               

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA 

2. Diligenciar en la sección de la factura de venta a emitir, en Datos del 

Emisor, en el campo “correo” su dirección electrónica como proveedor, en 

donde le será notificado en caso de existir fallas en la validación del correo.                                                                                                           

3. Diligenciar en la sección en la sección interna de la factura de venta, 

específicamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$ 

luego el código de identificación de la Regional o Centro de Formación con 

la cual se suscribió el contrato, número del contrato, y correo del 

supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, 

según el siguiente ejemplo:                                                                                                                                          

#$36-02-00-011-921610; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$                                                      

4. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo 

“Correo”, el buzón electrónico: 

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el 

Ministerio de Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez generada 

la factura electrónica a través del medio seleccionado, éste la envíe 

automáticamente.                                                                                                        5. 

Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip 

(PDF, XML)                                                                                                                                                                    

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envío de la factura de 

forma manual, deberá remitir el correo adjuntando el PDF y el XML en 

archivo comprimido Zip, a la dirección electrónica: 

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso 

adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho 

asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el código de 

identificación de la Regional o Centro de Formación con el cual suscribió el 

contrato, número del contrato y correo del supervisor, debidamente 

separados por punto y coma, según el siguiente ejemplo:                                                                                                                                          

36-02-00-011-921610; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co Tenga en 
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cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el 

signo #, dado que estos símbolos son requeridos únicamente en las notas 

internas de la factura de venta.                                                                                                                                                     

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envío de la factura 

electrónica, el proveedor deberá canalizarlo directamente con el 

supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice las 

gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional contable 

de cada Regional o Centro de Formación donde se presente la novedad.   

Se debe tener en cuenta la circular Sena 3-2024-000019 del 25 de enero de 

2024, la cual nos indica: La Administración del SIIF Nación informa que a 

partir del 1 de enero de 2024 el proceso de emisión y recepción de factura 

electrónica de venta, cambia su modo de operación y pasa de “Proveedor 

tecnológico” a “Software propio”, es decir, que a partir de ésta fecha todo 

el proceso de generación, transmisión, validación, expedición y recepción 

de facturas electrónicas de venta, notas débito, notas crédito y demás 

instrumentos electrónicos que se deriven de la factura electrónica de venta 

con validación previa a su expedición pasará a ser asumido en su totalidad 

por el SIIF Nación. En este sentido cada supervisor de contratos recibe y 

gestiona (aprueba o rechaza) directamente cada documento electrónico 

en la herramienta del operador del SIIF. El SENA efectuará al CONTRATISTA, 

las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la ley y 

respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás 

casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o 

contribuciones que se deriven de la presente contratación. Nota: Si la 

factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompañan los 

documentos requeridos para el pago, el término para este sólo efecto, 

empezará a contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de 

los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán 

responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de 

intereses o compensación alguna. En este sentido cada supervisor de 

contratos recibe y gestiona (aprueba o rechaza) directamente cada 

documento electrónico en la herramienta del operador del SIIF Nación. 

 

2.11 PAGO DE ANTICIPOS 

 

No aplica  

2.12 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
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El Contrato requiere interventoría: (Indique si el 

contrato requiere o no interventoría marcando “X”) 

SI:  

NO: x 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea 

integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 

administrativa), indique las condiciones de idoneidad 

que debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación profesional G02  como 

supervisor del contrato, quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y 

actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Mínima cuantía  

 

3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

De acuerdo con la naturaleza y la cuantía del bien requerido por la Entidad, la modalidad de selección 

corresponde a la contratación bajo la modalidad de MINIMA CUANTÍA, de conformidad con lo previsto en 

el numeral quinto, articulo 2 de la ley 1150 de 2007 y con fundamento en lo dispuesto Artículo 2.2.1.2.1.5.1 

del Decreto 1082 de 2015. 

Que al verificar los valores aplicables al SENA para la mínima cuantía (100 SMMLV), y teniendo en cuenta 

que el presupuesto total del contrato será hasta por la suma de s catorce millones cuatrocientos sesenta 

y un mil cuatrocientos pesos $14.461.400 MCTE  incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando 

a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de 

carácter legal, costos directos e indirectos. 

 

El proceso de contratación y el contrato que se adjudique en virtud de este se regirá por lo previsto en la 

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes y reglamentarias. 

En lo que las citadas disposiciones no regulen particularmente, se aplicarán las normas comerciales y civiles 

vigentes y estarán sometidos a la jurisdicción de lo Contencioso Administrativo. 

 

 

3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 

USD 125.000. 



 

16 

GCCON-F-046 V.05 

 

El Proceso de selección es inferior a ciento 

veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 

América (USD 125.000) 

SI  X  NO   

 

Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 

1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA podrá limitará a Mipyme nacional colombiana 

con mínimo un (1) año de existencia el presente proceso de selección, toda vez que el valor del Proceso 

de contratación no es mayor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 

(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

 

3.2.1 Forma de acreditación 

 

Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en 

participar. Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 

 

El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 

manera: 

 

a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 

Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o Revisor 

Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y 

Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente. 

 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 

o complementen. 

 

En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 

Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

 

Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del 

Certificado de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 

conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a 

la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 

convocatoria limitada. 
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NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público dentro del proceso de selección para informar 

si el mismo no será limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.] 

 

 

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 

 

El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la suma s catorce millones cuatrocientos sesenta 

y un mil cuatrocientos pesos $14.461.400  MCTE  IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás 

impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de 

carácter legal. 

 

ANÁLISIS DEL SECTOR 

 

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 

titulado “Análisis y estudio del sector”. 

 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el Centro de Diseño y Metrología 

de la Regional Distrito Capital adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para 
CONTRATAR LA COMPRA DE MÁQUINA LÁSER PARA LA IMPRESIÓN Y FABRICACIÓN DE CIRCUITOS 
IMPRESOS (PCB) PARA EL TECNOPARQUE NODO BOGOTÁ es de catorce millones cuatrocientos 

sesenta y un mil cuatrocientos pesos $14.461.400  MCTE  tal como se evidencia en el documento anexo 

Análisis del sector, el cual forma parte integral del presente documento. 

 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de s catorce millones cuatrocientos sesenta y un 

mil cuatrocientos pesos $14.461.400  MCTE Con el objeto de estimar el presupuesto para la presente 

contratación, el Centro de Diseño y Metrología  de la Regional Distrito Capital invitó a relacionar empresas 

u organizaciones invitadas para que presentaran una cotización  

SIP-DC-CDM-038 2026, obteniendo como resultado de análisis que el presupuesto estimado para 

CONTRATAR LA COMPRA DE MÁQUINA LÁSER PARA LA IMPRESIÓN Y FABRICACIÓN DE CIRCUITOS 
IMPRESOS (PCB) PARA EL TECNOPARQUE NODO BOGOTÁ. es de catorce millones cuatrocientos 

sesenta y un mil cuatrocientos pesos $14.461.400  MCTE  .; tal como se evidencia en el documento anexo, 

el cual hace parte integral del presente documento.  

 

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran 

descritas en el Análisis del sector. 

 

javascript:void(0);
javascript:void(0);
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4.1 ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

 

Nro. de 
CDP o 

Vigenci
a 

Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimient
o del CDP  

Dependenci
a 

Posició
n 

Catálog
o de 

Gasto 

Fuent
e 

Valor en 
Letras 

Valor en 
Números 

11526 28/07/20
26 

31/12/202
6 

 
921669 

CENTRO DE 
DISEÑO Y 

METROLOGI
A - 

TECNOPARQ
UE 

 

C-3605-

1300-4-

40402A-

3605021

-02 

ADQUIS. 

DE BYS - 

SERVICIO 

DE 

APOYO 

FINANCI

ERO A LA 

INVESTIG

ACIÓN, 

DESARR

OLLO E 

INNOVA

CIÓN 

TECNOL

ÓGICA  

PROPI
OS  

DIECISIETE 
MILLONES DE 

PESOS.  

$17.000.00
0 

 

 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 

RUBRO 

PRESUPUESTO 

 

RUBRO VALOR 

Inversión X  C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 $17.000.000 

Funcionamiento    
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5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 

 

TOTAL  

 

5.1.1 Lotes 

 

“NO APLICA” 

 

5.2 REQUISITOS HABILITANTES 

 

5.2.1 De capacidad jurídica 

 

Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 

extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 

actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 

de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 

constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 

y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 

Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 

la carta de presentación de la propuesta. 

 

El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

 

1) De manera singular. 

2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 

 

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 

establecidos en el proceso de selección. 

 

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 

los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 

formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 

 

Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 

 

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 

esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 



 

20 

GCCON-F-046 V.05 

y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 

concordancia con el Estatuto General de Contratación. 

 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 

de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 

en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 

deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 

apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 

 

Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 

representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 

protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 

los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 

individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 

mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 

organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 

expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 

 

Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 

las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 

apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 

Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 

otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 

Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 

de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 

Consorcio o Unión Temporal. 

 

Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 

la Ley 80 de 1993. 

 

5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 

 

El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 

hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 

compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 

proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 
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Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 

jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 

debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 

se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 

en caso de resultar seleccionado. 

 

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 

indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 

el nombre de la persona que suscribe la oferta. 

 

NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 

el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 

incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 

el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 

 

5.2.1.2 Documento de identificación 

 

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 

proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 

previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 

a la legislación de su país. 

 

NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 

sus integrantes y del representante del mismo. 

 

5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 

 

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 

modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 

su situación militar definida. 

 

Los proponentes podrán acreditar su situación militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; 

o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o 

iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes 

a definir su situación militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a 

través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro 

medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el 

contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 

adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 
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No están obligados a cumplir con esta acreditación las personas naturales mayores de 50 años. 

 

5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 

 

Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 

 

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 

de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 

cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 

facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 

sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 

de la empresa y domicilio social. 

 

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 

a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 

anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 

presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 

previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 

faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 

contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 

 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 

deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 

la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 

 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 

establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 

personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 

general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 

correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 

 

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 

dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 

 

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 

certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 

 

Si la propuesta es presentada por persona natural 
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Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 

deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 

previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 

 

Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 

 

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 

una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 

de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 

Estatuto General de Contratación Pública. 

 

5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 

 

En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 

de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 

relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 

Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 

omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 

 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 

donde conste, como mínimo, lo siguiente: 

 

a) El nombre del consorcio o unión temporal. 

b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 

c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 

e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 

f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 

g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 

responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 

modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 

término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 
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i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 

contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 

la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 

mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 

de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 

previo. 

 

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 

PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 

 

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 

o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 

los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 

 

5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 

 

No aplica  

 

Personas jurídicas singular o plural 

 

El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 

FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 

con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 

requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 

sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 

Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 

 

Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 

2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 

previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 

deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 

 

La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 

casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 

 



 

25 

GCCON-F-046 V.05 

En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 

documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 

Central de Contadores del RF.  

 

Personas naturales 

 

El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 

pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 

presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 

del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 

establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 

pliego de condiciones definitivo. 

 

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 

de pago del mes anterior al cierre del proceso. 

 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 

o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 

deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 

 

5.2.1.7 Garantía de seriedad de la oferta 

 

No aplica  

 

5.2.1.8 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 

acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
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5.2.1.9 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.10 Certificado de antecedentes judiciales  

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.11 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.12 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
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5.2.1.13 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 

Ley 2097 de 2021 a su nombre. 

 

Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 

https://www.redam.gov.co 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.2 De carácter técnico 

 

 

5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo 

 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

Certificado de implementación del SG-SST firmada 

por el Representante Legal y responsable del SG-

SST 

PRECONTRACTUAL 

Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de 

SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 

20 Horas y licencia de seguridad y salud en el 

trabajo del 

profesional del responsable del SG-SST 

PRECONTRACTUAL 

Certificación de autoevaluación de estándares 

mínimos emitido por ARL 

PRECONTRACTUAL 

 

 

5.2.2.2 De gestión ambiental 

 

 

5.2.3 De carácter financiero 

 

 “NO aplica”. 

https://www.redam.gov.co/
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5.3 REQUISITOS PONDERABLES 

 

No Aplica”. 

 

5.3.1 Oferta económica 

 

El Proponente deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

 

La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la 

plataforma SECOP II.  

De acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad establecerá 

en la invitación los requisitos habilitantes que serán verificados únicamente al oferente con el precio más 

bajo previa verificación de la oferta por el evaluador económico, siempre que se encuentren en 

condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad.  

 

En caso de existir dos o más ofertas con empate a menor precio, se verificarán los requisitos mínimos 

habilitantes según el orden en que fueron presentadas en la plataforma del SECOP II y se dará aplicación 

a lo establecido en la Ley 2069 de 2020.  

 

Para tal efecto el proponente deberá presentar su propuesta económica en el formulario correspondiente 

dispuesto dentro del proceso en la plataforma SECOP II, la adjudicación del contrato se hará por el valor 

total de la propuesta seleccionada. Sin embargo, tener en cuenta EL FORMATO DISPUESTO POR LA 

ENTIDAD para la propuesta técnica y económica y cuyo valor tanto en el formato como el cuestionario de 

la plataforma SECOP II deben coincidir.  

 

Una vez se establezca cual es la propuesta con el precio más bajo, se procederá a verificar el cumplimiento 

de los requisitos habilitantes jurídicos, técnicos y demás establecidos en la invitación. En caso de que este 

no cumpla con los mismos, se procederá a la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así 

sucesivamente. De no lograrse la habilitación se declarará desierto el proceso.  

La oferta económica deberá presentarse en la plataforma SECOP II, y de manera adjunta estar firmada por 

el proponente y/o Representante Legal y/o Apoderado y cumplir con los siguientes requisitos: La validez 

mínima de la oferta económica deberá ser igual a la señalada en la presente invitación como tiempo de 

validez de la oferta.  

 

Se verificarán los valores de los elementos contenidos en la oferta teniendo en cuenta los precios del 

mercado, el proponente deberá presentar su oferta  comprendiendo en ellos todos los costos directos e 

indirectos, el valor global de la oferta discriminando claramente el IVA, no podrá superar el presupuesto 

disponible, la oferta económica debe ser clara, verificable matemáticamente, en ella se deben establecer 

por separado los precios para cada ítem ofrecido. 



 

29 

GCCON-F-046 V.05 

 

Si alguno o varios de los productos ofrecidos en la propuesta económica está exento de IVA o tiene una 

tarifa diferente a la general de 19%, se deberá indicar en el formato de oferta económica con el fin de 

realizar validación de la liquidación de los valores ofertados y evitar rechazos según las causales indicadas 

en el pliego de condiciones. Las ofertas presentadas deberán estar proyectadas con la facturación futura 

a realizar por parte del oferente con el fin de evitar rechazos de factura de venta por la liquidación de 

valores con decimales que no fueron considerados en la presentación de la oferta, no se permitirá la 

utilización de decimales.  

 

3. El SENA tomará como el valor de la oferta, el valor registrado en el cuestionario SECOP II, el cual debe 

coincidir con el valor total de la propuesta adjunta presentada en PDF (formato de oferta económica), de 

presentarse inconsistencias entre la propuesta adjunta en PDF y la propuesta diligenciada en SECOP II, 

esta Entidad tendrá en cuenta la diligenciada en la Plataforma SECOP II, tal como lo establece la Guía de 

Colombia Compra Eficiente, página 12, publicada en el enlace: 

https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce-sec-gi-04provpcpresentaroferta07-

09-2020.pdf. Asimismo, lo fijado en el numeral 5 del concepto - Presentación de ofertas en el SECOP II, 

publicado por Colombia Compra eficiente en el link: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_presentacion_d

e_oferta_0.pdf, y solo se procederá con la corrección aritmética cuando esta no supere el 2% del valor 

total de la oferta lo cual se determinará en el informe presentado por el evaluador económico, en 

concordancia con la causal de rechazo señalada en el anexo la invitación. 

  

• Es deber del oferente asesorarse correctamente para la elaboración de la propuesta económica y 

ofertar conforme a su condición tributaria teniendo en cuenta las normas tributarias vigentes 

• La oferta económica no debe superar el precio de referencia por ítem, ni el presupuesto oficial 

establecido en la plataforma SECOP II. 

• No se aceptan ofertas parciales, la adjudicación será por la totalidad del presupuesto ofertado.   

• Los interesados en el presente proceso deberán ofertar la totalidad de los ítems, cantidades, 

cumpliendo el total de las especificaciones técnicas, sin sobrepasar el PRECIO DE REFERENCIA de no ser 

así se entenderá que se encuentra incurso en CAUSAL DE RECHAZO.  

• En ninguno de los ítems el precio podrá ser igual a cero pesos ($0,00), de acuerdo con lo 

especificado anteriormente, de no ser así se entendería que se encuentra incurso en CAUSAL DE RECHAZO  

• Los precios ofertados se mantendrán vigentes durante la vigencia del contrato y el contratista 

deberá considerar todas las formas de pago del negocio jurídico como de contado, por lo tanto, no se 

aceptan variación o cobros indirectos, fletes u otras consideraciones al precio final del objeto contratado. 

 

6. OTROS ASPECTOS 

 

https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce-sec-gi-04provpcpresentaroferta07-09-2020.pdf
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce-sec-gi-04provpcpresentaroferta07-09-2020.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_presentacion_de_oferta_0.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_presentacion_de_oferta_0.pdf


 

30 

GCCON-F-046 V.05 

VISITA PROGRAMADA. SI   NO x  

   

MUESTRA  SI   NO x  

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI   NO  x 

 

 

7. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 

El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 

8. GARANTÍAS 

 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

x Cumplimiento: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato seis (6) 

meses  más. No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, deberá cubrir las multas y la 

cláusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia mínima hasta la liquidación del 

contrato. 

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20 %) del 

valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y 6 meses más.  

 

9. ACUERDOS COMERCIALES 
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10. ANEXOS 

1. MATRIZ DE RIESGOS 

2. ESTUDIO DE MERCADO 

3. ANALISIS DEL SECTOR 

4. Cdp  

El presente documento se suscribe el 4 de septiembre   de 2026.  

 

 

 

 

JOSÉ RICARDO PÉREZ CAMARGO 

Subdirector (E) Centro de Diseño y Metrología 

Elaboró: Marilyn Cano Bonilla -abogada CDM  

Revisó componente jurídico: Candelaria Vallejo – profesional grado 06  

Revisó componente técnico: María Alejandra Granja  – Profesional – tecno parque  CDM  

 Estructuradora ambiental: Daniela Alejandra Quintero   – Líder Ambiental CDM    

 

Estructurador SG - SST: María Alejandra Cuestas – Líder SG-SST CDM.   

 

 




