UNIDAD DE BUSC

DE PERSONAS DADAS POR DE

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA PROCESOS DE MINIMA CUANTIA

Dependencia Ordenadora del Gasto: Dependencia Ejecutora:

Secretaria General Subdireccion de Gestion Administrativa
Tipo de Contrato: Prestacion de Servicios

Cual: N/A

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION O ACUERDO A SUSCRIBIR

La Unidad de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas en el contexto y en razén del conflicto armado —
UBPD, fue creada mediante articulo transitorio 3 del Acto Legislativo 01 del 4 de abril 2017 "por medio del cual se
crea un titulo de disposiciones transitorias de la constituciéon para la terminacion del conflicto armado y la
construccion de una paz estable y duradera y se dictan otras disposiciones”. Inicié su operacion en el mes de agosto
de la vigencia 2018 y para el cumplimiento de su misionalidad requiere disponer de los bienes y servicios que
garanticen la efectiva gestién y desarrollo de sus procesos.

En el marco de lo anterior, el gobierno nacional expidio el Decreto Ley 589 del 05 de abril de 2017 “Por el cual se
organiza la Unidad de Busqueda de Personas dadas por desaparecidas en el contexto y en razon del conflicto
armado’, el cual en su articulo 2 establece que “La UBPD tiene por objeto dirigir, coordinar, y contribuir a la
implementacion de las acciones humanitarias de busqueda y localizacion de personas dadas por desaparecidas en
el contexto y en razon del conflicto armado que se encuentren con vida, y en los casos de fallecimiento, cuando
sea posible, la recuperacion, identificacion y entrega digna de cuerpos esqueletizados, de acuerdo con las
disposiciones contenidas en la Constitucion Politica y en el presente decreto-ley, garantizando un enfoque territorial,
diferencial y de género”.

En concordancia con lo descrito la UBPD se encuentra separada organica y funcionalmente de las ramas del poder
publico, y sometida a un régimen especial, tal como lo indico la Corte Constitucional, mediante Sentencia de revision
de constitucionalidad del Acto legislativo 01 de 2017, No C-674 del 14 de noviembre de 2017, asi:

“(...) En sequndo lugar, la nueva estructura organica, conformada por la Comision de la Verdad, por la
Unidad de Busqueda de Personas Desaparecidas y por la Jurisdiccion Especial para la Paz, se encuentra
separada organica y funcionalmente de la institucionalidad existente.

()

Bajo el esquema previsto en el Acto Legislativo 01 de 2017, por el contrario, los érganos de transicion se
encuentran separados organica y funcionalmente de las ramas del poder publico creadas bajo la
Constitucion de 1991, y como consecuencia de esta separacion, cada una de estas instancias tiene
autonomia técnica, administrativa y presupuestal, y esta sujeta a un régimen especial y exceptivo.

(..)

Lo propio acontece con la Unidad de Bisqueda de Personas Desaparecidas, que iqualmente es un 6rgano
extrajudicial del orden nacional, que tiene personeria juridica, y autonomia administrativa, presupuestal y
técnica, con un régimen legal especial y exceptivo, cuyo rol es dirigir, coordinar y contribuir a la

www.ubpdbusquedadesaparecidos.co / servicioalciudadano@ubpdbusquedadesaparecidos.co



UNIDAD DE

DE PERSONAS DADAS PO

implementacion de las acciones humanitarias encaminadas a la busqueda y localizacion de personas
dadas por desaparecidas en el contexto del conflicto armado. La UBPD, al iqual que la CEV, es un 6rgano
que tiene autonomia frente a la institucionalidad existente, y que se encuentra sometida a un régimen
especial que debera ser determinado por el legislador.”.
No obstante, lo anterior, la incorporacién de la Unidad dentro del sector justicia, no implica que esté sujeta a un
control jerarquico o de tutela por parte del Ministerio de Justicia y del Derecho, tal como lo sostiene la Corte
Constitucional en su Sentencia C-067 del 20 de junio de 2018, asi:

“(...) Desde esta perspectiva, y contrario a lo que sostienen los intervinientes, la referencia al sector justicia,
no implica que la Unidad esté organicamente sujeta al Ministerio de Justicia y del Derecho, ya que no se
consagra la existencia de una relacion de adscripcion o de vinculacion para el ejercicio de sus funciones,
circunstancia que sélo seria posible al tratarse de un organismos descentralizado, lo cual no corresponde
con lo sefialado ni en el Acto Legislativo 01 de 2017, ni el Decreto Ley 589 de 2017, en donde se sefiala
que la UBPD es un organismo del orden nacional, con naturaleza juridica especial’.

El articulo 28 del citado decreto ley establecid que, la inspeccidn, vigilancia y control de la UBPD estara a cargo de
los 6rganos de control conforme a los articulos 117 y 118 de la Constitucion Politica de Colombia. Por su parte los
articulos 25y 26 facultaron al Presidente de la Republica para establecer la estructura interna y la planta de personal
de la UBPD.

En razén de lo anterior, el Gobierno Nacional expidio los siguientes decretos:

> Decreto 474 de 2023, “Por el cual se efectua el nombramiento de la Directora de la Unidad de Busqueda de
Personas dadas por Desaparecidas en el contexto y en razon del conflicto armado —UBPD, para el periodo
2023-2028".

> Decreto 290 de 2018 modificado por el Decreto 1395 de 2018, “Por el cual se establece la planta de personal
de la Unidad de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas en el contexto y en razén del conflicto
armado (UBPD) y se dictan otras disposiciones”.

> Decreto 1464 de 2025 “Por el cual se establece la estructura interna de la Unidad de Busqueda de Personas
dadas por Desaparecidas en el contexto y en razén del conflicto armado (UBPD) y se determinan las funciones
de sus dependencias”.

> Decreto 1465 de 2025 “Por el cual se modifica la planta de personal de la Unidad de Busqueda de Personas
dadas por Desaparecidas en el contexto y en razon del conflicto armado (UBPD) y se dictan otras
disposiciones”.

> Decreto 1466 de 2025 “Por el cual se establece el sistema especial de nomenclatura, clasificacion y

remuneracion de los empleos publicos de la Unidad de Busqueda de Personas dadas por desaparecidas en
el contexto y en razon del conflicto armado (UBPD)’.
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Los recursos y el presupuesto de la UBPD estan constituidos por:

> Los recursos del Presupuesto General de la Nacion que se le asignen.
> Las donaciones publicas o privadas para el desarrollo de los objetivos de la UBPD.

> Los aportes de cualquier clase provenientes de recursos de Cooperacién Internacional para el
cumplimiento del objeto de la UBPD.
> Los demas que reciba en desarrollo de su objeto.

La UBPD hace parte del Sistema Integral de Verdad, Justicia, Reparacién y No Repeticion — SIVIRNR, y que por
disposicion constitucional y legal es un mecanismo extrajudicial y humanitario encargado de la busqueda,
localizacion, identificacidn y entrega digna de las personas dadas por desaparecidas en el marco y en el contexto
del conflicto armado en Colombia.

En concordancia con lo descrito, mediante el Decreto 1464 de 2025 “Por el cual se establece la estructura interna
de la Unidad de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas en el contexto y en razén del conflicto armado
(UBPD) y se determinan las funciones de sus dependencias’, establece en el articulo 14 entre otras funciones de
la Subdireccion Administrativa: “(...) 1. Coordinar, bajo los lineamientos de la Secretaria General, la planeacion,
gjecucion y control de la gestion administrativa de las diferentes dependencias de la Unidad, proporcionandoles los
recursos necesarios para la prestacion de los servicios y la ejecucion de los programas y proyectos. 2. Ejecutar las
acciones necesarias para garantizar la prestacion de los servicios de transporte, aseo, cafeteria, vigilancia,
mantenimiento locativo de los bienes muebles, y demas servicios que se requieran para dar a la Unidad. 3. Prestar
bajo los lineamientos de la Secretaria General, y en coordinacion con la Subdireccion General Técnica y Territorial,
el apoyo logistico requerido para la operacion territorial de la UBPD. 4. Garantizar el aseguramiento y proteccion
de los bienes de la entidad. 5. Liderar el desarrollo e implementacion de las politicas institucionales de gestion
documental y orientar a las dependencias de la UBPD en la ejecucion de las actividades propias del ciclo
documental y la gestion de archivos, consulta de expedientes, conservacion y disposicion final de documentos. 6.
Asegurar la implementacion, mantenimiento y mejora del Sistema Integrado de Gestion, en coordinacion con la
Oficina Asesora de Planeacion.”

De acuerdo a lo anterior, la entidad viene implementando y ejecutando procesos administrativos y operativos para
su optimo funcionamiento en cumplimiento de su mandato, en el marco de lo cual, se deben atender entre otros La
Politica Ambiental de la UBPD, la cual tiene como principio general asegurar la prevencion, mitigacion y/o
restauracion de los impactos y efectos negativos generados al medio ambiente en el desarrollo de las labores de
busqueda, localizacion, identificacion, recuperacién y entrega de manera humanitaria, y se enmarca dentro de los
Principios generales ambientales establecidos en el Titulo | de la Ley 99 de 1993 “Por la cual se crea el Ministerio
del Medio Ambiente, se reordena el Sector Publico encargado de la gestion y conservacion del medio ambiente y
los recursos naturales renovables, se organiza el Sistema Nacional Ambiental, SINA y se dictan otras
disposiciones”. De acuerdo con lo anterior, el compromiso de la UBPD en relacién con su desempefio ambiental se
refleja en la mencionada Politica, publicada en el Sistema Integrado de Gestidn de la Entidad con el cédigo GRF-
PC-001, la cual establece:

‘La UBPD consciente de los riesgos que pueda generar en el medio ambiente por el desarrollo de sus

actividades, asume de manera responsable cumplir con la normatividad ambiental vigente, no sblo por la
aplicacion de la norma en materia de manejo ambiental, sino como parte de un proceso de responsabilidad
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ambiental y construccion de confianza en la Entidad. En este sentido, la Unidad de Busqueda de Personas
dadas por Desaparecidas — UBPD, en cumplimiento de su misionalidad, asume el compromiso con el medio
ambiente de contribuir a la prevencion de la contaminacion, cumplir con la normatividad ambiental aplicable
y mejorar continuamente su gestion ambiental, a través del disefio y puesta en marcha de lineamientos que
contemplan el enfoque diferencial, de género y territorial en el uso eficiente de los recursos naturales, el
manejo integral de los residuos, la mitigacion de los impactos ambientales; consolidando asi, su caracter
humanitario en la conservacion de los recursos naturales para las generaciones futuras.”

Dicho esto, la Unidad de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas en el contexto y en razon del conflicto
armado — UBPD, en cumplimiento de su misién humanitaria y extrajudicial, requiere garantizar la movilidad
permanente de servidores/as, contratistas y demas personal autorizado para el desarrollo de actividades
relacionadas con acciones de busqueda, localizacidn, prospeccion, recuperacion, entrega digna y demas
actuaciones misionales y administrativas desarrolladas en el territorio nacional.

Para el cumplimiento de dichas actividades, la Entidad cuenta con un parque automotor institucional conformado
por vehiculos utilizados para desplazamientos en zonas urbanas, rurales y de dificil acceso, los cuales requieren
servicios que garanticen condiciones Optimas de funcionamiento, seguridad vial, disponibilidad operativa y
continuidad en la prestacion del servicio de transporte terrestre.

El parque automotor institucional objeto del presente proceso que tiene la unidad es el siguiente:

TIPO DE VEHICULO MARCA | MODELO/REFERENCIA | CANTIDAD
Camioneta Toyota Fortuner — 7 puestos 1
Camioneta Pick Up doble cabina | Toyota Hilux con platon 3

Tabla 1: Fuente Subdireccion de Gestion Administrativa

Se precisa que los vehiculos objeto del presente proceso corresponden a vehiculos de reciente adquisicion que
cuentan con garantia de fabrica y con programas de mantenimiento incluidos por el fabricante durante un periodo
determinado. En razdn de ello, la necesidad contractual se orienta a la atencidn de requerimientos no cubiertos por
dichas condiciones.

Los vehiculos tienen garantia de fabrica y programas de mantenimiento preventivo incluidos por el fabricante
durante un periodo determinado, de conformidad con las condiciones establecidas en el respectivo proceso de
adquisicion. No obstante, dichas coberturas no comprenden el total de las situaciones que pueden presentarse
durante la operacion de los vehiculos en el desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la Entidad.

El mantenimiento preventivo se realizara periédicamente y es planificado mediante el siguiente cronograma definido
por el fabricante:
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Mantenimiento Actividades a realizar

. . Cambio de Aceite de Motor, Empaque

30 dias 0 1.000 KM (chlwdo enla Tapén Carter, Mano de Obra del
compra del vehiculo) M e .
antenimiento Preventivo

Cambio de Aceite de Motor, Filtro de
6 meses 0 5.000 KM Aceite, Empaque tapdn Carter, Mano de
Obra del Mantenimiento Preventivo
Cambio de Aceite de Motor, Filtro de
Aceite, Empaque Tapon Carter, Filtro de
Aire Motor, Limpiador de Inyectores,
Limpiador de Frenos, Alineacion vy
Balanceo, Mano de Obra del
Mantenimiento Preventivo.
Cambio de Aceite de Motor, Filtro de
18 meses 0 15.000 KM Aceite, Empaque tapdn Carter, Mano de
Obra del Mantenimiento Preventivo
Cambio de Aceite de Motor, Filtro de
Aceite, Empaque Tapdn Carter, Filtro de
Aire Motor, Filtro de Aire de Cabina,
Limpiador de Inyectores, Filtro de
Combustible (Versién Diésel
Unicamente, Aceite Diferencial, Aceite
Transfer, Tapon Transfer, Aceite
Direccidn, Limpiador de Frenos, Liquido
de Frenos, Alineacion y Balanceo, Mano
de Obra de Mantenimiento Preventivo.
Cambio de Aceite de Motor, Filtro de
30 meses 0 25.000 KM Aceite, Empaque tapdn Carter, Mano de
Obra del Mantenimiento Preventivo
Cambio de Aceite de Motor, Filtro de
Aceite, Empaque Tapdn Carter, Filtro de
Aire Motor, Limpiador de Inyectores,
Limpiador de Frenos, Alineacion vy
Balanceo, Mano de Obra del
Mantenimiento Preventivo.
Cambio de Aceite de Motor, Filtro de
42 meses 0 35.000 KM Aceite, Empaque tapdn Carter, Mano de
Obra del Mantenimiento Preventivo
Cambio de Aceite de Motor, Filtro de
Aceite, Empaque Tapon Carter, Filtro de

12 meses 0 10.000 KM

24 meses 0 20.000 KM

36 meses 0 30.000 KM

48 meses 0 40.000 KM Aire Motor, Filtro de Aire de Cabina,
Limpiador de Inyectores, Filtro de
Combustible (Version Diésel
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Mantenimiento Actividades a realizar
Unicamente, Aceite Diferencial, Aceite
Transfer, Tapon Transfer, Aceite
Direccion, Limpiador de Frenos, Liquido
de Frenos, Alineacion y Balanceo, Mano
de Obra de Mantenimiento Preventivo.
Cambio de Aceite de Motor, Filtro de
54 meses 0 45.000 KM Aceite, Empaque tapdn Carter, Mano de
Obra del Mantenimiento Preventivo
Tabla 2: Fuente plan de mantenimiento Toyota

El cronograma de mantenimiento preventivo se incluye como referencia técnica de las actividades recomendadas
por el fabricante. Durante la vigencia de la garantia y de los programas de mantenimiento incluidos en la adquisicion
de los vehiculos.

Por lo anterior, durante la ejecucion de las actividades institucionales podran generarse requerimientos asociados
a diagndsticos técnicos, reparaciones derivadas de accidentes, eventos externos, dafios ocasionados por terceros,
desgaste por condiciones de operacion, suministro e instalacion de repuestos, partes, accesorios e insumos no
cubiertos por la garantia, asi como servicios de lavado y conservacion de los vehiculos.

Adicionalmente, la operacién de la UBPD se desarrolla en zonas urbanas, rurales y de dificil acceso a nivel nacional,
lo que demanda la disponibilidad de mecanismos de atencion que permitan garantizar la continuidad del servicio
de transporte, minimizar tiempos de inmovilizacion y preservar las condiciones de seguridad, funcionamiento y
conservacion del parque automotor.

En consecuencia, la necesidad contractual no busca sustituir ni duplicar las coberturas de garantia o los programas
de mantenimiento incluidos por el fabricante, sino complementar dichas coberturas mediante la contratacion de
servicios y suministros requeridos para atender situaciones no amparadas por estas, garantizando la disponibilidad
operativa de los vehiculos durante la vigencia contractual y la adecuada ejecucion de las funciones de la Entidad.

Por esta razdn, se hace necesario contratar los servicios de diagndstico técnico, mantenimiento correctivo, lavado
y conservacion de vehiculos, asi como suministro e instalacion de repuestos, partes, accesorios e insumos,
respecto de aquellas actividades que no se encuentren cubiertas por la garantia del fabricante ni por los programas
de mantenimiento incluidos en la adquisicion de los vehiculos, conforme a las especificaciones técnicas de cada
fabricante y a las necesidades operativas de la Entidad.

Lo anterior permitird preservar la vida util de los vehiculos institucionales, atender oportunamente novedades
mecanicas y operativas no cubiertas por las garantias vigentes, reducir riesgos de accidentalidad, garantizar la
continuidad de las operaciones misionales y asegurar condiciones adecuadas de seguridad, movilidad y
conservacion para el personal y los bienes de la UBPD en las diferentes regiones del pais.

Asi mismo, teniendo en cuenta que la operacion de la Unidad se realiza a nivel nacional, se requiere contar con

cobertura del servicio en Bogota D.C., Medellin, Villavicencio, Cali y regionales donde transite el vehiculo. (Ver
anexo 1: Regionales). En este sentido el contratista debera contar con talleres autorizados por las marcas y para
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ello, deben adjuntar el documento que certifique su estado de taller autorizados, este certificado debe ser expedido
por parte de la casa matriz, distribuidor autorizado en el territorio colombiano.

La contratacion requerida responde a la necesidad de garantizar la adecuada administracion, conservacion,
disponibilidad y funcionamiento del parque automotor institucional, en cumplimiento de los principios de eficiencia,
economia, continuidad, seguridad y responsabilidad en el manejo de los bienes publicos.

En el proceso de contratacion de los servicios de diagndstico técnico, mantenimiento correctivo, lavado y
conservacion de vehiculos, asi como suministro e instalacién de repuestos, partes, accesorios e insumos, respecto
de aquellas actividades que no se encuentren cubiertas por la garantia del fabricante ni por los programas de
mantenimiento incluidos en la adquisicidn de los vehiculos propios de la Unidad de Busqueda de Personas dadas
por Desaparecidas (UBPD), es importante resaltar que en Colombia el Acuerdo Marco de Precios (AMP) de
Adquisicion de (i) Servicio de Mantenimiento Preventivo y Correctivo incluidas Autopartes y Mano de Obra vy (ii)
Adquisicion de autopartes definido para la adquisicion de estos servicios no se encuentra vigente, el plazo para
acogerse al AMP fue hasta el 02/02/2026. Aunado a lo anterior, el presupuesto dispuesto para este proceso no
supera el 10% de la menor cuantia y por ello se procedera a utilizar el modelo de minima cuantia como mecanismo
de contratacion, permitiendo que los proveedores presenten sus ofertas de manera competitiva y transparente.
Este modelo garantiza la seleccion de la propuesta més favorable en términos de calidad y precio, cumpliendo con
las necesidades propias de la UBPD y alineado con la normativa vigente de contratacion publica.

De igual forma, atendiendo los Principios Rectores en materia de contratacion definidos por la Ley 80 de 1993 y de
acuerdo con lo establecido en el numeral 4 del articulo 25 de la citada ley, el cual preceptua: Articulo 25 Del Principio
de Economia (...) “4. Los tramites se adelantaran con austeridad de tiempo, medios y gastos y se impediran las
dilaciones y los retardos en la ejecucion del contrato. (...)", en virtud del cumplimiento efectivo de este principio de
contratacion estatal, la entidad busca que toda actuacion administrativa en la ejecucion contractual se desarrolle
con celeridad y eficiencia, optimizando tiempos y costos.

Consecuentemente, y una vez adelantada la verificacién de manera integral del Acuerdo marco de Precios, la
normativa vigente y las necesidades técnicas y presupuestales de la entidad, se constata que: i) el AMP CCE-286-
AMP-2020 no se encuentra vigente por lo cual la entidad no puede acogerse a este.

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS DE LA
CONTRATACION O EL ACUERDO A SUSCRIBIR.

Objeto: Prestar el servicio de mantenimiento de los vehiculos del parque automotor de la UBPD con el fin de
garantizar el servicio de transporte terrestre seguro, eficiente y adecuado a las necesidades de desplazamiento en
el territorio nacional.

2.1 Alcance del objeto (si es del caso): Prestar los servicios de diagndstico técnico, mantenimiento correctivo,
lavado y conservacion de vehiculos, asi como suministro e instalacion de repuestos, partes, accesorios e
insumos, respecto de aquellas actividades que no se encuentren cubiertas por la garantia del fabricante ni por
los programas de mantenimiento incluidos en la adquisicion de los vehiculos
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2.2 Clasificacion UNSPSC

Clasificacion DESCRIPCION
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE
[18] Servicio de [15] Servicios de
[78] Servicios de transporte, mantenimiento o mantenimiento y
78181507 almacenaje y correo reparaciones de transportes|  reparacion de
vehiculos

2.3 Especificaciones técnicas del contrato

Para evitar el deterioro y el mal funcionamiento del parque automotor de la UBPD, es necesario contar con
mantenimiento integral a los vehiculos, en los cuales se programen actividades tendientes a reducir las
probabilidades de que se presenten fallas que estén fuera de la garantia y programa de mantenimientos preventivos
dados por el fabricante.

El alcance del servicio incluye, entre otros, los siguientes componentes:
1. Diagnostico técnico

El contratista debera efectuar diagnéstico técnico cuando sea requerido por la Entidad. El diagndstico técnico puede
comprender una o varias de las siguientes actividades:

« Diagnéstico general y especializado de los vehiculos.

« Revision preoperacional cuando sea requerida por la Entidad.

o Escaneo electronico de sistemas.

o Emision de conceptos técnicos y recomendaciones.

« ldentificacion de fallas mecanicas, eléctricas y electronicas.

« Determinacién de la procedencia de coberturas de garantia del fabricante cuando aplique.
« Elaboracion de diagndsticos y cotizaciones para aprobacion de la supervision del contrato.

2. Mantenimiento correctivo

Dado que los vehiculos objeto de este contrato son bienes muebles susceptibles de averias ocasionadas por
accidentes, desgaste natural o uso indebido, se establece que el mantenimiento correctivo comprende todas las
reparaciones y reemplazos de piezas que resulten necesarios para garantizar el éptimo y adecuado funcionamiento
de los vehiculos, asi como de los elementos que las complementan.

Entendiéndose mantenimiento correctivo como el cambio de todos los repuestos y/o elementos necesarios que se
requieran, para corregir las posibles averias o fallos que se presenten que no se encuentren cubiertos por la
garantia del fabricante, tras previo diagnostico y revisién técnica, esto con el fin de garantizar el correcto
funcionamiento, brindando las medidas de seguridad que su operacion demande.
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El mantenimiento correctivo debe incluir mano de obra especializada, repuestos originales del fabricante y puede
comprender las siguientes actividades:

* Reparaciones mecanicas.

* Reparaciones eléctricas y electronicas.

* Reparacion o reemplazo de componentes dafados.

* Reparaciones de suspension y direccion.

* Reparaciones derivadas de desgaste operativo.

+ Reparaciones derivadas de accidentes o eventos externos.

Previamente a la ejecucion de cualquier actividad correctiva, el contratista debera presentar el diagnostico técnico
detallado adjuntando debida cotizacion, con la recomendacion especifica y la lista de repuestos que se requieran
para solucionar la falla existente o el posible dafio que se pueda generar por piezas con desgaste, con el fin que el
supervisor del contrato apruebe su intervencion.

El valor propuesto de cada actividad correctiva debera contemplar todos los costos, gastos, contribuciones, tasas,
impuestos y descuentos que se generan para la suscripcion y ejecucion del contrato de acuerdo con la ley, si hay
lugar a ello.

3. Repuestos, partes, accesorios e insumos

La Entidad dispondra de una bolsa de recursos destinada al suministro e instalacion de repuestos, partes,
accesorios e insumos requeridos para atender novedades operativas, mantenimientos correctivos y demas
necesidades no cubiertas por la garantia del fabricante.

Por lo anterior en el presente proceso se requiere cotizar una bolsa de repuestos, partes, accesorios e insumos con
los elementos mas susceptibles de dafio durante la operacion de los vehiculos.

Todos los repuestos y servicios deben ser autorizados por el supervisor antes de cualquier tipo de intervencion,
esta lista de repuestos y servicios necesarios para intervenir cada vehiculo debe ser suministrada por el contratista
al supervisor por medio de canales oficiales de comunicacion de la entidad para su previa autorizacion y posterior
ejecucién y facturacion.

La ejecucion de la bolsa de recursos se realizara por demanda y unicamente respecto los servicios de diagndstico
técnico, mantenimiento correctivo, lavado y conservacion de vehiculos, asi como suministro e instalacion de
repuestos, partes, accesorios e insumos autorizados por el supervisor del contrato.

4. Repuestos, partes, accesorios e insumos no previstos en la bolsa de recursos:
En caso de requerirse items no previstos que se requieran en el desarrollo del contrato y que tengan relacion directa
con el objeto del mismo, el supervisor del contrato solicitara al contratista dos (2) cotizaciones del (los) repuesto (s)

requeridos, detallando especificaciones técnicas e indicando su valor el cual debe corresponder a los valores del
mercado
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Asi mismo, el supervisor del contrato debera obtener una (1) cotizacién adicional que contenga la informacion antes
referida; una vez se reunan las tres (3) cotizaciones que cumplan con el contenido solicitado, el supervisor del
contrato realizara un analisis comparativo entre las cotizaciones presentadas y tomaréa la que cumpla en mayor
medida las especificaciones técnicas, la disponibilidad y la oportunidad de suministro.

Se debe tener en cuenta en las cotizaciones presentadas:

a) Todo lo relacionado con costos, gastos directos e indirectos, (en caso de aplicar) asi como los impuestos
alos que haya lugar.

b) Deberan tener las mismas especificaciones de la actividad solicitada.

c) Presentacion de la cotizacion en papeleria de la empresa que cotiza, acompafiado de la direccion, teléfono,
NIT, especificaciones técnicas del elemento y marca, valor unitario, el valor del IVA'y el valor total incluido
IVA.

d) Vigencia de la cotizacién, no mayor a 60 dias.

e) Los valores de los items no previstos seran aprobados por el supervisor del contrato.

5. Servicios de lavado y conservacion

Para mantener un estado optimo de los vehiculos, el contratista debera prestar servicios para cada vehiculo de
lavado exterior o enjuague, lavado general, desinfeccion, lavado de motor, lavado de tapiceria, polichado,
desmanchado, despinchado.

Servicio Frecuencia

Lavado exterior 0 enjuague Segun necesidad
Desinfeccion Segun necesidad
Lavado de motor Segun necesidad
Lavado de tapiceria Segun necesidad
Polichado Segun necesidad
Despinchado Segun necesidad

Tabla 3: Fuente Subdireccién de Gestion Administrativa

La supervisién determinara la frecuencia de los servicios y tipo de servicio requerido de acuerdo con las
necesidades operativas de la Entidad.

6. Condiciones de ejecucién

Las cantidades y caracteristicas del parque automotor podran disminuir y/o incrementar durante el plazo de
ejecucion del contrato, situacion que sera informada al contratista, y por lo que debera realizar los servicios
contratados previa solicitud del Supervisor del contrato y se aplicaran bajo los mismos términos y condiciones de
servicio de mantenimiento establecido en el contrato.
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Las demas condiciones técnicas aplicables a la prestacion del servicio se encuentran contenidas en el Anexo No.
1 — Especificaciones Técnicas para la prestacion de servicios de diagndstico técnico, mantenimiento correctivo,
lavado de vehiculos y suministro de repuestos para el parque automotor de la UBPD.

2.4 Visitas

¢ Requiere programar visita de los interesados al lugar de ejecucion del contrato?

S

NO | X

2.5.Obligaciones

2.51

10.

25.2

Obligaciones generales del contratista

Ejecutar el objeto del contrato y desarrollar las obligaciones especificas y del servicio en las condiciones
pactadas.

Abstenerse de dar informacién a los medios de comunicacion y en general, no divulgar la informacion que
le sea suministrada o que conozca en desarrollo del objeto contractual.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca o que llegue a conocer por
causa o con ocasién de la prestacion del servicio. En consecuencia, no podra suministrar informacion a
terceras personas y se encargara de mantener la confidencialidad de la informacion, la cual es extensiva
a las personas a su cargo, siendo responsable frente a la UBPD.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que puedan
presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en el Estatuto General de Contratacion de
la Administracién Publica y deméas normas concordantes, las que las modifiquen o sustituyan y las que
sean aplicables.

Presentar al supervisor del contrato los comprobantes de pago de las obligaciones parafiscales y aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral, de conformidad con las normas vigentes aplicables.

Informar oportunamente de cualquier peticion 0 amenaza de quien, actuando por fuera de la ley, pretenda
obligarlo a hacer u omitir algun acto, de tal forma que se afecten los intereses de la UBPD.

Cumplir las politicas, responsabilidades y normas de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Adelantar los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion del contrato dentro de los plazos
establecidos.

Desarrollar las acciones necesarias en cumplimiento de la Politica Ambiental de la UBPD vy los requisitos
ambientales aplicables al alcance del presente objeto contractual, contribuyendo a la prevencion y
mitigacion de los impactos ambientales generados en las actividades propias del contrato, en favor del
cuidado del medio ambiente, la mejora continua en la gestion ambiental y la conservacion de los recursos
naturales.

Las demas inherentes o0 necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.

Obligaciones especificas del contratista

Prestar los servicios de diagndstico técnico, mantenimiento correctivo, lavado y conservacion de vehiculos,
asi como suministro e instalacion de repuestos, partes, accesorios e insumos, respecto de aquellas
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12.
13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

actividades que no se encuentren cubiertas por la garantia del fabricante ni por los programas de
mantenimiento incluidos en la adquisicién de los vehiculos.

Garantizar la adecuada ejecucién de los servicios objeto del contrato, utilizando personal idéneo,
herramientas especializadas, equipos adecuados y procedimientos técnicos seguros, de conformidad con
las especificaciones del fabricante y las condiciones operativas de los vehiculos.

Realizar diagndsticos técnicos detallados de las fallas identificadas en los vehiculos y presentar las
respectivas cotizaciones para aprobacion previa por parte de la supervision del contrato antes de ejecutar
cualquier reparacion, incluyendo la identificacion de eventos susceptibles de cobertura por garantia cuando
aplique.

Garantizar que los repuestos, partes, accesorios, lubricantes e insumos utilizados sean originales y
compatibles con las especificaciones técnicas de cada vehiculo, sin afectar la vigencia de las garantias
aplicables a los vehiculos.

Abstenerse de instalar repuestos usados, reconstruidos o remanufacturados, salvo autorizacion expresa y
escrita del supervisor del contrato.

Garantizar cobertura de atencion en Bogota D.C., Medellin, Villavicencio, Cali y demas ciudades o
municipios donde la UBPD requiera la prestacion del servicio, directamente o mediante talleres aliados
autorizados.

Atender oportunamente las solicitudes realizadas por la Entidad y cumplir los tiempos de respuesta
establecidos en el anexo técnico.

Garantizar atencion prioritaria para los vehiculos de la UBPD cuando las necesidades operativas de la
Entidad asi lo requieran y requerimientos asociados a la operacidn misional.

Prestar soporte técnico durante toda la ejecucion contractual, incluyendo atencion de novedades
mecanicas, acompafiamiento técnico, gestion de diagnosticos y apoyo en la identificacion de eventos
susceptibles de cobertura por garantia del fabricante cuando sea requerido por la Entidad.

Garantizar la correcta custodia y conservacion de los vehiculos mientras permanezcan bajo su
responsabilidad.

Responder por los dafios ocasionados a los vehiculos derivados de acciones u omisiones atribuibles al
contratista, su personal o talleres aliados.

Llevar trazabilidad y registro de los mantenimientos y servicios realizados a cada vehiculo.

Garantizar la confidencialidad de la informacion relacionada con la operacion institucional y los
desplazamientos de la UBPD.

Cumplir la normatividad vigente en materia ambiental, disposicién de residuos peligrosos, manejo de
aceites y filtros usados, y demas obligaciones aplicables al servicio prestado.

Cumplir las disposiciones de seguridad y salud en el trabajo aplicables al personal vinculado a la ejecucion
contractual.

Garantizar la prestacion continua del servicio durante toda la ejecucién contractual.

Otorgar garantia sobre los servicios prestados y los repuestos instalados conforme a las condiciones
establecidas en el contrato y el anexo técnico, incluyendo la garantia sobre mano de obra, repuestos,
partes, accesorios e insumos suministrados.

Informar oportunamente a la supervision cualquier novedad que pueda afectar la adecuada ejecucion del
contrato.

Mantener vigente durante toda la ejecucion contractual la documentacion legal, técnica y habilitante
requerida para la prestacion del servicio.
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Garantizar que cualquier intervencion realizada sobre los vehiculos se efectie conforme a las
especificaciones técnicas del fabricante y sin afectar la vigencia de las garantias aplicables.

Llevar control y trazabilidad del consumo de la bolsa de repuestos, partes, accesorios e insumos,
informando peridédicamente a la supervisién los saldos ejecutados y disponibles.

Prestar los servicios de lavado y conservacion de los vehiculos conforme a los requerimientos de la Entidad,
garantizando condiciones adecuadas de limpieza, presentacion y conservacion del parque automotor
institucional.

Obligaciones de la UBPD

Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el certificado de
cumplimiento a satisfaccion.

Entregar los datos generales de la actividad economica de la UBPD.

Rechazar o devolver los bienes y/o servicios a adquirir cuando no cumplan con las especificaciones
técnicas requeridas, con el fin que sean reemplazados por parte del contratista sin costo alguno para la
Unidad de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas en el Contexto y en Razén del Conflicto
Armado.

Hacer los pagos/desembolsos del contrato de acuerdo con los términos establecidos, y previo el
cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

Prestar la debida colaboracién al Contratista, suministrandole informacion sobre los aspectos que requiera
para el desarrollo de las actividades de modo que se le facilite el cumplimiento del objeto del Contrato.
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias a que
hubiere lugar.

Atender los requerimientos efectuados oportunamente, de modo que no se afecte la ejecucion normal del
Contrato.

2.6 Plazo total y por actividades o etapas

El plazo de ejecucion sera HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026 O HASTA AGOTAR RECURSOS, evento que
ocurra primero, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio por parte del contratista y del supervisor del
contrato, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del mismo.

2.7 Lugar de ejecucion del contrato.

: LUGAR DE ENTREGA | DIRECCION O
ITEM DESCRIPCION OPRESTACION | AREA
Bogota D.C., Medellin, Subdireccién de
1 Diagnéstico técnico Villavicencio, Cali y Gestion
regionales donde transite |  Administrativa
el vehiculo
Bogota D.C., Medellin, Subdireccion de
9 M i . Villavicencio, Caliy Gestion
antenimiento correctivo . . L
regionales donde transite |  Administrativa
el vehiculo
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: LUGAR DE ENTREGA | DIRECCION O
ITEM DESCRIPCION O PRESTACION AREA
Bogota D.C., Medellin, Subdireccién de
3 Lavado y conservacion de Villavicencio, Cali y Gestion
vehiculos regionales donde transite |  Administrativa
el vehiculo

Los servicios se ejecutaran conforme a los requerimientos realizados por la supervisién del contrato, previa
aprobacion del supervisor designado por la entidad.

3 MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS.

El articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, sefiala: *(...) Adicionese al articulo 20 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente
numeral. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas: a) Se publicaré una
invitacidn, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefalara el objeto a contratar, el presupuesto
destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas; b) El término previsto en la invitacion para
presentar la oferta no podré ser inferior a un dia habil; c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de
aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;
d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con
base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal/. (...) ".

Asi como lo establecido en la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2° del Decreto 1860 de 2021.

Por lo anterior, y teniendo en cuenta que el presupuesto oficial del presente proceso de seleccidn no excede del
diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la UBPD, la modalidad de seleccion aplicable es la de minima cuantia,
de conformidad con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, los articulos 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 y las demas disposiciones aplicables.

4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO

4.1 Anélisis del sector/Analisis del Mercado

Se adjunta como anexo el analisis de sector.

4.2 Presupuesto oficial

La entidad ha estimado un presupuesto oficial para la presente contratacion de CUARENTA'Y NUEVE MILLONES

VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS ($49.025.340) M/CTE, incluidos todos los costos directos
e indirectos y los impuestos, tasas y contribuciones que conlleve la celebracion y ejecucidn total del Contrato que
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resulte del presente proceso de seleccion, el cual sera tipo bolsa de conformidad con las caracteristicas de los
servicios; teniendo en cuenta, las solicitudes que realice el supervisor del contrato, atendiendo las necesidades de
la UBPD.

4.3 Recursos
Funcionamiento.
4.3.1 Informacién CDP (Certificado Disponibilidad Presupuestal)

Numero: 53326 Fecha de expedicion: 02/01/2026 Valor: $49.025.340

4.4 Forma de pago

La UBPD pagara al contratista el valor de los servicios efectivamente prestados y recibidos a satisfaccion por parte
del supervisor del contrato, de acuerdo con los valores unitarios presentados en la oferta econdmica y conforme
a los requerimientos realizados durante la ejecucion contractual.

Los pagos se realizaran en mensualidades vencidas, con corte al final de cada mes, previo cumplimiento de los
requisitos de ejecucion, facturacion y aprobacion por parte de la supervision del contrato.

Los pagos se efectuaran dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la radicacion ante la Subdireccion de
Gestion Financiera, previa disponibilidad del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC, de los documentos
requeridos para el tramite correspondiente.

A. REQUISITOS PARA AUTORIZAR EL PAGO: El contratista debera presentar: i. Relacion consolidada de
los servicios ejecutados durante el periodo facturado. ii. Diagnésticos técnicos y cotizaciones aprobadas
por la supervisién, cuando aplique. iii. Relacion detallada de repuestos, partes, accesorios e insumos
suministrados e instalados, indicando vehiculo, fecha, cantidad, valor unitario y valor total. iv. Relacion de
los servicios de lavado realizados, indicando placa del vehiculo, tipo de lavado ejecutado, fecha y lugar
de prestacion del servicio. v. Soportes de ingreso y salida de los vehiculos atendidos cuando aplique. vi.
Certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato. vii. Certificacion de pago de aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, cuando corresponda.

B. DOCUMENTOS PARA EL TRAMITE DE PAGO: i) Factura electronica correctamente elaborada. ii)
Expedicion por parte del supervisor del contrato del formato GCO-FT-023 Certificacion de cumplimiento y
recibido a satisfaccion de las obligaciones a cargo del contratista. iii) Expedicion por parte del supervisor
del contrato del formato GFI-FT-008 Certificacion de autorizacion de pago para contratos de adquisicion
de bienes y servicios. iv) Certificacién de pago de seguridad social y aportes parafiscales, suscrita por el
Representante Legal o el Revisor Fiscal, segun corresponda, o planilla de pago para personas naturales,
conforme al articulo 282 de la Ley 100 de 1993, el Decreto 1703 de 2002, el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, la Ley 797 de 2004, el Decreto Reglamentario 510 de marzo 05 de 2003, el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007 y el Decreto 1273 de 2018 que modifica parcialmente el Decreto 780 de 2016 y el Decreto
1072 de 2015; v) Copia de la Entrada a Aimacén de los bienes recibidos a satisfacciéon por parte del
Supervisor (si aplica).

C. CONDICIONES PARA EL PAGO: i) Los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del Programa Anual
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Mensualizado de Caja — PAC. ii) Los pagos se realizaran de conformidad con los valores establecidos en
la propuesta econdmica presentada por el contratista y los servicios efectivamente ejecutados durante el
periodo facturado. iii) Los pagos seran efectuados en pesos colombianos mediante consignacion en la
cuenta bancaria registrada por el contratista. iv) En caso de que las facturas o documentos soporte
presenten inconsistencias 0 no se acomparien de la totalidad de los documentos requeridos, el término
para el pago comenzara a contarse a partir de la fecha en que se presenten debidamente corregidos. v)
Las demoras ocasionadas por inconsistencias en la documentacion seran responsabilidad del contratista
y no generaran reconocimiento de intereses ni compensaciones econdmicas. vi) Cuando la certificacion
de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales sea expedida por revisor fiscal, debera
adjuntarse copia de la tarjeta profesional, documento de identidad y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores.

NOTA 1: Los pagos seran cancelados en pesos colombianos, a través de la consignacion en la cuenta corriente o
de ahorros que el Contratista sefiale, en una de las entidades financieras afiliadas al sistema automatico de pagos,
previos los descuentos de ley.

NOTA 2: En caso de que el proponente favorecido sea un consorcio o unién temporal, para efectos del pago, se
debe informar el nimero de cuenta a nombre de uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, asi como
efectuar la facturacion en formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo consorcio o unién temporal.

NOTA 3: Si las facturas no han sido correctamente elaboradas, o no se acomparian los documentos requeridos
para el pago/desembolso, el término para este solo empezaré a contarse desde la fecha en que se presenten
debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que
se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del Contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza. En caso de los bienes que se deban ingresar al almacén se
recibird para su recepcion la entrega de la factura.

NOTA 4: En caso de que la Certificacion de pago de seguridad social y aportes parafiscales sea expedida por el
revisor fiscal se debera presentar copia de la tarjeta profesional, copia del documento de identificacion de quien
firma la certificacion, certificado de antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores Vigente.

NOTA 5: Las facturas deben contener los items necesarios que permitan verificar la liquidacién de los valores
facturados, de conformidad con los valores ofertados por el contratista, discriminando: conceptos, cantidades,
valores unitarios y valor total.

Nota 6: Para que la supervisidn del contrato efectie la liquidacion del contrato se debe presentar lo siguiente; i) la
totalidad de la documentacion completa de los servicios prestados exigida en la obligacion 19, en un plazo maximo
a 30 dias habiles una vez efectuado el pago.
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5 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES Y JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION
QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 VERIFICACION REQUISITOS TECNICOS

5.2. PROPUESTA TECNICA

a) Con la firma del Formato No. 1 "CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA", el proponente
se compromete a cumplir con todas las cantidades y especificaciones técnicas sefialadas en el estudio
previo, anexo y/o ficha técnica, invitacién publica y demas documentos que formen parte integral del
presente proceso. La ausencia de la carta de presentacion de la propuesta o no estar suscrita por el
proponente o por el representante legal de la persona juridica, union temporal o consorcio, debidamente
facultado en los términos de ley, dara lugar a que la propuesta sea evaluada como NO HABILITADA.
No obstante, la UBPD solicitara que se aclaren los aspectos que considere pertinentes.

5.2.1. Experiencia del proponente - Requisitos de Experiencia del proponente

5.2.1.1. Experiencia Acreditada. (Formato No. 11)

Siendo esta experiencia como aquella con la que cuenta el PROPONENTE, la entidad solicita que el
PROPONENTE relacione esta experiencia diligenciando el Formato No. 11 “EXPERIENCIA ACREDITADA
PROPONENTE".

Para demostrar la experiencia, el proponente deberd anexar hasta dos (2) certificaciones de experiencia en
contratos de mantenimiento correctivo y preventivo de vehiculos, ejecutados y finalizados antes del cierre del
presente proceso, cuya sumatoria de valores sea igual o superior al 50% del presupuesto oficial estimado,
expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes SMLMV.

Lals certificaciones debe/n contener como minimo la siguiente informacion:

a. Razdn social de la empresa o entidad contratante

Nombre del Contratista

Objeto del contrato o descripcion de las obligaciones relacionadas con el objeto del presente proceso de
seleccion

Fecha de suscripcion o inicio del contrato u orden de servicio.

Fecha de terminacion del contrato u orden de servicio.

El porcentaje de participacion en el consorcio o union temporal, cuando aplique.

Valor total del contrato u orden de servicio (en pesos colombianos)

Firma de quien expide la certificacion (contratante o persona por parte del contratante). Si la certificacion
incluye varios contratos se deberan indicar los requisitos aqui exigidos para cada uno de ellos.

i.  Correo electronico, direccion ylo teléfono de la empresa y/o persona que expide la certificacion

o T

s@e ™o o
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Se acepta como equivalentes a la certificacion de experiencia de los contratos, la copia del acta de liquidacion y/o
los demas documentos expedidos por el contratante, en los que conste la informacion solicitada para las
certificaciones.

Las certificaciones deben ser expedidas por los contratantes. No se aceptaran auto certificaciones.

Si el proponente acredita mas de dos (2) contratos que cumplan los requisitos exigidos en este numeral, la UBPD
tomaré para efectos de la verificacion de la experiencia del proponente, solo los dos (2) contratos acreditados
segun lo dispuesto en este documento, de mayor valor que cumplan los requisitos exigidos.

Para calcular el nimero de los salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) de los valores de/los
contrato/s, se dividira la citada cifra en el salario minimo mensual legal vigente del afio de terminacion del/los
contrato/s respectivo/s.

Cuando el valor del contrato (experiencia) esté en ddlares de los Estados Unidos de América (USD), la entidad
hara la conversion a pesos colombianos utilizando para esa conversion la Tasa de Cambio Representativa del
Mercado (TRM) diaria, vigente a la fecha de terminacion del contrato, publicada por la Superintendencia Financiera
de Colombia para el afio correspondiente en el siguiente link:

https://www.superfinanciera.gov.co/publicaciones/60819/informes-y-cifrascifrasestablecimientos-
decreditoinformacion-periodicadiariatasa-de-cambio-representativa-del-mercado-trm-60819/

Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al délar de los Estados Unidos de América, primero se
realizard su conversion a ddlares estadounidenses de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas anuales
correspondientes teniendo en cuenta la fecha de terminacion del contrato y posteriormente, se procedera a su
conversion a pesos colombianos de conformidad con la Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TRM) diaria,
vigente a la fecha de terminacion del contrato, publicada por la Superintendencia Financiera de Colombia en el
“link” arriba indicado.

Si el proponente presenta la documentacion exigida en este numeral, sin el lleno de los requisitos exigidos, la
Entidad lo requerira para que, dentro del término establecido, proceda a subsanar o aclarar.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales la experiencia puede ser acreditada por uno o varios de sus
integrantes, o entre varios de sus miembros, para lo cual se efectuaré la sumatoria de valores de los contratos
acreditados, segun lo exigido en este numeral, de los miembros del consorcio o unién temporal, que cumplan los
requisitos exigidos en este documento.

Si en los documentos que acreditan la experiencia, se encuentran contratos en los cuales el proponente o el
integrante del consorcio o union temporal, participé en union temporal o consorcio, se acreditara el porcentaje del
valor ejecutado correspondiente al porcentaje de participacion dentro de la Unién Temporal o Consorcio.

No podréa acumularse a la vez, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes y de la persona juridica

cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo las modalidades previstas en el articulo 7° de la
Ley 80 de 1993.
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La UBPD se reserva el derecho a verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacién la autenticidad y exactitud
de la informacion presentada por el oferente, pudiendo acudir a las personas, empresas o Entidades de donde
provenga la informacion.

Este aspecto es objeto de verificacion, por tanto, sila oferta cumple todos los aspectos que determinan la capacidad
técnica se evaluara como CUMPLE TECNICAMENTE. En caso contrario se evaluara como NO CUMPLE
TECNICAMENTE.

5.2.2. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME
5.2.2.1. Experiencia - Diferencial MIPYME

Siendo esta experiencia como aquella con la que cuenta el PROPONENTE, la entidad solicita que el
PROPONENTE relacione esta experiencia diligenciando el Formato No. 12 “EXPERIENCIA ACREDITADA
PROPONENTE MIPYME”.

Para demostrar la experiencia acreditada, el proponente debera anexar certificaciones de experiencia hasta de
tres (3) certificaciones de experiencia en ejecucion de mantenimiento correctivo y preventivo de vehiculos,
ejecutados y finalizados antes del cierre del presente proceso, cuya sumatoria de valores sea igual o superior al
50% del presupuesto oficial estimado para cada lote o lotes a los que el oferente presente su oferta, expresado
en salarios minimos legales mensuales vigentes SMLMV.

La/s cualles debe/n contener como minimo la siguiente informacién:

a. Razén social de la empresa o entidad contratante

b. Nombre del Contratista

c. Objeto del contrato y/o descripcion de las obligaciones relacionadas con el objeto del presente
proceso de seleccion

d. Fecha de suscripcion o inicio del contrato u orden de servicio.

e. Fecha de terminacion del contrato u orden de servicio.

f. El porcentaje de participacion en el consorcio o union temporal, cuando aplique.

g. Valor total del contrato u orden de servicio (en pesos colombianos)

h. Firma de quien expide la certificacién (contratante o persona por parte del contratante). Si la
certificacion incluye varios contratos se deberan indicar los requisitos aqui exigidos para cada uno de
ellos.

I.  Correo electronico, direccion y teléfono de la empresa y/o persona que expide la certificacion

Se acepta como equivalentes a la certificacion de experiencia de los contratos, la copia del acta de liquidacion y/o
los demas documentos expedidos por el contratante, en los que conste la informacién solicitada para las
certificaciones.

Las certificaciones deben ser expedidas por los contratantes. No se aceptaran auto certificaciones.
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Si el proponente acredita mas de tres (3) contratos que cumplan los requisitos exigidos en este numeral, la UBPD
tomaré para efectos de la verificacion de la experiencia del proponente, solo los tres (3) contratos acreditados
segun lo dispuesto en este documento, de mayor valor que cumplan los requisitos exigidos.

Para calcular el nimero de los salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) de los valores de/los
contrato/s, se dividira la citada cifra en el salario minimo mensual legal vigente del afio de terminacion del/los
contrato/s respectivo/s.

Cuando el valor del contrato (experiencia) esté en ddlares de los Estados Unidos de América (USD), la entidad
hara la conversion a pesos colombianos utilizando para esa conversion la Tasa de Cambio Representativa del
Mercado (TRM) diaria, vigente a la fecha de terminacion del contrato, publicada por la Superintendencia Financiera
de Colombia para el afio correspondiente en el siguiente link:

https://www.superfinanciera.gov.co/publicaciones/60819/informes-y-cifrascifrasestablecimientos-
decreditoinformacion-periodicadiariatasa-de-cambio-representativa-del-mercado-trm-60819/

Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al délar de los Estados Unidos de América, primero se
realizard su conversion a ddlares estadounidenses de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas anuales
correspondientes teniendo en cuenta la fecha de terminacion del contrato y posteriormente, se procedera a su
conversion a pesos colombianos de conformidad con la Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TRM) diaria,
vigente a la fecha de terminacion del contrato, publicada por la Superintendencia Financiera de Colombia en el
“link” arriba indicado.

Si el proponente presenta la documentacion exigida en este numeral, sin el lleno de los requisitos exigidos, la
Entidad lo requerira para que, dentro del término establecido, proceda a subsanar o aclarar.

Para el caso de Consorcios o0 Uniones Temporales la experiencia puede ser acreditada por uno o varios de sus
integrantes, o entre varios de sus miembros, para lo cual se efectuara la sumatoria de valores de los contratos
acreditados, segun lo exigido en este numeral, de los miembros del consorcio o unién temporal, que cumplan los
requisitos exigidos en este documento.

Si en los documentos que acreditan la experiencia, se encuentran contratos en los cuales el proponente o el
integrante del consorcio o union temporal, participé en unidn temporal o consorcio, se acreditara el porcentaje del
valor ejecutado correspondiente al porcentaje de participacion dentro de la Unién Temporal o Consorcio.

No podréd acumularse a la vez, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes y de la persona juridica
cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo las modalidades previstas en el articulo 7° de la
Ley 80 de 1993.

La UBPD se reserva el derecho a verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacién la autenticidad y exactitud
de la informacion presentada por el oferente, pudiendo acudir a las personas, empresas o Entidades de donde
provenga la informacion.
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Este aspecto es objeto de verificacion, por tanto, sila oferta cumple todos los aspectos que determinan la capacidad
técnica se evaluara como CUMPLE TECNICAMENTE. En caso contrario se evaluara como NO CUMPLE
TECNICAMENTE.

5.2.3. Otros Requisitos Técnicos que debe presentar el proponente (si aplica)
N.A.
5.2.4. En el marco de la verificacion y evaluacion de las ofertas

¢se requiere visita de la UBPD para verificacion de informacion a las instalaciones o sedes del proponente o
cualquier otro aspecto de las ofertas?

st | ] NO

5.3. Seleccion de la oferta mas favorable

La UBPD aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion
publica.

Una vez, realizada la apertura de las ofertas, la UBPD, procedera a verificar los requisitos habilitantes del
oferente que presentd el menor precio y dara aplicabilidad a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2,
numeral 5, del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, “PROCEDIMIENTO PARA
LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. - La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y
verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacion, la entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.”

5.4 Criterios para dirimir empates (FORMATO No. 8)

En caso de empate la Entidad Compradora agotara los factores de desempate establecidos en el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2021, reglamentada por el Articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021.

Nota 1: El proponente debe entregar con la propuesta la documentacion que acredite el(los) factor(res) de
desempate junto con el Formato No. 8 “DECLARACION DE FACTORES DE DESEMPATE” debidamente
diligenciado. Asimismo, frente a la acreditacion de estos documentos, la entidad dara aplicacion al articulo 5 de la
ley 1882 de 2018 que modifico el paragrafo 1 e incluyd los paragrafos 3, 4 y 5 del articulo 5° de la ley 1150 de 2007
y de presentarse o radicarse estos documentos con posterioridad a los términos sefialados aqui, la entidad no los
tendra en cuenta para la acreditacion de(los) factor(res) de desempate.

Nota 2: El proponente debe entregar con la propuesta la documentacion que acredite el(los) factor(res) de

desempate junto con el Formato No. 9 “AUTORIZACION TRATAMIENTO DE DATOS” debidamente diligenciado,
cuando se acredite los numerales 2, 3, 5, 6 y 7 del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021. Asimismo,
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frente a la acreditacion de estos documentos, la entidad dara aplicacion al articulo 5 de la ley 1882 de 2018 que
modificé el paragrafo 1 e incluyo los paragrafos 3, 4 y 5 del articulo 5° de la ley 1150 de 2007 y de presentarse o
radicarse estos documentos con posterioridad a los términos sefialados aqui, la entidad no los tendra en cuenta
para la acreditacion de(los) factor(res) de desempate.

| 6. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO |

De acuerdo a lo establecido por el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y en articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082
de 2015, la UNIDAD DE BUSQUEDA DE PERSONAS DADAS POR DESAPARECIDAS, ha evaluado, tipificado,
estimado y asignado provisionalmente los siguientes riesgos previsibles involucrados en la presente contratacion,
que se encuentran en la Matriz de Riesgos que hace parte integral del presente documento.

1. GARANTiA§ QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

El CONTRATISTA debera constituir a favor de la Unidad de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas —
UBPD, identificada con NIT 901.158.482-4, cualquiera de las garantias establecidas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Decreto 1082 de 2015, con los siguientes amparos:

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA

Cumplimiento del contrato 20% del valor del contrato | Plazo de ejecucidn del contrato
y seis (6) meses mas

Calidad del servicio y de los insumos | 20% del valor del contrato | Plazo de ejecucion del contrato
y seis (6) meses mas

Salarios y Prestaciones Sociales 10% del valor del contrato | Plazo de ejecucion del contrato
y tres (3) afios mas

1. Cumplimiento del contrato: Ampara el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, incluyendo
el pago de multas, clausula penal pecuniaria y demas obligaciones derivadas de la ejecucion contractual.

2. Calidad del servicio Calidad del servicio y de los insumos: Ampara los perjuicios derivados de la
deficiente calidad de los servicios prestados, incluyendo fallas en los mantenimientos realizados, instalacion
inadecuada de repuestos, defectos en mano de obra o incumplimiento de las condiciones técnicas pactadas,
defectos en los repuestos, partes, accesorios e insumos suministrados.

3. Salarios y prestaciones Sociales: Ampara los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las
obligaciones laborales del contratista frente al personal utilizado en Colombia para ejecutar el contrato.

La garantia deberd mantenerse vigente durante toda la ejecucion contractual y sus prérrogas, modificaciones o
adiciones, cuando haya lugar.

\ 8. ACUERDOS COMERCIALES \

De conformidad con lo establecido en el numeral 8° del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y el “Manual
para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en los Procesos de Contratacion” expedido por Colombia Compra
Eficiente, se presenta el siguiente analisis:
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Una vez realizado el analisis de los acuerdos comerciales de conformidad con los lineamientos de Colombia
Compra se determina que el presente Proceso de Contratacion se encuentra amparado por la excepcion No.35
“Los siguientes servicios sociales del Clasificador Central de Productos (CPC version 1.0): - Division 91.
Administracion publica y otros servicios para la comunidad en general; servicios de seguridad social de afiliacion
obligatoria. - Division 92. Servicios de ensefianza. - Grupo 931. Servicios de salud humana.”, por lo cual no seran
aplicables los acuerdos comerciales de El Salvador y Guatemala del Triangulo del Norte, estando cubierto
unicamente por el acuerdo comercial de la Comunidad Andina, de acuerdo a la siguiente relacion y por lo tanto se
debera dar aplicacion a los términos para presentacion de ofertas.

Valor del Proceso
. de Contratacion Excepcion Proceso de
Entidad . . e .
. superior al aplicable al contratacion cubierto
Acuerdo comercial Estatal
: umbral del proceso de por el acuerdo
cubierta . .
Acuerdo contratacion comercial
Comercial

Alianza Chile
" México NO NO NO NO

Pacifico -

Peru
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC! NO NO NO NO
México NO NO NO NO
Tridnaulo El Salvador SI SI S| NO
No rteg Guatemala Sl Sl Sl NO
Honduras NO NO NO NO
Unién Europea? NO NO NO NO
Comunidad Andina3 Sl Sl Sl Sl

9. SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL CONTRATO

De acuerdo con la complejidad, cuantia y alcance técnico del contrato, se debera precisar:
Se requiere supervisor

Se quiere contratar apoyo a la supervision

Islandia, Liechtenstein, Noruega y Suiza

Alemania, Austria, Bélgica, Chipre, Dinamarca, Eslovaquia, Espafa, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungria, Irlanda, Italia, Letonia,
Lituania, Luxemburgo, Paises Bajos, Polonia, Portugal, Reino Unido, Republica Checa, Rumania y Suecia.

Colombia, Bolivia, Ecuador y Peru.
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La supervision del contrato seré responsabilidad del Analista Técnico(a) 2 de la Subdireccion de Gestion
Administrativa o de quien designe por escrito el ordenador del gasto en las dos supervisiones.

Se requiere interventoria |:|

Determine si requiere interventoria técnica o integral, justifique dicha determinacién.

10. INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES

Se podra limitar el Proceso de Contratacidn a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

10.1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos arios el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo.

10.2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas.

Nota 1: Tratandose de personas juridicas, las solicitudes sélo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Nota 2: Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme,
podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente
numeral.

Nota 3: Cuando de las solicitudes presentadas se identifique que mas de (2) MiPymes tienen su domicilio en el
departamento o municipio donde se va a ejecutar el contrato, la convocatoria se limitara a MiPymes que cumplan
con tal condicion, siempre que las mismas cumplan con los requisitos de limitacion general.

Con el fin de solicitar la limitacion al proceso, se debera diligenciar se debera diligenciar el FORMATO 10 -CARTA
PARA LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYMES.

| 11. ANEXOS (SI APLICA) |

1. Andlisis de sector, incluido en éste el anexo cuadro de estudio de mercado.
2. Anexo No. 1 Especificaciones Técnicas.

3. Anexo Formato de Oferta Econdmica

4. Anexo Matriz de Riesgos

5. CDP - 53326
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‘ 12. SOLICITUD DESIGNACION PARA LA EVALUACION TECNICA

Se solicita designar dentro del Comité estructurador Evaluador al Contratista David Esteban Torres Rodriguez de
la Subdireccidn de Gestion Administrativa o quienes sean designados para tal fin y que cuenten con la formacion y
experiencia requerida para realizar la evaluacion técnica de las propuestas que se presenten en el proceso y en los
aspectos economicos Maria Carolina Castro Riveros, Experto Técnico del Grupo Interno de Trabajo de Gestidn
Contractual de la Secretaria General y en los aspectos juridicos a Paola Andrea Otero, Contratista del Grupo Interno
de Trabajo de Gestion Contractual de la Secretaria General.

El comité evaluador sera designado a través de acta y los mismos deben contar con la formacién y experiencia
requerida para realizar la evaluacion de las propuestas que se presenten en el proceso que se derive del presente
estudio previo.

Aspectos técnicos

Firma: /| sUENA
CORTES
SANDRA
JULIETA

Sandra Julieta Valbuena Cortés
Subdirectora Gestion Administrativa

Proyecté:  David Esteban Torres Rodriguez — Contratista — GITGA /7.
Revisd:  Yohana Bohorquez Luna — Analista Técnico - SGAYskaztut.
Nikolas Forero Rincon- Contratista - Contratista - SGA~~ "/
Lia Margarita Rodriguez Palacio — Experto Técnico 05 — SGA Sl 4 ’

Paola Andrea Otero L6pez - Contratista — GITGC/SG YA
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