ALCALDIA MAYOR

ESTUDIOS PREVIOS PARA PROCESOS CONTRACTUALES A
TRAVES DE CONVOCATORIA PUBLICA (EXCEPTO SUBASTA

DE BOGOTA D.C. INVERSA Y MINIMA CUANTIA)

DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

Estudios y documentos previos.

Los estudios y documentos previos son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de
condiciones, y el contrato. Deben permanecer a disposicion del pablico durante el desarrollo del
Proceso de Contratacidn y contener unos aspectos puntuales determinados en la normatividad vigente
(Decreto 1082 de 2015), ademas de los indicados para cada modalidad de seleccién

DATOS GENERALES

Dependencia que elabora el estudio:

Subdireccion de Gestion
Corporativa y Control
Disciplinario

Nombre del Subdirector o Asesor (a) que presenta el estudio y
de los miembros del equipo técnico que participaron en su
elaboracion:

Edwin Oswaldo Pefia Roa
Diana Lucia Gonzalez Garzon
Catalina Beatriz Galindo
Charris

Modalidad de seleccion prevista:

Licitacién Publica:

Seleccion Abreviada: ___ X
(indicar la causal)

Concurso de Méritos:

Obijeto de la Contratacion:

Prestacion de los servicios
especializados de vigilancia y
seguridad privada para la
proteccion de las personas y
bienes muebles que permanecen
en las diferentes sedes o
inmuebles de propiedad del
Instituto Distrital de Turismo o
por los que llegue a ser

legalmente responsable.

Proyecto(s) de inversidn y/o rubro(s) de funcionamiento que
respalda la contratacion:

Funcionamiento
3-1-2-02-02-03-0005-001 Servicios
de  proteccion  (guardas de
seguridad)

Inversién
3-3-1-16-01-26-7706-000
Implementacién de estrategias de
mercadeo y promocion para el
sector turistico de la ciudad de
Bogota

Presupuesto oficial:

$242.894.430

JC-F23-V13

Pagina 1 de 54




il

iggj ESTUDIOS PREVIOS PARA PROCESOS CONTRACTUALES A
acanammor | TRAVES DE CONVOCATORIA PUBLICA (EXCEPTO SUBASTA
e INVERSA'Y MINIMA CUANTIA)

CONTENIDO DEL ESTUDIO PREVIO

1. Descripcidn de la necesidad que la Entidad Estatal pretende satisfacer con el Proceso de
Contratacion.

El Instituto Distrital de Turismo - IDT fue creado mediante Acuerdo 275 de 2007, como
establecimiento publico del orden distrital, con personeria juridica, autonomia administrativa y
financiera, y patrimonio propio, adscrito a la Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico.

El objeto del Instituto Distrital de Turismo es la ejecucién de las politicas, planes y programas
para la promocion del turismo y el posicionamiento del Distrito Capital como destino turistico
sostenible.

El Instituto Distrital de Turismo actualmente se encuentra ubicado en la Avenida Carrera 24 No
40-66 Barrio la Soledad de Bogota D.C. El Instituto ofrece sus servicios desde esta sede y desde
algunos espacios estratégicos ubicados en la ciudad, a través de los Puntos de Informacién
Turistica—PIT.

De conformidad con las funciones asignadas en el Acuerdo No. 008 de 2016 modificado
parcialmente por el Acuerdo No. 006 de 2019, la Subdireccion de Gestion Corporativa y Control
Disciplinario del Instituto Distrital de Turismo es el area responsable de administrar los procesos
relacionados con el Talento Humano, de recursos técnicos, fisicos y financieros del Instituto
Distrital de Turismo, tiene entre sus funciones, entre otras las siguientes:

(...) a. Administrar 10s procesos relacionados con el manejo del Talento Humano, de recursos
técnicos, fisicos y financieros del Instituto Distrital de Turismo.

b. Proponer y ejecutar la politica en los asuntos relacionados con la gestion

administrativa y financiera de la Entidad. (...)”

De las funciones anteriormente descritas se desprende que la Subdireccion de Gestion Corporativa
y Control Disciplinario es la responsable de organizar, entre otros, el servicio de seguridad privada
y vigilancia para la proteccion de funcionarios, contratistas, visitantes y bienes del Instituto
Distrital de Turismo en las instalaciones.

Igualmente, la Subdireccién de Promocion y Mercadeo conforme a las funciones que le fueron
asignadas, ejecuta las estrategias y acciones estructurales tendientes a posicionar a Bogota D.C.,
como destino turistico, para ello opera la Red de Informacién Turistica, integrada por los
diferentes Puntos de Informacion Turistica (PIT) fisicos, virtuales y/o moviles. Estos se
encuentran ubicados en lugares fijos o0 se instalan en eventos estratégicos para desarrollar la
promocion de ciudad, brindando asi a visitantes y residentes informacion turistica sobre la
ciudad y su oferta de atractivos, actividades culturales, deportivas y recreativas, entre otras. De
acuerdo con esto, existe también la necesidad de brindar seguridad, proteccion y vigilancia a
las personas y bienes que se encuentran en los Puntos de

Informacion Turistica del IDT.
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De acuerdo con las necesidades expuestas, se han establecido los requisitos y condiciones para
la prestacion del servicio, tanto del personal de vigilancia fisica con arma y sin arma, como de
medios tecnoldgicos dados los riesgos y vulnerabilidades del sector y del IDT. El servicio a
contratar consiste en la vigilancia permanente de las instalaciones y areas internas y externas
del IDT y todos los bienes contenidos en ellas, atendiendo la entrada de usuarios, ademas de la
revision de vehiculos, paquetes, maletines, bolsos y similares a la entrada y salida de laEntidad.

Como quiera que es deber de la administracién brindar seguridad a los servidores y contratistas
gue laboran en sus instalaciones, a sus visitantes, vehiculos y bienes, es necesaria la contratacion
de la prestacion del servicio especializado de vigilancia privada permanente con arma y con
medios tecnoldgicos para las instalaciones del IDT y de algunos de sus PIT.

La vigilancia y seguridad privada por tratarse de una actividad en donde se compromete la
seguridad del Estado y la tranquilidad de los ciudadanos se encuentra regulada por el Gobierno
Nacional y en consecuencia sélo puede desarrollarse mediante el cumplimiento de los requisitos
gue se encuentran sefialados en la normatividad vigente. De conformidad con lo dispuesto por
el articulo 2° del Decreto 356 de 1994, los servicios de vigilancia y seguridad privada se
constituyen en actividades que en forma remunerada o en beneficio de una organizacion publica
0 privada, desarrollan las personas naturales o juridicas tendientes a prevenir o detener
perturbaciones a la seguridad y tranquilidad individual en lo relacionado con la vida y los bienes
propios o de terceros y la fabricacion, instalacion, comercializacion y utilizacion de equipos
para vigilancia y seguridad privada, blindajes y transporte con este mismo fin.

La Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, como organismo del orden nacional,
de caracter técnico, adscrito al Ministerio de Defensa Nacional, de acuerdo con lo previsto en
el Decreto 2355 de 2006, le corresponde dirigir, coordinar y ejecutar las funciones de control,
inspeccidn y vigilancia sobre la industria y los servicios de vigilancia y seguridad privada.

De conformidad con lo establecido en el Estatuto de Vigilancia y Seguridad Privada, Decreto
356 de 1994, los servicios de vigilancia y seguridad privada son las actividades que en forma
remunerada o en beneficio de una organizacion publica o privada, desarrollan las personas
naturales o juridicas, tendientes a prevenir o detener perturbaciones a la seguridad y
tranquilidad individual en lo relacionado con la vida y los bienes propios o de terceros y la
fabricacidn, instalacién, comercializacion y utilizacion de equipos para vigilancia y seguridad
privada, blindajes y transportes con este mismo fin, los cuales solamente podran prestarse
mediante la obtencién de licencia o credencial expedida por la Superintendencia de Vigilancia
y Seguridad Privada, con base en potestad discrecional, orientada a proteger la seguridad
ciudadana.

Por las razones anteriormente expuestas el Instituto Distrital de Turismo requiere contratar a
través de la modalidad de Seleccion Abreviada Menor Cuantia, el contratista que preste el
servicio de vigilancia y seguridad privada en las instalaciones de la Sede IDT y los puntos de
informacion turistica el Templete al Libertador y Terminal Salitre, y demas puntos de llegar a
necesitarse, para la proteccion de personas y bienes, el cual debe estar autorizado por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada para la
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prestacion del servicio conforme lo establecido en la normatividad vigente.

La presente contratacion se encuentra incluida en el Plan de Adquisiciones Anual proyectado
por el Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2021 y su costo esta incorporado en el
presupuesto de la entidad para la presente vigencia. Actualmente se tiene suscrito el Contrato
de Vigilancia y Seguridad Privada No. 235 de 2020 suscrito con la empresa HELAM
SEGURIDAD LTDA vigente hasta el 23 de marzo de 2021.

2. OBJETO
Prestacion de los servicios especializados de vigilancia y seguridad privada para la proteccion de las

personas Yy bienes muebles que permanecen en las diferentes sedes o inmuebles de propiedad del
Instituto Distrital de Turismo o por los que llegue a ser legalmente responsable.

2.1 ClasI™ CLASIFICACION DESCRIPCION

Segmentos (92) Servicios de defensa nacional, orden
publico, seguridad y vigilancia

Familias (12) Seguridad y proteccion personal

Clase (15) Servicios de guardas

Segmentos (92) Servicios de defensa nacional, orden
publico, seguridad y vigilancia

Familias (12) Seguridad y proteccion personal

Clase (17) Servicios de sistemas de seguridad
Segmento (46) Equipos y suministros de defensa, orden
publico, proteccidn, vigilancia y seguridad

Familia (17) Seguridad, vigilancia y deteccion

Clase (16) Equipo de vigilancia y deteccion

921215

921217

461716

2.2 Ficha Técnica

ESPECIFICACIONES

Medio Humano Cantidad

Servicio de vigilancia y seguridad privada 24 horas
permanente, 30 dias al mes con arma
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Servicio de vigilancia y seguridad privada 24 horas
permanente, 30 dias al mes sin arma

Medios Tecnoldgicos

Cantidad

Un equipo de comunicacion con enlace a la central de
comunicaciones de la empresa, con su correspondiente
licencia de funcionamiento para uso de frecuencia
radioeléctrica privada expedida por el Ministerio de
Comunicaciones,

Servicio de monitoreo de alarmas con red dedicada
utilizando tecnologia GPRS 24 horas.

Kit de alarmas (panel 8 zonas expandible a 32, teclado
LCD, pénico fijo e inalambrico con dos emisores sirena
30 watts, kits expansor, bateria y transformador, o
tecnologia superior.

Circuito cerrado de Television que sea debidamente
monitoreado 24 horas desde la central de monitoreo de
la empresa de vigilancia con 36 cAmaras tipo bala turbo
HD,o0 superior 1 MP (720P) O SUPERIOR, dia noche
real, IR SMART LED 30 mts lente varifocal 2,7 A 12
MM adaptador regulado 12 V, back up 3 meses minimo

Circuito cerrado de Televisién que sea debidamente
monitoreado 24 horas con una (1) cAmara fija tipo mini
domo o superior y un videograbador de 4 canales H264
avanzado 480/480 FPS 4 entradas de audio 1 salida
BNC USB LAN VGA con video balun pareja y disco
duro de 1 th para realizar back up, monitor 19". back up
3 meses minimo

Detector de Metales Tipo Bastén Marca Garrett

OTROS Mano de obra y acabados, materia de
instalacion (cable, canaletas y UTP).

En el anexo técnico se encuentra detallado las especificaciones técnicas requeridas en la prestacion
del servicio, el cual se adjunta y hace parte integral del presente estudio.
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3. Lamodalidad de seleccién del contratista y su justificacién, incluyendo los fundamentos
juridicos.

Tipologia contractual: Prestacion de Servicios

Modalidad de seleccién: Seleccion Abreviada Menor Cuantia

La modalidad de seleccion se hard con fundamento en lo consagrado en el articulo 2, numeral
1 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.1.1, del Decreto 1082 de 2015. La escogencia
del contratista se efectuard con arreglo a las modalidades de seleccion de licitacion publica,
seleccién abreviada, concurso de méritos y contratacion directa, con base en las siguientes
reglas:

2. Seleccidon abreviada. La Seleccién abreviada corresponde a la modalidad de seleccion
objetiva prevista para aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las
circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio, puedan
adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual.

Seran causales de seleccion abreviada las siguientes:

a) La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformesy de
comdun utilizacién por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las
mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas
descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos.

Ademas, de conformidad con lo establecido en el literal b) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 sobre las cuantias de la entidad.

3.1 Metodologia para el calculo:

Valor de los servicios de vigilancia fisica: El valor de los servicios de vigilancia fisica se estableci6
conforme lo dispuesto en la Circular Externa No. 20201300000455 del 31/12/2020, expedida por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, la cual fija las tarifas para la contratacion de
servicios de vigilancia durante la vigencia 2021 incluyendo el valor. La escogencia del contratista
se efectuara por regla general a través de licitacion publica, con las excepciones que se sefialan en
los numerales 2, 3 'y 4 del presente articulo.

En el anterior sentido, y en razén a la cuantia del presente proceso y lo dispuesto en el literal b) del
numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 sobre las cuantias de la
entidad, el mismo se adelantard mediante la modalidad de Seleccion Abreviada Menor Cuantia

4. El valor estimado del contrato y la justificacion del mismo.

El presupuesto estimado para el presente proceso de seleccidn equivale a la suma de DOSCIENTOS
CUARENTA Y DOS MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL
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CUATROCIENTOS TREINTA PESOS ($242.894.430) incluido AlU e IVA.

En todo caso el Instituto Distrital de Turismo podra, de acuerdo con sus necesidades aumentar o
disminuir el personal requerido, caso en el cual el pago estara sujeto al nimero de puestos gque sean
efectivos, por el nimero de dias de su prestacion de acuerdo con los valores establecidos.

Valor del servicio con medios tecnoldgicos: Para este calculo se solicitaron cotizaciones a
empresas que prestan este tipo de servicios, recibiendo respuesta de: HELAM SEGURIDAD LTDA,
SEGURIDAD LASER LTDA. Por lo anterior, con el fin de determinar el valor de los servicios, se
tomo el valor promedio entre el valor cotizado por cada una de las empresas sefialadas.

Es importante aclarar respecto de estos servicios, que el Instituto Distrital de Turismo no esta
adquiriendo ningun equipo.

Nota 1: El proponente debera tener en cuenta que el contrato que se derive del presente proceso de
seleccidn se adjudicara por el valor de la oferta ganadora y la ejecucion del mismo se llevara a cabo
de acuerdo a los precios unitarios fijos para cada uno de los servicios o items OFERTADOS Y
ADJUDICADOS.

Nota 2: El proponente deberd considerar dentro de los valores de su propuesta los servicios
adicionales de que trata el Decreto 356 de 1994 en el articulo 53°, el Decreto 4950 de 2007 en el
articulo 4° y la Circular Externa No. 20201300000455 del 31/12/2021, incluyendo todos los costos
necesarios para la prestacién del servicio distintos a los incluidos en el item “Otros” de los Medios
Tecnoldgicos: Mano de obra, acabados y material de instalacion que incluye cables, canaletas y
UTP. El proponente debera tener en cuenta, que el Instituto Distrital de Turismo no reconocera
costos diferentes a los que se generen por la prestacion del servicio respecto de los equipos
tecnolégicos, los cuales deberan ser instalados por el proponente favorecido y retirados una vez
finalice el contrato.

Teniendo en cuenta que el proponente cotizara un valor mensual por la prestacion de sus servicios
con medios tecnoldgicos, el Instituto Distrital de Turismo no reconocera valores diferentes a los
cotizados por el proponente en su oferta.

Nota 3: Este valor incluye todos los impuestos a que haya lugar, de acuerdo con las normas vigentes.
4.1. Estudio de mercado que soporta el valor estimado del contrato

Tomando como base del presente analisis el estudio del sector y de conformidad con lo establecido
en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015, para determinar el valor del
presupuesto de la prestacion del servicio de vigilancia se realizé un estudio de mercado acerca de
las necesidades de vigilancia de la entidad, en relacion al soporte tecnolégico y humano, con base
en el nimero de puestos y medios tecnoldgicos requeridos.

Asi las cosas, El Instituto Distrital de Turismo adelant6 un estudio de mercado mediante cotizacion
a empresas del sector, a la cual contestaron dos (2) empresas que fueron: HELAM
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SEGURIDAD LTDA y SEGURIDAD LASER LTDA.

ESTUDIO MERCADO SERVICIO DE VIGILANCIA INCLUIDO AIU E IVA

Una vez identificado el mercado y los posibles proponentes, la entidad procedié a realizar el
correspondiente estudio con las empresas: HELAM SEGURIDAD LTDA, SEGURIDAD LASER
LTDA, toda vez gue sus costos se ajustan a lo establecido en la normatividad aplicable, de los cuales
se anexan las cotizaciones al presente estudio.

Asi las cosas, el Valor Maximo Total Unitario Mensual por item que arrojé el promedio es:

DESCRIPCION DEL SERVICIO

CANTIDA
D

MEDIO HUMANO

Contrato
Actual
Ajustado al
3.5%

HELAM
SEGURIDAD
LTDA

SEGURIDAD
LASER

COSTO
PROMEDIO
UNITARIO

COSTO
PROMEDIO
TOTAL MENSUAL

Plazo
(mes)

VALOR TOTAL

Servicio de vigilancia con arma y
con medio de comunicacion 24
horas de lunes a domingo.

$
8.961.629

$
9.178.093

$8.961.629

$
9.033.784

$
8.961.629

$
80.654.661

Servicio de vigilancia sin arma y
con medio de comunicacion 24
horas de lunes a domingo.

8.798.689

9.011.219

$8.798.689

8.869.532

8.798.689

79.188.201

TOTAL MEDIO HUMAN

O (A)

$
17.760.318

$
159.842.862

MEDIOS TECNOLOGI

COS

Circuito cerrado de Television que
sea debidamente monitoreado 24
horas desde la central de
monitoreo de la empresa de
vigilancia con 36 camaras tipo bala
turbo HD o superior 1 MP (720P) O
SUPERIOR, dia noche real, IR
SMART LED 30 mts lente varifocal
2,7 A 12 MM adaptador regulado
122V

$
2.817.046

$
2.830.656

$2.887.796

$
2.845.166

$
2.845.166

$
25.606.494

Circuito cerrado de Televisién que
sea debidamente monitoreado 24
horas con una (1) camara fija tipo
mini domo o superior y un
videograbador de 4 canales H264
avanzado 480/480 FPS 4 entradas
de audio 1 salida BNC USB LAN
VGA con video balun pareja y
disco duro de 1 tb para realizar
back up, monitor 19".

1.382.036

1.388.712

$1.338.597

1.369.782

2.739.564

24.656.076

Un equipo de comunicacién con
enlace a la central de
comunicaciones de la empresa y
con la entidad, con su
correspondiente licencia

$
231.160

$
232.277

$
232.355

$
231.931

$
463.862

$
4.174.758

Servicio de monitoreo de alarmas
con red dedicada utilizando
tecnologia GPRS 24 Horas

$
797.496

$
829.395

$
823.555

$
816.815

$
816.815

$
7.351.335
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Kit de alarmas (panel 8 zonas 1 $ $ $ $ $ s $
expandible a 32, teclado LCD, 746.948 776.826 780.364 768.046 768.046 6.912.414
panico fijo e inalambrico con dos
emisores sirena 30 watts, kits
expansor, bateria y transformador
s $ $ $ $ $ 5 $
Detector de metales Tipo Baston 121.290 121.876 125.036 122.734 245.468 2.209.212
Otros Manos de obra y acabados 1 S S $2.169.398 $ $ 9 5
materia de instalacion (cable, 936.586 941.110 1.349.031 1.349.031 12.141.279
canaletas y UTP)
$ R $
TOTAL MEDIO TECNOLOGICO (B) 9.227.952 83.051.568
VALOR TOTAL (A + B) $26.988.270 9 $242.894.430

4.2, Estudio de sector.

5. Costos asociados

El estudio de sector se encuentra en documento adjunto al presente estudio previo.

COSTOS DE TRANSACCION

RANGO TASA/TARIFA

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Por el 10% del presupuesto oficial estimado para el
presente proceso de seleccion

RETEFUENTE 2%
RETENCION DE ICA (Impuesto de Industria y
Comercio) 13.8 x mil

ESTAMPILLAS:

1) PROADULTO MAYOR

2) PROCULTURA

JOSE DE CALDAS

3) UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO

* PROADULTO MAYOR (2%)
* PROCULTURA (0.5)
* UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO

JOSE DE CALDAS (1.1% del valor bruto)

IVA (Impuesto Valor Agregado)

19%: Se aplicarda en la parte correspondiente al AlU
(minimo del 10%) (Articulo 462-1 E.T. modificado
por el articulo 46 de la Ley 1607 de diciembre 26
de 2012).

5%: siempre y cuando los servicios mencionados
sean prestados mediante personas con discapacidad
fisica, o mental en grados que permitan adecuado
desempefio de las labores asignadas, y la entidad
cumpla con todas las obligaciones laborales y de
seguridad social en relacion con sus trabajadores
que debe vincular

mediante contrato de trabajo. La discapacidad
fisica 0 mental, deberd ser certificada por Junta
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Regional y Nacional de Invalidez del Ministerio
de Trabajo. (Art. 468-3 E.T. modificado

por el articulo 49 de la Ley 1607 de diciembre 26
de 2012)

6. Requisitos Habilitantes

De conformidad con lo establecido en el Articulo 6 de la Ley 80 de 1993 en el presente proceso
podran participar las personas (naturales o juridicas) consideradas legalmente capaces de
conformidad con las disposiciones legales vigentes y siempre y cuando su objeto social les permita
desarrollar la actividad, gestion y operacion que se solicita en el presente proceso.

De conformidad con lo establecido en el numeral primero del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, la
capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y organizacion de los
proponentes, seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisito habilitante para la
participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje.

6.1. Juridicos

Los proponentes deberan presentar los documentos juridicos sefialados en el pliego de condiciones
del presente proceso de seleccion.

La verificacién de requisitos juridicos no tiene ponderacion alguna, pero habilita o no la
propuesta; tiene por objeto determinar si las propuestas se ajustan a los requerimientos legales y
normativos del pliego de condiciones. Para el efecto se verificaran los siguientes documentos:

1. Carta de presentacion de la propuesta (Formato N° 1)

El proponente debe registrar en la plataforma del SECOP Il junto con su oferta carta de
presentacion, para lo cual debera diligenciar el FORMULARIO No. 1 de acuerdo con el formato
gue para el efecto se remita con la solicitud de oferta, suscrito por el proponente: (Representante
legal para personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o union
temporal o promesa de sociedad futura, o por el apoderado constituido para el efecto (segln sea
el caso).

Con la suscripcidn de esta carta, el PROPONENTE manifiesta que no esta incurso en ninguna de
las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién Politica, en los articulos 8 y 9
de la Ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y deméas normas
vigentes sobre la materia para presentar la oferta y acepta y conviene expresamente en los
procedimientos, contenidos y obligaciones reciprocos derivados del estudio previo y del pliego
de condiciones.

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera adjuntar el
poder que alli lo faculte.

Se consideran validas las cartas de presentacion que el interesado, representante legal o
apoderado firmen de forma electrdnica de acuerdo con lo contemplado en la Ley 527 de 1999,

JC-F23-V13 Pagina 10 de 54



=T

i%j ESTUDIOS PREVIOS PARA PROQESOS CONTRACTUALES A
.. omil TRAVES DE CONVOCATORIA PUBLICA (EXpEPTO SUBASTA
LEBOGOTADC: INVERSA Y MINIMA CUANTIA)

el Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 2364 de 2012 o de forma escaneada.

Se entiende por firma electronica la definicion contenida en el numeral 3 del articulo 1 del
Decreto 2364 de 2012 el cual establece: “Firma electronica. Métodos tales como, c6digos,
contrasefias, datos biométricos, o claves criptograficas privadas, que permite identificar a una
persona, en relacion con un mensaje de datos, siempre y cuando el mismo sea confiable y
apropiado respecto de los fines para los que se utiliza la firma, atendidas todas las circunstancias
del caso, asi como cualquier acuerdo pertinente”.

2. Poder Debidamente Constituido. (Cuando aplique).

En el evento de que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse debidamente

facultado para participar en el proceso de contratacién y suscribir el contrato que se derive de
éste. Igualmente, para realizar el ofrecimiento, de ser necesario presentar la propuesta, participar
y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir
los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la informacion
gue le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la convocatoria, asi como para
ejecutar el contrato, liquidarlo o representarlo judicial o extrajudicialmente.

En caso de ser consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura, tener la calidad de
representante del consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura, con facultad expresa
de actuar en su nombre y representacion. Tal facultad de representacién comprendera la de
presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo.

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberan presentar sus propuestas
a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la
materia. La persona natural o juridica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia,
podréa presentar propuesta, previo cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal
fin, aplicables a los oferentes nacionales con las excepciones del caso y especialmente cumpliendo
los siguientes requisitos:

. Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan acreditar
la constitucion de un apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para
representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente.

. Deberé adjuntar el certificado de existencia y representacion legal o el documento
equivalente del pais en que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en idioma
distinto al espafiol o castellano oficial de la Republica de Colombia, deberd adjuntar el texto en
el idioma original acompafiado de la traduccién simple. En el evento en que el oferente extranjero
ostente limitacion en su capacidad de contratacion o de oferta, debera adjuntar el documento
mediante el cual se remueva dicha limitacion. En lo no previsto aqui expresamente, se aplicara el
régimen dispuesto para los nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros.

JC-F23-V13 Pagina 11 de 54



s ol

i%j ESTUDIOS PREVIOS PARA PROCESOS CONTRACTUALES A
acanammor | TRAVES DE CONVOCATORIA PUBLICA (EXCEPTO SUBASTA
D INVERSA'Y MINIMA CUANTIA)
. En cumplimiento de lo ordenado por el Pardgrafo 2° del Articulo 6 de la Ley 1150 de

2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona
natural sin domicilio en Colombia o persona juridica extranjera que no tenga establecida sucursal
en el pais, NO se encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicilio ni
sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato deberd previamente constituir
una sucursal en Colombia en los términos del Cédigo de Comercio, de acuerdo con lo sefialado
en los Articulos 471y 474 del citado Codigo.

Cuando el proponente actUe a través de apoderado, debe presentar el poder especial debidamente
autenticado para presentar la propuesta, observaciones, firmar el contrato respectivo, y demas
documentos e intervenciones si es el caso.

3. Certificado de Existencia y Representacion Legal.
. Personas Juridicas Nacional

Si el proponente es una persona juridica nacional, debera junto con su propuesta adjuntar a la
misma el certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Cdmara de Comercio o
la autoridad competente, cuya fecha de expedicién no podréa ser superior a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha del cierre del presente proceso. El objeto social debe permitir la
actividad, gestion y operacion que se solicita en este proceso.

Asi mismo para contratar, la persona juridica proponente debe demostrar que su duracion no sera
inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio mas de conformidad con el inciso 2 del Articulo
6 de la Ley 80 de 1993.

Ademas, cuando el representante legal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera
adjuntar la autorizacién expresa del 6rgano social competente (Asamblea, Junta Directiva, etc.),
en la que conste que se faculta para celebrar actos y/o contratos hasta por el valor del presupuesto
oficial fijado, debidamente suscrito y expedido con anterioridad a la presentacion de la propuesta.
Cuando el proponente fuere una persona juridica sin animo de lucro domiciliada en Bogota, D.C.,
el proponente deberéa presentar el Certificado de inspeccion, vigilancia y control con una vigencia
méaxima de treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente
proceso de seleccion, expedido por la Subdireccion Distrital de Inspeccidn, Vigilancia y Control
de Personas Juridicas, sin &nimo de lucro, personas Juridicas y/o la Entidad que ejerza el control
y vigilancia, en el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social, cumple con los
requisitos exigidos y no tiene sanciones o limites a su ejercicio social. Asi mismo, su objeto social
debe corresponder al objeto del presente proceso de seleccion o actividades afines.

. Personas Naturales
Si el proponente es una persona natural debera presentar el CERTIFICADO DE MATRICULA

MERCANTIL expedido por la Camara de Comercio respectiva dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha definitiva de cierre del proceso de seleccion.
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La matricula mercantil debe estar debidamente renovada en la presente vigencia antes del cierre
del proceso de seleccion.

Nota: Con excepcion a las personas que ejercen prestacion de servicios inherentes a las
profesiones liberales de conformidad con el Numeral 5 del Art. 23 del Cédigo de Comercio.

. Personas Juridicas Privadas Extranjeras y Personas Naturales Extranjeras

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el
documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres
(3) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de
constitucion, objeto, duracion, nombre representante legal, 0 nombre de la persona que tenga la
capacidad de comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando
la autorizacion o documento correspondiente del 6rgano directo que lo faculta.

Los Proponentes deben entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea
necesaria su legalizacion. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe
presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con lo previsto en el
articulo 251 del Codigo General del Proceso.

. Consorcio, Uniones temporales o promesa de sociedad futura

Para las propuestas en asociacion se debe presentar el Certificado de Existencia y Representacion
Legal de cada uno de los miembros que conforman la unién temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura, expedido dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores al cierre del proceso
de seleccidn por la autoridad respectiva.

. Proponentes extranjeros

Para lo previsto en este numeral se consideran personas juridicas privadas de origen extranjero las
sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacion nacional.

Las propuestas de personas de origen extranjero se someteran en todo caso a la legislacion
colombiana, sin perjuicio de lo cual para su participacion deberan cumplir con las siguientes
condiciones:

De conformidad con lo previsto en el articulo 6 de la ley 1150 de 2007 modificado por el articulo
221 del decreto 19 de 2012, las personas naturales o juridicas extranjeras domiciliadas o con sucursal
en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, se inscribiran en el
Registro Unico de Proponentes del Registro Unico Empresarial de la Camara de Comercio con
jurisdiccion en su domicilio principal y deberdn concurrir al presente proceso a través de dicha
sucursal y en todo caso, el proponente sera siempre la persona juridica extranjera.

Las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia acreditaran su existencia mediante la
presentacion de la copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana
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competente 0 Visa de Residente. La capacidad juridica, asi como los demés requisitos habilitantes
exigidos en el proceso de seleccion seran soportados mediante certificacién expedida por la
respectiva Cdmara de Comercio de conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015.

Las personas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar su existencia y representacion
legal, a efectos de lo cual presentaran un documento expedido por la autoridad competente del pais
de su domicilio, con fecha de expedicion igual o inferior a treinta (30) dias anteriores a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn, en el que conste su existencia, objeto, que le permita ejecutar el
contrato respectivo y vigencia igual a la del plazo del contrato y un (1) afio mas y el nombre del
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale expresamente que el
representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer
a la entidad a través de su propuesta.

Acreditar el cumplimiento de los demas requisitos de caréacter juridico, técnico y financiero
sefialados en el pliego de condiciones para participar en el proceso de seleccion.

En caso que, al documento suscrito en el exterior, le sea aplicable un convenio o tratado internacional
gue verse sobre la supresién del requisito de legalizacién, el proponente deberd aportar los
documentos idoneos y plenos de formalidades en original. Si se trata de documentos suscritos en el
exterior que requieren de actos notariales 0 que se consideren documentos publicos siéndoles
aplicables la Ley 455 de 1998 “Por medio dela cual se aprueba la "Convencion sobre la abolicion
del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros", suscrita en La Haya el 5 de
octubre de 19617, debera el proponente aportar el original del documento donde se distingan los
sellos y firmas necesarios, requeridos y certificados, asi como el APOSTILLE ORIGINAL del
aludido documento, de tal manera que lo certificado en el formato del apostille corresponda y sea
atribuible al documento en el exterior.

En caso de ausencia o falta de alguna de las formalidades exigidas por el ordenamiento juridico, los
actos que sustancian los documentos aportados en la propuesta seran materia de solicitud de
aclaracion.

En el evento de ausencia de requisitos formales se requerira al proponente indicando el término que
tiene para allegar la documentacion en la forma requerida por la entidad.

Reciprocidad:

En el caso de proponentes constituidos por sociedades civiles o comerciales extranjeras, o de
personas naturales extranjeras no residentes en Colombia, los mismos recibiran igual tratamiento
que los de origen nacional (en los términos previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.1. del Decreto 1082
de 2015), siempre que exista un Acuerdo, Tratado o Convenio entre el pais de su nacionalidad y
Colombia, para que a las ofertas de servicios colombianos se les conceda en ese pais el mismo
tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos, procedimientos y
criterios para la adjudicacion de los contratos celebrados con el sector publico.

En los términos de la Ley 816 de 2003, la reciprocidad que no se funde en un tratado, acuerdo o
convenio, se demostrara con la expedicion de un informe por parte de la Mision Diplomatica
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Colombiana en el pais de origen del Proponente. En los demés casos, se invocara el tratado, acuerdo
0 convenio en gue esté pactado el trato nacional reciproco.

Documentos otorgados en el extranjero:

Los documentos otorgados en el extranjero que no estén en idioma castellano cumpliran con los
requisitos previstos en los articulos 74 y 251 del Codigo General del Proceso y 480 del Codigo de
Comercio Colombiano, y en la Resolucion No. 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el
Ministerio de Relaciones Exteriores, o con el requisito de la apostille contemplado en la Ley 455 de
1998 o norma legal vigente que las modifique o subrogue, siempre que conforme con dichas
disposiciones asi se requiera.

Igualmente se debe tener en cuenta lo establecido en el item 10.4 del numeral 10. de la Circular
Externa Unica de Colombia Compra Eficiente.

Consularizacion:

Conforme el articulo 480 del Codigo de Comercio, los documentos otorgados en el exterior se
autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la firma de tales
funcionarios lo sera a su vez por el Cénsul colombiano o, a falta de éste por el de una nacién amiga,
sin perjuicio de lo establecido en los convenios internacionales sobre el régimen de poderes.

Tratandose de sociedades, conforme el citado articulo, al autenticar los documentos referidos, los
consules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo
pais (articulo 74 del Cédigo General del Proceso). Surtido este trdmite estos documentos seran
presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente
legalizacion de la firma del Consul.

Apostilla:

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacion de documentos otorgados en el exterior se debe
tener en cuenta lo establecido en la Resolucion No. 10547 del 14 de diciembre de 2018, “Por la cual
se adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia.

4. Documento que acredite la conformacién del consorcio o union temporal.

En el evento que la propuesta sea presentada en Consorcio o Union Temporal debera adjuntar con
su propuesta debidamente diligenciada para cada caso en particular el documento de conformacion
del Consorcio o la Unién Temporal o promesa de sociedad futura, de conformidad con lo establecido
en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

En el documento de conformacién del Consorcio o Union Temporal debe constar al menos lo
siguiente:

. Objeto

. Duracion (no inferior al plazo de ejecucion del contrato y tres afios mas).
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. Nombre del representante y su respectivo suplente.
. Facultades del representante.
. Manifestacion expresa de la responsabilidad frente AL INSTITUTO, frente a la
celebracion y ejecucion del contrato.
. Porcentajes de participacion en los casos de las uniones temporales o consorcios.
. Clausulas opcionales que los proponentes consideren pertinentes, siempre y cuando no

contravengan lo dispuesto en la Ley 80 de 1993.

El representante Legal de los Consorcios y Uniones Temporales, debera contar con autorizacion, de
cada una de las personas juridicas que los integren, para presentar oferta y suscribir el contrato hasta
por el valor de la propuesta, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es
solidaria respecto de las obligaciones derivadas de la propuesta y del cumplimiento del contrato, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 70. de la Ley 80 de 1993y en los articulos 1568, 1569 y 1571
del Cdadigo Civil. De conformidad con lo previsto en el articulo 9 de la Ley 80 de 1993 en ningln
caso podra haber cesion de la participacién entre quienes conforman el Consorcio o la Union
Temporal.

. Facultades del representante legal del consorcio o unién temporal

El representante del consorcio y/o unién temporal tendra todas las facultades necesarias para actuar
en nombre del consorcio y/o unién temporal y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos
relacionados directa e indirectamente con la elaboracion y presentacién de la propuesta y la
celebracion y ejecucion del contrato, en el caso que EL INSTITUTO le adjudique el proceso. En
especial tendré las facultades suficientes para:

a) Presentar la Propuesta.

b) Suscribir la carta de presentacién de la propuesta.

C) Atender todos los posibles requerimientos que formule EL INSTITUTO relacionados con
la propuesta.

d) Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la

elaboracién y presentacion de la propuesta, dentro de los términos y condiciones de la seleccion.
e) Suscribir el contrato.

f) Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucion del
Contrato, dentro de los términos y condiciones del pliego de condiciones de la seleccidn.

Nota 1: Cuando el representante legal de cualquiera y/o todos los miembros del consorcio y/o la
unién temporal, tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la persona juridica a la
que representan en la figura asociativa, deberd adjuntar la autorizacién expresa del 6rgano social
competente (Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que esta plenamente facultado para
celebrar actos y/o contratos por minimo el valor del presupuesto oficial fijado, so pena del rechazo
de la oferta presentada por la figura asociativa.

Nota 2: En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion de la contratacion, para la suscripcion
del contrato y dentro del término que establezca la entidad, se debe presentar el RUT del consorcio
0 unién temporal constituida.

Nota 3: No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que
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EL INSTITUTO lo autorice en los casos que legalmente esté permitido.
Autorizacion del 6rgano social

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o Union
Temporal requiere de autorizacion de sus 6rganos de direccion para presentar oferta y/o para
suscribir el contrato en caso de ser adjudicado, deberd anexar los documentos que acrediten la
existencia de dicha autorizacion, de conformidad con lo establecido por los estatutos de constitucion
de la respectiva persona juridica. La autorizacion debe tener una fecha anterior a la de la presentacion
de la propuesta.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo en el cual cuente con
amplias facultades para presentar oferta y suscribir el contrato.

En el caso de las personas juridicas extranjeras, los representantes legales con limitaciones deben
presentar el documento que conforme a la Ley de su pais de origen sea idoneo para presentar la
propuesta y el cual debe ser allegado de acuerdo con lo establecido en la Ley colombiana.

En caso de representacién conjunta, cada uno de los miembros del Consorcio o Union Temporal
deberd estar expresamente autorizado para conformar dicha asociacion.

. Proponente plural en promesa de sociedad futura (PSF)

Cuando se presente propuesta a través de la figura de promesa de sociedad futura, mediante la cual
las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, se comprometen a constituir una sociedad
mercantil, se requerira:

a) Las mismas deberan cumplir lo dispuesto en el articulo 119 del Cédigo de Comercio en
adelante “C.Co.”, seglin el cual, aquella debera constar por escrito, con las clausulas que deban
expresarse en el contrato, segun lo previsto en el articulo 110 del C.Co., y con indicacién de que, en
caso de resultar adjudicataria del presente proceso de seleccion, habra de constituirse la sociedad

prometida.
b) Los promitentes responderan solidaria e ilimitadamente en los mismos términos que los
CONsorcios.
C) El objeto social de la sociedad sera exclusivamente la ejecucion del contrato objeto del

presente proceso. Asi mismo la constitucion de la sociedad estard Unicamente determinada por la
adjudicacion del contrato.

d) Que la vigencia de la sociedad futura debera cubrir el plazo de ejecucion del contrato, su
liquidacion y un (1) afio mas.
e) Los integrantes de la promesa de sociedad futura no podran realizar ningun tipo de operacion

sobre su porcentaje de participacion o sobre los términos de extension de su participacion en la
misma, salvo expresa y previa autorizacion de la entidad.

f) Indicar la conformacion de capital de la sociedad prometida, el cual debera ser concordante
con el porcentaje de participacion del proponente plural.
Q) Ningun integrante de la promesa de sociedad futura podra formar parte de otros proponentes

que participen en el presente proceso de seleccion, ni formular propuesta independiente.

JC-F23-V13 Pagina 17 de 54



s o
i%j ESTUDIOS PREVIOS PARA PROCESOS CONTRACTUALES A
acaommvor | TRAVES DE CONVOCATORIA PUBLICA (EX,CEPTO SUBASTA
g IAnG INVERSA Y MINIMA CUANTIA)
h) Se deberd indicar el nombre de la promesa de sociedad futura, el cual no podra ser

modificado dentro del proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este sera tenido en cuenta
para la celebracion del contrato y debera corresponder con la identificacion tributaria del proponente
asociativo.

i) Las autorizaciones gue los érganos de direccidn otorguen a los representantes legales de las
sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el presupuesto oficial
del proceso.

D Los integrantes de la promesa de sociedad futura deberan cumplir, individualmente, con los
requisitos establecidos como persona natural o juridica segun sea el caso.

5. Certificacion de pago de aportes al sistema integral de seguridad social y parafiscal.
(Formato N° 2)

Los proponentes personas juridicas deben acreditar que se encuentran al dia en el pago de sus aportes
al sistema de seguridad social integral en salud (salud, pension, ARL) y aportes parafiscales (SENA,
ICBF y cajas de compensacién), para lo cual allegara certificacion expedida por el revisor fiscal
cuando cuente con esta figura segun el tipo societario, o por el representante legal, en el cual se
sefiale que la sociedad ha cumplido en los Ultimos seis (6) meses a la fecha de cierre del proceso,
con las obligaciones sobre el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social (salud, pension, ARL)
y aportes parafiscales (SENA, ICBF y cajas de compensacion), de conformidad con lo sefialado en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y
demés normas concordantes.

En caso de que sea el revisor fiscal quien firme esta certificacion, debera aportar una fotocopia de
la tarjeta profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores con una vigencia no superior a noventa (90) dias anteriores a la fecha de entrega de la
documentacion. Ver FORMATO No. 2

Para el caso de que la oferta sea presentada por un consorcio o unién temporal cada uno de sus
miembros presentara la certificacion correspondiente.

La informacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la
gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

Nota 1: En el evento de tratarse de persona natural se debera allegar el certificado de pago de
seguridad social, donde se evidencie que se encuentre al dia por este concepto.

Nota 2: En cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1828 de 2013, norma modificada por los
Decretos 3048 de 27-12-2013 y 014 de 09- 01-2014, EL INSTITUTO verificara el cumplimiento
del contratista del pago de aportes parafiscales y los propios del SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion. En caso de no estar obligado al pago de parafiscales deberda manifestarlo bajo la
gravedad de juramento.

Nota 3: En caso de que en la informacion suministrada por el proponente sobre pagos de seguridad
social y aportes parafiscales se evidencie alguna inconsistencia, El Instituto Distrital de Turismo,
pondréa en conocimiento del Ministerio de Salud y Proteccion Social dicha situacion para lo de su
competencia.
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Nota 4: En caso de que el proponente tenga constitucién inferior a seis (6) meses, EI INSTITUTO
DISTRITAL DE TURISMO verificara que el proponente certifique el pago de los aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral del periodo de tiempo que haya transcurrido desde su constitucién a la
fecha de cierre del proceso de seleccidn abreviada de menor cuantia.

6. Certificacion de MIPYME (micro, pequefia y mediana empresa).

El proponente deberd aportar una certificacion suscrita por el representante legal, revisor fiscal (si
tiene, o contador, en la que acredite que su empresa cumple con los requisitos establecidos en el
articulo 2° de la Ley 905 del 2 de agosto de 2004 y demas normas vigentes y aplicables sobre la
materia, (aportando la copia de la tarjeta profesional de contador del revisor o del contador y los
antecedentes de la junta central de contadores).

Dicho requisito no aplica para personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia.

En caso de Consorcio o Union Temporal, dicha manifestacion debe hacerse por cada uno de los
integrantes. Con uno solo de los integrantes que no cumpla con uno de los requisitos establecidos
en el articulo 2° de la Ley 905 de 2004 y deméas normas aplicables, el proponente seré considerado
como NO MIPYME.

Este documento sera tenido en cuenta para atender la solicitud de cerrar el proceso a Mipymes y
para efecto de los factores de desempate relacionados con la condicién de Mipymes.

7. Fotocopia de la cédula de ciudadania del oferente o representante legal o apoderado,
segun corresponda.

El proponente debe allegar fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona natural o del
representante legal de la persona juridica o apoderado, debiendo el nombre que aparece en la misma
coincidir con el consignado en el certificado de existencia y representacién legal expedido por la
Cémara de Comercio. En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, se debe presentar fotocopia
de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales de las empresas que conforman
el consorcio o la unién temporal o promesa de sociedad o de las personas naturales que la integran.

8. Garantia de seriedad de la propuesta.

El oferente debera constituir a favor del Instituto Distrital de Turismo, NIT. 900.140.515-6. La
garantia de seriedad por el 10% del valor del presupuesto oficial estimado, su vigencia se extendera
desde el momento de la presentacion de la oferta hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento
del contrato de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015.

Es de anotar que, aunque el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, es claro en solicitar para
los procesos de seleccion abreviada de menor cuantia una garantia de seriedad de la oferta que cubra
el valor de la oferta.
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La garantia de seriedad de la oferta cubrira la sancion derivada del incumplimiento del ofrecimiento,
en los siguientes eventos, asi:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para
la adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
3. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de

cumplimiento del contrato.

Cuando la propuesta se presente en Consorcio o Unién Temporal o promesa de sociedad futura, la
poliza deberad tomarse a nombre del consorcio o de la unién temporal o la promesa de sociedad
futura, segln el caso, con la indicacion de cada uno de sus integrantes (no a nombre de sus
representantes legales), y debera expresar claramente que seréa exigible por su valor total ante el
incumplimiento en que incurran cualquiera de los integrantes del grupo proponente, en todo o en
parte. De igual manera deberd establecer el porcentaje de participacién de cada uno de sus
integrantes conforme al acta de constitucion.

El proponente acepta que el INSTITUTO con NIT.900.140.515-6 le solicite ampliar el término de
vigencia de la garantia de seriedad de la oferta.

El pago de la garantia de seriedad de la oferta, cuando ésta se haga exigible, tiene el caracter de
indemnizacion, excepto cuando haya renuencia para la firma del contrato sin justa causa por parte
del proponente seleccionado, evento en el cual la péliza se hard exigible como sancién de
conformidad con el numeral 12 del articulo 30 la Ley 80 de 1993, y se entiende sin perjuicio del
derecho que le asiste al INSTITUTO, de exigir por los medios reconocidos en Colombia la
indemnizacion de los perjuicios que con dicho incumplimiento se le hayan causado o se le llegaren
a causar.

En caso de presentarse garantia bancaria, ésta debera tener la siguiente leyenda: “La presente
garantia sera pagada por el garante dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha del acto
administrativo que declare el incumplimiento del oferente”. y cumplir con los lineamientos del
articulo 2.2.1.2.3.4.1 del Decreto 1082 de 2015.

Nota: el oferente debera tener en cuenta que si este no allega la garantia de seriedad de la oferta sera
causal de rechazo en cumplimiento de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018, en su Articulo 5° el cual
modifica el Paragrafo 1 e incluye los paragrafos 3, 4 Y 5 de articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, los
cuales quedaran asi: “Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no
podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. (... )

Paragrafo 3°. La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y
sera causal de rechazo de la misma.” (Subrayado y negrilla fuera del texto).

9. Registro Unico de Proponentes - RUP.

JC-F23-V13 Pagina 20 de 54



il

iggj ESTUDIOS PREVIOS PARA PROCESOS CONTRACTUALES A
acanammor | TRAVES DE CONVOCATORIA PUBLICA (EXCEPTO SUBASTA
e INVERSA'Y MINIMA CUANTIA)

Por disposicion del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto
Ley 019 de 2012 y en concordancia con el articulo 2.2.1.1.1.5.1.del Decreto 1082 de 2015, todas las
personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras con domicilio en Colombia que aspiren a
celebrar contratos con las entidades estatales deberan estar inscritas en el Registro Unico de
Proponentes - RUP.

Para tal efecto, EL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO revisara el Registro Unico de
proponentes desde el Portal del Sistema Electronico de la Contratacion Pdblica SECOP I
(https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE).

La fecha expedicion del documento no debe ser mayor a un (1) mes de anterioridad al cierre del
presente proceso. Para el cierre del proceso el proponente debera estar inscrito en el Registro Unico
de Proponentes, y en todo caso para que su propuesta se considere habil dicha inscripcién debe estar
en firme, de conformidad con lo establecido en la Ley 1882 de 2018.

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, para la verificacion de cumplimiento de
los requisitos exigidos por la Entidad en el RUP, todos los miembros deberan acreditar la inscripcion
en el Registro Unico de Proponentes.

10. Certificacion responsabilidades fiscales de la Contraloria.

Al tenor del articulo 60 de la Ley 610 de 2000, la resolucion No. 5149 de 2000 y la circular 0117 de
2002, el oferente con su propuesta debera certificar que no se encuentra reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica del respectivo trimestre,
previo a la presentacién de la oferta.

En caso de ofertas conjuntas, debera allegarse el de los representantes legales de cada uno de las
sociedades que la conforman y del representante legal del consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura.

NOTA: No obstante, la obligacién anterior, EL INSTITUTO debera verificar en la pagina web de
la Contraloria General de la Republica los antecedentes fiscales de cada oferente.

11. Certificaciones antecedentes disciplinarios de la Procuraduria.

El proponente deberé certificar junto con su oferta los antecedentes disciplinarios del representante
legal, expedido por la Procuraduria General de la Nacion, en caso de ofertas conjuntas, deberé
certificar el de los representantes legales de cada una de las sociedades que la conforman y del
representante legal del consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura.

Nota: No obstante, la obligacion anterior, EL INSTITUTO debera verificar en la pagina web de la
Procuraduria General de la Nacion los antecedentes disciplinarios de cada oferente.

12. Certificado de antecedentes Personeria de Bogota.

El proponente no debera tener antecedentes disciplinarios ni su representante legal, lo cual se
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certificard por parte del oferente.

Nota: No obstante, la obligacién anterior, EL INSTITUTO debera verificar en la pagina web de la
Personeria de Bogota de los antecedentes disciplinarios de cada oferente.

Para tal efecto, EL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO revisara el Registro Unico de
proponentes desde el Portal del Sistema Electronico de la Contratacion Publica SECOP Il
(https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE).

La fecha expedicion del documento no debe ser mayor a un (1) mes de anterioridad al cierre del
presente proceso. Para el cierre del proceso el proponente debera estar inscrito en el Registro Unico
de Proponentes, y en todo caso para que su propuesta se considere habil dicha inscripcidn debe estar
en firme, de conformidad con lo establecido en la Ley 1882 de 2018.

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, para la verificacion de cumplimiento de
los requisitos exigidos por la Entidad en el RUP, todos los miembros deberan acreditar la inscripcion
en el Registro Unico de Proponentes.

13. Certificacion de antecedentes judiciales de la Policia Nacional de Colombia.

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 en el Decreto — Ley 0019 de 2012 y con el fin de
verificar los antecedentes judiciales del oferente presentara el certificado de antecedentes judiciales
(persona natural o representante legal de persona juridica, consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura).

EL INSTITUTO realizaréa la consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en linea
que cree el Gobierno Nacional para el efecto.

La consulta deberé ser realizada por el Comité Juridico Evaluador y en caso de que el proponente
persona natural o representante legal de la persona juridica, del consorcio, unién temporal o promesa
de sociedad futura, segln el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial
condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones piblicas, el proponente
seré rechazado.

14, Certificacion de medidas correctivas del Codigo Nacional de Policia y Convivencia.

Al tenor del articulo 138 de la Ley 1801 de 2016, el oferente con su propuesta debera certificar que
no se encuentra incurso dentro de ninguna de las sanciones establecidas dentro del Codigo Nacional
de Policia y Convivencia previo a la presentacion de la oferta. En caso de ofertas conjuntas, debera
allegarse el de los representantes legales de cada uno de las sociedades que la conforman y del
representante legal de la unién o consorcio o promesa de sociedad futura.

“Articulo 138 de la Ley 1801 de 2016 “Consecuencias por el no pago de multas. Si transcurridos
seis meses desde la fecha de imposicion de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses,
hasta tanto no se ponga al dia, la persona no podra:

1. Obtener o renovar permiso de tenencia o porte de armas.

2. Ser nombrado o ascendido en cargo publico.
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3. Ingresar a las escuelas de formacion de la Fuerza Puablica.

4. Contratar o renovar contrato con cualquier entidad del Estado.

5. Obtener o renovar el registro mercantil en las cAmaras de comercio.”

15. Formulario de compromiso anticorrupcion. (Formato No. 3)

Diligenciar el formato establecido por el INSTITUTO en su ultima version que es el JC-F54-V1
Compromiso anticorrupcion. (Formato No. 3)

16. Formato de declaracion juramentada de no poseer multas. (Formato No. 4)

Diligenciar el formato establecido por el INSTITUTO en su ultima versién que es el JC-F53-V2
declaracion Juramentada de no poseer multas o estar al dia en el pago de multas relacionado con la
Ley 1801 de 2016. (Formato No. 4)

17. Compromiso de transparencia. (Formato No. 5)

Diligenciar el formato compromiso de transparencias segtin formato establecido por el INSTITUTO.
Ver (Formato No. 5).

18. Copia del Registro Unico Tributario RUT. El proponente debera aportar con su propuesta
copia del RUT expedido por la DIAN.

19. Copia del Registro de Identificacion Tributaria RIT. Los proponentes con domicilio
principal en Bogotéa deberan aportar con su propuesta copia del RIT.

20. Copia de Certificacion Bancaria con fecha de expedicién no superior a 30 dias.

6.2 Financieros

Con el fin de verificar la capacidad financiera del proponente, la entidad calculara los indicadores
sefialados a continuacion, los cuales son de obligatorio cumplimiento; para tal efecto, el proponente
debera adjuntar copia del Certificado del Registro Unico de Proponentes — RUP, expedido por la
Cémara de Comercio, en el cual se refleje la informacion requerida con corte a diciembre 31 de
2019, la cual debe estar en firme y vigente.

El Instituto Distrital de Turismo hara la verificacion financiera de cada una de las propuestas, la cual
no otorgara puntaje y como resultado de la misma se decidira sobre la declaratoria de HABIL o No
HABIL, de acuerdo con la informacion financiera contenida en el Registro Ginico de Proponentes a
31 de diciembre de 20109.

Si el proponente es un consorcio, unién temporal o cualquier otra modalidad de asociacion, cada
uno de sus integrantes debera allegar el correspondiente Certificado de Registro Unico de
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Proponentes con la informacion financiera a 31 de diciembre de 2019.

Cuando se trate de Consorcios y Uniones Temporales se especificara claramente el porcentaje de
participacion de cada uno de sus integrantes, de tal forma que la sumatoria sea el 100%. La capacidad
financiera del Consorcio o Unién Temporal se determinara con base en la participacion porcentual
de cada uno de sus integrantes.

La informacion financiera debe ser presentada en moneda legal colombiana, por ser esta la unidad
de cuenta contable por expresa disposicion legal, de conformidad con los Articulos 50 y 51 del
Decreto 2649 de 1.993.

En caso de no presentarse la informacion financiera del Registro Unico de Proponentes de la forma
exigida en los parrafos anteriores, el Instituto Distrital de Turismo evaluara la propuesta desde el
punto de vista financiero como NO HABIL.

Los proponentes deberan cumplir con los siguientes indices financieros:

6.2.1 Capacidad Financiera

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES
FINANCIEROS
. MARGEN CONSORCIOS O
INDICADOR SRl SOLICITADO UNIONES
TEMPORALES
Activo Corriente , El proponente que
LIQUIDEZ / Pasivo =0>1.40 presente propuesta debe
Corriente cumplir por igual, con
los indicadores minimos.
NIVEL DE Pasivo Total / Desde=06>0%Yy Los indicadores se
ENDEUDAMIEN . 0
TO Activo hasta 60% calculan de acuerdo con la
Total participacion porcentual
. . de cada uno de los
RAZON DE Utilidad Operacional | .. . ° >.0 ) integrantes
COBERTURA DE 0 indeterminado 6 . L/
INTERESES / Gastos de Intereses definid del consorcio o unién
indetinido temporal.
Se determinara con base
CAPITAL DE Activo Corriente =0>a en la sumatoria de los
TRABAJO — Pasivo $242.894.430 valores
Corriente absolutos de cada uno de
Sus integrantes.

6.2.2 Capacidad Organizacional

JC-F23-V13 Pagina 24 de 54



ESTUDIOS PREVIOS PARA PROCESOS CONTRACTUALES A
o> | TRAVES DE CONVOCATORIA PUBLICA (EXCEPTO SUBASTA
D€ 0GOTAD.C INVERSA Y MINIMA CUANTIA)

DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES
ORGANIZACIONALES

A MARGEN CONSORCIOS O
Lo FORMULA | soLiciTADo UNIONES
TEMPORALES
RENTABILIDAD Utilidad El proponente que
DEL 0 . =6>0.07 presente propuesta debe
PATRIMONIO peracional / . .
Patrimonio cumplir por igual, con

los indicadores minimos.
Los indicadores se calculan
de acuerdo con la

RENTABILIDAD

DEL ACTIVO Utilidad participacion po_rcentual de
Operacional =6>0.03 cada uno de los integrantes
/ Activo del consorcio 0 union
Total temporal.

NOTAS APLICABLES A LA VERIFICACION FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:

1. Los indicadores financieros de liquidez, endeudamiento y razén de cobertura de intereses,
asi como los indicadores organizacionales de rentabilidad del patrimonio y del activo del consorcio
o0 de la union temporal se determinaran con base en la participacién porcentual de cada uno de sus
integrantes. Sus cuentas contables se calcularan de acuerdo a ese porcentaje, consolidandose cada
una de éstas en sumatoria. Obtenido el total de cada cuenta contable, se calcularan los indicadores
financieros y organizacionales.

2. El indicador financiero adicional de Capital de Trabajo, se solicita teniendo en cuenta las
caracteristicas del objeto a contratar, en especial la forma de pago. Se determinara con base en la
sumatoria de los valores absolutos de cada uno de sus integrantes, teniendo en cuenta lo establecido
por Colombia Compra Eficiente en el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes
en los procesos de contratacion.

En todo caso, para los proponentes que presenten propuesta, se tomard como maximo hasta el ciento
por ciento (100%) del valor total del capital de trabajo, resultado que se calculara directamente con
la verificacion de las cuentas contables del activo corriente y el pasivo corriente, certificadas en el
respectivo RUP y/o de acuerdo con las cuentas contables de los estados financieros, cuando a ello
hubiere lugar.

3. Queda HABILITADO en su capacidad financiera y organizacional, como CUMPLE, el
proponente que cumpla con los documentos e indicadores de capacidad financiera y organizacional
y, como NO CUMPLE, el proponente que no cumpla con los documentos e indicadores de capacidad
financiera y organizacional.

4. Para el indicador de razon de cobertura de intereses, el proponente cuyos gastos de intereses
sea cero (0) no podré calcular dicho indicador, por resultar indefinido o indeterminado. En este caso,
se entenderd que el proponente cumple con el mismo, siempre y cuando la utilidad operacional sea
positiva 0 mayor a cero (0). Si la utilidad operacional es negativa, no cumple con

el indicador de razon de cobertura de intereses.
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Si el proponente es consorcio o unién temporal, debe acreditar este indicador de la misma forma
prevista, a menos que uno de sus integrantes tenga gastos de intereses igual a cero (0). En este caso
se debe utilizar la siguiente férmula para calcular el indice requerido, donde n es el nimero de
integrantes del consorcio o unién temporal.

n
(3, Utilidad Operacional i X porcentaje de participacioni)
i=1

n
(>, Gastos de intereses i X porcentaje de participacion

i)
i=1

6.3 Técnicos

Las condiciones técnicas habilitantes se encuentran en el ANEXO TECNICO el cual hace parte
integral del presente pliego de condiciones.

Los requisitos técnicos habilitantes son objeto de verificacion y no de calificacion, por tanto, si el
proponente cumple con la totalidad de dichos requisitos, se evaluara como CUMPLE o
HABILITADO. En caso contrario sera evaluado como NO CUMPLE o NO HABILITADO.

El Comité Técnico Evaluador, dentro del término sefialado en el cronograma, realizara la
verificacion de los requisitos habilitantes técnicos de las propuestas.

Los documentos que se relacionan a continuacion seran objeto de verificacion:
6.3.1 Experiencia

Podran participar las personas juridicas, asi como aquellas que conforman Consorcios o Uniones
Temporales, consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales
colombianas que acrediten experiencia registrada en el RUP de la siguiente manera:

El proponente debe acreditar experiencia con maximo tres (3) contratos ejecutados y registrados en
el RUP, cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial estimado, equivalente a 267.35
Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes — SMMLV, relacionados con el objeto del contrato
Prestacion de los servicios especializados de vigilancia y seguridad privada para la proteccion de las
personas y bienes muebles e inmuebles.

Podran participar las personas juridicas, asi como aquellas que conforman Consorcios o Uniones
Temporales, consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales
colombianas que acrediten experiencia registrada en el RUP.
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El objeto de la experiencia del proponente se documentard a través del Registro Unico de
Proponentes, en el cual se deben evidenciar contratos celebrados por este para los servicios
solicitadas como experiencia por la Entidad.

De igual forma se tendrén en cuenta los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y
sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido participacion, para cada uno de los ser-
vicios que ofrecera a la Entidad.

Si la propuesta se presenta por un Consorcio o Unién Temporal, sera necesario que todos los
integrantes estén inscritos en el RUP de la Camara de Comercio a la fecha de cierre del proceso.

En caso de que el proponente sea consorcio o union temporal, seran validas las certificaciones de
experiencia en contratos donde el Contratista sea cualquiera de los integrantes del consorcio o unién
temporal constituida para esta contratacién, cada integrante certificard su experiencia por separado
en su respectivo Registro Unico de Proponentes.

Para el caso de la acreditacion de experiencia en contratos ejecutados en Consorcios 0 Uniones
Temporales, se tendré en cuenta los SMMLYV de acuerdo con el valor correspondiente al porcentaje
de participacion que el proponente como persona natural, juridica y/o integrante del consorcio o
unién temporal, haya tenido en el respectivo consorcio o unién temporal.

Los proponentes sean personas naturales, juridicas, consorcios o uniones temporales, deben indicar
en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE?”, cuales son los contratos registrados
en el RUP que pretenden hacer valer para efectos de la acreditacion de experiencia.

La verificacion de experiencia total se efectuara unicamente con la informacion que se encuentre
debidamente acreditada en el Certificado Registro Gnico de Proponentes (RUP), asi las cosas, si el
proponente 0 alguno de sus integrantes refiere en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE?”, algin contrato que no se encuentre incluido en el certificado RUP, el mismo no
serd tenido en cuenta de conformidad con lo sefialado en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007.

El FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE deberd entregarse firmado por el
proponente bien sea persona natural; por el Representante Legal de la empresa proponente si es
persona juridica; y en el caso de Consorcios o Uniones Temporales, debera ser firmado por el
representante legal elegido por los integrantes.

Cuando se encuentren contratos en la misma u otras entidades o empresas, 0 en un mismo periodo de
tiempo, la Secretaria tendrd en cuenta para efectos de la evaluacion de la experiencia todo el valor
certificado, sin importar que se superpongan los periodos de tiempo.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE” y la consagrada en el RUP, prevalecera la informacién que conste en el Registro
Unico de proponentes.

El Instituto Distrital de Turismo se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por
el proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.
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6.3.2 Infraestructura- sede

El proponente debera contar con una (1) sede, sucursal o agencia ubicada en la ciudad de Bogota,
para acreditar lo anterior, debera adjuntar el Certificado de Existencia y Representacién Legal con
una vigencia no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del presente proceso.

Para el caso de consorcios o uniones temporales o promesa de sociedad futura este requisito podra
acreditarlo cualquiera de los integrantes de forma individual o conjunta.

Esta condicién también se verificara en la Licencia de Funcionamiento vigente.

6.3.3 Certificacion juramentada- Equipo de Trabajo Minimo

El proponente debera presentar con su propuesta una manifestacion bajo la gravedad del juramento
mediante la cual se compromete a presentar las hojas de vida con sus respectivos soportes y a dar
cumplimiento a los requisitos minimos establecidos para este personal, dentro de los tres (3) dias
calendario siguientes a la adjudicacién del presente proceso de seleccién. Del personal que se indica
a continuacion, el IDT validara y aprobar los perfiles exigidos, como requisito para la firma del
acta de inicio.

El personal debe cumplir, como minimo, con los siguientes requisitos: ser bachilleres con situacion
militar definida (para el caso de varones) sin antecedentes judiciales y que acrediten minimo segundo
(2) nivel del ciclo de formacién en seguridad privada “Reentrenamiento en el ciclo de vigilante” y
gue cuenten con credencial vigente expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
Privada. Adicionalmente, se requiere experiencia minima de dos (2) afios en la prestacion de
servicios de vigilancia.

El IDT podra solicitar la sustitucion del personal, en cualquier momento durante la ejecucion del
contrato, sin necesidad de dar explicaciones al respecto. Adicionalmente, Si el personal propuesto
no cumple con los requisitos exigidos por el IDT, el proponente seleccionado debera efectuar los
cambios pertinentes, cuantas veces sea necesario sin que ello genere costos adicionales al IDT.

En todo caso el IDT podrd, de acuerdo con sus necesidades aumentar o disminuir el personal
requerido, caso en el cual el pago estara sujeto al nUmero de puestos que sean efectivos, por el
nimero de dias de su prestacion de acuerdo con los valores establecidos.

6.3.4 Documentos Técnicos

De conformidad con lo sefialado en el Decreto Unico Reglamentario 1070 de 2015, compilatorio del
Decreto 2187 de 2001, por el cual se reglamenta el Estatuto de Vigilancia y Seguridad Privada
contenido en el Decreto-Ley 356 del 11 de febrero de 1994, el proponente debe presentar copia de
las licencias sefialadas a continuacion, esto es, las indicadas en los numerales 6.2.1.2.1 hasta
6.2.1.2.7, las cuales deben encontrarse vigentes a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.
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En todo caso, tratdndose de las referidas licencias, esto es, las sefialadas en los requisitos técnicos,
siempre que la renovacion se hubiese solicitado oportunamente, esto es, antes de su vencimiento, se
dara aplicacion a lo dispuesto en el articulo 35 del Decreto 019 de 2012, que establece: “Cuando el
ordenamiento juridico permita la renovacién de un permiso, licencia o autorizacion, y el particular
la solicite dentro de los plazos previstos en la normatividad vigente, con el lleno de la totalidad de
requisitos exigidos para ese fin, la vigencia del permiso, licencia o autorizacion se entendera
prorrogada hasta tanto se produzca la decisién de fondo por parte de la entidad competente sobre
dicha renovacién. Si no existe plazo legal para solicitar la renovacion o prérroga del permiso,
licencia o autorizacion, ésta debera presentarse cinco dias antes del vencimiento del permiso,
licencia o autorizacién, con los efectos sefialados en el inciso anterior”. En virtud de lo anterior, el
oferente debe presentar la licencia respectiva, acompafiada de copia de la solicitud de renovacion
con constancia de recibo por parte de la autoridad competente.

a) Licencia de funcionamiento expedida por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada

El proponente debera presentar con su propuesta fotocopia de la licencia de funcionamiento vigente,
a la fecha de cierre del presente proceso expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
Privada, en la que conste la autorizacion para prestar el servicio de vigilancia a nivel nacional. En el
caso en que la licencia de funcionamiento se encuentre en tramite de renovacion se debera presentar
certificacion expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada en los términos
establecidos en el articulo 35 del Decreto Ley 019 de 2012.

La licencia de funcionamiento debe incluir la modalidad de vigilancia fija, con utilizacion de arma
de fuego y medios tecnoldgicos;

La licencia de funcionamiento debe mantenerse vigente durante la ejecucion del contrato y un (1)
afio més.

Tratandose de consorcios y uniones temporales, cada uno de los miembros que lo conforman deben
allegar copia del acto administrativo aludido en el presente numeral cumpliendo con la totalidad de
estos requisitos.

En el evento en que este requisito no se acredite con la documentacion inicialmente presentada con
la oferta, el proponente debera allegarla dentro del término establecido en la solicitud efectuada por
el IDT, en caso de no presentarse en ninguno de los plazos sefialados, la propuesta serad
RECHAZADA.

Nota 4: En caso de vencimiento de la licencia durante el periodo de ejecucion del contrato, se
acogera lo dispuesto en el articulo 35 del Decreto 019 de 2012.

b) Licencia para desarrollar actividad de telecomunicaciones, permiso para el uso del
espectro radioeléctrico y Autorizacion de Red Privada del Ministerio de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones.

Si la propuesta del proponente considera la prestacion del servicio con el uso exclusivo de radios
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analdgicos convencionales, radios analdgicos troncalizados o cualquier gama de radios digitales
deberd allegar la respectiva licencia de comunicaciones de acuerdo a la normatividad emitida por el
Min Tic y conforme a lo dispuesto en el pliego de condiciones.

El proponente deberé presentar con su propuesta copia de la Resolucion, mediante la cual se otorga
el permiso para la utilizacion de frecuencias radioeléctricas a Nivel Nacional o en la ciudad donde
prestara el servicio con éste medio de comunicacion. Dicha licencia debera estar vigente a la fecha
de cierre del proceso y mantenerla en éstas condiciones durante todo el plazo de ejecucién del
contrato. Para acreditar el cumplimiento de este requisito, deberé presentar la licencia expedida por
el Ministerio de las TICs.

En el evento que el proponente utilice otros medios de comunicaciones bajo el sistema Trucking o
Telefonia Movil Celular, debera presentar con su propuesta el contrato de servicios suscrito con el
operador que cumpla con la cobertura del servicio solicitado, vigente a la fecha de cierre del proceso
y mantenerlo en éstas condiciones durante todo el plazo de ejecucion del contrato.

Para el caso de consorcios o uniones temporales o0 promesa de sociedad futura por lo menos uno de
los integrantes debe acreditar este requisito.

La red autorizada debera cumplir los siguientes requisitos minimos:

O Area de cobertura: Territorio de Bogota;
] Frecuencias asignadas a esta area de cobertura: Una (1)

La red autorizada debe garantizar la comunicacion de todos los puestos de vigilancia con la central
del proponente seleccionado.

El &rea de cobertura podré acreditarse si estd autorizado el servicio para Cundinamarca o Nivel
Nacional.

En el evento en que este requisito no se acredite con la documentacion inicialmente presentada con
la oferta, el proponente debera allegarla dentro del término establecido en la solicitud efectuada por
el IDT, en caso de no presentarse en ninguno de los plazos sefialados, la propuesta sera
RECHAZADA.

Nota 4: En caso de vencimiento de la licencia durante el periodo de ejecucién del contrato, se
acogera lo dispuesto en el articulo 35 del Decreto 019 de 2012.

C) Licencia de funcionamiento expedida por la Superintendencia donde se acredite que
pueden prestar el servicio de medios tecnolégicos.

El proponente debera anexar con su propuesta copia de la licencia vigente para la operacion de
medios tecnoldgicos expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

La licencia deberéa estar vigente a la fecha de cierre del presente proceso, debiéndose mantener
vigente durante la ejecucién del contrato, en caso de resultar adjudicatario.
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Para el caso de consorcios y uniones temporales, por lo menos uno de sus integrantes debe contar
con la autorizacion para prestar este servicio siempre que éste integrante sea quien, en desarrollo de
sus obligaciones dentro del proponente plural, suministre el servicio referido a medios tecnolégicos.

En el evento en gue este requisito no se acredite con la documentacion inicialmente presentada con
la oferta, el proponente deberé allegarla dentro del término establecido en la solicitud efectuada por
el IDT, en caso de no presentarse en ninguno de los plazos sefialados, la propuesta sera
RECHAZADA.

d) Autorizacion para trabajo suplementario 6 exceder jornada méaxima legal, 6 régimen
de trabajo y de compensaciones.

El proponente debe allegar copia del acto administrativo expedido por el Ministerio de Trabajo, por
el cual se autoriza el trabajo suplementario o para exceder la jornada méaxima legal en la que se
evidencie que la autorizacion se encuentre vigente.

En consecuencia, la autorizacién otorgada debe estar vigente a la fecha de cierre del presente proceso
de selecciény el adjudicatario se compromete a mantenerla vigente durante la ejecucion del contrato.
Tratandose de consorcios y uniones temporales, cada uno de sus integrantes que lo conforman, debe
allegar copia del acto administrativo aludido en el presente numeral.

En el evento en gue este requisito no se acredite con la documentacién inicialmente presentada con
la oferta, el proponente debera allegarla dentro del término establecido en la solicitud efectuada por
el IDT, en caso de no presentarse en ninguno de los plazos sefialados, la propuesta sera
RECHAZADA.

e) Autorizacion de uniformes y distintivos de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
Privada

El proponente debe presentar Resolucion vigente emitida por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada, mediante la cual se autorizan y registran los disefios, colores, distintivos y demas
especificaciones de los uniformes, que se utilizaran en la ejecucién del contrato, de acuerdo con el
Decreto 1979 de 2001, la Resolucion No. 2852 de 2006 o 5351 de 2007.

Para el caso de consorcios y uniones temporales, todos los integrantes deberan presentar los
documentos de que trata el presente numeral.

En todo caso, se dard aplicacion si a ello hubiere lugar, a lo sefialado en el Articulo 35 del Decreto
019 de 2012.

En el evento en que este requisito no se acredite con la documentacion inicialmente presentada con la
oferta, el proponente deberd allegarla dentro del término establecido en la solicitud efectuada por el
IDT, en caso de no presentarse en ninguno de los plazos sefialados, la propuesta sera RECHAZADA.

f) Listado o certificacion de armas expedido por el Departamento Control Comercio de Armas,
Municiones y Explosivos de las Fuerzas Militares.
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El proponente deberéa allegar permiso vigente de porte y tenencia de armas de acuerdo a las solicitadas
en el presente proceso, expedido a nombre del oferente en documento claro y legible expedido por el
Departamento Control Comercio de Armas, Municiones y Explosivos de Armas del Comando General
de las Fuerzas Militares, con expedicion no mayor a sesenta (60) dias anteriores a la fecha de
presentacion de la propuesta, anexando la relacion detallada de los mismos que incluya: nimero de
permiso o salvoconducto, clase o tipo de arma, nimero de serie, calibre, y fecha de vencimiento.

En el caso de consorcio o union temporal, cada uno de los miembros debe allegar el documento
citado en el presente numeral.

Adjudicado el contrato, el contratista debe entregar previo a la suscripcién del acta de inicio del
contrato, copias legibles de los salvoconductos (tenencia o porte) de armas que se utilizaran para la
ejecucion del objeto contractual.

g) Multas y sanciones (Certificacion Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada)

El oferente debe allegar certificado, o constancia, o boletin emitido por la Supervigilancia dentro de
los noventa (90) dias habiles anteriores a la fecha de cierre del proceso, en el que pueda verificarse
que, a la fecha de presentacion de la propuesta, no ha sido sancionado. En el caso de consorcios y
uniones temporales, el documento aqui solicitado debe ser remitido por cada uno de los miembros que
la conforman.

En el evento en que esta certificacion no se anexe con la propuesta, el proponente debera allegarla
dentro del término establecido en la solicitud efectuada por el Instituto Distrital de Turismo, en caso
de no presentarse en ninguno de los plazos sefialados la propuesta sera RECHAZADA.

Cabe anotar que conforme lo sefialado en la CIRCULAR EXTERNA N° 20201300000155 del
10/04/2020 expedido por la Superintendencia de Vigilancia sobre las instrucciones en la
implementacion de la notificacion electronica de actos administrativos en aplicacion del DECRETO
491 DE 2020, las vigencias de los documentos seran revisados conforme estas instrucciones y la
normatividad.

h) Copia de la péliza de seguro de responsabilidad civil extracontractual

El proponente debe allegar junto a su propuesta, la péliza vigente de seguro de responsabilidad civil
extracontractual constituida para efectos de la emision de su licencia de funcionamiento expedida por
una compafiia de seguros legalmente autorizada, que ampare los riesgos de uso indebido de armas de
fuegos u otros elementos de vigilancia y seguridad privada, no inferior a Cuatrocientos (400) salarios
minimos legales mensuales vigentes.

En el caso de consorcios y uniones temporales, el ejemplar de la pdliza de responsabilidad civil
extracontractual debe ser remitido por cada uno de los miembros que la conforman.

Nota: En todo caso, el adjudicatario se obliga a mantener la vigencia de la p6liza citada en el
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presente numeral, durante el término de ejecucion del presente contrato.

En el evento en que la copia de la p6liza no se anexe con la propuesta, el proponente deberé allegarla
dentro del término establecido en la solicitud efectuada por el Instituto Distrital de Turismo, en caso
de no presentarse en ninguno de los plazos sefialados la propuesta sera RECHAZADA.

i) Protocolo de Bioseguridad

De conformidad con lo establecido en la Resolucion No. 666 del 24 de abril de 2020 del Ministerio
de Salud, por medio de la cual se adopta el protocolo general de bioseguridad para mitigar, controlar
y realizar el manejo de la pandemia Coronavirus Covid-19, cada empleador de los sectores
econdmicos tiene la responsabilidad de adoptar, adaptar e implementar protocolos de bioseguridad para
la proteccion de sus empleados, contratistas y personal en general. De igual manera la CIRCULAR
EXTERNA N° 20201300000095 del 22/03/2020 expedida por la Superintendencia de Vigilancia,
donde imparte los lineamientos frente a la emergencia econémica, social y ecoldgica por causa del
covid-19, para el sector de la vigilancia y seguridad privada con el proposito de exhortar a los servicios
vigilados al cabal cumplimiento de las disposiciones expedidas por el Gobierno Nacional, que son de
obligatorio cumplimiento. En consecuencia, el proponente debera aportar con su propuesta el protocolo
de bioseguridad adoptado e implementado por la empresa avalado por la ARL mediante certificacion
escrita.

6.3.5 Propuesta Econémica. Formato 8
El proponente debera diligenciar su propuesta econémica de la siguiente manera:

El proponente debera diligenciar la propuesta econdmica en formato Excel que se proporcionara
como anexo al presente pliego de condiciones denominado "propuesta econémica”, en el mismo
deberéan cotizar todos y cada uno de los items propuestos so pena de rechazo de su propuesta
econdmica.

Asi mismo debera diligenciar en la plataforma del SECOP 11 el valor total de su propuesta econémica,
en ningun caso este valor podré ser diferente en el consignado en el formato de Excel, tenga en cuenta
al momento de diligenciar su propuesta econdmica el IVA y todos los costos directos e indirectos a los
gue haya lugar.

Igualmente, el proponente en ningun caso podrd modificar, ningin item del formulario, la
modificacion o alteracion de este documento por parte del proponente, generard el rechazo de su
propuesta econoémica.

El Instituto Distrital de Turismo ha establecido precios techo para cada uno de los items indicados en
el formato "Propuesta Econdémica", valores que deberan ser tenidos en cuenta al momento de
diligenciar su propuesta, y en ningun caso el valor ofertado por los proponentes podra superar el valor
definido por la Entidad, en caso de que algun proponente en su oferta econdmica llegase/a sobrepasar
algun valor techo definido por la Entidad, generara el rechazo de su ofertaeconémica.

Nota 1: EL INSTITUTO determinara la oferta econdmica mas favorable teniendo en cuenta los
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precios ofertados por el proponente en su propuesta econdémica la cual en ningiin momento podra
superar el total del valor definido en el cuadro de analisis de mercado. Vale la pena aclarar que ningln
proponente podré superar en su oferta econémica el valor méximo contemplado por la Entidad so pena
de rechazo de supropuesta.

Nota 2: EL PROPONENTE deberd mantener durante toda la ejecucion del contrato los precios
ofertados en su propuesta econémica.

La oferta econdmica debe presentarse en pesos colombianos. La informacion debera consignarse en el
formato de la propuesta econémica. La oferta econdmica no debe utilizar centavos; por lo tanto, el
valor por servicios, el valor del IVA y el valor total de la propuesta econémica deben presentarse en
nameros enteros, es decir el proponente debera aproximar al peso, ya sea por exceso o por defecto.

En el evento en que el oferente no discrimine el Impuesto al Valor Agregado IVA, se entendera para
todos los efectos legales y contractuales que el mismo estd comprendido en los precios ofrecidos.

El oferente responderd por los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su oferta,
debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

En el evento en que se presente divergencia entre el valor expresado en nimeros y en letras valdra la
cantidad expresada en letras.

Para la asignacion de puntaje se tendré en cuenta el valor total de la propuesta incluido IVA, AlU y
todos los impuestos que se generen y a los que haya lugar
7. Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

Seran objeto de evaluacion Unicamente aquellas propuestas que hayan sido habilitadas desde el
punto de vista juridico, técnico y financiero.

Una vez efectuada la verificacion de cumplimiento de requisitos habilitantes, se procedera a evaluar
las propuestas teniendo en cuenta como criterios de ponderacion la calidad y el precio.

El INSTITUTO adjudicara el contrato a la propuesta que cumpla con los factores Juridicos,
Financieros, econdmicos, técnicos y de ofrecimientos adicionales, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

Por lo anterior se determinaron los siguientes criterios, los cuales se evaluara sobre un total de 100
puntos de la siguiente manera:

7.1 Criterios Generales de Evaluacion
CRITERIO DE EVALUACION PUNTAJE
MAXIMO
Criterios Continuidad en la prestacion del 10
servicio
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Técnicos de Acciones Afirmativas 10

Calidad Céamaras adicionales en los medios 20
tecnoldgicos

PRECIO: Propuesta Econdémica 50

Apoyo a la Industria Nacional 10

TOTAL PUNTAJE MAXIMO 100

7.1.2 Criterios Técnicos de Calidad (40 Puntos)

7.1.2.1 Continuidad en la Prestacion de Servicios: (10 Puntos)

Este criterio se calificara con base en la continuidad ininterrumpida de la vigencia de la licencia de
funcionamiento del oferente sin suspensiones por sanciones, adicional a la minima requerida,

teniendo en cuenta el nimero de afios anteriores a la fecha de cierre del proceso.

La asignacion del puntaje se hara de acuerdo con la siguiente tabla:

Igual o0 mayor a 10 afios 10
Entre 5y 9 afnos 5
Menos de 5 afios 1

Si la OFERTA se presenta en consorcio o union temporal para otorgar el puntaje se promediaran los
afios de continuidad de cada uno de los miembros integrantes.

7.1.2.2 Acciones Afirmativas (10 Puntos)

En atencion a lo establecido por el Acuerdo 11 de 1998, en relacién promocion de planes y
programas que den respuesta a las necesidades basicas insatisfechas de las mujeres cabeza de familia
en el Distrito Capital, aunado a lo dicho por la Corte Constitucional, en Sentencia C-932 de 2007,
acerca de la inclusién de clausulas referentes a acciones afirmativas en los procesos de contratacion,
el IDT otorgaré hasta 25 puntos en los criterios de seleccion a evaluar a los proponentes que incluyan
en su oferta a este tipo de poblacion. A saber que la Corte dijo:

“De todas maneras, ante la ausencia de una prevision expresa en los articulos 24, numeral 5, literal
b, y 30, paragrafo, de la Ley 80 de 1993 a este respecto, que supondria una discriminacién en caso
de interpretarse que no admite una accion afirmativa para grupos que se encuentran en situacion
de debilidad manifiesta, la Corte considera necesario excluir la interpretacion literal de la norma
que seria contraria al articulo 13 de la Constitucion, para sefialar que los principios de
transparencia, seleccién objetiva e igualdad en la contratacion administrativa no excluyen la
adopcion de medidas de acciones afirmativas en los pliegos de condiciones ni la determinacion de
medidas favorables en casos de contratacion directa en los que existe mayor grado de
discrecionalidad para seiialar los criterios de seleccion del contratista”.

Asi las cosas, la asignacion del puntaje sera:
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CANTIDAD DE PERSONAL |PUNTAJE

Al  proponente que ofrezca
vigilantes en los cuales se|lVIGILANTE S
encuentren: Madre o Padre cabeza
de familia, sin  alternativa
economica se les otorgarda el|2 VIGILANTES 10
siguiente puntaje.

EL PROPONENTE debera acreditar adjuntar con su propuesta declaraciéon juramentada expedida
por el representante legal en donde indique la cantidad de vigilantes que ofrezca en esta condicidn,
para efectos de otorgar el puntaje

Nota 1: Respecto de la cantidad de personal, el proponente que resulte adjudicatario debera entregar
dentro del primer mes de ejecucion del contrato, al supervisor del contrato los documentos
pertinentes para el desarrollo de la labor acompafiados de la certificacion suscrita bajo la gravedad
de juramento por parte de la persona a contratar que se encuentre en las situaciones sefialadas en el
cuadro anterior.

Nota 2: En caso de que un proponente decida no ofrecer en su propuesta, para el cumplimiento del
objeto del presente proceso, la vinculacion de vigilantes que sean madres o padres cabeza de familia,
sin alternativa econdmica, el puntaje a otorgarse por este criterio sera de 0 puntos.

7.1.2.3 Camaras adicionales en medios tecnolégicos (20 Puntos)

Teniendo en cuenta que el Instituto Distrital de Turismo cuenta con una Sede y tiene varios puntos
de informacion turistica en la ciudad de Bogota, como mejora en la prestacion de los servicios
tecnolégicos, se ofrecerd un puntaje de 20 PUNTOS para el proponente que ofrezca en su propuesta
camaras adicionales a las requeridas incluido su costo de instalacién y monitoreo, en el presente
proceso asi:

CANTIDAD DECAMARAS|PUNTAJE

, - 1 o
Al proponente _q,ue ofrezca cgmarasadlc[or_lale, 1 Camara Adicional 10
para la prestacion de los servicios tecnologicos

incluidosu costo de instalacion y monitoreo, con 5 4 Adicional 20
su propuesta, se le otorgard el siguiente puntaje. amaras Adiclonales

El Instituto Distrital de Turismo decidira la sede en la cual sea mas conveniente la instalacion de las
camaras adicionales ofrecidas conforme con la necesidad identificada.
7.1.3 Evaluacion del Precio (50 puntos)

Se otorgard los CINCUENTA PUNTOS al proponente que presente la propuesta econémica de
acuerdo al método detallado més adelante y teniendo en cuenta los valores bases establecidos para
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los servicios con medio humano y medios tecnoldgicos.
El proponente debera diligenciar su propuesta econémica de la siguiente manera:

El proponente debera diligenciar la propuesta econdmica en formato Excel que se proporcionara
como anexo al presente pliego de condiciones denominado FORMATO 8 "PROPUESTA
ECONOMICA", en el mismo deberan cotizar todos y cada uno de los items propuestos so pena de
rechazo de su propuesta econémica.

Asi mismo deberd diligenciar en la plataforma del SECOP Il el valor total de su propuesta
econdmica, en ningln caso este valor podra ser diferente en el consignado en el formato de Excel,
tenga en cuenta al momento de diligenciar su propuesta econdmica el IVA, AlU y todos los costos
directos e indirectos a los que haya lugar.

Igualmente, el proponente en ningun caso podrd modificar, ningin item del formulario, la
modificacion o alteracion de este documento por parte del proponente, generara el rechazo de su
propuesta econémica.

El Instituto Distrital de Turismo ha establecido precios techo para cada uno de los items indicados
en el formato "Propuesta Econdémica”, valores que deberan ser tenidos en cuenta al momento de
diligenciar su propuesta, y en ningln caso el valor ofertado por los proponentes podra superar el
valor definido por la Entidad, en caso de gue algln proponente en su oferta econdmica llegase/a
sobrepasar algun valor techo definido por la Entidad, generara el rechazo de su oferta econdémica.

Nota 1: EL INSTITUTO determinard la oferta econdmica més favorable teniendo en cuenta los
precios ofertados por el proponente en su propuesta econémica la cual en ningin momento podra
superar el total del valor definido en el cuadro de andlisis de mercado. Vale la pena aclarar que
ningun proponente podra superar en su oferta econdmica el valor maximo contemplado por la
Entidad so pena de rechazo de su propuesta.

Nota 2: EL PROPONENTE debera mantener durante toda la ejecucién del contrato los precios
ofertados en su propuesta econémica.

La oferta econémica debe presentarse en pesos colombianos. La informacion debera consignarse en
el formato de la propuesta econémica. La oferta econdmica no debe utilizar centavos; por lo tanto,
el valor por servicios, el valor del IVA'y el valor total de la propuesta econémica deben presentarse
en numeros enteros, es decir el proponente debera aproximar al peso, ya sea por exceso o por defecto.

En el evento en que el oferente no discrimine el Impuesto al Valor Agregado IVA, se entendera para
todos los efectos legales y contractuales que el mismo estd comprendido en los precios ofrecidos.

El oferente respondera por los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su oferta,
debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

En el evento en que se presente divergencia entre el valor expresado en nimeros y en letras valdra
la cantidad expresada en letras.
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Para la asignacion de puntaje se tendra en cuenta el valor total de la propuesta incluido IVA, AlU y
todos los impuestos que se generen y a los que haya lugar.

Considerando que las tarifas para la prestacion del servicio con medio humano son reguladas por la
Supervigilancia, y solamente los precios de los medios tecnoldgicos son sujetos a variacion en la
propuesta econdmica; y con el proposito de evitar valores artificialmente bajos en la propuesta que
puedan afectar la ejecucidn del contrato, para la asignacion de puntaje se hara mediante el método
descrito a continuacion-

A partir del valor de las Ofertas se asignara maximo CINCUENTA PUNTOS acumulables de
acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderacion de la oferta econdémica:

Método

Media aritmética

Media aritmética alta

Media geométrica con presupuesto oficial

Para la determinacién del método se tomaran los primeros dos digitos decimales de la TRM que rija
el dia habil siguiente al plazo maximo para la presentacién de propuestas — acto de cierre, del
presente proceso de seleccién. EI método debe ser escogido de acuerdo con los rangos establecidos
en la tabla que se presenta a continuacion:

(R;r?::]?uc;ive) NUmero  Método

De 00 a 32 1 Media aritmética

De 33 a 65 2 Media aritmética alta

De 66 a 99 3 Media geométrica con presupuesto oficial

(i) Media Aritmética

Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de
puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado
de aplicar las siguientes formulas:

n
_ X;
=2
n

i=1

X = Media aritmética.
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DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

Xi = Valor de la oferta i con
dos decimales

n = Numero total de las Ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la
siguiente formula.

X

X -1l _
[B0] «|1-2 T para valores mayores a X

X-V _ _
[50] «| 1 — para valores menores o iguales a X
Puntajei =

Donde
X = Media aritmética.

vi= Valor total de cada una de las Ofertas i,
con dos decimales
i = NUmero de oferta

En el caso de ofertas econémicas con valores mayores a la media aritmética se tomaréa el valor
absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la
férmula de ponderacién.

(i) Media aritmética alta

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta
valida mas alta y el promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacién de puntos en funcién
de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes
formulas:
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DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

Donde,
¥, =Media aritmética alta

Vinew= Valor total con dos decimales de Ia
pferta mis alta

X = Promedio arttmético de las ofertas validas

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la
siguente formula:

[50] = (1 _ [.{:; V;

)) para valores menores o iguales a X,

Puntajei =

r

' Xy — V]
[50] = ( 1-2 (':,—) para valores mayores a X,
Y A

Donde,

¥y = Media arttmética alta

Vi = Valor total con dos decimales de cada una
de las Ofertas 1

1= Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara el valor
absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la
férmula de ponderacién.

(ilf) ~ Media geométrica con presupuesto oficial

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas validas y el presupuesto oficial un nimero
determinado de veces y la asignacion de puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha
media geométrica, como resultado de aplicar las formulas que se indican en seguida.

Para el calculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el nimero de
Ofertas validas y se incluira el presupuesto oficial de cada Grupo del Proceso de Contratacion en el
célculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro:

Numero de veces que se incluye el

Numero de Ofertas (n) presupuesto oficial (nv)

1-3 1
4-6 2
7-9 3
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10-12 4
13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas validas se incluird una vez el presupuesto oficial del
presente Proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinara la media geométrica con la inclusion del presupuesto oficial de
acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente formula:

Gon = "”'"',"..".F-'U X PO x..xPO,xP, xP, % ..xP,
Donde,

Gro = Media geomeétrica con presupuesto

oficial.

NV = Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).
11 = Numero de Ofertas validas.

PO = Presupuesto oficial del Proceso de
Contratacion, includo TVA.
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DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

7= Valor de la oferta economica con dos decimales del Proponente 1.

Establecida la media geométrica se procederd a determinar el puntaje para cada Proponente
mediante el siguiente procedimiento:

Gpo —V;
Gpg
|Gpﬂ - r.'

B0

)) para valores menores o iguales a Gy

r[5|:|] ¥ (1 - (

Puntajei =1

[50]*(1—2(

)) para valores mayores a Gpg
\

Donde,

Gro =Media peométrica con presupuesto
oficial.

Vi =Valor total con dos decimales de cada una
de las Ofertas 1

1= Numero de oferta.

En el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial
se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el
valor de la oferta, como se observa en la férmula de ponderacion.

Para el calculo del puntaje en el método “media geométrica con presupuesto oficial”, el valor de
referencia de PO: Presupuesto Oficial del Proceso de Contratacion sera el del presupuesto total con
IVA.

Nota 1: En aplicacion del principio de medicion establecido en el régimen de Contabilidad Publica,
expedido por el Contador General de la Nacion, la cuantificacion en términos monetarios debe
hacerse utilizando como unidad de medida el peso, que es la moneda nacional. Por lo tanto, la
propuesta econdmica debera contener las cuantias o valores monetarios sin centavos.

En el evento que la propuesta econdmica se allegue con decimales, estos se deberan aproximar al
multiplo de peso mas cercano, por exceso o defecto y sobre el valor aproximado se realizaré la
evaluacion de la propuesta econdémica y seré el valor del contrato a suscribir que se pagara en pesos
colombianos y en todo caso no podra superar el presupuesto oficial establecido.

Nota 2: Los valores propuestos para los servicios de vigilancia fisica deberan corresponder a los
minimos establecidos por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada para el afio 2021,
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so pena de inhabilitar técnicamente la propuesta.

Nota 3: En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 de 2015, en el evento que la
entidad estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, se requerira al proponente para
que explique a la entidad las razones que sustenten el valor por €l ofertado. Oidas las explicaciones,
el IDT procedera al rechazo o a permitir la continuidad de la oferta presentada en el proceso, cuando
el valor de la misma responda a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, sin poner en
riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique
el contrato a dicho proponente.

Nota 4: EI RESULTADO del puntaje obtenido en el método aplicado para la asignacion de puntaje
a la propuesta econémica, se expresara con dos (2) decimales.

7.1.4 Apoyo a la Industria Nacional (10 puntos) formulario 9
En cumplimiento de lo sefialado en la Ley 816 de 2003, “Por medio de la cual se apoya a la industria

nacional a través de la contratacion publica” y en aplicacion de lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.1.del Decreto 1082 de 2015, se otorgaran los siguientes puntajes:

CONDICION PUNTAJE
Si el personal contratado para la ejecucion del contrato y/o el origen de los
. T . 10
bienes o elementos a entregar es 100% de nacionalidad colombiana u PUNTOS

origen colombiano (segln corresponda).
Si el personal contratado para la ejecucion del contrato y/o el origen de los

bienes o elementos a entregar es de nacionalidad colombiana y extranjera u >

- . . , PUNTOS
origen colombiano y extranjero (segun corresponda).
Si el personal contratado para la ejecucion del contrato y/o el origen de los

. T : i 0
bienes o elementos a entregar es 100% de nacionalidad extranjera u origen PUNTOS

extranjero (segun corresponda).

Se tendran como servicios de origen nacional, aquellos prestados por empresas constituidas de
acuerdo a la legislacion nacional, por personas naturales colombianas o por residentes en Colombia.
Lo anterior sera verificado en el Registro Unico de Proponentes para personas juridicas, asi mismo
se otorgaréa tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos bienes y servicios originarios de
los paises con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de
aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales. Dicho tratamiento serd verificado en la
Péagina Web de Colombia Compra Eficiente.

De igual manera, conforme con lo establecido en el paragrafo del articulo 1 de la Ley 816 de 2003,
modificado por el articulo 51 del Decreto — Ley 019 de 2012, se otorgara tratamiento de bien y
servicio de origen nacional a aquellos bienes y servicios originarios de los paises con los que
Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos paises en los
cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado
a sus bienes y servicios nacionales.
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8. Adjudicacion

La adjudicacion del presente proceso se hara al proponente, habilitado, que obtenga el mayor puntaje
de acuerdo con los criterios establecidos.

8.1 Criterios de Desempate

En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas, la Entidad utilizara las siguientes reglas
de forma sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos
adquiridos por Acuerdos Comerciales, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del
Decreto 1082 de 2015:

a) La propuesta que haya sacado el mayor puntaje en el factor econdmico.

b) La propuesta que haya sacado el mayor puntaje en el factor calidad.

C) La propuesta que haya sacado el mayor puntaje en el factor apoyo a la industria nacional.
d) Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

e) Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional.

f) Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad

futura siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; (c) ni la Mipyme ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros
del Consorcio, Unidén Temporal o promesa de sociedad futura.

0) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina en condicién de discapacidad a la
que se refiera la ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un Consorcio, Unién Temporal o
promesa de sociedad futura, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de
su némina esta en condiciones de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco (25%) en el Consorcio, Unién Temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

h) En caso de permanecer el empate se definira la adjudicacion mediante sorteo, se introduciran
en una bolsa negra los nombres de cada uno de los proponentes empatados y se procedera a escoger
al azar uno solo, que seré el oferente ganador. El sorteo se hara en presencia de los representantes
de los oferentes empatados, los cuales seran avisados respecto de la fecha y hora del sorteo.

Nota 1: En cualquier caso, los factores de desempate se aplicaran de conformidad con el paragrafo
1° del articulo 1° de la Ley 816 de 2003 en los casos en que aplique.

Nota 2: Para acreditar la condicion de Mipyme nacional el proponente debera adjuntar con su
propuesta un certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si esta obligado a
tenerlo, o el contador, en la cual conste que la Mipyme tiene el tamafio empresarial establecido de
conformidad con la ley. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendré en cuenta para
cumplir este requisito que al menos uno de los integrantes lo acredite.
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Nota 3: Para acreditar que por lo menos el diez por ciento (10%) de la némina del proponente esta
en condicion de discapacidad, deberd adjuntar con su propuesta el certificado en las condiciones de
que trata el articulo 24 de la Ley 361 de 1997. En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, se
tendra en cuenta para cumplir este requisito que al menos uno de los integrantes lo acredite.

9. El analisis de riesgo y la forma de mitigarlo.

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, durante la etapa de
publicacion de los estudios previos y proyecto del pliego de condiciones, los interesados se
pronunciaran sobre la estimacion, tipificacion, asignacién de riesgos previsibles, con el fin de ser
revisados por el Instituto Distrital de Turismo, para establecer su distribucién definitiva.

Para elaborar la identificacion y Cobertura de los riesgos del proceso de seleccion el Instituto utilizo
el "Manual para la Identificacion y Cobertura del riesgo en los procesos de Contratacion” (M-ICR-
01), expedido por la Agencia Nacional de Contratacién - Colombia Compra Eficiente.

Se anexa soporte gue permite la tipificacidn, estimacién, y asignacion de los riesgos previsibles que
puedan afectar el equilibrio econémico del contrato.
10. Obligaciones a cargo del contratista
El contrato antes referido contendrd, entre otras, las siguientes obligaciones:
10.1 Obligaciones Generales

1. Suscribir oportunamente el Acta de inicio y el Acta de liquidacion del contrato, conjuntamente
con el/la supervisor/a del mismo.

2. Cumplir con las obligaciones contractuales, teniendo en cuenta lo sefialado en la minuta que para
el efecto se suscribira.

3. Presentar el(los) informe(s) sobre las actividades desarrolladas, para efectos de poder certificar el
cumplimiento a cabalidad.

4. Realizar durante toda la vigencia del contrato los aportes al SGSS; tales aportes deberan ser
liquidados de acuerdo con los articulos 3, 4 y 5 de la Ley 797 de 2003, el Decreto 510 de 2003, la
Circular Conjunta No. 001 de 2004 del Ministerio de la Proteccion Social y el Ministerio de
Hacienda, el articulo 18 de la Ley 1122 de 2007 y el concepto 258875 del 02 de noviembre de 2007,
emitido por el Ministerio de la Proteccion Social.

5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa 0 con
ocasion del contrato.

6. No instalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados por el INSTITUTO, para el
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desarrollo del objeto del contrato, ninguin software sin la autorizacion previa y escrita del Instituto.
(Si aplica).

7. Responder y hacer uso de los bienes que le sean asignados para el desarrollo de sus obligaciones
y hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibi6, salvo su deterioro natural, o dafios
ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor al — la supervisor-a del contrato, al momento de la
terminacion de éste, quien expedira el certificado de recibido a satisfaccion que formara parte del
informe final y acta de liquidacién cuando ésta ultima proceda. (Si aplica).

8. Dar estricto cumplimiento al Ideario Etico adoptado por el Instituto Distrital de Turismo, a las
politicas y requisitos del Sistema Integrado de Gestion — SIG, asi como a todas las normas internas
gue en estas materias, promulgue o adopte el IDT.

9. Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados o que elabore en
desarrollo del contrato, certificando que reposen en la dependencia correspondiente.

10. Las demas que por su naturaleza le sean atribuidas por el Instituto, conforme al objeto y alcance
del contrato.

10.2 Obligaciones Especificas.

1. Prestar el servicio, de conformidad con los precios ofrecidos en la propuesta, en igual o
mejor calidad a la ofrecida en la misma.

2. Instalar los medios tecnolégicos requeridos por el IDT en el término maximo de diez (10)
dias calendario.

3. Expedir al personal empleado para la ejecucion del contrato, la credencial de identificacion
de conformidad con el Articulo 103 del Decreto 019 de 2012.

4. Cumplir con todos los ofrecimientos realizados en la propuesta, y solicitados en el estudio
previo, anexo técnico y/o invitacion pablica, durante la ejecucién del contrato.

5. Elaborar y presentar al supervisor, luego de transcurridos quince (15) dias calendario de

ejecucion del contrato y al finalizar el contrato, un informe escrito y en medio magnético,
(incluyendo material filmico o fotogréafico de las instalaciones) de evaluacién de las condiciones de
seguridad de las diferentes dependencias o sedes donde se preste el servicio de vigilancia. Asi mismo
debera elaborar y presentar estudios e iniciativas orientados a mejorar la prestaciéon del servicio,
cuando lo considere necesario o el supervisor del contrato lo solicite.

6. Establecer controles para llevar un registro de ingreso y salida de usuarios, funcionarios y
personas en general, de las unidades operativas.
7. Recibir todos los bienes objeto de vigilancias debidamente inventariadas, los cuales deben

coincidir plenamente con el listado de bienes suministrado por el IDT en cada unidad operativa. Este
inventario hara parte del contrato y asi mismo, debera entregar los bienes del IDT debidamente
inventariados, el cual debe igualmente, coincidir con el listado de bienes suministrado por el IDT a
través del area de inventarios, al momento de terminar el contrato.

8. Reponer los bienes a él encomendados, en caso de que ocurra dafio y/o siniestro por pérdida
o hurto de los mismos, en las dependencias donde la compafiia de vigilancia presta el servicio, y que
se establezca que hubo negligencia, omision, impericia y/o falta de vigilancia y custodia del servicio
de vigilancia de conformidad con lo establecido por el Decreto 356 de 1994,
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en un término no mayor a treinta (30) dias habiles.

9. EL CONTRATISTA deberé tener en cuenta que todos los servicios, su ubicacion, puestos y
turnos podran variar durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con las necesidades del IDT y
deberdn operar de conformidad con las instrucciones que imparta por escrito el supervisor del
contrato. Por lo tanto, estas variaciones deben ser atendidas por el contratista en un término no
superior de ocho (8) horas, contadas a partir de la solicitud del supervisor sin que esto genere
reclamaciones posteriores para el IDT.

10. En cada puesto se debera llevar una minuta para el registro del cambio de turno y las
novedades diarias, ingreso o salida de bienes y/o personas a la dependencia, entre otros.

11. Asumir los costos de instalacidn, puesta en funcionamiento, mantenimiento y/o reubicacion
de los equipos de apoyo (medios tecnoldgicos), mientras dure la prestacion del servicio, velando por
gue los circuitos cerrados de television se encuentren en funcionamiento todo el tiempo requerido y
las alarmas funcionen y se monitoreen las 24 horas del dia.

12. Suministrar al supervisor del contrato la informacién y documentacion que éste requiera,
sin ningun tipo de restriccion o condicién por parte del contratista.

13. Informar al IDT, inmediatamente, sobre cualquier evento que ponga en peligro o atente
contra el estado de conservacion y seguridad de los bienes y personas en las sedes vigiladas.

14. Mantener vigentes tanto las licencias como los permisos, autorizaciones y demas
documentos que debe obtener de las autoridades administrativas para el desempefio regular de sus
funciones de vigilancia y seguridad privada. La omisién de estas obligaciones serd de
responsabilidad exclusiva de EL CONTRATISTA.

15. El CONTRATISTA se obliga a conservar los archivos, consignas, libros, CDS, cuadernos
de minuta y deméas documentos relativos a la ejecucion del contrato, debidamente identificadas y
por un término no inferior a cinco (5) afios, después de finalizado el contrato.

16. Vincular para la ejecucion del contrato, personal idéneo y capacitado cumpliendo con las
normas vigentes, utilizando procedimientos de eleccion que garanticen la solvencia moral y
psicologica del mismo.

17. Asignar los horarios de trabajo o jornadas de los vigilantes, supervisores y coordinador y
presentar la programacion al Supervisor del IDT, al dia habil siguiente a la suscripcion del Acta de
inicio, para su aprobacién. En caso de requerirse cambios a la programacidn seran solicitados por el
supervisor y deberan realizarse a mas tardar dentro de las 48 horas siguientes a la solicitud.

18. Rotar a los vigilantes dentro de los puestos de vigilancia objeto del contrato, previa
coordinacidn con el supervisor del contrato designado por el IDT.
19. Supervisar permanentemente (por lo menos dos visitas diarias, una diurna y una nocturna)

al personal que preste el servicio, mediante visitas que se efectuaran en horarios fijos.
Adicionalmente, deberan realizarse visitas del personal directivo a los centros y sedes del IDT.

20. Dotar de uniforme, calzado, radio y equipos apropiados al personal de vigilancia para la
prestacion del servicio, de conformidad con las normas vigentes.
21. Cumplir con los programas de capacitacion y entrenamiento de su personal de conformidad

con lo establecido en el Decreto 356 de 1994 y la normatividad complementaria. En caso del
personal que tenga a cargo la manipulacion de los medios tecnoldgicos, debera cumplir con la
capacitacion especifica del mismo, en el manejo adecuado de los medios tecnoldgicos que serén
utilizados con ocasion de la prestacion del servicio.

22. Reportar todo cambio de personal que se efectle durante el contrato, a mas tardar al dia
siguiente habil de efectuado el cambio, para lo cual debera presentar al supervisor del IDT los
documentos respectivos del nuevo personal.

23. El personal del servicio de vigilancia debera portar en lugar visible la credencial de
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identificacion expedida por la empresa, 0 cooperativa y pre-cooperativa de trabajo asociado de
vigilancia respectiva.

24, Todo el personal del servicio de vigilancia debe observar un trato respetuoso hacia los
funcionarios del IDT, al igual que con los demas ciudadanos que lleguen al IDT.

25. Suministrar sin costo adicional para el IDT el personal emergente necesario para reemplazar
inmediatamente al(los) vigilante(s) que falten a su turno.

26. EL CONTRATISTA se compromete a coordinar con el Supervisor del contrato la manera
mas oportuna, agil y efectiva de solucionar los servicios imprevistos que se presenten para atender
necesidades del servicio.

217. Realizar en medio impreso y magnético un informe final que resuma de manera sucinta y
concreta todas las actuaciones con ocasion de la ejecucion contractual.
28. Reemplazar de manera inmediata el personal que, a juicio del supervisor del contrato, no

esté cumpliendo con el objeto del contrato o preste el servicio en forma deficiente y éste solicite el
cambio.

29. En caso de ser necesario y debidamente justificado el cambio de alguna de las personas
asignadas para la prestacion del servicio, EL CONTRATISTA debera solicitarlo por escrito al
Supervisor del contrato, indicando las razones que lo justifican, por lo menos con (5) dias habiles de
antelacion, anexando la hoja de vida del reemplazo. El supervisor, previo andlisis de los motivos y
de las condiciones del perfil propuesto, podré autorizar que se efectué el cambio, precisando que el
reemplazo propuesto debe tener iguales condiciones y calidades de la persona que va a ser retirada.
Asi mismo, se debe precisar que frente a la persona que se retira del servicio, EL CONTRATISTA
se encuentra al dia en cuanto al pago de los salarios y prestaciones sociales o compensaciones v al
sistema integral de seguridad social.

30. Garantizar una jornada o jornada de trabajo al personal observando estrictamente en
cumplimiento de las normas laborales o del régimen de trabajo asociado, sin exceder la intensidad
horaria de jornada de ley y deméas normas laborales del personal o la sefialada en tal régimen
asociativo. Por lo tanto, garantizar lo concerniente al cumplimiento del méximo de horarios u horas
extras diurnas o nocturnas diarias que se encuentran regulados en el régimen de trabajo asociado o
se pueden laborar y en todo caso cancelar a favor de los trabajadores los recargos por trabajo
suplementario a los que haya lugar o las compensaciones ordinarias o extraordinarias que generen
la ejecucidn de su actividad material.

31. Certificar mediante comprobante o constancia de transferencia bancaria, los pagos de
salarios 0 compensaciones realizados a la cuenta de néGmina o a la cuenta personal de cada uno de
los trabajadores o asociados, asi como también entregar el respectivo desprendible de némina.

32. Realizar a los trabajadores o asociados Unicamente los descuentos contemplados en la
legislacion laboral o régimen de trabajo y compensaciones como obligatorios, en caso de realizar
descuentos diferentes a los establecidos, anexar la autorizacién del trabajador o asociado para los
mismos. Garantizando siempre el respeto por la parte inembargable del salario o el minimo vital.
33. Allegar dentro de los cinco (5) dias siguientes a la firma del acta de inicio, el reglamento
interno de trabajo vigente, si es del caso.

34. Garantizar el cumplimiento de las normas laborales y del reglamento interno de trabajo o
del régimen de trabajo asociado por parte de personal vinculado a la prestacion del servicio.
35. Si la fecha de vencimiento de la licencia de funcionamiento se presentare durante el plazo

de ejecucion del contrato, el contratista se compromete a solicitar la renovacién sesenta (60) dias
calendario antes de la pérdida de vigencia de la misma. En caso contrario, por el simple acto de tener
vencida la licencia se daré por terminada anticipada y unilateralmente el contrato suscrito con el
IDT, a partir de la fecha de vencimiento de la licencia de funcionamiento.
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36. El personal que utilice la empresa o la cooperativa y pre-cooperativa de trabajo de vigilancia
y seguridad privada no podra consumir licores o sustancias psicotropicas, ni encontrarse bajo sus
efectos en el ejercicio de sus funciones, ni realizar actos que puedan menoscabar la confianza que el
IDT ha depositado en él.

37. La empresa o la cooperativa y pre-cooperativa de trabajo de vigilancia y seguridad privada
gue preste el servicio, sélo podréa utilizar armas de fuego catalogadas como de defensa personal, y
deberéd adoptar todas las medidas necesarias para evitar la pérdida o extravio del armamento. El
personal que utilice armamento autorizado deberd portar uniforme y llevar consigo la credencial de
identificacion vigente y la fotocopia del permiso para tenencia o porte.

38. Debera mantener un registro actualizado de los lugares en los cuales se encuentren las armas
con permisos vigentes de tenencia o porte, que utilizaran los vigilantes que prestaran servicio en el
IDT.

39. Los vigilantes que sean cambiados por fallas en el servicio de alguna de las sedes o
dependencias, no podran volver a laborar en ninguna de las sedes del IDT, durante la ejecucién del
contrato y sus prorrogas si las hubiere.

40. Suministrar todos los elementos de oficina (equipos de computo, impresoras, papeleria,
fotocopias, lapiceros, carpetas, libros foliados, grapadoras, perforadoras, sellos de seguridad;
etcétera) que requiera el personal empleado para la prestacion del servicio contratado.

11. Condiciones General del contrato
11.1  Plazo del contrato:
El plazo del contrato sera NUEVE (9) MESES, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio,
previa expedicidn del registro presupuestal y de la aprobacion de la garantia de cumplimiento.
11.2  Lugar de ejecucion del contrato:
El contrato se ejecutara en la ciudad de Bogota D.C.
11.3  Valor del contrato y forma de pago.

El valor del contrato serd por la suma de la propuesta econdmica del proponente que haya sido
adjudicatario del presente proceso de seleccion.

El Instituto Distrital de Turismo pagaré el valor del presente contrato, de la siguiente forma:

En mensualidades vencidas contra la presentacion de la factura de acuerdo con los servicios
efectivamente prestados. Para cada uno de los pagos se requiere la presentacion de la certificacion
de recibo a satisfaccion por parte del Supervisor del contrato, certificado de aportes parafiscales
acomparfiado de la acreditacion del pago al Sistema Integral de Seguridad Social en salud y pension
y aportes parafiscales expedida por el representante legal o revisor fiscal (segun sea el caso).
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PARAGRAFO PRIMERO: El proponente en el valor de su propuesta debera tener en cuenta que
el Instituto Distrital de Turismo efectuara los descuentos de ley del orden nacional y distrital vigentes
y conforme a sus modificaciones de ley, de acuerdo con la informacion tributaria suministrada por
el contratista a la entidad y con la actividad objeto del contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: En aquellos casos en que por razones presupuestales, financieras, de
la ejecucion del contrato, o cualquier otra circunstancia que el supervisor encuentre justificada, se
podran realizar pagos proporcionales al tiempo o productos entregados o ejecutados por el
contratista.

PARAGRAFO TERCERO: El desembolso se efectuara dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes a la radicacion de los documentos para pago en la Subdireccion de Gestién Corporativa
y Control Disciplinario.

PARAGRAFO CUARTO: El pago estara sujeto a la disponibilidad de los recursos del Programa
Anual Mensualizado de Caja (PAC) vy a los recursos disponibles de la Tesoreria Distrital.

PARAGRAFO QUINTO: EIl IDT efectuara la consignacion de los dineros correspondientes a
través de la Direccion Distrital de Tesoreria, en la cuenta bancaria cuyos datos le fueron
suministrados por EL CONTRATISTA en la certificacion bancaria o en el documento que contenga
los datos respectivos.

11.4  Liquidacion:

El contrato sera objeto de liquidacién dentro de los seis (6) meses siguientes al vencimiento del
plazo de ejecucion, de conformidad con lo establecido en los Articulos 11 de la Ley 1150 de 2007
y 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012.

12. Promocidn de estrategias para la participacién real y efectiva de las personas naturales
vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dindmica productiva de la ciudad
(Directiva 001 de 2011)

Verificado el objeto a contratar y las disposiciones contenidas en la Directiva 001 de 2011, el area
solicitante de la contratacion advierte que no es posible incluir una disposicion que advierta al futuro
contratista, sobre la obligatoriedad de vincular para la ejecucion del contrato, a personas
identificadas como beneficiarias segun dicha directiva, dado que los vigilantes que presten sus
servicios al adjudicatario, deben contar con una formacion especial en manejo de armas y cursos
especiales que no corresponden a procesos de formacion para el trabajo y de desarrollo humano con
las que cuentan las personas que se estan registradas en la base de datos de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico.

13. Supervision de contrato:

La Supervisiony control de la ejecucion del contrato que se derive del presente proceso de seleccion,
sera ejercida por el/la Subdirector/a de Gestion Corporativa y Control Disciplinario del
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Instituto Distrital de Turismo, quien podré designar un apoyo a la supervision de acuerdo con lo
establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011. Para estos efectos, la supervision estara
sujeta a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el manual de supervisién
del IDT y demés normas que regulen la materia.

14. Verificacidn de existencia de acuerdo internacional o tratado de libre comercio que
cobije la presente contratacion

De conformidad con lo sefialado en el articulo 8 del Decreto 356 de 1994, se establece que se
entiende por empresa de vigilancia y seguridad privada, la sociedad de responsabilidad limitada
legalmente constituida, cuyo objeto social consista en la prestacion remunerada de servicios de
vigilancia y seguridad privada, en la modalidad de vigilancia fija, movil y/o escoltas mediante la
utilizacién de cualquiera de los medios establecidos en el articlué del decreto sefialado.

Igualmente, el Decreto ley 356 de 1994 establece en su articulo 3° que los servicios de vigilancia y
seguridad privada s6lo podran ser prestados mediante la obtencién de licencia expedida por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que solo podran prestar el servicio de vigilancia y seguridad
privada las sociedades de responsabilidad limitada debidamente constituidas en Colombia y que
cuenten con autorizacion expresa de la Superintendencia de Vigilancia, para el presente proceso no
serd procedente establecer la existencia de acuerdo internacional o tratado de libre comercio que
cobije la presente contratacion.

15. Promocion al Desarrollo Empresarial y Convocatoria Limitada a Mipymes

Se debera incluir, cuando ello corresponda, que el proceso de seleccion por adelantar, tendra una
convocatoria limitada a Mipymes, conforme lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del decreto 1082
de 2015, siempre y cuando se acrediten los siguientes requisitos.

a. El valor del proceso de contratacion es menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América(US$125.000) liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo (en la pagina
www.colombiacompra.gov.co, se encuentra el umbral determinado el umbral para beneficio de las

mipyme); y
b. Que la entidad haya recibido solicitudes de por lo menos (3) Mipymes nacionales para
limitar la convocatoria a mipymes nacionales. La entidad debe recibir estas solicitudes por lo menos
(1) dia habil antes de la apertura del proceso de contratacion.

16. Garantias.

a. Seriedad de la Oferta

El proponente debe constituir a favor del Distrito Capital — Instituto Distrital de Turismo, NIT.
900.140.515-6, cualquiera de las siguientes garantias de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2
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del decreto 1082 de 2015 asi: 1. Contrato de seguro contenido en poliza. 2. Patrimonio auténomo.
3. Garantia bancaria, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto
oficial asignado, con una vigencia de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
entrega de propuestas y sus prérrogas, si las hubiere.

BENEFICIARIO

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO
NIT No. 900.140.515-6

AFIANZADO -
TOMADOR:

El afianzado es el proponente. En este aspecto se debe tener en

cuenta lo siguiente:

1. El/los nombre(s) debe(n) sefialarse de la misma forma como
figura(n) en el certificado de existencia y representacion legal,
(persona juridica) o en el documento de identidad (persona
natural).

2. En el caso de consorcios o uniones temporales debe ser tomada
a nombre del consorcio o unién temporal (indicando todos y cada
uno de sus integrantes).

3. En caso de que el proponente tenga establecimiento de
comercio, en la garantia debe figurar como afianzado la persona
natural.

VIGENCIA:

El plazo de vigencia se extiende desde el momento de la
presentacion de la oferta, y hasta por tres meses mas o hasta la
aprobacion de la garantia que ampara los riesgos propios de la etapa
contractual.
(En caso que la fecha de cierre del proceso de seleccion abreviada
menor cuantia se amplie, debe tenerse en cuenta la nueva fecha
para efecto de la vigencia de la poliza).

VALOR
ASEGURADO:

10% del valor del presupuesto oficial. (Las cifras del valor de la
poliza deben expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo
cual se aproximara al maltiplo de mil inmediato, teniendo en
cuenta reducir al valor inferior si el decimalesde 1a 49y
aproximar al siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.)

OBJETO:

Prestacion de los servicios especializados de vigilancia y seguridad
privada para la proteccion de las personas y bienes muebles que
permanecen en las diferentes sedes o inmuebles de propiedad del
Instituto Distrital de Turismo o por los que llegue a ser legalmente
responsable.

FIRMA

El tomador debera aportar la garantia debidamente firmada

Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de CONSORCIO O UNION
TEMPORAL, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes (articulo 2.2.1.2.3.1.4 del
Decreto 1082 de 2015).En caso de que la fecha de cierre se amplie, debe tenerse en cuenta la nueva
fecha para efecto de la vigencia de la p6liza.

La garantia de seriedad de la oferta cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento del
ofrecimiento, en los siguientes eventos, los cuales deben incluirse en el contenido de la garantia de

seriedad presentada:

o La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para
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DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

la adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a
tres (3) meses.

El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Paragrafo: De conformidad con lo establecido en la Ley 1882 de 2018 la no entrega de la garantia
de seriedad junto con la propuesta no seré subsanable y sera causal de rechazo de la misma.

b. Contractual
El CONTRATISTA debe constituir a favor del Distrito Capital - Instituto Distrital de Turismo, NIT.
900.140.515-6, cualquiera de las siguientes garantias de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2

del decreto 1082 de 2015asi: 1. Contrato de seguro contenido en pdliza. 2. Patrimonio auténomo. 3.
Garantia bancaria, que ampare los siguientes riesgos:

Bt

RIESGO PORCENTAJE VIGENCIA
VALOR

Cumplimiento 20% Del contrato Plazo de ejecucion del
contrato y 6 meses mas.
Igual al término  de

Calidad y Correcto ejecucion del contrato y un

Funcionamiento de los 20% Del contrato (1) afio mas, co_ntado_a} partir

bienes Entregados o del recibo a satisfaccion por

instalados parte del supervisor del
contrato.

Calidad del servicio 20% Del contrato Plazo de ejecucion  del
contrato y 6 meses mas.

El pago_ de salarl_os, . Plazo de ejecucion del

Fg(ej:'ﬁ%ﬂiozr;i?osr?é:slales e 5% Del contrato contrato y 3 afios més.

Responsabilidad Civil Plazo de ejecucion del

Extracontractual 200 SMLMV' | 200 SMLMV contrato

FIRMA SOLICITANTE "
Subdirector de Gestién Corporativa y —

CD EDWIN OSWALDO PENA ROA
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ESTUDIOS PREVIOS PARA PROCESOS CONTRACTUALES A
o> | TRAVES DE CONVOCATORIA PUBLICA (EXCEPTO SUBASTA
D€ 0GOTAD.C INVERSA Y MINIMA CUANTIA)

DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

Elabor6: Catalina Beatriz Galindo Charris —
Profesional Especializado, Gestion de Bienes y
Servicios

Vo. Bo. QBGeindo
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