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INVITACION PUBLICA
PROCESO DE MINIMA CUANTIA
SDP-MIN-003-2026

El DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION, cursa
invitacion a quienes deseen formular propuesta a la PRESENTE convocatoria publica,
como personas naturales personas juridicas (individualmente o conformando consorcios o
uniones temporales). Los interesados, deberan cumplir con las condiciones y documentos
establecidos en esta convocatoria.

El presente proceso de contratacion se adelantara a través de la plataforma SECOP II. Por
tal razoén, toda interaccién entre el DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA DISTRITAL DE
PLANEACION- y cualquier persona interesada en participar o el proponente o el contratista
solo se hara a través de la misma.

REGIMEN LEGAL: El régimen legal aplicable a la contratacién que se pretende realizar por
la Secretaria Distrital de Planeacion, esta contenido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, Ley1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas Decretos Reglamentarios y normas
concordantes.

El presente proceso de seleccién de Minima Cuantia se adelanta con fundamento el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011, que adicioné el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 2015, siguiendo la metodologia dispuesta por el SECOP
Il.

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS: ElI DISTRITO CAPITAL -
SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION. Se permite convocar a todas las veedurias
ciudadanas para realizar el control social a este proceso de contrataciéon, de conformidad
con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003 y el Decreto 1082 de 2015.

RECOMENDACIONES:

° Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

) Examine rigurosamente el contenido de la Invitacion Publica, los documentos que
hacen parte de esta, especialmente el Estudio Previo, el Estudio del Sector, las
especificaciones técnicas del objeto a contratar, Ficha Técnica (si aplica) y las
normas que regulan la Contratacion Publica con entidades del Estado.

° Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para
participar en la presente convocatoria y para celebrar contratos con las entidades
estatales, segun lo dispuesto en la normatividad legal vigente.

° Cerciorese que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefalados.

° Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia para
los documentos que la requieran.

° Tenga en cuenta el presupuesto oficial total establecido para esta convocatoria y la

formade presentacion de la propuesta econdmica bajo las condiciones de la
plataforma SECORP II.

° Cumpla las instrucciones que en esta Invitacion Publica se imparten para la
elaboracion de su propuesta.

° Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la convocatoria publica,
en ningun caso se recibiran propuestas presentadas fuera del término previsto.

° Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion de su inscripcion

como proveedor en el SECOP Il, del analisis de los Documentos del Proceso, la
preparacion y presentacion de las Ofertas, la presentacion de observaciones a las
mismas y cualquier otrocosto o gasto relacionado con la participacion en el Proceso
de Contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes.

) El interesado es responsable de consultar los Manuales y Guias de Uso de la
plataformaSECOP Il proporcionados por Colombia Compra Eficiente en su portal
institucional.
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1. Objeto:
El DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION, esta interesada

en recibir propuestas para: “COMPRA, MANTENIMIENTO Y RECARGA DE EXTINTORES PARA
LA SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION (SDP).”

1.1.  Especificaciones - items a contratar: Ver anexo técnico

1.2. Productos: Ver anexo técnico

1.3. Codificacion de Bienes y Servicios de acuerdo con el cédigo estandar
de productosy servicios de Naciones Unidas:

Atendiendo a la naturaleza del objeto a contratar, los bienes y servicios se clasifican asi:

CODIGOS NOMBRE

46191601 | EXTINTORES

46191618 | Bases para extintores de fuego

72101516 zzrg\]nomos de inspeccién, mantenimiento o reparacion de extintores de

2. Presupuesto Oficial:

La disponibilidad presupuestal para el presente proceso de contrataciéon sera de
VEINTIOCHO MILLONES SEISCIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($28.660.000) incluido
IVA, y demas impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

La entrega de las sumas de dinero a que queda obligado el DISTRITO CAPITAL —SDP-, en
virtuddel contrato consecuencia de esta convocatoria, se subordina a las apropiaciones
presupuestales,de acuerdo con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 622 del 25
de marzo de 2026.

NOTA 1: La disponibilidad asignada para el proceso comprende todos los gastos y costos
directos e indirectos en que el CONTRATISTA va a incurrir para cumplir a cabalidad con el
objeto del contrato.

NOTA 2: EI DISTRITO CAPITAL —SDP- en los estudios previos realiz6 el analisis respecto
de lajustificacion del valor del contrato basandose en el correspondiente estudio del
mercado.

3. Plazo de ejecucion:

El plazo de ejecucion del contrato sera de 3 Mes(es), contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio, previa aprobacién de la garantia unica y expedicion del registro presupuestal,
Previa suscripcion del Acta de Inicio del contrato, el CONTRATISTA debera acreditar ante
el supervisor de este, el cumplimiento de las obligaciones al sistema de seguridad social,
de conformidad con la normatividad vigente sobre la materia.

4. Vigencia del contrato:

El contrato estara vigente por el plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.
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5. Forma de pago

ElI DISTRITO CAPITAL —SDP pagara el valor del contrato, asi:

No. PAGO REQUISITOS PARA PAGO

complementarios, previa presentacion de los siguientes documentos:
1. Verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas

2. Certificacion de cumplimiento o acta de recibo a satisfaccion por parte del supervisor
por parte del supervisor del contrato.

el contratista y la supervision del contrato.

que garantice los pagos a los sistemas de seguridad social y aportes parafiscales.
Presentacion del informe de actividades realizadas.

Se realizara el primer (1) pago correspondiente al diagnéstico y suministro de elementos

1 3. Presentacion de la respectiva factura, de acuerdo con el cronograma concertado entre

4. Certificacion expedida por el Revisor Fiscal o Representante Legal, segun sea el caso,

Se realizara el segundo (2) pago correspondiente a la recarga, mantenimiento (bolsa de
repuestos) de los existentes y suministro de extintores nuevos, previa presentacion de
los siguientes documentos:

1. Verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas

2. Certificacion de cumplimiento o acta de recibo a satisfaccion por parte del supervisor
por parte del supervisor del contrato.

el contratista y la supervision del contrato.

que garantice los pagos a los sistemas de seguridad social y aportes parafiscales.
5. Presentacion del informe de actividades realizadas.
Nota: Entregar a la supervision los certificados de recoleccion, transporte,

residuos de otros generadores, debera acreditarse la trazabilidad de los residuos
provenientes de la Secretaria Distrital de Planeacién, indicando cantidades, tipos de
residuos y gestor responsable de la gestion final.

3. Presentacion de la respectiva factura, de acuerdo con el cronograma concertado entre

2 4. Certificacion expedida por el Revisor Fiscal o Representante Legal, segun sea el caso,

aprovechamiento, tratamiento o disposicion final expedidos por gestores autorizados por
la autoridad ambiental competente. Cuando la disposicion final se realice juntamente con

Como requisito para el pago, el CONTRATISTA debera presentar: 1) Certificacion de
cumplimiento para pago expedido por el Supervisor del contrato. 2) Certificacion expedida
por el revisor fiscal o representante legal, segun sea el caso, que garantice los pagos a los
sistemas deseguridad social y aportes parafiscales. 3) Factura o documento equivalente por
parte del Contratista en la que discrimine el valor unitario de cada item, el valor total y el
porcentaje de impuestos. La factura o documento equivalente debe expedirse anombre de
DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION. En el texto de la factura
se debe expresar el numero del contrato, su objeto, detallando los elementos entregados,la
unidad, la cantidad y el valor unitario y el valor total.

Los valores facturados no se deben presentar centavos, se debe realizar redondeo por
encima o por debajo de la aproximacion de centavos, de conformidad con la siguiente regla:
cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a cinco (5) lo aproximara por exceso
al peso, y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a cinco (5) lo aproximara por
defecto al peso.

6. Obligaciones especificas del contratista:

1. Suministrar e instalar los extintores nuevos junto con los soportes, sefalizacion y
demas elementos complementarios requeridos, en la calidad, cantidades y
especificaciones técnicas establecidas en el Anexo Técnico y de conformidad con los
requerimientos efectuados por la supervision del contrato.

2. Realizar las pruebas hidrostaticas a los noventa y nueve (99) extintores (Tipo ABC,
agua, presion y CO2), las pruebas de conductividad al conjunto de veinte (20)
mangueras de los extintores tipo CO2, de conformidad con las cantidades,
especificaciones técnicas y normas aplicables establecidas en el Anexo Técnico.+
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3. Entregar a la supervision del contrato los resultados, certificaciones, registros
técnicos, soportes y demas documentos que acrediten la realizacion de las pruebas
hidrostaticas y de conductividad, asi como la informaciéon correspondiente al
laboratorio o taller que ejecutoé dichas actividades.

4. Realizar el diagnostico, revision, reparacion, mantenimiento preventivo,
mantenimiento correctivo, recarga, disposicion final de los equipos condenados y
suministro de extintores nuevos, de conformidad con las condiciones técnicas
sefaladas en el Anexo Técnico.

5. Entregar a la supervisién un informe técnico integral que incluya el procedimiento de
diagnostico realizado, los resultados obtenidos, las actividades ejecutadas de
mantenimiento, recarga, reposicion y adquisicion, el registro fotografico, las fichas
técnicas y hojas de seguridad de los agentes utilizados, las certificaciones del
personal técnico y la hoja de vida actualizada de cada extintor. El informe debera
entregarse en medio fisico y digital, incluyendo una base de datos editable con la
informacion consolidada de los equipos intervenidos.

6. Realizar una (1) capacitacion dirigida al personal designado por la supervision
sobre manejo y prevencion de incendios, uso adecuado de extintores, clasificacion
de los tipos de fuego y empleo correcto de los equipos suministrados o
intervenidos.

7. Suministrar, sin costo adicional para la entidad, los extintores de reemplazo que
resulten necesarios durante la ejecucién de las actividades de diagndstico,
mantenimiento, recarga y demas servicios asociados al objeto contractual,
garantizando que la SDP mantenga en todo momento la capacidad minima requerida
para la atencion inicial de emergencias. Esta obligacién tendra caracter temporal y
se mantendra unicamente mientras los equipos de propiedad de la entidad se
encuentren fuera de servicio por causa de las actividades contratadas. Una vez sean
entregados e instalados los bienes y culminados los servicios objeto del contrato, el
contratista podra retirar los extintores suministrados en calidad de préstamo, sin que
ello genere costo adicional para la entidad.

8. Garantizar la calidad del agente extintor utilizado en los servicios de recarga y
mantenimiento, por el término de un (1) afo, contado a partir de la entrega de los
equipos.

9. Garantizar la calidad de la sefializacion, soportes, bases metalicas tipo pedestal y
demas elementos complementarios suministrados, efectuando la reposicion de
aquellos que presenten defectos de fabricacion o incumplimiento de las condiciones
técnicas exigidas.

10. Realizar las pruebas de funcionamiento, control de presion, verificacion de
hermeticidad, sellado de seguridad, etiquetado y rotulado de todos los extintores
intervenidos, de conformidad con los lineamientos establecidos en la NTC 2885,
NFPA 10 y demas normas técnicas aplicables.

11. Asumir integralmente los costos de transporte requeridos para el retiro de los
extintores de las instalaciones de la SDP, su traslado al taller autorizado, su retorno
a la Entidad y la entrega e instalacién de los equipos y elementos adquiridos.

12. Sustituir, sin costo adicional para la Entidad, los elementos, accesorios, repuestos o
componentes que presenten defectos de calidad, fabricacion o funcionamiento
durante la ejecucion contractual o durante el periodo de garantia, dentro del plazo
establecido por la supervision.

13. Garantizar la custodia, seguridad e integridad de los extintores durante las
actividades de transporte, mantenimiento, almacenamiento temporal y retorno a la
Entidad, asumiendo la responsabilidad por pérdida, deterioro, hurto o dafio de los
equipos.

14. Emplear exclusivamente insumos, agentes extintores, equipos, materiales y
repuestos nuevos, originales y de primera calidad, que cumplan las especificaciones
técnicas y normativas exigidas para cada tipo de extintor.
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Realizar la reparacion y cambio de repuestos de los extintores que lo requieran,
previa autorizacién de la supervision del contrato, utilizando componentes nuevos y
compatibles con las caracteristicas técnicas de cada equipo.

Mantener los precios ofertados durante toda la ejecucion del contrato, incluidos los
eventos de cambio de vigencia fiscal o variaciones de mercado que puedan
presentarse durante la ejecucién contractual.

Utilizar en las actividades de recarga agentes extintores que cumplan las normas
técnicas aplicables y cuyas fichas técnicas y hojas de seguridad acrediten
caracteristicas ambientalmente responsables, baja toxicidad y compatibilidad con la
normativa ambiental vigente.

Acreditar ante la supervisién del contrato, previo al inicio de las actividades de
diagndstico, mantenimiento, pruebas o recarga, la afiliacion y pago al Sistema de
Seguridad Social Integral del personal técnico que participara en la ejecucion
contractual, asi como los certificados vigentes de calibracion de los equipos e
instrumentos utilizados para la prestacion del servicio.

Garantizar la adecuada gestion integral de los residuos generados durante la
ejecucion contractual, incluyendo agentes extintores retirados, cilindros condenados,
componentes sustituidos y demas residuos derivados de las actividades contratadas,
cumpliendo las disposiciones contenidas en el Decreto 1076 de 2015 y demas
normativa ambiental vigente.

Entregar a la supervision los certificados de recoleccion, transporte,
aprovechamiento, tratamiento o disposicion final expedidos por gestores autorizados
por la autoridad ambiental competente. Cuando la disposicion final se realice
conjuntamente con residuos de otros generadores, debera acreditarse la trazabilidad
de los residuos provenientes de la Secretaria Distrital de Planeacion, indicando
cantidades, tipos de residuos y gestor responsable de la gestion final.

Presentar en los informes de ejecucion un reporte de gestién ambiental que incluya
las actividades realizadas para el manejo de los residuos generados, las evidencias
de transporte y disposicion final, la bitdcora de generacion, los soportes de entrega
al gestor autorizado y la documentacion necesaria para verificar el cumplimiento de
la normativa ambiental aplicable.

Dar cumplimiento a los lineamientos ambientales establecidos en el Plan Institucional
de Gestion Ambiental (PIGA) 2024-2027 de la Secretaria Distrital de Planeacion,
especialmente aquellos relacionados con gestion integral de residuos, consumo
sostenible y demas programas que resulten aplicables al objeto contractual.
Adelantar ante la Secretaria Distrital de Desarrollo Econdmico las gestiones
necesarias para promover la vinculacion de minimo una (1) persona perteneciente a
poblacién vulnerable durante la ejecucion del contrato, de conformidad con los
lineamientos establecidos en la Directiva Distrital 001 de 2011. El contratista debera
acreditar ante la supervision las actuaciones realizadas para tal fin. La vinculacion
estara condicionada a la disponibilidad de candidatos que cumplan el perfil y las
competencias requeridas para la ejecucion de las actividades contratadas.
Adelantar gestiones para promover la vinculacion laboral o contractual de personas
pertenecientes a poblaciones vulnerables o de especial proteccion constitucional, de
conformidad con el articulo 3 del Decreto Distrital 1860 de 2021, acreditando ante la
supervision las actuaciones realizadas para tal fin. Esta obligacion es de medio y no
de resultado.

Priorizar la contratacion de personas naturales con discapacidad y/o
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, cuando para la
ejecucion del contrato se requiera la subcontratacién de bienes, obras o servicios.
Vincular, durante la ejecucion del contrato, al menos el cinco por ciento (5%) de
personas pertenecientes a poblacidon en pobreza extrema, desplazada por la
violencia, en proceso de reintegracién o reincorporacion, o sujetos de especial
proteccion constitucional, conforme al articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de
2015, en actividades de apoyo asociadas al objeto contractual.
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Dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 29 del Decreto Unico Sectorial Distrital
643 de 2025, promoviendo la vinculacion de mujeres en la ejecucion del contrato en
una proporcion minima del cincuenta por ciento (50%) del personal destinado a su
ejecucion, acreditando ante la supervision los soportes respectivos.

7. Obligaciones generales del contratista:

1.
2.
3

10.

1.

12.

13.

14.
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Cumplir con el objeto del contrato, aplicando todos sus conocimientos y experiencia.
Prestar oportuna colaboracion para la diligente ejecucion del contrato.

Hacer uso adecuado, exclusivo y confidencial de la informacién suministrada por el
DISTRITO CAPITAL-SDP-, es decir, abstenerse de divulgar la informacién que
pueda llegar a conocer con ocasion de la ejecucién del contrato, a personal no
autrizado.

Guardar la debida reserva sobre las actividades que se realicen, ya que éstas seran
de propiedad del DISTRITO CAPITAL -SDP-, y solo podran ser utilizados para fines
propios del contrato.

Dar curso a las directrices impartidas por el Supervisor del contrato.

Suministrar al Supervisor del contrato toda la informacion requerida para el ejercicio
oportuno de su gestion.

Cumplir dentro del término establecido por el DISTRITO CAPITAL-SDP- con los
requisitos exigidos para la ejecucion del contrato.

Presentar los informes (en medio fisico y/o magnético) requeridos durante el
desarrollo del contrato, de manera oportuna y completa.

Estar al dia en el pago de los aportes mensuales al sistema de seguridad social (salud
y pension), administradora de riesgos laborales (ARL) y parafiscales, si a ello hay
lugar de acuerdo a la normatividad vigente.

Dar cumplimiento a los lineamientos dados por el DISTRITO CAPITAL -SDP- en lo
relacionado con la sostenibilidad y participacion en el Sistema Integrado de Gestion
de la Entidad.

Salvaguardar y responder por la conservacion, uso adecuado, deterioro y/o pérdida
de los equipos y bienes, que le sean asignados por el DISTRITO CAPITAL-SDP.
Realizar la publicacién de productos en el medio que corresponda, una vez sea
recibido a satisfaccion por parte del supervisor (en los casos que aplique).
Adelantar las actividades y realizar el cargue de documentos en el SECORP Il, que le
sean indicados por la entidad durante el desarrollo del proceso contractual en los
términos y plazos establecidos por el DISTRITO CAPITAL —SDP-.

El contratista debera cumplir con la normatividad ambiental vigente y adoptar buenas
practicas ambientales durante la ejecucion del contrato, procurando la prevencion,
mitigacion o compensacion de los impactos ambientales negativos que puedan
generarse en el desarrollo de las actividades contratadas.

Obligaciones generales del DISTRITO CAPITAL —SDP:

Facilitar al CONTRATISTA el acceso a la informacion y la infraestructura
tecnolégica de la DISTRITO CAPITAL -SDP-, necesarios para la ejecucion del
contrato.

Impartir al CONTRATISTA a través del supervisor del contrato, directrices y
orientacionespara el desempeiio de las actividades propias del objeto.

Aprobar la garantia unica aportada por el CONTRATISTA, siempre que se ajuste
a lascondiciones exigidas en el presente contrato.

Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA con ocasion de la
ejecuciéndel contrato.

Facilitar, en caso de requerirse, el uso de las instalaciones, equipos y bienes
necesariospara la ejecuciéon del objeto contractual.

Realizar el pago del contrato en las condiciones establecidas en la forma de pago.
Garantizar el acceso y movilidad dentro de sus dependencias a los empleados
delcontratista para prestar los servicios.
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9. Cronograma del proceso:

El cronograma del proceso de seleccion sera el publicado en la plataforma del Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica —SECOP I, el cual hara parte integral del proceso
y podra ser objeto de modificacion mediante adenda, de conformidad con la normativa
aplicable.

10. Compromiso Anticorrupcion:

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente documento y el
contrato que forma parte de la misma, el proponente obrara con la transparencia y la
moralidad que la Constitucion Politica y las leyes consagran.

En caso de que el DISTRITO CAPITAL —SDP- advierta hechos constitutivos de corrupcién
de parte de un proponente durante el proceso de seleccién, sin perjuicio de las acciones
legales a que hubiere lugar, podra rechazar la respectiva propuesta.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se
debe reportar el hecho a la SECRETARIA DE LA TRANSPARENCIA DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA a los numeros telefonicos: (1) 5629300, 334, 1507; via
fax al numero telefonico: (1)5658671; la linea transparente del programa, a los numeros
telefénicos: 01-8000-91-3040; correoelectronico: contacto@presidencia.gov.co, al sitio de
denuncias del programa, en la pagina web: http://www.secretariatransparencia.gov.co;
correspondencia o personalmente, en la direccién Carrera 8 No. 7-26 Bogota D.C.

Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieran lugar durante la ejecucion del contrato,
tales circunstancias podran dar lugar a que la entidad adelante las acciones previstas en la
Ley y en elrespectivo contrato en el orden sancionatorio y en el orden judicial de ser
necesario.

11. Declaracioén de Situaciones de Control:

Conforme lo expuesto en el articulo 2.1.4.3.2.1 del Decreto 1600 de 2024, los
proponentes que participen en el presente proceso de seleccién deberan manifestar,
dentro de los tres (3) dias siguientes al cierre definitivo de la etapa de presentacion de
ofertas, la existencia o no de situaciones de control empresarial. En particular, deberan
informar si se encuentran en calidad de controlantes, controladas o si comparten dicha
condicion con otros participantes en este mismo procedimiento de contratacion. Para los
proponentes plurales, se debera declarar si alguna de las personas que los integran se
encuentra en alguna de las situaciones antes sefialadas.

En caso de no presentar la anterior manifestacion, se entendera que no se encuentra
incurso en ninguna situaciéon de control.

La entidad contratante verificara la informaciéon suministrada por los oferentes y la
registrada en las Camaras de Comercio, con el fin de identificar posibles inhabilidades o
incompatibilidades conforme al articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

Si se detectan situaciones que puedan afectar la libre competencia o la pluralidad de
oferentes, la entidad contratante debera evaluar su reporte a los entes de control y podra
solicitar su acompafiamiento preventivo. La Secretaria de Transparencia coordinara
acciones para mitigar riesgos de corrupcion.

12. Convocatoria a las Veedurias Ciudadanas:

El DISTRITO CAPITAL —-SDP- se permite convocar a todas las personas y organizaciones
interesadas en hacer control social al presente Proceso de seleccion, con el fin que presenten
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las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y
consulten los Documentos del Proceso en la plataforma del SECOP Il. Lo anterior, de
conformidad con lo ordenado por el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, en
concordancia con lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2.2.1.1.2.1.5. del Decreto 1082
de 2015.

13. Idioma:

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
proponentes o por terceros para efectos del proceso de contratacion, o para ser tenidos en
cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La oferta y sus anexos deben ser
presentados en castellano.

Si con la propuesta se allegan documentos que estén en lengua extranjera, deben ser
presentados en su lengua original junto con la traduccién al castellano. Si el proponente
resulta adjudicatario del presente proceso de contratacion, debe presentar la traduccion
oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccion
oficial debe ser el mismo texto presentado. (Circular No. 17 de 2015 expedida por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente- o el documento que lo
modifique o sustituya).

14. Comunicaciones con la Entidad:

Se informa a los interesados en el presente proceso que TODA COMUNICACION
(observaciones, consultas, subsanes, propuestas, comunicaciones, etc) con el DISTRITO
CAPITAL -SDP-, SOLO podran realizarse a través de la plataforma del SECOP Il.

Asi mismo la Entidad UNICAMENTE aceptara y tendra como validas las comunicaciones
que se reciban a través del SECOP II'.

Se aclara que toda vez que la autenticacion del SECOP II, es decir el nombre de usuario y
la contrasefia constituyen una firma electrénica en los términos del articulo 7 de la Ley 527
de 1999 y las normas que lo reglamentan, se hace necesario que quien presenta la oferta y
quien firme el contrato lo haga desde el usuario que tenga la capacidad o autorizacién
para ello, so pena de rechazo.

15. Convocatoria Limitada a Mipymes:

De conformidad con lo senalado en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 5° del decreto 1860 de 2021 y teniendo en cuenta que el valor del
presente proceso es inferior a los ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de 1
Términos y condicionesde uso SECOP Il. Agencia Nacional de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente. América (US125.000), se convoca a las Mipymes, para que,
dentro del plazo senalado en el cronograma, manifiesten su interés de participar en el
presente proceso de seleccidn, para lo cual deberan presentar los siguientes documentos:

1. Carta de manifestacion de interés en participar en un proceso de convocatoria limitada
suscrita por el proponente (persona natural) o el representante legal (persona juridica)
de la empresa interesada, en la cual se debe sefalar la solicitud en ese sentido y
acreditar que la Mipyme tiene por lo menos un (1) afio de constituida al momento de la
convocatoria, para lo cual debera anexar el certificado de existencia y representacion
legal o el registro mercantil o Registro Unico de Proponentes, segun corresponda, con
una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la fecha prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

" Términos y condiciones de uso SECOP II. Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente.
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2. Certificacion expedida por el proponente (persona natural) o el representante legal
(persona juridica) y el revisor fiscal, en la cual conste que la Mipyme tiene el tamafio
empresarial establecido de conformidad con la ley. En el caso de no contar con Revisor
Fiscal la certificaciondebera ser expedida por el proponente o el representante legal y
el contador.

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente o el representante legal.

4. Tarjeta profesional expedida por la Junta Central de Contadores vigente y fotocopia de
la cédulade ciudadania del revisor fiscal o el contador, segun corresponda.

NOTA 1: Para poder limitar el presente proceso a Mipymes, es necesario que se reciban al
menos dos (2) manifestaciones de interés solicitando limitar la convocatoria exclusivamente
a Mipymes.

NOTA 2: En el evento que la convocatoria quede limitada a Mipymes, podran participar
Mipymes,uniones temporales o consorcios los cuales deberan estar integrados unicamente
por Mipymes y quienes las integren deberan cumplir con los requisitos sefialados en el pliego
de condiciones.

NOTA 3: En la fecha indicada en el cronograma, la entidad publicara un aviso, en donde se
informara si el proceso se limité o no a Mipymes.

16. Modificacion de la invitacion publica:
La modificacion del pliego de condiciones y del cronograma del Proceso de Contratacion se
realizara mediante adenda, conforme a lo dispuesto en el articulo 89 de la Ley 1474 de 2011

y elarticulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, el cual sefiala:

“La Entidad Estatal puede modificar los pliegos de condiciones a través de adendas
expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

La Entidad Estatal puede expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el
término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacién del contrato.

La Entidad Estatal debe publicar las adendas en los dias habiles, entre las 7:00 a. m. y las
7:00 p. m., a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas
a la hora fijada para tal presentacion, salvo en la licitaciéon publica pues de conformidad con
la ley la publicacion debe hacerse con tres (3) dias de anticipacion.”

NOTA: Los proponentes deben, de acuerdo a la Guia de proveedores dispuesta en la
plataformaSECOP |I, verificar las ADENDAS al pliego de condiciones. Es NECESARIO que
antes de enviarsu oferta verifique si la Entidad Estatal ha hecho adendas al proceso de
contratacion. EI SECOPII no le permite al proveedor presentar la oferta hasta que haga clic
en “Aplicar modificacion”. Estocon el fin de asegurar que conoce los cambios hechos por la
Entidad Estatal al proceso. ColombiaCompra Eficiente recomienda al proveedor verificar de
manera recurrente si la Entidad Estatal ha realizado adendas.

17. Indisponibilidad SECOP II:

En el evento de presentarse una indisponibilidad del SECOP Il la cual haya sido certificada
por Colombia Compra Eficiente, el proponente debera tener en cuenta y dar estricto
cumplimiento a lo establecido en el Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del
SECORP Il — vigente a partir del 25 de enero de 2022, el cual se puede consultar en la
siguiente direccion electrénica https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii/findisponibilidad-en-el-secop-ii

Para efectos de cualquier comunicaciéon con la entidad, en razén a una indisponibilidad,
podra dirigir sus mensajes al correo electronico contratacion@sdp.gov.co.

La modificacion de la invitacion y del cronograma del Proceso de Contratacion se realizara
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mediante adenda, conforme a lo dispuesto en el articulo 89 de la Ley 1474 de 2011 y el
articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

NOTA: Los proponentes deben, de acuerdo con la Guia de proveedores dispuesta en la
plataforma SECOP lI, verificar las ADENDAS al pliego de condiciones. Es NECESARIO que
antesde enviar su oferta verifique si la Entidad Estatal ha hecho adendas al proceso de
contratacion. EI SECOP Il no le permite al proveedor presentar la oferta hasta que haga clic
en “Aplicar modificaciéon”. Esto con el fin de asegurar que conoce los cambios hechos por la
Entidad Estatal al proceso. Colombia Compra Eficiente recomienda al proveedor verificar de
manera recurrente si la Entidad Estatal ha realizado adendas.

18. Presentacion propuesta SECOP II:

Teniendo en cuenta que el presente proceso de seleccidon se adelanta en su integridad a
través de la plataforma del SECOP Il, no se aceptaran las ofertas que se radiquen en fisico
en las dependencias de la entidad o en otro medio electrénico diferente al enunciado, en
consecuencia,Unicamente se tendran en cuenta las ofertas que se presenten a través de la
plataforma antes indicada.

El DISTRITO CAPITAL -SDP- advierte a los interesados que dentro de la carta de
presentaciénde la propuesta debe indicar el nombre del usuario proveedor responsable
autorizado para cargarla oferta dentro de la plataforma transaccional, en caso que no sea el
de aquel que tiene la representacion legal, lo anterior atendiendo el documento denominado
“TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SISTEMA ELECTRONICO DE
CONTRATACION PUBLICA — SECOP II” VII. Uso de la SECOP II. A. Manejo de informacién
de cuentas y contrasefias en SECOP II. “d) Las actuaciones de los Usuarios en el SECOP
I comprometen a la Entidad Compradora o al Proveedor del cual son agentes. La
autenticacion del SECORP I, es decir, el nombre de Usuario y la contrasefa constituyen una
firma electrénica en los términos del articulo 7 de la Ley 527 de 1999 y las normas que la
reglamentan.” y “g) Para el presente numeral se entendera como uso indebido del usuario,
en el marco de la responsabilidad que implica el acceso al SECOP Il con usuario y
contrasefa, los eventos que afecten el principio de transparencia, publicidad y pluralidad de
oferente como, por ejemplo: ¢ Presentar Ofertas o firmar contratos con documentos
pertenecientes a otra persona natural o juridica, o con alguna alteracion. « Presentar ofertas
y/o firmar contratos desde un Usuario sin capacidad o autorizacion para ello, induciendo o
manteniendo en error a la parte contractual con la finalidad de sacar provecho ilicito para si
O para un tercero.”

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera
adjuntar el poder por medio del cual se le faculte para presentar la propuesta y suscribir el
contrato que se derive del presente proceso de seleccion, dicho poder debe cumplir con los
requisitos establecidosen la Ley.

En el caso que la propuesta sea presentada por un consorcio 0 union temporal, éste(a)
debera estar inscrito(a) en la plataforma SECORP II.

19. Acta de cierre:

En el SECOP Il la publicacion de la lista de oferentes, generada por la plataforma, hace las
veces de acta de cierre, por lo cual no se requiere de la presencia de los proponentes.

20. Requisitos habilitantes:

Los requisitos incluidos a continuacion son habilitantes, por lo tanto, son de obligatorio
cumplimiento. El resultado de la verificacion de su cumplimiento sera la declaracion de
HABILITADO O NO HABILITADO PARA PARTICIPAR, dependiendo del cumplimiento u
omision de ellos.
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20.1 Requisitos juridicos:
20.1.1 Quienes pueden participar:

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras; consorcios o uniones temporales, cuya actividad u objeto social
esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La duracion de esta asociacion no
debe ser inferior a la del plazo del contrato y por lo menos un (1) afio mas.

ElI DISTRITO CAPITAL —SDP- también revisara que los proponentes no se encuentren en
causales de inhabilidad o incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el
contrato. Para ello, revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de
antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales, el certificado del
sistema registro nacionalde medidas correctivas del representante legal, el certificado de
registro de deudores alimentarios morosos - REDAM del representante legal (persona
juridica) vigente.

20.1.2 Carta de Presentacion de la oferta (Anexo No. 1):

La carta de presentacion de la propuesta debera ser diligenciada por el proponente en forma
completa y siguiendo el modelo que se presenta en este documento (Anexo No.1), la cual
debe ser firmada por el proponente o su representante legal o por el apoderado debidamente
facultado.En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se
debera adjuntar el poder que asi lo faculte.

En tal sentido, con la simple firma de la carta de presentacion de la propuesta, se entendera
que el oferente (o miembros del consorcio o unidon temporal) manifiesta bajo la gravedad de
juramento que no se encuentra incurso en inhabilidad o incompatibilidad alguna para
proponer y/o para contratar, ya sea de orden constitucional o legal, en particular las previstas
en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 60 de la Ley 610 de 2000, Ley 1474 de 2011
y demas normas concordantes, ante los eventuales conflictos de intereses frente al
DISTRITO CAPITAL —SDP-.

NOTA: Actuacion a través de apoderados. Los proponentes podran presentar propuestas
directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual deberan anexar con la
propuestael acto de apoderamiento otorgado en legal forma, en el que se confiera al
apoderado, de maneraclara y expresa, facultades suficientes para actuar, obligar y
responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso
contractual y en la suscripcidén del contrato.El apoderado podra ser una persona natural o
juridica, pero en todo caso debera tener domicilio permanente, para efectos de este proceso,
en la Republica de Colombia, y debera estar facultadopara representar conjuntamente al
proponente y a todos los integrantes del proponente plural, sies el caso.

20.1.3 Certificado de Existencia y Representacioén y/o Registro Mercantil:

En el caso, que el proponente sea una persona juridica (Nacional o Extranjera con sucursal
o domicilio en Colombia), debera allegarse copia del Certificado de Existencia y
Representacion Legal de la empresa, expedido por la Camara de Comercio, con fecha de
expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha prevista para
presentar las ofertas, para efectos de establecer que las actividades o servicios,
correspondan al objeto del presente proceso de seleccion, la representacion legal, las
facultades del representante legal, la duracion de la sociedad, entre otras.

Las personas juridicas (nacionales y extranjeras) deberan acreditar que su duracion, no es
inferior al plazo de ejecucion del contrato y por lo menos un (1) afio mas, contado a partir de
la fecha de entrega de propuestas.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe presentar el Certificado de
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Existencia y Representacion Legal o el Registro Mercantil de cada uno de los integrantes.

En el caso, que el proponente sea una persona natural, debera allegarse el Registro Mercantil
del establecimiento de comercio del que es propietario, expedido por la Camara de Comercio
con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha prevista
para presentar las propuestas, en el que consten las actividades que correspondan al objeto
del presente proceso de seleccion.

En el evento que el proponente sea una Caja de Compensacion debera presentar Certificado
de Existencia y Representacion Legal con vigencia no mayor a treinta (30) dias calendario,
expedido por la Superintendencia del Subsidio Familiar, en el que conste domicilio y
representacion legal. Igualmente, debera allegar los Estatutos en los cuales consten las
facultades del representante legal y que el término de duracion de ésta no es inferior a la del
plazo del contrato y un (1) afio mas. Asi mismo, su objeto social debe corresponder al objeto
del presente proceso de selecciono actividades afines.

Cuando el proponente fuere una entidad vigilada por la Superintendencia Financiera de
Colombia debera allegar certificado expedido por ésta, con vigencia no mayor a treinta (30)
dias calendario,mediante el cual se acredite la representacion legal, su calidad y que su
duracion no sera inferioral plazo del contrato y un (1) afio mas. Asi mismo, su objeto social
debe corresponder al objeto del presente proceso de seleccion o actividades afines.

Cuando el proponente fuere una persona juridica sin animo de lucro domiciliada en Bogota,
D.C..el proponente debera presentar el Certificado de inspeccion, vigilancia y control con
vigencia no mayor a treinta (30) dias calendario, expedido por la Direccién de Personas
Juridicas sin animo de lucro de la Secretaria Juridica Distrital y/o la Entidad que ejerza el
control y vigilancia, en el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social, cumple
con los requisitos exigidos y no tiene sanciones o limites a su ejercicio social. Asi mismo, su
objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de seleccion o actividades
afines.

La capacidad juridica de las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia se
acreditara mediante los documentos previstos por la legislacion del pais de origen, los cuales
deben aportarse al proceso.

20.1.4 Fotocopia de la cédula de ciudadania:

El proponente debe allegar fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona natural o
del representante legal de la persona juridica debiendo el nombre que aparece en la misma
coincidir con el consignado en el certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio. Si se presenta la propuesta mediante apoderado, también
debera anexarse la cédula de ciudadania del apoderado.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe presentar fotocopia de la cédula
de ciudadania de cada uno de los representantes legales de las empresas o de las personas
naturales que conforman el proponente plural.

En el caso que mediante documento idoneo y/o Poder, el Representante Legal haya
facultado a otra persona para encargarse de algunos temas, incluido el de la actividad
contractual de la empresa, debe allegar junto con la oferta dicho documento y por ende la
fotocopia de la cédula de ciudadania de esta persona.

20.1.5 Tener debida representacion de la persona juridica en cuyo nombre actua:

En el caso que el certificado de existencia y representacion legal contenga alguna limitacién
en la representacion de la misma o exista cualquier exigencia legal o limitacion estatutaria,
el representante legal de la persona juridica debera anexar el documento correspondiente,
que demuestre que esta autorizado por la junta de socios u érgano societario competente
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para comprometer a la Sociedad, firmar la propuesta y suscribir el contrato correspondiente
en caso de que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio o la union temporal, si a ello
hubiere lugar.El mencionado documento debera cumplir con los requisitos solicitados en el
articulo 189 del Cédigo de Comercio. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales,
este requisito procedera de igual forma para cada una de las sociedades o personas juridicas
que los integren.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en los estatutos respectivos de la sociedad.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo, con las
formalidadesque establece la ley para este tipo de documentos, es decir debidamente
autenticado y con presentacion personal, en el cual cuente con amplias facultades para
actuar dentro del proceso. Si se trata de poder general debera anexar la copia de la Escritura
Publica que contenga el poder general y la certificacion de vigencia del poder general
expedida por la notaria respectiva, certificado que debe tener una fecha de expedicién no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del proceso.

En el caso de las personas juridicas extranjeras, los representantes legales con limitaciones
deben presentar el documento que conforme a la Ley de su pais de origen sea idoneo para
presentar propuesta y el cual debe ser allegado de acuerdo con lo establecido en la Ley
colombiana.

Los documentos presentados deben tener una fecha igual o anterior a la de la presentacion
de la propuesta.

20.1.6 Proponente Plural:
20.1.6.1 Consorcio o Unién Temporal:

Los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal deberan adjuntar la autorizacion escrita
y expresa del 6rgano societario respectivo, si ello se requiere, para conformar el Consorcio o
Union Temporal, si son personas juridicas, y designar la persona que representara al
Consorcio o UniénTemporal.

Cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal debe presentar
autorizaciéon para comprometerse por el 100% del valor del contrato, si ello se requiere (No
se considera suficiente la autorizacion para comprometerse por el valor equivalente a su
porcentaje de participacion, en virtud del principio de solidaridad, aplicable por disposicion
legal).

Quienes presenten ofertas en consorcio o unidon temporal, deberan indicar si su participacion
es a titulo de Consorcio o Unién Temporal. En el segundo caso, deberan sefialar los términos
y extension de su participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato (Actividades y
porcentaje de participacion). Tal participacion no podra ser modificada sin el consentimiento
previo y escrito del DISTRITO CAPITAL —SDP-.

NOTA: El proponente plural debera crear usuario en el SECOP Il como proponente plural y
deberapresentar propuesta como proponente plural, para ello debe consultar la Guia rapida
para la creacion de proponentes plurales en el SECOP 1.

20.1.6.2 Documento de constitucion del Consorcio o de la Unién Temporal:

Debe anexarse el documento de constitucion del consorcio o unién temporal, de
conformidad conlo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

En el documento de conformacion del Consorcio o Uniéon Temporal debe constar al
menos losiguiente:
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—

Objeto.

Duracién (no inferior al plazo de ejecucion del contrato y por lo menos un (1) afio mas).

3. El representante legal designado, su respectivo suplente y las facultades de los
mismos. Elrepresentante designado por los miembros para representar el Consorcio o
Union Temporalo su suplente, no podra ser reemplazado durante la vigencia del
contrato y mientras subsistan efectos de la relacion contractual, sin la autorizaciéon
previa y escrita del DISTRITO CAPITAL -SDP- y el acuerdo unanime de los
integrantes.

4, Manifestacion expresa de la responsabilidad de sus miembros, frente a la entidad, a la
celebracion y ejecucion del contrato.

5. Porcentaje de participacién de cada uno de los miembros.

6. Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal. Si se trata
de Union Temporal, sus participes deberan sefalar los términos y extension
(actividades y porcentaje) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion, los
cuales no podran sermodificados sin el consentimiento previo y escrito del DISTRITO
CAPITAL -SDP-.

7. El proponente y/o miembros integrantes del Consorcio o Union Temporal (persona
natural ojuridica) deberan acreditar, cada uno, que el objeto social es compatible con
el objeto a contratar en el presente Proceso de Contratacion.

8. Las demas clausulas opcionales que los proponentes consideren pertinentes, siempre

y cuando no contravengan lo dispuesto en la Ley 80 de 1993.

L

NOTA: En el caso que el proponente plural resulte adjudicatario del Proceso de
Contratacion, serequerira la obtencion del NIT correspondiente ante la DIAN como requisito
para la firma del contrato. (Ley 488 de 1998, Art. 66 y Art. 437 del Estatuto Tributario).

Los pagos a efectuar durante la ejecuciéon del contrato se haran a la cuenta que para el
efecto abrira el proponente plural adjudicatario, la cual debe estar a nombre del Consorcio o
de la UniénTemporal.

PROPONENTES EXTRANJEROS:

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacién legal con
el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no
anterior atres (3) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste que el
representantelegal no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la persona
juridica, o aportando la autorizacion o documento correspondiente del érgano social directo
que lo faculta.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar que cuentan con un
apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado
para representarlas extrajudicialmente hasta la constitucion de la sucursal en Colombia,
en caso de

resultar aceptada su propuesta, de conformidad con lo sefialado en el titulo VIII del Libro Il
del Codigo de Comercio Colombiano.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia, de paises que hagan parte
de la“Convencidn sobre la abolicién del requisito de legalizacion para documentos publicos
extranjeros”, se tendran en cuenta las siguientes reglas:

e Eldocumento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique
la existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social tendra validez en
Colombia conla sola Apostilla.

e Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado
debera velar porque la autoridad que autentica certifique sobre la existencia de la
sociedad y sobrela extension del objeto social, documento éste que se debera
apostillar.

e Eneleventoen el cual, en un Estado Parte de la Convencién, la autoridad ante quien
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se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de
la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado podra
solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que
surtan efectos enColombia, estas certificaciones deberan a su vez ser apostilladas
por la autoridad del Estado donde emana el documento. (Este requisito sera exigible
solo para el proponenteque presente la oferta econémica con el menor valor y para
los efectos de la Aceptacion de la Oferta).

e Sino existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia
de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo
pais, el interesado podra acudir ante el Consul Colombiano quien podra certificar que
tuvo a lavista las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto
conforme a las leyes del respectivo pais. En este caso, como la Convenciéon no se
aplica a los documentos ejecutados directamente por agentes diplomaticos o
consulares, debera seguir el tramite ordinario de legalizacién, o sea que el Ministerio
de Relaciones Exteriores de Colombia abonara la firma del Consul.

20.1.7 Garantia de seriedad de la oferta:

El proponente debe constituir garantia seriedad de la oferta expedida en los términos del
Seccion 3 del Decreto 1082 de 2015, asi:

Beneficiario: DISTRITO CAPITAL —SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION-.
NIT No. 899.999.061-9.

Afianzado: El oferente. Si quien presenta la oferta es un consorcio o unién temporal, deben
aparecer los nombres de todos sus integrantes y el porcentaje de
participacion.

Los nombres deben figurar completos, tal como aparece en el documento que
acredita la existencia y representacion legal o registro mercantil de la Camara

de Comercio.
Vigencia: Cuatro (4) meses contados a partir de la fecha limite para presentar ofertas.
Objeto: Describir la totalidad del objeto de esta convocatoria.
Cuantia: 10% del valor total del presupuesto oficial.

Esta garantia debe entregarse firmada y la hara efectiva la entidad en los casos sefalados
en elarticulo 2.2.1.2.3.1.6. “Garantia de los riesgos derivados del incumplimiento de la
oferta” del Decreto 1082 de 2015.

NOTA: La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera
subsanable y es causal de rechazo de la misma.

20.1.8 Estar al dia en el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
laborales ypensiones; y aportes parafiscales:

El proponente persona natural debera acreditar el pago al sistema general de seguridad
social en los términos previstos en la ley, mediante el certificado de pago de planilla del mes

anterior al del cierre del presente proceso.

El proponente persona juridica debera acreditar el pago de los aportes realizados durante

losseis (6) meses anteriores a la fecha de presentacion de oferta del presente proceso de
seleccion,o a partir de su constitucion en el evento en que la sociedad no tenga mas de seis
(6) meses de constituida (Ley 789 de diciembre 27 de 2002), a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA, cuando a ello
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haya lugar, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal cuando este exista de
acuerdo con los requerimientosde ley, o por el Representante Legal. (Como formato, se
adjunta documento modelo, se sugiere utilizar el mismo).

Cuando el proponente sea

, cada uno de los miembros que

lo integran, deberan certificar que se encuentran en cumplimientode la anterior obligacion,
al momento de presentar la propuesta.

20.1.9 Otros documentos del proponente:

El proponente debera allegar junto con su propuesta el Certificado de Antecedentes
Disciplinarios del proponente, expedido por la Procuraduria General de la Nacion. Si el
proponente es persona juridica, se debera allegar este documento tanto para el
representante legal como para la empresa. No obstante, el DISTRITO CAPITAL —-SDP-
realizara la respectiva consulta.

El proponente debera allegar junto con su propuesta el Certificado de Responsables
Fiscalesdel proponente, expedido por la Contraloria General de la Republica. Si el
proponente es persona juridica, se debera allegar este documento tanto para el
representante legal como para la empresa. No obstante, el DISTRITO CAPITAL —SDP-
realizara la respectiva consulta.

El proponente debera allegar junto con su propuesta el Certificado de Disciplinarios de
la Personeria de Bogota del proponente. Si el proponente es persona juridica, se
debera allegar este documento para el representante legal. No obstante, el DISTRITO
CAPITAL -SDP- realizara la respectiva consulta.

El proponente debera allegar junto con su propuesta el Certificado de Antecedentes
Judiciales y de Policia del proponente. Si el proponente es persona juridica, se debera
allegar este documento para el representante legal. No obstante, el DISTRITO CAPITAL
— SDP- realizara la respectiva consulta.

El proponente debera allegar junto con su propuesta el certificado del Sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas (RNMC). Si el proponente es persona juridica, se
debera allegar este documento para el representante legal. No obstante, el DISTRITO
CAPITAL -SDP- realizara la respectiva consulta.

El proponente debera allegar junto con su propuesta el Certificado del Registro de
Deudores Alimentarios Morosos — REDAM. En caso que el proponente sea persona
juridica se debera allegar este documento con relacion al representante legal.

El proponente debera allegar junto con su propuesta la autorizacion para la consulta del
Sistema de Administraciéon del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacion del
Terrorismo (SARLAFT) (Formatos Adjuntos a la invitacion: a) cuando el proponente es
persona juridica: DEI-FO-013; DEI-FO-014; DEI-FO-018; b) en caso de que el
proponente sea persona natural DEI-FO-013 y DEI-FO-015. En cualquiera de los dos
casos se anexara igualmente el formato GCO-FO-009 ANEXO 3 Autorizaciéon y uso y
almacenamiento datos personales. Por favor marcar los documentos de este item con
caracter de confidencial en la plataforma SECOP I

20.2. Requisitos técnicos:

20.2.1 Acreditacion de Experiencia

El proponente debera acreditar la experiencia a través de certificaciones. Para el efecto
debera anexar las certificaciones de experiencia que acrediten la ejecucion de maximo tres
(3) contratos en actividades relacionadas con la venta, mantenimiento, realizacion de pruebas
hidrostaticas y de conductividad, mantenimiento y recarga de extintores.

La sumatoria del valor de los contratos aportados debe ser como minimo el valor del
presupuesto oficial, expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLYV).

Las Certificaciones deberan contener, como minimo, la siguiente informacion: - Nombre o
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razon social del contratante; - Nombre o razdn social y NIT del contratista; - Fecha de iniciacion
y terminacion del contrato; - Objeto del contrato; - Valor del contrato expresado en pesos
colombianos; - Si la certificacion incluye varios contratos se debe indicar en forma precisa si
son contratos adicionales al principal o son contratos nuevos indicando en cada uno de ellos
su valor individualmente; - Firma debidamente suscrita de quien expide la certificacion; -
Direccion y teléfono en los que se pueda constatar su contenido. - En caso de que la
certificacion sea expedida a un Consorcio o Union temporal o Promesa de Sociedad Futura,
en la misma debe indicarse el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes; y
deberan cumplir con el objeto social solicitado. Dicha experiencia se establecera sumando la
experiencia certificada por cada uno de sus integrantes, es decir se podran complementar
entre si para el cumplimiento de este requerimiento. Para efectos de contabilizar la experiencia
de un(os) miembro(s) integrante(s) de un Consorcios o Uniones Temporales o Promesa de
Sociedad Futura participante en el presente Proceso de Contratacion y que haya(n) ejecutado
un contrato siendo parte de algun consorcio o union temporal, se tomara el valor total de dicho
contrato y se le aplicara el porcentaje que le correspondié en dicha figura asociativa No se
tendran en cuenta auto certificaciones ni contratos que se encuentren en ejecuciéon. En el
evento que la(s) certificacion(es) aportada(s) incluyan dentro del objeto varias actividades,
debera discriminarse el valor de ejecucion de la actividad solicitada como requisito de
experiencia para el presente proceso de seleccion y esta debera cumplir con los requisitos
solicitados en el presente documento. La SDP se reserva el derecho de verificar la informacion
que suministre el proponente. Para las certificaciones presentadas en moneda extranjera se
calculara el valor a la Tasa Representativa del Mercado (TMR) vigente a la fecha de
suscripcion del contrato que se certifica.

La experiencia acreditada del proponente que se presente como consorcio o union temporal
sera la sumatoria de las experiencias de cada uno de sus integrantes, de conformidad con los
parametros establecidos en el presente numeral. En relacion con la experiencia acreditada a
través de contratos en los cuales el proponente participé como integrante de un contratista
plural, la regla que aplicara la Secretaria para la verificacion de dicha experiencia
correspondera a la ponderacién del valor del contrato por el porcentaje de participacion, La
sumatoria del valor de las certificaciones debe ser igual o superior al valor del presupuesto
oficial asignado del presente proceso.

El proponente y/o los miembros integrantes de los Consorcios o Uniones Temporales o
Promesa de Sociedad Futura deberan cumplir con el objeto social (persona juridica) solicitado.
La experiencia de los Consorcios y/o Uniones Temporales y/o Promesa de Sociedad Futura,
se establecera sumando la experiencia certificada por cada uno de sus integrantes, es decir
se podran complementar entre si para el cumplimiento de este requerimiento.

21. Oferta Econdémica:

El proponente debera presentar su oferta Unicamente a través de la plataforma SECOP Il y
en la forma solicitada por el DISTRITO CAPITAL —SDP-.

El proponente debera diligenciar el cuestionario econdmico tal como se solicita en la
plataforma, para ello en la plataforma se determina el siguiente cuestionario econémico a
saber:

Pregunta Econémica: Para efectos de determinar la menor oferta, se tomara el valor que
arroje la sumatoria de los precios ofertados para cada uno de los items que componen la
oferta econdémica.

Para lo anterior, se debe tener en cuenta que ningun valor unitario ofertado podra sobrepasar
el valor techo indicado por la Entidad so pena de rechazo.

Los valores unitarios ofertados deberan incluir IVA y todos los costos directos e indirectos,
impuestos, tasas y contribuciones que conlleve la celebracion y ejecucion del contrato que
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resulte del proceso de seleccion.

Dentro del valor de la oferta deben incluirse todos los gastos e impuestos necesarios para la
ejecucion del contrato, servicios agregados del oferente y demas gastos que deba incurrir
para el desempefio del objeto del contrato.

Cualquier error en la determinacioén de los costos, debera ser asumido por el proponente.

Teniendo en cuenta que este punto es de la esencia de la oferta no podra estar condicionada,
ni ser adicionada, modificada o completada después de haber sido presentada la oferta.

NOTA: El DISTRITO CAPITAL - SDP dentro del término establecido en el cronograma del
proceso, y a través del SECOP Il, determinara el orden de las propuestas que hayan ofertado
el menor precio y para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes por parte de los
oferentes. No obstante, la Entidad podra entregar el informe antes del vencimiento de este
plazo.

La oferta econdmica sera considerada siempre y cuando la propuesta haya sido declarada
juridicay técnicamente habil.

Los oferentes prepararan y presentaran su propuesta econdémica con sujecion al presupuesto
oficial sefialado, indicando claramente y sin ambigledades el precio ofertado. Cualquier error
enla determinacion de los valores relacionados en el diligenciamiento de la propuesta
economica através de la plataforma SECOP Il, no dara lugar a su modificacion.

Se solicita al oferente presentar su oferta en pesos colombianos, sin anotar centavos, si la
oferta presentara centavos distintos a cero la Entidad dara aplicaciéon a la siguiente regla:
aproximacion al peso mas cercano por exceso o por defecto, hasta 0,49 hacia abajo y de 0.50
hacia arriba.

Cualquier inconveniente que se presente durante la ejecucion del contrato debido a una mala
elaboracion del calculo del costo de la propuesta sera responsabilidad exclusiva del
proponente,debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos
errores u omisiones.

Cuando el oferente omita diferenciar el IVA del producto o servicio que esté gravado, se
entiendeque esta incluido dentro del valor presentado. El DISTRITO CAPITAL —SDP- podra
solicitar unamayor discriminacion de precios si lo estima necesario.

Teniendo en cuenta que este punto es de la esencia de la oferta, no podra estar
condicionada, ni ser adicionada, modificada o completada después de haber sido
presentada la oferta.

22. Factor de Seleccién: PROPUESTA ECONOMICA-MENOR PRECIO

La evaluaciéon econdémica se realizara con base en el MENOR VALOR OFERTADO, el cual
correspondera al menor valor suministrado por la plataforma SECOP Il en la Pregunta de
OFERTA ECONOMICA del cuestionario de SECOP 1.

Para la presente modalidad de seleccion, segun el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto1082 de 2015, la entidad en primera medida procedera a verificar la oferta de menor
precio, por medio de la informacién relacionada en el anexo denominado OFERTA
ECONOMICA, para asi seleccionar laspropuestas presentadas y posteriormente verificar su
cumplimiento.

Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al
indicarlos precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o
pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. La Entidad podra realizar las
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correcciones aritméticas necesarias.

Los valores ofertados deben incluir todos los impuestos, tasas, contribuciones, descuentos de
caracter Distrital y Nacional, a que haya lugar y costos directos o indirectos que la ejecucion
del contrato conlleve, por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos.

23. Vigencia de la oferta y de los precios ofrecidos:

Las ofertas deberan tener una vigencia minima de seis (6) meses, contados a partir de la fecha
limite para su presentacion.

A falta de manifestacion expresa en la oferta, se entendera que estas condiciones son
aceptadaspor el oferente. No se admitiran modificaciones que tiendan a disminuir los términos
previstos eneste aspecto.

24. Oferta completa e incondicional:
Para que la oferta pueda ser considerada debe estar completa, referirse a todos y cada uno
de los aspectos solicitados en el presente pliego de condiciones. La oferta debera ser

coherente y responder a lo solicitado.

Se considerara que la oferta esta completa cuando se suministre toda la informacién requerida
y relacionada con los parametros sefialados en este documento.

Los ofrecimientos parciales, indeterminados, ambiguos, imprecisos o sin parametros exactos
no seran considerados, lo cual originara el rechazo automatico de la misma.

25. Ofertas alternativas:
Para este proceso NO se aceptan alternativas técnicas.
26. Ofertas parciales:
Para este proceso NO se aceptan ofertas parciales o por items.
27. Gastos, derechos e impuestos:

Seran de cuenta del proponente todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones
quese causen con ocasion de la presentacion de la oferta, de la suscripcion y ejecucion del
contrato,de acuerdo con las normas legales vigentes, incluido el valor de la estampilla
“Universidad Francisco José de Caldas — 50 afios” (1.1%), adoptada mediante Acuerdo 696
de 2017, se aplicara de conformidad con lo sefialado en la circular 001 de 2018 de la
Secretaria Distrital de Hacienda; el cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor bruto del
contrato, por concepto de la estampilla “Pro-Cultura”, (Decreto No. 479 de 2005), y el dos
por ciento (2%) del valor bruto del contrato, por concepto de la estampilla “Pro-Personas
Mayores” (Acuerdo 645 de 2016) y los demas a que haya lugar.

Por lo tanto, se entendera que el valor ofertado prevé todos los gastos y costos generados
con ocasion del contrato que se suscriba sin que haya lugar al cobro posterior por otros
conceptos.

Los costos y gastos en que deba incurrir el oferente para la presentacion de la oferta seran
de sucuenta y riesgo exclusivos, por lo cual el DISTRITO CAPITAL - SDP no reconocera
suma alguna por estos conceptos. En consecuencia, el interesado en participar debera
enterarse en forma suficiente de las condiciones en que se celebrara y ejecutara el contrato
antes de presentar su oferta.
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Causales de rechazo de la propuesta:

Una oferta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente, se halle ajustada a
la invitacién publica y documentos del proceso de seleccion y no tenga condicionamientos.
Se considera ajustada a la invitacion publica, la oferta que cumpla todos y cada uno de los
requisitosminimos establecidos.

La SDP rechazara las ofertas presentadas por los Proponentes que sean presentadas
después de vencido el plazo establecido para el efecto en el Cronograma de Actividades o
por un medio diferente a la plataforma SECORP llI; y, en los siguientes casos:

a)

f)

Cuando el proponente no subsane o subsane en forma incorrecta o por fuera del
término fijado por la Entidad (término de traslado), la informacion o documentacion
solicitada por la Entidad, respecto de un requisito o documento habilitante.

Cuando el proponente acredite circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
proceso o al solicitarsele una aclaracion, adicione o corrija o complete o modifique la
oferta,mejorando el contenido de la misma.

Cuando el proponente no presente junto con la propuesta la garantia de seriedad de la
oferta.

Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la informacién de la
propuesta, sin que medie justificacion razonablemente aceptable, al momento en que
el DISTRITO CAPITAL —SDP- solicite aclaracién sobre la misma; sin perjuicio de las
acciones legales a que hubiere lugar.

Cuando la propuesta contenga ofrecimientos parciales, indeterminados, ambiguos,
imprecisos, condicionados o sin parametros exactos de comparacion, datos
tergiversados, alterados, inexactos o tendientes a inducir a error a la Entidad.

Cuando la propuesta supere el valor del presupuesto oficial total o por items, o cuando
habiéndose solicitado aclaracion sobre el precioofertado, la misma no resulte suficiente
para desvirtuar el valor artificialmente bajo.

Cuando el proponente no oferte la totalidad de los items que componen la oferta
economica;o por la ausencia de la totalidad de los items.

Cuando el valor total o por items supere el valor establecido por la entidad (estudio de
mercado).

Cuando se omita la presentacion de la propuesta econémica o cuando en la(s) casilla(s)
requerida(s) se indique(n) valor(es) negativo(s) o en cero.

Cuando el oferente o los miembros del consorcio o unién temporal se encuentren
incursos en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de
interés, establecidas en la Constitucion Politica y/o la ley.

Cuando se presente mas de una propuesta ya sea como proponente individual o plural
o0 como integrante de mas de un proponente plural o la combinacion de todas las
anteriores posibilidades. En dicho evento, se rechazaran todas las propuestas que sean
presentadas de manera individual o conjunta por un mismo proponente.

Cuando el proponente ejecute cualquier accion tendiente a influir o presionar a las
personasencargadas de la evaluacion de las propuestas o la adjudicacion del contrato.
Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion a que
se refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cddigo de Comercio.

Cuando el proponente plural presente su oferta desde el usuario de alguna de las
personassingulares que lo integran, es decir, cuando el proponente plural no se inscriba
en el SECOPII como consorcio o unién temporal.

Presentar ofertas sin capacidad legal para hacerlo o no contar con la autorizacién para
ello respecto del usuario responsable del cargue dentro de la plataforma SECOP I,
estaautorizacion se realiza en la Carta de Presentacion de la Oferta.

29.
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Si dentro de la propuesta se incluye informaciéon que conforme a la ley colombiana tiene el
caracterde reservada, dicha circunstancia debera ser indicada con absoluta claridad y
precision, identificando el documento o informacién que tiene tal condicién y la disposicién
legal que la ampara como tal.

Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluaciéon de la propuesta, el DISTRITO
CAPITAL —SDP-, se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada informacién a sus
funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores, que designe para el efecto.

30. Verificacion de la informacion:

De igual manera, la Entidad podra verificar integralmente la autenticidad, exactitud y
coherencia de la totalidad de la informacion aportada por el proponente, pudiendo acudir
para ello a las fuentes, personas, empresas, entidades estatales o aquellos medios que
considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificacion.

Asi mismo, la Entidad en relacion con la oferta econémica efectuara las comparaciones del
caso, mediante el cotejo de los ofrecimientos recibidos y la consulta de los precios o
condiciones del mercado, de conformidad con lo establecido en el numeral 2 del articulo 5 de
la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

31. Verificacion de requisitos habilitantes:

El DISTRITO CAPITAL - SDP verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes por
parte del proponente que haya ofertado el menor precio. En caso de que éste no cumpla
con los mismos, se verificara el que haya ofertado el segundo menor precio y de cumplirlos
se le adjudicara el contrato; y asi sucesivamente?.

De no lograrse lo anterior, se declarara desierto y se repetira el Proceso de Contratacion.
32. Subsanabilidad:

En lo relacionado con la Subsanabilidad, el Distrito Capital — SDP, dara aplicacion en lo
establecido en el numeral 1 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el paragrafo 1 del articulo
5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, decretos
reglamentariosde las anteriores o normas que las modifiquen o sustituyan.

En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de
puntaje deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados por los
proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacion, en ejercicio de esta
facultad,los oferentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacién y
la documentacioén solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.

33. Recomendacion de adjudicacion o declaratoria de desierta:

Los miembros del Comité Evaluador conformado para el efecto recomendaran al Ordenador
del Gasto la decisién a tomar de conformidad con la evaluacion definitiva.

El DISTRITO CAPITAL -SDP- adjudicara el Proceso de Contrataciéon a la propuesta que,
ajustandose al presente documento, se considere como la mas conveniente con base en las

2 Decreto 1082 de 2015 numeral 4° art. 2.2.1.2.1.5.2.
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reglas establecidas en el presente documento y las evaluaciones definitivas.

El DISTRITO CAPITAL -SDP- declarara desierto el Proceso de Contratacion Unicamente
por motivos o causas que impidan la seleccidn objetiva, cuando no se presente propuesta
alguna, cuando ningun proponente resulte habilitado en el informe de verificacién de
requisitos habilitantes, cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas
en el presente documento.

34. Unico Oferente:

Si solo se presenta una oferta se le adjudicara el contrato siempre y cuando la misma cumpla
conlos requisitos habilitantes y la propuesta econémica se ajuste al presupuesto oficial.

35. Empate de las Propuestas:

El proponente debe adjuntar junto con su oferta, los formatos de desempate, que hacen
parte del presente documento, quedando entendido que su no presentacion o la falta de
diligenciamiento del mismo dara lugar a que su propuesta no sea considerada para el
correspondiente factor de desempate.

De igual manera, se debera acreditar las condiciones de desempate, en la forma establecida
en el Decreto 1860 de 2021 o la norma que lo modifique o sustituya.

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la Entidad Estatal escogera al
oferente de acuerdo con los siguientes criterios:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente;
o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta
en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el
diez por ciento (10%) de su nomina esta en condicion de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina
pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporaciéon o de
la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacién o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y, que tenga una participacién de por lo menos el
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veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia,
la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o0 representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequefas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas
0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados
durante el afio anterior; 0, la oferta presentada por un proponente plural siempre que:
(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o0 accionistas de los miembros del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Sorteo con balotas.

36. Contrato a celebrarse:

La oferta junto con la comunicacion de aceptacion de la misma suscrita por el Ordenador
del Gasto del DISTRITO CAPITAL —SDP- constituye el contrato.

Como requisito previo para la elaboracion y suscripcion del contrato, el proponente
adjudicatario debera presentar junto con los soportes correspondientes, el formato GFI-FO-
021 SOLICITUD DE CREACION DE TERCEROS SECRETARIA DISTRITAL DE
PLANEACION - SDP.

En el evento que el proponente adjudicatario no sea contribuyente, declarante, agente de
retencion o sujeto de obligaciones tributarias en el Distrito Capital, previa a la suscripciéon
del contrato deberd inscribirse en el Registro de Informacion Tributaria (RIT).

Se solicita al proponente adjudicatario allegar como documentos adicionales:

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT) (Si el proceso de seleccién se adjudica a un
Consorcio o Unién Temporal, el contratista debera tramitar y obtener el numero de
identificacion tributaria.

CERTIFICACION CUENTA BANCARIA — Certificacion bancaria de la cuenta a nombre del
proponente adjudicatario. (Si el proceso de seleccion se adjudica a un Consorcio o Union
Temporal, el contratista debera constituir una cuenta bancaria a nombre del Consorcio o
Unién Temporal).

Para la suscripcion del contrato a través de la plataforma SECOP Il, las partes deberan
atender los sefialado en el documento denominado “TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
DEL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA — SECOP II” VIl. Uso de
la SECOP II. A. Manejo de informacion de cuentas y contrasefias en SECOP Il. “d) Las
actuaciones de los Usuarios en el SECOP |l comprometen a la Entidad Compradora o al
Proveedor del cual son agentes. La autenticacion del SECOP I, es decir, el nombre de
Usuario y la contrasefia constituyen una firma electronica en los términos del articulo 7 de

Cra. 30 N° 25 -90
pisos 5, 8,13 / SuperCade piso 2

Archivo Central de la SDP
Calle 21 N?69B-80

PBX: 335 8000 p
www.sdp.gov.co ALCALDIA MAYOR
Cédigo Postal: 111311 DE BOGOTA DC.




BOGOT/\

Secretaria de Planeacioén

la Ley 527 de 1999 y las normas que la reglamentan.” y “g) Para el presente numeral se
entendera como uso indebido del usuario, en el marco de la responsabilidad que implica el
acceso al SECOP Il con usuario y contrasefia, los eventos que afecten el principio de
transparencia, publicidad y pluralidad de oferente como, por ejemplo: « Presentar Ofertas o
firmar contratos con documentos pertenecientes a otra persona natural o juridica, o
con alguna alteracion. « Presentar ofertas y/o firmar contratos desde un Usuario sin
capacidad o autorizacion para ello, induciendo o manteniendo en error a la parte
contractual con la finalidad de sacar provecho ilicito para si o para un tercero.”
(subrayado fuera de texto).

Asi mismo, se debera tener en cuenta lo sefialado en la “Guia rapida de Gestién Contractual
paraProveedores en el SECOP II”, la cual indica en su pagina cuatro a través de una nota lo
siguiente:

“NOTA: Tenga en cuenta, que el usuario que debe hacer clic en "Aprobar Contrato" debe

corresponder al usuario competente para firmar el contrato (representante

legal/apoderado/facultado). La Entidad Estatal verificara que usuario de la cuenta del
proveedor aprobd el contrato, en caso de que el usuario que aprobé el contrato no
corresponda al usuario del representante legal o quien haga sus veces, la Entidad Estatal
rechazara el contrato para volverlo a enviar y que sea el representante legal quien haga clic
en “Aprobar contrato”.

37. Incumplimiento®:

Si se genera alguno de los supuestos determinados como riesgos cubiertos por medio de la
garantia de seriedad de la propuesta, el DISTRITO CAPITAL -SDP- se hara efectiva, sin
perjuiciode las acciones legales a que haya lugar para el reconocimiento de los perjuicios
causados y no cubiertos por el valor de dicha garantia. La entidad se reserva la facultad de
adjudicar, en este evento, al proponente calificado en segundo lugar, si su oferta es
igualmente conveniente para laadministracion.

38. Proteccion del software:

En el evento en que para el desarrollo del objeto contractual el CONTRATISTA requiera
utilizar equipos o software del DISTRITO CAPITAL - SDP-, debera observar las siguientes
reglas: 1) Noinstalar software sin la autorizacién previa y escrita del DISTRITO CAPITAL -
SDP- a través de laDireccion de Sistemas de la entidad. 2) No sacar copias del software de
la entidad. 3) Limitar el uso del software a las actividades propias del contrato. 4) No utilizar
el software desarrollado conmotivo del contrato para fines ajenos a la entidad, salvo
autorizaciéon previa y expresa por escritodel DISTRITO CAPITAL -SDP- a través de la
Direccién de Sistemas de la entidad. 5) No introducirmodificacién alguna al software instalado
en el DISTRITO CAPITAL -SDP-, sin la autorizacién previa y escrita de la Direccién de
Sistemas. La transgresion de estas reglas constituye incumplimiento de las obligaciones
contractuales. 6) Respetar los derechos o voluntad expresadapor el autor en documentos
fisicos o digitales de licenciamiento, en el sentido que todo software instalado y utilizado en
los equipos propiedad del DISTRITO CAPITAL -SDP- o aquellos utilizadosen nombre de ella,
debe cumplir con los principios constitucionales especificamente en lo declarado en el
articulo 61, los acuerdos internacionales y en general la legislacion nacional vigente sobre
derechos de autor. 7) Usar software legal: los documentos o productos elaboradospara el
DISTRITO CAPITAL -SDP, deben ser elaborados con software legalmente adquirido. 8) Dar
cumplimiento a lo establecido a las politicas de seguridad de la informacién y de uso de
software, adoptadas por el DISTRITO CAPITAL -SDP. 9) No incurrir en ninguna de las
conductastipificadas en la ley 1273 de 2009, relacionadas con el acceso abusivo a un
sistema informativo yviolacion de datos personales. En caso contrario, el responsable se

3 Ley 80/93 art. 30 num. 12
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hara acreedor no solo a las consecuencias contractuales sino a las juridicas establecidas en
la disposicion legal que regule la materia.

39. Garantias*:

EI CONTRATISTA para ejecutar el presente contrato debera constituir una garantia unica a
favor del DISTRITO CAPITAL —SDP-, Nit 899.999.061-9, pdliza que debera ser expedida
por una Compania de Seguros o una entidad bancaria legalmente establecida en Colombia,
con el fin que ampare los siguientes riesgos:

1) Cumplimiento del contrato: Por el 20% del valor total del contrato, constituida desde la
fechade suscripcion del contrato, mas el plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

2) Calidad del servicio: Por el 20% del valor total del contrato, constituida desde la fecha
de suscripcion del contrato, mas el plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

3) Calidady correcto funcionamiento de los bienes Por el 20% del valor total del contrato,
constituida desde la fechade suscripcion del contrato, mas el plazo de ejecucion y seis (6)
meses mas.

4) Responsabilidad civil extracontractual: Por 200 smmlv constituida desde la fechade
suscripcion del contrato, mas el plazo de ejecucion.

NOTA 1: En cualquier evento de aumento del valor del contrato o prérroga de su vigencia o
cualquier modificacion, el CONTRATISTA estara obligado a ampliar o prorrogar o modificar
los amparos en forma proporcional, de manera que se mantengan las condiciones originales.

NOTA 2: El CONTRATISTA debera presentar la Garantia Unica y cargar la misma, al igual
que las modificaciones a las mismas, en la plataforma del SECOP I, con su correspondiente
recibo de pago de la prima dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la aceptacion del
presente contrato en la Plataforma SECOP Il.

40. Supervision:
La Supervision del contrato sera ejercida por el/la directora (A) Administrativa de la
SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION del DISTRITO CAPITAL -SDP-, el(a) cual,
ademas de cumplir con las obligaciones legales, debera cumplir conlas responsabilidades
impuestas a los supervisores de los contratos en el Manual de Contrataciéndel DISTRITO
CAPITAL -SDP-.
41. Liquidacion del Contrato:
El contrato que resulte del presente proceso sera objeto de liquidacion de conformidad con
lo establecido en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, dentro de los seis (6) meses
siguientes al vencimiento del plazo de ejecucion del contrato.
42, Riesgos:
(Ver anexo riesgos)

43. Legislacion aplicable:

Este Proceso de Contratacion y el contrato que se suscriba se rigen por las siguientes
normas:

4 Articulo 2.2.1.2.3.1.2. del decreto 1082 de 2015. Clases de garantias. Las garantias que los oferentes o contratistas pueden
otorgar para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones son:
. Contrato de seguro contenido en una péliza.
2. Patrimonio auténomo.
3. Garantia Bancaria.

Cra. 30 N° 25 -90
pisos 5, 8,13 / SuperCade piso 2

Archivo Central de la SDP
Calle 21 N?69B-80

PBX: 335 8000 )
www.sdp.gov.co ALCALDIA MAYOR
Cédigo Postal: 111311 DE BOGOTA DC.




BOGOT/\

Secretaria de Planeacioén

Especificas:

) Ley 80 de 1993 y decretos reglamentarios vigentes.

) Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios vigentes.
° Ley 1882 de 2018.

° Ley 2069 de 2020

° Decreto 1860 de 2021

° Manual de Contratacion de la SDP.

Generales:

° Ley 489 de 1998.

° Ley 1474 de 2011.

) Ley 38 de 1989 Estatuto Organico del Presupuesto.

° Decreto 1082 de 2015

° Decreto Ley 019 de 2012.

) Decreto Ley 1421 de 1993, Estatuto Organico para Bogota.
) En lo no previsto por las normas anteriores, por las normas aplicables del

Cddigo deComercio y del Cédigo Civil colombianos.
° Las demas normas aplicables por la naturaleza del objeto a contratar.

44. Jurisdiccion y competencia:

Los conflictos derivados del tramite del presente proceso, presentacion de las ofertas,
adjudicacion, celebracién, ejecucién, terminacién o liquidacion del contrato se rigen por las
normas vigentes del derecho colombiano y seran competencia del juez de lo contencioso
administrativo.

45, Requisitos posteriores a la firma del contrato:

45.1. Para la ejecucion del contrato:

a) Expedicién del Registro Presupuestal.
b) Aprobacion de la garantia unica por el DISTRITO CAPITAL —SDP-.

45.2. Otros requisitos legales:

Una vez perfeccionado el contrato, el CONTRATISTA debera cumplir con el pago de los
impuestos a que haya lugar de acuerdo a la normatividad vigente.

46. Anexos:

Anexo 1. Carta de presentacion de la oferta.

Anexo 2. Modelo Carta Aceptacion De La Oferta

Anexo 3. Autorizacion uso y almacenamiento de Datos Personales
Anexo 4. Compromiso de Integridad

Formato 1: Certificacion del pago de aportes al sistema de seguridad social integral y
parafiscales.

Formato 2: Factor desempate - De participacion mayoritaria de mujeres cabeza de
familia y/omujeres victima de violencia intrafamiliar (persona juridica)

Formato 3: Factor desempate - De vinculacion de personas en condicion de discapacidad

Formato 4: Factor desempate - de vinculacion de personas mayores que no sean
beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o sobrevivencia (empleador —
proponente)

Formato 5: Factor desempate - De vinculaciéon de personas mayores y no beneficiarias de
la pensioén de vejez, familiar o sobrevivencia (trabajador)

Formato 6: Factor desempate - vinculaciéon de poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, rrom o gitana
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Formato 7: Factor desempate — De participacidén mayoritaria de personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion (persona juridica)

Formato 8: Factor desempate — De participacidén mayoritaria de personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion (persona natural)

Formato 9: Factor desempate - De participacién mayoritaria de personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion (persona juridica integrante del proponente
plural)

Formato 10: Factor desempate — De participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia
y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion (personas
juridicas)

Formato 11: Factor desempate — Acreditacion Mipyme

Formato 12: Factor desempate — Pagos realizados a Mipymes, cooperativas o
asociacionesmutuales
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ANEXO 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Bogota, de de

Sefores

DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION
Ciudad

REFERENCIA: SDP-MIN-0XX-20XX.

Yo,

, identificado con cédula de ciudadania No.

de

, actuando: en nombre propio (persona natural) 6 en representacion de_ (persona

juridica - razén social) 6 (hombre del consorcio o uniéon temporal), me dirijo a ustedes con el
fin de presentar oferta formal para el objeto sefalado, de acuerdo con las especificaciones
técnicas,sefialadas en el pliego de condiciones y manifiesto expresamente:

11)

12)

13)
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Que esta oferta sélo compromete a los firmantes de esta carta.

Que ninguna otra persona tiene interés comercial en la oferta ni en el contrato que se
lleguea suscribir.

Que declaro bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado con la firma de
la presente carta, que no me encuentro incurso en causal de inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de intereses o prohibicion constitucional o legal para
contratar con el DISTRITO CAPITAL.

Que ninguna otra persona con vinculos de parentesco hasta el segundo grado de
consanguinidad o afinidad con el firmante ha presentado propuesta para éste proceso.
Que he leido cuidadosamente el pliego de condiciones o el documento equivalente y,
en consecuencia, me someto a él, manifestando que me he enterado suficientemente
de las condiciones exigidas y de las circunstancias en las cuales la entidad suscribiria
el contrato y, en términos generales, de las circunstancias que puedan afectar la
ejecucion del contratoo los precios de la propuesta.

Que conozco todas las especificaciones técnicas contenidas en los estudios y
documentosprevios del proceso de la referencia y en el pliego de condiciones o el
documento equivalente y sus anexos y por lo tanto me comprometo a cumplirlas.
Que no conozco ningun hecho irregular que comprometa la transparencia de este
proceso y deba ser denunciado a la entidad.

Que no me encuentro (en caso de persona natural) o que la firma que represento (en
caso de persona juridica), relacionado en el Boletin de Responsables fiscales,
expedido por la Contraloria General de la Republica.

Que declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion aportada y
contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobacion.

Que la propuesta que presento tiene una vigencia de sus condiciones comerciales de
cuatro (4) meses a partir de la fecha de presentacion.

Que no he sido sancionado con multas en el tiempo de ejecucion de los contratos y de
existirindicare si las hubo, cuando las hubo y el motivo por el cual se impusieron.

Que mis recursos proceden en su integridad de actividades licitas y que no me
encuentro incurso en listado que permita inferir, respecto de mis recursos y/o mis
actividades, lo contrario (articulo 27, Ley 1121/2006).

Que NINGUNO de los documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal.
(En caso de contar con reserva legal indicar las normas y los documentos).
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Que me comprometo a cumplir con los ofrecimientos adicionales realizados, sin costo
adicional alguno para la SDP (en el caso de aplicar para el presente Proceso de
Contratacion).

Que en el evento de adjudicacion del contrato, nos comprometemos a no contratar a
menores de edad, en cumplimiento de los pactos, convenios y convenciones
internacionalesratificados por Colombia, segun lo establece la Constitucion Politica de
1991 y demas normas vigentes sobre la materia, en particular aquellas que consagran
los derechos de losnifios.

Que no me encuentro (en caso de persona natural) o que la firma que represento (en
casode persona juridica), en mora por un lapso de seis (6) meses anteriores a la
presente comunicacion, en el pago de multas que hubieran sido impuestas con
fundamento en el Cédigo Nacional de Policia y Convivencia.

Me comprometo a conformar el equipo de trabajo adicional que se requiera para
asegurar el cumplimiento oportuno de las obligaciones y objeto del contrato, conforme
a la cantidad de solicitudes de encuesta que debe atender y el plazo previsto para la
respuesta a cada base de solicitudes entregada.

Que, en el evento de resultar favorecido con la adjudicacion, me comprometo a efectuar
los tramites para la legalizacion y ejecucién del contrato, dentro de los plazos
establecidos parael efecto por la Entidad. Igualmente, me comprometo a ejecutar el
objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del proceso de
seleccion, asi como los del contrato, los precios de esta propuesta y las demas
estipulaciones de la misma, en las partes aceptadas por la Secretaria Distrital de
Planeacién de Bogota, D.C.

Que acepto ser notificado de cualquier decisién administrativa que exija dicha
formalidad por medio del siguiente correo electrénico
de conformidad con lo dispuesto en el articulo

56 de la ley 1437 de 2011.
Que autorizo al siguiente o siguientes Usuario(s) del SECOP I
(o}

(o] para que en nombre de (INDICAREL NOMBRE DEL
PROPONENTE) cargue en la mencionada plataforma la propuesta, dando
cumplimiento a lo sefalado en el numeral 5 del anexo general de especificacion y a
los establecido en los “TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SECOP I’y enla
“Guiarapida de Gestién Contractual para Proveedores en el SECOP II.

Que declaro que, en el evento de ser adjudicatario del contrato, la aprobacion del
contrato se realizara de acuerdo con lo establecido en el anexo general de
especificaciones y a lo establecido en los “TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
DEL SECOP II” y en la “Guiarapida de Gestién Contractual para Proveedores en el
SECORP II.

Que me comprometo a cumplir con lo senfalado en el formato denominado
COMPROMISO DE INTEGRIDAD que hace parte del presente proceso de
contratacion.

Que acepto la verificacion que realice el DISTRITO CAPITAL — SDP- ante el Sistema
de Administracion de Riesgo de Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo —
SARLAFT, tanto para cada uno de los miembros y del representante legal, asi como
a cada uno de los integrantes de las estructuras plurales (segun aplique)

RESPONSABLE DE IVA:

Sl

7 NO l

NUMERO DE FOLIOS QUE CONTIENE LA OFERTA: FOLIOS
INFORMACION PARA ENVIO DE COMUNICACIONES

Nombre Completo
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Identificacion

Direccion

Teléfono

Fax

Correo Electroénico

FIRMA DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL

X X Nombre

X Identificacion

NOTA 1: Ninguna estipulacion de esta carta de presentacion, remplaza la informacion o
documentacion exigida en el pliego de condiciones.

NOTA 2: El proponente, el representante legal de la persona juridica debera firmar la carta.
Cuando la oferta sea presentada por un Consorcio o Unidon Temporal, la carta de
presentacion debe estar suscrita por el representante legal designado por el Consorcio o la
Union.
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ANEXO 2
MODELO CARTA ACEPTACION DE LA OFERTA

CONTRATO No. DE 2026
(Sujeto a modificaciones por parte de la SDP)

Bogota, D.C.,

Seiior

XXX

Representante Legal. EMPRESA
NIT

Direcciéon xxxCiudad.

ASUNTO COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA
PROCESO DE MINIMA CUANTIA SDP-MIN-0XX-20XX.

TIPO DE CONTRATO: XXX.OBJETO: “XXX”
PROCESO: XXX.

El DISTRITO CAPITAL -SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION-, en adelante
DISTRITO

CAPITAL -SDP-, le comunica que ha sido aceptada su oferta presentada, el dia ---- de ---
de 202X, a la convocatoria publica de minima cuantia de la referencia, al cumplir con los
requerimientos establecidos en la invitacion citada y configurarse como la mas favorable
conformeel factor de escogencia determinado por la Ley para la contratacion de minima
cuantia.

Por lo tanto, esta comunicacion junto con su oferta hara las veces del contrato y para todos
los efectos del mismo, en adelante Usted sera denominado el CONTRATISTA.

En consecuencia, las condiciones del contrato a celebrarse se describen a continuacion:

PRIMERA.- OBJETO: ElI CONTRATISTA se obliga a: “XXXXXX” SEGUNDA.-
OBLIGACIONESDEL CONTRATISTA: A) GENERALES: XXXX. B) ESPECIFICAS: XXX.
IERCERA.- OBLIGACIONES DEL DISTRITO CAPITAL - SDP-: XXXXX. CUARTA.-
PROTECCION DEL

SOFTWARE: En el evento en que para el desarrollo del objeto contractual el
CONTRATISTA requiera utilizar equipos o software del DISTRITO CAPITAL - SDP-, debera
observar lassiguientes reglas: 1) No instalar software sin la autorizacién previa y escrita del
DISTRITO CAPITAL -SDP- a través de la Direccion de Sistemas de la entidad. 2) No sacar
copias del software de la entidad. 3) Limitar el uso del software a las actividades propias del
contrato. 4) Noutilizar el software desarrollado con motivo del contrato para fines ajenos a la
entidad, salvo autorizacion previa y expresa por escrito del DISTRITO CAPITAL -SDP- a
través de la Direccion de TICs de la entidad. 5) No introducir modificaciéon alguna al
software instalado en elDISTRITO CAPITAL -SDP-, sin la autorizacion previa y escrita de
la Direcciéon de Sistemas. Latransgresion de estas reglas constituye incumplimiento de
las obligaciones contractuales. 6)Respetar los derechos o voluntad expresada por el autor
en documentos fisicos o digitales delicenciamiento, en el sentido que todo software
instalado y utilizado en los equipos propiedad deIDISTRITO CAPITAL -SDP- o aquellos
utilizados en nombre de ella, debe cumplir con los principios constitucionales
especificamente en lo declarado en el articulo 61, los acuerdosinternacionales y en
general la legislacion nacional vigente sobre derechos de autor. 7) Usarsoftware legal: los
documentos o productos elaborados para el DISTRITO CAPITAL -SDP, deben ser
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elaborados con software legalmente adquirido. 8) Dar cumplimiento a lo establecido a las
politicas de seguridad de la informacion y de uso de software, adoptadas por el
DISTRITOCAPITAL -SDP. 9) No incurrir en ninguna de las conductas tipificadas en la ley
1273 de 2009, relacionadas con el acceso abusivo a un sistema informativo y violacion de
datos personales. Encaso contrario, el responsable se hara acreedor no solo a las
consecuencias contractuales sino alas juridicas establecidas en la disposicion legal que
regule la materia. QUINTA.- PLAZO DEEJECUCION DEL CONTRATO: El plazo de
ejecucion del contrato sera de XX (XX) MESES,contados a partir del acta de inicio, la cual
debera suscribirse por el CONTRATISTA y el supervisordel contrato. PARAGRAFO: Previa
suscripcion del Acta de inicio del contrato, el CONTRATISTAdebera acreditar ante el
Interventor del mismo, la afiliacion al Sistema de Seguridad Social, deconformidad con la
normatividad vigente sobre la materia. SEXTA.- VIGENCIA DEL CONTRATO:EI contrato
permanecera vigente desde la fecha de su suscripcion, mas el plazo de ejecucion yseis (4)
meses mas. SEPTIMA.- VALOR DEL CONTRATO: XXX QCTAVA.- FORMA DE PAGO:
El DISTRITO CAPITAL —SDP- pagara al CONTRATISTA el valor de estecontrato asi:
XXXXXXXXxxxxxxxxx. NOVENA - IMPUTACION PRESUPUESTAL: Losdesembolsos
que el DISTRITO CAPITAL —SDP- efectué para el presente Contrato se subordinana las
partidas presupuestales y a las cuantias y montos aprobados en el P.A.C., certificado de
disponibilidad No. XXX del XX de XX de 20XX. DECIMA.- LIQUIDACION: EIl presente
contratosera objeto de liquidacion de conformidad con lo establecido en el articulo 11 de la
Ley 1150 de2007, dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo de
ejecuciéon pactado. DECIMA-PRIMERA.- EXCLUSION DE RELACION LABORAL: EI
CONTRATISTA goza de plena autonomia técnica y administrativa en el cumplimiento de sus
obligaciones. En ningun caso el presente contrato genera relacion laboral, ni prestaciones
sociales y demas derechos laborales. En consecuencia, el CONTRATISTA solo tendra
derecho al pago de los contados expresamente pactados en este contrato. DECIMA-
SEGUNDA.- SUPERVISION: La Supervision de este contrato sera ejercida por
DIRECTOR(A) DE XXX, el(a) cual, ademas de cumplir con lasobligaciones legales, debera
cumplir con las responsabilidades impuestas a los supervisores de los contratos en el
Manual de Contratacion del DISTRITO CAPITAL —SDP-. DECIMA- TERCERA.- GARANTIA
UNICA: El CONTRATISTA constituira a favor del DISTRITO CAPITAL-SDP-, para su
posterior aprobacion por el Director de Gestion Contractual del DISTRITO CAPITAL —SDP-
, una garantia expedida por una Compafiia de Seguros o una entidad bancaria legalmente
establecida en Colombia que ampare los siguientes riesgos: XXX PARAGRAFO
PRIMERO: El CONTRATISTA debera presentar la Garantia Unica y cargar la misma en la
plataforma del SECOP II, con su correspondiente recibo de pago de la prima dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la aceptacion del presente contrato en la Plataforma
SECOP II. PARAGRAFO SEGUNDO: Los seis (6) meses mas incluidos en el plazo de
vigencia de la garantia, cubre el plazo para liquidar (4 meses), y el plazo para el
cumplimiento de los requisitos de ejecucién y la suscripcion del acta de inicio (2 meses).
PARAGRAFO TERCERO: En cualquier evento de aumento del valor del contrato o prérroga
de su vigencia o cualquier modificacion, el CONTRATISTA estara obligado a ampliar o
prorrogar o modificar los amparos en forma proporcional, de manera que se mantengan las
condiciones originales. DECIMA-CUARTA.- CESION Y SUBCONTRATOS: El
CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar total o parcialmente ninguna de las
obligaciones derivadas del contrato sinel consentimiento expreso y escrito del DISTRITO
CAPITAL -SDP-. Para efectos de la cesién, el CONTRATISTA CESIONARIO debera
cumplir con iguales o superiores requisitos a los acreditados por el CONTRATISTA
CEDENTE. DECIMA-QUINTA - CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO
COMUN: Se pactan expresamente en el presente contrato lasclausulas excepcionales al
derecho comun de terminacion, interpretacion y modificacion establecidas en los articulos
15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993, asi como la declaratoria de caducidad contemplada en el
articulo 18 de la Ley 80 de 1993. PARAGRAFO: El procedimiento para la declaratoria de
caducidad se encuentra establecido en el Manual de Contratacion del DISTRITO CAPITAL
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—-SDP-. DECIMA-SEXTA.- SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA:
El incumplimiento total o parcial por parte del CONTRATISTA del objeto y/o obligaciones
contractuales lo puede hacer acreedor a la imposicion de alguna o algunas de las siguientes
sanciones: A) MULTAS: Procede su imposicion en los casos en que el CONTRATISTA
ejecute en forma tardia sus obligaciones o las incumpla parcialmente, salvo fuerza mayor o
casofortuito. Podra hacerse efectiva de los saldos a favor del CONTRATISTA, y se impondra
sin perjuicio de que se pueda imponer y cobrar la clausula penal, hacer efectivas las
garantias y declarar la caducidad, segun sea el caso. Por lo anterior, las partes acuerdan
gue se causaran pagos a favor del DISTRITO CAPITAL —SDP- diarios y sucesivos del cero
punto uno por ciento (0.1%) del valor total y final del contrato, sin superar el 20% del valor
de éste. El pago o la deduccidon de las sumas antes pactadas, no exoneran al
CONTRATISTA de su obligacion de ejecutar el contrato y de las demas responsabilidades
y obligaciones derivadas del mismo. B) CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de
incumplimiento por parte del CONTRATISTA o declaratoria de caducidad, éste debera pagar
a la Entidad, a titulo de clausula penal pecuniaria como estimacién anticipada de perjuicios,
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valortotal del contrato. Podra hacerse
efectiva de los saldos a favor del CONTRATISTA, o de las garantias, o si no fuere posible
se hara efectiva por la via judicial. Esta suma se tendra como pagoparcial pero no definitivo
de los perjuicios que reciba la Entidad por el incumplimiento. En todo caso el DISTRITO
CAPITAL —SDP- se reserva el derecho a reclamar los perjuicios sufridos en exceso del valor
pagado a titulo de pena y a exigir el cumplimiento de la obligacion incumplida.
PARAGRAFO: El procedimiento para la imposicién de las sanciones antes enunciadas se
encuentra establecido en el Manual de Contrataciéon del DISTRITO CAPITAL -SDP-.
DECIMA-SEPTIMA.- RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA: ElI CONTRATISTA
respondera: 1) Civilmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato, como por los hechos y omisiones que le fueren imputables y que causen dafios y
perjuicios al DISTRITO CAPITAL -SDP-, derivados de la celebracion, ejecucion y
liquidacion del mismo en los términosde Ley. 2) Por la entrega de los documentos que haya
recibido para la ejecucién del contrato propiedad del DISTRITO CAPITAL —SDP-, luego de
finalizar el contrato. 3) Por cualquierutilizacion de la informacion suministrada, distinta de la
acordada para la ejecucion del contrato, ya sea para su beneficio personal o de terceros de
manera total o parcial, lo cual queda estrictamente prohibido 4) Por el deterioro o pérdida de
los elementos publicos que reciba del DISTRITO CAPITAL —-SDP- para la ejecucion del
mismo. DECIMA OCTAVA- SUSPENSION: Decomun acuerdo, el DISTRITO CAPITAL -
SDP-y el CONTRATISTA, podran suspender la ejecucion de este contrato por: 1) Fuerza
mayor o caso fortuito. 2) Por mutuo acuerdo. Tal circunstancia, se hara constar en
documento escrito en la cual se indicaran las condiciones en que se efectuara y que la
misma no generara incremento, ni reajuste alguno en el valor total del contrato, razon por la
cual el CONTRATISTA renuncia expresamente a hacer reclamaciones o solicitar
compensaciones o pago de mayores costos originados por la suspension, quedando claroque
la suspension no amplia el plazo contractual pactado inicialmente, sino que lo interrumpe.
PARAGRAFO: Cumplido el término de suspension acordado, el contrato se reanudara de
maneraautomatica o; si la reiniciacion se da antes del vencimiento de este término, debera
el Interventory el CONTRATISTA suscribir Acta de Reinicio. Queda entendido que en ambos
casos, la ejecucion del contrato se reanudara por el plazo faltante. DECIMA NOVENA.-
INHABILIDADES,INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES: El CONTRATISTA declara
bajo juramento que noha suministrado informacion falsa y que no se halla incurso en causal
alguna de inhabilidad o incompatibilidad establecida en la Constitucién Politica de Colombia
y la Ley. VIGESIMA.- CLAUSULA DE INDEMNIDAD: EI CONTRATISTA mantendra
indemne al DISTRITO CAPITAL-SDP- libre de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratistas o dependientes. VIGESIMA-PRIMERA.- PERFECCIONAMIENTO DEL
CONTRATO: El presente contrato se perfeccionara cuando se logre acuerdo sobre el objeto
y la contraprestacion y éste se eleve a escrito, es decir cuando las partes firmen el contrato.
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VIGESIMA-SEGUNDA.- REQUISITOS DE EJECUCION DEL CONTRATO: Seran
requisitos de ejecucion de este contrato: 1) Aprobacion de la garantia unica por parte del
DISTRITO CAPITAL -SDP-. 2) Registro presupuestal correspondiente expedido porparte
del DISTRITO CAPITAL -SDP-. : .- DOCUMENTOS DEL
CONTRATO: Se incorporan al presente contrato y por lo tanto hacen parte integral del mismo
losdocumentos que se relacionan a continuacion en el siguiente orden de prelacion: 1)
Estudios, documentos y Pliego de condiciones que dieron origen al presente contrato. 2)
Todos los documentos que se alleguen o expidan con ocasion de la celebracion, ejecucion
y liquidacién delpresente contrato. 3) Propuesta presentada por el CONTRATISTA. 4) Los
enunciados en el texto del presente contrato. VIGESIMA-CUARTA.- CAUSALES DE
TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos:
1) Por mutuo acuerdo entre las partes,siempre que con ello no se causen perjuicios al
DISTRITO CAPITAL - SDP-. 2) Por agotamientodel objeto o vencimiento del plazo o
agotamiento de recursos. 3) Por fuerza mayor o caso fortuitoque hagan imposible continuar
su ejecucion. 4) Por terminacién anticipada en caso de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones de las partes. 5) Por declaratoria de caducidado terminacion unilateral, en los
términos previstos en los articulos 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. 6) Por no constituir,
modificar y/o prorrogar, sin justa causa la garantia Unica de cumplimiento, dentro del término
que se sefiale para el efecto. PARAGRAFO: En cualquiera de los eventos determinacion,
se procedera a la liquidacion del contrato. VIGESIMA-QUINTA.- SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: Las divergencias que surjan durante la ejecucion del contrato, se
solucionaran preferiblemente mediante los mecanismos alternativos de solucion de
conflictos, deconformidad con lo establecido en la normativa vigente. VIGESIMA-SEXTA.-
COMPROMISO DEINTEGRIDAD Y DE NO TOLERANCIA CON LA CORRUPCION: El
CONTRATISTA se compromete a preservar, fortalecer y garantizar, la transparencia y la
prevenciéon de corrupcidn en la gestion contractual, en el marco de los principios y normas
constitucionales y en especial, en lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011. En consecuencia,
el contratista se obliga, entre otras a: No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de
halago o dadiva, directa o indirectamente,a ningun funcionario del DISTRITO CAPITAL -
SDP- en relacion con su propuesta o la ejecuciondel contrato. b) Dar aviso inmediato al
DISTRITO CAPITAL - SDP- o autoridades competentes de cualquier acto de corrupcion,
soborno, presion o favorecimiento del que tenga o llegare a tener conocimiento en la
ejecucion del contrato. ¢) No incurrir en falsedad o adulteracion de los documentos exigidos
para cumplir con los requisitos del proceso de seleccion. Si se presentan hechos
constitutivos de corrupciéon por parte del contratista, tales circunstancias podran dar lugara
sanciones de tipo administrativo, penal y/o disciplinario”. VIGESIMA-SEPTIMA. .- REGIMEN
JURIDICO DEL CONTRATO: El presente contrato se rige en todos sus efectos por las
disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas
decretosreglamentarios de las mismas y en los eventos no previstos en los anteriores se
aplicaran las normas civiles y comerciales pertinentes. VIGESIMA-OCTAVA.- DOMICILIO
CONTRACTUAL: Para todos los efectos legales del presente contrato, sera la ciudad de
Bogota D.C. Para constancia se firma en Bogota D.C. a los
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ANEXO No. 3

AUTORIZACION USO Y ALMACENAMIENTO DE DATOS PERSONALES

(Se adjunta archivo en PDF)
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ANEXO No. 4
DECLARACION Y COMPROMISO DE INTEGRIDAD, TRANSPARENCIA'Y LUCHA CONTRA LA
CORRUPCION
El suscrito, , identificado(a) con No. , actuando en nombre
propio / en calidad de representante legal / del proponente , con ocasion de la

presentacion de la oferta dentro del proceso de seleccidon que adelanta la Secretaria Distrital de
Planeacion -SDP, manifiesto que conozco y acepto los principios, deberes y reglas que orientan la
contratacion estatal y el programa de transparencia y ética publica de la entidad, consciente(s) de que
se han adelantado en el pais y en especial en la ciudad de Bogota D.C., cambios culturales que
promueven la probidad y el beneficio del interés general.

Para efectos de esta declaracion, los compromisos aqui contenidos comprenden al proponente v,
segun corresponda a su naturaleza y participacién en el proceso y eventual ejecucién contractual, a
sus integrantes cuando se trate de proponentes plurales, representantes legales, administradores,
miembros de érganos de direccion, empleados, colaboradores, subcontratistas, proveedores, y demas
personas naturales o juridicas que intervengan en la preparacion de la oferta o ejecucion del contrato.

Reconozco que la Secretaria Distrital de Planeacion desarrolla su gestion contractual bajo principios
de legalidad, transparencia, buena fe, seleccion objetiva, responsabilidad e integridad; mantiene una
politica de cero tolerancia frente a la corrupcién y el soborno y promueve en su cédigo de integridad
los valores de honestidad, respeto, compromiso, diligencia, justicia y confianza, asi como medidas de
prevencion del fraude, del lavado de activos, la financiacion del terrorismo y la financiacion de la
proliferacion de armas de destruccion masiva — LA/FT/FPADM.

En consecuencia, DECLARO Y ME COMPROMETO A:

1) Actuar con integridad y transparencia, cumpliendo la Constitucion, la ley, los Documentos del
Proceso y las normas aplicables a la contratacion estatal, procurando que todas las
actuaciones durante el proceso de seleccion y en caso de adjudicacion, durante la ejecucion
del contrato, respondan al interés general.

2) No ofrecer, prometer, entregar, solicitar o aceptar, directa o indirectamente, dinero, comisiones,
dadivas, regalos, favores, beneficios o cualquier ventaja indebida destinada a influir en las
decisiones de servidores publicos, contratistas o cualquier persona que intervenga en el
proceso de seleccion o en la ejecucion del contrato.

3) Abstenerme de realizar acuerdos, practicas concertadas, intercambios indebidos de
informacion o cualquier conducta que restrinja o distorsione la libre competencia, incluida la
coordinacién de ofertas, precios, retiros o abstenciones, asi como de utilizar abusivamente
observaciones, reclamaciones u otros mecanismos juridicos para afectar la participacion de
otros proponentes.

4) Suministrar informacion completa, cierta, verificable, actualizada y auténtica, abstenerme de
ocultar, alterar o presentar informacion que induzca a error a la SDP e informar oportunamente
cualquier situacion que pueda afectar mi capacidad para contratar, celebrar o ejecutar el
contrato, incluidos hechos relacionados con inhabilidades, incompatibilidades, prohibiciones o
conflictos de interés existentes o sobrevinientes.

5) Colaborar con las medidas de debida diligencia y debida diligencia ampliada que adelante la
SDP, incluidas las previstas en su SARLAFT, y suministrar oportunamente la informacion y los
soportes requeridos sobre el proponente, sus integrantes, representantes, estructura de
propiedad y control, beneficiarios finales, Personas Expuestas Politica o Publicamente — PEP
y demas personas que deban ser objeto de verificacion. Asi mismo, a facilitar la informacion
necesaria para las consultas que corresponda realizar a la SDP en listas y fuentes de
informacion publica, incluidas las listas internacionales aplicables para verificar la eventual
configuracién de la inhabilidad prevista en el literal j) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80
de 1993.

6) Abstenerme de utilizar el proceso de contratacion o el eventual contrato para facilitar, encubrir
o desarrollar actividades ilicitas, especialmente aquellas relacionadas con lavado de activos,
financiacion del terrorismo o financiacion de la proliferacion de armas de destruccion masiva —
LA/FT/FPADM. En caso de resultar adjudicatario, me comprometo a cumplir las politicas y
lineamientos del SARLAFT de la SDP aplicables al contrato.

7) Abstenerme de utilizar terceros, intermediarios, subcontratistas, proveedores, cesionarios o
beneficiarios de pagos para ocultar beneficiarios finales, eludir controles, encubrir operaciones
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o canalizar pagos indebidos, e informar y soportar las cesiones, cambios de beneficiario de
pago u otras operaciones que requieran conocimiento o autorizacion de la SDP.

Informar oportunamente a la Secretaria Distrital de Planeacion, Veeduria Distrital, demas
Organos de Control y, cuando corresponda, a las autoridades competentes, cualquier hecho o
circunstancia de la que tenga conocimiento que pueda constituir corrupcion, soborno, fraude,
colusion, LA/FT/FPADM, conflicto de interés no revelado u otra conducta contraria a la
integridad, transparencia o libre competencia relacionada con el proceso o el contrato.
Promover el conocimiento y cumplimiento de estos compromisos entre las personas que
participen bajo mi responsabilidad en la preparacion de la oferta o en la ejecucion del contrato
y comunicar oportunamente a la SDP cualquier cambio relevante en la informacion

suministrada.

Conozco que la falsedad, ocultamiento o incumplimiento de las declaraciones y compromisos
contenidos en este documento podra dar lugar a las consecuencias administrativas, contractuales,
civiles, fiscales o penales que resulten procedentes de acuerdo con la ley, los Documentos del Proceso

y el contrato, con observancia del debido proceso.

La presente Declaracion y Compromiso de Integridad, Transparencia y Lucha contra la

Corrupcion hace parte integral de la oferta presentada dentro del proceso de seleccion.

Para constancia se suscribe en , el

Proponente

Nit/C.C.

Nombre del representante /
persona natural

C.C.

Calidad en la que actua

Firma

En caso de proponente plural:

Nombre del consorcio/union
temporal/promesa de sociedad
futura:

Integrantes:
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FORMATO 1

CERTIFICACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES

Ciudad y fechaSefores )
DISTRITO CAPITAL —SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION-
Ciudad

Por medio del presente documento me permito certificar la empresa ha cumplido durante los
seis

(6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso, con el pago de los
aportesa los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion
Familiar, ICBFy SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las
adicionen, complementen omodifiquen.

Atentamente,

Nombre del Representante Legal o Revisor Fiscal
C.C.N° de FIRMA

NOMBRE DE QUIEN FIRMA

Direccion Ciudad Teléfono(s)Fax
Correo Electronico

Nombre o Razon Social del ProponenteNIT

Persona Juridica: Debe adjuntar con su propuesta, una certificacion en la cual se acredite el pago de los aportes
realizados durante por lo menos los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso
de seleccion a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y
SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007. Dicha certificacion debe suscribirla el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente de acuerdo con la
Ley lo requiere, o en caso contrario la certificacion suscribirla el Representante Legal de la sociedad proponente.

En el caso de consorcios o0 uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean personas
juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma independiente dicha certificacion expedida por el
Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y segun corresponda.

Persona natural: Debera allegar las constancias de pago o planillas a través de las cuales se acredite el
cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de
Compensacion Familiar, ICBF y SENA, éstos ultimos cuando a ello hubiere lugar.

NOTA: En caso que el proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los aportes con fundamento
en el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012 reglamentado por el articulo 7 del Decreto 1828 de 2013, o no tenga
personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de seguridad social y aportes parafiscales en
relacién con personal, debe asi indicarlo en la certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante
legal o por el proponente persona natural, segun el caso, estos ultimos bajo la gravedad del juramento, el cual se
entiende prestado con la presentacion de la oferta.
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FORMATO 2

DE PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES
VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURIDICA)

Bogota D.C.,

Senores
SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION
Bogota D.C.

REFERENCIA: Proceso de Contratacion SDP-MIN-0XX-2026

XXXXX, identificado con la C.C. xxxxx, en mi calidad de (representante legal o del revisor
fiscal, segtin corresponda) de la firma XXXXX, NIT XXXX, y debidamente autorizado de
manera previay expresa frente al tratamiento de la informacién por parte de cada uno de los
trabajadores, acarelacionados, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, o la norma quelo reglamente, modifique o sustituya, certifico bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres
victima de violencia intrafamiliar. Esta informacion esta soportada de acuerdo con los libros
de comercio de la sociedad, los cualesgozan de reserva legal en los términos del articulo 61
del Codigo de Comercio.

A continuacion, se sefiala el nombre, identificacion y el porcentaje de participacion de las
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victima de violencia intrafamiliar que participan
mayoritariamente en la persona juridica:

Identificacion de las mujeres

cabeza de familia o mujeres Nudmero de cuotas sociales, acciones que
victima de violencia intrafamiliar poseen o el alcance o condicion de su

que participan en la persona participacion en el caso de las personas
juridica (Incluir nombre y juridicas sin animo de lucro
documento de identidad)

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O REVISOR FISCAL (Segun corresponda)

X X Nombre

X Identificacion

NOTA 1: Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda. En el evento que
la oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacién, corporacién o asociacién se ajustara el formato
en lo pertinente. La informacién de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se
podra publicar en el SECOP | o Il.
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NOTA 2: La falta de diligenciamiento y la no acreditacién de las condiciones planteadas en éste formato, de conformidad con
lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 o la norma que lo modifique o sustituya, dara lugar a que la propuesta no sea
considerada para este factor de desempate.
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FORMATO 3
VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD
Bogota D.C., Sefores

SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION

Bogota D.C.
REFERENCIA: Proceso de Contratacion SDP-MIN-0XX-2026

XXXXX, identificado con la C.C. xxxxx, en mi calidad de (representante legal o del revisor
fiscal, segun corresponda) de la firma XXXXX, NIT XXXX, y debidamente autorizado de
manera previay expresa frente al tratamiento de la informacién por parte de cada uno de los
trabajadores, acarelacionados, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, o la norma quelo reglamente, modifique o sustituya, certifico que por lo menos el diez
por ciento (10%) de la némina esta en condicion de discapacidad de acuerdo a la Ley 361
de 1997, contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del
presente proceso de contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona
juridica en caso de ser menora un (1) afio y manifiesto que mantendré este personal por un
lapso igual al término de ejecuciéndel contrato.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O REVISOR FISCAL (Segun corresponda)

X X Nombre

X Identificacion

NOTA 1: Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda. En el evento que la
oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacién, corporacion o asociacién se ajustara el formato
en lo pertinente. La informacién de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no
se podra publicar en el SECOP | o Il.

NOTA 2: La falta de diligenciamiento y la no acreditacion de las condiciones planteadas en éste formato, de conformidad con
lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 o la norma que lo modifique o sustituya, dara lugar a que la propuesta no sea
consideradapara este factor de desempate.

NOTA 3: Para el caso de proponentes plurales, este formato lo presentara el integrante o los integrantes que tengan una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural y que acrediten minimo el veinticinco por
ciento (25 %) de la experiencia general habilitante.
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FORMATO 4

VINCULACION DE PERSONAS MAYORES QUE NO SEAN BENEFICIARIASDE
LA PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA

(EMPLEADOR - PROPONENTE)

Bogota D.C.,

Senores

SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION

Bogota D.C.

REFERENCIA: Proceso de Contratacion SDP-MIN-0XX-2026

XXXXX, identificado con la C.C. xxxxx, en mi calidad de (representante legal o del revisor
fiscal, segtin corresponda) de la firma XXXXX, NIT XXXX, y debidamente autorizado de
manera previay expresa frente al tratamiento de la informacién por parte de cada uno de los
trabajadores, acarelacionados, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, o la norma quelo reglamente, modifique o sustituya, certifico que el nimero total de
trabajadores mayores de edad vinculados en la planta de personal que no son beneficiarios
de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que han cumplido el requisito de edad
de pension establecido en la ley, contratados con una anterioridad igual o mayor a un (1)
afno contado a partir de la fecha de cierre del presente proceso de contratacion o desde el
momento de la constitucion de la persona juridica en caso de ser menor a un (1) afio, son
los que se relacionan a continuacion:

Numero de personas mayores

no beneficiarias a la pension de
Numero total de vejez, familiar o de

trabajadores vinculadosa sobrevivencia y que hayan
la planta de personal cumplido el requisito de
pensiéon

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O REVISOR FISCAL (Segun corresponda)

X
X Nombre
X Identificacion

NOTA 1: Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda. En el evento que la
oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacién, corporacién o asociacion se ajustara el formato
en lo pertinente. La informacién de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no
se podra publicar en el SECOP | o Il.

NOTA 2: La falta de diligenciamiento y la no acreditacion de las condiciones planteadas en éste formato, de conformidad con
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lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 o la norma que lo modifique o sustituya, dara lugar a que la propuesta no sea

considerada para este factor de desempate.

NOTA 3: Para el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciara el representante del proponente plural en el
cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de
personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes.
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FORMATO 5

VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE
VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA

(TRABAJADOR)
Bogota D.C.,
Senores
SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION
Bogota D.C.
REFERENCIA: Proceso de Contratacion SDP-MIN-0XX-2026

XXXXX, identificado con la C.C. xxxxx, en mi calidad de trabajador vinculado en la planta
de personal la persona natural o de la persona juridica, con NIT XXXXX, certifico bajo la
gravedadde juramento que no soy beneficiario de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y ya cumpli la edad de pension.

FIRMA DEL TRABAJADOR (Segun corresponda)

X X Nombre

X Identificacion

NOTA 1: La falta de diligenciamiento y la no acreditacion de las condiciones planteadas en éste formato, de conformidad con
lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 o la norma que lo modifique o sustituya, dara lugar a que la propuesta no sea
considerada para este factor de desempate.

NOTA 2: Este formato debera ser diligenciado por el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que presenta
la oferta, que no es beneficiario de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya cumplido la edad de pension.

Cra. 30 N° 25 -90
pisos 5, 8,13 / SuperCade piso 2

Archivo Central de la SDP
Calle 21 N?69B-80

PBX: 335 8000 )
www.sdp.gov.co ALCALDIA MAYOR
Cédigo Postal: 111311 DE BOGOTA DC.




BOGOT/\

Secretaria de Planeacioén

FORMATO 6
VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA,
RAIZAL,
PALENQUERA, RROM O GITANA

Bogota D.C.,
Senores
SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION
Bogota D.C.
REFERENCIA: Proceso de Contratacion SDP-MIN-0XX-2026

XXXXX, identificado con la C.C. xxxxx, en mi calidad de (representante legal o del revisor
fiscal,segun corresponda) de la firma XXXXX, NIT XXXX, certifico que por lo menos el diez
por ciento(10%) de la ndomina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera,Rrom o gitana, con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado
a partir de la fecha de cierre del presente proceso de contratacion o desde el momento de la
constitucion de la personajuridica en caso de ser menor a un (1) afio, los cuales se
relacionan a continuacion

Nombre completo Numero de Poblacion

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O REVISOR FISCAL (Segun corresponda)

X X Nombre

X Identificacion

NOTA 1: Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda. En el evento que la oferta
la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacion, corporacién o asociacion se ajustara el formato en lo
pertinente. La informacién de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra
publicar en el SECOP | o ll.

NOTA 2: La falta de diligenciamiento y la no acreditacion de las condiciones planteadas en éste formato, de conformidad con
lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 o la norma que lo modifique o sustituya, dara lugar a que la propuesta no sea
considerada para este factor de desempate.

NOTA 3: Para el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciara el representante del proponente plural en el cual
certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de
personas pertenecientes a las poblaciones aqui mencionadas de cada uno de sus integrantes.
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FORMATO 7

PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE
REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION (PERSONA JURIDICA)

Bogota D.C.,

Senores
SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION
Bogota D.C.

REFERENCIA: Proceso de Contratacion SDP-MIN-0XX-2026

XXXXX, identificado con la C.C. xxxxx, en mi calidad de (representante legal o del revisor
fiscal, segun corresponda) de la firma XXXXX, NIT XXXX, certifico bajo la gravedad de
juramento quemas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion.

A continuacion, se sefiala el nombre, identificacion y el porcentaje de participacion de las
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion que participan mayoritariamente
en la persona juridica:

Identificacion de las personas en Numero de cuotas sociales, acciones que

proceso de reincorporacion o poseen o el alcance o condicién de su

reintegracion (Incluir nombre y participacion en el caso de las personas
documento de identidad) juridicas sin animo de lucro

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O REVISOR FISCAL (Segun corresponda)

X X Nombre

X Identificacion

NOTA 1: Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda. En el evento que la oferta
la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacion, corporacién o asociacion se ajustara el formato en lo
pertinente. La informacién de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra
publicar en el SECOP | o ll.

NOTA 2: La falta de diligenciamiento y la no acreditacion de las condiciones planteadas en éste formato, de conformidad con
lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 o la norma que lo modifique o sustituya, dara lugar a que la propuesta no sea
considerada para este factor de desempate.

NOTA 3: Para el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciara el representante del proponente plural en el cual
certifica la participacion mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion de cada uno de los integrantes
y la totalidadde personas pertenecientes a los procesos aqui mencionados de cada uno de sus integrantes.
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FORMATO 8

PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE
REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION (PERSONA NATURAL)

Bogota D.C.,

Senores

SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION

Bogota D.C.

REFERENCIA: Proceso de Contratacion SDP-MIN-0XX-2026

XXXXX, identificado con la C.C. xxxxx, certifico bajo la gravedad de juramento que soy
unapersona en proceso de reincorporacion o reintegracion.

FIRMA
X X Nombre
X Identificacion

NOTA 1: Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda. En el evento que
la oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacion, corporacién o asociacion se ajustara el formato
en lo pertinente. La informacion de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no
se podra publicar en el SECOP | o Il.

NOTA 2: La falta de diligenciamiento y la no acreditacion de las condiciones planteadas en éste formato, de conformidad con
lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 o la norma que lo modifique o sustituya, dara lugar a que la propuesta no sea
considerada para este factor de desempate.
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FORMATO 9
PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE

REINCORPORACION y/o REINTEGRACION (PERSONA JURIDICA INTEGRANTE DEL
PROPONENTE PLURAL)

Bogota D.C., Sefores

SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION
Bogota D.C.

REFERENCIA: Proceso de Contratacion SDP-MIN-0XX-2026

XXXXX, identificado con la C.C. xxxxx, en mi calidad de (representante legal o del revisor
fiscal,segun corresponda) de la firma XXXXX, NIT XXXX, certifico bajo la gravedad de
juramento quemas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion.

A continuacion, se sefiala el nombre, identificacion y el porcentaje de participacion de las
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion que participan mayoritariamente
en la persona juridica:

Identificacion de las personas en Numero de cuotas sociales, acciones que

proceso de reincorporacion o poseen o el alcance o condicion de su

reintegracion (Incluir nombre y participacion en el caso de las personas
documento de identidad) juridicas sin animo de lucro

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O REVISOR FISCAL (Segun corresponda)

X X Nombre

X Identificacion

NOTA 1: Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda. En el evento que la oferta
la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacion, corporacién o asociacion se ajustara el formato en lo
pertinente. La informacién de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra
publicar en el SECOP | o ll.

NOTA 2: La falta de diligenciamiento y la no acreditacion de las condiciones planteadas en éste formato, de conformidad con
lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 o la norma que lo modifique o sustituya, dara lugar a que la propuesta no sea
considerada para este factor de desempate.

NOTA 3: Para el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciara el representante del proponente plural en el cual
certifica la participacion mayoritaria de personas en proceso de reincorporacioén y/o reintegracion de cada uno de los integrantes
y la totalidadde personas pertenecientes a los procesos aqui mencionados de cada uno de sus integrantes.
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FORMATO 10

PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O
PERSONASEN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION
(PERSONAS JURIDICAS)

Bogota D.C., Sefores

SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION
Bogota D.C.

REFERENCIA: Proceso de Contratacion SDP-MIN-0XX-2026

XXXXX, identificado con la C.C. xxxxx, en mi calidad de (representante legal o del revisor
fiscal, segun corresponda) de la firma XXXXX, NIT XXXX, certifico bajo la gravedad de
juramento quemas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacion o reintegracion.

A continuacion, se sefiala el nombre, identificacion y el porcentaje de participacion de las
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion que
participan mayoritariamente en la persona juridica:

Identificacion de las madres
Nudmero de cuotas sociales, acciones que
poseen o el alcance o condicion de su
participacion en el caso de las personas
juridicas sin animo de lucro

cabeza de familia o personas en

proceso de reincorporacion o
reintegracion (Incluir nombre y
documento de identidad)

Adicionalmente, para el proponente plural, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre
cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o
accionistasde otro de los integrantes del proponente plural.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O REVISOR FISCAL (Segun corresponda)

X X Nombre x Identificacion

NOTA 1: Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda. En el evento que la
oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacién, corporacién o asociacion se ajustara el formato
en lo pertinente. La informacién de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no
se podra publicar en el SECOP | o Il.

NOTA 2: La falta de diligenciamiento y la no acreditacion de las condiciones planteadas en éste formato, de conformidad con
lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 o la norma que lo modifique o sustituya, dara lugar a que la propuesta no sea
considerada para este factor de desempate.

NOTA 3: Para el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciara el representante del proponente plural en el cual
certifica la participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unién temporal y aporten minimo
el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta
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Secretaria de Planeacioén

FORMATO 11 ACREDITACION MIPYME

Bogota D.C.,

Senores

SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION

Bogota D.C.

REFERENCIA: Proceso de Contratacion SDP-MIN-0XX-2026

XXXXX, identificado con la C.C. xxxxx, en mi calidad de (representante legal o del revisor
fiscal, segtin corresponda) de la firma XXXXX, NIT XXXX, declaré bajo la gravedad de
juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: (Indicar si esmicro, pequefia y
mediana empresa) de acuerdo con los criterios definidos por la normativa vigente.

Adicionalmente, certifico que nila Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas,
socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los otros integrantes
del proponente plural.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O REVISOR FISCAL (Segun corresponda)

X X_Nombre

X Identificacion

NOTA: La falta de diligenciamiento y la no acreditacion de las condiciones planteadas en éste formato, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1860 de 2021 o la norma que lo modifique o sustituya, dara lugar a que la propuesta no sea
considerada para este factor de desempate.
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FORMATO 12
PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES

Bogota D.C., Sefores

SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION

Bogota D.C.

REFERENCIA: Proceso de Contratacion SDP-MIN-0XX-2026

XXXXX, identificado con la C.C. xxxxx y XXXXX, identificado con la C.C. xxxxx, en nuestra
calidad de (persona natural y contador publico o representante legal y revisor fiscal, segtn
corresponda) de la firma XXXXX, NIT XXXX, declaramos bajo la gravedad de juramento
quede acuerdo con nuestros estados financieros o informacién contable con corte al 31 de
diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos
fueron realizados a Mipymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior.

FIRMA DE LA PERSONA NATURAL Y CONTADOR PUBLICO o DEL
REPRESENTANTE LEGAL Y REVISOR FISCAL (Segun corresponda)

X X_Nombre
X Identificacion
X X_Nombre
X_____ldentificacion

NOTA: La falta de diligenciamiento y la no acreditaciéon de las condiciones planteadas en éste formato, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1860 de 2021 o la norma que lo modifique o sustituya, dara lugar a que la propuesta no sea considerada
para este factor de desempate
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