
Alcaldía Municipal

de Yopal ltvreclót¡ A cELEBRAR coNTRATo

Yopal, 18 sept¡embre de 2026

Seño(a).
LUZ OMAIRA DEL SOCORRO COSSIO DE BLANCO
Dirección: CARRERA 31 A NO 20{0 VILLA MARIA
Cód¡go Postal: 850002
Yopal- Casanare.

Ref. ¡nvitación a celebrar un contrato

El Municip¡o de Yopal, atend¡endo la modal¡dad de Contratación directa, le ¡nv¡ta a celebrar un contreto de
prestac¡ón de servicios de apoyo a la Gestión para la ejecución del siguiente objeto contractual: 'PRESTAR
sERvtcros DE sopoRTE opERATtvo EÑ l¡ cuslrrcnclótl, onceHIZAClÓN, DESCRIPcIÓN Y
ALMACENAMIENTo DEL ARCHIVO DE GESTIÓN DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
CAMBIO CLIMATICO, EN CUMPLIMIENTO DE LOS LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS
ARCHlvisTlcos'ADOPTADOS PoR LA ALCALDh DE YoPAL', para ello deberá tener en cuenta la
siguiente información:

VALOR DEL CONTRATO: El valor del contrato es la suma de SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE
($6.OOO.OOO), valor que ¡ncluye los gastos de ejecución de Ja propuesta e ¡mpuestos a que haya lugar.

PLAZO DE EJECUCIÓN CONTRATO: El plazo es de TRES (03) MESES, contados a partir de la

suscripción del acta de inicio.

FORMA DE PAGO: El municip¡o de Yopal pagará a cada contrat¡sta de prestación de servicios de apoyo
a ta gestión asi: Mediante Dos (02) ACTAS PARCIALES mes vencido, por el valor de Dos MILLoNES
DE PESOS MCTE (S2.OOO.0O0), contadas a partir de la fecha de suscripc¡ón del acta de inicio, previa

entrega del informe de actividades respectlvo y soporte de pago de aportes al sistema general de segur¡dad

sociat y UN (1) ACTA DE LIQU|DACIóN por el valor DOS MILLONES DE PESOS MCTE ($2.000.000), Los
pagos'se realizarán dentro de los 30 días s¡guientes al rec¡bo a satisfacción del acta parcial o de l¡quidación
poiparte de la Secrelar¡a de Hacienda.

pARAGRAFO 1: Las actas parciales se suscribirán entre EL CONTRATISTA y EL SUPERVISOR, previa

presentac¡ón de los comprobantes de pago de seguridád soc¡al en salud, pensión y riesgos laborales de

ácuerdo a la normat¡vidad v¡gente, presentación del informe de act¡v¡dades ejecutadas del per¡odo

correspondiente, certilicando en dichas actas el cUmplimiento cOrrespondiente por parte de superv¡sor.

PARAGRAFO 2.- paa el acta parcial deberá entregar certifcación expedida por el profesional o lÍder del

proceso de atención al ciudadano, donde cert¡fique que el contral¡sta cerró debidamente las

comun¡caciones ¡nternas y externas de su competencia, trazadas por QFdocumenl.

PARAGRAFO 3.- De conformidad con el Acuerdo No. 032 de 2020, el Municip¡o de Yopal descontará del

primer pago parcial, el valor de las estampillas, que se causen con la suscr¡pción del presente contrato, en

el evento-que el valor a pagar no alcance para cubr¡r el valof de las estampillas, el valor restante se

descontará del segundo pago.

PARAGRAFO 4.- El último pago se realizará mediante acta de liqu¡dac¡ón, previa Presentac¡ón de los

comprobantes de pago de se-guridad social en salud, pensión y riesgos laborales de acüerdo a la

normatividad vigenie,-presentaóión del informe de actividades ejecutadas del per¡odo correspond¡ente,
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Alcaldía Mun¡c¡pal

de Yopal I¡¡vlrtclóru A cELEBRAR coNTRATo

informe de supervis¡ón donde certiflque el cumplim¡ento en la ejecución del contrato

ACTIVIDADES A EJECUTAR

El CONTRATISTA se compromete para con el MUNICIPIO, a realizar en forma ¡ndependiente, esto es, sin
subordinación d¡recta ni horario laboral y ut¡l¡zando sus propios medios, las s¡guientes ectividades:

1. Realizar la clas¡f¡cación, organ¡zac¡ón, foliación, descr¡pc¡ón y almacenamiento de los documentos,
carpelas y cajas de los expedientes contractueles y del arch¡vo de gestión de le Secretaría de Medio
Ambiente y Cambio Climático
Producto: Seis (6) metros lineales de archivo de gest¡ón organ¡zados
Evidencia: Hojas de Control

2, Elaborar los inventarios documentales tanto de los procesos contractuales como del arch¡vo de gestión
de la Secretaria de Med¡o Ambiente y Cambio Climático, aplicando las tablas de retención documental.
Producto: Seis (6) metros lineales de archivo de gestión ¡nventariados
Evidencia:. lnventario Documental

3. Real¡zar el traslado y/o la trasferencia del archivo de gest¡ón y archivo conlractual a la dependenc¡a
cor[espondiente.
Producto: Cuatro metros y medio (4.5) lineales de arch¡vo de gest¡ón trasferidos y/o tras¡adados.
Ev¡dencia: Hojas de Control, lnventar¡o Documental, Reporte a Archivo Central.

Para poder suscr¡bir el Contrato de prestación de servic¡os de apoyo a la Gest¡ón el Mun¡cipio de yopal, le
solic¡ta a llégar la siguiente documentación:

1

2
3
4(
A

Carta de presentación de la oferta de acuerdo al formalo anexo.
Formato único de hoja de v¡da det StGEp ll
Declaración juramentade de bienes y rentas de la función pública.
Formato declaración de declarac¡ón de B¡enes y rentas y reg¡stro de conflicto de interés.
Fotocop¡a simple del documento de ¡dentidad.
Acreditar tener definida su situac¡ón m¡litar de conformidad con lo eslablecido en el art. I 11 del
Decrelo 2150 de 1995 (solo aplica para hombres)_
Certificación de af¡l¡ación (act¡vo) al sistema de segur¡dad social integral.
Cert¡ficado REDAM (registro de deudores alimenlarios morosos).
Fotocop¡a del registro ún¡co tr¡butario (RUT).
El contrat¡sta deberá acred¡te título de bachiller.
Experiencia laboral de tres (3) años, de los cuales debe acreditar un (1) año de experiencia
relacionada con el objeto y/o actividades a realizar.

7.
8.
o

10
11

NOTA:
La entidad consultará los antecedentes jud¡c¡ales de conformidad con lo establecido en el art. 94 Decreto
Ley No. 19 de 2012.
De conformidad con el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016, la entidad procederá a consultar el Registro
Nac¡onel de Med¡das Correct¡vas, con el fin de verificar que el proponente se encuentre al día en el pago
de multas establecidas en el Cód¡go Nac¡onal de policía.

P
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üü'iüb"á"i}H| INVITACIÓN A CELEBRAR CONTRATO

Finalmente, se advierte que en n¡ngún caso el contrato a suscr¡b¡r generará relac¡ón laboral alguna entre
el Munic¡p¡o y el contrat¡sta, en atención a que las activ¡dades a ejecutar las realizará de acuerdo a su
dispon¡b¡lidad de t¡empo, de manera independ¡ente y sin ninguna subordinación.

Atentamente:

ELBA CAMARGO
Secretaria de Medio iente y Cambio Cl¡mático

!-
r}i*v$oez

Cargo: Profes¡onal Jurfd¡co Contratqdo
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Alcaldía Municipal

de Yopal IHv¡trclóN A cELEBRAR coNTRATo

ANEXO I
MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PRoPUESTA

Yopal, _ de de

Señores
MUNICIPIO DE YOPAL
Dirección
Yopal

REFERENCIA: OBJETO

El suscrito n m ro onente de acuerdo con la ¡nvitación a
susclibir contrato, hago la siguiente propuesta para desarrollar el siguiente objeto contractual

y, en caso que me sea aceptada por EL MUNICIPIO DE
YOPAL, me comprometo a f¡rmar el contrato corespond¡ente

Declaro asi mismo

. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete al firmante de esta carta.. Que ninguna ent¡dad o persona distinta al iirmante tiene ¡nterés comerc¡al en esta propuesta n¡ en el
contrato probable que de ella se der¡ve.

. Que no me hallo ¡ncurso en causal alguna de inhabilidad e ¡ncompat¡bil¡dad señaladas en la Ley y que no
me encuentro en n¡nguno de los eventos de prohib¡c¡ones especiales para contratar.. Que no he s¡do sancionado medianle acto administrativo eiecutoriado por n¡nguna Ent¡dad Of¡cial dentro
de los últimos dos (2) años anteriores a la fecha lím¡te de entrega de la propuelta.

. Que, una vez revisado los documentos del contrato, como estudio previo, invitac¡ón y minuta contractual,
me comprometo a ejecutar cada una de las act¡v¡dades señaladas en dichos documentos, con
¡ndependencia y s¡n subord¡nación laboral y en el t¡empo establecido por la entidad.. Que me comprometo a cumpl¡r con las cláusulas y obl¡gaciones contractuales, señaladas en la m¡nuta
publicada dentro del contrato electrónico.

. Que el valor de mis honorarios es Ia suma de Iinirr-r' ;i v.i.;. cf rúlr.r: i r,:-,e..\^'

' Que acepto ser notif¡cado al correo electrónico señalado más adelante, de las actuacioñes admin¡strativas
que llegara a resultar del presente proceso, conforme a los señalado en el numeral I del artículo 67 del
1437 del 2011 .

Atentamente,
Nombre del proponente
C. C. No.
MatrÍcula Profesional No
Correo Electronico
Ciudad

de
(anexer copia)

(F¡ rma del proponente o de su Representante Legal)
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