
Ítem Componente Documento o requisito a verificar Aplica a Cumple No Cumple No Aplica Observaciones

1 GENERAL
Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal o 

apoderado, cédula de extranjería
Todos

X

2 GENERAL
Certificado de existencia y representación legal (persona 

jurídica), vigencia no mayor a 3 meses
Persona jurídica

X

3 GENERAL Registro Único Tributario (RUT) actualizado Todos
X

4 GENERAL Hoja de vida (Formato SIGEP) Persona natural/juridca
X

5 GENERAL Certificación bancaria (≤3 meses) Todos
X

6 GENERAL Estados financieros (cuando se requiera) Críticos / según monto
X

7 GENERAL
Declaración de bienes y rentas y Conflicto de Intereses Decreto 

2013 de 2019 (cuando se requiera)
Críticos / según monto

X

8 GENERAL
Certificado de representación de casa matriz,  (Cuando se 

requiera)
Distribuidores/representantes

X

9 GENERAL

Resolución vigente del Ministerio de Transporte que autoriza la 

actividad de transporte terrestre de pasajeros (Cuando se 

requiera)

Transporte de personas

X

10 CALIDAD
Fichas técnicas y/o certificados de conformidad de los productos 

a suministrar
Bienes

X

11 CALIDAD
Certificado de acreditación de laboratorios/ calibración de 

equipos/ Certificado Tecnicomencanico (cuando aplique)
Calibración de equipos

X

12 SST
Certificado de pagos a seguridad social y parafiscales (últimos 6 

meses, cuando aplique)
Todos (servicios)

X

13 SST Designación del responsable de SST y hoja de vida 
Contratistas que administran 

personal (Nivel 3 a 5)
X

14 SST
Licencia en SST y curso de 50 horas (o 20 horas, según aplique) 

del responsable de SST

Contratistas que administran 

personal (Nivel 3 a 5)
X

15 SST
Licencia o credencial de la Superintendencia de Vigilancia y 

Seguridad Privada, y credenciales vigentes del personal
Vigilancia privada

X

16 SST
Licencia de conducción vigente acorde a la categoría y hoja de 

vida del conductor
Transporte / mensajería

X
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17 SST
Habilitación para prestación del servicio de transporte y pólizas 

de responsabilidad civil, contractual y extracontractual vigentes

Transporte / maquinaria 

amarilla
X

18 SST

Licencia de funcionamiento de vigilancia (Superintendencia de 

Vigilancia) y certificación de capacitación del personal de 

vigilancia

Vigilancia privada

X

19 AMBIENTE
Plan de Contingencia para transporte de sustancias/mercancías 

peligrosas
Transporte de peligrosos

X

VoBo SGA:
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