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ADENDA No.001 
(SEPTIEMBRE 11 DE 2026) 

 
MODIFICACIÓN DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. SA-MC-012-2026  

 
REFERENCIA :  SA-MC-012-2026  
MODALIDAD : SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA  

OBJETO : 

«PRESTACIÓN DEL SERVICIO LOGISTICO EN LA EJECUCION DE 
ACTIVIDADES, EVENTOS Y CONMEMORACIONES A CARGO DE LA 
SECRETARÍA DE GOBIERNO SEGUNDO SEMESTRE 2026 EN EL 
DESARROLLO DE SU MISIONALIDAD Y DE LAS OFICINAS ADSCRITAS A LA 
MISMA DEL MUNICIPIO DE SUESCA, CUNDINAMARCA».   

PRESUPUESTO 
OFICIAL 

: 
SETENTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL CIENTO 
SESENTA Y SIETE PESOS ($79.297.167) M/CTE.    

 
En virtud de lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 del 2007, los Artículos 2.2.1.1.1.3.1 y 2.2.1.1.2.2.1 

del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, y demás normas reglamentarias; El MUNICIPIO DE 

SUESCA, en ejercicio de las facultades que le confiere el Decreto Reglamentario 1082 de 2015 (artículo 

2.2.1.1.2.2.11).  

Que la entidad la entidad posterior a una verificación exhaustiva del proceso publicado en borrador encuentra 

una inconsistencia en el apartado, “Ficha Técnica” por lo que debe realizar la modificación respectiva de esta. 

En vista de lo anterior, se establece que para todos los efectos de la presente convocatoria, la ficha del 

proceso de selección Abreviada No.  SA-MC-012-2026, será la siguiente:  

FICHA TECNICA  

OBJETO: PRESTACIÓN DEL SERVICIO LOGISTICO EN LA EJECUCION DE ACTIVIDADES, EVENTOS Y CONMEMORACIONES A 

CARGO DE LA SECRETARÍA DE GOBIERNO SEGUNDO SEMESTRE 2026 EN EL DESARROLLO DE SU MISIONALIDAD Y DE LAS 

OFICINAS ADSCRITAS A LA MISMA DEL MUNICIPIO DE SUESCA, CUNDINAMARCA 

Item Detalle  Descripción Cantidad Unidad 

JORNADA DÍA DEL SERVIDOR PÚBLICO  

 
1 «Artículo 2.2.1.1.2.2.1. Modificación de los pliegos de condiciones. La Entidad Estatal puede modificar los pliegos de 
condiciones a través de Adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.  
 
La Entidad Estatal puede expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido el término para la presentación 
de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato. 
 
[…]». 
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1 

Plan de pasadía con 

actividades recreativas a 

desarrollar en día hábil del 

mes de octubre de 2026 

Pasadía, este servicio deberá desarrollarse en un complejo 

recreativo tipo bosque o parque de aventura, ubicado en un 

municipio de la provincia de Tequendama, departamento de 

Cundinamarca, que cuente con amplias zonas verdes y áreas 

naturales, garantizando condiciones adecuadas de seguridad, 

organización y disposición sanitaria habilitada para la atención 

de grupos de aproximadamente cuarenta y siete (47) personas, 

así como póliza de seguros con asistencia para los 

participantes. 

El lugar deberá ofrecer un entorno propicio para la celebración 

del Día del Servidor Público, enmarcado en lo dispuesto por el 

Decreto 1083 de 2015, asegurando espacios adecuados para 

el desarrollo de actividades de bienestar, integración, 

recreación y fortalecimiento institucional. 

El complejo recreativo deberá contar con zona de parqueo, 

ingreso en modalidad de pasadía mediante pulsera de acceso 

y condiciones logísticas adecuadas para el desarrollo de la 

jornada. 

Actividades incluidas: 

Caminata ecológica guiada por senderos naturales dentro del 

complejo recreativo. 

Circuito de retos y equilibrio sobre el agua, orientado a 

promover la recreación, la integración y el fortalecimiento de 

competencias de trabajo en equipo. 

Actividades de integración, juegos recreativos y dinámicas 

grupales para el fortalecimiento del trabajo en equipo, dirigidas 

por personal especializado. 

47 Unidad 

2 
Capacitación a través de 

actividades pedagógicas  

Capacitación orientada al fortalecimiento del trabajo en equipo, 

dirigida a servidores públicos y desarrollada por un profesional 

con experiencia en la materia. Esta se debe realizar en el 

mismo lugar del pasadía.  

1 Unidad 

3 Servicio de Transporte 

Servicio de transporte terrestre en bus con capacidad mínima 

para 40 pasajeros, en óptimas condiciones mecánicas de 

funcionamiento, seguridad y limpieza, que garantice un 

desplazamiento seguro y cómodo para los pasajeros. El 

vehículo deberá contar con sillas cómodas, aire acondicionado, 

espacio suficiente para los pasajeros y su modelo no deberá 

superar los 10 años antigüedad, Decreto 1079 de 2015.  

 

El bus deberá tener al día el plan de mantenimiento preventivo 

y correctivo, así como cumplir con toda la documentación y los 

requisitos legales vigentes para la prestación del servicio, 

incluyendo SOAT, revisión técnico-mecánica y demás permisos 

exigidos por la normativa aplicable. 

 

El conductor deberá contar con licencia de conducción vigente 

correspondiente a la categoría requerida para el vehículo, 

encontrarse habilitado para prestar el servicio y cumplir con los 

requisitos legales y de seguridad establecidos por las 

autoridades competentes. 

1 Unidad 

4 Refrigerio 1 

Refrigerio: Dos empanadas aproximadamente de 180 gr o 

mantecada 120gr, acompañada de una bebida tipo gaseosa de 

250 ml. 

47 Unidad 

5 Refrigerio 2 

Refrigerio: Croissant relleno de jamón y queso de 

aproximadamente 170 g, acompañado de un jugo de frutas de 

250 ml. 

47 Unidad 

mailto:alcaldia@suesca-cundinamarca.gov.co
http://www.suesca-cundinamarca.gov.co/
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6 Desayuno  

Desayuno: Incluye una bebida caliente de 200 ml, a elección 

entre café o chocolate; dos (2) huevos al gusto como porción 

de proteína; y como acompañamiento, arepa con queso de 120 

gr y una porción de fruta de 120 gr.         

47 Unidad 

7 Almuerzo 

Almuerzo: Incluye una entrada con un promedio de gramaje 

entre 120-180 a elección, plato fuerte acompañada de 200 gr 

de proteína fina de origen animal, 120 gr de cereal, 100 gr de 

tubérculos, 200 gr de verdura fresca y un vaso de jugo natural 

según disponibilidad del proveedor, garantizando su frescura y 

calidad.                                                            

47 Unidad 

8 Detalle  

Planta de escritorio: Presentación compacta en maceta de 5 cm 

a 10 cm de diámetro en concreto decorativo o cerámica, ideal 

para ubicar en esquinas de mesas de trabajo o escritorios con 

una planta de suculenta o cactus y pequeños follajes como la 

peperomia. esta planta ayuda a reducir el estrés, mejoran la 

concentración y aportan un toque de frescura visual al entorno 

profesional y laboral.  

47 Unidad 

9 
Torta de cumpleaños 1 

semestre  

Torta de cumpleaños elaborada con bizcocho esponjoso de 

vainilla, rellena y cubierta con crema, decorada con la temática 

"Feliz Cumpleaños", con un rendimiento aproximado de 

sesenta (60) porciones de 80 g cada una. La cotización deberá 

corresponder a una (1) torta completa con las características 

descritas. 

El suministro deberá incluir, adicionalmente, sesenta (60) vasos 

de gaseosa de 7 onzas, en presentación individual o en 

envases de un (1) litro, en cantidad equivalente para atender el 

total de las porciones, así como los elementos desechables 

necesarios para su distribución, tales como platos, tenedores y 

vasos. 

1 Unidad 

PRIMERA JORNADA INTERVENCIÓN AREA DE PROTECCIÓN Y SERVICIOS SOCIALES Y DE RECREACIÓN 

1 

Plan de pasadía con 

capacitación a través de 

actividades recreativas a 

desarrollar en día hábil 

viernes en el mes de 

noviembre de 2026 

Pasadía, Este servicio deberá desarrollarse en un complejo 

recreativo tipo parque o finca, ubicado en un municipio de la 

provincia de Gualivá, departamento de Cundinamarca, que 

cuente con amplias zonas verdes, áreas húmedas y espacios 

naturales, garantizando condiciones adecuadas de seguridad, 

organización y disposición sanitaria habilitada para la atención 

de grupos de aproximadamente cuarenta y siete (47) personas, 

así como póliza de seguros con asistencia para los 

participantes. 

El lugar deberá ofrecer un entorno propicio para el desarrollo 

de la jornada de cierre de vigencia de la Alcaldía Municipal de 

Suesca, asegurando espacios adecuados para actividades de 

bienestar, integración y recreación institucional. 

El complejo recreativo deberá contar con zona de parqueo, 

ingreso en modalidad de pasadía mediante pulsera y 

escenarios apropiados para el desarrollo de actividades al aire 

libre y deportes de aventura en fuentes hídricas naturales, 

cumpliendo con las condiciones de seguridad exigidas para 

este tipo de actividades. 

Actividades incluidas: 

Dos (2) actividades de aventura extrema, sujetas a 

disponibilidad, condiciones climáticas y protocolos de seguridad 

del complejo recreativo. 

Dos (2) actividades recreativas orientadas a la promoción de la 

salud mental, el bienestar y el esparcimiento de los 

participantes. 

47 Unidad 

mailto:alcaldia@suesca-cundinamarca.gov.co
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2 
Capacitación a través de 

actividades pedagógicas  

Capacitación enfocada en la ética de lo público, la integridad y 

la resolución de conflictos, dirigida a servidores públicos y 

desarrollada por un profesional con experiencia en la temática. 

1 Unidad 

3 Servicio de Transporte 

Servicio de transporte terrestre en bus con capacidad mínima 

para 40 pasajeros, en óptimas condiciones mecánicas de 

funcionamiento, seguridad y limpieza, que garantice un 

desplazamiento seguro y cómodo para los pasajeros. El 

vehículo deberá contar con sillas cómodas, aire acondicionado, 

espacio suficiente para los pasajeros y su modelo no deberá 

superar los 10 años antigüedad, Decreto 1079 de 2015.  

 

El bus deberá tener al día el plan de mantenimiento preventivo 

y correctivo, así como cumplir con toda la documentación y los 

requisitos legales vigentes para la prestación del servicio, 

incluyendo SOAT, revisión técnico-mecánica y demás permisos 

exigidos por la normativa aplicable. 

 

El conductor deberá contar con licencia de conducción vigente 

correspondiente a la categoría requerida para el vehículo, 

encontrarse habilitado para prestar el servicio y cumplir con los 

requisitos legales y de seguridad establecidos por las 

autoridades competentes. 

1 Unidad 

4 Desayuno  

Desayuno: Incluye una bebida caliente de 200 ml, a elección 

entre café o chocolate; dos (2) huevos al gusto como porción 

de proteína; y como acompañamiento, arepa con queso de 120 

gr y una porción de fruta de 120 gr.         

47 Unidad 

5 Almuerzo 

Almuerzo:  Plato típico de porción personal de 700 gr que 

contenga fiambre de rocería envuelto en hoja de plátano con 

pollo, carne salsina, arroz con picado y abanó con un vaso de 

jugo natural o gaseosa de 250 ml según disponibilidad del 

proveedor, garantizando su frescura y calidad.      

47 Unidad 

6 Refrigerio 1 

Refrigerio:  Dos empanadas o un sándwich de carne o pollo a 

elección de 180 gr, acompañada de una bebida tipo gaseosa 

de 250 ml. 

47 Unidad 

7 Refrigerio 2 

Refrigerio: Croissant relleno de jamón y queso de 

aproximadamente 170 g, acompañado de un jugo de frutas de 

250 ml. 

47 Unidad 

SEGUNDA JORNADA INTERVENCIÓN AREA DE PROTECCIÓN Y SERVICIOS SOCIALES Y DE RECREACIÓN 

1 Lugar - Auditorio 

Lugar para desarrollar la capacitación el cual debe contar con 

un auditorio, unidades sanitarias y preferiblemente zonas 

verdes con un ambiente tranquilo, con capacidad mínima para 

47 personas, con sillas cómodas y buena visibilidad. Sonido: 

Micrófonos inalámbricos, consola de audio y parlantes. 

Proyección: Video beam y pantalla. Internet: Conexión Wi-Fi 

estable. Mobiliario adicional: mesas de apoyo. 

1 Unidad 

2 
Capacitación a través de 

actividades pedagógicas  

Capacitación orientada al fortalecimiento Habilidades blandas: 

Liderazgo, Atención humanizada, mejora del clima laboral y el 

servicio al público y desarrollada por un profesional con 

experiencia en la materia.  

1 Unidad 

3 Servicio de Transporte 

El servicio de transporte se requiere dentro de la jurisdicción del 

municipio de Suesca Cundinamarca a una distancia 

aproximada de 10 km, con un tiempo estimado de 
1 Unidad 

mailto:alcaldia@suesca-cundinamarca.gov.co
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desplazamiento de 1 hora y 10 minutos desde el parque 

principal del Municipio. 

Servicio de transporte terrestre en bus con capacidad mínima 

para 40 pasajeros, en óptimas condiciones mecánicas de 

funcionamiento, seguridad y limpieza, que garantice un 

desplazamiento seguro y cómodo para los pasajeros. El 

vehículo deberá contar con sillas cómodas, aire acondicionado, 

espacio suficiente para los pasajeros y su modelo no deberá 

superar los 10 años antigüedad, Decreto 1079 de 2015.  

 

El bus deberá tener al día el plan de mantenimiento preventivo 

y correctivo, así como cumplir con toda la documentación y los 

requisitos legales vigentes para la prestación del servicio, 

incluyendo SOAT, revisión técnico-mecánica y demás permisos 

exigidos por la normativa aplicable. 

 

El conductor deberá contar con licencia de conducción vigente 

correspondiente a la categoría requerida para el vehículo, 

encontrarse habilitado para prestar el servicio y cumplir con los 

requisitos legales y de seguridad establecidos por las 

autoridades competentes. 

4 Refrigerio 1 

Refrigerio: Croissant relleno de jamón y queso de 

aproximadamente 170 g, acompañado de un jugo de frutas de 

250 ml. 

47 Unidad 

5 Refrigerio 2 

Refrigerio:  Dos empanadas o un sándwich de carne o pollo a 

elección de 180 gr, acompañada de una bebida tipo gaseosa 

de 250 ml. 

47 Unidad 

6 Almuerzo 

Almuerzo: El plato estará compuesto por 250 gr de proteína de 

origen animal (res y cerdo) asada, acompañada de 250 gr en 

total de tubérculo (papa salada, yuca y plátano), 80 gr de 

guacamole y una bebida refrescante de 250 ml. 

47 Unidad 

7 
Torta de cumpleaños 

segundo semestre 

Torta de cumpleaños elaborada con bizcocho esponjoso de 

vainilla, rellena y cubierta con crema, decorada con la temática 

de "Feliz Cumpleaños". Debe tener un rendimiento aproximado 

de 60 porciones de 80 g cada una y suministrarse acompañada 

de 60 vasos de gaseosa 7 onzas, en presentación individual o 

en envases de un litro, en cantidad equivalente para atender el 

número total de porciones. Debe incluir los elementos 

desechables para su distribución (platos, tenedores y vasos)  

1 Unidad 

8 Detalle  

Matrimonio Decembrino: Obsequio decembrino compuesto por 

una (1) botella de 750 ml en vidrio con bebida a base de fruta o 

mosto de uva espumoso con graduación volumétrica superior a 

4% grados de concentración, acompañado de una (1) caja de 

galletas surtidas de 200 gr, lata de duraznos en almíbar de 450 

gr, Un paquete de masmelos con un peso liviano de 20 gr con 

textura suave y esponjosa, y un clásico sabor dulce a vainilla o 

mezcla de colores pasteles. El detalle (matrimonio) deberá 

incluir su respectivo empaque de presentación, adecuado para 

ser entregado como detalle de temporada en celebraciones 

decembrinas, garantizando una presentación estética y en 

óptimas condiciones de entrega. 

65 Unidad 

DESARROLLO DE ACCIONES PROPIAS PARA FORTALECER LOS PROCESOS COMUNALES EN EL MUNICIPIO 
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1 Capacitador 

Capacitador profesional certificado con experiencia en temas 

como organización comunal y su importancia, identificación de 

oportunidades de proyectos, elaboración de proyectos, 

metodología y etapas para crear y presentar un proyecto en 

convocatorias comunales.  

1 Unidad 

2 Certificado 

Certificación de participación en la capacitación para entrega a 

cada uno de los comunales. Tamaño del papel Carta (21,6 x 

27,9 cm). Tipo de papel: Opalina 180-240 g: más rígido dando 

sensación de formalidad. Full Color. 

70 Unidad 

3 Lugar - Auditorio 

Lugar optimo ubicado fuera del municipio de Suesca 

aproximadamente a 36 km del casco urbano del municipio de 

Suesca, con un tiempo estimado de desplazamiento de 60 

minutos, para desarrollar la capacitación el cual debe contar 

con un auditorio, unidades sanitarias y preferiblemente zonas 

verdes con un ambiente tranquilo, con capacidad mínima para 

70 personas, con sillas cómodas y buena visibilidad. Sonido: 

Micrófonos inalámbricos, consola de audio y parlantes. 

Proyección: Video beam y pantalla. Internet: Conexión Wi-Fi 

estable. Mobiliario adicional: mesas de apoyo. 

1 Unidad 

4 Almuerzo 

Almuerzo: Incluye una entrada con un promedio de gramaje 

entre 120-180 gr a elección, plato fuerte acompañada de 200 gr 

de proteína fina de origen animal, 120 gr de cereal, 100 gr de 

tubérculos, 200 gr de verdura fresca y un vaso de jugo natural 

10 onzas según disponibilidad del proveedor, postre: 70 gr 

garantizando su frescura y calidad. 

70 Unidad 

5 Refrigerio 1 
Refrigerio: unidad de (pan, croissant o arepa pequeña de 120 

gr). Bebida: 250 ml a 300 ml de (jugo natural o bebida caliente). 
70 Unidad 

6 
Distintivos Institucionales 

JAC  

camisa tipo polo color azul oscuro bordada material mezcla de 

poliéster y algodón (ej. 65%/35% o 80%/20%) que reducen las 

arrugas, evitan el encogimiento y mejoran la resistencia, Cuello 

y puños tejidos en hilo acanalado (rib), Plaqueta (pechera) 

reforzada con 2 a 4 botones, doble costura en mangas y 

dobladillo inferior para mayor durabilidad, aberturas laterales 

inferiores con refuerzo (reata) para un mejor ajuste.  

El bordado personalizado: Posicionamiento generalmente 

ubicado a una distancia entre 8.9 cm y 11.4 cm desde el borde 

del cuello. Logotipo digitalizado con hilo de alta resistencia 

(poliéster o rayón) para conservar los colores tras múltiples 

lavados 

60 Unidad 

7 Torta  

Torta elaborada con bizcocho esponjoso de vainilla, rellena y 

cubierta con crema, decorada con la temática de "felicidades 

comunales". Debe tener un rendimiento aproximado de 40 

porciones de 80 g cada una y suministrarse acompañada de 40 

vasos de gaseosa 7 onzas, en presentación individual o en 

envases de un litro, en cantidad equivalente para atender el 

número total de porciones. Debe incluir los elementos 

desechables para su distribución (platos, tenedores y vasos)  

1 Unidad 

8 Reconocimiento al comunal  

Un mug o pocillo conmemorativo para el reconocimiento 

educativo comunal una pieza de Cerámica blanca de alta 

durabilidad y brillo, apta para el uso diario, personalizada de 11 

onzas (aproximadamente 325 ml), Estampado por sublimación 

a todo color, garantizando que el diseño no se borre con el 

lavado, resistencia: Apto para microondas y lavavajillas sin 

30 Unidad  

mailto:alcaldia@suesca-cundinamarca.gov.co
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perder calidad en los colores que destaca la identidad 

institucional y el reconocimiento al esfuerzo educativo comunal.  

FORTALECIMIENTO Y LIDERAZGO COMUNALES EN NNA 

1 Capacitador 

Capacitador profesional certificado con experiencia para tratar 

temas como: ¿Qué significa ser comunalito?, rol de los 

comunales y cómo los niños y jóvenes pueden participar en 

actividades comunitarias. Valores de la acción comunal. 

Trabajo en equipo, solidaridad, respeto, liderazgo, servicio. Se 

puede usar dinámicas y juegos para que ellos vivencien el rol 

comunal. 

1 Unidad 

2 Diploma 

Diploma de participación en la capacitación para entrega a 

cada uno de los comunalitos. Tamaño del papel: Carta (21,6 x 

27,9 cm). Tipo de papel: Opalina 180-240 g: más rígido, 

sensación de formalidad. Full Color.  

30 Unidad 

3 Alimentación 

Hamburguesa estándar para niños y jóvenes 

Pan: tipo brioche o pan suave de hamburguesa, unidad 

(aprox. 60 gr). Proteína: carne de res o pollo molido, 100 gr – 

120 gr por porción (puede ser opción vegetariana con lentejas 

o garbanzos). Queso: tajada (20 g – 25 g). Vegetales frescos 

entre (30 g – 40 g). Acompañamiento: Papas fritas 80 gr – 100 

gr. bebida Jugo o gaseosa: 250 ml – 300 ml. 

30 Unidad 

4 Refrigerio  
Croissant relleno de jamón y queso de aproximadamente 170 

g, acompañado de un jugo de frutas de 250 ml. 
30 Unidad 

5 Detalle 

Kit de reconocimiento compuestos por Gorra: Material: 

Algodón peinado o poliéster. Tamaño: Ajustable, estándar 

para niño y joven (circunferencia aproximada de 55–60 cm). 

Estampado: Logo institucional o diseño personalizado en 

serigrafía, bordado o vinilo textil. Colores disponibles: Base en 

tonos neutros (blanco, negro, verde) o personalizados según 

identidad visual. 

Botilón de agua: Tamaño: Capacidad de 500 ml – 750 ml 

(ideal para uso diario y eventos). 

Material: Plástico libre de BPA, acero inoxidable o aluminio. 

Color: verde, metálico o en colores sólidos. Características 

adicionales: Tapa rosca o de presión, boquilla deportiva, con 

impresión de logo institucional en serigrafía o grabado láser. 

30 Unidad 

DESARROLLO DE ACCIONES PROPIAS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA SEGUIRIDAD COMO ESTRATEGIA PROVINCIAL. 

1 Capacitador 

Capacitador especializado en temas de convivencia, 

seguridad y estrategias de prevención y atención del delito a 

través de la cooperación intermunicipal y que conozca la 

región en relación con los municipios que limitan con el 

Municipio de Suesca, Cundinamarca. Presentación para 

exposición en el desarrollo del foro de seguridad. Estadísticas, 

diagnostico, efecto, estrategia (herramienta pendón 

informativo nodos de blindaje territorial.  

1 Unidad 

2 Marco acrílico de pared 
Marco de pared acrílico entre dos paneles flotante de 24 X 36 

CM con 4 tapas plateadas y 4 chazos panel para instalación  
5 Unidad 
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3 
Reconocimiento Fuerza 

Pública  

Medalla Clásica con pliegues Tipo 1 fabricada en metal zamak 

y acrílico con acabado dorado brillante, diseño definido por la 

entidad, ideal para reconocimiento a la fuerza pública con  

cinta y estuche de 14 cm de largo, 8 cm de ancho y 3 cm de 

espesor en pana japonesa. 

76 Unidad 

4 Recordatorio 

Agenda ejecutiva con formato de día por página, costura 

reforzada y tamaño mediano (14 x 21 cm), tapas de pasta 

dura o cuerina en tonos neutros (negro, gris, azul o café) 

cierre con elástico o cinta marcapáginas y Un bolígrafo tinta 

negra con clip metálico que le otorga una presentación 

superior dentro de la gama plástica, con un área de impresión 

de 5 x 0.6 cm, perfecta para estampar mediante tampografía 

el nombre o logo de la alcaldía y frase alusiva al evento. Cada 

recordatorio debe venir empacado individualmente  

40 Unidad 

5 Señal de Seguridad 

Elaboración e instalación por personal idóneo de una señal de 

seguridad y convivencia para ser ubicada en el límite de dos 

municipios Materiales durables: Lámina de acero galvanizado 

o aluminio de alta resistencia para soportar la intemperie, 

Cinta retrorreflectiva: Tipo alta intensidad (Tipo IV o superior) 

para garantizar la legibilidad en la noche. Tamaño aproximado 

de 2.0 x 1.5 metros para vía principal, asegurando su lectura a 

velocidad moderada. 

Encabezado institucional: Escudos y nombres de ambas 

alcaldías en la parte superior. 

Colores normativos: Fondo blanco con texto negro información 

general. 

Uso de pictogramas: Iconos universales de una patrulla de 

policía y un teléfono para facilitar la comprensión rápida. 

Tipografía legible: Letras limpias tipo Arial o Helvetica, con un 

tamaño mínimo de 15 a 20 centímetros de alto para las 

palabras clave. frase: "Frontera Protegida por la Red 

Intermunicipal. Si ve algo sospechoso, llame a cualquiera de 

las dos estaciones. La persecución no se detiene en el límite 

municipal" 

2 Unidad 

6 Alimentación 

Almuerzo: Incluye una entrada con un promedio de gramaje 

entre 120-180 a elección, plato fuerte acompañada de 200 gr 

de proteína fina de origen animal, 120 gr de cereal, 100 gr de 

tubérculos, 200 gr de verdura fresca y un vaso de jugo natural 

según disponibilidad del proveedor, postre: 70 gr garantizando 

su frescura y calidad.  

60 Unidad 

Refrigerios: Sándwich especial (140g) Jamón, queso y 

vegetales acompañado de bebida caliente o jugo natural de 

200ml 

60 Unidad 

DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE CONSERVACIÓN, CONMEMORACIÓN Y EXALTACIÓN DEL ESPACIO PÚBLICO (PLAZA DE 

MERCADO) 

1 Capacitador - Tallerista 

Capacitador especializado en temas de sanidad, vitrina 

turística y comercialización efectiva en plazas de mercado, se 

busca fortalecer a los comerciantes que hacen parte de la 

plaza de mercado del Municipio de Suesca a través de 

capacidades técnicas aplicables desde su rol de comerciante 

local.  

1 Unidad 

2 Certificado Certificación de participación en la capacitación para entrega a 

cada uno de los comerciantes Tamaño del papel Carta (21,6 x 
33 Unidad 

mailto:alcaldia@suesca-cundinamarca.gov.co
http://www.suesca-cundinamarca.gov.co/
http://www.suesca-cundinamarca.gov.co/


                                                                                                                          
                                                                                                           

 

 

República de Colombia 

Departamento de Cundinamarca 

Municipio de Suesca 

Nit: 899999430-3 

 

Versión: 1 

 
 

ADENDA – CRONOGRAMA 

 

Fecha:  06 de Enero 

de 2022 

Código:  CON MN-1 

F-9 

                

Palacio Municipal Calle 8 Nº 5-55 Teléfono: 3205765704 - Suesca Cundinamarca 

Código Postal 251040 e-mail: alcaldia@suesca-cundinamarca.gov.co. Sitio web: www.suesca-
cundinamarca.gov.co 

 

27,9 cm). Tipo de papel: Opalina 180-240 g: más rígido dando 

sensación de formalidad. Full Color. 

3 Refrigerio  
Croissant relleno de jamón y queso de aproximadamente 170 

g, acompañado de un jugo de frutas de 250 ml. 
33 Unidad 

4 Detalle 

DELANTAL INSTITUCIONAL: 

• Color: Verde Oscuro (neutro, elegante y versátil). 

• Material: Tela durable de poliéster/algodón, resistente al uso 

frecuente y fácil de lavar. 

• Diseño: Corte clásico, con tiras ajustables en cuello y cintura 

para adaptarse a diferentes tallas. 

• Bolsillos: Tres bolsillos frontales amplios, ideales para 

guardar utensilios, libretas o accesorios. 

• Logos: Dos logos institucionales bordados o estampados en 

serigrafía/vinilo textil, ubicados en la parte superior izquierda y 

en el bolsillo central, garantizando visibilidad y durabilidad. 

33 Unidad 

5 elementos de identificación 

Letrero nombre e identificación del espacio público (Plaza de 

Mercado): 

Medidas: 3.00 metros de largo por 1.50 metros de alto (una 

superficie total de 4,50 metros cuadrados) 

Materiales: Panel de Aluminio Compuesto, Tubo Cuadrado 

Galvanizado 1" (Calibre 18) (Para fabricar el bastidor 

estructural interno), Impresión en Vinilo Polimérico + Laminado 

UV Maten(Gráficos de alta definición protegidos del sol), 

Fijaciones y Anclajes Mecánicos(Pernos de expansión 3/8", 

remaches y soldadura), Consumibles de Montaje(Pintura 

anticorrosiva para soldaduras y sellador de poliuretano 

exterior. 

Letras nombre: PLAZA DE MERCADO SUEHICA levantadas 

en lámina galvanizada con pintura electrostática para acentuar 

el look tradicional. 

Mano de Obra y Montaje final en la fachada a una altura de 3 

a 4 MTS. 

1 Unidad 

6 Elementos de señalización 

CÓDIGO QR: 

* Lamina base: Placa cuadrada de 25 × 25 cm, en acrílico, 

aluminio o PVC rígido. Debe tener superficie lisa para 

impresión o adhesión del QR. Acrílico de 3–5 mm o aluminio 

anodizado para mayor durabilidad. 

* Impresión del QR: Código QR impreso en vinilo adhesivo de 

alta resolución o grabado láser sobre la lámina. Vinilo UV 

resistente al sol y humedad. 

* Sistema de fijación: Tornillos planos o pernos (4 unidades) 

para asegurar la lámina a la viga. Acero inoxidable o 

galvanizado para evitar corrosión. 

* Soporte adicional (opcional), Separadores metálicos o 

adhesivo industrial si no se desea perforar la viga, 

Separadores de 1 cm para estética y fácil mantenimiento. 

* Protección final: Barniz transparente o laminado protector 

sobre el QR para evitar desgaste, Barniz UV o película 

plástica transparente 

7 Unidad 

DESARROLLO DE ACCIONES PROPIAS PARA EL FORTALECIMIENTO A LA POLÍTICA PÚBLICA DE LIBERTAD RELIGIOSA Y DE 

CULTOS 

1 Capacitador - Tallerista 

Capacitador especializado en temática de tolerancia social y 

derechos humanos para el fortalecimiento de las entidades 

religiosas presentes en el municipio de Suesca  

1 Unidad 
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2 Recordatorio 

Agenda ejecutiva con formato de día por página, costura 

reforzada y tamaño mediano (14 x 21 cm), tapas de pasta 

dura o cuerina en tonos neutros (negro, gris, azul o café) 

cierre con elástico o cinta marcapáginas y Un bolígrafo tinto 

negra con clip metálico que le otorga una presentación 

superior dentro de la gama plástica, con un área de impresión 

de 5 x 0.6 cm, perfecta para estampar mediante tampografía 

el nombre o logo de la alcaldía y frase alusiva al evento. Cada 

recordatorio debe venir empacado individualmente  

30 Unidad 

3 Refrigerio 
Croissant relleno de jamón y queso de aproximadamente 170 

g, acompañado de un jugo de frutas de 250 ml. 
30 Unidad   

4 Almuerzo 

Almuerzo: Incluye una entrada con un promedio de gramaje 

entre 120-180 gr a elección, plato fuerte acompañada de 200 gr 

de proteína fina de origen animal, 120 gr de cereal, 100 gr de 

tubérculos, 200 gr de verdura fresca y un vaso de jugo natural 

10 onzas según disponibilidad del proveedor, postre: 70 gr 

garantizando su frescura y calidad 

30 Unidad 

5 Estación de café 

Una (1) Estación de Café: Mesa con derivadas bebidas 

calientes (tinto y aromática) incluyendo elementos de cafetería 

vasos, azúcar, galletas disponibles durante el desarrollo de la 

actividad. 

1 Unidad 

6 Folleto  

folleto informativo impreso a todo color, elaborado en papel 

propalcote de 150 g o superior, tamaño abierto carta (21,6 × 

27,9 cm) y plegado en tríptico (tamaño final aproximado de 9,3 

× 21,6 cm). Impresión por ambas caras (4×4 tintas), con 

acabado de alta calidad, colores nítidos y excelente 

resolución. El contenido gráfico y textual será suministrado por 

la entidad o desarrollado por el contratista, según se 

establezca en el proceso. 

50 Unidad 

 

  
         

FUNCIONARIO O 
ANALISTA  

NOMBRES Y APELLIDOS  FIRMA  FECHA TRAMITADO  

Proyectó  Juan Carlos Eslava Blanco / Profesional Especializado Externo 
 

Septiembre de 2026 

Revisó Luis Miguel Castañeda Zabala / Profesional Especializado Externo 

 
Septiembre de 2026 

Nota: Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes, por lo tanto, bajo nuestra 
responsabilidad, lo presentamos para la firma. 
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