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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

DATOS DE LA REUNION

Dependencia: Subdireccion de Intermediacion, | Asunto: Reunion virtual - Documentos para el
Formalizacion y Regulacion Empresarial - SIFRE | Tramite y seguimiento del pago - Contrato 739 - 2026
Fecha: Lugar: Virtual Google Meet:

martes 11 de agosto 2026, Hora:11:30am meet.google.com/ymr-cyby-vtu

Asistentes/Participantes:

Luis Alberto Ortiz — Coordinador de servicio delegado Contrato 739-2026 ACINPRO.
Correo electronico: ccomercial4@acinpro.org.co

- Alix Castaneda — Profesional Subdireccion de Intermediacién, Formalizacién y Desarrollo,
Formalizacion y Regulacion Empresarial.
Correo electronico: acastaneda@desarrolloeconomico,gov.co

Anexo: Listado de Asistencia

OBJETIVO DE LA REUNION
Socializacion Orientar sobre el diligenciamiento y presentacion de los documentos y soportes requeridos
para el tramite de pagos del Contrato 739-2026.

AGENDA DE LA REUNION

Verificacién de asistencia.

Presentacion del objetivo de la reunion.

Socializacion de los documentos requeridos para el tramite de pagos del Contrato 739-2026..
Orientaciones para el diligenciamiento del informe de ejecucion contractual.

Orientaciones para la presentacion del informe final.

Lineamientos para el cargue y validacion de documentos en SECOP II.

Revisién del checklist previo a la radicacion.

Resolucion de inquietudes.

w N

No oA

| DESARROLLO DE LA SESION

La reunidn inicio a las 11:15 a. m., desarrollando el orden del dia previamente establecido.

En el marco del contrato 739- 2026, y el compromiso generado en la reuniéon del 28 de julio de 2026, el
objetivo de esta reunién es socializar y explicar el correcto diligenciamiento de los formatos necesarios
para el tramite de pago, de acuerdo con los lineamientos de la SDDE vy lo establecido en el clausulado del
contrato.

1. Presentacién de los datos generales de los documentos para tramite.

Para el proceso de pago, se le detallan al contratista las fechas establecidas para la radicacion de cuentas
y la documentacion indispensable que debe presentar, tal como se describe a continuacion:

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.
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Documentos para el tramite de pagos cuentas proveedores

Circular 002 - 2026 SAF -SDDE

1. PAGOS ¥ CIERRE DE PAGOS DE LA VIGENCIA, Personas Juridicas
11 EJECUCION DE PAGOS
1, Contficas 80 supanvsion para paga (3100}
A pastic do I programacién de fechas de corle para | recopcion de pagas do la Secrotaria 2 Conficacibn & Faz y Saho de pago de Apories 3 Sequidad Secial ¥ Parafiscaes, Suscria por

Dxstrital de Hacienda, nos peamitimos infomar sobre las fechas de cota para ka radicacon de Finvtor Fiacal 0 Repracarnie Lagat (1 20 Ly T80 de 2007) Cusndo & caticacitn ta smat

cuentas & pagal en 1a Subditecckin AsMinistrativa y Financers, durants 18 presenle vigencia T ey i e Jae e e

3. Facturm Elechrinica con requestos de Ley {cuando apigu), ks cuentas de cobro [covenios), deben
expedrse con vigencia [2026)

ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC | EXP. PRIMERA CUENTA | 4 conciupanie o ingrasa 8 aimacén (cuasdo aghs)
o 5 RUT Vigarie 2026
6 RIT Viganta 2006
7. Carificacin Bancaria vigenie.

P8 1310 [ 1090 | 10|00 W10 |10 7| Dd B Clausubado de corirato o documenlo ecuivaients n do008 84 jseda verticar i orma de page.
" 9 Pantataze de apiobacds 06 SECOP, en conde contte o Ronbie del conralists, o nimery ot
al conirate v ol NEmers 06 DAY AoIohady

JuRiicAs | 20 [ a7 |18 |20 [ e |7 |z [ 1| w20 | 1| |18

1. Garificash 88 Supnvsiin para paga (51560}

2 Conficachn o Paz y Savo 04 pigo 82 Apones 3 Seguedad Soaal y Paraficas. suscrts por
B L L N nmwrmnﬂmnmmmm 720 ge 2002). Cuando 1 concacien 3 Suscriba
*Facturacion Electronica: Todss las facturas electronicss deben contar con [3 aprobacidn del SEGUNDAS CUENTAS | FeviEol scal ceberd adurtar carbicactn e anlececesli deicipinsos o 1 Justa Contral o4
supervisory cumplir igurosamente con los requisitos del Articulo 817 del Estatuto Tributario y el 0 POSTERIORES Contadeeds, N maner 3 3 Meses o4 expadaitn, ¥ et prodesicnal

" " N ) - - - Fackura Ewctionca T aphop o 2
Artizulo 774 del Cadigo de Comercio, asi como con cualquier normativa vigente aplicable. Es 3 Do B 90 hcukee e Lay i aptue » comis e e (comarie).

. " . ", 4. Comprobane de ingresn & simacn (cuando apque
crucial gue estas facturas sean emitidas dentro del periodo de radicacion del pago § Panlallazs de spiobacin del SECOP, en donge conste ol nombie del conlralivts, ol nimern e
cormespondients. conisha y i Nimero de pags spiohadn
comespondiente. 1, Contficas 89 supanvsion para paga (3100}

2 Cortficaciin Ga Faz y Saho 02 pigo o8 Apores @ Seguitad Social y Parafiscales, suscrta por

*Certificado de Supervisién para Pago: El supenisor del contrsto SDDE expedicd el e B T i e s o O
certificado de supervisidn para pago -GP3. Para ello, deberd verificar &l cumplimiente del objeto CUENTA FIRAL Contadenss, N0 Mayer a 3 Mieses 0 spodiotn, y 1anots potesional
y de |as obligach generales y utiizando los formatos estsblecidos 3 Facum Elctrinica con requisiiss de Ley (cuando aplqua) o csert 68 cobeo (oonvenias)

par |a Secretan’z Distrital de Desamollo Econdmice. Asimisme, debe verificar los soportes de los 4 ﬁww"’*“m""”“““‘" i X
productos entregados (parcial o totalmente), |3 idoneidad de los documentos presentados y el s m"‘.‘,“,,,.‘i’f,,“:,,’,";:;‘i?"'ﬁ;" SECOP. tn donde conste o manbre e conaiss, o e b
cumplimiente de los pages al 5\51ema Geneml de Seguridad Social. Es |mpr*=_1cwndlhln que este

rificade esté ¥ firmado. El i i de

lquiera de estas ich resultar en fa no p gz la causacidn y =l pago

-Fuente: Proceso Gesiign Financiera Frocedimiento: Causacitn CUeN'ss par Feger, V7, 2025

Se le explica que, de acuerdo con al Numeral 5 de las Obligaciones Especificas del Contratista,
establecidas en el Clausulado del Contrato 739-2026, dice: “Presentar los informes de gestion que le sean
solicitados, asi como las facturas y/o cuentas de cobro y soportes para que LA SDDE efectue los pagos
acordados, bajo los lineamientos sefialados por el supervisor del Contrato”.

De acuerdo a lo anterior los formatos que deben presentar son:

I. gcr-p1-f7 informe ejecucién contrato y o convenio v6. (periodicidad mensual)
ger-p3-f7_informe-final-ejecucin-contractual-cont.-diferentes-a-prestacin-de-serv.-profesionales-yo-
apoyo-a-la-gestin_v1 (se debe presentar con la ultima cuenta -fin del contrato).

Al momento de diligenciar el informe tener en cuenta la siguiente informaciéon conforme al clausulado del

Contrato:
Contrato 739 — 2026 | Datos base para gl mforme de ejecucion ‘

Objeto contractual

Valor total

$89.971.321 incluidos impuestos, tasas, contribuciones y
costos directos e indirectos.

Contratar los servicios de la A: ion G i de ¥
Productores Fonograficos - Acinpro para garantizar que la Secretaria
de Desarrollo Econdmico obtenga la autorizacion correspondients
para la comunicacién piblica de los fonogramas e interpretaciones
musicales presentados en los distintos evenios, espacios de
comercializacion y de intermediacién empresarial de las estrategias
asociadas a la Secretaria.

Supervision
Plazo

Subdireccién de Intermediacion, Formalizacién y Reaulacion
Cinco (05) meses y veintinueve (29) dias, sin exceder el 31 de Empresanial o quien designe el ordenadar del gasto,

diciembre de 2028, desde el acta de inicig vy requisitos de eiecucion.

Acta de Inicio
3 de julio 2026

Para el informe: objeto, valor, fechas, plazo y supervisor deben coincidir con el estudio previo, minuta
contractual y SECOP Il

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.
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Pagos programados Cortes de pago

R i . - = Primer pago: corte a los 10 primeros dias de septiembre
Se realizaran dos (02) pagos: septiembre y diciembre de de 2026
2028, de acuerdo con los paz y salvos efectivamente '

entregados y emitidos por ACINPRO. de 2026,

= Soportes de pago: factura, certificacion de aportes a seguridad social y parafiscales, certificacion de prestacion del
servicio a satisfaccion/PAC y demas documentos exiqidos.

= Ultimo pago: requiere presentacion y aprobacion del informe final al supervisor.

= |nforme final: relacionar CDP, RP, aporte de partes si aplica, verificacion de pagos y descripcion de productos
entregados.

I. Formato: gcr-p1-f7 informe ejecucion contrato y o convenio v6. (periodicidad mensual):

Gastign CﬁﬂE_DZ. GCR—:"I-H
Contractual -
Facha: 8 da Marzo 2022
na: Ing 1 de 4
st [ |t
ALERLINA MAYDR Ejs - =
_wwacioi | Confratoylo | Revieado par: n"’ﬁ’m‘d‘ﬁmm
Aprobada por: ms“:ﬁmm

(PARA SER. DILIGENCIADO POR EL CONTRATIETA/ABOCIADO CON VISTO BUEND DEL SUPERVISOR)

Wombre del Contratizta/A sociada:

TMombre SupeTvizor:

DATOS DEL CONTRATO /CONVENIO

Contrato comvenio No. 300 DE_ (afn)
Ohjeto: “oocooooooooom”
Plaze: En letras: (nimero) mases.
Valor Contrato: letras (numeros $0000.000)
Fecha Suscripcion (dd mmas).
Fecha Acta de inicie (dd 'rum/aa)
Fecha de Terninacion (ddmm as)
Porcentsjs de ejecucidn financiera: % Porcentsie de ejecucicn en tempe: %

MODIFICACIONES AL CONTRATOVCONVENIO

Modificacion / ActaNo 1§

Fecha de Suscripcion:

Adicion al valar: (=1 aplics)

Pramoga al Plazo: (=i aplica)

Flazo mspendido: (=i aplica)

Modificacion ' Acta Mo 2§

Fecha de Suscripcicn:

Adician al valor: (=i aplics)

Primoga al Plazo: (=i aplica)

Plazo mspendida: (=i aplica)

Anticipo § Ejecucion de Anticipo §
Saldo por amortizar § Fendmmientos financieros sensrados: §

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.
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a. DATOS DEL INFORME:

- Lafecha de presentacion: debe corresponder al mes y dia de presentacion de la cuenta.
- El Periodo del informe: El Periodo del informe: debe ser equivalente al periodo que se va a cobrar y

las fechas contenidas en el certificado de pago

b. DATOS DEL CONTRATO /CONVENIO:

- Objeto del contrato, fechas y valor del contrato deben ser las mismas que se encuentran en el estudio
previo y el clausulado contractual publicado en SECOP II.
- La fecha de suscripcidn del contrato es la fecha en la que la entidad firmo y esta ubicada en SECOP
en el apartado “Aprobacion del contrato” Aprobador — Entidad Estatal.
- El Porcentaje de ejecucion financiera y Porcentaje de ejecucion en tiempo corresponden al sehalado

en el certificado de pago.

c. DATOS DEL CONTRATO /CONVENIO;

objeto del contrato y las fechas obligaciones deben ser las mismas que se encuentran en el estudio

previo y la minuta contractual.

d. EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES

PERIODO REPORTADO:

DURANTE

EL

Durante la socializacion, se aclara al contratista que las obligaciones deben coincidir exactamente con
lo estipulado tanto en el estudio previo como en el clausulado del contrato. Para facilitar la comprension,
se leen y se ejemplifican las obligaciones una por una, mostrando como deben presentarse los soportes
correspondientes. Se enfatiza la importancia de que la informacion en la columna 'Actividades
Realizadas' sea totalmente coherente con la evidencia documental adjunta, que un soporte puede dar

cumplimiento a varias obligaciones.

Formato - ger-p1-f7 mlorme ejecucion conirc:to y 0 convenio vé.

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO:

: Chdgs GERFIFT
cGﬂum ’ &
- Feoha: £ de Marzo
N, forme O¢ | Cuaboradopor: | o pa Hatrg
r_—
s Contrato yio | Revissdo par- m“;:mm
Tmm—— i e - =
Apeniads por meSn:z]é:ll["hl\u

Al Cual el Chau sUkB0 el Comtrato las
seies espetilicas del contratista)

Soporte
Ejemgio

1. Auforizar y fa-cuﬂa ala SDDE para e uso elecivo de Ly

a de I 86 o8 artislas &
interpretes nu-a adml\-alray Wtuiﬂaﬂ sus condicion de
sociedad do geabon coleciiv,

Anexo g dutonzaciones

Llnldeomecon frazabilidad d-e-mp-me-:
de [acias de reunidn. paz y ek

Ca%D COMEDS ¥ demds gessones que
por pade de pcoge aic |, por iechas

n e ol
PEabCEn

(PARA SER DILIGENCIADO POR EL CONTRATISTAASOCIADD CON VISTO BUENO DEL SUFERVISOR)

REFPORTADO

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO

3 Eapadi Ia comsapendiontn pas y saho a 1a SOUE, para
framitar oy permisos frende 2 las dferening enfadades, para
1a prassntacion da Les fanas  sapacics programados por la
SDDE de manera presercial y con un afore hasta 250; de
251 a 500, y 88 501 3 1.500 parsonas

5 Cumphr £50 143 SUGENEA Corptmpiaias &n im Leyes
23 da 1502, modicada por ks Lay 1915 da 2018 y Lay 44
de 1903, ¥ demin ieghiaciin contordanie para elecics de
13 BULOAZACHN Se§ElD del Contraln. (Remas § regulan
acinpro y

Anaza No. Ko Pas ¥ sahes

Paz y sahes
= En ol delale debaria i De acusrdc a lax
eyt 50n Lins quet regulan v ie dan la
Sutortzackin de expack dichos ped ¥

Ohlizac FyrrT

Soportes =

Oblsgaciin especifica |

Oblagacsin especafica 1

Utilice las filas que sean necesanas. (2) Relacwooe los registros que soportan &l avance de la actnadad: actas
v'o memonas de reunsdm, oficios, memorandos, informes, etc ), mdicando el mimero de radicacson para los
aficios v memorandes.

4_Dasignar por gacris un (1) COGRDINADUR DE
SERVICIO quien sevd su represeniands on b sjecucion
#apacifica dal contralo, v quisn eberd lanar pana
auionomia para aciuar y tonsar decisiones en su nombne.

La inclusitn de 8513 pArsana no debe ganars cosios
wisonaay,

S Il SPOMUNAMERbe 3 SUDENEO! O8) resenie
conirain Las shusciones sohrevininies o imprevities y ioa
e 6 GrEURSIANGS JUE AlSEIen 1a SRECUEION Nonmal

mecomandacicnan impantiday por ol supandser dal
eontiais.

CANERs ggn  COMBns | Apeea)

||r|'|m|hﬂ soporte. Daugnar GOURGINATIOR
DE SERVICID

ARG L0, LOME0S (54 Apica)

7. ANSEr 3 135 MUNCNeR QUe 8N CORWOCAIEE por ol

Superisr del Contrato

Frama MO, R, ACIaE 0 reunion

B. Suscribir of acia de inicio del Coniralo

Aneno XL Acta de inkie

9 Realzar las demas gestiones que se derven de la

naluraieza de esie coniraio

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
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e. RELACION DE PRODUCTOS ENTREGADOS
En la socializacion, se enfatiza al contratista la exacta correspondencia entre los productos de la columna
'Relacién de Productos a entregar acorde a lo pactado en el contrato/convenio' y lo establecido en el
estudio previo y/o anexos técnicos. Se refuerza la comprension mediante la lectura y ejemplificacion de
productos. Se aclara que la columna 'Relacion de Productos efectivamente entregados' debe registrar
exclusivamente los productos entregados del periodo que se va a cobrar.

EIECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO:

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Acta de reunion

Cadigo:
Version:
Fecha:
Pagina:

GD-P1-F22
5
20/02/2025
Pagina 5de 8

Relaien de Productosa ntregar scordea | Relacion e Productos % Ejecuc -y e SANTRAD AR
. : aentregar acorde 3 by Ejecuciin Mistcahs eampesings - caibs__|HASTAZ50 1 1 £1,050543
FMM ¢ CONVERo w Maschai - P nsirval cumplaanios - futbol |DE 251 A S0 ] 1 £5.262 T16.00
PAZ Y SALVO XXX 1 100% Poblaconal - lefin drica sabotes y .
, Mo aplica para el periodo N/A it PASTA ) 1 ! 52,401 0.0
Utilice s filas que sean pecesarias, Anews Ios productos que correspondan al perioda, St s - iy postts DE 2514 50 2 ] 550100
pobliiona - faria indigenis HASTA 250 H 1 £2,101,086.00
Relacions los productos entregads, los cuales deben puardar estricta relacida con bo efectivamente pactado, y Morcacos campasnos : paicn :ﬁ:i:: ! ! 51,080 4
! Vigara fust H 1 £2.101,086.00
para. el caso de bnenes debe detallar su traslado o almacén con e respecinve documents seporie e
i Bt DE 261 A 500 H i £3,501.810.00
RELACION DE PRODUCTOS ENTREGADOS Gt - Lo i DESMA1S0 |7 1 7,008,620 00
a0t Biet 0 Servicin - i Fastival de la Corvaza DE 261 A 500 i 1 $1.501 0.0
Ildiqmﬂllhmlmﬂﬂdlﬂdﬂ Artivadades realizadas referentes 3 cada Dcanueko Sopans Varcados regin Cantr RAPE._|FASTA 250 ; , P ——
CORIFLD CoEvEnD m pobincional - fostival jovenes HASTA 250 i 1 100,006 00
T, - . ¥ -
Nombee del producto m' pottason festud-veha DE 251 A 500 3 i £3.501 B10.00
Nombee del producta mads - 1804 BE 261 A 500 3 | £5, 757 T16 00
Bjcc_mbttdcl producto Gaatra lab - s i bas musartas |DE 251 A 500 ] 1 $1.501 810,00
Utilice las filas que sean pecesanas, Fraairo lab - popuaves con coche D 501 A 1500 2 | §7 000,520 00
oL GG HASTA 250 1 i 1,050,543 00
diciambyi - vililis DE 261 A 60 1 1 §1,760,005 00
Producto contractual Qantrolab - Tl arepin DE 251 A 500 H I §3.501,810.00
u o - . | Evnts San Falip HASTA 250 1 1 §1.060,545 00
En ' !?elacmn de productos entregados” incluir paz y salvos efectivamente enfregadosy [, -0 aee DF 21 A KD " | 51 700700
emitidos por ACINPRO. PARQUE LA B3 -Feria it [HASTAZS0 1 2 52,101 086 00
Cuando no apligue un producto en el periodo, registrar “NA". TOTAL . T8 44 00

Cuanda el producto aplique, relacionar evento, fecha, aforo, dias y paz y salvo; si
comesponde, reportar cumplimiento del 100%.

El listada de eventos puede modificarse por nuevas ferias, cambios de aforo/duracion,
reemplazos o cancelaciones.

Funrte: Elaboracién propla: Froyeccidn junica dickembes 2606 - Eventos con mimica on vivo y fenograbade

&

*Estudic Previo

contractual

2.3 Calidades, caracterizticas, especificaciones técnicas o alcance del objeto

f. RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:

Los datos de la planilla de aportes al sistema de seguridad social deben corresponder al periodo de pago, y

la planilla cancelada y adjuntada para el cobro.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.
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ALCALDIA MAYOR
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ll. Formato: gcr-p3-f7 informe final ejecucion contractual cont. diferentes-a-prestacin-de-serv.-
profesionales-yo-apoyo-a-la-gestin_v1:

Al diligenciar el informe de actividades, asegurese de que la informacién coincida con los datos del Informe
de Ejecucion del Contrato, el estudio previo y la minuta contractual.”

B .
. Codigo: GCR-P3-FT
GESTION CONTRACTUAL Version: 1
Fecha: 14 de diciembre 20232
* INFORME FINAL DE Pagina: Pagina 1 de 4
Ty EJECUCION Elaborado Camila Herrera -
CONTRACTUAL PO Contratista OA.

_ Valerie Sanareaodo - Jefe
cggggj—mga E)IEFESEE:’-IFCI:EIEJ? Revisado por:  Oficina Asesora Juridica
PROFESIONALES Y/O APOYO |~ | Walerie Sanoreaome - Jefz

A LA GESTION) probada PO | oficina Asesora Juridica

INFORME FINAL DE EJECUCION CONTRACTUAL DIFERENTES A PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES ¥iO APOYO A LA GESTION

MOMERE SUPERVISOR:
CARGO ) ]
FECHA DE ASIGNACION DE SUPERVISION:

Suscriben el informe final de ejecucion del Contrate o Convenio No. . indicando que en el
presente documento se verifica el cumplimiento de las obligaciones pactadas, propias de ejecucion y
supenvision, con pleno conocimiente de las responsabilidades que estas implican, de acuerdo con las
disposiciones legales establecidas en el Estatuto de Contratacion Estatal v en especial en los arficulos
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, los articulos 23 v 84 de la Ley 1474 de 2011, o las que las
complementen o modifiguen.

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO/CONVENIO:

FEGCHA DE SUSCRIFCION
OBJETO DEL CONTRATO"
FLAZO INICIAL. | VIGENGIA: VALOR INICIAL ()
Meses:
Dias
FECHA DE INICIO. _gd/mm/agaa
GARANTIA UNICA VIGENTE ¥ = | | . |
ACTUALIZADA?
EXISTE FECHA DE
PRORROGA | 5! | | NO | SUSCRIPCION dd/mm/gaag
NMUEVO
PLAZO g —Deses | &£ o a1 MO
TOTAL 1as LEGALIZO?

FECHA DE
EXISTE N
. =Y 5 SUSCRIFCI ddfmmiagaa
NUEVO
VALOR : SE A s NO
TOTAL LEGALIZO?
EXISTEN

FECHA DE SUSCRIPCION

SUSPENSIO | SI MO
MES darmmiaaaa,
FECHA TERMINACION:

Esta ez una COPLA NO CONTROLATHA

Adicionalmente, considere los siguientes numerales:

La informacién requerida en los numerales 1y 2 debe diligenciarse con base en los documentos publicados
en SECOP Il

#1. Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal(es) Expedido(s) por el responsable del Presupuesto
#2. Certificado(s) de Registro(s) Presupuestal(es) expedido(s) por el (la) Responsable del Presupuesto.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.
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Adicionalmente en los numerales:
#3. Aporte de las partes en caso de tratarse de un convenio: No aplica

#4. Verificacion de la Relacién de Pagos: se deben relacionar uno a uno los pagos efectuados durante la
ejecucion del contrato.

#5. Descripcion De Productos Entregados: es este apartado se sugiere Inserte una tabla detallada con la
descripcion de los productos entregados. Esta informacion debe coincidir con las especificaciones técnicas
del contrato y con la presentada en los informes mensuales presentado.

PAZY SALVO

DESCRIPCION DEL PAZ Y SALVO

Consecutivo etc. A foro efc.

Checklist sugerido antes de radicar

Verificar datos contractuales: objeto, valor total $89.971.321, plazo y supervisor.

Confirmar periodo de cobro y que coincida con certificado de pago e informe.

Relacionar paz y salvos emitidos por ACINPRO y productos entregados del periodo.

Adjuntar factura validada, soportes de aportes a seguridad social/parafiscales y certificacién de
servicio a satisfaccion/PAC.

Para diciembre, anexar informe final con relacion de pagos efectuados y productos entregados.
Cargar todo en SECOP Il en un solo PDF y con nombre claro del contrato.

POON =

oo

Para finalizar, se reitera la importancia de lo siguiente:

Al diligenciar los informes antes mencionados, es fundamental asegurar que la informacion coincida con los
datos consignados en el Informe de Ejecucion del Contrato, el estudio previo, las clausulas del contrato, y los
demas documentos complementarios publicados en SECOP |l (tales como el certificado presupuestal y el
registro presupuestal, fechas, acta de inicio, entre otros).

Asimismo, se enfatiza que todos los formatos requeridos deben contar con la firma de los supervisores del
contrato, tanto de la Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico (SDDE) como de ACINPRO.

Es importante el valor total de la factura no traiga centavos, que sean numeros cerrados.

Durante la socializacién, también se resolvieron las inquietudes del contratista respecto a fechas,
presentacion de la informacién, evidencias y plazos para la radicacion de la cuenta de cobro, entre otros
aspectos.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.
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No se presentaron asuntos adicionales en el punto de varios.

Siendo las 11:55 a.m., se dio por finalizada la reunion.

Anexos:

- ger-p1-f7_informe_ejecucion_contrato_y _o_convenio_v6

- ger-p3-f7_informe-final-ejecucin-contractual-cont.-diferentes-a-prestacin-de-serv.-profesionales-yo-
apoyo-a la-gestin_v1

- Presentacion Socializacién documentos para pago 739 -2026

- Planilla de asistencia

COMPROMISOS DE LA REUNION

COMPROMISOS RESPONSABLE/CARGO FECHA
CUMPLIMIENTO
Enviar formato: gcr-p1- SIFRE - SDDE 19/08/2026
f7_informe_ejecucion contrato y o convenio v6
Enviar formato: gcer-p3-f7_informe-final-ejecucin- SIFRE - SDDE 19/08/2026

contractual-cont.-diferentes-a-prestacin-de-serv.-
profesionales-yo- apoyo-a la-gestin_v1

Enviar Presentacion Socializacion documentos para SIFRE - SDDE 19/08/2026
pago 739 -2026

En constancia de lo anterior firman:

TFTR

Realizé Reviso
Nombre: Alix Castaneda Nombre: Luis Alberto Ortiz
Cargo: Profesional Especializado Cargo: Coordinador Contrato 739 de 2026 Acinpro
Dependencia: Subdireccion de Intermediacion, Dependencia: ACINPRO

Formalizacion y Regularizacién Empresarial,

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada

El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.




