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Anexo No. 001
“Documento Adicional al Pliego de Condiciones”
Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía 
DASCD-SAMC-006-2026.
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1. INFORMACIÓN GENERAL 
 
1.1 Recomendaciones 
[bookmark: _Toc420429240]
El pliego de condiciones del presente proceso de Selección Abreviada de Menor cuantía ha sido elaborado siguiendo los postulados señalados por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 019 de 2012, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, la Ley 1882 de 2018 la Ley 2069 de 2020, Ley 2160 de 2021, Ley 2195 de 2022 y demás normas concordantes, para lo cual se han realizado los estudios previos con base en los requerimientos del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y atendiendo los requisitos exigidos por el Artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015. 

Es importante señalar a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993 el particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una función social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley les otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que cumplen funciones públicas en todo lo concerniente a la celebración, ejecución y liquidación del contrato, por lo tanto, están sujetos a la responsabilidad que en esta materia señala la ley para los servidores públicos.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este proceso, leer detenidamente el pliego de condiciones y cumplir con las exigencias previstas para el mismo.

De igual manera los proponentes deberán estudiar detenidamente las siguientes recomendaciones:

· [bookmark: _Toc420429241][bookmark: _Toc420677269][bookmark: _Toc420936808][bookmark: _Toc429405781]Leer cuidadosamente los estudios y documentos previos, el pliego de condiciones sus anexos y adendas antes de elaborar la propuesta.
[bookmark: _Toc420677270][bookmark: _Toc420936809][bookmark: _Toc429405782]
· Examinar rigurosamente los estudios previos, el contenido del pliego de condiciones, los documentos que hacen parte del mismo, sus formatos y anexos, las normas que regulan la Contratación de la Administración Pública y demás concordantes, toda vez que hacen parte integral del presente proceso y es responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su contenido. 
[bookmark: _Toc420677271][bookmark: _Toc420936810][bookmark: _Toc429405783]
· Tener en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en infracciones legales por esta razón.

· Verificar que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para participar en el presente proceso de selección y para celebrar contratos con las entidades estatales según lo dispuesto en la normatividad legal vigente. 
[bookmark: _Toc420429242][bookmark: _Toc420677272][bookmark: _Toc420936811][bookmark: _Toc429405784]
· Seguir las instrucciones que en los pliegos se imparten para la elaboración de su Oferta. 

· Proceda a reunir la información y documentación exigida y verifique la vigencia para los documentos que la requieran.

· Adelante oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben allegar con las propuestas y verifique que contiene la información completa que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en el pliego de condiciones.

· Verifique que las fechas de expedición de los documentos se encuentren dentro de los plazos exigidos en el pliego de condiciones.

· Suministre toda la información requerida en el pliego de condiciones.

· Tenga en cuenta el presupuesto total oficial establecido, para el presente proceso. 
[bookmark: _Toc420429243][bookmark: _Toc420677273][bookmark: _Toc420936812][bookmark: _Toc429405785]
· Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y aceptan todas las condiciones estipuladas en el pliego, los anexos, los formatos y en la ley.
[bookmark: _Toc420429245][bookmark: _Toc420677275][bookmark: _Toc420936814][bookmark: _Toc429405787]
· Las propuestas que se presenten deberán referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones.
[bookmark: _Toc420429246][bookmark: _Toc420677276][bookmark: _Toc420936815][bookmark: _Toc429405788]
· Debe cerciorarse que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados y proceda a reunir la información y documentación exigida. 
[bookmark: _Toc420429247][bookmark: _Toc420677277][bookmark: _Toc420936816][bookmark: _Toc429405789]
· La presentación de la propuesta constituye evidencia de que el proponente estudió el pliego de condiciones, los estudios y documentos previos, los formatos, anexos y demás documentos; que se recibieron las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y se acepta que, el mismo, es completo compatible y adecuado para identificar los bienes o servicios que se contratarán.
[bookmark: _Toc420429248][bookmark: _Toc420677278][bookmark: _Toc420936817][bookmark: _Toc429405790]
· La presentación de la propuesta indica igualmente que el proponente está enterado a satisfacción en cuanto al objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrará.
[bookmark: _Toc420429250]
· Tener presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso de selección. 
[bookmark: _Toc420429252][bookmark: _Toc420677281][bookmark: _Toc420936820][bookmark: _Toc429405793]
· Revisar los anexos y diligenciar totalmente los formatos contenidos en este pliego de condiciones.
[bookmark: _Toc420429253]
· Toda consulta, observación deberá formularse a través de SECOP II 
[bookmark: _Toc420429254][bookmark: _Toc420677282][bookmark: _Toc420936821][bookmark: _Toc429405794]
· Sólo mediante ADENDA se podrán modificar los Pliegos de Condiciones definitivos. 
[bookmark: _Toc420429255][bookmark: _Toc420677283][bookmark: _Toc420936822][bookmark: _Toc429405795]
· Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un ofrecimiento del objeto del presente proceso de selección, y realizar todas las evaluaciones que sean necesarias para presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de las características del negocio.
[bookmark: _Toc420677285][bookmark: _Toc420936824][bookmark: _Toc429405797]
· Tenga en cuenta las disposiciones que en materia penal se encuentran contempladas en la Ley 1474 de 2011, referente a la contratación estatal.

· Los proponentes deberán verificar permanentemente a través del SECOP II en el presente proceso de selección, todos los documentos que se generen con ocasión del mismo, los cuales serán puestos a disposición de los interesados a través del referido mecanismo en el plazo fijado en el cronograma para el efecto. Por lo anterior es responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su contenido.

· Los documentos que aporte el proponente, persona natural, jurídica y/o UT o Consorcio deberán estar vigentes al momento de la presentación y evaluación de los mismos. 

· Para efectos de toda comunicación relacionada con indisponibilidades de SECOP y en consecuencia cumplimiento del protocolo previsto para ello, deben dirigirse al correo contacto@serviciocivil.gov.co. 

[bookmark: _Toc40675659]
1.2 Acciones Anticorrupción

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del proyecto de pliego de condiciones, del pliego de condiciones definitivo de la presente convocatoria y el contrato que forma parte de la misma, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política, la Ley 1474 de 2011 y las leyes consagran.

Todas las personas interesadas en el presente proceso deberán tener en cuenta y darles cumplimiento a los postulados señalados por en la Ley 1474 de 2011.

Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieren lugar durante la ejecución del contrato, tales circunstancias podrán dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato.

El compromiso anticorrupción tiene como fin apoyar la acción del Estado Colombiano[footnoteRef:1] y del DASCD, para fortalecer la transparencia de los procesos de contratación y la responsabilidad de rendición de cuentas, el cual deberá ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad de juramento el que se entiende prestado con la sola suscripción del FORMATO 001 “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA” del presente Anexo No. 001 documento adicional al Pliego de Condiciones.  [1:  Programa Presidencial Lucha Contra la Corrupción Marco normativo arts: 23, 90, 122 al 129, 183, 184, 209 y 270 de la Constitución Política. - Convención Interamericana contra la corrupción (C.I.C.C.) 1er tratado en el mundo aprobado en Colombia   por la Ley 412/97.  Convención de las Naciones Unidas, aprobada en Colombia por la Ley 970/05.   ] 


En caso de que el DASCD advierta presuntos hechos constitutivos de corrupción de parte de un proponente durante el proceso de selección, lo pondrá en conocimiento de las autoridades competentes a fin de que ellas determinen su procedencia o no y continuará con el desarrollo del proceso.

Para ello el proponente asume los siguientes compromisos:

· No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninguna persona al servicio del Departamento, en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

· No permitir que nadie, bien sea empleado/da de la compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor/a o consultor/a lo haga en su nombre.

· Impartir instrucciones a todos/das sus empleados/das, agentes y asesores/as, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de selección abreviada de menor cuantía pública y la relación contractual que podría derivarse de ella.
 
A que los recursos utilizados para las gestiones previas a la celebración del contrato o contractuales derivadas del presente proceso no provendrán de actividades ilícitas tales como el lavado de activos, testaferrato, tráfico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna manera contraríen las leyes de la República, la moral o las buenas costumbres.

Así mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, aquellos que tengan por objeto la colusión en los procesos o los que tengan como efecto la distribución de adjudicaciones de contratos, distribución de concursos o fijación de términos de las propuestas,[footnoteRef:2] son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio. [2:  Decreto 2153 de 1992, arts. 44 y 47. Ley 1474 de 2011




] 


Si durante el proceso de selección, se comprobare el incumplimiento del/la proponente, sus representantes o sus empleados/das o agentes, a los compromisos antes enunciados, constituyendo hechos de corrupción, tales actos se pondrán inmediatamente en conocimiento de las autoridades para tomar las acciones legales a que haya lugar y se podrá RECHAZAR la respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieren lugar dentro del plazo de ejecución del contrato, tales circunstancias podrán dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho a la Secretaría de Transparencia a los números telefónicos: (1) 587 05 55 (1) 5629300 EXT 3894; correo electrónico, en la dirección: transparencia@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en las páginas web: www.anticorrupción.gov.co; correspondencia o personalmente, en la dirección Calle 7 Nº 6–54 Bogotá D.C.; También puede reportar el hecho a la Oficina de Correspondencia, Quejas y Soluciones del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital; o en la página web: www.bogota.gov.co link Sistema Distrital de Quejas y Soluciones; o en la Veeduría Distrital en la página www.veeduriadistrtial.gov.co o a través de los números telefónicos 340 76 66 ó 268 48 56; SECOP II. 

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del Anexo No. 001 documento adicional al Pliego de Condiciones, sus anexos, formatos, adendas y del contrato que forma parte del mismo, el/la proponente obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las leyes consagran. 

[bookmark: _Toc465144670]
1.3 Fundamentos de la Modalidad de Selección Abreviada de Menor Cuantía

La escogencia del contratista se efectuará a través de selección abreviada de menor cuantía, de conformidad con el literal b) del numeral 2 del artículo 2º, de la Ley 1150 de 2007 y en concordancia con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015.

1.4 [bookmark: _Toc175562560][bookmark: _Toc190758199]Derechos y Deberes del Proponente

· Los establecidos en el artículo 5° de la Ley 80 de 1993.
· La oportunidad de conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan o adopten, para lo cual se han señalado en este Anexo No. 001 documento adicional al Pliego de Condiciones, etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y la posibilidad de expresar sus observaciones.
· El desarrollo del presente proceso es de carácter público, respetando la reserva de que gocen legalmente las patentes, procedimientos y privilegios. Los proponentes deberán indicar cuáles de los documentos aportados son de carácter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para así dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 4 del artículo 24 de la Ley 80 de 1993.
· Si el proponente no hace pronunciamiento expreso amparado en la Ley, se entenderá que toda la oferta es pública.
· El/La oferente que formule propuestas en las que se fijen condiciones económicas y de contratación artificialmente bajas con el propósito de obtener la adjudicación del contrato, responderá conforme a las leyes vigentes y su propuesta podrá ser rechazada de acuerdo a lo establecido en el artículo  2.2.1.1.2.2.4  del Decreto 1082 de 2015, e igualmente responderá por haber ocultado al contratar, inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado información falsa o por sus acciones u omisiones en la actuación contractual. 
· Cuando sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad dentro del presente proceso de selección, se entenderá que el proponente renuncia a la participación de este y a los derechos surgidos del mismo, para lo cual, deberá informar tal hecho oportunamente. Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un Consorcio o Unión Temporal este cederá su participación a un tercero, previa autorización del DASCD.
· [bookmark: _Toc190758200]Verificar permanentemente a través del SECOP II del presente proceso de selección, todos los documentos que se generen con ocasión del mismo, los cuales serán puestos a disposición de la entidad a través del referido mecanismo en cualquiera de las 24:00 horas del día fijado en el cronograma para el efecto. Por lo anterior es responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su contenido.

1.5 Principio de Transparencia

El DASCD garantiza a los oferentes y a la ciudadanía, que la escogencia del contratista se efectuará a través del proceso de selección abreviada de menor cuantía, como en el presente proceso y de conformidad con el procedimiento señalado en la ley.

Para el efecto, en el presente proceso los/las interesados/das tienen garantizado su derecho a conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan y adopten, para lo cual se establecen etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y otorgan la posibilidad de expresar observaciones. 

Todas las actuaciones del DASCD dentro de este proceso son públicas y los expedientes que las contengan estarán abiertos al público. 

En el caso de las propuestas presentadas por los interesados/das, estas estarán a disposición de quien así lo solicite únicamente durante el término de traslado del informe de verificación de requisitos habilitantes y de ponderación de las propuestas habilitadas y dispuestas por la entidad en el cronograma del presente proceso o en las adendas que lo modifiquen, salvo los documentos que por expresa disposición de la ley sean catalogados como reservados, como es el caso de las declaraciones tributarias de conformidad con el Artículo 583 del Estatuto respectivo.

En cumplimiento del principio de transparencia, el DASCD garantiza que en el Anexo 001 documento adicional al Pliego de Condiciones se encuentra:

1. Los requisitos y objetivos necesarios para participar en el proceso de selección, la mejor información contenida en los archivos de la Entidad.
2. Las reglas objetivas, justas, claras y completas que permiten la confección de ofrecimientos de la misma índole.
3. Las condiciones de costo y calidad de los servicios necesarios para la ejecución del contrato, todo lo cual tiene relación con el equilibrio económico contractual y las garantías que deben otorgarse.
4. No existen condiciones y exigencias de imposible cumplimiento, ni exenciones de responsabilidad, derivadas del erróneo suministro de datos, informes o documentos.
5. Las reglas consagradas no inducen a error a los/las proponentes y contratistas y no los llevan a formular ofrecimientos de extensión ilimitada o que dependan de la voluntad exclusiva de la Entidad.
6. El DASCD garantiza que no actuará con desviación o abuso de poder y que ejercerá sus competencias exclusivamente para los fines previstos en la ley.

Todo lo anterior, se entiende aceptado por los/las proponentes con la sola suscripción de la Carta de Presentación de la Oferta. 

1.6 Veedurías

[bookmark: _Toc41959672][bookmark: _Toc69578306][bookmark: _Toc69581407][bookmark: _Toc69581604][bookmark: _Toc69651298][bookmark: _Toc71962447][bookmark: _Toc71962721][bookmark: _Toc85599232][bookmark: _Toc85600609][bookmark: _Toc95130719][bookmark: _Toc95131144][bookmark: _Toc96134369][bookmark: _Toc96136430][bookmark: _Toc96140095][bookmark: _Toc225230390]En cumplimiento del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y el numeral 5° del artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, se convoca a las Veedurías Ciudadanas, a las diferentes asociaciones cívicas comunitarias de profesionales, benéficas o de utilidad común, gremiales, universidades, centros especializados de investigación y los/las ciudadanos/ciudadanas, establecidas de conformidad con la ley, a realizar el control social al presente proceso de contratación, para lo cual se les invita a consultar los documentos del proceso en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II (www.colombiacompra.gov.co), y acudir ante el Departamento ubicado en la Carrera 30 No. 25-90 piso 9, costado oriental, para que realicen las recomendaciones que consideren convenientes y a intervenir en las audiencias que se realicen dentro del mismo proceso, en concordancia con las funciones que les corresponden a las Veedurías Ciudadanas establecidas en el artículo 15 de la Ley 850 de 2003.

CAPÍTULO II
[bookmark: _Toc465144671]
INFORMACIÓN GENERAL PARA LOS PROPONENTES

2. [bookmark: _Toc465144672][bookmark: _Toc40675660][bookmark: _Toc41959673][bookmark: _Toc69578160][bookmark: _Toc69578307][bookmark: _Toc69581408][bookmark: _Toc69581605][bookmark: _Toc69651299][bookmark: _Toc71962448][bookmark: _Toc71962722][bookmark: _Toc85599233][bookmark: _Toc85600610][bookmark: _Toc95130720][bookmark: _Toc95131145][bookmark: _Toc96134370][bookmark: _Toc96136431][bookmark: _Toc96140096][bookmark: _Toc225230391][bookmark: _Ref225771180][bookmark: _Ref225771182][bookmark: _Toc429405800]OBJETO

“Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes informáticos que integran la plataforma tecnológica del DASCD”

2.1 ALCANCE DEL OBJETO: Acorde con lo relacionado en el documento Especificaciones Técnicas Mínimas Requeridas.

2.3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS:

Las especificaciones de esta contratación están contenidas en el documento denominado “Especificaciones Técnicas Mínimas Requeridas”.

2.4. Clasificación de bienes y servicios de acuerdo con el código estándar de productos y servicios de las naciones unidas- UNSPSC:

El servicio objeto del presente proceso de selección se encuentra identificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC, como se indica a continuación:

	Clasificación UNSPSC
	Segmento
	Familia
	Clase
	Producto

	81112305
	Servicios basados en
Ingeniería, Investigación y tecnología
	Servicios Informáticos
	Mantenimiento y soporte de hardware de computador
	Mantenimiento de servidores x86

	81112306
	Servicios basados en
Ingeniería, Investigación y tecnología
	Servicios Informáticos
	Mantenimiento y soporte de hardware de computador
	Mantenimiento de impresoras

	81112307
	Servicios basados en
Ingeniería, Investigación y tecnología
	Servicios Informáticos
	Mantenimiento y soporte de hardware de computador
	Mantenimiento de pc o puestos de trabajo o portátiles

	81111803
	Servicios basados en Ingeniería, Investigación y tecnología
	Servicios Informáticos
	Servicio de sistemas y administración de componentes de sistemas 
	Mantenimiento o soportes de redes de área local (LAN)




2.5. Participantes

[bookmark: _Toc429405802][bookmark: _Toc225230394]Podrán participar en el presente proceso las personas naturales o jurídicas, nacionales, individualmente o asociadas en consorcio o unión temporal, conformadas en los términos establecidos en la Ley 80 de 1993 y 2160 de 2021 en el presente pliego de condiciones. 

2.6. [bookmark: _Toc429405804]Presupuesto oficial estimado

El presupuesto oficial para el presente proceso de selección será de CIENTO CINCUENTA MILLONES SEISCIENTOS VEINTICUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($150.624.667) MONEDA LEGAL COLOMBIANA, incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A), cuando a ello hubiere lugar, tasas y demás impuestos, contribuciones de carácter nacional y/o distrital legales, costos directos e indirectos en que incurra el/la adjudicatario/ria para su ejecución. Este valor incluye el presupuesto tope de la bolsa de respuestos.

El anterior valor se encuentra respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal y distribuido así:

	No. CDP
	Fecha de expedición
	Rubro presupuestal y descripción
	Valor

	181
	05/08/2026
	O21202020080787130 - Servicios de mantenimiento y reparación de computadores y equipos periféricos
	$151.640.000




2.7. Acuerdos comerciales

[bookmark: _Toc429405805]El proceso de contratación está sujeto a los Acuerdos Comerciales que se relacionan en la tabla incluida en el presente numeral, de conformidad con el análisis realizado con base en las reglas establecidas en la Sección D del "Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación" expedido por la Agencia Nacional de Contratación Pública — Colombia Compra Eficiente, por consiguiente, las ofertas de bienes y servicios de países con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el proceso de contratación, serán tratadas como ofertas de bienes y servicios colombianos.

	
Acuerdo Comercial
	
Entidad cubierta
	Excepción Aplicable al Proceso de Contratación
	Proceso cubierto por acuerdo comercial

	El Acuerdo Comercial con Alianza Pacifico es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de 200.000 DEG y (ii) para servicios de construcción desde 5.000.000 DEG.
	SI
	NO
	NO

	El Acuerdo Comercial con los Estados AELC (EFTA) es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de 200.000 DEG y (ii) para servicios de construcción desde 5.000.000 DEG.
	SI
	NO
	NO

	El Acuerdo Comercial con Costa Rica es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de US$ 498.000 y (ii) para servicios de construcción desde US$ 7.008.000.
	SI
	NO
	NO

	El Acuerdo Comercial con la Unión Europea (aplicable al Reino Unido e Irlanda del Norte) es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de 200.000 DEG y (ii) para servicios de construcción desde 5.000.000 DEG
	SI
	NO
	NO

	El Acuerdo Comercial con Israel es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de 250.000 DEG y (ii) para servicios de construcción a partir de 5.000.000 SDR.
	SI
	NO
	Ver nota 5

	El Acuerdo Comercial con el Triángulo Norte (únicamente con Honduras, El Salvador y Guatemala) es aplicable a los Procesos de Contratación a partir del límite inferior de la menor cuantía.
	SI
	NO
	SI

	El Acuerdo Comercial con la República de Corea es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) bienes y servicios a partir de 200.000 DEG y (ii) para servicios de construcción desde 15.000.000 SDR.
	SI
	NO
	NO

	El Acuerdo Comercial con los Estados Unidos de América es aplicable a los Procesos de Contratación para la contratación de bienes y servicios a partir de US$ 526.000 y para servicios de construcción desde US$ 7.407.000. Esta última suma se ajusta durante los tres años siguientes a la entrada en vigor del Acuerdo comercial de conformidad con la Sección I del Anexo 9.1 del Acuerdo Comercial o la suma de US$8,000,000, la
que sea mayor.
	SI
	NO
	NO

	El Acuerdo Comercial con México es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de US$ 424.592 y (ii) adquirir servicios de construcción a partir de US$ 13.586.938
	SI
	NO
	NO

	La Decisión 439 de 1998 de la Comisión de la CAN es aplicable a todos los Procesos de Contratación de las Entidades Estatales del nivel departamental obligadas, independientemente del valor del Proceso de Contratación.
Todos los valores anteriores deben observarse teniendo en cuenta que reflejan los umbrales base pactados en los capítulos de compra pública de los Acuerdos Comerciales. Sin embargo, debe tenerse en cuenta que estos valores son actualizados periódicamente, teniendo en cuenta las fórmulas incorporadas en cada acuerdo y la TRM aplicable.
	SI
	NO
	SI

	[footnoteRef:3]Los valores a partir de los cuales rigen los Acuerdos Comerciales para cada Proceso de Contratación son generalmente negociados en dólares de los Estados Unidos de América o en Derechos Especiales de Giro (DEG) — Special Drawing Rights, SDR por sus siglas en inglés ―. El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo es el encargado de señalar, con la periodicidad definida en cada Acuerdo Comercial, el valor de conversión de estas monedas a pesos colombianos para determinar el umbral aplicable [3:  https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/10/Umbrales-2026.pdf] 




*  Nota 1: La información contenida en este documento fue elaborada por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo – MINCIT y la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente la pública por su importancia para las entidades públicas y los participantes en la contratación.

Nota 2: Según el Ministerio de Comercio Industria y Turismo – MINCIT el valor de los umbrales tendrá vigencia del 1 de enero del 2026 hasta el 31 de diciembre de 2027, para los Acuerdos Comerciales suscritos con: (i) Canadá, (ii) Reino Unido de Gran Bretaña e Irlanda del Norte, (iii) Estados Unidos, (iv) Chile, (v) Costa Rica, (vi) Alianza del Pacífico y (vii) Corea.

Nota 3: Según el MINCIT el valor de los umbrales tendrá vigencia del 1 de enero del 2025 hasta el 31 de diciembre de 2026, para los Acuerdos Comerciales suscritos con: (i) México, (iii) países de la Unión Europea, y (iii) países EFTA (Suiza, Noruega, Liechtenstein e Islandia). 

Nota 4: El Acuerdo Comercial entre Colombia y los países del Triángulo Norte de Centroamérica (El Salvador, Guatemala y Honduras) no se incluye en el presente documento dado que no se establecieron umbrales para su aplicabilidad.
 
Nota 5: En cuanto al acuerdo comercial vigente con Israel los umbrales establecidos en DEG se calcularán y convertirán a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del Mercado (TRM) del Banco de la República de Colombia del día anterior a la fecha de publicación del aviso de convocatoria del respectivo proceso de compra.

Nota 6: En todo caso, se recuerda que las entidades estatales tienen la obligación de identificar los Acuerdos Comerciales aplicables a sus Procesos de Contratación, aplicando el estándar previsto en el Manual para el manejo de los acuerdos comerciales que puede consultar en el siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/valores-a-partir-de-los-cuales-son-aplicables-losacuerdos-comerciales-umbrales

Nota 7: Sin perjuicio de las particularidades de la cobertura dispuesta por cada Acuerdo Comercial, por regla general, las entidades del nivel central corresponden a las entidades del sector nacional y las entidades del nivel subcentral corresponden a las entidades del sector territorial. En todo caso, se recuerda que las entidades estatales tienen la obligación de identificar los Acuerdos Comerciales aplicables a sus procesos de contratación.

Nota 8: De conformidad con lo previsto en el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modifica el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, y el anexo 4 del manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratación, las convocatorias limitadas a MiPymes se encuentran excluidas de la aplicación de los acuerdos comerciales. El umbral para la limitación de MiPymes será el previsto por la norma equivalente a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000).

Esta exclusión sólo es aplicable en los casos en que la Entidad Estatal verifique las condiciones previstas en el respectivo Acuerdo comercial y en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, para que una convocatoria sea limitada a Mipyme. Así, esta excepción no puede ser utilizada para excluir la cobertura del Acuerdo Comercial en el aviso de convocatoria; los estudios y documentos previos o el borrador del pliego de condiciones.

Con base en lo anterior se concluye que el actual proceso contractual, no está cobijado por algunos de los acuerdos comerciales suscritos por Colombia; tal como se mostró en el cuadro antes citado.

2.8. Cronograma del proceso

Ver cronograma en SECOP II, link del proceso y en la resolución de apertura del proceso

2.9. [bookmark: _Toc225230399][bookmark: _Toc429405806]Manifestación de Interés

De conformidad con lo establecido por el numeral 1º del Artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto Nacional 1082 de 2015, los/las posibles oferentes interesados/das en participar en el presente proceso deberán manifestar su interés a través de la plataforma transaccional SECOP II dentro del plazo señalado en el cronograma del proceso.

La manifestación de interés se hará únicamente mediante la plataforma SECOP II, por tanto, se debe seguir las instrucciones de la guía rápida de manifestación de interés de Colombia Compra Eficiente link: 20170404_manifestar_interes_proveedor.pdf

En caso de no presentarse manifestación de interés dentro del término previsto, la Entidad declarará desierto el proceso.

Para el caso de los consorcios y las uniones temporales, los/las integrantes deben dar cumplimiento a lo señalado en la guía para proponentes plurales link: 

20170323_guia_proponente_plural_version_revisada.pdf  

En caso de fallas de SECOP II, aplicar “Guía para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” guia_indisponibilidad_secopii.pdf 

Cuando el número de oferentes que hayan manifestado su interés en participar sea inferior o igual a diez (10), el DASCD adelantará el proceso de selección, con todos ellos/ellas, es decir, podrán participar todos/todas aquellos/llas que manifestaron su interés en participar en este proceso a través del enlace www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii link procesos en curso, Entidad Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, Selección Abreviada de Menor Cuantía DASCD-SAMC-006-2026, desde el día y hora de la apertura del proceso y hasta la fecha y hora establecida en el cronograma del proceso.

Cuando el número de oferentes sea superior a diez (10), el DASCD podrá adelantar el proceso de selección, con diez (10) oferentes que hayan manifestado su interés en participar en este proceso, o con todos los que lo hayan hecho, o mediante un software libre, realizar el sorteo con todos los que lo hayan hecho la manifestación de interés, a través del enlace www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii link procesos en curso, entidad Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, Selección Abreviada de Menor Cuantía DASCD-SAMC-006-2026, desde el día y hora de la apertura del proceso y hasta la fecha y hora establecida en el calendario de la selección.

El sorteo se realizará de forma virtual en la plataforma Teams, a través de un enlace que se publicará en los mensajes generales del SECOP II.

Así las cosas la Entidad remitirá el link en el orden en que hayan manifestado su interés en la Plataforma de SECOP II a los representantes legales o a quién tenga capacidad legal para representar al interesado, para que cada uno active unos dados (software libre), a través de los cuales se decidirán las empresas habilitadas para presentar su oferta.

Por lo anterior, presentaran oferta las diez (10) empresas que en el sorteo obtengan los resultados de números mayores.

En caso de empate, se procederá al siguiente lance y así sucesivamente hasta que se obtengan los diez (10) participantes que logren durante los lances los números de mayor valor.   

Los nombres o razón social de los interesados/das favorecidos/das, quedarán registrados de acuerdo a la fecha y hora que reporte la plataforma en el enlace www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii link procesos en curso, entidad Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, Selección Abreviada de Menor Cuantía DASCD-SAMC-006-2026.

Con lo anterior se entenderá surtida la comunicación a los interesados seleccionados/das para que presenten oferta.

Los interesados/das favorecidos/das, no pueden ceder o transferir a persona alguna su derecho a presentar oferta.

2.10. Plazo del proceso de selección

El plazo de la presente selección abreviada de menor cuantía es entendido como el término que debe transcurrir entre la fecha a partir de la cual se pueden presentar propuestas (fecha de apertura) y la del cierre, el cual será establecido en el cronograma del proceso.

Este plazo podrá prorrogarlo el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital cuando lo estime conveniente.

2.11. Suspensión del proceso de selección

El proceso de selección podrá ser suspendido, señalando en acto motivado que así lo determine, cuando a juicio de la Entidad se considere necesario.

2.12. [bookmark: _Toc225230400][bookmark: _Toc429405807]Normativa aplicable

[bookmark: _Toc225230401][bookmark: _Toc429405808]El proceso de selección se regirá por lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1450 de 2011, el Decreto Ley 019 de 2012 y su Decreto aclaratorio No. 0053 de 2012, el Decreto Nacional 1082 de 2015, Ley 1882 de 2018, las Leyes 2020 y 2069 de 2020, Ley 2160 de 2021, Ley 2195 de 2022 y las disposiciones aplicables a la naturaleza del objeto de este proceso de selección y del contrato respectivo, y las demás normas concordantes.

2.13. Definiciones, significado de términos

[bookmark: _Toc429405811]Al presente proceso de selección le son aplicables las definiciones contenidas en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015, así como las definiciones contenidas en el “Glosario” del Manual de Contratación del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, que se encuentra publicado en la página web www.serviciocivil.gov.co (Transparencia – 3. Contratación), las cuales hacen parte integral de este Anexo No. 001 Documento Adicional al Pliego de Condiciones.

2.14. Anexos del pliego

Son Anexos del Anexo No. 001 Documento Adicional al Pliego de Condiciones los siguientes:
[bookmark: _Toc429405812]
1. Documento adicional al Pliego de Condiciones.
2. Estudios y documentos previos. (Se publica en archivo adjunto)
3. Clausulado Adicional al Contrato electrónico.
4. Matriz de riesgos contractuales.
5. Anexo Especificaciones Técnicas Mínimas Requeridas. (Se publica en archivo adjunto)

2.14.1. Formatos del Anexo 001 Documento Adicional al Pliego de Condiciones

La información requerida debe estar consignada en los formatos entregados con el presente documento.

Si algún proponente considera que un formato en alguna forma impide mencionar o destacar algunos detalles o información que considera de importancia para la evaluación de su propuesta, deberá presentar además de los formatos correspondientes, toda la información que crea necesaria para complementar su propuesta en un apéndice, marcando claramente la parte específica del formato de la propuesta, del cual hace parte como apéndice.

Cuando un formato necesite uno de estos apéndices, se anotará debajo de la parte específica, la siguiente expresión: “Ver Apéndice No. __"

El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital analizará y tendrá en consideración dicha información adicional.

Son formatos del pliego los siguientes:

Formato 001:			Carta de presentación de la oferta.
Formato 002:			Pacto de probidad.
Formato 003:			Compromiso consorcial.
Formato 004:			Compromiso de unión temporal. 
Formato 005:	Certificado de pagos de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales personas jurídicas.
Formato 006:	Certificado de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, persona natural.
Formato 007:	Aceptación de condiciones técnicas.   
Formato 008:			Apoyo a la industria nacional.
Formato 009:			Ofrecimiento de calidad. 
Formato 010:			Formato único de hoja de vida persona natural.
Formato 011:			Formato único de hoja de vida persona jurídica.  
Formato 012:		Criterios de desempate.
Formato 013:	Contratos registrados en el RUP para verificación de experiencia.
Formato 014:			Formulario contratos.
Formato 015:	Certificado Indicadores Financieros, Capacidad Financiera Organizacional (Para Extranjeros).

2.14.2.  Comunicación

Las comunicaciones en el marco del proceso de contratación deben hacerse a través del SECOP II.

2.14.3. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los/las proponentes o por terceros para efectos del proceso de contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario (ria) debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite del Apostille o consularización.

2.14.4. Legalización de documentos otorgados en el exterior.

2.14.4.1. Consularización. De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código de Comercio, los documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios/as competentes para ello en el respectivo país y la firma de tales funcionarios/as será autenticada a su vez por el cónsul colombiano/na o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratándose de sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el mencionado artículo los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país. 

Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes. 

2.14.4.2. Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización señalado en el numeral 2.14.1 del presente Anexo No. 001 Documento Adicional al Pliego de Condiciones, siempre que provenga de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso sólo será exigible la Apostilla, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el país de origen. Si la Apostilla está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse acompañada de una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor/a legalizada de conformidad con las normas vigentes. 
	
2.14.5 Legalizaciones 

2.14.5.1	Los proponentes pueden entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria su legalización (consularización o apostilla), sin embargo, el proponente adjudicatario en caso de no haber aportado dichos documentos legalizados con la propuesta, debe allegarlos en la forma exigida en el presente Anexo No. 001 “Documento Adicional al Pliego de Condiciones, a más tardar dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la expedición del acto administrativo de adjudicación.

2.14.5.2	La consularización o Apostilla los de documentos otorgados en el exterior deberán presentarse en original o copia auténtica so pena de tenerse como no presentada. 

2.14.5.3	Los formatos del Anexo No. 001 Documento Adicional al Pliego de Condiciones que deben completar los proponentes, no requieren contar con el procedimiento de consularización o apostilla descrito en el presente pliego de condiciones.

2.14.6. [bookmark: _Toc465144699][bookmark: _Toc41959688][bookmark: _Toc69578171][bookmark: _Toc69578318][bookmark: _Toc69581419][bookmark: _Toc69581616][bookmark: _Toc69651310][bookmark: _Toc71962459][bookmark: _Toc71962733][bookmark: _Toc85599244][bookmark: _Toc85600621][bookmark: _Toc95130732][bookmark: _Toc95131156][bookmark: _Toc96134381][bookmark: _Toc96136442][bookmark: _Toc96140107][bookmark: _Toc225230409]Convocatoria limitada a MIPYMES

Teniendo en cuenta lo dispuesto por el Artículo 34 la Ley 2069 de 2020, el nuevo texto es el siguiente:

“ARTÍCULO 34. Promoción del desarrollo en la contratación pública. Modifíquese el artículo 12 de la ley 1150 de 2007 el cual quedara así: 

ARTÍCULO 12: Promoción del desarrollo en la contratación pública. 

De conformidad con lo dispuesto en los artículos 13, 333 y 334 de la Constitución Política, el Gobierno Nacional definirá las condiciones y los montos de acuerdo con los compromisos internacionales vigentes, para que, en desarrollo de los Procesos de Contratación, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, adopten en beneficio de las Mipyme, convocatorias limitadas a éstas en las que, previo a la Resolución de apertura del proceso respectivo, se haya manifestado el interés de por lo menos dos (2) Mipyme.” 

Que el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021 estableció:

“Modificación de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifíquense los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedarán así: 

"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo.”


Nota: De conformidad a lo anteriormente expuesto la Entidad en su acto administrativo de apertura informará si el proceso se limita a Mipyme, siempre que cumplan los requisitos estipulados en la Ley.


CAPÍTULO III

INSTRUCCIONES A LOS PROPONENTES PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y PONDERACIÓN DE LAS PROPUESTAS

3. [bookmark: _Toc225230410][bookmark: _Toc429405814]VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES

Los/Las integrantes del comité evaluador realizarán la verificación de los requisitos habilitantes de capacidad jurídica, condiciones de experiencia, requisitos técnicos, capacidad financiera, capacidad de organización y capacidad residual de los proponentes de acuerdo con las competencias que les correspondan.

El Departamento podrá verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad de la información aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificación.

Así mismo, la Entidad en relación con la oferta económica efectuará las comparaciones del caso, mediante el cotejo de los ofrecimientos recibidos y la consulta de los precios o condiciones del mercado, de conformidad con lo establecido en el numeral 2 del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 88 de la Ley 1474 de 2011.

[bookmark: _Toc225230411][bookmark: _Toc481998187]3.1. DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO HABILITANTES

3.1.1 Carta de presentación de la oferta

Este documento debe venir firmado por el representante legal de la sociedad, si se trata de una persona jurídica o por el representante legal del consorcio o unión temporal, si la propuesta se presenta bajo esta modalidad asociativa.
El proponente deberá presentar este documento de acuerdo con el modelo suministrado por la Entidad.
Quien suscriba la carta de presentación de la propuesta deberá:
1. Tener la calidad de representante, representante legal o apoderado del proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. En este último caso, la facultad de representación debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la presentación de la propuesta implica la transgresión del deber establecido en el numeral 7° del artículo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente individual o el integrante de la propuesta conjunta deberá, además, allegar autorización de la junta de socios o asamblea general de accionistas, según corresponda.
2. En caso de ser consorcio o unión temporal: Tener la calidad de representante del consorcio o unión temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. Tal facultad de representación debe comprender la de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo.
3. Cuando el proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de presentación o en cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto, alcance, obligaciones o especificaciones técnicas del presente proceso, será causal de RECHAZO DE LA PROPUESTA. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de solicitar que se aclaren los aspectos que considere pertinentes.

Lo anterior, en concordancia con lo dispuesto en la Ley 2160 de 2021.
 
3.1.2.	Existencia y representación legal o matrícula mercantil

Los proponentes deberán acreditar su existencia legal mediante los siguientes documentos:

Personas jurídicas:

•	Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva o por la autoridad competente con vigencia no mayor a (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, en el cual conste que la sociedad está registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia, las facultades del representante legal y que el término de duración de ésta no es inferior a la del plazo del contrato y tres (3) años más. Así mismo, su objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de selección o actividades afines.

Las personas naturales deben presentar el certificado de matrícula mercantil expedido por la Cámara de Comercio respectiva, con vigencia no mayor a (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección.

La matrícula mercantil debe estar debidamente renovada, de conformidad con lo señalado en el artículo 33 del Código de Comercio, que establece: “ARTÍCULO 33. RENOVACIÓN DE LA MATRÍCULA MERCANTIL - TÉRMINO PARA SOLICITARLA. La matrícula se renovará anualmente, dentro de los tres primeros meses de cada año. (…)”.

El proponente o los integrantes del mismo cuando éste es un consorcio o una unión temporal, al cierre del presente proceso de selección deberán contar con los requisitos previstos, en cuanto al registro o sucursal domiciliada, la indicación de las facultades del representante legal, el término de duración y el objeto social exigidos.

• En el evento de existir limitante del representante legal para contratar, se debe presentar copia del acta expedida como lo determina el Código de Comercio, en la que se señale que ha sido facultado por el órgano social competente para comprometer a la sociedad como mínimo hasta por el valor de la oferta presentada, o en su defecto, presentar la certificación del Secretario de la Junta u órgano social competente donde conste la autorización correspondiente. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este requisito procederá de igual forma para cada una de las sociedades o personas jurídicas que los integren. 

El proponente o los integrantes del mismo cuando éste es un consorcio o una unión temporal, al cierre del presente proceso de selección deberán contar con el presente requisito.

Las personas jurídicas extranjeras deberán cumplir los siguientes requisitos: 

Si la propuesta fuere suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, deberá acreditarse la capacidad jurídica de la sucursal y las facultades de su representante mediante la presentación del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio en Colombia, cuya fecha de expedición debe ser dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha de presentación de la Propuesta.

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberán acreditar su existencia y representación legal, con el documento idóneo expedido por la autoridad competente del país de su domicilio, expedido dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, en el que conste su existencia, fecha de constitución, objeto, vigencia o duración, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, soporte donde se debe señalar expresamente que su representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o en defecto de lo anterior, se debe aportar la autorización expresa otorgada a su representante por el respectivo órgano directivo del proponente. Así mismo deberá:

i. Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.
ii. Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y las demás disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso.

Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia y representación, o si este tipo de certificado no existe de acuerdo con la legislación que rija estos aspectos en el país de origen del proponente, la información deberá presentarse en documento independiente expedido por la autoridad competente del respectivo país, o en su defecto, en documento expedido por el máximo órgano directivo de la persona jurídica. En consecuencia, cuando un oferente persona jurídica extranjera se encuentre dentro del supuesto de hecho señalado en este párrafo, deberá declarar, según la legislación de su país de origen, que el certificado requerido no se puede aportar como se exige en el pliego de condiciones o que el mismo no contiene todos los datos indicados en este numeral. 

Para estos efectos, el proponente debe dar cumplimiento a lo contemplado en el artículo 177 del Código General del Proceso.

Si el proponente es una persona jurídica sin ánimo de lucro domiciliada en Bogotá, D.C., el proponente deberá presentar el Certificado de inspección, vigilancia y control con vigencia no mayor a 30 días calendario, expedido por la Subdirección Distrital de Inspección, Vigilancia y Control de Personas Jurídicas, sin ánimo de lucro- Superpersonas Jurídicas y/o la Entidad que ejerza el control y vigilancia, en el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social, cumple con los requisitos exigidos y no tiene sanciones o límites a su ejercicio social. Así mismo, su objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de selección.

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo, con las formalidades que establece la ley para este tipo de documentos, es decir debidamente autenticado y con presentación personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder general, además de las formalidades de Ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder.

3.1.3 Fotocopia del documento de identidad

Debe adjuntarse con la propuesta fotocopia del documento de identidad del proponente persona natural o del representante legal cuando se trate de persona jurídica, o de los representantes legales de las sociedades que conforman el consorcio o unión temporal.

3.1.4 Propuestas Conjuntas

Conforme lo dispone el artículo 7 de la Ley 2160 de 2021, se definen los consorcios y UT, así: 

“ARTÍCULO 7°. ENTIDADES A CONTRATAR. Para los efectos de esta ley se entiende por:
 
Consorcio: Cuando dos o más personas en forma conjunta presentan una misma propuesta para Ia adjudicación, celebración y ejecución de un contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas de Ia propuesta y del contrato. En consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman.

Unión Temporal: Cuando dos o más personas en forma conjunta presentan una misma propuesta para la adjudicación, celebración y ejecución de un contrato, respondiendo solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondrán de acuerdo con Ia participación en la ejecución de cada uno de los miembros de la unión temporal”.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, se deberá aportar el documento de constitución suscrito por sus integrantes, el cual deberá expresar claramente su conformación, las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en el artículo 3o. de la ley 2160 de 2021, según formato del pliego, donde se debe: Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o unión temporal.
Para el caso de la Uniones temporales: los términos y extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad estatal contratante. 
Identificar a cada uno/una de sus integrantes: Nombre o razón social, tipo y número del documento de identidad y domicilio. El proponente presentará este documento a más tardar al cierre del presente proceso de selección, cuando el mismo es un consorcio o una unión temporal.
Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unión temporal y sus respectivas responsabilidades, su participación en la propuesta y en la ejecución del contrato de cada uno/una de los/las integrantes de la forma asociativa.
Indicar en forma clara y precisa, en el caso de la UNIÓN TEMPORAL, los términos y extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad.
Estipular la duración del Consorcio o Unión Temporal, la cual no podrá ser inferior a la del plazo de ejecución y liquidación del contrato y tres (3) años más. Por lo tanto, deberá indicarse expresamente que el consorcio o unión temporal no podrán ser liquidados o disueltos durante la vigencia o prórrogas del contrato que se suscriba. En ningún caso podrá haber cesión del contrato entre quienes integren el consorcio o unión temporal sin la autorización del DASCD.
De igual forma, el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital aceptará cualquier otro modelo de compromiso de consorcio o unión temporal, siempre y cuando contenga como mínimo, la totalidad de la información establecida en el formato, según corresponda. El proponente presentará este documento a más tardar al cierre del presente proceso de selección, cuando el mismo es un consorcio o una unión temporal.
En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de conformación del consorcio o unión temporal, la Entidad requerirá al proponente y le fijará el plazo dentro del cual deba presentarlas. En el caso de no entregar las aclaraciones dentro del plazo establecido, la oferta será rechazada.
Los miembros que hagan parte de los consorcios o uniones temporales no podrán contratar con el Estado cuando hayan sido sancionados o declarados responsables penalmente. Los/Las integrantes del consorcio o unión temporal deberán cumplir individualmente con los requisitos establecidos como persona jurídica, según sea el caso.   
Para efectos de la facturación en consorcios o uniones temporales, se deberá tener en cuenta lo dispuesto en el artículo 1.6.1. 4.10 del Decreto Nacional No 1625 de 2016:
“Facturación de consorcios y uniones temporales. Sin perjuicio de la obligación de registrar y declarar de manera independiente los ingresos, costos y deducciones que corresponde a los miembros del consorcio o unión temporal, para efectos del cumplimiento de la obligación formal de expedir factura, existirá la opción de que tales consorcios o uniones temporales lo hagan a nombre propio y en representación de sus miembros, o en forma separada o conjunta cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal.
Cuando la facturación la efectúe el consorcio o unión temporal bajo su propio Número de Identificación Tributaria -NIT, esta, además de señalar el porcentaje o valor del ingreso que corresponda a cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, indicará el nombre o razón social y el Número de Identificación Tributaria -NIT, de cada uno de ellos. Estas facturas deberán cumplir los requisitos señalados en las disposiciones legales y reglamentarias.
En el evento previsto en el inciso anterior, quien efectúe el pago o abono en cuenta deberá practicar al consorcio o unión temporal la respectiva retención en la fuente a título del impuesto sobre la renta y complementarios, y corresponderá a cada uno de sus miembros asumir la retención en la fuente a prorrata de su participación en el ingreso facturado.
El impuesto sobre las ventas -IVA y el impuesto nacional al consumo, según el caso, discriminado en la factura que expida el consorcio o unión temporal, deberá ser distribuido a cada uno de los miembros de acuerdo con su participación en las actividades gravadas que dieron lugar a los referidos impuestos, para efectos de ser declarado; lo anterior aplica en el caso que cada uno de los miembros asuman directamente las responsabilidades que se deriven de los citados impuestos.
La facturación expedida en cumplimiento de estas disposiciones servirá para soportar en el impuesto sobre la renta y en el impuesto sobre las ventas, los costos, los gastos, y los impuestos descontables, de quienes efectúen los pagos correspondientes.
PARÁGRAFO. Tratándose de la factura electrónica de venta que expidan los consorcios o uniones temporales, las mismas deberán permitir identificar la facturación realizada respecto de la participación de cada miembro en el consorcio o unión temporal, en la forma y condiciones que para el efecto establezca la Unidad Administrativa Especial Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales –DIAN”.
EN EL EVENTO DE PRESENTARSE PROPUESTAS POR CONSORCIO O UNION TEMPORAL = OFERENTE PLURAL, DEBE DAR CUMPLIMIENTO A LO SEÑALADO EN LA "GUÍA RÁPIDA PARA LA CREACIÓN DE PROPONENTES PLURALES EN EL SECOP II", expedida por Colombia Compra Eficiente link: 20170323_guia_proponente_plural_version_revisada.pdf

3.1.5 Entidades estatales los Cabildos Indígenas, las asociaciones de Autoridades Tradicionales Indígenas, los consejos comunitarios de las comunidades negras regulados por la Ley 70 de 1993.

Cuando la propuesta sea presentada por un Cabildos Indígenas, las asociaciones de Autoridades Tradicionales Indígenas, los consejos comunitarios de las comunidades negras se debe anexar el: 

1. Registro Público Único Nacional del Ministerio del Interior, el cual debe contener la información actualizada en el mismo registro o  documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que demuestren la capacidad del representante legal de la entidad a contratar, en el cual se verificará: 1) Fecha de expedición del documento equivalente que acredite su existencia, 2) Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso, 3) La duración que no debe ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) año más. 4) Para efectos del estudio previo, el plazo de ejecución del contrato será el indicado en el numeral 7.1. Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la entidad, cabildo, asociación o consejos comunitarios. La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por el DASCD, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo.
2. Las organizaciones de base de personas pertenecientes a poblaciones afrocolombianas, raizales y palenqueras o las demás formas y expresiones organizativas deben acreditar que tienen diez (10) años o más de haber sido incorporados por el Ministerio del Interior en el correspondiente Registro Único Nacional y que hayan cumplido con el deber de actualización de información en el mismo registro. Lo anterior de conformidad a lo establecido en el artículo 1 de la Ley 2160 de 2021 que modifica el artículo 6 de la Ley 80 de 1993.
3. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.
4. Los demás documentos que se requieran en el presente proceso de contratación para la participación presentación y evaluación de la oferta. 

3.1.6. Verificación de no inclusión en el Boletín de Responsables Fiscales

El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, verificará en el último Boletín de Responsables Fiscales expedido por la Contraloría General de la República del proponente persona jurídica, de su representante legal o de la persona natural o de cada uno de los representantes legales de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unión temporal, que no se encuentre (n) reportado (s) en dicho Boletín.

3.1.7 Verificación del Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduría General de la Nación.

De conformidad con lo previsto en el artículo 1 de la Ley 1238 de 2008, el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital realizará la consulta de los antecedentes disciplinarios a través de la página web de la Procuraduría General de la Nación con el fin de verificar los antecedentes disciplinarios del proponente persona jurídica, de su representante legal o de la persona natural o de cada uno de los representantes legales de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una unión temporal, toda vez que de las sanciones disciplinarias también se desprenden inhabilidades.

3.1.8 Verificación de antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional – Policía Nacional

De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal de persona jurídica o representantes legales de los integrantes del consorcio o unión temporal), el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital realizará la consulta de los antecedentes judiciales a través de la página web de la Policía Nacional.

En caso de que el proponente, persona natural o representante legal de la persona jurídica o de los representantes de los integrantes del consorcio o unión temporal, según el caso, registre(n) antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas, la propuesta será rechazada.

3.1.9 Verificación del Sistema Antecedentes Disciplinarios de la Personería de Bogotá D.C.

El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, verificará el Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedido por la Personería de Bogotá D. C., del representante legal de la persona jurídica y de cada uno de los representantes legales de quienes integren un consorcio o unión temporal o de la persona natural, según el caso.

Cuando no sea posible la verificación de este documento, el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital requerirá los mismos al respectivo proponente, otorgándole es término establecido en el cronograma para subsanar documentos.

3.1.10 Verificación Registro Nacional de Medidas Correctivas (Ley 1801 de 2016)

El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital realizará la consulta de los antecedentes de medidas correctivas del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o de los representantes legales de los integrantes del consorcio o unión temporal, según el caso, en la página web de la Policía Nacional de conformidad con la Ley 1801 de 2016.

3.1.11. Registro de Deudores Alimentarios Morosos

De conformidad con lo previsto en el artículo 6 de la Ley 2097 de 2021 y con el fin de verificar la inscripción en el registro de deudores alimentarios morosos del proponente (persona natural o representante legal o apoderado/da de persona jurídica o consorcio o unión temporal), este anexará con la propuesta la consulta de los antecedentes a través de la página web del https://redam.gov.co/.

En caso de que el proponente, persona natural o representante legal, apoderado/da de la persona jurídica o del consorcio o unión temporal, según el caso, registre(n) antecedentes como deudor alimentario moroso solo podía contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias.

De acuerdo con la sentencia C-032 de 2021, la H. Corte Constitucional señaló las responsabilidades penales, disciplinarias y patrimoniales que se deben asumir en materia de manejo de la información del REDAM, así como las obligaciones establecidas en las Leyes 1581 de 2012 de protección de datos personales y 1266 de 2008 de habeas data, en consecuencia, el proponente al cargar el documento debe marcarlo como confidencial. En caso de que no se marque como confidencial la entidad le dará el tratamiento establecido en las normas anteriores.

3.1.12. Certificación Vigente de su Inscripción en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio –RUP

El proponente deberá acompañar sus ofertas con la certificación vigente y en firme en los términos del artículo 5 de la Ley 1882 de 2018 de su inscripción y clasificación en el Registro Único de proponentes de la Cámara de Comercio de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 0019 de 2012, en concordancia con el artículo 2.2.1.2.1.3.15 del Decreto 1082 de 2015. Este certificado debe tener y una fecha de expedición no mayor a 30 días calendario al momento del cierre de presentación de ofertas.
Si del certificado allegado con la oferta se encuentra que la inscripción no se encuentra en firme al momento del cierre del proceso, la oferta será rechazada. 
De conformidad con lo establecido en el parágrafo 1 del artículo 5. Del Decreto 1882 de 2018, “Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a fortalecer la Contratación Pública en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan otras disposiciones”, el Departamento verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes (capacidad jurídica, condiciones de experiencia, capacidad financiera y organizacional de los proponentes), tomando la información inscrita en el RUP, en donde deben constar dichas condiciones. 
En igual sentido, verificará en forma directa, aquellos requisitos habilitantes exigidos al proponente y cada uno de sus integrantes, en el caso de consorcios y uniones temporales, que son adicionales a los contenidos en el RUP.

3.1.13. Certificación expedida por el revisor fiscal o por el representante legal sobre pago de aportes de sus empleados

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2°del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente junto con la presentación de su oferta debe acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda.

Si el proponente es persona jurídica debe adjuntar con su propuesta una certificación en la cual se acredite el pago de los aportes realizados durante por lo menos los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de selección a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Dicha certificación debe estar suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente de acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario, la certificación debe venir suscrita por el Representante Legal de la sociedad proponente.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean personas jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma independiente dicha certificación expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y según corresponda.

Nota: En caso que el proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los aportes con fundamento en el artículo 114-1 de Estatuto Tributario, o no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de seguridad social y aportes parafiscales en relación con personal, debe así indicarlo en la certificación expedida por el revisor fiscal o por el representante legal o por el proponente persona natural, según el caso, estos últimos bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la presentación de la oferta.

El proponente debe diligenciar el Formato 005. CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. PERSONA JURÍDICA. ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002.” o Formato 006 - CERTIFICADO DE PAGOS DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES PERSONA NATURAL. (El que corresponda).

Igualmente, el DASCD aceptará cualquier otro modelo de Certificación Pago Aportes al sistema de seguridad social integral y para fiscales, siempre y cuando contenga como mínimo, la totalidad de la información establecida en el Formato dispuesto por la Entidad.

Para el caso de las certificaciones expedidas por el revisor fiscal, se deberá aportar copia del documento de identidad, de la tarjeta profesional de quien la suscribe y certificado de antecedentes disciplinarios de contadores.

3.1.14. Registro Único Tributario

El proponente, debe allegar con su propuesta fotocopia legible del Registro Único Tributario, expedido por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). En caso de consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes debe aportar este documento.
En caso de ser autorretenedores, deberán indicarlo y anexar copia del documento que acredite tal condición (Resolución).
3.1.15. Copia del Registro de Información Tributaria – (RIT)
El proponente, debe allegar con su propuesta fotocopia legible del Registro de Información Tributaria expedido por la Secretaría Distrital de Hacienda. En caso de consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes debe aportar este documento.
3.1.16 Garantía de seriedad de la Oferta.

[bookmark: _Hlk63268017]Atendiendo a lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, y ante la posibilidad de que una vez el proponente adjudicatario se niegue a la constitución de las pólizas objeto del presente proceso de selección, el proponente para participar en el presente proceso deberá constituir una garantía de seriedad de la propuesta previamente a la presentación de la oferta, con el fin de afianzar la presentación de la oferta hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato. El proponente podrá otorgar, como mecanismo de cobertura del riesgo, una póliza de seguro, un patrimonio autónomo, o una garantía bancaria.
La garantía deberá constituirse de la siguiente manera:
· Valor de la garantía de seriedad de la oferta: Deberá ser constituida por un valor igual o superior al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial. 
· Vigencia: Desde la presentación de la oferta y tres (3) meses más. 
· Constituirse a favor de: BOGOTÁ D.C. – DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL, con NIT 899.999.061-9.
· Citarse claramente que se está garantizando la seriedad de la propuesta presentada para participar en el presente proceso.
· Firmarse por la aseguradora y por el oferente. 

En el evento que la propuesta la presente un Consorcio o una Unión Temporal, en la garantía de seriedad de la oferta deberá estipularse que el tomador es “El Consorcio o Unión Temporal (según sea el caso), conformado por... y....” (Indicando cada uno de sus integrantes, NO el nombre de sus representantes legales), de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015, demás deberá expresar claramente que su valor total será exigible ante el incumplimiento de las obligaciones amparadas en que incurran cualquiera de los integrantes del proponente, en todo o en parte, de manera directa o indirecta. 
Si los proponentes lo solicitan (por escrito) se les devolverá la garantía de seriedad de la propuesta cuando esté perfeccionado el contrato respectivo.
En el evento en que la Entidad amplíe la fecha de cierre del presente proceso de selección, el proponente deberá ampliar la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta de tal suerte que la vigencia de la misma cubra el plazo total establecido en este numeral.
De acuerdo con la ley 1882 de 2018, la no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de la misma.
3.1.17 Inhabilidades e Incompatibilidades
 
Los oferentes no deberán estar incursos en inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la Entidad, de conformidad con la Ley 80 de 1993, el estatuto Orgánico del Sistema Financiero y demás normas concordantes, ni estar registrados en el boletín expedido por la Contraloría General de la República como responsables fiscales, so pena de RECHAZO de la oferta.
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, ninguno de los integrantes podrá estar incurso en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la Entidad, ni estar registrados en el boletín expedido por la Contraloría General de la República como responsables fiscales, so pena de RECHAZO de la oferta.

3.1.18. Compromisos de Integridad y Cláusula Anticorrupción

En cumplimiento de los principios y normas constitucionales y en especial, en lo dispuesto en el capítulo VII de la Ley 1474 de 2011, “Disposiciones para prevenir y combatir la corrupción en la contratación pública” y el Decreto Distrital 189 de 2020, todas las personas naturales y jurídicas que suscriban contrato de prestación de servicios con el Distrito Capital deberán presentar a la entidad distrital contratante la relación de contratos de prestación de servicios suscritos con otras entidades estatales.

3.1.19. Situación Militar Definida
La Entidad corroborará y verificará en la página de la jefatura de Reclutamiento Ejercito Nacional https://www.libretamilitarmil.co/modules/consult/militarysituacion, el estado de la situación militar del proponente persona natural si es hombre menor de 50 años, o del representante legal cuando se trate de persona jurídica, o de los representantes legales de las sociedades que conforman el consorcio o unión temporal, la cual deberá estar definida al momento de prestación de la propuesta, en los términos del artículo 20 de la ley 1780 de 2016. No obstante, lo anterior, el proponente si así lo considera podrá adjuntar copia de libreta militar, lo anterior, para los eventos contemplados en el artículo 20 de la ley 1780 de 2016, en concordancia con lo dispuesto por el artículo 42 de la ley 1861 de 2017. Cuando aplique.
3.1.20 Hoja de vida persona jurídica
El proponente, debe allegar con su propuesta, diligenciado FORMATO No. 010 Formato único de hoja de vida persona natural, o FORMATO No. 011 Formato único de hoja de vida persona jurídica; el que corresponda.

3.1.21 Idioma

Los documentos con los cuales el proponente extranjero acredite sus requisitos habilitantes que hayan sido escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser traducidos al castellano y ser presentados en su lengua original junto con la traducción al castellano. El proponente extranjero puede presentar una traducción simple al castellano. Estas traducciones deberán estar con fecha anterior al cierre del proceso, so pena de entenderse como una mejora a la oferta.

Si el proponente extranjero resulta adjudicatario para firmar el contrato debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traducción oficial debe ser el mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes.

3.2 [bookmark: _Toc481998188]DOCUMENTOS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

El proponente deberá adjuntar copia del Certificado de inscripción en el Registro Único de Proponentes expedido por la Cámara de Comercio, en donde se refleje la información requerida vigente y en firme, para verificar la Capacidad Financiera y la Capacidad Organizacional.

El -DASCD- verificará los indicadores de capacidad financiera y capacidad organizacional con base en la información financiera reportada en el RUP a 31 de diciembre de 2025,  el cual debe estar vigente y en firme de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, en concordancia con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, “(…) La persona inscrita en el RUP debe presentar la información para renovar su registro a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año. De lo contrario cesan los efectos del RUP (…)”.

Si del certificado allegado con la oferta se evidencia que la inscripción no se encuentra en firme, el –DASCD- solo habilitará al proponente si acredita su firmeza antes del cierre del presente proceso de contratación.

Lo anterior, en razón a que los indicadores que acreditan la capacidad financiera y la capacidad organizacional sólo pueden ser tenidos en cuenta como plena prueba, una vez la inscripción o renovación o actualización del RUP haya quedado en firme.

En el caso que los proponentes a presentarse sean sucursales de sociedad extranjera y su información financiera no esté con corte a diciembre 31, el -DASCD- evaluará con la fecha de corte Registrada en el RUP, de conformidad con lo establecido en el penúltimo inciso del artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual dispone: “Las sucursales de sociedad extranjera deben presentar para registro la información contable y financiera de su casa matriz. Los estados financieros de las sociedades extranjeras deben ser presentados de conformidad con las normas aplicables en el país en el que son emitidos”.

En el evento en que los proponentes sean personas jurídicas que no tengan antigüedad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre, se evaluarán con la información financiera de corte trimestral o estados financieros de apertura, de conformidad con lo establecido en el numeral 2, sub numeral 2.3 del artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 

Así mismo, es necesario tener en cuenta que los proponentes pueden realizar la renovación de su inscripción en el RUP partir del 1º de enero y hasta el quinto día hábil del mes de abril de cada año, por tanto, es responsabilidad del proponente realizar en tiempo dicha renovación, sin esperar a solicitarla hasta el último día establecido en la norma.

La verificación de la capacidad financiera y capacidad organizacional no otorgará puntaje alguno, solamente determinará si la propuesta cumple o no con los indicadores requeridos en el siguiente numeral.  

Si el proponente está integrado por un Consorcio o Unión Temporal, cada uno de sus integrantes deberá allegar el correspondiente Certificado de inscripción en el Registro Único de Proponentes y se aplicará a cada uno lo dispuesto en el presente numeral.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, los indicadores que provienen de la división de cuentas de los estados financieros se calcularán con base en la suma de los componentes de los indicadores, es decir cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador y se obtiene de la aplicación de la siguiente fórmula:

	(iii) Indicador =
	(åⁿi═1 Componente 1 del indicador¡)_______
(åⁿi═1 Componente 2 del indicador¡)_______)



Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal o consorcio). En esta opción el indicador es el mismo independientemente de la participación de los integrantes del oferente plural.

Para el caso de los indicadores que son valores absolutos, como el capital de trabajo, la fórmula es la siguiente:

	(i) Indicador en valor  =
	 ⁿ
Ʃ Indicador¡
i═1



El resultado de los indicadores deberá mostrarse con los mismos dígitos solicitados para cada criterio de verificación financiera y organizacional del presente documento. La aproximación al entero o fracción, según el caso, se debe realizar por exceso o por defecto, así, cuando la fracción sea igual o superior a 5, se aproximará por exceso y cuando sea inferior a 5 se aproximará por defecto. En caso de que el proponente no realice la aproximación, la entidad efectuará dicho ajuste.

Para evaluar los indicadores en los casos en que su denominador sea cero (0), se tendrá en cuenta para la Evaluación Financiera los criterios de infinito, indeterminado o no presenta información, los cuales formaran parte del análisis de criterios habilitantes de la capacidad financiera, salvo que la Utilidad Operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el Indicador de Razón de Cobertura de Intereses.

Para los casos en que los Consorcios o Uniones Temporales estén integrados por Empresas con Ánimo de Lucro y Empresas sin Ánimo de Lucro – ESAL o Universidades Públicas, independientemente del número de integrantes, se tendrán en cuenta para la verificación de la capacidad financiera los resultados individuales de los integrantes; es decir, se evaluarán por separado cada proponente y deberá cumplir con los criterios de capacidad financiera establecidos en el presente complemento del pliego de condiciones

Cuando el (los) proponente(s) no cumpla con los requisitos de capacidad financiera y organizacional señalados en el presente documento, no se realizará su verificación y el (los) proponente(s) no será(n) HABILITADO (S) en el proceso.

De conformidad con los numerales 3 y 4 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 “Requisitos habilitantes”, el Departamento requiere los siguientes indicadores que miden la fortaleza financiera del proponente.

Documentos financieros de extranjeros: 

Cuando se trate de un proponente persona jurídica o natural extranjera que no tengan establecida sucursal o domicilio en Colombia, deberá cumplir con las condiciones exigidas en lo referente a la “Certificación de Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional” (Formato definido en los pliegos) el cual debe estar suscrito por contador público y/o revisor fiscal, si estuviere obligado cuando las normas del país que los regulan así lo exijan como en el caso de los Oferentes Nacionales, allegando fotocopia de la Tarjeta Profesional y Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, tanto del Contador como del Revisor Fiscal que firman la certificación y avalan los Estados Financieros. 

Dicho certificado debe acompañarse de los estados financieros y las notas en la moneda legal del país en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos, para este caso se tendrán en cuenta la tasa de cambio vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos, certificadas por la Superintendencia Financiera. 

Los oferentes extranjeros deben presentar sus estados financieros a la fecha de corte establecida en los países de origen o en sus estatutos sociales. 

En el evento en que el proponente plural se encuentre conformado por personas jurídicas o naturales extranjeras que no tengan establecida sucursal o domicilio en Colombia, cada uno de sus integrantes deberán presentar copia legible de la “Certificación de Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional” (FORMATO 015), con las condiciones antes señaladas y se aplicará a cada uno lo dispuesto en el presente numeral.

3.2.1. Verificación de Requisitos de Capacidad Financiera y Organizacional

A. Verificación Capacidad Financiera
 
La Verificación Financiera de las propuestas, se efectúa con el fin de garantizar la solvencia económica y patrimonial del proponente como requisito habilitante dentro del proceso, garantizando la participación plural de oferentes. Para tal efecto se examinará la información financiera reflejada en el RUP, en lo relacionado con los indicadores de: índice de liquidez, nivel de endeudamiento, razón de cobertura de intereses y capital de trabajo.

	INDICADOR
	REQUERIMIENTO

	Índice de Liquidez
	≥= 1,30

	Nivel de Endeudamiento
	≤= 70%

	Razón de cobertura de Intereses
	>= 1,40

	Capital de trabajo
	≥= 70% del valor del presupuesto oficial



B. Verificación Capacidad Organizacional

La capacidad organizacional se verifica con el fin de establecer si el proponente es apto para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato en función de su organización interna, dada por su rentabilidad, garantizando la participación plural de oferentes. Para tal efecto se examinará la información reflejada en el RUP, en lo relacionado con los indicadores de: Rentabilidad sobre patrimonio y Rentabilidad sobre activos.


Criterio Capacidad Organizacional:

	INDICADOR
	REQUERIMIENTO

	Rentabilidad sobre patrimonio
	≥= 0,05

	Rentabilidad sobre activos
	≥= 0,04


	

3.3. Verificación de Aspectos Técnicos

3.3.1 Experiencia requerida:
Teniendo en cuenta que la experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su participación previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato, en el proceso a adelantar se exigirá que el proponente acredite experiencia en donde se haya ejecutado objeto u obligaciones similares con servicios de mantenimiento preventivo y/o correctivo a bienes informáticos para Entidades públicas o privadas, en cuantía igual o superior al presupuesto oficial asignado, toda vez que con este factor se garantiza su conocimiento en la prestación de los servicios objeto del presente proceso acordes con la logística, infraestructura, recursos y procedimientos, en actividades similares. Así las cosas, se verificará este factor mediante los contratos registrados en el RUP.

Por lo anterior, el proponente nacional o extranjero con domicilio o sucursal en Colombia y cada uno/una de sus integrantes si el mismo es un consorcio o una unión temporal, deberán acompañar sus ofertas con la certificación vigente y en firme de su inscripción y clasificación en el Registro Único de proponentes de la Cámara de Comercio de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 0019 de 2012, en concordancia con el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. Este certificado debe tener y una fecha de expedición no mayor a 30 días calendario a la presentación de la oferta.

El/Los proponente/s nacional/es o extranjero/s con domicilio o sucursal en Colombia, deben acreditar la experiencia con la información contenida en el Registro Único de Proponentes, tal como se describe en el presente numeral y estar inscrito en al menos uno (1) de los códigos del Clasificador de Bienes y Servicios relacionados: 

	Clasificación UNSPSC
	Segmento
	Familia
	Clase
	Producto

	81112305
	Servicios basados en
Ingeniería, Investigación y tecnología
	Servicios Informáticos
	Mantenimiento y soporte de hardware de computador
	Mantenimiento de servidores x86

	81112306
	Servicios basados en
Ingeniería, Investigación y tecnología
	Servicios Informáticos
	Mantenimiento y soporte de hardware de computador
	Mantenimiento de impresoras

	81112307
	Servicios basados en
Ingeniería, Investigación y tecnología
	Servicios Informáticos
	Mantenimiento y soporte de hardware de computador
	Mantenimiento de pc o puestos de trabajo o portátiles

	81111803
	Servicios basados en Ingeniería, Investigación y tecnología
	Servicios Informáticos
	Servicio de sistemas y administración de componentes de sistemas 
	Mantenimiento o soportes de redes de área local (LAN)



Por lo anterior, se verificará la información del proponente nacional, con domicilio o sucursal en Colombia y cada uno de sus integrantes si el mismo es un consorcio o una unión temporal, de la certificación vigente y en firme de su inscripción y clasificación en el Registro Único de proponentes de la Cámara de Comercio de acuerdo con lo dispuesto en el parágrafo 1° del artículo 5° de la Ley 1882, el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 0019 de 2012, en concordancia con el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015.

La Entidad verificará la experiencia en la suma de máximo tres (03) contratos registrados en el RUP, en donde se haya ejecutado objeto u obligaciones similares con servicios de mantenimiento preventivo y/o correctivo a bienes informáticos para Entidades públicas o privadas, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial, los cuales deben tener registrado mínimo 1 código UNSPSC arriba mencionados. La evaluación se efectuará de conformidad con los parámetros establecidos en el presente numeral, hasta el nivel de Clase.

Para los casos de emprendimientos y empresas de mujeres y personas en condiciones de discapacidad, así como para la Mipymes domiciliadas en Colombia la experiencia puede ser acreditada hasta en cinco (5) contratos, registrados en el RUP, en donde se haya ejecutado objeto u obligaciones similares con servicios de mantenimiento preventivo y/o correctivo a bienes informáticos para Entidades públicas o privadas, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial, los cuales deben estar registrado en mínimo un (1) código UNSPSC arriba mencionados. Esto en cumplimiento de lo señalado en los Decretos 1860 de 2021 y 287 de 2026.

Nota 1: La experiencia acreditada del proponente que se presente como consorcio o unión temporal será la sumatoria de las experiencias de cada uno de sus integrantes, de conformidad con los parámetros establecidos en el presente numeral. No obstante, cada uno de sus integrantes deberá acreditar experiencia en por lo menos un contrato registrado en el RUP.

En relación con la experiencia acreditada a través de contratos en los cuales el proponente participó como integrante de un contratista plural, la regla que aplicará el Departamento para la verificación de dicha experiencia corresponderá a la ponderación del valor del contrato por el porcentaje de participación.

Dado que para el presente proceso es necesario acreditar información complementaria que no se encuentre en el RUP, por ser esta adicional a la que allí debe constar, o en caso de ser el proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia, los proponentes deberán anexar certificaciones las cuales deben tener en cuenta los siguientes parámetros:

a. Las certificaciones presentadas para acreditar información complementaria de los contratos registrados en el RUP y por medio de los cuales el proponente demuestra la experiencia requerida, deben contener como mínimo la siguiente información:

· Nombre de la entidad o empresa que certifica la experiencia
· Nombre e identificación del proponente o integrante del proponente
· Número del Contrato.
· Objeto u obligaciones similares con servicios de mantenimiento preventivo y/o correctivo a bienes informáticos para Entidades públicas o privadas.
· Dirección y teléfono, de quien expide la certificación
· Fecha de iniciación y terminación del Contrato
· Valor Total del Contrato
· Nombre, firma y cargo de la persona autorizada para expedir la certificación

b. El proponente podrá adjuntar todos los documentos que sirvan de soporte o prueba de los requisitos exigidos, siempre y cuando corresponda a contratos registrados en el RUP y contenga la siguiente información:

· Nombre de la entidad o empresa contratante
· Nombre e identificación del proponente o integrante del proponente
· Número del Contrato
· Objeto u obligaciones similares con servicios de mantenimiento preventivo y/o correctivo a bienes informáticos para Entidades públicas o privadas 
· Fecha de iniciación y terminación del Contrato
· Valor Total del Contrato
· Dirección y teléfono del contratante

Se permite anexar copias de los contratos, acompañadas de la correspondiente acta de liquidación, siempre y cuando de ellos se derive toda la información requerida para la acreditación solicitada.

Si el contrato se suscribió en consorcio o en unión temporal se podrá acreditar el porcentaje de participación mediante copia del acuerdo de consorcio o de unión temporal.

En el evento en que el proponente no cuente con una certificación con toda la información anteriormente descrita o el contrato no tenga dicha información, podrá adjuntar la siguiente documentación:

· La fecha de iniciación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia del acta de iniciación, de la orden de iniciación o con el documento previsto en el contrato para el efecto
· La fecha de terminación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con copia del acta de terminación, acta de liquidación o con el documento previsto en el contrato para el efecto.
· Las fechas de suspensión o reanudación, se podrán acreditar con copia de las actas respectivas.
· El valor final del contrato se podrá acreditar con copia del acta de liquidación.
· El proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia para acreditar los requisitos de experiencia exigidos en el presente numeral puede allegar los siguientes documentos, los cuales serán verificados directamente por parte del Departamento:
· Certificaciones que contengan la información descrita en el literal a) del presente numeral.
· Fotocopia de contratos, siempre que se acompañen con la respectiva acta de liquidación o de recibo final y de tales documentos se derive, como mínimo, la totalidad de la información que permita verificar el cumplimiento de la experiencia requerida.
· El proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia podrá adjuntar a la(s) certificación(es) o contratos, todos los documentos que sirvan de soporte o prueba del (los) mismo(s), siempre que de dichos documentos se derive como mínimo la información que permita verificar el cumplimiento de la experiencia requerida.
· Si el proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia allega certificaciones de contratos en los cuales participó en unión temporal o consorcio, la certificación deberá indicar el número de integrantes y el correspondiente porcentaje real de participación y se le acreditará en la evaluación su porcentaje real de participación dentro de la Unión Temporal o Consorcio. 
· En caso de no ser posible la determinación del porcentaje de participación, no se tendrá en cuenta la certificación.
· Los valores de las certificaciones deben ser expresados en pesos colombianos, no obstante, si dichos valores se expresan en dólares americanos, los mismos se convertirán a la tasa de cambio del dólar americano a la fecha de iniciación del respectivo contrato.

Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del juramento.

El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital se reserva la facultad de comprobar la autenticidad de los documentos aportados. Sólo se aceptará la experiencia en contratos, cuyas garantías no se hayan hecho efectivas, incluso con posterioridad a su terminación.

Nota 2: El Departamento, no acepta auto certificaciones para la acreditación de la experiencia requerida en el presente numeral. Entiéndase por auto certificación:

· Cualquier certificación expedida por el proponente para acreditar su propia experiencia.
· Cualquier certificación expedida por Consorcio o Uniones Temporales en los cuales el proponente o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal hayan hecho parte.

Nota 3: El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, verificará directamente la información de los contratos requeridos en el presente numeral, por ser este adicional a la que debe constar en el RUP, para lo cual el proponente debe tener en cuenta los parámetros previstos en el pliego de condiciones, así mismo, se tendrán en cuenta los citados parámetros en caso de que el proponente sea extranjero y no tenga domicilio o sucursal en Colombia.

Nota 4: El proponente, debe indicar en el formato dispuesto por la Entidad denominado “CONTRATOS REGISTRADOS EN EL RUP PARA VERIFICACIÓN DE EXPERIENCIA” a qué número consecutivo del reporte del contrato ejecutado y registrado en el RUP, corresponde la información adicional complementaria que aporte para acreditar la experiencia exigida en el presente numeral.

Nota 5: Para evaluar a los proponentes con los factores diferenciales establecidos para emprendimientos, empresas de mujeres y MiPymes domiciliadas en Colombia, es necesario acreditar las condiciones en los términos establecidos en los Decretos 1860 de 2021 y 287 de 2026.

3.3.2 Cumplimiento de especificaciones técnicas.  
 
1. El proponente debe cumplir con la totalidad de lo establecido en el documento “Especificaciones Técnicas Mínimas Requeridas”, mediante comunicación escrita adjunta con la oferta, lo cual debe manifestar por escrito diligenciando el Formato 007 ACEPTACIÓN DE CONDICIONES TÉCNICAS.
2. El proponente debe anexar las hojas de vida del recurso humano del numeral 11.2 PERFILES PROFESIONALES del documento “Especificaciones Técnicas Mínimas Requeridas” para la ejecución de las actividades con sus respectivos soportes de certificaciones de estudio, experiencia y cursos que acrediten los requisitos mínimos solicitados en precitado documento.
3. [bookmark: OLE_LINK1]El proponente debe anexar mínimo una (1) de las siguientes certificaciones solicitadas en el Anexo “Especificaciones Técnicas Mínimas Requeridas”:

a.) Certificación ISO27001:2022; Norma internacional que ha implementado prácticas y controles de seguridad de la información que cumplen con los estándares internacionales, protegiendo la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la información que maneja. Esta debe estar emitida directamente a nombre del oferente.
b.) Certificación por un ente certificador autorizado, la cual acredite que cuenta con una mesa de servicios y/o mesa de ayuda bajo la norma internacional vigente del Sistema de Gestión de Servicios en su versión más reciente, aplicable a los procesos de seguridad y soporte de servicios. Esta debe estar emitida a directamente a nombre del oferente.

NOTA: La firma oferente deberá presentar junto con la propuesta las certificaciones exigidas. Estas deberán estar vigentes a la fecha de cierre del proceso. En caso de que alguna se encuentre en proceso de renovación o acreditación, el oferente deberá acreditar dicha situación mediante certificación o documento emitido por el organismo certificador correspondiente, en el que conste que la renovación se encuentra en trámite.

4. El proponente, debe adjuntar mínimo dos (2) de las siguientes certificaciones de fabricante relacionadas a continuación, su fecha de expedición no debe ser superior a 90 días de la fecha de cierre del proceso.

a) Certificación Dell: Certificación Partner Authorized, Gold Partner o Superior.
b) Certificación HP: Certificación Authorized Reseller, Amplify Synergy Partner, o Superior.
c)Certificación (membresía) Partner Microsoft; La cual indica que el oferente cuenta con los recursos técnicos, capacitación y soporte de este fabricante de software.
d)Certificación Partner Fortinet: Certificación Select, Advance o Expert.


3.4 Oferta Económica

La oferta económica debe presentarse a través de la plataforma del SECOP II, el precio total por servicios y vigencias de la oferta, deberá cubrir todos los costos, directos e indirectos que a juicio y responsabilidad del proponente implique la ejecución del objeto a contratar, entre ellos, costos de materiales, costos de sueldos y salarios, prestaciones sociales, aportes parafiscales, aportes al Sistema General de Protección Social en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales, todos los costos y gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del contrato, inclusive los imprevistos, los gastos de administración, los gastos y costos indirectos y de oficina, los impuestos y contribuciones y las utilidades del Contratista. En el precio total de la oferta se entenderá incluidos dichos impuestos y contribuciones. Al formular la propuesta, el proponente deberá además tener en cuenta los incrementos salariales y prestacionales que puedan producirse, la variación de la TRM desde la presentación de la oferta hasta el último desembolso de los pagos pactados, así como los términos del cronograma del presente proceso de selección y el de ejecución del contrato. 

Con la presentación de la/s propuesta/s se entiende que el proponente ofrece para la ejecución del respectivo contrato, su organización y capacidad operativa y logística, y que como mínimo pondrá a disposición del Departamento Administrativo el Servicio Civil Distrital, el personal necesario para el cumplimiento de las actividades durante la ejecución y hasta la entrega total del objeto contractual a satisfacción de la Entidad. El oferente por ningún motivo podrá exceder el valor tope mensual del servicio, ni el presupuesto oficial establecido por el DASCD, so pena de ser rechazada.

Los valores de la propuesta deben mantenerse en firme a partir de la presentación de esta y una vez suscrito el contrato, se mantendrán fijos durante la ejecución y liquidación de este. 

Para los cálculos respectivos a los precios unitarios de todos los servicios, se recuerda a los proponentes, que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y de cuenta del país es el peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas centavos no volvieron a ser acuñadas por dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia. En este sentido NO se deberán establecer los precios unitarios de los ítems requeridos con centavos, sino deberán hacerse siempre las aproximaciones, de la siguiente manera:

	CENTAVOS
	APROXIMACIÓN

	0.01 centavos a 0.49 centavos
	Al peso colombiano inmediatamente anterior.

	0.50 centavos a 0.99 centavos
	Al peso colombiano inmediatamente posterior.



Se rechazará la oferta cuando se presente alguno de los siguientes eventos:

• Cuando la oferta supere el valor del presupuesto oficial del proceso contractual. 
• Cuando los valores de la oferta se expresen en moneda diferente a pesos colombianos. 
• Cuando el valor unitario de cada ítem ofertado por el proponente supere el valor promedio calculado en cada uno de los ítems, inclusive los del documento C_Bolsa_Repuestos_Diligenciar_2026.xlsx [C BOLSA REPUESTOS 2026] 
• Cuando no se diligencie en su totalidad la oferta económica en SECOP 
• Cuando no se diligencie en su totalidad el documento C_Bolsa_Repuestos_Diligenciar_2026.xlsx [C BOLSA REPUESTOS 2026].
	
3.5 Criterios de Ponderación
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La ponderación se efectuará sobre los elementos de calidad y precio señalados en el presente proceso, de acuerdo con los criterios establecidos para cada uno de ellos.

Las propuestas serán ponderadas, teniendo en cuenta los siguientes factores sobre una asignación máxima de cien puntos (100) así:

CRITERIOS DE ASIGNACIÓN DE PUNTAJE Y/O CALIFICACIÓN



	Criterio
	PUNTOS

	Ponderación Técnica-Calidad
	54,65

	Ponderación económica
	35 

	Estímulo a la industria nacional colombiana
	10,00

	Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema 
de compras públicas
	0,25

	Criterios de sostenibilidad ambiental
	0,10

	TOTAL PUNTOS
	 100,00


* Será otorgado a los emprendimientos y empresas de mujeres, así como a las Mipymes domiciliadas en Colombia; lo anterior con base en lo señalado en los artículos 2.2.1.2.4.2.15. Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas y 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas del Decreto 1860 de 2021.
3.5.1 PONDERACIÓN TÉCNICA
La ponderación de este factor se hará únicamente a las ofertas que hayan sido HABILITADAS en los requisitos habilitantes de capacidad jurídica, capacidad financiera, capacidad técnica, capacidad organizacional y las condiciones de experiencia.

El puntaje de este componente se otorgará a los proponentes que ofrezcan como valor agregado a su propuesta los factores que se describen a continuación, máxima de 54.65 puntos.

TABLA PONDERACIÓN TÉCNICA-CALIDAD

La ponderación de este factor se hará únicamente a las ofertas que hayan sido HABILITADAS en los requisitos habilitantes de capacidad jurídica, capacidad financiera, capacidad organizacional y las condiciones de experiencia.

El puntaje de este componente se otorgará a los proponentes que ofrezcan como valor agregado a su propuesta los factores que se describen a continuación, máxima de 54,65 puntos.

TABLA PONDERACIÓN TÉCNICA

	CRITERIOS
	MÁXIMO

	Cantidad adicional de horas de soporte especializado, sin costo adicional para la Entidad
	23,65

	Días adicionales de Servicio de Técnico en Sitio
	23

	Análisis de exposición y rutas de ataque en red LAN
	8

	TOTAL
	54,65



El proponente que no ofrezca los servicios antes mencionados no obtendrá puntos dentro de esta calificación.

3.5.1.1 Cantidad de horas adicionales de soporte especializados


Contar con una cantidad adicional de horas mensuales a las especificadas en el documento ANEXO TÉCNICO - ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS REQUERIDAS, sin costo adicional para la Entidad, representa una ventaja significativa para el departamento, ya que brinda la flexibilidad necesaria para abordar de manera efectiva las demandas y desafíos tecnológicos emergentes.

La ponderación de este ítem será hasta de 23,65 puntos, de acuerdo con lo ofrecido por el o los proponentes. Se validará con un acta de compromiso emitida por el representante legal, que hará parte de las obligaciones del contrato.

En la propuesta debe indicar solo uno de los ítems que ofrezcan, de acuerdo con la tabla a continuación:

	CANTIDAD HORAS ADICIONALES
(sin costo adicional para la Entidad)
	Puntos

	Contar con cinco (5) horas adicionales mensualmente
	5,00

	Contar con diez (10) horas adicionales mensualmente
	15,00

	Contar con quince (15) horas adicionales mensualmente
	23,65



Las horas adicionales a las establecidas en el documento de ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS REQUERIDAS se prestarán en horario laboral. No obstante, si es necesario garantizar la continuidad de los servicios, estas horas podrán ser utilizadas fuera del horario laboral, incluyendo fines de semana. En caso de no consumirse en el mes correspondiente, las horas restantes estarán disponibles durante el período de vigencia del contrato.


3.5.1.2 Días adicionales de Servicio de Técnico en Sitio

[bookmark: _Hlk175822914]La ponderación de este ítem será hasta 23 puntos, de acuerdo con lo ofrecido por el o los proponentes. Se validará con un acta de compromiso emitida por el representante legal, que hará parte de las obligaciones del contrato y será sin costo adicional para la entidad.

En la propuesta debe indicar solo uno de los ítems que ofrezcan, de acuerdo con la tabla a continuación:

	Días adicionales de Servicio de Técnico en Sitio
(sin costo adicional para la entidad)
	Puntos

	Contar con diez (10) días calendario adicionales de servicio de técnico en sitio
	5

	Contar con veinte (20) días calendario adicionales de servicio de técnico en sitio
	12

	Contar con treinta (30) días calendario adicionales de servicio de técnico en sitio
	23



Estas son horas serían brindadas por un técnico en sitio, adicional al servicio solicitado en el documento ANEXO TÉCNICO - ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS REQUERIDAS, en un horario de días hábiles, la franja horaria será definida por la supervisión del contrato.

3.5.1.3 Análisis de exposición y rutas de ataque en red LAN

La ponderación de este ítem será hasta 8 puntos, de acuerdo con lo ofrecido por el o los proponentes. Se validará con un acta de compromiso emitida por el representante legal, que hará parte de las obligaciones del contrato y será sin costo adicional para la entidad.

	Análisis de exposición y rutas de ataque en red LAN
	 Puntos
	   Ficha técnica Software

	Se otorgará puntaje adicional al proponente que ofrezca, sin costo para la Entidad, la ejecución de una herramienta o software especializado de mercado para el análisis de exposición y rutas de ataque sobre la red LAN. 

La solución, el licenciamiento y todos los costos asociados serán asumidos íntegramente por el proponente. La asignación del puntaje estará condicionada a la verificación documental de las capacidades ofertadas y no únicamente a la manifestación del oferente. 

La herramienta deberá permitir identificar, correlacionar y priorizar vulnerabilidades, configuraciones inseguras, identidades, exposiciones de seguridad y rutas potenciales de ataque sobre la infraestructura tecnológica. Como resultado del análisis, el proponente deberá entregar un informe técnico que incluya la identificación y priorización de riesgos, rutas de ataque identificadas, nivel de criticidad de los hallazgos, impacto sobre la infraestructura tecnológica y recomendaciones de remediación priorizadas para fortalecer la postura de ciberseguridad de la Entidad.
	8
	

Ficha técnica oficial de la herramienta o software ofertado, emitida por el fabricante, desarrollador o titular de la solución, en la cual se evidencie el cumplimiento de las funcionalidades requeridas por la Entidad.

Cuando se trate de una solución desarrollada in-house, el proponente deberá aportar un documento técnico suscrito por el responsable de la solución, que incluya como mínimo: descripción funcional, componentes principales, metodología de análisis, capacidades técnicas y evidencia documental que permita verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos.




3.5.2 PONDERACIÓN ECONÓMICA  

El puntaje de este componente se otorgará con una puntación de máximo 35 puntos de acuerdo con lo ofrecido por el o los proponentes con la siguiente tabla de ponderación.
  
TABLA PONDERACIÓN ECONÓMICA
 
	CRITERIOS 
	MÁXIMO

	Oferta económica 
	33

	Bolsa de repuestos 
	2

	TOTAL 
	35



3.5.2.1 Oferta Económica 
 
Se asignará el máximo de 33 puntos al proponente que ofrezca el menor valor total de la propuesta. Si sólo hay una oferta admitida, la misma obtendrá el máximo porcentaje en este factor. 
 
El porcentaje económico para las demás propuestas objeto de ponderación, se asignará aplicando la siguiente fórmula: 
 
PEi = (máximo de treinta y tres (33) puntos * Vmin) / Vp 
 
Dónde:  PEi = Puntaje de la propuesta a ponderar 
              Vmin = Valor total de la propuesta más económica 
              Vp = Valor total de la propuesta a ponderar 
 
Nota: La ponderación máxima del anterior ítem será de 100% que equivale al 33. 
 
3.5.2.2 Ponderación Bolsa de Repuestos 
 
Para el DASCD es necesario contar con una bolsa de repuestos para reemplazar elementos dañados u obsoletos o solucionar problemas técnicos que puedan surgir. Esto contribuye a minimizar el tiempo de inactividad, garantizar la continuidad y el rendimiento óptimo de los procesos y operaciones de la entidad, además de prolongar la vida útil de los bienes informáticos brindando mayor confiabilidad a la infraestructura tecnológica de la entidad.

El listado de bolsa de repuestos está conformado por 15 ítems que harán parte de la ponderación económica, toda vez ya existe un valor fijo para esta provisión, no obstante, los valores diligenciados en la oferta serán el referente durante la ejecución del contrato que se celebre. Para establecer los precios base se realizó un estudio de mercado consultando diferentes fuentes de información (Grandes superficies y empresas que venden estos elementos). 

En el Archivo anexo en Excel “C Bolsa_Repuestos_Diligenciar_2026.xlsx [BOLSA REPUESTOS 2026]”, que se dispondrá dentro de los documentos del proceso, se deberán diligenciar los valores ofrecidos por el proponente, para cada uno de los elementos, paso siguiente corresponderá anexarlo en el momento de la presentación de la oferta económica en la plataforma del SECOP II. No se aceptan ofrecimientos parciales en la bolsa de repuestos. 

La ponderación de este ítem será hasta de dos (2) puntos, únicamente a las ofertas que hayan diligenciado en su totalidad los 15 ítems y siempre que el valor ofertado no supere el PROMEDIO establecido en el estudio de mercado.

Se asignará el máximo de dos (2) puntos al proponente que ofrezca el mayor valor de la sumatoria de los 15 ítems de la columna DESCUENTO. Si sólo hay una oferta admitida, la misma obtendrá el máximo porcentaje en este factor. El porcentaje para las demás propuestas objeto de ponderación, se asignará aplicando la siguiente fórmula: 
 
PEi = (máximo de 2 puntos * Vp) / Vmax  
 
Dónde: 	PEi = Puntaje de la propuesta a ponderar  
Vmax = Valor sumatoria de la propuesta más alta de descuentos 
Vp = Valor sumatoria de la propuesta a ponderar 
 
Nota: El valor que el oferente relacione por cada ítem corresponderá al valor oficial de la oferta y no podrá ser ajustado durante la vigencia del contrato.

3.5.3 ESTÍMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA - servicios nacionales o extranjeros (10 puntos)
De conformidad con lo establecido en el artículo 2° de Ley 816 de 2003 y el Decreto Presidencial 680 de 2021, en el caso del servicio de origen nacional se asignará diez (10) puntos.

Para los efectos del presente numeral y de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 1 del Decreto 680 de 2021, se entiende que “un servicio es colombiano si además de ser prestado por una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o por un proponente plural conformado por estos o por estos y un extranjero con trato nacional, usa los bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para la prestación del servicio que será objeto del Proceso de Contratación o vinculen el porcentaje mínimo de personal colombiano según corresponda”.

Se aclara que en la prestación del servicio, no se emplearán bienes relevantes, para la ejecución, por lo tanto, se aplicará el estímulo a la industria nacional, a aquellas empresas que cumplan con la regla señalada en el inciso final de la norma señalada anteriormente, es decir “al proponente que vincule, es decir que involucre para la cumplimiento el porcentaje mínimo establecido por la Entidad Estatal de empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, que no podrá ser inferior al 40% del total de empleados/empleadas y contratistas asociados al desempeño del contrato.

Igualmente, para la aplicación del porcentaje del presente factor y según el parágrafo del artículo 1 de la Ley 816 de 2003, modificado por el artículo 51 del Decreto Ley 0019 de 1012 y reglamentado por el artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto Nacional 1082 de 2015, se otorgará trato nacional a aquel servicio que, aunque sea ofrecido por un proponente extranjero, el mismo acredita las condiciones señaladas en la definición de "Reciprocidad" establecida en este estudio previo.

Si el proponente es un consorcio o una unión temporal que está conformado por personas nacionales, la propuesta respectiva obtendrá un máximo de diez (10) puntos en el factor de “ESTÍMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA".

Para los efectos del presente numeral, se entiende por "servicios extranjeros" aquellos ofrecidos por proponentes extranjeros. En este caso el Proponente no obtendrá puntaje alguno por el factor "ESTÍMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA".

No obstante, si los proponentes extranjeros incorporan servicios profesionales, técnicos y operativos nacionales, su propuesta obtendrá cinco (5) puntos por el factor "ESTÍMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA".

Así mismo, si el proponente extranjero se presenta en este proceso de selección como parte de un Consorcio o de una Unión Temporal en la que como mínimo uno de sus integrantes es una persona de las que cumplen con lo establecido en el pliego de condiciones, anexo técnico y estudio y documentos previos, su propuesta obtendrá cinco 5 puntos por el factor "ESTÍMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA”.

Nota: El proponente que no presente la certificación con la propuesta al momento del cierre del proceso obtendrán cero (0) puntos.

Si una vez efectuada la calificación correspondiente, la oferta de un proponente extranjero se encuentra en igualdad de condiciones con la de un proponente nacional, se adjudicará al nacional.

3.5.4 Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas. 0.25 puntos.
Será otorgado a los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas, cero punto veinticinco (0,25 puntos) según lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1860 de 2021. 
“ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.14. Definición de emprendimientos y empresas de mujeres. Con el propósito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participación de las mujeres en el sistema de compras públicas, se entenderán como emprendimientos y empresas de mujeres aquellas que cumplan con alguna de las siguientes condiciones:
1. Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribución de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participación.
2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del mismo nivel. Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, serán cargos de nivel directivo los que dentro de la organización de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.
Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se señale de manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el número de mujeres y el tiempo de vinculación.
La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexará copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones, así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.
3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del proceso de selección. Esta circunstancia se acreditará mediante la copia de cédula de ciudadanía, la cédula de extranjería o el pasaporte, así como la copia del registro mercantil.
4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean mujeres y la participación haya correspondido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal.
PARÁGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las certificaciones de trata el presente artículo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de selección.”

3.5.5 CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL (0,10 puntos) 

En este caso, se asignará una puntuación de cero punto diez (0,10) puntos, al oferente que certifique la realización durante los últimos doce meses (contados desde el cierre del presente proceso de contratación), de capacitaciones o cursos relacionados con sostenibilidad ambiental al personal de la empresa, conforme a lo establecido en el numeral 5.2.2.1 del Instructivo de Compras Públicas Sostenibles y Amigables con el Medio Ambiente del DASCD.
Dicho numeral establece que “cada dependencia del DASCD responsable de la elaboración de estudios y documentos previos deberá incluir los criterios y cláusulas ambientales pertinentes, de acuerdo con las guías contenidas en las fichas técnicas del numeral 5.4 del presente instructivo, así como con los acuerdos marco correspondientes.”
El oferente deberá aportar la certificación emitida por quien dictó los cursos o impartió las capacitaciones.
3.6 Reducción de puntaje por incumplimiento de contratos.

Durante la evaluación de las ofertas, a aquellos proponentes que les haya sido impuesta una o más multas o cláusulas penales durante el último año, antes de la fecha de la presentación de la oferta, se les reducirá un dos por ciento (2%) del total de los puntos establecidos en el proceso a los proponentes que se les haya impuesto una o más multas o cláusulas penales durante el último año, contado a partir de la fecha prevista para la presentación de las ofertas, sin importar la cuantía y sin perjuicio de las demás consecuencias derivadas del incumplimiento.  Esta reducción también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus integrantes se encuentra en la situación anterior.
Sin perjuicio de lo anterior, en concordancia con el artículo 90 de La ley 1474 de 2011, no será tenida en cuenta la oferta de aquel proponente que a) Haber sido objeto de imposición de cinco (5) o más multas durante la ejecución de uno o varios contratos, con una o varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años. b. Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2) contratos, con una o varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años. c) Haber sido objeto de imposición de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales. La inhabilidad se extenderá por un término de tres (3) años, contados a partir de la publicación del acto administrativo que impone la inscripción de la última multa o incumplimiento en el Registro Único de Proponentes, de acuerdo con la información remitida por las entidades públicas. La inhabilidad pertinente se hará explícita en el Registro Único de Proponentes cuando a ello haya lugar. d). Haber sido objeto de incumplimiento contractual o de imposición de dos (2) o más multas, con una o varias entidades, cuando se trate de contratos cuyo objeto esté relacionado con el Programa de Alimentación Escolar. Esta inhabilidad se extenderá por un término de diez (10) años, contados a partir de la publicación del acto administrativo que impone la inscripción de la última multa o incumplimiento en el Registro Único de Proponentes, de acuerdo con la información remitida por las entidades públicas.
3.7 Factores de desempate  
 
Se aplicarán los factores de desempate previstos en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 de la siguiente manera:

(…)

En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas, la entidad utilizará las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

Cada factor de desempate deberá ser documentado en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.17., factores de desempate y acreditación del Decreto Nacional 1082 de 2015 .

a. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

b. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

c. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

d. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley,

e. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

f. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

g. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por Io menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

h. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

i. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

j. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

k. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Nota: En todo caso, deberá diligenciarse el Formato dispuesto por la Entidad en el Formato. 012, identificando el o los factores que desean acreditar. Posterior al cierre de la presentación de oferta el Departamento no aceptará documentos y/o demás evidencias que sirvan de soporte para acreditar el cumplimiento del factor desempate que requiera invocar


CUADRO DESCRIPTIVO PARA LA ACREDITACIÓN DE LOS CRITERIOS DE DESEMPATE

	CRITERIOS Y FORMA DE ACREDITARLOSOrden
	Causal
	Tipo de Proponente
	Requisito y/o documento con el que se acredita
	Quien expide el documento
	Normas o documentos relacionados
	Observaciones importantes

	1
	Bienes o servicios nacionales frente a bienes y servicios extranjeros
	Todos
	a. En un proceso donde es factor de selección: Se acredita de la misma manera en que se otorga puntaje indicado en el pliego de condiciones o documento equivalente

b. En un proceso donde no es factor de selección: Se debe definir en el pliego, invitación o documento equivalente. Entre ellos pueden ser la cédula de ciudadanía de la persona natural, certificado de existencia y representación legal, pasaporte, etc.
	Proponente persona natural o representante legal del proponente, de acuerdo a lo indicado en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente.  
	Ley 816 de 2003, artículo 2

Decreto 2680 de 2009

Decreto 1082 de 2015, artículos 2.2.1.1.1.3.1 y 2.2.1.2.4.2.9 

Decreto 680 de 2021

Manual para el manejo de los
incentivos en los Procesos de
Contratación (M-MIPC-01) de Colombia Compra Eficiente
	Cuando el contrato que no se ejecute en Colombia: Un servicio es colombiano si es prestado por una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o un proponente plural conformado por estos, y no es necesario el uso de bienes colombianos o la vinculación de personal colombiano. Esto siempre y cuando el contrato se someta a la legislación Colombiana

	2
	Mujer cabeza de familia o víctima de violencia intrafamiliar
	Natural
	Mujer cabeza de familia
	Declaración ante notario que contenga como mínimo la manifestación de su estado civil, si tiene a su cargo de forma permanente, ya sea económica o socialmente, hijos menores propios u de otras personas incapaces o incapacitadas para trabajar, indicando la ausencia del cónyuge o compañero permanente o deficiencia sustancial de ayuda de los demás miembros del núcleo familiar.
	Proponente persona natural ante notario. (Declaración que no genera emolumentos notariales para la misma) 
	Ley 82 de 1993, artículo 2 

Ley 1232 de 2008, artículo 1

Ley 1257 de 2008, artículos 16 y 21
	El representante legal. (persona natural, jurídica, UT o Consorcio) debe aportar la autorización de manejo de datos sensibles del titular (Artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012)

	
	
	
	Mujer víctima de violencia
	Soporte de la medida de protección expedida por la autoridad competente. 
	Comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.
	
	

	
	
	Jurídica
	1. Certificado en el que se manifieste bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar.

2. Documentos que acrediten la condición de cada una de las mujeres, como se indica para el caso de proponente persona natural.
	1. Revisor fiscal cuando la empresa cuente con el mismo, o en su defecto el Representante Legal. 

2. Si se trata de mujer cabeza de familia, la declaración de la persona natural y si se trata de mujer víctima de familia el soporte de la medida de protección de la autoridad competente. ESTO PARA CADA UNA DE LAS MUJERES.
	
	

	
	
	Plural
	Cada uno de los integrantes debe acreditar alguna de las condiciones señaladas para persona natural o jurídica, según corresponda.
	De acuerdo a los miembros, si se trata de persona natural o jurídica, conforme a lo descrito anteriormente
	
	

	3
	Nómina con por lo menos un diez por ciento (10%) de personal en condición de discapacidad
	Natural y Jurídica
	1. Certificado con el porcentaje de personal en la condición indicada en la causal, manifestando que han sido vinculados con mínimo un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación, o desde su constitución si es inferior a un (1) año, y que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato.

2. Certificación del porcentaje de personal en la condición indicada en la causal.

3. Certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador
	1. Representante Legal o Revisor fiscal, según corresponda.

2. Oficina del Ministerio de Trabajo de la respectiva zona

3. Representante Legal o Revisor fiscal, según corresponda.
	Ley 361 de 1997, artículo 24
	 

	
	
	Plural
	Se deberán acreditar los mismos soportes relacionados en el cuadro anterior, y solamente se tendrá otorgará el criterio si el integrante que cumple con los requisitos tiene por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aporta como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia.
	1. Representante Legal o Revisor fiscal, según corresponda, del integrante que lo acredite

2. Oficina del Ministerio de Trabajo de la respectiva zona

3. Representante Legal o Revisor fiscal, según corresponda, del integrante que lo acredite
	
	

	4
	Vinculación en mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley
	Natural  y Jurídica
	1. Certificado bajo la gravedad de juramento con el número de personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión, con la indicación que han sido vinculados con mínimo un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación, o desde su constitución si es inferior a un (1) año.

2. Certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Certificado bajo la gravedad de juramento en el que se indique que la persona no es beneficiaria de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión, junto con el documento de identificación.
	1. y 2. Persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona jurídica, según corresponda.

3. Trabajador que cumple con las condiciones y que hace parte de los reportados por el proponente
	Manual para el manejo de los
incentivos en los Procesos de
Contratación (M-MIPC-01) de Colombia Compra Eficiente
	 

	
	
	Plural
	Iguales requisitos que en el cuadro anterior, y en el certificado del numeral 1 se tendrá en cuenta la sumatoria de la vinculación de personas de todos los integrantes del proponente.
	1. y 2. Representante legal del proponente, es decir del proponente plural.

3. Trabajador que cumple con las condiciones y que hace parte de los reportados por el proponente. ESTO PARA CADA UNO DE LOS TRABAJADORES
	
	

	5
	Nómina con por lo menos un diez por ciento (10%) de personal con población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.
	Natural  y Jurídica
	1. Certificado bajo la gravedad de juramento en el que se señalen las personas vinculadas a su nómina, y el número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, con la indicación que han sido vinculados con mínimo un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación, o desde su constitución si es inferior a un (1) año.

2. Certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Copia de la certificación en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.
	1.  Representante legal del proponente, es decir del proponente plural.

2. Persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda.

3. Ministerio del Interior. ESTO PARA CADA UNO DE LOS TRABAJADORES
	Ley 2893 de 2011
	El representante legal. (persona natural, jurídica, UT o Consorcio) debe aportar la autorización de manejo de datos sensibles del titular (Artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012)

	
	
	Plural
	Iguales requisitos que en el cuadro anterior, y en el certificado del numeral 1 se tendrá en cuenta la sumatoria de la vinculación de personas de todos los integrantes del proponente, y el 10% deberá ser acreditado sobre el total de la nómina de sus integrantes. 
	1. y 2. Persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda.

3. Ministerio del Interior. ESTO PARA CADA UNO DE LOS TRABAJADORES
	
	

	6
	Personas en proceso de reintegración o reincorporación o
	Natural
	Copia del documento de identificación y de alguno de los siguientes documentos:

 1. Certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz,

2. Certificado individual  respecto de las personas desmovilizadas en forma individual.

3. Certificado que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración

4. Cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además.
	1. Oficina de Alto Comisionado para la Paz.

2. Comité Operativo para la Dejación de las Armas.

3. Agencia para la Reincorporación y la Normalización.

4. Según corresponda.
	 
	El representante legal. (persona natural, jurídica, UT o Consorcio) debe aportar la autorización de manejo de datos sensibles del titular (Artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012)

	
	
	Jurídica
	1. Certificado bajo la gravedad de juramento que de constancia que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación.

2. Alguno de los certificados del cuadro anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración.
	1. Representante Legal o Revisor fiscal, según corresponda.

2. Entidad correspondiente de acuerdo al cuadro anterior.
	 
	 

	
	
	Plural
	1. Si está conformado por personas naturales, todos se encuentren en proceso de reincorporación o reintegración, y aporten los documentos indicados en el cuadro personas naturales.

2. Si está conformado por personas jurídicas, todas cumplan con la condición que más del  cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación.

3. Si está conformado por personas naturales y jurídicas, aplicará según las anteriores reglas.
	De acuerdo a los miembros, si se trata de persona natural o jurídica, conforme a lo descrito anteriormente
	 
	 

	7
	Proponente plural que cumplan las condiciones de los siguientes 

	Plural
	1. Uno de los integrantes sea una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración y/o una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración.

Deberán acreditar los mismos documentos para los factores respectivos, según corresponda a la persona natural o jurídica.

El integrante debe tener una participación de por lo menos el 25 % en el proponente plural y aportar el 25% de la experiencia.



2. Certificado en el que se manifieste que ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales son  empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural.
	1. Según corresponda al factor y tipo de persona



2. La persona natural o el representante legal de la persona jurídica.

	 
	El representante legal. (persona natural, jurídica, UT o Consorcio) debe aportar la autorización de manejo de datos sensibles del titular (Artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012)

	8
	Preferir la oferta presentada por una Mipyme o una cooperativa o asociaciones mutuales
	Natural
	1. Certificación de tamaño empresarial.

2. Copia del registro mercantil o RUP (vigente y en firme al momento de su presentación).
	1. Persona natural y un contador público.

2. Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.
	Ley 590 de 2000

Decreto 1074 de 2015
	 

	
	
	Jurídica
	1. Certificación de tamaño empresarial.  

2. Copia del certificado de existencia y representación legal o RUP (vigente y en firme al momento de su presentación)
	1. Representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo.

2. Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación
	
	 

	
	
	Plural
	Se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual clasificada como micro, pequeñas o medianas empresas.
	De acuerdo a los miembros, si se trata de persona natural o jurídica, conforme a lo descrito anteriormente
	
	

	9
	Proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.
	Plural
	La condición de micro o pequeña empresa se verificará con los mismos requisitos señalados en el numeral anterior, según corresponda, persona natural o jurídica.
	 
	Ley 590 de 2000

Decreto 1074 de 2015
	 

	10
	Oferente que certifique que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría durante el año anterior.
	Natural y Jurídica
	Certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales, de acuerdo con sus estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior.
	El proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda.
	 
	 

	
	
	Plural
	Se preferirá siempre que esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural y que aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia en la oferta.

1. El integrante correspondiente debe acreditar dicha condición de conformidad con los documentos del factor 8.

2. Certificado en que manifieste que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos mencionados, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales, se preferirá al proponente plural, en que por lo menos uno de sus integrantes cumpla con la condición de micro, pequeñas o medianas.
	1. De conformidad con el factor 8, para persona natural o jurídica, según corresponda.

2. La persona natural o el representante legal de la persona jurídica.
	
	

	11
	Empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes.
	Jurídica
	1. Certificado de existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, así como la condición de Mipyme. (Esta última condición también se puede acreditar con el RUP vigente y en firme al momento de su presentación)

2. Certificación de tamaño empresarial.  
	1. Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.

2. Representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo.
	Ley 1901 de 2018, artículo 2
	 

	
	
	Plural
	Se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones señaladas para personas jurídicas.
	Las mismas del cuadro anterior para cada integrante.
	
	

	12
	Método aleatorio
	Todos
	No se requiere, pero si se debe establecer el método aleatorio en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus veces.
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Reglas generales:
1. Los factores deberán utilizar de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.
2. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.
3. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos.
4. Tienen reserva legal y por ende no se deben publicar en SECOP II los documentos aportados para los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

NOTA: La vigencia de las normas citadas en esta matriz deberán ser constatadas al momento de su aplicación toda vez que, con la presente matriz únicamente pretende explicar de manera práctica los factores de desempate vigentes al momento de elaboración de la misma, en tal sentido es recomendable analizar para cada en concreto su aplicabilidad de acuerdo al análisis temporal. 



Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o medianas.

Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el oferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos/as trabajadores/as que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la misma.

3.6.1. Reglas del método aleatorio en caso de persistencia del empate.

Si el empate se mantiene, se procederá a realizar un sorteo, mediante un software libre, sobre el cual, el DASCD no tiene administración o injerencia alguna, de conformidad con las siguientes condiciones: 

La Entidad remitirá a través de mensaje a los proponentes en condición de empate la fecha y hora en la cual se llevará a cabo la audiencia, así como el link a través del cual se conectarán para el desarrollo de la misma en la plataforma Teams. 

El DASCD realizará el sorteo a través de ese software libre, esto con el fin de garantizar los principios de transparencia y selección objetiva, por tal razón la asistencia a la audiencia del o la representante legal, apoderado/a o persona natural que este en condición de empate es obligatoria, toda vez que la Entidad no está en la capacidad de representarlos.

Para el desarrollo del sorteo a través del chat de la audiencia, se publicará un primer link para las/los representantes legales, o a quien tenga capacidad para representar al proponente en condición de empate, con el fin de que cada uno/una active los dados a través de los que se decidirá por el número mayor del lance el orden en que serán lanzados los dados en la etapa de sorteo. 

Para el sorteo, las/los representantes legales o a quien tenga capacidad para representar al proponente en condición de empate, lanzará los dados y quien obtenga el número mayor será la oferta seleccionada para ser evaluada.

En caso de empate se procederá a un siguiente lance y así sucesivamente hasta que uno de los/las participantes en condición de empate obtenga durante el lance el número de mayor valor.


CAPÍTULO IV

[bookmark: _Toc465144703][bookmark: _Toc40675681][bookmark: _Toc41959695][bookmark: _Toc69578182][bookmark: _Toc69578329][bookmark: _Toc69581426][bookmark: _Toc69581623][bookmark: _Toc69651317][bookmark: _Toc71962466][bookmark: _Toc71962740][bookmark: _Toc85599251][bookmark: _Toc85600628][bookmark: _Toc95130739][bookmark: _Toc95131163][bookmark: _Toc96134388][bookmark: _Toc96136449][bookmark: _Toc96140114][bookmark: _Toc225230417]ACLARACIONES A LOS DOCUMENTOS DE LA SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA, ENTREGA DE PROPUESTAS, OTROS ASPECTOS DE LAS PROPUESTAS, TERMINOS PARA LA VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y PONDERACION, REGLAS DE SUBSANABILIDAD, CAUSALES DE RECHAZO.
[bookmark: _Toc429405818]
4.1 Aclaraciones a los documentos de la selección abreviada de menor cuantía

[bookmark: _Toc85599254][bookmark: _Toc85600631][bookmark: _Toc95130742][bookmark: _Toc95131166][bookmark: _Toc96134391][bookmark: _Toc96136452][bookmark: _Toc96140117][bookmark: _Toc225230419][bookmark: _Toc429405820]Si algún proponente encuentra una inconsistencia, error u omisión en los documentos del presente proceso de selección abreviada de menor cuantía o requiere una aclaración de cualquier estipulación contenida en los mismos, deberá formular al Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, las consultas a través de SECOP. Dichas observaciones deberán ser presentadas de acuerdo al CRONOGRAMA proceso.

La consulta o su respuesta no producirán efecto suspensivo sobre el plazo de presentación de propuestas, y en consecuencia si el interesado/da antes del cierre del presente proceso no recibe respuesta del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital las condiciones del pliego y sus adendas habrán de tomarse como se expidieron originalmente.

El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, se reserva la facultad de hacer las aclaraciones que considere necesarias hasta el día hábil anterior al cierre del presente proceso, a través de SECOP.

Toda modificación a las condiciones previstas en el presente Anexo 001 Documento Adicional al Pliego de Condiciones se hará mediante ADENDAS, numeradas en forma consecutiva, los cuales formarán parte integral del mismo. 

De conformidad con lo señalado en el inciso tercero del artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe publicar las adendas en días hábiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m.

De igual manera, es importante señalar que el Departamento podrá expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del presente proceso de selección, de conformidad con lo establecido en el inciso segundo del artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

Será responsabilidad de cada proponente consultar el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP - para efectos de enterarse de las respuestas y adendas que expida la Entidad.

En caso de Consorcio o de Uniones Temporales, la información sobre preguntas y respuestas se entenderá que ha sido consultada por el/la representante legal del Consorcio o la Unión Temporal.

Con la presentación de la propuesta se entiende que los proponentes que participan en el presente proceso, conocen los plazos y trámites y demás condiciones establecidas en este Anexo No. 001 Documento Adicional al Pliego de Condiciones.

Así mismo, con la presentación de la propuesta se entiende que el proponente tiene conocimiento de los diferentes documentos que han sido publicados durante el presente proceso de selección a través de los diversos medios de comunicación que utilice para el efecto el Departamento.

4.2 Otros aspectos de las propuestas
[bookmark: _Toc85599255][bookmark: _Toc85600632][bookmark: _Toc85600724][bookmark: _Toc95130743]
Propuesta total: Se tendrá como tal, la que se refiera a la totalidad del objeto e ítems de la presente selección abreviada de menor cuantía y se ajuste a las especificaciones y requerimientos técnicos mínimos.
[bookmark: _Toc85599256][bookmark: _Toc85600633][bookmark: _Toc85600725][bookmark: _Toc95130744]
Propuesta parcial: El presente proceso NO admite propuestas parciales. En todo caso debe cumplir con los requisitos y especificaciones contenidas en el Anexo 001 Documento Adicional al Pliego de Condiciones y sus anexos.

4.3 [bookmark: _Toc225230420][bookmark: _Toc429405821]Diligencia de cierre y apertura de propuestas

Las propuestas serán presentadas a través del SECOP, antes de la fecha y hora señaladas para el cierre del proceso. El acto de apertura de las propuestas se realizará a través de SECOP.

En caso de fallas de SECOP, aplicar “Guía para actuar ante una indisponibilidad del SECOPII” 
 guia_indisponibilidad_secopii.pdf

Para efectos de toda comunicación relacionada con indisponibilidades de SECOP a la Entidad el/la interesado/da deberá dar estricto cumplimiento al protocolo previsto para ello y dirigirse únicamente al correo institucional: contacto@serviciocivil.gov.co

Nota: Cualquier comunicación dirigida a otro correo no se tendrá como válido

4.4 [bookmark: _Toc225230421][bookmark: _Toc429405822]Reserva durante el proceso de verificación de requisitos habilitantes y ponderación de las propuestas.

La información relativa al análisis, evaluación, comparación de la/s propuesta/s y a las recomendaciones para la adjudicación del contrato, se hará pública para el/los proponente/s y terceros interesados.

Todo intento de un proponente para influir en el proceso de selección dará lugar al rechazo de su oferta, sin perjuicio de las acciones legales que pueda interponer al Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital. 

4.5 [bookmark: _Toc225230422][bookmark: _Toc429405823]TÉRMINOS DE VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES

4.5.1 Término para verificar los requisitos habilitantes y ponderación de la propuesta

El Comité Evaluador del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, procederá a la verificación del cumplimiento de los requisitos habilitantes para la participación en el proceso y la ponderación de las ofertas dentro del término establecido en el cronograma del proceso contado a partir del día hábil siguiente a la fecha de cierre del presente proceso de selección.

Cuando el anterior plazo, a juicio del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, no garantice el deber de selección objetiva, mediante adenda podrá modificarlo y señalar un nuevo plazo.

4.6 Propuesta artificialmente baja

Si de acuerdo con la información obtenida por el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital en el análisis realizado conforme con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015, el Comité Evaluador considera que el valor de una oferta parece artificialmente bajo, se adelantará el procedimiento establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del citado Decreto y en la Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación - G-MOAB-01 (o que haga sus veces), expedida por la Agencia de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente.
[bookmark: _Toc429405828]
4.7 Ponderación de las propuestas

La/s Propuesta/s que sea/n evaluada/s como hábil/es para participar en el proceso será/n calificada/s de acuerdo con lo previsto por el artículo 2.2.1.1.2.2.2., del Decreto Nacional 1082 de 2015 y artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 88 de la Ley 1474 de 2011; con base en el cual se establecen los factores técnicos, económicos, los criterios correspondientes a la industria nacional colombiana conforme a lo dispuesto en el artículo 2 de la Ley 816 de 2003.

4.8 Regla de subsanabilidad 

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje, deberán ser solicitados por las entidades estatales y deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el proceso de mínima cuantía y para el proceso de selección a través del sistema de subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

4.9 [bookmark: _Toc429405831][bookmark: _Toc85599263][bookmark: _Toc85600640][bookmark: _Toc95130751][bookmark: _Toc95131173][bookmark: _Toc96134398][bookmark: _Toc96136459][bookmark: _Toc96140124][bookmark: _Toc225230428][bookmark: _Toc465144714][bookmark: _Toc40675689][bookmark: _Toc41959704][bookmark: _Toc69578195][bookmark: _Toc69578342][bookmark: _Toc69581436][bookmark: _Toc69581632][bookmark: _Toc69651326][bookmark: _Toc71962477][bookmark: _Toc71962749]Causales de rechazo de las propuestas
[bookmark: _Toc69581438][bookmark: _Toc69581634][bookmark: _Toc69651328][bookmark: _Toc71962479][bookmark: _Toc71962751][bookmark: _Toc69578197][bookmark: _Toc69578344][bookmark: _Toc85599265][bookmark: _Toc85600642][bookmark: _Toc95130753][bookmark: _Toc95131175][bookmark: _Toc96134400][bookmark: _Toc96136461][bookmark: _Toc96140126][bookmark: _Toc225230429]
1. La comprobación de que el proponente o alguno de sus integrantes, cuando se presente en consorcio o unión temporal, se hallan incursos en alguna o algunas de las prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades para proponer o contratar, establecidas sobre la materia en la legislación colombiana vigente.
2. Cuando el proponente ejecute cualquier acción tendiente a influir o presionar a los encargados de la evaluación de las propuestas o la adjudicación del contrato.
3. Cuando la propuesta no cumpla la totalidad de requisitos mínimos habilitantes exigidos o no subsane su oferta, en el término de traslado del informe de evaluación conforme con los preceptos de la Ley 1882 de 2018.
4. La presentación de varias propuestas, directamente o por interpuesta persona, por parte de un mismo proponente, o la participación del proponente en más de una propuesta del presente proceso. En este evento se rechazarán todas las propuestas en las que el proponente haya participado directamente o por interpuesta persona.
5. Cuando una persona natural tenga la calidad de socio, de 2 o más sociedades con excepción de las sociedades anónimas y las en comandita por acciones, que se presenten a un mismo proceso de manera separada, o cuando además de ser socio se presente como persona natural.
6. Cuando se compruebe que existieron acuerdos colusorios entre los proponentes.
7. Cuando el proponente, una vez requerido por la entidad, no allegue los documentos, las aclaraciones y/o explicaciones solicitadas.
8. Cuando los valores de la propuesta económica no sean expresados en pesos colombianos.
9. Cuando el proponente no acepte o no se comprometa a cumplir en la carta de presentación o en cualquier otro documento que acompañe la propuesta, con los requerimientos de las especificaciones mínimas generales descritas en el anexo técnico o cuando incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de presentación o en cualquier otro documento, que sean contrarias al objeto, alcance, obligaciones o especificaciones técnicas del presente proceso.
10. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el boletín Fiscal que expide la Contraloría General de la República como responsables fiscales y/o en el Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduría General de la Nación.
11. Cuando el proponente o representante legal de la persona jurídica o del consorcio o unión temporal, según el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas.
12. Cuando el proponente no cumpla con el requisito del Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio” conforme a las disposiciones legales vigentes al momento del cierre del proceso.
13. Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal, luego de la fecha señalada para la presentación de ofertas, se modifique el porcentaje de participación de uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de participar en el consorcio o unión temporal.
14. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución a que se refieren los artículos 218, 342, 351, 370 y 457 del Código de Comercio 
15. Cuando el proponente NO diligencie o la diligencie incompleta la oferta económica en la plataforma.
16. Cuando el proponente supere el valor por ítem y/o el valor total establecido en el estudio de mercado del presente proceso. 
17. En el evento en que de la corrección aritmética que efectúe el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, el valor total ofertado por el proponente supere el presupuesto oficial establecido en el Pliego de Condiciones.
18. Cuando no se esté al día en el pago de los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar.
19. Cuando la propuesta se presente extemporáneamente o en lugar diferente.
20. Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal, circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato.
21. Si el (los) proponente(s) expresa(n) algún tipo de ajuste o incremento a los valores de la oferta.
22. Cuando no se allegue la garantía de seriedad junto con la propuesta.
23. Cuando quien siendo oferente plural no se presente al proceso como tal.
24. Cuando se compruebe que el proponente haya presentado información inexacta o incorrecta, que pretenda inducir en error a la entidad.
25. Cuando se presente un evento de indisponibilidad del SECOP II y el proponente no notifique tal situación a la Entidad y no siga el procedimiento establecido en el Protocolo de Indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente aplicable.
26. Oferta con sobreprecios: Si del análisis que realice la Entidad de uno o varios de los precios ofrecidos por el proponente frente a los precios del mercado, se determina que pueden existir sobreprecios, y una vez recibidas las explicaciones del proponente, estas no responden a circunstancias objetivas del mismo y de su oferta que justifiquen la diferencia de precios, el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital podrá rechazar la propuesta.
27. Oferta con valor artificialmente bajo: Conforme al artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto Nacional 1082: “Si de acuerdo con la información obtenida por la Entidad Estatal en su deber de análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el artículo anterior, o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el análisis de la misma en la evaluación de las ofertas.

CAPÍTULO V

TERMINO DE ADJUDICACIÓN, OFERTAS EN CONDICIÓN EMPATE, ADJUDICACIÓN Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, Y CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

5.1 [bookmark: _Toc225230430][bookmark: _Toc429405832]Termino de adjudicación

La adjudicación del contrato se realizará a aquel proponente que haya cumplido plenamente con los requisitos exigidos en el presente Anexo 001 Documento Adicional al Pliego de Condiciones y sus adendas (cuando aplique).

La adjudicación del contrato se hará conforme a lo indicado en el anexo al presente pliego de condiciones.
 
El acto de adjudicación es irrevocable de conformidad con lo dispuesto en el Parágrafo 1o del artículo 77 de la Ley 80 de 1993, y obliga tanto a la Entidad como al adjudicatario, y contra este no procede recurso alguno en la vía administrativa. Su impugnación procede mediante el ejercicio de las acciones judiciales que correspondan. 

No obstante, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y su suscripción sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad, o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, el mismo podrá ser revocado, caso en el cual la Entidad podrá adjudicar el contrato dentro de los quince (15) días siguientes al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea favorable para la Entidad. (Artículo 9 de la Ley 1150 de 2007).

El contrato se celebrará a través de SECOP II. 

5.2 [bookmark: _Toc85599264][bookmark: _Toc85600641][bookmark: _Toc95130752][bookmark: _Toc95131174][bookmark: _Toc96134399][bookmark: _Toc96136460][bookmark: _Toc96140125][bookmark: _Toc225230432][bookmark: _Toc429405834]Adjudicación y perfeccionamiento del contrato

La adjudicación se hará dentro del plazo establecido en el cronograma el presente proceso. 

La adjudicación se efectuará mediante resolución, el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital adjudicará el contrato a la propuesta que obtenga el mayor puntaje como resultado de la sumatoria de los factores de ponderación establecidos en el presente Anexo 001 “Documento Adicional al Pliego de Condiciones” y cumpla con los parámetros de evaluación definidos en este mismo documento.

El proponente favorecido con la adjudicación no podrá aducir alteración a la integralidad de la propuesta.

En caso que se adjudique el(los) contrato(s) con base en una propuesta que presente precios que no obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante el proceso de selección, el contratista deberá asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital no aceptará ningún reclamo con relación a ellos.

Se considera que la propuesta ha sido aceptada cuando el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital publique el acto administrativo de adjudicación.

Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado quedará inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (5) años, de conformidad con el literal e) del numeral 1) del artículo 8° de la Ley 80 de 1993.

5.3 [bookmark: _Toc429405835]CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCIÓN

El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital declarará desierto el proceso de selección en los siguientes casos: 

1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta; 
2. Cuando no se presente propuesta alguna; 
3. Cuando ningún proponente resulte habilitado en el informe de verificación de requisitos habilitantes; 
4. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el presente pliego de condiciones.

La declaratoria se hará mediante resolución motivada en la cual se expresarán detalladamente las razones que condujeren a esa decisión (numeral 18, artículo 25 de la Ley 80 de 1993.)

Dicha decisión se notificará a todas las personas que hubieren presentado oferta a través de SECOP II.




CAPÍTULO VI
CLAUSULADO ADICIONAL DEL CONTRATO
(Ver SECOP II)

El Contrato se realizará a través de SECOP II.

6.1 CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

Los proponentes aceptan íntegramente las condiciones y obligaciones del presente Anexo  001 Documento Adicional al Pliego de Condiciones y aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la Administración Pública. La oferta, el pliego de condiciones y demás documentos que lo componen, formarán parte integrante del contrato a celebrar. En caso de dudas, vacíos o aclaraciones, el orden de prelación será el siguiente: Anexo No. 001 Documento Adicional al Pliego de Condiciones, contrato electrónico, pólizas y oferta.

6.2 VALOR DEL CONTRATO 

El valor del contrato será el de la propuesta seleccionada, sin superar la suma CIENTO CINCUENTA MILLONES SEISCIENTOS VEINTICUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($150.624.667) MONEDA LEGAL COLOMBIANA incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A), cuando a ello hubiere lugar, tasas y demás impuestos, contribuciones de carácter nacional y/o distrital legales, gastos y costos directos e indirectos, en que incurra el/la adjudicatario/ria para la correcta ejecución del objeto y las obligaciones. Este incluye el presupuesto tope de la bolsa de repuestos.

El anterior valor se encuentra respaldado con el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

	No. CDP
	Fecha de expedición
	Rubro presupuestal y descripción
	Valor

	181
	05/08/2026
	O21202020080787130 - Servicios de mantenimiento y reparación de computadores y equipos periféricos
	$151.640.000



Nota 1: La diferencia entre el valor de la propuesta económica seleccionada y el presupuesto oficial, podrá ser utilizada para aumentar el plazo del servicio del técnico en sitio o el número de horas de servicio de profesional especializado al mes, de acuerdo con lo señalado en el documento Especificaciones Técnicas Mínimas Requeridas. 

Nota 2: El análisis para calcular el valor estimado del contrato que se derive del proceso de selección, así como su monto y el del posible costo asociado al mismo se encuentra contenido en el estudio de mercado.

Nota 3: El proponente no podrá sobrepasar el valor promedio mensual estimado en el estudio de mercado para cada uno de los servicios a contratar, ni el valor de cada ítem, inclusive los de la bolsa de repuestos, so pena del RECHAZO de la oferta, igualmente, el valor total de la oferta no podrá superar el valor total del presupuesto estimado para el presente proceso, so pena del RECHAZO.

Nota 4: En todo caso el valor de la bolsa de repuestos será de hasta DIEZ MILLONES DE PESOS MONEDA LEGAL COLOMBIANA ($10.000.000), incluido IVA, como tope fijo.

Nota 5: El contratista no puede alegar desequilibrio económico por el plazo transcurrido entre la adjudicación del contrato y la fecha de su terminación (incluyendo la realización del/los pago/s), en razón a la variación que presente la TRM del día.


6.3 FORMA DE PAGO 

6.3.1. FORMA DE PAGO SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS BIENES INFORMÁTICOS

· Se pagará el valor total en un solo contado, al finalizar el mantenimiento preventivo a los bienes informáticos relacionados en el documento listado_Bienes_Informaticos_2026.

6.3.2. FORMA DE PAGO SERVICIOS DE TÉCNICO EN SITIO

· El servicio del técnico en sitio se pagará mes vencido o fracción de mes, de acuerdo con el informe del proveedor, avalado por el/la supervisor/a, en donde indique el cumplimiento de horas en sitio.

6.3.3 FORMA DE PAGO DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS

· Servicio de Horas de soporte profesional especializado en TI (horas mensuales): Se pagará mes vencido o fracción de mes, con las facturas del consumo solicitado por la Entidad de acuerdo con informe del proveedor, avalado por el/la supervisor/a, en donde indique las horas de soporte realizados y la cantidad de horas ejecutadas.

6.3.4 FORMA DE PAGO DE LA BOLSA DE REPUESTOS 

Se pagará durante la vigencia del contrato, de acuerdo con lo solicitado y consumido, previa instalación, puesta en funcionamiento o configuración y al recibo satisfacción por parte del /a supervisor/a del contrato.

Para cada pago, el futuro contratista deberá presentar: la factura electrónica, acompañada de la certificación del cumplimiento con las obligaciones al sistema de seguridad social y de aportes parafiscales, en la cual conste el cumplimiento del pago de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales, SENA, ICBF y Caja de Compensación Familiar, de los últimos seis (6) meses en cumplimiento a lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, suscrita por el Revisor/a Fiscal o Representante Legal (Según el caso) y anexando el informe de ejecución contractual y financiera, con el visto bueno de los/las Supervisores/as, y soportes requeridos. PARÁGRAFO PRIMERO: Los pagos se efectuarán dentro de los diez (10) días hábiles siguientes a la radicación virtual de los documentos descritos anteriormente en SECOP II, y todo desembolso está sujeto a la Programación Anual Mensualizada de Caja P.A.C. del Departamento Administrativo del Servicio Civil y los recursos disponibles de la Dirección Distrital de Tesorería sin generar intereses moratorios. PARÁGRAFO SEGUNDO: Los pagos se harán mediante abono en cuenta corriente o de ahorro y para el efecto el/la contratista se compromete a informar el número de la que posea en los bancos o corporaciones afiliados al sistema de abono en cuenta vía ACH. Los pagos serán realizados por medio de la Tesorería Distrital en pesos colombianos, a través de la consignación en la cuenta corriente o de ahorros que indique el/la Contratista, abierta en una de las entidades financieras afiliadas al Sistema Automático de pagos, previos los descuentos de Ley. PARÁGRAFO TERCERO: Si la factura o cuenta de cobro no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña de los documentos requeridos para el pago, el término para este solamente empezará a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el último de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no tendrán por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. PARÁGRAFO CUARTO: Del valor bruto del contrato, sin incluir el IVA se retendrá por concepto de estampillas los siguientes porcentajes, así: "Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 años" el uno punto uno por ciento (1.1%), "Pro Cultura" el cero punto cinco por ciento (0.5%), y "Para el Bienestar del Adulto Mayor" el dos por ciento (2.0%).

Es importante mencionar que el oferente que resulte seleccionado en el presente proceso deberán realizar la totalidad de procedimientos establecidos por Colombia Compra Eficiente, en la Guía rápida de gestión contractual para proveedores en el SECOP II.

6.4 PLAZO DE EJECUCIÓN 

Nueve (9) meses, contados a partir de la suscripción del acta de inicio entre el/la supervisor/a y el contratista, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución.
                                                                                                                     
6.5 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Acatar la Constitución, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno Nacional y Distrital, y demás disposiciones pertinentes.
2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y entrabamientos.
3. Dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato, deberá constituir la garantía pactada en el mismo si a ello hubiere lugar y cargarla en el SECOP II, en el evento que la garantía requiera modificación la misma debe modificarse y cargarse en la plataforma ya corregida dentro de los dos (2) días siguientes a su devolución.
4. Suscribir oportunamente el Acta de Inicio del contrato de compraventa conjuntamente con el/la supervisor/a del mismo.
5. Coordinar con el/la supervisor/a la entrega de los servicios adquiridos en el contrato.
6. Cumplir con el objeto y las obligaciones contractuales conservando un comportamiento de cordialidad y buen trato con las autoridades y entidades sujeto de atención del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, así como con los/las funcionarios/as y contratistas de la entidad, tanto en las instalaciones de la misma como donde quiera que se desarrollen las actividades derivadas del contrato y por ningún motivo abandonar el cumplimiento del objeto del mismo.
7. Dar estricto cumplimiento al Código de Integridad expedido por la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C., así como a todas las normas que en materia de ética y valores expida el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital en la ejecución del contrato.
8. Informar sobre los actos o conductas irregulares o ilícitas de los cuales tenga conocimiento, que sean realizados por cualquier persona relacionada con los proyectos y las actividades a cargo de la entidad.
9. Responder ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la administración o a terceros.
10. Dar cumplimiento a la Ley 1273 de 2009, en lo que compete al bien jurídico tutelado denominado de la Protección de la Información y de los datos.
11. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones, aportes parafiscales y riesgos laborales, cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que así lo acrediten, conforme lo establecido por el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto Nacional 510 de 2003, artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demás normas que las adicionen, complementen o modifiquen.
12. Guardar total reserva de la información que por razón del servicio y desarrollo de sus actividades obtenga. Esta es de propiedad del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y sólo salvo expreso requerimiento de autoridad competente podrá ser divulgada y respetar la titularidad de los derechos de autor, en relación con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecución del contrato. 
13. Dar aplicación a los subsistemas que componen el Sistema Integrado de Gestión adoptados por el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital. 
14. Cumplir con las políticas y lineamientos señalados en el Plan Institucional de Gestión ambiental (PIGA), implementado por el Departamento. 
15. Participar y apoyar al Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital en las sesiones de comités, mesas de trabajo y demás reuniones a las que se le convoque relacionadas con el objeto y las obligaciones del contrato y elaborar las actas y/o ayudas de memoria respectivas en caso de ser necesario. 
16. Dar cumplimiento a los compromisos adquiridos en las reuniones, comités y mesas de trabajo a las que haya asistido y que se encuentren relacionadas con el objeto y las obligaciones del contrato.
17. No ejercer ninguna forma de violencia en contra de las mujeres, basada en su género, raza, o cualquier otro tipo de acciones tendientes a la discriminación. 
18. El/la contratista debe conocer y cumplir las disposiciones relacionadas con la seguridad de la información y la seguridad digital, que el DASCD documenta y define en los distintos instrumentos del Sistema de Gestión de Seguridad de la información - SGSI, del proceso de seguridad de la información. Así mismo, firmar y cumplir los acuerdos de nivel de servicio y confidencialidad que corresponda, según sus demás obligaciones y el tipo de información a la cual tenga acceso.
19. Hacer entrega al/la supervisor/a del contrato a través de la plataforma SECOP II los informes de gestión sobre las actividades realizadas durante el periodo de ejecución y los demás que sean requeridos por la supervisión, con los soportes documentales correspondientes, incluyendo el seguimiento y evaluación de los contratos sometidos a su supervisión, si a ello hubiere lugar de conformidad con lo establecido en la Ley 594 de 2000.

Nota: Teniendo en cuenta que, dentro del proceso se indicó como requisito habilitante, el cumplimiento  de varios perfiles específicos, en el documento "Especificaciones Técnicas Mínimas Requeridas" correspondiente a ingeniero/as encargado/as de brindar soporte especializado, los técnicos de mantenimiento preventivo para los bienes informáticos y al técnico en sitio, siendo esta, una condición previa al cierre del proceso y por ende a la suscripción del contrato, NO se considera viable la aplicación de lo previsto en el artículo 29 del Decreto 643 de 2025. Adicionalmente, dentro de los bienes adquirir, no se encuentran bienes específicos; por lo anterior, tampoco se considera viable lo contenido en el Artículo 2.2.1.2.4.2.16. Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional del Decreto 1860 de 2021. 
Así también, dentro de la revisión de lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 1 del Decreto 680 de 2021, se estableció que dentro de las necesidades a adquirir la más relevante es el servicio, por lo anterior, no se encuentran bienes relevantes.



6.6 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA 

Ver documento técnico ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS REQUERIDAS.

6.7 OBLIGACIONES DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL. 

1. Designar al/la funcionario/a encargado/a de la supervisión del contrato. 
2. Pagar al/a contratista el valor del contrato conforme lo descrito en este documento. 
3. Exigir al/a contratista la ejecución idónea del contrato. 
4. Suministrar oportunamente la información y el apoyo que requiera el/la contratista para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 
5. Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales. 
6. Aprobar la garantía única de cumplimiento que en debida forma constituya el/la contratista. 
7. Cumplir con lo señalado en el artículo 4° de la Ley 80 de 1993 y demás normatividad concordante

6.8. GARANTÍAS

El contratista otorgará a favor de BOGOTÁ DISTRITO CAPITAL – DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL – DASCD, con NIT 899.999.061-9, como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de las garantías señaladas en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 (Contrato de Seguro contenido en una póliza o, Patrimonio Autónomo o, Garantía bancaria). De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015 cuando la oferta es presentada por un proponente plural (Consorcio o Unión Temporal), la garantía debe ser otorgada por todos sus integrantes. De acuerdo con el análisis anterior la garantía debe amparar los siguientes eventos: 

	Tipo o Clases de garantías
	Cobertura o Niveles de Amparo
	Valor o porcentaje
	Tiempo / Etapa

	


Contrato de Seguro contenido en una póliza
Patrimonio Autónomo, 
Garantía bancaria.

	
Cumplimiento del Contrato.
	Veinticinco por ciento (25%) del valor total del contrato.
	Debe constituirse a partir de la fecha de suscripción del contrato vigente por el plazo de ejecución del mismo, seis (6) meses más y/o hasta su liquidación 

	
	
Calidad del Servicio.
	Veinte por ciento (20%) del valor total del contrato
	Debe constituirse a partir de la fecha de suscripción del contrato vigente por el plazo de ejecución del mismo, seis (6) meses más.

	
	Calidad y Correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados 

	Veinte por ciento (20%) del valor total del contrato
	Por el plazo de ejecución y seis (6) meses más 

	
	Pago Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales 
	Diez por ciento (10%) del valor total del contrato

	Debe constituirse a partir de la fecha de suscripción del contrato vigente por el plazo de ejecución del mismo y tres (3) años más.

	
	
Seriedad de la oferta 
	Por el diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial
	Vigente por 3 meses contados a partir del cierre del proceso



Nota: Conforme la ley lo establece las garantías deberán estar vigentes durante toda la ejecución del contrato, incluida la liquidación.

6.9. Supervisión

La supervisión del Contrato a celebrar se realizará el/la Jefe de la Oficina de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones.

6.10. Obligaciones del supervisor 

Además de las funciones y facultades descritas en el Manual de contratación, tendrá las siguientes: 
OBLIGACIONES ESPECIALES DEL/LA INTERVENTOR(A) O SUPERVISOR(A): 1) Establecer los procedimientos para el cabal desarrollo del contrato. 2) Coordinar con el/la contratista la fecha para la entrega de los informes de actividades. 3) Impartir de manera escrita las órdenes y solicitudes necesarias para la correcta ejecución del objeto contractual. 4) Verificar que las pólizas solicitadas estén vigentes de acuerdo con la ejecución real del contrato. 5) Suscribir el acta de inicio, recibo final y el acta de liquidación con el contratista. 6) Crear en la plataforma SECOP el plan de pago del contrato. 7) Revisar, aprobar/rechazar, y publicar los informes de supervisión, certificación de cumplimiento del contrato y requerimientos efectuados al contratista en el SECOP. 8) Las demás inherentes al ejercicio de la Supervisión.
PÁRAGRAFO: El/La supervisor(a) para este contrato, podrá ser sustituido/a temporalmente o de manera definitiva, mediante memorando suscrito por el (la) ordenador(a) de gasto del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, del cual se dejará copia, con el fin de que repose como soporte en la carpeta del contrato.
6.11. Riesgos asociados al proceso de contratación

Los riesgos asociados al proceso de contratación, la forma de mitigarlos y su asignación, están contenidos en matriz de estimación, tipificación y asignación de riesgos, diligenciada por el área de origen, la cual hace parte integral del presente pliego de condiciones. 

6.12. Multas

De acuerdo a lo establecido en el inciso 2 del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y en concordancia con el artículo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto Nacional 1082 de 2015, el Departamento podrá imponerle multas al Contratista en los siguientes casos: 

1. Por incumplimiento de las obligaciones estipuladas en la Ley 789 de 2002, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). Dicho incumplimiento por parte del Contratista será causal para la imposición de multas sucesivas hasta tanto se dé el cumplimiento, previa verificación de la mora mediante liquidación efectuada por la oficina administradora. Las sumas que se recauden por concepto de esta multa, en lo que respecta al Sistema General de Seguridad Social en Salud, se destinarán a la Subcuenta de Solidaridad del Fondo de Solidaridad y Garantía de acuerdo con lo previsto en el artículo 5 de la Ley 828 de 2003.

2. En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por el Contratista, el DEPARTAMENTO podrá imponer multas diarias y sucesivas equivalentes al uno por mil (1x1000) del valor del contrato, las cuales sumadas entre sí no podrán exceder el diez por ciento (10%) del valor del mismo. La imposición de la multa atenderá criterios de razonabilidad, proporcionalidad y gravedad de la obligación incumplida. PARÁGRAFO PRIMERO: El pago o deducción de las multas no exonera al contratista del cumplimiento de las obligaciones emanadas del contrato. PARÁGRAFO SEGUNDO: Las partes acuerdan que, en caso de proceder a la aplicación de multas, el DEPARTAMENTO lo podrá hacer directamente y el Contratista autoriza expresamente la realización del procedimiento y del descuento del valor de la multa, de los saldos adeudados del contrato por este concepto. PARÁGRAFO TERCERO. El pago o deducción de las multas no exonera al contratista del cumplimiento de sus obligaciones emanadas del contrato. 

6.13. Cláusula penal pecuniaria 

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente Contrato, el CONTRATISTA debe pagar a BOGOTÁ D.C. – DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL, NIT. 899.999.061-9, a título de indemnización, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato. El valor pactado de la presente cláusula penal es el de la estimación anticipada de perjuicios, no obstante, la presente cláusula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos que el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL adeude al contratista con ocasión de la ejecución del presente contrato, de conformidad con las reglas del Código Civil. Igualmente, se aplicará esta cláusula penal pecuniaria con carácter sancionatorio, a manera de multa e incumplimiento pagando a BOGOTÁ D.C. – DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL, NIT. 899.999.061-9, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato. 

PARÁGRAFO: Para efectos de declarar el incumplimiento del/la contratista con el propósito de hacer efectiva la cláusula penal, se aplicará el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. El valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria se compensará del saldo a favor del/la CONTRATISTA de existir, o haciendo efectiva la garantía o a través del cobro ejecutivo. 

6.14. Inhabilidades e incompatibilidades

El contratista declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma del contrato, que no se halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 1º de la Ley 1296 de 2009, en los artículos 1º, 2º, 3º. 4º, 5, 84 parágrafo 2º y 90 de la Ley 1474 de 2011, el artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto Nacional 1082 de 2015 y demás normas concordantes.

6.15. Ausencia de antecedentes fiscales

En virtud del artículo 60 de la Ley 610 de 2000 el/la contratista declara bajo la gravedad de juramento que no ha sido sancionado/da por la Contraloría con juicio de responsabilidad fiscal en su contra.

6.16. Gastos

Serán por cuenta del contratista todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la garantía de cumplimiento y sus modificaciones.

6.17. Impuestos

El contratista pagará todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la ejecución del contrato, de conformidad con la ley colombiana.

6.18. Recursos financieros

La contratación será financiada con recursos apropiados del presupuesto asignado al Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y para la vigencia fiscal de 2026.  

6.19. Confidencialidad de la información 

El contratista guardará confidencialidad sobre la información que obtenga del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital en desarrollo del objeto y obligaciones del contrato. 

6.20. Cesión y subcontratos 

El contratista no podrá ceder ni subcontratar el respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital pudiendo éste negar la autorización de la cesión o del subcontrato.

6.21. Documentos

Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán, para todos los efectos, parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones jurídicas y contractuales:

a) Los estudios y documentos previos con sus formatos y anexos. b) El certificado de disponibilidad presupuestal y su correspondiente registro presupuestal. c) El anexo 001 Documento Adicional al Pliego de Condiciones del presente proceso incluidas sus adendas, así como los demás documentos expedidos por el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital en desarrollo del proceso mencionado. d) La propuesta del contratista y los documentos adjuntos presentados con la misma. e) Las instrucciones escritas al contratista, el clausulado adicional al pliego electrónico para la ejecución de las actividades. f) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por las partes.

6.22. Liquidación

Terminada la ejecución del contrato el supervisor del contrato, procederá a su liquidación de mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiración del término previsto para la ejecución del contrato, vencido el plazo anterior se procederá conforme con lo ordenado por el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 217 del Decreto Ley 019 de 2012 y el artículo 11 de la ley 1150 de 2007, que le sean aplicables y las demás normas que las regulan, complementan y modifican, no obstante el contratista se compromete a mantener vigente la garantía de cumplimiento a favor de Entidades Estatales en sus plazos y valor hasta la suscripción de la liquidación del contrato por parte de la Ordenadora del Gasto del contratante.

6.23. Clausulas excepcionales 

Al presente contrato, le son aplicables las cláusulas excepcionales de derecho común de terminación, interpretación, y modificación unilateral, de conformidad con el numeral 2º del artículo 14 de la Ley 80 de 1993. 

6.24. Régimen legal

El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 0019 de 2012 y su Decreto aclaratorio No. 053 de 2012, el Decreto Nacional 1082 de 2015, que le sean aplicables y las demás normas que las regulan, complementan y modifican.

Además, deberán tenerse en cuenta las normas establecidas en el Código de Comercio y el Código Civil.
6.25. Prevención y denuncia de la violencia basada en género. 

Durante la ejecución del contrato la (el) contratista debe prevenir, corregir y denunciar, ante las autoridades administrativas, y/o las autoridades judiciales correspondientes, según sea el caso, la violencia, la discriminación, el abuso y el acoso sexual contra las mujeres, y las demás violencias basadas en género. 

6.26. Eliminación del lenguaje sexista. 

La (El) contratista deberá evitar los elementos de discriminación sexista del uso del lenguaje escrito, visual y audiovisual, y de la imagen, que perpetúen estereotipos de género y/o generen un ambiente sexual hostil. Para lo cual, por una parte, deberá abstenerse de hacer, compartir, difundir y promover bromas, chistes y expresiones machistas, y por la otra, deberá hacer uso del lenguaje incluyente, entendido este como el uso de expresiones lingüísticas que incluyan tanto al género femenino como al masculino, cuando se requiera hacer referencia a ambos y no el uso exclusivo del género masculino; de conformidad con lo establecido en el Acuerdo Distrital No. 381 de 2009.

6.27. Domicilio

[bookmark: _Toc429405837]La Ejecución del contrato será en la ciudad de Bogotá D.C.






CAPÍTULO VII FORMATOS 

FORMATO 001

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA
Ciudad y fecha

Señores
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL
Ciudad
	
REFERENCIA: DASCD-SAMC-006-2026.

Respetados señores:

[bookmark: _Hlk63929048]Nosotros/tras los/las suscritos/tas ___________________________________ de acuerdo con las condiciones que se estipulan en los documentos del presente proceso, hacemos la siguiente propuesta seria e irrevocable para el selección abreviada de menor cuantía DASCD-SAMC-006-2026, cuyo objeto es  “Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes informáticos que integran la plataforma tecnológica del DASCD” y en caso de que nos sea adjudicada por el Departamento nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.
Así mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicación, me comprometo a presentar los documentos requeridos para la suscripción del contrato, a suscribir el mismo y a efectuar los trámites para la ejecución del contrato, dentro de los plazos establecidos para el efecto en el pliego de condiciones. Igualmente, me comprometo a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del proceso de selección, así como los del contrato, los precios de esta propuesta o los que se ofrezcan en desarrollo de la selección abreviada y las demás estipulaciones de la misma, en las partes aceptadas por el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital.

En mi calidad de proponente declaro:

1. Que conozco el Anexo 001 Documento Adicional al Pliego de Condiciones del proceso de selección en referencia, el Anexo Especificaciones técnicas mínimas requeridas, conocí y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas de igual manera conozco todos los documentos sobre preguntas y respuestas, las adendas expedidas y demás documentos relacionados con el objeto a desarrollar y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.
2. Igualmente, declaro bajo la gravedad del juramento, que toda la información aportada y contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobación.
3. Que acepto las condiciones y demás exigencias para la ejecución del contrato.
4. Que esta oferta sólo compromete a los firmantes de esta carta.
5. Que ninguna otra persona tiene interés comercial en la propuesta ni en el contrato que se llegue a suscribir.
6. Que con la firma de la presente carta bajo la gravedad del juramento, manifiesto que ni el/la representante legal ni ninguno de los miembros que conforman la junta directiva del mismo tienen parientes en la planta interna y/o externa en los cargos directivo, ejecutivo y/o asesor/a del DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL, para tal efecto, hemos tenido en cuenta el Concepto emitido por la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado el día doce (12) de agosto de 2003, radicación Nº 1.578, Consejero Ponente: Augusto Trejos Jaramillo.
7. Que los recursos utilizados para las gestiones de selección y contratación derivadas del presente proceso, no provienen de actividades ilícitas tales como el lavado de activos, testaferrato, tráfico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna manera contraríen las leyes de la República, la moral o las buenas costumbres.
8. Que conozco y acepto que en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad e imparcialidad toda la información incluida en la propuesta y en especial la incluida para acreditar el cumplimiento de los requisitos establecidos, será pública y cualquier proponente o persona interesadas, podrán obtener copia de la misma.
9. Que NINGUNO de los documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal. (En caso de contar con reserva legal indicar las normas y los documentos). 
10. Que de conformidad con lo dispuesto en la Circular No. 1 de 2011, de fecha 19 de enero de 2011, expedida por el Alcalde Mayor de Bogotá D.C., en el evento de adjudicación del contrato, nos comprometemos a no contratar a menores de edad, en cumplimiento de los pactos, convenios y convenciones internacionales ratificados por Colombia, según lo establece la Constitución Política de 1991 y demás normas vigentes sobre la materia, en particular aquellas que consagran los derechos de los niños.
11. Que el servicio que ofrezco es de origen: (Señalar con una X) Nacional __  Extranjero ___ 
12. De igual manera me (nos) obligo (amos) para con la Entidad a informar todo cambio de mi (nuestra) residencia o domicilio que ocurra durante el proceso de selección y el desarrollo del contrato que se suscriba como resultado de este proceso de selección abreviada, hasta su liquidación final.
13. Me permito informar que las sanciones vigentes y registradas en el Certificado de Existencia Representación Legal o Matrícula Mercantil con ocasión de incumplimiento/s, multas y/o cláusula penal impuestas a la fecha son las siguientes: ________ (N/A).
14. Me permito informar que las comunicaciones y notificaciones relativas a este proceso de selección las autorizo para las recibirlas en la siguiente dirección física o electrónica:

Nombre del/la Representante Legal
C.C. Nº ______________________ de _________________
FIRMA 
NOMBRE DE QUIEN FIRMA
Dirección 
Ciudad 
Teléfono(s) 	
Fax 
Correo Electrónico


Atentamente,

______________________________
Firma
Nombre o Razón Social del Proponente
NIT

NOTA 1: Ninguna estipulación de esta carta de presentación, remplaza la información o documentación exigida en el pliego de condiciones.

NOTA 2: El proponente persona natural o el/la representante legal de la persona jurídica deberá firmar la carta. Cuando la oferta sea presentada por un consorcio o unión temporal, la carta de presentación debe estar suscrita por el/la representante legal designado por el Consorcio o la Unión Temporal.

NOTA 3: El proponente con la suscripción de la presente carta de presentación de oferta autoriza a la Entidad para enviar notificaciones al correo electrónico acá registrado.  






































FORMATO 002
PACTO DE PROBIDAD DE LOS PROPONENTES INTERESADOS EN PARTICIPAR
 EN EL PROCESO DE SELECCIÓN DE MENOR CUANTÍA No.  DASCD-SAMC-006-2026.

Nosotros los abajo firmantes en representación de nuestras compañías, orgullosos de actuar como delegados de las firmas proponentes en el proceso de selección abreviada de menor cuantía DASCD-SAMC-006-2026, cuyo objeto es “Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes informáticos que integran la plataforma tecnológica del DASCD” de conformidad con lo establecido en el pliego de condiciones, conscientes de que se han adelantado en el país y en especial en la ciudad de Bogotá, cambios culturales que promueven la probidad y el beneficio del interés general.

CONSIDERANDO:

Que es importante que el Distrito Capital cuente con una Entidad efectiva dado su aporte al fortalecimiento del concepto de ciudad como espacio de vida en comunidad.

Que el aseguramiento de la transparencia en los procesos contractuales redunda en beneficio no sólo de la Entidad contratante, sino de los propios participantes, en cuanto garantiza que el único criterio de adjudicación será la excelencia de la propuesta.

Que la empresa que represento reconoce que la presentación de propuestas en el presente proceso, se efectúa en un entorno imparcial, competitivo y no sujeta a presiones o abusos indebidos.

Que conozco a cabalidad Anexo No. 001 Documento Adicional al Pliego de Condiciones y las adendas, sus reglas de juego establecidas y modificaciones que se han hecho a los mismos hasta el cierre de la Selección abreviada de menor cuantía DASCD-SAMC-006-2026 y reconozco que los mismos son equitativos y no conllevan al favorecimiento de un proponente en particular. 

Que para participar en el proceso, he estructurado una propuesta seria, con información fidedigna y con una oferta económica ajustada a la realidad que asegura la posibilidad de ejecutar el contrato en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en los pliegos de condiciones.

Que resulta conveniente la formulación de un pacto explícito en cuanto al acatamiento de las normas jurídicas y éticas que deben regir los procesos contractuales, y por lo tanto,

NOS COMPROMETEMOS A:

Actuar en el PROCESO DE selección abreviada de menor cuantía DASCD-SAMC-006-2026, con estricto apego a las normas jurídicas y éticas propias de este tipo de procedimientos y conforme al principio de buena fe, transparencia y equidad.

Abstenerme de realizar u ofrecer, directa o indirectamente, pagos de comisiones o dádivas, o de utilizar medios de presión a funcionarios Del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, con el fin de obtener favorecimientos en la decisión de adjudicación, lograr cambios en el contrato, evadir impuestos, derechos, licencias o cualquier otra obligación legal.
Abstenerme de coludir y establecer con otros interesados o participantes, cualquier tipo de acuerdos tendientes a distorsionar la decisión de la Entidad y limitar indebidamente la sana competencia en estos procesos, tales como el uso de empresas subordinadas o vinculadas para direccionar la aplicación de los criterios de evaluación.

Cumplir con rigor las exigencias que haga la entidad contratante en el curso del procedimiento de selección.

Utilizar las oportunidades y mecanismos jurídicos que la ley pone a disposición, con estricta sujeción al principio de la buena fe, evitando cualquier forma de abuso del derecho.

No utilizar, en la etapa de evaluación de las propuestas, argumentos sobre incumplimiento de requisitos diferentes a los establecidos en el Anexo 001 Documento Adicional al Pliego de Condiciones, para efectos de buscar la descalificación de mis competidores o modificar el orden de elegibilidad de las propuestas.

Adoptar las medidas necesarias para que ningún miembro del personal de mi Empresa, incurra en conductas violatorias del presente pacto.

Denunciar con la debida justificación y de manera inmediata ante la Veeduría Distrital y demás órganos de control, cualquier actuación irregular ejecutada por funcionarios y/o los proponentes.

EN CASO DE INCUMPLIR LOS COMPROMISOS AQUÍ ENUNCIADOS ME COMPROMETO A ACATAR LO SIGUIENTE:

Reconocimiento público del comportamiento desarrollado dentro del proceso contractual, el cual autorizo a publicar en la página Web del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital.

Para constancia se firma de manera voluntaria, en Bogotá, D.C., el día ___ de ____ 2026, dentro del proceso de selección abreviada de menor cuantía DASCD-SAMC-006-2026.

Proponentes:

___________________________________    ______________________________
En representación 							
C.C. No. 							


____________________________________   ______________________________
En representación 							
C.C. No. 												

Nota: El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital constar que la suscripción del pacto de probidad es netamente voluntaria, y no es causal de rechazo, ni de inadmisibilidad de las propuestas que se presenten dentro del presente proceso de selección.




FORMATO 003 
FORMATO COMPROMISO CONSORCIAL

Entre, (persona jurídica) --------------------, domiciliados en ----------------, constituida mediante Escritura No. -------- otorgada en—de --- en la Notaría ---- de --------, representada en este acto por --------, mayor de edad y vecino de -----, identificado con la cédula de ciudadanía No. ------------ de -------, quien obra en su carácter de --------------, con amplias atribuciones al efecto, por una parte, y (persona jurídica) --------------------------------, domiciliada en ---------, constituida mediante Escritura No. --------- otorgada el --- de ---- de ---- en la Notaría -----de----------------- representada en este acto por -----------------, mayor de edad y vecino de ------------, identificado con la cédula de ciudadanía No. -------------- de -------------, quien obra en su carácter de ---------------------------, con amplias atribuciones, hemos determinado celebrar un compromiso o convenio consorcial que se regirá por las siguientes cláusulas: PRIMERA: Este compromiso se celebra con el fin de integrar, como en efecto se integra por medio del presente documento, un consorcio entre ------------- y -------------------------- y ------------------------ y ------------------------------- que se denominará_________,  para efectos de presentar una oferta conjunta para el  proceso de selección abreviada de menor cuantía No. DASCD-SAMC-006-2026, cuyo objeto es “Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes informáticos que integran la plataforma tecnológica del DASCD”. Así mismo, y sólo para efecto de los informes que deba presentar a la Cámara de Comercio la entidad contratante, señalamos que los términos y extensión de nuestra participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, es la siguiente: ______________________________.SEGUNDA: Por virtud de lo anterior nos comprometemos, desde ahora por medio del presente documento, tanto a presentar una oferta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato respectivo en caso de selección igualmente en forma conjunta y dentro de las condiciones exigidas por el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL TERCERA: Queda expresamente convenido que los consorciados respondemos solidariamente por el cumplimiento total de la oferta y de la ejecución del contrato; en consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de los citados eventos, afecta a todas las personas que lo conforman. CUARTA: Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre los miembros que integren el consorcio. Cuando se trate de cesión a terceros, se requerirá de la autorización previa, expresa y escrita de por EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL QUINTA: Se hace constar, además, que quienes estamos suscribiendo este compromiso disponemos de atribuciones suficientes para representar a nuestras firmas y para contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del presente convenio sino también para la ejecución y celebración de todos los actos y contratos que se deriven tanto del compromiso consorcial como de la adjudicación del contrato que de ella se derive. SEXTA.- DURACIÓN: que la duración del compromiso consorcial se extenderá desde la firma del presente compromiso, por todo el plazo de ejecución del contrato que nos sea adjudicado y tres (03) años más. No obstante lo anterior, en el evento en que no ocurriere la liquidación dentro del año siguiente a la terminación del contrato, la duración se extenderá hasta la liquidación del contrato. SÉPTIMA. - DIRECCIÓN: Para todos los efectos ante EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL, se consignan a continuación las direcciones donde funcionan las oficinas de los consorciados, a saber: ------------------------,_________,______________,. No obstante, lo anterior, se acepta desde ahora que el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL, puede dirigirse al consorcio a la siguiente dirección: ---------------------------------. Para todos los efectos los integrantes del Consorcio designamos de común acuerdo a ------------, identificado con C.C. No.............   como representante del mismo. Para constancia se firma a los __________



FIRMAS
NOMBRE
DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN 

FORMATO 004 
FORMATO COMPROMISO UNIÓN TEMPORAL

Entre, (persona jurídica) -----------------, domiciliados en --------------- constituida mediante Escritura Pública No.-------- otorgada en ------- de --- en la Notaría ---- de -----------, representada en éste acto por -------------------------------- mayor de edad y vecino de --------------, identificado con la cédula de ciudadanía No.-------------------- de -----------, quien obra en su carácter de ------------------ con amplias atribuciones al efecto, por una parte, y (persona jurídica) --------------------------------, domiciliada en -----, constituida mediante Escritura No.-------------- otorgada el ----- de ----,  mayor de edad y vecino de ----------- identificado con la cédula de ciudadanía No. -- de --------, quien obra en su carácter de -----------, con amplias atribuciones hemos determinado celebrar un compromiso de unión temporal que se denominará_________ y se regirá por las siguientes cláusulas: PRIMERA: Este compromiso se celebra con el fin de integrar, como en efecto se integra por medio del presente una oferta conjunta para el proceso de selección abreviada de menor cuantía  DASCD-SAMC-006-2026, cuyo objeto es  “Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes informáticos que integran la plataforma tecnológica del DASCD”. SEGUNDA: Por virtud de lo anterior nos comprometemos desde ahora, por medio del presente documento, tanto a presentar una oferta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato respectivo en caso de selección, igualmente en forma conjunta y dentro de las condiciones exigidas por el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL TERCERA: Queda expresamente convenido que las personas que integramos esta Unión Temporal respondemos solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y de la ejecución del contrato, en consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de los citados eventos afecta a todos los integrantes que la conforman.  Para efectos de la aplicación de las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y de la orden, convenimos que los términos y extensión de nuestra participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, es la siguiente: ____________________________. Igualmente, nos comprometemos a no modificar los términos y la extensión de las actividades señaladas anteriormente sin el consentimiento previo y escrito del DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL.  CUARTA: Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre los miembros que integren la Unión Temporal. Cuando se trate de cesión a terceros, se requerirá de la autorización previa, expresa y escrita del DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL QUINTA: Se hace constar, además que quienes estamos suscribiendo este compromiso disponemos de atribuciones suficientes para representar a nuestras firmas y para contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del presente convenio sino también para la ejecución y celebración de todos los actos y contratos que se deriven tanto de la Unión Temporal como de la selección y del contrato que de ella se derive. SEXTA. - DURACIÓN: que la duración del compromiso de unión temporal se extenderá desde la firma del presente compromiso, por todo el plazo de ejecución del contrato que nos sea adjudicado y tres (03) año más. No obstante, lo anterior en el evento en que no ocurriere la liquidación dentro del año siguiente a la terminación del contrato, la duración se extenderá hasta la liquidación del contrato. SÉPTIMA. - DIRECCIÓN: Para todos los efectos ante el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL se consignan a continuación las direcciones donde funcionarán las oficinas de las personas que integran la Unión Temporal a saber: __________, ______________, _____________. No obstante, lo anterior, se acepta desde ahora que DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL, puede dirigirse a la siguiente dirección-----Para todos los efectos los integrantes de la Unión Temporal de común acuerdo designamos a -------- como representante de la misma.  Para constancia se firma en -------------------a los -------- 


FIRMAS
NOMBRE
DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN 

Nota: En el evento de que su propuesta sea presentada por consorcio o unión temporal u oferente plural, debe dar cumplimiento a lo señalado en la “guía rápida para la creación de proponentes plurales en el SECOP II”, expedida por Colombia Compra Eficiente, de no dar cumplimiento a lo aquí señalado su propuesta será rechazada.









































FORMATO 005 
CERTIFICADO DE PAGOS DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 
PERSONA JURÍDICA ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002


NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA____________(Use la opción que corresponda, según certifique el/la Representante Legal o el/la Revisor/a Fiscal)

Yo, __________________, identificado/da con _____________, en mi condición de Representante Legal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________,  debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________ certifico el pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de selección, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, __________________, identificado/da con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor/a Fiscal de (Razón social de la compañía) identificado con Nit ________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de la propuesta para el presente proceso de selección, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante dichos 6 meses.  Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 artículos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999. Así mismo, en el caso correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACIÓN FAMILIAR, ICBF y SENA, se deberá tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto en el Decreto 1464 de 2005.

	EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN.



Dada en ______, a los  (        )__________ del mes de __________ ________

FIRMA----------------------------------------------------------






FORMATO 006
CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES PERSONA NATURAL
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002
Yo _______________________________ identificado (a) con c.c ________ de _______, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y el de mis empleados/das (En caso de tener empleados/das a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de selección.
Nota: Para acreditar el pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social, se deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 artículos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999.  Así mismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar –ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA-, se deberá tener en cuenta los plazos dispuestos para tal efecto, en el Decreto 1464 de 2005.
	EN CASO DE NO ENCONTRARSE AL DÍA Y CONTAR CON ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN.



Dada en __________________ a los (______)__________ del mes de __________ de 

Firma ________________________________________________________

Nombre de quien declara: ___________________________________



FORMATO 007
ACEPTACION ACEPTACIÓN DE CONDICIONES TÉCNICAS.
	

Yo, ________________________________________, en mi condición de Representante Legal de _________________________________________, declaro y acepto conocer íntegramente el contenido de todas y cada una de las especificaciones técnicas detalladas en la selección abreviada de menor cuantía DASCD-SAMC-006-2026, cuyo objeto es:  Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes informáticos que integran la plataforma tecnológica del DASCD, y en especial las contenidas en el “Anexo Especificaciones técnicas mínimas requeridas”. 
De igual manera, manifiesto haber efectuado en forma personal, un análisis detallado, minucioso y exhaustivo de las especificaciones técnicas mínimas, lo que indica expresamente, que bajo ningún motivo me exonero de la responsabilidad que me acude a su cumplimiento. 
Con la suscripción del presente formato, en forma voluntaria e irrevocable, ACEPTO las condiciones técnicas planteadas por el DEPARTAMENTO ADMNISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL a través del estudio previo pliegos y demás que puedan surgir a partir de las diferentes adendas generadas en desarrollo del proceso; en consecuencia, me comprometo a darles estricto cumplimiento. 
  	

Cordialmente, 
  
____________________________________ 
(Nombre y firma del representante legal del proponente) 
Cédula de Ciudadanía. 











FORMATO 008
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 

(DILIGENCIAMIENTO OBLIGATORIO PARA EFECTOS DE OBTENER PUNTAJE)

Declaro bajo la gravedad de juramento que de conformidad con lo dispuesto por el artículo 1º de la Ley 816 de 2003, la propuesta que represento:

	Estímulo a la Industria Nacional
	Puntaje Máximo (10% puntos)
	Marque con una X su ofrecimiento

	Ofrece como mínimo el 40% del total de empleados y contratistas asociados al cumplimiento del contrato que sean de nacionalidad colombiana.
	10%
	

	Proponente extranjero que ofrece como mínimo el 40% del total de empleados y contratistas asociados al cumplimiento del contrato que sean de nacionalidad colombiana.
	5%
	




Así mismo, manifiesto bajo la gravedad de juramento que la información antes consignada es totalmente cierta y puede ser verificada.


FIRMA ________________________________________
Nombre o razón social del Proponente: __________________________
NIT:_____________________________________________________
Nombre del/la Representante Legal: ______________________________
C.C. No. _____________________de ___________________________


















FORMATO 009
OFRECIMIENTOS DE CALIDAD  

(DILIGENCIAMIENTO OBLIGATORIO PARA EFECTOS DE OBTENER PUNTAJE) 
	[image: Interfaz de usuario gráfica

El contenido generado por IA puede ser incorrecto.]
	DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL
SERVICIO CIVIL DISTRITAL - DASCD

	




	

	Formato Ofrecimientos de calidad

	CONCEPTO
	Puntaje
	Ofrecimiento

	
	
	SI
	NO

	

	                 Cantidad de horas adicionales de soporte especializados
                                          *(indicar solo uno de los ítems que ofrezca)


	Contar con cinco (5) horas adicionales mensualmente
	5
	
	

	Contar con diez (10) horas adicionales mensualmente
	15
	
	

	Contar con quince (15) horas adicionales mensualmente
	23.65
	
	

	

	                                    Días adicionales de Servicio de Técnico
                                         *(indicar solo uno de los ítems que ofrezca)


	Contar con diez (10) días calendario adicionales de servicio de técnico en sitio
	5
	
	

	Contar con veinte (20) días calendario adicionales de servicio de técnico en sitio
	12
	
	

	Contar con treinta (30) días calendario adicionales de servicio de técnico en sitio
	23
	
	

	

	                          
                        Análisis de exposición y rutas de ataque en red LAN

	Se otorgará puntaje adicional al proponente que ofrezca, sin costo para la Entidad, la ejecución de una herramienta o software especializado de mercado para el análisis de exposición y rutas de ataque sobre la red LAN. 

La solución, el licenciamiento y todos los costos asociados serán asumidos íntegramente por el proponente. La asignación del puntaje estará condicionada a la verificación documental de las capacidades ofertadas y no únicamente a la manifestación del oferente. 

La herramienta deberá permitir identificar, correlacionar y priorizar vulnerabilidades, configuraciones inseguras, identidades, exposiciones de seguridad y rutas potenciales de ataque sobre la infraestructura tecnológica. Como resultado del análisis, el proponente deberá entregar un informe técnico que incluya la identificación y priorización de riesgos, rutas de ataque identificadas, nivel de criticidad de los hallazgos, impacto sobre la infraestructura tecnológica y recomendaciones de remediación priorizadas para fortalecer la postura de ciberseguridad de la Entidad. 

El oferente debe aportar Ficha técnica oficial de la herramienta o software ofertado, emitida por el fabricante, desarrollador o titular de la solución, en la cual se evidencie el cumplimiento de las funcionalidades requeridas por la Entidad. Cuando se trate de una solución desarrollada in-house, el proponente deberá aportar un documento técnico suscrito por el responsable de la solución, que incluya como mínimo: descripción funcional, componentes principales, metodología de análisis, capacidades técnicas y evidencia documental que permita verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos.
	8
	
	

	
	
	
	

	



FIRMA DEL/LA REPRESENTANTE LEGAL:
	
	
	

	

PROPONENTE
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FORMATO ÚNICO HOJA DE VIDA DE PERSONA NATURAL
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FORMATO 011
FORMATO ÚNICO HOJA DE VIDA DE PERSONA JURÍDICA 
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FORMATO 012 CRITERIOS DE DESEMPATE[image: ]


Cada factor de desempate deberá ser documentado en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.17., factores de desempate y acreditación del Decreto Nacional 1082 de 2015, así como en lo dispuesto en el presente Anexo 001 “Documento Adicional Pliego de Condiciones”.




FIRMA ________________________________________
Nombre o razón social del Proponente: __________________________
NIT:______________________________________________________
Nombre del/la Representante Legal: ______________________________
C.C. No. _____________________de ___________________________



































FORMATO 013  
CONTRATOS REGISTRADOS EN EL RUP PARA VERIFICACIÓN DE EXPERIENCIA
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FORMATO 014
FORMULARIO CONTRATOS


Yo, ________________________identificado (a) con cédula de ciudadanía No: _____________ expedida en la ciudad de _______ en calidad de representante legal de________________________ con NIT. ___________________manifiesto bajo la gravedad de juramento que SI (  ) NO (  ) he suscrito contratos de prestación de prestación de servicios con otras entidades estatales y que relaciono a continuación:


	Entidad Estatal
	Contrato No.
(Vigente
	Fecha de Inicio
	Fecha de Terminación

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



El presente documento se diligencia y firma bajo gravedad de juramento a los __ días __ mes __ año


FIRMA ________________________________________
Nombre o razón social del Proponente: __________________________
NIT:______________________________________________________
Nombre del/la Representante Legal: ______________________________
C.C. No. _____________________de ___________________________





















FORMATO 015

CERTIFICACIÓN  INDICADORES FINANCIEROS, CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL (PARA EXTRANJEROS)
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CAPÍTULO VIII 
CLAUSULADO ADICIONAL AL CONTRATO ELECTRONICO

El Contrato se realizará a través de SECOP II.

CLÁUSULA PRIMERA. DOCUMENTOS. Hacen parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: a) Estudios y documentos previos y/o solicitud de contratación/justificación. b) el certificado de disponibilidad presupuestal y el registro presupuestal. c) Pliego de condiciones del Proceso de contratación selección abreviada de menor cuantía, sus anexos y demás documentos. d) La Oferta presentada por el CONTRATISTA. CLAUSULA SEGUNDA - COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y LA NO TOLERANCIA CON LA CORRUPCIÓN: Con la suscripción del presente contrato, el contratista se compromete con el DASCD, en un esfuerzo conjunto, a preservar, fortalecer y garantizar la transparencia y la prevención de corrupción en su gestión contractual, en el marco de los principios y normas constitucionales, en lo dispuesto en el capítulo VII de la Ley 1474 de 2011 “Disposiciones para prevenir y combatir la corrupción en la contratación pública”, artículo 14 del Decreto Distrital 189 de 2020,  y en especial a: 1. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninguna persona al servicio del Departamento, en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta. 2. No permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre. 3. Impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de selección abreviada de menor cuantía pública y la relación contractual que podría derivarse de ella. 4. A que los recursos utilizados para las gestiones previas a la celebración del contrato o contractuales derivadas del presente proceso, no provendrán de actividades ilícitas tales como el lavado de activos, testaferrato, tráfico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna manera contraríen las leyes de la República, la moral o las buenas costumbres. 5. Así mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, aquellos que tengan por objeto la colusión en los procesos o los que tengan como efecto la distribución de adjudicaciones de contratos, distribución de concursos o fijación de términos de las propuestas,[footnoteRef:4] son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio. 6. Si durante el proceso de selección, se comprobare el incumplimiento del proponente, sus representantes o sus empleados o agentes, a los compromisos antes enunciados, constituyendo hechos de corrupción, tales actos se pondrán inmediatamente en conocimiento de las autoridades para tomar las acciones legales a que haya lugar y se podrá RECHAZAR la respectiva propuesta. 7. Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieren lugar dentro del plazo de ejecución del contrato, tales circunstancias podrán dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato. 8. El/La contratista se obliga para con el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, a que todas las actuaciones que se adelanten, se basarán en los principios de ética y buena conducta, previa y durante la ejecución del contrato y su liquidación (cuando aplique). En consecuencia, informará frente a cualquier hecho o fraude, corrupción o conductas de soborno transnacional que conozca y se abstendrá de no ofrecer, pagar o solicitar, ningún tipo de dádiva o cualquier otra forma de pago ilegal a su favor o a favor de terceros, funcionarios/as, contratistas o personal directivo de la Entidad, para iniciar, obtener o retener cualquier tipo de negocio o actividad comercial. 9. El ofrecimiento o la solicitud de pagos o sobornos nacionales y/o transnacionales según Ley 1778 de 2016 o cualquier otra forma de pago ilegal, favor o dádiva generarán el incumplimiento de las obligaciones generales del contrato y la posibilidad de dar inicio a procesos administrativos sancionatorios de carácter contractual, sin perjuicio de las denuncias que, de carácter penal, pueda realizar la Entidad en contra del/a contratista. En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho a la Secretaría de Transparencia a los números telefónicos: ( 1) 587 05 55 (1) 5629300 EXT 3894; correo electrónico, en la dirección: transparencia@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en las páginas web: www.anticorrupción.gov.co; correspondencia o personalmente, en la dirección Calle 7 Nº 6–54 Bogotá D.C.; También puede reportar el hecho a la Oficina de Correspondencia, Quejas y Soluciones del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital; o en la página web: www.bogota.gov.co link Sistema Distrital de Quejas y Soluciones; o en la Veeduría Distrital en la página www.veeduriadistrtial.gov.co o a través de los números telefónicos 340 76 66 ó 268 48 56; SECOP II. 9. En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del pliego de condiciones, sus anexos, formatos y del contrato que forma parte del mismo, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las leyes consagran. [4:  Decreto 2153 de 1992, arts. 44 y 47. Ley 1474 de 2011




] 




(El presente clausulado es de carácter informativo, el Departamento se reserva el derecho de introducir los cambios y ajustes que estime convenientes al momento de suscripción del contrato).


Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital
	Carrera 30 No 25 – 90,
Piso 9 Costado Oriental.
Tel: 3 68 00 38
Código Postal: 111311
www.serviciocivil.gov.co
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image6.emf
ORDEN CRITERIO

MARQUE CON X EL O LOS CRIRITERIO 

QUE APLICAN A SU OFERTA

1

Preferirlaofertadebienesoserviciosnacionalesfrentealaofertadebienesoservicios

extranjeros.

2

Preferirlapropuestadelamujercabezadefamilia,mujeresvíctimasdelaviolencia

intrafamiliarodelapersonajurídicaenlacualparticipeoparticipenmayoritariamente;o,la

deunproponentepluralconstituidopormujerescabezadefamilia,mujeresvíctimasde

violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen

mayoritariamente.

3

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones

establecidasenlaleyqueporlomenoseldiezporciento(10%)desunóminaestáen

condicióndediscapacidadalaqueserefierelaLey 361 de1997.Silaofertaespresentada

porunproponenteplural,elintegrantedeloferentequeacreditequeeldiezporciento(10%)

desunóminaestáencondicióndediscapacidadenlostérminosdelpresentenumeral,

debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, 

unióntemporalopromesadesociedadfuturayaportarmínimoelveinticincoporciento

(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4

Preferirlapropuestapresentadaporeloferentequeacreditelavinculaciónenmayor

proporcióndepersonasmayoresquenoseanbeneficiariosdelapensióndevejez,familiar

odesobrevivenciayquehayancumplidoelrequisitodeedaddepensiónestablecidoenla

Ley,

5

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones

establecidasenlaley,queporlomenosdiezporciento(10%)desunóminapertenecea

población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6

Preferirlapropuestadepersonasenprocesodereintegraciónoreincorporaciónodela

personajurídicaenlacualparticipeoparticipenmayoritariamente;o,ladeunproponente

pluralconstituidoporpersonasenprocesodereincorporación,y/opersonasjurídicasenlas

cuales participe o participen mayoritariamente.

7

Preferirlaofertapresentadaporunproponentepluralsiempreque:(a)estéconformadopor

almenosunamadrecabezadefamiliay/ounapersonaenprocesodereincorporacióno

reintegración,ounapersonajurídicaenlacualparticipeoparticipenmayoritariamente,y,

que tenga una participación de por Io menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente 

plural;(b)lamadrecabezadefamilia,lapersonaen procesode reincorporacióno

reintegración,olapersonajurídicaaportemínimoelveinticincoporciento(25%)dela

experienciaacreditadaenlaoferta;y(c)nilamadrecabezadefamiliaopersonaen

procesodereincorporaciónoreintegración,nilapersonajurídica,nisusaccionistas,socios

orepresentanteslegalesseanempleados,sociosoaccionistasdelosmiembrosdel

proponente plural.

8

PreferirlaofertapresentadaporunaMipymeocooperativasoasociacionesmutuales;oun

proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9



Preferirlaofertapresentadaporelproponentepluralconstituidopormicroy/opequeñas

empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10

Preferiraloferentequeacreditedeacuerdoconsusestadosfinancierosoinformación

contableconcortea31dediciembredelañoanterior,porlomenoselveinticincoporciento

(25%)deltotaldepagosrealizadosaMIPYMES,cooperativasoasociacionesmutualespor

conceptodeproveeduríadeloferente,realizadosduranteelañoanterior;o,laoferta

presentadaporunproponentepluralsiempreque:(a)estéconformadoporalmenosuna

MIPYME,cooperativaoasociaciónmutualquetengaunaparticipacióndeporlomenosel

veinticincoporciento(25%);(b)laMIPYME,cooperativaoasociaciónmutualaportemínimo

elveinticincoporciento(25%)delaexperienciaacreditadaenlaoferta;y(c)nilaMIPYME,

cooperativaoasociaciónmutualnisusaccionistas,sociosorepresentanteslegalessean

empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

11

PreferirlasempresasreconocidasyestablecidascomoSociedaddeBeneficioeInterés

Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.
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Número

Número de consecutivo del contrato 

en el RUP

Valor del contrato en SMMLV Códigos acreditados Objeto del contrato

1

2

3

4

5

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL:

PROPONENTE

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL

SERVICIO CIVIL DISTRITAL - DASCD

Formato Reporte de Contratos RUP
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PROPONENTE: NIT / CC: Tasa de Cambio

Fecha Tasa de Cambio

VERIFICACIÓN CAPACIDAD FINANCIERA Moneda Origen

Cuentas de Balance y Estado 

de Resultados

Fecha corte información 

xxxxxxx

Activo Corriente $ 0 

Pasivo Corriente $ 0 

Pasivo Total $ 0 

Activo Total $ 0 

Utilidad Operacional $ 0 

Gastos de Intereses $ 0 

Activo Corriente $ 0 

Pasivo Corriente $ 0 

VERIFICACIÓN CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Utilidad Operacional $ 0 

Patrimonio $ 0 

Utilidad Operacional $ 0 

Activo Total $ 0 

Nota:

CONTADOR REVISOR FISCAL

Firma:

Nombre:

Documento Identidad:

T.P. N°



Rentabilidad sobre patrimonio

RP= UO (Utilidad Operacional) / PT  (Patrimonio) 

Rentabilidad sobre activos

RP= UO (Utilidad Operacional) / AT  (Activo Total) 

Nivel de Endeudamiento

NE = (PT  (Pasivo Total) sobre AT (Activo Total) ) 

* 100

Razón de Cobertura de Intereses

RC =  UP (Utilidad Operacional ) sobre GI  (Gastos 

de Intereses) 

VALOR

MONEDA ORIGEN



2. Para evaluar los indicadores en los casos en que su denominador sea cero (0), se tendrá en cuenta para la Evaluación Financiera los criterios de infinito, indeterminado o no 

presenta información, los cuales formaran parte del análisis de criterios habilitantes de la capacidad financiera, salvo que la Utilidad Operacional sea negativa, caso en el cual no 

cumple con el Indicador de Razón de Cobertura de Intereses

Índice de Liquidez

IL =  AC (Activo Corriente ) sobre PC  (Pasivo 

Corriente) = N° de Veces

Capital de trabajo

CT =  AC (Activo Corriente ) menos PC  (Pasivo 

Corriente)

VALOR EN PESOS

3. La tasa de cambio debe ser la vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos, certificada por la Superintendencia Financiera o por el Banco de la 

Republica.

CERTIFICACIÓN DE INDICADORES

CAPACIDAD FINANCIERA y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

EN PESOS COLOMBIANOS ($)

1. El resultado de los indicadores deberá mostrarse con los mismos dígitos solicitados para cada criterio de la Verificación de la Capacidad financiera y Capacidad Organizacional 

del Pliego de Condiciones. La aproximación al entero o fracción, según el caso, se debe realizar por exceso o por defecto, así: cuando la fracción sea igual o superior a 5, se 

aproximará por exceso y cuando sea inferior a 5 se aproximará por defecto. En caso que el proponente no realice la aproximación, la entidad efectuará dicho ajuste

RESULTADO INDICADOR
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