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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

REGIONAL CUNDINAMARCA

CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINMARCA
Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICadigo Regional

25

ICodigo Centro

950910

Fecha Elaboracion

Setiembre de 2026

Version

ENERO - 1,26

ID de Proceso

37489-472521

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

80.040.757

ANDRES ANDRES FELIPE CEPEDA REYES

afcepeda@sena.edu.co

Banco a consignar: BANCO BBVA
Tipo de cuenta: AHORROS
Numero de Cuenta: 0074149089

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO

N° del contrato: 9139656/2026

N° Compromiso SIIF

14826 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato

9

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

INSTRUCTOR: REGULAR PRODUCCION DE MEDIOS AUDIOVISUALES DIGITALES PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES, TECNOLOGO Y/O TECNICO PARA PLANEAR, DESARROLLAR, ORIENTAR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES
DE FORMACION CORRESPONDIENTES A LOS NIVELES

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/09/2026 Al 30/09/2026 Saldo Anterior del Contrato: $5.211.247
Numero de pago 8 Valor Total del Contrato: $ 37.899.976
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 473.750
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.737.497 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  0,00%
Ingresos por comisiones $516.250 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.253.747 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $3.133.372 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Setiembre Agosto Base retencion en la fuente a titulo de RENTAl  3,133.372,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 94192160 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  4.713.647,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.894.999|$ 1.894.999 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 [$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 303.200 |$ 303.200 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.900 |$ 9.900 Reteica - 8299 - VILLETA| 37.709,00 | 0,800%
$ - 0,00 0%
$ - 0,00 0%
| $ | | - 0,00 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ 525.375 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $31.031.595 | $ 1.045.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 6.555.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.699.788,00

SON: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Se imparte formacién en Titulado de produccion de Medios Audiovisuales digitales en el municipio de Villeta con ficha 3315961

37329 - DISENAR AMBIENTES DE GRABACION DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL LIBRETO.

536492 - EVALUAR LAS LOCACIONES Y LOS ESPACIOS DE GRABACION ACORDE A LOS REQUERIMIENTOS DEL PROYECTO AUDIOVISUAL

536493 - DISENAR PLANOS ESCENOGRAFICOS SEGUN EL PLAN DE GRABACION

536534 - DETERMINAR AMBIENTES DE GRABACION DE ACUERDO CON EL PLAN DE GRABACION.

536535 - ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS Y LOS AMBIENTES REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO DE LA PRODUCCION

Cursos Complementario APLICACION DE LA ARQUITECTURA TRANSMEDIA EN LA ESCRITURA DE GUIONES

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

ANDRESZANDRE P

EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el )

contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

S | «

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

M

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

JAIME EDWARD GOMEZ CORREA
INSTRUCTOR G16

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO
DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

15/09/26 13:17:15 USUARIO: SIC - C.C. 80040757
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ARO) PLANILLA (DIA/MES/ARO) EMPLEADOS UPC
calle 3#2-151 ’ . EXONERADO PAGO 1 0
cc 80040757 ANDRES FELIPE CEPEDA REYES P. " 3017766146 cepefilm@gmail.com PARAFISCALES Y 94192160 10/08/2026
almanova Sinsonte S
FORMA PRESENTACION | CLASE APORTANTE | NOMBRE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD |  PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
ONICA | - Independiente CUNDINAMARCA VILLETA NO 2026-08 2026-08 | $1,894,999 $624.200
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Caédigo EPS Nombre NIT Cotizacién Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Valor Mora UPC | Total a Pagar No. Afiliados
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPS017 Famisanar EPS 830003564-7 236.900 0 0 0 0 0 0 236.900 1
TOTALES PENSION
Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - o Valor Mora Valor Mora No.
Codlunlein Diildie har Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia DIES (wiE Cotizacion FSP VELEl &P Afiliados
230301 Porvenir 800224808-8 303.200 0 0 0 0 0 0 303.200 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Codigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria No. Autorizaciéon Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacion Cotizacion Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 46.200 46.200 0 0 46.200 462 46.200 1
TOTALES CAJAS
Coédigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
CCF22 Colsubsidio 860007336-1 37.900 0 0 37.900 1
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
G - - Ao No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRP y Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 236.900 236.900
) [ [) [ 0 [ ) [ 0 Pension 1 303.200 303.200
ICBF Riesgos Laborales 1 46.200 46.200
) [ [) [ 0 [ ) [ 0 ccF 1 37.900 37.900
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
I I I I SENA 0 o o
TOTALES 4 624.200 624.200

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO) PLANILLA (DIA/MES/ANO) EMPLEADOS uPC
calle 3#2-151 . ! EXONERADO PAGO 1 0
cc 80040757 ANDRES FELIPE CEPEDAREYES | "@ = =740 | 3017766146 cepefilm@gmail.com PARAFISCALES Y 94192160 10/08/2026
SALUD
FORMA PRESENTACION CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL cODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
UNICA | - Independiente CUNDINAMARCA VILLETA NO 2026-08 1 $1,894,999 $624.200
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
5 z 5
Tipoy R HEH ol |ululalelalslzlul<lo]e] § céd 9 Voluntario | Voluntario p;r?sr:ggal Fondo 2 Icotizacién /| cod P = cédigo % | Aporte | 1BCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
a A EHE B z 2 b 8 | c 6 6 k] E 6 8
No. ‘(;dume‘rc de Apellidos y Nombres 12512 2(215(8]8(2[%)2[2)3|8|5)5(518 2 (2] Are | 'BCAFP | & |cotizacion [ YRGRGS | Aportante o pensional de | Cod.€PS | BCEPS | & FOERCOLR T0 | BCARL | £ | o | Cotizacion [ 0° [ iBCCCR |2 Cr | paratiscales | ‘Sena | Icer | EsAp | WEN
entificacion HEAHHE & | subsistencia s
2 8 solidaridad 2
3 &
1 CC 80040757 | CEPEDA REYES ANDRES FELIPE | 59 | O N 230301 | 1.894.999 | 30 303.200 0 0 0 0 EPS017 1.894.999 | 30 236.900 14-23 1.894.999 | 30 3 46,200 CCF22 | 1.894.999 30 37.900 0 0 0 ) 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS

VILLETA, 15 de SEPTIEMBRE de 2026

Seinores

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA)
Ciudad VILLETA

Asunto: Informacién de dependientes para efectos de hacer uso del debeneficio tributario

deducible de la base gravable de retencidn en la fuente.

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestacion de servicios personales
y en cumplimiento de lo previsto por el paragrafo segundo del articulo 387 del Estatuto Tributario
y el articulo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a

continuacién, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:

T.l. 1014740898 Ana Sofia Cepeda Arzuza HUO

NUIP - NIP 1011264819 ELENA CEPEDA SANABRIA HUJO

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:

e Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afios de edad

Solicito se tome nota de la situacion de dependencia que informo en la presente comunicacién, para
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retencién en la fuente del 10% de mis
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de Ila
normatividad arriba citada.

GRF-F-063 V04
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Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminucion de su base
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.
Cordialmente,

e

Nombre: _ANDRES FELIPE CEPEDA REYES
c.c. 80040757 Bogota

GRF-F-063 V04
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L \ »J Documento de Autorizacién’ Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHKkfiguere KAREN LORENA FIGUEREDO ROJAS

u Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-025-  CENTRO DE DESARROLLO

Nac“]n Reporte: 950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fechay Hora Generacion Reporte:  2026-08-12-5:14 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. s 191626 . 2026-08-12 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-025-950910 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-08-12 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Instructor Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 10526 Dependencia Solicitante 950966 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -INVESTIGACION APLICADA Y
SEMILLEROS
C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO, C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE |
FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION TECNOLOGICA APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION
Rubro Presupuestal de Viaticos - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje TECNOLOGICA - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE
TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL SENA NACIONAL COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL
SENA NACIONAL
o = =1 n [t =it o Pernocta |Porcentaje A
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. A5 A Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a q P
Nombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias lﬁﬂﬁfs.‘i’ﬂ Pernocta | Totaldias| | jo,/idacién Diario Vidticos de Viaje pagar Objeto de la Comision por Tercero
Ejecutar la grabacion del primero de 6
microdocumentales del proyecto de
1 4.737.497,00 201.312,00 201.312,00 56.813,00 258.125,00 investigacion El pregon del campo
transmedia
2026-08-19 2026-08-19 CUNE{}“‘I’S@SCA’ CUND'N’;’!QECA’ Al o5 No 50
ANDRES FELIPE . CONTRATIS -
CEPEDA REYES CC: 80040757 TA Autorizada
cl C, cl C,
2026-08-20 2026-08-20 UNE\’,':‘I‘_tgﬁf Al UND'N’;!,QE AILAL o5 No 50
Totales Solicitud de Comision 201.312,00 56.813,00 258.125,00

OBJETO DE LA COMISION

Ejecutar la grabacién del primero de 6 microdocumentales del proyecto de investigacion El pregén del campo transmedia

ORDENADOR DEL GASTO

Pagina 59 de 68
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comisién al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad ¢ Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHkfiguere

36-02-00-025-
950910

KAREN LORENA FIGUEREDO ROJAS
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: VILLETA 19 DE AGOSTO 2026 Cddigo Regional : 25
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANDRES FELIPE CEPEDA REYES Cédigo Centro: 9509
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 80040757 Fecha de elaboracién: 28/08/26
En desarrollo de la comisién No. 191626 durante los dias 19,20 del mes de agosto de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
Otros gastos de transporte entre terminales y la ciudad,
19-20/08/2026 segun resolucion 1-01679 de 2025. Terrestre 3 56.813,00
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 56.813,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.
ORDENADOR DEL GASTO

SUPERVISOR DE CONTRATO

COMISIONADO CONTRATISTA
Nombre ANDRES FELIPE CEPEDA REYES Nombre Jaime Edward Gomez Correa Nombre David Ernesto Avila Cubillos
completo: completo: completo:
~ Instructor G17 i
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9139656 del afio 2026 Cargo: . . oL Cargo: Subdirector de centro G2
Coordinador académico Gualiva Frmado

_ B digitalmente por

Firma: Firma: J,\,m T Gimes ¢ Firma: %Eém?éﬁé%

Fecha: 2026.09.11
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA VILLETA 27-08-2026

PRESENTADO A: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS Subdirector de centro G2

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
191626 19-08-2026 20-08-2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Finca La peiia

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Ejecutar la grabacién del primero de 6 microdocumentales del
proyecto de investigacion El pregon del campo transmedia.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

CAPTURA Y REGISTRO DE IMAGENES Y SONIDOS

Durante los dias 19 y 20 de agosto, en compaiiia del instructor Steven Ledn y quien suscribe,
Andrés Felipe Cepeda Reyes, se realizaron las actividades de produccién audiovisual
contempladas en el guion técnico y narrativo del documental E/ Pregon del Campo.

Previo al inicio de cada jornada, se efectud el setup técnico de los equipos audiovisuales,
incluyendo la verificacion, limpieza y acondicionamiento de camaras, dpticas y accesorios.
Para la captura principal se utilizé una cdmara Sony FX30, configurando parametros de
grabacion acordes a las condiciones de iluminacidn y requerimientos narrativos del
documental. Asimismo, se realizé la limpieza de sensores, superficies opticas y filtros,
ademas del montaje y calibracion de la éptica cinematografica Sirui Night Walker,
ejecutando pruebas de foco, exposicién, balance de blancos y profundidad de campo para
garantizar la calidad técnica de las tomas.

De igual manera, se conté con una camara Sony ZV-E10 como equipo de apoyo para
registros complementarios, planos de recurso y respaldo de grabacion. En este equipo
también se realizaron los procedimientos de preparacion técnica, configuracion de perfiles
de imagen, enfoque y control de exposicion.

Es importante resaltar que los equipos mencionados corresponden a recursos de propiedad
personal de los instructores participantes y no hacen parte del inventario institucional del
SENA, siendo puestos a disposicidn para garantizar el cumplimiento de los objetivos
audiovisuales planteados en la produccién documental.

Durante la comision se realizaron registros audiovisuales de los escenarios, actividades
productivas, personajes y elementos narrativos establecidos en el guion. Adicionalmente, se
efectud la captura de sonido directo y ambientes sonoros, incluyendo paisajes sonoros
caracteristicos de las locaciones visitadas, con el propésito de fortalecer la construccion
narrativa y la identidad sonora del documental.

Como resultado de las jornadas de grabacion se obtuvo un registro aproximado de 312
imagenes fotograficas, ademas del material audiovisual requerido para la construccién de la
pieza documental.

SOBREVUELO PARA LA CAPTURA DE IMAGENES AEREAS

GTH-F-087 V.02
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Se realizaron operaciones de captura aérea mediante el uso de drone de propiedad de los
instructores, siguiendo criterios técnicos de seguridad operacional y planificacién de vuelo
acordes con las condiciones del terreno y los requerimientos visuales del documental.
Los sobrevuelos permitieron obtener planos generales, panoramicas y tomas de contexto
territorial destinadas a fortalecer la narrativa visual del proyecto, proporcionando una
perspectiva amplia de los entornos rurales, paisajes y actividades asociadas a los
protagonistas del documental.
Dentro del material obtenido se incluyeron secuencias de desplazamiento, planos cenitales y
tomas de establecimiento que aportan valor estético y documental a la produccion.

3. GRABACION DE ENTREVISTAS PARA EL DOCUMENTAL EL PREGON DEL CAMPO
Se desarrollé la grabacion de entrevistas contempladas en el plan de produccidn, realizando
previamente la evaluacién de las condiciones de iluminacidn, actstica y encuadre de cada
locacién.
Para cada entrevista se efectud la configuracién de camaras, ajuste de enfoque manual,
control de exposicidon y monitoreo de audio, garantizando registros técnicamente adecuados
para la etapa de postproduccién.
Adicionalmente, se registraron tomas de apoyo y recursos audiovisuales relacionados con
las tematicas abordadas por los entrevistados, permitiendo complementar visualmente los
contenidos narrativos del documental.
Cabe seiialar que una de las jornadas fue destinada parcialmente a la realizacion de un
timelapse del amanecer, asi como a los desplazamientos entre locaciones de grabacidn,
actividades necesarias para la obtencion de material de apoyo y el cumplimiento de los
objetivos establecidos en el guion de produccidn.
En conjunto, las actividades ejecutadas permitieron obtener la totalidad del material
audiovisual, sonoro, fotografico y aéreo requerido para avanzar en el proceso de montaje y
postproduccion del documental El Pregén del Campo, garantizando el cumplimiento de los
objetivos planteados para la presente comision.

RESULTADOS:

1. CAPTURA Y REGISTRO DE IMAGENES Y SONIDOS
2. CAPTURA DE IMAGENES AEREAS

3. SE ENTREGAN 5 ENTREVISTAS EN RUSHES
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan e

FR

stos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
.
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1.
2.
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.
2.

CONCLUSIONES:

1. Se llevé a cabo la CAPTURA Y REGISTRO DE IMAGENES Y SONIDOS PARA EL Documental

El pregdn del campo

2. Se tomaron fotografias y videos para socializarlos en las redes sociales de las comunicaciones
internas del SENA C.D.A.E. Villeta.

4. e culmino el plan de rodaje para el documental.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO ~ FIRMA N

ANDRES FELIPE CEPEDA REYES

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADOR JAIME EDWARD GOMEZ ertt T Cires C
CORREA

GTH-F-087 V.02




L \! J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS

u Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-025-  CENTRO DE DESARROLLO

Nac“]n Reporte: 950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-08-24-5:07 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. c o 202726 . 2026-08-24 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-025-950910 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-08-24 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Instructor Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 10526 Dependencia Solicitante 950966 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -INVESTIGACION APLICADA Y
SEMILLEROS
C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO, C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE |
FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION TECNOLOGICA APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION
Rubro Presupuestal de Viaticos - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje TECNOLOGICA - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE
TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL SENA NACIONAL COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL
SENA NACIONAL
o = =1 n [t =it o Pernocta |Porcentaje A
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. A5 A Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a q P
Nombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias lﬁﬂﬁfs.‘i’ﬂ Pernocta | Totaldias| | jo,/idacién Diario Vidticos de Viaje pagar Objeto de la Comision por Tercero
Ejecutar la grabacion del primero de 6
microdocumentales del proyecto de
1 4.737.497,00 201.312,00 201.312,00 56.813,00 258.125,00 investigacion El pregon del campo
transmedia.
2026-08-27 2026-08-27 CUN?}:&'&SCA’ CUND'N’;’!QECA’ Al o5 No 50
ANDRES FELIPE . CONTRATIS -
CEPEDA REYES CC: 80040757 TA Autorizada
cl C, cl C,
2026-08-28 2026-08-28 UNE\’,':‘I‘_tgﬁf Al UND'N’;!,QE AILAL o5 No 50
Totales Solicitud de Comision 201.312,00 56.813,00 258.125,00

OBJETO DE LA COMISION

Ejecutar la grabacién del primero de 6 microdocumentales del proyecto de investigacion El pregén del campo transmedia.

ORDENADOR DEL GASTO

Pagina 19 de 40
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: VILLETA 27 DE AGOSTO 2026 Cddigo Regional : 25
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANDRES FELIPE CEPEDA REYES Cédigo Centro: 9509
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 80040757 Fecha de elaboracién: 28/08/26

En desarrollo de la comisién No. 202726 durante los dias 27,28 del mes de agosto de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
Otros gastos de transporte entre terminales y la ciudad,
27 28/08/2026 segun resolucion 1-01679 de 2025. Terrestre 3 56.813,00
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 56.813,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre ANDRES FELIPE CEPEDA REYES Nombre Jaime Edward Gomez Correa Nombre David Ernesto Avila Cubillos
completo: completo: completo:
~ Instructor G17 i
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9139656 del afio 2026 Cargo: . . oL Cargo: Subdirector de centro G2
Coordinador académico Gualiva Firmado

% AVILA CUBILLOS

. . . . . i . " DAVID ERNESTO
Firma: Firma: JAW ¥ Gonee Firma: Pacha 20260908

1145160000
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA VILLETA 27-08-2026

PRESENTADO A: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS Subdirector de centro G2

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
202726 27-08-2026 27-08-2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Finca La peiia

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Ejecutar la grabacién del primero de 6 microdocumentales del
proyecto de investigacion El pregon del campo transmedia.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

CAPTURA Y REGISTRO DE IMAGENES Y SONIDOS

Durante los dias 27 y 28 de agosto de 2025, en el municipio de La Pefia, Cundinamarca, el
instructor Steven Ledn y quien suscribe, Andrés Felipe Cepeda Reyes, desarrollamos las
actividades de registro audiovisual previstas en el guion técnico y narrativo del documental
El Pregdn del Campo.

Previo al inicio de cada jornada, se realizo el alistamiento técnico (setup) de los equipos
audiovisuales utilizados en campo. La cdmara principal empleada fue una Sony FX30
equipada con dptica cinematografica Sirui Night Walker, efectuando procesos de limpieza
externa de lentes, verificacion de montura, calibracion de enfoque, revision de nitidez,
control de exposicidn, configuracion de perfil de imagen, balance de blancos y pruebas de
captura para garantizar la calidad técnica del material registrado.

Como equipo complementario se utilizé una Sony ZV-E10, destinada a la captura de recursos
adicionales, planos de apoyo y respaldo de produccion. En este equipo también se realizaron
procedimientos de configuracidn técnica, ajuste de enfoque, comprobacidn de niveles de
exposicion y validacion de parametros de grabacion.

Es importante sefialar que tanto las camaras como los accesorios utilizados corresponden a
equipos de propiedad de los instructores participantes, puestos a disposicion de la actividad
para garantizar el cumplimiento de los objetivos de produccién audiovisual establecidos, y
no hacen parte del inventario institucional del SENA.

Durante estas jornadas se realizé la documentacién audiovisual de escenarios, procesos
productivos, personajes y actividades definidas en el guion, complementando la narrativa
visual del documental. Asimismo, se efectud el registro de sonidos ambiente, atmdsferas
sonoras y recursos de audio directo, fundamentales para las etapas posteriores de edicién y
diseiio sonoro.

Como resultado de las actividades ejecutadas se obtuvo un total de 329 imagenes
fotograficas, ademas del material audiovisual requerido para la construccion y
fortalecimiento narrativa del documental.

SOBREVUELO PARA LA CAPTURA DE IMAGENES AEREAS

GTH-F-087 V.02
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Como parte de la estrategia de produccion audiovisual, se realizaron capturas aéreas
mediante el uso de drone de propiedad de los instructores, previamente configurado y
calibrado para operar en las condiciones geograficas de la zona.
Los sobrevuelos permitieron registrar tomas panoramicas, planos generales, seguimientos y
vistas cenitales del territorio, generando material visual de alto valor narrativo que
contribuye a contextualizar la historia y resaltar las caracteristicas paisajisticas y productivas
del municipio de La Peiia, Cundinamarca.
Estas imagenes fueron obtenidas conforme a los requerimientos establecidos en el guion de
produccion y constituyen insumo fundamental para las secuencias de presentacion y
contextualizacién del documental.

3. GRABACION DE ENTREVISTAS PARA EL DOCUMENTAL EL PREGON DEL CAMPO
Se efectud la grabacidn de las entrevistas programadas para el documental, realizando
previamente la seleccidn de locaciones, evaluacion de condiciones luminicas y verificacion
de aspectos técnicos relacionados con encuadre, profundidad de campo, captacién de audio
y control de ruido ambiente.
Durante el proceso se llevaron a cabo ajustes de enfoque manual y monitoreo permanente
de los niveles de audio, garantizando registros técnicamente adecuados para su posterior
edicién y postproduccion.
Adicionalmente, se registraron planos recurso (B-Roll), detalles de contexto, actividades
productivas y elementos complementarios que permitiran enriquecer visualmente los
testimonios obtenidos y fortalecer la estructura narrativa del documental E/ Pregon del
Campo.
Las actividades desarrolladas durante los dias 27 y 28 de agosto permitieron recopilar la
totalidad del material audiovisual, fotografico, sonoro y aéreo programado para esta fase de
produccion, contribuyendo significativamente al cumplimiento de los objetivos planteados
para el proyecto documental.

RESULTADOS:
1. CAPTURA Y REGISTRO DE IMAGENES Y SONIDOS
2. CAPTURA DE IMAGENES AEREAS
3. SE ENTREGAN 5 ENTREVISTAS EN RUSHES

EV|DENC|AS 0 SOPORTES EnunC|e Ios archlvos que soportan estos resultados y anexe lo correspondlente en este Informe
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

CONCLUSIONES:

1. Se llevé a cabo la CAPTURA Y REGISTRO DE IMAGENES Y SONIDOS PARA EL Documental

El pregdn del campo

2. Se tomaron fotografias y videos para socializarlos en las redes sociales de las comunicaciones

internas del SENA C.D.A.E. Villeta.

4. e culmino el plan de rodaje para el documental.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO .. FIRMA /N
ANDRES FELIPE CEPEDA REYES A

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

COORDINADOR

JAIME EDWARD GOMEZ
CORREA

JN"W } (‘éM(.?C
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecci6n de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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