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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, febrero 2021

Sefior (a)

WILLIAM SALCEDO CUAO

SUPERVISOR CONTRATO No. 2202523

Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocion Ecoturistica del Magdalena

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual periodo febrero del afio 2021

Referencia: No 2202523 del afio 2021

Gloria Cecilia Maestre Rivera, identificado con la cédula de ciudadania No. 57429075 de Santa Marta, en mi calidad de
Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena,en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de
febrero.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y UN MILLONES
TRECIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($41.340.000). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: 1) Diez pagos iguales sucesivos mensuales por el valor de los honorarios tales por los meses de
febrero a noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.900.000) cada
uno. 2) Un dltimo pago proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias efectivos de prestacion de
servicios del ultimo mes de diciembre por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE
($2.340.000)..

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBJETO:
Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacion profesional programada por
el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena en los Programas de Formacion
Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria Virtual, en la especialidad de
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar la formacion de aprendices en el Impartir formacion Ficha No Territorium,
area, en las competencias, los resultados de | 1996079 Gestion de la seguridad y herramientas sesiones
aprendizaje y las actividades de los salud en el trabajo. en linea, Aplicativo
proyectos de formacion programados, Competencia: reducir las causas y Sofia plus
dentro de los tiempos que, para cada efectos de Anexo No.1
accion, se determine por parte del centro de | las urgencias, emergencias,
formacion. calamidades y

desastres de acuerdo con modelos
humanisticos sociales y normas
técnicas

legales vigentes.

RAP: Ajustar el plan de
emergencias y

contingencias con base en las
practicas

y simulacros desarrollados en la
organizacion ficha No 2203757
Gestién de la seguridad y salud en
el trabajo.
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Competencia: Fomentar practicas
seguras y saludables en los
ambientes de trabajo

RAP: Determinar los factores de
riesgos ocupacionales en el
ambiente laboral de acuerdo a la
normatividad legal vigente

2 Planear y ejecutar el desarrollo curricular del | Elaboracion de la planeacion del Enviados al Gmail del
programag(s) que se le asignen durante la trimestre de los programas de Coordinador Willian
ejecucion de su contrato (Proyecto de Gestion de la seguridad y salud en Salcedo
formacion, Planeacion pedagodgica y los el trabajo Ficha No.2203757, Ficha
recursos didacticos que incluyen guia de N0.1996079.
aprendizaje, material de apoyo a la Anexo No.2
formacion e instrumentos de evaluacion

6 Llevar control de las inasistencias de los Aplicativo Sofia plus
aprendices a la formacion, registrar en el Registrar inasistencias, Ficha No
aplicativo institucional las inasistencias y 2203757 programa GSST
reportar a la coordinacion académica las Anexo No.3
novedades para aplicacion del reglamento
del aprendiz.

9 Usar y gestionar las diferentes plataformas Aplicativo Sofia plus,
tecnolégicas institucionales de apoyo Uso de Sofia Plus y Territorium para | plataforma territotium
académico y administrativo relacionado con | programar las sesiones en linea y
su rol, actualizando y registrando de manera | crear actividades actividades de Anexo No.4
veraz y oportuna cada una de las acciones aprendizajes
que integran el proceso formativo.

11 | Participar en los equipos, grupos, comités, Participar en reuniones coordinadas | Emails — Link
proyectos y demas instancias institucionales | por el coordinador William Salcedo
que lo requieran para el alistamiento desarrollo de Anexo No.5

los porgramas asignados

13 | Presentar el reporte de eventos en SOFIA Reportes de eventos en sofia plus, Sofia Plus - Secop Il -
PLUS (Programacion con visto bueno del formato para el pago de honorarios GF, GC.
coordinador académico o misional) en los de Si contratista del presente
dias establecidos por el centro, al supervisor | periodo y pago de planilla de
correspondiente y los demas soportes seguridad social No. 4377928774
requeridos para la legalizacion del pago.

23 | Incorporar las tendencias tecnoldgicas, Desarrollo de encuentros Territorium grabaciones
pedagdgicas y de gestion a las estructuras sincronicos aplicada a los sesion- es en linea.
curriculares por competencias laborales de aprendices Sena programa GSST
las diferentes acciones de formacion Ficha No 1996079- Ficha No. Anexo No.6
profesional 2203757 GSST a través de las

plataforma dispuestas en territorium
26 Atender oportunamente los Presentacion Informe Mensual de Presentacion del
requerimientos que haga el supervisor del ejecucion contractual del periodo presente informe
contrato y presentar informes mensuales febrero 2021.
de la ejecucion del contrato.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral
del presente informe de ejecucion contractual. (no aplica)

GTH-F-062 V08



e
FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE _
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual,

deberé reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del cumplimiento
de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 4377928774 de la planilla, aportes SOI del

mes de enero del 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en folios

Cordialmente,

Gloio s

Firma

GLORIA CECILIA MAESTRE RIVERA
Contratista

C.C. No. 57429075

Recibi a satisfaccion:

Firma

WILLIAM SALCEDO CUAO
Supervisor(a) Contrato 2202523 de 2021
Coordinador Académico

GTH-F-062 V08




SENA

Anexo No.1

i

¥

I i

[
i

| |

O:r)00000000000058

4

20080s00m| !

s24000

“ @& o

GTH-F-062 V08



SENA

Anexo No.3
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Anexo No.4
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Anexo No.5

Lordial saludo INsStructores.

El dia de mafiana se llevara a cabo una sesién para aclarar dudas socbre el
proceso de inscripcion a la convocatoria de Apoyos de Sostenimiento Regular
20217. Este espacio estara disponible para aquellos aprendices gue desesen
postularse v requiseran algun tipo de orientacidn.

Agradezco compartir la informacion con los aprendices.

Fecha: 10 de febrero de 2021

Hora: 10:00 am

Plataforma: Microsoft Teams

Enlace de ingreso:

https:;//teams.microsoft.com/l/meetup-
Join/19%3ameeting_MmMxMTdINzItYWRKNyOONThhLWIhZGMtMTBMZGY3IM2
USsZ jAx2%A0thread vw2/07context=267b%22Tid%%22%3a%22cbc2c381-2f2e-Ad93-
91d1-506c9316ace7%22%2cH%220i1d%22%3a%223bf7ff51-1d83-4eed-8aaa-
Bolcb55266eT7%22%2c%%221sBroadcastMesting®%22%3atrues7d

Join conversation
teams.mi... Leer mas
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Anexo No.6
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ALFONSO Plan de Emergencias 201500
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Territorkum © 2019 - Todos
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