
 

ANALISIS DEL SECTOR 
 

En cumplimiento con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, donde se estipula que es 
deber de las Entidades Estatales realizar durante la etapa de planeación el análisis necesario para conocer el sector 
relativo al objeto del Proceso de Contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, 
técnica y de análisis de riesgo, el Centro de Logística y Promoción Ecoturística del Magdalena, realizó el análisis del 
sector, teniendo en cuenta además lo dispuesto en el literal B de la Guía para  la Elaboración de Estudios del Sector 
de Colombia Compra Eficiente, el cual señala: 

 
“En los Procesos de Contratación de mínima cuantía el alcance del estudio de sector debe ser 
proporcionado al valor del Proceso de Contratación, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de 
contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de Contratación. 

 
En esta modalidad de selección no es necesario hacer un estudio extensivo de las condiciones generales 

de los potenciales oferentes, definir su participación en el PIB industrial o estudiar la estructura de los 
estados financieros de los posibles proveedores y de la industria. 
 
En estos casos, es necesario revisar las condiciones particulares de otros Procesos de Contratación 

similares, acopiar información suficiente de precios, calidad, condiciones y plazos de entrega con otros 
clientes del proveedor públicos o privados, solicitar información a los proveedores, verificar la idoneidad 
de los mismos y plasmar tal información en los Documentos del Proceso, siempre con el propósito de 
que la decisión de negocio sea adecuada y garantice la satisfacción de la necesidad de la Entidad Estatal, 
cumpliendo los objetivos de eficiencia, eficacia y economía y buscando promover la competencia” 

 
De conformidad con lo anterior y atendiendo la modalidad de contratación, a continuación, se detalla el análisis 
del sector: 

 
1. OBJETO: 

 
CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACIÓN DE PAPELERÍA PARA LOS PROGRAMAS DEL CENTRO DE 
LOGÍSTICA Y PROMOCIÓN ECOTURÍSTICA DEL MAGDALENA. 

 
Los bienes o servicios que la entidad pretende adquirir se encuentran identificados en el clasificador de bienes  y 
servicios en los códigos descritos a continuación, el cual se puede verificar en 
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios 
 
2. CLASIFICADOR UNSPSC 
 
Los bienes o servicios que la entidad pretende adquirir se encuentran identificados en el clasificador de bienes y 
servicios en los códigos descritos a continuación, el cual se puede verificar en 
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios 
 

Código UNSPSC Descripción Ítems que cubre 
14111500 Papel de imprenta y papel de 

escribir 
Papel bond, blocks, 
cartulinas, papel 
periódico, etc. 

14121500 Cartón y papel para embalaje Cartón corrugado, 
cartón para 
empaque 

44111500 Agendas y accesorios de 
escritorio 

Blocks y elementos 
similares 

https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios


 

44111600 Suministros para dibujo Reglas, materiales 
de dibujo 

44121600 Suministros de escritorio Tijeras, borradores, 
sacagrapas, 
silicona, etc. 

44121700 Instrumentos de escritura Lápices, lapiceros, 
marcadores 

44121800 Medios de corrección Correctores 
líquidos 

44121900 Repuestos de tinta y minas de 
lápices 

Minas, tintas y 
recargas 

44122000 Carpetas de archivo, carpetas 
y separadores 

Carpetas, folders, 
archivadores 

44122100 Suministros de sujeción Grapas, ganchos, 
clips 

44121500 Suministros de correo Sobres 
44103100 Suministros para impresora, 

fax y fotocopiadora 
Cinta para 
impresora Zebra 

31201500 Cintas adhesivas Cintas de 
enmascarar, doble 
faz y similares 

31201600 Adhesivos Pegantes 
31162000 Clavos, tachuelas y grapas Chinches 
31211900 Brochas Brochas para 

trabajos de 
restauración 

42312300 Productos para limpieza de 
equipos 

Elementos de 
limpieza específicos 

42131700 Ropa y accesorios de 
protección 

Batas 

42132200 Guantes y accesorios Guantes de nitrilo y 
vinilo 

42131700 Vestuario médico Gorros y elementos 
de protección 

42172000 Kits y suministros de primeros 
auxilios 

Algunos elementos 
de atención 

42231800 Productos de higiene personal Elementos 
sanitarios 

53131600 Baño y cuidado personal Jabón, gel y 
productos similares 

 
2. ASPECTOS GENERALES 
 

La actividad económica está dividida en sectores económicos. Cada sector se refiere a una parte de la actividad económica 
cuyos elementos tienen características comunes, guardan una unidad y se diferencian de otras agrupaciones. Su división se 
realiza de acuerdo con los procesos de producción que ocurren al interior de cada uno de ellos. La economía clásica establece 
que son tres los grandes sectores de la economía: sector primario o sector agropecuario, sector secundario o sector Industrial, 
sector terciario o sector de servicios. 
 
El sector analizado en el presente estudio se ubica dentro del sector terciario o de servicios el cual incluye todas aquellas 
actividades que no producen una mercancía en sí, pero que son necesarias para el correcto desarrollo y funcionamiento de 
la economía, pues se enfoca en la distribución y el consumo de mercancía, en la prestación de servicios personales tales como 



 

servicios públicos, salud, educación, entre otros 
 
 
El suministro de elementos de papelería y útiles de oficina se encuentra relacionado principalmente con las actividades 
económicas correspondientes al sector terciario de la economía, particularmente con las actividades de comercio, 
distribución y comercialización de bienes destinados a satisfacer las necesidades de funcionamiento de entidades públicas, 
empresas, instituciones educativas y demás organizaciones. 
 
De acuerdo con Enciclopedia Concepto, el sector terciario o sector servicios comprende aquellas actividades económicas que, 
a diferencia de los sectores primario y secundario, no se concentran en la extracción de materias primas ni en su 
transformación directa en bienes de consumo, sino en atender necesidades operativas, comerciales y de distribución de los 
consumidores y de las organizaciones. Dentro de sus principales áreas se encuentran el soporte, la distribución y la 
comercialización. En este sentido, la comercialización constituye una etapa fundamental de la cadena económica, puesto que 
permite que los bienes producidos por otros sectores lleguen al consumidor final o a las organizaciones que requieren de 
estos para el desarrollo de sus actividades. 
 
Desde esta perspectiva, aunque algunos elementos de papelería son elaborados inicialmente mediante procesos industriales 
y, por tanto, tienen una relación con el sector secundario, la actividad económica objeto de la presente contratación se 
concentra en la adquisición, comercialización, distribución y suministro de dichos bienes. Por ello, para efectos del análisis de 
proveedores y del mercado, resulta pertinente considerar el sector relacionado con el comercio y suministro de papelería, 
útiles de oficina y artículos de escritorio. 
 
El mercado de papelería y útiles de oficina comprende una amplia variedad de bienes requeridos para el desarrollo de 
actividades administrativas, académicas, operativas y misionales. Dentro de estos se encuentran, entre otros, papel para 
impresión y fotocopiado, cuadernos, agendas, carpetas, archivadores, sobres, bolígrafos, lápices, marcadores, resaltadores, 
correctores, cintas adhesivas, grapadoras, perforadoras, organizadores y demás elementos necesarios para la gestión 
documental y administrativa. Colombia Compra Eficiente también identifica dentro de esta categoría productos como papel 
bond, cintas adhesivas y libros radicadores, entre otros elementos utilizados habitualmente en las actividades de oficina. 
 
Los elementos de papelería constituyen insumos necesarios para el adecuado funcionamiento de las entidades, toda vez que 
permiten desarrollar actividades relacionadas con la elaboración, impresión, organización, clasificación, conservación y 
archivo de documentos, así como aquellas asociadas con la gestión administrativa y operativa. En el caso de las entidades 
públicas, estos elementos contribuyen al desarrollo eficiente y oportuno de las funciones institucionales y de los procesos 
administrativos y misionales. 
 
En este sentido, Colombia Compra Eficiente ha señalado que el suministro de papelería y útiles de oficina resulta fundamental 
para el funcionamiento de oficinas y entornos educativos, comprendiendo diferentes categorías de productos, entre ellas 
papelería básica, útiles de oficina y artículos de escritorio. Estos bienes permiten atender necesidades relacionadas con la 
documentación, organización y ejecución de las actividades cotidianas de las entidades. 
 
Asimismo, se evidencia que la demanda de estos bienes en el sector público es recurrente. La Agencia Nacional de 
Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente informó que entre enero de 2022 y junio de 2025 las entidades públicas 
realizaron 15.236 procesos de contratación relacionados con la adquisición y suministro de papelería y útiles de oficina bajo 
la modalidad de mínima cuantía, lo que permite evidenciar la existencia de una demanda significativa y permanente por este 
tipo de bienes dentro del mercado estatal. 
 
La existencia de una demanda recurrente permite identificar un mercado conformado por diferentes tipos de proveedores, 
entre ellos fabricantes, distribuidores, mayoristas, comercializadores especializados, grandes superficies y empresas 
dedicadas al suministro integral de artículos de oficina. Esta diversidad de oferentes favorece la existencia de diferentes 
alternativas de abastecimiento y permite a las entidades públicas realizar ejercicios de comparación de precios, condiciones 
comerciales, disponibilidad, tiempos de entrega y características técnicas de los productos requeridos. 
 
De igual manera, los documentos publicados por Colombia Compra Eficiente evidencian la participación de diferentes 



 

proveedores en el mercado de papelería y útiles de oficina. En los estudios de mercado consultados se han realizado 
solicitudes de cotización a diferentes empresas y se han comparado los precios de los productos requeridos, utilizando esta 
información como insumo para determinar las condiciones económicas del proceso de contratación. 
 
Desde el punto de vista comercial, el mercado presenta características de competencia entre proveedores, debido a que 
determinados productos de papelería son bienes estandarizados y de amplia disponibilidad. En consecuencia, factores como 
el precio, la calidad, las especificaciones técnicas, la disponibilidad inmediata, la capacidad de suministro, la cobertura 
geográfica y los tiempos de entrega constituyen aspectos relevantes para la selección de la alternativa que permita satisfacer 
adecuadamente la necesidad institucional. 
 
 
En relación con la distribución, Colombia Compra Eficiente ha establecido segmentos y condiciones de suministro para 
papelería y útiles de oficina, contemplando diferentes zonas geográficas y tiempos de entrega y reposición. Esto permite 
evidenciar que el mercado cuenta con una estructura logística destinada a atender requerimientos de diferentes regiones del 
Territorio Nacional. 
 
Por otra parte, la contratación de elementos de papelería y útiles de oficina constituye una necesidad que se presenta de 
manera periódica en las entidades públicas. La documentación contractual publicada por Colombia Compra Eficiente 
evidencia procesos recientes de adquisición de estos bienes por parte de entidades estatales, incluyendo entidades del SENA, 
destinadas a garantizar el desarrollo de actividades administrativas y misionales. 
 

3. ASPECTO ECONÓMICO: 

De acuerdo con la información más reciente publicada por el Departamento Administrativo Nacional de Estadística – DANE, 
correspondiente al segundo trimestre de 2026, la economía colombiana presenta una dinámica de crecimiento superior a la 
observada en periodos anteriores. En el segundo trimestre de 2026, el Producto Interno Bruto (PIB), en su serie original, 
registró un crecimiento de 3,5 % respecto al mismo periodo de 2025. A su vez, durante el primer semestre de 2026, el PIB 
presentó un crecimiento acumulado de 2,9 % frente al mismo periodo del año anterior. 

 

Este comportamiento evidencia una recuperación y fortalecimiento de diferentes actividades económicas, entre las cuales se 
destacan aquellas relacionadas con la administración pública, educación, salud y servicios sociales, que durante el segundo 
trimestre de 2026 registraron un crecimiento de 10,0 %, contribuyendo con 1,7 puntos porcentuales a la variación anual del 
valor agregado. Esta dinámica resulta particularmente relevante para el presente análisis, teniendo en cuenta que las 



 

entidades públicas y las instituciones educativas constituyen importantes demandantes de bienes de papelería, útiles de 
oficina y elementos necesarios para el desarrollo de sus actividades administrativas, académicas y misionales. 

De igual manera, las actividades correspondientes al comercio al por mayor y al por menor; reparación de vehículos 
automotores y motocicletas; transporte y almacenamiento; alojamiento y servicios de comida, presentaron durante el 
segundo trimestre de 2026 un crecimiento de 2,2 %, contribuyendo con 0,5 puntos porcentuales a la variación anual. Este 
resultado es relevante para el mercado objeto de análisis, dado que las actividades de comercialización, distribución y 
suministro hacen parte fundamental de la cadena mediante la cual los elementos de papelería y útiles de oficina llegan a los 
consumidores finales y a las entidades que los requieren. 

En relación con las industrias manufactureras, debe señalarse que durante el primer trimestre de 2026 estas registraron un 
crecimiento de 2,9 %, contribuyendo con 0,3 puntos porcentuales al crecimiento anual del PIB. Asimismo, frente al trimestre 
inmediatamente anterior, y una vez descontados los efectos estacionales y de calendario, las industrias manufactureras 
presentaron un crecimiento de 2,3 %. 

La evolución favorable de la industria manufacturera constituye un elemento importante para el análisis del mercado de 
papelería, toda vez que dentro de esta actividad se encuentran procesos relacionados con la transformación de materias 
primas y la fabricación de diferentes bienes que hacen parte de la cadena de suministro de productos de oficina, entre ellos 
el papel, cartón y productos derivados, además de las actividades relacionadas con la impresión y reproducción. 

Para efectos del presente estudio, es importante diferenciar entre la fabricación de los productos de papelería y su 
comercialización y suministro. Mientras la fabricación se encuentra vinculada principalmente al sector secundario de la 
economía, la comercialización, distribución y suministro de estos bienes corresponde fundamentalmente a actividades del 
sector terciario. En consecuencia, el comportamiento de ambos componentes resulta relevante para determinar las 
condiciones de oferta y demanda del mercado. 

Durante el primer semestre de 2026, el crecimiento de la economía colombiana estuvo acompañado por un comportamiento 
positivo de actividades directamente relacionadas con la demanda institucional. La administración pública, educación y salud 
registraron un crecimiento conjunto de 7,9 % durante el primer semestre de 2026, mientras que las actividades de comercio, 
transporte, almacenamiento, alojamiento y servicios de comida crecieron 2,6 %. 

Lo anterior permite establecer que existe una dinámica económica favorable en actividades que generan demanda de bienes 
y suministros necesarios para su funcionamiento. En particular, las entidades públicas, instituciones educativas y 
organizaciones que desarrollan actividades administrativas requieren de manera permanente elementos como papel, 
carpetas, sobres, cuadernos, lapiceros, lápices, marcadores, resaltadores, adhesivos, elementos para archivo y demás útiles 
de oficina. 

En este contexto, el mercado de papelería y útiles de oficina mantiene una demanda recurrente, independientemente de las 
variaciones que puedan presentarse en determinados segmentos de la industria manufacturera. La necesidad de estos bienes 
se deriva de su carácter esencial para el desarrollo de actividades administrativas, educativas, operativas, de gestión 
documental y atención al ciudadano. 

Asimismo, el comportamiento favorable del comercio durante 2026 permite considerar que existen condiciones para la 
participación de diferentes agentes económicos dedicados a la distribución y comercialización de estos productos. El mercado 
puede estar conformado por fabricantes, distribuidores mayoristas, comercializadores especializados, establecimientos de 
comercio y empresas dedicadas al suministro integral de elementos de oficina. 

 

 



 

Desde la perspectiva de la contratación pública, esta diversidad de oferentes permite realizar ejercicios de estudio de 
mercado orientados a identificar precios competitivos, disponibilidad de productos, condiciones de entrega, cobertura 
geográfica, capacidad logística y demás factores necesarios para garantizar el abastecimiento oportuno de los bienes 
requeridos por la Entidad. 

Por otra parte, la evolución de la industria manufacturera debe ser considerada como un factor que puede incidir en los 
costos y condiciones de adquisición de determinados productos. Variables como los costos de materias primas, transporte, 
energía, producción, importación y distribución pueden generar variaciones en los precios finales de los elementos de 
papelería. Por esta razón, resulta pertinente utilizar información de mercado reciente y cotizaciones actualizadas para 
establecer el presupuesto oficial del proceso. 

En términos generales, el comportamiento económico observado durante el primer semestre de 2026 permite identificar un 
escenario de crecimiento de la economía colombiana, acompañado de una dinámica positiva de actividades relacionadas con 
la administración pública, educación, salud y comercio. Estos factores constituyen condiciones favorables para el mercado de 
bienes y suministros requeridos por las entidades públicas y educativas. 

En consecuencia, para el segundo semestre de 2026, se considera que el mercado de elementos de papelería y útiles de 
oficina presenta condiciones de oferta y demanda que permiten atender los requerimientos institucionales de la Entidad. La 
existencia de proveedores dedicados a la comercialización y distribución de estos bienes, junto con la demanda permanente 
generada por las actividades administrativas, educativas y misionales, permite establecer que existe capacidad suficiente de 
abastecimiento. 

Finalmente, teniendo en cuenta la información económica disponible a la fecha, se recomienda que el análisis de precios y 
condiciones del mercado se soporte en cotizaciones recientes, consultas a proveedores, precios históricos de adquisición y 
demás fuentes de información disponibles, con el propósito de establecer valores acordes con las condiciones actuales del 
mercado y garantizar que la contratación responda a criterios de eficiencia, economía, calidad y oportunidad. 

4. DETERMINACIÓN DEL PRESUPUESTO 
 

Para el estudio de mercado del presente proceso se procedió con la publicación de la Pre - cotizacion de conformidad con 
lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 el artículo 2.2.1.1.1.6.1. y la “Guía para la elaboración de Estudios de Sector” 
de Colombia Compra Eficiente y el numeral 2.4 del item 1 del manual de contratación del SENA de la siguiente manera: 

 
1. Publicación en SECOP II mediante el módulo de solicitud de información a proveedores con las siguientes 

solicitudes de cotización: 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.10824701&
isFromPublicArea=True&isModal=False 
 

   
 
En la Plataforma se recibieron en SECOP II dos cotizaciones: 
 



 

 
 
 

RAZON SOCIAL 
GRUPO EMPRESARIAL RUBY SM S.A.S 901.905.802‐3 

SIMMIN 901.669.664‐0 
 

- Se recibieron radicados:  

 
RAZON SOCIAL 

INVERSIONES Y SUMINISTRO GLORIA YANETH 49.735.374 

 
Las pre - cotizaciones sobre las cuales se realizó el estudio del mercado se realizaron con empresas que se encuentran 
clasificadas en la actividad es económica número G4761 - El comercio al por menor de libros, revistas, periódicos y 
artículos de papelería y útiles escolares, de escritorio, distintos de los de uso específico en oficina. guardan relación con 
el sector y con los ítems requeridos en las especificaciones técnicas, tal como se evidencia en los siguientes pantallazos. 

 

 

 



 

 
 

El valor disponible en el rubro: 

 

El Centro de Logística y Promoción Ecoturística del Magdalena para la            presente contratación, de conformidad a la 
planeación financiera realizada por el Centro para satisfacer la totalidad de las necesidades de “CONTRATAR LA COMPRA 
DE MATERIALES DE FORMACIÓN DE PAPELERÍA PARA LOS PROGRAMAS DEL CENTRO DE LOGÍSTICA Y PROMOCIÓN 
ECOTURÍSTICA DEL MAGDALENA”, corresponde a la suma    de TREINTA Y OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE. ($38.000.000) 
M/CTE IVA 

 
 

Nro. de 
CDP o 
Vigencia 
Futura 

Fecha 
de CDP 
o 
Vigenci
a 
Futura 

Fecha de 
vencimien
to del CDP  

Dependenci
a 

Posición Catálogo de 
Gasto Fuente 

Valor 
en 
Letras 

Valor en 
Números 

6226 2026- 
02-12 

2026- 
31-12 

952910 
952911 
952945 
952964 

 C-3603-1300-20-
20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - 
SERVICIO DE 

Nación SETEN
TA 
MILLO
NES 

$70.857.737,
23 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $9.590.833,23 

 C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 $9.559.536,00 

 C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $33.600.395,00 

 C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $0 

 C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $8.106.973,00 

Funcionamiento    



 

Nro. de 
CDP o 
Vigencia 
Futura 

Fecha 
de CDP 
o 
Vigenci
a 
Futura 

Fecha de 
vencimien
to del CDP  

Dependenci
a 

Posición Catálogo de 
Gasto Fuente 

Valor 
en 
Letras 

Valor en 
Números 

952964     FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 

OCHO
CIENT
OS 
CINCU
ENTA 
Y SIETE 
MIL 
SETECI
ENTOS 
TREINT
A Y 
SIETE 
PESOS 
CON 
VEINTI
TRÉS 
CENTA
VOS 
M/CTE
$70.85
7.737,
23 

 
 
Del presupuesto calculado con base en las pre-cotizaciones recibidas, el promedio asciende a la suma de: CIENTO CINCUENTA 
Y UN MILLONES CUARENTA Y DOS MIL SETECIENTOS DOCE PESOS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS M/CTE. 
($151.042.712,67), valor que supera el asignado para la entidad. 
 
En consecuencia, se procedió a cambiar las necesidades a cantidades unitarias con el fin de satisfacer la necesidad de la 
entidad, una vez realizado el estudio del sector, este arrojo un valor de DIEZ MILLONES DOSCIENTOS VEINTE MIL CINCUENTA 
Y CUATRO PESOS M/CTE.  $10.220.054,00, incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), valor que NO supera el 
presupuesto determinado en el CDP y Plan Anual de Adquisiciones del Centro (Anexo No. 1- Estudio de Mercado Nº 1).  
 

A continuación, se describe la necesidad de los bienes a contratar: 

 

NECESIDADES  

items DESCRIPCION DESCRIPCION CANTIDAD 

1 Poliestireno (icopor) ps 

Lamina de poliestireno  
De Icopor Grosor 2.0 Cm 

X 3 Pliegos De 1 X 1 
Metros 

1 

2 Formas de icopor 
Esquineros de icopor 

100 CM longitud x 7 CM 
de ala x 3 CM espesor 

1 



 

3 Cajas para Empacar 
Cajas de cartón café 

corrugado de medidas 
400 * 300 * 260 +-10mm 

1 

4 PLANILLERO ACRILICO 

Fabricada en 
polipropileno de alta 

calidad, modelo liso. Con 
un tamaño de 

34 cm de largo y 23 cm 
de ancho 

1 

5 Cintas etiquetadoras 
ETIQUETADORA DE 1 

LÍNEA / 8 DÍGITOS PARA 
MARCAR PRECIOS 

1 

6 Marcadores 

Marcador permanente 
color negro, tinta 
indeleble, seca al 
instante, punta 

resistente 

1 

7 Papeles cartulina 

Cartulina octavo colores 
rosado, azul, amarillo, 

verde y blanco paquetes 
por 

10 unidades (2 unidades 
de cada color) 

1 

8 Blocks o cuadernos de 
papel 

Block bond 60 grs, 
tamaño carta, color 
blanco por 80 hojas 

1 

9 Dispensadores de cinta 
para sellar cajas 

Dispensador manual 
plásticas, para aplicación 

de cinta de empaque 
sobre múltiples 

superficies. Excelente 
para el cerrado de cajas, 

sellado de cartones y 
como refuerzo, para 
cinta de empaque de 
48mm en adelante , 
incluye cortador de 

cinta. con porta rollo  

1 

10 BORRADORES DE GOMA 
MIGA DE PAN 

Borrador miga de pan 
tamaño 2.3 x 5.5 cms, 

para línea escolar, 
universitaria y 

profesional, borrado de 
grafito en toda clase de 

papel. de color café, 
dureza controlada y alta 

absorción de grafito 

1 

11 Rótulos 

ROTULOS, para 
identificación de 

producto RESISTENTES A 
HUMEDAD Y 

TEMPERATURA en forma 

1 



 

de  Rollos para 
impresión de etiquetas  

Adhesivas 4x2.5 cm 
Transfer 1 Cav C1x2500 

UNDS X ROLLO 

12 Cintas métricas Flexometro 8 metros 1 

13 
Tensionadores o 
selladoras para 

zunchado 

tensor  de zuncho 
plastico entre 12 mm y 

19 mm y de espesor 
entre 0,4 mm y 0,8 mm. 

y Sellador H-35 para 
sellos de un ancho de 12 

mm o 16 mm 

1 

14 Pelicula elástica para 
envolturas 

Película strech o vinipel 
rollo por 600 metros de 

45cm de ancho en 
calibre 4 

1 

15 Dispensador de zunchos 

carro Dispensador para 
Zuncho Plástico 

confeccionado en acero 
tubular con 2 ruedas y 
una caja plástica para 
almacenar accesorios. 

Tipos de zuncho: Zuncho 
Plástico, PET o PP; Alma 

del zuncho: 400 mm 
Dimensiones: 65cm x 

48cm x 110cm 
Peso: 28 Kg 

1 

16 CINTA ADHESIVA 
MÁGICA 

CINTA ADHESIVA LIBRE 
DE ÁCIDO: La cinta 

adhesiva mágica es de 
color mate opaco en el 
rollo e invisible sobre 

papel. material de 
acetato mate y a su 

adhesivo acrílico es muy 
resistente y no se 
amarillenta ni se 

despega con el tiempo, 
ideal para pegar docum 

1 

17 Frasco Silicona líquida x 
100 ml 

Frasco Silicona líquida x 
100 ml 1 

18 TIJERAS DE 7" 

Tijera de precisión en 
acero inoxidable, de 21 

cms de largo, con mango 
resistente, ergonómico, 
plástico x 7 pulgadas con 

punta fina 

1 



 

19 Grapas 

Suministros de sujeción 
grapa plastica para 
tensor  de zuncho 

plastico entre 12 mm y 
19 mm y de espesor 

entre 0,4 mm y 0,8 mm. 
en bolsas de 1 kg 

1 

20 CINTA DE ENMASCARAR 
ANCHA 

Cinta de enmascarar con 
ancho de 2" (4.8 cm) 

para un uso cómodo en 
proyectos variados. 
Largo de 40 metros, 
ideal para trabajos 

extensos. 

1 

21 Cinta de polietileno 

zunchos plásticos 
(polipropileno (PP) o 
poliéster (PET)) para 

tensor  de zuncho 
plastico entre 12 mm y 

19 mm y de espesor 
entre 0,4 mm y 0,8 mm. 

y Sellador H-35 para 
sellos de un ancho de 12 
mm o 16 mm rollos  de  

zuncho plastico para 
carro Dispensador pa 

1 

22 Borradores para tableros 
blancos 

Borrador para tablero 
acrílico tamaño 3.5x12.0 

en madera y felpa 
sintética 

1 

23 Cabuya CABUYA ROLLO X 100 
MT 1 

24 LÁPIZ DE MINA NEGRA 
No. HB2 

Más negro, más suave, 
No se abre, ni se astilla, 
Único con casquillo de 
banda roja, garantía de 

calidad, Mina HB2 

1 

25 
Sistemas de aplicación 

de pegante o 
adhesivo 

SILICONA  BARRA 
GRUESA X UNIDAD 1 

26 
Sistemas de aplicación 

de pegante o 
adhesivo 

SILICONA  BARRA  
DELGADA X UNIDAD 1 

27 Cintas de señalización Cintas de señalización x 
500 mts 1 

28 Esferos de corrección 
LAPIZ LIQUIDO 

CORRECTOR CAJA X 12 
UNIDADES 

1 

29 Lápiz marcador 
Rotuladores metálicos 
de punta fina paquete 

por 30 
1 



 

30 Lápices mecánicos 
(portaminas) 

Portaminas. Modelo 
estándar 07 mm color 

negro caja por 40 
unidades 

1 

31 Lápices mecánicos Modelo estándar 05 mm 
negro caja por 40 1 

32 Empaque de burbujas 
Plástico Burbuja Rollo de 

50cm X 70 Mts 
Protección Embalaje 

1 

33 Repuestos de minas Mina 0.7 mm HB  caja 
apor 12 1 

34 Repuestos de minas Mina 0.5 mm HB  caja 
por 12 1 

35 Bolitas de poliestireno 

Bolitas de poliestireno 
para relleno de pufs 

40*50 cm x 5 kg ( son un 
material conformado 

por bolitas de pequeñas 
dimensiones que están 

fabricadas con 
poliestireno expandido, 

es decir, con EPS. Se 
trata de una resina 

plástica expandible, la 
cual se confor 

1 

36 Separadores de cartón 

Pieza de cartón que se 
utiliza para dividir y 
proteger productos 

dentro de cajas y 
embalajes. También se 

les conoce como 
particiones, divisores o 

divisiones. 

1 

37 Tajalápices manuales 
TAJALAPIZ METALICO 

MANUAL SIN DEPOSITO 
X CAJA DE 24 UND 

1 

38 Esferos de punta 
redonda 

ESFERO RETRACTIL AZUL 
CAJA X 12 1 

39 BOLÍGRAFOS NEGROS 

Caja de 12 bolígrafos 
cristal negro tamaño 

línea 0,4mm poliestireno 
punta 

ball 

1 

40 Esferos de punta 
redonda 

ESFERO RETRACTIL 
NEGRO CAJA X 12 1 

41 Esferos de punta 
redonda 

ESFERO RETRACTIL ROJO 
CAJA X 12 1 



 

42 Resaltadores 

Resaltador desechable, 
color variado con filtro 

en felpa  acrílica caja por 
6 nidades 

1 

43 Marcador acrílico 
recargable 

Marcador para tablero 
acrílico borrable color 

azul 
1 

44 Marcador acrílico 
recargable 

Marcador para tablero 
acrílico borrable color 

verde 
1 

45 Marcador acrílico 
recargable 

Marcador para tablero 
acrílico borrable color 

rojo 
1 

46 Marcador acrílico 
recargable 

Marcador para tablero 
acrílico borrable color 

negro 
1 

47 Marcadores a base de 
agua 

Marcador para tablero 
acrílico borrable color 

verde caja por 12 
unidades 

1 

48 MARCADOR 
PERMANENTE 

Marcador permanente 
color surtido paquete 

por 5 unidades 
1 

49 MARCADOR 
PERMANENTE 

Marcador micropunta 
indeleble caja por 12 

unidades 
1 

50 MARCADOR 
PERMANENTE 

Marcador plumones 
surtidos. Caja x 12 1 

51 Marcadores a base de 
agua 

Marcador recargable 
color azul, caja X 12 

unidades 
1 

52 Marcadores a base de 
agua 

Marcador para tablero 
acrílico borrable tinta 

negra, cja por 12 
unidades 

1 

53 Marcadores a base de 
agua 

Marcador para tablero 
acrílico borrable tinta 

roja, caja por 12 
unidades 

1 

54 Marcadores a base de 
agua 

Marcador resaltador 
desechable, caja por 12 

unidades 
1 

55 Tinta Repuestos para 
marcadores 

Tinta de recarga para 
marcador borrable  

negra 
1 

56 Tinta Repuestos para 
marcadores 

Tinta de recarga para 
marcador borrable  roja 1 

57 Tinta Repuestos para 
marcadores 

Tinta de recarga para 
marcador borrable  

verde 
1 



 

58 Tinta Repuestos para 
marcadores 

Tinta de recarga para 
marcador borrable azul 1 

59 Papel para impresora o 
fotocopia 

Papel 75 gr tamaño carta 
clase bond color blanco 1 

60 Papel para impresora o 
fotocopia 

Papel 75 gr tamaño 
oficio clase bond color 

blanco 
1 

61 Papel periódico 
Papel 70x 100 cms 

pliego tipo periódico- DE 
PAPELOGRÁFO 

1 

62 
CARPETAS CUATRO 

ALETAS 
TAMAÑO OFICIO 

Carpeta cuatro aletas, 
blanca en propalcote, 
100% desacidificadas 

1 

63 CARPETAS AZ TAMAÑO OFICIO 1 

64 FOLDERS 
CARPETAS TAMAÑO 

CARTA PAQUETE DE 12, 
MATERIAL CARTULINA 

1 

65 CAJAS PARA ARCHIVO 
INACTIVO X100 

Caja para archivo tipo 
troquelada x 100 en 

cartón corrugado tipo 
nevera reglamentaria en 

cartón C650 , tamaño: 
alto 40  cm, ancho 10.5 

cm, largo 26 cm, 
rotulada, sistema doble 

ventilación 

1 

66 CARPETA ARCHIVO 2 
TAPAS CON REFUERZO 

Juego de tapas archivo 
yute, refuerzo tela 

tamaño oficio, largo 26 
cm,  ancho 37 cm, 

espesor 1mm, normativa 
del archivo general, 
entidades públicas y 

privadas, incluye tapa y 
contratapa con aleta 
vertical. Contratapa 

largo 39 cm (37 cm más 
2 cm de aleta;  

1 

67 CINTA FILMOPLAST P 

Neschen filmoplast P - 
Cinta reparadora 

Adhesiva, adecuada para 
la reparación invisible de 
lágrimas en las páginas 

de los 
libros, papeles, el papel 
moneda, documentos o 

manuscritos, 
transparente y fino para 

formar reparaciones 

1 



 

invisibles al 
papelcon un gr 

68 ROLLO PAPEL JAPONÉS 
BLANCO 

Papel japones blanco 
para restauración de 

documentos de archivo. 
30 

gramos rollo 69 cm X 10 
metros 

1 

69 BROCHA PLANA 

Brocha plana de cerda 
suave de 2 pulgadas. 5.5 
cms de ancho, 22 cms de 

largo y 1.5 cms de 
espesor con mango de 

madera 

1 

70 REGLA METÁLICA 

regla graduada con 
forma de plancha 

delgada y rectangular 
construida de 

metal, longitud total 30 
cm. 

1 

71 CARBOXIMETIL 
CELULOSA EN POLVO 

Polvo de 
carboximetilcelulosa 

para gel que sirve para 
restaurar 

documentos. Bolsa por 
250 grs 

1 

72 CUTTER BISTURÍ EXACTO 

Bisturí Exacto de 18 mm 
con mango 

antideslizante con traba 
de seguridad 

1 

73 
HOJA DE REPUESTO 

CUTTER BISTURÍ 
EXACTO 

Hoja de repuesto cutter 
Bisturí exacto por 18 

mm paquete x10 
unidades 

1 

74 GUANTES DE NITRILO Caja de Guantes de 
nitrilo Talle S x 50 pares 1 

75 GUANTES DE NITRILO Caja de Guantes de 
nitrilo Talla M x 50 pares 1 

76 GUANTES DE NITRILO Caja de Guantes de 
Nitrilo Talla L x 50 pares 1 

77 TAPABOCAS 

Caja x 50 unidades de 
tapabocas desechables 
en empaque individual 
azul de tres filtros con 
elástico de sujeción al 
oído y adaptador nasal 

anatómico. 

1 

78 PAPEL PROPALCOTE 
Pliego de papel 

propalcote blanco de 
300 grs. Medidas 70x100 

1 



 

79 CARTÓN CARTULINA 
Pliego de cartón 

cartulina. Tamaño 
70x100 

1 

80 PLUMONES DE COLORES 
Plumones de colores 

surtidos punta media. 
Caja x 12 

1 

81 BATA PARA ARCHIVO 

Bata para archivo Talla S. 
El Producto debe 

cumplir con todas las 
especificaciones de la 

presente ficha técnica y 
con las siguientes 
normas: NTC 472 

(TOLERANCIAS PARA 
HILAZAS PROCESADAS 
EN LOS SISTEMAS DE 

ALGODON Y DE LANA.) 
La bata no debe 
presentar manc 

1 

82 BATA PARA ARCHIVO 

Bata para archivo Talla 
M. El Producto debe 
cumplir con todas las 
especificaciones de la 

presente ficha técnica y 
con las siguientes 
normas: NTC 472 

(TOLERANCIAS PARA 
HILAZAS PROCESADAS 
EN LOS SISTEMAS DE 

ALGODON Y DE LANA.) 
La bata no debe 
presentar manc 

1 

83 BATA PARA ARCHIVO 

Bata para archivo Talla L. 
El Producto debe 

cumplir con todas las 
especificaciones de la 

presente ficha técnica y 
con las siguientes 
normas: NTC 472 

(TOLERANCIAS PARA 
HILAZAS PROCESADAS 
EN LOS SISTEMAS DE 

ALGODON Y DE LANA.) 
La bata no debe 
presentar manc 

1 

84 BATA PARA ARCHIVO 

Bata para archivo Talla 
XL. El Producto debe 
cumplir con todas las 
especificaciones de la 

presente ficha técnica y 
con las siguientes 
normas: NTC 472 

1 



 

(TOLERANCIAS PARA 
HILAZAS PROCESADAS 
EN LOS SISTEMAS DE 

ALGODON Y DE LANA.) 
La bata no debe 
presentar man 

85 GORRO DESECHABLE 
Gorros Cofias Oruga 

Desechables, Paquete X 
100 Unidades 

1 

86 GUANTES DE VINILO 

Los guantes de vinilo 
sintético, fabricados con 

resinas sintéticas de 
cloruro de polivinilo, son 

guantes sin látex y sin 
aceleradores químicos, 

hecho que los hace 
óptimos para eludir 

problemas alérgicos. 100 
unidades de guantes 

desechables 
ambidiestros, n 

1 

87 GUANTES DE VINILO 

Los guantes de vinilo 
sintético, fabricados con 

resinas sintéticas de 
cloruro de polivinilo, son 

guantes sin látex y sin 
aceleradores químicos, 

hecho que los hace 
óptimos para eludir 

problemas alérgicos. 100 
unidades de guantes 

desechables 
ambidiestros, n 

1 

88 GUANTES DE VINILO 

Los guantes de vinilo 
sintético, fabricados con 

resinas sintéticas de 
cloruro de polivinilo, son 

guantes sin látex y sin 
aceleradores químicos, 

hecho que los hace 
óptimos para eludir 

problemas alérgicos. 100 
unidades de guantes 

desechables 
ambidiestros, n 

1 

89 ALCOHOL ANTISÉPTICO 

Alcohol antiseptico al 
70% botella plastica 700 
ml, Alcohol antiseptico, 

al 70% x 700 ml ref: 
75101, unidad de venta: 
botella plástica x 700 ml 

uso: solución tópica. 

1 



 

antiséptico de uso 
externo- almacenar a 
temperatura inferior a 
30 grados centigrados. 

90 GEL ANTIBACTERIAL 

Gel Antibacterial para 
manos glicerinado, 

indicado para reducir la 
carga bacteriana de 

manos. Elimina la flora 
transitoria de la piel y es 

de rápida acción. 
Contiene humectante, 

que evita la resequedad 
de las manos.  Está 

indicado para el 
personal de la s 

1 

91 JABÓN LÍQUIDO 
ANTIBACTERIAL 

Jabon Liquido 
Antibacterial perfecto 

para tener una piel 
humectada y suave, 

libre de bacterias 

1 

92 TOALLAS DE PAPEL 

Las toallas de papel para 
manos, son la forma más 

segura y efectiva para 
secar las manos y evitar 

la propagación de 
microorganismos 

nocivos y enfermedades 
dentro de las 

organizaciones. Toalla 
de Manos Doblada en Z, 
NATURAL hoja triple 150 

Hojas x fajo o s 

1 

93 SOBRES SIN VENTANA 

Ancho x Largo: 23.4 cm x 
12 cm 

Gramaje: 75 g Material 
papel bond alta blancura 

1 

94 SOBRE CON VENTANA 

Sobre con ventanilla 
ubicada a la izquerda 

Ancho x Largo: 23.4 cm x 
12 cm 

Gramaje: 75 g Material 
papel bond alta blancura 

1 

95 BAJALENGUAS 

Bajalengua plástico 
adulto transparente, 
instrumento médico 

desechable de plástico 
para deprimir la lengua, 
permite el exámen de la 
boca y garganta, se usa 
en medicina para otros 
propósitos diagnósticos 

1 



 

y terapéutico como 
inductor de vómito, 

100% polietil 

96 REFUERZOS PARA 
ORIFICIOS 

Refuerzos para orificios 
Etiquetas adhesivas de 
refuerzo de agujeros - 

0.25": Diámetro 
exterior: 0.512 in. 

Diámetro interior: 0.256 
in. Color blanco. 

Combina bien con papel 
blanco. Resistente al 

desgarro. Las etiquetas 
están hechas de vinilo, 

dando a tus  

1 

97 PLANILLERO ACRÍLICO 

Planillero acrílico oficio.  
Fabricada en 

polipropileno de alta 
calidad, modelo liso. Con 
un tamaño de 34 cm de 
largo y 23 cm de ancho, 

para mantener 
organizados 

documentos y archivos. 

1 

98 MARCADORES 
PERMANENTES NEGROS 

Caja x 12. marcadores 
con tinta permanente. 
Resistente al agua y de 
secado rápido. Punta 
biselada. Proporciona 
tres anchos de línea. 

Gran adherencia sobre la 
mayoría de superficies. 

Colores surtidos, 
brillantes e intensos. 

Tapa con clip. No tóxico. 

1 

99 ARCHIVADOR DE FUELLE 
TAMAÑO OFICIO 

Archivador de fuelle 
plástico transparente. 

Capacidad: 13 bolsillos. 
Cierre elástico. Tamaño 
oficio. Separadores de 

colores. 

1 

100 
GANCHOS CLIPS 

SENCILLOS 
PLÁSTICOS 

Caja x 100 unidades de 
ganchos clips sencillos 

con recubrimiento 
plástico 

1 

101 HISOPO DE MADERA 
LARGO 

Aplicador de madera con 
algodón finamente 

terminado. Bolsa de 100 
unidades. No estéril. 

Largo de 15 cm 
Diámetro del palo de 3 

mm 

1 



 

Diámetro del algodón de 
5 mm 

102 PAPEL KRAFT DE 90 
GRAMOS 

Rollo de papel kraft de 
90 gramos x 200 metros 

de largo. 
1 

103 BAYETILLAS 

Paquete x 5. Bayetillas 
de color blanco en 

algodón de 60 cm de 
largo x 35 

cm de ancho 

1 

104 LÁPICES DE COLORES 
Caja de Lápices de 

colores punta suave x 12 
unidades 

1 

105 PLUMONES COLORES 
SURTIDOS 

Plumones punta bala 
colores surtidos x 12 

unidades 
1 

106 PAPEL CONTAC 

Papel Contact En Rollo 
Autoadhesivo 

Transparente 45 Cm X 
10 Metros 

1 

107 BORRADOR DE NATA 

Caja de borradores de 
nata PZ 20. Borrador 
grande para lápiz de 

grafito 
elaborado en nata 620, 
color blanco, no tóxico, 
no mancha los textos. 

Caja x 20 

1 

108 
CARPETAS COLGANTES 

TAMAÑO 
OFICIO 

Carpeta colgante 
tamaño oficio color 

marrón, con varilla de 
plástico y porta 

guía. 

1 

109 CARPETAS MARBETE 
HORIZONTAL 

Carpeta de cartón 
celuguía tamaño oficio, 

marbete horizontal 
1 

110 CARPETAS MARBETE 
VERTICAL 

Carpeta celuguía 
marbete vertical tamaño 

oficio 
1 

111 NUMERADOR 
AUTOMÁTICO 

Numerador automático 
metálico de seis (6) 

dígitos. Tamaño de los   
números: 5mm de 
altura. Numeración 

consecutiva, repetición, 
duplicado, triplicado, 

etc. Diseño Moderno y 
ergonómico. 

Movimiento suave y sin 
ruidos. Debe incluir 1 

tarrito de tinta de 4 ml  

1 



 

112 METRO 
Metro para medir 

archivos de 10 metros 
de largo. 

1 

113 KIT Design Thinking 

Notas post-it, cubo, 5 
colores, ultra, 5 blocs/ 

paquete.Post it 
separadores adhesivos 
x15 paquetes 100und 

c/u.Caja de lapiz negro 
no 2*12 

unidades.Bolígrafo 
c/tapa surtido por *12 

und.3 unidades de 
Pegante en barra,4 
unidades de tijeras 
punta roma,8 resal 

1 

114 Carton Corrugado Cartón Corrugado simple 
dos caras lisas 1 

115 Carton Simple 
Cartón  Prensado 3mm, 

Industrial o Piedra Pliego 
de 70x1 mt 

1 

116 Carton paja Cartón Paja Blanco 
Pliego 70 x1 mt 1 

117 Palo Palo de balso cuadrado 
25x25x910mm 1 

118 Palo Palo de balso cuadrado 
10x10x910mm 1 

119 Palo Palo de balso cuadrado 
5x5x910mm 1 

120 Palo Palo de balso redondo 
3mm 1 

121 Palo Palo de balso redondo 
10 mm 1 

122 Vinilo liquido 
Vinilos o tempera en 

frasco x 100 ml colores 
surtidos 

1 

123 Pinceles Juego de Pinceles 
Numeros entre 1 y 12 1 

124 Cartulina 
Cartulina escolar blanca 
1/8 de 135 g  paquete x 

10 unidades 
1 

125 Cartulina 
Cartulina fluorescente 

de 1/8 (colores surtidos) 
paquete x 6 unidades 

1 

126 foamy Paquete de Foamy en 
octavo x 10 unidades, 25 1 



 

cm x 35 cm colores 
surtidos 

127 FOAMY ESCARCHADO 

Paquete de Foamy 
escarchado en octavos x 

10 unidades, colores 
surtidos 

1 

128 Marcadores 
Marcador Poster Marker 

De Vinilo 30mm caja X 
12 unidades 

1 

129 Marcadores 
Marcador Poster Marker 

De Vinilo 20mm caja X 
12 unidades 

1 

130 Notas 
Nota Autoadhesivas de 
75 X 75 Neon Surtidos 

Paquete X 100 
1 

131 Memoria memoria usb swivel 4GB 1 

132 Grapadora Tamaño normal 1 

133 SOBRE DE MANILA 
OFICIO Paquete X 100 unidades 1 

134 CARPETAS BLANCA DE 3 
AROS (2.0) 

Carpeta Catálogo 2,0 
Pulgadas - 3 argollas. 

Diseñado para organizar 
y archivar documentos 

de tamaño carta de 
manera eficiente. 

1 

135 SOBRE  BOLSILLO DE 
ACETATO 

Paquete x 25 Unid, 
bolsillo vinilo grueso de 

acetato,tamaño oficio,Se 
utiliza para guardar los 

documentos en los 
archivadores sin 

perforar las 
hojas.Protege los 

documentos del polvo y 
desgarros. 

1 

136 
CINTA ADHESIVA 
TRANSPARENTE 

ANCHA 

Esta cinta adhesiva 
ancha transparente de 
buena adherencia de 

500 metros 
x 48mm de grosor 

1 

137 PEGANDE LIQUIDO PARA 
PAPEL 

Pegante Líquido Para 
Papel Frasco X 245 Grs 

Con Aplicador 
1 

138 

TINTA PARA RECARGAR 
MARCADORES COLOR 

NEGRO, AZUL, VERDE, Y 
ROJO 

Tinta Marcador 
Recargable Bt-100 Negra 
Edding Borra,Contenido: 

100 ml, Especificación 
técnica: 1 ml = 30 gotas 

1 



 

y 30 gotas = 1 
recarga,Alargar la vida 

de prácticamente todos 
los marcadores es muy 

sencillo, basta con 
rellenarlos cuando ya 
están quedando vac 

139 GANCHOS PARA 
COSEDORA ESTÁNDAR 

Presentacion en 
acabado galvanizado 

cantidad 1000 und por 
caja , 

recubrimiento 
galvanizado, sujeta hasta 

35 hojas de 75 g, su 
material es metalico 

1 

140 LETRA DE CAMBIO 

Forma Minerva 600 de 
letra de cambio es un 

conjunto de 50 unidades 
diseñadas para facilitar 
la emisión y gestión de 

letras de cambio de 
manera eficiente y 

profesional. 

1 

141 CHEQUERA 

Talonario de cheques 
que un banco entrega a 

sus clientes para que 
puedan pagar con ellos. 

Es un conjunto de 
cheques impresos que 
se utilizan para realizar 
pagos bancarios, y es 
similar a un libro de 

cheques. 

1 

142 RECIBO DE CAJA Talonario Recibo Caja 
Original Y Copia 1 

143 COMPROBANTE DIARIO Comprobante Diario 
Pack X 200 Und 1 

144 FACTURA DE VENTA 

facturero de 11x16 cm 
con copia autocopiante x 

30 hojas paquete x 10 
unidades 

1 

145 NOTA DEBITO 

documento comercial 
que se utiliza para 

aumentar el saldo de 
una factura 

previamente emitida. 
Paquete X 50 unidades 

1 

146 NOTA CREDITO 

es un documento 
contable que acredita un 
saldo a favor del cliente 

en una transacción 

1 



 

comercial. Se utiliza para 
anular o corregir una 

factura, aplicar 
descuentos, o 

reembolsar un pago, 
entre otros usos. 

Paquete X 50 unidades 

147 NOTA DE CONTABILIDAD 

documento interno que 
las empresas utilizan 

para registrar 
operaciones  que no 

tienen un soporte 
externo o para las cuales 
no existe un documento 

específico. Paquete X 
100 unidades 

1 

148 COMPROBANTE DE 
EGRESO 

documento contable 
que respalda la salida de 
dinero de una empresa, 

generalmente para 
pagar obligaciones. 

Paquete X 50 unidades 

1 

149 PAGARE 

título de crédito que 
contiene la promesa 

incondicional de pagar 
una suma determinada 
de dinero en una fecha 

específica. Paquete X 50 
unidades 

1 

150 PERFORADORA 
METALICA 

Perfora hasta 20 hojas. 
Pines removibles. 

Reglilla guía para fácil 
alineamiento. Manija 

plástica para fácil agarre. 
Base antideslizante. 

Depósito para residuos. 

1 

151 TARJETAS KARDEX 
Tarjeta Kardex Para 

inventarios 3014 * 800 
Unidades 

1 

152 
CUADERNILLO DE 
CONTABILIDAD 3 

COLUMNAS 

Libro de contabilidad 3 
Columnas 1/2 Oficio Az 

Economico Marfil. 
Caratula Pasta Dura. 
Tecnología agarre: 
cosido. Hojas mas 

gruesas. Líneas mas 
definidas. Columnas a 

color. 

1 

153 HOJA DE TRABAJO 

documento que resume 
información sobre un 

trabajo, tarea o 
proyecto, ya 

1 



 

sea en formato físico o 
digital. 

154 CUADERNILLO LIBRO 
MAYOR 

Caratula con Pasta Dura: 
El libro de contabilidad 

cuenta con una carátula 
resistente de pasta dura 

que proporciona 
durabilidad y protección 

para tus registros 
contables.Las hojas del 
libro son más gruesas, 
ofreciendo una mayor 

resistencia y durabilidad, 
e 

1 

155 LIMPION PARA LIMPIAR 
TABLERO 

trapo, paño o tela 
utilizado para limpiar 

superficies. 
1 

156 SACAGRAPAS METÁLICO 

sacagrapas  para uso de 
oficina hogar y escolar, 

metalico con 
recubrimiento de 

plastico, saca gancho 
una saca grapa, 

herramienta 
prescindible en tu 
oficina , remueve 

facilmente los ganchos 
sin dañar los 
documentos. 

1 

157 LAPICERO COLOR ROJO 

El Boligrafo Esfero 
Semigel Caja12 es una 
excelente opción para 

quienes buscan calidad y 
confort en la escritura. 

Este bolígrafo de la 
reconocida marca Offi-

Esco cuenta con una 
punta media de 0.7 mm 
que ofrece un trazo fino 

y preciso, ideal para 
cualquier 

1 

158 CORRECTOR LÍQUIDO Paquete X 2 unidades 1 

159 SOBRE MANILA CARTA 
Manila Carta 22.5 x 29.5 

cm. Paquete X 25 
unidades 

1 

160 GANCHOS LEGAJADOR 
PLASTICOS 

Gancho legajador 
plástico para folio que 

permite retirar y colocar 
hojas. 

1 



 

•Bolsa por 20 unidades. 
•Folio corto 12 cm 

161 SELLO NUMERADOR 

El Sello Numerador 
Automático 6 Dígitos No. 
8607 de la marca Bright 
Office es la herramienta 

ideal para tus 
necesidades de 

numeración y foliado. 
Este numerador cuenta 

con 7 dígitos y utiliza 
tinta a base de aceite,   

garantizando una 
impresión clara y dur 

1 

162 SELLO FECHADOR 
MEDIANO 

Esta tinta NO se corre. 
Soporta agua y bajas 

temperaturas. Ideal para 
marcar en superficies de 

plástico, metal, vidrio, 
madera, cuero. Muy 
usada para marcar 

productos alimenticios y 
etiquetas especiales. 

1 

163 
SELLO DE RADICACION 

ENTINTABLE 
SEGÚN MODELO 

Sello entintable para la 
recepción de la 

correspondencia en la 
empresa. 

Según modelo 

1 

164 ALMOHADILLA 

El Cojín Para Sello 
Pelikan 4500001 No2 

Plástico 15.2x98 /v es el 
accesorio perfecto para 
complementar tus sellos 

y garantizar una 
impresión nítida y 

precisa. Con la 
reconocida marca 

Pelikan, este cojín está 
diseñado para ofrecerte 
la mejor calidad y dura 

1 

165 TINTA PARA 
ALMOHADILLA NEGRO 

Negro Tinta Para Sellos 
Pelikan X 28 Cc' es un 

producto de alta calidad, 
ideal para uso en sellos 

de goma. Su fórmula 
especializada permite 
una impresión clara y 
duradera, asegurando 

que cada sello sea nítido 
y legible. 

1 



 

166 
CARPETAS DE 

PRESENTACION HOJA DE 
VIDA 

Elaborada en cartón 
yute , tapas exteriores 

de 600 gramos , 
divisiones de 330 

gramos , con refuerzo 
interno en papel y 

refuerzo externo en tela 
, con 5 separadores , 

cada uno con pestaña de 
marcación. 

1 

167 NOTAS ADHESIVAS 
Contiene 250 hojas de 

colores diferentes 
•Medidas: 50 x 50 mm 

1 

168 MARBETE DE COLORES 

Para clasificar la 
información del archivo 

por colores. Compatibles 
con fólder celuguía 

horizontal y vertical. 
Capacidad para rotular 

con 47 caracteres. 
Diseñado para ser 

colocados fácilmente en 
la portaguía. Cantidad 

Rótulos: 160 Tamaño en 
milímetros: 10 

1 

169 CAJAS PARA ARCHIVO 
X200 

Caja para archivo tipo 
troquelada X200 en 

cartón corrugado con 
agarraderas laterales y 
tapa integrada calibre 
720 , tamaño: alto 27  

cm, ancho 20 cm, largo 
405 cm, rotulada, 

sistema doble 
ventilación 

1 

170 CARRETE Nylon 16 Libras X 90 mt 
(Carrete) 1 

171 BARRAS DE SILICONA 
MEDIANA 

Barra de Silicona Gruesa 
11mm en Bolsa x 25 

unidades es 
1 

172 Calculadora manual 
Calculadora Electronica 
12 Digitos Color Negro 

Iu-c8837b 
1 

173 
Cartulina fluorescente 

de 1/8 (colores surtidos) 
x 6 unidades 

Cartulina fluorescente 
de 1/8 (colores surtidos) 

x 6 unidades 
1 

174 
Hojas A4 plásticas 

transparentes 
perforadas 

Fundas transparentes 
perforadas para 

documentos (A4). 
Paquete X 100 

unidades 

1 



 

175 LAPIZ ROJO 
21,00 cm x 1,80 cm x 
5,00 cm en empaque. 

Paquete X 12 unidades 
1 

176 PAPEL COMETA 

PAPEL SEDA, Papel con 
alta resistencia a la 

decoloración provocada 
por la luz y el agua. 

Gramaje: 17g.  Hojas 
plegadas de 51 x 76 cm, 
(embolsada de 25 en 25 

hojas para una mejor 
protección y 

conservación o en 
paquetes de 500 hojas 
sin bolsa), Reciclable 1 

1 

177 Papel Silueta Octavos 
Hojas en tamaño 1/8 (25 

x 35 cms. Aprox.). 
Paquete X  10 unidades 

1 

178 Pegante en barra de 40 
gr. 

Líquido adhesivo viscoso 
de color blanco, de facil 
aplicación presentacion 

por 250grs 

1 

179 Reglas 60 cms 

Regla plastica 
transparente de 60 

centímetros, Con borde 
biselado, Con 

graducación vertical y 
horizontal. 

1 

180 Reglas de 1 MT 

Reglas semiflexibles, 
Hecho de acero 

inoxidable. Intervalo: 0 a 
100 cm 

1 

181 Chinches pequeños 

Chinches Tachuelas X 
100 Unidades de la 
marca Studio. Este 

conjunto de tachuelas es 
ideal para mantener tus 

espacios de trabajo y 
hogar perfectamente 

ordenados, 
permitiéndote fijar 

fácilmente todo tipo de 
materiales ligeros sobre 
superficies adecuadas. 

Ca 

1 

182 CINTA DOBLE FAZ 

Cinta adhesiva de doble 
cara con base de PP 

transparente. Adhesivo 
sin disolventes.Alto 

poder adhesivo.De larga 
duración.Utilizable sin   

dispensador 

1 



 

manual.Longitud del 
rollo: 10 m, ancho de la 

cinta adhesiva: 12 
mm. 

183 Escarcha de varios 
colores 

Presentación 500 gr 
colores variados 1 

184 Lápiz negro 

Lápiz triangular, extra 
grueso 2 (HB). Diseño 

ergonómico. Longitud y 
peso ideal para las 
manos pequeñas. 
Excelente para la 

enseñanza de la correcta 
sujeción. Mina mas 

gruesa de 3.5 mm. caja 
por 12 unidades 

1 

185 Papel bond 

Papel Bond. 70 x 100 
cms gramaje 75 grm con 

resistencia al borrado 
mecanico y superficie 

libre de pelusas 

1 

186 Papel Crepado 

Papel Crepado. Papel 
crepado Versatilidad de 
tamaños: pliegos y rollos 
de alta repelencia a los 

fluidos Ofrece alta 
repelencia al agua, 
buena resistencia y 

propiedades superiores 
como barrera anti-

contaminante. 
Peso: 60 g/m2 Fuerza y 

flexibilidad con un c 

1 

187 Papel termoselladora 

Papel para 
Termoselladora. Libre de 
plomo, metales pesados 

o materiales tóxicos. 
Identificación sencilla 

del contenido. La lámina 
de plástico transparente 
presenta un ligero color 

azul que permite 
visualizar fácilmente las 

lineas de sellado. 
Presenta indi 

1 

188 Adhesivos decorativos 
en vinilo 

Adhesivos decorativos 
en vinilo colores 

amarillo, verde, azul, 
violeta y 

naranja rollo x 10 metros 

1 



 

189 Block  tamaño carta 

Block papel  tamaño 
carta colores paquetes X 

100, no pintados, no 
manchan, ni destiñen 
100% compatible con 

impresión Láser 

1 

190 Papel contact adhesivo 
color surtido. 

Papel o Pelicula 
Autoadhesiva Tipo 

Contact 5 Metros X 60 
cms, colores 

surtidos. Rollo de 60 cm 
x 5 metros. 

1 

191 Cinta para impresora 
Zebra ZC300 

Cinta color YMCKO de 
300 imágenes para 

impresora Zebra ZC300. 
800300-550LA 

1 

 
5. ASPECTO REGULATORIO: 

 
En cumplimiento con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 el comité jurídico señala que el 
objeto del presente proceso, conforme con lo establecido en el Código Civil artículos 1518 y 1519, es lícito no contraviene 
normas de carácter público, el mismo existe en el comercio nacional y se encuentran determinado en su género. 

 
La normativa vigente aplicable al objeto del proceso de contratación es la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 
1082 de 2015 y demás decretos reglamentarios que la regulen. 

 
 

6.1 Seguridad y Salud en el Trabajo- Ambiental: 
 
 

 
CRITERIO SST TÉCNICO 

SOPORTE/E
VIDENCIA 

ETAPA 

1 Certificado de implementación del SG-SST 
firmada por el Representante Legal y 

Responsable del SG-SST 
 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente 

Curso de SG-SST de 50 Horas o su 
actualización Curso de 20 Horas y licencia de 

seguridad y salud en el trabajo del 
profesional Responsable del SG-SST. 

 
3. Evaluacion de estándares mínimos 

y respectivo plan de acción de acuerdo a la 
aplicación de estándares mínimos aplicables 
- Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019 

Aportar 
Documento 

Precontractual 

 

6. ANALISIS DE LA OFERTA 
 
En economía se define la oferta como aquella cantidad de bienes y servicios que los ofertantes están dispuestos a poner a la 
venta en el mercado a unos precios concretos.  



 

 
Más concretamente, la oferta es la cantidad de bienes y servicios que diversas organizaciones, instituciones, personas o 
empresas están dispuestas a poner a la venta, es decir, en el mercado, en un lugar determinado a un precio dado, bien por 
el interés del oferente o por la determinación pura de la economía. Los precios no tienen por qué ser iguales para cada tipo 
de productos e incluso en un mismo producto, dos oferentes diferentes pueden decidir poner un precio diferente. 
 
En este orden de ideas existe en el mercado Local y Nacional diferentes empresas que ofrecen el servicio objeto del presente 
proceso de selección capaces de satisfacer las necesidades del SENA quienes se encargan de atender comercialmente los 
requerimientos de las entidades públicas y privadas a nivel Nacional.  
 
A partir de la Herramienta de Análisis de Oferta en la cual, a partir de filtrar los datos correspondientes a Categoría del objeto 
a contratar, Fecha, Valor, Departamento de Proveedor, se obtiene la información sobre el listado de proveedores que en la 
vigencia seleccionada, contrataron con entidades públicas en el departamento filtrado. El resultado arroja valor de la 
contratación anual, la comparación de la contratación con vigencias anteriores, número total de contratos, proveedores 
contratados y en qué proporcionen cuanto a número de contrato y valor contratado y las entidades públicas con las cuales 
contrataron. 
 
En el Departamento del Magdalena en el periodo del 2020 al 2026, se celebraron 85 contratos, entre los cuales sumaron un 
monto de $5,081,061.244 mil millones de pesoS, como muestra en el siguiente grafico:  
 

 
 
Así mismo se identificaron 36 proveedores que prestaron sus servicios en el Departamento de Santander para estos 85 
contratos.  
 
 



 

 
 
 
Por otra parte, en la consulta realizada se indica que en el Magdalena existen 36 proveedores registrados en la plataforma 
de SECOP que corresponde al 66,67% de los proveedores a nivel nacional. 
 
 

 
 
 
 
 

7. ANALISIS DE LA DEMANDA: 
 
El Análisis de la demanda tiene como referencia el comportamiento de los procesos contractuales desarrollados en 
vigencias anteriores por la entidad para contratar los bienes objeto del presente estudio, este análisis se realiza desde la 
herramienta interactiva de visualización de la plataforma de Colombia Compra Eficiente denominada Herramienta de 
Análisis de Demanda, en la cual a partir de filtrar los datos correspondientes a Entidad, Categoría del objeto a contratar, 
Fecha, Valor, se obtiene la información sobre el valor de la contratación, la comparación de la contratación con vigencias 
anteriores, número total de contratos, proveedores contratados y en qué proporción en cuanto a número de contrato y 
valor contratado. 
 



 

 
 

Tal como se muestra en la gráfica anterior, del periodo enero 01 del 2020 al 06 de agosto del 2026, se han invertido a nivel 
nacional $865.165.465.413, siendo el año 2022 el de mayor inversión seguido del 2025. 

 

 
 

También se observa que en total se han ejecutado en este periodo de tiempo (2020-2026) más de 26.177 mil contratos, 
principalmente por la plataforma de SECOP I. 
 



 

 
 
 
 
 
De acuerdo con los materiales requeridos en el presente estudio, se puede ver como la mayor parte del presupuesto hace 
referencia al ítem de “Productos de Papel”. 
 

 
 
Por otra parte, en la consulta realizada se indica que no se encuentra el Departamento del Magdalena en el listado de 
proveedores a nivel nacional.  
 

 



 

 
Frente a las modalidades de contratación ha primado la modalidad COMPETITIVA, con recursos 100% de origen nacional.  
 
A continuación, por consulta en la Cámara de Comercio y otras entidades, se logra establecer una muestra de empresas 
desarrolladoras del objeto social en mención en la ciudad.  
 
En Colombia las Pymes tienen una alta participación en el mercado nacional, en efecto el 95.9% de las empresas son de 
tamaño micro y el 3% son de tamaño pequeño con los cual su presencia en el mercado nacional es muy importante. Por su 
parte es la actividad comercial en donde se concentran el mayor número de empresas con un total de 397380 compañías en 
total. Por su parte en la región existe un número limitado de empresa que pueden suministrar los bienes y servicios del 
proceso actual como: https://www.rues.org.co/busqueda-avanzada  
 

NIT Razon Social Sigla Estado 
890108144 ARTES GRAFICAS Y PAPELERIA ALUMAR Y COMPANIA LIMITADA   ACTIVA 
900544757 AUREOS PAPELERIA S.A.S.   ACTIVA 
860531302 CACHARRERIA Y PAPELERIA EL GRAN PORTAL DE LA ONCE SAS   ACTIVA 
900644749 CENTRO ARTE PAPELERIA S.A.S.   ACTIVA 
901391430 DISPACOL -  DIDACTICOS Y SUMINISTROS DE PAPELERIA COLOMBIA S.A.S.   ACTIVA 
860400602 GRAN PAPELERIA BOLIVAR S.A.S.   ACTIVA 
60037053 GRAN PAPELERIA OCCIDENTE LTDA EN LIQUIDACION   ACTIVA 
901206907 INTEGRAL DE ALIMENTOS, PAPELERIA Y ASEO DEL CARIBE S.A.S.   ACTIVA 
901169771 JAVIAR SUMINISTROS DE PAPELERIA S.A.S. EN LIQUIDACION   ACTIVA 
900539083 LIBRERIA Y PAPELERIA EL INGENIO S.A.S. EN LIQUIDACION   ACTIVA 
900882694 OFFIC PAPELERIA S.A.S.   ACTIVA 
900875665 OFICINA PAPELERIA S.A.S. EN LIQUIDACION   ACTIVA 
830037946 PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S A   ACTIVA 
860524935 PAPELERIA ANTEPROYECTOS LIMITADA - EN LIQUIDACION   ACTIVA 
800071223 PAPELERIA ANTIOQUIA SAS   ACTIVA 
830019722 PAPELERIA ATLAS EMPRESA UNIPERSONAL   ACTIVA 
860068961 PAPELERÍA AVENIDA SAS   ACTIVA 
830051584 PAPELERIA CARVAPAL LTDA - EN LIQUIDACION   ACTIVA 
860515099 PAPELERIA COLONIAL Y COMPAÑIA LTDA   ACTIVA 
892200445 PAPELERIA DEL COMERCIO S.A.S. EN LIQUIDACION EN LIQUIDACION   ACTIVA 
860054523 PAPELERIA DISPAL LTDA - EN LIQUIDACION   ACTIVA 
800049438 PAPELERIA EL CID S.A.S. EN LIQUIDACION JUDICIAL   ACTIVA 
830092021 PAPELERIA INTEGRAL LTDA - EN LIQUIDACION   ACTIVA 
829000286 PAPELERIA ISOL LTDA  EN LIQUIDACION   ACTIVA 
829003004 PAPELERIA KABULL E.U. EN LIQUIDACION   ACTIVA 
800167234 PAPELERIA LA 90 LTDA EN LIQUIDACION   ACTIVA 

 
Cabe resaltar que las empresas que funcionan en otras ciudades son consideradas, ya que estas pueden ejercer su actividad 
en la Ciudad de Santa Marta, así estas cuenten con oficinas en las diferentes ciudades.  

De acuerdo con el análisis anterior, se puede determinar que el presente proceso, puede ser susceptible de limitación a 
MiPymes del orden territorial, previo el cumplimiento de lo establecido en el decreto 1082 de 2015. 
 

https://www.rues.org.co/busqueda-avanzada


 

Así las cosas, los anteriores proveedores se convierten en potenciales oferentes dentro del proceso de selección que 
adelantará el Centro de Logística y Promoción Ecoturística del Magdalena, ya que ofrecen los elementos requeridos por la 
entidad. 
 
 
Santa Marta 
 
 
 
 
 
 

IVON DOMINGUEZ MARTINEZ 
Subdirectora (e) Centro de Logística y Promoción Ecoturística del Magdalena 

 
 

Elaboró componente jurídico: Celia Maestre Plata – Abogada Gestión Contractual   

Revisó componente técnico:  Niulka Rendondo Pabon – Contratista   
Revisión Componente Ambientales: Andrés Vanegas – Contratista  

Revisó componente económico: Mario Orejarena- Instructor de Contabilidad CLPE  
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